TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

EDITAL

PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

AMPLA CONCORRENCIA

SEI N° 0000226-55.2024.6.13.8000

PREGAO ELETRONICO: 90001/2025

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 09/01/2025 as 14h (horario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por item (regiao)

MODO DE DISPUTA: Aberto e fechado

REGIME DE EXECUGAO: Empreitada por preco unitario

VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATAGAO: R$4.632.909,20, sendo:

Item 1 (Regido I - Polo Regional Triangulo): R$1.536.092,54;




Item 2 (Regiado II - Polo Regional Sul): R$1.552.555,62;

Item 3 (Regiao III - Polo Regional Norte): R$1.544.261,04.

Torna-se publico que a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, UASG
070014, com sede na Av. Prudente de Morais, n°® 100, Bairro Cidqde Jardim, Belo Horizonte, inscrito no CNPJ sob o n.°© 05.940.740/0001-
21, realizara licitacdo, na modalidade PREGAQO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e legislacdao aplicavel e,
ainda, de acordo com as condigOes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a prestacdao de servicos de manutencao e de adequacao prediais, sempre que
necessarios, por medicao, sob regime de empreitada por preco unitario, para atender as demandas existentes ou que venham a
ocorrer em imoveis utilizados pela Justica Eleitoral de Minas Gerais, conforme condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em itens (regides), conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a
participacao em quantos itens forem de seu interesse.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras/pt-br), por meio de Certificado
Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte e equiparadas, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o subitem anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno
porte e equiparadas que, no ano-calendario de realizacdao da licitagdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

2.2.2. Para fins deste Edital, consideram-se como equiparadas as microempresas e empresas de pequeno porte, 0s
microempreendedores individuais - MEI, conforme art. 18-E, §3°, da Lei Complementar n® 123/2006, bem como as sociedades
cooperativas mencionadas no art. 34 da Lei n® 11.488/2007.

2.3. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data
prevista para recebimento das propostas.
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2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no subitem
anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar a inabilitacdo na fase correspondente no momento da
habilitacao.
2.7. Nao poderao disputar esta licitacao:

2.7.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacdo em

decorréncia de sancao que |lhe foi imposta;

2.7.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

2.7.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.6. organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdao, nos termos do Acérdao TCU -
Plenario n°® 2426/2020;
2.7.7. agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito

de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdao que disciplina a matéria, conforme §
10 do art. 99 da Lei n.© 14.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o subitem 2.7.2 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A vedacao de que trata o subitem 2.7.7. estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacao na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA
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3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.
3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condicOes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada

compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.3.3. nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 59 da Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas;

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos legais, o que o tornara apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos arts 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, observado o disposto nos §§ 1° ao 39 do art. 49, da Lei n.% 14.133/2021.

3.6. A falsidade da declaracao de que tratam os subitens 3.3 a 3.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.

3.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que ocorrera somente apds os

procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo, quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que
trata o subitem acima.
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3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado
valor superior a lance ja registrado pelo mesmo no sistema.

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma dos subitens 3.10 e 3.11 possuira carater sigiloso para os demais licitantes e
para o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo
e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacgdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o
processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverda enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
4.1.1. Valor unitario e total dos materiais e mdo de obra dispostos separadamente, bem como o percentual da taxa de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI), e preco total do item (regido);
4.1.2. Descrigao da prestagao dos servigos, contendo as informagdes de acordo com os parametros estabelecidos no Termo de
Referéncia.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera a
gue corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgdo. Caso a
adjudicacao ndo possa ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, por motivo de forgca maior, o Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais podera solicitar a prorrogacao geral da validade por, no maximo, igual periodo.



4.9, Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas federais,
guando participarem de licitagdes publicas.

4.10. O descumprimento das regras contidas neste titulo, por parte dos licitantes, podera ensejar a responsabilizacdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apods o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicido, e pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.
5.1.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
5.1.2. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos
0s participantes.
5.2. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
5.3. O sistema disponibilizara campo préoprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.
5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.
5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.
5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto

em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$0,01 (um centavo).

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no
sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregado eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, no qual os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.10.1. A etapa de lances da sessao publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara
aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
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minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta,
ou por ofertar melhor lance.

5.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste subitem, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

5.11. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das
demais colocagoes.

5.12. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdao convocados para apresentar lances intermediarios.

5.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenarda e divulgard os lances segundo a
ordem crescente de valores.

5.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,

vedada a identificagao do licitante.

5.16. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

5.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo (a)
Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio Compras.gov.br.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19. Encerrada a etapa de lance, sera efetivada, de forma automadtica, junto a Receita Federal, a verificacdo do porte das
entidades empresariais participantes do processo licitatério. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte e equiparadas participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n© 8.538, de 2015.

5.19.1. Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte e equiparadas que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.
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5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés
a comunicagao automatica para tanto.

5.19.3. Caso a melhor classificada, nos termos do subitem anterior, desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdao
convocadas as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte e equiparadas
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.20. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo
de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo definido para a contratacao, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

5.21.1. A negociacdao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

5.21.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.21.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
5.21.4. O(A) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 4 (quatro) horas, envie a proposta

reformulada assinada, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, por meio da opcdo "Enviar/Anexo" do site
www.gov.br/compras/pt-br.

5.21.5. A proposta reformulada devera conter as informacgdes abaixo:
a. razao social do proponente, niumero de inscricdo no CNPJ, endereco completo, niumero do telefone, niumero do celular do
representante, e-mail, nimero da conta bancaria, niUmero e nome da agéncia e do respectivo banco;
b. especificacdo do(s) servico(s) ofertado(s), incluindo todas as suas caracteristicas;
c. 0s prazos exigidos no Termo de Referéncia;

d. Planilha Orcamentaria com discriminacdao dos precos unitarios e dos precos totais, com os precos de materiais e mdo de obra
dispostos separadamente, bem como o percentual da taxa de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e preco total, conforme
modelo da Planilha Orcamentaria apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia, em algarismos e por
extenso, prevalecendo o ultimo em caso de divergéncia;
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e. Tabela de Composicao de BDI constante no Anexo III do Termo de Referéncia, em que deverd ser demonstrada a composicao
percentual do BDI da empresa proponente, detalhando impostos, administragao central, despesas indiretas e
bonificagao/lucro.

f. prazo de validade da proposta, nos termos do subitem 4.8.

Paragrafo primeiro: A proposta que omitir os prazos mencionados acima nao sera desclassificada, mas considerada de
acordo com 0S mesmos.

Paragrafo segundo: E facultado ao(a) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido no subitem 5.21.4, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21.6. O licitante melhor classificado, em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte e
equiparadas, devera encaminhar, juntamente com a proposta reformulada, declaracdo de observancia do limite
disposto no § 2°, do art. 4° da Lei n°© 14.133/2021.

5.22. O licitante devera atentar para que, no momento da aceitacdo da proposta, caso o(s) valor(es) unitario(s) que
originou(aram) o preco total proposto contenha(m) mais de duas casas apds a virgula, AS CASAS DECIMAIS EXCEDENTES SERAO
DESCONSIDERADAS PELO(A) PREGOEIRO(A), AINDA QUE SEJA REDUZIDO O PREGCO TOTAL DO ITEM, sendo esta alteracao considerada
uma negociagao.

5.23. Apds a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de julgamento da proposta.

5.24. O(a) Pregoeiro(a) podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e sua
validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

6. DA FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condicdes de participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdao correlata e no subitem
2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
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6.1.5. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=704144:3:109279835110804::N0O:3,4,6::).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por forca da
vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
6.3. Caso conste na Consulta de Situacdao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o(a) Pregoeiro(a)
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificacao.
6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao de participacao.
6.4. Caso atendidas as condicOes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.
6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as

ME/EPPs e equiparadas, o(a) Pregoeiro(a) verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os subitens 2.2.1 e 3.5 deste edital.

6.6. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n© 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar precgos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagao;
6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
6.8. Além das disposicOes acima, a analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:
6.8.1. A caracterizacdo do sobreprego se dara pela superagao do valor global estimado e pela superagao de custo unitario tido

como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

6.8.2. Serao consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administracao.

6.9. Em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de
Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para
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apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagao
da proposta.

6.10.1. O licitante vencedor sera convocado a apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdao dos
guantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificagdoes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da
proposta vencedora.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagao
escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

DA FASE DE HABILITACAO
7.1. Habilitagao juridica:
a. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

b. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

c. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

d. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.® 77, de 18
de marco de 2020;

e. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

g. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
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7.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.3. Qualificagdo Economico-Financeira:

a. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica ou de sociedade simples;

b. Certidao Negativa de Faléncia, recuperagao judicial ou recuperagao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

I - No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a licitante deverda apresentar a
comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei
n% 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdao, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitagao.

c. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois)_ ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
formulas:

I - Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/(Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
ITI - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
d. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral

(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serad exigido para fins de habilitacdo patrimonio liquido
minimo de 10% do valor total efetivo da contratacao.



e. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as exigéncias da habilitacao e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (art. 65, §1°, da Lei n°® 14.133/2021),
nas mesmas condicdes formais exigidas acima (assinaturas, registro, etc.). Para habilitagao, tais empresas deverao
comprovar o capital social minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor efetivo da contratacao.

f. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis limitar-se-do ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

g. O atendimento dos indices econ6micos previstos acima podera ser atestado mediante declaragao assinada por
profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo prestador de servicos.

h. Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED, devera apresentar a seguinte
documentacgao:
I - Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;

II - Balango Patrimonial “Escrituracdao Contabil Digital - ECD”, nos termos do art. 5° da
Instrucao Normativa da Receita Federal do Brasil n® 2.003/2021;

III - Demonstrativo de Resultado do Exercicio;
IV - Termo de Autenticagao do Livro Digital.
i. As microempresas, empresas de pequeno porte, e equiparadas, conforme Acérddo TCU n© 133/2022 - Plenario,

estdo dispensadas do balango patrimonial apenas para fins fiscais. Assim, para a presente licitagdo, é
OBRIGATORIA a apresentacao desta peca, dispensando-se apenas a publicacdo e a sua transcricdo no livro diario.

7.4. Qualificagao Técnica

a. Certidao de Registro de Pessoa Juridica emitida pelo CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, em nome da
empresa proponente, comprovando habilitacdo para o desempenho de atividade relacionada com o objeto desta
licitagao, em plena validade;

b. Um ou mais Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
preferencialmente em papel timbrado, constando endereco de localizagdo para permitir diligéncia, comprovando que ja
executou, de forma satisfatoria, servicos da mesma natureza do objeto a ser contratado;

I. Para fins da comprovacao de que se trata esse subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

I.I - 100 (cem) pontos de cabeamento estruturado;
I.II - 160 (cento e sessenta) pontos de tomadas elétricas;

I.IIT - 215 (duzentos e quinze) m? de piso ceramico ou porcelanato;



[.IV - 1500 (um mil e quinhentos) m? de pintura;
1.V - 50 (cinquenta) m? de telhado em fibrocimento ou metalico;
I.VI - 135m? (cento e trinta e cinco) de colocacdo de divisorias;

I.VII - 50m? de piso/laje de concreto, espessura minima de 7cm.

II. Serdao admitidos, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

III. A titulo de diligéncia, poderd ser requerida a apresentacdo dos contratos que originaram os atestados bem
como quaisquer informagdes necessarias a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

IV. O prestador de servigos disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

V. A apresentacao de documentacdo falsa ensejara a aplicacdo das penalidades previstas em lei.

VI. O quantitativo de servicos citado na alinea "b" inciso "I" é relativo ao minimo para cada item. Caso a licitante
seja potencialmente vencedora de mais de um item, deverd assegurar a capacidade operativa e gerencial
propria para executar os contratos, comprovando os requisitos de habilitacdo cumulativamente.

VI. COMPROVACAO de que possui em seu corpo técnico pelo menos 01 (um) engenheiro civil e 1 (um)
engenheiro eletricista registrados no CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, detentor de
Anotacdo de Responsabilidade Técnica ou Certidao de Acervo Técnico relativa a execucao dos servigos
similares aos discriminados no Termo de Referéncia;

I. A comprovacao do vinculo profissional de que trata a alinea "c" sera efetuada mediante a
apresentacao de copia da carteira de trabalho (CTPS) da qual conste o proponente como
contratante, do Contrato Social do Proponente em que conste o detentor do acervo técnico como
socio, do Contrato de Trabalho ou, ainda de declaracdao de contratagdo futura do profissional
detentor do atestado apresentado, desde que acompanhada de declaracdao de anuéncia do
profissional;

II. Um dos profissionais indicados pela proponente na alinea "c" devera ser o responsavel técnico, que
acompanhard a execucdo dos servicos de que trata o objeto desta licitacao;

III. Caso haja substituicdo do responsavel técnico, cuja documentagao foi apresentada conforme os
itens acima, a empresa devera providenciar outro profissional, bem como outra ART, desde que
atenda a todos os requisitos de qualificacdo exigidos no Termo de Referéncia.

7.5. No caso da participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.



7.5.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.6. No caso de participacdo de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatoério
dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério
dos valores de cada consorciado.

7.6.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo de
referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira, haverad um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em
relacao ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.7. Os documentos apresentados pelos licitantes poderdo, se necessario, ser apresentados por cépia ou por qualquer outro
meio expressamente admitido pela Administragao.

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

7.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.10. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdomicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

7.11. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado a empresa interessada o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, cujo contato para agendamento devera ocorrer por meio do telefone (31) 3307-
1595, no periodo de 12 as 18 horas, de segunda a sexta-feira.

7.11.1. Considerando as caracteristicas do contrato, bem como o quantitativo de imdveis em cada um dos Polos Regionais, com
demandas especificas de adequacdo e de manutengao prediais, caso o licitante se interesse pela vistoria prévia, tal servico sera feito
por amostragem.

7.11.2. No lugar do Atestado de Vistoria Prévia, o licitante deverd apresentar declaracdo em que manifeste conhecer as
condicdes locais para a execugao do objeto, suprindo, nesse caso, a necessidade de Visita Técnica aos locais dos servicos.

7.11.3. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a contratada assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

7.12. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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7.13. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.14. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

7.15. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitagao.

7.16. A verificagao pelo(a) Pregoeiro(a), em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagao.

7.16.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no SICAF serao enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao
do(a) Pregoeiro(a).

7.17. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante
vencedor.
7.18. As microempresas e empresas de pequeno porte e equiparadas, havendo alguma restricao em sua comprovagao da

regularidade fiscal ou trabalhista, quando classificada em primeiro, lugar tera prazo adicional de 5 (cinco) dias Uteis, contado da
decisao do(a) Pregoeiro(a) que declarar a empresa vencedora do certame, para a regularizagdo da documentagdao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

7.19. A critério do(a) Pregoeiro(a) e desde que tenha sido requerido pela licitante, o prazo do subitem anterior podera ser
prorrogado por igual periodo.

7.20. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara a inabilitacdo da licitante, sem
prejuizo das sangoes previstas neste Edital.

7.21. Apods a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicio ou a apresentacao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, ap0s solicitacdo do(a) Pregoeiro(a), para:

7.21.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.21.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

Paragrafo Unico: O(a) pregoeiro(a) poderd, em sede de diligéncia, solicitar a inclusdo de documento ausente, comprobatdrio
de condicao atendida pela licitante quando apresentou sua proposta e nao foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha.

7.22. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes eficacia para fins de habilitagao e classificacao.



7.23. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 7.16.1.

7.24. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital
de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8. DOS RECURSOS

8.1. Qualquer licitante podera, no prazo minimo de 10 (dez) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando, findo o prazo, a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

8.2. A apresentacdao das razles pela recorrente sera realizada exclusivamente no ambito do sistema eletrénico, em campo
proprio, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

8.3. A apresentacao de eventuais contrarrazoes pelos demais licitantes serd realizada exclusivamente no ambito do sistema
eletronico, em campo préprio, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da data de intimacdo pessoal ou de divulgacao da interposicdao do recurso,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

8.4. Os recursos serao apreciados em fase Unica, conforme disposto no §19, inciso II do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.
8.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.
8.6. Apds decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o processo licitatério sera enviado a autoridade

competente do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais para adjudicar o objeto e homologar o procedimento licitatério, observado o
disposto no art. 71 da Lei n© 14.133/2021.

8.7. Os autos do procedimento permanecerao com vista franqueada aos interessados. Para tanto, as empresas interessadas
deverao entrar em contato com a Secdo de licitagdes - SELIC, nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, pelos telefones (31) 3307-1288,
(31)3307-1925 ou (31) 3307-1130.

8.8. O recurso terd efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
9.1. Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que:
9.1.1. deixar de encaminhar a documentagao solicitada pelo Pregoeiro, exigida no instrumento convocatério, no prazo nele
fixado;
9.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. deixar de encaminhar a proposta reformulada solicitada pelo Pregoeiro, no prazo fixado no instrumento convocatorio;



9.2.

9.1.2.2. solicitar a desclassificacdo da proposta.

9.1.3. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou documento equivalente ou, ainda, nao entregar a documentacao
exigida para a contratacdo no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar da solicitagao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta.

9.1.4. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa em qualquer etapa do
processo de contratagao.
9.1.5. fraudar a licitagao.
9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

A Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.3.

9.4.

9.2.1. multa;
9.2.2. impedimento de licitar e contratar e
9.2.3. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até

gue seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicagdo das sancgdes serao considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto.
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes.
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.
9.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.
9.3.6. O custo/beneficio da instrucdao do processo em relacao a sancgao a ser aplicada.
A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, no prazo maximo de 10

(dez) dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

9.4.1. Para a infracdo prevista no subitem 9.1.1 a multa sera de 0,5% a 1% do valor do contrato licitado;

9.4.2. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.2 a multa sera de 0,5% a 2,0% do valor do contrato licitado;
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9.4.3. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.3 a multa serad de 10% do valor do contrato licitado;

9.4.4. Para a infracdo prevista no subitem 9.1.4 a multa sera de 15% do valor do contrato licitado;
9.4.5. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.5 a multa sera de 20% do valor do contrato licitado;
9.4.6. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.6 a multa serd de 20% do valor do contrato licitado;
9.4.7. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.7 a multa serd de 20% do valor do contrato licitado;
9.4.8. Para a infracdo prevista no subitem 9.1.8 a multa sera de 10% do valor do contrato licitado.
9.5. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser

aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagao.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar no @mbito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da
pratica das infragdes dispostas nos subitens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.© 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, descrita no subitem 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do TREMG, caso prevista, nos termos do §5° do art. 90 da Lei

14.133/2021.

9.10. A apuracdao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das sancdes de multa e impedimento de licitar e contratar,
contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uUteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdao de pedido de reconsideragdo da aplicagdao da sancdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.
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9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdao recorrida até que sobrevenha decisao
final da autoridade competente.

9.14. A aplicagdo das sancgOes previstas neste edital ndao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral dos danos
causados.

9.15. Serao observadas, ainda, as penalidades descritas na Clausula Quatorze do Contrato.

9.16. O valor da multa podera ser descontado dos créditos do licitante ou contratado porventura existentes em razdo de

quaisquer contratos firmados, ou da garantia depositada, caso prevista, apds regular procedimento administrativo, podendo haver a
retencao cautelar até o limite do valor da multa abstratamente cominada.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021 ou
solicitar esclarecimentos sobre os seus termos, devendo fazé-lo exclusivamente por meio eletrénico, pelo e-mail: licitar@tre-mg.jus.br,
até 3 (trés) dias uUteis antes da data da abertura do certame.

10.2. As impugnacgdes e os pedidos de esclarecimento, bem como as respectivas respostas, serdao divulgadas em sitio eletrénico
oficial no Portal de Compras do Governo Federal no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

10.3. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nos
autos do processo de licitagao.

10.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdao do certame.

10.5. Os pedidos de esclarecimento ou impugnagao encaminhados via e-mail deverao ter seu recebimento confirmado pelos
telefones (31) 3307-1288, (31)3307-1925 ou (31) 3307-1130.

11. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
11.1. A despesa com a presente licitacdo correrd a conta de créditos orcamentarios, na seguinte classificacao:
11.1.1. ELEMENTO: 3390.39.16 — Manutencao e Conservacdo de Bens Imédveis
11.1.2. U.O.: a definir
11.1.3. PTRES.: a definir
11.1.4. PROGRAMA DE TRABALHO: a definir

11.1.5. LEI: a definir


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

12. DAS DISPOSICéES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagao do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o horario de Brasilia - DF.

12.4. As normas disciplinadoras da licitagdao serao sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdao de suas propostas e a Administracdao ndao sera, em
qualquer caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducgdo ou do resultado do processo licitatério.

12.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracdo.

12.7. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndao importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.8. Com relagdo ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, observar-se-a o disposto na Lei Complementar n°
116, de 31/07/03, e na legislacdo municipal aplicavel.

12.9. O resultado da presente licitacdo sera publicado na pagina do TRE/MG na internet, no seguinte endereco: http://www.tre-
mg.jus.br.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e enderecgo

eletronico https://www.tre-mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1.

12.11. Nos termos do art. 79, V, da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais), para fins de execugdo do
objeto licitado, o TRE/MG podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais/preposto(a) da licitante
vencedora, inclusive para publicacdo nos portais de Transparéncia do TRE-MG, bem como para fins de assinatura eletrénica do
instrumento contratual, se for o caso.

12.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia e seus anexos (I a V)
12.12.2. ANEXO II - Minuta de Contrato e seus anexos (I e II).

12.13. Outras informacgdes sobre a presente licitacdo poderdo ser obtidas, de segunda a sexta-feira, das 12 (doze) as 18 (dezoito)
horas, pelo telefone: (31) 3307-1288 ou 3307-1920.

Belo Horizonte, 19 de dezembro de 2024
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RODOLFO FRANCISCO CASTRO PACHECO
Secretario de Gestao Administrativa

ANEXO I DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

OBS: Havendo divergéncia entre as especificagées constantes no sistema eletronico e as contidas neste Termo de
Referéncia, prevalecerao estas.

1. DO OBJETO

1.1 Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de manutencao e de adequacgdo prediais, sempre que
necessarios, por medicdo, sob regime de empreitada por preco unitdrio, para atender as demandas existentes ou que venham a ocorrer
em iméveis utilizados pela Justica Eleitoral de Minas Gerais no interior do estado, conforme especificacbes estabelecidas no neste Termo
de Referéncia, incluindo os municipios que compdem as respectivas Zonas Eleitorais relacionadas no Anexo I.

1.2. Enquadram-se como servicos de manutencao e de adequacao prediais, para fins deste Termo de Referéncia, todas as
atividades individualizadas de adaptagao, conserto, conservacdo, limpeza de areas de intervencao, demolicdo, instalagdo, montagem,
operacao e reparacao, voltadas a manutencao e a adequacao prediais dos imdveis constantes do Anexo I.

1.2.1 Atividades individualizadas sao servigos pontuais, que ndo se caracterizam como parcelas de servicos de mesma
natureza e mesmo local, que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente.

1.2.2. Os servicos de manutencdo e de adequacgao prediais, objeto da presente contratacao, sdao servicos comuns de
engenharia, com especificacbes usuais de mercado, de baixa complexidade técnica, em consonancia com as especificacbes da planilha,
constante do Anexo 1V, elaborada, sempre que possivel, com base nas tabelas e composicdes do SINAPI.

1.2.2.1. Para servicos ndao encontrados nesta referéncia, foram utilizados, preferencialmente, a base do SETOP ou
pesquisa de mercado, nesta ordem. A quantidade do fornecimento dos servigcos indicada nesta planilha € meramente estimativa de
consumo, sendo o quantitativo de fornecimento dos servicos determinado pelas Ordens de Servico a serem emitidas.

1.2.3. Excepcionalmente, caso seja necessaria a execucao de servicos nao previstos na planilha orcamentaria (Anexo 1V)
eles poderao ser executados pela empresa contratada, desde que seja solicitada pela Comissdo de Fiscalizacdo e que os valores de todos
os itens sejam inferiores ou iguais aos do SINAPI.



1.2.3.1. Ndo sendo encontrado o servico no SINAPI, utilizar-se-2 o SETOP, e, em seguida, a média de trés precos
coletados no mercado, seguindo esta ordem de prioridade.

1.2.3.2. No caso de pregos coletados em mercado, o orcamento devera ser validado pela Comissao de Fiscalizacao.

1.2.3.3. Caso sejam utilizados itens SINAPI e/ou SETOP, que ndao constem da planilha licitada, sera aplicado, no item, o
mesmo desconto ofertado durante a licitagao.

1.2.4. Ficam expressamente excluidas da presente contratacdo as obras de engenharia, consistentes em atividades de
construir, reformar, fabricar e recuperar, que impliqguem ampliacdo de area do imovel.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n® 14.133/2021.

1.3.1. O valor dos servicos podera ser reajustado, desde que observado o interregno minimo de 01 (um) ano, nos termos
do art. 92, V, da Lei 14.133/2021, utilizando-se a variacdo do indice do INCC - Indice Nacional de Custo da Construgao, ou outro indice
que vier a substitui-lo, referente ao periodo anual anterior.

1.3.2. A aplicacdo do reajuste anual ndo podera render ensejo a itens com preco acima dos praticados nas tabelas do
SINAPI e do SETOP, caso em que devera haver a revisao de valor, conforme o art. 124, II, “*d”, da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que visa a atender as demandas de manutencdo e de
adequacao prediais continuas, assegurando o pleno funcionamento dos Cartérios Eleitorais, de modo que a interrupcdao podera
comprometer a prestacdo dos servicos, a boa conservacdo dos imoveis, a garantia da seguranca patrimonial, inclusive o cumprimento da
missao institucional.

1.5. Fica excluido da presente contratacdo o atendimento a solicitacdo de servicos de manutencdo e de adequacdo
prediais, nas localidades constantes do Anexo I, em qualquer modalidade - sistematica, emergencial administrativa ou emergencial
ordinaria -, que representem custos inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais).

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1. O presente Termo de Referéncia objetiva a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
manutencdo e de adequacado prediais, sempre que necessarios, por medicdo, sob regime de empreitada por preco unitario, para atender
as demandas existentes ou que venham a ocorrer em imoveis utilizados pela Justica Eleitoral de Minas Gerais, no interior do estado.

2.2. Figura-se como dever da Administracao zelar pelas edificacdes, de forma a conferir a eficacia da destinacao, conforto
e bem estar ao publico interno e externo que delas fazem uso, utilizando-se de todos os meios disponiveis para protegé-las e conserva-



las, jd que existem fatores diversos que influenciam na condicdo dos imdveis, que vao desde o envelhecimento natural das instalacoes
até a necessidade de cumprimento as normas de segurancga e de acessibilidade.

2.3. Dentre as caracteristicas especificas da manutencdo predial, destacam-se, muitas vezes, a necessidade de
intervencao imediata, em razdo de vazamentos, de falta de energia elétrica, de dgua, de quebra de telhas e de vidros, além de inUmeros
outros problemas que podem comprometer o funcionamento das atividades cartorarias. Esse modelo de contratacdao de manutencao
predial visa ao mais rapido restabelecimento do funcionamento operacional das edificacdes, de sua seguranca e de habitabilidade.

2.4. O atual contrato n° 03/23 da Regiao Sul teve seu saldo consumido com importantes intervengdes. Assim, a proposta
é de que nao sejam renovados os instrumentos atuais - n°s 02/23, 03/23 e 04/23, respectivamente Regides Tridangulo, Sul e Norte, de
forma a equilibrar o quantitativo de imdveis nos trés contratos, o que hoje se mostra totalmente dispar e inadequado, sob o aspecto de
execucdo e de disponibilidade orcamentaria.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Trata-se, como ja mencionado, de contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de manutengao e
de adequacdo predial, sempre que necessarios, por medicdo, sob regime de empreitada por preco unitario, para atender as demandas
existentes ou que venham a ocorrer em imoveis utilizados pela Justica Eleitoral de Minas Gerais, no interior do estado.

3.2. Este Termo de Referéncia pertinente contemplard as diretrizes para a execucao dos servicos, estabelecendo as
condicbes de solicitacao, os procedimentos para a execugao dos servicos, as disposicdes sobre deslocamento e a previsao de
mobilizacdo/desmobilizacdo de equipes nas varias modalidades de prestacdo dos servicos (manutencdo e adequacdo prediais
sistematicas, manutencdao e adequacao prediais emergenciais ordinarias e manutencdo e adequacao prediais emergenciais
administrativas).

3.3. A solucdo adotada prevera, no correspondente Termo de Referéncia, disposicdes sobre a qualidade dos servigos
executados, as areas de intervencdo elegiveis, a atuacao do preposto contratual, a necessidade de programacdo e compatibilizacao dos
servicos com outras atividades dos cartérios eleitorais, a observacdo a normativos afetos aos servicos contratados, a elaboracao de
projetos executivos e as-built, a necessidade de seguranca e limpeza durante a execucao dos servicos, a mao de obra e equipe técnica
utilizadas pela contratada, e os materiais, equipamentos e ferramentas utilizados durante a execugao dos servigos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO



Sustentabilidade
4.1. Deverao ser atendidos os seguintes critérios de sustentabilidade:

I- Racionalizacao e economia no consumo de energia elétrica e de agua;
II- Treinamento e orientacao periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugdo de desperdicio e de poluentes;
III- Triagem adequada dos residuos gerados nas atividades;

IV- Destinacdo final e ambientalmente adequada das embalagens, residuos, pecas e equipamentos apds o uso, em
observancia a Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n. 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Soélidos), no que couber e
sempre que possivel;

V- Preferéncia por materiais com maior indice de eficiéncia energética, sempre que houver viabilidade e desde que haja
similares no mercado;

VI- Atendimento, no que couber e sempre que possivel, ao disposto na Instrucdao Normativa n® 01/2010 de 19/01/2010,
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdao, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens,
contratacdo ou obras pela Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional;

VII- Utilizacdo de materiais biodegradaveis, no que couber;

VIII - Previsao de iluminagcdo LED, mais durdvel e com menos consumo de energia elétrica do que a lampada
incandescente comum;

IX - Uso preferencial de porcelanatos ndo polidos, com menos gasto de energia e dgua para o devido tratamento;

X - Previsdao de vedacgdes por drywall, oportunizando menos utilizacdo de agua, reciclagem e menos impacto para os
trabalhadores;

XI- Pintura com tintas a base de agua, que diminuem o uso de solventes organicos no produto, trazendo ganhos
ambientais por reduzir a emissdao de VOC’s (compostos organicos volateis);

XII - Previsdo de possibilidade de reutilizacdo de materiais ja aplicados em servicos anteriores, tais como eletrodutos,
caixas de passagem, lougas e sanitarios que se encontrarem em boas condicdes fisicas e que atendam aos critérios de acessibilidade.

Subcontratacao

4.2. Serd admitida a subcontratacao para etapas, parcelas ou itens acessorios da contratacdo, desde que estritamente
necessarios e tecnicamente justificaveis, mediante andlise de conveniéncia e oportunidade pela Comissao de Fiscalizagao.

4.2.1 - Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita
execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdao e coordenagao das atividades da subcontratada, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.



4.2.2. Na subcontratacdo da prestacdo de manutencdo e/ou fornecimento de extintores de incéndio e outros
equipamentos de combate e prevencdo a incéndio (lumindrias de emergéncias, placas de sinalizagao etc.), serd exigido que o fornecedor
seja credenciado junto ao INMETRO e ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, conforme legislagao vigente. As notas fiscais dos
itens relacionados a estes servicos podem ser solicitadas a Contratada a qualquer momento pela Comissao de Fiscalizagao.

Garantia da contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts.96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, baseando-se na
decisao da Diretoria-Geral, aposta no documento 3931446, do processo SEI n°. 0001251-40.2023.6.13.8000, diante do baixo risco a que
se submete a Administracao, ja demonstrado no histérico de contratacdes anteriores deste Tribunal.

Vistoria

4.4. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado a empresa interessada o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, cujo contato para agendamento devera ocorrer por meio do telefone (31) 3307-
1595, no periodo de 12 as 18 horas, de segunda a sexta-feira.

4.5. Considerando as caracteristicas do contrato, bem como o quantitativo de imdveis em cada um dos Polos Regionais,
com demandas especificas de adequacao e de manutengao prediais, caso o licitante se interesse pela vistoria prévia, tal servigo sera feito
por amostragem.

4.6. No lugar do Atestado de Vistoria Prévia, o licitante devera apresentar declaracdo em que manifeste conhecer as
condicdes locais para a execucdo do objeto, suprindo, nesse caso, a necessidade de Visita Técnica aos locais dos servicos.

4.7. A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas
ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a contratada assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

Natureza do servico



4.8. O servico que se pretende contratar é de natureza comum de engenharia, tendo em vista que tem por objeto
acoes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencdo, de adequacdo e de adaptacao de bens
modveis e imdveis, com preservacao das caracteristicas originais dos bens.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Inicio da execucao do contrato

5.1. Os servicos deverao ser iniciados em 05 (cinco) dias a partir do inicio da vigéncia do contrato.

Condig6es de Execugdo - Servicos do Modo Sistematico

5.2. A manutencgao sistematica devera ser realizada para a correcao de problemas, devido ao vencimento da vida util de
componentes ou apresentacdo de defeitos das instalagdes prediais, que comprometam o bom funcionamento das atividades cartorarias.
Sao ocorréncias que podem ser solucionadas num prazo mais flexivel, sem afetar ou prejudicar o funcionamento da edificacao.

5.3. A manutencdo dos imoveis podera consistir em reparo, reforma, demolicdo, execugao e revestimento de alvenarias,
execucao ou substituicdo de pisos existentes, reparos de infiltracdes, adequacdes da edificacao aos critérios de acessibilidade, revisao de
redes elétricas e légicas, pintura e diversos outros itens, desde que ndo impliquem acréscimo de area de imdvel, de acordo com os itens
planilhados no Anexo IV (Planilha Orcamentaria), devendo ser observadas as diretrizes tracadas neste Termo de Referéncia.

5.4. Sempre que se configurar a situacdo prevista no item 1.2.3., a empresa contratada deverd apresentar orcamento a
Comissao de Fiscalizagao e sé podera executar os servigos apds anuéncia e autorizacao dela.

5.5. As necessidades de intervencdao nos imdveis constantes do Anexo I serdo formalizadas, exclusivamente, a Comissdo
de Fiscalizacao do respectivo contrato.

5.6. Os Cartérios Eleitorais, independentemente do Polo Regional a que pertencam, deverdao solicitar os servigos
necessarios, mensalmente, no periodo entre os dias 1° e 20 de cada més.

5.6.1. As solicitacdes deverao ser efetivadas por meio do sistema corporativo SOS ou outro que o venha substituir.



5.7. De posse das solicitacoes efetuadas no més de referéncia, a Comissao de Fiscalizacdo analisara as solicitacdes e, no
sistema SOS, listard os servicos que deverao ser executados pela contratada, constituindo, assim, uma Ordem de Servico individualizada
para cada edificacao, objeto de atendimento, desde que nao representem custos inferiores a R$1.000,00 (um mil reais), conforme
previsto no item 1.5..

5.7.1. Estas Ordens de Servico serao encaminhadas até o 5° dia util posterior ao dia 20 de cada més, juntamente com
todos os documentos necessarios a execucao dos servicos solicitados, tais como projetos, detalhamento dos servigos, planilhas de
estimativas de custos, etc.

5.8. A contratada deverad iniciar a execucao dos servicos a partir do dia 1° do més subsequente e terd o prazo de finaliza-
los até o ultimo dia daquele més.

5.8.1. No caso de solicitagdo de servicos de manutencao ou de adequacgao de maior porte, a Comissao de Fiscalizagao
determinara prazo compativel para a sua conclusdo, podendo ser superior a 30 dias.

5.8.2. Caso haja necessidade de prorrogacao do prazo previsto para a finalizagao dos servigos em alguma edificagao,
devera haver uma solicitacao prévia formal da contratada a Comissdo de Fiscalizagao, justificando os motivos da solicitacdo e enviando
novo cronograma para finalizacdo dos servicos. Apds andlise, a Comissdo de Fiscalizacdo deliberard acerca do pedido de dilagao,
determinando, quando for o caso, novo prazo para a conclusdao dos servicos.

5.9. No periodo entre o recebimento das Ordens de Servico Sistematicas e o dia 1° do més subsequente, a contratada
deverad realizar o planejamento do atendimento.

5.10. Quando solicitado orcamento prévio, que devera ser encaminhado a Comissao de Fiscalizacdo em até 7 (sete) dias
corridos, por meio de correspondéncia eletrénica, a contratada devera aguardar a correspondente aprovacdo, antes de iniciar a execucao
dos servigos. Caso o orcamento ndo seja aprovado, a Ordem de Servigo podera ser cancelada, a critério da Comissao de Fiscalizacao.

5.11. A contratada deverd encaminhar a Comissao de Fiscalizacdo, por correspondéncia eletronica, a medicdo
correspondente a cada Ordem de Servico, imediatamente apo6s concluidos os servicos.

5.11.1. A medicdo devera ser anexada o atestado e o RAT (Relatério de Atendimento Técnico), assinados pela contratada
e Chefe do Cartdrio ou Substituto, o Relatério Fotografico e demais documentos, se houver, necessarios a conferéncia dos servicos.

5.11.2. Do RAT devera constar a descricdo dos servicos realizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medicdo apresentada.

5.11.3. A critério da Comissdao de Fiscalizacdo, poderad ser solicitada a relacdo de materiais, a nota fiscal com a
especificagao deles, ou, ainda, havendo necessidade, a realizacdo de testes laboratoriais de amostras de materiais para comprovacgao.

5.12. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento mensal as Ordens de Servico Sistematicas sera pago por
meio do item 1.5 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV, cuja distdncia entre a localidade e o Polo Regional correspondente



encontra-se descrita no Anexo I.

5.12.1. Para fins deste calculo, sera considerada a quilometragem que representar o menor trajeto necessario para visitar
todas as localidades contempladas com manutencdao predial no més de referéncia, considerando todas as Ordens de Servico
Sistematicas.

5.12.2. A rota terd inicio no municipio-sede do Polo Regional e, apds percorrer todas as localidades elencadas, retornara a
ele.

5.13. A mobilizacdo e a desmobilizagdo da equipe para atendimento as Ordens de Servico Sistematicas serdo pagas por
meio do item 1.1 da planilha orgcamentaria apresentada no Anexo IV.

5.13.1. Este item contempla todas as atividades relativas a mobilizacdo e a desmobilizacdo, incluindo aquisicao de
ferramentas, alimentacdo da equipe técnica e demais despesas necessarias a execucao do contrato, correspondendo a 10% (dez por
cento) do valor total da planilha de cada medicao, desconsiderando o BDI e demais taxas dos itens 1.2 e 1.3.

5.14. A elaboracdo dos relatérios fotograficos serd paga por meio do item 1.3 da planilha orcamentaria, apresentada no
Anexo IV.

5.14.1. Este item correspondera a 1% (um por cento) do valor total da planilha de cada medicao, desconsiderando o BDI
e demais taxas dos itens 1.1 e 1.2.

5.14.2. O relatoério fotografico deverd ser demonstrar, com evidéncia, o histérico cronoldgico de todos os servicos
executados, constantes da Ordem de Servigo, com imagens em boa resolugcao, de forma que seja possivel acompanhar a evolugao das
etapas realizadas (antes e depois) e retratar o desempenho da execugdo dos projetos e das manutengdes em equipamentos.

5.15. Os servicos deverao ser executados de forma sistematica durante toda a vigéncia do contrato e, paralelamente,
poderd haver a necessidade de realizacdo de atendimentos emergenciais administrativos ou emergenciais ordinarios.

5.16. A Comissao de Fiscalizacdao analisara e liberara as medicOes aprovadas para fins de emissdo de notas fiscais em até
15 (quinze) dias, a partir do seu recebimento, desde que verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado,
examinando a qualidade e a integralidade dos servigcos prestados em conformidade com as Ordens de Servico emitidas.

5.17. A Administracao ficard isenta do pagamento de quaisquer servicos realizados pela contratada, que ndo tenham sido
expressamente solicitados pela Comissdo de Fiscalizacdo, ficando vedada aos Chefes de Cartdrios a solicitacdo direta a contratada para
realizagdo de outros servicos nao previstos expressamente em Ordem de Servigo.

Condicoes de Execucao - Servicos do Modo Emergencial Ordinario



5.18. O atendimento emergencial ordinario deverd ser realizado, sempre que restarem caracterizadas ocorréncias que
impecam o funcionamento do prédio ou que acarretem risco iminente de continuidade das atividades cartorarias, demandando
atendimento imediato.

5.19. A modalidade do atendimento objetiva o restabelecimento dos sistemas de instalacbes elétricas, l6gicas, hidraulicas
e demais condicdes de seguranca, a fim de atingir condigdes minimas de funcionamento das edificacdes, desde que ndo representem
custos inferiores a R$1.000,00 (um mil reais), conforme previsto no item 1.5. S3o elegiveis as seguintes ocorréncias, caracterizadas
como demanda urgente:

I- Vazamentos de caixa d’agua;

II- Vazamentos na entrada de agua da edificacdo, desde que nao seja de responsabilidade da Concessionaria de Agua e
Esgoto;

III- Vazamentos na saida de esgoto da edificacdo, desde que ndo seja de responsabilidade da Concessionaria de Agua e
Esgoto;

IV- Desarmes e defeitos de disjuntor geral;

V- Desarmes e defeitos de disjuntor geral do quadro de alimentacdao da rede de informatica;

VI- Abertura, fechamento de fechaduras, acionadores de portas e portoes;

VII- Tomadas da rede elétrica e légica sem funcionamento, que impecam o andamento dos trabalhos no Cartério;

VIII- Queima de lampadas que comprometa o funcionamento ou a seguranca dos ambientes;

IX- Destelhamento ou telhas quebras, desde que o imodvel seja da Unido;

X- Vazamentos de registros, valvulas de descarga e torneiras, etc.;

XI- Entupimentos de modo geral;

XII- Danos em janelas, portas ou portdes de acesso as edificacdes, causando riscos quanto a seguranca dos imdéveis.

5.19.1. A manutencdo emergencial ordinaria ndo se limita aos danos mencionados, tampouco os caracteriza como
necessidade absoluta, cabendo sempre a analise de cada solicitagdo em particular.

5.20. As necessidades de atendimento emergencial ordinario serdo formalizadas, exclusivamente, a Comissdao de
Fiscalizacao do respectivo contrato, a qualquer tempo, dada a natureza da imprevisibilidade, por meio do sistema corporativo SOS ou
outro que o venha substituir.

5.20.1. Cabera a Comissao de Fiscalizacao avaliar a pertinéncia das solicitagcdes, analisando-as, classificando-as quanto a
sua urgéncia ou nao, e procedendo-se ao levantamento de custos a fim de verificar a possibilidade de atendimento por meio do contrato
de manutencgao predial.



5.21. A partir da solicitacdo de atendimento emergencial ordinario, a Comissdo de Fiscalizacao listara, no sistema SOS, os
servicos que deverdao ser executados, constituindo, assim, uma Ordem de Servico Emergencial Ordindria individualizada, e a
encaminhara, imediatamente, a contratada, juntamente com todos os documentos necessarios a sua execucdo, bem como com a
indicagao do prazo em que o0s servigos deverao ser executados.

5.22. A contratada devera providenciar o inicio da prestacao do atendimento no prazo maximo de 24 horas, quando ndo
houver prazo diferente especificado na Ordem de Servigo. Quando houver, devera ser atendido conforme determinado pela Comissdo de
Fiscalizacdo. Apds iniciados, os servicos solicitados nas Ordens de Servico Emergenciais Ordindrias ndo poderdo ser interrompidos até a
devida conclusao da demanda, salvo por motivo superveniente.

5.22.1. Caberad a Comissdo de Fiscalizacdo a definicdo de prazo inicial da execucao dos servicos e de prazo final para
conclusdo deles. Caso ndo esteja explicitado na Ordem de Servico, o prazo para finalizacdo serd de 30 dias, apds a data determinada
para inicio.

5.22.2. Caso haja necessidade de prorrogacao do prazo previsto para a finalizacao dos servicos em alguma edificacao,
deverd haver uma solicitacao prévia formal da contratada a Comissdo de Fiscalizagao, justificando os motivos da solicitacdao e enviando
novo cronograma para finalizacdo dos servicos. Apds andlise, a Comissdo de Fiscalizacdo deliberard acerca do pedido de dilagdo,
determinando, quando for o caso, novo prazo para conclusao dos servicos.

5.23. A contratada deverda encaminhar a Comissdo de Fiscalizagdo, por correspondéncia eletronica, a medicdo
correspondente a cada Ordem de Servico, imediatamente apds concluidos os servicos.

5.23.1. A medicdo devera ser anexada o atestado e o RAT (Relatério de Atendimento Técnico), assinados pela contratada
e Chefe do Cartério ou Substituto, o Relatério Fotografico e demais documentos, se houver, necessarios a conferéncia dos servigos.

5.23.2. Do RAT devera constar a descricdo dos servicos realizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagOes com a medicdao apresentada.

5.23.3. A critério da Comissdao de Fiscalizacdo, podera ser solicitada a relagdo de materiais, a nota fiscal com a
especificacao deles, ou, ainda, havendo necessidade, a realizacdo de testes laboratoriais de amostras de materiais para comprovacgao.

5.24. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Ordinarias sera pago
por meio do item 1.5 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV, cuja distancia entre a localidade e o Polo Regional
correspondente encontra-se descrita no Anexo I.

5.24.1. Para fins de calculo da quilometragem percorrida, sera considerada a distancia entre a localidade atendida e o
municipio-sede do Polo Regional, ida e volta.

5.25. A mobilizacdao e a desmobilizacdo da equipe para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Ordinarias serdo
pagas por meio item 1.1 da planilha orgamentaria apresentada no Anexo IV.



5.25.1 Este item contempla todas as atividades relativas a mobilizacdo e desmobilizacdo, incluindo aquisicdo de
ferramentas, a alimentacdo da equipe técnica e demais despesas necessarias a execucdo do contrato, correspondendo a 10% (dez por
cento) do valor total da planilha de medigao, desconsiderando o BDI e demais taxas dos itens 1.2 e 1.3.

5.26. A elaboracao dos relatdrios fotograficos serda paga por meio do item 1.3 da planilha orcamentaria, apresentada no
Anexo IV.

5.26.1. Este item correspondera a 1% (um por cento) do valor total da planilha de medicao, desconsiderando o BDI e
demais taxas dos itens 1.1 e 1.2.

5.26.2. O relatoério fotografico devera ser demonstrar, com evidéncia, o histdrico cronoldgico de todos os servigos
executados, constantes da Ordem de Servigo, com imagens em boa resolucao, de forma que seja possivel acompanhar a evolugao das
etapas realizadas (antes e depois) e retratar o desempenho da execucdo dos projetos e das manutengdes em equipamentos.

5.27. A Comissao de Fiscalizacao analisara e liberara as medicGes aprovadas para fins de emissdo de notas fiscais em até
15 (quinze) dias, a partir do seu recebimento, desde que verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado,
examinando a qualidade e a integralidade dos servigos prestados em conformidade com as Ordens de Servigo emitidas.

5.28. A Administracdo ficara isenta do pagamento de quaisquer servicos realizados pela contratada, que ndo tenham sido
expressamente solicitados pela Comissdo de Fiscalizagao, ficando vedada aos Chefes de Cartdrios a solicitacdo direta a contratada para
realizagdo de outros servigos ndo previstos expressamente em Ordem de Servigo.

Condigoes de Execucao - Servicos do Modo Emergencial Administrativo

5.29. O atendimento emergencial administrativo estard relacionado as adaptacdes de leiautes, demolicdes,
implementacao de acessibilidade, inicio da vigéncia de contratos de locacdo ou de cessao de imdveis para abrigar Cartérios Eleitorais,
bem como a outras situagoes afins.

5.30. A partir da demanda para atendimento emergencial administrativo, a Comissdo de Fiscalizagao listara, no sistema
SOS, os servigos que deverao ser executados, constituindo, assim, uma Ordem de Servico Emergencial Administrativa individualizada e a
encaminhara, imediatamente, a contratada, juntamente com todos os documentos necessdrios a sua execucao, bem como com a
indicagao do prazo em que 0s servigos deverao ser executados.

5.31. Sera concedido a contratada um prazo minimo de mobilizacao de 05 (cinco) dias Uteis para o inicio dos servicos.



5.31.1. Este prazo contempla visitas, orcamentos, compra e entrega de material e demais procedimentos necessarios a
execugao dos servigos.

5.31.2 Esse prazo para mobilizacdo poderd ser estendido, a critério da Comissdo de Fiscalizacdo, dependendo do porte
dos servicos elencados.

5.32. Caberd a Comissdao de Fiscalizacdo a definicdo de prazo inicial da execucdo dos servicos e de prazo final para
conclusao deles. Caso nao esteja explicitado na Ordem de Servigco, o prazo para finalizacdo sera de 30 dias, apds a data determinada
para inicio.

5.32.1. Caso haja necessidade de prorrogacao do prazo previsto para a finalizacao dos servicos em alguma edificacao,
deverd haver uma solicitacao prévia formal da contratada a Comissdo de Fiscalizacao, justificando os motivos da solicitacdao e enviando
novo cronograma para finalizacdo dos servicos. Apds andlise, a Comissdo de Fiscalizacdo deliberard acerca do pedido de dilagdo,
determinando, quando for o caso, novo prazo para conclusao dos servicos.

5.33. A contratada deverda encaminhar a Comissdao de Fiscalizagdo, por correspondéncia eletronica, a medicdo
correspondente a cada Ordem de Servico, imediatamente ap6s concluidos os servigos.

5.33.1. A medicdo devera ser anexada o atestado e o RAT (Relatério de Atendimento Técnico), assinados pela contratada
e Chefe do Cartério ou Substituto, o Relatério Fotografico e demais documentos, se houver, necessarios a conferéncia dos servigos.

5.33.2. Do RAT devera constar a descricdo dos servicos realizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medicdo apresentada.

5.33.3. A critério da Comissdao de Fiscalizacdo, podera ser solicitada a relacdo de materiais, a nota fiscal com a
especificacao deles, ou, ainda, havendo necessidade, a realizacdo de testes laboratoriais de amostras de materiais para comprovacao.

5.34. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Administrativas sera
pago por meio do item 1.5 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV, cuja distancia entre a localidade atendida e o Polo
Regional correspondente encontra-se descrita no Anexo I.

5.34.1. Para fins de calculo da quilometragem percorrida, sera considerada a distancia entre a localidade atendida e o
municipio-sede do Polo Regional, ida e volta.

5.35. A mobilizacdo e a desmobilizacdo da equipe para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Administrativas
serao pagas por meio item 1.1 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV.

5.35.1 Esse item contempla todas as atividades relativas a mobilizacdo e desmobilizagdo, incluindo aquisicao de
ferramentas, a alimentacao da equipe técnica e demais despesas necessarias a execucdo do contrato, correspondendo a 10% (dez por
cento) do valor total da planilha de medicdo, desconsiderando o BDI e demais taxas dos itens 1.2 e 1.3.



5.36. A elaboracdo dos relatérios fotograficos serd paga por meio do item 1.3 da planilha orcamentaria, apresentada no
Anexo IV.

5.36.1. Esse item corresponderd a 1% (um por cento) do valor total da planilha de medicdo, desconsiderando o BDI e
demais taxas dos itens 1.1 e 1.2.

5.36.2. O relatério fotografico devera ser demonstrar, com evidéncia, o histérico cronolégico de todos os servicos
executados, constantes da Ordem de Servigo, com imagens em boa resolucao, de forma que seja possivel acompanhar a evolugao das
etapas realizadas (antes e depois) e retratar o desempenho da execugdo dos projetos e das manutengdes em equipamentos.

5.37. Para as adequacOes prediais, emitidas no modo emergencial administrativo, sera paga, por meio do item 1.2, uma
taxa de servigos administrativos.

5.37.1. Esse item contempla toda a mao de obra técnica especializada (engenheiro, arquiteto, técnico em edificacOes,
etc.), necessaria a administracdo do referido servico, incluindo visitas presenciais dos profissionais técnicos aos locais de intervencao,
correspondendo a 15% (quinze por cento) do valor total da planilha de medicao, desconsiderando o BDI e demais taxas dos itens 1.1 e
1.3.

5.38. A Comissao de Fiscalizacdao analisara e liberard as medicdes aprovadas para fins de emissao de notas fiscais em até
15 (quinze) dias, a partir do seu recebimento, desde que verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado,
examinado a qualidade e a integralidade dos servicos prestados em conformidade com as Ordens de Servico emitidas.

5.39. A Administracao ficara isenta do pagamento de quaisquer servigos realizados pela contratada, que ndo tenham sido
expressamente solicitados pela Fiscalizacao, ficando vedada aos Chefes de Cartérios solicitacdo direta a contratada para realizacao de
outros servigos nao previstos expressamente em Ordem de Servigo.

5.40. A critério da Comissdo de Fiscalizacdao, podera ser definida a utilizacdo da taxa em servicos que nao se enquadrem
nas diretrizes mencionadas, devendo a contratada ser avisada previamente nestas situacoes.

Local da prestacao dos servicos

5.41. Os servicos serdao prestados nos 238 (duzentos e trinta e oito) imoveis hoje existentes, distribuidos pelos 03 (trés)
Polos Regionais, conforme consta do Anexo I, deste Termo de Referéncia.

5.41.1 - Item I - Polo Regional Triangulo (Uberlandia) - 80 (oitenta) imdveis;
Item II - Polo Regional Sul (Juiz de Fora) - 79 (setenta e nove) imoveis;
Item III - Polo Regional Norte (Montes Claros) - 79 (setenta e nove) imdveis.



5.42. Os imédveis que abrigam os Cartérios Eleitorais constantes do Anexo I sdo edificacdes com instalacbes e com
acabamentos variados, compreendendo tipologias diversas, tais como unidades residenciais, salas comerciais e edificios, cujas
intervencdes a serem demandadas poderao ocorrer nos ambientes internos e externos.

5.42.1. Os Cartorios Eleitorais constantes do Anexo I possuem areas de construcao diversas, com acabamentos de piso e
paredes variados (pisos em marmorite, vinilicos, pedras, ceramicas, porcelanatos, madeiras e pinturas). As coberturas predominantes
sao em telhas de fibrocimento, metdlicas ou de barro (francesa ou colonial). Possuem tubulagdes hidraulicas em PVC e circuitos
individualizados para tomadas de uso geral e para computadores. Os circuitos de distribuicdo ldgica e as alimentacdes elétricas para
computadores, geralmente estao distribuidos por eletrodutos galvanizados aparentes e também em canaletas diversas.

5.42.2. Em que pese do Anexo I constarem as dareas e enderecos atuais das sedes dos cartdrios eleitorais, tais
informagdes poderdao variar a qualquer momento, devido a mudancas de sede, expansdes e outras demandas apresentadas pelos
Cartorios ou pela Administracao.

5.42.3. Podera ocorrer a necessidade de prestacdo de servicos fora da Sede, nos municipios-termo que compdem as
zonas eleitorais elencadas no Anexo I ou em espaco complementar ao cartoério eleitoral, em funcao de atividades eleitorais e Centrais de
Atendimento ao Eleitor (CAE).

Necessidade Programatica e Compatibilizacdao dos Servicos

5.43. E necessario que as intervencdes sejam planejadas e programadas junto & Comiss&o de Fiscalizacdo, de forma a
compatibilizar o cronograma de execucdo dos servicos ao funcionamento dos cartérios eleitorais.

5.43.1 Nesta compatibilidade, deverao ser consideradas as interferéncias fisicas, bem como ruidos, poeira, umidade,
odores, etc.

5.44. Os servicos normalmente serdo executados em dias Uteis, de 8 as 18 horas, de segunda a sexta-feira, observando a
programacgao com a Comissao de Fiscalizagao.

5.44.1. Por interesse da Administracdo, excepcionalmente, poderd ser solicitada a realizacdo de servicos aos sabados,
domingos, feriados ou, ainda, extrapolando o horario mencionado.

5.44.2. A extra jornada, se necessaria e devidamente autorizada pela Comissdo de Fiscalizacdo, sera paga conforme itens
2.5 e 2.6 da planilha orgamentaria (Anexo 1V).

Materiais a serem disponibilizados



5.45. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar, para cada Ordem de Servico emitida, os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas conforme Anexo
1V, inclusive equipamentos de protecao individual (EPI's).

5.45.1 Os materiais especificados e escolhidos para utilizacdo nos servicos devem apresentar alto padrdao de qualidade e
atender as exigéncias da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), inclusive na sua aplicagao.

5.46. Todo material utilizado na execucdo dos servicos devera ser novo, limpo, em perfeitas condicbes e sem nenhum
defeito de fabricagao.

5.46.1 A critério da Comissdo de Fiscalizacdo e visando a atender critérios de economicidade e de sustentabilidade,
poderado ser reutilizados os materiais ja aplicados em servigos anteriores, tais como eletrodutos, caixas de passagem, loucas e sanitarios.

5.46.2. Quando da ocorréncia dessa hipdtese, os servicos serdo computados para efeito de pagamento a contratada,
apenas no item “mao de obra”, vez que aquele referente a “material” sera reaproveitado.

5.47. A aplicagao dos materiais devera ser feita conforme indicacao dos respectivos fabricantes.

5.48. Qualquer material que venha a apresentar defeito de fabricacdo devera ser substituido em, no maximo, 72 (setenta
e duas) horas da identificagdao do problema.

Responsabilidade da Contratada na Execucao dos servigos

5.49. A contratada devera apresentar a Comissdo de Fiscalizacdo as AnotacGes de Responsabilidade Técnica (ART),
relativas aos servicos e as atividades técnicas envolvidas em até 10 (dez) dias Uteis, a partir da vigéncia do contrato.

5.50. Os servicos contratados deverao ser executados rigorosamente de acordo com as especificacdes fornecidas pelo
contratante, mediante o emprego de mao de obra especializada.

5.50.1.Cabera a contratada selecionar os operarios com capacidade técnica e dimensionar o quadro de pessoal de acordo
com o porte dos servigos.

5.50.2. A execugdo dos servicos devera atender a boa norma técnica, resultando em elementos bem estruturados e
instalados com perfeito acabamento.

5.50.3. Os servicos executados serdo de responsabilidade técnica da contratada, no que concerne aos critérios, ao
ferramental, ao instrumental e aos procedimentos a serem adotados, que deverao seguir as normas da ABNT referente a cada area de
atuacdo, seja civil, elétrica, hidraulica, ar-condicionado, cabeamento estruturado e outros.



5.50.4. Todos os reparos, recomposicoes e ajustes que se fizerem necessarios, em virtude de problemas ocorridos
durante a execucao dos servicos, serao de responsabilidade da contratada e deverao ser realizados sem implicar em custos adicionais
para o contratante.

5.50.5. Defeitos ocasionados por transporte ou por armazenamento indevidos, ou ainda, devido a outros problemas nao
ocasionados pelo contratante serdo de responsabilidade da contratada, cuja substituicdo devera ser feita sem custos para o contratante.

5.51. Cabera a contratada conferir, de forma rigorosa, todas as medidas necessarias a execucdo dos servicos, bem como
certificar-se de todas as intervencodes a serem feitas, em funcao do que ja existe no local, diante das diretrizes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

5.52. Devera a contratada levar imediatamente ao conhecimento da Comissao de Fiscalizacdo qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorrer durante o cumprimento do contrato para adocdo imediata das medidas cabiveis, bem como fornecer todas as
informacdes e elementos necessarios a fiscalizagdo dos servicos.

5.53. A contratada deverd evitar interferéncias com as propriedades vizinhas do local de execucdo dos servicos,
programando adequadamente as atividades executivas.

5.53.1. A contratada sera responsavel por promover todas as medidas de seguranca, quando da realizagcdao dos servigos,
bem como por quaisquer danos a pessoas ou aos bens patrimoniais, ocorridos nas dependéncias do imédvel, bem como nas adjacéncias.

5.54. A contratada se obriga a obedecer e fazer observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais, direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato, responsabilizando-se integralmente pelas consequéncias
de suas préprias transgressoes e de seus prepostos.

5.55. A contratada devera responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposicdes e acordos relativos a
legislagao social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao pessoal alocado nos servigos, objeto desta contratagao.

5.55.1. Todas as despesas com pessoal, necessdrias a execucdo dos servicos, inclusive de natureza trabalhista e
previdenciaria, serdo de responsabilidade da contratada.

5.56. A contratada devera cumprir as normas de seguranca vigentes, assim como aquelas oriundas da Portaria n.°
3.214/78 do Ministério do Trabalho, devendo ser responsavel pelo fornecimento, treinamento e fiscalizacdo sobre a utilizacdo de
equipamentos de protecdo individual (EPI's) pelos seus funcionarios, durante toda a execugao dos servigos, bem como fiscalizar o uso.

5.56.1 Quaisquer acidentes de trabalho, danos ou prejuizos causados ao Tribunal e a terceiros, que tenham conexdo com
a execucgao dos servigos contratados, serao de responsabilidade da contratada, sem O6nus ao contratante.



5.57. A Comissao de Fiscalizacao podera exigir da contratada a substituicdo de qualquer profissional no local de execucdo
dos servicos, desde que verificada sua incompeténcia na execucdao de tarefas ou constatados habitos de conduta nocivos a boa
administragao dos servigos.

5.57.1. A substituicdo de profissional, nesse caso, devera ser processada em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas apéds
comunicacgao, por escrito, da Comissao de Fiscalizagao.

5.58. A contratada devera manter prepostos e empregados em servigo devidamente identificados por meio de cracha com
fotografia recente e uniformizados, orientados a respeito das normas, procedimentos de controle e acesso as dependéncias dos cartorios
eleitorais.

5.58.1. Caso o prestador de servicos seja subcontratado, o Cartério sera informado, por correspondéncia eletrénica, com,
no minimo 24 horas de antecedéncia, a data do inicio da execugao dos servicos e o nome do funcionario.

5.58.2. Em situagdes emergenciais ou atipicas, o prazo da comunicacdo do inicio dos servigos podera ser inferior, se assim
a situagao o exigir.

5.59. Todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato
serao de responsabilidade da contratada.

5.60. Quando da prestacdo de manutencao de extintores de incéndio e outros equipamentos de combate e prevencdo a
incéndio (luminarias de emergéncia, placas de sinalizagdo, etc.), sera exigido que o fornecedor seja credenciado junto ao INMETRO e ao
Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, conforme legislagao vigente.

5.60.1. As notas fiscais dos itens relacionados a esses servigos poderao ser solicitadas a contratada a qualquer momento.

5.61. A contratada devera manter limpas todas as instalacdes do local dos servicos, permanecendo isentas de lixo e
detritos em geral decorrentes das intervengoes realizadas e de forma satisfatéria ao uso.

5.61.1 Quando da entrega dos servigos, ndao serao considerados pagamentos adicionais para servigos de limpeza de obra,
tais como respingos de tinta em pisos, portas e janelas, além da retirada de pequenos entulhos.

5.62. A contratada devera facilitar, em tudo o que dela depender, o trabalho da Comissdao de Fiscalizacdo, acatando,
imediatamente, ordens, decisOes e observacdes emanadas, desde que legais.

5.63. Sempre que necessario, a contratada devera solicitar a Comissao de Fiscalizacdo, em tempo habil, autorizacao para
realizar servicos para a perfeita complementagao dos inicialmente solicitados, que nao haviam sido previstos antes, bem como outras
demandas de manutencao predial constatadas, presencialmente, durante o atendimento da Ordem de Servico.



Especificacao da garantia do servico

5.64.Excetuando-se as garantias inerentes a cada pega, equipamento, material, as quais sao previamente estabelecidas
pelos respectivos fabricantes, a contratada deverd oferecer garantia em prazo equivalente ao de manuais de referéncia no mercado,
como a Tabela de Referéncia de Prazos de Garantia da Caixa Econ6mica Federal e/ou Manual de Garantias do SINDUSCON-MG.

5.65. A garantia abrange todas as despesas relativas a solucdo do problema, sem 0nus para o contratante, exceto se a
ocorréncia do dano se der por dolo, impericia ou mau uso por parte dos usuarios da edificagdo, desde que devidamente comprovados.

5.65.1. Em caso de substituicdo em garantia de quaisquer itens, tais como torneiras, valvulas, loucas, se constatado
defeito do produto, sera pago a contratada o custo referente ao deslocamento a localidade para a troca, ida e volta, desde que
apresentada a nota fiscal correspondente.

5.65.2. O prazo final para os reparos dos servicos, desconformes ou com ma qualidade, serd de 10 (dez) dias para
aqueles de modo sistematico e 48 (quarenta e oito) para os de modo emergencial, tanto ordinarios, quanto administrativos.

Elaboracao de Projetos Executivos e As-Built

5.66. A Comissao de Fiscalizacdo podera solicitar a contratada a elaboragcdo de projetos executivos para atender a
servigos individualizados de manutencdo predial, correspondentes a pequenas intervencles, tais como projetos estrutural, elétrico,
hidrossanitario, climatizacdo e outros que retratem as interferéncias realizadas nas dependéncias do imodvel, ou ainda projeto de
prevencdo e combate a incéndio e a péanico, alarmes de incéndio, etc., conforme constam dos subitens 23.2 a 23.9 da Planilha
Orgcamentaria - Anexo IV.

5.66.1. Eventuais modificacdes provenientes de intervengdes nas edificagdes deverao ser documentadas pela contratada,
por meio da elaboracdo dos respectivos as built s dos projetos estruturais, de fundagdes, elétricos, de cabeamento estruturado, de
climatizacdo, hidrossanitarios, de drenagem pluvial ou de prevencao e combate a incéndio e a panico, quando solicitados pela Comissao
de Fiscalizacdo, conforme consta do subitem 23.10.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e com as normas da
Lei n°© 14,133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.



6.2. Formalizado o contrato, o contratante devera designar, formalmente, o Gestor do Contrato, o Fiscal Requisitante, o
Fiscal Técnico e o Fiscal Administrativo, bem como os respectivos suplentes, para o acompanhamento e para a fiscalizacdo do contrato.

6.2.1. Na auséncia do Gestor do Contrato ou dos Fiscais, a qualquer titulo, as providéncias de sua alcada, bem como
as responsabilidades a eles afetas ficarao a cargo dos suplentes e, na falta destes, das respectivas chefias imediatas.

6.2.2 As funcoes de Gestor do Contrato, Fiscal Requisitante e Fiscal Técnico poderdo ser desempenhadas por um
Unico servidor.

6.3. A contratada devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-la na execugdo do contrato.

6.3.1. A partir do inicio da vigéncia do contrato, deverdao ser informados telefones fixos e celular do preposto,
disponivel para atendimento vinte e quatro horas por dia, durante sete dias, independentemente de ser feriado ou fim de semana.

6.3.2. O preposto devera assumir a responsabilidade dos servicos até o recebimento definitivo, com poderes para
deliberar sobre quaisquer determinacdes da Comissdo de Fiscalizacdo, se necessario.

6.3.3. A indicagdo ou a manutencao do preposto da contratada podera ser recusada pela Comissao de Fiscalizagao,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.4. ApoOs a assinatura do contrato, a Comissao de Fiscalizagdo convocara o representante da contratada para reunidao
inicial visando a apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. As comunicagoes entre a Comissao de Fiscalizacao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se para esse fim o uso de mensagem eletrénica.

6.6. A Comissdao de Fiscalizacdo, sempre que entender necessario, poderd convocar representante da contratada para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. Cabera ao Fiscal Requisitante, sempre com o auxilio do Fiscal Técnico, quando a especificidade e complexidade da
contratacao assim o exigirem, acompanhar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdao; competindo-lhe, especialmente:

6.7.1. contatar a contratada para esclarecer duvidas, prestar informacgdes, emitir Ordem de Servico e outras
providéncias, de acordo com as exigéncias contratuais;

6.7.2. atestar a efetiva prestacdao dos servigos, conforme estabelecido no contrato;

6.7.3. emitir notificacdes a contratada para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao,
guando identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade;



6.7.4. comunicar ao Fiscal Administrativo a ocorréncia de falhas, atrasos ou fatos relevantes que possam inviabilizar
o cumprimento dos prazos estabelecidos ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos de execucao ou de vigéncia
contratual;

6.7.5. encaminhar solicitacdo de alteracdo qualitativa, acréscimo ou supressao ao objeto do contrato, com as
justificativas pertinentes, permitindo sua efetivacdo somente apds a formalizagao do respectivo Termo Aditivo;

6.7.6. informar a autoridade superior, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, em virtude de determinagao legal ou
interesse da Administracdo, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila, pelo Fiscal Requisitante.

6.9. O Fiscal Administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessarios.

6.9.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, competira ao Fiscal Administrativo instruir o processo
de aplicacao de penalidade a contratada, a partir do relato dos descumprimentos contratuais pelo Fiscal Requisitante, ressalvada a
possibilidade de o processo ser instaurado pelo préprio Fiscal Administrativo do contrato, quanto aos inadimplementos por ele detectados
em matéria de sua competéncia.

6.9.2. O Fiscal Administrativo da contratante comunicara ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.10. O Gestor do Contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da Ordem de Servico, do registro de
ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragao.

6.10.1. O Gestor do Contrato anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.10.2. O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.10.3. O Gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, quanto aos inadimplementos por ele detectados em matéria de sua competéncia.



6.11. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera rotinas, de acordo com os tipos de servicos,
especificados no Modelo de Execugao do Objeto deste Termo de Referéncia.

6.12. A existéncia da Comissao de Fiscalizacdo, em nenhuma circunstancia, atenua ou exime a contratada da exclusiva
responsabilidade sobre a totalidade e a qualidade dos servigos contratados.

6.12.1. A presenca da Comissdo de Fiscalizacdo no desempenho de suas atribuicdes, durante a execugao dos servigos,
nao implicara solidariedade ou corresponsabilidade a contratada pela execucdo dos servicos.

7. CRITERIOS DE MEDICI\O E DE PAGAMENTO
Nao Utilizacao do Instrumento de Medicao do Resultado - IMR

7.1. A contratacdo pleiteada estrutura-se a partir do modelo de empreitada por preco unitdrio e ndo como alocacao
exclusiva de mao de obra, onde se contrata a execugao da obra ou servigco por preco certo de unidades determinadas.

7.1.1. Nao se concebem critérios objetivos, tangiveis, comprovaveis e viaveis que reflitam os niveis esperados de
qualidade de prestacao de servicos, dado a complexa natureza das atividades de manutencdo e adequacdo prediais, o que prejudica,
sobremaneira, a inclusao de Instrumento de Medicao do Resultado (IMR).

7.1.2. O ndo cumprimento as normas deste Termo de Referéncia sujeitard a contratada a possibilidade de aplicacao de
penalidade, ndo sendo o Instrumento de Medicao do Resultado (IMR) mecanismo aplicavel para a mensuracao da qualidade dos servigos
contratados, porque existente outro capaz de reprimir, adequadamente, os desvios eventualmente verificados, que é a atividade
administrativa de fiscalizacdo, realizada pela Comissao de Fiscalizacao.

7.1.3. O pagamento apenas ocorrera pelos servicos efetivamente executados, sendo que aqueles eventualmente
prestados pela contratada, em desconformidade com os padrdes de qualidade de desempenho, definidos pela Administragcdao ou por
normas técnicas, ndo serdo liberados para faturamento pela Comissdo de Fiscalizacdo, até que sejam refeitos ou corrigidos pela
contratada, de forma que o prazo nao sera interrompido, quando dessa ocorréncia.

7.1.4. Considera-se suficiente e eficiente o regime sancionatério estabelecido neste Termo de Referéncia, de modo a
prevenir a prestacao de servicos realizada em descompasso com os prazos estabelecidos e com a qualidade exigivel.

Recebimento do Objeto

7.2. O recebimento provisério sera realizado pelo Chefe de Cartério ou pelo substituto, apds a prestacdo dos servigos
contratados, mediante assinatura do Atestado e do Relatério de Atendimento Técnico (RAT).



7.2.1. Para efeito de recebimento provisério, o Chefe de Cartdrio ou o substituto apurard o resultado das avaliacdes da
execucdo do objeto e a qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o descrito na Ordem de Servico.

7.3. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a medicdao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisdrio.

7.4. O recebimento definitivo ocorrera por meio do atestado de pagamento, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao do objeto, das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposigoes legais em vigor.

7.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia ou em ordem de servigo, devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos, conforme o caso, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Forma de pagamento

7.8. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, até o 10° (décimo) dias a contar do recebimento da
respectiva nota fiscal e apds o recebimento definitivo dos servigos pela Comissao de Fiscalizagao.

7.9. As notas fiscais deverdo ser emitidas, individualmente, para cada municipio atendido.

7.10. A contratada podera emitir as correspondentes notas fiscais nos dias 19, 10 e 20 de cada més, para efeito de
liguidacdo e pagamento, apds a devolucdao das medicbes corrigidas pela Comissao de Fiscalizacao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021 , comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela



incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Em ndo se tratando de hipdteses de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, a regra geral é de que o fornecedor sera
selecionado por meio da realizagcdao de procedimento de licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrbnica.

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econ6mico-financeira sdo expressas no Edital de
licitagao.

8.3. O licitante devera comprovar os seguintes requisitos de Qualificacdo Técnica:

Comprovacao da capacidade técnica-operacional

8.3.1. Certiddo de Registro de Pessoa Juridica emitida pelo CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, em
nome da empresa proponente, comprovando habilitagdo para o desempenho de atividade relacionada com o objeto desta licitagao, em
plena validade.

8.3.2. A licitante devera apresentar 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos em seu nome, por pessoa
juridica de direito publico ou privado, preferencialmente em papel timbrado, constando endereco de localizacdo para permitir diligéncia,
comprovando que ja executou, de forma satisfatéria, servicos da mesma natureza do objeto a ser contratado.

8.3.2.1. Para fins da comprovacao de que trata esse subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

I-100 (cem) pontos de cabeamento estruturado;
IT - 160 (cento e sessenta) pontos de tomadas elétricas;

ITI - 215 (duzentos e quinze) m? de piso ceramico ou porcelanato;
IV - 1500 (um mil e quinhentos) m? de pintura;

V - 50 (cinquenta) m?2 de telhado em fibrocimento ou metalico;

VI - 135m? (cento e trinta e cinco) de colocagao de divisorias;

VII - 50m? de piso/laje de concreto, espessura minima de 7cm.



8.3.3 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatoério de diferentes
atestados executados concomitantemente.

8.3.4. A titulo de diligéncia, podera ser requerida a apresentacao dos contratos que originaram os atestados bem como
quaisquer informagdes necessarias a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

8.3.5. A apresentacao de documentacdo falsa ensejara a aplicacao das penalidades previstas em lei.

8.3.6. O quantitativo de servicos citado no subitem 8.3.2.1. é relativo ao minimo para cada item. Caso a licitante seja
potencialmente vencedora de mais de um item, deverd assegurar a capacidade operativa e gerencial propria para executar os contratos,
comprovando os requisitos de habilitagdao cumulativamente.

Comprovacao da capacidade técnica-profissional

8.3.7. A proponente devera comprovar que possui em seu corpo técnico pelo menos 01 (um) engenheiro civil e 1(um)
engenheiro eletricista registrados no CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, detentor de Anotacao de Responsabilidade
Técnica ou Certiddo de Acervo Técnico relativa a execucdo dos servicos similares aos discriminados neste Termo de Referéncia.

8.3.7.1. A comprovacao do vinculo profissional de que trata o item 8.3.7. sera efetuada mediante a apresentacao de copia
da carteira de trabalho (CTPS) da qual conste o proponente como contratante, do Contrato Social do Proponente em que conste o
detentor do acervo técnico como sécio, do Contrato de Trabalho ou, ainda de declaracdo de contratacdo futura do profissional detentor do
atestado apresentado, desde que acompanhada de declaracdo de anuéncia do profissional.

8.3.7.2. Um dos profissionais indicados pela proponente no item 8.3.7. deverd ser o responsavel técnico, que
acompanhara a execucdo dos servicos de que trata o objeto desta licitacdo.

8.3.7.3. Caso haja substituicao do responsavel técnico, cuja documentacao foi apresentada conforme os itens acima, a
empresa devera providenciar outro profissional, bem como outra ART, desde que atenda a todos os requisitos de qualificacdao exigidos
neste Termo de Referéncia.

Proposta Comercial

8.4. Fazem parte deste Termo de Referéncia as especificagdes técnicas e os Anexos de I a V.

8.4.1. Todos estes documentos deverao ser considerados em conjunto quando da formacgao dos precos para elaboragao da
proposta.

8.5. A empresa proponente devera apresentar sua proposta comercial composta dos seguintes itens:



I - Planilha Orcamentaria com discriminacao dos precos unitarios e dos pregos totais, com os precos de materiais € mao
de obra dispostos separadamente, bem como o percentual da taxa de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e preco total, conforme
modelo da Planilha Orgamentaria apresentada no Anexo IV deste Termo de Referéncia.

IT - Tabela de Composicdo de BDI constante no Anexo III, em que deverd ser demonstrada a composicao percentual do
BDI da empresa proponente, detalhando impostos, administracdao central, despesas indiretas e bonificagao/lucro.

Observacoes Gerais Quanto a Apresentacao da Proposta

8.6 . Para elaboracdo da proposta, a proponente deverd considerar em seus precos os fatores regionais intervenientes,
transporte, operacionalidade e demais despesas que julgar procedentes.

8.7. Os elementos técnicos fornecidos neste Termo de Referéncia sdo suficientes para a elaboracdo da proposta, bem
como o desenvolvimento dos servigos a serem realizados.

8.7.1. A contratada nao podera pleitear eventuais pretensdes de acréscimos, alegando omissdes nas descricbes dos
Servicos.

8.8. Os valores constantes da Planilha de Precos (Anexo IV) deste Termo de Referéncia contemplam os precos unitarios e
globais maximos admitidos para esta contratacao, nos termos da Sumula 259 do Tribunal de Contas da Unido.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratacdo esta previsto no edital de licitagcdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratacdao objeto destes autos encontra adequacdo orgamentaria, uma vez que o Plano Anual de Aquisicdes é
elaborado em alinhamento com a proposta de Lei Orcamentaria Anual.

11. PENALIDADES



11.1. Nao serao aceitos pela fiscalizacdo os servicos executados de forma diversa das especificagdes contidas neste Termo
de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

11.2. Pelo descumprimento dos prazos, qualidade dos servicos e condigdes determinados neste Termo de Referéncia, a
empresa contratada estara sujeita as penalidades previstas na legislacao vigente, bem como nos instrumentos convocatério e contratual.

11.3. O descumprimento das cldusulas deste contrato sujeitara a contratada as sancdes previstas nos art. 155 e 156 Lei
no. 14.133/21, observados os termos dispostos nesta Clausula.

11.4. Em caso de descumprimento das condicOes estabelecidas abaixo, o contratante aplicard a contratada, garantidos o
contraditério e a ampla defesa, as seguintes sangdes de multa, de acordo com os percentuais constantes na tabela abaixo:

Entregar com atraso ou incompleta a documentagao
solicitada pela contratante (ex. medicao, atestado,
relatério de atendimento e relatério de fotografico)

0,25% por ocorréncia (sobre o
valor da O.S.)

Atraso injustificado para fim da atividade solicitada -
Servico Sistematico

0,5% por ocorréncia (por dia,
sobre o valor da O.S.)

Atraso injustificado para inicio da atividade solicitada -
Servico Emergencial Ordinario

3% por ocorréncia (por dia,
sobre o valor da O.S.)

Atraso injustificado na entrega da atividade solicitada -
Servico Emergencial Ordinario

3% por ocorréncia (por dia,
sobre o valor da O.S.)

Atraso injustificado para inicio da atividade solicitada -
Servico Emergencial Administrativo

1% por ocorréncia (por dia,
sobre o valor da O.S.)

Atraso injustificado na entrega da atividade solicitada -
Servigo Emergencial Administrativo

1% por ocorréncia (por dia,
sobre o valor da O.S.)

Deixar de cumprir diretrizes relacionadas ao retorno em
garantia, cujos servicos estejam com ma qualidade ou
divergentes das especificacdes ou projetos

1% por ocorréncia (por dia,
sobre o valor do servigo, objeto
do retorno em garantia)




0,5% por ocorréncia (por dia,
sobre o valor da Ordem de
Servico como um todo)

Interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito,
0s servicos solicitados.

I - As penalidades dos itens 1 a 8 do item estarao limitadas a 30% (trinta por cento) do valor da Ordem de Servico;

II - Para fins de apuragao de interrupgao de servico, sera considerada a auséncia nao justificada do prestador de servicos,
por um periodo maior que 10 (dez) dias consecutivos no atendimento de uma Ordem de Servico do modo emergencial administrativo,
conforme descrito no item 7;

III - Em caso de atraso no inicio da execugao dos servicos do modo emergencial administrativo, a apuracao dos dias de
mora sera desconsiderada, desde que os servicos estejam finalizados no prazo concedido.

IV - Para fins de apuracdo de atraso no inicio da execucao dos servicos do modo emergencial administrativo, ndo serao
consideradas visitas, orcamentos e entrega de material, cujas atividades ja estdo incluidas no periodo de mobilizacdo do item 5.31.1.

V - Ocorréncias reiteradas de interrupcdo de servigcos, mesmo que em Ordens de Servico distintas, poderdo ensejar
extingao contratual;
VI - Apds 60 (sessenta) dias de atraso, a contratada ficara sujeita a extingdo contratual;

VII - Se o valor da multa for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser
exigida indenizagao suplementar;

VIII - Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacdo prevista neste instrumento, fica a contratada sujeita a
multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do evento adimplido fora do prazo estipulado, sem prejuizo das demais penalidades legais;

IX - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdao ser descontadas do saldo havido pela
contratada junto ao contratante, conforme art. 156, da Lei n® 14.133/2021;

X - A contratada sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos a contar da intimagdo, sob pena de cobranca judicial;

XI - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a contratada;

XII - A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a contratada o contraditorio e a
ampla defesa;

XIII - As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;
XIV - O periodo de atraso sera contado em dias corridos;

XV - O descumprimento reiterado a quaisquer das condicdes mencionadas, podera ensejar penalidade mais gravosa a
contratada.



11.5. Considerando as particularidades do contrato, bem como a extensao territorial do estado, durante os trés primeiros
meses da vigéncia do contrato, fase de adaptacdo da contratada ao objeto, bem assim a contratante, havendo mora na entrega dos
servigos, a aplicacdao de multa por atraso na entrega dos servigos sera analisada pela Comissdo de Fiscalizagdo, podendo deixar de ser
aplicada.

12. LEI GERAL DE PROTECI'-'\O DE DADOS PESSOAIS - LGPD

12.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°. 13.709/2018, nos termos previstos em contrato.
RELAGCAO DE ANEXOS

Integram este Termo de Referéncia:

Anexo I - Distribuicdo dos Municipios em 3 (trés) Polos Regionais de Atendimento;

Anexo II - Planilha Orcamentaria dos 3 (trés) Polos Regionais de Atendimento - modelo;

Anexo III - Tabela de Composicao de BDI - modelo;
Anexo IV - Planilha com Precos Maximos de Referéncia dos 3 (trés) Polos Regionais de Atendimento;

Anexo V - Modelo para elaboragao do relatério fotografico.
OBS.: os arquivos relativos aos anexos estdo disponiveis no site https://www.tre-mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/licitacoes/copy5_of_editais-2019.
ANEXO II DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

SEI n° 0000226-55.2024.6.13.8000
Contrato n° ......... Y AT - TREMG

(a depender do item adjudicado)



CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS E

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte/MG,
na Av. Prudente de Morais, 100, Cidade Jardim, CNPJ n°® 05.940.740/0001-21, a seguir denominada CONTRATANTE, neste ato
representado por sua Diretora-Geral, Maria Sandra Cordeiro Azevedo Freire, de acordo com a delegacdo de competéncia contida no art.
20, inciso V, da Portaria n° 126/2024 da Presidéncia deste Tribunal, publicada no DJE de 17/06/2024, €, @ ...ccvevvevevvnennns
............................... ,CNPINO ..., CcOM sede em cceevveeeecveeeenl /MG, na e, N0 L, Bairro
.............................. , a seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada poOr SEU ..ccviviiiiiiiiiiieeiineinnyy,
.............................................................. , Vém ajustar o presente Contrato de Prestacdao de Servigos, de acordo com as seguintes
clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato é a prestacdao de servicos de manutencao e de adequacao prediais, sempre que
necessarios, por medicdo, sob regime de empreitada por preco unitario, para atender as demandas existentes ou que venham a ocorrer
em imoveis utilizados pela Justica Eleitoral de Minas Gerais no interior do estado, conforme especificacbes estabelecidas no Termo de
Referéncia e neste instrumento, incluindo os municipios que compdem as respectivas Zonas Eleitorais relacionadas no Anexo I deste
Instrumento.

Paragrafo Primeiro: Enquadram-se como servicos de manutencdo e de adequacao prediais, para fins deste Contrato, todas as
atividades individualizadas de adaptacdo, conserto, conservacao, limpeza de areas de intervencdo, demolicdo, instalacdo, montagem,
operacdo e reparacgao, voltadas a manutencao e a adequacgao prediais dos imdveis constantes do Anexo I deste Instrumento.

Paragrafo Segundo: Excepcionalmente, caso seja necessaria a execucao de servicos nao previstos na planilha orcamentaria (Anexo IV
do Termo de Referéncia) eles poderao ser executados pela CONTRATADA, desde que seja solicitada pela Comissdo de Fiscalizacdo e que
os valores de todos os itens sejam inferiores ou iguais aos do SINAPI.

Paragrafo Terceiro: Ficam expressamente excluidas da presente contratacdao as obras de engenharia, consistentes em atividades de
construir, reformar, fabricar e recuperar, que impliquem ampliacdo de area do imdvel.



Paragrafo Quarto: Fica excluido da presente contratacdo o atendimento a solicitacdo de servicos de manutencdo e de adequacao
prediais, nas localidades constantes do Anexo I deste Instrumento, em qualquer modalidade - sistematica, emergencial administrativa
ou emergencial ordinaria -, que representem custos inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais).

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

L

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao vigente, e por todo e qualquer dano fisico,
material ou pessoal causado direta ou indiretamente a CONTRATANTE, seus servidores ou outros, por ocasido da realizacdo dos
servicos;

Apresentar a Comissao de Fiscalizacdo as Anotacdes de Responsabilidade Técnica (ART), relativas aos servicos e as atividades
técnicas envolvidas em até 10 (dez) dias Uteis, a partir da vigéncia do contrato;

Executar os servigos rigorosamente de acordo com as especificagdes fornecidas pela CONTRATANTE, mediante o emprego de mao
de obra especializada, devendo atender a boa norma técnica, resultando em elementos bem estruturados e instalados com perfeito
acabamento;

Selecionar os operarios com capacidade técnica e dimensionar o quadro de pessoal de acordo com o porte dos servicos;

Responsabilizar-se tecnicamente pelos servigos executados, no que concerne aos critérios, ao ferramental, ao instrumental e aos
procedimentos a serem adotados, que deverao seguir as normas da ABNT referente a cada area de atuacdo, seja civil, elétrica,
hidraulica, ar-condicionado, cabeamento estruturado e outros;

Responsabilizar-se por todos os reparos, recomposicdes e ajustes que se fizerem necessarios, em virtude de problemas ocorridos
durante a execucgao dos servigos, sem O0nus adicionais a CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por defeitos ocasionados por transporte ou por armazenamento indevidos, ou ainda, devido a outros problemas
nao ocasionados pela CONTRATANTE, cuja substituicdo devera ser feita sem custos para a CONTRATANTE;

Conferir, de forma rigorosa, todas as medidas necessarias a execugdao dos servicos, bem como certificar-se de todas as
intervencdes a serem feitas, em funcao do que ja existe no local, diante das diretrizes estabelecidas neste instrumento e no Termo
de Referéncia;

Levar imediatamente ao conhecimento da Comissao de Fiscalizacdo qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorrer durante o
cumprimento do contrato para adogdao imediata das medidas cabiveis, bem como fornecer todas as informagdes e elementos
necessarios a fiscalizagao dos servigos;

Evitar interferéncias com as propriedades vizinhas do local de execucao dos servicos, programando adequadamente as atividades
executivas;

Responsabilizar-se por promover todas as medidas de seguranca, quando da realizagdao dos servicos, bem como por quaisquer
danos a pessoas ou aos bens patrimoniais, ocorridos nas dependéncias do imdvel, bem como nas adjacéncias;



XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

XVIIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.
XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Obedecer e fazer observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, direta e
indiretamente aplicdveis ao objeto do contrato, responsabilizando-se integralmente pelas consequéncias de suas préprias
transgressoes e de seus prepostos;

Cumprir as normas de seguranca vigentes, assim como aquelas oriundas da Portaria n.° 3.214/78 do Ministério do Trabalho,
devendo ser responsavel pelo fornecimento, treinamento e fiscalizacdo sobre a utilizacdo de equipamentos de protecao individual
(EPI's) pelos seus funcionarios, durante toda a execugao dos servicos, bem como fiscalizar o uso;

Manter prepostos e empregados em servico devidamente identificados por meio de cracha com fotografia recente e uniformizados,
orientados a respeito das normas, procedimentos de controle e acesso as dependéncias dos cartoérios eleitorais;

Informar o Cartério por correspondéncia eletrénica, com, no minimo 24 horas de antecedéncia, a data do inicio da execucao dos
servicos e o nome do funcionario, caso o prestador de servicos seja subcontratado - em situacdes emergenciais ou atipicas, o prazo
da comunicagao do inicio dos servigos podera ser inferior, se assim a situagao o exigir;

Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas e demais obrigagOes fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do
contrato;

Manter limpas todas as instalagdes do local dos servigos, permanecendo isentas de lixo e detritos em geral decorrentes das
intervengdes realizadas e de forma satisfatoria ao uso;

Facilitar, em tudo o que dela depender, o trabalho da Comissao de Fiscalizagcao, acatando, imediatamente, ordens, decisdes e
observacOes emanadas, desde que legais;

Solicitar, sempre que necessario, a Comissdo de Fiscalizacdo, em tempo habil, autorizacdo para realizar servicos para a perfeita
complementagdao dos inicialmente solicitados, que nao haviam sido previstos antes, bem como outras demandas de manutengao
predial constatadas, presencialmente, durante o atendimento da Ordem de Servico;

Observar os critérios para prestacao dos servigcos e as demais obrigacdes dispostas no Anexo deste instrumento;
Responsabilizar-se por todos os materiais e ferramentas necessarios a execugao dos servicos, bem como pelo seu pessoal;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
II, d, da Lei n© 14.133, de 2021;

Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante
a vigéncia do contrato;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas da CONTRATANTE;



XXVIL

{XVIL

XVIIIL

XXIX.

XXX.

XXXI.

(XXIL
XXIII.

Indicar o nome do(a) seu/sua preposto(a) que sera o contato usual para equacionar os eventuais problemas relativos a prestacao
dos servicos;

Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o numero de telefone, para que a CONTRATANTE
mantenha os contatos necessarios;

Atender as solicitacoes e determinacdes da CONTRATANTE, nos prazos estabelecidos neste instrumento, bem como fornecer todas
as informacodes e elementos necessarios a fiscalizacdo dos servicos;

Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestacdo dos servicos, apontadas pelos(as)
servidores/servidoras designados(as) para fiscalizar a execugao do Contrato, dentro do prazo estipulado pela comunicagao escrita
da CONTRATANTE;

Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere o inciso anterior, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdao dos
empregados que preencheram as referidas vagas;

Manter, durante toda a execucao do Contrato, todas as condicdes de habilitacao e qualificacdao exigidas na licitacao.

Instruir seus profissionais acerca da ciéncia e responsabilidade em relacdo ao cddigo de ética instituido pela Resolugdo 1236/2022-
TREMG.

Paragrafo Primeiro: E de responsabilidade da CONTRATADA gerir sua caixa de entrada de mensagens eletrénicas. Eventuais alegacdes
posteriores de defeitos ou entraves técnicos no recebimento e visualizacao de e-mail ndo serdao aceitas pela CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: Na impossibilidade de execucdo de servico no prazo avencado, caberd a CONTRATADA, antes do término desse
prazo, solicitar prorrogacao, juntando documentos que comprovem a superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a
vontade das partes, que altere fundamentalmente as condigdes de execucao do contrato.

Paragrafo Terceiro: Quaisquer acidentes de trabalho, danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE e a terceiros, que tenham conexao
com a execucdo dos servicos contratados, serdao de responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus a CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto: A Comissdo de Fiscalizacdao podera exigir da CONTRATADA a substituicdo de qualquer profissional no local de
execucao dos servicos, desde que verificada sua incompeténcia na execucao de tarefas ou constatados habitos de conduta nocivos a boa
administragao dos servigos.



Paragrafo Quinto: A substituicdo de profissional, nesse caso, devera ser processada em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas apds
comunicacgao, por escrito, da Comissao de Fiscalizacao.

Paragrafo Sexto: Quando da entrega dos servigos, ndo serdo considerados pagamentos adicionais para servicos de limpeza de obra,
tais como respingos de tinta em pisos, portas e janelas, além da retirada de pequenos entulhos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

L.

II.

I1I.

IV.

Fornecer a CONTRATADA todas as informacoes relacionadas com o objeto deste Contrato, visando obter os melhores resultados na
prestagao dos servigos;

Designar dois servidores/servidoras (titular e suplente) do seu quadro de pessoal, para representa-lo no acompanhamento e
fiscalizacdao dos servicos contratados;

Permitir a entrada dos funcionarios da empresa CONTRATADA, devidamente identificados e habilitados tecnicamente para realizar
0S servicos contratados;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, por correio ou e-mail, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas na prestacao dos
servigos, estabelecendo, quando for o caso, prazo para a sua regularizagao;

Emitir, explicitamente, decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao do presente Contrato, no prazo
de até 01 (um) més, a contar da data de protocolo do requerimento, admitida a prorrogacdo, por igual periodo, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste,
conforme art. 123 da Lei n© 14.133/21.

Paragrafo Primeiro: Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servicos, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a
mais ampla e completa fiscalizacao sobre os servigos, diretamente ou por prepostos(as) designados(as), podendo para isso registrar, em
relatério, as deficiéncias porventura existentes na prestacdo dos servicos, encaminhando cépia do mesmo a CONTRATADA, para a
correcao das irregularidades apontadas no prazo prescrito.

Paragrafo Segundo: A existéncia de fiscalizacdo, pela CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre os servicos contratados e pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA QUARTA - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS



As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagdao aos dados pessoais a que vierem ter acesso
em decorréncia da execucdo contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em especial os
dados pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassadas em decorréncia da execugao contratual, sendo vedada a transferéncia, a
transmissdao, a comunicacdao ou qualquer outra forma de repasse das informagoes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigagdes legais
ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

Paragrafo Primeiro: E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo
contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

Paragrafo Segundo: As partes ficam obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do
ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos dados pessoais a que
venha ter acesso em decorréncia da execucao contratual, ressalvados os casos em que a manutencdao dos dados por periodo superior
decorra de obrigagao legal.

CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

O recebimento provisorio serd realizado pelo Chefe de Cartério ou pelo substituto, apds a prestacdo dos servigos
contratados, mediante assinatura do Atestado e do Relatério de Atendimento Técnico (RAT).

Paragrafo Primeiro: Para efeito de recebimento provisério, o Chefe de Cartério ou o substituto apurara o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e a qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o descrito na Ordem de Servico.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

Paragrafo Terceiro: O recebimento definitivo ocorrera por meio do atestado de pagamento, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material.



Paragrafo Quarto: O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

Paragrafo Quinto: O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao do objeto, das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposicoes legais em vigor.

Paragrafo Sexto: Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste contrato, no Termo de Referéncia ou em ordem de servico, devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos, conforme o caso, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

O valor total estimado do contrato é de R$.................. (P ).

CLAUSULA SETIMA - DA RECOMPOSICAO

O preco constante neste instrumento podera ser reajustado, desde que expressamente solicitado pela CONTRATADA,
observado sempre o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data do orcamento estimado (26/09/24) ou da ultima majoracao de
precos, nos termos do art. 92, inciso V, e do §79 do art. 25, ambos da Lei n.° 14.133/2021 c/c o art. 29 e 3° da Lei n.© 10.192/01,
utilizando-se a variacdo do Indice Nacional da Construcao Civil (INCC) ou outro indice que vier a substitui-lo, referente ao periodo anual
anterior.

Paragrafo Primeiro: A aplicacdo do reajuste anual ndo podera render ensejo a itens com preco acima dos praticados nas tabelas do
SINAPI e do SETOP, caso em que devera haver a revisao de valor, conforme o art. 124, II, “*d”, da Lei n°® 14,133/2021.

Paragrafo Segundo: Para fins do disposto no caput, o direito ao reajuste somente podera ser exercido pela CONTRATADA caso seja
expressamente solicitado até a data de inicio da vigéncia da prorrogacao contratual subsequente, sob pena de preclusao temporal do
referido direito.



Paragrafo Terceiro: Caso haja necessidade de revisdo dos valores contratados, objetivando a manutencao do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato para restabelecer a relacao entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicado da CONTRATANTE pactuada
inicialmente pelas partes, a CONTRATADA devera comprovar a configuracdao da alea econOmica extraordinaria e extracontratual, nos
termos do art. 124, II, “d”, da Lei n© 14.133/2021.

Paragrafo Quarto: Para fins do disposto no paragrafo anterior, sera devida a revisdo dos valores pela CONTRATANTE a partir da data
da solicitagdao formal da CONTRATADA, ressalvada a possibilidade de concessao de efeitos retroativos, desde que demonstrado
inequivocamente que o motivo que deu ensejo a ruptura do equilibrio econdmico-financeiro contratual teve origem em data pretérita.

Paragrafo Quinto: Os eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pela CONTRATADA deverdo ser
respondidos pela CONTRATANTE no prazo maximo de 02 (dois) meses, contados da solicitagao.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, até o 10° (décimo) dias a contar do recebimento da respectiva
nota fiscal e apos o recebimento definitivo dos servicos pela Comissdo de Fiscalizagdo.

Paragrafo Primeiro: As notas fiscais deverdao ser emitidas, individualmente, para cada municipio atendido.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA podera emitir as correspondentes notas fiscais nos dias 12, 10 e 20 de cada més, para efeito de
liguidacdo e pagamento, apds a devolugao das medicdes corrigidas pela Comissao de Fiscalizacao.

Paragrafo Terceiro: O pagamento apenas ocorrera pelos servigos efetivamente executados, sendo que aqueles eventualmente
prestados pela CONTRATADA, em desconformidade com os padrdes de qualidade de desempenho, definidos pela Administracao ou por
normas técnicas, nao serao liberados para faturamento pela Comissao de Fiscalizacdo, até que sejam refeitos ou corrigidos pela
CONTRATADA, de forma que o prazo nao sera interrompido, quando dessa ocorréncia.

Paragrafo Quarto: Havendo controvérsia sobre a execucao do objeto quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a CONTRATADA sera
comunicada para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa, conforme art. art. 143 da Lei n® 14.133/21, para
efeito de liquidacdo e pagamento daquela parcela no prazo previsto no caput desta Clausula.

Paragrafo Quinto: Sera observada, para efeito de pagamento, em qualquer caso, a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141, incisos



I alVdalLein°14.133/21, podendo ser alterada, excepcionalmente, mediante justificativa, nos casos do paragrafo primeiro, incisos I ao
V, daquele dispositivo legal.

Paragrafo Sexto: Em razdo do recesso forense no ambito desta Justica Eleitoral, nos termos do art. 62, inciso I, da Lei 5.010/66, o
prazo para pagamento dos servicos prestados em dezembro serd contado a partir de 07 (sete) de janeiro ou do primeiro dia Uutil
subsequente, caso a referida data nao seja dia util.

Paragrafo Sétimo: Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a declaracao prevista no art. 6° da Instrugcao Normativa n.° 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteracOes
posteriores, nos termos do Anexo IV do mesmo instrumento, assinada por seu(s) representante(s) legal (legais), em duas vias.

Paragrafo Oitavo: Caso a CONTRATADA nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera descontado na
fonte, conforme Instrugcdo Normativa 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteragOes posteriores.

Paragrafo Nono: Somente serdo aceitas Notas Fiscais/Faturas corretamente preenchidas e sem rasuras.

Paragrafo Dez: Considerar-se-a como a data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria a favor da CONTRATADA.

Paragrafo Onze: Com relacdo ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, observar-se-a o disposto na Lei
Complementar n.% 116/03, e na legislagao municipal aplicavel.

Paragrafo Doze: O CNPJ constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo indicado na Proposta apresentada pela CONTRATADA e
da Nota de Empenho emitida pela CONTRATANTE, sob pena de nao ser efetuado o pagamento.

Paragrafo Treze: O(s) pagamento(s) sera(do) realizado(s) mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, desde que
a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as
retencgdes tributarias.

Paragrafo Quatorze: Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o valor
devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes férmulas:



I = (TX/100) / 365
EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA NONA - ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVICO

Excetuando-se as garantias inerentes a cada pecga, equipamento, material, as quais sdao previamente estabelecidas pelos
respectivos fabricantes, a CONTRATADA devera oferecer garantia em prazo equivalente ao de manuais de referéncia no mercado, como a
Tabela de Referéncia de Prazos de Garantia da Caixa Econ6mica Federal e/ou Manual de Garantias do SINDUSCON-MG.

Paragrafo Primeiro: A garantia abrange todas as despesas relativas a solucao do problema, sem 6nus para a CONTRATANTE, exceto se
a ocorréncia do dano se der por dolo, impericia ou mau uso por parte dos usudrios da edificacdo, desde que devidamente comprovados.

Paragrafo Segundo: Em caso de substituicdo em garantia de quaisquer itens, tais como torneiras, valvulas, lougas, se constatado
defeito do produto, serd pago a CONTRATADA o custo referente ao deslocamento a localidade para a troca, ida e volta, desde que
apresentada a nota fiscal correspondente.

Paragrafo Terceiro: O prazo final para os reparos dos servigos, desconformes ou com ma qualidade, serd de 10 (dez) dias para
aqueles de modo sistematico e 48 (quarenta e oito) para os de modo emergencial, tanto ordinadrios, quanto administrativos.

CLAUSULA DEZ - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato é de 1 (um) ano, iniciando-se em __ ( ) de de ( ) e
encerrando-se em __ ( ) de de ( ), podendo ser prorrogado de acordo com o art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro: Os servigcos deverdo ser iniciados em 05 (cinco) dias a partir do inicio da vigéncia do contrato.



Paragrafo Segundo: Ocorrendo a prorrogacdo, esta se fara por meio de Termo Aditivo.

CLAUSULA ONZE - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes deste instrumento, no corrente exercicio, correrao a conta de dotacao orcamentaria na seguinte
classificacdo:

Paragrafo Primeiro: As despesas de 2025 correrdo a conta da dotacao orgcamentaria definida em lei especifica para aqueles exercicios.

Paragrafo Segundo: Serdo emitidas Notas de Empenho para atender as despesas deste instrumento.

CLAUSULA DOZE - DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente Contrato é celebrado com base na licitacdo realizada na modalidade “Pregdo Eletrénico no .........
homologado pela Diretoria Geral da CONTRATANTE, nos autos do Processo n® 0000226-55.2024.6.13.8000, sujeitando-se os

contratantes as normas da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico: Integram o presente Contrato a proposta da CONTRATADA, o Termo de Referéncia e todos os atos e termos
referentes ao processo respectivo.

CLAUSULA TREZE - DA PUBLICAGCAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacdo do presente Contrato, em extrato, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis a contar da assinatura deste instrumento.

CLAUSULA QUATORZE - DAS PENALIDADES



O descumprimento das cldusulas deste Contrato sujeitara a CONTRATADA as sancdes previstas no art. 156 da Lei
14.133/2021, observados os termos dispostos nesta Clausula.

Paragrafo Primeiro: Em caso de descumprimento das condicOes estabelecidas abaixo, a CONTRATANTE aplicara a CONTRATADA,
garantidos o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sangdes de multa, de acordo com os percentuais constantes na tabela abaixo:

Entregar com atraso ou incompleta a documentagao A
S o~ 0,25% por ocorréncia (sobre o
1 solicitada pela contratante (ex. medicao, atestado,
b . A Py valor da O.S.)
relatorio de atendimento e relatorio de fotografico)
5 Atraso injustificado para fim da atividade solicitada - 0,5% por ocorréncia (por dia,
Servico Sistematico sobre o valor da 0O.S.)
3 Atraso injustificado para inicio da atividade solicitada - | 3% por ocorréncia (por dia, sobre
Servico Emergencial Ordinario o valor da O.S.)
4 Atraso injustificado na entrega da atividade solicitada - | 3% por ocorréncia (por dia, sobre
Servico Emergencial Ordinario o valor da 0.S.)
Atraso injustificado para inicio da atividade solicitada - | 1% por ocorréncia (por dia, sobre
5 . . L .
Servico Emergencial Administrativo o valor da 0.S.)
Atraso injustificado na entrega da atividade solicitada - | 1% por ocorréncia (por dia, sobre
6 . . - .
Servico Emergencial Administrativo o valor da 0.S.)
Deixar de cumprir diretrizes relacionadas ao retorno em 1% por ocorréncia (por dia, sobre o
7 garantia, cujos servicos estejam com ma qualidade ou valor do servico, objeto do retorno
divergentes das especificacdes ou projetos em garantia)
o N .
Interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, 0,5%  por ocorrencia (por d'|a,
8 . - sobre o valor da Ordem de Servicgo
0s servicos solicitados.
como um todo)




I - As penalidades dos itens 1 a 8 do item estarao limitadas a 30% (trinta por cento) do valor da Ordem de Servico;

IT - Para fins de apuragao de interrupgao de servico, sera considerada a auséncia nao justificada do prestador de servicos,
por um periodo maior que 10 (dez) dias consecutivos no atendimento de uma Ordem de Servico do modo emergencial administrativo,
conforme descrito no item 7;

III - Em caso de atraso no inicio da execugao dos servicos do modo emergencial administrativo, a apuracao dos dias de
mora sera desconsiderada, desde que os servicos estejam finalizados no prazo concedido;

IV - Para fins de apuracdo de atraso no inicio da execucdo dos servicos do modo emergencial administrativo, ndao serao
consideradas visitas, orgamentos e entrega de material, cujas atividades ja estdo incluidas no periodo de mobilizagdo do item 3.3.1 do
Anexo II deste contrato.

V - Ocorréncias reiteradas de interrupcdo de servicos, mesmo que em Ordens de Servico distintas, poderdao ensejar
extingdo contratual;

VI - Apos 60 (sessenta) dias de atraso, a contratada ficara sujeita a extingdo contratual;

VII - Se o valor da multa for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser
exigida indenizagao suplementar;

VIII - Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacdo prevista neste instrumento, fica a CONTRATADA
sujeita @ multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do evento adimplido fora do prazo estipulado, sem prejuizo das demais penalidades
legais;

IX - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do saldo havido pela
CONTRATADA junto a CONTRATANTE, conforme art. 156, da Lei n® 14.133/2021;

X - A CONTRATADA sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos a contar da intimagdo, sob pena de cobranca judicial;

XI - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a CONTRATADA;

XII - A aplicacao de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a CONTRATADA o contraditério e
a ampla defesa;

XIII - As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;

XIV - O periodo de atraso sera contado em dias corridos;

XV - O descumprimento reiterado a quaisquer das condicdes mencionadas, podera ensejar penalidade mais gravosa a
CONTRATADA.

Paragrafo Segundo: Considerando as particularidades do contrato, bem como a extensdo territorial do estado, durante os trés
primeiros meses da vigéncia do contrato, fase de adaptagcdo da CONTRATADA ao objeto, bem assim a CONTRATANTE, havendo mora na
entrega dos servicos, a aplicacdo de multa por atraso na entrega dos servicos sera analisada pela Comissao de Fiscalizacdo, podendo
deixar de ser aplicada.



CLAUSULA QUINZE - DA EXTINGCAO DO CONTRATO

A ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas no art. 137 da Lei n® 14.133/21, assegurara a CONTRATANTE o direito

de instaurar procedimento administrativo com vistas a extincdo do Contrato, numa das formas previstas no art. 138 e com as
consequéncias do art. 139 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA DEZESSEIS - DAS DISPOSICOES FINAIS

I. Todas as despesas com pessoal necessario a execugao dos servicos, inclusive de natureza trabalhista e previdenciaria, sdo de

II.

I1I.

IV.

VL

VIL

responsabilidade da CONTRATADA;

Conforme dispdem a Constituicdo Federal em seu art. 195, §39, e a Lei n°. 9.012/95 no art. 29, que exigem a inexisténcia de
débito relativo as contribuicdes sociais para que se contrate com o Poder Publico, a CONTRATADA comprovara a sua regularidade,
mediante apresentacao da Certidao Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados (nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.© 1751, de 02 de outubro de 2014), e do Certificado
de Regularidade de Situacao perante o FGTS, bem como das outras certiddes apresentadas na licitacdo, em original ou cépia
autenticada, quando nao for possivel confirmar a autenticidade das mesmas nos sitios oficiais dos respectivos 6rgaos na internet,
como condicdo necessaria para esta contratacdo, mantendo essa documentagdo sempre atualizada na vigéncia do presente
instrumento;

A prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho deverd, igualmente, ser comprovada mediante a
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n.°© 12.440/2011, que inseriu o Titulo
VII-A na Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

A CONTRATANTE ndo aceitara pedidos de reembolso de servicos e/ou materiais adicionais, por parte da CONTRATADA, que ndo
tenham sido contemplados na proposta orgamentaria apresentada e que ultrapassem o valor fixado neste contrato;

Sera admitida a subcontratacdo para etapas, parcelas ou itens acessorios da contratacdo, desde que estritamente necessarios e
tecnicamente justificaveis, mediante analise de conveniéncia e oportunidade pela Comissao de Fiscalizacdo.

Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execugao
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

Na subcontratacdo da prestacao de manutencao e/ou fornecimento de extintores de incéndio e outros equipamentos de combate e
prevencao a incéndio (lumindrias de emergéncias, placas de sinalizacdo etc.), serd exigido que o fornecedor seja credenciado junto
ao INMETRO e ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, conforme legislacao vigente. As notas fiscais dos itens relacionados
a estes servicos podem ser solicitadas a CONTRATADA a qualguer momento pela Comissao de Fiscalizacao.



VIIIL

IX.

XL

XII.

XIIIL.

XIV.

E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servicos com empresa que tenha entre seus
socios, ainda que sem funcdo gerencial, servidor/servidora, conjuges, companheiros/companheiras ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e de assessoramento, de membros ou
juizes/juizas vinculados(as) ao Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, em observancia a Resolugao CNJ n° 7/2005;

E vedada a contratacdo, durante a vigéncia do contrato, de cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

O modelo de Gestao deste contrato encontra-se no Termo de Referéncia, parte integrante deste contrato;

Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 14.133/21, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos;

Todas as ordens de servigo, notificacdoes e entendimentos entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA serao feitos por escrito, nas
ocasides préprias, ndo sendo aceitos quaisquer entendimentos verbais;

A CONTRATADA se obriga a utilizar de forma privativa e confidencial os documentos fornecidos pela CONTRATANTE para execugao
do servicgo;

Todas as alteragdes no ato constitutivo da empresa CONTRATADA deverao ser imediatamente comunicadas a CONTRATANTE.

CLAUSULA DEZESSETE - DO FORO

Por forca do disposto no art. 109, inciso I, da Constituicao Federal e no art. 92, §19, da Lei n° 14.133/21, o foro da Secao

Judiciaria de Minas Gerais sera o competente para dirimir questdes resultantes do presente instrumento.

E, por estarem assim ajustadas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento de forma eletr6nica, perante

duas testemunhas.

Belo Horizonte, de de

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Maria Sandra Cordeiro Azevedo Freire
Diretora-Geral



EMPRESA

Representante Legal

ANEXO I DO CONTRATO
(A DEPENDER DO ITEM ADJUDICADO)

LOCALIDADES POR POLO REGIONAL, RESPECTIVOS MUNICIPIOS-TERMO E DESLOCAMENTOS

ITEM 1 - Regiao | - Polo Regional Triangulo - Sede Uberlandia

- Areado | Distancia

ZE Municipio-Sede Endereco imével da Sede
0012 Abaeté Avenida Simdo Da Cunha, 295 - Centro 90 421
0102 Alpindpolis Praca Jose Carvalho Faria, 144 - Rosdrio 186,9 392
0162 Araguari Rua Dr. Afranio, 124 - Centro 375 38
0172 Araxa Avenida Jodo Paulo Il, 1770 - Guilhermina Vieira Chaer 846,52 176
0182 Arcos Rua Vereador Jodo Veloso, 115 - Centro 430 389
0192 Areado Rua Jodo Duarte, 106 - Centro 91,2 465
0212 Bambui Avenida Armando Franco, 186 - Salas 36, 38 e 40 - Centro 131 335
0432 Boa Esperanga Praca Coronel Neves, 491/493 - Centro 100 499




0452 Bom Despacho Rua Dr. Miguel Gontijo, 255 - Salas 104, 106 e 107 - Centro 164,92 386
05082 Brasilia de Minas Avenida Rui Barbosa, 356 - Centro 142,3 634
0642 Campo Belo Rua Quintino Bocailva, 63 - Centro 200 474
0652 Campos Gerais Pracga Josino De Brito, 262 - Centro 80,85 529
0762 Carmo do Paranaiba Rua Prefeito Jodo Luiz de Carvalho, 641 - Rosario 172,3 265
0772 Carmo do Rio Claro Rua Getulio Vargas, 43 - Térreo - Centro 120 424
0782 Cassia Rua Belo Horizonte,75 - Centro 243,46 308
0812 Claudio Rua Paraiba, 211 - Centro 106,45 508
0822 Conceicdo das Alagoas Rua Joao Nunes, 345-A - Centro 86,13 156
0962 Coromandel Praca Padre Ldzaro Menezes, n2 33 - Centro 213,4 162
1002 Curvelo Rua Xavier Rolim, 100 - Centro 200,24 526
1028, 1032 Divindpolis Rua Pernambuco, 299 - Centro 362,71 456
1042 Dores do Indaia Rua Rio de Janeiro, 97, loja 1 - Centro 405,82 376
1102 Estrela do Sul Rua José Martins Vieira, 39 - Barro Branco 217 100
1142 Formiga Rua José Premilo Montolli, 64 - Centro 271,4 416
1162 Frutal Praca Sete de Setembro, 200, Salas 101, 105 e 107 - Centro 131,99 182
1222 Guapé Rua Dona Leopoldina Maia, 464 - Centro 151,56 485
1252 Guaxupé Avenida Conde Ribeiro do Vale,1130 - Centro 135,78 399
1262 Ibia Avenida Carlos Fulgéncio, 440 - Santa Cruz 103 243
1272 Ibiraci Rua Tiradentes, 235 - Centro 210 266
1392 Itapecerica Rua Antdnio Ribeiro de Avelar, 149, Loja 03 - Oliveira Moraes 105,6 469
1402 Itauna Rua Manoel Gongalves, 44 - Centro 185 479




1412 ltuiutaba Rua 24, 678 - Centro 267,46 137
1422 lturama Avenida Campina Verde, 759 - Centro 252,14 243
1512 Jodo Pinheiro Avenida Gérson Rios, 876 - Centro 204,56 267
1562 Lagoa da Prata Avenida Getulio Vargas, 526 - Centro 191,5 385
1632 Luz Rua Vigario Parreiras, 1090 - Centro 98 336
1792 Monte Alegre de Minas Avenida Virgilio de Alvim, 135 - Centro 61 69
1812 Monte Carmelo Rua Tito Fulgéncio, 199, salas 2, 3, 4 e 5 - Centro 208,23 108
1822 Monte Santo de Minas Rua Dr. Pedro Paulino da Costa, 527A - Centro 260,4 353
1892 Muzambinho Rua Aparecida, 130 - Centro 153,97 419
1952 Nova Resende Praca Capitdao Joaquim Anacleto, 206 - Centro 33,97 411
1972 Oliveira Avenida Maracand, 390 - Salas 7 E 8 - Centro 209 523
2022 Pard de Minas Rua Francisco Sales, 8 - Centro 218,5 459
2032 Paracatu Rua Tupis, 172 - Centro 285,27 340
2062 Paraopeba Alameda das Bouganvilhas, 77-A - Jardim Clara Nunes 161,5 565
2082 Passa Tempo Praca Francisco Sales, 26 - Centro 119,4 580
2092 Passos Avenida Arlindo Figueiredo, 850 - Sdo Francisco 84,92 350
2102, 3302 Patos de Minas Rua José de Santana, 345 e 347 - salas 101, 102,110, 201 e 210 - 690,12 216
Centro
2112 Patrocinio Avenida Jodo Alves do Nascimento, 1508 - Sala 201 - Centro 245 150
2182 Pirapora Avenida Mascarenhas, 40 - Centro 130,78 460
2192 Pitangui Rua Dr. Jacinto Alvares, 09 - Centro 195 449
2202 Piumhi Rua Ramiro Julio Ferreira, 237 - Centro 224,05 440
2232 Pompéu Rua Felix Dias, 131 - Centro 95,4 474




2292 Prata Rua Job Ferreira Macedo, 45 - Esperanca 386,2 85
2302 Presidente Olegario Praca da Bandeira, 10 - Centro 31,44 245
2432 Sacramento Rua Silva Jardim, 436 - Centro 178,75 184
2492 Santo AntOonio do Monte Praca Benedito Valadares 64 - Centro 130 422
2522 Sdo Francisco Avenida Presidente Juscelino, 620 - Centro 355,75 692
2542 Sdo Gotardo Rua Tiradentes, 185 - Centro 258,55 285
2602 Sao Sebastido do Paraiso Avenida Dr. Delfim Moreira, 1146 - Centro 373 321
2632, 2642, . R

3992 Sete Lagoas Avenida Raquel Teixeira Viana, 648 - Canaan 810,9 565
2742 Tupaciguara Rua Olegario Maciel, 06 - Centro 90,24 70
2762, 3262, .

3472 Uberaba Rua Doutor Lauro Borges, 97 - Estados Unidos 1753,13 105
2782, 2792,

2992, 3142, |Uberlandia Avenida Vasconcelos Costa, 1.646 - Osvaldo Rezende 1403,48 Hrx
3352

2802 Unai Rua Professor Olimpio Gonzaga, 216, 220 e 226 - Centro 168,67 438
2852 Sdao Romao Avenida Newton Goncalves Pereira, 387 - Centro 32,74 575
2872 Carmo do Cajuru Rua Nagib Mileib, 265 - S3o Luiz 17,52 468
2912 Perdizes Avenida Gercino Coutinho, 171 - Centro 134,32 135
2932 Pratapolis Praca Castorino de Souza, 364 - Centro 172,45 329
2952 Vazante Avenida Castelo Branco, 250, Sala 10 - Independéncia 39,6 267
2962 Candeias Praca Achiles Langsdorf, 87 - Centro 180,77 463
2972 Itapagipe Avenida 07, 335 - Centro 177,45 208
2982 Nova Serrana Rua Anténio Martins, 70 - Centro 145,5 413




3022 Capindpolis Rua 98, 843 - Semirames 195 163
3082 Santa Vitoria Rua Salustiano Caixeta, 377 - Centro 323,85 209
3092 Trés Marias Av. Getulio Vargas, 155 - Parque Diadorim 31,44 395
3202 Arinos Rua Major Saint Clair, 1.003 - Centro 168 584
3242 Buritis Rua Bahia, 585 - Centro 232,69 563
3272 Campos Altos Rua Jodo Soares De Souza, 730 - Centro 97,64 270
3292 Bonfinépolis de Minas Rua S3o José, 625 - Centro 145,8 524
3402 Nova Ponte Rua Jerénimo Carneiro 584 - Grande Lago 213 83

Municipios-Termo do Polo Regional Uberlandia

Abadia dos Dourados, Agua Comprida, Aguanil, Alterosa, Aracai, Arapor3, Arapud, Araujos, Arceburgo, Baldim, Biquinhas, Bom Jesus
da Penha, Brasilandia de Minas, Buritizeiro, Cabeceira Grande, Cachoeira Dourada, Cachoeira da Prata, Caetandpolis, Camacho,
Campina Verde, Campo Azul, Campo do Meio, Campo Florido, Canapolis, Capetinga, Capitélio, Carmo da Mata, Carmépolis de Minas,
Carneirinho, Cascalho Rico, Cedro do Abaeté, Centralina, Chapada Gaucha, Claraval, Comendador Gomes, Conceicao da Aparecida,
Conceicdo do Pard, Conquista, Cordisburgo, Cérrego Danta, Cérrego Fundo, Cristais, Cruzeiro da Fortaleza, Delfindpolis, Delta, Dom
Bosco, Doresdpolis, Douradoquara, Estrela do Indaid, Felixlandia, Formoso, Fortaleza De Minas, Fortuna de Minas Fronteira,
Funilandia, Grupiara, Guaranésia, Guarda-Mor, Guimarania, Gurinhatd, Icarai De Minas, Igaratinga, lguatama, llicinea, Indianépolis,
Inhaima, Inimutaba, Ipiacu, Irai De Minas, Itaguara, ltapagipe, Itatiaiucu, Itad De Minas, Jacui, Japaraiba, Japonvar, Jequitib3,
Juruaia, Lagamar, Lagoa Grande, Lagoa Formosa, Leandro Ferreira, Limeira Do Oeste, Luislandia, Maravilhas, Martinho Campos,
Matutina, Medeiros, Moema, Monte Belo, Morada Nova De Minas, Morro Da Garca, Natalandia, Ong¢a De Pitangui, Paineiras, Pains,
Papagaios, Pedra Do Indaid, Pedrindpolis, Pequi, Perdigdo, Pimenta, Pintdpolis, Piracema, Pirajuba, Pitangui, Planura, Ponto Chique,
Pratinha, Presidente Juscelino, Quartel Geral, Riachinho, Rio Paranaiba, Romaria, Santa Fé De Minas, Santa Juliana, Santa Rosa Da
Serra, Santana de Pirapama, Santana Do Jacaré, Sdo Francisco De Paula, Sdo Francisco De Sales, Sdo Goncalo Do Abaeté, Sdo Gongalo
do Pard, Sao Jodo Batista Do Gléria, Sdo José Da Barra, Sdo José Da Varginha, Sdo Pedro Da Unido, Sdo Roque De Minas, Sdo
Sebastido Do Oeste, Sdo Tomds De Aquino, Serra Da Saudade, Serra Do Salitre, Tapira, Tapirai, Tiros, Ubai, Unido De Minas, Uruana
De Minas, Urucuia, Vargem Bonita, Varjao De Minas, Verissimo.




ITEM 2 - Regiao Il - Polo Regional Sul - Sede Juiz de Fora

Area do | Distancia
ZE Municipio- Ender X
unicipio-Sede derego Imével | da Sede

0022 Abre Campo Avenida Geraldo Branddo Fernandes, 50 - Bairro Conquista 268,67 298
0062 Aiuruoca Rua Coronel Oswald, 204 - Centro 156,4 181
0072 Além Paraiba Rua Aristoteles Lobo, 75 - Sdo José 103 123
0082 Alfenas Avenida Afonso Pena, 448 - Centro 123,45 378
0112 Alto Rio Doce Praca Dr. Miguel Batista Vieira, s/n? - Centro 24 147
0132 Andradas Rua Otavio Teixeira Barbosa, 51 - Centro 173,22 433
0142 Andrelandia Praca Manoel Teodoro, 41 - Rosdrio 152,22 149
0232,

0242, Barbacena Avenida Doutor Jayme do Régo Macedo, 41 - 12, 22 e 32 Andares - Centro 408 99
0252

0422 Bicas Rua Coronel Souza, 111 - Sala 04 - Centro 202,38 40
0462 Bom Sucesso Rua Antonio Carlos de Carvalho, 72 - S3o José 209,58 239
0472 Bonfim Praca José de Freitas Marques, 145 - Centro 170 257
0512 Brazdpolis Rua Geraldo Felix da Mota, 48 - Avenida 194,4 332
0552 Botelhos Praca Mozart Xavier Lopes, 91 - Centro 34,04 421
0582 Camanducaia Praca Coronel Orestes Nobrega, 11 - Centro 174 401
0592 Cambui Rua David Bueno, 48 - Jardim Sdo Benedito 131,93 382
0612 Campanha Rua Vital Brasil, 2 - Centro 224,98 268




0682 Carandai Rua Professor Ludgero Baéta Neves, 104 - Gargas I 125 128
0692 Carangola Rua Caparad, 154 - Centro 485,5 243
0702 Divino Rua Dr. Nelson Meireles, 177 - Centro 190,41 237
0792 Cataguases Rua Doutor Lobo Filho, 155 - Centro 238,21 118
0802 Caxambu Rua Conselheiro Mayrink, 381 - Loja B - Centro 233 206
0852 Congonhas Rua José Julio da Silva, 19 - Centro 134 187
0873, . . . .

0382 Conselheiro Lafaiete Rua Narciso Junior, 343 - Campo Alegre 270,82 165
0992 Cristina Praca Santo Antbnio, 15 - Centro 83,75 266
1062 Entre Rios de Minas Rua Esperidido Ribeiro, 87 - Jardim Primavera 112,48 197
1072 Ervélia Rua Capitdo Américo Taveira, 189 - Loja 01 - Centro 144,05 173
1112 Eugendpolis Praca Jodo XXIlll, 99 - Centro 102 185
1122 Extrema Rua Olegério Maciel, 5 - Centro 149,28 426
1332 [tabirito Rua Coronel Afonso de Moura Castro, 135 - Bela Vista 128,97 259
1342 Itajuba Rua Antonio Simdo Mauad, 137 - Centro 180,08 308
1372 [tanhandu Av. Professor Brito, 365 - Centro 146 253
1523,

1538, . -

3152 Juiz de Fora Rua Santo Antonio, 711 - Centro 324,83 o
3492

1592 Lambari Rua José Horton de Moraes, 335 - Ceramica 196,6 261
1602 Lavras Avenida Ernesto Matiolli, 1171 - Jardim Bela Vista 395,63 246
1612 Leopoldina Rua Padre Julio, 45 - Centro 293,5 97
1622 Lima Duarte Praca Juscelino Kubitschek, 124 - Centro 107,42 64
1642 Machado Rua Silviano Brandao, 256 - Centro 161,99 345




1702 Mar de Espanha Rua Estévao Pinto, 56 - Centro 178,53 59
1712 Mariana Avenida Manoel Leandro Correia, 415 - Barro Preto 290 233
1732 Matias Barbosa Rua Governador Valadares, 730 / 02 - Centro 189,05 20
1832 Monte Sido Avenida Aguas de Linddia, 521 - Jardim Novo Horizonte 431,51 429
1872 Muriaé Avenida Presidente Juscelino Kubitschek, 631 - Centro 421,75 161
1922 Nepomuceno Avenida Monsenhor Luiz de Gonzaga, 432/434 - Centro 88,88 278
1992 Ouro Fino Avenida Bardo do Rio Branco, 168 - Centro 138,63 396
2002 Ouro Preto Praca Reinaldo Alves de Brito, 38 - Centro 170 218
2012 Palma Praca Getulio Vargas, 52 - Centro 83 146
2052 Paraisdpolis Rua Bueno de Paiva, 250 - Centro 222 358
2162 Perddes Rua Governador Valadares, 228 - Loja 01 - Centro 110 300
2172 Piranga Rua Santa Efigénia, 272 - Centro 48,27 232
2228, ~

3502 Pocos de Caldas Rua Sao Paulo, 653 - Centro 742,9 442
2242, . . . .

5758 Ponte Nova Av. Francisco Vieira Martins, 400 - Palmeiras 324,26 217
2272 Pouso Alegre Av. Prefeito Olavo Gomes de Oliveira, 2.910 - Res. Santa Rita 304,33 345
2282 Prados Rua das Acacias, 16 - Buganvilias 241,14 148
2322 Resende Costa Rua Dr. Abeilard, 106 - Centro 210 194
2352 Rio Novo Rua Dr. Basilio Furtado, 70 - Salas 12, 13 e 14 - Centro 117,96 53
2392 Rio Pomba Rua Gerardo Marini, 09 - Centro 305 74
2402 Rio Preto Rua Doutor Ramalho Pinto, 60 - Centro 145 84
2482 Santa Rita do Sapucai Avenida Sinha Moreira, 270 - Centro 159,39 334
2502 Santos Dumont Avenida Rui Barbosa, 422 - Loja 01 - Centro 155,81 50




2532 S3ao Gongalo do Sapucai |Rua Jodo Junqueira Meireles, 84 - Centro 110 300
2582 S3ao Jodo Nepomuceno |Praga Dr. Augusto Gldria, 327 - Salas 312 e 313 - Centro 110 65
2592 Sao Lourengo Rua Dr. Ribeiro da Luz, 707 - Centro 282,05 233
2612 Senador Firmino Rua Manoel de Oliveira Fernandes, 20 - Centro 127,6 145
2682 Teixeiras Praca Arthur Bernardes, 124 - Centro 207,26 182
2722 Trés Coragoes Rua Pedro Bonesio, 371 - Centro 176,76 279
2732 Trés Pontas Rua Santana, 04 - Centro 254,6 343
2752 Uba Avenida Governador Valadares, 786 - Centro 392 111
2812 Varginha Avenida Coronel José Alves, 170 - Vila Pinto 571,4 316
2822 Vicosa Rua Gomes Barbosa, 865 - Sala 210 - Centro 66 169
2842 Visconde do Rio Branco [Rua do Divino, 139 - Centro 212,13 130
3002 Cachoeira de Minas Rua Coronel Portugal, 60 - Sala 03 - Centro 104,73 360
3032 Espera Feliz Rua Jovelino Bento, 07 - Area de Lazer 277 263
3062 [tamonte Av. Campos Eliseos, 191 - Centro 339 256
3282 S3o Jodo Del Rei Avenida Leite de Castro, 507 - Fabricas 186,61 156
3382 Belo Vale Avenida Paiva Lopes, 383 - Centro 145,07 220
3392 Jequeri Rua Major Olimpio Soares, 16 - Centro 112,5 258
3432 [tumirim Rua Presidente Bernardes, 77 - Niteroi 260 232
3452 Santa Rita de Caldas Rua Major Bonifacio, 169 79,52 400
3462 Cruzilia Avenida José Mario dos Reis Meireles, 150 349,25 203

Municipios-Termo do Polo Regional Juiz de Fora




Alagoa, Albertina, Amparo do Serra, Anténio Carlos, Anténio Prado de Minas, Aracitaba, Arantina, Araponga, Argirita, Astolfo Dutra,
Baependi, Bandeira do Sul, Bardo de Monte Alto, Barroso, Belmiro Braga, Bias Fortes, Bocaina de Minas, Bom Jardim de Minas, Bom
Repouso, Borda da Mata, Bras Pires, Bueno Branddo, Cabo Verde, Caiana, Cajuri, Caldas, Cambuquira, Campestre, Cana Verde,
Canaa, Caparad, Capela Nova, Caputira, Caranaiba, Careacu, Carmo da Cachoeira, Carmo de Minas, Carrancas, Carvalhépolis,
Carvalhos, Casa Grande, Catas Altas da Noruega, Chacara, Chiador, Cipotanea, Coimbra, Concei¢do da Barra de Minas, Concei¢do das
Pedras, Conceicao do Rio Verde, Concei¢cdo dos Ouros, Congonhal, Consolagdo, Coqueiral, Cordislandia, Coronel Pacheco, Coronel
Xavier Chaves, Cérrego do Bom Jesus, Cristiano Otoni, Crucildndia, Delfim Moreira, Descoberto, Desterro de Entre Rios, Diogo de
Vasconcelos, Divinésia, Divisa Nova, Dom Vicoso, Dona Eusébia, Dores de Campos, Dores do Turvo, El6i Mendes, Espirito Santo do
Dourado, Estiva, Estrela Dalva, Ewbank da Camara Fama, Faria Lemos, Fervedouro, Goiand, Goncalves, Guarani, Guarard, Guidoval,
Guiricema Heliodora, lbertioga, Ibitidra de Minas, Ibituruna, ljaci, Inconfidentes, Ingai, lpuilna, Itamarati de Minas, Itapeva,
Itaverava, ltutinga, Jacutinga, Jeceaba, Jesuania, Lagoa Dourada, Lamim, Laranjal, Liberdade, Luisburgo, Lumindrias, Madre de Deus
de Minas, Maria da Fé, Maripa de Minas, Marmelépolis, Matipd, Mercés, Minduri, Miradouro, Mirai, Moeda, Monsenhor Paulo,
Munhoz, Natércia, Nazareno, Olaria, Olimpio Noronha, Oliveira Fortes, Oratérios, Orizania, Ouro Branco, Paiva, Paraguacu, Passa
Quatro, Passa Vinte, Patrocinio do Muriaé, Paula Candido, Pedra Bonita, Pedra do Anta, Pedra Dourada, Pedralva, Pedro Teixeira,
Pequeri, Piau, Piedade de Ponte Nova, Piedade do Rio Grande, Piedade dos Gerais, Pirangucu, Piranguinho, Pirapetinga, Pirauba,
Poco Fundo, Porto Firme, Pouso Alto, Presidente Bernardes, Queluzito, Recreio, Ribeirdo Vermelho, Rio Espera, Rio Manso, Ritapolis,
Rochedo de Minas, Rodeiro, Rosdrio da Limeira, Santa Barbara do Monte Verde, Santa Cruz de Minas, Santa Margarida, Santa Rita de
Ibitipoca, Santa Rita de Jacutinga, Santana da Vargem, Santana de Cataguases, Santana do Deserto, Santana do Garambéu, Santana
dos Montes, Santo Anténio do Amparo, Santo Antonio do Aventureiro, S3o Bento Abade, S3o Brds do Suacui, Sdo Francisco do
Gléria, Sdo Geraldo, Sdo Jodo da Mata, Sdo José do Alegre, Sdo Miguel do Anta, Sdo Sebastido da Bela Vista, Sdo Sebastido da
Vargem Alegre, Sdo Sebastido do Rio Verde, Sdo Thomé das Letras, Sdo Tiago, Sdo Vicente de Minas, Sapucai-Mirim, Senador Amaral,
Senador Cortes, Senador José Bento, Senhora de Oliveira, Sericita, Seritinga, Serrania, Serranos, Silveirania, Silviandpolis, Simao
Pereira, Soledade de Minas, Tabuleiro, Tiradentes, Tocantins, Tocos do Moji, Toledo, Tombos, Turvolandia, Urucénia, Vieiras, Virginia,
Volta Grande, Wenceslau Braz

ITEM 3 - Regiao lll - Polo Regional Norte - Sede Montes Claros

Area do | Distancia

ZE Municipio-Sed End
unicipio-Sede ndereco Imével | daSede




0032 Acucena Rua Getulio Vargas, 53 - Centro 106 456
0042 Aguas Formosas Avenida Bias Fortes, 06 A - Centro 249,56 522
0052 Aimorés Avenida Raul Soares, 456 - Centro 21 656
0092 Almenara Rua Capitdo Marcelino, 434 - Centro 205,23 459
0122 Alvindpolis Avenida Padre José Marciano, 288 - Sala 04 - Centro 176 581
0152 Aracuai Rua Montes Claros, 268 - Santa Tereza 205,19 376
0222 Barao de Cocais Rua Waldir Soeiro Henrich, 169 - Vituva 150 515
0442 Bocailva Rua Celestino José , 67 - Centro 164,69 48
0542 Buendpolis Praca Toval da Costa Sampaio, 71 - Centro -35,39 147
0542 Buendpolis Praca Toval da Costa Sampaio, 78 - Centro 54 147
0632 Jaiba Rua Amandio José De Carvalho, 47 - Centro Comunitario 102,9 207
0672 Capelinha Rua Governador Valadares, 251 - Centro 284 317
0712 0722 |Caratinga Avenida Tancredo Neves, 135 - Centro 268,84 613
0732 Carlos Chagas Praca Getulio Vargas, 68 - Centro 44 608
0832 Concei¢do do Mato Dentro  [Rua Farmacéutico Orlando Guerra, 96 - Bandeirinha 149 367
0892 Conselheiro Pena Rua Manoel Sobreiro, 22 - Estacdo Velha 136 582
0942 Coracdo de Jesus Rua Francisco Antunes Ferreira, 1260 - Centro 220 80
0952 Corinto Rua Celestina Andrade, 90 - Centro 127,57 214
0972 Coronel Fabriciano Rua Pedro Nolasco, 506 - Centro 200,03 534
0982 Timoteo Rua Maria Aparecida Martins Prado, 8 - Vila dos Técnicos 294,31 542
1012 Diamantina Rua Macau de Baixo, 310 - Centro 405,8 227
1092 Espinosa Avenida Dr. José Cangussu, 148 - Centro 162 277
1132 Ferros Rua Arthur Couto, 158 - Padre Alberto 19,6 464
1152 Francisco Sa Rua Jodo Catulino de Andrade, 106 - Centro 183 52
1172 Galiléia Av. Oito de Dezembro, 965 - Centro 85,5 558
1182, 1192 . . .

3182 Governador Valadares Avenida Minas Gerais, 972 - Centro 423,67 497
1202 Grao Mogol Rua Sargento Coelho, 145 - Centro 135 148
1212 Guanhaes Avenida Alberto Caldeira, 20 - Centro 159,79 382
1282 Inhapim Rua Coronel Anténio Fernandes,92 - Centro 164,85 584
1292 Ipanema Rua Felipe dos Santos, 252 - Centro 330 679




1308,

1312 3482 Ipatinga Avenida Zita Soares De Oliveira, 134 - Centro 675,35 524
1322 Itabira Avenida Duque de Caxias, 44 - loja 5 - Bairro Esplanada da Estacdo 164 525
1352 Itamarandiba Rua Levi Moreira Rocha, 6B - Centro 369,94 248
1362 Itambacuri Rua Belo Horizonte, 37 - Centro 200,14 534
1382 Itanhomi Praga sa Matriz, 89 - Centro 130 548
1442 Jacinto Rua Prefeito Antonio Quaresma, 583 - Centro 209 512
1472 Janauba Rua Américo Soares, 751 - Centro 300 135
1482 Janudria Travessa Sdo Vicente se Paulo, 50 - Centro 263,22 168
1492 Jequitinhonha Alameda Borun Kuek, 10 - Centro 99,5 433
1502 Jodo Monlevade Rua Florianépolis, 181 - Carneirinhos 139,11 535
1582 Lajinha Rua Dr. Sidney Hubner Franca Camargo, 127 - Centro 85,5 756
1652 Malacacheta Rua Nicolas Mazzinghy, 10A E 10B - Centro 157,9 419
1662 Manga Rua Olegério Maciel, 1375 - Centro 200 279
1672 Manhuacu Rua Ulisses Calheiros de Araujo, 167 - Bairro Bom Pastor 299 700
1682 Manhumirim Av. Jk, 454 - Cidade Jardim 470 721
1692 Mantena Rua Cabo Ledncio, 102 - Centro 215 632
1752 Medina Rua Francisco Figueiredo, 250 - Centro 39,45 384
1762 Mesquita Praca Benedito Valadares, 200 - Centro 45,65 486
1772 Minas Novas Rua Santana, 219 - Centro 269,24 289
1802 Monte Azul Alameda Antdnio Oliveira Neto, 350 - Esplanada 167 245
184 Montes Claros Rua Jodo Souto, 764 - Centro 426 Hok
1852, 317 [Montes Claros Rua Jodo Souto 670 - Centro 322,5 Hok
1882 Mutum Rua Artur Lobato, 118 - Centro 198,72 720
1902 Nanuque Rua Jurandir Alves Correia, 38 - Centro 149 659
1932 Nova Era Rua Levindo Pereira, 100 - Castelo 36,02 557
1962 Novo Cruzeiro Av. Julio Campos, 562, Sala 02 A - Centro 115,5 406
2122 Pecanha Rua Pedro Vieira Braga, 51, Loja 03 E 04 - Centro 160 383
2132 Pedra Azul Rua Jodo Mendes Figueiredo, 20 - Centro 254 365
2262 Porteirinha Praga Raimundo Boaventura Costa, 25 - Vila Kennedy 175,32 171
2312 Raul Soares Rua Belchior, 260 - Centro 280,47 646
2332 Resplendor Rua Moraes de Carvalho, 474 - Centro 44,73 628




2342 Rio Casca Rua Imaculada Conceicdo, 150 - Centro 115 616
2372 Rio Pardo de Minas Praca Doutor Benedito Valadares, 220 - Centro 183,75 259
2422 Sabindpolis Rua Major José Candido de Pinho, 36 - Centro 105 359
2442 Salinas Rua Jodo Ribeiro, 01 - Centro 183,1 217
2452 Santa Barbara Rua Francisco Arcanjo se Souza Melo, s/n? - Centro 191 527
2472 Santa Maria do Suacgui Rua Deputado Nacip Raydan, 146 - Centro 140 377
2512 Sdo Domingos do Prata Rua Getulio Vargas, 165 - Centro 153,5 560
2552 S3o Jodo da Ponte Rua 31 de Dezembro, 308 - Centro 105 136
2572 Sao Jodo Evangelista Rua Cel. Ant6énio Borges do Amaral, 525 - Centro 122 372
2622 Serro Praca Floriano Peixoto, 66, Serro - Centro 23 315
2662 Taiobeiras Rua dos Pereiras, 365 - Centro 137,99 263
2672 Tarumirim Avenida Cunha, 11 - Centro 280 567
2692, 2702 [Tedfilo Otoni Avenida Getulio Vargas, 949 - Centro 852 503
2832 Virgindpolis Rua Francisco Dias, 262 - Centro 178 413
2942 Rio Vermelho Rua Bernardino Carvalhais, 179 - Centro 87,12 256
31082 Varzea da Palma Rua Aardo Reis, 1715 - Centro 209,78 202
3362 Turmalina Rua Josina Antunes, 130 - Campo 118,56 264
3422 Montalvania Avenida Confucio, 1631 - Centro 147,79 345

Municipios-Termo do Polo Regional Montes Claros

Agua Boa, Aguas Vermelhas, Alpercata Alto Caparad, Alto Jequitiba, Alvarenga, Alvorada de Minas, Angelandia, Antdnio Dias,
Aracuai, Aricanduva, Ataléia Augusto de Lima, Bandeira, Bela Vista de Minas, Belo Oriente, Berilo, Bertépolis, Bom Jesus do Amparo,
Bom Jesus do Galho, Bonito de Minas, Botumirim, Bralnas, Bugre, Cachoeira de Pajed, Campanario, Cantagalo, Capitdo Andrade,
Capitdo Enéas, Carai, Carbonita, Carmésia, Catas Altas, Catuji, Catuti, Central de Minas, Chalé, Chapada do Norte, Claro dos Pocdes,
Coluna, Comercinho, Conceicdo de Ipanema, Cénego Marinho, Congonhas do Norte, Coroaci, Coronel Murta, Cérrego Novo, Couto
de Magalhdes De Minas, Crisdlita, Cristalia, Cuparaque, Curral de Dentro, Datas, Berizal, Dionisio, Divino das Laranjeiras, Divinolandia
de Minas, Divisa Alegre, Divisépolis, Dom Cavati, Dom Joaquim, Dom Silvério, Dores de Guanhdes, Durandé, Engenheiro Caldas,
Engenheiro Navarro, Entre Folhas, Felicio dos Santos, Felisburgo, Fernandes Tourinho, Francisco Badard, Francisco Dumont,
Franciscopolis, Frei Gaspar, Frei Inocéncio, Frei Lagonegro, Fronteira dos Vales, Fruta de Leite, Gameleiras, Glaucilandia, Goiabeira,
Gonzaga, Gouveia, Guaraciama, lapu, Ibiai, Ibiracatu, Imbé de Minas, Indaiabira, Ipaba, Itabirinha, Itacambira, Itacarambi, ltaipé,
ltambé do Mato Dentro, Itaobim, Itinga, ltueta, Jaguaracu, Jampruca, Jenipapo de Minas, Jequitai, Joaima, Joanésia, Joaquim Felicio,
Jordania, José Goncalves de Minas, José Raydan, Josendpolis, Juramento Juvenilia, Ladainha, Lagoa dos Patos, Lassance, Leme do
Prado, Lontra, Machacalis, Mamonas, Marilac, Marliéria, Martins Soares, Mata Verde, Materlandia, Mathias Lobato, Matias Cardoso,
Mato Verde, Mendes Pimentel, Mirabela, Miravania, Monjolos, Monte Formoso, Montezuma, Morro do Pilar, Nacip Raydan, Naque,




Ninheira, Nova Belém, Nova Era, Nova Mddica, Nova Porteirinha, Novo Oriente de Minas, Novorizonte, Olhos D’agua, Ouro Verde de
Minas, Padre Carvalho, Padre Paraiso, Pai Pedro, Palmdpolis, Passabém, Patis, Paulistas, Pavdo, Pedras de Maria Da Cruz, Periquito,
Pescador, Piedade de Caratinga, Pingo D'AguaPocrane, Ponto dos Volantes, Poté, Presidente Kubitschek, Reduto, Riacho dos
Machados, Rio do Prado, Rio Piracicaba, Rubelita, Rubim, Salto da Divisa, Santa Barbara do Leste, Santa Cruz de Salinas, Santa
Efigénia de Minas, Santa Helena de Minas, Santa Maria de Itabira, Santa Maria do Salto, Santa Rita de Minas, Santa Rita do Itueto,
Santana do Manhuacu, Santana do Paraiso, Santo Antonio do Grama, Santo Anténio do Itambé, Santo Anténio do Jacinto, Santo
Antonio do Retiro, Santo Antonio do Rio Abaixo, Santo Hipdlito, SGo Domingos das Dores, Sdo Félix de Minas, Sdo Geraldo da
Piedade, Sao Geraldo do Baixo, S3o Gongalo do Rio Abaixo, Sdo Goncalo do Rio Preto, Sdo Jodo da Lagoa, Sdo Jodo das Missdes, Sao
Joao do Manhuacgu, S3ao Jodo do Manteninha, S3o Jodo Do Oriente, S3o Jodao Do Pacui, S3o Jodao Do Paraiso, Sdo José Da Safira, Sao
José Do Divino, Sdo José do Goiabal, Sdo José do Jacuri, Sdo José do Mantimento, Sdo Pedro do Suacui, Sdo Pedro dos Ferros, Sao
Sebastido do Anta, Sdo Sebastido do Maranhdo, Sdo Sebastido do Rio Preto, Sardod, Sem Peixe, Senador Modestino Gongalves,
Senhora do Porto, Serra Azul de Minas, Serra dos Aimorés, Serrandpolis de Minas, Setubinha, Simonésia, Sobralia, Taparuba,
Tumiritinga, Ubaporanga, Umburatiba, Vargem Alegre, Vargem Grande do Rio Pardo, Varzelandia, Verdelandia, Veredinha, Vermelho
Novo, Virgem da Lapa, Virgolandia.

ANEXO II DO CONTRATO

1. CondigOes de Execucao - Servicos do Modo Sistematico

1.1. A manutencdo sistematica devera ser realizada para a correcao de problemas, devido ao vencimento da vida util de
componentes ou apresentacdo de defeitos das instalacdes prediais, que comprometam o bom funcionamento das atividades cartorarias.
Sao ocorréncias que podem ser solucionadas num prazo mais flexivel, sem afetar ou prejudicar o funcionamento da edificagao.

1.2. A manutencao dos imdveis podera consistir em reparo, reforma, demolicdo, execucdo e revestimento de alvenarias,
execucdo ou substituicdo de pisos existentes, reparos de infiltracdes, adequacdes da edificacdo aos critérios de acessibilidade, revisao de
redes elétricas e logicas, pintura e diversos outros itens, desde que ndo impliquem acréscimo de area de imovel, de acordo com os itens
planilhados no Anexo IV do Termo de Referéncia (Planilha Orgamentaria), devendo ser observadas as diretrizes tracadas neste
instrumento e no Termo de Referéncia.

1.3. Sempre que se configurar a situacdo prevista no paragrafo Segundo da Clausula Primeira, a CONTRATADA devera
apresentar orcamento a Comissao de Fiscalizacao e sé podera executar os servicos apds anuéncia e autorizagao dela.



1.4. As necessidades de intervencdo nos imdveis constantes do Anexo I deste Instrumento serdao formalizadas,
exclusivamente, a Comissao de Fiscalizacdo do respectivo contrato.

1.5. Os Cartorios Eleitorais, independentemente do Polo Regional a que pertencam, deverao solicitar os servigos
necessarios, mensalmente, no periodo entre os dias 1° e 20 de cada més.

1.5.1. As solicitacdes deverdo ser efetivadas por meio do sistema corporativo SOS ou outro que o venha substituir.

1.6. De posse das solicitagcdoes efetuadas no més de referéncia, a Comissao de Fiscalizacao analisara as solicitacdes e, no
sistema SOS, listard os servicos que deverdo ser executados pela CONTRATADA, constituindo, assim, uma Ordem de Servico
individualizada para cada edificacao, objeto de atendimento, desde que nao representem custos inferiores a R$1.000,00 (um mil reais),
conforme previsto no paragrafo Quarto da Clausula Primeira.

1.6.1. Estas Ordens de Servico serao encaminhadas até o 5° dia util posterior ao dia 20 de cada més, juntamente
com todos os documentos necessarios a execugao dos servicos solicitados, tais como projetos, detalhamento dos servicos, planilhas
de estimativas de custos, etc.

1.7. A CONTRATADA devera iniciar a execucao dos servicos a partir do dia 1° do més subsequente e terd o prazo de
finaliza-los até o ultimo dia daquele més.

1.7.1. No caso de solicitagdao de servigcos de manutencao ou de adequacao de maior porte, a Comissao de Fiscalizagao
determinara prazo compativel para a sua conclusdo, podendo ser superior a 30 dias.

1.7.2. Caso haja necessidade de prorrogacao do prazo previsto para a finalizagao dos servigos em alguma edificagao,
deverd haver uma solicitacao prévia formal da CONTRATADA a Comissdo de Fiscalizacdo, justificando os motivos da solicitacao e
enviando novo cronograma para finalizagdo dos servicos. Apds analise, a Comissao de Fiscalizacao deliberara acerca do pedido de
dilagdo, determinando, quando for o caso, novo prazo para a conclusdo dos servicos.

1.8. No periodo entre o recebimento das Ordens de Servigo Sistematicas e o dia 1°© do més subsequente, a contratada
deverad realizar o planejamento do atendimento.

1.9. Quando solicitado orcamento prévio, que devera ser encaminhado a Comissao de Fiscalizacdo em até 7 (sete) dias
corridos, por meio de correspondéncia eletronica, a CONTRATADA deverd aguardar a correspondente aprovacdo, antes de iniciar a
execucao dos servicos. Caso o orcamento nao seja aprovado, a Ordem de Servico podera ser cancelada, a critério da Comissdo de
Fiscalizacao.



1.10. A CONTRATADA devera encaminhar a Comissdao de Fiscalizacdo, por correspondéncia eletrénica, a medicao
correspondente a cada Ordem de Servico, imediatamente apds concluidos os servicos.

1.10.1. A medicdo deverd ser anexada o atestado e o RAT (Relatério de Atendimento Técnico), assinados pela
CONTRATADA e Chefe do Cartério ou Substituto, o Relatdrio Fotografico e demais documentos, se houver, necessarios a conferéncia
dos servigos.

1.10.2. Do RAT deverd constar a descricdo dos servicos realizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medigdo apresentada.

1.10.3. A critério da Comissdo de Fiscalizacdo, podera ser solicitada a relacdo de materiais, a nota fiscal com a
especificacao deles, ou, ainda, havendo necessidade, a realizacdao de testes laboratoriais de amostras de materiais para
comprovacao.

1.11. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento mensal as Ordens de Servico Sistematicas serd pago por
meio do item 1.5 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia, cuja distédncia entre a localidade e o Polo
Regional correspondente encontra-se descrita no Anexo I deste Instrumento.

1.11.1. Para fins deste calculo, sera considerada a quilometragem que representar o menor trajeto necessario para
visitar todas as localidades contempladas com manutencdo predial no més de referéncia, considerando todas as Ordens de Servico
Sistematicas.

1.11.2. A rota terd inicio no municipio-sede do Polo Regional e, apds percorrer todas as localidades elencadas,
retornara a ele.

1.12. A mobilizacdo e a desmobilizacdo da equipe para atendimento as Ordens de Servico Sistematicas serdo pagas por
meio do item 1.1 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia.

1.12.1. Este item contempla todas as atividades relativas a mobilizacdo e a desmobilizacdo, incluindo aquisicdo de
ferramentas, alimentacao da equipe técnica e demais despesas necessarias a execucdo do contrato, correspondendo a 10% (dez por
cento) do valor total da planilha de cada medicao, desconsiderando o BDI e demais taxas dos itens 1.2 e 1.3 do Anexo IV do Termo
de Referéncia.

1.13. A elaboracgao dos relatérios fotograficos sera paga por meio do item 1.3 da planilha orcamentaria, apresentada no
Anexo IV do Termo de Referéncia.

1.13.1. Este item correspondera a 1% (um por cento) do valor total da planilha de cada medicdo, desconsiderando o
BDI e demais taxas dos itens 1.1 e 1.2 do Anexo IV do Termo de Referéncia.

1.13.2. O relatério fotografico devera ser demonstrar, com evidéncia, o historico cronoldgico de todos os servigos
executados, constantes da Ordem de Servico, com imagens em boa resolucdo, de forma que seja possivel acompanhar a evolucao
das etapas realizadas (antes e depois) e retratar o desempenho da execugao dos projetos e das manutengdes em equipamentos.



1.14. Os servicos deverdo ser executados de forma sistematica durante toda a vigéncia do contrato e, paralelamente,
podera haver a necessidade de realizacao de atendimentos emergenciais administrativos ou emergenciais ordinarios.

1.15. A Comissao de Fiscalizacdo analisara e liberara as medicdes aprovadas para fins de emissao de notas fiscais em até
15 (quinze) dias, a partir do seu recebimento, desde que verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado,
examinando a qualidade e a integralidade dos servigos prestados em conformidade com as Ordens de Servigo emitidas.

1.16. A Administracao ficara isenta do pagamento de quaisquer servicos realizados pela CONTRATADA, que
nao tenham sido expressamente solicitados pela Comissao de Fiscalizacao, ficando vedada aos Chefes de Cartodrios a
solicitacao direta a CONTRATADA para realizacao de outros servicos nao previstos expressamente em Ordem de Servigo.

2. Condicoes de Execucgao - Servicos do Modo Emergencial Ordinario

2.1. O atendimento emergencial ordinario devera ser realizado, sempre que restarem caracterizadas ocorréncias que
impecam o funcionamento do prédio ou que acarretem risco iminente de continuidade das atividades cartorarias, demandando
atendimento imediato.

2.2. A modalidade do atendimento objetiva o restabelecimento dos sistemas de instalagdes elétricas, l6gicas, hidraulicas e
demais condicdes de seguranca, a fim de atingir condicdes minimas de funcionamento das edificacdes, desde que nao representem
custos inferiores a R$1.000,00 (um mil reais), conforme previsto no paragrafo quarto da Clausula Primeira. S3o elegiveis as seguintes
ocorréncias, caracterizadas como demanda urgente:

I- Vazamentos de caixa d’agua;

II- Vazamentos na entrada de dgua da edificacdo, desde que ndo seja de responsabilidade da Concessionaria de Agua e
Esgoto;

I1I- Vazamentos na saida de esgoto da edificacdo, desde que ndo seja de responsabilidade da Concessionaria de Agua e
Esgoto;

IV- Desarmes e defeitos de disjuntor geral;

V- Desarmes e defeitos de disjuntor geral do quadro de alimentacao da rede de informatica;

VI- Abertura, fechamento de fechaduras, acionadores de portas e portoes;

VII- Tomadas da rede elétrica e légica sem funcionamento, que impegam o andamento dos trabalhos no Cartério;

VIII- Queima de lampadas que comprometa o funcionamento ou a seguranca dos ambientes;



IX- Destelhamento ou telhas quebras, desde que o imdvel seja da Unido;

X- Vazamentos de registros, valvulas de descarga e torneiras, etc.;

XI- Entupimentos de modo geral;

XII- Danos em janelas, portas ou portdes de acesso as edificagdes, causando riscos quanto a seguranca dos imdveis.

2.2.1. A manutencao emergencial ordinaria ndo se limita aos danos mencionados, tampouco os caracteriza como
necessidade absoluta, cabendo sempre a analise de cada solicitacdo em particular.

2.3. As necessidades de atendimento emergencial ordinario serdao formalizadas, exclusivamente, a Comissdo de
Fiscalizagao do respectivo contrato, a qualquer tempo, dada a natureza da imprevisibilidade, por meio do sistema corporativo SOS ou
outro que o venha substituir.

2.3.1. Caberd a Comissao de Fiscalizacdo avaliar a pertinéncia das solicitagdes, analisando-as, classificando-as
guanto a sua urgéncia ou ndo, e procedendo-se ao levantamento de custos a fim de verificar a possibilidade de atendimento por
meio do contrato de manutengao predial.

2.4. A partir da solicitacdo de atendimento emergencial ordinario, a Comissao de Fiscalizagdo listara, no sistema SOS, os
servicos que deverdao ser executados, constituindo, assim, uma Ordem de Servico Emergencial Ordindria individualizada, e a
encaminhara, imediatamente, a CONTRATADA, juntamente com todos os documentos necessarios a sua execucdo, bem como com a
indicagao do prazo em que 0s servigos deverao ser executados.

2.5. A CONTRATADA devera providenciar o inicio da prestacao do atendimento no prazo maximo de 24 horas, quando nao
houver prazo diferente especificado na Ordem de Servigo. Quando houver, deverd ser atendido conforme determinado pela Comissdo de
Fiscalizacdo. Apds iniciados, os servicos solicitados nas Ordens de Servico Emergenciais Ordinarias ndo poderdo ser interrompidos até a
devida conclusao da demanda, salvo por motivo superveniente.

2.5.1. Cabera a Comissao de Fiscalizacao a definicao de prazo inicial da execucao dos servicos e de prazo final para
conclusdo deles. Caso nao esteja explicitado na Ordem de Servico, o prazo para finalizacao sera de 30 dias, apds a data determinada
para inicio.

2.5.2. Caso haja necessidade de prorrogacdo do prazo previsto para a finalizagdo dos servigcos em alguma edificagdo,
deverd haver uma solicitagdo prévia formal da CONTRATADA a Comissdo de Fiscalizacdo, justificando os motivos da solicitacdo e
enviando novo cronograma para finalizagdo dos servigos. Apds analise, a Comissao de Fiscalizacao deliberara acerca do pedido de
dilagao, determinando, quando for o caso, novo prazo para conclusao dos servigos.

2.6. A CONTRATADA devera encaminhar a Comissdo de Fiscalizacdo, por correspondéncia eletrénica, a medicao
correspondente a cada Ordem de Servico, imediatamente apds concluidos os servicos.

2.6.1. A medicdo deverd ser anexada o atestado e o RAT (Relatério de Atendimento Técnico), assinados pela
CONTRATADA e Chefe do Cartério ou Substituto, o Relatério Fotografico e demais documentos, se houver, necessarios a conferéncia



dos servicos.

2.6.2. Do RAT devera constar a descricao dos servicos realizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medigdo apresentada.

2.6.3. A critério da Comissdo de Fiscalizacdo, podera ser solicitada a relacdo de materiais, a nota fiscal com a
especificacao deles, ou, ainda, havendo necessidade, a realizacao de testes laboratoriais de amostras de materiais para
comprovagao.

2.7. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Ordinarias serd pago por
meio do item 1.5 da planilha orgamentaria apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia, cuja distancia entre a localidade e o Polo
Regional correspondente encontra-se descrita no Anexo I deste Instrumento.

2.7.1. Para fins de célculo da quilometragem percorrida, serd considerada a distédncia entre a localidade atendida e o
municipio-sede do Polo Regional, ida e volta.

2.8. A mobilizacao e a desmobilizacdo da equipe para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Ordinarias serao
pagas por meio item 1.1 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia.

2.8.1 Este item contempla todas as atividades relativas a mobilizacdo e desmobilizagdo, incluindo aquisicdo de
ferramentas, a alimentacdo da equipe técnica e demais despesas necessarias a execucdao do contrato, correspondendo a 10% (dez
por cento) do valor total da planilha de medicao, desconsiderando o BDI e demais taxas dos itens 1.2 e 1.3 do Anexo IV do Termo
de Referéncia.

2.9. A elaboracao dos relatérios fotograficos sera paga por meio do item 1.3 da planilha orgamentaria, apresentada no
Anexo IV do Termo de Referéncia.

2.9.1. Este item correspondera a 1% (um por cento) do valor total da planilha de medicdo, desconsiderando o BDI e
demais taxas dos itens 1.1 e 1.2 do Anexo IV do Termo de Referéncia.

2.9.2. O relatério fotografico devera ser demonstrar, com evidéncia, o histérico cronoldgico de todos os servigos
executados, constantes da Ordem de Servico, com imagens em boa resolucdo, de forma que seja possivel acompanhar a evolugao
das etapas realizadas (antes e depois) e retratar o desempenho da execugao dos projetos e das manutengcdes em equipamentos.

2.10. A Comissao de Fiscalizacdo analisara e liberard as medicdes aprovadas para fins de emissdao de notas fiscais em até
15 (quinze) dias, a partir do seu recebimento, desde que verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado,
examinando a qualidade e a integralidade dos servicos prestados em conformidade com as Ordens de Servigo emitidas.

2.11. A Administracao ficara isenta do pagamento de quaisquer servicos realizados pela CONTRATADA, que
nao tenham sido expressamente solicitados pela Comissao de Fiscalizacao, ficando vedada aos Chefes de Cartodrios a
solicitacdo direta a CONTRATADA para realizacdao de outros servicos ndo previstos expressamente em Ordem de Servigo.



3. Condicoes de Execucao - Servicos do Modo Emergencial Administrativo

3.1. O atendimento emergencial administrativo estara relacionado as adaptagoes de leiautes, demolicdes, implementacao
de acessibilidade, inicio da vigéncia de contratos de locacdo ou de cessao de imdveis para abrigar Cartorios Eleitorais, bem como a outras
situacOes afins.

3.2. A partir da demanda para atendimento emergencial administrativo, a Comissdo de Fiscalizacdo listara, no sistema
SOS, os servicos que deverao ser executados, constituindo, assim, uma Ordem de Servico Emergencial Administrativa individualizada e a
encaminhara, imediatamente, a CONTRATADA, juntamente com todos os documentos necessarios a sua execucdo, bem como com a
indicagcdao do prazo em que os servigos deverao ser executados.

3.3. Sera concedido a CONTRATADA um prazo minimo de mobilizagdo de 05 (cinco) dias Uteis para o inicio dos servigos.

3.3.1. Este prazo contempla visitas, orcamentos, compra e entrega de material e demais procedimentos necessarios
a execugao dos servigos.

3.3.2 Esse prazo para mobilizacao podera ser estendido, a critério da Comissao de Fiscalizacao, dependendo do porte
dos servicos elencados.

3.4. Caberd a Comissao de Fiscalizacao a definicdo de prazo inicial da execucdo dos servicos e de prazo final para
conclusao deles. Caso nao esteja explicitado na Ordem de Servico, o prazo para finalizacdo sera de 30 dias, apds a data determinada
para inicio.

3.4.1. Caso haja necessidade de prorrogacao do prazo previsto para a finalizacao dos servigcos em alguma edificagao,
devera haver uma solicitagao prévia formal da CONTRATADA a Comissdo de Fiscalizacdo, justificando os motivos da solicitagao e
enviando novo cronograma para finalizagdo dos servigos. Apds analise, a Comissao de Fiscalizacao deliberara acerca do pedido de
dilagdo, determinando, quando for o caso, novo prazo para conclusao dos servigos.

3.5. A CONTRATADA devera encaminhar a Comissdo de Fiscalizacdo, por correspondéncia eletrénica, a medicao
correspondente a cada Ordem de Servico, imediatamente apds concluidos os servicos.

3.5.1. A medicdo deverd ser anexada o atestado e o RAT (Relatério de Atendimento Técnico), assinados pela
CONTRATADA e Chefe do Cartério ou Substituto, o Relatdrio Fotografico e demais documentos, se houver, necessarios a conferéncia
dos servigos.

3.5.2. Do RAT devera constar a descricdo dos servicos realizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medigdo apresentada.



3.5.3. A critério da Comissdo de Fiscalizacdo, podera ser solicitada a relacdo de materiais, a nota fiscal com a
especificacao deles, ou, ainda, havendo necessidade, a realizacdao de testes laboratoriais de amostras de materiais para
comprovagao.

3.6. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Administrativas sera
pago por meio do item 1.5 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia, cuja distancia entre a localidade
atendida e o Polo Regional correspondente encontra-se descrita no Anexo I deste Instrumento.

3.6.1. Para fins de céalculo da quilometragem percorrida, serd considerada a distédncia entre a localidade atendida e o
municipio-sede do Polo Regional, ida e volta.

3.7. A mobilizacdao e a desmobilizacdo da equipe para atendimento as Ordens de Servico Emergenciais Administrativas
serao pagas por meio item 1.1 da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia.

3.7.1 Esse item contempla todas as atividades relativas a mobilizacdo e desmobilizacdo, incluindo aquisicao de
ferramentas, a alimentacdo da equipe técnica e demais despesas necessarias a execucao do contrato, correspondendo a 10% (dez
por cento) do valor total da planilha de medicao, desconsiderando o BDI e demais taxas dos itens 1.2 e 1.3 do Anexo IV do Termo
de Referéncia.

3.8. A elaboracao dos relatérios fotograficos sera paga por meio do item 1.3 da planilha orgamentaria, apresentada no
Anexo IV do Termo de Referéncia.

3.8.1. Esse item correspondera a 1% (um por cento) do valor total da planilha de medicdo, desconsiderando o BDI e
demais taxas dos itens 1.1 e 1.2 do Anexo IV do Termo de Referéncia.

3.8.2. O relatério fotografico devera ser demonstrar, com evidéncia, o histérico cronoldgico de todos os servigos
executados, constantes da Ordem de Servico, com imagens em boa resolucdo, de forma que seja possivel acompanhar a evolugao
das etapas realizadas (antes e depois) e retratar o desempenho da execucao dos projetos e das manutencdes em equipamentos.

3.9. Para as adequacles prediais, emitidas no modo emergencial administrativo, serd paga por meio do item 1.2 da
planilha orcamentaria, apresentada no Anexo IV do Termo de Referéncia uma taxa de servicos administrativos.

3.9.1. Esse item contempla toda a mao de obra técnica especializada (engenheiro, arquiteto, técnico em
edificacOes, etc.), necessaria a administracdo do referido servico, incluindo visitas presenciais dos profissionais técnicos aos
locais de intervengao, correspondendo a 15% (quinze por cento) do valor total da planilha de medicdo, desconsiderando o BDI
e demais taxas dos itens 1.1 e 1.3 do Anexo IV do Termo de Referéncia.

3.10. A Comissao de Fiscalizacao analisara e liberara as medicdes aprovadas para fins de emissao de notas fiscais em até
15 (quinze) dias, a partir do seu recebimento, desde que verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado,
examinado a qualidade e a integralidade dos servicos prestados em conformidade com as Ordens de Servigo emitidas.



3.11. A Administracao ficara isenta do pagamento de quaisquer servicos realizados pela CONTRATADA, que
nao tenham sido expressamente solicitados pela Fiscalizacdao, ficando vedada aos Chefes de Cartorios solicitacao direta a
CONTRATADA para realizacao de outros servicos nao previstos expressamente em Ordem de Servigo.

3.12. A critério da Comissdo de Fiscalizacdao, podera ser definida a utilizacdo da taxa em servigos que nao se enquadrem
nas diretrizes mencionadas, devendo a CONTRATADA ser avisada previamente nestas situagoes.

4. Local da prestacao dos servicos

4.1. Os servicos serdo prestados nos imdveis hoje existentes, distribuidos conforme consta do Anexo I deste contrato.

4.2. Os imdbveis que abrigam os Cartérios Eleitorais constantes do Anexo I deste Instrumento sdo edificacdes com
instalacbes e com acabamentos variados, compreendendo tipologias diversas, tais como unidades residenciais, salas comerciais e
edificios, cujas intervencdes a serem demandadas poderdo ocorrer nos ambientes internos e externos.

4.2.1. Os Cartorios Eleitorais constantes do Anexo I deste Instrumento possuem areas de construgao diversas, com
acabamentos de piso e paredes variados (pisos em marmorite, vinilicos, pedras, ceramicas, porcelanatos, madeiras e pinturas). As
coberturas predominantes sdao em telhas de fibrocimento, metdlicas ou de barro (francesa ou colonial). Possuem tubulacoes
hidraulicas em PVC e circuitos individualizados para tomadas de uso geral e para computadores. Os circuitos de distribuicdo ldgica e
as alimentacOes elétricas para computadores, geralmente estdo distribuidos por eletrodutos galvanizados aparentes e também em
canaletas diversas.

4.2.2. Em que pese do Anexo I deste Instrumento constarem as areas e enderecos atuais das sedes dos cartérios
eleitorais, tais informagdes poderao variar a qualquer momento, devido a mudancas de sede, expansdOes e outras demandas
apresentadas pelos Cartdrios ou pela Administragao.

4.2.3. Podera ocorrer a necessidade de prestacdo de servicos fora da Sede, nos municipios-termo que compdem as
zonas eleitorais elencadas no Anexo I deste Instrumento ou em espaco complementar ao cartoério eleitoral, em funcao de atividades
eleitorais e Centrais de Atendimento ao Eleitor (CAE).

5. Necessidade Programatica e Compatibilizacao dos Servicos

5.1. E necessario que as intervencdes sejam planejadas e programadas junto & Comissdo de Fiscalizacdo, de forma a
compatibilizar o cronograma de execucdo dos servicos ao funcionamento dos cartérios eleitorais.



5.1.1 Nesta compatibilidade, deverdo ser consideradas as interferéncias fisicas, bem como ruidos, poeira, umidade,
odores, etc.

5.2. Os servicos normalmente serao executados em dias Uteis, de 8 as 18 horas, de segunda a sexta-feira, observando a
programacgao com a Comissao de Fiscalizagao.

5.2.1. Por interesse da Administracdo, excepcionalmente, poderd ser solicitada a realizacdo de servigos aos sabados,
domingos, feriados ou, ainda, extrapolando o horario mencionado.

5.2.2. A extra jornada, se necessaria e devidamente autorizada pela Comissao de Fiscalizacdo, sera paga conforme
itens 2.5 e 2.6 da planilha orgamentaria (Anexo IV do Termo de Referéncia).

6. Materiais a serem disponibilizados

6.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar, para cada Ordem de Servigo emitida, os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas conforme Anexo IV
do Termo de Referéncia, inclusive equipamentos de protecao individual (EPI's).

6.1.1 Os materiais especificados e escolhidos para utilizagao nos servicos devem apresentar alto padrao de
qualidade e atender as exigéncias da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), inclusive na sua aplicacao.

6.2. Todo material utilizado na execucao dos servicos devera ser novo, limpo, em perfeitas condicdes e sem nenhum
defeito de fabricagao.

6.2.1 A critério da Comissao de Fiscalizacdao e visando a atender critérios de economicidade e de sustentabilidade,
poderdao ser reutilizados os materiais ja aplicados em servicos anteriores, tais como eletrodutos, caixas de passagem, loucas e
sanitarios.

6.2.2. Quando da ocorréncia dessa hipdtese, os servicos serdo computados para efeito de pagamento a
CONTRATADA, apenas no item “mao de obra”, vez que aquele referente a “material” sera reaproveitado.

6.3. A aplicacdo dos materiais devera ser feita conforme indicacdo dos respectivos fabricantes.

6.4. Qualquer material que venha a apresentar defeito de fabricacdo devera ser substituido em, no maximo, 72 (setenta e
duas) horas da identificagdao do problema.

7. Sustentabilidade



7.1. Deverao ser atendidos os seguintes critérios de sustentabilidade:

I- Racionalizacao e economia no consumo de energia elétrica e de agua;
II- Treinamento e orientagao periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducdo de desperdicio e de poluentes;
III- Triagem adequada dos residuos gerados nas atividades;

IV- Destinacdo final e ambientalmente adequada das embalagens, residuos, pecas e equipamentos apds o uso, em
observancia a Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n. 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos), no que couber e
sempre que possivel;

V- Preferéncia por materiais com maior indice de eficiéncia energética, sempre que houver viabilidade e desde que haja
similares no mercado;

VI- Atendimento, no que couber e sempre que possivel, ao disposto na Instrucdao Normativa n® 01/2010 de 19/01/2010,
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdao, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens,
contratacdo ou obras pela Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional;

VII- Utilizacdo de materiais biodegradaveis, no que couber;

VIII - Previsao de iluminacdo LED, mais durdvel e com menos consumo de energia elétrica do que a lampada
incandescente comum;

IX - Uso preferencial de porcelanatos nao polidos, com menos gasto de energia e dgua para o devido tratamento;

X - Previsdo de vedacgdes por drywall, oportunizando menos utilizacdo de agua, reciclagem e menos impacto para os
trabalhadores;

XI- Pintura com tintas a base de agua, que diminuem o uso de solventes organicos no produto, trazendo ganhos
ambientais por reduzir a emissdo de VOC'’s (compostos organicos volateis);

XII - Previsdao de possibilidade de reutilizacdo de materiais ja aplicados em servigos anteriores, tais como eletrodutos,
caixas de passagem, lougas e sanitarios que se encontrarem em boas condigOes fisicas e que atendam aos critérios de acessibilidade.

8. Elaboracao de Projetos Executivos e As-Built

8.1. A Comissdo de Fiscalizacdo podera solicitar a CONTRATADA a elaboracdo de projetos executivos para atender a
servicos individualizados de manutencao predial, correspondentes a pequenas intervencgdes, tais como projetos estrutural, elétrico,
hidrossanitario, climatizacdo e outros que retratem as interferéncias realizadas nas dependéncias do imodvel, ou ainda projeto de
prevencao e combate a incéndio e a péanico, alarmes de incéndio, etc., conforme constam dos subitens 23.2 a 23.9 da Planilha
Orcamentaria - Anexo IV do Termo de Referéncia.

8.1.1. Eventuais modificacdes provenientes de intervencdes nas edificagbes deverao ser documentadas pela
CONTRATADA, por meio da elaboracdao dos respectivos as built ‘s dos projetos estruturais, de fundacdes, elétricos, de cabeamento



estruturado, de climatizacdao, hidrossanitarios, de drenagem pluvial ou de prevencao e combate a incéndio e a panico, quando
solicitados pela Comissao de Fiscalizacao, conforme consta do subitem 23.10 da Planilha Orcamentaria — Anexo IV do Termo de
Referéncia.
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