TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

EDITAL

AQUISICAO - EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS

SEI N° 0012701-43.2024.6.13.8000

PREGAO ELETRONICO: 90032/2025

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 1°/07/2025 as 14h (horario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco GLOBAL

MODO DE DISPUTA: Aberto e fechado

VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATACAO: R$3.793,12.

Torna-se publico que a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, UASG
070014, com sede na Av. Prudente de Morais, n° 100, Bairro Cidade Jardim, Belo Horizonte, inscrito no CNPJ sob o n.° 05.940.740/0001-
21, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e legislacdo aplicavel e,
ainda, de acordo com as condigOes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO
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1.1. O objeto da presente licitacdo é a Aquisicao de 4 (quatro) licengas anuais do software de edicao grafica Canva para Equipes
(com até 3 acessos simultaneos), conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seu anexo.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item.
2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1. O certame destina-se, exclusivamente, a participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e

equiparadas, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006 e art. 1° do Decreto n° 8.538/2015, que
estiverem previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras/pt-br), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
- ICP - Brasil.

2.1.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o subitem 2.1 fica limitada as microempresas, as empresas de pequeno porte e
as equiparadas que no ano-calendario de realizacao da licitacdo ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.1.2. Para fins deste Edital, consideram-se como equiparadas as microempresas e empresas de pequeno porte, o
microempreendedor individual - MEI, conforme art. 19 Decreto n© 8.538/2015 e art. 18-E da Lei Complementar n© 123/2006, bem
como as sociedades cooperativas mencionadas no art. 34 da Lei n© 11.488/2007.

2.2. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data
prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdOes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6érgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no subitem
anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderad ensejar a inabilitacdo na fase correspondente no momento da
habilitagao.
2.6. Nao poderao disputar desta licitacao:

2.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo em

decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
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2.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

2.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes anadlogas as de escravo ou
por contratacdao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.6. organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdao, nos termos do Acérdao TCU -
Plenario n°® 2426/2020;
2.6.7. agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito

de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdao que disciplina a matéria, conforme §
10 do art. 99 da Lei n.° 14.133, de 2021;

2.6.8. empresas que nao sejam enquadradas como microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas conforme as
condicdes estabelecidas pelo Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n.°
123, de 14/12/2006.

2.7. O impedimento de que trata o subitem 2.6.2 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A vedacdo de que trata o subitem 2.6.7 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA
3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento.
3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.
3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
3.3.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seu(s) anexo(s), bem como de que a proposta

apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcao definidos no instrumento
convocatério;
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3.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.3.3. nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 59 da Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas deverd declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos legais, o que o tornarda apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, observado o disposto nos §§_1° ao 39 do art. 49, da Lei n.°
14.133/2021.

3.5.1. A assinalacdao do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame.
3.6. A falsidade da declaracdo de que tratam os subitens 3.3 a 3.5 sujeitara o licitante as sangoes previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e neste Edital.
3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.
3.8. N3o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta, o que ocorrerd somente apds os procedimentos

de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo, quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicagdao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que
trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado
valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema.

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma dos subitens 3.10 e 3.11 possuira carater sigiloso para os demais licitantes e
para o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo
e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacgdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o
processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
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Administracdo ou de sua desconexao.

3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
4.1.1. Valor unitario e total do item;
4.1.2. Fabricante/Desenvolvedor;
4.1.3. Descricao do objeto, contendo as informacdes de acordo com os parametros estabelecidos no Termo de Referéncia.
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera a
gue corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.

4.8. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo. Caso a
adjudicacdo ndo possa ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, por motivo de forca maior, o Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais podera solicitar a prorrogagao geral da validade por, no maximo, igual periodo.

4.9, Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas federais,
guando participarem de licitagdes publicas.

4.10. O descumprimento das regras contidas neste titulo, por parte dos licitantes, podera ensejar a responsabilizacdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal e pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES



5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

5.1.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
5.1.2. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos
0s participantes.
5.2. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
5.3. O sistema disponibilizara campo préoprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.
5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor do item.
5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.
5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto

em relagdao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$0,01 (um centavo).

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no
sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregado eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”, no qual os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.10.1. A etapa de lances da sessao publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara
aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcgao de lances.

5.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta,
ou por ofertar melhor lance.

5.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste subitem, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.



5.11. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das
demais colocagoes.

5.12. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdao convocados para apresentar lances intermediarios.

5.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenarda e divulgard os lances segundo a
ordem crescente de valores.

5.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,

vedada a identificagao do licitante.

5.16. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

5.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdao do fato pelo
o(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio Compras.gov.br.

5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo
de disputa aberto e fechado.
5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021.
5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima

do preco maximo definido para a contratacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

5.20.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente estabelecida,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

5.20.2. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.20.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
5.20.4. O(A) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta

reformulada assinada, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, por meio da opcdo "Enviar/Anexo" do site
www.gov.br/compras/pt-br.

5.20.5. A proposta reformulada devera conter as informagdes abaixo:
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a. Razao social do proponente, nUmero de inscricdo no CNPJ, endereco completo, niumero do telefone, nimero do celular
do representante, e-mail, nimero da conta bancaria, nimero e nome da agéncia e do respectivo banco;

b. especificacdo e procedéncia do(s) produto(s), incluindo todas as suas caracteristicas;

c. 0s prazos exigidos no Termo de Referéncia;

d. valor unitario e total do(s) produto(s), em algarismos e por extenso, prevalecendo o ultimo em caso de divergéncia;

e. prazo de validade da proposta, nos termos do subitem 4.8.
Paragrafo primeiro: A proposta que omitir os prazos mencionados acima nao sera desclassificada, mas considerada de
acordo com 0S mesmos.

Pardgrafo segundo: E facultado ao(a) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido no subitem 5.20.4 a partir de
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20.6. O licitante melhor classificado devera encaminhar, juntamente com a proposta reformulada, declaracao de
observancia do limite disposto no § 29, do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021.
5.21. O licitante deverd atentar para que, no momento da aceitacdo da proposta, caso o(s) valor(es) unitario(s) que

originou(aram) o preco total proposto contenha(m) mais de duas casas apds a virgula, AS CASAS DECIMAIS EXCEDENTES SERAO
DESCONSIDERADAS PELO(A) PREGOEIRO(A), AINDA QUE SEJA REDUZIDO O PRECO TOTAL DO ITEM, sendo esta alteracao considerada
uma negociagao.

5.22. Apds a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de julgamento da proposta.

5.23. O(a) Pregoeiro(a) poderd, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e sua

validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

6. DA FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condicdes de participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacao correlata e no subitem
2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);
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6.1.4. Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

6.1.5. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?

p=704144:3:109279835110804::N0O:3,4,6::).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio majoritario, em obediéncia
ao artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o(a) Pregoeiro(a)
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificagado.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdao de participagao.

6.4. Caso atendidas as condicOes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.
6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagao;

6.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seu(s) anexo(s), desde que insanavel.
6.6. Sdo indicios de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administragao.

6.6.1. A inexequibilidade s6 serd considerada apds diligéncia do(a) Pregoeiro(a) que comprovem:

6.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.7. Em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.

6.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestagao
escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

DA FASE DE HABILITACZ\O
7.1. Habilitacao juridica:
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7.2.

7.3.

7.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

7.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

7.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco de 2020;

7.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

7.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

7.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente

pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

7.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943.

Qualificacao Econdomico-Financeira:

7.3.1. Certidao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
sociedade simples;
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7.3.2. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Recuperacao Extrajudicial,expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

7.3.2.1. No caso de Certiddo Positiva de Recuperacao Judicial ou Extrajudicial, a licitante devera apresentar a
comprovacgao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n® 11.101,
de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitacao.

7.4. No caso de participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

7.4.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais
e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.5. No caso de participacdo de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatoério
dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério
dos valores de cada consorciado.

7.5.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo de
referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em
relacao ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.6. Os documentos apresentados pelos licitantes poderdao, se necessario, ser apresentados em original, por cépia ou por
gualquer outro meio expressamente admitido pela Administragao.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdomicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

7.10. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.11. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao dos documentos
originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informagcao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique
incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.
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7.13. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitagao.

7.14. A verificacao pelo(a) Pregoeiro(a), em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagao.

7.14.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no SICAF serao enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao
do(a) Pregoeiro(a).

7.15. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacdo ao licitante
vencedor.
7.16. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias

Uteis a licitante classificada em primeiro lugar, contado da decisao do(a) Pregoeiro(a) que declarar a empresa vencedora do certame,
para regularizacao da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

7.17. A critério do(a) Pregoeiro(a) e desde que tenha sido requerido pela licitante, o prazo do subitem anterior podera ser
prorrogado por igual periodo.

7.18. A nao regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara a inabilitacdo da licitante, sem
prejuizo das sangoes previstas neste Edital.

7.19. Apoés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apds solicitacdo do(a) Pregoeiro(a), para:

7.19.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.19.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

Paragrafo Unico: O(a) pregoeiro(a) podera, em sede de diligéncia, solicitar a inclusdo de documento ausente,
comprobatério de condicdo atendida pela licitante quando apresentou sua proposta e nao foi juntado com os demais
comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha.

7.20. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

7.21. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 7.14.1.

7.22. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital
de licitagcao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.



8. DOS RECURSOS

8.1. Qualquer licitante podera, no prazo minimo de 10 (dez) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando, findo o prazo, a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

8.2. A apresentacdo das razbes pela recorrente serd realizada exclusivamente no ambito do sistema eletrénico, em campo
proprio, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

8.3. A apresentagao de eventuais contrarrazdes pelos demais licitantes sera realizada exclusivamente no ambito do sistema
eletronico, em campo proprio, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da data de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposicao do recurso,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

8.4. Os recursos serao apreciados em fase Unica, conforme disposto no §19, inciso II, do art. 165 da Lei n°® 14.133/2021.
8.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.
8.6. Apds decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o processo licitatério serd enviado a autoridade

competente do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais para adjudicar o objeto e homologar o procedimento licitatério, observado o
disposto no art. 71, inciso IV da Lei n© 14.133/2021.

8.7. Os autos do procedimento permanecerdao com vista franqueada aos interessados. Para tanto, as empresas interessadas
deverdo entrar em contato com a Secdo de licitagdes - SELIC, nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, pelos telefones (31) 3307-1288,
(31)3307-1925 ou (31) 3307-1130.

8.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Comete infragcao administrativa, nos termos da lei, o licitante que:
9.1.1. Deixar de encaminhar a documentacdo solicitada pelo Pregoeiro, exigida no instrumento convocatério, no prazo nele
fixado;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. deixar de encaminhar a proposta reformulada solicitada pelo Pregoeiro, no prazo fixado no instrumento convocatorio;
9.1.2.2. solicitar a desclassificagcao da proposta.

9.1.3. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou documento equivalente ou, ainda, ndao entregar a documentagao
exigida para a contratacdo no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar da solicitacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta.

9.1.4. apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa, em qualquer etapa
do processo de contratagao.



9.2.

9.1.5. fraudar a licitacdo.

9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

A Administracdao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.3.

9.4.

9.2.1. multa;
9.2.2. impedimento de licitar e contratar e
9.2.3. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até

gue seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacdo das sangdes serao considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
9.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle;
9.3.6. O custo/beneficio da instrucdo do processo em relagao a sangao a ser aplicada.
A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, no prazo maximo de 10

(dez) dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

9.4.1. Para a infragao prevista no subitem 9.1.1 a multa sera de 0,5% a 1% do valor do contrato licitado;
9.4.2. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.2 a multa serd de 0,5 a 2,0% do valor do contrato licitado;
9.4.3. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.3 a multa serad de 10% do valor do contrato licitado;
9.4.4. Para a infracdo prevista no subitem 9.1.4 a multa sera de 15% do valor do contrato licitado;
9.4.5. Para a infragao prevista no subitem 9.1.5 a multa sera de 20% do valor do contrato licitado;
9.4.6. Para a infragao prevista no subitem 9.1.6 a multa sera de 20% do valor do contrato licitado;
9.4.7. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.7 a multa serd de 20% do valor do contrato licitado;
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9.4.8. Para a infragdo prevista no subitem 9.1.8 a multa serad de 10% do valor do contrato licitado.

9.5. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser
aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacgao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes administrativas
relacionadas nos subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da
pratica das infracdes dispostas nos subitens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos
subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.© 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no subitem 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta, caso prevista, nos termos do §5° do art. 90 da Lei 14.133/2021.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancgdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatéario para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de multa e impedimento de licitar e contratar,
contado da data da intimagao, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdao da aplicacdo da sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao
final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparacado integral dos danos
causados.

9.15. Serao observadas, ainda, as penalidades descritas no item 11 do Termo de Referéncia.

9.16. O valor da multa poderd ser descontado dos créditos do licitante ou contratado porventura existentes em razao de

quaisquer contratos firmados, ou da garantia depositada, caso prevista, apds regular procedimento administrativo, podendo haver a
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retencao cautelar até o limite do valor da multa abstratamente cominada.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021 ou
solicitar esclarecimentos sobre os seus termos, devendo fazé-lo exclusivamente por meio eletrénico, pelo e-mail: licitar@tre-mg.jus.br,
até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento, bem como as respectivas respostas, serao divulgadas em sitio eletrénico
oficial no Portal de Compras do Governo Federal no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

10.3. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos previstos no certame.

10.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo (a) Pregoeiro(a), nos
autos do processo de licitagao.

10.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

10.5. Os pedidos de esclarecimento ou impugnacao encaminhados via e-mail deverao ter seu recebimento confirmado pelos
telefones (31) 3307-1288, (31)3307-1925 ou (31) 3307-1130.

11. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
11.1. A despesa com a presente licitacdo correra a conta de créditos orcamentarios, na seguinte classificacao:
11.1.1. ELEMENTO: 4490.40.05 - Aquisicao de Software Pronto
11.1.2. Uu.0.: 14.113
11.1.3. PTRES.: 167711
11.1.4. PROGRAMA DE TRABALHO: 02.122.0033.20GP.0031
11.1.5. LEI: 15.121/2025
12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do certame na data marcada, a

sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o horario de Brasilia - DF.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

12.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdao de suas propostas e a Administracdo nao sera, em
qualquer caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

12.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seu(s) Anexo(s), excluir-se-& o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracdo.

12.7. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais nao importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.8. Os licitantes estabelecidos no Estado de Minas Gerais devem atentar, para as vendas mercantis, isto &, operacdes sujeitas
ao ICMS, que a isencdo desse imposto prevista no Anexo I, item 136 do RICMS/MG, ndo se aplica ao TRE/MG, por ser 6rgdo federal, e
nao estadual.

12.9. Os licitantes estabelecidos em outra Unidade da Federacdao devem observar que o TRE/MG nao é contribuinte do ICMS.
Portanto, a nota fiscal deve ser emitida com o CFOP 6107 - Venda de producgdao do estabelecimento, destinada a nao contribuinte, ou
6108 - Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros, destinada a nao contribuinte, sendo de responsabilidade do licitante
vencedor a apuragao e o recolhimento do ICMS, nos termos do artigo 155, §29, inciso VIII, alinea “b”, da Constituicao Federal.

12.10. Nos termos do art. 79, V, da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais), para fins de execugao do
objeto licitado, o TRE/MG podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais/preposto(a) do licitante
vencedor, inclusive para publicacdo nos portais de Transparéncia do TRE-MG, bem como para fins de assinatura eletrénica do
instrumento contratual, se for o caso.

12.11. O resultado da presente licitacdo sera publicado na pagina do TRE/MG na internet, no seguinte endereco: http://www.tre-
mg.jus.br.
12.12. O Edital e seu(s) anexo(s) estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e enderecgo
eletronico https://www.tre-mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1.
12.13. Integra este Edital, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

12.13.1. ANEXO I - Termo de Referéncia.
12.14. Outras informacgoes sobre a presente licitacdo poderdo ser obtidas, de segunda a sexta-feira, das 12 (doze) as 18 (dezoito)

horas, pelo telefone: (31) 3307-1288 ou 3307-1920.

Belo Horizonte, 16 de junho de 2025


https://www.tre-mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1

RODOLFO FRANCISCO CASTRO PACHECO
Secretario de Gestao Administrativa

ANEXO I DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

OBS: Havendo divergéncia entre as especificagées constantes no sistema eletronico e as contidas neste Termo de
Referéncia, prevalecerao estas.

1. DO OBJETO:

1.1. Aquisicdo de licencas do software de edicao grafica Canva para Equipes, até 3 acessos. conforme quantidade,
especificacoes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ESPECIFICACAO QUANTIDADE

Aquisicao de licenca anual do software Canva para Equipes (com 4
até 3 acessos simultaneos)

1.2. O bem objeto desta contratacdao é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (JUSTIFICATIVA)

Para elaboracdo dos cursos a distancia produzidos pela SEADI/EJE, diversos servidores da unidade trabalham no
desenvolvimento de objetos de design grafico, tais como icones, banners, infograficos, pésteres, logomarcas, entre outros, que compdem
as paginas html dos cursos, utilizando rotineiramente a licenca anual Canva para Equipes pertencente a Secao.

O uso de imagens e elementos graficos é essencial para as agdes de Comunicacao Social, porque ajuda a atrair mais a
atencao do publico, transmitir com mais eficiéncia a mensagem de uma campanha e mostrar com mais detalhes projetos, dados, fatos e
eventos. Comunicar-se visualmente de maneira eficaz, portanto, contribui para que o TRE-MG consiga gerar maior impacto com as suas
mensagens. A assinatura do CANVA PARA EQUIPES vai possibilitar que a CDM/SCS e unidades vinculadas a ela aprimorem ainda mais a
criacao de conteldos visuais para os projetos da area e atendimento as demandas recebidas.



Considerando a instituicao do teletrabalho e do trabalho hibrido no ambito do TRE-MG e a participacao do LIODS/CRS em
redes de inovacdo em ambito nacional, o uso de plataformas colaborativas para os trabalhos do laboratério tem se tornado constante e
necessario. Ha que se considerar, ainda, que o laboratério € integrado por servidores que estdo lotados em areas diversas do Tribunal,
inclusive cartorios eleitorais do interior, o que faz com que os encontros de trabalho e a elaboracdo de projetos compartilhados sejam
realizados virtualmente, em um ambiente que permita a interacao e a produgdao conjunta em tempo real. Neste contexto, o CANVA se
apresenta como uma solucao adequada ao uso pretendido, principalmente voltado para o desenvolvimento de atividades de elaboracao
folders, relatdrios, apresentagdes, graficos, cartilhas, além da recente incorporacao, na plataforma, de um assistente de inteligéncia
artificial que possibilita a transformacao rapida de textos em imagens, em apresentacdes de slides, de imagens em audio, entre outras
funcionalidades que irdo agregar rapidez e valor nas atividades didrias do LIODS-MG.

Os setores SEADI/EJE e CDM/SCS ja possuem, cada um, uma licenca Canva para Equipes com até 3 acessos, com
vencimento da assinatura em maio de 2025.

Por isso, o setor SEADI/EJE requer a aquisicao de 1 (uma) nova licenca anual Canva para Equipes, até 3
acessos, para substituicao da atual, cuja assinatura vence em maio de 2025.

O setor CDM/SCS requer aquisicao de 2 (duas) novas licencas anuais Canva para Equipes, até 3 acessos,
sendo uma delas para substituir licenca atual, cuja assinatura vence em maio de 2025, e outra para uso imediato.

O setor LIODS/CRS requer a aquisicao de 1 (uma) licenca anual Canva para Equipes, até 3 acessos, para uso
imediato.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Canva para Equipes - Software de criagcdo e edicdo de conteddo grafico de facil utilizacdo, disponivel em
https://www.canva.com/pt_br/, sendo:

Aquisicdo de 4 (quatro) novas licengcas anuais Canva para Equipes, com até 3 acessos simultaneos, para SEADI/EJE,
CDM/SCS e LIODS/CRS.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Critérios de sustentabilidade

Conforme parecer da Secdo de Gestdao Sustentavel e Inovacdo, ndo se verificam requisitos de sustentabilidade para esta
contratacdo, uma vez que ndo se identificam processos de extracdo ou fabricacao, utilizacdo e descarte de produtos e matérias-primas
gue deram origem ao servico a ser contratado, conforme preceitua Acérdao 2.380/2012 - 2@ Camara do TCU.

4.2. REQUISITOS DE NEGOCIO



Aquisicdo da assinatura anual que permite acesso a mais recursos visando a criacao de forma célere, facil e intuitiva, uma
ampla variedade de materiais visuais de design grafico para enriquecimento visual para treinamentos a distancia oferecidos na
plataforma Moodle e criagao de pecas graficas de comunicagao social.

Ndo serd necessaria a realizacao de treinamento de servidores dos setores requerentes para a utilizacdo do sistema, nem
a atualizacao de parque computacional.

Tendo em vista que os padroes de desempenho e qualidade estao objetivamente definidos nos artefatos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, conclui-se que os bens que se pretende adquirir sao de natureza comum, nos termos do art. 6°, XIII,
da Lei 14.133/2021.

4.3. REQUISITOS TECNOLOGICOS
Compatibilidade com o parque computacional dos setores;
Compatibilidade com o sistema operacional Windows 10;

Software de utilizacao simples e intuitiva, familiar aos atuais e futuros usuarios, de modo a ndao demandar novas acgdes de
treinamento;

Permitir criar e editar Posts e pecas digitais sem muito conhecimento técnico;

Possuir modelos prontos, de modo a auxiliar na criacdo de conteudos rapidos, proprios de midias sociais;

Possuir biblioteca de elementos graficos, como imagens, icones, ilustragdes e fundos para incorporar aos projetos;
Oferecer ferramentas de edigdao para ajustar cores, fontes, tamanhos e outros elementos de design;

Permitir incorporar fotos e artes ja gravadas em seus projetos;

Possibilitar que equipes colaborem online, eliminando a necessidade de imprimir materiais e documentos para revisoes e
aprovacgoes;
Armazenar projetos e arquivos na nuvem, eliminando a necessidade de espaco fisico para armazenamento de papel;

Possuir modelos predefinidos de modo a permitir que os usuarios criem materiais rapidamente, sem a necessidade de
criar designs do zero a cada vez, economizando tempo e recursos;

Permitir que os usuarios do setor acessem a plataforma em qualquer lugar e em qualquer dispositivo, o que contribui
tanto para o trabalho remoto, quanto para o presencial.

4.4. REQUISITOS DO SISTEMA:

S3do necessarias conexdes com uma versao de TLS 1.2 ou superior para usar o Canva. Registre-se que o fabricante nao
oferece mais a compatibilidade com as versdes 1.0 e 1.1 porque elas ndo sdao consideradas seguras e foram desaconselhadas pelo IETF
em 2018.

Navegador de computador ou dispositivo mével (canva.com)
Navegadores:



Google Chrome, versao 86 ou superior;
Mozilla Firefox, versdao 88 ou superior;
Safari, versao 13 ou superior;
Microsoft Edge, versao 89 ou superior;
Opera, versao 76 ou superior.

5. MODELO DE EXECU(;I'-'\O DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1. O prazo maximo para entrega dos bens sera de 10 (dez) dias Uteis, a contar do inicio da vigéncia do CONTRATO.
Caso nao haja CONTRATO, a critério exclusivo da Administracdo, o prazo de entrega sera contado a partir do recebimento da NOTA DE
EMPENHO pela empresa contratada.

5.2. A empresa contratada devera entregar os softwares, ou chaves de licenciamento e registro do produto, via internet
por e-mail (no endereco eletrénico sesop@tre-mg.jus.br), ou fisicamente no horario de 08 as 18 horas, de segunda a sexta-feira, na
Avenida Prudente de Morais, 320 — Bairro Cidade Jardim - CEP 30.380-002 - Belo Horizonte/MG — Setor responsavel: SESOP (Secdo de
Suporte Operacional).

5.3. Na impossibilidade de entrega do objeto no prazo avencado, caberd a empresa, antes do seu término, solicitar
prorrogacao, juntando documentos que comprovem a superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
gue altere fundamentalmente as condigdes de execucao do contrato.

5.4 pedido sera encaminhado a autoridade competente do contratante, para apreciacao e decisao.

Garantia
5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. CRITERIOS DE MEDICI':\O E DE PAGAMENTO
Instrumento de Medicao do Resultado - IMR

6.1. O contrato tem como objetivo a entrega dos bens segundo as especificacdes minimas exigidas, de modo que sua
entrega em desacordo ao que foi exigido importa em inexecugao contratual, nao se vislumbrando a aplicabilidade de IMR na presente
aquisicao.

6.1.2. Noutras palavras, o pagamento somente sera realizado apds o recebimento do objeto em consonancia com a sua

descricdo. Em caso de apresentacdo de defeitos ensejadores de substituicdo, a contratada sé recebera o pagamento apds sanadas as
imperfeigoes.

6.1.3. Portanto, justificavel a ndo utilizacdo do IMR, pois, a definicdo de critérios de mensuragao voltados a apuracado de
resultados/metas ndo se mostra consentdnea com a realidade das contratagdes de aquisicao.



Recebimento do Objeto

6.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, mediante a emissao de recibo no ato da entrega, para posterior verificagao
de sua conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

6.3. Verificada a compatibilidade entre o(s) objeto(s) solicitado(s) e o(s) fornecido(s), bem como a qualidade e a
quantidade dos mesmos, o servidor designado pela fiscalizacdao emitird o Recebimento Definitivo.

6.4. O prazo para emissdo do Recebimento Definitivo é de 5 (cinco) dias Uteis, contados do Recebimento Provisdrio.

6.5. SO havera o Recebimento Definitivo apds a analise pelo servidor responsavel, resguardando-se ao TRE-MG o direito
de ndo aceitar produtos que ndo estejam de acordo com as especificacées técnicas.

Forma e prazo de pagamento

6.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia a contar do recebimento da respectiva
Nota Fiscal/Fatura e apds o recebimento definitivo do(s) produto(s) por um dos(as) servidores(as) designados(as).

6.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Em ndo se tratando de hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, a regra geral é de que o fornecedor sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira sao expressas no Edital de
licitagdo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;Z\O
9.1. O custo estimado da contratacdo esta previsto no edital de licitacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratacdo objeto destes autos encontra adequacdo orcamentaria, uma vez que o Plano de Contratacdes Anual é
elaborado em alinhamento com a proposta de Lei Orgcamentaria Anual.

11. PENALIDADES

11.1. O descumprimento das disposicdoes deste termo de referéncia sujeitara a contratada as sancdes previstas no art.
156 da Lei 14.133/2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

I - O atraso injustificado na entrega ou na substituicdo do objeto acarretard ao fornecedor multa moratéria diaria de 0,5%
(cinco décimos por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, até o 30° (trigésimo) dia de atraso.

IT - Apds o 300 (trigésimo) dia de atraso, podera haver a extincdo do contrato/nota de empenho, configurando inexecucao
total do contrato (ndo entrega), e acarretard multa de 20% sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

III - A entrega em desacordo com o Termo de Referéncia ou a entrega parcial do objeto da contratacao, sem justificativa
valida, acarretara multa compensatoéria de 10% sobre o valor do contrato.

IV - O periodo de atraso sera contado em dias corridos, excluindo-se o dia do vencimento do prazo para cumprimento da
obrigacgao e incluindo-se o dia de seu efetivo adimplemento.

V - Tendo sido solicitada pelo contratado qualquer alteracdao na entrega ou execucao e deferido o pedido, nao serao
computados, para céalculo do atraso, os dias decorridos, desde a data do protocolo do pedido até o recebimento da comunicacdo do
deferimento. Indeferido o pedido o referido tempo também serd computado para efeito do calculo da multa.

VI - Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido com o inadimplemento,
podera ser exigida indenizagao suplementar.

VII - Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacdo prevista neste termo de referéncia, fica a contratada
sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

VIII - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do saldo havido pela
contratada junto ao contratante, conforme art. 156, §8° da Lei 14.133/2021.

IX - Quando inviaveis ou insuficientes as compensagdes previstas no inciso acima, a contratada sera intimada a recolher o
valor restante ou integral da multa apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimacdo, sob pena de cobranga judicial.

X - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a contratada.

XI - A aplicagao de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a contratada o contraditério e a
ampla defesa.

XII - As penalidades aplicadas serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

XIII - A desidia na regularizacao do fornecimento podera ensejar, a critério do contratante, a extingdo da contratacdo,
sem prejuizo das demais penalidades legais.

12. LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

12.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relacdao aos dados pessoais a que vierem ter
acesso em decorréncia da execugao contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execucdao contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissao, a comunicagdo ou qualquer outra forma de repasse das informacgdes a terceiros, salvo as decorrentes de
obrigacgOes legais ou para viabilizar o cumprimento do contrato.

12.1.2. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucgdo
contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.



12.1.3. As partes ficardo obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do
ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais.

12.1.4. A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos dados pessoais a que
venha ter acesso em decorréncia da execucao contratual, ressalvados os casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior
decorra de obrigagdo legal.

13. INDICA(;6ES DOS TERMOS CONTRATUAIS
13.1. DEFINIGAO DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
- Fornecer a contratada todas as informacdes relacionadas com o objeto do contrato;

- Designar servidores (titular e suplente) do seu Quadro de Pessoal para representa-lo no acompanhamento e fiscalizagao
dos servicos contratados;

- Notificar por escrito a contratada, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas.

13.2. DEFINIGAO DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO
- Fornecer as chaves de ativagao dos produtos ou o contrato/termo de licenciamento dos softwares;

- As versoOes das licencas deverao ser as mais recentes disponibilizadas no mercado pelo Fabricante. As novas versoes das
licencas adquiridas, corretivas ou nao, quando aplicavel, deverdao ser disponibilizadas em até 15 (quinze) dias Uuteis a partir do
langcamento oficial da nova versao.

- No caso de ser entregue por e-mail ou disponibilizado em site da contratada ou fabricante mediante senha de usuario, a
contratada deverd informar todos os requisitos necessarios para download e instalacdo do software, por exemplo, endereco eletrbnico,
senhas, bem como disponibilizar toda a documentacao prevista, inclusive manual de utilizacdo do usuario.
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