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ANEXO III  MODELOS DE DOCUMENTOS 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Atenção 
 

Os modelos de documentos apresentados a seguir são destinados a apoiar os fiscais 
do contrato e podem ter sua forma alterada visando melhoria no acompanhamento, 
gestão e fiscalização do contrato. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 
 

JUSTIÇA ELEITORAL 
 

 
 

 

ORDEM DE SERVIÇO 

TREINAMENTO 



 
 

 

 
 
 

JUSTIÇA ELEITORAL 
 

 
 

 
 

 
 

ORDEM DE SERVIÇO 

GESTÃO DE DESLOCAMENTO 



 

 

 
 
 

JUSTIÇA ELEITORAL 
 

 
 

 

 

ORDEM DE SERVIÇO 

SERVIÇOS ORDINÁRIOS 



 

 

 
 
 

JUSTIÇA ELEITORAL 
 

 

 

Secretaria de Tecnologia da 
Informação 

SOLICITAÇÃO DE 
REALIZAÇÃO DE SERVIÇOS 
EM HORAS 
SUPLEMENTARES Nº

Referência: 
Ordem de Serviço Nº 
  
 

 

ÓRGÃO SOLICITANTE UNIDADE TELEFONE / RAMAL 
 

TREMG  
 

STI 
 

 

 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE / DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS A SEREM REALIZADOS 
 
 
 
 

 

 

PREVISÃO DE HORAS SUPLEMENTARES 

LOCAL DE REALIZAÇÃO DOS 
SERVIÇOS 

QUANTITATIVO DE 
HORAS DIAS ÚTEIS  

QUANTITATIVO 
DE HORAS 
SÁBADOS 

QUANTIDADE DE 
HORAS DOMINGOS 

E FERIADOS 

PERÍODO 

INÍCIO FINAL 

 
 
 

SOLICITAÇÕES 
Comissão Gestora                                                                    ASSINATURA / NOME LEGÍVEL DATA 

 
 
 

 
 

SECRETARIO DA STI                                                                 ASSINATURA / NOME LEGÍVEL DATA 

 
                          

 
 

 
 
 

AUTORIZAÇÃO 
 

DIRETOR GERAL                                                                         ASSINATURA / NOME LEGÍVEL DATA 
 
 
 

 
 

 
CIÊNCIA DA CONTRATADA 

 

REPRESENTANTE DA CONTRATADA                                       ASSINATURA / NOME LEGÍVEL DATA 
 
 
 

 
 

 

ORDEM DE SERVIÇO 

SERVIÇOS EXTRAORDINÁRIOS 
ELEITORAL 



 

 
 



 

 

 





 

 

 

 
 



 
 
 
 

 
 

Logotipo da empresa 
 

 
 
 

RELATÓRIO DE SERVIÇOS REALIZADOS  
 

          
          
          
          
          
          
 

 
 
 

Assinatura e nome legível do Representante 
da Contratada 

Local Data 

 
 
Observação: A contratada deverá anexar ao Relatório as Solicitações de Realização de Serviços em Horas 
Suplementares autorizadas. 



 
 
 

 

JUSTIÇA ELEITORAL RELATÓRIO DE POSTO DE TRABALHO  
EMPRESA PRESTADORA  PERÍODO APURADO 

  À 

 

UF MUNICÍPIO ZONA  NOME DO GERENTE REGIONAL ADMINISTRATIVO (URNA/COMUNICAÇÃO/PÓLO) 

    
 

Atesto que o profissional prestou serviços na jurisdição deste Tribunal/Cartório Eleitoral conforme definido no contrato nº                           . 
 
 

 
 

NOTAS 

 

 

 

 
 

NOME DO JUIZ / CHEFE DO CARTÓRIO / SECRETÁRIO DE INFORMÁTICA (nome legível) ASSINATURA DATA 

   

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


