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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(Servico de portaria)

1- INTRODUGAO:
Trata-se do estudo técnico preliminar para viabilizar a contratacao de
servicos para o TRE-MG, conforme entendimento do Tribunal de Contas da

Unido, bem como embasar o Termo de Referéncia previsto no Decreto
5.450/05, art. 99, I.

Para a elaboracao do ETP, adotaram-se as orientacdes contidas no
Comunicado n.° 5/2017 da Secretaria de Gestao Administrativa do TRE-MG.

2- NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A contratacdo dos servicos de portaria se faz necessario em razao da
protecdao ao patrimbnio publico, da protecdo a magistrados, servidores e

eleitores e auxilio no atendimento ao publico.

3- JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DOS SERVICOS:

O servigo de portaria € uma medida de seguranca preventiva, que
busca proteger o patrimonio publico, cuidar em certa medida da segurancga de
magistrados, servidores e eleitores, bem como auxiliar no atendimento ao
publico. Sobretudo em cartérios eleitorais do interior, que contam com poucos
servidores e demanda significativa de atendimento o servigo de portaria torna-

se medida efetiva de certa seguranca e ajuda no atendimento ao eleitor.



No caso em tela, fizemos a previsdao de um posto de portaria com
jornada de 40h semanais, para cobrir o expediente do Cartério Eleitoral, bem

como quantificamos a jornada extra em periodos eleitorais considerando os

finais de semana e feriados que a ZE abrird, por conta do calendario eleitoral,
e os dias Uteis em que devera haver sobrejornada e, por conseguinte, apoio do

servico de portaria.

Outrossim, o municipio de Juiz de Fora conta com populagao
estimada em mais de 563.769 habitantes, com significativo indice de
ocorréncias, sendo o servico de portaria, num grau minimo e custo razoavel,
uma medida apta a oferecer certo conforto e seguranca aos magistrados,
servidores e eleitores.

Adotamos o critério de remuneragao por posto de trabalho por ndo
ser possivel, dada a natureza dos servicos de portaria, observar critério
especifico de afericao de resultados.

A vigéncia do contrato a ser firmado sera de 24 (vinte e quatro)
meses, podendo ser prorrogado nos termos legais, haja vista tratar-se de
servico continuado. Com efeito, a contratagdao dos servigos terceirizados com
vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses abarcard necessariamente um ano
eleitoral e um ano nao eleitoral — nos quais as demandas diferem, em razao do

incremento devido a eleigdo.

4- ANALISE DA VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO:

Os servigos de portaria fazem parte do rol de servigos contratados
continuamente por este Tribunal, dada que a busca de segurancga preventiva e
a protecao do patrimdnio publico sao necessidades regulares, que nao podem

ser descuidadas.

Em razdo das restricdes orcamentdrias, e como critério técnico,
adotamos o principio de atender primeiramente os cartorios eleitorais com 200
mil eleitores ou mais e os que sediam trés ou mais zonas eleitorais no mesmo

local.



O custo atual do servico de portaria, nos moldes da pretendida

contratacdo, gira em torno de trés mil reais mensais.
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