TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Av Prudente de Morais, 100 - Bairro Cidade Jardim - CEP 30.380-002 - Belo Horizonte - MG

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Trata-se de estudos técnicos preliminares para a contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de revisdo, elaboracdo de projeto grafico de publicagdes, incluindo elaboragdo
de capa e contracapa, diagramacdo de paginas com somente texto ou texto e imagens e arte-final para saida grafica a fim de atender as diversas demandas de criagdo de
publicacdes graficas e digitais para varios tipos de publicacGes como relatérios, materiais educativos, guias, manuais, dentre outros.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Os servigos especializados em editoracdo e diagramagdo consistem em atividades continuadas, comuns e ndo-finalisticas do TRE-MG, sendo recomendada sua execugdo indireta,
sendo necessarios para atender a grande demanda por publicacdes impressas e/ou digitais para atendimento de solicitacdes de diversos setores do Tribunal.

Como beneficio advindo desta contratagdo esta a capacidade da Secretaria de Comunicagdo Social do TRE-MG de atender com maior eficiéncia e eficacia as demandas de servigos
solicitados pela Administragao, visto que ndo ha no quadro funcional deste Orgdo, servidores cujas atribuicdes de seus cargos sejam as especificadas na contratacdo pretendida. O
TRE-MG vem abarcando novas midias e novos projetos e agregando servigos que dependem cada vez mais de entregas de editoracdo e diagramagdo de publicagoes que vem
ganhando espaco como ferramentas de informagdo, treinamento e comunicagdo entre servidores, unidades, zonas eleitorais e o publico externo. Todos esses produtos demandam
servigos que envolvem atividades relacionadas a editoracdo de forma a garantir a continuidade e o constante desenvolvimento dos recursos visuais na comunicagao interna e
externa da Justica Eleitoral Mineira.

A forca de trabalho da Secretaria de Comunicagdo Social ndo consegue absorver toda a demanda prevista e manter a execugdao das demais atividades desenvolvidas pelas
unidades. Em levantamento de mercado para atendimento dessa necessidade institucional a contratacdo dos servicos foi a opgdo mais vantajosa a administragdo, tendo em vista
gue as demais opgOes (contratagdo de mao de obra ou contratacao sob demanda) seriam mais onerosas e menos eficientes.

Ressalte-se que, em anos eleitorais, as demandas de criacdo de publicacdes graficas impressas e/ou digitais para varios tipos de publicacdes como relatérios, materiais educativos,
guias, manuais, dentre outros, sao acrescidas de 40% a 50% em virtude do grande volume de atividades desempenhadas pelas unidades do Tribunal na preparacao das eleigdes,
treinamentos e orientagdes.

2. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

A objeto destes autos foi previsto no Plano de Aquisicbes 2023 como "contratagao de servigos especializados na area de Comunicacao Social (design grafico, design web,
fotografia, edigdo de video, entre outros)", tendo recebido o ID 201, conforme indicagdo da SCS (doc. 3697852).

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

e Critérios de sustentabilidade - Como ndo serdo entregues materiais fisicos, somente digitais, ndo ha critério de sustentabilidade a ser aplicado.
e Subcontratacdo - Nao ha previsdo de subcontratacdo

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO

QUANTIDADE ESTIMADA

SERVICOS (2 anos)

VALOR UNITARIO (R$)




2.1. Revisdo de texto a ser publicado, tendo em vista a correcdo ortografica e gramatical e também a Até 800 laudas (cada lauda

L corresponde a 1400 caracteres 22,50
clareza e a coeréncia
Com espagos)
2.2. Elaboracgao de projeto grafico (linhas gerais do layout da publicagdo, incluindo as configuragdes até 30 projetos 1.315,00

gerais das letras, numeracao de paginas, cores e outros elementos graficos), incluindo capa e contracapa

até 200 laudas (cada lauda
2.3. Diagramagao somente texto corresponde a 1400 caracteres 10,25
COom espacgos)

até 300 laudas (cada lauda
2.4. Diagramagao texto e imagem corresponde a 1400 caracteres 22,25
COm espacgos)

Os quantitativos solicitados foram calculados tomando como referéncia as publicagdes que sdo regularmente demandadas (relatérios como o Relatério de Gestdo e Relatdrio de
Gestdo do Presidente, cuja periodicidade é anual, relatérios da Ouvidoria, manuais e outras publicagGes de diversas areas do TRE-MG, demandas relacionadas as eleigées, como
guia do candidato, manual de prestacao de contas eleitorais, entre outras) ,acrescidas de um excedente objetivando o atendimento de demandas ocasionais, como, por exemplo,
publicagdo em comemoragao dos 90 anos da Justica Eleitoral e as solicitagdes que por vezes ndo temos possibilidade de atender devido ao excesso de demandas.

Por ano, a Coordenadoria de Divulgagdo e Midia recebe aproximadamente 700 chamados e 270 processos SEI contendo demandas de comunicagdo. Desse quantitativo, cerca de
35% envolvem servigos de diagramagao. Isso totaliza, por ano, o atendimento de aproximadamente 340 demandas com servigos de diagramagdo. Como base de calculo, temos a
elaboracdo de relatoérios anuais de gestdo (cerca de 100 laudas), relatérios de 100 dias de gestdo (cerca de 70 laudas), relatérios da presidéncia e da corregedoria (cerca de 100
laudas cada), relatérios trimestrais da ouvidoria (cerca de 60 laudas cada). Além de manuais de procedimentos judiciais (com quantidades de laudas variadas), manuais de eleigdo
(com quantidades de laudas variadas) e centenas de pecgas graficas como e-mails marketing, folhetos e livretos (com quantidades de laudas variadas).

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Ha diversas empresas atuantes no mercado, seguem algumas que se destacaram pela especificidade dos servigos ofertados, conforme pesquisa realizada na internet:

Empresa Site

Diagramado diagramado.com.br
Spress Diagramacdo spressdiagramacao.com.br
Diagrama Editorial diagramaeditorial.com.br

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Estima-se a previsdo anual de aproximadamente R$ 33.085,00, calculado de acordo com a média de valores dos orgamentos obtidos.

A estimativa constante do presente estudo é apenas um valor referencial para embasamento da escolha da solugdo, apurada por meio da pesquisa de mercado, sendo que a
pesquisa de pregos realizada pela secdo competente é a que sera divulgada no edital de licitacdo, por ser a oficial.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacdo de servigos de revisdo, elaboracao de projeto grafico de publicacdes, incluindo elaboragdo de capa e contracapa, diagramacao de paginas com somente texto ou texto
e imagens e arte-final para saida grafica a fim de atender as diversas demandas de criagdo de publicacdes graficas impressas e/ou digitais para varios tipos de publicacdes como

relatdrios, materiais educativos, guias, manuais, dentre outros, conforme especificagées e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1. SERVICOS - DETALHAMENTO E QUANTIDADES ESTIMADAS

QUANTIDADE ESTIMADA
(2 anos)

7.1.1. Revisdo de texto a ser publicado, tendo em vista a corregdo ortografica e gramatical e também a Até 800 laudas (cada lauda 22,50
clareza e a coeréncia corresponde a 1400 caracteres

SERVICOS VALOR UNITARIO (R$)*




com espacos)

7.1.2. Elaboracdo de projeto grafico (linhas gerais do layout da publicacdo, incluindo as configuracGes

- = e o : - até 30 projetos 1.315,00
gerais das letras, numeracao de paginas, cores e outros elementos graficos), incluindo capa e contracapa

até 200 laudas (cada lauda
7.1.3. Diagramacdo somente texto corresponde a 1400 caracteres 10,25
COm espacgos)

até 300 laudas (cada lauda
7.1.4. Diagramacao texto e imagem corresponde a 1400 caracteres 22,25
Com espacgos)

*valores correspondem a média dos orcamentos obtidos

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Para assegurar a manutencdo da qualidade e o padrdo dos servigos fornecidos, a mesma empresa devera efetuar os servigos previstos no Termo de Referéncia.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A prestacado de servicos especializados e continuados em editoracdo e diagramacdo é relevante para a consecucao das atividades desenvolvidas pela Secretaria de Comunicagdo
Social, sendo que, aumenta a cada dia a demanda por publicagGes para as diferentes plataformas e produtos desenvolvidos pelo TRE-MG. O acesso a internet tem importante
papel nessa tendéncia, exigindo uma atuagdo cada vez mais assertiva e sedutora para atingir os publicos-alvo da instituicdo e disseminar o discurso institucional, sobretudo com
relagdo ao processo eleitoral e a seguranga do processo eletrénico de votagdo. Também atende aos objetivos de outros setores que demandam por servigos de editoragdo e
diagramacao.

Salientamos que o quadro atual de servidores lotados na secretaria ndo é suficiente ndo para atender a todas as demandas, além de que ha poucos profissionais na equipe dotados
de conhecimentos técnicos necessarios para atender a todos os tipos de demandas de editoracdo e diagramacao ligadas as necessidades da instituicdo.

10. DESCRIGCAO DE POSSiVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS

A entrega final dos servicos se dara por meio digital, o que provoca impacto menor ao meio ambiente, sendo vantajosa em relagdo a produgdo de materiais fisicos.

11. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

Considerando todos os elementos produzidos neste estudo técnico, verifica-se a contratacdo € necessaria e viavel.

12. FORNECEDORES IDENTIFICADOS

Empresa Site

Diagramado diagramado.com.br
Spress Diagramacao spressdiagramacao.com.br
Diagrama Editorial diagramaeditorial.com.br

13. PROPOSTA COMERCIAL
Foram anexadas ao processo as seguintes propostas comerciais: 3844371 e 3844387.
14. ANALISE DE RISCOS

Da analise da matriz de riscos 3791185, verificou-se a existéncia dos seguintes riscos:
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N&o foram identificados riscos especificos relacionados a contratagdo pretendida.
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https://sei.tre-mg.jus.br/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.tre-mg.jus.br/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

