TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

EDITAL

ATENCAO

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, na presente licitacdo, OPTA por utilizar a Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993 e a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, em detrimento a Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
vedada a aplicacdo combinada das referidas Leis com a Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme preconiza o art. 191
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

O contrato originério da presente licitagdo sera regido pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e a Lei n° 10.520, de 17 de julho
de 2002 durante toda a sua vigéncia, conforme preconiza o Paragrafo Unico do art. 191 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

O Acérddo TCU n© 754/2015 - Plenario determinou aos 6rgdos da Administragao Publica que instaurem processo administrativo com
vistas a apenagdo das empresas que praticarem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei n® 10.520/2002,
ressaltando de que tal dispositivo tem carater abrangente, abarcando condutas relacionadas ndo apenas a contratacdo em si, mas
também ao procedimento licitatério.

Portanto, em cumprimento a determinacdo, alerta-se para que as licitantes analisem detalhadamente o edital e anexos antes de
formular suas propostas/lances, de modo que sejam passiveis de cumprimento.

A pratica injustificada de atos como: ndo manter a proposta (ex: desisténcia, ndo envio da amostra, planilha, laudos), deixar de
enviar documentacdo exigida (ex: documentos de habilitacdo), fazer declaracdo falsa, sem prejuizo de outras infracdes cometidas
na licitacdo/contratacdo, sujeitara a licitante as penalidades cabiveis, apuradas em regular processo administrativo, garantidos o
contraditério e a ampla defesa.

SEI N° 0004516-84.2022.6.13.8000
PREGAO ELETRONICO N.° 09/2023

Recebimento de propostas: a partir da data de publicagao do aviso no D.O.U.
Abertura das propostas: dia 17/04/2023, as 14h00 (quatorze horas).
Endereco eletrénico: www.compras.gov.br

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, com sede na Av. Prudente de
Morais, n.° 100, Cidade Jardim, Belo Horizonte, inscrito no CNPJ sob o n.® 05.940.740/0001-21, isento de inscricao estadual, por
intermédio do(a) Pregoeiro(a) nomeado(a) pela Portaria n.° 190/2022, publicada em 22/12/2022, torna publico, para conhecimento
dos interessados do ramo pertinente, que promovera LICITACAO, na modalidade PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO, no
regime de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, na data, horario e enderego eletronico acima indicados, para a prestagdo dos servigos
especificados no Anexo I. O procedimento licitatdrio obedecerd, integralmente, a Lei n.° 10.520, de 17/07/2002; Decreto n® 10.024,
de 20/09/2019; Lei Complementar n.° 123, de 14/12/2006; Decreto n.° 8.538, de 06/10/2015; Lei n.° 8.666, de 21/06/1993;
Resolucdo do TSE n° 23.702, de 09/06/2022; a legislacdo correlata e demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO

A presente licitagdo tem como objeto a prestacdo dos servicos de elaboragcdo de diagndstico, plano
museoldgico, inventario de protecdao do acervo, identificacdo e catalogacdo de conteido histérico e de memoria,
elaboracdo de manuais e roteiros praticos que servirdo de base e apoio para a posterior continuidade das atividades,
gestdo documental e consultoria técnica, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo I).

2. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAGAO

2.1. Poderd participar desta licitagdo qualquer empresa especializada no ramo, legalmente constituida, desde que satisfaca as
exigéncias fixadas neste edital e apresente os documentos nele exigidos.

2.2. Nao poderao participar da presente licitagdo as empresas que:

a. tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com qualquer érgdo da Administracdo direta ou indireta Federal,
Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade - art. 87, inciso IV, da Lei n°® 8.666/93;

b. estejam cumprindo pena de suspensdo, que lhes tenha sido aplicada pelo TRE/MG, nos termos do art. 87, III, da Lei n°
8.666/93;

estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/2002;
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possuirem sécios/sécias ou diretores/diretoras que sejam servidores/servidoras ou dirigentes do TRE/MG;

forem formadas por consoércios ou grupos de empresas que também participem desta licitagdo;
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estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidagao.
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2.3. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servicos com empresa que tenha entre seus
sécios, ainda que sem fungdo gerencial, servidor/servidora, conjuges, companheiros/companheiras ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros/membras ou juizes/juizas vinculados(as) ao Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, em observancia a Resolugdo CNJ
n® 7/2005.

2.4. E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servigos com empresa que tenha entre seus
empregados cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento de membros ou juizes vinculados ao TRE-MG.

3. CREDENCIAMENTO

3.1. As empresas interessadas em participar do certame deverdo providenciar, previamente, o credenciamento perante a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacgdo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, provedor do Sistema Eletronico
utilizado nesta licitagdo, no site www.compras.gov.br.

3.2. O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao
sistema eletrénico.

3.3. O credenciamento da licitante dependera de registro atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF.

3.4. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Tribunal Regional Eleitoral qualquer responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a presuncdo de sua capacidade
técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da
proposta de precos a partir da data e horario indicados no preambulo deste edital.

4.2. A licitante, no momento da elaboracdo e envio da proposta, também devera declarar virtualmente (declaragoes virtuais):

a. o cumprimento a todos os requisitos de habilitacdo e conformidade de sua proposta com as exigéncias do instrumento
convocatorio, nos termos do art. 26, paragrafo 4.2, do Decreto n.°© 10.024/2019;

b. se for o caso, que atende os requisitos do artigo 3.2 da Lei Complementar n.® 123/2006;
inexisténcia de fato impeditivo de habilitacdo;
d. o atendimento a exigéncia contida no art. 27, inciso V, da Lei n.° 8.666/93 (que ndo emprega menor);

e. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados/empregadas executando trabalho degradante ou forcado, em
observancia ao art. 59, inciso III, da Constituicdo Federal;

f. que estd ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/91, e que atende as regras de acessibilidade previstas na
legislacao;

g. o cumprimento da cota de aprendizagem, nos termos estabelecidos no art. 429 da Consolidagdo das Leis Trabalhistas (CLT) -
exceto para ME e EPP.

4.3. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara a licitante as sancGes previstas
neste edital.

4.4. O encaminhamento da proposta de precos pressupGe o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo
previstas neste edital e seus anexos. A licitante serd responsavel por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e lances.

4.5. As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo
exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

4.6. Até a abertura da sessdo publica, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema.



4.7. A proposta de precos eletrénica ndo podera conter alternativas e deverd ser elaborada em campo especifico e encaminhada,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, contendo as seguintes informacdes:

a. preco global para a prestagdo dos servigos, apresentado em moeda corrente no pais, devendo estar inclusos todos os impostos,
taxas, fretes, seguro e demais encargos;

b. a especificagdo do(s) servigo(s) ofertado(s).

4.8. A licitante devera atentar para que, no momento da aceitagdo, caso o(s) valor(es) unitario(s) que originou(aram) o prego total
proposto contenha(m) mais de duas casas ap0ds a virgula, AS CASAS DECIMAIS EXCEDENTES SERAO DESCONSIDERADAS PELO(A)
PREGOEIRO(A), AINDA QUE SEJA REDUZIDO O PRECO TOTAL DO ITEM, sendo esta alteragao considerada uma negociagao para fins
do disposto no subitem 6.23 deste edital.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias. Caso a adjudicacdo ndo possa ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, por motivo de forga maior, o Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais poderd solicitar a
prorrogagdo geral da validade por, no maximo, igual periodo.

4.10. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da licitante melhor classificada somente serdo disponibilizados para
avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

4.11. VALOR ESTIMADO

A presente licitagdo esta estimada no valor de R$107.940,96 (cento e sete mil,
novecentos e quarenta e seis reais e noventa e seis centavos).

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

5.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das

condicGes de participacdo, estabelecidas no subitem 2.2 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido:

(https://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc;

¢. Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

d. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU. https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
pP=704144:3:6716178499856::N0:3,4,6.

5.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu/sua socio/sdcia majoritario(a),
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio/socia majoritario(a).

5.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) Pregoeiro(a) reputara a licitante inabilitada, por falta de condicdo de
participacao.

5.2. Os interessados em participar deste Pregdo deverao comprovar ainda que possuem os seguintes documentos:

5.2.1. HABILITACAO JURIDICA

a. No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagao dos/das seus/suas administradores/administradoras;

b. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado na Junta Comercial,
acompanhado da(s) ultima(s) alteracdo(cOes) referente(s) ao objeto e a administragdo da empresa ou a Ultima alteragdo
consolidada;

c. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

d. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro na
Organizacao das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se houver, nos termos do art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

e. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, em se tratando de
empresario(a) individual;
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f. Certificado da Condigdo de Microempreendedor(a) Individual - CCMEI, caso se trate de microempreendedor(a) individual -
MEI.

5.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN
n.0 1751, de 02 de outubro de 2014;

¢. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (Certificado de Regularidade do FGTS, fornecido pela
Caixa Economica Federal);

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa ou
Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n.° 12.440/2011, que inseriu o Titulo VII-A
na Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

a.1. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a licitante devera apresentar a comprovagao de
que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de
fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagdo.

b. Balango patrimonial encerrado em 31/12/2021, apresentado na forma da lei, que comprove a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios (salvo as excegoes legais).

Paragrafo Primeiro: Somente serido aceitos aqueles publicados em jornais oficiais (publicacdo original ou cépia autenticada)

processo de cépia) do LIVRO DIARIO registrado na Junta Comercial ou Cartério de Registro de Pessoa Juridica.

Paragrafo Segundo: Todos os documentos citados deverdo, ainda, conter as assinaturas do(a) técnico(a) em contabilidade
ou contador(a), com o devido registro no Conselho Regional de Contabilidade, e do(as) sécio(as), diretor(es)/diretora(s),
administrador(es)/administradora(s) ou representante legal.

Paragrafo Terceiro: Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de Escrituragao Digital - SPED, deverd apresentar
a seguinte documentagdo:

a) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;

b) Balango Patrimonial “Escrituracdo Contabil Digital - ECD”, nos termos do art. 5° da Instrucdo Normativa da Receita Federal do
Brasil n.° 2.003, de 18 de janeiro de 2021;

c) Demonstrativo de Resultado do Exercicio;

d) Termo de Autenticagao do Livro Digital.

Paragrafo Quarto: As microempresas e as empresas de pequeno porte, as cooperativas que preencham as condigoes
estabelecidas no art. 34 da Lei n.° 11.488/07, bem como os Microempreendedores individuais - MEI, conforme Acorddo
TCU 133/2022 - Plenario, estdo dispensados do balango patrimonial apenas para fins fiscais. Assim, para a presente licitagdo, é
OBRIGATORIA a apresentacdo desta pega, dispensando-se apenas a publicacdo e a sua transcricdo no livro diario.

Paragrafo Quinto: A capacidade financeira da licitante serd aferida mediante a obtencdo dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que um (> 1), resultantes da aplicagdo das formulas abaixo, conforme
determinagdo contida no inciso V, item 7, da Instrugdo Normativa n.° 5/95, do Ministério da Administragcdo Federal e Reforma do
Estado, e suas alteracdes:

Liquidez Geral (LG) = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante
Passivo Circulante

Paragrafo Sexto: A licitante que apresentar resultado igual ou menor do que 1 (um), em qualquer um dos indices ora referidos,
devera comprovar o patrimonio liquido positivo minimo, para habilitagdo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor efetivo
da contratagdo.



Paragrafo Sétimo: As empresas recém-constituidas (no presente exercicio) deverdo apresentar, em substituicdo ao Balango
Patrimonial, copia do Balango de Abertura, nas mesmas condicdes formais exigidas acima (assinaturas, registro, etc.). Para
habilitacdo, tais empresas deverdo comprovar o capital social minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor efetivo da
contratagdo.

5.2.4. QUALIFICAGAO TECNICA

a. Um ou mais Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo nomes
legiveis dos seus emitentes e nimero de telefone/fax ou enderego eletrénico para contato, que comprove(m) a prestagdo de
servigos de caracteristicas similares aos objetos da contratacdo;

b. CERTIDAO de registro no Conselho Regional de Museologia - COREM, nos termos dos artigos 5° e 15 da Lei n® 7.287/1984;

c. COMPROVACAO de que possui, em seu corpo técnico, pelo menos 01 (um) museodlogo, devidamente registrado no Conselho
Regional de Museologia - COREM, nos termos dos artigos 5° e 15 da Lei n°® 7.287/1984.

Paragrafo Primeiro: Se nos textos dos atestados ndo contiverem elementos suficientes para permitir sua analise, a LICITANTE
poderd anexar a eles outros documentos que possam esclarecer esses dados, tais como contratos, termos aditivos ou declaragdo de
seus emitentes, de modo a complementar as informagdes emanadas dos atestados para pleno atendimento deste item.

Paragrafo Segundo: A titulo de diligéncia, poderd ser requerida a apresentagdo dos contratos que originaram os atestados, bem
como quaisquer informacdes necessarias para esclarecer ou para complementar a instrucdo do processo. A apresentagdo de
documentacgdo falsa ensejara a aplicacdo das penalidades previstas em lei.

n.n

Paragrafo Terceiro: A comprovacdo do vinculo profissional de que trata a alinea "c" sera efetuada mediante a apresentacdo de
copia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste a PROPONENTE como contratante; do Contrato Social da PROPONENTE, em que
conste o profissional como sdcio; do Contrato de Trabalho; ou, ainda, de declaracdo de contratacdo futura do detentor do atestado
apresentado, desde que acompanhada de declaracdo de anuéncia do profissional.

Paragrafo Quarto: O profissional indicado pela PROPONENTE devera ser o responsavel técnico que acompanhara a execugdo dos
servigos de que trata o objeto do TERMO DE REFERENCIA (Anexo I do edital).

nan

Paragrafo Quinto: Caso haja substituicdo do responsavel técnico, cuja documentacgdo foi apresentada conforme a alinea "c", a
CONTRATADA devera providenciar outro profissional, desde que atenda a todos os requisitos de qualificagdo exigidos no TERMO DE
REFERENCIA (Anexo I do edital).

5.3. Os documentos relacionados nos subitens anteriores ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo.

5.4. As licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que ja constem na tela utilizada pelo(a) Pregoeiro(a)
para consulta ao SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

5.5. A comprovacdo da habilitagdo sera feita "on-line" pelo(a) Pregoeiro(a), tanto para os documentos constantes do SICAF quanto
para as demais certidOes disponiveis nos sitios oficiais."

5.6. Se a documentacdo de habilitagdo nao estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos,
o(a) Pregoeiro(a) inabilitara a licitante.

5.7. Os documentos necessarios a habilitacdo porventura exigidos pelo(a) Pregoeiro(a), a titulo de diligéncia ou nas hipdteses do
subitem 6.26, poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, pelo(a)
Pregoeiro(a) ou por membro da equipe de apoio ou publicagdo em 6rgéo da Imprensa Oficial.

6. DA SESSAO DO PREGAO

6.1. A partir do horario previsto no predmbulo deste Edital, tera inicio a sessdo publica do Pregdo, com a divulgagdo das propostas
de precgos recebidas, passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliar a aceitabilidade das mesmas, verificando a compatibilidade do precgo
cotado e a conformidade da descricdo dos servigos ofertados com as exigéncias do Edital e seus Anexos, sob pena de
desclassificagao.

6.2. O(A) Pregoeiro(a) devera suspender a sessdo publica do pregdo na forma eletrénica quando constatar que a avaliagdo da
conformidade das propostas, de que trata o art. 28, do Decreto n°® 10.024/2019, ird perdurar por mais de um dia, conforme
Orientagcdao Normativa n® 01/2016 da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

Paragrafo Unico: Apds a suspensdo da sessdo publica, o(a) pregoeiro(a) enviard, via chat, mensagem as licitantes informando a
data prevista para o inicio da oferta dos lances.


http://www.trtsp.jus.br/geral/tribunal2/legis/Decreto/5450_05.html#art22p2

6.3. Aberta a sessdo, ndo caberad desisténcia quanto as propostas apresentadas, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a).

6.4. Classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase de lances, quando entdo as licitantes poderdo encaminha-los,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

6.5. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a abertura da sessdo e as regras estabelecidas
neste Edital.

6.6. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
6.7. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

6.8. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagao da licitante que ofertou o menor lance.

6.9. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total responsabilidade das
licitantes, nao lhes cabendo pleitear qualquer alteragao.

6.10. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

6.11. No caso de desconexdo do(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico permanecer acessivel as
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.12. Quando a desconexdo do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas 24 horas da comunicagdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes no site www.compras.gov.br.

6.13. Em casos de indisponibilidade geral do Sistema Compras.gov no momento da abertura da sessao, as licitantes devem aguardar
o retorno da funcionalidade por um prazo de até 30 minutos. Transcorrido esse prazo sem que cesse a indisponibilidade, a sessdo
fica automaticamente remarcada para o mesmo horario do préoximo dia Util seguinte, se determinagdo diversa ndo for emitida pelo
préprio Sistema Compras.gov.

6.14. Durante/ap0s a fase de lances, o(a) Pregoeiro(a) podera excluir lance cujo valor for considerado inexequivel.

6.15. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que as
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.16. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo
o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.17. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os
das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

Paragrafo Unico: N3o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores
lances, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

6.18. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo a ordem crescente de
valores.

6.19. Ndo havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada,
para que as demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.20. Podera o(a) pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada, caso nenhuma
licitante classificada na etapa de lance fechado atenda as exigéncias de habilitagdo.

6.21. Caso a proposta melhor classificada ndao tenha sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa
que preencha as condicdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.° 11.488/07 e houver proposta apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condicdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.© 11.488/07 igual ou até 5%
(cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:



a. a microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condigdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.°
11.488/07 melhor classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, sob pena de preclusédo,
apresentar nova proposta de prego inferior aquela classificada originalmente em primeiro lugar, situagdo em que serd
adjudicado em seu favor o objeto deste Pregdo;

b. caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condigdes estabelecidas no art. 34 da Lei
n.° 11.488/07 melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, na forma da alinea anterior, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e cujas propostas estejam dentro do limite
estabelecido no caput deste subitem, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

¢. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que
preencham as condigdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.© 11.488/07 que se encontrem no limite estabelecido no caput deste
subitem, o sistema faréd um sorteio eletrénico entre tais licitantes, definindo e convocando automaticamente a vencedora para a
oferta final do desempate;

d. havendo éxito neste procedimento, o sistema disponibilizard a nova classificacdo das licitantes. Ndo havendo éxito ou ndo
existindo microempresas e/ou empresas de pequeno porte e/ou cooperativas que preencham as condigdes estabelecidas no
art. 34 da Lei n.® 11.488/07 participantes, prevalecera a classificagdo inicial.

6.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

6.23. Definida a licitante classificada em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar contraproposta a licitante, para que
seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes das previstas neste
Edital. A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

6.24. Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo
ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 99 do art. 26 do Decreto n.°© 10.024/2019.

6.25. Quando solicitado pelo(a) pregoeiro(a), a licitante deverd encaminhar sua proposta reformulada, devidamente assinada e
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo, por meio da opcdo “Enviar/Anexo” do site www.compras.gov.br, no prazo de 2
(duas) horas apds a solicitagdo, contendo as seguintes informagdes:

a. razdo social do proponente, nimero de inscricdo no CNPJ, endereco completo, nimero do telefone, nimero do celular do
representante, e-mail, nUmero da conta bancaria, nimero e nome da agéncia do respectivo banco;

b. precos unitarios e totais dos produtos e servigos ofertados, em algarismo e por extenso, prevalecendo o ultimo em caso de
divergéncia, em moeda nacional, conforme cronograma fisico-financeiro do Anexo II do edital, j& readequados ao prego/lance
vencedor;

c. prego global para a prestagdo dos servigos, em algarismos e por extenso, prevalecendo o Gltimo em caso de divergéncia;

d. cronograma fisico-financeiro, em diagrama de barras e em percentual, no qual deverd ser demonstrada a evolugdo dos
servigos, conforme o modelo do Anexo II do edital;

e. prazos constantes do Termo de Referéncia;

f. prazo de validade da proposta nos termos do item 4.9 deste edital.

Paragrafo Primeiro: A proposta que omitir os prazos mencionados acima ndo sera desclassificada, mas considerada de acordo com
0S mesmos.

Paragrafo Segundo: Havendo a necessidade de envio de documentos complementares a proposta, necessarios a confirmacdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, a licitante serd convocada a encaminhéa-los, por meio da opgdo “Enviar/Anexo” do
site www.compras.gov.br, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de recusa da proposta.

6.26. O(A) pregoeiro(a) ou autoridade superior poderd, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel as licitantes, e lhes atribuird validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo, observado o disposto na Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Paragrafo Primeiro: Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento, nos termos do subitem anterior, vedada a inclusdo de documento ou informagdo que deveria constar originariamente
da proposta ou documentacgdo (salvo o disposto no paragrafo seguinte), a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

Paragrafo Segundo: O(A) pregoeiro(a) podera solicitar a inclusdo de documento ausente, comprobatoério de condicdo atendida pela
licitante quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e da proposta, por
equivoco ou falha.

6.27. Sendo aceitavel a proposta de menor valor, o(a) Pregoeiro(a) efetuara consulta “on-line” ao SICAF, para comprovar a
regularidade da habilitagdo da licitante. O(A) Pregoeiro(a) verificara, também, o cumprimento as demais exigéncias para habilitacdao
contidas no item 5 deste edital.

6.28. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagcdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados, a licitante serd convocada a encaminha-los, por meio da opgdo “Enviar/Anexo” do site



Www.compras.gov.br, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

Paragrafo Unico: No prazo estipulado no caput deste subitem, também deverdo ser enviados os documentos validos referentes
aqueles que, porventura, vencerem apds a abertura do certame.

6.29. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF (ex: qualificacdo técnica, qualificagdo
econdmico-finaceira, dentre outros) serdo enviados nos termos do disposto no subitem 4.5, ou seja, concomitantemente ao registro
da proposta eletronica.

6.30. Havendo alguma restricdo em sua comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, as microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas que preencham as condigGes estabelecidas no art. 34 da Lei n.°© 11.488/07 terdo prazo adicional de 5
(cinco) dias uteis, contado da decisdo do(a) Pregoeiro(a) que declarar a empresa vencedora do certame, para a regularizagdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

Paragrafo Unico: A critério do(a) Pregoeiro(a) e desde que tenha sido requerido pela microempresa ou empresa de pequeno porte
ou cooperativa que preencha as condigdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.° 11.488/07, o prazo do caput deste subitem podera ser
prorrogado por igual periodo.

6.31. A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara a inabilitacdo das microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativa que preencha as condigdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.° 11.488/07, sem prejuizo
das sancg0Oes previstas neste Edital.

6.32. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias de habilitacdo, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

6.33. Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o(a) Pregoeiro(a) encaminhara contraproposta a licitante, pelo
sistema eletronico, objetivando a obtencdo de melhor prego.

6.34. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas neste Edital, a licitante serd declarada vencedora, sendo-lhe
adjudicado o objeto do certame, caso ndo haja interposicdo de recursos, encaminhando-se, em seguida, os autos a autoridade
competente para homologagao.

6.35. Da sessdo publica serd lavrada ata circunstanciada, que mencionara todos as licitantes, a classificacdo dos lances, bem como
as ocorréncias que interessarem ao julgamento desta licitagdo.

6.36. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos
da Medida Proviséria n°© 2.200-2, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel. Caso necessario, o(a) Pregoeiro(a) podera exigir a apresentagdo das versées
originais dos documentos apresentados, o que devera ocorrer no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, impreterivelmente, no
seguinte endereco: Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, Av. Prudente de Morais, n.% 100, 2° andar, Segao de Protocolo, Bairro
Cidade Jardim, CEP: 30.380-002, Belo Horizonte/MG, observando-se o disposto no subitem 5.7.

6.37. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na internet,
apods a homologacao.

6.38. O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros setores do érgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisao.

7. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera impugnar o presente
instrumento convocatério, preferencialmente, pelo e-mail: licitar@tre-mg.jus.br.

7.2. A solicitacdo de esclarecimento de davidas a respeito de condigdes do edital devera ser efetuada pelas empresas interessadas
em participar do certame, até o 3.9 (terceiro) dia util que anteceder a data fixada para a abertura da sessdo publica,
preferencialmente pelo e-mail: licitar@tre-mg.jus.br.

7.3. As impugnac0es e os pedidos de esclarecimento, bem como as respectivas respostas, serdo divulgados no Portal de Compras do
Governo Federal, no link: http://compras.gov.br/livre/Pregao/Lista Pregao Filtro.asp?Opc=0 - Cédigo UASG do TRE/MG: 070014
- no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

7.4. Os e-mails encaminhados para pedido de esclarecimento ou impugnacdo deverdo ter seu recebimento confirmado pelos
telefones (31) 3307-1288, (31)3307-1925 ou (31) 3307-1130.


http://comprasnet.gov.br/livre/Pregao/Lista_Pregao_Filtro.asp?Opc=0

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento das propostas levara em consideragdo o critério do menor preco global, desde que atendidas todas as
exigéncias deste edital.

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante poderda, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar
a intengdo de recorrer, quando, aceita a intencdo pelo(a) Pregoeiro(a), ser-lhe-a concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentar
as razbes de recurso, também em campo proprio do sistema, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentar contrarrazées em igual prazo, que comecgara a contar do término do prazo do recorrente.

9.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto a intencdo de recorrer importard a decadéncia desse direito,
ficando o(a) Pregoeiro(a) autorizado(a) a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

Paragrafo Unico: Para possibilitar o exercicio da manifestacdo da intencdo de recorrer, o(a) Pregoeiro(a) manterd a respectiva tela
aberta as licitantes pelo periodo minimo de 20 (vinte) minutos, a contar da habilitacdo do item.

9.3. Os recursos deverdo ser dirigidos a Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, por intermédio do(a)
Pregoeiro(a), o(a) qual podera reconsiderar sua decisdo em 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse periodo, encaminha-los a Diretoria-Geral
do TRE/MG, devidamente informados, para apreciagdo e decisdo, no mesmo prazo.

9.4. Os recursos imotivados ou em desacordo com as condigdes estabelecidas neste edital ndo serdo aceitos.

9.5. Esgotado o direito de interposicdo de recurso das licitantes (quando as razdes do recurso forem registradas no primeiro ou
segundo dia), faculta-se ao(a) Pregoeiro(a) a antecipacdo do prazo de apresentacdo das contrarrazdes e de seu julgamento.

10. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

A licitante vencedora ficara obrigada a:

a. assinar o instrumento contratual oriundo deste procedimento licitatério, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
data do recebimento da convocagdo, determinada pelo Aviso de Recebimento (AR);

b. cumprir fielmente o contrato de prestagdo de servigos com o Tribunal, nos termos propostos na minuta anexa;
nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagdo;
d. emitir nota fiscal com o mesmo nimero de CNPJ do estabelecimento que cadastrou a proposta no Compras.gov;

e. comprovar as condigbes de habilitagdo, na assinatura do contrato, devendo manté-las durante a vigéncia contratual.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a presente licitacdo correrd a conta de créditos orgamentarios, na seguinte classificagdo:

- ELEMENTO: 3390.35.01 - Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica;

- U.O.: 14.113 - PTRES: 167711;

- PROGRAMA DE TRABALHO: 02.122.0033.20GP.0031 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral;
- LOA: 14.535/2023.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento de quaisquer das obrigacGes descritas no presente instrumento convocatério sujeitard a licitante as
sangBes previstas nas Leis n°® 8.666/93 e n° 10.520/02 e legislacdo correlata, observados ainda os termos da Clausula Quatorze da
minuta contratual (Anexo III do edital).

12.2. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o instrumento contratual, deixar de entregar
documentagado exigida no edital, apresentar documentacgao falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal,
ficara sujeito ao impedimento de licitar e de contratar com a Unido, e ao descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas previstas no edital e na minuta contratual e das demais cominagdes legais.

Paragrafo Primeiro: Quando a licitante vencedora ndo comprovar as condicdes de habilitacdo consignadas no edital, recusar-se a
assinar o instrumento contratual, ou deixar de fazé-lo no prazo previsto no item 10, alinea “a”, ao Tribunal reserva-se o direito de
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assina-lo, apds negociagdo, aceitagdo da proposta, de
eventuais documentos complementares e comprovagao dos requisitos de habilitagdo, ou de revogar a licitagdo, independentemente

das sangGes administrativas previstas neste edital.



Paragrafo Segundo: O atraso injustificado da assinatura do instrumento contratual podera acarretar a licitante vencedora multa
diaria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor anual do contrato, até 30 (trinta) dias de atraso, a partir de
quando a licitante vencedora se sujeitard a multa no montante de 20% (vinte por cento) sobre o valor anual do contrato, sem
prejuizo da sangdo prevista no subitem 12.2.

12.3. O periodo de atraso serd contado em dias/horas corridos(as).
12.4. O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a licitante vencedora.

12.5. A aplicagdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a licitante vencedora o contraditério e a
ampla defesa.

12.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
13. DO PAGAMENTO

O pagamento sera parcelado, apos atestada a plena execugdo dos servigos e entregas pelo servidor do Tribunal
devidamente designado para acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, conforme cronograma fisico-financeiro disposto no Termo
de Referéncia, observados os termos dispostos na Clausula Nona da minuta contratual (Anexo III do edital).

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A licitante e seu/sua preposto(a) sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacGes e documentos apresentados
em qualquer fase do processo licitatério.

14.2. Na contagem dos prazos estipulados na presente licitacdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

14.3. E vedada a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execucdo contratual, para finalidade
distinta da contida no objeto da licitagcdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

14.4. Nos termos do art. 79, V, da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais), para fins de execugdo do
objeto licitado, o TRE/MG podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais/preposto(a) da licitante
vencedora, inclusive para publicagdo nos portais de Transparéncia do TRE-MG, bem como para fins de assinatura eletrénica do
instrumento contratual, se for o caso.

14.5. Quaisquer textos ou documentos redigidos em lingua estrangeira somente serdo considerados validos se acompanhados da
respectiva tradugdo para lingua portuguesa feita por tradutor(a) juramentado(a), de acordo com o disposto na Lei n°® 14.195/21,
que dispde sobre a profissdo de tradutor e intérprete publico e revogou o Decreto n.° 13.609/43, ressalvado o disposto no art.
41 do Decreto n.© 10.024/2019.

14.6. O Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais poderd revogar ou anular esta licitagdo, nos termos do art. 49 da Lei n.°
8.666/93.

14.7. O resultado da presente licitagdo serd publicado no Diario Oficial da Unido e estara disponivel também na pagina do TRE/MG
na internet, no seguinte enderego:

- http://www.tre-mg.jus.br
14.8. O objeto deste Pregdo podera sofrer alteragdes, em conformidade com o art. 65 da Lei n.° 8.666/93.

14.9. Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital, serd observado o horario de Brasilia (DF) e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentacgéo relativa ao certame.

14.10. O(A) Pregoeiro(a), para fins de conferéncia, reserva-se o direito de exigir os originais de todos os documentos apresentados
em fotocdpias para esta licitagdo.

14.11. Por forga do disposto no inciso I do art. 109 da Constituicdo Federal e no §2° do art. 55 da Lei n°® 8.666/93, o foro da Segdo
Judiciaria de Minas Gerais sera o competente para dirimir questdes resultantes da presente licitagdo.

14.12. Integram o presente edital os seguintes anexos:

1. Termo de Referéncia;
II. Cronograma fisico-financeiro;



III. Minuta do Contrato de Prestagdo de Servigos e seu anexo.

14.13. Outros esclarecimentos sobre a presente licitagdo poderdo ser obtidos, de segunda a sexta-feira, das 12 (doze) as 18
(dezoito) horas, pelo telefone: (31) 3307-1288 ou pelo telefax: (31) 3307-1920.

Belo Horizonte, 30 de margo de 2023.

RODOLFO FRANCISCO CASTRO PACHECO
Secretario de Gestdo Administrativa

ANEXO I DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

OBS: Havendo divergéncia entre as especificagbes constantes no sistema eletréonico e as contidas neste Termo de
Referéncia, prevalecerdo estas.

CONTRATAGAO POR ESCOPO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS NAS AREAS DE HISTORIA E
MUSEOLOGIA

1. DO OBJETO

O objeto deste processo é a contratagdo por escopo de empresa especializada para a prestacdo de servigos nas areas de Historia e
de Museologia, mediante atuacdo para a elaboracdo de diagndstico, plano museoldgico, inventario de protegdo do acervo,
identificacdo e catalogacdo de conteldo histéorico e de memdria, elaboragdo de manuais e roteiros praticos que servirdo de base e
apoio para a posterior continuidade das atividades, gestdo documental e consultoria técnica, pelo periodo de 24 (vinte e quatro)
meses, observadas as especificacdes e condigdes assinaladas neste Termo de Referéncia, para atuagdo em apoio as atividades da
Secdo de Meméria Eleitoral - SMEMO.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Em 2009, o Conselho Nacional de Justiga iniciou o Programa Nacional de Gestdo Documental e Memodria do Poder Judiciario -
Proname, instituindo principios e diretrizes de uma politica nacional nessa area, inicialmente por meio da Recomendagdo CNJ n©
37/2011, complementada, recentemente, pela Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020.

A necessidade de atualizagdo da Recomendacdo CNJ n° 37/2011, em face dos constantes avancgos tecnoldgicos, somada a sua
natureza ndo cogente, conduziu a edigdo, sob a Presidéncia do Ministro Dias Toffoli, da Resolucdo CNJ n°® 324/2020, aprovada pelo
Plenario em 23 de junho de 2020, que tornou mandatéria a observancia, pelos tribunais, das normas, principios, diretrizes e
instrumentos de gestdo documental e de memdéria. Nesse particular, a gestdo da Memoria do Poder Judiciario, até entdo carente de
sistematizagao e tratamento adequados, foi objeto de especial atengdo na Resolugao CNJ n°® 324/2020

Com a publicagdo da citada Resolucdo e dos Manuais de Gestdo de Memodria e de Gestdo Documental do Poder Judicidrio resta
evidente que aquele Conselho Superior estd a exigir dos tribunais um grande esforco de desenvolvimento dos seus centros de
memoria e de suas areas de Memoria e de gestdo documental, destacadamente no sentido da profissionalizagdo de sua mdo-de-
obra, de acordo com os termos propostos, sendo que o Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais necessitara enfrentar todos os
desafios decorrentes como instituicdo garantidora dos plenos direitos do cidaddo relativos ao acesso as informagdes constantes nos
documentos publicos sob sua custddia. A Recente publicacdo da Resolugdo TRE n° 1.189, de 25 de agosto de 2021, que instituiu, no
ambito da Justica Eleitoral mineira, a Politica de Gestdo Documental e de Gestdo de Memoria, vem reafirmar e fortalecer as metas
do CNJ para a area da Memoria Eleitoral, reconhecendo-a estratégica.

A Gestdo da Memodria, tratada pela Resolugdo CNJ n°. 324/2020 encontra seu fundamento na Constituicdo Federal, que prevé, em
seu artigo 59, incisos XIV e XXXIII, o acesso a informagdo como direito fundamental, garantindo a todos o direito de receber dos
orgdos publicos informagGes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral; e, ainda, no artigo 216, inciso IV e
paragrafo 1°, que os acervos documentais e a memoria do Poder Judiciario fazem parte do Patrimdnio Cultural brasileiro, cabendo ao
Estado, com o apoio da comunidade, sua promogdo e protegao; e consiste, segundo o art. 29, inc. II, da referida Resolugdo, no
conjunto de agles e praticas de preservacdo, valorizacdo e divulgacdo da histéria contida nos documentos, processos, arquivos,
bibliotecas, museus, memoriais, personalidades, objetos e imdveis do Poder Judiciario, abarcando iniciativas direcionadas a
pesquisa, a conservacgdo, a restauracdo, a reserva técnica, a comunicagdo, a agdo cultural e educativa.

Existe a necessidade de aprimoramento da gestdo da Memodria e do Arquivo Eleitoral Brasileiros e institucionais, das atividades
museais, documentais e de arquivo e pesquisa, assim como do estabelecimento de ambientes fisicos e virtuais de preservagdo e
divulgagdo dessa memoria e desse arquivo, tornando os conteldos dos acervos e patrimdnios histérico-culturais e documentais



publicos e acessiveis, reconhecendo que a atual equipe da SMEMO necessitard de bases eminentemente técnicas para desenvolver

seus trabalhos a altura do que preconiza o Conselho Nacional de Justica, considerando ndo haver cargos ou especialidades
especificas nas referidas areas no ambito deste Tribunal, agregando valor informativo sobre a Instituicdo e seu papel na sociedade.

O trabalho tera, dentre outros, o importante aspecto de identificar e esclarecer, a partir das técnicas da pesquisa historiografica, os
conteddos eminentemente histdricos de fontes documentais primarias armazenadas desde 1945 nos arquivos fisicos do Tribunal e/ou
de cartorios eleitorais, além de outros arquivos institucionais, documentos que podem conter informagdes de valioso aspecto
histoérico-cientifico para futuras pesquisas académicas de valor nacional nas areas da Ciéncia Politica, da Sociologia e do Direito,
dentre outras.

Também, em razdo da expertise que possui em diretrizes técnico-normativas e diversas atividades desenvolvidas em museus,
podera identificar e tratar matérias tais como a coleta de itens que integrardo o acervo historico, o devido tratamento técnico de
conservagao, quer seja fisico ou virtual - limpeza, restauro, acondicionamento, guarda - e preservacdao das pegas do acervo sob
guarda na reserva técnica; a catalogagdo dos objetos do acervo histérico, o que inclui pesquisa de dados em arquivos nacionais e
até internacionais para a elaboragdo de fichas técnicas, organizacdo do inventario dos itens sob normas determinadas pelo Instituto
Brasileiro de Museus - IBRAM, cujo objetivo é facilitar e agilizar o conhecimento e manuseio dos objetos do acervo histérico e
documental para fins de exposicdo em centro de memdria ou museu proprio, bem como para possiveis acompanhamentos nos casos
de empréstimos a outras instituicdes e propiciar e facilitar o seu acesso publico.

Ha a necessidade, também, de diagndstico e estabelecimento de diretrizes para a classificagdo, avaliacdo e guarda e preservacgao
documental e de acervo, com orientacGes sobre o manuseio e a preservacdo dos documentos fisicos, digitais e digitalizados e
implementagdo de sistema informatizado de gestdo de documentos digitais e digitalizados para a preservagdo de longo prazo dos
documentos eletrénicos produzidos e custodiados pelo Tribunal e o respectivo acesso e controle, em parceria com a STI.

Entendemos, assim, que a contratagdo dos servicos de diagndstico, diretrizes e apoio acima mencionados faz-se extremamente
necessaria, devido a auséncia de tais cargos/especializagdes no ambito deste Regional e ao aumento consideravel nas demandas
internas e externas pela profissionalizacdo de servicos museais e arquivisticos, estando alinhada com o planejamento estratégico da
Justica Eleitoral, conforme estabelecido no art. 3° da Resolucdo TRE n°® 1.007, de 17 de dezembro de 2015, que institui o
Planejamento Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais para o periodo de 2016 a 2021, dos quais destacamos:

I - garantia dos direitos de cidadania;

(.)

IX - Garantia da infraestrutura apropriada as atividades institucionais;

E, ainda, em conformidade com os objetivos do Planejamento Estratégico TRE/MG 2021-2026, no tocante a perspectiva da
sociedade OE 3:

"Fortalecer o relacionamento com a sociedade Compreende as estratégias de aproximacdo e comunicagdo com o
publico externo, visando ao fortalecimento do relacionamento do TRE-MG com a sociedade. Abrange a atuacgdo
dos canais de comunicagdo e didlogo (Ouvidoria, Disque Eleitor, Fale Conosco, perfis do Tribunal nas redes
sociais), bem como a atuagdo junto a instituicbes de ensino e demais instituicGes parceiras da Justica Eleitoral.
TRE - MINAS GERAIS"

A Resolugdo n° 1.183/2021, que instituiu o Planejamento Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais para o periodo
de 2021 a 2026, em seu artigo 3° assim estabelece:

"Art. 3° S3o objetivos estratégicos do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais:
I - assegurar direitos de cidadania;

()

III - fortalecer o relacionamento com a sociedade;

()

XI- garantir a infraestrutura apropriada as atividades institucionais."

Também estd em consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS deste Tribunal (Vigéncia 2021-2026), que tem como
objetivo instituir e implantar projetos que estabelecam praticas de sustentabilidade e racionalizacdo de gastos e processos no ambito
do Tribunal.

3. DAS ESPECIFICAGOES

3.1. Dadas as peculiaridades do servico, cuja execucdo ocorre de forma especializada e centralizada; podendo em casos esporadicos
ter atuagdes fora dos enderecos definidos neste Termo de Referéncia para prestagdo de servigo; ndo havendo jornada de trabalho
definida, o estabelecimento de parametros de qualidade precisos; bem como todo embasamento relatado nos estudos técnicos
preliminares (ETP) que subsidiam este Termo de Referéncia, a unidade de medida e/ou forma de gestdo da contratacdo proposta
seguird o critério de remuneragdo da Contratada por demanda de trabalho, conforme estabelecido no item 12 deste Termo de
Referéncia.

3.1.1. A prestacdo de servicos fora do enderego definido neste Termo de Referéncia podera ocorrer para fins de diagndstico,
levantamento e avaliagdo de acervo, participagdes em reunides e trabalhos determinados que necessitem analises in loco em outras
secdes, ou mesmo em cartorios eleitorais da regido metropolitana de Belo Horizonte.



3.1.2. As ocorréncias conforme item 3.1.1 acontecerdo dentro do horario de expediente, com idas e vindas no mesmo dia, e o(s)
profissional(is) da empresa contratada devera(do) estar acompanhado(s) de servidor(a) da SMEMO utilizando-se dos mesmos
recursos de transporte disponibilizados pelo Tribunal ao servidor(a), desse modo ndo ensejard direito a didrias ou quaisquer outros
onus.

3.2. A contratagdo sera realizada por escopo de trabalhos especializados na Secdo de Memdria Eleitoral, portanto, vinculando-se o
pagamento integral a entrega dos trabalhos especificados na contratacdo e assessoria e apoio (cronograma de entregas, que inclui
todos os servigos necessarios, incluindo a assessoria, subitens 12.2. e 12.3. deste Termo de Referéncia, documento n® 3651424),
associados ao atendimento aos critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

A fiscalizagdo e redimensionamento remuneratério, para avaliagdo da qualidade da prestacdo de servicos se dara pelo controle e
fiscalizagdo das entregas, que deverdo obedecer a todas as normas pertinentes ao objeto do contrato e aos seus termos, conforme
quadro constante do item 12 deste Termo de Referéncia, tendo em vista tratar-se de contratacdo por escopo, ndo sendo, portanto,

aplicado o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR)E, conforme dispde a Instrugdo Normativa n°® 05, de 26 de maio de 2017,
do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo.

5. LOCAIS DA PRESTAGCAO DOS SERVIGOS

5.1. Edificio-Anexo IV: Rua Bernardo Mascarenhas, n°® 317 - Cidade Jardim BH/MG.
5.2. Edificio Anexo I: Av. Prudente de Morais, n°® 320 - Cidade Jardim BH/MG.
5.3. Centro de Apoio: Rua Flor de Trigo n® 20/24 - Jardim Filadélfia

5.3. Eventualmente e sempre que necessario os servigos poderdo ser prestados em outras unidades do CONTRATANTE e em outros
locais nos termos dos itens 3.1.1. e 3.1.2. sendo que o deslocamento seré feito pelo CONTRATANTE.

6. PRAZO PARA ENTREGA DOS TRABALHOS

6.1. O servico contratado devera ser realizado conforme etapas e prazos estabelecidos nos cronogramas fisico-financeiros descritos
nos subitens 12.1. e 12.2. deste Termo de Referéncia, documento n°® 3651424 e no contrato, ndo havendo definicdo de jornada de
trabalho.

6.2. A CONTRATADA devera estar disponivel de segunda a sexta-feira, no horario comercial, para esclarecimento de duvidas e
orientagbes sobre os servigos contratados, devendo manter sempre atualizados os enderegos e telefones de contato dos
responsaveis.

6.3. Os dias e horarios de prestagdo dos servigos e visitas técnicas poderdo ser ajustados entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA,
em razdo dos trabalhos a serem cumpridos, observados a disponibilidade e os prazos estipulados no contrato.

6.4. Durante toda a vigéncia do contrato, poderd ocorrer a realizagdo de vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos
para o seu correto dimensionamento.

7. DOS REQUISITOS MINIMOS DE QUALIFICAGAO E DESCRIGAO DOS SERVIGOS:

Tendo em vista a natureza especifica dos servicos a serem executados, € fundamental a familiaridade da CONTRATADA com o
contexto histérico e cultural do Estado de Minas Gerais em todos os seus aspectos, relacionados as atividades do campo da
Museologia, Histéria e Patrimonio Cultural.

Justificativa: a avaliagdo documental e histérica e a classificacdo dos documentos existentes nesta Casa dependem de pesquisas
histdricas e/ou conceituais sobre todo o acervo; de caracterizacdo da instituicdo e de planejamento conceitual, para identificacéo e
reconhecimento de todas as informacGes necessarias para contextualizacdo e apuracdo da realidade do equipamento cultural
(entendimento do cenario histérico e cultural, estrutura organizacional, plano estratégico, instrumentos normativos e demandas
existentes, conhecimento e descricdo dos recursos tecnoldgicos e do status de informatizacdo do acervo).

7.1. HISTORIADOR:
7.1.1. Comprovar experiéncias anteriores nos servigos contratados.

7.1.2. Observar os regulamentos do TRE/MG de seguranca, ética e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do
CONTRATANTE.

7.1.3. Zelar pela preservacgdo e conservagao dos bens e patriménio do CONTRATANTE.

7.1.4. Conduzir-se com urbanidade e educagdo, tratando a todos com respeito e procurando atender ao publico e aos servidores do
CONTRATANTE com atengdo e presteza.

7.1.5. Estudar, investigar e interpretar criticamente os acontecimentos e o histérico humano da Justica Eleitoral Mineira em seus
varios aspectos: economia, sociedade, cultura, ideias, infraestrutura, legislagdo, servidores, magistrados, promotores, requisitados,
profissionais de apoio e cotidiano.

7.1.6. Pesquisar documentos fisicos, digitais e digitalizados, manuscritos, impressos, gravacoes, filmes, objetos, fotos e memodria
oral.

7.1.7. Selecionar, classificar e relacionar os dados levantados em bibliotecas, arquivos, entrevistas ou estudos histoéricos, datar o fato
ou o objeto, conferir a autenticidade e analisar sua importancia e seu significado para a compreensdao do encadeamento dos
acontecimentos.

7.1.8. Elaborar as diretrizes referentes aos servigos contratados a serem seguidas apo6s o término do prazo de assessoria técnica.
7.1.9. Assessorar quanto a produgdo e guarda de filmes, entrevistas e material fisico e/ou virtual.

7.1.10. Assessorar quanto a palestras educativas de carater histérico e memorialistico com boas técnicas de oratéria e pedagogia.


https://sei.tre-mg.jus.br/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=2091958&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001307&infra_hash=3b5f1bb96d105d7b3e63c71146791f7e705f55e4cbf82b1fd93105e880c486eb#_ftn1

7.1.11. Realizar pesquisa historica sobre os objetos pertencentes ao acervo do Centro de Memdria, a partir da reserva técnica e dos
documentos de periodo especifico sob a guarda da Secdo de Gestdo Documental - SEDOC, conforme item 17 deste Termo de
Referéncia, assim como de médveis, objetos e documentos fisicos, digitais ou digitalizados.

7.1.12. Estabelecer diretrizes para a organizacdo de agGes de divulgagdo do acervo museoldgico e do planejamento e execugdo de
exposicles, assim como de projetos educativos do Centro de Memdria da Justica Eleitoral de Minas Gerais.

7.1.13. Propor estudos e pesquisas sobre acervos museoldgicos.

7.1.14. Revisar e propor alteragdes nos processos de trabalho das unidades a luz da legislacdo vigente com a adogdo de técnicas e
instrumentos adequados.

7.1.15. Observar as regras referentes ao grau de sigilo das informagdes e dados pessoais a que tiver acesso, nos termos das normas
vigentes.

7.2. MUSEOLOGO

7.2.1. Registro no Conselho Regional de Museologia - COREM
7.2.2. Comprovar experiéncias anteriores nos servicos contratados.

7.2.3. Observar os regulamentos do TRE/MG de seguranca, ética e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do
CONTRATANTE.

7.2.4. Zelar pela preservacdo e conservacao dos bens e patriménio do CONTRATANTE.

7.2.5. Conduzir-se com urbanidade e educacdo, tratando a todos com respeito e procurando atender ao publico e aos servidores do
CONTRATANTE com atencgdo e presteza.

7.2.6. Estudar, investigar e interpretar criticamente os acontecimentos e o histérico humano da Justica Eleitoral Mineira em seus
varios aspectos: economia, sociedade, cultura, ideias, infraestrutura, legislagdo, servidores, magistrados, promotores, requisitados,
profissionais de apoio e cotidiano.

7.2.7. Elaborar as diretrizes referentes aos servigos contratados a serem seguidas apés o término do prazo de assessoria técnica.
7.2.8. Assessorar quanto a produgdo e guarda de filmes, entrevistas e material fisico e/ou virtual.

7.2.9. Elaborar o plano museoldgico do Centro de Memodria da Justica Eleitoral de Minas Gerais.(diagndstico participativo da
instituicdo, identificagdo dos espacos, bem como dos conjuntos patrimoniais sob a guarda do centro de memoria, detalhamento dos
Programas: a) Institucional; b) de Gestdao de Pessoas; c) de Acervos; d) de Exposicdes; e) Educativo e Cultural; f) de Pesquisa; g)
Arquitetbnico-urbanistico; h) de Seguranca; i) de Financiamento e Fomento; j) de Comunicagdo; h) de Acessibilidade a todas as
pessoas).

7.2.10. Estabelecer as diretrizes para o tratamento técnico do inventario dos bens que integram o acervo museoldgico do TRE-MG.

7.2.11. Estabelecer diretrizes de agbes que visem promover a higienizagdo, a guarda, a conservacdo, a preservacdo, o
acondicionamento e a seguranca de itens do acervo do Centro de Memodria e do arquivo documental da Justica Eleitoral de Minas
Gerais.

7.2.12. Realizar pesquisa historica sobre os objetos pertencentes ao Centro de Memoria, a partir da reserva técnica e dos
documentos do arquivo, assim como de méveis, objetos e documentos fisicos, digitais ou digitalizados.

7.2.13. Estabelecer diretrizes para a organizacdo de agGes de divulgagdo do acervo museoldgico e do planejamento e execugdo de
exposicBes, assim como de projetos educativos do Centro de Memdria da Justica Eleitoral de Minas Gerais.

7.2.14. Executar servigos de identificagdo, classificacdo e cadastramento de bens museoldgicos.
7.2.15. Propor estudos e pesquisas sobre acervos museoldgicos.

7.2.16. Revisar e propor alteragdes nos processos de trabalho das unidades a luz da legislacdo vigente com a adogdo de técnicas e
instrumentos adequados.

7.2.17. Observar as regras referentes ao grau de sigilo das informagdes e dados pessoais a que tiver acesso, nos termos das normas
vigentes.

8. DURACAO DO CONTRATO
8.1. A vigéncia do contrato a ser firmado sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de sua assinatura.
9. OBRIGACGES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

9.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, inclusive dias e horarios previamente estabelecidos, nos termos da
legislagdo vigente;

9.2. Manter disciplina no local de servigo, retirando, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas apds notificacdo do
CONTRATANTE, qualquer empregado seu que seja considerado com conduta inconveniente pelo CONTRATANTE, substituindo-o
imediatamente por outro da mesma funcdo, sem 6nus adicional para o CONTRATANTE;

9.3. Instruir os seus empregados para a prevencdo de incéndio, em todos os locais de prestacdo de servigos, nas areas da
CONTRATANTE;

9.4. Instruir os seus funcionarios envolvidos na prestacdo dos servicos contratados para que assumam o posto com aparéncia
adequada, observadas as regras de higiene pessoal;

9.5. Supervisionar e responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte dos seus empregados, de todos os servigos descritos desde que
estes ndo caracterizem descumprimento da legislagdo brasileira;

9.6. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados acidentados ou com
mal subito;



9.7. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
CONTRATANTE;

9.8. Fornecer ao CONTRATANTE, no inicio da vigéncia do contrato, atualizando sempre que houver mudancas no quadro de
funcionarios, relagdo do pessoal incumbido de prestar os servigos contratados, contendo dados pessoais e fungao;

9.9. Responsabilizar-se pelas despesas administrativas, fiscais e comerciais, de toda ordem, decorrentes da execugdo do contrato,
uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

9.10. Arcar com os Onus decorrentes do uso indevido dos telefones, de danos patrimoniais ou pessoais, causados por seus
funcionarios, inclusive em relagdo a terceiros, nas dependéncias do CONTRATANTE;

9.11. Informar e manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, para representar a CONTRATADA durante a execugdo do contrato;

9.12. Providenciar a participacdo de seus supervisores, encarregados e gerentes nas reunides de planejamento, avaliagdo ou
resolugdo de problemas especificos com os gestores do contrato, sempre que forem convocados pelo CONTRATANTE;

9.13. Havendo necessidade de fornecimento de EPI's ndo previstos em contrato, a CONTRATADA o fara, de modo a resguardar a
seguranga do empregado;

10. OBR;GACf)ES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA - DESENVOLVIMENTO NACIONAL
SUSTENTAVEL

Em observagdo a legislagdo correlata para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentdvel (Lei 12.349/2010), a
regulamentagdo executiva para seu fiel cumprimento (Dec. n® 7.746/2012), bem como, a titulo de referéncia, a Instrucdo Normativa

n° 01, de 19 de Janeiro de 2010 MPOGE, esta instituicdo passou a adotar diversos critérios e praticas de sustentabilidade, os quais,
consideradas as praticas de mercado atuais, ndo interferem no carater competitivo do certame por terem sido objetivamente
definidos. Destarte, a fim de desincumbir-se da prestagdo referente ao presente objeto a CONTRATADA devera:

10.1. Elaborar e manter um programa interno de treinamento sobre responsabilidade socioambiental de seus funcionarios para
reducdo de consumo de energia elétrica, de agua e redugdo de produgdo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

10.2. Orientar seus empregados para, durante servigos noturnos, acender apenas as luzes das areas que estiverem sendo ocupadas;

10.3. Orientar seus empregados sobre o recolhimento correto dos residuos sdélidos, conforme Programa de Coleta Seletiva
implantada pelo Contratante;

10.4. Orientar seus empregados a manterem normas de higiene e medidas de seguranga de saude indicadas pelos Orgéos de Saude.
11. OBRIGAGCAO DO CONTRATANTE

11.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados na forma prevista na Lei n° 8.666/93.
11.2. Disponibilizar instalacGes sanitarias.

11.3. Destinar local para guardar os materiais, equipamentos e utensilios proprios dos profissionais contratados.

11.4. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes relacionadas com o objeto do Contrato.

11.5. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas na prestagdo dos servigos.
11.6. Disponibilizar maquinarios, equipamentos e utensilios necessarios a execugdo das atividades.

11.7. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas tarefas, desde que
devidamente identificados.

12. DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO E DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera parcelado, apds atestada a plena execugdo dos servigos e entregas pelo servidor do Tribunal devidamente
designado para acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, observadas as disposi¢cdes contidas nos instrumentos convocatoério e
contratual, conforme cronograma a seguir:

12.2. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO - documento n® 3651424

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

PREVISAO

— — DE VALOR —
MESES PERCENTUAL

ENTREGA PROPORCIONAL —

DIAGNOSTICO 15% 03 meses R$ XXX, XX
apoés a
assinatura do
contrato



https://sei.tre-mg.jus.br/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=2165520&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001307&infra_hash=21e7dbdf6a9ea15963eb0f48376689c34696862e01292c1ac8352b22a8d2433c#_ftn2

06 meses
CONTEUDO :Esoiiatura di
13% R$ XXX, XX
contrato
— HISTORICO
07 meses
PLANO Zggiiatura dz
30% R$ XXX, XX
contrato
— MUSEOLOGICO
; 09 meses
INVENTARIO apoés a
DO 14% assinatura do R$ XXX, XX
contrato
— ACERVO
12 meses
~ apoés a
GESTAO A
18% assinatura do R$ XXX, XX
contrato
— DOCUMENTAL
CONSULTORIA 10% 24 meses de R$ XXX, XX
vigéncia
12.3. CRONOGRAMA FINANCEIRO - documento n° 3651424
FLUXO FINANCEIRO
ATIVIDADES PRODU(;I'-'\O/ ENTREGA PERCENTUAL VALOR

REALIZADAS




Consultoria Técnica +

10 Més - e Relatério de Atividades 5,41 % R$ XXX, XX
Diagndstico
20 Més Consultoria  Tecnica  + | | pojatsrio de Atividades 5,41 % R$ XXX, XX
Diagndstico
Consultoria Técnica +
3° Més Diagnostico + Conteddo Diagnéstico institucional 8,66% R$ XXX, XX
Histoérico
Consultoria Técnica + Conteldo
40 Més Historico + Plano Relatério de Atividades 11,16% R$XXX, XX
Museoldgico
Consultoria Técnica + Conteldo
50 Més Historico + Plano Relatério de Atividades 11,16% R$XXX, XX
Museoldgico
Consultoria Técnica + Conteldo
6° Més Historico + Plano Conteudo Histérico 11,16% REXXX, XX
Museoldgico
Consultoria Técnica + Plano
70 Més Museologico + Plano Museolégico 12,58% R$XXX, XX
Inventario
8° Més Consultoria  Tecnica  + | | pojatério de Atividades 5,08% REXXX, XX
Inventario
Consultoria Técnica +
9° Més Inventario + Gestdo Inventério do Acervo 9,58% REXXX, XX

Documental




1 1 1 1

10° Més Consultoria Tecnica + Gestdo | | pojavsrio de Atividades 4,92% REXXX, XX
Documental

110 Més Consultoria Tecnica + Gestdo | | po\otario de Atividades 4,92% R$XXX, XX
Documental

120 Més Consultoria Técnica + Gestdo Gestdo Documental 4,92% R$XXX, XX
Documental

13° ao Consultoria Técnica e Consultoria Técnica e o

24° Més Assessoria adicionais Assessoria adicionais 5,04% REXXX, XX

12.4. DESCRITIVO DAS ENTREGAS ESTABELECIDAS NO CRONOGRAMA

I -.Diagndstico Inicial — Analise e descricdo do escopo de atuagdo da area de Memoéria (entendimento do cenario, estrutura

organizacional, plano estratégico, instrumentos normativos e demandas existentes)

II - Plano Museoldgico:

I1.1. Caracterizagdo da Instituigao;

I1.2. Planejamento Conceitual:

11.3. Objetivos Estratégicos;

I1.4. Definigdo e Elaboragdo dos Programas:
I1.5. Programa Institucional;

I1.6. Programa de Gestao de Pessoas;

I1.7. Programa de Acervos;

I1.8. Programa de Exposigdes;

I1.9. Programa Educativo e Cultural;

I1.10. Programa de Pesquisa;

I1.11. Programa Arquitet6nico;

I1.12. Programa de Seguranga;

I1.13. Programa de Financiamento e Fomento;
I1.14. Programa de Comunicagao;

I1.15. Programa Socioambiental;

I1.16. Programa de Acessibilidade.

I1I - Inventario de Protecdo do Acervo:

III.1. Pesquisas Histdricas;

II1.2. Termos de Aquisicao;

II1.3. Arrolamento - listagem do acervo e/ou colegdo com numeracgdo definida;
I11.4. Classificacdo das pecas, por fichas individuais de inventario;

I11.5. Definicdo do NUmero de Registro;

I11.6. Preenchimento do Inventario - fichas descritivas;

II1.7. Marcagdo do Acervo;

II1.8. Organizagao digital do Acervo;




1V - Identificacdo do Contelido Histérico

IV.1. realizagdo de pesquisas historicas;

IV.2. elaboragdo de conteldo textual informatico para divulgacao.

V - Gestao Documental

V.1. Classificagdo dos documentos e objetos pertencentes ao acervo sob a guarda da Secdo de Memoria Eleitoral - SMEMO e dos
documentos de periodo especifico sob a guarda da Secdo de Gestdo Documental - SEDOC, conforme item 17 deste Termo de
Referéncia;

V.2. Avaliagdo Documental;
V.3. Orientagdo para formagao de Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD);

V.4. Formulagdo do Plano de Classificacao de Arquivo - que avalia o processo de producdao dos documentos e os agrupa conforme o
produtor;

V.5. Elaboragdo de Tabela de Temporalidade de documentos do arquivo;
V.6. Orientagdo dos requisitos basicos para a implementagdo de sistema informatizado de gestdo de documentos.

VI - Material de Apoio
VI.1. Elaboragdo de manuais e roteiros praticos que servirdo de base e apoio para a posterior continuidade das atividades.

VI.1.1. Elaboracdo de documento técnico, qualitativo, quantitativo e de diagndstico, referente a conservacdo curativa e/ou
preventiva do conjunto de documentos, midias e objetos examinados, respeitando as etapas e os procedimentos técnico-
metodoldgicos, de acordo com cada tipo de problema diagnosticado, abrangendo detalhamento conforme cada caso.

VI.1.2. Indexagdo na base de dados do acervo museoldgico, das informacdes relativas ao processo pelo qual passaram os objetos
selecionados e analisados e/ou informar ao setor técnico responsavel sobre a necessidade de criacdo da ficha catalografica para
inclusdo dos dados referentes a conservagdo preventiva e curativa dos itens trabalhados.

VI.1.3. Informe sobre o total consolidado de documentos tratados e processados até o final de cada etapa estabelecida no
cronograma.

VI.1.4. Relatério de oficina de qualificacdo de acervo.

VII. Relatério Final: a CONTRATADA devera sistematizar as acdes em um relatério detalhado que devera atender o seguinte:

e Descricdo dos atores envolvidos, das etapas e atividades realizadas com as informagdes, graficos, ilustragdes e textos;
e Descrigdo das consideragcbes e recomendagdes advindas do processo;
e Apresentacdo do Relatério Final.

Publicacdo do Relatdrio Final impresso e em meio digital (PDF) o qual devera ser entregue em 3 (trés) vias (impressas) e digital, na
SMEMO.

VII.1. Publicacdo Impressa: com as caracteristicas:
e Revisdo e normatizacdo do conteudo, projeto grafico livro e capa, editoracdo e arte final, registro no ISBN, elaboracdo; de ficha
catalografica, impressdo e acabamento;

e Capa 4x0 em papel Supremo 250 g/m2, no formato 210 x 210mm (fechado), com Orelha 120 mm + 120 mm, laminagao
Frente Bopp Fosco e Prova digital;

e Miolo até 144 paginas, 1x1 (cor) Offset 70 g/m2 + 12 paginas coloridas (4x4);
e Impressao de 100 (cem) exemplares;
e Os exemplares fisicos deverdo ser entregues na SMEMO, situada na Rua Bernardo Mascarenhas, 317 - Cidade Jardim.

VIIL.2. Publicagdo em meio digital

A publicagdo em meio digital em arquivo com extensdo PDF devera ser disponibilizada a SMEMO para divulgagdo nos canais oficiais
do TRE-MG.

VIII - Consultoria Técnica

VIII.1. Assessoria e Apoio em servigos especializados em museologia, cultura e patrimonio cultural pelo periodo de 24 (vinte e
quatro) meses de vigéncia do contrato, sendo desses, 12 (doze) meses posteriores a conclusdo da Ultima Etapa - "Gestdo
Documental", para fins de orientagdes adicionais, solucdo de eventuais problemas e esclarecimento de duvidas.

VIII.2. A Contratada devera fornecer consultoria e suporte técnico telefénico, via internet ou presencial, caso necessario, de segunda
a sexta-feira, exceto feriados, das 9:00 as 12:00 e das 13:00 as 18:00 (Horario de Brasilia), sempre que solicitada.

VIII.3. A CONTRATADA devera garantir a consultoria e o suporte técnico para o CONTRATANTE, durante todo o periodo de vigéncia
do presente instrumento, que consistem no fornecimento de informagses, esclarecimento de dluvidas e prestacdo de apoio visando a
resolugdo de problemas e dividas quanto ao teor dos servigos prestados e do objeto contratual, bem como das alteragdes evolutivas
representadas por novas versfées ou normas ou releases pertinentes a matéria em questéo.

VIII.4. No caso de problemas de execugdo, interpretacdo ou aprimoramento das etapas/contetidos, a CONTRATADA, quando ndo for
possivel a solugdo no momento da abertura do chamado, terd o prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas em dias Uteis, para a
orientagdo/solugdo de situagBes de baixa complexidade e 5 (cinco) dias Uteis para situagGes de alta complexidade, subsequentes a
abertura do chamado, para o atendimento.



12.5. A avaliagdo da conformidade dos produtos entregues sera realizada a partir da verificagdo do atendimento das especificagdes
do item 7 e do subitem 12.1. deste Termo de Referéncia.

12.6. O servigo serd pago mensalmente, em valor proporcional a porcentagem definida para cada entrega, mediante apresentagdo
de relatoério de atividades do més e de atas de eventuais reunides ocorridas, a serem elaboradas pela CONTRATADA e apresentadas
em até 2 (dois) dias Uteis posteriores a realizagdo da reunido.

12.7. Mensalmente e apds aprovadas as versdes parciais das entregas, nos termos estabelecidos no item 15 deste Termo de
Referéncia, serd paga a parcela proporcional correspondente a porcentagem do valor total do contrato, conforme definido no
cronograma de desembolso.

12.8. O pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, mensalmente, em moeda corrente nacional, apds recebimento e atestacdo
do servigo, de acordo com os prazos definidos no item 12.

12.9. Apds decorrido o prazo definido para cada uma das entregas e atestado o cumprimento da integralidade do servigo
correspondente a respectiva entrega, a CONTRATADA emitird a Nota Fiscal correspondente.

13. DA ELABORACAO DO PLANO DE TRABALHO:
13.1. Reunido de inicio de projeto e organizacdo do planejamento.
A CONTRATADA se reunira com os servidores da equipe da Secdo de Memodria Eleitoral - SMEMO para informacoes e discussGes que
subsidiardo a construgao do plano de trabalho detalhado.
* O planejamento deverd contemplar, pelo menos, 06 (seis) reunides presenciais, de 04 (quatro) horas de duragdo cada, na sala
da SMEMO ou em outro local previamente acordado.
¢ O planejamento deve garantir que todo o processo de elaboracdo do Plano Museoldgico seja participativo, por meio de oficinas
de planejamento participativas.
13.2. O Plano de Trabalho devera conter, minimamente:
a) Definigdo das atividades necessarias, metodologias e estratégias que serdo adotadas para a execugdo das atividades e produtos;
b) Detalhamento da equipe executora e logistica necessaria aos trabalhos;
c) Definigdo dos momentos de participagdo social no processo e qual publico sera envolvido;
d) Referéncias bibliograficas consultadas;
e) Cronograma detalhado de execugao.
13.3. Reunido de apresentacdo a Comissdo Fiscalizadora do Contrato

A CONTRATADA devera apresentar a minuta do Plano de Trabalho elaborado a partir da atividade estabelecida no subitem 13.2., em
reunido com a Comissao Fiscalizadora do Contrato, podendo receber contribuicdes para posterior finalizagdo. As reunides poderdo
ser realizadas de forma virtual, dentro do cronograma previsto, sendo a apresentacao de responsabilidade da CONTRATADA.

13.4. Elaboragao de versao final do Plano de Trabalho

A partir das atividades anteriores a CONTRATANTE e a CONTRATADA ajustarao o cronograma e elaborardo a versao final do Plano de
Trabalho, que devera estar acompanhado das Atas das Reunides.

13.5. A CONTRATADA devera viabilizar adequadamente o atendimento e a operacionalizacdo das demandas e a realizagdo de
reunides de maneira presencial, em conformidade com o escopo e os prazos contratuais firmados.

13.6. As atividades que envolvem reunifes presenciais da equipe técnica e a equipe da SMEMO deverdo ser executadas nas
dependéncias da SMEMO, em dias Uteis, mediante agendamento prévio, de segundas as sextas-feiras, no horario de 14:00 as 18:00
horas.

14. Cronograma de execugao do Plano Museoldgico:

Produto Critério de Aceitacdo (entrega do servico) Prazo de execugdo

Entrega de documento técnico denominado Plano de Trabalho onde
definir-se-a a construgdo do plano museoldgico (agles, responsabilidades
e prazos)

Plano de Trabalho
(Elaboragao)

Até 90 dias apds a
assinatura do contrato

Documento técnico, em 3 vias impressas e arquivo digital (PDF),
Plano Museoldgico(Elaboragdo) | contendo a caracterizagdo, o planejamento conceitual, os programas e as
acoes do Plano, seguindo as normas da ABNT

Até 210 dias apds a
assinatura do contrato

Documento técnico, em 3 vias impressas e arquivo digital (PDF),
Relatério Final contendo a descricdo das etapas, atividades e as recomendacgdes
advindas do processo de elaboracdo, seguindo as normas da ABNT.

Até 360 dias apds a
assinatura do contrato

Até 15 dias Uteis apds
a entrega do Relatério
Final

Publicacao do Plano | Condicionado a entrega no endereco da SMEMO de 100 exemplares de
Museoldgico do TRE-MG publicagdo, impressa e digital, seguindo as normas da ABNT.

15. DA EVENTUAL PRORROGAGAO DOS PRAZOS DE ENTREGA

Os prazos de entrega previstos no CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO estabelecido no subitem 12.2. - documento n® 3651424 e no
item 14 deste Termo de Referéncia poderdo ser prorrogados caso tenha sido a CONTRATANTE a dar causa a atrasos. Neste caso, os
prazos ficardo prorrogados pelo prazo correspondente.

16. DA HABILITAGAO E COMPROVAGAO DA CAPACIDADE TECNICA




16.1. Para comprovagdo das condicOes de prestagdo do servico a ser contratado, a empresa devera apresentar um ou mais
atestados de capacidade técnica, em nome da LICITANTE, devendo conter nomes legiveis dos seus emitentes e nimero de
telefone/fax ou enderego eletrénico para contato, com comprovagdo de experiéncia na prestagdo de servigos similares aos objetos
da contratacédo;

16.1.1. A exigéncia de comprovagdo da capacidade técnica e experiéncia para a execugdo dos servicos objeto da presente
contratagdo decorre da necessidade de se atingir o objetivo a que se propde de forma efetiva e Unica, tendo como foco os principios
da eficiéncia e do zelo com a coisa publica, prevenindo o retrabalho e o desperdicio de tempo e do dinheiro publico caso uma
empresa/profissional inexperiente venha a gerar a necessidade de se promover a uma nova contratagdo visando refazer ou
ajustar/complementar os servigos aqui demandados.

Ademais, o plano museoldgico e os servicos objeto desta contratacdo exigem conhecimento e experiéncia para a sua execugdo, por
serem complexos e interligados ao contexto vivencial e técnico de quem o executa.

16.2. Se nos textos dos atestados ndo contiverem elementos suficientes para permitir sua andlise, a LICITANTE podera anexar a eles
outros documentos que possam esclarecer esses dados, tais como contratos, termos aditivos ou declaragdo de seus emitentes, de
modo a complementar as informagdes emanadas dos atestados para pleno atendimento deste item.

A titulo de diligéncia, podera ser requerida a apresentacdo dos contratos que originaram os atestados, bem como quaisquer
informagOes necessarias para esclarecer ou para complementar a instrucdo do processo. A apresentacdo de documentagdo falsa
ensejara a aplicacdo das penalidades previstas em lei.

16.3. A PROPONENTE deverd comprovar possuir a qualificacdo técnica necessdria para a execugdo dos servicos, mediante a
apresentacdo de certiddao de registro no Conselho Regional de Museologia - COREM, nos termos dos artigos 5° e 15 da Lei n°
7.287/1984.

16.3.1. A PROPONENTE devera comprovar que possui, em seu corpo técnico, pelo menos 01(um) museodlogo, devidamente
registrado no Conselho Regional de Museologia - COREM, nos termos dos artigos 5° e 15 da Lei n° 7.287/1984.

16.3.2. A comprovagdo do vinculo profissional de que trata o item anterior serd efetuada mediante a apresentacdo de cépia da
carteira de trabalho (CTPS), em que conste a PROPONENTE como contratante; do Contrato Social da PROPONENTE, em que conste o
profissional como sécio; do Contrato de Trabalho; ou, ainda, de declaracdo de contratacdo futura do detentor do atestado
apresentado, desde que acompanhada de declaragdao de anuéncia do profissional.

16.3.3. O profissional indicado pela PROPONENTE, deverd ser o responsavel técnico que acompanhard a execugdo dos servigos de
que trata o objeto deste TERMO DE REFERENCIA.

16.3.4. Caso haja substituicdo do responsavel técnico, cuja documentagdo foi apresentada conforme o item acima, a CONTRATADA
deveréA providenciar outro profissional, desde que atenda a todos os requisitos de qualificacdo exigidos neste TERMO DE
REFERENCIA.

16.3.5. Para o profissional de Histéria a comprovacdo de sua qualificacdo e perfil profissional fica adstrita a obrigacdo contratual,
com a entrega da documentacdo, em até 15 (quinze) dias da data de inicio da vigéncia do contrato.

17. DO ACERVO SOB A GUARDA DA SECAO DE MEMORIA ELEITORAL - SMEMO E DA SECAO DE GESTAO DOCUMENTAL -
SEDOC:

17.1. ACERVO DA SMEMO - ESTIMATIVA DE QUANTIDADE DE CAIXAS-ARQUIVO:
17.1.1. Caixas de Livros e Livros
57 caixas tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

6 caixas tamanho - 29mm x 175mm x 380 mm

6 livros tamanho- 50cm x 35cm

1 livro tamanho - 45cm x 44cm

17.1.2. Caixas de Documentos

32 caixas tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.3. Caixas de Fotos

12 caixas tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.4. Caixas de Jornais
2 caixas tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.5. Caixas de DVDs
16 caixas de DVD tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.6. Caixas de Disquetes

2 caixas de disquete tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.7. Caixas de CDs
4 caixas de CD tamanho - 25mm x 13mm x 35mm



17.1.8. Caixas de Microfichas

1 caixa de microfichas tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.9. Caixas de VHS
21 caixas de VHS tamanho - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.10. Caixas de Mini DVDs
2 caixas de mini DVD TAMANHO - 25mm x 13mm x 35mm

17.1.11. 2 (dois) Rolos de Filme V8.
17.2. ESTIMATIVA DE ACERVO TRIDIMENSIONAL (OBJETOS E MOVEIS) DO ACERVO DA SMEMO:

17.2.1. OBJETO/QUANTIDADE
17.2.1.1. Urnas de madeira - 4
17.2.1.2 Cadeiras - 12
17.2.1.3. Mesas de telefone - 3

17.2.1.24. Impressora HP - 1

17.2.1.25. Protétipo de maquina de votar - 1
17.2.1.26. Cadeados - 2

17.2.1.27. Alicates de autenticacao - 16
17.2.1.28. Maquinas de escrever - 6

17.2.1.29. Tele-impressora Escriba Lapsen (monitor e teclado) - 1
17.2.1.30. Franqueadora de correspondéncia - 1
17.2.1.31. CPU Digital - 1

17.2.1.32. Monitor Digital - 1

17.2.1.33. Teclado Digital - 1

17.2.1.34. Mouse - 1

17.2.1.35. Radio - 1

17.2.1.36. Cinzeiros pedestal - 2

17.2.1.37. Pedestais para microfone de mesa - 2
17.2.1.38. Balanga Filizola - 1

17.2.1.39. Porta carimbo - 1

17.2.1.40. Reldgio de parede com péndulo - 1
17.2.1.41. Lixeira de madeira - 1

17.2.1.42. Lixeira de metal - 1

17.2.1.43. Leitores de microficha - 2

17.2.1.44. Gravador de voz National - 1

17.2.1.45. Maquina fotografica digital Epson - 1
17.2.1.46. Numerador de titulos - 2

17.2.1.47. Maquina fotografica Olympus - 1

17.2.1.48. CD-ROM Drive - 1

17.2.1.49. KIT BIO - Maquina fotografica Okiayama - 1
17.2.1.50. KIT BIO - Leitor 6tico de digitais Okiayama - 1
17.2.1.51. KIT BIO - coletor digital - pad para captura de assinatura Okiayama - 1
17.2.1.52. KIT BIO - assento para fotografar - 1
17.2.1.53. KTI BIO - painel fotografico - 1

17.2.1.54. Celulares Nokia - 4

17.2.1.55. Celulares Motorola - 2

17.2.1.56. Celulares Samsung - 2

17.2.1.57. Clichés madeira e metal - 7

17.2.1.58. Sacolas reciclaveis de urna de lona - 3
17.2.1.59. Protetores de tela para monitor CRT - 2
17.2.1.60. Placas comemorativas - 31

17.2.1.61. Medalhas - 5

17.2.1.62. Estojos da medalhas - 4

17.2.1.4. Mesas escrivaninha - 5
17.2.1.5. Mesas de centro - 4
17.2.1.6. Ficharios - 2
17.2.1.7. Reldgio grande de parede - 1
17.2.1.8. Mesa grande 8 lugares - 1
17.2.1.9. Armario com porta de vidro - 1
17.2.1.10. Arquivo de madeira - 1
17.2.1.11. Urna lona marrom - 1
17.2.1.12. Urnas lona branca - 11
17.2.1.13. Urnas lona azul - 34
17.2.1.14. Urnas eletronica - 14
17.2.1.15. Terminais de mesario urna eletronica - 14
17.2.1.16. Simuladores de urna eletrdnica - 7
17.2.1.17. Caixas-arquivo de couro - 6
17.2.1.18. Relégio de ponto - 1
17.2.1.19. Mddulos impressores para urna - 2
17.2.1.20. Luminaria verde - 1
17.2.1.21. Urnas pequenas de madeira - 2
17.2.1.22. Calculadoras grandes - 3
17.2.1.23. Leitores de microficha - 2

1

1

1



17.2.1.63. Hub de impressora - 1

17.2.1.64. Abridores de carta - 2

17.2.1.65. Chaves de fenda - 2

17.2.1.66. Martelo pequeno - 1

17.2.1.67. Furador agulhdo - 1

17.2.1.68. Formdo - 1

17.2.1.69. Armarios com porta de vidro - 2
17.2.1.70. Vassouras pequenas - 14
17.2.1.71. Mimedgrafo Copiatic - 1

17.2.1.72. Arquivos de ago 2 gavetas - 4
17.2.1.73. Arquivos de ago quatro gavetas - 1
17.2.1.74. Capacete de combate (1932) - 1
17.2.1.75. Moeda de Duzentos Réis (1929) - 1
17.2.1.76. Urna de Metal - 1

Total de itens: 280

17.3. ESTIMATIVA DE DOCUMENTOS PROVENIENTES DO ARQUIVO PUBLICO MINEIRO:
17.3.1. 7 (sete) metros lineares de documentos

17.4. ESTIMATIVA DE DOCUMENTOS SOB A GUARDA DA SEDOC:

17.4.1. - Documentos referentes ao periodo de 1945 a 1968 - Atas de sessGes de julgamento manuscritas e encadernadas - total:
34 livros (quantidade de folhas diversas).

17.4.2. - 109 (cento e nove) caixas-arquivo de documentos avulsos. (Existem documentos nessa especificacdo do periodo de 1949 a
1990).

18. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE

18.1. O CONTRATANTE poderd exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos
designados, observando-se, para isso, os termos do contrato.

18.2. O CONTRATANTE devera registrar, em relatorio, as deficiéncias porventura existentes na prestagdo dos servicos, encaminhando
copia dele a CONTRATADA para a correcdo das irregularidades apontadas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

18.3. A fiscalizagdo e a avaliagdo da qualidade da prestagdo de servigos com redimensionamento remuneratério e valor proporcional,
devido a CONTRATADA, dar-se-& por meio da disponibilizacdo e avaliacdo das entregas e do cumprimento dos prazos e etapas
estipulados em cronograma especificado no contrato, ndo se aplicando o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme
dispde a Instrugdo Normativa n® 05 de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, tendo em vista
tratar-se de contratagao por escopo.

18.4. A Comissdo de Fiscalizagdo avaliard constantemente a execugdo do objeto para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos, podendo haver a recusa no pagamento sempre que a contratada:
e Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas:
e Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

18.5. A contratagdo sera realizada para suprir as demandas de trabalhos e requisitos minimos mencionados nos itens 1, 7 e 12 deste
Termo de Referéncia, vinculando-se o pagamento a disponibilizacdo das entregas, associado ao atendimento aos critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

18.6. O CONTRATANTE devera, nos termos descritos neste Termo de Referéncia:

18.6.1. Solicitar, justificadamente, a CONTRATADA, a substituicdo de profissionais que ndo correspondam as exigéncias deste Termo
de Referéncia ou cujo comportamento ndo corresponda a principios de educagdo e urbanidade.

18.6.2. Exercer a supervisdo, acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados, independentemente de adogao de sistemas
de acompanhamento e fiscalizagao utilizados pela CONTRATADA.

19. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DO RECEBIMENTO DEFINITIVO
19.1. Recebimento Provisério

19.1.1 Os produtos correspondentes as etapas estabelecidas no cronograma serdo recebidos provisoriamente pela Comissdo
Fiscalizadora, que ird analisar sua adequacgdo as especificagbes constantes deste Termo de Referéncia, dentro do prazo maximo de
48 (quarenta e oito horas) apos sua entrega.

19.2 Recebimento Definitivo

19.2.1 Verificada a compatibilidade entre o servigo contratado e o executado, bem como sua qualidade, a Comissdo Fiscalizadora
emitird o atestado de Recebimento Definitivo dos Servigos, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o Recebimento Provisério,
resguardando-se a CONTRATANTE o direito de ndo aceitar servigos que ndo estejam de acordo com as especificagdes técnicas.

19.2.2 A CONTRATADA fica obrigada a refazer os trabalhos que ndo satisfacam as exigéncias deste Termo de Referéncia, sem
qualquer 06nus adicional para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds notificada pela Comissdo Fiscalizadora.

19.2.3 Os pagamentos serdo realizados apds a emissdo do atestado de Recebimento Definitivo.

19.2.4 O Recebimento Definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do objeto.



20. DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento dos prazos e condigdes determinados neste Termo de Referéncia, a empresa CONTRATADA estara sujeita as
penalidades previstas na legislagdo vigente, bem como nos instrumentos convocatério e contratual, conforme o caso.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Caberd a CONTRATADA todas as despesas relacionadas a vinculos empregaticios, direitos e vantagens de seus funcionarios,
assim como deslocamentos.

20.2. A realizacdo dos servicos contratados ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE,
vedando-se qualquer relagdo que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

20.3. Admite-se, pela Administracdo, a notificacdo direta para a execucdo dos servicos definidos nos itens e clausulas especificos
deste Termo de Referéncia.

20.4. E vedada a contratagdo de:

20.4.1. Empresa que tenha entre seus empregados conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento de membros ou juizes vinculados ao TRE-MG.

20.4.2. Empresa que tenha entre seus sécios, ainda que sem fungdo gerencial, servidor, conjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao TRE- MG.

Termo de Referéncia elaborado por: Eliane Andrade Braga Ivo (Analista Judiciario) e Maria Berenice Rosa Vieira Sobral (Chefe
da Secdo de Memoria Eleitoral)

ANEXO 1I DO EDITAL

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Este arquivo foi elaborado em documento do Word e Oestad disponivel no site https://www.tre-mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-
de-contas/licitacoes/copy3_of_editais-2019

ANEXO III DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

SEI n° 0004516-84.2022.6.13.8000
Contrato n° ......... [ enenann - TREMG

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS E

A UNIi\O, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, com sede em Belo
Horizonte/MG, na Av. Prudente de Morais, 100, Cidade Jardim, CNPJ n® 05.940.740/0001-21, a seguir denominada CONTRATANTE,
neste ato representado por sua Diretora-Geral, Maria da Gléria Aradjo, de acordo com a delegacdo de competéncia contida no art. 29,
inciso VI, da Portaria n® 163/2022 da Presidéncia deste Tribunal, publicada no DJE de 21/06/2022, €, @ ..cccoeveevenennnen
............................... , CNPI NO i, COM sede eM cvvvvvvvecveeveeeeen/MG, DA i, N9 L,
Bairro ...ooiiiiiiiiee , a seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada por S€U .....c.cccoeviiiiniiininnne. ,
.............................................................. , Vém ajustar o presente Contrato de Prestagdo de Servicos, de acordo com as seguintes
clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO



O objeto do presente contrato é a prestacdo de servigos de elaboragdao de diagnéstico, plano museolégico,
inventario de protecdao do acervo, identificacdo e catalogacao de conteido historico e de meméria, elaboracdo de
manuais e roteiros praticos que servirdo de base e apoio para a posterior continuidade das atividades, gestdo
documental e consultoria técnica, para atuacdo em apoio as atividades da Secdo de Memoéria Eleitoral da CONTRATANTE
- SMEMO, nos termos do Anexo deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS LOCAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo prestados nos seguintes locais:

- Edificio - Anexo IV: Rua Bernardo Mascarenhas, n°® 317 - Cidade Jardim - Belo Horizonte/MG;
- Edificio Anexo I: Av. Prudente de Morais, n® 320 - Cidade Jardim - Belo Horizonte/MG;
- Centro de Apoio: Rua Flor de Trigo n® 20/24 - Jardim Filadélfia.

Paragrafo Primeiro: Eventualmente, os servicos poderdo ser prestados em outras unidades da CONTRATANTE e em outros locais
nos termos dos paragrafos seguintes, sendo que o deslocamento sera feito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: A prestacdo de servicos fora do endereco definido neste instrumento podera ocorrer para fins de diagndstico,
levantamento e avaliagdo de acervo, participagdes em reunides e trabalhos determinados que necessitem analises in loco em outras
segBes, ou mesmo em cartorios eleitorais da regido metropolitana de Belo Horizonte.

Paragrafo Terceiro: As ocorréncias conforme paragrafo anterior acontecerdo dentro do horario de expediente, com idas e vindas
no mesmo dia, e o(s) profissional(is) da CONTRATADA devera(&o) estar acompanhado(s) de servidor(a) da SMEMO utilizando-se dos
mesmos recursos de transporte disponibilizados pela CONTRATANTE ao servidor(a), desse modo ndo ensejara direito a diarias ou
quaisquer outros 6nus.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, inclusive dias e hordrios previamente estabelecidos, nos termos
da legislagdo vigente;

II. Observar os critérios para prestacao dos servicos e as demais obrigagdes dispostas no Anexo deste instrumento;

III. Realizar os servigos conforme etapas e prazos estabelecidos nos cronogramas fisico-financeiros descritos no Anexo II do edital
e nos subitens 12.1. e 12.2. do Termo de Referéncia, ndo havendo definicdo de jornada de trabalho;

IV. Entregar a documentagdo comprobatéria de qualificagdo e perfil profissional do profissional de Histéria em até 15 (quinze) dias
da data de inicio da vigéncia do contrato;

V. Manter disciplina no local de servigo, retirando, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas apos notificacdo da
CONTRATANTE, qualquer empregado seu que seja considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE, substituindo-o
imediatamente por outro da mesma fungdo, sem 6énus adicional para a CONTRATANTE;

VI. Instruir os seus empregados para a prevencdo de incéndio, em todos os locais de prestacdo de servigos, nas areas da
CONTRATANTE;

VII. Instruir os seus funcionarios envolvidos na prestacdo dos servigos contratados para que assumam o posto com aparéncia
adequada, observadas as regras de higiene pessoal;

VIII. Supervisionar e responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte dos seus empregados, de todos os servigos descritos, desde
que estes ndo caracterizem descumprimento da legislacdo brasileira;

IX. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados acidentados ou com
mal subito;

X. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
CONTRATANTE;

XI. Fornecer a CONTRATANTE, no inicio da vigéncia do contrato, atualizando sempre que houver mudangas no quadro de
funcionarios, relagdo do pessoal incumbido de prestar os servigos contratados, contendo dados pessoais e fungdo;

XII. Responsabilizar-se pelas despesas administrativas, fiscais e comerciais, de toda ordem, decorrentes da execugao do contrato,
uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

XIII. Arcar com os 6nus decorrentes do uso indevido dos telefones, de danos patrimoniais ou pessoais, causados por seus
funcionarios, inclusive em relacdo a terceiros, nas dependéncias da CONTRATANTE;

XIV. Indicar o nome do(a) seu/sua preposto(a) que serda o contato usual para equacionar os eventuais problemas relativos a
prestacdo dos servigos;

XV. Providenciar a participacdo de seus supervisores, encarregados e gerentes nas reunides de planejamento, avaliagdo ou
resolugdo de problemas especificos com os gestores do contrato, sempre que forem convocados pela CONTRATANTE;

XVI. Elaborar e manter um programa interno de treinamento sobre responsabilidade socioambiental de seus funciondrios para
redugdo de consumo de energia elétrica, de dgua e redugdo de producdo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

XVIIL. Orientar seus empregados para, durante servigos noturnos, acender apenas as luzes das areas que estiverem sendo ocupadas;

XVIIL. Orientar seus empregados sobre o recolhimento correto dos residuos sdlidos, conforme Programa de Coleta Seletiva
implantada pela CONTRATANTE;

XIX. Orientar seus empregados a manterem normas de higiene e medidas de seguranca de salde indicadas pelos Orgéos de Salde;



XX. Elaborar as atas de eventuais reunides ocorridas e apresenta-las a CONTRATANTE em até 2 (dois) dias Uteis posteriores a
realizagdo da reunido;

XXI. Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o numero de telefone, para que a CONTRATANTE
mantenha os contatos necessarios.

XXII. Atender as solicitacGes e determinages da CONTRATANTE, nos prazos estabelecidos neste instrumento, bem como fornecer
todas as informagdes e elementos necessarios a fiscalizagdo dos servigos;

XXIII. Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestacdo dos servigos, apontadas pelos(as)
servidores/servidoras designados(as) para fiscalizar a execugdo do Contrato, dentro do prazo estipulado pela comunicagdo
escrita da CONTRATANTE;

XXIV. Manter, durante toda a execucao do Contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

Paragrafo Primeiro: E de responsabilidade da CONTRATADA gerir sua caixa de entrada de mensagens eletrénicas. Eventuais
alegacGes posteriores de defeitos ou entraves técnicos no recebimento e visualizacdo de e-mail ndao serdo aceitas pela
CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA devera estar disponivel de segunda a sexta-feira, no horario comercial, para esclarecimento
de duvidas e orientacGes sobre os servicos contratados, devendo manter sempre atualizados os enderegos e telefones de contato
dos responsaveis.

Paragrafo Terceiro: Os dias e horarios de prestagdo dos servigos e visitas técnicas poderdo ser ajustados entre a CONTRATANTE e
a CONTRATADA, em razao dos trabalhos a serem cumpridos, observados a disponibilidade e os prazos estipulados neste contrato.

Paragrafo Quarto: Havendo necessidade de fornecimento de EPI's ndo previstos em contrato, a CONTRATADA o fara, de modo a
resguardar a seguranga do empregado.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

1. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes relacionadas com o objeto deste Contrato, visando obter os melhores resultados
na prestagdo dos servigos;

II. Designar dois servidores/servidoras (titular e suplente) do seu quadro de pessoal, para representa-lo no acompanhamento e
fiscalizacdo dos servigos contratados;

III. Notificar a CONTRATADA, por escrito, por correio ou e-mail, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas na prestagao
dos servicos, estabelecendo, quando for o caso, prazo para a sua regularizagao;

IV. Disponibilizar instalagdes sanitarias;
V. Destinar local para guardar os materiais, equipamentos e utensilios préprios dos profissionais contratados;
VI. Disponibilizar maquinarios, equipamentos e utensilios necessarios a execucdo das atividades;

VII. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas tarefas, desde que
devidamente identificados;

VIII. Registrar, em relatério, as deficiéncias porventura existentes na prestagdo dos servicos, encaminhando cépia dele a
CONTRATADA para a corregdo das irregularidades apontadas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis;

IX. Solicitar, justificadamente, a CONTRATADA a substituicdo de profissionais que ndo correspondam as exigéncias deste
instrumento ou cujo comportamento ndo corresponda a principios de educagdo e urbanidade;

X. Exercer a supervisao, acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados, independentemente de adogdo de sistemas de
acompanhamento e fiscalizagao utilizados pela CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro: N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servigos, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA,
exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos(as) designados(as), podendo para
isso registrar, em relatério, as deficiéncias porventura existentes na prestacdo dos servigos, encaminhando cépia do mesmo a
CONTRATADA, para a correcdo das irregularidades apontadas, conforme Inciso VIII.

Paragrafo Segundo: A Comissdo de Fiscalizagdo avaliarda constantemente a execucdo do objeto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, podendo haver a recusa no pagamento sempre que a CONTRATADA:

e Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas:

e Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Paragrafo Terceiro: A existéncia de fiscalizagdo, pela CONTRATANTE, ndo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre os servigos contratados e pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA QUINTA - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS



As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagdo aos dados pessoais a que vierem ter
acesso em decorréncia da execugdo contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassadas em decorréncia da execugdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes
de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

Paragrafo Primeiro: E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucdo
contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e
criminal.

Paragrafo Segundo: As partes ficam obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24 (vinte e quatro) horas a contar da ciéncia do
ocorrido, qualquer incidente de seguranga aos dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

Paragrafo Terceiro: As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagdo dos dados pessoais a que
venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual, ressalvados os casos em que a manutengdo dos dados por periodo
superior decorra de obrigagao legal.

Paragrafo Quarto: Para a execucdo do objeto deste instrumento, em observancia ao disposto na Lei Federal n® 13.709/18 (LGPD),
na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo) e
ao principio da transparéncia, a CONTRATADA e seus representantes ficam cientes do acesso e da divulgagdo, pela CONTRATANTE,
de seus dados pessoais, tais como nimero do CPF, RG, estado civil, endereco comercial, endereco residencial e endereco eletronico.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR
O valor do contrato € de R$.ueevesreresrarass (cesrnrssssresnssesnssasnssssassssassnsasssnnnnsss ), SENAO:

- Diagnostico: R$.... (....);

- Conteudo histérico: R$.... (....);

- Plano Museoldgico: R$.... (....);

- Inventério do Acervo: R$.... (....);

- Gestao Documental: R$.... (....);

- Consultoria Técnica e Assessoria: R$.... (....).

CLAUSULA SETIMA - DA RECOMPOSICAO

O preco constante neste instrumento podera ser reajustado, desde que expressamente solicitado pela CONTRATADA,
observado sempre o interregno minimo de 1 (um) ano, contado do inicio da vigéncia do contrato ou da Ultima majoracdo de precos,
nos termos do art. 55, inciso III da Lei n.° 8.666/93 c/c o art. 2° e 3° da Lei n.© 10.192/01, utilizando-se a variagao do IPCA/IBGE,
ou outro indice que vier a substitui-lo, referente ao periodo anual anterior.

Paragrafo Primeiro: Caso haja necessidade de revisdo dos valores contratados, objetivando a manutencdo do equilibrio
economico-financeiro do contrato para restabelecer a relagdo entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo da CONTRATANTE
pactuada inicialmente pelas partes, a CONTRATADA devera comprovar a configuracdo da alea econOmica extraordinaria e
extracontratual, nos termos do art. 65, II, d, da Lei 8.666/93.

Paragrafo Segundo: Para fins do disposto no paragrafo anterior, sera devida a revisdo dos valores pela CONTRATANTE a partir da
data da solicitagao formal da CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

Os produtos correspondentes as etapas estabelecidas no cronograma serdo recebidos provisoriamente pela Comissdo
Fiscalizadora, que ird analisar sua adequagdo as especificagdes constantes deste instrumento, dentro do prazo maximo de 48
(quarenta e oito horas) apds sua entrega.

Paragrafo Primeiro: Verificada a compatibilidade entre o servigo contratado e o executado, bem como sua qualidade, a Comissdo
Fiscalizadora emitird o atestado de Recebimento Definitivo dos Servicos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o
Recebimento Provisério, resguardando-se a CONTRATANTE o direito de ndo aceitar servicos que ndo estejam de acordo com as
especificacdes técnicas.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA fica obrigada a refazer os trabalhos que ndo satisfagam as exigéncias deste contrato, sem
qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds notificada pela Comissdo Fiscalizadora.

Paragrafo Terceiro: Os pagamentos serdo realizados apés a emissao do atestado de Recebimento Definitivo.



Paragrafo Quarto: O Recebimento Definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes
da incorreta execugdo do objeto.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

A CONTRATADA devera remeter a CONTRATANTE a respectiva Nota Fiscal/Fatura a partir do primeiro dia Gtil do més
subsequente ao da prestagdo dos servigos, e o pagamento sera efetuado mensalmente, por meio de ordem bancaria, até o 10°
(décimo) dia a contar do recebimento do referido documento, em valor proporcional a porcentagem definida para cada entrega,
mediante apresentagdo de relatério de atividades do més e de atas de eventuais reunides ocorridas, apds atestada a efetiva
prestagdo dos servicos contratados por um(a) dos(as) servidores(as) designados(as), observado o cronograma fisico-financeiro
disposto na tabela constante do Subitem 12.3 do Termo de Referéncia.

Paragrafo Primeiro: Mensalmente e apds aprovadas as versdes parciais das entregas, sera paga a parcela proporcional
correspondente a porcentagem do valor total do contrato, conforme definido no cronograma de desembolso.

Paragrafo Segundo: Em razdo do recesso forense no ambito desta Justica Eleitoral, nos termos do art. 62, inciso I, da Lei
5.010/66, o prazo para pagamento dos servicos prestados em dezembro serd contado a partir de 07 (sete) de janeiro ou do primeiro
dia Gtil subsequente, caso a referida data ndo seja dia Util.

Paragrafo Terceiro: Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES NACIONAL deverd apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a declaragdo prevista no art. 6° da Instrucdao Normativa n.° 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteragoes
posteriores, nos termos do Anexo IV do mesmo instrumento, assinada por seu(s) representante(s) legal (legais), em duas vias.

Paragrafo Quarto: Caso a CONTRATADA ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais serd descontado
na fonte, conforme Instrugdao Normativa 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteragdes posteriores.

Paragrafo Quinto: Somente serdo aceitas Notas Fiscais/Faturas corretamente preenchidas e sem rasuras.

Paragrafo Sexto: Considerar-se-a como a data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria a favor da CONTRATADA.

Paragrafo Sétimo: Com relagdo ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, observar-se-a o disposto na Lei
Complementar n.° 116/03, e na legislagdo municipal aplicavel.

Paragrafo Oitavo: O CNPJ] constante da Nota Fiscal/Fatura deverda ser o mesmo indicado na Proposta apresentada pela
CONTRATADA e da Nota de Empenho emitida pela CONTRATANTE, sob pena de nao ser efetuado o pagamento.

Paragrafo Nono: O(s) pagamento(s) sera(do) realizado(s) mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, desde
que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as
retengbes tributarias.

Paragrafo Dez: Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o valor devido
devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes formulas:

I = (TX/100) / 365
EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA DEZ - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato € de .icueers (sersresssrennnnaenans) Meses contados a partir de sua assinatura,
iniciando-se em __ ( ) de de ( ) e encerrando-se em __ ( ) de de ( ).

CLAUSULA ONZE - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes deste instrumento, no corrente exercicio, correrdo a conta de dotagdo orgamentdria na
seguinte classificagao:



Paragrafo Primeiro: As despesas de 2024 e 2025 correrdo a conta da dotacdo orgamentdria definida em lei especifica para aqueles
exercicios.

Paragrafo Segundo: Serdo emitidas Notas de Empenho para atender as despesas deste instrumento.

CLAUSULA DOZE - DO FUNDAMENTO LEGAL

”

O presente Contrato é celebrado com base na licitagdo realizada na modalidade “Pregdo Eletrénico n° ......... f
homologado pela Diretoria Geral da CONTRATANTE, nos autos do Processo n® 0004516-84.2022.6.13.8000, sujeitando-se os
contratantes as normas da Lei n°® 8.666/93 e da Lei n.° 10.520/02.

Paragrafo Unico: Integram o presente Contrato a proposta da CONTRATADA, o Termo de Referéncia e todos os atos e termos
referentes ao processo respectivo.

CLAUSULA TREZE - DA PUBLICAGCAO

A CONTRATANTE providenciard a publicacdo do presente Contrato, em extrato, no Diario Oficial da Unido, conforme
preceitua o art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA QUATORZE - DAS PENALIDADES

O descumprimento das clausulas deste Contrato sujeitara a CONTRATADA as sangles previstas nos arts. 86 a 88 da
Lei n°. 8.666/93 e da Lei n.° 10.520/02, observados os termos dispostos nesta Clausula.

Paragrafo Primeiro: Em caso de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em dias neste instrumento, a CONTRATADA
ficard sujeita a multa didria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor anual do Contrato, por dia de atraso
injustificado, até o periodo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do qual serd cobrada multa no montante de 10% (dez por cento)
sobre o valor anual do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Segundo: Na hipdtese de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em horas neste instrumento, a
CONTRATADA ficara sujeita a multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor anual do Contrato, por hora de
atraso injustificado, até o limite de 10% (dez por cento) de tal valor, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Terceiro: O inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato acarretard a CONTRATADA multa compensatéria de
20% (vinte por cento) sobre o valor correspondente ao inadimplemento, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Quarto: Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido com o
inadimplemento, podera ser exigida indenizagdo suplementar.

Paragrafo Quinto: Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigagdo prevista neste instrumento, fica a CONTRATADA
sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor anual do contrato ou valor referente a parte inadimplida, se for o caso, sem
prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Sexto: As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do saldo havido pela
CONTRATADA junto a CONTRATANTE, conforme arts. 86, §3° e 87, §1°, da Lei n® 8.666/93.

Paragrafo Sétimo: Quando invidveis ou insuficientes as compensacbes previstas no paragrafo anterior, a CONTRATADA sera
intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimagao, sob
pena de cobranga judicial.

Paragrafo Oitavo: O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a CONTRATADA.

Paragrafo Nono: A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a CONTRATADA o
contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Dez: As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Paragrafo Onze: A desidia na regularizacdo dos servicos poderd ensejar, a critério da CONTRATANTE, a rescisdo do Contrato, sem
prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Doze: O periodo de atraso serd contado em dias/horas corridos(as).

CLAUSULA QUINZE - DA RESCISAO



A ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas nos arts. 77 e 78 da Lei n.° 8.666/93 assegurard a CONTRATANTE o

direito de instaurar procedimento administrativo com vistas a rescisdo do Contrato, numa das formas previstas no art. 79 e com as
consequéncias do art. 80 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA DEZESSEIS - DAS DISPOSICOES FINAIS

1L

1.

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

Todas as despesas com pessoal necessario a execucdo dos servigos, inclusive de natureza trabalhista e previdenciaria, sdo de
responsabilidade da CONTRATADA;

Conforme dispGem a Constituicdo Federal em seu art. 195, §3°, e a Lei n°. 9.012/95 no art. 29, que exigem a inexisténcia de
débito relativo as contribuigbes sociais para que se contrate com o Poder Publico, a CONTRATADA comprovard a sua
regularidade, mediante apresentacao da Certiddao Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados (nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.© 1751, de 02 de outubro de
2014), e do Certificado de Regularidade de Situagao perante o FGTS, bem como das outras certidoes apresentadas na
licitagdo, em original ou cépia autenticada, quando n&o for possivel confirmar a autenticidade das mesmas nos sitios oficiais
dos respectivos 6rgdos na internet, como condicdo necessaria para esta contratacdo, mantendo essa documentacdo sempre
atualizada na vigéncia do presente instrumento;

A prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho devera, igualmente, ser comprovada mediante a

apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n.° 12.440/2011, que inseriu o
Titulo VII-A na Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

A CONTRATANTE né&o aceitara pedidos de reembolso de servigos e/ou materiais adicionais, por parte da CONTRATADA, que ndo
tenham sido contemplados na proposta orcamentaria apresentada e que ultrapassem o valor fixado neste contrato;

E vedada a subcontratagao total ou parcial da prestacao dos servigos;

E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacao de contrato de prestacdo de servicos com empresa que tenha entre seus
soOcios, ainda que sem funcdo gerencial, servidor/servidora, conjuges, companheiros/companheiras ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de diregédo e de assessoramento, de membros
ou juizes/juizas vinculados(as) ao Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, em observéancia a Resolugdo CNJ n° 7/2005;

E vedada a contratacdo de Empresa que tenha entre seus empregados cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento de membros
ou juizes vinculados ao Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais;

Todas as ordens de servigo, notificacdes e entendimentos entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA serao feitos por escrito, nas
ocasides proprias, ndo sendo aceitos quaisquer entendimentos verbais;

A CONTRATADA se obriga a utilizar de forma privativa e confidencial os documentos fornecidos pela CONTRATANTE para
execucdo do servigo;

Todas as alteragdes no ato constitutivo da empresa CONTRATADA deverdo ser imediatamente comunicadas a CONTRATANTE.

Durante toda a vigéncia do contrato, poderd ocorrer a realizagdo de vistoria nas instalagBes do local de execucdo dos servigos
para o seu correto dimensionamento.

CLAUSULA DEZESSETE - DO FORO

Por forga do disposto no art. 109, inciso I, da Constituicdo Federal e no art. 55, §2°, da Lei n.° 8.666/93, o foro da

Secdo Judicidria de Minas Gerais serd o competente para dirimir questdes resultantes do presente instrumento.

E, por estarem assim ajustadas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual

teor e forma, perante duas testemunhas.

Belo Horizonte, de de

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Maria da Gléria Aradjo
Diretora-Geral

EMPRESA

Representante Legal

ANEXO DO CONTRATO

1. DOS REQUISITOS MiNIMOS DE QUALIFICAGAO E DESCRIGAO DOS SERVIGOS:



Tendo em vista a natureza especifica dos servicos a serem executados, € fundamental a familiaridade da CONTRATADA com o
contexto histérico e cultural do Estado de Minas Gerais em todos os seus aspectos, relacionados as atividades do campo da
Museologia, Histéria e Patrimonio Cultural.

1.1. HISTORIADOR:

1.1.1. Comprovar experiéncias anteriores nos servigos contratados.

1.1.2. Observar os regulamentos do TRE/MG de seguranca, ética e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do
CONTRATANTE.

1.1.3. Zelar pela preservagéo e conservagdo dos bens e patriménio do CONTRATANTE.

1.1.4. Conduzir-se com urbanidade e educagdo, tratando a todos com respeito e procurando atender ao publico e aos servidores do
CONTRATANTE com atencdo e presteza.

1.1.5. Estudar, investigar e interpretar criticamente os acontecimentos e o histérico humano da Justica Eleitoral Mineira em seus
varios aspectos: economia, sociedade, cultura, ideias, infraestrutura, legislacdo, servidores, magistrados, promotores, requisitados,
profissionais de apoio e cotidiano.

1.1.6. Pesquisar documentos fisicos, digitais e digitalizados, manuscritos, impressos, gravagdes, filmes, objetos, fotos e memoria
oral.

1.1.7. Selecionar, classificar e relacionar os dados levantados em bibliotecas, arquivos, entrevistas ou estudos histéricos, datar o fato
ou o objeto, conferir a autenticidade e analisar sua importancia e seu significado para a compreensdo do encadeamento dos
acontecimentos.

1.1.8. Elaborar as diretrizes referentes aos servigos contratados a serem seguidas apo6s o término do prazo de assessoria técnica.
1.1.9. Assessorar quanto a producdo e guarda de filmes, entrevistas e material fisico e/ou virtual.
1.1.10. Assessorar quanto a palestras educativas de carater histérico e memorialistico com boas técnicas de oratdria e pedagogia.

1.1.11. Realizar pesquisa histérica sobre os objetos pertencentes ao acervo do Centro de Memoria, a partir da reserva técnica e dos
documentos de periodo especifico sob a guarda da Secdo de Gestdo Documental - SEDOC, conforme item 17 deste Termo de
Referéncia, assim como de médveis, objetos e documentos fisicos, digitais ou digitalizados.

1.1.12. Estabelecer diretrizes para a organizacdo de acGes de divulgagdo do acervo museoldgico e do planejamento e execucdo de
exposigoes, assim como de projetos educativos do Centro de Memoria da Justiga Eleitoral de Minas Gerais.

1.1.13. Propor estudos e pesquisas sobre acervos museoldgicos.

1.1.14. Revisar e propor alteragdes nos processos de trabalho das unidades a luz da legislagdo vigente com a adogdo de técnicas e
instrumentos adequados.

1.1.15. Observar as regras referentes ao grau de sigilo das informacgfes e dados pessoais a que tiver acesso, nos termos das normas
vigentes.

1.2. MUSEOLOGO

1.2.1. Registro no Conselho Regional de Museologia - COREM
1.2.2. Comprovar experiéncias anteriores nos servigos contratados.

1.2.3. Observar os regulamentos da CONTRATANTE de seguranca, ética e disciplina durante o periodo de permanéncia nas
dependéncias da CONTRATANTE.

1.2.4. Zelar pela preservagdo e conservagdo dos bens e patrimonio da CONTRATANTE.

1.2.5. Conduzir-se com urbanidade e educagédo, tratando a todos com respeito e procurando atender ao publico e aos servidores da
CONTRATANTE com atencdo e presteza.

1.2.6. Estudar, investigar e interpretar criticamente os acontecimentos e o histérico humano da Justiga Eleitoral Mineira em seus
varios aspectos: economia, sociedade, cultura, ideias, infraestrutura, legislagdo, servidores, magistrados, promotores, requisitados,
profissionais de apoio e cotidiano.

1.2.7. Elaborar as diretrizes referentes aos servigos contratados a serem seguidas apds o término do prazo de assessoria técnica.
1.2.8. Assessorar quanto a producdo e guarda de filmes, entrevistas e material fisico e/ou virtual.

1.2.9. Elaborar o plano museolégico do Centro de Memoria da Justica Eleitoral de Minas Gerais.(diagnéstico participativo da
instituicdo, identificacdo dos espagos, bem como dos conjuntos patrimoniais sob a guarda do centro de meméria, detalhamento dos
Programas: a) Institucional; b) de Gestdao de Pessoas; c) de Acervos; d) de Exposicoes; e) Educativo e Cultural; f) de Pesquisa; g)
Arquitetonico-urbanistico; h) de Seguranca; i) de Financiamento e Fomento; j) de Comunicacdo; h) de Acessibilidade a todas as
pessoas).

1.2.10. Estabelecer as diretrizes para o tratamento técnico do inventdrio dos bens que integram o acervo museoldgico da
CONTRATANTE.

1.2.11. Estabelecer diretrizes de agGes que visem promover a higienizagdo, a guarda, a conservagdo, a preservagao, O
acondicionamento e a seguranca de itens do acervo do Centro de Memodria e do arquivo documental da Justica Eleitoral de Minas
Gerais.

1.2.12. Realizar pesquisa histdrica sobre os objetos pertencentes ao Centro de Memodria, a partir da reserva técnica e dos
documentos do arquivo, assim como de mdveis, objetos e documentos fisicos, digitais ou digitalizados.

1.2.13. Estabelecer diretrizes para a organizacdo de agles de divulgagdo do acervo museoldgico e do planejamento e execucdo de
exposicles, assim como de projetos educativos do Centro de Memoria da Justiga Eleitoral de Minas Gerais.

1.2.14. Executar servigos de identificagdo, classificacdo e cadastramento de bens museoldgicos.
1.2.15. Propor estudos e pesquisas sobre acervos museoldgicos.

1.2.16. Revisar e propor alteragdes nos processos de trabalho das unidades a luz da legislagdo vigente com a adogdo de técnicas e
instrumentos adequados.



1.2.17. Observar as regras referentes ao grau de sigilo das informagdes e dados pessoais a que tiver acesso, nos termos das normas
vigentes.

2. DESCRITIVO DAS ENTREGAS ESTABELECIDAS NO CRONOGRAMA

I -.Diagndstico Inicial — Analise e descricdo do escopo de atuagdo da area de Memodria (entendimento do cenario, estrutura
organizacional, plano estratégico, instrumentos normativos e demandas existentes)

I - Plano Museoldgico:

I1.1. Caracterizacdo da Instituicdo;

I1.2. Planejamento Conceitual:

I1.3. Objetivos Estratégicos;

I1.4. Definigao e Elaboragdo dos Programas:
I1.5. Programa Institucional;

I1.6. Programa de Gestdo de Pessoas;

I1.7. Programa de Acervos;

I1.8. Programa de Exposigdes;

I1.9. Programa Educativo e Cultural;

I1.10. Programa de Pesquisa;

I1.11. Programa Arquitet6nico;

11.12. Programa de Seguranga;

I1.13. Programa de Financiamento e Fomento;
I1.14. Programa de Comunicagao;

I1.15. Programa Socioambiental;

11.16. Programa de Acessibilidade.

111 - Inventario de Protecdo do Acervo:

III.1. Pesquisas Histdricas;

II1.2. Termos de Aquisigao;

II1.3. Arrolamento - listagem do acervo e/ou colecdo com numeracao definida;
I11.4. Classificacdo das pegas, por fichas individuais de inventario;

I11.5. Definicdo do Nimero de Registro;

II1.6. Preenchimento do Inventdrio - fichas descritivas;

II1.7. Marcagao do Acervo;

I11.8. Organizagao digital do Acervo;

1V - Identificacdo do Contelido Histérico

IV.1. realizagdo de pesquisas historicas;
IV.2. elaboragdo de conteldo textual informatico para divulgacao.

V - Gestao Documental

V.1. Classificacdo dos documentos e objetos pertencentes ao acervo sob a guarda da Secdo de Memoria Eleitoral - SMEMO e dos
documentos de periodo especifico sob a guarda da Secdo de Gestdo Documental - SEDOC, conforme item 17 do Termo de
Referéncia;

V.2. Avaliagdo Documental;
V.3. Orientagdo para formacao de Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD);

V.4. Formulacdo do Plano de Classificacdao de Arquivo - que avalia o processo de producdao dos documentos e os agrupa conforme o
produtor;

V.5. Elaboracdo de Tabela de Temporalidade de documentos do arquivo;

V.6. Orientagdo dos requisitos basicos para a implementagdo de sistema informatizado de gestdo de documentos.

VI - Material de Apoio
VI.1. Elaboragcdo de manuais e roteiros praticos que servirdo de base e apoio para a posterior continuidade das atividades.

VI.1.1. Elaboracdo de documento técnico, qualitativo, quantitativo e de diagndstico, referente a conservacdo curativa e/ou
preventiva do conjunto de documentos, midias e objetos examinados, respeitando as etapas e os procedimentos técnico-
metodoldgicos, de acordo com cada tipo de problema diagnosticado, abrangendo detalhamento conforme cada caso.

VI.1.2. Indexagdo na base de dados do acervo museoldgico, das informagGes relativas ao processo pelo qual passaram os objetos
selecionados e analisados e/ou informar ao setor técnico responsavel sobre a necessidade de criacdo da ficha catalografica para
inclusdo dos dados referentes a conservagdo preventiva e curativa dos itens trabalhados.



VI.1.3. Informe sobre o total consolidado de documentos tratados e processados até o final de cada etapa estabelecida no
cronograma.

VI.1.4. Relatério de oficina de qualificagdo de acervo.

VII. Relatdrio Final: a CONTRATADA devera sistematizar as agdes em um relatério detalhado que deverd atender o seguinte:

o Descrigdo dos atores envolvidos, das etapas e atividades realizadas com as informag0es, graficos, ilustracdes e textos;
« Descrigdo das consideragdes e recomendagdes advindas do processo;

e Apresentacdo do Relatério Final.

Publicacdo do Relatério Final impresso e em meio digital (PDF) o qual devera ser entregue em 3 (trés) vias (impressas) e digital, na
SMEMO.

VII.1. Publicagdo Impressa: com as caracteristicas:
* Revisdo e normatizagdo do conteudo, projeto grafico livro e capa, editoragdo e arte final, registro no ISBN, elaboragdo; de ficha
catalografica, impressdo e acabamento;

e Capa 4x0 em papel Supremo 250 g/m2, no formato 210 x 210mm (fechado), com Orelha 120 mm + 120 mm, laminacdo
Frente Bopp Fosco e Prova digital;

e Miolo até 144 paginas, 1x1 (cor) Offset 70 g/m2 + 12 paginas coloridas (4x4);
e Impressdo de 100 (cem) exemplares;

* Os exemplares fisicos deverdo ser entregues na SMEMO, situada na Rua Bernardo Mascarenhas, 317 - Cidade Jardim.

VIIL.2. Publicacdo em meio digital

A publicagdo em meio digital em arquivo com extensdo PDF devera ser disponibilizada a SMEMO para divulgagdo nos canais oficiais
da CONTRATANTE.

VIII - Consultoria Técnica

VIII.1. Assessoria e Apoio em servigos especializados em museologia, cultura e patrimoénio cultural pelo periodo de 24 (vinte e
quatro) meses de vigéncia do contrato, sendo desses, 12 (doze) meses posteriores a conclusdo da Ultima Etapa - "Gestdo
Documental”, para fins de orientagdes adicionais, solugdo de eventuais problemas e esclarecimento de duvidas.

VIII.2. A CONTRATADA devera fornecer consultoria e suporte técnico telefénico, via internet ou presencial, caso necessario, de
segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 9:00 as 12:00 e das 13:00 as 18:00 (Horario de Brasilia), sempre que solicitada.

VIII.3. A CONTRATADA devera garantir a consultoria e o suporte técnico para a CONTRATANTE, durante todo o periodo de vigéncia
do presente instrumento, que consistem no fornecimento de informacgdes, esclarecimento de duvidas e prestacdo de apoio visando a
resolucdo de problemas e dlvidas quanto ao teor dos servigos prestados e do objeto contratual, bem como das alteragdes evolutivas
representadas por novas versdes ou normas ou releases pertinentes a matéria em questdo.

VIII.4. No caso de problemas de execucdo, interpretacdo ou aprimoramento das etapas/contetdos, a CONTRATADA, quando ndo for
possivel a solugdo no momento da abertura do chamado, terd o prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas em dias Uteis, para a
orientacdo/solucdo de situacdes de baixa complexidade e 5 (cinco) dias Uteis para situagdes de alta complexidade, subsequentes a
abertura do chamado, para o atendimento.

3. DA ELABORAGAO DO PLANO DE TRABALHO

3.1. Reunido de inicio de projeto e organizagao do planejamento.
A CONTRATADA se reunira com os servidores da equipe da Secdo de Memdria Eleitoral - SMEMO para informagoes e discussdes que
subsidiardo a construgdo do plano de trabalho detalhado.
¢ O planejamento devera contemplar, pelo menos, 06 (seis) reunides presenciais, de 04 (quatro) horas de duragdo cada, na sala
da SMEMO ou em outro local previamente acordado.

¢ O planejamento deve garantir que todo o processo de elaboragcdo do Plano Museoldgico seja participativo, por meio de oficinas
de planejamento participativas.

3.2. O Plano de Trabalho devera conter, minimamente:

a) Definicdo das atividades necessarias, metodologias e estratégias que serdo adotadas para a execugdo das atividades e produtos;
b) Detalhamento da equipe executora e logistica necessaria aos trabalhos;

c) Definicdo dos momentos de participacdo social no processo e qual publico sera envolvido;

d) Referéncias bibliograficas consultadas;

e) Cronograma detalhado de execugao.

3.3. Reunido de apresentacdo a Comissdo Fiscalizadora do Contrato

A CONTRATADA devera apresentar a minuta do Plano de Trabalho elaborado a partir da atividade estabelecida no subitem 3.2., em
reunido com a Comissao Fiscalizadora do Contrato, podendo receber contribuicdes para posterior finalizagdo. As reunides poderdo
ser realizadas de forma virtual, dentro do cronograma previsto, sendo a apresentagdo de responsabilidade da CONTRATADA.



3.4. Elaboragdo de versdo final do Plano de Trabalho

A partir das atividades anteriores a CONTRATANTE e a CONTRATADA ajustarao o cronograma e elaborardo a versao final do Plano de
Trabalho, que deverd estar acompanhado das Atas das Reunides.

3.5. A CONTRATADA devera viabilizar adequadamente o atendimento e a operacionalizagdo das demandas e a realizacdo de reunides
de maneira presencial, em conformidade com o escopo e os prazos contratuais firmados.

3.6. As atividades que envolvem reuniGes presenciais da equipe técnica e a equipe da SMEMO deverdo ser executadas nas
dependéncias da SMEMO, em dias Uteis, mediante agendamento prévio, de segundas as sextas-feiras, no horario de 14:00 as 18:00
horas.

4. Cronograma de execucgao do Plano Museolégico:

Produto Critério de Aceitagdo (entrega do servigo) Prazo de execugdo

Entrega de documento técnico denominado Plano de Trabalho onde
Plano de Trabalho (Elaboracao) definir-se-a a construgdo  do plano museoldgico (acoes,
responsabilidades e prazos)

Até 90 dias apds a
assinatura do contrato

Documento técnico, em 3 vias impressas e arquivo digital (PDF),
Plano Museolégico(Elaboracao) contendo a caracterizagao, o planejamento conceitual, os programas e
as acbes do Plano, seguindo as normas da ABNT

Até 210 dias apds a
assinatura do contrato

Documento técnico, em 3 vias impressas e arquivo digital (PDF),
Relatério Final contendo a descricdo das etapas, atividades e as recomendacdes
advindas do processo de elaboragdo, seguindo as normas da ABNT.

Até 360 dias apds a
assinatura do contrato

Até 15 dias Uteis apds
a entrega do Relatorio
Final

Publicacdo do Plano Museoldgico | Condicionado a entrega no endereco da SMEMO de 100 exemplares de
da CONTRATANTE publicagdo, impressa e digital, seguindo as normas da ABNT.

5. DA EVENTUAL PRORROGAGAO DOS PRAZOS DE ENTREGA

Os prazos de entrega previstos no CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO estabelecido no subitem 12.2. do Termo de Referéncia e no
item 4 deste Anexo poderdo ser prorrogados caso tenha sido a CONTRATANTE a dar causa a atrasos. Neste caso, os prazos ficardo
prorrogados pelo prazo correspondente.
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