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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
BR-040 - KM 2,5 - RUA FLOR DE TRIGO N° 20/24 - Bairro JARDIM FILADELFIA - CEP 30865330 - Belo Horizonte - MG

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
Sistema de Registro de Precos (SRP)

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. A Secdo de Gestdo de Almoxarifado - SEGAL/CCP apresenta este Estudo Técnico Preliminar - ETP visando a aquisicdo de materiais de

PRECOS.

1.2. Considerando os elevados custos com processos licitatdrios, com a adogdo do registro de precos, a Administragdo Publica tem a
discricionariedade de registrar pregos, com demanda de consumo prevista para esse periodo. Assim, essa escolha possibilita uma melhor
gestdo do estoque, um melhor monitoramento do consumo, principalmente quando, pela natureza do objeto, ndo é possivel definir
previamente o quantitativo real que sera demandado, havendo, portanto, necessidade de contratagdes frequentes.

1.3. Por meio da assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administragdo Publica firma uma expectativa de aquisicdo e, por sua vez, o
licitante firma o compromisso de fornecimento dentro do que foi avengado (quantitativos, prazos, condigGes, etc).

1.4. O intuito é propor uma especificacdo de cada produto que amplia a concorréncia e, ainda, garantir que seja processada e julgada em
estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e daqueles objetivos que sdo correlatos a
administragdo publica.

1.5. Por meio de parametros apresentados pelo Sistema ASIWeb, mensalmente, a SEGAL, em conjunto com o Coordenador de Controle
Patrimonial - CCP, realiza um estudo do estoque para uma melhor gestdo do almoxarifado e monitoramento do consumo e das
movimentagGes dos materiais. O objetivo é evitar um desequilibrio operacional, a frustragdo de metas preestabelecidas e, a depender do
produto, inviabilizar atividades institucionais.

1.6. Considerando a durabilidade do estoque, a frequéncia de requisicdes, o periodo eleitoral ou ndo eleitoral, o saldo em estoque, o Ultimo
estudo realizado revelou a necessidade de compra dos seguintes itens, os quais sdo utilizados pela Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais
de Atendimento deste Tribunal:

e Papel A4 branco.

1.7. Informamos que esta aquisicdo visa suprir o estoque para fornecimento a Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A presente aquisicdo € parte integrante do Plano Anual de AquisicGes TRE-MG - 2025 em conformidade ao disposto no artigo 18, § 19,
I, da Lein® 14.133/2021 e no art. 12, IV, da Instrugdo Normativa DG n° 1/2021.

Numero do Item no Plano de Aquisicées 2025 Descrigdo do Bem ou Servigo

Item 90 Aquisicdo de materiais de expediente

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

3.1.1. Juntamente com a proposta deverd ser apresentado o CTF/APP - Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais — IBAMA regular, emitido para fabricante do produto
ofertado, seja ela a propria proponente ou ndo. Exigéncia amparada no Anexo I da Instrugdo Normativa n° 13, de 23 de agosto
de 2021.

3.2. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS PRODUTOS ESCOLHIDOS
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As especificagdes técnicas, as quais constardo no Termo de Referéncia, sdo as seguintes:

Papel A4 branco: resma de papel A4 super branco, fabricado com tecnologia alcalina e com 100% de celulose de eucalipto reflorestado,
tamanho 210x297mm, 75g/m2, para uso em copiadoras, impressoras jato de tinta e laser, e para copias e impressGes em preto e
coloridas, em acondicionadas em caixas de papeldo com 10 (dez) resmas cada, sem nenhuma folga entre os pacotes e a tampa da
caixa. Observagoes:

A embalagem de cada resma devera ser em papel especial de protecdo contra umidade e devera conter o nome do fabricante, CNPJ,
telefone para contato, a informagdo de que o papel é proveniente de manejo sustentavel (madeira de reflorestamento), e apresentar o
selo de conformidade emitido por Organismo de Certificagdo credenciado (Ex: FSC, CERFLOR, SERFLOR ou outro) e demais informagdes
para comprovagado das exigéncias.

Marcas de referéncia: Chamex, Copimax, Suzano Report Premium, Rino ou similar.

3.2.1. Os bens sdo classificados como comuns, tendo em vista que os padroes de desempenho e qualidade estdo objetivamente
definidos nos artefatos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

3.3. NECESSIDADE OU NAO DE AMOSTRA(S)

3.3.1. Sera exigida da proponente a apresentacdo de amostras para a verificacdo de compatibilidade com as especificacdes técnicas e
aceitagdo da proposta ofertada, caso o produto ofertado ndo seja de uma das marcas de referéncia elencadas no subitem 3.2. deste
artefato.

3.3.2. A amostra devera ser apresentada na Secdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE-MG, no Centro de Apoio, situada na BR 040,
km 2,5 - Rua Flor do Trigo n°® 20/24, Bairro Jardim Filadélfia, Belo Horizonte (MG) - CEP 30865-330, no horario de 08 (oito) as 17
(dezessete) horas, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, observado o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da solicitacdo pelo
pregoeiro, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega. Telefones de Contato:
(31) 3034-8716 ou 3034-8717.

3.3.3. A amostra devera ser identificada com os seguintes dados: nome da empresa, endereco, telefone, nimero do Pregdo
Eletrénico, etc.

3.3.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra fora das especificagGes previstas, a proposta sera recusada.

3.3.5. Serdo avaliados os aspectos e padroes minimos de aceitabilidade relacionados nas Especificacées Técnicas (subitem 3.2.).

3.3.6. A amostra poderd ser retirada na Segdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE/MG, apds a homologagcdo do certame, caso
reprovada. Se aprovada, podera ser abatida do total a ser entregue, ou, em ambos os casos, recolhida pelo fornecedor no prazo de
15 (quinze) dias, apds o qual podera ser descartada pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

3.4. INFORMACOES QUANTO A GARANTIA PRETENDIDA

3.4.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGCAO

4.1. MEMORIA DE CALCULO

4.1.1. Sabe-se que o Sistema ASIWeb é a ferramenta oficial adotada por toda Justica Eleitoral para gestdo de estoque de mater
fornecimento, suprimento, movimentagao, validade, etc).

Em outras linhas, esse sistema permite, em conformidade com a legislagdo publica, a gestdo e o controle de procedimentos refereni
conservagao, distribuicdo e controle.

4.1.2. O célculo das estimativas da quantidade apresentada neste ETP estd em consonéancia com a determinagdo da Presidéncia deste Tr
n°® 182142/2015 (PAD 1509456/2015), que dispde acerca de auditoria na administragdo dos materiais de consumo no almoxarifado:

5.3. introduza e aperfeicoe as técnicas de estimativa de aquisicdo de ma
mediante uso de sistema informatizado, de modo que o quantitativo adquirido ju:
de consumo anual, evitando o superdimensionamento das aquisicoes e a formacé
almoxarifado de material de consumo. (grifo nosso)

[.]

5.6. realize treinamentos para a capacitacdo dos servidores da SEGAL, sobre as té
materiais, bem como sobre as ferramentas disponiveis no sistema Asiweb, tais
estoque minimo, estoque de segurancga, ponto de pedido ou reposicao, entre outr
de estoque. (grifo nosso)
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POLITICA DE RESSUPRIMENTO DE ESTOQUE

PARAMETROS Vv

Lote de Compra 360 dias
Prazo de Entrega (a contar de hoje) 1801 dias
ES - Estoque de seguranga 60 dias

Em = ES * Consumo Diario

EM = (Lote de Compras + ES) * Consumo Diario

PP = Em + (Consumo Diario ¥ Prazo de Entrega)

Q = EM + (Prazo de Entrega * Consumo Diario) - EA - Pedido de Compras

Descricdo do material

PAPEL A4 BRANCO - RESMA

Cadigo Sistema ASIWeb - Almoxarifado 200001496
Consumo Médio Mensal (extraido do ASIWeb) 793,74
Consumo Diario 26,5

EA - Estoque atual 1.945
Pedido de Compra Pendente 0

Em - Estoque minimo 1.587,48
EM - Estoque maximo 11.112,36
PP - Ponto de pedido 6.349,92
Quantidade a ressuprir (com arredondamento) 13.930

Analise de consumo mensal?

ANO/MES | JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN

JUL

AGO | SET OUT | NOV | DEz

2022 555 | 661 | 554 | 908 | 787 | 578

580

774 | 2.071 | 2.021 | 1.451 | 150

2023 484 | 622 | 535 | 470 | 702 | 495

552

672 | 380 698 912 0

4.2. ESTUDO DE CONTRATAGOES ANTERIORES

A seguir uma sintese das Ultimas aquisicGes dos itens pretendidos:

4.1.3. Em conformidade com o subitem 7.6 da Instrucdo Normativa-SEDAP n° 205/88, o Sistema ASIWeb oferece indices seguro:
uma adequada politica de ressuprimento de estoque, respaldado em parametros balizadores de administracdo de materiais, tais con
(atendido e reprimido baseado nos Ultimos 12 meses, refletindo a tendéncia atual de consumo), estoque minimo, estoque maximo e, en
quantidade a ressuprir para um periodo de 12 (doze) meses, a contar do ressuprimento.

4.1.4. Dentro deste contexto, de uma maneira mais didatica e detalhada, apresentamos a seguir a Politica de Ressuprimento de E:
balizadores apresentados pelo Sistema ASIWeb para os itens:

ITEM

PROCESSO

PAPEL A4 BRANCO - RESMA

0007525-20.2023.6.13.8000

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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5.1. Apds consulta no mercado (comeércio eletronico e lojas fisicas), afirmamos que os materiais, objetos deste ETP, sdo facilmente
encontrados e distribuidos por varios fornecedores.

5.2. Ademais, sdo itens que ja foram adquiridos por este Regional em diversas outras oportunidades em que varios fornecedores
apresentaram suas propostas.

5.3. Como tipo de solugdo da contratagdo, sugerimos que seja utilizado o Sistema de Registro de Pregos, pois, pela natureza do objeto,
ndo é possivel definir previamente o quantitativo real que sera demandado, havendo, portanto, necessidade de contratagdes frequentes.

5.4. A aquisicdo dos referidos bens é Unica solugdo que atende as necessidades da Administracdo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

6.1. Estima-se um valor total de R$ 385.443,10 (trezentos e oitenta e cinco mil quatrocentos e quarenta e trés reais e dez centavos),
embasado nas médias de precos de mercado de 03 fornecedores por item, conforme documento n°® 5662162, obtidas na internet,
conforme abaixo:

Prego Médio
Item Qtde de Mercado Valo(l;:;;tal
(R$)
Papel A4 branco 13.930 27,67 385.443,10
Total: 385.443,10

6.2. A estimativa constante do presente estudo é apenas um valor referencial para embasamento da escolha da solugdo, apurada por meio
da pesquisa de mercado, sendo que a pesquisa de pregos realizada pela secdo competente é a que sera divulgada no edital de licitagdo, por
ser a oficial.

7. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

7.1. Trata-se de aquisicdo de materiais de expediente (diversos), na modalidade PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO POR
ITEM, mediante SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, como descrito no subitem 3.2. deste artefato, para suprir o estoque, visto tratar-se
de itens imprescindiveis a remessa de materiais a Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento.

7.2. Ressaltamos que a aquisicdo dos bens em questdo € a Unica solugdo que atende as necessidades da Administracdo.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

8.1. Em se tratando de item Unico (aquisicdo de papel A4) ndo ha que se falar em parcelamento, todavia, por se tratar de objeto divisivel,
ha que ser aplicado o Decreto 8.538/15, artigo 8% e LC 123/2006, art.48, inciso III, no que se refere a reserva de cotas.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Informamos que esta aquisicdo visa suprir o estoque para fornecimento a Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de
Atendimento, garantindo a infraestrutura apropriada as atividades institucionais.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

10.1. A SEGAL possui estrutura adequada para recebimento dos itens.

10.2. Contudo, para que a contratagdo surta seus efeitos, dentro das competéncias internas deste TRE/MG, é necessario que cada setor
cumpra os prazos rigorosamente visando a compra pretendida.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. Ndo ha registro de andamento de aquisigdes correlatas ou interdependentes dos itens pretendidos.

12. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS
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12.1. Registra-se que estdo sendo exigidos critérios de sustentabilidade na presente aquisicdo, conforme subitem 3.1.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A A'_DEQUACAO DA CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A
QUE SE DESTINA (VIABILIDADE DA CONTRATACAO)

13.1. A aquisicdo pretendida é plenamente viavel, sendo imprescindivel a remessa de materiais a Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de
Atendimento.

14. ESTUDO DE CONTRATAGCOES ANTERIORES

14.1. Estudo ja especificado no item 4.2.

15. FORNECEDORES IDENTIFICADOS

15.1. Os fornecedores estdo identificados nos links do documento n® 5662162 pesquisa de mercado, utilizada para obtengdo das médias
de precos dos itens. Sdo valores referenciais para embasamento da escolha da solugdo, sendo que a pesquisa de precos realizada pela
secdo competente é a que sera divulgada no edital de licitagdo, por ser a oficial.

16. PROPOSTA COMERCIAL (PRODUTOS NAO USUAIS)

16.1. Nao se aplica.

17. ANALISE DE RISCOS

17.1. O planejamento da aquisicdo contemplou a analise de riscos, conforme Matriz de Riscos da Portaria DG n® 129/2019 - Anexo I
(documento n° 5628920)

Belo Horizonte, 23 de setembro de 2024.

EDILENE DOLISSE
Secgdo de Gestdao de Almoxarifado - SEGAL

RODRIGO MELO
Coordenadoria de Controle Patrimonial - CCP

1 Em cumprimento ao determinado no documento n® 1152323 / SEI 0012263-56.2020.6.13.8000, informamos que foi apurado que o prazo de 180 dias, utilizado
para entrega do produto, mostra-se razodvel como parametro do ressuprimento do estoque, conforme os achados que seguem:

Processo - Licitagdo 1808340/2018 [1808341/2018 [1908288/2019 0000041-56.2020.6.13.8000 [0000082-23.2020.6.13.8000
Processo - Fornecimento 1900225/2019 [1908874/2019 [0003589-26.2019.6.13.8000 [ 0005078-64.2020.6.13.8000 | 0007058-46.2020.6.13.8000
Saida processo SEGAL - Licitagao 24/07/2018 21/11/2018 01/07/2019 08/01/2020 08/01/2020

Publicagio ARPs D.0.U. 19/12/2018 08/08/2019 12/11/2019 05/05/2020 24/06/2020

Dias corridos 148 260 134 118 168

Publicagio ARPs D.0.U. 19/12/2018 08/08/2019 12/11/2019 05/05/2020 24/06/2020

Saida p SEGAL - F i 14/01/2019 08/08/2019 12/11/2019 06/05/2020 16/07/2020

Dias corridos 26 0 0 1 22

Saida p SEGAL - F i o[14/01/2019 08/08/2019 12/11/2019 06/05/2020 16/07/2020

Ressuprimento 13/02/2019 16/09/2019 16/12/2019 14/05/2020 18/08/2020

Dias corridos 30 39 34 8 33

Dias corridos total da aquisicio | 178 I 299 | 168 126 201

2 a 2 Fonte: Relatério ASIWeb Andlise de Consumo de Material - AX0346.
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Documento assinado eletronicamente por EDILENE ALMEIDA FERREIRA DOLISSE, Chefe de Secio, em 23/09/2024, as 16:59, conforme art. 1°, III, "b",
da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO SILVA DE MELO, Coordenador(a), em 23/09/2024, as 17:00, conforme art. 1° III, "b", da Lei
11.419/2006.
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