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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90003/2024

SEI N° 0017679-97.2023.6.13.8000
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90003/2024 ME/EPP/EQUIPARADAS

DATA DA SESSAO PUBLICA(abertura): Dia 12/03/2024 as 08h (horario de
Brasilia)

DATA E HORARIO DA FASE DE JULGAMENTO/HABILITACI\O: Dia 12/03/2024 as
14h (horario de Brasilia). ATENCAO: AS EMPRESAS DEVERAO ESTAR
CONECTADAS NESTE HORARIO.

HORARIO DA FASE DE LANCES: 08:00 AS 14:00
LINK: https://www.gov.br/compras/pt-br

PRAZO PARA ATENDIMENTO AS DILIGENCIAS: ATE 2 (DUAS) HORAS, A CONTAR
DA SOLICITACAO.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO: R$5.428,80 (cinco mil quatrocentos e vinte e
oito reais e oitenta centavos)

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MINAS GERAIS, com sede na Av. Prudente de Morais, n.°© 100, Cidade Jardim, Belo
Horizonte, inscrito no CNPJ sob o n.°© 05.940.740/0001-21, torna-se publico que realizara
Dispensa Eletronica, para participacao exclusiva de MICROEMPRESAS, EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS QUE PREENCHAM AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NO ART. 34 DA LEI N.°© 11.488/07, com critério de julgamento
menor preco, na hipdtese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n® 14.133/2021, da Lei
Complementar n® 123/2006; do Decreto n.°© 8.538/2015, da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 67/2021, e demais legislacao aplicavel.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa
para a prestacao de servicos de reproducao de pranchas de desenhos técnicos,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo serd por um unico item, englobando todos os servicos
descritos no item 3.2 do Termo de Referéncia(Anexo II deste Aviso), conforme
guantitativos, local de entrega e especificacdes constantes no Termo de Referéncia
(Anexo II deste Aviso).

1.3. O servico esta descrito no catalogo compras.gov com o numero
18422 (graficos-impressos/plastificacao/acabamento)
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacao na presente dispensa eletrOnica se dara pelo Sistema de
Compras do Governo Federal, disponivel no endereco eletrénico www.compras.gov.br.

2.2. Poderao participar desta dispensa quaisquer microempresa, empresa de
pequeno porte e cooperativa que preencha as condicoes estabelecidas no art.
34 da Lei n.° 11.488/07, especializada no ramo pertinente ao objeto da dispensa,
legalmente constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste instrumento e
apresente os documentos nele exigidos.

2.3. O certame destina-se exclusivamente a participaciao de
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativa que preencha as
condicoes estabelecidas no art. 34 da Lein.® 11.488/07, consoante o artigo 6.9,
do Decreto n.© 8.538, de 06/10/2015.

2.4. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual
do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.5. Os fornecedores sao os responsaveis por qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo
ao provedor do Sistema ou ao TRE/MG a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.6. Nao poderao participar desta dispensa os interessados:

2.6.1. gue ndo atendam as condicdoes deste Aviso de Contratacdao Direta e
seu(s) anexo(s).

2.6.2. gue se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da

contratacdo, impossibiitada de contratar em decorréncia de
sancao que lhe foi imposta;

*aplica-se o disposto acima também ao
fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

b. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos

da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre si;

d. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgagao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo
ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagao trabalhista.;
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e. organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acérddao n® 746/2014-TCU-Plenario).

f ndao sejam enquadradas como microempresa ou empresa de
pequeno porte ou cooperativa que preencha as condigdes
estabelecidas no art. 34 da Lei n.° 11.488/07, conforme as
condicOes estabelecidas pelo Estatuto Nacional da Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar
n.©123,de 14/12/2006.

2.7. As cooperativas deverao apresentar demonstrativo de atuagdao em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atender ao
art. 16 da Lein© 14.133/2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacao
direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a
proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos.

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdao vigente.

3.7. A apresentacdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia e seus anexos, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverda, também,
assinalar “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes
declaragodes:

3.8.1. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. gque cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;
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3.8.3. que assume a responsabilidade pelas transacdoes que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n®
8.213/91;

3.8.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.8.6. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos.

3.9. A estimativa de precos poderd ser realizada pela Administracao
concomitantemente a selecdao da proposta economicamente mais vantajosa para a
administragao, conforme art. 7°, §4° da IN SEGES/ME n° 65/21, estando condicionada
a participacao de no minimo 3 empresas nesta contratacao direta.

3.10. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 8% da IN
SEGES/ME 67/2021, o fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo,
obedecendo as regras dispostas no art. 9° da mencionada IN.

3.11. Os valores da proposta inicial e lances devem corresponder ao valor global
dos servigos.

3.12. As propostas devem ser cadastradas utilizando-se de 2 (duas) casas
decimais, ainda que o sistema permita a utilizagcao de mais.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00horas da data estabelecida neste Aviso de Contratagao
Direta, a sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo
encerrado no horario de finalizacdao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global dos servicos.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O proponente podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores
ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta é R$0,01 (um centavo).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema;

4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de
lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.
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4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e
ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

4.8. Os lances devem ser envidados utilizando-se de 2 (duas) casas decimais,
ainda que o sistema permita a utilizagcao de mais.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdao do objeto e a compatibilidade do
preco em relagdao ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacdao de condicdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com
preco compativel ao estimado pela Administracdo.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacao, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor
proposta deverd encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e
formacao de precos, conforme modelo anexo III deste Instrumento, com os
valores adequados a proposta vencedora.

5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.
5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso

OuU em seus anexos,

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

5.5.4. nao tiverem sua exequibiidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.
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5.6.2. apresentar um ou mais valores da planiha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais
como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planiha nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substéancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao
a indicacao de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.9. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacoes do objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, iniciar-se-a a fase de
habilitacdao, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdao de habiltacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condicdes de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdao no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros, conforme o caso:

®

SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis?
ordenarPor=nome&direcao=asc);

c. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d. Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:6716178499856::NO:3,4,6).

6.2. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do
ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serao
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a

substituicdo das consultas das alineas “b”, “c¢” e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°

https://sei.tre-mg_jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5359081&infra_sistema=10000... 6/32


https://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:6716178499856::NO:3,4,6

06/03/2024 SEI/TRE-MG - 5020638 - Aviso de Dispensa Eletrénica

8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

b)O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagao.

6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

6.3. Caso atendidas as condicdbes de participacao, a habiltacao dos
fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de
certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(Ses) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagcdao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los,
em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relacao a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal;

6.7. Quando couber a solictagdo do balanco patrimonial ou outras
demonstracdes contdbeis, a ME, EPP, Cooperativa e MEI deverdo apresentar tais
documentos, conforme entendimento firmado pelo TCU.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitacdao, seja por
ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

6.8.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o TREMG examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdao, até a apuragao de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigcdes de habilitacao

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATAGAO
7.1. Apbés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo,

sera assinado o contrato.
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7.2. O adjudicatério terd o prazo de 02(dois) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacdo, para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do Contrato podera ser prorrogado
1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdao sera da assinatura do contrato até o
dia 31 (trinta e um) de dezembro de 2024 (dois mil e vinte e quatro).

7.4. Na assinatura do Contrato sera exigida a comprovacdo das condicdes de
habilitagdo e contratacao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia desta contratacao.

8. SANCOES

8.1. As infracOes e sangdes estdao previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021, bem como disciplinadas no Contrato, Anexo IV deste Aviso.

9, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
9.1. As despesas decorrentes deste instrumento, no exercicio de 2024,
correrdo a conta de dotacao orcamentaria na seguinte classificacao:
ELEMENTO: 3390.39.83 - Servicos de Cépias e Reprodugao de
Documentos

Acao: Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justica Eleitoral
Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0031
Plano Orcamentario: 0001 - Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa
PTRES: 167711
LOA: 14.822/2024
Unidade Orcamentaria: 14.113

9.2. Serao emitidas Notas de Empenho para atender as despesas deste
instrumento.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS
10.1. E vedada a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em

decorréncia desta contratacdo, para finalidade distinta da contida em seu objeto, sob
pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

10.2. Nos termos do art. 79, V, da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais), para fins de execucdo do objeto contratado, o TRE/MG podera
proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais do vencedor
desta contratacdo direta, inclusive para publicacdo nos portais de Transparéncia do
TRE-MG e Portal Nacional das Contratacdes Publicas, bem como para fins de assinatura
eletronica.

10.3. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos,
0s seguintes anexos:

10.3.1. ANEXO I - Documentagdo exigida para Habilitagao;
10.3.2. ANEXO 1II - Termo de Referéncia e seu anexo;
10.3.3. ANEXO III - Modelo de Proposta.
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10.3.4. ANEXO 1V - Minuta de Contrato.

ANA CAROLINA SILVA COSTA
SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

ANEXO I - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO

I. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a.

b.

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

II. Habilitagao juridica:

a.

No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo
dos/das seus/suas administradores/administradoras;

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social,

devidamente registrado na Junta Comercial, acompanhado da(s) ultima(s)
alteracao(coes) referente(s) ao objeto e a administracdo da empresa ou a
Ultima alteracao consolidada;

Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro na Organizagao das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se
houver, nos termos do art. 107 da Lein® 5.764, de 1971;

Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, em se tratando de empresario(a) individual;

Certificado da Condicao de Microempreendedor(a) Individual - CCMEI, caso se
trate de microempreendedor(a) individual - MEL

III. Qualificagcao Econdmico-Financeira:

IV. Certidao Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdao extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
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a.1. No caso de certiddao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial,
a licitante devera apresentar a comprovacdao de que o respectivo plano de
recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lein.© 11.101, de
09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagcdo, devendo, ainda, comprovar
todos os demais requisitos de habilitagao.

b. Balanco patrimonial encerrado em 31/12/2022, apresentado na forma da lei,
gque comprove a boa situagcdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balancos provisérios (salvo as excecoes legais).

Paragrafo primeiro: Somente serdao aceitos aqueles publicados em jornais oficiais
(publicacdo original ou cdépia autenticada) ou cépias autenticadas dos termos de
abertura e de encerramento e do balango patrimonial, retiradas (por qualquer
processo de copia) do LIVRO DIARIO registrado na Junta Comercial ou Cartdrio de
Registro de Pessoa Juridica.

Paragrafo segundo: Todos os documentos citados deverdo, ainda, conter as assinaturas
do técnico em contabilidade ou contador, com o devido registro no Conselho Regional
de Contabilidade, e do soécio, diretor*, administrador ou representante legal.

Paragrafo terceiro: Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de
Escrituracao Digital - SPED, deverd apresentar a seguinte documentacdo:

a. Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;

b. Balanco Patrimonial “Escrituracdo Contabil Digital - ECD”, nos termos do art. 5° da

Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n.° 2.003, de 18 de janeiro de
2021;

c. Demonstrativo de Resultado do Exercicio;

d. Termo de Autenticagao do Livro Digital.

Paragrafo quarto: As microempresas e as empresas de pequeno porte, as
cooperativas que preencham as condicoes estabelecidas no art. 34 da Lei n.°
11.488/07, bem como os Microempreendedores individuais - MEI, conforme
Acoérdao TCU 133/2022 - Plenario, estdo dispensados do balango patrimonial apenas
para fins fiscais. Assim, para a presente licitacdo, ¢ OBRIGATORIA a apresentacao desta
peca, dispensando-se apenas a publicacdo e a sua transcricao no livro diario.

Paragrafo quinto: A capacidade financeira da licitante sera aferida mediante a obtencao
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores
que um (> 1), resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, conforme determinacgao
contida no inciso V, item 7, da Instrucdo Normativa n.© 5/95, do Ministério da
Administragcao Federal e Reforma do Estado, e suas alteragdes:

Liquidez Geral (LG) = Ativo Circulante + Realizadvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante
Passivo Circulante

Paragrafo sexto: A licitante que apresentar resultado igual ou menor do que 1 (um), em
qualquer um dos indices ora referidos, devera comprovar o patrimonio liquido positivo
minimo, para habiltacdo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor efetivo da
contratagao.

Paragrafo sétimo: As empresas recém-constituidas (no presente exercicio) deverdao
apresentar, em substituicdo ao Balanco Patrimonial, cépia do Balango de Abertura, nas
mesmas condicdes formais exigidas acima (assinaturas, registro, etc.). Para habilitacao,
tais empresas deverdao comprovar o capital social minimo correspondente a 10% (dez
por cento) do valor efetivo da contratagao.

e Em relacdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte
documentacao complementar:

o A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratacao e que executarao o objeto contratado, com as respectivas atas de
inscricdao e a comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§20
a 6°dalein.5.764 de 1971;

o A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

o A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

o O registro previsto na Lein. 5.764/71, art. 107;

o A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o objeto contratado;

o Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia
gue o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardao o
objeto contratado em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
dispensa;

o A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112

da Lein. 5.764/71 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACOES DE SERVICOS EM GERAL

1. DO OBJETO
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1.1. Contratagao de empresa especializada para prestacao de servicos de reprodugao de
pranchas de desenhos técnicos, conforme especificacdes e condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, na forma do art. 105 da Lei n®
14.133/2021.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (JUSTIFICATIVA)

Desenhos técnicos em formatos superiores ao formato A3 sdo muito utilizados nos
servicos de engenharia e arquitetura desempenhados pela Coordenadoria de Manutengao e
Obras. Além daqueles, ha, eventualmente, necessidade de plotagens em papéis, formatos e
qualidade que demandam equipamentos especificos.

A CMO nao dispde de equipamentos capazes de copiar e plotar formatos de maiores
dimensdes, tornando-se fundamental a contratacao dos servicos de uma copiadora para
suprir tal necessidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Dos servicos

Os servicos a serem contratados compreendem a execugdao de coOpias xerograficas em
preto e branco (em papel sulfite) e coloridas (em papel couché), digitalizacdo e plotagem
(em papel sulfite) de arquivos digitalizados, conforme discriminado no subitem 3.2.

Os servicos a serem contratados, por sua natureza intrinseca, serdao solicitados sempre
que houver necessidade, de acordo com o surgimento de demandas nesta Coordenadoria,
devendo estar disponiveis para utilizagdao imediata, nos termos deste Termo de Referéncia.
Os servicos prestados deverdao incluir também a busca e a entrega de arquivos ou
desenhos originais, com suas respectivas cépias, através de funciondrios autorizados pela
contratada, bem como a entrega dos documentos plotados quando os arquivos forem
enviados via e-mail.

3.2. Especificacdes

Os servicos entregues deverdao ser de boa qualidade e com perfeitas definicbes quanto a
intensidade de cores, contraste e legibiidade. Mesmo quando monocromaticos, os
desenhos plotados deverdao apresentar a devida intensidade da cor predominante (preto) e
dos tons de cinza (derivacées do preto). Deverdo ser utilizados papéis livres de cloro e
provenientes de manejo sustentavel, devidamente certificados com FSC, CERFLOR,
SERFLOR ou similares, pratica esta sujeita a eventual comprovacdo a pedido da fiscalizacao
do contrato. Ao executar plotagens, a contratada devera observar e cumprir, fielmente, as
espessuras de penas solicitadas em cada pedido, bem como imprimir no modo normal (e
nao no modo rascunho) do plotter. Os servigos a serem contratados encontram-se na
tabela abaixo com os respectivos quantitativos estimados para o exercicio de 2024:

SERVICOS ESTIPULADOS POR EXERCICIO

ITEM TIPO DE COPIA FORMATO UNIDADE QUANTIDADE
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COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

Al+

un.

30

1 COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

Al

un.

60

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

A2

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

A3

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

ESPECIAL

25

COPIA XEROGRAFICA
COLORIDA

ESPECIAL

20

PLOTAGEM PAPEL
SULFITE

AO

un.

80

PLOTAGEM PAPEL
SULFITE

Al+

un.

40

PLOTAGEM PAPEL
SULFITE

Al

un.

80

PLOTAGEM PAPEL
SULFITE

A2

un.

80

PLOTAGEM PAPEL
SULFITE

ESPECIAL

30

PLOTAGEM EM
CORES/ PAPEL
SULFITE

ESPECIAL

20

IMPRESSAO EM
CORES/ PAPEL
COUCHE 150g

A3

un.

30

IMPRESSAO EM
CORES/ PAPEL
COUCHE 150g

A4

un.

30

DIGITALIZACAO

ESPECIAL

50

Observacgodes:
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necessariamente padronizado segundo critérios da ABNT - Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas. Nesse caso, o custo da cdpia serd calculado perla sua area,

em metros quadrados (m2 ).

2 - O formato A1+ tem dimensdes de 105x59,4cm.

3 - O numero de cépias é estimado, devendo as mesmas serem solicitadas a
contratada na medida em se fizerem necessarias.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Critérios de sustentabilidade
Deverdo ser atendidos os seguintes critérios de sustentabilidade:

4.1. O papel utiizado deve ser proveniente de manejo sustentavel (madeira de
reflorestamento - certificacdes FSC, CERFLOR, SERFLOR) ou apresentacao de outra
certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou por instituicdo credenciada para o
fabricante do papel a ela fornecido. A comprovacdo deste requisito se dara, a critério da
fiscalizacdo em eventual diligéncia as instalagdes da contratada, mediante a apresentacdo
de documento fiscal do fornecedor, onde possa ser verificada a conformidade da
certificacdo para os papéis utilizados pela prestadora de servigos.

4.2. A CONTRATADA devera utilizar na execucao dos servicos, produtos e equipamentos
elétricos que apresentem os melhores niveis de eficiéncia energética, preferencialmente
aqueles com o Selo PROCEL e certificados pelo Inmetro, de acordo com o Programa
Nacional de Conservacao de Energia Elétrica;

4.3. A CONTRATADA devera promover a correta destinacdo dos cartuchos/toners usados e
o pleno atendimento a legislacdo.

Da subcontratacao

4.5, E vedada a subcontratacdo total ou parcial da prestacdo dos servicos.

Sobre garantia da contratacao

4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e
seguintes da Lein® 14.133/2021, por ndo serem aplicaveis ao caso.

5. MODELO DE EXECU(,‘I'-"\O DO OBJETO
Das condicoes de execucao

5.1. Apds ser acionada para receber algum documento ou midia digital, necessarios para
utilizacdo na execugao dos servicos, a CONTRATADA deverda se apresentar, no prazo
maximo de 90 (noventa) minutos, no local estabelecido no subitem 5.6.

5.2. Apds recebimento do material, para a realizacdo dos servicos solicitados, seja através
de documento, midia digital, ou arquivo via e-mail, a CONTRATADA devera realizar os
referidos servigos imediatamente, no menor prazo possivel, ndo podendo exceder o prazo
maximo de 04 (quatro) horas.

5.3. A conclusdo da realizagdo dos servicos se dard com o recebimento, no local
estabelecido no subitem 5.6, das reprodugdes, impressdes e/ou plotagens, bem como dos
documentos ou midia digital necessarios para a execugao dos servicos fornecidos pela
CONTRATANTE.
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5.4. A contagem do prazo referente ao subitem 5.1 (comparecimento ao local estabelecido
no subitem 5.6, para coleta de material) serd iniciada do aviso automatico de recebimento
do respectivo e-mail contendo tal solicitagcdo. Caso nao haja aviso de recebimento em até
60 (sessenta) minutos do seu envio, o prazo sera contado do envio da solicitacdo pela
CONTRATANTE. A regra vale também para a contagem do prazo nos casos de envio de
arquivos via e-mail citados no subitem 5.2.

5.5. A natureza do objeto deste Termo de Referéncia impde a fixacdo dos prazos retro,
pois, para a conclusdao tempestiva da execucao das demandas afetas a esta
Coordenadoria, é indispensavel que os servicos a serem contratados estejam disponiveis
para utilizagdao imediata.

Do local da prestacao dos servicos

5.6. O recebimento e a devolugdo dos documentos ou midia digital, necessarios para a
realizacdo dos servicos, e a entrega das impressdes, reproducdoes e plotagens serdao
efetuados na Coordenadoria de Manutencao e Obras, no Edificio Anexo I deste Tribunal,
situado na Av. Prudente de Morais, n® 320, 2° andar, Bairro Cidade Jardim, neste municipio,
nos prazos estabelecidos no subitem 5.1, de segunda a sexta feira das 8 (oito) horas as
19 (dezenove) horas.

Da recusa

5.7. Os servigos realizados, que nao apresentarem o padrao de qualidade exigido, serao
recusados pelo TRE-MG, devendo a contratada repeti-los sem O6nus para este Tribunal, no
prazo maximo de 90 (noventa) minutos, sem prejuizo da aplicagao das sancdes cabiveis.

5.8 - O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei 8.078/1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Formalizado o contrato a Contratante devera designar formalmente o Gestor do
Contrato, o Fiscal Requisitante, o Fiscal Técnico e o Fiscal Administrativo, bem como os
respectivos suplentes, para o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

6.3. A fiscalizacdao dos servigos sera efetuada pela Coordenadoria de Manutencdo e Obras,
através de servidor(es) do TRE-MG, designado(s) para tal. As relagdes entre o TRE-MG e a
CONTRATADA serao mantidas prioritariamente, por intermédio da FISCALIZACAO.

6.3.1. Na auséncia do Gestor do Contrato e/ou dos Fiscais, a qualquer titulo, as
providéncias de sua alcada, bem como as responsabilidades a eles afetas ficardo a cargo
dos suplentes e, na falta destes, das respectivas chefias imediatas.

6.3.2 As fungdes de Gestor do Contrato e Fiscal Requisitante poderdao ser desempenhadas
por um unico servidor.

6.4. A CONTRATADA fornecerda ao TRE-MG a relagdo com os nomes dos funcionarios
autorizados e/ou responsaveis pelo atendimento dos servicos solicitados, bem como
endereco eletronico para envio das solicitagdes de servigos referentes ao contrato a ser
firmado.

6.4.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da Contratada podera ser recusada pela
Fiscalizagcdo da Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

6.5. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para
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esse fim.

6.6. A Fiscalizacdo da Contratante sempre que entender necessario poderda convocar
representante da Contratada para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de

imediato.

6.7. Cabera ao Fiscal Requisitante, acompanhar a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao, bem como encaminhar solicitagdo de alteracdo qualitativa, acréscimo
ou supressao ao objeto do contrato, com as justificativas pertinentes, permitindo sua

efetivacdo somente apds a formalizacdo do respectivo Termo Aditivo.

6.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdao ou suspensao do contrato, em virtude
de determinacdo legal ou por ordem e/ou interesse da Administracdo, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila, pelo Fiscal Requisitante.

6.9. O Fiscal Administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.9.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, competird ao Fiscal
Administrativo instruir o processo de aplicacdo de penalidade a contratada, a partir do
relato dos descumprimentos contratuais pelo Fiscal Requisitante, ressalvada a possibilidade
de o processo ser instaurado pelo préoprio Fiscal Administrativo do contrato, quanto aos

inadimplementos por ele detectados em matéria de sua competéncia;

6.9.2. O Fiscal Administrativo da Contratante comunicard ao Gestor do Contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovagao ou prorrogagao contratual.

6.10. O Gestor do Contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administragao.

6.11. O Gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, quanto aos

inadimplementos por ele detectados em matéria de sua competéncia.
7. CRITERIOS DE MEDICI'-'\O E DE PAGAMENTO
Instrumento de Medicao do Resultado - IMR

7.1. Informamos que no presente caso nao cabe a apresentacao do Instrumento de
Medicao de Resultado- IMR uma vez que a anadlise da qualidade do produto é feita de forma
imediata no seu recebimento, sendo descartado e refeito aquele considerado fora dos
padroes pelo solicitante e o pagamento sé ocorre com o produto efetivamente aceito e

recebido.

Recebimento do Objeto

7.2. A CONTRATADA se responsabilizara pelos originais em seu poder (em papel, midia
digital, etc), devendo recebé-los e devolvé-los, juntamente com as reproducdes,
impressdes ou plotagens, no local estabelecido no item 5 do presente Termo de Referéncia.

7.3. Os servigos realizados, que ndo apresentarem o padrao de qualidade exigido, serdao
recusados pelo TRE-MG, devendo a contratada repeti-los sem O6nus para este Tribunal, no

prazo maximo de 90 (noventa) minutos, sem prejuizo da aplicagao das sancdes cabiveis.

Forma de pagamento

https://sei.tre-mg_jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5359081&infra_sistema=1000...
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7.4. O pagamento dos servicos sera realizado apds o recebimento da Nota Fiscal referente
aos servigos solicitados e respectivo atestado pela FISCALIZACAO, observados os termos
contratuais.

7.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, até o 5° (quinto)dia a
contar do recebimento da respectiva Nota Fiscal/ Fatura e apds o recebimento definitivo
do(s) servigo(s)por um(a) dos(as) servidores(as) designados(as).

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
controversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. A licitacdo é dispensavel com fulcro no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/21.8.2. As
exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira sao
expressas no Edital de licitagao.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira
sdo expressas no Aviso de Dispensa Eletronica.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado da contratagcdo esta previsto no Aviso de Dispensa Eletronica.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacao objeto destes autos encontra adequagao orgamentaria, uma vez que o
Plano de Contratacdes Anual é elaborado em alinhamento com a proposta de Lei
Orcamentaria Anual.

11. PENALIDADES

O descumprimento dos prazos e condicdes estipuladas neste Termo de Referéncia sujeitara
a CONTRATADA as penalidades previstas na legislacdo vigente, bem como nos instrumentos
convocatdrio e contratual.

12. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018, nos termos previstos
em contrato.

13 . VIGENCIA

O contrato para a prestacao dos servigos descritos neste Termo de Referéncia tera vigéncia
no periodo de 01/01/2024 a 31/12/2024.

Belo Horizonte, 01 de dezembro de 2023.

PAULO HENRIQUE L. LOPES

Secdo de Projetos

CAMILA BARCELLOS VASCO

Secao de Projetos

AGUEDA GINO COLU NERY FERREIRA
Chefe da SEPRO

17/32



06/03/2024
ANEXO 1

SEI/TRE-MG - 5020638 - Aviso de Dispensa Eletrénica

- MODELO COM QUANTITATIVO PARA ENVIO DE PROPOSTA
ORCAMENTARIA

SERVICOS ESTIPULADOS POR EXERCiCIO

ITEM

TIPO DE COPIA

FORMATO

UNIDADE

QUANTIDADE

https://sei.tre-mg_jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5359081&infra_sistema=1000...

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

AO

un.

80

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

Al+

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

Al

un.

60

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

A2

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

A3

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

ESPECIAL

25

COPIA XEROGRAFICA

COLORIDA

ESPECIAL

20

PLOTAGEM
SULFITE

PAPEL

AO

un.

80

PLOTAGEM
SULFITE

PAPEL

Al+

un.

40

PLOTAGEM
SULFITE

PAPEL

Al

un.

80

PLOTAGEM
SULFITE

PAPEL

A2

un.

80

PLOTAGEM
SULFITE

PAPEL

ESPECIAL

30

PLOTAGEM
CORES/
SULFITE

EM
PAPEL

ESPECIAL

20

IMPRESSAO
CORES/
COUCHE 150g

EM
PAPEL

A3

un.

30
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IMPRESSAO EM A4 Un. 30

CORES/ PAPEL

COUCHE 150g

DIGITALIZACAO ESPECIAL m?2 50
Observacgodes:
1 - Classifica-se como especial o formato de quaisquer dimensdes, nao

necessariamente padronizado segundo critérios da ABNT - Associacao Brasileira
de Normas Técnicas. Nesse caso, o custo da cdpia serd calculado perla sua area,

em metros quadrados (m? ).

2 - O formato A1+ tem dimensdes de 105x59,4cm.

3 - O numero de cépias é estimado, devendo as mesmas serem solicitadas a
contratada na medida em se fizerem necessarias.

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA
(a ser preenchido pelo vencedor)

DADOS DA PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ/: ME/EPP () sim ( ) nao
Fone: E-mail:

Endereco:

Cidade/UF: CEP:

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE

Banco:

Os dados bancarios indicados deverdo ser,

Agéncia:

necessariamente, do proponente. Nao serao
realizados pagamentos em conta bancaria de

Cc/C:

terceiros, de titularidade diferente.

https://sei.tre-mg_jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5359081&infra_sistema=1000...
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OBJETO
Preco Preco
Item Especificacao Quantidade Unitario Total
R$ R$
1 Especificar o objeto com a marca e
modelo do objeto cotado
> Especificar o objeto com a marca e
modelo do objeto cotado
3 Especificar o objeto com a marca e
modelo do objeto cotado
4 Especificar o objeto com a marca e
modelo do objeto cotado

e Informar o preco finalizado na dispensa eletrdnica.
e Divergéncias entre preco unitario e total, prevalecerd o resultado da multiplicacdo do
preco unitario com duas casas decimais, pela quantidade

VALIDADE DA PROPOSTA E PRAZO DE ENTREGA

Validade da Proposta: minimo de 60 dias corridos.

Prazo para entrega do objeto: Conforme termo de referéncia.

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DA PROPOSTA

Nome do responsavel:

CPF:

A empresa declara que nenhum dos sdcios da pessoa juridica a ser contratada é c6njuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados a este TRE/MG, ou de servidor
investido em cargo de direcao e assessoramento deste TRE/MG. (Atendimento ao art. 2°
da Resolugao CNJ n.© 07/2005 c/c art. 1° da Resolugdao CNJ n.© 229/2016, vedacao a
pratica de nepotismo em todos os érgdos do Poder Judiciario).

A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

CIDADE E DATA:

https://sei.tre-mg_jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5359081&infra_sistema=1000...
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H Cidade: H Data: H

ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

SEI n° 0017679-97.2023.6.13.8000
Contrato n? ......... Y . - TREMG

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE MINAS GERAIS E

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte/MG, na Av. Prudente de Morais, 100, Cidade
Jardim, CNPJ n© 05.940.740/0001-21, a seguir denominada CONTRATANTE, neste ato
representado por sua Diretora-Geral, Cassiana Lopes Viana, de acordo com a delegacao de
competéncia contida no art. 29, inciso V, da Portaria n® 172/2023 da Presidéncia deste

Tribunal, publicada Nno DJE de 19/06/2023, €, @ .cviiiiiiiiiiiiiini cerviiiei e eieaesennnnens , CNPJ no©
................................... , com sede em .....coocvivivieiieeennn/ MG, Nna e, NO
........ , Bairro ..............ceiiiiieeennn.., @ seguir denominada CONTRATADA, neste ato
Yo =T g =T F= I o Lo gl =Y <1 [ PPN , Vém

ajustar o presente Contrato de Prestagao de Servicos, de acordo com as segumtes
cldusulas e condicbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato é a prestacao de servicos de reproducao de
pranchas de desenhos técnicos, nos termos do Anexo deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

I. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagdao

vigente, e por todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado direta ou
indiretamente a CONTRATANTE, seus servidores ou outros, por ocasidao da realizacao
dos servicos;

II. Responsabilizara pelos originais em seu poder (em papel, midia digital, etc), devendo

recebé-los e devolvé-los, juntamente com as reproducgdes, impressdes ou plotagens,
no local estabelecido no item 3 deste Anexo;

III. Promover a correta destinacao dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a
legislacao;

https://sei.tre-mg_jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5359081&infra_sistema=1000... 21/32
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IV. Observar os critérios para prestacdo dos servicos e as demais obrigacdes dispostas
no Anexo deste instrumento;

V. Responsabilizar-se por todos os materiais e ferramentas necessarios a execugao dos
servicos, bem como pelo seu pessoal;

VI. Contar com equipe de profissionais especializados, devidamente identificados e

uniformizados, habiltados para a prestacao dos servicos contratados, provendo-os
de todos os equipamentos de protecdo individual (EPI'S) necessarios a correta e
segura execugao dos servicos;

VII. Indicar o nome do(a) seu/sua preposto(a) que serd o contato usual para equacionar
0s eventuais problemas relativos a prestacdo dos servigos;

VIII. Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o nimero de
telefone, para que a CONTRATANTE mantenha os contatos necessarios;

IX. Atender as solicitagcdes e determinacdes da CONTRATANTE, nos prazos estabelecidos

neste instrumento, bem como fornecer todas as informacdes e elementos
necessarios a fiscalizagao dos servicos;

X. Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na

prestacao dos servigos, apontadas pelos(as) servidores/servidoras designados(as)
para fiscalizar a execugao do Contrato, dentro do prazo estipulado pela comunicagao
escrita da CONTRATANTE;

XI. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

XII. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o inciso anterior, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

XIII. Manter, durante toda a execugao do Contrato, todas as condicoes de habilitagao e
qualificacao exigidas na contratagao.

Paragrafo Unico: E de responsabilidade da CONTRATADA gerir sua caixa de entrada de
mensagens eletronicas. Eventuais alegacdes posteriores de defeitos ou entraves técnicos
no recebimento e visualizagao de e-mail nao serao aceitas pela CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

I. Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes relacionadas com o objeto deste
Contrato, visando obter os melhores resultados na prestagao dos servigos;

II. Designar dois servidores/servidoras (titular e suplente) do seu quadro de pessoal,
para representa-lo no acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos contratados;

III. Permitir a entrada dos funciondrios da empresa CONTRATADA, devidamente
identificados e habilitados tecnicamente para realizar os servigos contratados;

IV. Notificar a CONTRATADA, por escrito, por correio ou e-mail, a respeito de quaisquer
irregularidades constatadas na prestagao dos servicos, estabelecendo, quando for o
caso, prazo para a sua regularizagao;

V. Emitir, explicitamente, decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execugao do presente Contrato, no prazo de até 01 (um) més, a contar da data de
protocolo do requerimento, admitida a prorrogacao, por igual periodo, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste, conforme art. 123 da Lei n©
14.133/21.
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Paragrafo Primeiro: N3ao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel
pela execucdo de todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais
ampla e completa fiscalizacao sobre os servicos, diretamente ou por prepostos(as)
designados(as), podendo para isso registrar, em relatorio, as deficiéncias porventura
existentes na prestacdao dos servicos, encaminhando cépia do mesmo a CONTRATADA,
para a correcdao das irregularidades apontadas no prazo prescrito.

Paragrafo Segundo: A existéncia de fiscalizagdo, pela CONTRATANTE, ndao exime a
CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre os servicos contratados e
pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA QUARTA - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em
relacdo aos dados pessoais a que vierem ter acesso em decorréncia da execugao
contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes
- em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em
decorréncia da execucdo contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a
comunicacao ou qualquer outra forma de repasse das informagdes a terceiros, salvo as
decorrentes de obrigacbes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

Paragrafo Primeiro: E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta da contida no
objeto da contratacao, sob pena de responsabilizagcao administrativa, civil e criminal.

Paragrafo Segundo: As partes ficam obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24
(vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos
dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de
vigéncia, a eliminacdo dos dados pessoais a que venha ter acesso em decorréncia da
execucdo contratual, ressalvados os casos em que a manutencao dos dados por periodo
superior decorra de obrigacao legal.

CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Verificada a compatibilidade entre o servigco contratado e o executado, bem
como sua qualidade, a fiscalizacdo emitird o atestado de Recebimento Definitivo dos
Servicos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega dos mesmos.

Paragrafo Primeiro: SO havera o Recebimento Definitivo dos Servicos apds a analise dos
mesmos pelos(as) servidores/servidoras  designados(as), resguardando-se a
CONTRATANTE o direito de ndo aceitar servicos que nao estejam de acordo com as
especificacoes técnicas.
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Paragrafo Segundo: Os servicos realizados que ndo apresentarem o padrdo de qualidade
exigido, serdao recusados pelo CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA repeti-los sem 6nus
para o CONTRATANTE, no prazo maximo de 90 (noventa) minutos, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes cabiveis.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

O valor do contrato é de R$...........enee.e. (e ).

Paragrafo Gnico: Os valores unitarios sdo os constantes no Anexo deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DA RECOMPOSICAO

O preco constante neste instrumento podera ser reajustado, desde que
expressamente solicitado pela CONTRATADA, observado sempre o interregno minimo de 1
(um) ano, contado da data do orgamento estimado (22/12/2023) ou da ultima majoracao
de precos, nos termos do art. 92, inciso V da Lein.© 14.133/2021 c/c o art. 2° e 3° da Lei
n.©10.192/01, utilizando-se a variagcdo do IPCA/IBGE ou outro indice que vier a substitui-lo,
referente ao periodo anual anterior.

Paragrafo Primeiro: Caso haja necessidade de revisdo dos valores contratados,
objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato para restabelecer
a relacao entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicao da CONTRATANTE pactuada
inicialmente pelas partes, a CONTRATADA devera comprovar a configuracdo da dlea
econOmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do art. 124, II, d, da Lei
14.133/21.

Paragrafo Segundo: Para fins do disposto no paragrafo anterior, sera devida a revisao dos
valores pela CONTRATANTE a partir da data da solicitagcdo formal da CONTRATADA,
ressalvada a possibilidade de concessao de efeitos retroativos, desde que demonstrado
inequivocamente que o motivo que deu ensejo a ruptura do equilibrio econémico-financeiro
contratual teve origem em data pretérita. .

Paragrafo Terceiro: Os eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pela CONTRATADA deverao ser respondidos pela CONTRATANTE no prazo
maximo de 01 (um) més, contados da solicitagao.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

A CONTRATADA deverd remeter a CONTRATANTE a respectiva Nota
Fiscal/Fatura a partir do primeiro dia Util subsequente ao recebimento definitivo dos
servicos, e o0 pagamento sera efetuado, por meio de ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia
a contar do recebimento do referido documento.

Paragrafo Primeiro: Havendo controvérsia sobre a execucao do objeto quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, a CONTRATADA sera comunicada para emissdo de Nota
Fiscal no que concerne a parcela incontroversa, conforme art. art. 143 da Lei n°
14.133/21, para efeito de liquidacao e pagamento daquela parcela no prazo previsto no
caput desta Clausula.
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Paragrafo Segundo: Serd observada, para efeito de pagamento, em qualquer caso, a
ordem cronoldgica estabelecida no art. 141, incisos I a IV da Lei n® 14.133/21, podendo
ser alterada, excepcionalmente, mediante justificativa, nos casos do paragrafo primeiro,
incisos I ao V, daquele dispositivo legal.

Paragrafo Terceiro: Em razao do recesso forense no ambito desta Justica Eleitoral, nos
termos do art. 62, inciso I, da Lei 5.010/66, o prazo para pagamento dos servicos
prestados em dezembro serd contado a partir de 07 (sete) de janeiro ou do primeiro dia
util subsequente, caso a referida data ndo seja dia util.

Paragrafo Quarto: Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES NACIONAL devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a declaragdao prevista no art. 6° da
Instrugao Normativa n.© 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteragdes
posteriores, nos termos do Anexo IV do mesmo instrumento, assinada por seu(s)
representante(s) legal (legais), em duas vias.

Paragrafo Quinto: Caso a CONTRATADA nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o
valor dos tributos federais serd descontado na fonte, conforme Instrucdo Normativa
1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteragdes posteriores.

Paragrafo Sexto: Somente serdo aceitas Notas Fiscais/Faturas corretamente preenchidas
€ sem rasuras.

Paragrafo Sétimo: Considerar-se-4a como a data do pagamento o dia da emissdo da
ordem bancaria a favor da CONTRATADA.

Paragrafo Oitavo: Com relacdo ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISSQN, observar-se-& o disposto na Lei Complementar n.° 116/03, e na legislacao
municipal aplicavel.

Paragrafo Nono: O CNPJ constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo indicado na
Proposta apresentada pela CONTRATADA e da Nota de Empenho emitida pela
CONTRATANTE, sob pena de nao ser efetuado o pagamento.

Paragrafo Dez: O(s) pagamento(s) sera(do) realizado(s) mediante a emissdao de qualquer
modalidade de ordem bancaria, desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes
tributarias.

Paragrafo Onze: Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes férmulas:

I=(TX/100) / 365
EM = Ix N x VP, onde:
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I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.
CLAUSULA NONA- DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato inicia-se em __ (____) de
de ( ) e encerra-se em __ ( ) de de ( ).

CLAUSULA DEZ - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes deste instrumento, no corrente exercicio, correrao
a conta de dotacdao orgcamentaria na seguinte classificacdo:

Paragrafo Unico: Serd emitida Nota de Empenho para atender as despesas deste
instrumento.

CLAUSULA ONZE - DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente Contrato é celebrado com base na dispensa eletronica n°® 181,
homologada pela Diretoria Geral da CONTRATANTE, nos autos do Processo n® 0017679-
97.2023.6.13.8000, sujeitando-se os contratantes as normas da Lein® 14.133/2021.

Paragrafo Unico: Integram o presente Contrato a proposta da CONTRATADA, o Termo de
Referéncia e todos os atos e termos referentes ao processo respectivo.

CLAUSULA DOZE - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacdo do presente Contrato, em
extrato, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a
contar da assinatura deste instrumento.

CLAUSULA TREZE - DAS PENALIDADES

O descumprimento das clausulas deste Contrato sujeitara a CONTRATADA as
sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro: Na hipétese de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em
horas neste instrumento, a CONTRATADA ficara sujeita a multa de 0,5% (cinco décimos por
cento) sobre o valor do Contrato, por hora de atraso injustificado, até o limite de 10%
(dez por cento) de tal valor, sem prejuizo das demais penalidades legais.
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Paragrafo Segundo: O inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato acarretara a
CONTRATADA multa compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato,
sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Terceiro: Se o valor da multa compensatdria for comprovadamente menor do
gue o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizagdo suplementar.

Paragrafo Quarto: Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacao prevista
neste instrumento, fica a CONTRATADA sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor do contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Quinto: Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdao ora CONTRATANTE, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n© 26, de 13 de abril de 2022.

Paragrafo Sexto: Quando invidveis ou insuficientes as compensacdes previstas no
Paragrafo anterior, a CONTRATADA sera intimada a recolher o valor restante ou integral da
multa apurada, no prazo de 30(trinta) dias corridos, a contar da intimacao, sob pena de
cobrancga judicial, nos termos do art. 156, §89, da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Sétimo: O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade
mais gravosa a CONTRATADA.

Paragrafo Oitavo: A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo,
garantindo-se a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo Nono: As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Paragrafo Dez: A desidia na regularizacdo dos servicos podera ensejar, a critério da
CONTRATANTE, a extincdo do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Onze: O periodo de atraso sera contado em horas corridas.
CLAUSULA QUATORZE - DA EXTINCAO DO CONTRATO

A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no art. 137 da Lei n©
14.133/21, assegurara a CONTRATANTE o direito de instaurar procedimento administrativo
com vistas a extingdo do Contrato, numa das formas previstas no art. 138 e com as
consequéncias do art. 139 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA QUINZE - DAS DISPOSICOES FINAIS
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I. Todas as despesas com pessoal necessario a execucao dos servicos, inclusive de
natureza trabalhista e previdenciaria, sdo de responsabilidade da CONTRATADA;

II. Conforme dispdem a Constituicao Federal em seu art. 195, §3°, e a Lei n®. 9.012/95
no art. 29, que exigem a inexisténcia de débito relativo as contribuicdes sociais para
gue se contrate com o Poder Publico, a CONTRATADA comprovara a sua regularidade,
mediante apresentacdao da Certidao Conjunta expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados (nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.© 1751,
de 02 de outubro de 2014), e do Certificado de Regularidade de Situacao
perante o FGTS, em original ou cépia autenticada, quando nao for possivel confirmar
a autenticidade das mesmas nos sitios oficiais dos respectivos 6rgaos na internet,
como condicdo necessaria para esta contratacdo, mantendo essa documentacao
sempre atualizada na vigéncia do presente instrumento;

III. A CONTRATANTE ndo aceitara pedidos de reembolso de servicos e/ou materiais
adicionais, por parte da CONTRATADA, que nao tenham sido contemplados na
proposta orcamentaria apresentada e que ultrapassem o valor fixado neste contrato;

IV. E vedada a subcontratacdo total ou parcial da prestacdo dos servicos;

V. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de

servicos com empresa que tenha entre seus sécios, ainda que sem fungao gerencial,
servidor/servidora, conjuges, companheiros/companheiras ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes/juizas vinculados(as) ao Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais, em observancia a Resolugao CNJ n® 7/2005;

VL. E vedada a contratacdo, durante a vigéncia do contrato, de cdnjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lein® 14.133, de 2021;

VII. O modelo de Gestdo deste contrato encontra-se no Termo de Referéncia, parte
integrante deste contrato;

VIII. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei n® 14.133/21, e demais normas federais aplicadveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n°® 8.078/90 - Coddigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos;

IX. Todas as ordens de servico, notificacdes e entendimentos entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA serdo feitos por escrito, nas ocasides préprias, ndo sendo aceitos
quaisquer entendimentos verbais;

X. A CONTRATADA se obriga a utilizar de forma privativa e confidencial os documentos
fornecidos pela CONTRATANTE para execugao do servico;

XI. Nos termos do art. 29, V, paragrafo Unico, da Resolugdo n° 1236/2022-TREMG, a
CONTRATADA devera instruir seus profissionais acerca da ciéncia e responsabilidade
em relacdo ao codigo de ética instituido.

XII. Todas as alteragbes no ato constitutivo da empresa CONTRATADA deverao ser
imediatamente comunicadas a CONTRATANTE.

CLAUSULA DEZESSEIS - DO FORO

Por forca do disposto no art. 109, inciso I, da Constituicdao Federal e no art.
92, 8§19, da Lein® 14.133/21, o foro da Secdo Judiciaria de Minas Gerais serd o competente
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para dirimir questdes resultantes do presente instrumento.

E, por estarem assim ajustadas e contratadas, assinam as partes o presente
instrumento, perante duas testemunhas.

Belo Horizonte, de de

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Cassiana Lopes Viana
Diretora-Geral

EMPRESA

Representante Legal

ANEXO

1. DOS SERVICOS:

Os servicos a serem contratados compreendem a execugdao de coOpias xerograficas em
preto e branco (em papel sulfite) e coloridas (em papel couché), digitalizacdo e plotagem
(em papel sulfite) de arquivos digitalizados, conforme discriminado no subitem 1.2.

Os servicos a serem contratados, por sua natureza intrinseca, serdao solicitados sempre
que houver necessidade, de acordo com o surgimento de demandas da CONTRATANTE,
devendo estar disponiveis para utilizacdo imediata, nos termos deste contrato. Os servicos
prestados deverdo incluir também a busca e a entrega de arquivos ou desenhos originais,
com suas respectivas cdpias, através de funcionarios autorizados pela contratada, bem
como a entrega dos documentos plotados quando os arquivos forem enviados via e-mail.

1.2. Especificagoes

Os servicos entregues deverdao ser de boa qualidade e com perfeitas definicdes quanto a
intensidade de cores, contraste e legibiidade. Mesmo quando monocromaticos, os
desenhos plotados deverao apresentar a devida intensidade da cor predominante (preto) e
dos tons de cinza (derivagdes do preto).

Deverao ser utiizados papéis livres de cloro e provenientes de manejo sustentavel,
devidamente certificados com FSC, CERFLOR, SERFLOR ou similares, pratica esta sujeita a
eventual comprovagao a pedido da fiscalizagao do contrato.

Ao executar plotagens, a contratada devera observar e cumprir, fielmente, as espessuras
de penas solicitadas em cada pedido, bem como imprimir no modo normal (e nao no modo
rascunho) do plotter.

A CONTRATADA devera utilizar na execugao dos servicos, produtos e equipamentos
elétricos que apresentem os melhores niveis de eficiéncia energética, preferencialmente
aqueles com o Selo PROCEL e certificados pelo Inmetro, de acordo com o Programa
Nacional de Conservacao de Energia Elétrica.

Os servicos a serem contratados encontram-se na tabela abaixo com os respectivos
guantitativos estimados para o exercicio de 2024:
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SERVICOS ESTIPULADOS POR EXERCICIO

ITEM

TIPO DE
COPIA

FORMATO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR

UNITARIO

(R$)
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COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

AO

un.

80

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

Al+

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

Al

un.

60

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

A2

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

A3

un.

30

COPIA
XEROGRAFICA/
PAPEL SULFITE

ESPECIAL

25

COPIA
XEROGRAFICA
COLORIDA

ESPECIAL

20

PLOTAGEM
PAPEL SULFITE

AO

un.

80

PLOTAGEM
PAPEL SULFITE

Al+

un.

40

PLOTAGEM
PAPEL SULFITE

Al

un.

80

PLOTAGEM
PAPEL SULFITE

A2

un.

80

PLOTAGEM
PAPEL SULFITE

ESPECIAL

30

PLOTAGEM EM
CORES/ PAPEL
SULFITE

ESPECIAL

20

IMPRESSAO EM
CORES/ PAPEL
COUCHE 150g

A3

un.

30
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IMPRESSAO EM | A4 un. 30
CORES/ PAPEL
COUCHE 150g

DIGITALIZACAO ESPECIAL m?2 50

Observacgodes:

1 - Classifica-se como especial o formato de quaisquer dimensdes, nao
necessariamente padronizado segundo critérios da ABNT - Associagao
Brasileira de Normas Técnicas. Nesse caso, o custo da copia serd

calculado perla sua area, em metros quadrados (m? ).

2 - O formato A1+ tem dimensdes de 105x59,4cm.

3 - O numero de codpias é estimado, devendo as mesmas serem
solicitadas a contratada na medida em se fizerem necessarias.
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2. DOS PRAZOS:

2.1. Apds ser acionada para receber algum documento ou midia digital, necessarios para
utilizacdo na execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera se apresentar, no prazo
maximo de 90 (noventa) minutos, no local estabelecido no item 3 deste Anexo.

2.2. ApoOs recebimento do material, para a realizacdo dos servigos solicitados, seja através
de documento, midia digital, ou arquivo via e-mail, a CONTRATADA devera realizar os
referidos servicos imediatamente, no menor prazo possivel, ndo podendo exceder o prazo
maximo de 04 (quatro) horas.

2.3. A conclusdao da realizacdo dos servicos se dara com o recebimento, no local
estabelecido no item 3 deste Anexo, das reproducgdes, impressdes e/ou plotagens, bem
como dos documentos ou midia digital necessdrios para a execucdao dos servicos
fornecidos pela CONTRATANTE.

2.4. A contagem do prazo referente ao subitem 2.1 (comparecimento ao local estabelecido
no subitem 3 deste Anexo, para coleta de material) serd iniciada do aviso automatico de
recebimento do respectivo e-mail contendo tal solicitacdo. Caso nao haja aviso de
recebimento em até 60 (sessenta) minutos do seu envio, o prazo sera contado do envio
da solicitacdo pela CONTRATANTE. A regra vale também para a contagem do prazo nos
casos de envio de arquivos via e-mail citados no item 2.2.

5.5. A natureza do objeto deste Contrato impde a fixagao dos prazos retro, pois, para a
conclusdo tempestiva da execugao das demandas afetas a CONTRATANTE, é indispensavel
gue os servicos a serem contratados estejam disponiveis para utilizacdo imediata.

3. DO LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

O recebimento e a devolucdo dos documentos ou midia digital, necessarios para a
realizacdo dos servigos, e a entrega das impressdes, reproducdes e plotagens serdo
efetuados na Coordenadoria de Manutencdo e Obras, no Edificio Anexo I da CONTRATANTE,
situado na Av. Prudente de Morais, n® 320, 2° andar, Bairro Cidade Jardim, neste municipio,
nos prazos estabelecidos no item 2 deste Anexo, de segunda a sexta feira das 8 (oito)
horas as 19 (dezenove) horas.
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