TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

EDITAL

ATENCAO

A UNIAOQ, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, na
presente licitacdao, OPTA por utilizar a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e a Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, em detrimento a Lei 14.133, de 19 de abril de 2021,
vedada a aplicacdo combinada das referidas Leis com a Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
conforme preconiza o art. 191 da Lei 14.133, de 19 de abril de 2021.

O contrato originario da presente licitacdo sera regido pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993 e a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 durante toda a sua vigéncia, conforme
preconiza o Paragrafo Unico do art. 191 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

O Acérdao TCU n° 754/2015 - Plenario determinou aos érgaos da Administracdo Publica que
instaurem processo administrativo com vistas a apenacdo das empresas que praticarem,
injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 79 da Lei n© 10.520/2002, ressaltando de que
tal dispositivo tem carater abrangente, abarcando condutas relacionadas ndo apenas a
contratacdo em si, mas também ao procedimento licitatério.

Portanto, em cumprimento a determinacdo, alerta-se para que as licitantes analisem
detalhadamente o edital e anexos antes de formular suas propostas/lances, de modo que
sejam passiveis de cumprimento.

A pratica injustificada de atos como: ndao manter a proposta (ex: desisténcia, ndao envio da
amostra, planilha, laudos), deixar de enviar documentacao exigida (ex: documentos de
habilitacdo), fazer declaracdo falsa, sem prejuizo de outras infragdes cometidas na
licitagdo/contratacdo, sujeitara a licitante as penalidades cabiveis, apuradas em regular
processo administrativo, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

SEI N°0000465-30.2022.6.13.8000
PREGAO ELETRONICO N.° 69/2022

Recebimento de propostas: a partir da data de publicacao do aviso no D.O.U.
Abertura das propostas: dia 05/09/2022, as 14h00 (quatorze horas).
Enderecgo eletrénico: www.compras.gov.br

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS
GERAIS, com sede na Av. Prudente de Morais, n.° 100, Cidade Jardim, Belo Horizonte, inscrito
no CNPJ sob o n.° 05.940.740/0001-21, isento de inscricdo estadual, por intermédio do(a)
Pregoeiro(a) nomeado(a) pela Portaria n.© 200/2021, publicada em 10/01/2022, torna
publico, para conhecimento dos interessados do ramo pertinente, que promovera LICITACAO,
na modalidade PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO, no regime de EMPREITADA POR
PRECO UNITARIO, na data, hordrio e endereco eletrdnico acima indicados, para a prestacdo
dos servicos especificados no Anexo I. O procedimento licitatério obedecera, integralmente, a
Lei n.° 10.520, de 17/07/2002; Decreto n© 10.024, de 20/09/2019; Lei Complementar n.°
123, de 14/12/2006; Decreto n.© 8.538, de 06/10/2015; Lei n.° 8.666, de 21/06/1993;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art193ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art193ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art193ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art193ii

Resolucdo do TSE n© 23.234, de 25/03/2010; a legislacdo correlata e demais exigéncias
previstas neste Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO

A presente licitacdo tem como objeto a prestacao dos servicos
de manutencdao e adequacao predial, sempre que necessaria, por medicdao, para
atender as demandas existentes ou que venham a ocorrer nos imoveis utilizados
pela Justica Eleitoral, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo

I).
2. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderd participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo, legalmente
constituida, desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste edital e apresente os documentos
nele exigidos.

2.2. As empresas interessadas em participar do certame licitatério, antes da apresentacao da
proposta, deverdo realizar vistoria prévia no Edificio Sede, Edificio Anexo I, Edificio Mozart,
Edificio Pio Canedo e Edificio Anexo II (Centro de Apoio), devendo, para tanto, agendar data e
horario de sua visita junto a Secao de Manutencao Predial da Capital e Regido Metropolitana
(SEMAP), através do telefone (31) 3307-1590, no horario de 13h as 18h, conforme o item
4.3.2 do Termo de Referéncia (Anexo I deste edital).

2.3. Nao poderao participar da presente licitagao as empresas que:

a. tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgao da
Administracao direta ou indireta Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem
os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade - art. 87, inciso IV, da Lei n© 8.666/93;

b. estejam cumprindo pena de suspensdo, que lhes tenha sido aplicada pelo TRE/MG, nos
termos do art. 87, III, da Lei n° 8.666/93;

c. estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei n©°
10.520/2002;

d. possuirem sécios/sécias ou diretores/diretoras que sejam servidores/servidoras ou
dirigentes do TRE/MG;

e. forem formadas por consdrcios ou grupos de empresas que também participem desta
licitagao;
f. estejam sob faléncia, dissolugao ou liquidacao.

2.4. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de
servicos com empresa que tenha entre seus sécios, ainda que sem fungdao gerencial,
servidor/servidora, cbnjuges, companheiros/companheiras ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e
de assessoramento, de membros/membras ou juizes/juizas vinculados(as) ao Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais, nos termos do art. 7.9, inciso II, da Resolugao n.° 23.234,
de 25/03/2010, do Tribunal Superior Eleitoral.

3. CREDENCIAMENTO



3.1. As empresas interessadas em participar do certame deverao providenciar, previamente,
o credenciamento perante a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo, do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, provedor do Sistema Eletronico utilizado nesta
licitagao, no site www.compras.gov.br.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.3. O credenciamento da licitante dependerd de registro atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

3.4. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor
do sistema ou ao Tribunal Regional Eleitoral qualquer responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
da licitante e a presuncao de sua capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes
ao pregdo eletronico.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da licitante
e subsequente encaminhamento da proposta de precos a partir da data e horario indicados
no preambulo deste edital.

4.2. A licitante, no momento da elaboracdo e envio da proposta, também devera declarar
virtualmente (declaragoes virtuais):

a. 0 cumprimento a todos os requisitos de habilitacdao e conformidade de sua proposta com
as exigéncias do instrumento convocatério, nos termos do art. 26, paragrafo 4.9, do
Decreto n.© 10.024/2019;

b. se for o caso, que atende os requisitos do artigo 3.° da Lei Complementar n.°
123/2006;

inexisténcia de fato impeditivo de habilitacdo;

d. o atendimento a exigéncia contida no art. 27, inciso V, da Lei n.° 8.666/93 (que nao
emprega menor);

€. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados/empregadas executando trabalho
degradante ou forcado, em observancia ao art. 59, inciso III, da Constituicao Federal;

f. que esta ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 93 da Lei
n° 8.213/91, e que atende as regras de acessibilidade previstas na legislacdo;

g. 0 cumprimento da cota de aprendizagem, nos termos estabelecidos no art. 429 da
Consolidacao das Leis Trabalhistas (CLT) - exceto para ME e EPP.

4.3. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta
sujeitara a licitante as sangoes previstas neste edital.



4.4. O encaminhamento da proposta de precos pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste edital e seus anexos. A licitante sera
responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e lances.

4.5. As licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricao do
objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacgao.

4.6. Até a abertura da sessao publica, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema.

4.7. A proposta de precos eletronica ndo poderd conter alternativas e devera ser elaborada
em campo especifico e encaminhada, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
contendo as seguintes informagoes:

a. preco global para a prestacdo dos servigos , tendo em vista o periodo contratual de 12
(doze) meses, apresentado em moeda corrente no pais, devendo estar inclusos todos os
impostos, taxas, fretes, seguro e demais encargos;

b. a especificacao dos servigos ofertados.

4.8. A licitante devera atentar para que, no momento da aceitacdo, caso o(s) valor(es)
unitario(s) que originou(aram) o preco total proposto contenha(m) mais de duas casas apds a
virgula, AS CASAS DECIMAIS EXCEDENTES SERAO DESCONSIDERADAS PELO(A)
PREGOEIRO(A), AINDA QUE SEJA REDUZIDO O PRECO TOTAL DO ITEM, sendo esta alteragao
considerada uma negociacao para fins do disposto no subitem 6.23 deste edital.

4.9. O prazo de validade da proposta ndao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias. Caso a
adjudicacdo ndo possa ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, por motivo de
forca maior, o Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais podera solicitar a prorrogacao geral
da validade por, no maximo, igual periodo.

4.10. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da licitante melhor
classificada somente serdao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico
ap6s o encerramento do envio de lances.

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

5.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a)
verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacdo, estabelecidas no
subitem 2.3 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);



c. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unidao - TCU.

5.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu/sua soécio/sdcia majoritario(a), por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio/sdcia majoritario(a).

5.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) Pregoeiro(a) reputara a licitante
inabilitada, por falta de condicao de participacao.

5.2. Os interessados em participar deste Pregao deverao comprovar ainda que possuem 0s
seguintes documentos:

5.2.1. HABILITACAO JURIDICA

a. No caso de sociedade simples, inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos/das seus/suas
administradores/administradoras;

b. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social,
devidamente registrado na Junta Comercial, acompanhado da(s) ultima(s)
alteracao(coes) referente(s) ao objeto e a administracdo da empresa ou a ultima
alteracao consolidada;

c. Decreto de autorizagdao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

d. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro na
Organizagcao das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se houver, nos
termos do art. 107 da Lei n© 5.764, de 1971;

e. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, em se tratando de empresario(a) individual;

f. Certificado da Condicao de Microempreendedor(a) Individual - CCMEI, caso se trate de
microempreendedor(a) individual - MEI.

5.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, nos termos
da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.°© 1751, de 02 de outubro de 2014;

c. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (Certificado
de Regularidade do FGTS, fornecido pela Caixa Econ6mica Federal);



d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n.° 12.440/2011, que inseriu o Titulo VII-A na
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943.

5.2.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a. Certidao Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagao extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

a.1l. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a licitante
devera apresentar a comprovagdao de que o respectivo plano de recuperagao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.9 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005, sob pena de inabilitagdao, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitagao.

b. Balango patrimonial encerrado em 31/12/2021, apresentado na forma da lei, que
comprove a boa situagdao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balancos provisérios (salvo as excegoes legais).

Paragrafo primeiro - Somente serao aceitos aqueles publicados em jornais oficiais
(publicagdo original ou coépia autenticada) ou cépias autenticadas dos termos de
abertura e de encerramento e do balanco patrimonial, retiradas (por qualquer
processo de cépia)_do LIVRO DIARIO registrado na Junta Comercial ou Cartério de
Registro de Pessoa Juridica.

Paragrafo segundo - Todos os documentos citados deverdo, ainda, conter as assinaturas
do(a) técnico(a) em contabilidade ou contador(a), com o devido registro no Conselho
Regional de Contabilidade, e do(as) socio(as), diretor(es)/diretora(s),
administrador(es)/administradora(s) ou representante legal.

Paragrafo terceiro - Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de
Escrituracao Digital - SPED, devera apresentar a seguinte documentacao:

a) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;

b) Balanco Patrimonial “Escrituracdo Contabil Digital - ECD”, nos termos do art. 5° da
Instrugao Normativa da Receita Federal do Brasil n.° 2.003, de 18 de janeiro de 2021;

c) Demonstrativo de Resultado do Exercicio;

d) Termo de Autenticacao do Livro Digital.

Paragrafo quarto - As microempresas e as empresas de pequeno porte, as
cooperativas que preencham as condicoes estabelecidas no art. 34 da Lei n.°
11.488/07, bem como os Microempreendedores individuais - MEI, conforme
Acordao n° 133/2022 - Plenario/TCU, estdo dispensados do balango patrimonial apenas
para fins fiscais. Assim, para a presente licitagdo, ¢ OBRIGATORIA a apresentacdo desta
peca, dispensando-se apenas a publicacdo e a sua transcricdo no livro diario.

Paragrafo quinto - A capacidade financeira da licitante sera aferida mediante a obtencdo dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que
um (> 1), resultantes da aplicagao das formulas abaixo, conforme determinacao contida no
inciso V, item 7, da Instrucdao Normativa n.° 5/95, do Ministério da Administracdo Federal e
Reforma do Estado, e suas alteragoes:



Liquidez Geral (LG) = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante
Passivo Circulante

Paragrafo sexto - A licitante que apresentar resultado igual ou menor do que 1 (um), em
gualquer um dos indices ora referidos, deverda comprovar o patrimonio liquido positivo
minimo, para habilitagdo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor efetivo da
contratagao.

Paragrafo sétimo - As empresas recém-constituidas (no presente exercicio) deverdao
apresentar, em substituicdo ao Balanco Patrimonial, cépia do Balanco de Abertura, nas
mesmas condigdes formais exigidas acima (assinaturas, registro, etc.). Para habilitacdo, tais
empresas deverdo comprovar o capital social minimo correspondente a 10% (dez por
cento) do valor efetivo da contratacao.

5.2.4. QUALIFICACAO TECNICA

CERTIDAO DE REGISTRO DE PESSOA JURIDICA emitida pelo CREA - Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia, em nome da Empresa proponente, comprovando
habilitagao para o desempenho de atividade relacionada com o objeto desta licitagao;

COMPROVACAO de que possui, em seu corpo técnico, pelo menos 01 (um) engenheiro
civil e 01 (um) engenheiro eletricista, ambos registrados no CREA - Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia, detentores de Anotacao(des) de Responsabilidade Técnica
ou Certiddo de Acervo Técnico, relativo(s) a execucdo de servicos similares aos
discriminados no Termo de Referéncia (Anexo I deste Edital);

COMPROVACAO de que possui em seu corpo técnico ao menos 01 (um) Técnico em
Edificacbes, registrado no CRT - Conselho Regional dos Técnicos Industriais, para fins
de acompanhamento dos servicos respectivos;

CERTIDAO(DES) DE ACERVO TECNICO - CAT, emitida(s) pelo CREA - Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia, relativas ao(s) item(ns) do(s) Atestado(s) de que trata a
alinea "b";

Declaragao de que a PROPONENTE possui ou instalara escritério na Regido Metropolitana

de Belo Horizonte/MG, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
contado a partir da vigéncia do CONTRATO;

Um ou mais ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando ter prestado servico semelhante e compativel
em caracteristicas com o servico objeto desta licitagdo, com quantitativo minimo
declarado de:

- 100 (cem) pontos de cabeamento estruturado;

- 160 (cento e sessenta) pontos de tomada elétrica;

- 160 (cento e sessenta) m? de piso ceramico;



- 125 (cento e vinte e cinco) m? de piso vinilico semi-flexivel:

- 2200 (dois mil e duzentos) m? de pintura;

- 150 (cento e cinquenta) m? de instalacao de forro em placa de gesso acartonado;
- 200 (duzentos) m? de instalacdao de parede de gesso acartonado;

- 200 (duzentos) m? de instalagao de divisoérias;

- 50 (cinquenta) m? de piso de concreto 20mpa, espessura minima de 7cm.

- 100 (cem) m? de drywall.

Paragrafo Primeiro: A comprovacao do vinculo profissional de que trata as alineas "b" e "c"

sera efetuada mediante a apresentagdao de cépia da carteira de trabalho (CTPS) em que
conste o Proponente como contratante, do Contrato Social do Proponente em que conste o
detentor do acervo técnico como sdcio, do Contrato de Trabalho ou, ainda de declaracao de
contratacao futura do profissional detentor do atestado apresentado, desde que
acompanhada de declaracdo de anuéncia do profissional.

Paragrafo Segundo: Um dos profissionais indicados pela proponente na alinea "b" devera
ser o responsavel técnico que acompanhard a execucdo dos servicos de que trata o objeto
desta licitacao.

Paragrafo Terceiro: Caso haja substituicdo do responsavel técnico, cuja documentacao foi
apresentada conforme as alineas acima, a empresa devera providenciar outro profissional,
bem como outra ART, desde que atenda a todos os requisitos de qualificacao exigidos nesse
edital.

Paragrafo Quarto: Considerar-se-ao, para fins de atestado de capacidade técnica, como
parcela de maior relevancia e valor significativo do objeto a ser contratado, os itens
elencados na alinea "f".

Paragrafo Quinto: A titulo de diligéncia, podera ser requerida a apresentacdao dos contratos
gue originaram os atestados bem como quaisquer informagdes necessarias a esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo.

Paragrafo Sexto: A apresentacdo de documentacdo falsa ensejara a aplicacdo das
penalidades previstas em lei.

5.3. Os documentos relacionados nos subitens anteriores ndo poderao ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.



5.4. As licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que ja constem
na tela utilizada pelo(a) Pregoeiro(a) para consulta ao SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores.

5.5. A comprovacao da habilitacdo sera feita "on-line" pelo(a) Pregoeiro(a), tanto para os
documentos constantes do SICAF quanto para as demais certidoes disponiveis nos sitios
oficiais."

5.6. Se a documentacdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus anexos, o(a) Pregoeiro(a) inabilitara a licitante.

5.7. Os documentos necessarios a habilitacdo porventura exigidos pelo(a) Pregoeiro(a), a
titulo de diligéncia ou nas hipdteses do subitem 6.28, poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente, pelo(a) Pregoeiro(a) ou
por membro da equipe de apoio ou publicacdo em 6érgdo da Imprensa Oficial.

6. DA SESSAO DO PREGAO

6.1. A partir do horario previsto no preambulo deste Edital, terd inicio a sessdao publica do
Pregdao, com a divulgacao das propostas de precos recebidas, passando o(a) Pregoeiro(a) a
avaliar a aceitabilidade das mesmas, verificando a compatibilidade do preco cotado e a
conformidade da descricao dos servicos ofertados com as exigéncias do Edital e seus Anexos,
sob pena de desclassificacao.

6.2. O(A) Pregoeiro(a) devera suspender a sessao publica do pregdao na forma eletrénica
quando constatar que a avaliacdo da conformidade das propostas, de que trata o art. 28, do
Decreto n° 10.024/2019, ird perdurar por mais de um dia, conforme Orientagdo Normativa n°
01/2016 da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Paragrafo Unico - Apds a suspensdo da sessdo publica, o(a) pregoeiro(a) enviard, via chat,
mensagem as licitantes informando a data prevista para o inicio da oferta dos lances.

6.3. Aberta a sessdo, ndo cabera desisténcia quanto as propostas apresentadas, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a).

6.4. Classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase de lances, quando entdo
as licitantes poderdao encaminha-los, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

6.5. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

6.6. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.7. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.


http://www.trtsp.jus.br/geral/tribunal2/legis/Decreto/5450_05.html#art22p2

6.8. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante que ofertou o menor
lance.

6.9. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade das licitantes, nao lhes cabendo pleitear qualquer alteracgao.

6.10. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

6.11. No caso de desconexao do(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

6.12. Quando a desconexdo do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 horas da comunicacdo do fato
pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes no site www.compras.gov.br.

6.13. Em casos de indisponibilidade geral do Sistema Compras.gov no momento da abertura
da sessao, as licitantes devem aguardar o retorno da funcionalidade por um prazo de até 30
minutos. Transcorrido esse prazo sem que cesse a indisponibilidade, a sessao fica
automaticamente remarcada para o mesmo hordrio do proximo dia Uutil seguinte, se
determinacdo diversa nao for emitida pelo préprio Sistema Compras.gov.

6.14. Durante/apds a fase de lances, o(a) Pregoeiro(a) podera excluir lance cujo valor for
considerado inexequivel.

Paragrafo primeiro: Serdo considerados inexequiveis os precos que forem inferiores a 70%
(setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a. média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orgado para a presente licitacao; ou

b. valor orcado para a presente licitagao.

NOTA: A presente licitacdo estd estimada no valor MAXIMO de R$3.324.267,32 (trés
milhdes, trezentos e vinte e quatro mil duzentos e sessenta e sete reais e trinta e dois
centavos), conforme planilha de precos maximos do Anexo IV do Termo de Referéncia (Anexo
I do edital).

Paragrafo segundo: Em se verificando qualquer das hipdéteses do paragrafo anterior, o(a)
Pregoeiro(a) podera solicitar a licitante a comprovacao da exequibilidade de seu preco, no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de desclassificacdo.

Paragrafo terceiro: Para orientar sua decisdo acerca da exequibilidade, o(a) Pregoeiro(a)
podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do TRE/MG ou, ainda,
de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele.

6.15. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que as licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com



lance final e fechado.

6.16. A etapa de lances da sessdo publica tera duracgado inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de lances.

6.17. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
0 encerramento deste prazo.

Paragrafo Unico - N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.18. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.19. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que as demais licitantes, até o maximo
de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.20. Podera o(a) pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhuma licitante classificada na etapa de lance fechado
atenda as exigéncias de habilitacdo.

6.21. Caso a proposta mais bem classificada nao tenha sido ofertada por microempresa ou
empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condigdes estabelecidas no art.
34 da Lei n.© 11.488/07 e houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte ou cooperativa que preencha as condicdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.°
11.488/07 igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da
seguinte forma:

a. @ microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as
condicdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.° 11.488/07 mais bem classificada podera,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, sob pena de preclusao,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela classificada originalmente em
primeiro lugar, situacdo em que serd adjudicado em seu favor do objeto deste Pregdo;

b. caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as
condicOes estabelecidas no art. 34 da Lei n.° 11.488/07 mais bem classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, na forma da alinea anterior, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput deste subitem, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

c. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas que preencham as condicdes estabelecidas no art. 34 da
Lei n.© 11.488/07 que se encontrem no limite estabelecido no caput deste subitem, o



sistema fard um sorteio eletronico entre tais licitantes, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para a oferta final do desempate;

d. havendo éxito neste procedimento, o sistema disponibilizard a nova classificacdo das
licitantes. Nao havendo éxito ou ndo existindo microempresas e/ou empresas de
pequeno porte e/ou cooperativas que preencham as condicdes estabelecidas no art. 34
da Lei n.© 11.488/07 participantes, prevalecerd a classificagado inicial.

6.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.

6.23. Definida a licitante classificada em primeiro lugar , o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar contraproposta a licitante, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndao se admitindo negociar condigdes diferentes das previstas neste
Edital. A negociagdo serd realizada por meio do sistema eletronico, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

6.24. Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 7° e no § 99 do art. 26 do Decreto n.°© 10.024/2019.

6.25. Quando solicitado pelo(a) pregoeiro(a), a licitante deverd encaminhar sua proposta
reformulada, devidamente assinada e adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao,
por meio da opcdo “Enviar/Anexo” do site www.compras.gov.br, no prazo de 04 (quatro)
horas apés a solicitacdo, contendo as seguintes informacdes:

a. razao social do proponente, nimero de inscricdo no CNPJ, endereco completo, niumero
do telefone, nimero do fax, niumero do celular do representante, e-mail, nimero da
conta bancaria, nUmero e nome da agéncia do respectivo banco;

b. precos unitdrios e totais de material e mdo de obra, cotados separadamente (por
item), ja incluido o percentual da taxa de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI), em
algarismo e por extenso, prevalecendo o ultimo em caso de divergéncia, em moeda
nacional, conforme modelo da Planilha Orgamentdria do Anexo II do Termo de
Referéncia (Anexo I do edital), ja readequados ao precgo/lance vencedor;

c. preco global para a prestacdo dos servicos, em algarismos e por extenso, prevalecendo
o ultimo em caso de divergéncia;

d. prazos constantes do Termo de Referéncia;
e. prazo de validade da proposta nos termos do item 4.9 deste edital.

f. Tabela de Composicao de BDI, detalhada por item, conforme modelo de planilha do
Anexo III do Termo de Referéncia (Anexo I do edital).

Paragrafo primeiro: A proposta que omitir os prazos mencionados acima nao sera
desclassificada, mas considerada de acordo com 0s mesmos.

Paragrafo segundo: Havendo a necessidade de envio de documentos complementares a
proposta, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados,
a licitante serd convocada a encaminha-los, por meio da opcdo “Enviar/Anexo” do site
www.compras.gov.br, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de recusa da proposta.



6.26. O(A) pregoeiro(a) ou autoridade superior poderd, no julgamento da habilitacdo e das
propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel as licitantes, e lhes atribuird validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagcao, observado o disposto na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Paragrafo Gnico: Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a
realizacdao de diligéncias, com vistas ao saneamento, nos termos do subitem anterior,
vedada a inclusdao de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da
proposta ou documentacdo, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia
sera registrada em ata.

6.27. Sendo aceitavel a proposta de menor valor, o(a) Pregoeiro(a) efetuara consulta “on-
line” ao SICAF, para comprovar a regularidade da habilitagao da licitante. O(A) Pregoeiro(a)
verificara, também, o cumprimento as demais exigéncias para habilitacdo contidas no item 5
deste edital.

6.28. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e jd apresentados, a licitante sera
convocada a encaminha-los, por meio da opgao “Enviar/Anexo” do site www.compras.gov.br,
no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

Paragrafo Unico: No prazo estipulado no caput deste subitem, também deverdo ser
enviados os documentos validos referentes aqueles que, porventura, vencerem apds a
abertura do certame.

6.29. Os documentos exigidos para habilitagao que nao estejam contemplados no SICAF (ex:
qualificacdo técnica, qualificacdo econdmico-finaceira, dentre outros) serdo enviados nos
termos do disposto no subitem 4.5, ou seja, concomitantemente ao registro da proposta
eletronica.

6.30. Havendo alguma restricao em sua comprovacao da regularidade fiscal ou
trabalhista, as microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham
as condicOes estabelecidas no art. 34 da Lei n.°© 11.488/07 terao prazo adicional de 5 (cinco)
dias uteis, contado da decisdo do(a) Pregoeiro(a) que declarar a empresa vencedora do
certame, para a regularizacdo da documentagdao, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

Paragrafo Unico - A critério do(a) Pregoeiro(a) e desde que tenha sido requerido pela
microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa que preencha as condigoes
estabelecidas no art. 34 da Lei n.© 11.488/07, o prazo do caput deste subitem podera ser
prorrogado por igual periodo.

6.31. A ndo-regularizacao da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
a inabilitacao das microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativa que preencha as
condicdes estabelecidas no art. 34 da Lei n.© 11.488/07, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Edital.

6.32. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, ou se a licitante desatender
as exigéncias de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subsequente,



verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificagao, e
assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

6.33. Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o(a) Pregoeiro(a) encaminhara
contraproposta a licitante, pelo sistema eletronico, objetivando a obtengdao de melhor preco.

6.34. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas neste Edital, a licitante
serd declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, caso nao haja
interposicdo de recursos, encaminhando-se, em seguida, os autos a autoridade competente
para homologacao.

6.35. Da sessao publica serd lavrada ata circunstanciada, que mencionara todos as licitantes,
a classificacdo dos lances, bem como as ocorréncias que interessarem ao julgamento desta
licitacdo.

6.36. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacao
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, serdo recebidos
e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos
originais e cdpias autenticadas em papel. Caso necessario, o(a) Pregoeiro(a) podera exigir a
apresentacao das versdes originais dos documentos apresentados, o que devera ocorrer no
prazo de até 3 (trés) dias uUteis, impreterivelmente, no seguinte enderego: Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais, Av. Prudente de Morais, n.° 100, 2° andar, Secdo de
Protocolo, Bairro Cidade Jardim, CEP: 30.380-002, Belo Horizonte/MG, observando-se o
disposto no subitem 5.7.

6.37. As propostas que contenham a descricado do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

6.38. O pregoeiro podera solicitar manifestagao técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

7. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o presente instrumento convocatério, preferencialmente, pelo e-
mail: licitar@tre-mg.jus.br.

7.2. A solicitacao de esclarecimento de duvidas a respeito de condigdes do edital devera ser
efetuada pelas empresas interessadas em participar do certame, até o 3.0 (terceiro) dia til
gue anteceder a data fixada para a abertura da sessdo publica, preferencialmente pelo e-
mail: licitar@tre-mg.jus.br.

As impugnacgdes e os pedidos de esclarecimento, bem como as respectivas respostas, serao
divulgados no Portal de Compras do Governo Federal, no link:
http://compras.gov.br/livre/Pregao/Lista Pregao Filtro.asp?0pc=0 - Coédigo UASG do
TRE/MG: 070014 - no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

7.4. Os e-mails encaminhados para pedido de esclarecimento ou impugnacdo deverao ter seu
recebimento confirmado pelos telefones (31) 3307-1288, (31)3307-1925 ou (31) 3307-1130.


http://comprasnet.gov.br/livre/Pregao/Lista_Pregao_Filtro.asp?Opc=0

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento das propostas levard em consideracdao o critério do menor
preco global, desde que atendidas todas as exigéncias deste edital, considerando-se os
valores maximos de referéncia (unitarios e global), conforme planilha do Anexo IV do Termo
de Referéncia (Anexo I do edital).

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em
campo proprio do sistema, manifestar a intencdo de recorrer, quando, aceita a intengao
pelo(a) Pregoeiro(a), ser-lhe-a concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razdes
de recurso, também em campo proprio do sistema, ficando as demais licitantes, desde
logo, intimadas para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comecgara a
contar do término do prazo do recorrente.

9.2. A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante quanto a intencdao de recorrer
importard a decadéncia desse direito, ficando o(a) Pregoeiro(a) autorizado(a) a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

Paragrafo Unico — Para possibilitar o exercicio da manifestacao da intencao de recorrer, o(a)
Pregoeiro(a) mantera a respectiva tela aberta as licitantes pelo periodo minimo de 20 (vinte)
minutos, a contar da habilitagcdao do item.

9.3. Os recursos deverdao ser dirigidos a Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais, por intermédio do(a) Pregoeiro(a), o(a) qual podera reconsiderar sua decisdo
em 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse periodo, encaminha-los a Diretoria-Geral do TRE/MG,
devidamente informados, para apreciagao e decisao, ho mesmo prazo.

9.4. Os recursos imotivados ou em desacordo com as condicOes estabelecidas neste edital
nao serao aceitos.

9.5. Esgotado o direito de interposicao de recurso das licitantes (quando as razdes do recurso
forem registradas no primeiro ou segundo dia), faculta-se ao(a) Pregoeiro(a) a antecipagao
do prazo de apresentacao das contrarrazdes e de seu julgamento.

10. DAS OBRIGAGCOES DA LICITANTE VENCEDORA

A licitante vencedora ficara obrigada a:

a. assinar o instrumento contratual oriundo deste procedimento licitatério, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data do recebimento da convocacao,
determinada pelo Aviso de Recebimento (AR);

b. cumprir fielmente o contrato de prestacao de servicos com o Tribunal, nos termos
propostos na minuta anexa;

nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagao;

d. emitir nota fiscal com o mesmo nimero de CNPJ do estabelecimento que cadastrou a
proposta no Compras.gov;



e. manter, na regido metropolitana de Belo Horizonte/MG, estrutura administrativa e
operacional que garanta a ininterrupta execucao dos servicos e o pleno cumprimento de
suas obrigacdes, nos termos do subitem 4.1.3.2 do Termo de Referéncia (Anexo I do
Edital);

f. comprovar as condicdes de habilitacdo, na assinatura do contrato, devendo manté-las
durante a vigéncia contratual.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a presente licitagdo correra a conta de créditos orgamentarios,
na seguinte classificagao:

- ELEMENTO: 3390.39.16 - Manutencdo e Conservacao de Bens Imodveis

- U.O0.: 14.113 - PTRES: 167711

- PROGRAMA DE TRABALHO:02.122.0033.20GP.0031 - Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa na Justica Eleitoral

- LOA 14.303/2022

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas no presente instrumento
convocatoério sujeitara a licitante as sangdes previstas nas Leis n° 8.666/93 e n°® 10.520/02 e
legislagdo correlata, observados ainda os termos da Clausula Quinze da minuta contratual
(Anexo II do edital).

12.2. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndao assinar o
instrumento contratual, deixar de entregar documentacdao exigida no edital, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficard sujeito ao impedimento de licitar e de
contratar com a Unido, e ao descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas previstas no edital e na minuta contratual e das demais cominacdes
legais.

Paragrafo primeiro - Quando a licitante vencedora ndo comprovar as condicdes de habilitacdo
consignadas no edital, recusar-se a assinar o instrumento contratual, ou deixar de fazé-lo no
prazo previsto no item 10, alinea “a”, ao Tribunal reserva-se o direito de convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assina-lo, apds negociagao,
aceitacdo da proposta, de eventuais documentos complementares e comprovacdao dos
requisitos de habilitacdao, ou de revogar a licitagdao, independentemente das sangoes

administrativas previstas neste edital.

Paragrafo segundo - O atraso injustificado da assinatura do instrumento contratual podera
acarretar a licitante vencedora multa didria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento)
sobre o valor anual do contrato, até 30 (trinta) dias de atraso, a partir de quando a licitante
vencedora se sujeitard a multa no montante de 20% (vinte por cento) sobre o valor anual do
contrato, sem prejuizo da sancdo prevista no subitem 12.2.

12.3. O periodo de atraso sera contado em dias/horas corridos(as).



12.4. O ndo pagamento da multa poderd ensejar a aplicacdao de penalidade mais gravosa
a licitante vencedora.

12.5. A aplicagao de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se
a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa.

12.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pelo Tribunal Regional Eleitoral, mensalmente,
mediante ordem bancdaria, no prazo maximo de 10 (dez) dias depois de apresentada a
respectiva Nota Fiscal ou Fatura, e apds atestado pelo setor competente, o recebimento
definitivo dos servigos, observados os termos dispostos na Cladusula Dez da minuta contratual
(Anexo II do edital).

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A licitante e seu/sua preposto(a) sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes e documentos apresentados em qualquer fase do processo licitatério.

14.2. Na contagem dos prazos estipulados na presente licitacdo, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

14.3. E vedada a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da
execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da licitagdao, sob pena de
responsabilizacdao administrativa, civil e criminal.

14.4. Nos termos do art. 79, V, da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdao de Dados
Pessoais), para fins de execucdo do objeto licitado, o TRE/MG podera proceder ao tratamento
dos dados pessoais dos representantes legais/preposto(a) da licitante vencedora, inclusive
para publicacdao nos portais de Transparéncia do TRE-MG, bem como para fins de assinatura
eletronica do instrumento contratual, se for o caso.

14.5. Quaisquer textos ou documentos redigidos em lingua estrangeira somente serdo
considerados validos se acompanhados da respectiva tradugdo para lingua portuguesa feita
por tradutor(a) juramentado(a), de acordo com o disposto no Decreto n.° 13.609/43, que
regulamenta o oficio de tradutor(a) publico(a), ressalvado o disposto no art. 41 do Decreto n°
10.024/20109.

14.6. O Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais podera revogar ou anular esta licitacdo,
nos termos do art. 49 da Lei n.© 8.666/93.

14.7. O resultado da presente licitacdo sera publicado no Didrio Oficial da Unido e estara
disponivel também na pagina do TRE/MG na internet, no seguinte endereco:

- http://www.tre-mg.jus.br



14.8. O objeto deste Pregdao podera sofrer alteracdes, em conformidade com o art. 65 da Lei
n.% 8.666/93.

14.9. Serd admitida a subcontratacdao de servicos, nos termos dos subitens 6.15.10, 6.8.4 e
6.11.9 do Termo de Referéncia (Anexo I deste Edital), sem prejuizo da responsabilidade da
contratada perante o contratante.

14.10. Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital, serd observado o horario de
Brasilia (DF) e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacao
relativa ao certame.

14.11. O(A) Pregoeiro(a), para fins de conferéncia, reserva-se o direito de exigir os originais
de todos os documentos apresentados em fotocdpias para esta licitacdo.

14.12. Por forca do disposto no inciso I do art. 109 da Constituicdo Federal e no §2° do art.
55 da Lei n° 8.666/93, o foro da Secao Judiciaria de Minas Gerais serd o competente para
dirimir questdes resultantes da presente licitacao.

14.13. Integram o presente edital os seguintes anexos:

I. Termo de Referéncia e seus anexos (I a V);

II. Minuta do Contrato de Prestagcao de Servigos e seus anexos ( I e II).

14.14. Outros esclarecimentos sobre a presente licitacdo poderao ser obtidos, de segunda a
sexta-feira, das 12 (doze) as 18 (dezoito) horas, pelo telefone: (31) 3307-1288 ou pelo
telefax: (31) 3307-1920.

Belo Horizonte, 23 de agosto de 2022.

RODOLFO FRANCISCO CASTRO PACHECO
Secretario de Gestao Administrativa

ANEXO I DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

OBS: No momento de cadastrar os itens no sistema eletronico, as especificacoes
correspondentes aos coédigos disponiveis para cadastro nem sempre coincidem com
as especificacoes ou unidades de medida dos servicos desejados. Portanto, havendo
divergéncia entre as especificagoes constantes no sistema eletronico e as contidas
neste Termo de Referéncia, prevalecerao estas.

Exemplificando: no "item 01" foi cadastrada "1 unidade"”. No entanto, o licitante, ao
cadastrar sua proposta no sistema eletronico, devera inserir o valor global
correspondente ao servico a ser prestado durante 12 (doze) meses, conforme
exigido no Termo de Referéncia.



1 OBJETO

1.1 Contratacdao de empresa especializada na prestagdao de servicos de manutengao e
adequacdo prediais, sempre que necessario, por medicdo, sob regime de empreitada por
preco unitario, para atender as demandas existentes ou que venham a ocorrer em imoveis
utilizados pela Justica Eleitoral, nas localidades listadas no Anexo I deste TERMO DE
REFERENCIA, incluindo os municipios que compdem as respectivas Zonas Eleitorais.

1.2 Enquadram-se como servigos de manutencdo e adequacao prediais, para fins deste
TERMO DE REFERENCIA, todas as atividades individualizadas de adaptacao, conserto,
conservacao, limpeza de areas de intervengao, demolicdo, instalacdo, montagem, operagao e
reparacdo, voltadas a manutencdo e adequagao dos imdveis de posse ou propriedade deste
Tribunal.

1.2.1 Atividades individualizadas sao consideradas como servigos pontuais, que nao se
caracterizam como parcelas de servicos de mesma natureza e mesmo local, que possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente.

1.3 Os servigos de manutencdo e adequacao prediais, objetos do presente TERMO DE
REFERENCIA, sao servigos comuns de engenharia, com especificagdes usuais de mercado, de
baixa complexidade técnica, em consonancia com as especificacdes da planilha constante do
Anexo 1V, elaborada, sempre que possivel, com base nas tabelas e composicdes do SINAPI.
No caso de servicos ndao encontrados nesta referéncia, foram utilizados, preferencialmente, a
base de dados do SETOP ou pesquisa de mercado, nesta ordem. A quantidade do
fornecimento dos servicos indicada nesta planilha é meramente estimativa de consumo,
sendo o quantitativo de fornecimento dos servicos determinado pelas ordens de servico a
serem emitidas.

1.3.1 Excepcionalmente, caso seja necessaria a execucdao de servicos ndo previstos na
Planilha Orcamentaria (Anexo II), esta podera ser realizada pela CONTRATADA, desde que:
seja apresentada justificativa pela FISCALIZACAO do CONTRATO; o orgcamento dos servigos
nao ultrapasse o valor maximo previsto para dispensa de licitacdo; e que os valores de todos
os itens sejam inferiores ou iguais aos do SINAPI. Ndo sendo encontrado o servico no SINAPI,
deve-se utilizar o SETOP; em seguida, a média de trés precos coletados no mercado,
desconsiderando os valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados,
devendo ser avaliados pela FISCALIZACAO. Caso sejam utilizados itens do SINAPI e/ou
SETOP que ndo constem na planilha contratada, devera ser aplicado no item o respectivo
desconto concedido no momento da licitagao.

1.3.2 Os servicos previstos nos itens 6.1 e 6.3 da Planilha Orcamentaria (Anexo II) nao
contemplam as edificacdes do municipio de Belo Horizonte (exceto os cartérios das 362 e
3332 Zonas Eleitorais), tendo em vista existéncia de contrato especifico com este objeto.

1.4 Ficam expressamente excluidas da presente contratacdo as obras de engenharia,
consistentes em atividades de construir, reformar, fabricar e recuperar, que impliqguem
ampliacao de imdvel. Tais obras de engenharia devem ser objeto de contratacao prépria, com
cronogramas, diretrizes, prazos e demais requisitos previstos em instrumentos especificos.

2 OBJETIVO, JUSTIFICATIVA, NECESSIDADE, PARCELAMENTO E CLASSIFICACOES
DOS SERVICOS



2.1 A presente contratacdo visa ao atendimento de demandas por adequagdes e
manutencdes prediais em imdveis utilizados pelo CONTRATANTE. Trata-se de contratacdo de
servicos individualizados, porventura necessarios a adequacgao e a manutencdo de imdveis.

2.2 A presente contratacao de manutencao e adequacgao prediais encontra limite e restrigao
na natureza e finalidade de seu objeto, qual seja, a prestacao de servicos individualizados de
manutengao e adequacgao prediais.

2.3 Desse modo, é expressamente vedada a utilizacdo desta contratacdao para a realizacao de
obra e servicos de engenharia de maior vulto, que podem ser contratados de uma sé vez, em
procedimento proprio de licitacdo, sob pena de transfiguracdo do objeto e da finalidade desta
contratagao.

2.4 Assim, com vistas a definir com maior clareza e precisao o objeto da contratacao,
evitando assim um objeto contratual excessivamente amplo que enseje um “contrato guarda-
chuva”, figura ja taxada de ilegal pelo Tribunal de Contas da Unido no Acérddo 4.605/2010 -
Segunda Camara, os itens 1.1 e 1.3 deste TERMO DE REFERENCIA trazem, taxativamente, o
detalhamento dos servigos que se enquadram no objeto da contratacdao e dos servicos que
sao expressamente excluidos, tendo por base a Orientagdo Técnica IBR 002/2009.

2.5 Constitui ainda objetivo da contratacdao a racionalizacdao na administracao e execugao
deste tipo de servico, através da utilizacdo de itens planilhados por unidade de servico a ser
executado, conforme forem surgindo as demandas, possibilitando maior velocidade no
atendimento e gerenciamento de custos para este Tribunal.

2.6 Dentre as caracteristicas especificas da manutencdao e adequacgao prediais, destaca-se
ainda a necessidade de intervencao imediata, em razdo de vazamentos, interrupcao no
fornecimento de energia elétrica, de dgua, rompimento de telhas e vidros, além de inUmeros
outros problemas que possam comprometer o funcionamento das atividades cartorarias e das
unidades da Secretaria deste Tribunal. O modelo de contratacdo de manutencao e adequacao
prediais sugerido objetiva o mais rapido restabelecimento do funcionamento operacional das
edificagOes, de sua seguranca e utilidade.

2.7 O beneficio que resultara desta contratacao sera o atendimento mais agil das solicitagcdes
de manutencao e adequacao prediais oriundas das diversas unidades deste Tribunal, com
qualidade, valores de mercado compativeis e adequacdao as necessidades de seus usuarios,
servidores e colaboradores.

2.8 A contratacao pleiteada se justificativa pela indisponibilidade de mao-de-obra
especializada para o atendimento de demandas de manutencdo e adequacao predial, bem
como a falta de equipamentos e ferramental necessarios a execucdo destes servicos.

2.9 Deve-se considerar ainda o consumo de grandes quantidades de materiais de reposicao
utilizados nas atividades de manutencao e adequacao prediais e que, em sua maioria, nao
sdo estocaveis pelas suas proprias caracteristicas; ou a aquisicdo de insumos imprevistos
relativos a demandas especificas, cujo retardamento no atendimento pode causar transtornos
a administragao.



2.10 Diante da necessidade de manter os bens imdveis em perfeito e ininterrupto
funcionamento, torna-se viavel a contratacdao de empresa especializada, com fornecimento de
mao-de-obra qualificada, materiais e demais insumos que forem essenciais para que os
servicos de manutencao e adequacado prediais ndo sofram descontinuidade.

2.11 Destaque-se a importancia quanto ao pleno funcionamento das instalacdes da Justica
Eleitoral, por meio de instrumentos ageis de atuacdo, com garantia dos servicos prestados,
para que os imodveis apresentem boa conservacdo, valorizando e garantindo a seguranca
patrimonial, além de oferecer um ambiente de trabalho adequado, favorecendo o bem-estar
de servidores, colaboradores, eleitores e demais clientes da Justica Eleitoral de Minas Gerais.

2.12 As vantagens para o TRE-MG com a contratacao destes servigos sao evidentes,
especificamente no que tange a seguranca e a finalidade das construgdes, evitando o
sucateamento ou a depreciacdo prematura das edificacdes manutenidas ou adequadas.

2.13 Os servigos a serem contratados enquadram-se como passiveis de execugao indireta,
nos termos do Decreto n°. 9.507, de 21 de setembro de 2018, por se tratar de servicos
auxiliares, instrumentais ou acessérios tendo em vista as finalidades institucionais deste
Regional.

2.14 Os servicos a serem contratados apresentam natureza continuada, vez que sua
interrupcao pode comprometer a continuidade das atividades da administracao, devendo a
contratacdo estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente, conforme art.
30, XVI, da IN-DG 001/2021-TREMG. Os servicos de manutencdao e adequacao prediais
também constam no Anexo VII - Relacdo de Servigos Continuos, da IN-DG 001/2021-TREMG.

2.15 O objeto contratual apresenta-se, também, como servico comum de engenharia,

consistente na atividade ou conjunto de atividades que necessita da participacao e do
acompanhamento de engenheiro habilitado, nos termos do disposto na Lei n°. 5.194, de 24
de dezembro de 1966, e cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pela administracdo publica, mediante especificacdes usuais de
mercado, conforme dispde o art. 39, VII, da IN-DG 001/2021-TREMG.

2.16 Na contratacdo em tela, o ndo parcelamento é medida que se impde, posto que a
adjudicacdo do objeto contratual a um Unico contratado oportuniza gestdo centralizada do
contrato, com agilidade na resolucdao de problemas e no atendimento das demandas, além de
preservar a economia de escala, ampliando a participacdao de licitantes. Ademais, o
parcelamento da solugcdo é economicamente inviavel, acarreta perda de escala e ndo enseja
melhor aproveitamento do mercado e ampliagao de competitividade.

3 ESCOPO DOS SERVICOS/ DESCRICAO DOS IMOVEIS

3.1 O Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais possui atualmente, para fins desta
contratagao, 41 (quarenta e um) Cartorios Eleitorais instalados nas Regides de Belo Horizonte
e Central. Destes, 17 (dezessete) Cartorios Eleitorais estao localizados em Belo Horizonte,
onde, além destes imdveis, ha outras unidades administrativas, totalizando 27 (vinte e sete)
edificacdes, podendo este quantitativo ser alterado a qualquer momento por conveniéncia da
Administracdo. Ja na Regido Central encontram-se 24 (vinte e quatro) Cartérios Eleitorais.

3.2 Os imdveis que abrigam os Cartdrios Eleitorais e a Secretaria do TRE-MG sao edificacdes
com instalacbes e acabamentos variados, compreendendo unidades residenciais, salas



comerciais, edificios, entre outros. Possuem periodos de construcdo variados, abrangendo,
ainda, algumas construgdes histéricas e tombadas. Geralmente estdo localizados nos centros
de seus municipios respectivos ou em bairros préximos. Parte dos imdveis é prépria, alguns
sao alugados e outros cedidos pelo Poder Publico.

3.3 Os Cartorios Eleitorais possuem areas de construcdo diversas. Os acabamentos de piso e
paredes sdo variados: pisos em marmorite, vinilicos, pedras, ceramicas, porcenalatos,
madeiras e pinturas. As coberturas predominantes sao em telhas de fibrocimento, metalicas
ou de barro (francesa ou colonial). Possuem tubulagdes hidraulicas em PVC e circuitos
individualizados para tomadas de uso geral e para computadores. Os circuitos de distribuicao
légica e as alimentagdes elétricas, exclusivas para computadores, geralmente estdo
distribuidos por eletrodutos galvanizados aparentes e também em canaletas diversas.

3.4 Em que pese o Anexo I constar os enderecos atuais dos Cartérios e prédios
administrativos da Secretaria, tais informagdes podem variar a qualquer momento, devido a
mudancas de sedes, expansdes e outras dinamicas.

4 DA HABILITACI\O E APRESENTACI\O DA PROPOSTA
4.1 Qualificagao técnica

A PROPONENTE devera comprovar possuir a qualificagdo técnica necessaria para a execugao
dos servigos, mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

4.1.1 Certidao de registro de pessoa juridica

CERTIDAO DE REGISTRO DE PESSOA JURIDICA emitida pelo CREA - Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia, em nome da PROPONENTE, comprovando habilitagdo para o
desempenho de atividade relacionada com o objeto desta LICITACAO.

4.1.2 Para atendimento a qualificacdao técnico-profissional:

4.1.2.1 A PROPONENTE devera comprovar que possui, em seu corpo técnico, pelo menos 01
(um) engenheiro civil e 01(um) engenheiro eletricista, ambos registrados no CREA -
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, detentores de Anotacdao(des) de
Responsabilidade Técnica ou Certiddo de Acervo Técnico, relativo(s) a execucao de servigos
similares aos discriminados neste TERMO DE REFERENCIA.

4.1.2.2 Além dos profissionais acima listados, a PROPONENTE devera comprovar que possui,
em seu corpo técnico, ao menos 01 (um) Técnico em Edificacdes, registrado no CRT -
Conselho Regional dos Técnicos Industriais, para fins de acompanhamento dos servigos
respectivos.

4.1.2.3 A comprovacdo do vinculo profissional de que trata os itens 4.1.2.1 e 4.1.2.2 serd
efetuada mediante a apresentacdo de cdpia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste a
PROPONENTE como contratante; do Contrato Social da PROPONENTE, em que conste o
detentor do acervo técnico como sécio; do Contrato de Trabalho; ou, ainda, de declaragao de
contratagao futura do detentor do atestado apresentado, desde que acompanhada de
declaragao de anuéncia do profissional.



4.1.2.4 Um dos profissionais indicados pela proponente no item 4.1.2.1 deverd ser o
responsavel técnigo que acompanhard a execucao dos servicos de que trata o objeto deste
TERMO DE REFERENCIA.

4.1.2.5 Caso haja substituicdo do responsavel técnico, cuja documentacao foi apresentada
conforme os itens acima, a CONTRATADA deverd providenciar outro profissional, bem como
outra ART, desde que atenda a todos os requisitos de qualificacao exigidos neste TERMO DE
REFERENCIA.

4.1.3 Para atendimento a qualificacdo técnico-operacional:

4.1.3.1 Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando ter prestado servico semelhante e compativel em caracteristicas com o
objeto desta LICITACAO, com quantitativo minimo declarado de:

100 (cem) pontos de cabeamento estruturado;

160 (cento e sessenta) pontos de tomada elétrica;

160 (cento e sessenta) m? de piso ceramico;

125 (cento e vinte e cinco) m? de piso vinilico semi-flexivel;

2200 (dois mil e duzentos) m? de pintura;

150 (cem) m? de instalacao de forro em placa de gesso acartonado;

- 200 (duzentos) m? de instalacdao de parede de gesso acartonado;

- 200 (duzentos) m? de instalagao de divisoérias;

- 50 (cinquenta) m? de piso de concreto 20mpa, espessura minima de 7cm.

- 100 (cem) mZ de drywall.

Observacgao: considerar-se-do, para fins de atestado de capacidade técnica, como parcela de
maior relevancia e valor significativo do objeto a ser contratado, os itens acima elencados.

4.1.3.2 Declaragdo de que a PROPONENTE possui ou instalard escritério na Regido
Metropolitana de Belo Horizonte/MG, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do CONTRATO. Esta exigéncia justifica-se pela necessidade
de a CONTRATADA manter estrutura na area em que serao prestados os servigos, de forma a



viabilizar adequadamente o atendimento e a operacionalizacdao das demandas de manutengao
e adequacgao prediais, em conformidade com os prazos contratuais firmados. Ademais,
considerando-se que este TERMO DE REFERENCIA prevé emissao de ordens de servico
emergenciais, as quais demandam atendimento célere, é necessaria a instalacdo do
escritorio, vez que, sem esta infraestrutura, tais ordens de servico poderiam ter o
atendimento postergado, com graves prejuizos a administracdo. Por fim, deve-se ter em
conta que a existéncia de infraestrutura de atendimento em Belo Horizonte é necessaria
porque a Sede do CONTRATANTE encontra-se nesta Capital, de modo que quaisquer
urgéncias prediais que possam comprometer os servicos judiciais e administrativos do
Tribunal devem ser prontamente atendidas.

Observacgoes:

a) Podera ser apresentados mais de um Atestado de Capacidade Técnica para a comprovagao
dos servigos a serem contratados.

b) A titulo de diligéncia, poderd ser requerida a apresentacao dos contratos que originaram
os atestados, bem como quaisquer informagdes necessarias para esclarecer ou para
complementar a instrucdo do processo. A apresentacao de documentacdo falsa ensejara a
aplicacao das penalidades previstas em lei.

4.2 Proposta comercial

4.2.1 Fazem parte deste TERMO DE REFERENCIA as especificacoes técnicas, bem como os
Anexos I a V. Portanto, todos estes documentos deverao ser considerados em conjunto
quando da formacao dos precos para elaboragao da proposta.

4.2.2 A PROPONENTE devera apresentar sua proposta comercial composta dos seguintes
itens:

4.2.2.1 Planilha Orcamentaria, com discriminacao dos pregos unitarios e dos precos totais,
acompanhada de precos de materiais e mao-de-obra, dispostos separadamente; do
percentual da taxa de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI); e do precgo total, conforme
modelo apresentado no Anexo II deste TERMO DE REFERENCIA.

4.2.2.2 Tabela de Composicao de BDI, constante no Anexo III, em que devera ser
demonstrada a composicdo percentual do BDI da PROPONENTE, detalhando impostos,
administragcao central, despesas indiretas e bonificacao/lucro.

4.3 Observacgoes gerais quanto a apresentacao da proposta

4.3.1 Para a elaboracdo da proposta, a PROPONENTE devera considerar, em seus precos,
fatores regionais intervenientes, transporte, operacionalidade, hospedagem e outros itens.

4.3.2 Devido as caracteristicas do CONTRATO, que importam no atendimento a demandas
especificas de manutencao e adequagao prediais que podem vir a ocorrer em diversas
localidades, serd OBRIGATORIO & PROPONENTE realizar vistoria prévia nos imdéveis abaixo
relacionados, devendo, para tanto, agendar data e horario de sua visita junto a Secdo de



Manutencdo Predial da Capital e Regido Metropolitana (SEMAP), através do telefone (31)
3307-1590, no horario de 13h:00min as 18h:00min.

4.3.2.1 A vistoria prévia obrigatéria objetiva permitir, a PROPONENTE, a correta dimensdo e
complexidade do objeto da licitacdao, de modo que a proposta de precos reflita, com exatidao,
a plena execucao dos servicos contratados.

4.3.2.2 A vistoria prévia obrigatoéria objetiva permiti, a PROPONENTE, a verificagao in loco
das caracteristicas construtivas das edificacdes respectivas, assim como sobre as
peculiaridades de sua conservacao e da infraestrutura de suas redes elétrica, logica e
hidraulica.

4.3.2.3 A vistoria prévia obrigatoria justifica-se, também, pela circunstédncia de que, em
certames pretéritos, houve desisténcia do procedimento licitatéorio de proponentes ao
verificarem, in loco, as condigdes dos imdveis e as condicdes para a execugao dos servigos, o
que poderia comprometer a continuidade da prestacdo dos servicos de adequagao e
manutencdo prediais no ambito do CONTRATANTE.

4.3.2.4 A vistoria prévia obrigatéria, de que trata este item, devera ocorrer no Edificio Sede,
Edificio Anexo I, Edificio Mozart, Edificio Pio Canedo e Edificio Anexo II (Centro de Apoio) que,
no caso, possuem importancia administrativa e onde se concentram as atividades de
manutencdo e adequacdo prediais e, por consequéncia, a aplicacdo dos recursos financeiros-
orcamentarios do respectivo contrato.

4.3.3 Os elementos técnicos fornecidos neste TERMO DE REFERENCIA sdo suficientes para a
elaboragcao da proposta, bem como para o desenvolvimento dos servicos a serem realizados.
A CONTRATADA nao podera pleitear eventuais pretensdes de acréscimos, alegando omissdes
nas descricdes dos servicos.

4.3.4 Os valores constantes da Planilha de Precos (Anexo IV) deste TERMO DE REFENRI%NCIA
contemplam os pregos unitarios e globais maximos admitidos para esta CONTRATACAO, nos
termos da Sumula n°. 259 do Tribunal de Contas da Unido.

5 VIGENCIA DA CONTRATACAO

5.1 O prazo de vigéncia da presente contratacdo é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, observados os termos da legislacao vigente.

5.2 Em caso de prorrogacao, o preco dos servicos sera reajustado, desde que observado o
interregno minimo de 01 (um) ano, nos termos do art. 55, III, da Lei n©. 8.666/1993, c/c os
arts. 29 e 39 da Lei n°. 10.192/2001, utilizando-se a variacdao do INCC - Indice Nacional de
Custo de Construcdo, ou outro indice que vier a substitui-lo, referente ao periodo anual
anterior.

5.3 A aplicacao do reajuste anual ndo podera ensejar itens com preco acima dos praticados
nas tabelas do SINAPI e do SETOP, caso em que deverd haver a revisdo de valor, conforme o
art. 65, II, *d”, da Lei n°. 8.666/1993.

6 DIRETRIZES PARA EXECUCAO DOS SERVIGOS

Os servicos deverao ser executados de forma continua durante toda a vigéncia do CONTRATO
e, paralelamente, deverao ser realizados atendimentos emergenciais, sempre que houver
demanda de carater urgente, conforme descricao abaixo.



6.1 Manutencao e adequacao prediais sistematicas

6.1.1 A manutengdo e a adequacao predial sistematica devera ser realizada para a corregao
de falhas, em razdo do vencimento da vida util de componentes e/ou apresentacdo de
defeitos nas instalacdes prediais, de modo que comprometam o bom funcionamento das
atividades da Justica Eleitoral. Sdo ocorréncias que podem ser solucionadas em prazo mais
flexivel, sem comprometer ou prejudicar o funcionamento da edificagao.

6.1.2 A manutencdo e adequacao dos imoveis podera consistir em reparo, demolicdo,
execugao e revestimento de alvenarias, execugao ou substituicao de pisos existentes, reparos
de infiltracdes, conformacdo da edificacdo aos critérios de acessibilidade, revisdo de redes
elétricas e ldgicas, pintura e diversos outros itens, desde que nao impliquem acréscimo na
area do imédvel, de acordo com os itens planilhados no Anexo II (Planilha Orcamentaria),
devendo ser observadas as demais diretrizes tragadas neste TERMO DE REFERENCIA.

6.1.3 Sempre que se configurar a situagdo prevista no item 1.2.1, a CONTRATADA devera
apresentar orcamento a FISCALIZACAO e s6 poderd executar os servicos apds anuéncia e
autorizacgao.

6.1.4 Condicoes de solicitacoes de servicos

6.1.4.1 As necessidades de intervencao nos imdveis da Justica Eleitoral serdao formalizadas
exclusivamente & FISCALIZAGAO do respectivo CONTRATO. Os Cartérios Eleitorais das
Regides de Belo Horizonte e Central, assim como os setores da Secretaria, requererao os
servicos de manutencao e adequacdo predial necessarios, devendo as solicitacdes respectivas
serem efetivadas através do aplicativo corporativo SOS - Solicitagdo de Servicos, ou outro
gue vier a substitui-lo.

6.1.4.2 O CONTRATANTE fica isento do pagamento de quaisquer servicos realizados pela
CONTRATADA que nao tenham sido expressamente solicitados em ordem de servico emitida
pela FISCALIZAGAO, ficando vedada as chefias dos Cartdrios e setores da Secretaria a
solicitacdo direta a CONTRATADA para realizacdo de outros servicos nao previstos
expressamente em Ordem de Servico.

6.1.5 Procedimento para a execucao da manutencao e adequacao sistematica

6.1.5.1 De posse das solicitacdes efetuadas, a FISCALIZACAO devera analisar as solicitacdes
e, no aplicativo SOS, listar os servicos que deverao ser executados pela CONTRATADA,
constituindo assim uma ordem de servico individualizada para cada edificagcdao a manutenir ou
adequar. Quando necessario, estas ordens de servigo deverdo ser acompanhadas de todos os
documentos pertinentes a execucdo dos servicos solicitados, tais como projetos, fotos,
detalhamento dos servigos, orgamentos etc.

6.1.5.2 A CONTRATADA deverd iniciar a execucao dos servicos a partir da data de
encaminhamento da solicitacdo respectiva via sistema SOS e terd o prazo de finaliza-la,
impreterivelmente, em até 30 (trinta) dias corridos, conforme o prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE. No caso de solicitagdo de servicos de manutengao ou adequacao de maior
porte, que exija prazo superior a 30 dias para a sua devida execugao, a FISCALIZACAO



determinara prazo compativel para a sua conclusdo e, a seu critério, podera solicitar um
cronograma de execugdo dos servicos, que devera ser encaminhado antes de seu inicio.

6.1.5.3 Quando solicitado orcamento prévio, que deve ser encaminhado a FISCALIZACAO em
até 7 (sete) dias corridos, o servico sé podera ser executado apds aprovagao do orgcamento
pela FISCALIZACAO. Caso o orgamento nao seja aprovado, a ordem de servico podera ser
cancelada, a critério da FISCALIZACAO.

6.1.5.4 Vencido o prazo para a execucdao das ordens de servico/solicitacdes do més de
referéncia, a CONTRATADA emitira a medigdo correspondente, que devera ser encaminhada a
FISCALIZACAO até o dia 25 de cada més.

6.1.5.5 Tendo em vista o grande volume de ordens de servico emitidas mensalmente, a
medicdo deverd ser organizada em planilhas por edificacdo. Assim, a medicao de todas as
ordens de servicos executadas no més, em cada edificagcdo, devera ser lancada em planilha
anica.

6.1.5.6 A medicdo deverd ser anexada toda a documentacdo especifica do atendimento, a
saber: ordem de servico, atestado e relatério de atendimento técnico (RAT). O RAT sera
preenchido pela CONTRATADA e assinado pelo seu colaborador e pelo setor requerente
(Chefia do Cartério/unidade da Secretaria), que verificara se os materiais listados no relatério
de atendimento técnico foram realmente empregados no espaco atendido. No relatério de
atendimento técnico devera constar a descricao detalhada dos servigos realizados, bem como
quantitativos de todos materiais utilizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medigdo apresentada.

6.1.5.7 Nos atendimentos de demandas de manutencdao ou adequagao sistematica que
ultrapassarem o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), também devera ser encaminhado
relatério mensal, assinado pelo engenheiro responsavel pelo atendimento, reportando
gualquer intercorréncia significativa nos atendimentos, bem como as fotos em arquivos
individualizados para cada demanda atendida.

6.1.5.8 A FISCALIZA(;AO devera analisar e liberar as medicGes aprovadas para emissao de
notas fiscais em até 15 (quinze dias), a partir da data de seu recebimento. As notas fiscais
deverao ser emitidas individualmente para cada municipio atendido.

6.1.6 Do deslocamento

O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento das ordens de servigo de
manutencdo ou adequacdo predial sistematica serd pago somente quanto aos servigos
realizados na Regido Central, através do item “Deslocamento para atendimento de ordem de
servico” da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV. Serd considerada a
quilometragem que consta no Anexo I deste Termo de Referéncia.

6.1.7 Da mobilizagcao/desmobilizagao

6.1.7.1 A mobilizacdo e a desmobilizacao da equipe para atendimento das ordens de servico
de manutencdo e adequacdo predial sistematica serd paga no item “Mobilizacdo e
desmobilizacdo” da Planilha Orcamentaria apresentada no Anexo II. Este item contempla
todas as atividades relativas a mobilizacdo e desmobilizacdo, incluindo aquisicao de



ferramentas, hospedagens e alimentacdao da equipe técnica e demais elementos necessarios
ao atendimento da demanda.

6.1.7.2 O pagamento mensal da mobilizacdo e da desmobilizacdo sera proporcional ao valor
dos servigos efetivamente executados no més, e corresponde a 1% (um por cento) do valor
total da planilha, desconsiderado o BDI.

6.2 Manutencao e adequacao predial emergencial

A manutencdo e adequacdao emergencial devera ser realizada quando caracterizadas as
situagOes descritas a seguir:

A) Manutencao e adequacao emergencial ordinaria

Configura-se pelo atendimento de ocorréncias que impecam ou prejudiquem o trabalho do
servidor ou do colaborador, o funcionamento do imével ou que acarretem a este risco
iminente, demandando atendimento imediato. Objetiva o restabelecimento dos sistemas de
instalagdes elétricas/légicas/telefonicas/hidraulicas e de condicdes de seguranca, dentre
outros, a fim de atingir patamar minimo para o funcionamento das edificagdes. Podem se
caracterizar como ocorréncias com demanda de atendimento emergencial:

- Vazamentos de caixa d'agua;

- Vazamentos na entrada de dgua da edificacdo;

- Vazamentos na saida de esgoto da edificagao;

- Desarmes e defeitos de disjuntor geral;

- Desarmes e defeitos de disjuntor geral do quadro de alimentacao da rede de informatica;

- Abertura/fechamento de fechaduras, acionadores de portas e portoes;

- Tomadas das redes elétrica, l6gica ou telefonica inoperantes;

- Danificacdo de lampadas que comprometa o funcionamento e/ou seguranca dos ambientes;

- Rede de telefonia inoperante;

- Destelhamento;

- Telhas rompidas;



- Vazamentos de registros, valvulas de descarga e torneiras etc.;
- Entupimentos de modo geral;

- Danos em janelas, portas ou portdes de acesso as edificacdes, causando riscos quanto a
seguranca dos imoveis.

Obs.: Os danos relacionados acima ndo esgotam as situacdes que podem vir a se
caracterizar como ocorréncias que demandem a necessidade de manutencdo ou adequacao
emergencial ordindria, bem como ndo representam situacdes que caracterizam esta
necessidade de forma absoluta, sendo sempre neces§éria a analise de cada solicitacdo em
particular, o que devera ser realizado pela FISCALIZACAO.

B) Manutencao emergencial administrativa

Configura-se pelo atendimento de solicitagdes da Administracdo relativas a execucdo de
adequacdes urgentes decorrentes de demandas especificas, como o inicio da vigéncia de
contratos de aluguel, cessao de imodveis para abrigar Cartérios Eleitorais e Secretaria,
provimentos de biometria que exigem adaptacdes de leiautes e outras situacdes afins.

6.2.1 Manutencgdo ou adequacao emergencial ordinaria
6.2.1.1 Condicoes de solicitacoes de servicos

6.2.1.1.1 Os Cartérios Eleitorais, bem como os setores da Secretaria, poderdo solicitar os
servicos de manutencdao ou adequacdo predial emergenciais ordinarias em qualquer periodo
do més. As solicitacbes deverdo ser efetivadas através do aplicativo corporativo SOS -
Solicitacdo de Servicos, ou outro que vier a substitui-lo.

6.2.1.1.2 Caberd & FISCALIZACAO avaliar a pertinéncia das solicitacdes, analisando e
classificando-as quanto a configuracao ou ndo da emergéncia.

6.2.1.1.3 O CONTRATANTE fica isento do pagamento de quaisquer servigos realizados pela
CONTRATADA que nao tenham sido expressamente solicitados em ordem de
servigo/solicitacdo encaminhada, ficando vedada as chefias dos Cartérios e setores da
Secretaria a solicitacdo direta a CONTRATADA para a realizacdo de servicos ndo previstos
expressamente em ordem de servigo/solicitacao.

6.2.1.2 Procedimento para a execucao

6.2.1.2.1 De posse da solicitacao de manutencdao ou adequacgao predial emergencial
ordindria, a FISCALIZACAO deverd listar no SOS os servicos que deverdo ser executados,
constituindo, assim, uma ordem de servico individualizada, e encaminha-la imediatamente a
CONTRATADA, juntamente com todos os documentos necessarios a sua execucao.

6.2.1.2.2 A CONTRATADA devera providenciar o inicio da prestacdo do atendimento no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas. Para as solicitagdes de manutencdo ou adequacao



predial emergencial encaminhadas pelos Cartc')[ios de Belo Horizonte e setores da Secretaria
do TRE-MG, podera, a critério da FISCALIZACAO, ser solicitado o inicio do atendimento em
até 90 (noventa) minutos. Em dias de Sessao da Corte e Pleito Eleitoral podera, a critério da
FISCALIZACAO, ser solicitado o inicio do atendimento em até 15 (quinze) minutos em Belo
Horizonte, conforme a urgéncia que envolva a realizacdo das Sessbes ou de atos relativos a
gestao das eleicdes.

6.2.1.2.3 Apds iniciados, os servicos solicitados nas ordens de servico emergenciais
odrinarias néo poderdo ser interrompidos até a devida conclusao da demanda. A critério da
FISCALIZACAO, podera ser estabelecido prazo para o atendimento da demanda qualificada
como emergencial.

6.2.1.2.4 Finalizadas as execucdes das ordens de servico emergenciais, a CONTRATADA
emitird a medicdo correspondente, que deverd ser encaminhada & FISCALIZACAO até o dia
25 de cada més, juntamente com a medicdo da ordem de servico mensal relativa ao
atendimento da manutengdao e adequacao predial sistematica. Tendo em vista o grande
volume de ordens de servico emitidas mensalmente, a medicdo deverd ser organizada em
planilhas por edificacdao. Assim, a medicao de todas as ordens de servicos executadas no
més, em cada edificacdo, devera ser langada em planilha unica.

6.2.1.2.5 A medicdo deverd ser anexada toda a documentacdo especifica do atendimento, a
saber: ordem de servico, atestado e relatério de atendimento técnico (RAT). O RAT sera
preenchido pela CONTRATADA e assinado pelo seu colaborador e pelo setor requerente
(Chefia do Cartério/unidade da Secretaria), que verificara se os materiais listados no relatério
de atendimento técnico foram realmente empregados no espaco atendido. No relatério de
atendimento técnico deverd constar a descricdo detalhada dos servicos realizados, bem como
quantitativos de todos materiais utilizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medicao apresentada.

6.2.1.2.6 Nos atendimentos de demandas de manutencdo ou adequacao emergencial
ordinaria que ultrapassarem o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), também devera ser
encaminhado relatério mensal, assinado pelo engenheiro responsavel pelo atendimento,
reportando qualquer intercorréncia significativa nos atendimentos, bem como as fotos em
arquivos individualizados para cada demanda atendida.

6.2.1.2.7 A FISCALIZAGCAO deverd analisar e liberar as medicdes aprovadas para emissdo de
notas fiscais, juntamente com a medicdo relativa a manutengao predial sistematica, em até
15 (quinze) dias, a partir da data de seu recebimento. As notas fiscais deverao ser emitidas
individualmente para cada municipio atendido.

6.2.1.3 Do deslocamento

N3o serd pago deslocamento para o atendimento de ordens de servigo para manutencdo ou
adequacdo predial emergencial ordindria em edificagdes na Regido de Belo Horizonte. O
deslocamento da equipe de trabalho para atendimento das ordens de servico mensal sera
pago somente quanto aos servicos realizados na Regido Central, através do item
“Deslocamento para atendimento de ordem de servico” da planilha orcamentaria apresentada
no Anexo IV. Sera considerada a quilometragem que consta no Anexo I deste Termo de
Referéncia.

6.2.1.4 Da mobilizacao/desmobilizacao



A mobilizacdo e a desmobilizacdo da equipe para atendimento das ordens de servico
emergenciais ordindrias serdo pagas no item “Mobilizacdo e desmobilizacdo” da Planilha
Orgcamentadria apresentada no Anexo II, da mesma forma descrita em relagao ao atendimento
das ordens de servico sistematicas.

6.2.2 Manutencgao e adequacao emergencial administrativa

6.2.2.1 A manutencdo ou adequacdao emergencial administrativa serd prestada
exclusivamente para as solicitacdes advindas da Administracdo, notadamente as relativas as
adequais prediais, tais como: inicio da vigéncia de contratos de aluguel, cessdo de imdveis
para abrigar Cartdrios Eleitorais ou unidades da Secretaria, provimentos de biometria,
adequacoes de layout e outras situagoes afins.

6.2.2.2 Todo o procedimento de atendimento e de pagamento de mobilizacdo e de
desmobilizacdo serd semelhante aquele referente a prestacao dos servicos de manutengao ou
adequacao emergencial ordindria, exceto que, neste caso, sera concedido a CONTRATADA
prazo de mobilizacdo minimo de 5 (cinco) dias Uteis. Este prazo para mobilizacdo podera ser
estendido, a critério da FISCALIZACAO, dependendo do porte dos servicos a executar.

6.2.2.3 Ndo serda pago deslocamento para o atendimento de ordens de servico para
manutencdo ou adequacao predial emergencial administrativa em edificacdes na Regido de
Belo Horizonte. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento das ordens de
servico mensal serd pago somente quanto aos servicos realizados na Regido Central, através
do item “Deslocamento para atendimento de ordem de servico” da planilha orcamentaria
apresentada no Anexo IV. Serd considerada a quilometragem que consta no Anexo I deste
Termo de Referéncia.

6.2.2.4 Nas adequacles prediais emergenciais administrativas, sera pago, por meio do item
1.3 da planilha contratada (Anexo IV), taxa de administracao local, que contempla mao de
obra especializada (engenheiro, arquiteto, técnico em edificacdes etc.) necessaria a
administragao do respectivo servigo, incluindo vistorias presenciais no local de intervencao. O
pagamento sera proporcional ao valor dos servicos efetivamente executados e corresponde a
14% (catorze por cento) do valor total da planilha, desconsiderados o BDI,
mobilizacdo/desmobilizacdo e deslocamento. A critério da FISCALIZACAO, a taxa de
administragao local podera ser aplicada em adequagdes prediais sistematicas.

6.3 Sobre o atraso na execucao das ordens de servigo

6.3.1 Caso haja necessidade de prorrogacao do prazo previsto para a finalizagdo dos servigos
em alguma edificacdo, deverd haver uma solicitacdo prévia e formal da CONTRATADA a
FISCALIZACAO, justificando os motivos da solicitacdo e enviando novo cronograma para
finalizacdo dos servicos. Apds a devida anélise, a FISCALIZACAO tomara a decisdo sobre sua
anuéncia ou nao, determinando, quando for o caso, novo prazo para finalizacdo dos servicos.

6.3.2 Em caso de atraso ou nao atendimento de ordem de servigo de qualquer natureza
prevista neste TERMO DE REFERENCIA, a CONTRATADA sera notificada pela unidade
administrativa competente do TRE-MG, assegurando-lhe ampla defesa e contraditério.

6.4 Sobre a qualidade dos servicos executados



A critério da FISCALIZACAO, ao analisar a qualidade do servico prestado, poderdo ser
emitidas notificagdes a CONTRATADA. Caso as notificacdes sejam reincidentes, a
Administracdo poderd, por seu interesse, rescindir o CONTRATO, podendo ensejar penalidade
mais gravosa.

6.5 Areas de intervencdo

6.5.1 Serdo objeto das intervencdes previstas neste TERMO DE REFERENCIA os ambientes
internos e externos das edificacdes e das unidades pertencentes as Regides estabelecidas no
Anexo I, de acordo com as ordens de servigos emitidas pela CONTRATANTE.

6.5.2 Excepcionalmente, poderd ocorrer a necessidade de prestacdo de servicos fora da
sede, nos municipios que compdem as zonas eleitorais e/ou em espaco complementar ao
Cartorio Eleitoral, em funcdo de atividades eleitorais, Centrais de Atendimento ao Eleitor
(CAE) e outras dinamicas correlatas.

6.5.3 Durante a execucao do CONTRATO, quando houver alteracdes nas areas ocupadas,
ocorréncia de mudanca de endereco dos Cartérios Eleitorais/Setores da Secretaria ou inclusao
de novas areas, estas serdo cientificadas a CONTRATADA.

6.6 Do preposto

6.6.1 A partir do inicio da vigéncia do CONTRATO, deverdo ser informados telefones fixo e
celular do Preposto e Responsavel Técnico da CONTRATADA, disponivel para atendimento 24
(vinte e quatro) horas por dia, qualquer dia da semana, independente de feriado, final de
semana ou dia util. Qualquer alteracdo nesses nimeros devera ser previamente comunicada
ao CONTRATANTE e a FISCALIZACAO, com a antecedéncia necessdria para garantir a
comunicacgao ininterrupta entre as partes.

6.6.2 O Preposto devera estar disponivel em tempo integral e ter dedicacdo exclusiva,
assumindo, perante a FISCALIZACAO, a responsabilidade dos servicos até o recebimento
definitivo. O Preposto devera deter poderes para deliberar sobre qualquer determinagao da
FISCALIZACAO que se tornar necessaria para devido cumprimento do CONTRATO.

6.7 Necessidade programatica e compatibilizacdo dos servigos

6.7.1 Como boa parte da execucao dos servicos de manutencao e adequacgao predial se dara
sem a paralisacdo dos servicos da Justica Eleitoral, € necessario que as intervengdes sejam
planejadas e programadas junto a FISCALIZAGCAO, de forma a compatibilizar o cronograma
de execucdo dos servicos as atividades e ao funcionamento das unidades deste Tribunal.
Nesta necessidade de compatibilidade deverdo ser consideradas interferéncias fisicas, bem
como ruidos, poeira, umidade, etc.

6.7.2 Para os imdveis localizados na Regido Central, os servicos normalmente serao
executados em dias Uteis, de 8h:00min as 18h:00 min, de segunda-feira a sexta-feira,
observando a programacdo realizada com a FISCALIZACAO (exceto em situacdes
excepcionais por esta autorizadas). Para os imoveis da Secretaria, o atendimento se



estendera até as 21h:00min, exceto em dias de Sessdo da Corte e em perl'Nodo eleitoral, nos
quais o horario podera ser estendido conforme conveniéncia da FISCALIZACAO.

6.7.3 Por interesse da Administracio, e mediante autorizagdo da FISCALIZAGAO,
excepcionalmente podera ser solicitada a realizagdo de servigos aos sabados, domingos ou
feriados, ou ainda extrapolando o horario acima citado. A extra jornada sera paga conforme
itens 2.5 e 2.6 da Planilha Orcamentaria (Anexo II).

6.8 Disposicoes legais e normativas

6.8.1 Todos o0s servicos a serem realizados, bem como os materiais a serem empregados,
deverdo atender as Normas Técnicas Brasileiras e as disposicdes legais vigentes.

6.8.2 A CONTRATADA se obriga a obedecer e a fazer observar as leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do CONTRATO, responsabilizando-se integralmente pelas consequéncias
de suas proéprias transgressdes e de seus colaboradores.

6.8.3 A CONTRATADA deverda cumprir as normas de seguranca de trabalho vigentes, assim
como aquelas oriundas da Portaria n°. 3.214/1978 do Ministério do Trabalho, devendo, em
cada servico, fornecer os equipamentos de seguranca e protecdao individual a seus
funcionarios, e fiscalizar o seu uso.

6.8.4 Na subcontratacao da prestacao de manutencdo e/ou fornecimento de extintores de
incéndio e outros equipamentos de combate e prevencao a incéndio (luminarias de
emergéncias, placas de sinalizacdo etc.), serda exigido que o fornecedor seja credenciado
junto ao INMETRO e ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, conforme legislagao
vigente. As notas fiscais dos itens relacionados a estes servicos podem ser solicitadas a
CONTRATADA a qualquer momento pela FISCALIZACAO.

6.9 Elaboracao de projetos executivos e as-built

6.9.1 Conforme previsto nos subitens 23.2 a 23.10 da Planilha Orcamentaria - Anexo II, o
CONTRATANTE poderd solicitar a CONTRATADA a elaboracdo de projetos executivos para
atender servicos individualizados de manutencao e adequacao predial, correspondentes a
pequenas intervencdes, sendo estes projetos de natureza estrutural, elétrica, hidrossanitaria,
de climatizacdo, dentre outros que retratem as interferéncias realizadas nos espacos (salas,
banheiros, copas e areas externas) e bebedouros, ou ainda de prevengdao e combate a
incéndio, para fins de alteracdo da posicao dos extintores, alarmes de incéndio ou aspectos
correlatos.

6.9.2 Conforme previsto no item 23 da Planilha Orcamentaria — Anexo II, quando solicitado
pela FISCALIZACAO, as eventuais modificacdes provenientes de intervencdes nas edificacdes
deverdo ser documentadas pela CONTRATADA, através da elaboragao dos respectivos “as
built “s” dos projetos executados.

6.10 Seguranca e limpeza



6.10.1 A CONTRATADA sera responsavel por promover todas as medidas de segurancga
quando da realizagcao dos servicos, bem como por quaisquer danos, a pessoas ou a bens
patrimoniais, ocorridos nas dependéncias do imdvel ou em suas adjacéncias.

6.10.2 A CONTRATADA devera manter limpas todas as instalagdes do local dos servigos,
devendo permanecer isentas de lixo e detritos em geral decorrentes das intervencdes
realizadas, e de forma satisfatéria ao uso, ndo sendo considerados pagamentos adicionais
para tal obrigacao.

6.11 Mao de obra
6.11.1 Toda mao-de-obra devera ser fornecida pela CONTRATADA.

6.11.2 Caberd a CONTRATADA selecionar colaboradores com capacidade técnica e
dimensionar adequadamente o quadro de pessoal de acordo com o porte e volume dos
servigos.

6.11.3 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as
disposicdes e acordos relativos a legislacao social e trabalhista em vigor, particularmente no
que se refere ao pessoal alocado nos servicos objeto desta contratagao.

6.11.4 A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento, treinamento e fiscalizacao sobre
a utilizacao de EPI’'s (equipamentos de protegao individual) pelos seus colaboradores durante
toda a execugao dos servigos.

6.11.5 Todas as despesas com pessoal necessarias a execucao dos servigos, inclusive de
natureza trabalhista e previdenciaria, sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

6.11.6 A FISCALIZAGAO poderd exigir da CONTRATADA a substituicdo de qualquer
profissional no local de execugao dos servicos, desde que verificada sua incompeténcia na
execucdo de tarefas ou constatados habitos de conduta nocivos a boa administracdo dos
Servigos.

6.11.7 A substituicdo de profissional, conforme a disposicdo acima, devera ser processada
em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas apds a comunicagdo, por escrito, pela
FISCALIZACAO.

6.11.8 A CONTRATADA devera manter seus colaboradores em servico devidamente
identificados por meio de crachd com fotografia recente e uniformizados, orientados a
respeito das normas, procedimentos de controle e acesso as dependéncias do TRE-MG.

6.11.9 Caso o prestador de servigos seja subcontratado e ndo possua cracha e/ou uniforme
da CONTRATADA, o Cartério Eleitoral ou setor da Secretaria devera ser informado, por e-mail
ou por outro meio, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, contendo a
data da execucao do servigo, nome e documento do funcionario.

6.12 Da equipe técnica



6.12.1 A CONTRATADA devera indicar preposto para o acompanhamento didrio da execucdo
dos servigos contratados, aIénj de ser, também, a pessoa responsavel pelas relacdes entre a
CONTRATADA e a FISCALIZACAO.

6.12.2 O preposto devera assumir a responsabilidade sobre a programacgao, o
acompanhamento, a execucdo e a qualidade técnica dos servicos até o recebimento
definitivo, e deter poderes para deliberar sobre qualquer determinagao da FISCALIZACAO que
se tornar necessaria.

6.12.3 Caso o engenheiro responsavel técnico pelos servigos, indicado pela CONTRATADA,
seja, por algum motivo, substituido, devera sé-lo por profissional de experiéncia equivalente
ou superior, apos avaliacdo e anuéncia da FISCALIZACAO, devendo atender aos requisitos
exigidos no item 4.1 - Qualificagdo Técnica.

6.13 Materiais

6.13.1 Os materiais especificados e escolhidos para utilizagdao nos servigos devem apresentar
alto padrao de qualidade e atender as exigéncias da ABNT (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas), inclusive na sua aplicagao.

6.13.2 Todos os materiais a serem empregados na execucdo dos servigos dAeveréo ser
fornecidos pela CONTRATADA, conforme as especificacdes deste TERMO DE REFERENCIA.

6.13.3 Todo material utilizado na execucao dos servicos devera ser novo, limpo, em perfeitas
condigdes e sem nenhum defeito de fabricacao.

6.13.4 A critério da FISCALIZACAO, poderdo ser reutilizados materiais j& aplicados em
servicos anteriores, tais como eletrodutos, caixas de passagem, loucas e sanitarios, que se
encontrarem em bom estado de conservacdo. Desta forma, os servicos serdo computados,
para efeito de pagamento a CONTRATADA, apenas como o item “mao de obra”, vez que o
item referente a “material” sera fornecido pelo proprio CONTRATANTE. Esta proposta visa a
atender critérios de economicidade e de sustentabilidade ambiental.

6.13.5 A aplicacdo dos materiais devera ser feita conforme indicagcdo dos respectivos
fabricantes.

6.13.6 Qualquer material que venha a apresentar defeito de fabricacdo devera ser
substituido em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas a partir da identificagdo do problema.

6.14 Equipamentos e ferramentas

Todos o0s equipamentos e ferramentas necessarios a execugdo dos servigos, inclusive
equipamentos de protecdao individual (EPI's), serao de responsabilidade e fornecimento
exclusivos pela CONTRATADA.

6.15 Execucao dos servicos



6.15.1 A CONTRATADA deverd apresentar a FISCALIZACAO as Anotacdes de
Responsabilidade Técnica (ART's), relativas aos servicos e atividades técnicas envolvidas, em
até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da vigéncia do CONTRATO. A FISCALIZACAO iniciara
as emissdes das ordens de servigos necessarias somente apos a entregas destas ART's.

6.15.2 Os servigos contratados deverdao ser executados rigorosamente de acordo com as
especificagoes fornecidas pelo TRE-MG, mediante o emprego de mao de obra especializada.

6.15.3 A execucao dos servicos deverd atender a boa norma técnica, resultando em
elementos bem estruturados e/ou instalados, com perfeito acabamento.

6.15.4 Os servicos executados pela CONTRATADA serdao de responsabilidade técnica da
mesma, ou seja, a forma, os critérios, o ferramental, o instrumental e os procedimentos a
serem adotados deverdao seguir as normas da ABNT referentes a cada area de atuacdo, seja
civil, elétrica, hidraulica, telefonia, ar condicionado, cabeamento estruturado, e outras.

6.15.5 Todos os reparos, recomposicdes ou ajustes que se fizerem necessarios em virtude de
problemas ocorridos durante a execugdao dos servicos serao de responsabilidade da
CONTRATADA, e deverao ser realizados sem implicar em custos adicionais para o TRE-MG,
com prazo de execucdo limitado a 30 (trinta) dias corridos, apdés comunicagdo sobre os
problemas apresentados, salvo outra definicdo pela FISCALIZACAO.

6.15.6 Defeitos ocasionados por transporte e/ou armazenamento indevidos, ou ainda, devido
a outros problemas ndo ocasionados pelo TRE-MG, serao de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo esta corrigi-los de forma eficiente, com prazo limitado a 30 (trinta)
dias corridos, apds comunicacdo sobre os problemas apresentados, salvo definicao
diferenciada pela FISCALIZAGAO.

6.15.7 Cabe a CONTRATADA conferir, de forma rigorosa, todas as medidas necessarias a
execucao dos servigos, bem como certificar-se de todas as intervengdes a serem feitas em
funcdo do que ja existe no local, diante das diretrizes estabelecidas nas especificacdes
técnicas.

6.15.8 Deverd a CONTRATADA levar imediatamente ao conhecimento da FISCALIZACAO
gualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante o cumprimento do CONTRATO,
para fins de adocao imediata das medidas cabiveis.

6.15.9 A CONTRATADA devera evitar interferéncias nas propriedades, atividades e trafego de
veiculos nas adjacéncias do local dos servigos, programando adequadamente as atividades
executivas.

6.15.10 Mediante andlise de conveniéncia e oportunidade pela FISCALIZACAO, poderdo ser
subcontratados itens, etapas ou parcelas acessoérios dos servicos de manutencao e adequacao
prediais, desde que estritamente necessarios e tecnicamente justificados.

6.15.11 Todos os servicos deverdo ser realizados também conforme as instrugdes
apresentadas no Anexo V deste TERMO DE REFERENCIA.



7 FISCALIZAGCAO

7.1 A FISCALIZAGCAO dos servicos sera efetuada por servidores designados pelo TRE-MG para
acompanhamento e fiscalizacao dos servigos contratados.

7.2 As relagges entre o TRE-MG e a CONTRATADA serao sempre mantidas por intermédio da
FISCALIZACAO.

7.3 A existéncia da FISCALIZACAO por parte do TRE-MG de modo algum atenua ou exime a
CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre a totalidade e qualidade dos
servigos contratados.

7.4 A presenca da FISCALIZAGCAO no desempenho de suas atribuicdes, durante a execucdo
dos servicos, nao implicard solidariedade ou corresponsabilidade, e a CONTRATADA
respondera Unica e integralmente pela execugao dos servigos.

7.5 Serdo impugnados pela FISCALIZACAO todos os trabalhos que ndo satisfizerem as
exigéncias contratuais, ficando a CONTRATADA obrigada a desmancha-los e a refazé-los
(incluindo remocao de entulho proveniente) no prazo de até 30 (trinta) dias, conforme
estipulado pela FISCALIZACAO, ficando por sua conta exclusiva as despesas correspondentes.

7.6 A avaliacdo e a fiscalizacdo do TRE-MG sera feita em conformidade com as condigdes
estabelecidas neste TERMO DE REFERENCIA e seus Anexos, com o CONTRATO, com a
legislagao pertinente, com as normas técnicas brasileiras e com os documentos técnicos
relativos aos servigos. Durante a realizagao dos servicos, a CONTRATADA devera facilitar, em
tudo o que dela depender, o trabalho da FISCALIZACAO, acatando, imediatamente, ordens,
decisdes e observagdes emanadas desta.

8 RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1 Os servicos serao recebidos, provisoriamente, pela chefia do cartério ou pela unidade
administrativa da Secretaria, mediante assinatura no atestado de conclusao dos servigos e
Relatorio de Atendimento Técnico (RAT).

8.2 O servico somente serd recebido apds andlise pela FISCALIZACAO quanto a
documentagao comprobatdria sobre a conclusdo dos servicos.

8.3 Verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado, bem como a
qualidade e a integralidade dos servicos prestados em conformidade com as ordens de
servico emitidas, a FISCALIZACAO emitira o atestado correspondente.

8.4 Somente havera o Recebimento Definitivo dos servigos apds a analise dos mesmos pela
FISCALIZACAO, resguardando-se ao TRE-MG o direito de nao aceitar servicos que nao
estejam de acordo com as especificacdes técnicas e cuja qualidade executiva seja
comprovadamente baixa, sem prejuizos das penalidades aplicaveis.

9 PRATICAS E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE



9.1 A CONTRATADA devera observar as exigéncias legais de sustentabilidade ambiental na
execucao dos servigos, observando especialmente o seguinte:

9.1.1 Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

9.1.2 Treinamento e orientacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducao
de desperdicio/poluicao;

9.1.3 Triagem adequada dos residuos gerados nas atividades;

9.1.4 Disposicao final e ambientalmente adequada das embalagens, residuos, pecas e
equipamentos apds o uso, em observancia a Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n©.
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), no que couber;

9.1.5 Preferéncia por materiais com maior indice de eficiéncia energética, sempre que houver
viabilidade e desde que haja similares no mercado;

9.1.6 A CONTRATADA devera atender, no que couber e sempre que possivel, o disposto na
Instrucdo Normativa n® 01/2010, de 19/01/2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento
e Gestdo, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdao de bens e
contratacdo de obras e servicos pela Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e
Fundacional;

9.1.7 Utilizacdo de materiais biodegradaveis, no que couber.
10 PAGAMENTOS

10.1 O pagamento serda mensal, e relativo aos servicos efetivamente executados até o dia 15
(quinze) do més de referéncia, correspondente a todas as ordens de servico/solicitacdes
concluidas e com Recebimento Definitivo.

10.2 Para as ordens de servigos/solicitagbes de grande porte e com prazos de execugao
superiores a 30 (trinta) dias corridos, poderdo, a critério da FISCALIZACAO, ser realizados
pagamentos mensais parciais, mediante medicdao dos servigos ja concluidos.

10.3 Para cada ordem de servigo/solicitagdao cujo valor ultrapasse R$ 15.000,00 (quinze mil
reais), cabera uma planilha de medicao especifica, com vistas ao pagamento dos servigos
prestados naquela localidade ou edificacao.

11 PENALIDADES

11.1 N3o serdo aceitos pela FISCALIZACAOAservigos executados de forma diversa das
especificacoes contidas neste TERMO DE REFERENCIA.



11.2 Pelo descumprimento dos prazos, da qualidade dos servicos e das condicOes
determinados neste TERMO DE REFERENCIA, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
previstas na legislacdo vigente, bem como nos instrumentos convocatorio e contratual.

11.3 Em caso de reincidéncia de ma qualidade dos servicos, a CONTRATADA sofrera as
sangoes previstas na legislagdo vigente.

11.4 O descumprimento das cldusulas contratuais sujeitara a CONTRATADA as sangodes
previstas nos arts. 86 a 88 da Lei n°. 8.666/93 e da Lei n.° 10.520/02, observados os termos
dispostos nesta Clausula.

Paragrafo Primeiro: Em caso de descumprimento das condigOes estabelecidas abaixo, o
CONTRATANTE aplicara a CONTRATADA, garantida a defesa prévia, as seguintes sancbes de
multa, de acordo com os percentuais constantes na tabela abaixo:

Item | Descumprimento contratual Multa

Entregar com atraso/incompleta a
documentacao solicitada pela
o1 CONTRATANTE (ex. medicao,
atestado, relatério de atendimento e
relatérios)

0,5% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.S.)

Atraso injustificado para inicio da
02 atividade solicitada -  Servigo
Sistematico

1,5% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.S.)

Atraso injustificado para inicio da
03 atividade solicitada -  Servico
Emergencial Ordinario

3,0% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.S.)

Atraso injustificado para inicio da
04 atividade solicitada -  Servico
Emergencial Administrativo

5,0% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.5)

Deixar de cumprir diretriz de
05 execucao ou instrucdo | 5,0% por ocorréncia (sobre o valor da 0.S)
complementar da fiscalizagao

Interromper, salvo motivo de forga
06 maior ou caso fortuito, os servigos | 0,5% por ocorréncia (sobre o valor contratual)
solicitados

5,0%, por ocorréncia, sobre o faturamento
mensal médio acumulado. Para os primeiros
trés meses contratuais sera considerado uma
multa fixada em R$5.000,00, por ocorréncia.

Inexecugao de servico determinado
07 pela fiscalizacdo, sem motivo
justificado

Observagoes: atraso no inicio de atividade solicitada, superior a 30 (trinta) dias, podera ser
considerado como inexecugao de execucdo. Interrupcao de servico: auséncia do prestador de
servigos, ndo justificada, por um periodo maior que 10 (dez) dias seguidos no atendimento
de uma ordem de servigo.




Paragrafo Segundo: Em caso de descumprimento de prazo de conclusdo dos servicos, a
CONTRATADA ficara sujeita a multa diaria de 0,50% sobre o valor da Ordem de Servigos, por
dia de atraso injustificado, até o periodo de 30 dias, sem prejuizo das demais sancdes, em
especial:

- Acima de 60 (sessenta) dias de atraso, a CONTRATADA estara sujeita a rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sangoes.

Paragrafo Terceiro: Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do
gue o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizacao suplementar.

Paragrafo Quarto: Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacdo prevista
neste instrumento, fica a CONTRATADA sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor
do evento adimplido fora do prazo estipulado, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Quinto: As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderao
ser descontadas do saldo havido pela CONTRATADA junto ao CONTRATANTE, conforme arts.
86, §30 e 87, §19, da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo Sexto: Quando inviaveis ou insuficientes as compensacgdes previstas no paragrafo
anterior, a CONTRATADA sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa
apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimagao, sob pena de cobranca
judicial.

Paragrafo Sétimo: O ndo pagamento da multa poderd ensejar a aplicacdo de penalidade
mais gravosa a CONTRATADA.

Paragrafo Oitavo: A aplicacdao de penalidades depende de procedimento administrativo,
garantindo-se a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Nono: As penalidades aplicadas serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Paragrafo Décimo: A desidia na regularizacdao dos servicos podera ensejar, a critério do
CONTRATANTE, a rescisdao do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais, podendo
levar a sangdes mais gravosas.

Paragrafo Décimo Primeiro: O periodo de atraso sera contado em dias/horas corridos(as).

Paragrafo Décimo Segundo: O descumprimento reiterado dos itens listados acima, do
paragrafo primeiro ao paragrafo treze, podera ensejar penalidade mais gravosa.

12 GARANTIAS

12.1 Excetuando-se as garantias inerentes a cada peca/equipamento/material, as quais sao
previamente estabelecidas pelos respectivos fabricantes, a CONTRATADA devera oferecer
garantia de 05 (cinco) anos para os servigos executados, contados da conclusao dos mesmos.



12.2 A CONTRATADA devera prestar os reparos inerentes a garantia, limitados a 30 (trinta)
dias corridos, apés comunicacao sobre os problemas apresentados, salvo definicao diversa
pela FISCALIZACAO.

13 DEVERES DO CONTRATANTE
13.1 Indicar servidores responsaveis pela FISCALIZAGAO dos servicos contratados.
13.2 Emitir a ordem para inicio dos servicos.

13.3 Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento dos deveres e obrigagdes mencionadas neste
TERMO DE REFERENCIA.

13.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidos no CONTRATO.

13.5 Disponibilizar energia elétrica e agua para a realizagao dos servigos.
14 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1 Executar os servicos na forma e nos prazos determinados neste TERMO DE
REFERENCIA, sem prejuizo do acompanhamento da execugdao dos servicos pela
FISCALIZACAO.

14.2 Atender a todas as solicitacdes e determinacdes da FISCALIZACAO, nos prazos por ela
estipulados, bem como fornecer todas as informacdes e elementos necessarios a fiscalizacdo
dos servigos.

14.3 Os responsaveis técnicos deverdao, em tempo integral, orientar, acompanhar e fiscalizar
todos os servigos solicitados, dirimindo dudvidas que possam surgir durante a execucdo dos
servigcos, propondo solucdes técnicas e correcbes de servicos em desconformidade ao
solicitado, antes da entrega ao CONTRATANTE.

14.4 Manter, em tempo integral, preposto que assuma, perante a FISCALIZACAO, a
responsabilidade sobre a programacdao, acompanhamento e execucdao dos servicos até o
recebimento definitivo, e que detenha poderes para deliberar sobre qualquer determinagao da
FISCALIZACAO que se torne necessaria.

14.5 Planejar e programar as atividades a serem executadas de forma continua, concluindo
0s servicos no prazo estipulado pela CONTRATANTE, de forma a minimizar os transtornos e as
interferéncias aos usuarios finais dos servigos.

14.6 Solicitar a FISCALIZACAO, em tempo habil, autorizacdo para realizar servigos
necessarios para a perfeita complementacdo ao inicialmente solicitado, que ndao haviam sido
previstos antes, bem como outras demandas de manutencdo e adequagdao predial
constatadas in loco.



14.7 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho, danos ou prejuizos causados ao
Tribunal e a terceiros, que tenham conexao com a execucao dos servicos contratados, sem
onus ao CONTRATANTE.

14.8 Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes
fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do CONTRATO.

14.9 Possuir ou instalar escritério na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
CONTRATO.

15 RELAGCAO DE ANEXOS

S&o partes que compdem este TERMO DE REFERENCIA:

Anexo I - Distribuicdo dos Municipios nas Regides de Belo Horizonte e Central.
Anexo II - Planilha Orcamentdria das Regides de Belo Horizonte e Central.
Anexo III - Tabela de Composicao de BDI (modelo).

Anexo IV - Planilha com Precos Maximos de Referéncia das Regides de Belo Horizonte e
Central.

Anexo V - Especificacdes Técnicas dos Servigos.

Termo de Referéncia elaborado por: Termo de Referéncia elaborado por: THIAGO
LUIZ DA ROCHA ALVES (Chefe de Segao), RENATO DE ABREU BARCELOS (Técnico Judiciario),
VICTOR SERGIO LAGASSE DA SILVA (Técnico Judiciario) e GUSTAVO OLIVEIRA HEITMANN

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
DISTRIBUIGCAO DOS MUNICIPIOS NAS REGIOES DE BELO HORIZONTE E CENTRAL

OBS.: Este documento foi elaborado em formato PDF e esta disponivel no site do TRE/MG:
https://www.tre-mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1

ANEXO II DO TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA ORCAMENTARIA DAS REGIOES DE BELO HORIZONTE E CENTRAL
(MODELO)




OBS.: Este documento foi elaborado em formato Excel e esta disponivel no site do TRE/MG:
https://www.tre-mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1

ANEXO III DO TERMO DE REFERENCIA
TABELA DE COMPOSIGCAO DE BDI (MODELO)

OBS.: Este documento estd disponivel no site do TRE/MG: https://www.tre-
mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA COM PRECOS MAXIMOS DAS REGIOES DE BELO HORIZONTE E CENTRAL

OBS.: Este documento estd disponivel no site do TRE/MG: https://www.tre-
mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

OBS.: Este documento estd disponivel no site do TRE/MG: https://www.tre-
mg.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes-1

ANEXO II DO EDITAL
MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

SEI n°0000465-30.2022.6.13.8000
Contrato n? ......... Y . - TREMG

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO
DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MINAS

GERAIS E ....ccucuuiuumnnmumcuminenusussueunssnsusnnsununsusnnenns

Pelo presente instrumento, de um lado a UNIAO, por intermédio
do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, com sede em Belo



Horizonte/MG, na Av. Prudente de Morais, 100, Cidade Jardim, CNPJ n° 05.940.740/0001-21,
a seguir denominado CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente,
Desembargador Marcos Lincoln dos Santos, e, do outro lado, a ....c.ccoovveennnn.

............................... , CNPJ no ey com sede em
.......................... /MG, na .........oeevvvivvnnnnnn, N9 L., Bairro .., Q
seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada por S€U ........ccevvivvviiviinnnnnnn. ,
.............................................................. , Carteira de Identidade nO ......c.ciiiiiiiiiiiiiinny,
expedida por ................. , CPENO , Vém ajustar o presente Contrato de

Prestacao de Servicos, de acordo com as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato é a prestacdao de servicos de manutencao e
adequacao prediais, sempre que necessario, por medicao, sob regime de empreitada
por preco unitario, para atender as demandas existentes ou que venham a ocorrer
em imoveis utilizados pelo CONTRATANTE, nas localidades listadas no Anexo I deste
Contrato , incluindo os municipios que compdem as respectivas Zonas Eleitorais, nos termos
do Anexo II deste instrumento.

Paragrafo Primeiro: Enquadram-se como servicos de manutencdo e adequacgdo prediais,
para fins deste instrumento, todas as atividades individualizadas( servigos pontuais, que nao
se caracterizam como parcelas de servicos de mesma natureza e mesmo local, que possam
ser realizadas conjunta e concomitantemente) de adaptacao, conserto, conservacgao, limpeza
de areas de intervengao, demolicdo, instalagdo, montagem, operagao e reparacdo, voltadas a
manutencdo e adequacdo dos imodveis de posse ou propriedade do CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: Excepcionalmente, caso seja necessdria a execucao de servigos nao
previstos na Planilha Orcamentaria (Anexo II do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital),
estes poderao ser realizados pela CONTRATADA, desde que: seja apresentada justificativa
pelo CONTRATANTE do CONTRATO; o orcamento dos servicos nao ultrapasse o valor maximo
previsto para dispensa de licitagao; e que os valores de todos os itens sejam inferiores ou
iguais aos do SINAPI. Nao sendo encontrado o servico no SINAPI, deve-se utilizar o SETOP;
em seguida, a média de trés precos coletados no mercado, desconsiderando os valores
inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, devendo ser avaliados pelo
CONTRATANTE. Caso sejam utilizados itens do SINAPI e/ou SETOP que ndo constem na
planilha contratada, devera ser aplicado no item o respectivo desconto concedido no
momento da licitagao.

Paragrafo Terceiro: Os servicos previstos nos itens 6.1 e 6.3 da Planilha Orgcamentaria
(Anexo II do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital) ndo contemplam as edificagbes do
municipio de Belo Horizonte (exceto os cartérios das 362 e 3332 Zonas Eleitorais), tendo em
vista existéncia de contrato especifico com este objeto.

Paragrafo Quarto: Ficam expressamente excluidas da presente contratacdo as obras de
engenharia, consistentes em atividades de construir, reformar, fabricar e recuperar, que
impliqguem ampliagdo de imdvel. Tais obras de engenharia devem ser objeto de contratagao
propria, com cronogramas, diretrizes, prazos e demais requisitos previstos em instrumentos
especificos.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA



II.

I1I.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacao
vigente, e por todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado direta ou
indiretamente ao CONTRATANTE, seus/suas servidores/servidoras ou outros, por ocasiao
da realizacao dos servicos;

Executar os servicos na forma e nos prazos determinados neste contrato, sem prejuizo
do acompanhamento da execugao dos servicos pela Fiscalizacao;

Planejar e programar as atividades a serem executadas de forma continua, concluindo
0S servigos nos prazos estipulados neste contrato, de forma a minimizar os transtornos
e as interferéncias aos usuarios finais dos servicos;

Solicitar ao CONTRATANTE, em tempo habil, autorizacdo para realizar servigos
necessarios para a perfeita complementacao do servigo inicialmente solicitado, que nao
haviam sido previstos antes, bem como outras demandas de manutencao predial
constatadas in loco;

Manter, em tempo integral, preposto que assuma, perante a FISCALIZACAO, a
responsabilidade sobre a programacao, acompanhamento e execucdo dos servigcos até o
recebimento definitivo, e que detenha poderes para deliberar sobre qualquer
determinacdo da FISCALIZACAO que se torne necessaria;

Possuir ou instalar escritério na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia deste
contrato.

Observar os critérios para prestacao dos servicos e as demais obrigagdes dispostas no
Anexo deste instrumento;

Responsabilizar-se por todos os materiais e ferramentas necessarios a execucdo dos
servigos, bem como pelo seu pessoal;

Contar com equipe de profissionais especializados, devidamente identificados e
uniformizados, e habilitados para a prestacdo dos servigos contratados, provendo-os de
todos os equipamentos de protecao individual (EPI'S) necessarios a correta e segura
execucao dos servigos;

Indicar o nome do(a) seu/sua preposto(a) que sera o contato usual para equacionar os
eventuais problemas relativos a prestacao dos servicos;

Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o numero de
telefone, para que o CONTRATANTE mantenha os contatos necessarios;

Atender as solicitacdes e determinacdes do CONTRATANTE, nos prazos por ele
determinados , bem como fornecer todas as informagdes e elementos necessarios a
fiscalizagao dos servicos;

Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestacao
dos servicos, apontadas pelos(as) servidores/servidoras designados(as) para fiscalizar a
execucao do Contrato, dentro do prazo estipulado pela comunicacdo escrita do
CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execucao do Contrato, todas as condicdes de habilitagao e
qualificagao exigidas na licitagao;

Paragrafo Unico: Os responsaveis técnicos deverdao, em tempo integral, orientar,
acompanhar e fiscalizar todos os servigos solicitados, dirimindo duvidas que possam surgir
durante a execugao dos servicos, propondo solugdes técnicas e correcdoes de servicos em
desconformidade ao solicitado, antes da entrega ao CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE



I. Emitir a ordem para inicio dos servigos;

II. Fornecer a CONTRATADA todas as informacOes relacionadas com o objeto deste
Contrato, visando obter os melhores resultados na prestacao dos servigos;

III. Exigir da empresa CONTRATADA o fiel cumprimento dos deveres e obrigacdes
mencionadas neste instrumento;

IV. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidos neste contrato;

V. Disponibilizar energia elétrica e dgua para a realizagao dos servigos;

VI. Designar dois servidores/servidoras (titular e suplente) do seu quadro de pessoal, para
representa-lo no acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados;

VII. Permitir a entrada dos funciondarios da empresa CONTRATADA, devidamente
identificados e habilitados tecnicamente para realizar os servicos contratados;

VIII. Notificar a CONTRATADA, por escrito, por correio ou e-mail, a respeito de quaisquer
irregularidades constatadas na prestacao dos servicos, estabelecendo, quando for o
caso, prazo para a sua regularizacao.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGCAO

A FISCALIZAGCAO dos servicos serd efetuada por servidores designados pelo
CONTRATANTE para acompanhamento e fiscalizagao dos servigos contratados.

Paragrafo Primeiro: As relacles entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA serao sempre
mantidas por intermédio da FISCALIZACAO.

Paragrafo Segundo: A existéncia da FISCALIZAGAO por parte do CONTRATANTE, de modo
algum atenua ou exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre a
totalidade e qualidade dos servigos contratados.

Paragrafo Terceiro: A presenca da FISCALIZACAO no desempenho de suas atribuicdes,
durante a execugdo dos servicos, ndao implicara solidariedade ou corresponsabilidade e a
CONTRATADA respondera Unica e integralmente pela execugao dos servigos.

Paragrafo Quarto: Serdo impugnados pela FISCALIZACAO todos os trabalhos que n&o
satisfizerem as exigéncias contratuais, ficando a CONTRATADA obrigada a desmancha-los e
refazé-los (incluindo remocdo de entulho proveniente) no prazo de até 30 (trinta) dias,
conforme estipulado pela FISCALIZACAO, ficando por sua conta exclusiva as despesas
correspondentes.

Paragrafo Quinto: A avaliacao e fiscalizacdo do CONTRATANTE sera feita em conformidade
com as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e neste contrato e respectivos
anexos, com a legislacdo pertinente, com as normas técnicas brasileiras e com os
documentos técnicos relativos aos servigos.

Paragrafo Sexto: Durante a realizacao dos servicos, a CONTRATADA deverd facilitar, em
tudo o que dela depender, o trabalho da FISCALIZACAO, acatando, imediatamente, ordens,
decisdes e observacdes emanadas desta.



CLAUSULA QUINTA- DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n®13.709/2018 em relagao
aos dados pessoais a que vierem ter acesso em decorréncia da execugdao contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes - em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassadas em decorréncia da execucdo
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicacao ou qualquer outra
forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigacdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

Paragrafo Primeiro: E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execugdo contratual, para finalidade distinta da contida no
objeto da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA fica obrigado a comunicar ao CONTRATANTE, em até
24 (vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca
aos dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacao e a adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia,
a eliminacdo dos dados pessoais a que venha ter acesso em decorréncia da execugao
contratual, ressalvados os casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior
decorra de obrigacgao legal.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Verificada a compatibilidade entre o objeto contratado e o executado, bem
como a qualidade e a integralidade dos servigos prestados em conformidade com as Ordens
de Servico emitidas, a FISCALIZACAO emitird o Atestado correspondente.

Paragrafo Primeiro: Os servigos serao recebidos, provisoriamente, pela chefia do cartério,
ou da unidade administrativa da Secretaria, mediante assinatura de Atestado de conclusao
dos servicos e Relatdrio de Atendimento Técnico (RAT).

Paragrafo Segundo: O servico serd recebido somente apds analise pela FISCALIZACAO da
documentacao comprobatdria sobre a conclusao dos servicos.

Paragrafo Terceiro: S6 havera o Recebimento Definitivo dos servicos apds a analise dos
mesmos pela FISCALIZACAO, resguardando-se ao CONTRATANTE o direito de ndo aceitar
servicos que nao estejam de acordo com as especificagdes técnicas e cuja qualidade técnica
seja comprovadamente baixa, sem prejuizos das penalidades aplicaveis.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

Excetuando-se as garantias inerentes a cada peca/equipamento/material, as
guais sdo previamente estabelecidas pelos respectivos fabricantes, a CONTRATADA devera
oferecer garantia de 05 (cinco) anos para os servicos executados, contados da conclusao dos
mesmos.



Paragrafo Unico: A CONTRATADA deverd prestar os reparos inerentes a garantia, limitados
a 30 (trinta) dias corridos apds comunicada sobre os problemas apresentados, salvo definicdo
diferenciada pela Fiscalizacao.

CLAUSULA OITAVA - DO VALOR

O valor total estimado do contrato €é de RS$.cicrerreremeases

(erenereneeessesesssesseesessessessnessnens ).

CLAUSULA NONA - DA RECOMPOSICAO

O preco constante neste instrumento poderd ser reajustado, desde que
expressamente solicitado pela CONTRATADA, observado sempre o interregno minimo de 1
(um) ano, contado do inicio da vigéncia do contrato ou da ultima majoracdo de precos, nos
termos do art. 55, inciso III da Lei n.® 8.666/93 c/c o art. 2° e 3° da Lei n.© 10.192/01,
utilizando-se a variagdo do INCC - Indice Nacional de Custo de Construcdao , ou outro indice
gue vier a substitui-lo, referente ao periodo anual anterior.

Paragrafo Primeiro: Para fins do disposto no caput, o direito ao reajuste somente podera
ser exercido pela CONTRATADA caso seja expressamente solicitado até a data de inicio da
vigéncia da prorrogacao contratual subsequente, sob pena de preclusdo temporal do referido
direito.

Paragrafo Segundo: A aplicacdo do reajuste anual ndo podera render ensejo a itens com
preco acima dos praticados nas tabelas do SINAPI e do SETOP, caso em que devera haver a
revisao de valor, conforme paragrafos seguintes.

Paragrafo Terceiro: Caso haja necessidade de revisdao dos valores contratados, objetivando
a manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato para restabelecer a relacdo
entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo do CONTRATANTE pactuada inicialmente
pelas partes, a CONTRATADA devera comprovar a configuracdo da alea econdmica
extraordinaria e extracontratual, nos termos do art. 65, II, d, da Lei 8.666/93.

Paragrafo Quarto: Para fins do disposto no paragrafo anterior, sera devida a revisao dos
valores pelo CONTRATANTE a partir da data da solicitagao formal da CONTRATADA.

CLAUSULA DEZ - DO PAGAMENTO

O pagamento serd mensal, por meio de ordem bancaria, até o 10° (décimo)
dia a contar do recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura relativa aos servicos
efetivamente executados até o dia 15 (quinze)_do més de referéncia, correspondente a todas
as ordens de servigo/solicitacdes concluidas e com Recebimento Definitivo.

Paragrafo Primeiro: Para as Ordens de Servicos/solicitacdes de grande porte e com prazos
de execugao superiores a 30 (trinta) dias corridos, poderdo, a critério da FISCALIZACAO, ser
realizados pagamentos mensais parciais mediante medicao dos servigos ja concluidos.



Paragrafo Segundo: Para cada Ordem de Servigo/solicitacdo cujo valor ultrapasse R$
15.000,00 (quinze mil reais), caberd uma planilha de medicdo especifica, com vistas ao
pagamento dos servigos prestados naquela localidade ou edificagao.

Paragrafo Terceiro: Em razdo do recesso forense no ambito desta Justica Eleitoral, nos
termos do art. 62, inciso I, da Lei 5.010/66, o prazo para pagamento dos servicos prestados
em dezembro serd contado a partir de 07 (sete) de janeiro ou do primeiro dia Cutil
subsequente, caso a referida data nao seja dia util.

Paragrafo Quarto: Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES NACIONAL devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a declaragao prevista no art. 6° da
Instrugao Normativa n.° 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteragdes posteriores,
nos termos do Anexo IV do mesmo instrumento, assinada por seu(s) representante(s) legal
(legais), em duas vias.

Paragrafo Quinto: Caso a CONTRATADA nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor
dos tributos federais serd descontado na fonte, conforme Instrucdao Normativa 1.234-RFB, de
11 de janeiro de 2012, com as alteragdes posteriores.

Paragrafo Sexto: Somente serdo aceitas Notas Fiscais/Faturas corretamente preenchidas e
sem rasuras.

Paragrafo Sétimo: Considerar-se-a como a data do pagamento o dia da emissdo da ordem
bancaria a favor da CONTRATADA.

Paragrafo Oitavo: Com relacdo ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN,
observar-se-a o disposto na Lei Complementar n.° 116/03, e na legislacdo municipal
aplicavel.

Paragrafo Nono: O CNPJ constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo indicado na
Proposta apresentada pela CONTRATADA e da Nota de Empenho emitida pelo CONTRATANTE,
sob pena de nao ser efetuado o pagamento.

Paragrafo Dez: O(s) pagamento(s) sera(ao) realizado(s) mediante a emissao de qualquer
modalidade de ordem bancaria, desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes
tributarias.

Paragrafo Onze: Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pelo CONTRATANTE, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

I =(TX/100) / 365
EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;



EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA ONZE - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, iniciando-se

em __ ( ) de de ( ) e encerrando-se em __ ( ) de de
( ), podendo ser prorrogado de acordo com o art. 57, inciso II, da Lei n.°
8.666/93.

Paragrafo Unico: Ocorrendo a prorrogacdo, esta se fara por meio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DOZE - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes deste instrumento, no corrente exercicio, correrdo a
conta de dotagdao orcamentaria na seguinte classificagao:

Paragrafo Primeiro: As despesas de 2023 correrao a conta da dotacdo orcamentaria
definida em lei especifica para aquele exercicio.

Paragrafo Segundo: Sera emitida Nota de Empenho para atender as despesas deste
instrumento.

CLAUSULA TREZE - DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente Contrato é celebrado com base na licitacdo realizada na modalidade
“Pregdo Eletronico n° ......... " homologado pela Diretoria Geral do CONTRATANTE, nos autos

do Processo n° 0000465-30.2022.6.13.8000, sujeitando-se os contratantes as normas da Lei
n° 8.666/93 e da Lei n.© 10.520/02 .

Paragrafo Unico: Integram o presente Contrato a proposta da CONTRATADA, o Termo de
Referéncia e todos os atos e termos referentes ao processo respectivo.

CLAUSULA QUATORZE - DA PUBLICAGCAO

O CONTRATANTE providenciara a publicacdao do presente Contrato, em extrato,
no Diario Oficial da Unido, conforme preceitua o art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA QUINZE - DAS PENALIDADES

O descumprimento das clausulas deste Contrato sujeitard a CONTRATADA as
sangoes previstas nos arts. 86 a 88 da Lei n°. 8.666/93 e da Lei n.© 10.520/02, observados os
termos dispostos nesta Clausula.



Paragrafo Primeiro: Em caso de descumprimento das condicdes estabelecidas abaixo, o
CONTRATANTE aplicara a CONTRATADA, garantida a defesa prévia, as seguintes sancbes de
multa, de acordo com os percentuais constantes na tabela abaixo:

Item | Descumprimento contratual Multa

Entregar com atraso/incompleta a
documentacao solicitada pela
01 CONTRATANTE (ex. medicao,
atestado, relatério de atendimento e
relatorios)

0,5% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.S.)

Atraso injustificado para inicio da
02 atividade solicitada -  Servigo
Sistematico

1,5% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.S.)

Atraso injustificado para inicio da
03 atividade solicitada -  Servigo
Emergencial Ordinario

3,0% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.S.)

Atraso injustificado para inicio da
04 atividade solicitada -  Servigo
Emergencial Administrativo

5,0% por ocorréncia (por dia, sobre o valor da
0.9)

Deixar de cumprir diretriz de
05 execucao ou instrucdo | 5,0% por ocorréncia (sobre o valor da 0.S)
complementar da fiscalizacao

Interromper, salvo motivo de forga
06 maior ou caso fortuito, os servigos | 0,5% por ocorréncia (sobre o valor contratual)
solicitados

5,0%, por ocorréncia, sobre o faturamento
mensal médio acumulado. Para os primeiros
trés meses contratuais sera considerado uma
multa fixada em R$5.000,00, por ocorréncia.

Inexecugao de servico determinado
07 pela fiscalizacdo, sem motivo
justificado

Observagoes: atraso no inicio de atividade solicitada, superior a 30 (trinta) dias, podera ser
considerado como inexecugao de execucdo. Interrupgao de servico: auséncia do prestador de
servicos, nao justificada, por um periodo maior que 10 (dez) dias seguidos no atendimento
de uma ordem de servigo.

Paragrafo Segundo: N3o serdo aceitos pela FISCALIZACAO os servigos executados de
forma diversa das especificacbes contidas neste instrumento, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades cabiveis

Paragrafo Terceiro: Em caso de reincidéncia na ma qualidade dos servigcos, a CONTRATADA
sofrera as sancOes previstas na legislagao vigente.

Paragrafo Quarto: Em caso de descumprimento de prazo de conclusao dos servigos, a
CONTRATADA ficara sujeita @ multa didria de 0,50% sobre o valor da Ordem de Servigos, por
dia de atraso injustificado, até o periodo de 30 dias, sem prejuizo das demais sangdes, em
especial:




- Acima de 60 (sessenta) dias de atraso, a CONTRATADA estara sujeita a rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sangoes.

Paragrafo Quinto: Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do que
o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizagao suplementar.

Paragrafo Sexto: Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacdo prevista
neste instrumento, fica a CONTRATADA sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor
do evento adimplido fora do prazo estipulado, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Sétimo: Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do que
o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizacdo suplementar.

Paragrafo Oitavo: Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacdo prevista
neste instrumento, fica a CONTRATADA sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o
valor do contrato ou valor referente a parte inadimplida, se for o caso, sem prejuizo das
demais penalidades legais.

Paragrafo Nono: As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser
descontadas do saldo havido pela CONTRATADA junto ao CONTRATANTE, conforme arts. 86,
§30 e 87, §1°, da Lei n°© 8.666/93.

Paragrafo Dez: Quando invidveis ou insuficientes as compensagdes previstas no paragrafo
anterior, a CONTRATADA sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa
apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimacao, sob pena de cobranca
judicial.

Paragrafo Onze: O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais
gravosa a CONTRATADA.

Paragrafo Doze: A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo,
garantindo-se a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Treze: As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Paragrafo Quatorze: A desidia na regularizacdo dos servicos podera ensejar, a critério do
CONTRATANTE, a rescisao do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Quinze: O periodo de atraso sera contado em dias/horas corridos(as).

Paragrafo Dezesseis: O descumprimento reiterado dos paragrafos listados acima podera
ensejar penalidade mais gravosa.

CLAUSULA QUINZE - DA RESCISAO



A ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas nos arts. 77 e 78 da Lei n.°© 8.666/93
assegurara ao CONTRATANTE o direito de instaurar procedimento administrativo com vistas a
rescisao do Contrato, numa das formas previstas no art. 79 e com as consequéncias do art.
80 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA DEZESSEIS — DAS DISPOSIGCOES FINAIS

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

Todas as despesas com pessoal necessario a execucdo dos servigos, inclusive de
natureza trabalhista e previdenciaria, sao de responsabilidade da CONTRATADA;

Conforme dispdem a Constituicao Federal em seu art. 195, §39, e a Lei n°. 9.012/95 no
art. 29, que exigem a inexisténcia de débito relativo as contribuicdes sociais para que se
contrate com o Poder Publico, a CONTRATADA comprovara a sua regularidade, mediante
apresentacao da Certidao Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados (nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.°© 1751, de 02 de
outubro de 2014), e do Certificado de Regularidade de Situacao perante o FGTS,
bem como das outras certiddes apresentadas na licitagdo, em original ou cdpia
autenticada, quando ndo for possivel confirmar a autenticidade das mesmas nos sitios
oficiais dos respectivos 06rgdos na internet, como condicdo necessaria para esta
contratagdo, mantendo essa documentacdo sempre atualizada na vigéncia do presente
instrumento;

A prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho dever3,
igualmente, ser comprovada mediante a apresentacdao de Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n.° 12.440/2011, que inseriu o Titulo VII-A na
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

O CONTRATANTE ndo aceitara pedidos de reembolso de servigos e/ou materiais
adicionais, por parte da CONTRATADA, que nao tenham sido contemplados na proposta
orcamentaria apresentada e que ultrapassem o valor fixado neste contrato;

Mediante andlise de conveniéncia e oportunidade pela FISCALIZACAO, poderdo ser
subcontratados itens, etapas ou parcelas acessodrios dos servicos de manutencao e
adequacao prediais, desde que estritamente necessarios e tecnicamente justificados.

E vedada a manutencgdo, aditamento ou prorrogacao de contrato de prestacdo de
servicos com empresa que tenha entre seus socios, ainda que sem funcdo gerencial,
servidor/servidora, cénjuges, companheiros/companheiras ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes/juizas vinculados(as) ao Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais, nos termos do art. 79, inciso II, da Resolucao n.°
23.234, de 25/03/2010, do Tribunal Superior Eleitoral;

Todas as ordens de servigo, notificagcdes e entendimentos entre o CONTRATANTE e a
CONTRATADA serdo feitos por escrito, nas ocasides préprias, ndo sendo aceitos
quaisquer entendimentos verbais;

A CONTRATADA se obriga a utilizar de forma privativa e confidencial os documentos
fornecidos pelo CONTRATANTE para execucdo do servico;

Todas as alteracdes no ato constitutivo da empresa CONTRATADA deverao ser
imediatamente comunicadas ao CONTRATANTE.

CLAUSULA DEZESSETE - DO FORO



Por forca do disposto no art. 109, inciso I, da Constituicdo Federal e no art. 55,

§29, da Lei n.° 8.666/93, o foro da Secdo Judicidria de Minas Gerais serd o competente para
dirimir questdes resultantes do presente instrumento.

E, por estarem assim ajustadas e contratadas, assinam as partes o presente

instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, perante duas testemunhas.

Belo Horizonte, de de

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

Des. Marcos Lincoln dos Santos
Presidente

EMPRESA

Representante Legal

ANEXO I DO CONTRATO

DISTRIBUICAO DOS MUNICIPIOS NAS REGIOES DE BELO HORIZONTE E CENTRAL

DISTI}IBUICAOI DOS MUNICIPIOS NAS REGIOES DE BELO HORIZONTE E CENTRAL E
DISTANCIA ATE A CAPITAL

Municipio-

Distdncia até a

ZE/Unidade Sede Endereco Capital (Km)
Belo -

263 . Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Horizonte
Belo .

272 . Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Horizonte
Belo .

282 . Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Horizonte
Belo -

29a . Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Horizonte
Belo .

30a . Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Horizonte

31a Belo Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A

Horizonte




32a Elilrci)zonte Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Belo :
332 Horizonte Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Belo -
34a Horizonte Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
Belo .
35a Horizonte Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
362 Belq Rua Alcmdo Vieira, 67 - loja 02 - N/A
Horizonte Barreiro
Belo -
37a Horizonte Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
i - (o]
3g8a Belc_) Rua Padre P_edrq Pinto, 4946 2 N/A
Horizonte andar - Mantiqueira
Belo :
39a Horizonte Avenida do Contorno, 7038 - Lourdes || N/A
3332 Belo Rua Alcindo Vieira, 67 - loja 02 - N/A
Horizonte Barreiro
333a Belc_) Rua Alcmdo Vieira, 39 - loja 01 - N/A
Horizonte Barreiro
i - (o]
334a Belq Rua Padre Redrq Pinto, 4946 2 N/A
Horizonte andar - Mantiqueira
3162 Betim Rua Santa Cruz, 402 - loja 12 - 31
Centro
319a Betim Rua Santa Cruz, 402 - loja 10 - 31
Centro
0522 Brumadinho Rua Governador Valadares, 229 - 55
Centro
0562 Caeté Avenida Jair Dantas, 216 - Jose 51
Brandao
90a Contagem Avenida Joao de Deus Costa, 205 A - || 19
Centro
91a Contagem Avenida Joao de Deus Costa, 205 A -
Centro
93a Contagem Avenida Joao de Deus Costa, 205 A -
Centro




313a Contagem Avenida Jodo de Deus Costa, 205 A -
Centro
1082 Esmeraldas Rua Quintiliano Jose da Silva, 55 - 58
Centro
288a Ibirité Rua Deolindo Ferreira Diniz, 68 -
Central Park
25
351a Ibirité Rua Deolindo Ferreira Diniz, 68 -
Central Park
. Rua Manoel Franco do Amaral, 468 -
a ’
041 Igarape Cidade Jardim 47
143a Jaboticatubas Avenida Benedito Valadares, 52- 64
Centro
Alameda Dra. Vilma Edelweiss
a
157 Lagoa Santa Santos, 65 - Lundcéia 42
177a Mateus Leme Rua Miguel Alves Diniz, 406 A loja 02 59
e sala 01 - Centro
174 Matozinhos Avenida Bento Gongalves, 260 - 53
Centro
194a Nova Lima Avenida Rio Branco, 34 - Centro 20
215a Pedro Rua Coronel Candido Viana, 220 - 45
Leopoldo Centro
2863 Ribeirdo  das | g5 s30 Cristovéo, 147 - Tania 32
Neves
Ribeirdo das || Rua Mario Alexandrino da Rocha, 71
3212 ~ L 23
Neves - Sao Januario
241a Sabara Rua Dom Pedro II, 218 - Centro 24
2462 Santa Luzia Av. Raul Teixeira da Costa Sobrinho, 28
270 - Camelos
312a Santa Luzia Avenida  Brasilia, 1067 - Sao 21
Benedito
311a Vespasiano Rua Joao Barbosa da Fonseca, 58 - 34
Centro
. Avenida Prudente de Morais, 100 -
Secretaria Sede Cidade Jardim N/A
Secretaria Anexo I Avenida Prudente de Morais, 320 - N/A

Cidade Jardim




Secretaria Anexo IT || BRO40, Km 2,5 - Agua Branca - || N/A
(CA) Contagem/MG
Secretaria Anexo III Rua Josafa Belo, 36 - Cidade Jardim N/A
. Rua Bernardo Mascarenhas, 317 -
Secretaria Anexo IV Cidade Jardim N/A
i - (o]
Secretaria Acaiaca Avenida Afonso Pena, 867 20 N/A
Andar - Centro
Secretaria Cristiano Avenida Cristiano Machado, 1708 - N/A
Machado loja 05 - Cidade Nova
Galpso Via Gastao Camargos, 577 - Galpao
Secretaria P 3, armazenagem 3 N/A
Contagem
-Perobas
Secretaria Edificio Avenida do Contorno, 7526 - Lourdes || N/A
Mozart
Central de .
Atendimento Belq Rua .Pad.re Pedro Pinto, 4946 - N/A
. Horizonte Mantiqueira
ao Eleitor

MUNICIPIOS TERMOS DA REGIAO

Capim Branco, Confins, Florestal, Juatuba, Mario Campos, Nova Unido, Prudente de Morais,
Raposos, Rio Acima, Santana do
Riacho,

ANEXO II DO CONTRATO

1. DIRETRIZES PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servicos deverao ser executados de forma continua durante toda a vigéncia do CONTRATO
e, paralelamente, deverdao ser realizados atendimentos emergenciais, sempre que houver
demanda de carater urgente, conforme descricdo abaixo.

1.1 Manutencao e adequacao prediais sistematicas

1.1.1 A manutengao e a adequacdo predial sistematica devera ser realizada para a corregao
de falhas, em razdo do vencimento da vida atil de componentes e/ou apresentacdo de
defeitos nas instalacdes prediais, de modo que comprometam o bom funcionamento das
atividades da Justica Eleitoral. Sao ocorréncias que podem ser solucionadas em prazo mais
flexivel, sem comprometer ou prejudicar o funcionamento da edificacdo.

1.1.2 A manutencdo e adequacao dos imoéveis podera consistir em reparo, demolicdo,
execugao e revestimento de alvenarias, execugao ou substituicdo de pisos existentes, reparos
de infiltragdes, conformacao da edificacdo aos critérios de acessibilidade, revisdao de redes




elétricas e logicas, pintura e diversos outros itens, desde que ndo impliguem acréscimo na
area do imdvel, de acordo com os itens planilhados no Anexo II (Planilha Orcamentaria),
devendo ser observadas as demais diretrizes tracadas neste instrumento.

1.1.3 Sempre que se configurar a siEuagéo prevista no item 1.2.1, a CONTRATADA devera
apresentar orgamento a FISCALIZACAO e sé podera executar os servicos apos anuéncia e
autorizagao.

1.1.4 Condigoes de solicitacoes de servicos

1.1.4.1 As necessidades de intgrvengéo nos imodveis da Justica Eleitoral serao formalizadas
exclusivamente a FISCALIZACAO do respectivo CONTRATO. Os Cartérios Eleitorais das
Regides de Belo Horizonte e Central, assim como os setores da Secretaria, requererao os
servicos de manutencao e adequacgao predial necessarios, devendo as solicitacdes respectivas
serem efetivadas através do aplicativo corporativo SOS - Solicitacdo de Servigos, ou outro
gue vier a substitui-lo.

1.1.4.2 O CONTRATANTE fica isento do pagamento de quaisquer servigos realizados pela
CONTRATADA que ndo tenham sido expressamente solicitados em ordem de servico emitida
pela FISCALIZACAO, ficando vedada as chefias dos Cartérios e setores da Secretaria a
solicitacdo direta a CONTRATADA para realizacdo de outros servicos nao previstos
expressamente em Ordem de Servigo.

1.1.5 Procedimento para a execucao da manutencao e adequacao sistematica

1.1.5.1 De posse das solicitagdes efetuadas, a FISCALIZACAO deverd analisar as solicitacoes
e, no aplicativo SOS, listar os servicos que deverao ser executados pela CONTRATADA,
constituindo assim uma ordem de servico individualizada para cada edificacao a manutenir ou
adequar. Quando necessario, estas ordens de servico deverao ser acompanhadas de todos os
documentos pertinentes a execucdo dos servicos solicitados, tais como projetos, fotos,
detalhamento dos servicos, orcamentos etc.

1.1.5.2 A CONTRATADA devera iniciar a execucdo dos servicos a partir da data de
encaminhamento da solicitacdo respectiva via sistema SOS e terd o prazo de finaliza-la,
impreterivelmente, em até 30 (trinta) dias corridos, conforme o prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE. No caso de solicitagdao de servicos de manutencao ou adequacao de maior
porte, que exija prazo superior a 30 dias para a sua devida execucdo, a FISCALIZACAO
determinard prazo compativel para a sua conclusdo e, a seu critério, podera solicitar um
cronograma de execugao dos servicos, que devera ser encaminhado antes de seu inicio.

1.1.5.3 Quando solicitado orcamento prévio, que deve ser encaminhado & FISCALIZACAO em
até 7 (sete) dias corridos, o servigo sO podera ser executado apds aprovagao do orcamento
pela FISCALIZACAO. Caso o orcamento ndo seja aprovado, a ordem de servico podera ser
cancelada, a critério da FISCALIZACAO.

1.1.5.4 Vencido o prazo para a execucao das ordens de servigo/solicitacdes do més de
referéncia, a CONTRATADA emitira a medigdo correspondente, que devera ser encaminhada a
FISCALIZACAO até o dia 25 de cada més.



1.1.5.5 Tendo em vista o grande volume de ordens de servigo emitidas mensalmente, a
medicdo devera ser organizada em planilhas por edificacdo. Assim, a medicdo de todas as
ordens de servigos executadas no més, em cada edificacdo, devera ser lancada em planilha
Unica.

1.1.5.6 A medicdo devera ser anexada toda a documentacao especifica do atendimento, a
saber: ordem de servico, atestado e relatério de atendimento técnico (RAT). O RAT serd
preenchido pela CONTRATADA e assinado pelo seu colaborador e pelo setor requerente
(Chefia do Cartério/unidade da Secretaria), que verificara se os materiais listados no relatério
de atendimento técnico foram realmente empregados no espaco atendido. No relatério de
atendimento técnico devera constar a descricao detalhada dos servigos realizados, bem como
quantitativos de todos materiais utilizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medigao apresentada.

1.1.5.7 Nos atendimentos de demandas de manutencdo ou adequacdo sistematica que
ultrapassarem o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), também devera ser encaminhado
relatério mensal, assinado pelo engenheiro responsavel pelo atendimento, reportando
qualquer intercorréncia significativa nos atendimentos, bem como as fotos em arquivos
individualizados para cada demanda atendida.

1.5.8 A FISCALIZACAO deverd analisar e liberar as medigdes aprovadas para emissdo de
notas fiscais em até 15 (quinze dias), a partir da data de seu recebimento. As notas fiscais
deverao ser emitidas individualmente para cada municipio atendido.

1.1.6 Do deslocamento

O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento das ordens de servico de
manutencdo ou adequacdo predial sistematica serd pago somente quanto aos servigos
realizados na Regido Central, através do item “Deslocamento para atendimento de ordem de
servico” da planilha orcamentaria apresentada no Anexo IV. Serd considerada a
quilometragem que consta no Anexo I do Termo de Referéncia.

1.1.7 Da mobilizacao/desmobilizacao

1.1.7.1 A mobilizacao e a desmobilizagao da equipe para atendimento das ordens de servico
de manutencdo e adequacao predial sistematica serd paga no item “Mobilizagdo e
desmobilizacdo” da Planilha Orcamentaria apresentada no Anexo II. Este item contempla
todas as atividades relativas a mobilizacdo e desmobilizacdo, incluindo aquisicido de
ferramentas, hospedagens e alimentacao da equipe técnica e demais elementos necessarios
ao atendimento da demanda.

1.1.7.2 O pagamento mensal da mobilizagcdo e da desmobilizagdao sera proporcional ao valor
dos servicos efetivamente executados no més, e corresponde a 1% (um por cento) do valor
total da planilha, desconsiderado o BDI.

1.2 Manutencédo e adequacao predial emergencial

A manutencdo e adequacdo emergencial deverd ser realizada quando caracterizadas as
situacdes descritas a seguir:



A) Manutencao e adequacao emergencial ordinaria

Configura-se pelo atendimento de ocorréncias que impecam ou prejudiquem o trabalho do
servidor ou do colaborador, o funcionamento do imdével ou que acarretem a este risco
iminente, demandando atendimento imediato. Objetiva o restabelecimento dos sistemas de
instalacOes elétricas/légicas/telefénicas/hidraulicas e de condigcbes de seguranca, dentre
outros, a fim de atingir patamar minimo para o funcionamento das edificagdes. Podem se
caracterizar como ocorréncias com demanda de atendimento emergencial:

- Vazamentos de caixa d’agua;

- Vazamentos na entrada de dgua da edificacdo;

- Vazamentos na saida de esgoto da edificagao;

- Desarmes e defeitos de disjuntor geral;

- Desarmes e defeitos de disjuntor geral do quadro de alimentagcao da rede de informatica;
- Abertura/fechamento de fechaduras, acionadores de portas e portoes;

- Tomadas das redes elétrica, logica ou telefonica inoperantes;

- Danificacdo de lampadas que comprometa o funcionamento e/ou seguranca dos ambientes;
- Rede de telefonia inoperante;

- Destelhamento;

- Telhas rompidas;

- Vazamentos de registros, valvulas de descarga e torneiras etc.;

- Entupimentos de modo geral;

- Danos em janelas, portas ou portdes de acesso as edificacdes, causando riscos quanto a
seguranca dos imoveis.

Obs.: Os danos relacionados acima ndo esgotam as situacdes que podem vir a se
caracterizar como ocorréncias que demandem a necessidade de manutencdo ou adequagao
emergencial ordindria, bem como ndo representam situacdes que caracterizam esta
necessidade de forma absoluta, sendo sempre necessaria a analise de cada solicitagdo em
particular, o que deverd ser realizado pela FISCALIZAGAO.



B) Manutencao emergencial administrativa

Configura-se pelo atendimento de solicitagdes da Administracdo relativas a execugdo de
adequacodes urgentes decorrentes de demandas especificas, como o inicio da vigéncia de
contratos de aluguel, cessao de imodveis para abrigar Cartérios Eleitorais e Secretaria,
provimentos de biometria que exigem adaptagdes de leiautes e outras situagdes afins.

1.2.1 Manutencao ou adequacao emergencial ordinaria
1.2.1.1 Condigoes de solicitacoes de servicos

1.2.1.1.1 Os Cartérios Eleitorais, bem como os setores da Secretaria, poderdao solicitar os
servicos de manutencdao ou adequacao predial emergenciais ordinarias em qualquer periodo
do més. As solicitacdes deverdo ser efetivadas através do aplicativo corporativo SOS -
Solicitagdo de Servigos, ou outro que vier a substitui-lo.

1.2.1.1.2 Caberd a FISCALIZAGAO avaliar a pertinéncia das solicitagdes, analisando e
classificando-as quanto a configuracdo ou nao da emergéncia.

1.2.1.1.3 O CONTRATANTE fica isento do pagamento de quaisquer servicos realizados pela
CONTRATADA que ndo tenham sido expressamente solicitados em ordem de
servigo/solicitacdo encaminhada, ficando vedada as chefias dos Cartérios e setores da
Secretaria a solicitagdo direta a CONTRATADA para a realizagdo de servicos nao previstos
expressamente em ordem de servigo/solicitacdo.

1.2.1.2 Procedimento para a execugao

1.2.1.2.1 De posse da solicitacdo de manutencao ou adequacao predial emergencial
ordindria, a FISCALIZACAO devera listar no SOS os servicos que deverdao ser executados,
constituindo, assim, uma ordem de servico individualizada, e encaminha-la imediatamente a
CONTRATADA, juntamente com todos os documentos necessarios a sua execugao.

1.2.1.2.2 A CONTRATADA devera providenciar o inicio da prestacao do atendimento no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas. Para as solicitacdes de manutencdo ou adequacao
predial emergencial encaminhadas pelos Cartérios de Belo Horizonte e setores da Secretaria
do CONTRATANTE, poderd, a critério da FISCALIZACAO, ser solicitado o inicio do atendimento
em até 90 (noventa) minutos. Em dias de Sessao da Corte e Pleito Eleitoral podera, a critério
da FISCALIZACAO, ser solicitado o inicio do atendimento em até 15 (quinze) minutos em Belo
Horizonte, conforme a urgéncia que envolva a realizacao das Sessdes ou de atos relativos a
gestao das eleicoes.

1.2.1.2.3 Apds iniciados, os servicos solicitados nas ordens de servico emergenciais
odrinarias ndao poderdo ser interrompidos até a devida conclusao da demanda. A critério da
FISCALIZACAO, poderd ser estabelecido prazo para o atendimento da demanda qualificada
como emergencial.



1.2.1.2.4 Finalizadas as execucOes das ordens de servico emergenciais, a CONTRATADA
emitird a medicao correspondente, que devera ser encaminhada a FISCALIZACAO até o dia
25 de cada més, juntamente com a medicdo da ordem de servico mensal relativa ao
atendimento da manutencdao e adequacao predial sistematica. Tendo em vista o grande
volume de ordens de servico emitidas mensalmente, a medicdo deverd ser organizada em
planilhas por edificacdo. Assim, a medicdao de todas as ordens de servicos executadas no
més, em cada edificacdo, devera ser langcada em planilha unica.

1.2.1.2.5 A medicdo devera ser anexada toda a documentagao especifica do atendimento, a
saber: ordem de servico, atestado e relatério de atendimento técnico (RAT). O RAT serd
preenchido pela CONTRATADA e assinado pelo seu colaborador e pelo setor requerente
(Chefia do Cartério/unidade da Secretaria), que verificara se os materiais listados no relatério
de atendimento técnico foram realmente empregados no espaco atendido. No relatério de
atendimento técnico devera constar a descricao detalhada dos servigos realizados, bem como
quantitativos de todos materiais utilizados, de modo a possibilitar o cotejamento destas
informagdes com a medicao apresentada.

1.2.1.2.6 Nos atendimentos de demandas de manutencao ou adequacao emergencial
ordinaria que ultrapassarem o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), também devera ser
encaminhado relatério mensal, assinado pelo engenheiro responsavel pelo atendimento,
reportando qualquer intercorréncia significativa nos atendimentos, bem como as fotos em
arquivos individualizados para cada demanda atendida.

1.2.1.2.7 A FISCALIZAGCAO deverd analisar e liberar as medicdes aprovadas para emissdo de
notas fiscais, juntamente com a medicdo relativa a manutencao predial sistematica, em até
15 (quinze) dias, a partir da data de seu recebimento. As notas fiscais deverao ser emitidas
individualmente para cada municipio atendido.

1.2.1.3 Do deslocamento

N3o serd pago deslocamento para o atendimento de ordens de servico para manutengdo ou
adequacao predial emergencial ordindria em edificagdes na Regido de Belo Horizonte. O
deslocamento da equipe de trabalho para atendimento das ordens de servico mensal sera
pago somente quanto aos servicos realizados na Regidao Central, através do item
“Deslocamento para atendimento de ordem de servigo” da planilha orgamentaria apresentada
no Anexo IV. Serda considerada a quilometragem que consta no Anexo I do Termo de
Referéncia.

1.2.1.4 Da mobilizacao/desmobilizacao

A mobilizacdo e a desmobilizacao da equipe para atendimento das ordens de servigo
emergenciais ordinarias serdo pagas no item “Mobilizacdo e desmobilizagdo” da Planilha
Orcamentadria apresentada no Anexo II, da mesma forma descrita em relagao ao atendimento
das ordens de servico sistematicas.

1.2.2 Manutencao e adequacao emergencial administrativa

1.2.2.1 A manutencdo ou adequacao emergencial administrativa serd prestada
exclusivamente para as solicitacdes advindas da Administracao, notadamente as relativas as
adequais prediais, tais como: inicio da vigéncia de contratos de aluguel, cessdo de imdveis



para abrigar Cartoérios Eleitorais ou unidades da Secretaria, provimentos de biometria,
adequacoes de layout e outras situagdes afins.

1.2.2.2 Todo o procedimento de atendimento e de pagamento de mobilizagdao e de
desmobilizacdo sera semelhante aquele referente a prestagdo dos servigos de manutengao ou
adequacao emergencial ordindria, exceto que, neste caso, sera concedido a CONTRATADA
prazo de mobilizacdo minimo de 5 (cinco) dias Uteis. Este prazo para mobilizacdo podera ser
estendido, a critério da FISCALIZACAO, dependendo do porte dos servicos a executar.

1.2.2.3 Ndo sera pago deslocamento para o atendimento de ordens de servico para
manutencdo ou adequacgdo predial emergencial administrativa em edificacbes na Regido de
Belo Horizonte. O deslocamento da equipe de trabalho para atendimento das ordens de
servico mensal sera pago somente quanto aos servicos realizados na Regido Central, através
do item “Deslocamento para atendimento de ordem de servigo” da planilha orgcamentaria
apresentada no Anexo IV. Sera considerada a quilometragem que consta no Anexo I do Termo
de Referéncia.

1.2.2.4 Nas adequagdes prediais emergenciais administrativas, sera pago, por meio do item
1.3 da planilha contratada (Anexo 1V), taxa de administracao local, que contempla mao de
obra especializada (engenheiro, arquiteto, técnico em edificacbes etc.) necessdria a
administracao do respectivo servico, incluindo vistorias presenciais no local de intervencao. O
pagamento serd proporcional ao valor dos servigos efetivamente executados e corresponde a
14% (catorze por cento) do valor total da planilha, desconsiderados o BDI,
mobilizacdo/desmobilizacdo e deslocamento. A critério da FISCALIZACAO, a taxa de
administracao local podera ser aplicada em adequacodes prediais sistematicas.

1.3 Sobre o atraso na execucgao das ordens de servico

1.3.1 Caso haja necessidade de prorrogacao do prazo previsto para a finalizacdao dos servigos
em alguma edificacdo, deverd haver uma solicitacdo prévia e formal da CONTRATADA a
FISCALIZACAO, justificando os motivos da solicitacdo e enviando novo cronograma para
finalizagdo dos servigos. Apds a devida analise, a FISCALIZAGAO tomara a decisdo sobre sua
anuéncia ou ndo, determinando, quando for o caso, novo prazo para finalizacdo dos servicos.

1.3.2 Em caso de atraso ou nao atendimento de ordem de servico de qualquer natureza
prevista neste TERMO DE REFERENCIA, a CONTRATADA sera notificada pela unidade
administrativa competente do CONTRATANTE, assegurando-lhe ampla defesa e contraditorio.

1.4 Sobre a qualidade dos servicos executados

A critério da FISCALIZACAO, ao analisar a qualidade do servico prestado, poderdo ser
emitidas notificacbes a CONTRATADA. Caso as notificagdes sejam reincidentes, a
Administracao poderd, por seu interesse, rescindir o CONTRATO, podendo ensejar penalidade
mais gravosa.

1.5 Areas de intervencao

1.5.1 Serdo objeto das intervencdes previstas no TERMO DE REFERENCIA os ambientes
internos e externos das edificacdes e das unidades pertencentes as Regides estabelecidas no
Anexo I, de acordo com as ordens de servigos emitidas pela CONTRATANTE.



1.5.2 Excepcionalmente, poderd ocorrer a necessidade de prestacdao de servicos fora da
sede, nos municipios que compdem as zonas eleitorais e/ou em espaco complementar ao
Cartorio Eleitoral, em funcao de atividades eleitorais, Centrais de Atendimento ao Eleitor
(CAE) e outras dinamicas correlatas.

1.5.3 Durante a execucao do CONTRATO, quando houver alteragdes nas areas ocupadas,
ocorréncia de mudanca de endereco dos Cartérios Eleitorais/Setores da Secretaria ou inclusdo
de novas areas, estas serdo cientificadas a CONTRATADA.

1.6 Do preposto

1.6.1 A partir do inicio da vigéncia do CONTRATO, deverdo ser informados telefones fixo e
celular do Preposto e Responsavel Técnico da CONTRATADA, disponivel para atendimento 24
(vinte e quatro) horas por dia, qualquer dia da semana, independente de feriado, final de
semana ou dia util. Qualquer alteracdo nesses nimeros devera ser previamente comunicada
ao CONTRATANTE e & FISCALIZACAO, com a antecedéncia necessdria para garantir a
comunicacgao ininterrupta entre as partes.

1.6.2 O Preposto devera estar di§pon|'vel em tempo integral e ter dedicacdo exclusiva,
assumindo, perante a FISCALIZACAO, a responsabilidade dos servicos até o recebimento
definitivo. O Preposto devera deter poderes para deliberar sobre qualquer determinagao da
FISCALIZACAO que se tornar necessaria para devido cumprimento do CONTRATO.

1.7 Necessidade programatica e compatibilizacao dos servicos

1.7.1 Como boa parte da execucdo dos servigcos de manutencdo e adequacao predial se dara
sem a paralisacao dos servicos da Justica Eleitoral, € necessario que as intervencdes sejam
planejadas e programadas junto & FISCALIZACAO, de forma a compatibilizar o cronograma
de execucdo dos servicos as atividades e ao funcionamento das unidades deste Tribunal.
Nesta necessidade de compatibilidade deverdo ser consideradas interferéncias fisicas, bem
como ruidos, poeira, umidade, etc.

1.7.2 Para os imdveis localizados na Regidao Central, os servicos normalmente serdo
executados em dias uteis, de 8h:00min as 18h:00 min, de segunda-feira a sexta-feira,
observando a programagdo realizada com a FISCALIZACAO (exceto em situacdes
excepcionais por esta autorizadas). Para os imodveis da Secretaria, o atendimento se
estendera até as 21h:00min, exceto em dias de Sessdo da Corte e em perl'Nodo eleitoral, nos
quais o horario podera ser estendido conforme conveniéncia da FISCALIZACAO.

1.7.3 Por interesse da Administracdo, e mediante autorizacdo da FISCALIZACAO,
excepcionalmente podera ser solicitada a realizagdo de servigos aos sabados, domingos ou
feriados, ou ainda extrapolando o horario acima citado. A extra jornada serad paga conforme
itens 2.5 e 2.6 da Planilha Orcamentaria (Anexo II).

1.8 Disposicoes legais e normativas

1.8.1 Todos os servigos a serem realizados, bem como os materiais a serem empregados,
deverdo atender as Normas Técnicas Brasileiras e as disposicdes legais vigentes.



1.8.2 A CONTRATADA se obriga a obedecer e a fazer observar as leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do CONTRATO, responsabilizando-se integralmente pelas consequéncias
de suas proéprias transgressoes e de seus colaboradores.

1.8.3 A CONTRATADA devera cumprir as normas de seguranca de trabalho vigentes, assim
como aquelas oriundas da Portaria n°. 3.214/1978 do Ministério do Trabalho, devendo, em
cada servico, fornecer os equipamentos de seguranca e protecao individual a seus
funcionarios, e fiscalizar o seu uso.

1.8.4 Na subcontratagdao da prestacao de manutencao e/ou fornecimento de extintores de
incéndio e outros equipamentos de combate e prevencdo a incéndio (luminarias de
emergéncias, placas de sinalizacdo etc.), sera exigido que o fornecedor seja credenciado
junto ao INMETRO e ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, conforme legislagcao
vigente. As notas fiscais dos itens relacionados a estes servicos podem ser solicitadas a
CONTRATADA a qualquer momento pela FISCALIZACAO.

1.9 Elaboracao de projetos executivos e as-built

1.9.1 Conforme previsto nos subitens 23.2 a 23.10 da Planilha Orcamentaria - Anexo II, o
CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA a elaboracdo de projetos executivos para
atender servicos individualizados de manutencdo e adequacao predial, correspondentes a
pequenas intervencdes, sendo estes projetos de natureza estrutural, elétrica, hidrossanitaria,
de climatizagcdo, dentre outros que retratem as interferéncias realizadas nos espacos (salas,
banheiros, copas e areas externas) e bebedouros, ou ainda de prevengdao e combate a
incéndio, para fins de alteracdo da posicdo dos extintores, alarmes de incéndio ou aspectos
correlatos.

1.9.2 Conforme previsto no item 23 da Planilha Orgcamentaria - Anexo II, quando solicitado
pela FISCALIZACAO, as eventuais modificacdes provenientes de intervencdes nas edificacdes
deverdao ser documentadas pela CONTRATADA, através da elaboracdo dos respectivos “as
built “s” dos projetos executados.

1.10 Segurancga e limpeza

1.10.1 A CONTRATADA sera responsavel por promover todas as medidas de seguranca
quando da realizacdo dos servicos, bem como por quaisquer danos, a pessoas ou a bens
patrimoniais, ocorridos nas dependéncias do imdvel ou em suas adjacéncias.

1.10.2 A CONTRATADA devera manter limpas todas as instalacbes do local dos servicos,
devendo permanecer isentas de lixo e detritos em geral decorrentes das intervencdes
realizadas, e de forma satisfatéria ao uso, ndo sendo considerados pagamentos adicionais
para tal obrigagao.

1.11 Mao de obra

1.11.1 Toda mao-de-obra devera ser fornecida pela CONTRATADA.



1.11.2 Caberd a CONTRATADA selecionar colaboradores com capacidade técnica e
dimensionar adequadamente o quadro de pessoal de acordo com o porte e volume dos
Servigos.

1.11.3 A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as
disposicdes e acordos relativos a legislacao social e trabalhista em vigor, particularmente no
que se refere ao pessoal alocado nos servigos objeto desta contratagao.

1.11.4 A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento, treinamento e fiscalizacdo sobre
a utilizacao de EPI's (equipamentos de protecao individual) pelos seus colaboradores durante
toda a execugao dos servigos.

1.11.5 Todas as despesas com pessoal necessadrias a execucao dos servigos, inclusive de
natureza trabalhista e previdenciaria, sao de responsabilidade da CONTRATADA.

1.11.6 A FISCALIZAGAO poderd exigir da CONTRATADA a substituicdo de qualquer
profissional no local de execucdo dos servicos, desde que verificada sua incompeténcia na
execucdo de tarefas ou constatados habitos de conduta nocivos a boa administracdao dos
servigos.

1.11.7 A substituicdo de profissional, conforme a disposicdo acima, devera ser processada
em, no mé~ximo, 48 (quarenta e oito) horas apds a comunicacdo, por escrito, pela
FISCALIZACAO.

1.11.8 A CONTRATADA devera manter seus colaboradores em servigo devidamente
identificados por meio de cracha com fotografia recente e uniformizados, orientados a
respeito das normas, procedimentos de controle e acesso as dependéncias do TRE-MG.

1.11.9 Caso o prestador de servicos seja subcontratado e ndo possua cracha e/ou uniforme
da CONTRATADA, o Cartério Eleitoral ou setor da Secretaria devera ser informado, por e-mail
ou por outro meio, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, contendo a
data da execucdo do servico, nome e documento do funcionario.

1.12 Da equipe técnica

1.12.1 A CONTRATADA devera indicar preposto para o acompanhamento didrio da execugao
dos servigos contratados, aIénj de ser, também, a pessoa responsavel pelas relacdes entre a
CONTRATADA e a FISCALIZACAO.

1.12.2 O preposto deverd assumir a responsabilidade sobre a programacdo, o
acompanhamento, a execucdo e a qualidade técnica dos servicos até o recebimento
definitivo, e deter poderes para deliberar sobre qualquer determinacao da FISCALIZACAO que
se tornar necessaria.

1.12.3 Caso o engenheiro responsavel técnico pelos servigos, indicado pela CONTRATADA,
seja, por algum motivo, substituido, devera sé-lo por profissional de experiéncia equivalente
ou superior, apds avaliacdo e anuéncia da FISCALIZACAO, devendo atender aos requisitos
exigidos no item 4.1 - Qualificagdo Técnica.



1.13 Materiais

1.13.1 Os materiais especificados e escolhidos para utilizagao nos servicos devem apresentar
alto padrao de qualidade e atender as exigéncias da ABNT (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas), inclusive na sua aplicagao.

1.13.2 Todos os materiais a serem empregados na execugdo dos servicos deverdo ser
fornecidos pela CONTRATADA, conforme as especificacdes do TERMO DE REFERENCIA.

1.13.3 Todo material utilizado na execugao dos servicos devera ser novo, limpo, em perfeitas
condigdes e sem nenhum defeito de fabricagao.

1.13.4 A critério da FISCALIZACAO, poderdo ser reutilizados materiais ja aplicados em
servicos anteriores, tais como eletrodutos, caixas de passagem, lougas e sanitarios, que se
encontrarem em bom estado de conservagdao. Desta forma, os servicos serdao computados,
para efeito de pagamento a CONTRATADA, apenas como o item “mado de obra”, vez que o
item referente a “material” sera fornecido pelo préprio CONTRATANTE. Esta proposta visa a
atender critérios de economicidade e de sustentabilidade ambiental.

1.13.5 A aplicagdo dos materiais devera ser feita conforme indicagdo dos respectivos
fabricantes.

1.13.6 Qualquer material que venha a apresentar defeito de fabricacdo devera ser
substituido em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas a partir da identificacdo do problema.

1.14 Equipamentos e ferramentas

Todos os equipamentos e ferramentas necessarios a execucao dos servicos, inclusive
equipamentos de protecao individual (EPI's), serao de responsabilidade e fornecimento
exclusivos pela CONTRATADA.

1.15 Execucao dos servicos

1.15.1 A CONTRATADA deverd apresentar a FISCALIZACAO as Anotagdes de
Responsabilidade Técnica (ART's), relativas aos servigos e atividades técnicas envolvidas, em
até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da vigéncia do CONTRATO. A FISCALIZACAO iniciara
as emissOes das ordens de servigos necessarias somente apos a entregas destas ART's.

1.15.2 Os servigos contratados deverao ser executados rigorosamente de acordo com as
especificacdes fornecidas pelo CONTRATANTE, mediante o emprego de mado de obra
especializada.

1.15.3 A execucdo dos servicos devera atender a boa norma técnica, resultando em
elementos bem estruturados e/ou instalados, com perfeito acabamento.



1.15.4 Os servicos executados pela CONTRATADA serdo de responsabilidade técnica da
mesma, ou seja, a forma, os critérios, o ferramental, o instrumental e os procedimentos a
serem adotados deverdao seguir as normas da ABNT referentes a cada area de atuacdo, seja
civil, elétrica, hidraulica, telefonia, ar condicionado, cabeamento estruturado, e outras.

1.15.5 Todos os reparos, recomposicdes ou ajustes que se fizerem necessarios em virtude de
problemas ocorridos durante a execugao dos servicos serao de responsabilidade da
CONTRATADA, e deverao ser realizados sem implicar em custos adicionais para o TRE-MG,
com prazo de execucdo limitado a 30 (trinta) dias corridos, ~apc')s comunicagao sobre os
problemas apresentados, salvo outra definicao pela FISCALIZACAO.

1.15.6 Defeitos ocasionados por transporte e/ou armazenamento indevidos, ou ainda, devido
a outros problemas nao ocasionados pelo TRE-MG, serao de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo esta corrigi-los de forma eficiente, com prazo limitado a 30 (trinta)
dias corridos, apdés comunicacdo sobre os problemas apresentados, salvo definicao
diferenciada pela FISCALIZAGAO.

1.15.7 Cabe a CONTRATADA conferir, de forma rigorosa, todas as medidas necessarias a
execucao dos servigos, bem como certificar-se de todas as intervengdes a serem feitas em
fungdo do que ja existe no local, diante das diretrizes estabelecidas nas especificagdes
técnicas.

1.15.8 Deverd a CONTRATADA levar imediatamente ao conhecimento da FISCALIZAGCAO
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante o cumprimento do CONTRATO,
para fins de adocao imediata das medidas cabiveis.

1.15.9 A CONTRATADA devera evitar interferéncias nas propriedades, atividades e trafego de
veiculos nas adjacéncias do local dos servicos, programando adequadamente as atividades
executivas.

1.15.10 Mediante analise de conveniéncia e oportunidade pela FISCALIZACAO, poderdo ser
subcontratados itens, etapas ou parcelas acessoérios dos servicos de manutencdo e adequacao
prediais, desde que estritamente necessarios e tecnicamente justificados.

1.15.11 Todos os servigos deverao ser realizados também conforme as instrugdes
apresentadas no Anexo V do TERMO DE REFERENCIA.

2 PRATICAS E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

2.1 A CONTRATADA deverd observar as exigéncias legais de sustentabilidade ambiental na
execugao dos servicos, observando especialmente o seguinte:

2.1.1 Racionalizagao/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

2.1.2 Treinamento e orientacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducgao
de desperdicio/poluicdo;

2.1.3 Triagem adequada dos residuos gerados nas atividades;



2.1.4 Disposicao final e ambientalmente adequada das embalagens, residuos, pecgas e
equipamentos apds o uso, em observancia a Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n©.
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), no que couber;

2.1.5 Preferéncia por materiais com maior indice de eficiéncia energética, sempre que houver
viabilidade e desde que haja similares no mercado;

2.1.6 A CONTRATADA devera atender, no que couber e sempre que possivel, o disposto na
Instrucdao Normativa n° 01/2010, de 19/01/2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento
e Gestdo, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e
contratacdo de obras e servicos pela Administragdo Publica Federal Direta, Autarquica e
Fundacional;

2.1.7 Utilizacdao de materiais biodegradaveis, no que couber.
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