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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

(Servico de recep¢iao)

1. INTRODUCAO:

Trata-se do estudo técnico preliminar para viabilizar a contratagdo de servigos para o TRE-MG, conforme
entendimento do Tribunal de Contas da Unido, externado nos Acordaos 669/2008, 3223/2010, 310/2013,
3217/2014, 757/2015, 2842/2016 € Acordao 5.554/2012, bem como embasar o Termo de Referéncia
previsto no Decreto 5.450/05, art. 9°, 1.

Para a elaboragdo do ETP, adotaram-se as orienta¢des contidas no Comunicado n.° 5/2017 da Secretaria
de Gestdo Administrativa do TRE-MG.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A contratagdo dos servigos de recepcao se faz necessario para orientagdo e auxilio na recepgao e
atendimento ao publico e orientagdao e condugdo dos usuarios aos setores corretos do CONTRATANTE,
dando continuidade ao servico ja existente.

3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DOS SERVICOS:

Aucxiliar na recepgao, orientagdo e condugdo dos usuarios aos setores corretos do CONTRATANTE,
dando continuidade ao servigo ja existente.

A contratagdo por postos de trabalho se deve pela natureza da funcao e pela dificuldade de se
estabelecer a mensuracao de forma objetiva da atividade.

No caso em tela, fizemos a previsdo de um posto de recep¢do, com jornada de 30h semanais, para
cobrir o expediente de cada edificio, sendo que no Ed.Pio Canedo a jornada sera de 40h semanais, bem
como quantificamos a jornada extra em periodos eleitorais considerando os fins de semana e feriados que
as ZZEE abrirdo, por conta do calendario eleitoral e demandarao, por conseguinte, apoio do servigo de
recepcao. Abrigamos igualmente a demanda da CAS/SAMEQO, que requereu o servigo de uma
recepcionista no setor, para fazer face as necessidade do servico ali existentes.
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A vigéncia do contrato a ser firmado serd de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado
nos termos legais, haja vista tratar-se de servigo continuado. Com efeito, a contratagao dos servigos
terceirizados com vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses abarcara necessariamente um ano eleitoral e um
ano ndo eleitoral — nos quais as demandas diferem, em razao do incremento devido a eleicdo.

Ainda que as necessidades de alguns setores sejam diferentes, o objetivo da contratagdo por lote ¢
diminuir custos, tornar a licitacdo atrativa para empresas do ramo, aumentar a concorréncia diminuindo,
pois a probabilidade de fracasso ou desercao de licitagdo e facilitar o acompanhamento e a gestao dos
contratos pela administragdo, com a diminui¢ao dos nimeros de contratos, economia de recursos e
possibilitando uma otimizagdo na gestao dos contratos e mais agilidade , além de um melhor
custo/beneficio do contrato, economia operacional e eficiéncia da contratacao.

A licitagao dos servicos de forma apartada ensejaria o aumento dos custos envolvidos na contratagao,
bem como maior dificuldade na administragao do contrato.

4. ANALISE DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

Os servigos de recepgao fazem parte do rol de servigos contratados continuamente por este
Tribunal.

No caso em tela, mantivemos basicamente a configuracao da atual contratagdo, acrescendo 2
(dois) postos que foram solicitados pelo Secao Médica, visando atender a recepcao do setor.

Por fim, salientamos que ha critério especifico de sustentabilidade a observar, nos termos
do Decreto 7.746/2012, art. 4°, que define a preferéncia de uso de mao de obra local, com vistas a maior
geracao de empregos.
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