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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
BR-040 - KM 2,5 - RUA FLOR DE TRIGO N° 20/24 - Bairro JARDIM FILADELFIA - CEP 30865330 - Belo Horizonte - MG

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

1. DESCRIGAO SUCINTA DA NECESSIDADE:

1.1.Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para aquisicdo imediata de papel higiénico, visando a reposicdo de estoque da Segdo de Gestdo de
Almoxarifado - SEGAL para fornecimento a Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento.

2. JUSTIFICATIVA PARA A NECESSIDADE DOS BENS E RESULTADOS PRETENDIDOS:

2.1. Informamos que esta solicitagdo visa recompor o estoque para suprirmos demandas da Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento.

2.2. Destacamos que a aquisicdo em tela visa abastecer o estoque, enquanto tramita o SEI 0000251-05.2023.6.13.8000 , o qual propde "volta de f
eletrénico Compras.gov, ja que ndo houve adesdo ao cadastro de reserva para os itens da atual signataria.

2.3. Isso porque a empresa adjudicada no Pregdo Eletronico n® 95/2022, encontra-se impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica f
sancgdo registrada pela Coordenagdo de Administragdo (COAD), com amparo no art. 7° da Lei n.% 10.520/02, em virtude de "Falha ou fraude na exe

2.4. Diante desta situacdo, considerando que o estoque possui necessidade de reposigdo imediata, considerando o prazo regular para a tramitagdo
propomos a aquisi¢cdo de quantitativo necessario ao suprimento enquanto se aguarda o desenrolar processual.

3. ESTUDO DE CONTRATAGOES ANTERIORES:

3.1. Ultima aquisigdo foi realizada por meio do SEI 0001531-45.2022.6.13.8000.

4. DEMONSTRAGAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO DO TRIBUNAL:

4.1, Esta contratagdo estd em consonancia com os objetivos estratégicos estabelecidos no art. 3° da Resolugdo TRE n© 1,183, de 01 de julho
Planejamento Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais para o periodo de 2021 a 2026, dos quais destacamos:

[...]

IX - Garantia da infraestrutura apropriada as atividades institucionais;

[...]

4.2. Também estd em consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel — PLS deste Tribunal (Vigéncia 2021-2026), que tem como objetivo insti
que estabelecam préticas de sustentabilidade e racionalizacdo de gastos e processos no d&mbito do Tribunal.

5. IDENTIFICACAO DE PRODUTOS EXISTENTES NO MERCADO:

5.1. Apds consulta no mercado (comércio eletronico e lojas fisicas), afirmamos que o material, objeto deste ETP, é facilmente encontrado
fornecedores.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE (OU JUSTIFICATIVA PARA SUA AUSENCIA):

6.1. Juntamente com a proposta a licitante devera apresentar o CTF/APP - Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidc
Recursos Ambientais — IBAMA, regular, emitido para a fabricante do produto ofertado, seja ela a prdpria licitante ou ndo. Exigéncia amparada
Normativa n© 13, de 23 de agosto de 2021.

6.2. Além disso, devera ser apresentada a Autorizagdo de Funcionamento (AFE), nos moldes previstos na Resolugdo de Diretoria Colegiada - RDC 1
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7. JUSTIFICATIVAS PARA ESCOLHA DO(S) PRODUTO(S):

7.1. Sdo materiais bdsicos, amplamente conhecidos no mercado, possuem varios fornecedores para cada produto e que, no ambito deste
constantemente pela Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento ao Eleitor.

8. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS PRODUTOS ESCOLHIDOS:

8.1. As especificagBes técnicas, as quais constardo no Termo de Referéncia, sdo as seguintes:

Papel higiénico: Fardo contendo 64 (sessenta e quatro) rolos de 30 (trinta) metros X 10 (dez) centimetros cada, acondicionados em pacotes ¢
papel higiénico branco, Classe 1, sem perfume (neutro), extra macio, folha dupla picotada, isento de impurezas (ndo reciclado), 100% (cem por ¢
100% (cem por cento) celulose, ou 100% (cem por cento) pura celulose, ou 100% (cem por cento) fibras celuldsicas, ou 100% (cem por cento)
validade indeterminado.

9. NECESSIDADE OU NAO DE AMOSTRA(S):

9.1. Sera exigida da proponente a apresentacdo de amostras para a verificacdo de compatibilidade com as especificagGes deste TR e aceitagdo da
produto ndo possua marca de referéncia.

9.2. A amostra devera ser apresentada na Secdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE-MG, no Centro de Apoio, situada na BR 040, km 2,5 - Rua
Bairro Jardim Filadélfia, Belo Horizonte (MG) - CEP 30865-330, no horario de 08 (oito) as 17 (dezessete) horas, de segunda a sexta-feira, em
Contato: (31) 3034-8716 ou 3034-8717, observado o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da solicitacdo deste Tribunal.

9.3. A amostra devera ser identificada com os seguintes dados: nome da empresa, enderego, telefone, etc.

9.4. A amostra, se reprovada, podera ser retirada a qualquer tempo na Segdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE/MG. Se aprovada, podera ser aba

10. INFORMAGOES QUANTO A GARANTIA PRETENDIDA:

10.1. A empresa contratada serd responsavel pela garantia do produto, objeto da presente contratagdo, pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, o
do Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei n°® 8.078/90, no que couber.

11. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE SOLICITADA (COM MEMORIA DE CALCULO, SE POSSIVEL):

11.1. Considerando que o Sistema ASIWeb é a ferramenta oficial adotada por toda Justica Eleitoral e oferece indices seguros que orientam o ge
politica de ressuprimento de estoque e, ainda, considerando a determinagdao da Presidéncia deste Tribunal contida no documento

1509456/2015)1, que disple acerca de auditoria na administracdo dos materiais de consumo no almoxarifado, o quantitativo proposto no prese
partir do consumo registrado no Sistema ASiWeb, conforme informado a seguir:

Analise de consumo mensal?

ANO/MES || JAN | FEV || MAR || ABR || MAI | JUN || JUL | AGO | SET | OUT | NOV || DEZ

2022 38 69 79 74 43 48 103 || 758 85 108 75 6

2023 56 - - - - - - - - - - -

11.2. Sendo assim, acredita-se que o estoque estard suprido, até a finalizagdo dos procedimentos de "volta de fase", j& em andamento neste
termos:

Descricdo do material PAPEL HIGIENICO - FARDO COM 64 ROLOS

Céodigo Sistema ASIWeb -

Almoxarifado 200000245
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105 (n3o contabilizado o més de agosto de 2022, por ter tido demanda atipica

Consumo Médio Mensal . ) )
de eleigéo - atendimento de pesquisa)

Quantidade a adquirir* 230

* Foi contabilizado o necesséario para o abastecimento por 2 meses até que seja finalizada a
tramitacdo da volta de fase e a demanda represada conforme informagdes da SEADP
(documento n° 3738870).

12. PRAZO DE ENTREGA E SUBSTITUICAO DOS PRODUTOS (OBRIGAGCAO DA CONTRATADA):

12.1. O prazo para entrega sera de 10 (dez) dias Uteis, a contar do inicio da vigéncia do contrato. Caso ndo haja contrato, a critério exclusivo da A
entrega serd contado a partir do recebimento da Nota de Empenho pela empresa contratada. Verificado o atraso na entrega, ndo ha prazo n
recebimento por parte do requisitante.

13. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO (OBRIGACAO DO CONTRATANTE):

13.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura, apds o atestado de recebimento dc
designado, observados, conforme o caso, os termos do instrumento convocatdrio e contratual.

14. PENALIDADES ESPECIFICAS (OU INFORMAR A UTILIZAGAO DO PADRAO DO TRIBUNAL):

14.1. O descumprimento das disposigbes deste termo de referéncia sujeitard a contratada as sangdes previstas, conforme legislagdo vigente.

I - O atraso injustificado na entrega do objeto da contratacdo ou sua entrega em desacordo com o termo de referéncia acarretard a contratad:
(trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor do quantitativo a ser entregue, até 30 (trinta) dias corridos de atraso, a partir de quando sera cot
de 10% (dez por cento) sobre o valor do quantitativo a ser entregue, sem prejuizo das demais penalidades legais.

II - A ndo entrega ou a entrega parcial do objeto da contratagdo acarretard a contratada multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o
inadimplemento, sem prejuizo das demais penalidades legais.

I1I - O periodo de atraso serd contado em dias/horas corridos(as).
IV - Se o valor da multa compensatoéria for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizag

V - Configurada infragdo injustificada a qualquer outra obrigagdo prevista neste termo de referéncia, fica a contratada sujeita a multa de 2% (dois
total do contrato ou valor referente a parte inadimplida, se for o caso, sem prejuizo das demais penalidades legais.

VI - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do saldo havido pela contratada junto ao contrata
vigente.

VII - Quando inviaveis ou insuficientes as compensagles previstas no paragrafo anterior, a contratada serd intimada a recolher o valor restar
apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimagdo, sob pena de cobranga judicial.

VIII - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a contratada.
IX - A aplicagdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a contratada o contraditério e a ampla defesa.
X - As penalidades aplicadas serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

XI - A desidia na regularizacdo do fornecimento podera ensejar, a critério do contratante, a rescisdo da contratagdo, sem prejuizo das demais penal

Belo Horizonte, 13 de janeiro de 2023.

EDILENE DOLISSE
Secdo de Gestdo de Almoxarifado - SEGAL
Coordenadoria de Controle Patrimonial - CCP, em substituigdo

.

5.3. introduza e aperfeicoe as técnicas de estimativa de aquisicdo de materiais, preferencialmente mediante uso de sistema informatizado, de modo que o quantitativo
adquirido justifique a necessidade real de consumo anual, evitando o superdimensionamento das aquisicéoes e a formacgao de grandes estoques no almoxarifado de
material de consumo. (grifo nosso)

[]

5.6. realize treinamentos para a capacitagdo dos servidores da SEGAL, sobre as técnicas de administragdo de materiais, bem como sobre as ferramentas disponiveis no
sistema Asiweb, tais como, estoque mdximo, estoque minimo, estoque de segurancga, ponto de pedido ou reposicio, entre outros, que auxiliam na gestio de estoque.
(grifo nosso)
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2 Fonte: Relatério ASIWeb Anélise de Consumo de Material - AX0346.

assm:nun L‘:l’
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por EDILENE ALMEIDA FERREIRA DOLISSE, Coordenador(a) em substitui¢io, em 13/01/2023, as 14:20, conforme art.
1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

0000385-32.2023.6.13.8000 3738891v1
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECAO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo imediata de papel higiénico, visando a reposi¢cdao de estoque da Secao de Gestdo
de Almoxarifado - SEGAL para fornecimento a Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de
Atendimento.

2. JUSTIFICATIVAS / OBJETIVOS

2.1, Esta solicitacdo visa suprir o estoque para fornecimento a Secretaria, Zonas Eleitorais e
Centrais de Atendimento.

2.2, Destacamos que a aquisicao em tela visa abastecer o estoque, enquanto tramita processo
0 qual propoe "volta de fase" no sistema eletronico Compras.gov, ja que ndo houve adesdo ao
cadastro de reserva para os itens da atual signataria.

2.3. Isso porque a empresa adjudicada no Pregao Eletronico n® 95/2022, encontra-se
impedida de licitar e contratar com a Administracao Publica Federal, por forca de sancdo
registrada pela Coordenagao de Administracao (COAD), com amparo no art. 7° da Lei n.°
10.520/02, em virtude de "Falha ou fraude na execucdao do contrato".

2.4, Diante desta situacao, considerando que o estoque possui necessidade de reposicao
imediata, considerando o prazo regular para a tramitacdo da "volta de fase", propomos a
aquisicdo de quantitativo necessario ao suprimento enquanto se aguarda o desenrolar
processual.

2.5. Considerando a durabilidade do estoque, a frequéncia de requisicées, o periodo eleitoral
ou ndo eleitoral, o saldo em estoque, ha necessidade de reposicao imediata de papel higiénico.

2.6. Em deferéncia a imposicao constitucional de defesa e preservacao do Meio Ambiente
Equilibrado para as presentes e futuras geragoes (artigo 225 CR/88) e considerando: a) que o
desenvolvimento sustentavel é principio norteador da licitacdo, devendo ser aplicado em
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harmonia com os demais principios insculpidos no artigo 3° da Lei 8.666/93; b) que o Decreto
7.746/2012 regulamenta o indigitado artigo, fixando critérios, praticas e diretrizes para a
promocao do desenvolvimento nacional sustentdvel nas contratagdes realizadas pela
Administracdo Publica Federal; ¢) que o TRE-MG esta adstrito ao cumprimento das diretrizes de
seu Plano de Logistica Sustentavel; insere-se na descricdo do objeto requisitos de cunho
sustentavel a serem observados para a sua aquisicdo, bem como para a comprovacdo de sua
qualidade.

2.7. Assim sendo, para a oferta/aceitacdo da proposta comercial, deverao ser consideradas e
comprovadas as exigéncias elencadas na especificagao técnica, observando-se os normativos
de regéncia da matéria.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

Qtde Valor
. ~ maxima a
Item Especificacao ser Unitario
registrada (R$)
o1 Papel higiénico: Fardo contendo 64 (sessenta e quatro) 230

rolos de 30 (trinta) metros X 10 (dez) centimetros cada,
acondicionados em pacotes com 04 (quatro rolos) de papel
higiénico branco, Classe 1, sem perfume (neutro), extra
macio, folha dupla picotada, isento de impurezas (nao
reciclado), 100% (cem por cento) fibras naturais, ou 100%
(cem por cento) celulose, ou 100% (cem por cento) pura
celulose, ou 100% (cem por cento) fibras celuldsicas, ou
100% (cem por cento) fibras virgens. Prazo de validade
indeterminado.

fardos

Observagoes:

e As medidas exatas, a especificacao da composicao do
papel ofertado e o prazo de validade deverdao estar
impressos nas embalagens contendo 04 (quatro)
rolos.

e Se o produto ofertado ndo for de marca de referéncia,
juntamente com a proposta, a empresa devera
apresentar, por sua conta, laudo(s) de andlise
microbiolégica e de composicdo do papel ofertado,
mencionando inclusive a marca, emitidos por
laboratorio(s) para o fabricante do produto ofertado.

e Se a embalagem do produto estiver a descricdo da
Classe 1, também ndo sera exigida a apresentagao
dos documentos descritos no item anterior.

Marcas de referéncia: Neve (Cdédigo de barras:
7891172421174), Fofinho (Codigo de barras:

https://sei.tre-mg.jus.br/controlador.php?acac=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3999579&infra_sistema=10... 2/6



09/02/2023 12:47 SEITRE-MG - 3738897 - Termo de Referéncia

7896053410100), Delicate Premium (Cdédigo de barras:
7898325580771) ou similar.

REQUISITO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Juntamente com a proposta a licitante devera apresentar
o CTF/APP - Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de
Recursos Ambientais — IBAMA, regular, emitido para a
fabricante do produto ofertado, seja ela a prépria licitante
ou nado. Exigéncia amparada no Anexo I da Instrucao
Normativa n°® 13, de 23 de agosto de 2021.

Apresentar amostra de 01 (um) fardo para conferéncia das
especificacdes

4. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

4.1 Devera ser apresentada a Autorizacao de Funcionamento (AFE), nos moldes previstos na
Resolucdo de Diretoria Colegiada - RDC 16/2014/MS/ANVISA.

5. APRESENTAGAO DE AMOSTRAS

5.1. Conforme indicado nas “Especificacdes Técnicas” (tdpico 3), sera exigida da proponente a
apresentacao de amostras para a verificagao de compatibilidade com as especificagoes deste
TR e aceitacdo da proposta ofertada, caso o produto ndo possua marca de referéncia.

5.2. A amostra deverd ser apresentada na Secdo de Gestdao de Almoxarifado do TRE-MG, no
Centro de Apoio, situada na BR 040, km 2,5 - Rua Flor do Trigo n® 20/24, Bairro Jardim
Filadélfia, Belo Horizonte (MG) - CEP 30865-330, no horario de 08 (oito) as 17 (dezessete)
horas, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis. Telefones de Contato: (31) 3034-8716 ou
3034-8717, observado o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da solicitacdo pelo pregoeiro

5.3. A amostra devera ser identificada com os seguintes dados: nome da empresa, endereco,
telefone, etc.

5.4. A amostra podera ser retirada na Secao de Gestao de Almoxarifado do TRE/MG, apéds a
homologacdao do certame, caso reprovada. Se aprovada, podera ser abatida na entrega, ou
retirada a qualquer momento apds a entrega.

6. PRAZO DE GARANTIA
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6.1. A empresa contratada serd responsavel pela garantia do produto objeto da presente
contratacdo pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, observadas as disposicdes do Cddigo de
Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078/90, no que couber.

7. PRAZO MAXIMO DE ENTREGA

7.1. O prazo maximo para entrega sera de 10 (dez) dias uteis, a contar da vigéncia do
contrato. Caso ndo haja contrato, a critério da Administracdo, o prazo de entrega sera contado
a partir do recebimento da Nota de Empenho pela empresa contratada.

8. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA

8.1. A entrega dos materiais devera ocorrer em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das 08
(oito) as 17 (dezessete) horas, na Secao de Secdo de Gestao de Almoxarifado — SEGAL (Centro
de Apoio do TRE - MG), localizada na BR 040, km 2,5 - Rua Flor de Trigo, n.© 20/24, bairro
Jardim Filadélfia, Belo Horizonte — MG, CEP.: 30865-330. Telefone de contato (31) 3034-
8717/8716.

9. RECEBIMENTO DO MATERIAL

9.1. O material sera recebido provisoriamente, mediante a emissao de recibo no ato da
entrega, para posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacoes deste TR,
consoante o disposto no art. 73, II, “a”, da Lei n® 8.666/93.

9.2. Verificada a compatibilidade entre o objeto solicitado e o fornecido, bem como a qualidade
e a quantidade do mesmo, o servidor designado pela fiscalizacdo emitirda o Recebimento
Definitivo, consoante o disposto no art. 73, II, *b”, da Lei n°® 8.666/93.

9.3. O prazo para emissdo do Recebimento Definitivo € de 05 (cinco) dias Uteis, apds a
respectiva entrega / recebimento provisorio.

10. PRAZO PARA SUB§TITUI(_;Z\O DOS PRODUTOS DEFEITUOSOS OU EM DESACORDO
COM AS ESPECIFICACOES

10.1. O prazo para substituicado dos produtos defeituosos ou em desacordo com as
especificacoes sera de até 10 (dez) dias uteis, apdés comunicacao de recusa pelo TRE/MG, por
e-mail ou qualquer outro meio de ciéncia inequivoca, devendo a empresa providenciar o
recolhimento dos produtos recusados. A entrega de novos itens correra a custa da contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, a contar do recebimento da
nota fiscal/fatura, apdés o atestado de recebimento dos produtos pelo servidor designado,
observados, conforme o caso, os termos do instrumento convocatorio e contratual.

12. DAS PENALIDADES

O descumprimento das disposicdes deste termo de referéncia sujeitara a contratada as sancoes
previstas na legislacao vigente.

I - O atraso injustificado na entrega do objeto da contratacdo ou sua entrega em desacordo
com o termo de referéncia acarretard a contratada multa diaria de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) sobre o valor do quantitativo a ser entreque, até 30 (trinta) dias
corridos de atraso, a partir de quando serd cobrada multa no montante de 10% (dez por
cento) sobre o valor do quantitativo a ser entregue, sem prejuizo das demais penalidades
legais.

IT - A ndo entrega ou a entrega parcial do objeto da contratacdo acarretara a contratada multa
compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor correspondente ao inadimplemento,
sem prejuizo das demais penalidades legais.

III - O periodo de atraso sera contado em dias corridos.

IV - Se o valor da multa compensatoéria for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido
com o inadimplemento, podera ser exigida indenizagao suplementar.

V - Configurada infracdao injustificada a qualquer outra obrigacdao prevista neste termo de
referéncia, fica a contratada sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato ou valor referente a parte inadimplida, se for o caso, sem prejuizo das demais
penalidades legais.

VI - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do
saldo havido pela contratada junto ao contratante, conforme legislacao vigente.

VII - Quando inviaveis ou insuficientes as compensagoes previstas no paragrafo anterior, a
contratada sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada, no prazo de
30 (trinta) dias corridos a contar da intimacao, sob pena de cobranca judicial.

VIII - O ndo pagamento da multa poderd ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a
contratada.

IX - A aplicagdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a
contratada o contraditério e a ampla defesa.

X - As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

XI - A desidia na regularizagdo do fornecimento podera ensejar, a critério do contratante, a
rescisao da contratacdao, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Belo Horizonte, 13 de janeiro de 2023.
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EDILENE DOLISSE
Secao de Gestdo de Almoxarifado - SEGAL
Coordenadoria de Controle Patrimonial - CCP, em substituicao

; eil Lj Documento assinado eletronicamente por EDILENE ALMEIDA FERREIRA DOLISSE,
STk

hetecbptdl Coordenador(a) em substituicio, em 13/01/2023, as 14:20, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
eletrinica 11.419/2006.

- ji_%"-. -|' e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
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