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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA DE ZONAS ELEITORAIS

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACOES DE SERVICOS EM GERAL

1. DO OBJETO

Aquisicao dos bens solicitados pela serventia e contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos diversos para o Cartério Eleitoral do interior do Estado de Minas Gerais,
conforme especificagdes constantes do quadro abaixo e condicbes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

- Unidade
Item | Descrigao Quant. Requisitante Endereco
Rua 24, 678 - Bairro
Centro, ITUIUTABA -
Aquisicao de 1 (um) interfone MG.
1 HDL F8, em substituicao ao 1 1413 Zona Eleitoral,
aparelho que atualmente se de Ituiutaba. CEP: 38.300-078
encontra queimado.
Telefone: (34) 99159-
0017
Rua 24, 678 - Bairro
Contratacdo do servico de ﬁeGntro, ITUIUTABA -
in a 1 (um) interfon . )
2 |HDLFS, em substituicho o | 1 | 1412 Zona Eieitoral
! de Ituiutaba. CEP: 38.300-078
aparelho que atualmente se
encontra queimado. Telefone: (34) 99159-
0017

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A aquisicao dos bens e a contratacdao de empresa especializada na prestacdao dos servigos
solicitados seguem as determinacgdes da Lei 14.133/2021, visando atender a necessidade de
promover a plena capacidade de funcionamento dos Cartérios Eleitorais, assegurando a
integridade do patriménio publico e garantindo o bom funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgdo, cumprindo desta forma sua missdo institucional, uma vez que promovem
condigOes de higiene, salubridade e estrutura adequada aos servidores e demais cidadaos que
frequentam as unidades cartorarias.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Deverao ser observados os requisitos de sustentabilidade, consoante o disposto na Instrucdo
Normativa SLTI/MP n© 1 de 19 de janeiro de 2010, devendo pautar-se no uso racional de
recursos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio, bem como a geracdo excessiva de
residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

4. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
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4.1. A Contratada devera prestar os servigos em até 3 (trés) dias Uteis, a partir da assinatura
do contrato ou do recebimento da nota de empenho, no hordrio compreendido entre 12h e
18h, mediante agendamento com a Chefia do Cartorio.

4.2. A Contratada tera o prazo de 1 (um) dia util, a contar da solicitacao formal realizada pela
Contratante, para, em sendo verificada sua necessidade, realizar o refazimento dos servicos
prestados.

4.3. Nenhum outro servico ndo especificado neste instrumento podera ser executado sem a
expressa autorizagdao do Contratante.

4.4. E vedado & Contratada contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou entidade contratante
ou de agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato.

4.5. Os servicos contratados deverdo ser prestados no imovel que abriga o Cartério Eleitoral
solicitante, no horario compreendido entre 12h e 18h, consoante a legislacdo e normas que
tratam da matéria.

5. CONDICOES DE AQUISICAO DOS BENS

5.1. A Contratada devera efetuar a entrega do objeto em até 3 (trés) dias Uteis, a partir da
assinatura do contrato ou do recebimento da nota de empenho, no horario compreendido
entre 12h e 18h, mediante agendamento com a Chefia do Cartorio.

5.2. A Contratada tera o prazo de 1 (um) dia util, a contar da solicitacao formal realizada pela
Contratante, para, em sendo verificada sua necessidade, realizar a substituicdo dos itens
fornecidos.

5.3. Nenhum outro bem nado especificado neste instrumentos podera ser fornecido sem a
expressa autorizagdao do Contratante.

5.4. Os bens adquiridos deverdao ser fornecidos no imodvel que abriga o Cartdrio Eleitoral
solicitante, consoante a legislacdo e normas que tratam da matéria, no horario compreendido
entre 12h e 18h,

6. ESPECIFICACOES SOBRE A GARANTIA

6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos executados e dos bens fornecidos é de 90
(noventa) dias, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto, nos termos da Lei n°® 8,078/1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

6.2. A garantia abrange todas as despesas relativas a solugdo do problema, sem 0nus para o
TRE/MG, exceto se a ocorréncia do dano se der por dolo, impericia ou mau uso por parte de
seus/suas servidores/servidoras ou prepostos/prepostas, desde que devidamente
comprovados.

7. FORMAS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia a contar do
recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura e apds atestada a efetiva prestacdo dos servicos
e fornecimento dos bens adquiridos.

8. PENALIDADES

O descumprimento das disposicoes deste termo de referéncia sujeitaréa a contratada as
sancdes previstas no art. 156 da Lei n°. 14.133/2021.

I - Em caso de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em dias neste termo de
referéncia, a contratada ficara sujeita a multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre
o valor total da contratacdo, por dia de atraso injustificado, até o periodo maximo de 30
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(trinta) dias, a partir do qual serd cobrada multa no montante de 10% (dez por cento) sobre o
valor total da contratacgao.

IT - O inadimplemento total ou parcial do objeto da contratacdo acarretara a contratada multa
compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacgdo.

III - Se o valor da multa compensatodria for comprovadamente menor do que o prejuizo
sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizagdo suplementar.

IV - Configurada infracao injustificada a qualquer outra obrigacao prevista neste termo de
referéncia, fica a contratada sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato ou valor referente a parte inadimplida, se for o caso, sem prejuizo das demais
penalidades legais.

V - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do
saldo havido pela contratada junto ao contratante, conforme art. 156, § 89, da Lei n©
14.133/2021.

VI - Quando invidveis ou insuficientes as compensagdes previstas no paragrafo anterior, a
contratada sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada, no prazo
de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimacao, sob pena de cobranca judicial.

VII - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a
contratada.

VIII - A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a
contratada o contraditério e a ampla defesa.

IX - As penalidades aplicadas serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

X - A desidia na regularizacao do fornecimento podera ensejar, a critério do contratante, a
rescisao da contratagdo, sem prejuizo das demais penalidades legais.

XI - O periodo de atraso sera contado em dias corridos.

YASMIN MACHADO FONSECA
Estagiaria da Assessoria Administrativa de Zonas Eleitorais - AAZE

MARIA ANTONIETA NERY SOARES
Assessoria Administrativa de Zonas Eleitorais - AAZE
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