SEI/TRE-MG - 2499586 - Termo de Referéncia https://sei.tre-mg.jus.br/controlador.php?acao=documento_imprimir ...

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECAO DE EDUCACAO CORPORATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

e Nome do evento: Compras diretas pela nova lei de licitagao - lei n°
14.133/21 e ferramenta de dispensa eletronica com operacionalizagdao no
sistema compras.gov.br (teoria e pratica).

e Publico-alvo: servidores da Secretaria de Gestdo Administrativa, da Coordenadoria
de auditoria e da Assessoria Juridica da Diretoria-Geral

e Numero maximo de participantes do curso: 30 alunos

e Carga horaria minima do curso: 16h/a

e Numero de turmas: 1 (uma)

e Carga horaria didria minima da turma: 4h/a

e NuUumero maximo de participantes da turma: 30 alunos

e Modalidade: curso fechado a distancia on line — aulas sincronas - transmitido pela
internet/ plataforma teams com legenda.

e Metodologia: aula on-line, exposicao dialogada e simulacao no Portal de Compras do
Governo Federal (COMPRASNET) e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP e estudo de casos, com 30% da carga horaria total, em metodologias ativas.

e Requisitos minimos dos contratados: os instrutores, responsaveis por ministrar o
curso, deverdo ter formacdo e experiéncia na condugao de treinamentos sobre o
tema.

e Avaliacdo: O curso tera avaliacbes de reacao diarias, realizadas oralmente pelo
professor e avaliagdes de aprendizagem formativas durante todo o programa. Afinal
a contratada realizard uma avaliacdo de reacao e encaminhara a contratante.

Conteudo programatico minimo:

Introducao

e A nova lei de licitagOes e contratos administrativos

e Excecgdes a regra de licitar
Processo de contratacao

e Objetivos
e Fases do processo

e Procedimentos eletronicos e presenciais
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Fase preparatoéria

Artefatos de planejamento

Plano de contratagdes
Formalizagao da demanda

Estudos Técnicos Preliminares
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Termo de referéncia, Projeto basico e Anteprojeto

Contratagao direta

Instrucao processual

Artefatos da instrugao: DFD, Mapa de riscos, ETP e TR

Quando elaborar a analise de riscos?

Quando elaborar Estudos Técnicos Preliminares?

Quando elaborar Termo de Referéncia?
Estimativa prévia de precos.

o Onde pesquisar?

o Quais os parametros aceitaveis?

o Quantas cotacbes sdo necessarias?

o Qual a metodologia ideal para a estimativa?

Pareceres técnicos e juridicos

o S30 sempre necessarios?

o E possivel dispensar o parecer juridico?

Reserva de recursos orgamentarios
Requisitos de habilitagao
o Juridica
o Técnica Fiscal, social e trabalhista
o Econbmico-financeira
o Documentos exigiveis
o Forma de apresentacgao

o E possivel efetuar diligéncias?

Justificativas
o Escolha do futuro contratado
o Justificativa do preco

Autorizacao da autoridade competente
Inexigibilidade de licitagao

Conceito de inviabilidade de competicao

SituacgOes indicadas na Lei
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o Exclusividade do prestador ou fornecedor

o Como comprovar a exclusividade?

o Setor artistico

o Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
= Quais servicos se enquadram na Inexigibilidade?
= Como fica a questao relativa a singularidade?
=  Como aferir a notdria especializacdo

= Substituicdo do profissional indicado

e Credenciamento

e Locacdo ou aquisicdo de imoveis (quando licitar e quando contratar por
inexigibilidade?)

o Avaliacao prévia do bem; quem tem competéncia para avaliar?
o Comprovacdo de inexisténcia de outro imdvel publico disponivel

o Singularidade do imdvel

e Dispensa de licitagao

o Hipdteses mais frequentes

= Em fungao do valor

= Emergencial ou calamidade

= Mudancas em relagdao ao diploma da Lei 8.666/1993

o LicitacOes sem sucesso (deserta ou fracassada)
o Profissionais para comissao de avaliacdo de propostas técnicas
o Associacdo de pessoas com deficiéncia
o Instituicao de apoio, captagao e execugao de atividades de ensino, pesquisa,
o extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolédgico e estimulo a
o inovacao
o Limites para a dispensa por valor

= Cartao de pagamento

e Fracionamento da despesa

o

Fracionamento para manutencao de veiculos
Ramo de atividade

o

o Fracionamento x Elemento/subelemento de despesa

o Fracionamento x CNAE
e Atualizagao de valores
Contratacgao direta e procedimentos auxiliares
e Credenciamento

Sistema de registro de precos (o que falta regulamentar para utilizagao SRP por compra
direta?)

Formalizacao dos contratos
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e Substituicao do instrumento de contrato nas dispensas de licitagao
Duragao dos contratos
e Diretrizes para definicdao dos prazos e os limites da contratagdo direta

Alteracdo dos contratos e dos pregos
Alteracao unilateral e os limites da contratagao direta

Aplicacao da lei LC 123 nas contratagOes diretas
e Preferéncia para ME/EPP nas dispensas em funcao do valor
Principais tépicos:

e Simulacdo da preparacdo e agendamento da Dispensa Eletronica no Sistema
Divulgagao de Compras -

e SIDEC;
e Simulacdo de Cadastramento de Propostas na Dispensa Eletrénica como
fornecedores;

e Simulacdo de Etapa de Lances da Dispensa Eletrénica como fornecedores;

e Simulacdo de Negociacao, Adjudicacao e Homologacao da Dispensa Eletronica

e Simulacdo das etapas da Dispensa Eletronica no Comprasnet, de acordo com a IN
n° 67/2021 -SEGES/ME;

e Pedido de Cotacgdo/Dispensa Eletronica no SIDEC;

e Selecdao do CATMAT no SIDEC;

e Da possibilidade do orcamento divulgado x sigiloso;

e Da possibilidade de publicacao de anexos no SIDEC (TR, Aviso dentre outros);

e Da publicacdao do Aviso da Dispensa Eletrénica no PNCP;

e Beneficios das pequenas empresas na Dispensa Eletronica;

e Cadastramento das propostas dos fornecedores na Dispensa Eletronica;

e Da etapa de lances;

e Da convocagao e negociagao da proposta vencedora;

e Das etapas de Adjudicacao e Homologacao da Dispensa Eletrbnica;

e Relatério da Dispensa Eletronica no Comprasnet;

e Consulta de Dispensas Eletronicas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP.

2. JUSTIFICATIVA

Necessidade de capacitar/atualizar os servidores da Secretaria de Gestao Administrativa
guanto as recentes e as significativas alteracdes do tema contratacOes diretas, bem como
guanto a implementacao do sistema de cotacdo/dispensa eletrénica da Nova Lei de
Licitacdo — Lei n© 14,133/2021.
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Resultados esperados

Espera-se que ao final da capacitacao, os servidores sejam capazes de:

e executar as acOes de competéncia da Secdo de Compras em processos de compra
direta com fundamento na nova lei de licitagdes (cap. VIII - da contratagao direta,
lei 14133/2021);

e conhecer, entender e aplicar as principais alteracdes e novidades da nova lei de
licitacOes relativas a parte tedrica, a instrucdo processual e a operacionalizacao dos
procedimentos para compras diretas fundamentadas na nova lei de licitagoes;

e conhecer, entender e aplicar o teor das Instrugdbes Normativas SEGES sobre
pesquisa de precos (IN 65/2021) e dispensa eletrénica (IN 67/2021);

e realizar de forma correta e segura o procedimento da dispensa eletrénica no
sistema comprasnet;

Previsao no Plano Anual de Trabalho: a capacitacdo esta prevista no PAC 2022.
3. DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

e Local de realizacdo do evento: curso a distancia on line - transmissao ao vivo pela
internet/plataforma teams com legenda da empresa Supercia. O curso podera ser
recepcionado tanto em computadores quanto em dispositivos mdveis.

e Data de realizagao do curso: dias 6, 7, 8 e 18/4/2022

e Horario de realizagdao do curso: de 14 as 18h

4. DAS OBRIGAC()ES DO CONTRATADO
O contratado devera:

e Executar os trabalhos, respeitando os prazos acordados com a contratante;
e Remunerar e responsabilizar-se pelos encargos sociais do instrutor;

e Responsabilizar-se pelas despesas do instrutor, como passagens aéreas,
hospedagem, alimentacgao, transporte etc.;

e Participar de reunidoes de planejamento, quando solicitado;
e Elaborar e encaminhar material didatico (no formato digital);

e Manter em sigilo quaisquer dados pessoais dos alunos ou informagoes institucionais
a que venha a ter acesso em funcao do curso;

e Inscrever os alunos em seu ambiente virtual de aprendizagem - AVA - ou
plataforma de reunides virtuais, quando se tratar de cursos a distancia;

e Realizar avaliagdes de reacgao diarias (oralmente) com os alunos, a fim de reajustar
o programa do curso ou metodologia, se necessario;

e Realizar avaliagOes de aprendizagem formativas durante todo o programa;

e Aplicar metodologias ativas durante, pelo menos, 30% da carga horaria total do
curso;

e Ajustar programa ou metodologia, antes ou durante a realizacdao do curso,
respeitando-se a carga hordria contratada, se solicitado pela contratante.
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DAS OBRIGA(,'f)ES DO CONTRATANTE
O contratante devera:

e Fornecer ao contratado informagdes relacionadas ao objeto do contrato;
e Acompanhar e fiscalizar os servigos contratados por meio de servidores indicados;
e Realizar o pagamento conforme estabelecido no contrato;

e Notificar o contratado a respeito de quaisquer irregularidades constatadas na
prestacao dos servigos;

e Disponibilizar a lista de alunos inscritos para o curso;

e Emitir certiddo de capacidade técnica, quando solicitado.

6. DO PAGAMENTO
O pagamento devera ser efetuado apds a realizacdo da capacitagdao, no prazo de
10(dez) dias contados a partir da apresentacao da nota fiscal a este Tribunal e do ateste
do setor competente.

7. DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento dos prazos e condicdes determinados neste Termo de Referéncia, a
empresa contratada estard sujeita as penalidades previstas na legislacdo vigente, bem
como nos instrumentos convocatoério e contratual, conforme o caso.

8. DA VIGENCIA

O servico contratado devera ser realizado até 19 de dezembro de 2022.
Belo Horizonte, 24 fevereiro de 202.

Maria Gloéria de Melo
Seduc

Andréia de Oliveira Matos
Chefe da Seduc

‘ eletrdnica

=

)ell L‘j Documento assinado eletronicamente por ANDREIA SANTOS DA SILVEIRA MATOS,
assinatura Técnico Judiciario, em 25/02/2022, as 17:12, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

‘ eletrdnica

=

_)ell d Documento assinado eletronicamente por MARIA GLORIA DE MELO, Técnico Judiciario, em
assinatura 25/02/2022, as 17:29, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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