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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA DE ZONAS ELEITORAIS

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACOES DE SERVICOS EM GERAL

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo do servico de limpeza de caixa d'agua para o Cartério Eleitoral abaixo
relacionado, observadas as especificacGes previstas neste Termo de Referéncia.

Unidade Requisitante: 1732 Zona Eleitoral, de Matias Barbosa
Enderego da prestagdo do servigo: Rua Governador Valadares, n® 730/02, Centro - CEP 36.120-000
Telefones: (31)3010-9544 e (32)99193-1122

Especificacao dos Servigos Quantidade Capacidade Area Interna Area Externa

1 - Limpeza, tratamento e desinfeccdo de caixa

s 01 1.000 Litros - -
d'agua.

2. DA FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

O servigo a ser contratado visa atender a necessidade de promover a plena capacidade de funcionamento dos Cartdrios Eleitorais,
assegurando a integridade do patrimbnio publico e garantindo o bom funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo,
cumprindo desta forma sua missao institucional, uma vez que oferecem condigdes de higiene e salubridade aos servidores e
demais cidaddos que frequentam as unidades cartorarias.

3. DA LIMPEZA DA CAIXA D'AGUA

3.1. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS E PRODUTOS

Para execucdo da limpeza e tratamento da caixa d’agua, devem ser usados equipamentos como, botas de borracha, esfregdes de
madeira com cerdas em nylon, panos de algoddo limpos e alvejados, balde plastico, mangueira de borracha com a medida
necessaria.

3.2. DA DESCRI(;Z\O DOS SERVICOS

A execucédo dos servicos compreende lavar a caixa d’agua, removendo toda a sujeira depositada e desinfetando-a.

Os procedimentos para limpeza e tratamento da caixa d’agua compreendem:

- fechar o registro antecipadamente, de acordo com a dimensao da caixa d’dgua e o consumo, evitando o desperdicio de agua;

esvaziar completamente a caixa;

escovar as paredes e o fundo usando escovas e escovoes em nylon;

enxaguar com jatos fortes de agua;

em um balde limpo, fazer a mistura de agua + hipoclorito de sédio;

espalhar a mistura em todas as paredes e no fundo da caixa;

remover toda a sujeira e lama depositada no fundo da caixa;

abrir o registro;

acompanhar o servico até que o abastecimento de dgua esteja com fluxo normalizado.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 Executar os servigos, conforme especificado no item 3 deste termo de referéncia, de acordo com padrGes de desempenho e
eficacia, utilizando material e produtos de qualidade.

4.2 Utilizar pessoal habilitado e especializado para os servigos, devidamente uniformizado e portando, além de cracha de
identificacdo da CONTRATADA, todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI's) necessarios a execucdo do servico previstos
no item 3;

4.3 Utilizar desinfetantes devidamente registrados no Ministério da Saude, devendo, a execucdo dos servigos e os produtos,
estarem de acordo com a legislagdo pertinente e com a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

4.4 Responsabilizar-se por todos os danos eventualmente ocorridos durante ou decorrente da execugdo do servico, inclusive
estrago de valvulas e de registros, entupimento da bomba da caixa d’agua e dos encanamentos;

4.5 Fornecer, caso necessario, equipamento adicional para a correta prestagdo do servico;

4.6 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus funcionarios, no caso de
acidente ou mal subito;
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4.7 Arcar com os danos patrimoniais ou pessoais causados por seus funcionarios, inclusive em relagdo a terceiros, durante a
prestacao do servico nas dependéncias do CONTRATANTE;

4.8 Designar supervisor para acompanhar e supervisionar toda a execucdo dos servicos, capaz de resolver pendéncias que
surgirem e solucionar problemas pertinentes ao trabalho, garantindo sua correta execugao;

4.9 Acatar as determinagdes dos fiscais do contrato que poderdo sustar, total ou parcialmente, a realizagdo dos servigos se
considerarem a medida necessaria, resguardado o direito de defesa;

4.10 Comunicar imediatamente a fiscalizacdo toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucdo dos
servigos contratados;

4.11 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados nos termos da legislagdo vigente;
4.12 Fornecer Equipamento Individual de Protegdo (EPI), para todo o pessoal que manuseie os produtos utilizados;

4.13 Responsabilizar-se por todos os danos eventualmente ocorridos durante ou decorrente da execugdo do servigo, inclusive
estrago de valvulas e de registros, entupimento da bomba da caixa d’adgua, dos encanamentos da rede de esgoto, da caixa de
gordura e da caixa pluvial.

5. DO PRAZO PARA A EXECUGAO DOS SERVICOS

5.1 A data para a execugdo do servigo contratado sera definida pelo fiscal do contrato, no prazo de 05 (cinco) a 30 (trinta) dias, a
partir da vigéncia do contrato. Caso ndo haja contrato, a critério exclusivo da Administracdo, o prazo sera contado do recebimento
da nota de empenho.

5.2 Os servigos serdo agendados com antecedéncia minima de 03 (trés) dias e serdo executados de segunda-feira a sexta-feira,
no horario de 8 (oito) as 18 (dezoito) horas.

5.3 Caso seja necessario, podera haver alteragdo da data e/ou horario agendados, com a devida comunicacdo a CONTRATADA.

6. DAS OBRIGA(;f)ES DO CONTRATANTE
6.1 Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes relacionadas com o objeto do contrato;
6.2 Proporcionar, no ambito de sua algada, as condigdes necessarias ao cumprimento do objeto pela CONTRATADA;

6.3 Assegurar a CONTRATADA o acesso as suas dependéncias para a execugdo dos servicos, respeitadas as normas de seguranca
interna do CONTRATANTE;

6.4 Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei de Licitagdes.

7. DA VISTORIA

As empresas interessadas poderdo proceder a visita técnica no imdvel discriminado no item 1. A vistoria técnica podera ser
agendada pelos telefones indicados, no horario de 12 as 18 horas, de segunda a sexta-feira.

8. DA QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA RESPONSAVEL PELO SERVICO

8.1 Para comprovagdo das condigGes de prestacdo dos servigos e capacidade técnica, a empresa devera apresentar pelo menos 1
(um) atestado para comprovar a realizagdo eficaz de servigos com caracteristicas semelhantes ao objeto citado neste Instrumento.

9. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

9.1 A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia devera obedecer aos requisitos de sustentabilidade, consoante o
disposto na Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1 de 19 de janeiro de 2010, devendo pautar-se no uso racional de recursos, de forma
a evitar e prevenir o desperdicio, bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental.

9.2 Cabera a Contratada executar os servigos em estrita conformidade com os requisitos de licenciamento, procedimentos e
praticas operacionais definidas na Resolugdo RDC ANVISA n© 622, de 16 de marco de 2022, destacando-se as metodologias
direcionadas para reducgdo do impacto ao meio ambiente, a salde do publico em geral e do aplicador dos produtos.

9.3 A Contratada devera efetuar o recolhimento das embalagens vazias e respectivas tampas dos produtos utilizados,
comprovando a destinagdo final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010.

10. DAS PENALIDADES
O descumprimento das disposicGes deste termo de referéncia sujeitara a contratada as sancgdes previstas na legislacdo vigente.

I - Em caso de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em dias neste termo de referéncia, a contratada ficara sujeita a
multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total da contratagdo, por dia de atraso injustificado, até o periodo
maximo de 30 (trinta) dias, a partir do qual serd cobrada multa no montante de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratagao.

II - O inadimplemento total ou parcial do objeto da contratacdo acarretard a contratada multa compensatéria de 20% (vinte por
cento) sobre o valor da contratagao.

III - Se o valor da multa compensatoéria for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser
exigida indenizacao suplementar.

IV - Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigagdo prevista neste termo de referéncia, fica a contratada sujeita a
multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da contratagdo ou valor referente a parte inadimplida, se for o caso, sem prejuizo
das demais penalidades legais.

V - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do saldo havido pela contratada junto
ao Tribunal, conforme legislagdo vigente.
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VI - Quando inviaveis ou insuficientes as compensacgdes previstas no paragrafo anterior, a contratada sera intimada a recolher o
valor restante ou integral da multa apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimagao, sob pena de cobranga
judicial.

VII - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicagdo de penalidade mais gravosa a contratada.

VII - A aplicagdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a contratada o contraditério e a ampla
defesa.

IX - As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

X - A desidia na regularizacdo dos servicos podera ensejar, a critério do Tribunal, a rescisdo da contratacdo, sem prejuizo das
demais penalidades legais.

XI - O periodo de atraso sera contado em dias corridos.

11. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia a contar do recebimento da respectiva Nota
Fiscal/Fatura e apds atestada a efetiva prestacdo dos servigos.

12. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE

N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os servigos, ao CONTRATANTE reserva-
se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, sem restringir a plenitude da responsabilidade da
CONTRATADA.

ANA CECILIA LIMA RABELO
Assessoria Administrativa de Zonas Eleitorais - AAZE

Documento assinado eletronicamente por ANA CECILIA LIMA RABELO, Técnico Judiciario, em 08/01/2025, as 16:37, conforme art. 1°, III, "b",
da Lei 11.419/2006.
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