20/08/2025, 11:56

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECAO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

TERMO DE REFERI'ENCIA,~
FORNECIMENTO/AQUISICAO

1. DO OBJETO

SEI/TRE-MG - 6486320 - TR - Fornecimento/Aquisicéo

1.1. Aquisigdo emergencial de papel higiénico, para reposigdo de estoque da Secdo de Gestdo de Almoxarifado - SEGAL do Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais, conforme quantidade, especificacdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Especificagdo técnica:

Marcas de referéncia: Neve (Codigo de barras: 7891172421174), Fofinho (Cdédigo de barras:
7896053410100), Delicate Premium (Cddigo de barras: 7898325580771) ou similar.

REQUISITO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Juntamente com a proposta, devera ser apresentado o CTF/APP - Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais -
IBAMA, regular, emitido para a fabricante do produto ofertado, seja ela a propria proponente ou
ndo. Exigéncia amparada no Anexo I da Instrugdo Normativa n® 13, de 23 de agosto de 2021.

Apresentar amostra de 01 (um) fardo para conferéncia das especificagdes, caso o produto ndo
seja uma das marcas de referéncia supra.

Q tidad Valor Vi
e = uantidade ¢
Item Especificacao a registrar Unitario Tota
(R$)
Papel higiénico: Fardo contendo 64 (sessenta e quatro) rolos de 30 (trinta) metros X 10 (dez)
centimetros cada, acondicionados em pacotes com 04 (quatro) rolos de papel higiénico branco,
Classe 1, sem perfume (neutro), extra macio, folha dupla picotada, isento de impurezas (ndo
reciclado), 100% (cem por cento) fibras naturais, ou 100% (cem por cento) celulose, ou 100%
(cem por cento) pura celulose, ou 100% (cem por cento) fibras celulésicas, ou 100% (cem por
cento) fibras virgens. Prazo de validade indeterminado.
Observacgoes:
«As medidas exatas, a especificacdo da composicdo do papel ofertado e o prazo de
validade deverdo estar impressos nas embalagens contendo 04 (quatro) rolos.
«Juntamente com a proposta, a empresa devera apresentar, por sua conta, laudo(s) de
analise microbioldgica e de composigdo do papel ofertado, mencionando inclusive a marca,
emitidos por laboratério(s) para o fabricante do produto ofertado.
«Se a embalagem do produto estiver a descricdo da Classe 1 ou se o produto ofertado for
o1 de marca de referéncia, ndo sera exigida a apresentagao dos documentos descritos no 500
item anterior. fardos

1.3, O bem objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, tendo em vista que os padrGes de desempenho e qualidade estdo
objetivamente definidos nos artefatos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Informamos que esta aquisicdo emergencial visa suprir demandas da Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento, visto que
o estoque deste material encontra-se muito baixo, e ndo foi possivel aquisicio por meio de Ata vigente 77/2024, oriunda do Pregdo
Eletrénico n° 90.002/2024, uma vez que a empresa se encontra irregular junto ao CADIN e solicitou prazo de 20 (vinte) dias para
regularizacao.

2.2. Considerando uma melhor gestao do almoxarifado e a impossibilidade de aguardar o prazo solicitado para regularizacdo em tempo habil

de ressuprimento do estoque, pois, ao pedido de 20 (vinte) dias soma-se o periodo de tramitacdo até a emissdo da Nota de Empenho, o

prazo de entrega editalicio, além disso, ha a insegurancga da efetivacdo da regularizacdo, o que impede futuros atendimentos das
requisigbes do material em questdo.

https://sei.tre-mg.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=6897245&infra_s...

1/5



20/08/2025, 11:56 SEI/TRE-MG - 6486320 - TR - Fornecimento/Aquisicéo

2.3. Destacamos que, 0 para o calculo do quantitativo da aquisicdo emergencial considerou-se o consumo médio mensal extraido do ASIweb
para suprir 03 (trés) meses de fornecimento, enquanto tramita o SEI n°® SEI 0003962-47.2025.6.13.8000 (Solicitacdo da 22 Aquisigdo da
ARP 77/2024) o qual propde a aquisigdo desse item.

2.4. Em deferéncia a imposigdo constitucional de defesa e preservagao do Meio Ambiente Equilibrado para as presentes e futuras geragoes
(artigo 225 CR/88) e considerando que o TRE-MG esté adstrito ao cumprimento das diretrizes de seu Plano de Logistica Sustentavel; insere-
se na descrigdo do objeto requisitos de cunho sustentavel a serem observados para a sua aquisigdo, bem como para a comprovagao de sua
qualidade.

2.5. Assim sendo, para a oferta/aceitacdo da proposta comercial, deverdo ser consideradas e comprovadas as exigéncias elencadas na
especificagdo técnica, observando-se os normativos de regéncia da matéria.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Trata-se de aquisicdo emergencial de papel higiénico, visando a reposicdo de estoque da Secdo de Gestdo de Almoxarifado - SEGAL
para fornecimento a Secretaria, Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Critérios de sustentabilidade

4.1.1, Devem ser atendidos os seguintes critérios de sustentabilidade: Juntamente com a proposta devera ser apresentado o CTF/APP
- Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais -
IBAMA regular, emitido para fabricante do produto ofertado, seja ela a propria proponente ou ndo. Exigéncia amparada no Anexo I da
Instrugao Normativa n° 13, de 23 de agosto de 2021.

4.2, Apresentacdo de amostra

4.2.1. Sera exigida da proponente a apresentacdo de amostras para a verificagdo de compatibilidade com as especificacbes deste TR e
aceitacdo da proposta ofertada, caso o produto ndo seja da marca de referéncia.

4.,2,2. A amostra devera ser apresentada na Segdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE-MG, no Centro de Apoio, situada na BR 040, km
2,5 - Rua Flor do Trigo n® 20/24, Bairro Jardim Filadélfia, Belo Horizonte (MG) - CEP 30865-330, no horario de 08 (oito) as 17
(dezessete) horas, de segunda a sexta-feira, em dias Gteis, no prazo limite de 03 (trés) dias Uteis, contados da solicitagdo pelo
pregoeiro, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega. Telefones de Contato: (31)
3307-1811 ou 3307-1817.

4.2.3. A amostra devera ser identificada com os seguintes dados: nome da empresa, endereco, telefone, etc.

4.2.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra
fora das especificagOes previstas, a proposta serd recusada.

4.2.5. Serdo avaliados os aspectos e padrées minimos de aceitabilidade relacionados nas Especificagdes Técnicas (subitem 1.2.).

4.2.6. A amostra podera ser retirada na Segdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE/MG, apds a homologacdo do certame, caso reprovada.
Se aprovada, poderd ser abatida do total a ser entregue, ou, em ambos os casos, recolhida pelo fornecedor no prazo de 15 (quinze)
dias, apds o qual podera ser descartada pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Prazo de entrega e prazo de reapresentacdo do produto
5.1. Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias Uteis, a contar da vigéncia do contrato. Caso ndo haja contrato, a critério da
Administragdo, o prazo de entrega serd contado a partir do recebimento da Nota de Empenho pela empresa contratada, em remessa
Unica.

5.1.2. Na impossibilidade de entrega do objeto no prazo avencado, caberd a empresa, antes do término desse prazo, solicitar
prorrogagdo, juntando documentos que comprovem a superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condigdes de execugdo do contrato.

https://sei.tre-mg.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=6897245&infra_s...
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5.2,

5.3.

5.4.

5.1.2.1. O pedido serd encaminhado a autoridade competente do contratante, para apreciagdo e decisdo.

5.1.3. A entrega dos materiais devera ocorrer em dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 08 (oito) as 17 (dezessete) horas, na Segdo
de Gestdo de Almoxarifado - SEGAL, (Centro de Apoio do TRE-MG), localizada na BR 040, Km 2,5, rua Flor de Trigo, n® 20/24, bairro
Jardim Filadélfia, Belo Horizonte - MG, CEP 30865-330. Telefone de contato (31) 3307-1817/1811.

Substituicdo de bens

5.2.1. O prazo para substituicdo dos produtos defeituosos ou em desacordo com as especificacfes sera de até 10 (dez) dias Uteis, apds
o recebimento da comunicagdo de recusa pelo TRE/MG, por e-mail ou qualquer outro meio de ciéncia inequivoca, devendo a empresa
providenciar o recolhimento dos produtos recusados. A entrega de novos itens correrd a custa da contratada, sem prejuizo da aplicagao
de penalidades.

Recebimento dos bens

5.3.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, mediante recibo, no ato da entrega, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

5.3.1.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias
(teis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.3.2. O recebimento definitivo ocorrerad no prazo de 5 dias Uteis, contados do “recebimento provisério”, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e, mediante termo detalhado.

5.3.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

Garantia

5.4.1, O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8,078/1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor).,

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1,

O contrato tem como objetivo a entrega dos bens segundo as especificagbes minimas exigidas, de modo que sua entrega em desacordo

ao que foi exigido importa em inexecugdo contratual, ndo se vislumbrando a aplicabilidade de IMR na presente aquisigdo.

6.1.1. Noutras palavras, o pagamento somente sera realizado apds o recebimento do objeto em consondncia com a sua descrigdo. Em
caso de apresentacdo de defeitos ensejadores de substituigdo, a contratada sé recebera o pagamento apos sanadas as imperfeigoes.

6.1.2. Portanto, justificAvel a n&o utilizagdo do IMR, pois, a definicdo de critérios de mensuracdo voltados a apuracdo de
resultados/metas ndo se mostra consentanea com a realidade das contratagdes de aquisicdo.

Forma e prazo de pagamento

6.2. O pagamento sera realizado por meio da ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia a contar do recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura
e apos atestado o efetivo fornecimento do quantitativo faturado OU o recebimento definitivo do(s) produto(s) por um do(as) servidores (as)
designados(as).

6.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n°® 14,133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1,

A licitagdo é dispensavel com fulcro no art, 75, inciso VIII, da Lei 14.133/21.

8. DAS PENALIDADES

8.1.

O descumprimento das disposicoes deste termo de referéncia sujeitara a contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei

14.133/2021.
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https://sei.tre-mg.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=6897245&infra_s...

I - O atraso injustificado na entrega ou na substituicdo do objeto acarretard ao fornecedor multa moratdéria didria de 0,5% (cinco décimos
por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, até o 30° (trigésimo) dia de atraso.

II - Apos o 300 (trigésimo) dia de atraso, podera haver a extingdo do contrato/nota de empenho, configurando inexecugdo total do contrato
(ndo entrega), e acarretard multa de 20% sobre o valor do contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

III - A entrega em desacordo com o Termo de Referéncia ou a entrega parcial do objeto da contratagdo, sem justificativa valida, acarretara
multa compensatdria de 10% sobre o valor do contrato.

IV - O periodo de atraso serd contado em dias corridos, excluindo-se o dia do vencimento do prazo para cumprimento da obrigagdo e
incluindo-se o dia de seu efetivo adimplemento.

V - Tendo sido solicitada pelo contratado qualquer alteragdo na entrega ou execugdo e deferido o pedido, ndo serdo computados, para
calculo do atraso, os dias decorridos, desde a data do protocolo do pedido até o recebimento da comunicagdo do deferimento. Indeferido o
pedido o referido tempo também serda computado para efeito do calculo da multa.

VI - Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do que o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida
indenizagdo suplementar.

VII - Configurada infragdo injustificada a qualquer outra obrigagdo prevista neste termo de referéncia, fica a contratada sujeita a multa de
2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

VIII - As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do saldo havido pela contratada junto ao
contratante, conforme art. 156, §8° da Lei 14.133/2021.

IX - Quando invidveis ou insuficientes as compensagbes previstas no inciso acima, a contratada sera intimada a recolher o valor restante ou
integral da multa apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimagao, sob pena de cobranga judicial.

X - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a contratada.
XI - A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a contratada o contraditério e a ampla defesa.
XII - As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

XIII - A desidia na regularizagdo do fornecimento podera ensejar, a critério do contratante, a extingdo da contratagdo, sem prejuizo das
demais penalidades legais.

9. LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

9.1. As partes devem cumprir de forma integral com todas as determinagdes da Lei Geral de Protegdo de Dados, Lei n°® 13.709/18 (doravante denominada
“LGPD"), assegurando que o tratamento de dados pessoais serd compativel com as bases legais permitidas pela referida legislagdo, se comprometendo a
acompanhar eventuais alteragdes ou regulamentagées complementares acerca do tema.

9.2. As partes devem adotar as melhores praticas do mercado de seguranga da informagdo, além de implementar regras internas de governanga, medidas
técnicas, administrativas e organizacionais que garantam a inviolabilidade, confidencialidade, disponibilidade e integridades dos dados pessoais que tiver
acesso em razao deste instrumento, exigindo que todos os seus funcionarios, parceiros, fornecedores, subcontratados e afins também adotem as mesmas
regras de governanca (técnicas e administrativas), de acordo com as disposicGes da “LGPD”".

9.3. Cada parte sera responsavel pelos prejuizos que ocasionar ao outro ou aos titulares dos dados, além de eventuais multas administrativas, decorrentes
do seu descumprimento da “LGPD".

10. LEI DE ACESSO A INFORMAGAO - LAI

10.1. Ndo ha necessidade de classificagdo deste Termo de Referéncia quanto ao grau de sigilo, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, considerando que a contratagéo é publica, o que garante o amplo acesso aos interessados.

Belo Horizonte, 18 de junho de 2025.

ALESSANDRA MILAGRES VELOSO

Secgao de Gestdo de Almoxarifado - SEGAL (em substituigdo)

RODRIGO MELO

Coordenadoria de Controle Patrimonial - CCP
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Documento assinado eletronicamente por RODRIGO SILVA DE MELO, Coordenador(a), em 18/06/2025, as 12:43, conforme art. 1°, 1T, "b", da Lei
11.419/2006.

-

'l- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sci.tre-mg,jus.br/controlador_cxterno.php?

- acao=documento_conferir&acao_origem= men nferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 6486320 e o codigo
3 CRC 92136598.
0008959-73.2025.6.13.8000 6486320v1
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