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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
2523 ZONA ELEITORAL - SAO FRANCISCO

TERMO DE REFERENCIA - MUDANGA DA SEDE

1- OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para efetuar a mudanca do mobilidrio funcional,
equipamentos e outros materiais do Cartdrio Eleitoral de Sao Francisco, 2522 ZE, situado na
Rua Silva Jardim, 436, Centro, Sao Francisco/MG.

2- JUSTIFICATIVA

Tal providéncia se faz necessaria em vista da relevante quantidade de mobilidrios e
equipamentos a serem transportados para a nova Sede do Cartorio Eleitoral da 2522 ZE de
Sao Francisco, com objetivo de acelerar a realizacao deste deslocamento, de forma a evitar
prejuizos materiais e de trabalho nas atividades desenvolvidas por essa serventia.

3- DOS SERVICOS

Os servicos incluirdo:

3.1- Os trabalhos de carga e descarga dos objetos transportados e a sua montagem e
desmontagem, quando necessdarias, respeitando rigorosamente as formas e dimensdes
originais, mantendo-se cada modvel/equipamento com suas respectivas pecas;

3.2- Os trabalhos de protecdo dos objetos transportados, sendo que os materiais para
protecdo, tais como mantas, plastico-bolha, cobertores, embalagens, filmes de protegdo e
outros, deverao ser fornecidos pela CONTRATADA. Tudo de acordo com a natureza de cada
material a ser transportado, visando a ideal protecdao dos bens, garantindo a integridade e a
conservacao dos materiais;

3.3~ A utilizacao pela CONTRATADA de fitas adesivas coloridas (ou outros mecanismos) que
permitam a rapida identificacdo do material embalado por Cartério, a fim de evitar qualquer
confusao no transporte e destinagao dos itens;

3.4- Mao-de-obra para transporte de todo o mobiliario e equipamentos, observadas todas as
regras e cuidados para que nao haja danos ou perda do material transportado;

3.5- Os servigos pertinentes a mudanga deverdo ser executados por pessoal uniformizado,
treinado e habilitado para a execucao das tarefas previstas, sob direta supervisao e controle
da Contratada;
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3.6~ Disposicao de todo o mobilidrio e equipamentos na nova Sede do Cartério Eleitoral,
conforme os layouts que serdo fornecidos a Contratada na ocasidao da mudanga;

3.7- Transporte de todo o mobiliario, caixas e equipamentos, com o uso dos caminhdes bau
necessarios a execugao do servigo;

3.8- O planejamento e execugao dos servigos cabem a Contratada, que devera observar todos
os cuidados devidos no manuseio, acondicionamento, transporte e colocacao do material,
mobiliario e equipamentos no edificio de destino, respeitando o prazo previsto neste Termo de
Referéncia.

4- REQUISITOS PARA A CONTRATAGCAO

4.1 - DA VISTORIA TECNICA

As empresas interessadas em apresentar propostas poderdo vistoriar os locais onde serd
prestado o servico de transporte/mudanca. A visita técnica possibilita adequado
dimensionamento do servigo a ser prestado, conhecimento dos bens e materiais objeto de
transporte, as condigOes fisicas dos locais de saida e destino da mudancga e a quantificacdo da
mao-de-obra necessaria a ser empregada.

Para realizagdo da vistoria e seu devido agendamento, devera ser contatado a Sra. Rosinei
Antunes Ferreira, Chefe da 2522 Zona Eleitoral, mediante o telefone (38) 99934-2455 ou
através do e-mail rosinei.antunes@tre-mg.jus.br.

Qualquer questionamento relativo as condigdes estabelecidas neste documento, que indique
uma possivel alteracdo no mesmo, devera ser levantado antes da entrega da proposta, pois o
TRE-MG nao autorizard o pagamento de servigos ou materiais adicionais, ultrapassando assim
o valor fixado na Nota de Empenho ou Termo de contrato.

4.2 - APRESENTACAO DO ORGAMENTO

A proposta comercial devera conter orcamento com valor total, inclusos valor do transporte,
mdo-de-obra, materiais para embalagem, valor do seguro e todos os impostos, taxas e
demais encargos devidos.

5- DO PRAZO

A Contratada deverd prestar os servicos no prazo maximo de 05 (cinco) dias futeis,
contados a partir da solicitacao expedida pelo TRE, ou em outra data previamente
designada na solicitacao. Os servicos deverao ser executados de segunda a sexta-feira, a
partir das 07 horas, podendo se estender até as 19:00 horas, se preciso.

6- DOS LOCAIS

6.1. Endereco atual: Rua Silva Jardim, 436, Centro - Sao Francisco.

6.2. Endereco de destino: Avenida Presidente Juscelino, 620, Centro, Sao Francisco.
6.3. Distancia entre os enderegos:

6.3.1. Ida: 700 metros.

6.3.2. Retorno: 650 metros.
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7. DO MOBILIARIO, EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

O quantitativo de mobilidrios, equipamentos e outros materiais a serem transportados, bem
como seus valores, estdo elencados no Anexo Unico deste Termo de Referéncia (bens
patrimoniados), incluindo também:

- Arquivos (documentos, processos)
- Materiais de escritério;

- Materiais de higiene e limpeza;

- Utensilios domésticos.

8- OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1 - DA QUALIDADE DOS SERVICOS

Todos os trabalhos serdo realizados com emprego de mdo-de-obra especializada e executados
rigorosamente de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

8.2 - DOS MATERIAIS E FERRAMENTAS

Todos os materiais de embalagem e protecao dos modveis, bem como todas as ferramentas e
equipamentos necessarios a execucao dos servigos deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA.

8.3 - DA CONFERENCIA

Antes da retirada dos mobiliarios, equipamentos e outros materiais de determinado ambiente
para sua transferéncia de local, a CONTRATADA, detectando alguma avaria ou defeito em
qualquer material, deverd informar & FISCALIZACAO do TREMG por meio de
formulario/relatorio préprio. Tal procedimento visa relatar a ocorréncia de danos porventura ja
existentes, resquardando a CONTRATADA de responsabilidade futura.

8.4 - DA MAO-DE-OBRA

Toda a mao-de-obra a ser empregada serd fornecida pela CONTRATADA, nos quantitativos e
jornada de trabalhos necesséarios a correta execugdo dos servicos, conforme prazo e condigdes
previstas neste Termo de Referéncia. A Contratada devera fornecer aos seus empregados
todos os equipamentos de protecdao, em quantidade e qualidade suficiente, e de acordo com
as normas de seguranga do trabalho, as suas custas, todos os EPI's - Equipamento de
Protegao Individual, necessarios ao bom desenvolvimento dos servigos.

Em nenhuma hipdtese a Contratante podera ser responsabilizada por acidentes que venha a
ocorrer com 0s empregados da Contratada durante a execucao dos servicos objeto da
contratacao.

8.5 — DO TRANSPORTE

Os veiculos necessarios para a execucao da mudanca deverdao ser disponibilizados pela
CONTRATADA, no quantitativo e periodo necessarios ao prazo e condigdes previstos neste
Termo de Referéncia.

A CONTRATADA respondera por todas as obrigacOes referentes aos funcionarios empregados
na mudanca, bem como por toda e qualquer obrigacdo no que tange aos veiculos usados na
execugao dos servigos.
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9- FISCALIZAGAO DO TREMG

9.1- A fiscalizacdo e o acompanhamento dos servigos serao efetuados pelas Chefias do

Cartério Eleitoral de Sao Francisco/MG.

9.2- As relagdes entre o TRE-MG e a CONTRATADA serdo mantidas prioritariamente, por

intermédio da FISCALIZAGAO.

9.3- A existéncia da FISCALIZACAO por parte do TRE-MG, de modo algum atenua ou exime a
CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre a totalidade do servigo

contratado.

9.4- Deverd a CONTRATADA comunicar imediatamente & FISCALIZACAO qualquer problema

ou imprevistos ocorridos durante a execugao dos servigos.

10- RECEBIMENTO DOS SERVICOS

10.1- Assim que concluidos os servicos, a FISCALIZAGAO realizara vistoria a fim de identificar

eventuais danos ao mobilidrio em decorréncia dos servicos prestados pela CONTRATADA.

10.2- Caso fique comprovada a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer danos
ocorridos no mobilidrio/equipamentos transportados, cabera a esta repara-los como condigdo

para o Recebimento Definitivo dos servigos.

10.3- A FISCALIZAGAO emitird o Recebimento Definitivo dos servicos apds verificada e
comprovada a integralidade da execug¢do dos servicos contratados, nas condicoes

estabelecidas neste documento.

10.4- O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 dias Uteis, apds a verificagdo da

gualidade e quantidade do material e mediante termo detalhado.

10.5- Concluindo que os servigos prestados sao de baixa qualidade, podera o TREMG aplicar

as penalidades previstas em lei.

11- PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pelo Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, mediante ordem
bancaria, até o 5° (quinto) dia a contar do recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura e

apods o recebimento definitivo do(s) servigo(s) por um dos(as) servidores(as) designados(as).

12- DISPOSICOES GERAIS
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12.1- Os servicos serao executados de segunda a sexta-feira, conforme prazo estabelecido
neste Termo de Referéncia, entre 07:00 e 19:00 horas.

12.2- Cabe & CONTRATADA atender as solicitacdes e determinacdes da FISCALIZACAO, bem
como fornecer todas as informacdes e elementos necessarios a fiscalizacdo dos servigos.

12.3- O TRE-MG ndo aceitard pedidos de reembolso de servicos e/ou custos de outra
natureza, por parte da CONTRATADA, que nao tenham sido contemplados na proposta
orcamentaria apresentada.

12.4- Ficara a CONTRATADA obrigada a ressarcir quaisquer prejuizos decorrentes da
prestacao dos servicos, substituindo mdveis e/ou equipamentos danificados por outros nas
mesmas condicoes.

12.5- O transporte de todo o mobilidrio e equipamentos deverd estar coberto por seguro
total, a base de 1% (um por cento) sobre o valor dos bens transportados. Para fins de calculo,
conforme informagdo da Coordenadoria de Controle Patrimonial do TRE/MG, o valor dos
moveis e equipamentos constantes no Cartério Eleitoral, que serdo objeto da mudanga, esta
estimado em cerca de R$ 133.018,82 (cento e trinta e trés mil, dezoito reais e oitenta
e dois centavos).

12.6- Competira a CONTRATANTE tomar providéncias junto ao(s) o6rgdo(s) de transito
competente(s) de Sdo Francisco/MG, com a finalidade de reservar vagas, préoximas aos locais
elencados no item 6 deste Termo de Referéncia, para carga e descarga do(s) caminhao(des).

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento das disposicoes deste termo de referéncia sujeitara a contratada as
sancdes previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

I - Em caso de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em dias neste termo de
referéncia, a contratada ficard sujeita a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o
valor da contratacdo, por dia de atraso injustificado, até o periodo maximo de 2 (dois) dias, a
partir do qual sera cobrada multa no montante de 30% (trinta por cento) sobre o valor da
contratacdo, sem prejuizo das demais penalidades legais.

II - O inadimplemento total ou parcial do objeto desta contratacdo acarretara a contratada
multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratagdo, sem prejuizo
das demais penalidades legais.

III - Se o valor da multa compensatdria for comprovadamente menor do que o prejuizo
sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizacdo suplementar.

IV - Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacdo prevista neste termo de
referéncia, fica a contratada sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
contratacdo, sem prejuizo das demais penalidades legais.

V - Os débitos da contratada para com a contratante, resultantes de multa administrativa
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e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes desta mesma
contratacdao ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
orgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

VI - Quando invidveis ou insuficientes as compensagdes previstas no inciso anterior, a
contratada sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada, no prazo
de 30(trinta) dias corridos, a contar da intimagao, sob pena de cobranca judicial, nos termos
do art. 156, §89, da Lei 14.133/2021.

VII - O ndo pagamento da multa poderd ensejar a aplicacdo de penalidade mais gravosa a
contratada.

VIII - A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a
contratada o contraditorio e a ampla defesa.

IX - As penalidades aplicadas serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

X - A desidia na regularizacdo dos servicos podera ensejar, a critério da contratante, a
extingdo do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

XI - O periodo de atraso sera contado em dias corridos, excluindo-se o dia do vencimento do
prazo para cumprimento da obrigagao e incluindo-se o dia de seu efetivo adimplemento.

14. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

14.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagao aos dados
pessoais a que vierem ter acesso em decorréncia da execucdo contratual, comprometendo-se
a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e
os dados pessoais sensiveis - repassadas em decorréncia da execugdo contratual, sendo
vedada a transferéncia, a transmissdao, a comunicacao ou qualquer outra forma de repasse
das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do contrato.

14.1.2. E vedada as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugdo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

14.1.3. As partes ficardo obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacdao e a adotar as providéncias dispostas no art. 48
da Lei Geral de Protegdao de Dados Pessoais.

14.1.4. A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacao
dos dados pessoais a que venha ter acesso em decorréncia da execugdo contratual,
ressalvados os casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior decorra de
obrigacao legal.

ANEXO
Relacao de bens patrimoniados e respectivos valores.
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Jodo Afonso Ferreira da Silva
Técnico Judiciario da 2522 Zona Eleitoral, de Sdo Francisco

Rosinei Antunes Ferreira
Chefe do Cartério da 2522 Zona Eleitoral, de Sao Francisco

Sao Francisco, 31 de janeiro de 2024.
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