TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECAO DE BIBLIOTECA, INFORMACAO E PADRONIZACAO

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS EM GERAL

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na assinaturada
plataforma digital "MB Juridica" da empresa Minha Biblioteca Ltda., para o periodo de doze
meses, conforme quantidade, especificacbes e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacao é(sdo) caracterizado(s) como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACI':\O DA CONTRATACI':\O (JUSTIFICATIVA)
2.1 Fundamentacao

Trata-se de proposta de assinatura da plataforma digital "MB Juridica" da
empresa Minha Biblioteca Ltda., para o periodo de doze meses, com o objetivo de promover o
acesso ao conteldo da MB luridica aos servidores do Tribunal no exercicio de suas atividades,
de forma facil, rapida e segura.

A Secao de Biblioteca, Informacgao e Padronizagao, da Coordenadoria de Secoes,
tem como atribuicdo principal fornecer aos juizes, assessores e servidores informagao
atualizada acerca das diversas areas do Direito. As inovacdes do ordenamento juridico,
somadas a necessidade de atualizacdo e conhecimento de doutrinas e jurisprudéncias,
sobretudo no que concerne aos principais estudos e debates em torno do Direito, tornam
imprescindivel a contratacdo dos servigos especializados por meio de assinaturas de biblioteca
digitais.

Muitas vezes, a existéncia de uma biblioteca ndo depende da forma fisica dos
documentos. Sua missdo é vincular passado e presente, preservando os registros da cultura
humana, além de integrar tecnologias de informagdao emergentes. Isso pode ser feito com os
dois modelos, um complementando o outro para melhorar a experiéncia de seus usuarios.

Como forma de atualizar o acervo da Biblioteca do Tribunal com fontes seguras
para disponibilizar aos servidores, a contratacdo da assinatura da plataforma digital MB Juridica
se mostra a melhor opcdo no momento atual, pois oferece um catdlogo com mais de 3.000
(trés mil) e-books de conceituadas editoras na area do Direito.

Para as instituicdes, a implementacao de uma plataforma digital ajuda a reduzir
custos. Assim, a disponibilidade de uma plataforma que proporcione pesquisa de forma facil,
rapida e segura apresenta-se como forte alicerce no enfrentamento dessas questoes.

2.2 Justificativa
A justificativa da contratacao alicerga-se nos seguintes pontos:

2.2.1. Aperfeicoamento permanente dos conhecimentos juridicos de servidores
e magistrados para melhor aplicagdo das normas aos casos concretos. A consulta digital



favorece, sobremaneira, os servidores que ndo possuem acesso ao acervo fisico da Biblioteca
instalada no Anexo I do Tribunal, na Capital.

2.2.2. Complexidade do ordenamento juridico - leis, decretos, instrucdes e
outros atos que coexistem acabam por demandar atualizacdes constantes, haja vista as
constantes alteragdes no nosso ordenamento juridico.

2.2.3. Do ponto de vista mais amplo da gestdo da informagdo, portanto,
constata-se uma lacuna no Tribunal, relacionada ao acesso amplo e irrestrito a informacgoes
juridicas necessarias ao trabalho diario.

2.2.4. Necessidade de contratacdo de uma plataforma digital em substituicao a
Biblioteca Digital da Saraiva (BDS) contratada em 2022 e 2023 por este Tribunal, conforme
processos SEI n. 0007991-48.2022.6.13.8000 e 0011284-89.2023.6.13.8000 e que passou a
fazer parte do portfélio de tecnologias da Minha Biblioteca Ltda. em 2024.

2.2.5. O aumento do numero de licencas solicitadas nesta contratacdo em
relacdo aos anos anteriores justifica-se tendo em vista que autenticacdo de acesso a Minha
Biblioteca é por meio de login e senha. O quantitativo solicitado mostra-se suficiente para o
atendimento da demanda na medida em que os acessos simultaneos ndo sao permitidos, bem
como pela necessidade de cada setor personalizar o acesso, adequando-o as suas
particularidades. Portanto, ressalta-se que a andlise para estabelecer o quantitativo é
fundamentada no percentual de usuarios potenciais, ou seja, o publico alvo contido na missao
da Biblioteca.

2.2.6. Necessidade de prover o acervo da Biblioteca de livros juridicos
eletrénicos que permitam conhecimento das orientacdes mais relevantes e atuais do Direito e
dos especialistas no assunto que doutrinam nessa area de forma pratica e segura;

2.2.7. O agente publico deve, além de garantir a eficiéncia na sua decisdo,
prevenir-se de eventual responsabilizacdo, administrativa ou criminal, pela inobservancia de
deveres e obrigacdes. Inclusive, sao reiterados os acérdaos do Tribunal de Contas da Unido que
responsabilizam os agentes por atos ilegais decorrentes, muitas vezes, de desconhecimento ou
despreparo: Acoérddo n° 1.048/2008 - 1@ Camara; Acorddo n° 1.450/2011 - Plenario; Acdérdao
n® 3.625/2011 - 22 Camara; Acordao n° 206/2007 - Plenario; Acorddo n° 839/2011 -
Plenario; Acérdao n° 319/2010 - Plenario; Acérddo n® 915/15 - Plenario, entre outros.

A MB Juridica oferece mais de 3.000 (trés mil) ebooks com conteudo atualizado
em todas as areas do Direito em uma plataforma que é referéncia em acervo juridico.
Atualmente, mais de 50 editoras e selos editoriais compdem o0 seu acervo.

Adotada por importantes 6rgdos publicos, o acervo juridico da Minha Biblioteca
conta com obras que cobrem todas as areas do Direito, garantindo praticidade para pesquisas
e fonte confidvel de consulta as legislacdes. Sao obras relevantes de areas como Direito Civil,
Direito Penal, Direito Trabalhista, Direito Constitucional, Direito Tributario e Direito
Administrativo. Entre os autores de destaque estdo Flavio Tartuce, Maria Helena Diniz, Flavia
Piovesan, Pedro Lenza e outros renomados profissionais.

Desta forma, temos que a plataforma digital MB Juridica da empresa Minha
Biblioteca Ltda. possui notéria especializagao e presta servigo de natureza singular, necessarios
ao éxito da contratacdo e ao alcance de sua finalidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Os produtos e servicos da empresa Minha Biblioteca Ltda. rednem as
seguintes caracteristicas:

a) acesso para 70 (setenta) usuarios por login e senha;

b) arquivos em formato MARC21, o que garante integracao com os principais
softwares de bibliotecas e gerenciadores de acervo do mercado. Assim, fica facil criar a
integracao entre os acervos fisico e virtual, tornando a gestdo mais facil e assertiva, além de
melhorar a experiéncia de toda a comunidade de usuarios;

c) acessibilidade: ferramentas que promovem experiéncias inclusivas de leitura



e aprendizagem em recursos nativos da plataforma;

d) integracao com os principais softwares sintetizadores de voz / leitura de tela
(JAWS, NVDA, Voice over, Talkback);

e) leitura em voz alta: ferramenta que promove a inclusao de pessoas com
deficiéncia e uma opgdo para quem deseja ouvir o texto do livro digital enquanto realiza outras
tarefas. Também é possivel aumentar ou diminuir a velocidade da narracao;

f) aprendizagem interativa e personalizavel dentro dos livros: emojis de reacdo,
realces de texto, favoritos, cartdes de estudo, anotacdes de leitura e marcadores de pagina;

g) acesso a titulos atualizados sem custo extra;

h) atualizacdes mensais do acervo com a inclusao de edigdes mais recentes e
langamentos. Além disso, grande parte dos ebooks é exclusiva;

i) consulta a obras de maneira pratica e agil; informacdes rapidas com o recurso
de copie/cole conteldo;

j) leitura de ebooks em qualquer momento via aplicativo, em celulares ou
tablets, ou por computadores;

k) relatdrios de uso: dashboards para acompanhar de forma agil e pratica todas
as estatisticas de leitura.

3.2. Requisitos técnicos

O funcionamento adequado do produto, com todas as suas funcionalidades,
requer acesso on-line ao conteudo e compatibilidade com os navegadores mais usuais (Internet
Explorer9 ou superior, Firefox, Google Chrome), cabendo a Contratada a obrigacdo da
disponibilizacdo do conteudo.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;I'f\O
4.1. Sustentabilidade

Por se tratar de assinatura online de plataforma de busca, ndo incidem critérios
de sustentabilidade ambiental na presente contratagao.

4.2. Requisitos técnicos

A assinatura da plataforma “MB Juridica” disponibilizara a Contratante o servigo
de acesso online as suas bases de pesquisa e todo o conteldo disponibilizado nas ferramentas,
com acesso irrestrito e ilimitado.

4.3 Acessos

O acesso a plataforma serda por /ogin e senha, determinados pelo adquirente
e/ou pelos usuarios indicados. A equipe da Minha Biblioteca Ltda. se encarregara de habilitar as
funcionalidades para os usuarios solicitados.

5. MODELO DE EXECUCI"\O DO OBJETO
5.1 Condicoes de Entrega

A senha de acesso serd enviada para oe-mail informado pela Contratante em
até 2 (dois) dias Uteis ap6s a emissdo da nota fiscal. A equipe Minha Biblioteca se encarregara
de habilitar as funcionalidades para os usuarios solicitados em conjunto com o usuario
administrador, profissional responsavel por realizar a gestdo de contas por parte do adquirente,
que devera ser indicado quando da contratacao.

Na impossibilidade de execucdo de servico no prazo avencado, caberd a



empresa, antes do seu término, solicitar prorrogacao, juntando documentos que comprovem a
superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condicdes de execucao do contrato.

O pedido sera encaminhado a autoridade competente do contratante, para
apreciacao e decisao.

5.2 Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

6.1. O contrato tem como objetivo a assinatura on-line de uma plataforma
digital, segundo as especificacdes minimas exigidas, de modo que sua entrega em desacordo
ao que foi exigido importa em inexecugao contratual, ndao se vislumbrando a aplicabilidade de
IMR na presente contratacgao.

6.1.2. O pagamento sera feito de forma integral e antecipada, procedimento
excepcionalmente admitido em contratacdes de assinaturas de licengas, tendo em vista que as
condicdes de mercado impdem esta forma de pagamento.

6.1.3. Portanto, justificavel a ndo utilizacdo do IMR, pois a definicao de critérios
de mensuragdo voltados a apuracdo de resultados/metas ndo se mostra consentanea com a
realidade da contratacao.

6.2. Recebimento do Objeto

A senha de acesso serd enviada para oe-mail informado pela Contratante em
até 2 (dois) dias Uteis apds a emissdo da nota fiscal.

6.3. Forma e prazo de pagamento

O pagamento serd realizado de forma integral e antecipada, procedimento
excepcionalmente admitido em contratacdes de assinaturas de licengas, até o 5° (quinto) dia, a
contar do recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura, e apds o recebimento definitivo do(s)
servico(s) por um dos(as) servidores(as) designados(as).

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverad ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta,
fundamentada no art. 74, III, alinea "c" da Lei n® 14.133/2021.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O valor estimado da contratacdo estd previsto nos Estudos Técnicos
Preliminares.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. A contratacdo objeto destes autos encontra adequacdo orcamentaria, uma



vez que o Plano de Contratacdes Anual é elaborado em alinhamento com a proposta de Lei
Orgcamentaria Anual.

10. PENALIDADES

10.1 O descumprimento das disposicoes deste termo de referéncia sujeitara a
contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

I - Em caso de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em dias neste
termo de referéncia, a contratada ficara sujeita a multa de 0,5% (cinco décimos por cento)
sobre o valor da contratagdo, por dia de atraso injustificado, até o periodo maximo de 30
(trinta) dias, a partir do qual serd cobrada multa no montante de 30% (trinta por cento) sobre
o valor da contratacdo, sem prejuizo das demais penalidades legais.

II - A contratante podera ndo receber o objeto desta contratacdo apds 30
(trinta) dias de atraso, configurando hipdtese de inadimplemento total.

III - O inadimplemento total ou parcial do objeto desta contratacdo acarretara a
contratada multa compensatdria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagao,
sem prejuizo das demais penalidades legais.

IV - Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do que o
prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizagao suplementar.

V - Configurada infracdo injustificada a qualquer outra obrigacao prevista neste
termo de referéncia, fica a contratada sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
contratacdo, sem prejuizo das demais penalidades legais.

VI - Os débitos da contratada para com a contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes desta mesma
contratagdo ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
orgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

VII - Quando invidveis ou insuficientes as compensagdes previstas no inciso
anterior, a contratada sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada,
no prazo de 30(trinta) dias corridos, a contar da intimacdo, sob pena de cobrancga judicial, nos
termos do art. 156, §8°, da Lei 14.133/2021.

VIII - O ndo pagamento da multa poderd ensejar a aplicacdo de penalidade
mais gravosa a contratada.

IX - A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo,
garantindo-se a contratada o contraditério e a ampla defesa.

X - As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

XI - A desidia na regularizacdo dos servigos podera ensejar, a critério da
contratante, a extingao do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

XII - O periodo de atraso sera contado em dias corridos, excluindo-se o dia do
vencimento do prazo para cumprimento da obrigacdo e incluindo-se o dia de seu efetivo
adimplemento.

11. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

11.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em
relacdo aos dados pessoais da CONTRATANTE a que vierem ter acesso em decorréncia da
execucao contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagdes - em especial os dados pessoais e 0os dados pessoais sensiveis — repassadas em
decorréncia da execugdao contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a
comunicagdao ou qualquer outra forma de repasse das informagOes a terceiros, salvo as
decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do contrato.

11.1.2. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execugao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto



da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

11.1.3. As partes ficardo obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24 (vinte
e quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados
pessoais da CONTRATANTE repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais.

11.1.4. A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia,
a eliminacao dos dados pessoais da CONTRATANTE a que venha ter acesso em decorréncia da
execucao contratual, ressalvados os casos em que a manutencdo dos dados por periodo
superior decorra de obrigacgao legal.

Documento assinado eletronicamente por ADRIANA BIZZOTTO TI'JLIO, Chefe de Secio, em
17/10/2024, as 17:14, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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