TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECAO DE PROGRAMACAO E EXECUCAO FINANCEIRA

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACOES DE SERVICOS EM GERAL

1. DO OBJETO

1.1 O objeto do presente Termo de Referéncia é a renovagao da assinatura de
servicos de assessoria tributaria e contabil para o periodo de janeiro a dezembro/2025 junto a
empresa Atualizacdo Profissional Contabil e Juridica Ltda, assinatura ATC ON LINE ( Assessoria
Tributaria e Contabil).

1.2 O servigo objeto desta contratacao é caracterizado como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A presente proposta de renovagao da assinatura de servigos de assessoria
tributaria e contabil se faz necessaria pelas razdes expostas a seguir:

- Necessidade do acompanhamento de atualizacdo da legislacdo tributaria em
razdo da sua constante alteracao, bem como dos entendimentos doutrinarios, necessarios para
o adequado desempenho desta Secdao no exercicio de sua fungao e na orientacdo as demais
secOes, em pareceres solicitados.

- observancia da obrigatoriedade de realizacdo da retencdo na fonte dos
tributos federais e municipais nos pagamentos aos contratados.

- acesso a consultoria por telefone ou e-mail ou por chat, de modo a dirimir as
duvidas tempestivamente.

- recebimento de informativos semanais, contendo as atualizagdes dos
normativos tributarios, em formato PDF e arquivo digital.

3. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

3.1 A adocgao de Instrumento de Medicao de Resultados — IMR para avaliagao da
prestacao dos servigos nao se aplica ao objeto da contratagao.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

4.1 Com a renovagao da assinatura de servicos de consultoria tributaria e
contabil junto a empresa Atualizagao Profissional Contabil e Juridica Ltda., o Tribunal tera a sua
disposicao:

Consultoria Fiscal, Previdenciaria e Trabalhista

. Acesso ao Portal COAD (www.coad.com.br) sem limitacdo de acessos.

. Consultoria Fiscal ilimitada por Telefone ou e-mail (IR e Outros Tributos


http://www.coad.com.br/

Federais / Trabalhista / IPI, ISS, ICMS e Outros Assuntos Estaduais e Municipais) - com
acessos durante a vigéncia da assinatura. (Cadastro de até 3 telefones).

o Suporte Técnico por chat na area de LTPS.

° Informativos semanais: ICMS / LTPS / IR / LC - Digital em PDF.

. Impressos mensais: Curso Pratico IRPJ e calendario de obrigagoes fiscais
- Digital em PDF.

5. DOS PRAZOS E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de 01/01/2025,
encerrando-se em 31/12/2025.

6. DO PAGAMENTO:

6.1 O pagamento sera realizado de formaintegral e antecipada no prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, procedimento
excepcionalmente admitido em contratacdes de assessoria tributaria e contabil.

_7. DOs CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE NA PRESENTE
CONTRATACAO

7.1. Por tratar-se de assinatura de consultoria on line, ndo incidem critérios de
sustentabilidade ambiental na presente contratacao.

8. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta
fundamentada no art. 74, III, ¢, da Lei n® 14.133/2021 (inexigibilidade de licitagao).

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 A contratacdo objeto destes autos encontra adequagao orgamentdria, uma
vez que o Plano de Contratacdes Anual é elaborado em alinhamento com a proposta de Lei
Orgamentaria Anual.

10. PENALIDADES

10.1 O descumprimento das disposicdoes deste termo de referéncia sujeitara a
contratada as sancgdes previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

I - Em caso de descumprimento de qualquer prazo estabelecido em dias neste
termo de referéncia, a contratada ficara sujeita a multa de 0,5% (cinco décimos por cento)
sobre o valor da contratagdo, por dia de atraso injustificado, até o periodo maximo de 30
(trinta) dias, a partir do qual serd cobrada multa no montante de 30% (trinta por cento) sobre
o valor da contratacdao, sem prejuizo das demais penalidades legais.

II - A contratante podera nao receber o objeto desta contratacdo apds 30
(trinta) dias de atraso, configurando hipdtese de inadimplemento total.

III - O inadimplemento total ou parcial do objeto desta contratagdo acarretara a
contratada multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratacdo, sem



prejuizo das demais penalidades legais.

IV - Se o valor da multa compensatéria for comprovadamente menor do que o
prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizagdo suplementar.

V - Configurada infracao injustificada a qualquer outra obrigacao prevista neste
termo de referéncia, fica a contratada sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
contratacdo, sem prejuizo das demais penalidades legais.

VI - Os débitos da contratada para com a contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdao decorrentes desta mesma
contratagdo ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
orgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

VII - Quando invidveis ou insuficientes as compensacgdes previstas no inciso
anterior, a contratada sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada,
no prazo de 30(trinta) dias corridos, a contar da intimagao, sob pena de cobranga judicial, nos
termos do art. 156, §89, da Lei 14.133/2021.

VIII - O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade
mais gravosa a contratada.
IX - A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo, garantindo-se a
contratada o contraditorio e a ampla defesa.

X - As penalidades aplicadas serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

XI - A desidia na regularizacdo dos servicos poderda ensejar, a critério da
contratante, a extingao do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

XII - O periodo de atraso sera contado em dias corridos, excluindo-se o dia do
vencimento do prazo para cumprimento da obrigagdo e incluindo-se o dia de seu efetivo
adimplemento.

11. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

11.1 As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em
relacdo aos dados pessoais a que vierem ter acesso em decorréncia da execugao contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugao
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra
forma de repasse das informacgdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigacdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do contrato.

11.2 E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado
em decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

11.3 As partes ficardo obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados
pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

11.4 A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a
eliminacdao dos dados pessoais a que venha ter acesso em decorréncia da execugao contratual,
ressalvados os casos em que a manutencdao dos dados por periodo superior decorra de
obrigacao legal.

12. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

12.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021 e cada parte responderd pelas



consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

12.2 Formalizado o contrato a Contratante devera designar formalmente o
Gestor do Contrato, o Fiscal Requisitante, o Fiscal Técnico e o Fiscal Administrativo, bem como
0s respectivos suplentes, para o acompanhamento e fiscalizagao do contrato.

12.3 Na auséncia do Gestor do Contrato e/ou dos Fiscais, a qualquer titulo, as
providéncias de sua algada, bem como as responsabilidades a eles afetas ficardao a cargo dos
suplentes e, na falta destes, das respectivas chefias imediatas;

12.4 As funcdes de Gestor do Contrato, Fiscal Requisitante e Fiscal Técnico
poderdao ser desempenhadas por um Unico servidor.

12.5 A Contratada devera manter preposto aceito pela Administracdo para
representa-la na execugao do contrato.

12.6 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da Contratada podera ser
recusada pela Fiscalizacao da Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

12.7 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Fiscalizacdo
da Contratante deverd convocar o representante da Contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

12.8 As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

12.9 A Fiscalizagdo da Contratante sempre que entender necessario podera
convocar representante da Contratada para adocao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

12.10 Caberd ao Fiscal Requisitante, sempre com o auxilio do Fiscal Técnico,
guando a especificidade e complexidade da contratagdao assim o exigirem, acompanhar a
execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao; competindo-lhe, especialmente:

12.10.1 contatar a Contratada para esclarecer duvidas, prestar informacgoes,
emitir ordem de inicio de servico e outras providéncias, de acordo com as exigéncias
contratuais;

12.10.2 identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitir notificagbes a
Contratada para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

12.10.3 comunicar ao Fiscal Administrativo a ocorréncia de falhas, atrasos ou
fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento dos prazos estabelecidos, ou que
acarretem a necessidade de prorrogacao de prazos de execucao/entrega ou de vigéncia
contratual;

12.10.4 encaminhar solicitacdo de alteracao qualitativa, acréscimo ou supressao
ao objeto do contrato, com as justificativas pertinentes, permitindo sua efetivagao somente
ap6s a formalizacao do respectivo Termo Aditivo;

12.10.5 informar a autoridade superior, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

12.10.6 anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

12.11 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, em virtude de determinacao legal ou por ordem e/ou interesse da Administracao, o
cronograma de execucdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila, pelo Fiscal Requisitante.



12.12 O Fiscal Administrativo do contrato verificarda a manutencdo das
condicOes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

12.13 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, competird ao
Fiscal Administrativo instruir o processo de aplicacdo de penalidade a contratada, a partir do
relato dos descumprimentos contratuais pelo Fiscal Requisitante, ressalvada a possibilidade de
0 processo ser instaurado pelo proprio Fiscal Administrativo do contrato, quanto aos
inadimplementos por ele detectados em matéria de sua competéncia;

12.14 O Fiscal Administrativo da Contratante comunicard ao Gestor do
Contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

12.15 O Gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao
no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

12.16 O Gestor do contrato anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

12.17 O Gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

12.18 O Gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizacdao para fins de aplicagdo de sangdes, quanto aos
inadimplementos por ele detectados em matéria de sua competéncia.

12.19 O Gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

Belo Horizonte, 02 de outubro de 2024.

HUMBERTO SANTANA SANTOS
Chefe da Secdao de Programacao e Execucgao Financeira

Documento assinado eletronicamente por HUMBERTO SANTANA SANTOS, Chefe de Secio, em
02/10/2024, as 15:04, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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