TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECAO DE ARTES GRAFICAS

TERMO DE REFERENCIA_
FORNECIMENTO/AQUISICAO

1. DO OBJETO:

1.1. Fornecimento de Matrizes off set - CTP para 2024, conforme quantidade, especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Item Descrigao Quantidade V_al’m: Valor total
unitario

Matriz off set - CTP, formato 2, para impressora Catu set 660 - especificagdes: comprimento

605 mm, largura 660 mm e espessura 0,30 mm. 60

Matriz off set - CTP, formato 4, para impressora Hamada E47 - especificagdes: comprimento

467 mm, largura 400 mm e espessura 0,15 mm. 30

VALOR DA CONTRATAGAO

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.
2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (JUSTIFICATIVA)

A contratacdo de empresa para fornecimento de matrizes off set - CTP, é indispensavel para atender a etapa de preparagdo (pré-impressdo) e inicio
do trabalho de impresséo off set utilizado na grafica do TRE.

Para a execugdo de trabalhos de impressdo caracterizados principalmente pelo elevado nimero de cdpias, nimero de cores e 0 prazo para execugao,
0 meio viadvel e mais vantajoso de produgdo é o processo off set.

As chapas off set gravadas, prontas para uso, serdo utilizadas para os trabalhos de impressdo executados nas impressoras off set Hamada E47 e
Catu set 660.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. Fornecimento sob demanda, para a Segdo de Artes Graficas do TRE-MG, de matriz off set - CTP, conforme especificacGes técnicas apresentadas
no subitem 3.2, e os requisitos da contratagdo, item 04.

3.2. ESPECIFICACOES TECNICAS

Item Descrigdo Especificagdes

comprimento 605 mm, largura 660 mm e espessura 0,30

01 | Matriz off set - CTP, formato 2, para impressora Catu set mm

660.

comprimento 467 mm, largura 400 mm e espessura 0,15

02 | Matriz off set - CTP, formato 4, para impressora Hamada mm

E47.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade:
4.1. Para os itens 01 e 02, devem ser atendidos os seguintes critérios de sustentabilidade:

a) Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e o armazenamento.

b) Caso néo se confirme a adequacgdo do produto, a proposta selecionada sera desclassificada.

c) Em conformidade com o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-MG, o descarte das laminas usadas, como sucata de metal, sera feito pela
SAGRA através da cooperativa responsavel pela destinagdo final dos residuos soélidos reciclaveis do TRE.

Natureza do objeto

4.2. O objeto deste Termo de Referéncia, "fornecimento de matrizes off set - CTP", é considerado bem comum, cujos padrdoes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes técnicas reconhecidas e usuais do mercado.

Justificativas para escolha do produto
4.3. O produto solicitado: "Fornecimento de matriz off set - CTP" (formatos 02 e 04), foi escolhido, considerando ser a opgdo mais vantajosa




disponivel no mercado. As matrizes off set prontas para uso, representam mais economia e qualidade para a etapa de pré-impressdo off set da
SAGRA.

Padrdes Minimos de Qualidade

4.4. As matrizes off set - CTP deverdo ser fornecidas conforme as especificagdes técnicas apresentadas no subitem 3.2.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.5. O estudo do mercado de fornecedores de chapas off set CTP, ndo identificou marcas que possam ser indicadas.

Necessidade ou ndao de amostras

4.6. Nao ha necessidade do envio de amostras, a descrigdo e especificagdes técnicas apresentadas sdo suficientes para que empresas especializadas
neste segmento da industria grafica identifique e fornecga os itens.

Garantia, manutencgdo e assisténcia técnica
4.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.8. O prazo para substituicdo dos produtos defeituosos ou em desacordo com as especificagbes sera de até 24 (vinte e quatro) horas, apos
comunicagdo de recusa pela Secgdo de Artes Graficas do TRE/MG, por e-mail ou qualquer outro meio de ciéncia inequivoca, devendo a empresa
providenciar o recolhimento dos produtos recusados. A entrega de novos itens correra a custa da contratada.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Envio dos arquivos para confec¢cdo de matriz off set - CTP

5.1. O TRE-MG enviard os arquivos para gravagdo da matriz off set - CTP (arte final em PDF ou Corel Draw) a empresa contratada através de e-mail,
com arquivos anexados ou links, com confirmagao de leitura pela contratada, constando a data e a hora da leitura.

5.1.2. O TRE-MG enviara, juntamente com os arquivos para gravacdo da matriz off set - CTP, as orientagbes para o posicionamento da gravagdo na
matriz off set - CTP, mencionando a margem superior (pinga) e as margens laterais. Também o telefone de contato para qualquer esclarecimento
que for necessario no momento da gravagdo da matriz.

Condigoes de Entrega

5.2. O prazo para entrega das matrizes off set - CTP sera de 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento dos arquivos enviados pelo TRE-MG. No
caso de envio de arquivos por e-mail, nos finais de semana (sextas apds 18:00h, sabados e domingos) e feriados, este prazo comeca a vigorar as 9
(nove) horas do primeiro dia util subsequente.

5.2.1. Para fins de controle do prazo de execugdo e entrega, serdo utilizados os seguintes comprovantes:

5.2.2. Aviso de leitura do e-mail contendo a data e a hora em que a mensagem foi lida pela contratada ou;

5.2.3. Recibo do (s) arquivo (s) com data e hora do recebimento da midia (CD ou pen drive) pela empresa contratada e;
5.2.4. Recibo da entrega da (s) matriz (es) off set — CTP com data e hora do recebimento pelo TRE-MG.

Local de Entrega

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Centro de Apoio do TRE/MG, Segdo de Artes Graficas (SAGRA) - Rua Flor de Trigo, n.°
20/24 - Bairro Jardim Filadélfia - Belo Horizonte/MG - CEP. 30.865-330, em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario de 08 (oito) a 18
(dezoito) horas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Formalizado o contrato a Contratante devera designar formalmente o Gestor do Contrato, o Fiscal Requisitante, o Fiscal Técnico e o Fiscal
Administrativo, bem como os respectivos suplentes, para o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

6.2.1. Na auséncia do Gestor do Contrato e/ou dos Fiscais, a qualquer titulo, as providéncias de sua algada, bem como as responsabilidades a eles
afetas ficardo a cargo dos suplentes e, na falta destes, das respectivas chefias imediatas;

6.2.2. As fungBes de Gestor do Contrato, Fiscal Requisitante e Fiscal Técnico poderdo ser desempenhadas por um Unico servidor.

6.3. A Contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo para representa-la na execugdo do contrato.

6.3.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da Contratada poderd ser recusada pela Fiscalizagdo da Contratante, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.4. As comunicagOes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. A Fiscalizagdo da Contratante sempre que entender necessario poderd convocar representante da Contratada para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Cabera ao Fiscal Requisitante, sempre com o auxilio do Fiscal Técnico, quando a especificidade e complexidade da contratagdo assim o exigirem,
acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo; competindo-lhe, especialmente:

6.6.1. contatar a Contratada para esclarecer duvidas, prestar informagdes, emitir ordem de inicio de servigo e outras providéncias, de acordo com as
exigéncias contratuais;



6.6.2. identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitir notificagdes a Contratada para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregao;

6.6.3. comunicar ao Fiscal Administrativo a ocorréncia de falhas, atrasos ou fatos relevantes que possam inviabilizar o cumprimento dos prazos
estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos de execugdo/entrega ou de vigéncia contratual;

6.6.4. encaminhar solicitacdo de alteracdo qualitativa, acréscimo ou supressdo ao objeto do contrato, com as justificativas pertinentes, permitindo
sua efetivagdo somente apds a formalizagéo do respectivo Termo Aditivo;

6.6.5. informar a autoridade superior, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.6.6. anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, em virtude de determinacgdo legal ou por ordem e/ou interesse da
Administragdo, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila, pelo Fiscal Requisitante.

6.8. O Fiscal Administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigages contratuais, competird ao Fiscal Administrativo instruir o processo de aplicagdo de penalidade a
contratada, a partir do relato dos descumprimentos contratuais pelo Fiscal Requisitante, ressalvada a possibilidade de o processo ser instaurado pelo
proprio Fiscal Administrativo do contrato, quanto aos inadimplementos por ele detectados em matéria de sua competéncia;

6.8.2. O Fiscal Administrativo da Contratante comunicard ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual.

6.9. O Gestor do Contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo.

6.9.1. O Gestor do Contrato anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

6.9.2. O Gestor do Contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O Gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangdes, quanto aos inadimplementos por ele detectados em matéria de sua competéncia.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Instrumento de Medicao do Resultado - IMR

7.1. O contrato tem como objetivo a entrega dos bens segundo as especificagdes minimas exigidas, de modo que sua entrega em desacordo ao que
foi exigido importa em inexecugdo contratual, ndo se vislumbrando a aplicabilidade de IMR na presente aquisigdo.

7.2. Noutras palavras, o pagamento somente serd realizado apds o recebimento do objeto em consonancia com a sua descrigdo. Em caso de
apresentagdo de defeitos ensejadores de substituicdo, a contratada sé recebera o pagamento apos sanadas as imperfeigdes.

7.3. Portanto, justificavel a ndo utilizacdo do IMR, pois, a definicdo de critérios de mensuracgdo voltados a apuragdo de resultados/metas ndo se
mostra consenténea com a realidade das contratagbes de aquisigdo.

Recebimento do Objeto

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, mediante recibo, no ato da entrega, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando defeituosos ou em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificacdo da Segdo de Artes Graficas do TRE/MG, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 dias Uteis, contados do “recebimento provisério”, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e, mediante termo detalhado.

Forma e prazo de pagamento

7.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, até o 5° (quinto) dia a contar do recebimento da respectiva Nota Fiscal/Fatura e apds
atestado pela fiscalizagdo do Contrato o efetivo fornecimento do quantitativo faturado.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECI"\O DO FORNECEDOR
A licitacdo é dispensavel com fulcro no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/21.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado da contratagdo esta previsto no Aviso de Dispensa Eletronica.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo objeto destes autos encontra adequagéo orgamentaria, uma vez que o Plano de ContratagGes Anual é elaborado em alinhamento com
a proposta de Lei Orcamentaria Anual.



11. PENALIDADES
O descumprimento das disposigdes deste termo de referéncia sujeitara a contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

12. LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018, nos termos previstos em contrato.

Belo Horizonte, 2 de janeiro de 2024.
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