TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

PORTARIA PRE N° 68/2019
Alterada pelas Portarias n°¢ 287/2019 e 203/2021

Institui a Politica de Aquisicdes do Tribunal Regional
Eleitoral de Minas Gerais.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de
suas atribuicdes legais regimentais,

CONSIDERANDO as recomendacodes da jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido,
em especial o Acéordao n© 588/2018 - Plenario, quanto a necessidade de
modernizagdao da gestao, por meio do estabelecimento de padrdes de governanga na
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO a Resolucdao TRE-MG n© 1.074, de 16 de abril de 2018, que dispde
sobre o Sistema de Governanca e Gestdo no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais;

CONSIDERANDO a importancia de se estabelecerem regras que permitam maior
alinhamento entre as politicas institucionais, o sistema de planejamento e a gestao
orcamentaria;

CONSIDERANDO as disposicdes constitucionais, legais e regimentais aplicaveis a
matéria, bem como as normas internas em vigor relativas a governanca e gestdo de
aquisigoes,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida a Politica de Aquisicdes do Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais.

Art. 2° A Politica de Aquisicbes do TRE-MG tem por finalidade assegurar o
alinhamento das praticas de governanca e gestdo das aquisicoes as prioridades
institucionais, auxiliar a tomada de decisdao e definir diretrizes para as aquisicdes no
ambito do Tribunal, de forma a assegurar a utilizacdo eficiente de recursos publicos.



Art. 39 Para os fins desta portaria, considera-se:

I - Aquisicao: compra de bens, contratacao de obras e/ou servicos, com ou sem
licitagdo, seguida ou ndao de formalizagdao de contrato, que se destine ao atendimento
de atividades meio ou fim do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais;

II - Governanca das AquisicOes: estabelecimento de um conjunto de planos
institucionais, de sua execugcao e respectivo monitoramento, e, ainda, das estruturas
organizacionais, das politicas, diretrizes, normas e processos que visam a assegurar o
resultado mais vantajoso para a instituicao em suas aquisicoes, em conformidade com
os ditames legais;

III - Gestao das AquisicOes: implantacdo de atividades que viabilizam o
direcionamento institucional no tocante a aquisigoes;

IV - Metodologia de Gestao de Riscos do TRE-MG: documento que apresenta as fases
do processo de gestao de riscos, a ser observado no Tribunal, inclusive no que se
refere ao processo de aquisigdes, se nao houver norma especifica acerca do assunto;
V - Plano Anual de Aquisicdes: documento que, apds ser compilado, validado e
aprovado, registra as aquisicoes a serem realizadas pelo Tribunal no ano subsequente
ao da sua elaboracdo;

VI - Terceirizagao: execugao indireta de servigos de forma generalizada, com ou sem
cessao de mao de obra;

VII - Compras Compartilhadas: compras conjuntas, que visam a reducao do preco
final contratado, em razao da economia de escala, mediante compra concentrada,
com maiores volumes e facilitagdo do planejamento das necessidades das
contratacdes periddicas.

VIII - Secdes supridoras: unidades administrativas dotadas de conhecimento técnico
ou cujo espectro de atribuicdbes guardem relagcdgo com o objeto da contratacgao,
responsaveis pela captacao e centralizacdo das demandas de bens ou servicos e que
atuam como instancias intermediarias entre as unidades demandantes e a area de
gestao das contratacdoes; (Inciso com redagao alterada pela Portaria PRE n©
203/2021)

CAPITULO II
DOS PRINCiPIOS

Art. 40 As aquisicbes observardo, além dos principios expressos no art. 37 da
Constituicao Federal e dos principios gerais das licitacdes, os seguintes principios:

I - padronizacgao: as aquisicdes deverao, sempre que possivel, atender ao principio da
padronizacdo e a compatibilidade de especificacbes técnicas e de desempenho,
observadas, quando for o caso, as condicdes de manutencdo, assisténcia técnica e
garantia oferecidas, nos termos do art. 15, inciso I, da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993;

II - economicidade: otimizacao dos processos de trabalho e do uso de recursos da
instituicao;

III - prevengao: atuagdo preventiva na identificacdo, analise, avaliagdo e tratamento
de riscos nas aquisicoes;

IV - conformidade: adequacao as normas e melhores praticas aplicaveis, bem como
as diretrizes da politica de que trata esta portaria;



V - controle: monitoramento e avaliagao regular do alcance das metas definidas nos
planos anuais de contratacdes e do desempenho dos processos que suportam a
Politica de AquisicOes;

VI - probidade: integridade, zelo, economia e observancia as regras e aos
procedimentos da instituicdo ao utilizar, arrecadar, gerenciar e administrar bens e
valores publicos;

VII - transparéncia: acesso as informacgOes relativas a instituicdao, gerando clima de
confianga tanto internamente quanto nas relacdes com a sociedade;

VIII - accountability: prestacao de contas da atuacdo funcional de forma voluntaria,
assumindo integralmente as consequéncias dos atos e omissodes.

CAPITULO III
DAS DIRETRIZES

Art. 59 S3o diretrizes da Politica de Aquisicdes do Tribunal:

I - observar os principios da boa governanca, sobretudo aqueles preconizados pelas
instancias externas de governanca, aperfeicoando os processos de planejamento das
aquisicoes;

II - assegurar que 0S processos organizacionais relativos as aquisicdes do Tribunal
estejam institucionalizados e com os respectivos riscos gerenciados;

III - promover a cooperagao entre as unidades internas do 6rgdo para aperfeigoar o
planejamento e a gestdo das aquisicoes;

IV - minimizar os custos operacionais das aquisicoes;

V - promover o uso consciente e racional dos recursos publicos;

VI - estimular as aquisicdes com critérios sustentaveis;

VII - estimular a capacitacdo e o desenvolvimento de servidores e gestores que
atuam na area de aquisi¢des do Tribunal;

VIII - incorporar padroes elevados de conduta ética no comportamento de todos que
atuam na governanca e gestdao de aquisicdes, em consonancia com as fungbes e as
atribuicOes designadas;

IX - promover a comunicacdo aberta, voluntaria e transparente em relacdo aos
procedimentos e resultados das aquisicoes do Tribunal, de maneira a fortalecer o
acesso publico a informacdo;

X - promover a maior aderéncia entre a proposta orcamentaria do 6rgdao e as
aquisicoes efetivamente executadas.

Art. 6° S3o diretrizes para a terceirizagao:

I - a elaboracdo de estudo técnico preliminar, que demonstre os resultados a serem
alcancados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis;

IT - a definicdo clara e precisa do escopo das atividades a serem terceirizadas, com
vistas a garantir que o planejamento da contratacao considere a solugao completa;

IIT - a identificacdo dos diferentes tipos de solucdo passiveis de contratar, que
atendam a necessidade que motivou a solugao;

IV - a justificativa expressa para o parcelamento ou nao da solugao, com a finalidade
de possibilitar a participacdo do maior numero possivel de licitantes com qualificacdo
técnica e econdmica para garantir o cumprimento das obrigagoes;

V - a avaliagdo periddica das necessidades que motivaram a terceirizagao, com vistas
a identificar novas alternativas que garantam maior economicidade e melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

VI - a adocdo, sempre que possivel, de Acordo de Nivel de Servico com critérios
objetivos de mensuracdao de resultados, preferencialmente pela utilizacao de



ferramenta informatizada, que possibilite a Administracdao verificar se os resultados
contratados foram realizados nas quantidades e qualidades exigidas, e adequar o
pagamento aos resultados efetivamente obtidos.

Paragrafo Unico. Ndo poderdo ser objeto de terceirizacao:

I - atividades que envolvam tomada de decisao ou posicionamento institucional nas
areas de planejamento, coordenacdo, supervisdo e controle;

II - atividades consideradas estratégicas para o 6rgdo, cuja terceirizacdo possa
colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;

III - atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do
orgao, salvo expressa disposicao legal em contrario ou quando se tratar de cargo
extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Art. 70 S3o diretrizes para as compras:

I - a centralizagao das compras;

IT - a adocgdo de critérios sustentaveis;

III - a aquisicao de produtos e equipamentos durdveis, reparaveis e que possam ser
aperfeicoados, sempre que possivel;

IV - a observancia da necessidade, oportunidade e economicidade dos produtos a
serem adquiridos, quando da tomada de decisao de consumo;

V - o balizamento da estimativa de mercado, com a utilizagdo de ferramenta de
pesquisa de precgos, resultados de contratagdes/aquisicdes publicas, contratos
similares da Administracdo Publica, sites de dominio amplo, fornecedores e
prestadores de servico;

VI - a cautela na aquisicdo volumosa de bens sujeitos, num curto espaco de tempo, a
perda de suas caracteristicas normais de uso, bem como daqueles propensos ao
obsoletismo.

Art. 80 Sdo diretrizes para a gestao de estoques:

I - o quantitativo a ser adquirido e estocado deverd ser calculado com base em
histérico de consumo e em demanda futura dos materiais;

II - a disponibilidade de local adequado para recebimento e armazenagem dos
materiais, devendo, para o fim de estocagem, ser consideradas todas as variaveis que
possam garantir a vida util do produto e evitar a redugao do seu ciclo de vida;

III - a realizacao de inventario anual para avaliacdo da quantidade e da qualidade dos
itens estocados;

IV - a logistica racional e célere de fornecimento com vistas a evitar a
descontinuidade do fornecimento e o desabastecimento das unidades;

V - o estoque de materiais devera ser objeto de controle mediante o uso de sistema
informatizado que forneca a Administracdo dados essenciais, como aquisicoes,
movimentacdes, saldos de estoque, consumo médio, consumo por centro de custo,
consumo geral e quaisquer outros dados necessarios a boa gestdo do almoxarifado
institucional.

Art. 99 S3o critérios e praticas sustentaveis nas aquisicoes:

I - o baixo impacto e a maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais, como agua
e energia;

IT - a preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

IIT - a maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;

IV - 0 uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

V - a reducdo, a reutilizacdo, a destinacdo a reciclagem e o tratamento dos residuos
sdlidos;

VI - a origem ambientalmente sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens,
servicos e obras;



VII - a opgao gradativa por produtos mais sustentaveis, observando-se a viabilidade
econbmica e a oferta no mercado, com razoabilidade e proporcionalidade, sempre
almejando a proposta mais vantajosa para a Administracao;

VIII - a observancia dos critérios e praticas de sustentabilidade previstos no Plano de
Logistica Sustentavel do Tribunal, sem prejuizo da inclusdo de outros previstos na
legislacao.

Paragrafo Unico. Os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser delineados sob
0s aspectos ambientais, sociais e econdmicos, seja como especificacdo do objeto ou
como obrigagao da contratada.

Art. 10. Sao diretrizes para as compras compartilhadas:

I - a padronizagao dos bens a serem adquiridos;

IT - a promocdo de parcerias institucionais com d6rgaos da Administracao Publica, com
vistas a realizacdo de compras compartilhadas;

ITI - a divulgagao, em regra, da Intengao de Registro de Preco.

Paragrafo unico. A realizacdo de contratacdes conjuntas com outros 6rgaos ou
entidades da Administragao Publica Federal, direta ou indireta, devera ser estimulada
sempre que possivel, desde que comprovada a vantagem da medida, sob o aspecto
técnico ou econémico.

Art. 11. Sao diretrizes para a Gestao de Riscos das Aquisigoes:

I - integrar o processo de aquisicoes, englobando todo o ciclo de vida da contratacao;
IT - estar alinhada a Metodologia de Gestdo de Riscos do Tribunal, se ndo houver
outra norma especifica a ser observada;

ITI - considerar fatores humanos e culturais;

IV - contribuir para a tomada de decisao relativa as aquisicoes;

V - contribuir para a melhoria continua das aquisicdes da organizacdo.

CAPITULO IV
DO PLANO ANUAL DE AQUISICf)ES
Secao I
Da Elaboracao do Plano Anual de Aquisigoes




Art. 12 A apresentacao das demandas para elaboracao do Plano Anual de AquisicOes
sera efetivada concomitantemente com a captacao da proposta orcamentaria, ocasido
em que as unidades deverao registrar, em sistema informatizado indicado pela
Secretaria de Gestdao Administrativa, as suas solicitagdes para o exercicio
subsequente.

§ 10 As solicitagdes de servigos continuados, que sejam objeto de contratagdes em
vigor quando da elaboracdo do Plano e que dependam de prorrogagdao ou de novas
contratagdes em substituicdo as atuais, ndo serdo inseridas no sistema, sem prejuizo
de sua previsdo nos anexos préprios do Plano de Aquisicdes, a serem elaborados pelas
secOes da Coordenadoria de Contratos. (Caput e § 1° com redagao alterada pela
Portaria PRE n© 203/2021)

§ 20 Os prazos para preenchimento dos formuldrios da proposta orcamentaria serdo
definidos pela Secretaria de Orcamento e Finangas - SOF - em cada ano. (Artigo com
redacao alterada pela Portaria n® 287/2019)

§ 39 As solicitagdes de bens e servigos de uso geral, padronizados ou cuja aquisigao
em conjunto possibilite economia de escala ou dos recursos destinados a manutencao,
atualizacao ou reposicao, oriundas das diversas unidades administrativas, serao
captadas e centralizadas pelas secoes supridoras, detentoras do conhecimento técnico
pertinente ou cujo espectro de atribuicdoes guarde maior afinidade com o objeto da
contratacao.

§ 49 As secOes supridoras realizardo pesquisa junto as unidades demandantes com a
antecedéncia necessaria e agruparao as demandas de acordo com a natureza e com o
ramo de mercado, de modo a inseri-las conjuntamente no sistema no prazo
regulamentar, visando a contratacao futura em procedimento Unico. (§§ 3° e 4° com
redagao alterada pela Portaria PRE n° 203/2021)




Art. 13 O planejamento anual serd elaborado de forma a permitir o controle e o
acompanhamento das contratagdes vigentes, passiveis ou ndo de prorrogagao.

§ 1° As contratacbes nao passiveis de prorrogacao, mas cujo objeto deva ser
continuado, formarao o Anexo II do Plano de Aquisicdes e observardo o modelo
estabelecido no Anexo I desta portaria.

§ 20 O plano de prorrogacdo de contratos continuos constara do Anexo III do Plano de
AquisicOes, sera elaborado pelas secdes da Coordenadoria de Contratos e observara o
modelo constante do Anexo II desta portaria.

§ 30 Os contratos de locacao de imdveis que se encerrarem no exercicio seguinte
integrarao o Anexo IV do Plano de Aquisicdes, observando-se o modelo constante do
Anexo III desta portaria.

§ 49 Os Anexos II, III e IV do Plano de Aquisicdes deverao ser enviados, pela
Coordenadoria de Contratos, a Secretaria de Gestao Administrativa - SGA - até 15 de
agosto do ano da elaboragao do Plano.

§ 50 Compete as secdes da Coordenadoria de Contratos acompanhar a execugao do
planejamento referente a prorrogacdao dos contratos vigentes ou as novas
contratacdes que substituirdo os contratos ndo prorrogaveis.

§ 6° As contratacdes passiveis de prorrogacdo, bem como as novas contratagdes que
substituirdo as atuais, terdo prosseguimento ainda que nao venham a constar dos
respectivos anexos do Plano de Aquisicdes, sem prejuizo da verificacdo da efetiva
disponibilidade orcamentaria quando da autorizacdo pelo ordenador da despesa.
(Artigo com redacao alterada pela Portaria PRE n° 203/2021)




Art. 14 As demandas inseridas no formulario proprio do sistema deverdo conter, pelo
menos, as seguintes informacgdes: (Caput com redagao alterada pela Portaria PRE n©
203/2021)

I - unidade requisitante;

IT - descricdo do objeto;

ITI - justificativa para a necessidade da contratacgdo;

IV - indicacao, se for o caso, de um ou mais objetivos do Planejamento Estratégico do
Tribunal, ou de outro plano institucional do Tribunal, a serem alcancados pela
contratacao;

V - quantidade estimada;

VI - valor unitario ou total estimado;

VII - data prevista estimada, no exercicio seguinte, para o inicio da contratacdo;

VIII - cédigo de item;

IX - grau de prioridade da contratacdo, classificado pelo requisitante como alto, médio
ou baixo. (Incisos VIII e IX acrescentados pela Portaria PRE n°® 203/2021)

§ 19 O Comité de AquisicOes podera determinar a inclusdao de outras informacoes
referentes a determinada demanda, além das previstas no caput deste artigo.

§ 20 A Secretaria de Gestao Administrativa — SGA, a partir da data informada pelos
setores, na forma do inciso VII do caput deste artigo, dara ciéncia aos requisitantes
acerca das datas finais para apresentacdao dos respectivos Estudos Técnicos
Preliminares e Termos de Referéncia.




§ 3% Compete aos setores requisitantes o acompanhamento do calendario mencionado
no § 29 deste artigo, apresentando as justificativas pertinentes em caso de atraso.
(Paragrafo com redacao alterada pela Portaria n® 203/2021)

§ 40 Cabera ao Comité de AquisicOes, apds a devida anadlise, dar ciéncia a
Administracdo Superior acerca de eventuais descumprimentos. (Paragrafo
acrescentado pela Portaria n© 203/2021)

Art. 15 Para definicdo do nivel de complexidade das aquisicdes serdo considerados os
seguintes critérios:

I - complexidade alta:
a) contratacdo ou aquisicao com valor estimado superior a R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais); ou
b) procedimento licitatério que contenha mais de 20 itens; ou
c) aquisicdes de bens e contratacdes de servicos de tecnologia da informacao e
comunicacao; ou
d) contratagdao de servicos com alocagao exclusiva de mao-de-obra; ou
e) servicos de engenharia; ou
f) servigos de telefonia; ou
g) servicos postais ou de entrega; ou
h) contratacdo de planos de assisténcia privada a saude.



IT - complexidade média:
a) valor estimado superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) e
inferior ou igual a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), que nao se enquadrem
nas hipoteses do inciso anterior; ou
b) procedimento licitatério que contenha de 11 a 20 itens, que ndo se
enquadrem nas hipdteses do inciso anterior.

ITI - complexidade baixa:
a) valor estimado igual ou inferior R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil
reais), que nao se enquadrem nas hipdteses dos incisos anteriores; ou
b) procedimento licitatério que contenha até 10 itens que ndo se enquadrem nas
hipoteses dos incisos anteriores.

§ 19 O prazo estimado para a tramitagao dos processos de contratacdo sera de:

I - 150 dias para contratacdoes de complexidade alta, contados na forma do Anexo I;

IT - 130 dias para contratacGes de complexidade média, contados na forma do Anexo I;

ITI - 90 dias, para contratacdes de complexidade baixa, contados na forma do Anexo I;

IV - 150 dias, para prorrogacao de contratos vigentes, contados na forma do Anexo II;

V - 120 dias, para locagdo de imdveis, contados na forma do Anexo III;

VI - 45 dias, para dispensas de licitacdo em razdo do valor (art. 24, I e II, da Lei n. 8.666, de
26 de abril de 1993) e inexigibilidade de licitagao, contados na forma do Anexo I.

§ 29 Para definicdo das datas, a que se refere o § 2° do art. 14, deverdo ser
observados os critérios previstos neste artigo, bem como as disposi¢cdes contidas no
Anexo I desta portaria. (Artigo com redacgao alterada pela Portaria n® 287/2019)

Art. 16 Serdo dispensadas de inclusao no Plano Anual de Aquisicdes as compras ou
servigos pleiteados pelos cartorios eleitorais, cujos valores possibilitem a dispensa de
licitagdo com fundamento no art. 24, I e II, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
especialmente aqueles que, pela simplicidade de seu objeto, ndo demandem a
elaboracao de estudos técnicos preliminares. (Artigo com redacdo alterada pela
Portaria PRE n© 203/2021)




Art. 18. Durante a fase de consolidacdao das informagdes, a Secretaria de Gestao
Administrativa -SGA - podera destacar qualquer inconsisténcia, inadequacao ou fatos
gue necessitem de revisao pelas unidades demandantes, bem como solicitar a
alteracdo de dados neles contidos, em especial os que estejam em desacordo com a
natureza, a prioridade, a complexidade e o valor estimado da demanda. (Artigo com
redacao alterada pela Portaria n® 287/2019)

Secao II
Da aprovacao, revisao e alteracao do Plano Anual de Aquisicoes

Art. 19 A Secretaria de Gestdo Administrativa - SGA - consolidara, até o dia 30 de
abril de cada ano, a versao preliminar do Plano Anual de Aquisigbes. (Artigo com
redacao alterada pela Portaria n® 203/2021)




Art. 20 As unidades demandantes deverao, por meio do sistema informatizado de que
trata o art. 12 desta portaria, fazer a exclusdao ou o redimensionamento de itens da
versdo preliminar do Plano Anual de Aquisicdes, de modo a adequa-lo a consolidacao
da proposta orcamentaria, bem como revisar os demais dados das contratacdes, no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, a ser fixado pela Secretaria de Orcamento e
Financas entre os dias 15 de julho e 15 de agosto do ano de elaboracao do Plano.

§ 1° As demandas excluidas, na hipdtese prevista no caput deste artigo, poderao
constar no Anexo I do Plano Anual de Aquisicdes, visando a possivel execucao futura,
caso haja disponibilidade orcamentaria superveniente no ano de execucao do Plano,
hipotese em que terdo preferéncia sobre demandas ndo previstas naquele
instrumento, a excegao das previstas no art. 23 desta portaria.

§ 29 No caso do § 1° deste artigo ou em caso de aprovacgao excepcional de demanda
nao planejada, o prazo de tramitacdo do procedimento da contratacdo comecara a
correr da data em que o processo for enviado a SGA, devidamente instruido com os
estudos técnicos preliminares e termo de referéncia aprovados pela autoridade
competente, conforme o caso, observadas as demais disposicoes do art. 15 desta
portaria.

§ 39 No prazo estabelecido no caput deste artigo, poderao ser solicitadas inclusdes de
demandas relevantes nao apresentadas na Proposta Orgamentaria, mediante
justificativa fundamentada da nao inclusao no momento adequado.

§ 4° As demandas que nao se adequarem aos limites orcamentarios serdao levadas
para o0 Anexo I do Plano Anual de Aquisicdes, conforme indicacdo da unidade



demandante, ou a critério do Comité de Aquisicdes. (Artigo com redacao alterada pela
Portaria PRE n© 203/2021)

Art. 21. Apds a revisao e o redimensionamento previstos no art. 20 desta portaria,
serd elaborada a versdo final do Plano Anual de Aquisicdes, a ser apresentada ao
Comité de AquisicOes para validacdo.

Art. 22 O Comité de AquisicOes submetera, até o dia 30 de setembro, o Plano Anual
de Aquisicoes validado a Presidéncia do Tribunal, para andlise e aprovacao até o dia
15 de outubro.

Paragrafo uUnico. A Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral terd ciéncia da
versao aprovada. (Artigo com redacgdo alterada pela Portaria PRE n© 203/2021)

Art. 23 Demanda nova, que compreenda situacdo emergencial ou excepcional, surgida
apos aprovacdo do plano ou no ano de sua execucgdo, nao sera incluida no Plano Anual
de Aquisigoes.

§ 1° A unidade demandante apresentara justificativa fundamentada para a nao
inclusdao da demanda no plano no momento adequado.

§ 20 Cabera a Diretoria-Geral, apds anadlise sobre a pertinéncia da justificativa, decidir
pelo prosseguimento ou ndo da contratacdo nao prevista no Plano de AquisicOes,
limitada essa competéncia a contratacdo cujo valor estimado ndo exceda o limite
previsto no art. 23, II, "a" da Lei n° 8.666/1993.

§ 39 A contratacao nao prevista no Plano de Aquisicdes e cujo valor supere o limite
Previsto no paragrafo anterior somente podera ter seu prosseguimento
excepcionalmente autorizado pela Presidéncia.

§ 4° A Diretoria-Geral ou a Presidéncia, se entenderem necessario, provocarao
previamente o Comité de Aquisicdes para prévio parecer opinativo.

§ 59 A contratacdo nao prevista, excepcionalmente autorizada, serd registrada pela
Secretaria de Gestdao Administrativa — SGA, para fins estatisticos. (Artigo com redacao
alterada pela Portaria PRE n© 203/2021)



Secao III
Da Publicacao e Acompanhamento

Art. 24 Apds a aprovacao do Plano Anual de Aquisicdes pela Presidéncia, o documento
deverd ser publicado no portal do TRE-MG na Internet, em local de destaque, até 30
de outubro. (Artigo com redagao alterada pela Portaria PRE n°® 203/2021)

Art. 25. Caso a Lei Orcamentaria Anual ndo seja sancionada no prazo previsto na
Constituicdo Federal e, em razao disso, o orcamento venha a ser liberado em
duodécimos, o Comité de Aquisicdes devera se reunir até 15 de janeiro para
determinar quais as demandas constantes do Plano Anual de AquisicOes deverao ser
priorizadas, observando-se sempre a data-limite para aquisicdo e o nivel de
complexidade da demanda.

Art. 26. Apds a publicacao da Lei Orcamentaria Anual e, quando for o caso, de ato de
limitacdo para movimentacdo e empenho, o Plano deverad ser ajustado em até 30
(trinta) dias para reducdao ou readequagdao de demandas em razao das restrigoes
orcamentarias eventualmente impostas.

§ 1° Na hipotese do ajuste previsto no caput deste artigo, a nova versao do Plano
sera submetida ao Comité de Aquisicdes, para validacdo, e a Presidéncia, para
aprovacao, devendo ser a versao final igualmente publicada no portal do Tribunal na
internet, mantendo-se a versao inicial.

§ 20 Aplicam-se as disposicOes previstas no § 1° do art. 20 desta portaria as
demandas excluidas nos termos do caput deste artigo.

Art. 27. Ao final de cada trimestre, a Secretaria de Gestao Administrativa - SGA -
elaborarad relatério parcial de acompanhamento da execucdo, para avaliacdo do
Comité de Aquisicoes. (Artigo com redacdo alterada pela Portaria n© 287/2019)




Art. 28. Até o dia 28 de fevereiro do exercicio seguinte ao da execucdo do Plano de
AquisicOoes, a Secretaria de Gestdao Administrativa - SGA elaborara relatério final de
execucao, para validacdo pelo Comité de Aquisicoes e posterior aprovacao pela
Presidéncia. (Artigo com redacdo alterada pela Portaria n® 287/2019)

_ CAPiTULOV ]
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Os indicadores e metas para a gestao de aquisigdes, relativos aos objetivos a
que se refere o art. 2° desta portaria, serdao definidos pelo Comité de Aquisicdes em
ato normativo especifico.

Paragrafo unico. O ato normativo de que trata o caput deste artigo devera ser editado
em até 180 (cento e oitenta) dias a contar da publicacdo desta portaria.

Art. 31. Prorrogam-se para o primeiro dia util subsequente os prazos definidos nesta
portaria que se encerrem em dias nao Uteis.

Art. 32. As duvidas e omissdes resultantes da interpretacdo e aplicacdo desta portaria
serdo resolvidas pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 33. Fica revogada a Portaria n°® 333, de 22 de novembro de 2011, da Presidéncia.
Art. 34. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 26 de abril de 2019.

Des. PEDRO BERNARDES
Presidente



Anexo alterado pela Portaria PRE 203/2021

ANEXO |

(a que se refere o art. 15 da Portaria n2 68, de 2019, da Presidéncia)

PRAZO DE TRAMITAGAO PARA NOVAS CONTRATACOES

COMPLEXIDADE ALTA

Observagdes:

1) Caso ndo haja instrumento contratual ou ata, serd considerada, como data de inicio da vigéncia, a data estimada para o recebimento da nota de empenho pelo fornecedor contratado.
2) Caso se trate de dispensa de licitagdo ou de sua inexigibilidade, segue-se o tramite estabelecido para as contratagdes de complexidade baixa, mas ndo ocorre a tramitagdo pelos setores assinalados com *, podendo a respectiva despesa, dependendo do valor, ser autorizada pela SOF.
3) Caso ndo haja termo de referéncia, por "Termo de referéncia enviado a SGA" se entendera o envio do processo a SGA, devidamente instruido com os documentos necessarios a contrataggo."

SELEC/CCO/S
Setor_ . SANAC Setor_ . SANAC SCOMP/CCL  [SELEC SAJUR/COJ /ccof SECON/CCF |COR SOF DG PRES DG SELEC SELIC CCL/SGA |SECON/CCF COR SOF DG PRES COR SECON/CCF  |SCONT/SECOI
Requisitante Requisitante GA
DATA - Elaboragdo
Parecer . Realizagdo de R . . . R R . - . -
ESTIMADA Termo de Adequagdo do |Parecer sobre L de minutas . Envio do Informara  |Informar a Enviodo |Enviodo |Autorizagdo |Autorizagdo |Enviodo |Realizagdo|Enviodo |Informara Informar a N . . Emissdo da . —
. sobre a . N estimativa/ Aprovagao N e o . o e o . o Remessa a Envio a Autorizagdo Andlise da Formalizagdo
PARA O Referéncia instrucio TR (se a instrugdo roposicio de de contrato e das minutas processo a classificagdo |disponibilidade [processo |processo [da da abertura |processo |da processo |classificagdo  |disponibilidade DG PRES da despesa Nota de conformidade |do contrato
INiCIO DA enviado a SGA rocezsual necessario) processual Zespesacs de edital (se SOF da despesa |orgamentaria aDG a PRE Contratagdo [da licitagdo |a SELIC licitagdo |a SOF da despesa orgamentaria P Empenho
CONTRATAGAO VIGENCIA DO P P for o caso)
CONTRATO
OU DA ATA 150 dias
DE REGISTRO ((antes da data
DE PRECOS estimada para (10 dias 5 dias 2 dias 30 dias 5 dias 9 dias 3 dias 1dia 1dia 1dia 2 dias 8 dias 2 dias 2 dias 50 dias 2 dias 1 dia 1 dia 1 dia 2 dias 5 dias 1 dia 1 dia 5 dias
o inicio da
vigéncia)
SEIN? ... /20
Contrato n2: ...... /...
(0] =1 £
COMPLEXIDADE MEDIA
Set Set SELEC/CCO/S
© or. . SANAC © or. . SANAC SCOMP/CCL  |SELEC SAJUR/COJ fecof SECON/CCF  |COR SOF DG PRES DG SELEC SELIC CCL/SGA [SECON/CCF COR SOF DG PRES COR SECON/CCF  [SCONT/SECOI
Requisitante Requisitante GA
DATA L Elaboragdo
Parecer . Realizagdo de . ) . . N - - - ) -
ESTIMADA Termo de Adequagdo do|Parecer sobre L de minutas . Envio do Informara |Informar a Enviodo [Enviodo |Autorizagdo [Autorizagdo |Enviodo [Realizagdo|Enviodo [Informara Informar a s o - Emissdo da . N
A sobre a . - estimativa/ Aprovagdo N I . L e . . Remessa a Envio a Autorizagdo Andlise da Formalizagdo
PARA O Referéncia instrucio TR (se ainstrugdo roposicio de de contrato e das minutas processo a classificagdo |disponibilidade |processo |processo [da da abertura |processo [da processo [classificagdo  |disponibilidade DG PRE da despesa Nota de conformidade |do contrato
INICIO DA enviado a SGA roce;;sual necessario) processual Zespesags de edital (se SOF da despesa |orgamentaria aDG a PRES Contratagdo |da licitagdo [a SELIC licitagdo [a SOF da despesa orgamentaria P Empenho
CONTRATAGAO VIGENCIA DO P P for o caso)
CONTRATO
OU DA ATA 130 dias
DE REGISTRO ((antes da data
DE PRECOS estimada para |8 dias 5 dias 2 dias 25 dias 5 dias 7 dias 3 dias 1dia 1dia 1dia 2 dias 8 dias 2 dias 2 dias 40 dias 2 dias 1 dia 1 dia 1 dia 2 dias 5 dias 1dia 1 dia 4 dias
o inicio da
vigéncia)
ObjJeto: wovvveeeriereseeeeien
COMPLEXIDADE BAIXA
Set Set SELEC/CCO/S SECON/CC SECON/CC
© or' . SANAC © or' . SANAC SCOMP/CCL  |SELEC SAJUR/CO) fecof SECON/CCF* [COR* SOF* DG* SELEC* SELIC* CCL/SGA* / COR SOF DG* COR / SCONT/SECOI
Requisitante Requisitante GA F F
DATA Parecer Realizacio de Elaboragdo Autorizaca Informar a Informar a
iz
ESTIMADA Termo de Adequagdo do |Parecer sobre . C de minutas " Envio do Informar a Informar a Enviodo [oda Envio do - Envio do . disponibili [Remessa a DG — Emissdo da [Analise da .
o sobre a . N estimativa/ Aprovagdo . e . o . Realizagdo da classificag . |Autorizagdo da . |Formalizagdo
PARA O Referéncia instrucio TR (se ainstrugdo ronosicio de de contrato e das minutas processo a classificagdo |disponibilidade |processo |abertura |processoa licitacio processo 30da dade ou autoriza¢do despesa Nota de conformid do contrato
INICIO DA enviado a SGA r ¢ | necessario) processual z posic de edital (se SOF da despesa |orgamentaria aDG da SELIC ¢ a SOF despesa orgament |da despesa P Empenho ade
CONTRATAGCAO VIGENCIA DO processua espesas for o caso) licitagdo P aria
CONTRATO
OU DA ATA 90 dias (antes
DE REGISTRO |da data
DE PRECOS estimada para |5 dias 3 dias 2 dias 15 dias 5 dias 5 dias 2 dias 1dia 1dia 1dia 5 dias 2 dias 30 dias 2 dias 1dia 1dia 1dia 3 dias 1dia 1dia 3 dias
o inicio da
vigéncia)




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

ANEXO Il
(a que se refere 0 § 1° do art. 13 da Portaria n° 68, de 26 de abril de 2019, da Presidéncia)

CONTRATOS VIGENTES COM POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAO

Fiscalempresa | SCONTISECOI SCOMPICCL SFIFC SAJLRIC0 CCOISGA SECON/CCF COR SOF DG PRES COR SECONTCT | SCONTISECOI |
Mznifestacio sohre : Hlaboracao da PR 7 Il & Intmar a Autorzagho da ] Autcrizacao da N sisiisdonn: |Ewiets s nouite Aailde da £ el
interesse ra U iy i Pegquisa de precos | minuta do temo Aoy o3 !.".mw R ciassifcagio da dsponibiidade despesa ou &0 2 | despesa ou envio @ s a?ja FRERTR G idade Sering i
CONTRATACAQ despesa 3 do temo adkivo S0F . R PIES P2 P anform
g VENCIMENTO|  promogagdo adine despesa orgamentina D3

150 5% aves 15 das 30 das 3 dias 4 dias 3 dias 1 da 1 da 1 dia 7 tias 5 Gias 104 1oa 5 tias
o wncimento

PR et 120

Contrato n® ...

Ojete ...

—




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

ANEXO Il
(a que se refere o0 § 2° do art. 13 da Portaria n° 68, de 26 de abril de 2019, da Presidéncia)

CONTRATOS DE LOCACAO DE IMOVEIS

Fiscal/Empresa SECOI SCOMP SELEC SAJUR/COJ CCO/SGA SECON/CCF COR SOF DG PRES COR SECON/CCF SECOI
Maryfestaqao Proposicéo de Pesquisa de Elaboraqao da Aprova(;ao da Envio do processo Infplrma[a . Infor‘m‘alr a Autorizagdo d.a . Autorizagdo d‘a .| Autorizagdo da Emisséo da Nota Anédlide da Formalizacéo do
% sobre interesse na minuta do termo [ minuta do termo N classificagdo da disponibilidade |despesa ou envio a|despesa ou envio a . "
CONTRATACAO - despesa pregos " " a SOF . despesa de Empenho conformidade termo aditivo
prorrogacdo aditivo aditivo despesa orcamentaria DG PRES
120 dias antes 15 dias 30 dias 3 dias 4 dias 3 dias 1dia 1dia 1dia 2 dias 5 dias 1dia 1dia 5 dias
do vencimento
PAD N ............. /20
Contrato n°: ...... /...

ObjJeto: ....coovviiiiiiiiieeeiis
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