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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

I.Unidade Gestora:

070014 — Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais

Il.Pressupostos de Auditoria

Na aplicagdo do Plano Anual de Auditoria, serdo observados:

a) sua aderéncia ao Plano de Auditoria de Longo Prazo (PALP);

b) oportunidade de realizacdo dos exames (mudancas nas politicas e planos do préprio 6rgdo);

c) alternativas de trabalho, caso o procedimento indicado prioritariamente no plano néo seja o mais apropriado para realizacdo naquela
oportunidade;

d) definicdo do escopo do trabalho, equipe, cronograma e roteiro basico para pré-auditoria;

e) aprovacado formal da Presidéncia para inicio dos trabalhos.

111.Tipos de auditoria previstos:

a) Auditoria operacional — AOp
b) Auditoria de regularidade — ARg
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A execucdo de auditorias especiais atenderd a determinacdes superiores ou a necessidade de acompanhamento e avaliacdo especifica das
unidades, nas situacdes em que as auditorias operacional e de regularidade nao forem suficientes ou ndo se revelarem as mais adequadas para

0 exame pretendido.

1V. Forma de auditoria:

Auditoria Direta (AD), realizada com a utilizacdo de servidores em exercicio na Coordenadoria de Controle de Gestdo e Auditoria.

V. Objetos dos exames de auditoria:

Os exames versarao sobre:

a) os processos de licitacdo, sua dispensa ou inexigibilidade (arts. 24 e 25, da Lei n® 8.666/1993);

b) contratacdes de bens e servicos;

¢) a conferéncia dos levantamentos anuais de bens méveis e de consumo e do Relatério de Gestao Fiscal;

d) a avaliacdo da adocéo de conta vinculada;

e) atos relativos a requisicao de pessoal;

f) a analise dos fatores de risco relacionados as atividades de concessdo de direitos e pagamento de salario e beneficios a servidores e ex-
servidores do TRE-MG, bem como pensionistas, para fins de elaboracdo do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2016;
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g) atos de inclusao/exclusao de dependentes para fins de concessao de auxilio pré-escolar;

h) a concesséo de abono permanéncia;

i) substituicbes remuneradas;

j) concessao de diarias;

k) atos de aposentadoria, pensdo e admissdo de servidores cadastrados no SISAC/NET — Sistema de Apreciacdo e Registro de Atos de Admissao
e Concessdes do TCU;

1) folhas de pagamento de pessoal;

m) o monitoramento de recomendacfes expedidas;

n) a verificacdo do cumprimento da legislacdo pertinente;

0) as acles dos gestores quanto aos aspectos da economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade;
p) o planejamento estratégico do TRE/MG;

q) os processos de governancga, de risco e de controle interno.

VI. Abrangéncia de atuacao:

Atividades de gestdo das unidades auditadas, programas de trabalho, recursos e sistemas de controle administrativo, operacional e contabil,

atuando concomitante e posteriormente aos atos de gestdo, e, excepcionalmente, atuando em caréater orientativo, mediante consultoria.
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VI1I. Local:

Edificio sede do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (Av. Prudente de Morais, 100, Cidade Jardim — Belo Horizonte/MG); Edificio Anexo
(Av. Prudente de Morais, 320, Cidade Jardim — Belo Horizonte/MG), Centro de Apoio (BR 040, km 2,5, Bairro Agua Branca — Contagem/MG) e
demais iméveis ocupados pelo Tribunal ou Zonas Eleitorais.

VI1I11l. Alocacao de recursos e distribuicdo de tarefas:

a) Disponibilidade de recursos — serdo utilizados os recursos humanos e materiais disponiveis na Coordenadoria de Controle de Gestéo e
Auditoria, e eventualmente, servidores cedidos de outros setores do Tribunal que possuam formacao e perfil indicado para auditorias
especificas, com base no item 7, VIII, a) do Parecer n.© 02/2013 — SCI/Presi/CNJ;

b) Estimativa de custos da auditoria — ndo h& custos extraordinarios estimados, em razdo da aplicacdo de recursos materiais e humanos
ordinariamente utilizados nas atividades de rotina da Coordenadoria;

¢) Formacéo das equipes — As atividades de auditoria serdo desempenhadas, em regra, pelos servidores da Coordenadoria de Controle de
Gestdo e Auditoria e, eventualmente, por servidores de outros setores, nos termos previstos, incumbindo a coordenacdo das atividades ao
titular da Coordenadoria, com o apoio das chefias de Secdo. A supervisdo das atividades sera exercida pelo titular da Secretaria (SCI).
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IX. Procedimentos de auditoria

Na execuc¢ao das auditorias previstas serdo observadas as normas emanadas do Tribunal de Contas da Unido, do Tribunal Superior Eleitoral, do
Conselho Nacional de Justica, as Normas Internacionais para a Pratica Profissional de Auditoria Interna do Instituto dos Auditores Internos do
Brasil, bem como, quando apliciveis, as normas de auditoria do Conselho Federal de Contabilidade.

X. Técnicas de auditoria por amostragem

Conforme as técnicas usualmente empregadas no servico publico, a auditoria serd, preferencialmente, realizada com base em selecdo de
amostras representativas, obtidas mediante a aplicacdo de critérios de materialidade, relevancia, criticidade e risco, ou ainda, amostragem
aleatoéria.

X1. Execucédo do trabalho de auditoria

Serdo utilizados os programas de auditoria consignados nos papéis de trabalho — base para a fundamentacdo da opinido do auditor, das
informacdes, apontamentos, provas e descri¢cdes dos servicos executados.

Pagina 6 de 37
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Todo o trabalho de auditoria serd coordenado e supervisionado — com a finalidade de assegurar que os procedimentos definidos estdo sendo
seguidos visando a consecucdo dos objetivos propostos —, mediante o acompanhamento permanente da execuc¢ao das auditorias, revisao
periédica dos papéis de trabalho, controle de qualidade dos trabalhos, entre outros.

O controle da realizacdo do trabalho sera exercido de forma a possibilitar seu encerramento no tempo previsto, ao modo em que foi planejado.
O controle visara, ainda, a adocao de eventuais medidas corretivas que se facam necessarias, com vistas a readequacao de procedimentos e
flexibilizacdo do planejamento para o alcance dos objetivos.

X11. Audiéncia prévia com as areas auditadas

Ap6s a fase de execucdo das auditorias, havera a apresentacdo dos achados preliminares, mediante encaminhamento de nota de
auditoria/relatério preliminar, a unidade auditada, assegurando-lhe a oportunidade de prestar esclarecimentos adicionais, ou justificativas, em
relacdo as evidéncias encontradas, ou, ainda, de sanar as falhas apontadas. Os comentarios dos gestores constardo do relatério conclusivo.

XI111. Emissao do relatério de auditoria

Ap6s a manifestacdo da area auditada, serd emitido o relatério final de auditoria, observados os critérios de precisdo, concisdo, clareza e
oportunidade.
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O relatério de auditoria tera por finalidade o fornecimento a Presidéncia de todos os fatos pertinentes e significativos de que necessite para a
tomada de decisdo necessaria a corre¢do de eventuais falhas ou desvios detectados na auditoria, bem como avaliagdo de melhorias propostas.

X1V. Acompanhamento de providéncias e respostas

O relatério de auditoria recomendara a tomada de providéncias com relacdo a determinados quesitos auditados, indicara critérios a serem
observados no encaminhamento de justificativa ou ciéncia das providéncias adotadas, preocupando-se com o0s seguintes fatores:

a) identificacdo dos responsaveis pela adocédo de providéncias solicitadas;

b) resposta a aspectos que necessitem de retorno;

¢) acompanhamento das providéncias solicitadas, a serem reportadas na época especifica para esse fim, evidenciando a atuacdo administrativa
para eliminacdo das falhas ou correcédo das irregularidades, bem como alteracfes efetuadas nos controles internos.

XV. Monitoramento

As providéncias adotadas, em cumprimento as recomendacfes tecidas no relatério conclusivo, serdo monitoradas para verificar a correcao das

eventuais falhas ou desvios detectados e/ou para avaliar a implementacdo das melhorias propostas.

A seguir, o detalhamento do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2016.
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fo R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE p
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXTE;AL\JB(,:A?_OH(I)DgS
1. SECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA
o ; L Avaliar, por amostragem, a
Andlise atraveés da utilizagéo regularidade dos processos
das seguintes técnicas de licitatorios, verificando a legalidade Janeiro a
auditoria: e formalidade dos processos marco
¢ exame documental; licitatorios  (licitagdes concluidas
1.1 Avaliacdo de processos licitatérios, * exame dos registros nos até julho de 2015);
; . R, . sistemas SIAFI e A o s
dispensas e inexigibilidades, excluidas ; aderéncia dos editais aos critérios
as contratacdes por dispensa no art SAURE ARg ASIWEB; de sustentabilidade
S ’ CCG e anadlise das contas :
24, incisos | e 1l contabeis:
(CONTINUACAO) S
e (uestionarios;
e circularizacfes;
e correlagédo das

informacdes obtidas;
revisdo analitica.
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Andlise através da utilizag&o Avaliar, ~ por  amostragem, a
das seguintes técnicas de aderéncia das contratacbes de
auditoria: solucdes de TI as disposicbes Agosto a
1.2 Avaliacdo das contratacdes de| SAURE ) contidas na IN SLTI/MPOG n.° novembro
solucdes de Tl nos exercicios de 2015 ARg  exame documental; 04/2010 e na IN TREMG n.©
e 2016 CCG porrelagéP das _ 007/2014;
|nforrt\ja99e_s o/btutjas,_ ta Aderéncia das contratacdes aos
* queslionarios/entrevista, critérios de sustentabilidade.
e Registros no
SIAFI/ASIWEB
Andlise através da utilizagéo e ~
. . . Verificar contratagcbes sem a
1.3 Procedimentos de contratacao SAURE daz.tse.gf“”tes tecnicas de observancia do procedimento Seotjtrag:g a
direta - art.24, incs. | e Il da AR auditoria: d tal- licitatério exigido em lei, que
Lei n.© 8.666/1993 (ocorréncia de CCG 9 * &xame cocumental, possam configurar fracionamento

fracionamento de despesa)

exame dos registros nos
sistemas SIAFI e
ASIWEB;

correlacdo das
informacdes obtidas.

de despesa.
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Ay PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
1.4 Verificagdo do relatério de - . e - -
inventario anual de bens g\nallse at!ratves ila u_tlllza(;zo Verltflc?r a (t:o_mpagl?llldaﬁle gntrelo
permanentes e de consumo, az_tsggfnn es técnicas de co? role pa rltmotnla realizado rt)eo ] i
verificando a existéncia, os registros e auditoria: se ort C(t)mpe edn e eS'O: regis rgs ApGs a conclusdo dos
a  regularizagdo de  possiveis e exame documental: constantes  —do oistema €| trabalhos da comisséo
inconformidades inspecao fisica: Administracéo Financeira do de inventario
’ exzfm(é dos reéistros nos Governo Federal — SIAFI e do
sistemas ASIWEB, SIAFI sistema ASIWESB.
e SPIUNET;
e conciliagbes;
SAURE e andlise das contas
cce ARg contabeis.
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o PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
15 Monitoramento das Analise por meio da Verificar o cumprimento e
recomendagfes feitas em Relatério de SAOPE AGp utilizagdo das sc_egu!nTes implementacdo - das | Junho a dezembro
CCG técnicas de auditoria: recomendacdes feitas aos setores

Auditoria (SADP 109.827/2011 e
115.749/2011) relativas a gestdo da
prestacdo de servigcos postais de
recebimento, coleta, transporte e
entrega domiciliaria de encomendas,
cartas, telegramas, e outros servicos
postais.

entrevistas;
questionarios;
observacéo direta;

uso de dados existentes;
amostragem;

correlacdo das
informacdes obtidas.

auditados, relativamente aos
niveis de eficiéncia e controles
internos dos setores envolvidos
com a gestdo da prestacdo de
servigos postais contratados pelo
Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais.

Pagina 12 de 37




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
2. SECRETARIAS DE ORCAMENTO
E FINANCAS
Analise através da utilizagéo
das seguintes técnicas de - .
Lo Verificar se os valores informados
auditoria: . ~
em demonstrativos que compdem
e exame dos registros no 0 Relatério de Gestdo Fiscal — 3° Janeiro
SIAFI; Quadrimestre/2015 estao em
e analise das contas consonancia com o0s registros do
contabeis; SIAFI.
conferéncia de calculos;
e revisdo analitica.
2.1 Andlise do Relatério de Gestdo| SAURE
Fiscal — 3° Quadrimestre/2015 CcCG ARg
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
3. SECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA / SECRETARIA
DE ORCAMENTO E FINANCAS
Analise através da utilizagéo
das seguintes técnicas de Verificar, por amostragem, a
3.1 Avaliagdo da adocdo da conta| SAURE ARg auditoria: aderéncia as normas no que tange a Abril &
vinculada no &ambito do TRE/MG CCG abertura da conta vinculada, bem -
exame documental; julho

(contratos de prestacdo de servigcos
com cessédo de méao de obra)

conferéncia de calculos;
questionario/entrevista;
Correlacédo das
informacdes obtidas.

como os controles adotados para
movimentacgao dessas contas.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

o PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS

4. SECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA/TODAS AS
SECRETARIAS

Analise através da utilizagéo

das seguintes técnicas de

auditoria:

e exame documental: Verificar, por amostragem, a
exame dos registr,os no regularidade das aquisi¢cdes de

4.1. Verificagdo das aquisicbes de SAURE SIAFI: bens por meio de ARP’s. )

bens por meio de Atas de Registros de ceG Arg e andlise das contas Abril a

Precos — ARP’s contabeis: agosto

conferéncia de calculos;
questionarios;

correlacdo das
informacgdes obtidas.
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
5. SECRETARIA DE GESTAO DE
PESSOAS
d isicio d | Utilizacdo de papéis de ifi lac d .
5.1 Atos de requisicdo de pessoa SAUDP/ ARg trabalho de auditoria Veri |car~ em relagcdo aos atos de Janeiro
efe_tuados pelo T_rlbunal Reglonal especificos e aplicacio das requisicéo de pessoal, se Aos
Eleitoral de Minas Gerais — ccG seguintes técnicas: procedimentos adotados tém

TRE/MG (CONTINUACAO)

e exame documental;

e exame dos registros;

e correlacéo das
informacgdes obtidas.

observado a legislagao vigente, as
determinacg6es/recomendacdes do
Tribunal de Contas da Unido, bem
como o0s principios que regem a

Administracdo Publica,
especialmente, os principios
constitucionais da legalidade,

impessoalidade e moralidade.
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f o R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS

5 d Verificacdo das folhas de Verificar se os procedimentos
?-Ih Exame, p(;)r amostragem, das SAUDP/ ARg pagamento, com a adotados tém observado a
othas had €. pagarnen;o aplicacdo das seguintes legislacdo vigente e os principios
encamlln adas a Secr%t_arla_l € CCG técnicas: gerais que regem a Administracdo Janeiro a abril
Cgpttiroed(lanter'goneiio/Azlcj)lgona,ataél Publica, especialmente os principios
23/07/2014 J(data anteliior 2 da legalidade e da legitimidade.
publicacdo da  Portaria  n° : :zgmg gggurr:ﬁg:il);s_
299/2014, da Presidéncia do . 9 . b
TRE/MG) e conferéncia de célculos;

e correlacéo das

(CONTINUACAO)

informacgdes obtidas.
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f o R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
d . Utilizacdo de papéis de Levantar os riscos envolvidos na
5.I3 _ Le\(/jantarr)ento _ _ded rlscgs SAUDP/ trabalho para verificagdo dos operacionalizacdo das concessdes de
refacionados C?S at:j\{' ades € riscos envolvidos e aplicacdo direitos e no pagamento de salario e
concessao e . ireitos . e CCG das seguintes técnicas: beneficio a servidores e ex- Fevereiro a abril
pagamento de salario e beneficios servidores do TREMG. bem como
a servidores e ex-servidores do AOp :

TRE/MG, bem como pensionistas,
para fins de elaboragdo do Plano
Anual de Auditoria

(CONTINUACAO)

e entrevista;
e exame documental;

e elaboracdo da Matriz de
Riscos e Controles;

e correlagédo das

informacdes obtidas.

pensionistas, visando a priorizagdo
de temas para elaboracdo do Plano
Anual de Auditoria.
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Ao R PREVISAO DE
" ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Andlise por meio da . . o
5.4 Auditoria na prestagio de| SAOPE AOp utilizagdo das seguintes Avaliar - a _eficiencia,  efetividade e
assisténcia médica realizada no técnicas de auditoria: eficacia na prestagdo de assisténcia
TREMG (CONTINUACAO) CCG s entrevistas; medica  realizada  no ~ TREMG,
e questionarios; identificando boas praticas que
e observacio direta; induzam a melhoria das condigbes de
e uso de dados existentes; |saude dos servidores, de forma que .
e exame dos documentos | estejam aptos fisica e mentalmente |Janeiro a marco
originais; para o exercicio de suas fungbes no
e exame dos registros | TREMG.
auxiliares;
e amostragem;
e correlagdo das

informacgdes obtidas.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
5.5 Concessdo de abono permanéncia Verificacdo dos processos de| e Verificar se houve observancia da
aos servidores que implementaram as concessdo do abono de legislagdo vigente nas concessdes
condicbes para se aposentarem permanéncia e de algumas do abono permanéncia e se o0s
voluntariamente SAUDP/C ARg Folhas de Pagamento, com a procedimentos adotados estao Janeiro a abril
CG aplicacdo das seguintes corretos.

técnicas:
e exame documental;
e exame dos registros;
e conferéncia de calculos;

e correlagédo das
informacdes obtidas
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R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
Verificar se os procedimentos
Utilizacdo de papéis de adotados tém observado a
3.6 At(c;s de inclusao/ ex;?luséo ge SAUDP/ ARg trabalho para verificacio dos legislacao vigente;
epen eNntes pa',’? |,ns € riscos envolvidos e aplicacao
concessdo de auxilio pré-escolar CCG

efetuados pelo TRE/MG

das seguintes técnicas:
e entrevista;
e exame documental;

e elaboracdo da Matriz de
Riscos e Controles;

e correlacédo das

informacdes obtidas

verificar se ha dependéncia efetiva
do servidor e se a retribuicdo em
pecunia do auxilio pré-escolar
ocorre dentro do prazo previsto pela
legislagao;

verificar a consisténcia entre o
contetdo dos documentos
comprobatdrios apresentados pelos
servidores que declaram
dependentes portadores de
necessidades especiais para auxilio
pré-escolar e o cadastro no sistema
SGRH.

Maio a agosto
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R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
) . Utilizacdo de papéis de . .
5.7 Monltorame!'lto da auo!ltgr!a SAUDP/ trabalho para verificacdo, Yerlflcar a efetividade da
sobre servico-extraordinario com a aplicacio das implementacdo de controles,
. AR . S ~
realizada nas f(_)lhas de cce g seguintes  técnicas  de wsaqgo a correta apuragao de
pagamento de servidores dos auditoria: frequéncia e do servico extra-
Cartorios Eleitorais do interior no ’ ordinario prestado pelos Maio a agosto
exercicio de 2011, conforme servidores dos cartoérios

Relatério de Auditoria constante
do documento n° 038923/2012
do Processo n® 6009004/ 2011.

exame documental;

exame dos registros;

conferéncia de calculos;

correlacdo das
informacgdes obtidas.

eleitorais do interior.
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS

5.8 Substituicdes remuneradas Verificacdo das Folhas de| e Verificar se houve observancia da

ocorridas no ambito da Secretaria do Pagamento e aplicagdo das legislacdo vigente, bem como

TREMG no exercicio de 2015 seguintes técnicas: correcdo dos calculos efetuados

SAUDP/C ARg relativos as substituicdes ocorridas | Setembro a dezembro
CG no exercicio de 2015 no ambito da
e exame documental; Secretaria do TREMG.
e exame dos registros;
e conferéncia de célculos;
e correlagao das
informacdes obtidas
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
Verificagdo dos processos de
5.9 Concessao e pagamento de diarias Colr_mesisao C?e D|ar|a:_3 ®l . Verificar a observancia da
no exercicio de 2015 a,p Icacao as  seguintes legislagdo e a regularidade na
SAUDP/C ARg técnicas: ~
cG concessdo e no pagamento de

e exame documental;
e exame dos registros;
e conferéncia de célculos;

e correlagao das
informacdes obtidas

diarias (e respectivas aquisicdes
de passagens aéreas) no exercicio
de 2015.

Setembro a dezembro
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R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS

5.10 Acompanhamento das medidas Aplicacdo das seguintes| e Verificar a efetividade da

adotadas pela SGP com relagcdo aos técnicas: implementacao de controles,

; - . g SAUDP/C ARg . . ~
servidores que tiveram licenca médica visando a correta apuracao,
CG e exame documental;

igual ou superior a 730 (setecentos e
trinta) dias

exame dos registros.

comunicagcdo tempestiva e adocgéao
de providéncias com relacdo aos
servidores que tiveram licenca
médica igual ou superior a 730
(setecentos e trinta) dias, a fim de
se evitar o indevido recebimento
do auxilio-alimentagdo, bem como
avaliar se o servidor esta apto a
retornar ao trabalho ou se devera
ser aposentado por invalidez.

Setembro a dezembro
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Conferéncia dos
atos, comparando as
5.11 Exame dos atos cadastrados SAUDP/ ARg informacdes  constantes e Assegurar-se de que, em relacédo Janeiro a
no SISAC/ NET - Sistema de dos mesmos com Os aos atos de pessoal, 0s dezembro
Apreciacdo e Registro de Atos de ceG dados constantes dos procedimentos adotados tém

Admissdo e ConcessbBes (TCU):
aposentadoria, pensao e admisséao
de servidores

processos de concessao
de aposentadoria, pensao
e admissao de
servidores;

Emissdo de parecer no
sistema SISAC/NET,
sobre a legalidade do ato.

observado os principios gerais
que regem a Administracao

Publica, especialmente 0s
principios da legalidade e da
legitimidade.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
6. SECRETARIA DE GESTAO DE
SERVICOS
L B Analise através da utilizagéo
6.1 Avaliacdo do 1° ano de execugao das seguintes técnicas de » B _
da contratacdo dos servicos de auditoria-: e Verificar a execucdo dos servicos
manutencado predial — SETTA de manutencdo  predial nas Janeiro a
N e exame documental; localidades previstas no contrato
(CONTINUACAO) entrevista/questionarios; n.°© 109/2014, no periodo de marco
correlacao das agosto/2014 a agosto/2015.
informacgdes obtidas;
SAURE e exame dos registros no
SIAFI.
CCG Arg

Pagina 27 de 37




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

Ay PREVISAO DE
p ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
6.2 Monitoramento de auditoria| SAQPE AOp Analise por meio da Verificar o cumprimento e a
realizada na Administraco  dos cCG utilizacdo das seguintes implementacao das Janeiro

Servicos de Transporte em 2009
(CONTINUACAO)

técnicas de auditoria:
entrevistas;
questionarios;
observacéo direta;

uso de dados existentes;
amostragem;

correlacdo das
informacdes obtidas.

recomendacdes feitas aos setores
envolvidos em auditoria realizada,
relativamente aos niveis de
eficiéncia e seguranca
apresentados na administracdo
dos servigos de transporte.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
7. SECRETARIA DE GESTAO DE
SERVICOS / SECRETARIA DE
GESTAO ADMINISTRATIVA
Andlise através da utilizacdo| e Verificar, por amostragem, se as
das seguintes técnicas de contratacfes de servicos
. . auditoria: continuados com cessdo de maéo
7.1 Avaliagéo dos servigos de obra, se encontram em
continuados com cessdo de mao de exame documental; consonancia com as regras e )
obra contratados pelo TREMG apés a exame dos registros no diretrizes previstas no Acérddo Janeiro a
vigéncia do Acordéo TCU| SAURE Arg SIAFL; TCU n° 1.214/2013 e normas margo
n° 1.214/2013 e das normas internas| CCG e andlise das  contas internas.
sobre o tema contabeis;

(CONTINUACAO)

conferéncia de calculos;

questionarios;

correlacao

informacgdes obtidas;
e revisdo analitica.

das
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f o R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
8. SECRETARIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO
Analise por meio da e Avaliar, objetivamente, a gestdo
SAOPE AOp utilizacdo das seguintes de tecnologia da informacéo,
ccG técnicas de auditoria: evidenciando a sua forma de

8.1. Avaliagdo da Governanca de
Tecnologia da Informacdo (Tl) do
TREMG

entrevistas;
questionarios;
observacéo direta;

uso de dados existentes;
exame dos documentos
originais;

exame dos registros
auxiliares;

mapeamento de
processos;

amostragem;

correlacdo das

informacgdes obtidas.

conducédo pela geréncia do TREMG,
principalmente quanto a estrutura
de governanca e as estratégias de
mitigac&o de riscos.

Janeiro a maio
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o PREVISAO DE
A ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Andlise por meio da L
8.2 Avaliacio do Sistema de Gestdo| SAOPE AOp utilizagéo das seguintes e Avaliagdo dos controles e da
) cCcG técnicas de auditoria: gestdo de riscos relacionados a

de Seguranca da Informacdo do
TREMG

entrevistas;
questionarios;
observacao direta;

uso de dados existentes;
exame dos documentos
originais;

exame dos registros
auxiliares;

mapeamento de
processos;

amostragem;

correlacdo das

informacgdes obtidas.

seguranca dos dados, aos recursos
e aos servicos de informacdo do
TREMG.

Fevereiro a junho
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS

9. TODAS AS SECRETARIAS

Analise por meio da

utilizacdo das seguintes

técnicas de auditoria: e Verificar o cumprimento e a

e entrevistas; implementacéo das
9.1 Monitoramento das e questionarios; recomendacdes feitas aos setores
recomendacdes feitas em Relatério e oObservacéo direta; envolvidos em auditoria realizada,
de Auditoria (PAD 6007257/2011) SAOPE AOp e uso de dados existentes; relativamente a avaliagdo da
relativas a aquisicdo de materiais CCG e exame dos documentos destinacdo e do uso de bens de Janeiro a abril
para setores diversos do TREMG originais; qualquer natureza, tendo em vista
(CONTINUACAO) e amostragem; 0s argumentos que justificaram

e exame dos registros sua aquisicdo durante os anos de

auxiliares; 2000 e 2004.
e correlagao das

informacgdes obtidas.

Pagina 32 de 37




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

Ay PREVISAO DE
p ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Analise por meio da
utilizacdo das seguintes . ) .
técnicas de auditoria: Analisar o nivel de maturidade da
e entrevistas: gestdo do Tribunal Regional
. questionériGS' Eleitoral de Minas Gerais,
e observacéo di’reta' abordando 0s critérios de
L uso de dados existentes: exceléncia gerencial (lideranca,
_9.2_ ,_Avallagao d_a Govern_anga SAOPE AO : exame dos documentos estratégias e planos, cidadéaos,
institucional do Tribunal Regional CCG p e sociedade informacao e Janeiro a maio
Eleitoral de Minas Gerais originais; P ¢
: e exame dos registros conhecimento, pessoas, processos
auxiliares: e resultados).

e amostragem;
correlacdo das
informacgdes obtidas.
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- ~ PREVISAO DE
p ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
10. COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA/TODAS AS
SECRETARIAS
Analise por meio da o B
utilizacdo das seguintes Verificar ~a  adequagdo  de
técnicas de auditoria: indicadores de desempenho
e entrevistas: utilizados no Tribunal Regional
e questionarios; Eleitoral de Minas Gerais,
10.1 Avaliagdo da adequacdo de o observacdo direta; abordando aspectos  de
Indicadores existentes do| SAOPE AOp e uso de dados existentes; confiabilidade, ~ utilidade, Janeiro a maio
CCG . relevancia, consisténcia, clareza e

Planejamento Estratégico do Tribunal
Regional Eleitoral (PETRE).

exame dos documentos
originais;

exame dos registros
auxiliares;
amostragem;
correlacdo das
informacgdes obtidas.

outros.
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXTERCAL‘JB(;A,T_OHgé)S
11. NUCLEO DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL/TODAS AS
SECRETARIAS

Anédlise por meio da - .

utilizacdo das seguintes ¢ ?ﬁgr:rz;ntggagumpnmento edaz Janeiro

Eecn;i?;/?i:s_ltona: recomendacdes feitas aos setores

R questionériZ)S' envolvidos em auditoria realizada,
11.1 Monitoramento das o observagdo direta; relativamente  aos  niveis  de
recomendacdes feitas em Relatério SAOPE e uso de dados existentes; efICIenc_la ha seguranca patrimonial
de Auditoria (SADP 37.116/2010) COG AOp e exame dos documentos nos IMOovels QCUpadOS _pEIa
relativas &  administragdo  da originais; Secretaria do Tribunal Regional
seguran¢a interna na Secretaria do e exame dos registros Eleitoral de Minas Gerais.
TREMG auxiliares;

e amostragem;

e correlacdo das

informacgdes obtidas.
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Notas de Esclarecimentos:

Importante ressaltar que as atividades planejadas para o exercicio de 2015 foram impactadas pelo movimento grevista, bem como pelas
dificuldades encontradas pelos setores em atender dentro do prazo as solicitacdes feitas pela auditoria, pela ocorréncia de mudanca de
lotacdo de servidores da CCG, e outros fatores. Esclareca-se, contudo, que as atividades foram replanejadas para o exercicio de 2016, a

excecdo do item 5.3 previsto, referente & avaliagdo das contratacbes relacionadas a construcdo do Anexo Ill, que ainda ndo foram
firmadas devido ao atual estagio de negociacdo com a Prefeitura Municipal de Belo Horizonte.

No exercicio de 2016, também impactard a execucdo das atividades previstas pela SAOPE, a prestacdo de consultoria técnica as
unidades do Tribunal, visando o desenvolvimento de acdes necessarias a melhoria do sistema de controle interno do Tribunal. Sera
necessario apoiar as unidades da Secretaria do Tribunal que demandarem auxilio no desenvolvimento das a¢bes necessarias a melhoria
de seus controles internos, realizando as atividades de facilitacdo, orientacdo e treinamento dos gestores para a elaboracdo dos planos
de acdo, tendo em vista que o TREMG ainda esta em fase inicial de estruturacdo sistematica dos controles internos e do gerenciamento
de riscos, nos termos da recomendacdo da e. Presidéncia constante no relatério da auditoria da avaliacdo da estrutura de controle
interno, PAD n°© 1510185/2015.

Para o exercicio de 2016 esta prevista, ainda, a elaboracdo de estatuto da atividade de auditoria interna, no ambito do TREMG, em

atendimento a recomendac¢ao constante do item n®© 7.3.1.1 do relatério de auditoria (PAD n°® 1510185/2015), em consonancia com o
Acérdédo TCU — Plenario n® 1.074/2009, com a Resolu¢cdo CNJ n°© 86/2009 e com as Normas Internacionais para a Pratica de Auditoria
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Interna do IlIA. Além disso, esta previsto o desenvolvimento de programa de monitoramento da qualidade da atividade de auditoria
interna do TREMG, em atendimento a recomendacdo constante do item n°® 7.3.1.3 do relatério de auditoria (PAD n® 1510185/2015).

4- O presente Plano poderda sofrer alteracbes ao longo do préximo exercicio, caso seja apurada a necessidade de se efetuar outras
atividades de auditoria, que se apresentem mais urgentes, ou por solicitacdo da Alta Administracao.

5- Da mesma forma, os periodos previstos para realizacdo das atividades poderao variar de acordo com o desenvolvimento dos trabalhos

pelas equipes de auditoria.

RENATA COUTO LESSA LIMA

Coordenadora de Controle de Gestao e Auditoria

De acordo.
NARA DE SOUZA LOPES

Secretaria de Controle Interno e Auditoria
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