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SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

I.Unidade Gestora:

070014 — Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais

Il.Pressupostos de Auditoria

Na aplicagdo do Plano Anual de Auditoria, serdo observados:

a) sua aderéncia ao Plano de Auditoria de Longo Prazo (PALP);

b) oportunidade de realizacdo dos exames (mudancas nas politicas e planos do préprio 6rgdo);

c) alternativas de trabalho, caso o procedimento indicado prioritariamente no plano néo seja o mais apropriado para realizacdo naquela
oportunidade;

d) definicdo do escopo do trabalho, equipe, cronograma e roteiro basico para pré-auditoria;

e) aprovacado formal da Presidéncia para inicio dos trabalhos.

111.Tipos de auditoria previstos:

a) Auditoria operacional — AOp
b) Auditoria de regularidade — ARg
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A execucdo de auditorias especiais atenderd a determinacdes superiores ou a necessidade de acompanhamento e avaliacdo especifica das
unidades, nas situacdes em que as auditorias operacional e de regularidade nao forem suficientes ou ndo se revelarem as mais adequadas para

0 exame pretendido.

1V. Forma de auditoria:

Auditoria Direta (AD), realizada com a utilizacdo de servidores em exercicio na Coordenadoria de Controle de Gestdo e Auditoria.

V. Objetos dos exames de auditoria:

a) Os processos de licitagao, sua dispensa ou inexigibilidade (arts. 24 e 25, da Lei n® 8.666/1993);

b) Conferéncia, por amostragem, dos procedimentos de baixa de bens méveis nos exercicios de 2013 e 2014;

¢) Conferéncia dos levantamentos anuais dos bens méveis e de consumo;

d) Avaliacdo das contratacdes relacionadas a construcdo do Anexo Il junto ao Edificio Sede deste Tribunal;

e) Verificacdo da implementacdo, no Centro de Apoio, das sugestdes contidas em laudo técnico emitido pela Fundacdo Christiano Ottoni;

f) Atos relativos a requisicdo de pessoal;

g) Andlise dos fatores de risco relacionados as atividades de concessédo de direitos e pagamento de salario e beneficios a servidores e ex-
servidores do TRE-MG, bem como pensionistas, para fins de elaboracdo do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2016;
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h) Atos de inclusdo/exclusdo de dependentes para fins de concessao de auxilio pré-escolar;

i) Monitoramento da auditoria sobre servico extraordinéario realizada nas folhas de pagamento dos servidores dos cartdrios eleitorais do interior;
j) Atos de aposentadoria, pensdo e admissdo de servidores cadastrados no SISAC/NET — Sistema de Apreciagdo e Registro de Atos de Admisséo
e Concessdes do TCU;

k) Folhas de pagamento de pessoal;

1) A verificagdo do cumprimento da legislacdo pertinente;

m) As acbes dos gestores quanto aos aspectos da economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade.

n) O planejamento estratégico do TRE/MG;

0) Os processos de governanca, de risco e de controle interno.

VI. Abrangéncia de atuacao:

Atividades de gestdo das unidades auditadas, programas de trabalho, recursos e sistemas de controle administrativo, operacional e contabil,

atuando concomitante e posteriormente aos atos de gestdo, e, excepcionalmente, atuando previamente em casos de consultoria.
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VI1I. Local:

Edificio sede do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (Av. Prudente de Morais, 100, Cidade Jardim — Belo Horizonte/MG); Edificio Anexo
(Av. Prudente de Morais, 320, Cidade Jardim — Belo Horizonte/MG), Centro de Apoio (BR 040, km 2,5, Bairro Agua Branca — Contagem/MG) e
demais iméveis ocupados pelo Tribunal ou Zonas Eleitorais.

VI1I11l. Alocacao de recursos e distribuicdo de tarefas:

a) Disponibilidade de recursos — serdo utilizados os recursos humanos e materiais disponiveis na Coordenadoria de Controle de Gestéo e
Auditoria, e eventualmente, servidores cedidos de outros setores do Tribunal que possuam formacao e perfil indicado para auditorias
especificas, com base no item 7, VIII, a) do Parecer n.© 02/2013 — SCI/Presi/CNJ;

b) Estimativa de custos da auditoria — ndo h& custos extraordinarios estimados, em razdo da aplicacdo de recursos materiais e humanos
ordinariamente utilizados nas atividades de rotina da Coordenadoria;

¢) Formacéo das equipes — As atividades de auditoria serdo desempenhadas, em regra, pelos servidores da Coordenadoria de Controle de
Gestdo e Auditoria e, eventualmente, por servidores de outros setores, nos termos previstos, incumbindo a coordenacdo das atividades ao
titular da Coordenadoria, com o apoio das chefias de Secdo. A supervisdo das atividades sera exercida pelo titular da Secretaria (SCI).
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IX. Procedimentos de auditoria

Na execuc¢ao das auditorias previstas serdo observadas as normas emanadas do Tribunal de Contas da Unido, do Tribunal Superior Eleitoral, do
Conselho Nacional de Justica, as Normas Internacionais para a Pratica Profissional de Auditoria Interna do Instituto dos Auditores Internos do
Brasil, bem como, quando apliciveis, as normas de auditoria do Conselho Federal de Contabilidade.

X. Técnicas de auditoria por amostragem

Conforme as técnicas usualmente empregadas no servico publico, a auditoria serd, preferencialmente, realizada com base em selecdo de
amostras representativas, obtidas mediante a aplicacdo de critérios de materialidade, relevancia, criticidade e risco, ou ainda, amostragem
aleatoéria.

X1. Execucédo do trabalho de auditoria

Serdo utilizados os programas de auditoria consignados nos papéis de trabalho — base para a fundamentacdo da opinido do auditor, das
informacdes, apontamentos, provas e descri¢cdes dos servicos executados.
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Todo o trabalho de auditoria serd coordenado e supervisionado — com a finalidade de assegurar que os procedimentos definidos estdo sendo
seguidos visando a consecucdo dos objetivos propostos —, mediante o acompanhamento permanente da execuc¢ao das auditorias, revisao
periédica dos papéis de trabalho, controle de qualidade dos trabalhos, entre outros.

O controle da realizacdo do trabalho sera exercido de forma a possibilitar seu encerramento no tempo previsto, ao modo em que foi planejado.
O controle visara, ainda, a adocao de eventuais medidas corretivas que se facam necessarias, com vistas a readequacao de procedimentos e
flexibilizacdo do planejamento para o alcance dos objetivos.

X11. Audiéncia prévia com as areas auditadas

Ap6s a fase de execucdo das auditorias, havera a apresentacdo dos achados preliminares, mediante encaminhamento de nota de
auditoria/relatério preliminar, a unidade auditada, assegurando-lhe a oportunidade de prestar esclarecimentos adicionais, ou justificativas, em
relacdo as evidéncias encontradas, ou, ainda, de sanar as falhas apontadas. Os comentarios dos gestores constardo do relatério conclusivo.

XI111. Emissao do relatério de auditoria

Ap6s a manifestacdo da area auditada, serd emitido o relatério final de auditoria, observados os critérios de precisdo, concisdo, clareza e
oportunidade.
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O relatério de auditoria tera por finalidade o fornecimento a Presidéncia de todos os fatos pertinentes e significativos de que necessite para a
tomada de decisdo necessaria a corre¢do de eventuais falhas ou desvios detectados na auditoria, bem como avaliagdo de melhorias propostas.

X1V. Acompanhamento de providéncias e respostas

O relatério de auditoria recomendara a tomada de providéncias com relacdo a determinados quesitos auditados, indicara critérios a serem
observados no encaminhamento de justificativa ou ciéncia das providéncias adotadas, preocupando-se com o0s seguintes fatores:

a) ldentificacdo dos responsaveis pela ado¢cao de providéncias solicitadas;

b) Resposta a aspectos que necessitem de retorno;

¢) Acompanhamento das providéncias solicitadas, a serem reportadas na época especifica para esse fim, evidenciando a atuacdo administrativa
para eliminacdo das falhas ou correcéo das irregularidades, bem como alteracfes efetuadas nos controles internos.

XV. Monitoramento

As providéncias adotadas, em cumprimento as recomendacdes tecidas no relatério conclusivo, serdo monitoradas para verificar a correcao das

eventuais falhas ou desvios detectados e/ou para avaliar a implementacdo das melhorias propostas.

A seguir, o detalhamento do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2015.
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I ell, da Lei n. 8.666/1993.*

TESOURO GERENCIAL
e analise das contas
contabeis;
e correlacdo das
informacdes.

despesas, para algum objeto
contratado no periodo em
avaliacao.

< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE o
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
1. SECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA
Andlise através da utilizacdo Verificar, ~a partir de dados
das seguintes técnicas de extraidos do SIAFI / TESOURO
auditoria: GERENCIAL, se as contratagbes
diretas com dispensa de licitacdo
e exame documental fundamentadas no art. 24 1 e Il
1.1. Avaliacéo de fracionamento de SAURE exame de registros nos evidenciam e/ou sinalizam a
despesas com fundamento no art. 24, cCcG ARg sistemas SIAFI e/ou ocorréncia de fracionamento de | Setembro a novembro

*_ Alterado pela Portaria n® 073/2015, da Presidéncia, publicada no DJE n°® 075/2015, de 04/05/2015.
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f oK PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
12 Monitoramento das ¢ Andlise por meio da Verificar o] cumprimento e
recomendacdes feitas em Relatorio de SAOPE AOp ujullz_a(;ao das sggu!n?es |mplementaqao das recom.endac_;oes Junho a Dezembro
CCG técnicas de auditoria: feitas aos setores envolvidos em

Auditoria (SADP 109.827/2011 e
115.749/2011) relativas a gestdo da
prestacdo de servigcos postais de
recebimento, coleta, transporte e
entrega domiciliaria de encomendas,
cartas, telegramas, e outros servigos
postais.

entrevistas;
questionarios;
observacéo direta;

amostragem;
correlacao das
informacdes obtidas.

uso de dados existentes;

auditoria realizada, relativamente aos
niveis de eficiéncia e controles internos
dos setores envolvidos com a gestdo
da prestacdo de servicos postais
contratados pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Minas Gerais.
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< A PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Avaliar, por amostragem, a
Andlise através da utilizacéo regularidade dos processos
das seguintes técnicas de licitatérios, verificando a legalidade
auditoria: e formalidade dos processos
_ o _ e exame documental g:g?;?;fze él(l)iltsa)l(_;oes concluidas Setembro a
1.3 Avaliacao de processos licitatoérios, SAURE exame dos registros nos o o o Dezembro
dispensas e inexigibilidades, excluidas AR sistemas SIAFI e Aderéncia dos editais aos critérios
as contratagbes por dispensa no art. CCG 9 ASIWEB; de sustentabilidade.
24, incisos | e Il e analise das contas
contabeis;

questionarios;
circularizacdes;
correlacdo das
informacdes obtidas;
revisao analitica.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS

2. SECRETARIA DE GESTAO DE
SERVICOS / SECRETARIA DE
GESTAO ADMINISTRATIVA /
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Analise através da utilizacso Verificar, por amostragem, a

das seguintes técnicas de regu_larldade das .contrata(;oes de

auditoria: servigos de telefonia;

e exame documental; Verificar, por amostragem, as
2.1 Avaliacdo das contratacdes de exame dos registros no prestacfes de contas dos diversos Janeiro a marcgo
telefonia no ambito deste TREMG —| SAURE SIAFI; setores e zonas eleitorais deste
exercicios N 2010/2013 cce Arg e analise de contas Tribunal.
(CONTINUAGCAO) contabeis;

e conferéncia de célculos;

e correlagcdo das

informacgdes obtidas;
circularizagoes;
revisdo analitica.
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f o R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
3. SECRETARIAS DE ORCAMENTO
E FINANCAS
3.1 Verificacdo da prestacdo de CCG ARg Andlise através da utilizac&o Analisar as prestacGes de contas do| janeiro a Fevereiro
contas do beneficio alimentacdo dos : £ i beneficio alimentacdo concedido, em
- o das seguintes técnicas de s P
mesarios em pecunia, referente ao 1°| SAURE pecunia, aos mesarios.

e 2° turnos das 2014

(CONTINUACAO)

eleicbes

auditoria:

exame documental;
exame dos registros no
SIAFI;

conferéncia de calculos;
correlacdo das
informacgdes obtidas;
revisdo analitica.
Investigagcdo minuciosa.
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o PREVISAO DE

< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXTEFSAL‘JBQ':A?_E'ggS
4. SECRETARIA DE GESTAO

ADMINISTRATIVA / SECRETARIA

DE ORCAMENTO E FINANCAS

4.1 Avaliagdo dos procedimentos de| SAURE ARg Andlise através da utilizagio Avaliar_ aNrotina dos pr’o_cedimentos de| Janeiro a fevereiro
depreciagdo dos bens permanentes CCG depreciacdo, os critérios adotados,

(CONTINUACAO)

das seguintes técnicas de
auditoria:

exame documental;
exame dos registros nos

sistemas ASIWEB e
SIAFI;

analise das contas
contéabeis,

conciliagbes;

conferéncia de calculos;
questionario;

Correlacao das
informacgdes obtidas.

bem como o atendimento as normas

atinentes ao tema.
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Ay PREVISAO DE
: ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
4.2. Verificagdo dos procedimentos de | SaAURE Arg . 3 L Avaliar, por amostragem, o0s Marco a Maio
baixa dos bens moveis do TREMG Andlise através da utilizacao procedimentos administrativos
CCG das seguintes técnicas de

auditoria:

e exame documental;
exame dos registros nos
sistemas ASIWEB, SIAFI;
conciliagao;
questionarios;

e correlacdo das
informacdes obtidas;

e revisdo analitica.

relativos as baixas de bens moéveis
do TREMG, com énfase nos
exercicios de 2013 e 2014.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
5. SECRETARIA DE GESTAO DE
SERVICOS / SECRETARIA DE
GESTAO ADMINISTRATIVA
Andlise através da utilizagéo | Avaliar se foram adotados os
das seguintes técnicas de |procedimentos sugeridos em laudo
o . auditoria: técnico, visando a melhoria do Centro
5.1 Verificacdo da implementacéo das de Apoio.
sugestdes contidas em laudo técnico, SAURE €xame documen_tal; ) )
emitido pela Fundacdo Christiano ceG Arg exame dos registros no Fevereiro a Maio
Ottoni, visando & melhoria da SIAFI;

estrutura do Centro de Apoio.

e conferéncia de calculos;
questionarios;
correlacao
informacgdes obtidas;

e revisdo analitica.

das
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f o R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
Analise através da utilizagdo | Verificar, por amostragem, se as
das seguintes técnicas de |contratacdes de servigos continuados
auditoria: com cessdao de mao de obra, se
5.2 Avaliacao dos servigos d tal- encontram em consonancia com as
continuados com cessdo de méao de :§ng dO(;:sunr]:gnisa'lcr’os no regras e diretrizes previstas no
. A = o
obra_l contra_1tados pelq Trlbungl SAURE SIAFI- Acordao TCU n° 1.214/2013 e normas Maio a Julho
Regional Eleitoral de Minas Gerais Arg internas.
CCG e analise das contas

apés a vigéncia do Acorddo TCU
n® 1.214/2013 e das normas internas
sobre o tema.

contéabeis;

e conferéncia de calculos;
questionarios;
ccorrelacéo
informacgdes obtidas;

e revisdo analitica.

das
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Analise através da utilizagdo | Verificar, por amostragem, a
das seguintes técnicas de |regularidade das contratacdes;
auditoria:
exame documental; Aderénci d tratacd
5.3 Avaliacdo das contratacdes SAURE exame dos registros no _e,rejnuz as ?Pdr‘zagoes aos Setembro a
relacionadas a construgcdo do Anexo CCG Arg SIAFI; criterios de sustentabilidade. Dezembro

111 junto ao Edificio sede.

e analise das contas
contéabeis;

e conferéncia de calculos;
questionarios;
correlacdo das
informacgdes obtidas;
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o PREVISAO DE
A ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
6. SECRETARIA DE GESTAO DE
PESSOAS
Analise por meio da ) . o ) )
6.1 Auditoria na prestacio de| SAOPE AOP utilizacio das seguintes Ayapa_r a ef|C|enC|:";l, efetmd_adF e Janeiro a maio
assisténcia médica realizada no técnicas de auditoria: Eﬁ,c:;.c'a na plr_estda(;ao de as.T_IF“:'tE?rI\]ACéa
X cce e entrevistas; médica realizada no ,
TRE/MG (CONTINUAGAOG) e questionarios; identificando  boas  praticas que
e observacio direta; induzam a melhoria das condigbes de
e uso de dados existentes; | saude dos servidores, de forma que
e exame dos documentos |€stejam aptos fisica e mentalmente
originais; para o exercicio de suas fungdes na
e exame dos registros | Casa.
auxiliares;
e amostragem;
e correlagao das

informacgdes obtidas.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
L Utilizacdo de papéis de . N . .
6.2 Atos de requisicéo de pe§soal SAUDP/ ARg trabalho de auditoria | - Ve_rl_f|c~ar, em relagcdo aos atos de Janeiro a Maio
efe_tuados pelo T_rlbunal Reglonal especificos e aplicacio das requisicao de pessoal, se 0s
Eleitoral de Minas Gerais — cce seguintes técnicas: procedimentos adotados tém

TRE/MG (CONTINUAGAO)

e exame documental;

e exame dos registros;

e correlacéo das

informacgdes obtidas.

observado a legislacdo vigente, as
determinagfes/recomendacdes do
Tribunal de Contas da Unido, bem

como o0s principios que regem a
Administracgdo Publica,
especialmente, 0s principios
constitucionais da legalidade,

impessoalidade e moralidade.
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
d . Utilizacdo de papéis de . id bril b
6.3 _ Levantarrjento ~de riscos SAUDP/ ARg trabalho para verificacio - Leva_ntar 0s riscos envolvidos na Abril a outubro
relacionados as atividades de - . operacionalizacdo das concessdes
c e dos riscos envolvidos e .
concessao de direitos e CCG de direitos e no pagamento de

pagamento de salario e beneficios
a servidores e ex-servidores do
TRE/MG, bem como pensionistas,
para fins de elaboragdo do Plano
Anual de Auditoria para o
exercicio de 2016.

aplicacdo das seguintes
técnicas:

e entrevista escrita ou
oral;

e exame documental;

e observacao das
atividades e condigles;

e Analise SWOT e DVR;

. correlacdo das
informacdes obtidas

salario e beneficios a servidores e
ex-servidores do TRE-MG, bem
como pensionistas, visando a
priorizacao de temas para
elaboracdo do Plano anual de
Auditoria para o exercicio de 2016.
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
de inclusdo/ luso d Utilizacdo de papéis de ifi di b
6.4 Atos de inclusao excluséo de SAUDP/ ARg trabalho e aplicacio das - Verificar se o0s proce imentos Setembro
dependentes para fins de seguintes técnicas: adotados tém observado a Dezembro
concessdo de auxilio pré-escolar CCG ’ legislacao vigente;

efetuados pelo TRE/MG.

e exame documental;

e exame dos registros;

e conferéncia de
calculos;
. correlacdo das

informacdes obtidas

- Verificar se ha dependéncia
efetiva do servidor e se a
retribuicdo em peclnia do auxilio
pré-escolar ocorre dentro do prazo
previsto pela legislacéo;

- Verificar a consisténcia entre o
conteddo dos documentos
comprobatérios apresentados pelos
servidores que declaram
dependentes portadores de
necessidades especiais para auxilio
pré-escolar e o cadastro no sistema
SGRH.
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L PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
) . Utilizacdo de papéis de " .
6.5 Monltorame!'lto da auo!ltgr!a SAUDP/ trabalho para verificacdo, - Verificar a efetividade da Setembro a
sobre servico-extraordinario com a aplicacio das implementacdo de  controles, Dezembro
realizada nas folhas de cca ARg seguintes  técnicas  de visando & correta apuragdo de
pagamento de servidores dos auditoria: frequéncia e do servico extra-

Cartorios Eleitorais do interior no
exercicio de 2011, conforme
Relatério de Auditoria constante
do documento n° 038923/2012
do Processo n® 6009004/ 2011.

exame documental;

exame dos registros;

conferéncia de calculos;

correlacdo das
informacgdes obtidas.

ordinario prestado pelos
servidores dos cartérios eleitorais
do interior.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Conferéncia dos
atos, comparando as
6.6 Exame dos atos cadastrados SAUDP/ ARg informacdes  constantes | - Assegurar-se de que, em relacdo Janeiro a
no SISAC/ NET - Sistema de dos mesmos com Os aos atos de pessoal, os Dezembro
Apreciacdo e Registro de Atos de ceG dados constantes dos | procedimentos adotados tém

Admissdo e ConcessbBes (TCU):
aposentadoria, pensao e admisséao
de servidores

processos de concessao
de aposentadoria, pensao
e admissao de
servidores;

Emissdo de parecer no
sistema SISAC/NET,
sobre a legalidade do ato.

observado os principios gerais que
regem a Administracdo Publica,
especialmente o0s principios da
legalidade e da legitimidade.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
Verificacdo das folhas de . » .

6.7 Exame, por amostragem, das SAUDP/ ARg pagamento, com al - Verificar se, em relacdo aos atos Janeiro a
folhas de pagamento aplicacio das seguintes de pessoal, o0s procedimentos Dezembro
encaminhadas a Secretaria de cce técnicas: adotados tém  observado os
Controle Interno e Auditoria, a principios gerais que regem a
partir de janeiro/2013, até Administracao Publica,
23/07/2014 (data anterior a especialmente os principios da

Portaria n®
Presidéncia do

publicacdo da
299/2014, da
TRE/MG).

e exame documental;

e exame dos registros;

e conferéncia de calculos;

correlacao das

informacgdes obtidas.

legalidade e da legitimidade.
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. PREVISAO DE
p ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS

7. SECRETARIA DE GESTAO DE
SERVICOS
71  Monitoramento de auditoria AO ¢ Andlise por meio da Verificar o] cumprimento e
réalizada na Administracdo  dos SAGPE P utilizacdo das seguintes implementagédo das recomendacdes| Janeiro a Fevereiro
Servicos de Transporte em 2009 cee técnicas de auditoria: feitas aos setores envolvidos em

entrevistas; auditoria realizada, relativamente

(CONTINUACAO)

questionarios;
observacéo direta;

amostragem;
correlacao das
informacdes obtidas.

uso de dados existentes;

quanto aos niveis de eficiéncia e

seguranca apresentados na
administracéo dos servigos de
transporte.
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f o R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
8. SECRETARIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO
- Andlise por meio da Avaliar, objetivamente, a gestdo de| Fevereiro a Agosto

8.1 Avaliagdo da Governanca de| saAQPE AOp utilizacéo das seguintes tecnologia da informacao,
Tecnologia da Informacgdo (Tl) do ‘o o id iand f d duc
TRE/MG cce técnicas dg auditoria: evidenciando a sua forma de condugéo

) e entrevistas; pela geréncia do TRE/MG,

questionarios;
observacéo direta;

uso de dados existentes;
exame dos documentos
originais;
exame dos
auxiliares;
mapeamento de
processos;
amostragem;
correlacdo
informacgdes obtidas.

registros

das

principalmente quanto a estrutura de
governanca e as estratégias de
mitigac&o de riscos.
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S PREVISAO DE
A ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Andlise por meio da L ~
8.2 Avaliacio do Sistema de Gestdo| SAOPE AOp utilizacéo das seguintes Avaliacéo dos controles e da gestdo de | jynho a Dezembro
) cCcG técnicas de auditoria: riscos relacionados a seguranca dos

de Seguranca da
TRE/MG.

Informagcdo do

entrevistas;
questionarios;
observacao direta;

uso de dados existentes;
exame dos documentos
originais;
exame dos
auxiliares;
mapeamento de
processos;
amostragem;
correlacdo
informacgdes obtidas.

registros

das

dados, aos recursos e aos servigcos de
informacdo do Tribunal Regional
Eleitoral de Minas Gerais.
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o PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
9. TODAS AS SECRETARIAS
Analise por meio da yenﬂcar o cumprimento e a Janeiro a Junho
utilizacio das seguintes implementacdo das recomendacdes
técnicas de auditoria: feitas, em 2011, aos setores
e  entrevistas: i envolvidos em auditoria realizada,
) L relativamente a avaliacéao da
9.1 Monitoramento das ® questlona~rlos_, . destinacio e do uso de bens de
recomendacbes feitas em Relatorio * observacdo direta, qualquer natureza, conforme PAD n.°
de Auditoria (PAD 6007257/2011)| SAOPE pop |7 usodedados existentes; | gng7567/0011. '
relativas a aquisicio de materiais CCG ¢ &xame (_103 documentos .
para setores diversos do TRE/MG originais;
(CONTINUACAO) e amostragem; _
e exame dos registros
auxiliares;
correlacdo das informacdes

obtidas.

Pagina 29 de 36




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

o PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Analise por meio da
utilizacdo das seguintes . } .
técnicas de auditoria: Analisar 0 nivel de maturidade da| aqast0 a Dezembro
e entrevistas: gestdo do Tribunal Regional Eleitoral
. questionériGS' de Minas Gerais, abordando os critérios
e observacéo di’reta' de exceléncia gerencial (lideranca,
L uso de dados existentes: estratégias e planos, cidadaos,
_9.2._ _Avallagao d_a Govern_ant;a SAOPE AOp : exame dos documentos sociedade, informacéo e conhecimento,
|ns'F|tu0|onaI _do Trlbynal Regional CCG originais: pessoas, processos e resultados).
Eleitoral de Minas Gerais. 9 i .
e exame dos registros
auxiliares;
e amostragem;
e correlacdo das

informacgdes obtidas.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
10. NUCLEO DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL/TODAS AS
SECRETARIAS
Analise por meio da Verificar o] cumprimento e
utilizagéo das seguintes . " P ~ Janeiro a Abril
técnicas de auditoria- wn_plementa(;ao das recom_endagoes
e  entrevistas: felta_ls ~aos ;etores enyolwdos em
R questionéribs; aydl_torla reallz_a_oAla, _relatlvamente aos
10.1 Monitoramento das « observacdo direta; niveis qe eﬂm_enga_ na seguranca
recomendacdes feitas em Relatério « uso de dados existentes: | Patrimonial nos iméveis ocupados pela
de Auditoria (SADP 37.116/2010) SAOPE AOp e exame dos documentos’ Secretaria do  Tribunal ~ Regional
relativas a administragéo da CCG Originais; Eleitoral de Minas Gerais.
seguran¢a interna na Secretaria do e exame dos registros
TRE/MG. auxiliares;
e amostragem;
e correlacdo das

informacgdes obtidas.
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. PREVISAO DE
p ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
11. COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA/TODAS AS
SECRETARIAS
Analise por meio da . B L
utilizacdo das seguintes Verificar a adequacdo de indicadores | j,nh0 a Novembro
técnicas de auditoria: de (_jesempen_ho utlllzados_ no Trlbun_al
e entrevistas: Regional Eleitoral de Minas Gerais,
C A abordando aspectos de confiabilidade
11.1 Avaliacdo da adequacdo de * questionarios; o A et Ain
G eadonms ¢ existentgs ¢ do| SAOPE A0 « observacio direta; utilidade, relevancia, consisténcia,
Planejamento Estratégico do Tribunal CCG P *  uso de dados existentes; | ¢1areza e outros.
Regional Eleitoral (PETRE). ¢ exame dos documentos
originais;
e exame dos registros
auxiliares;

correlacdo das informacdes
obtidas.
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Notas de Esclarecimentos:

Relativamente ao PAINT de 2014, estava previsto, no item 1.4, a avaliacdo da concessdo de auxilio-alimentacdo aos mesarios nas
EleicBes 2014, cujo fornecimento se daria por meio de vale-alimentacdo. Essa atividade deixou de ser realizada, em virtude de alteracao
da forma de concessédo do beneficio, que passou a ser reembolsado por meio de vale - postal, por intermédio dos CORREIOS. Referido
procedimento sera avaliado juntamente com os processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades- item 1.3.

2- Ainda no PAINT de 2014, houve previsao, no item 4.1, da avaliacdo dos servigcos continuados com cessdo de méao-de-obra. Cumpre-nos

informar que em fevereiro do corrente houve alteracdo na forma de atuacédo da Secdo de Auditoria de Regularidade - SAURE, que deixou
de proceder a verificacdo exaustiva dos processos de prestacdo de servigcos com cessdo de mao e obra, passando esses processos a ser
objeto de exame por meio de auditorias programadas, consoante Comunicado n.© 005/2014, da Diretoria-Geral. Soma-se a isso o fato
de, também, no presente exercicio, a forma de controle dessas contratacdes, pela Secretaria de Gestdao Administrativa, ter sido
modificada, em virtude do teor do Acérddao TCU n.© 1214/2013 — Plenario. Assim, a SAURE deixou de verificar essas contratacdes em
2014, para inclui-las no presente PAA de 2015 — item 5.2.

Saliente-se que as atividades relacionadas com a verificacdo do relatério de inventario anual dos bens permanentes e de consumo sado
de execucdo permanente da SAURE, pois devem ser realizadas anualmente, apdés o fechamento dos inventarios pelas comissdes
responsaveis. Entretanto, considerando que tais inventarios ndo tém data estabelecida para serem enviados a SAURE, sua execucdo nao
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esta prevista como item fixo no plano anual. Considerando que as atividades relacionadas aos levantamentos de inventario demandam
tratamento prioritario quando chegam na Secdo, pois devem constar da prestacdo de contas do Gestor, cumpre esclarecer que, quando
de seu recebimento, a auditoria que estiver sendo realizada podera ser sobrestada para a execucao desse trabalho.

Com a edicao da Portaria n® 299/2014 da Presidéncia, publicada em 24/07/2014 — que dispde sobre o exercicio da atividade de auditoria
interna e a tramitacdo de processos de concessdo de beneficios e de despesas de pessoal na Secretaria de Controle Interno e Auditoria —
deixaram de tramitar na referida Secretaria, a partir da mencionada data, 0s processos relativos aos atos de concessao de direitos aos
servidores e os referentes a autorizacdo de despesas de exercicios anteriores, para fins de analise prévia de sua legalidade e
regularidade, bem como os processos de diarias e as folhas de pagamento, para verificacdo da regularidade dos procedimentos
adotados, ap6és o seu encerramento. Relativamente as folhas de pagamento dos exercicios de 2009 a 2012, por tratarem-se de
processos mais antigos, estes serdo devolvidos a Coordenadoria de Pagamento sem a verificacdo da regularidade, uma vez que se
tornou inviavel a conferéncia dos mesmos em razdo do decurso de tempo, que acaba por dificultar a obtencdo de informacdes junto
aquela Coordenadoria, ja que tais folhas ndo se encontram devidamente instruidas com todas as informacdes necessarias a uma analise
mais independente por parte da Secdo de Auditoria de Pessoal. Por oportuno, esclarecemos que as demais folhas de pagamento,
referentes aos exercicios de 2013 e 2014 serdo conferidas por amostragem (item 6.7) e, que a medida acima adotada pautou-se no

principio da eficiéncia e na necessidade de se conciliar esta atividade com as outras previstas neste planejamento anual.
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No Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna — PAINT 2014, elaborado por esta Unidade de Controle Interno, estava prevista a
realizacdo pela Secdo de Auditoria Operacional — SAOPE, de auditoria atinente a gestdo do controle de estoque de material permanente
(subitem 1.6) e a realizacdo de avaliacdo objetiva sobre a gestdo de tecnologia da informacao (Tl) do TRE/MG — Conteddo do Relatério
de Auditoria de Gestdo contemplado no item 8, do Quadro | do Anexo IV a DN TCU n.© 132/2013 (subitem 7.1). Esclarecemos que, ap0s
a aprovacao do PAINT 2014, houve alteracdo no quadro de servidores da Secao, além da alteracdo da Chefia, acarretando redistribuicdo
dos servicos entre os servidores. Além disso, durante o exercicio, a execucdo de trabalhos foi tumultuada em virtude da necessidade de
regulamentacdo do processo de trabalho de auditoria e das técnicas de inspecdo administrativa e de fiscalizacdo no ambito do TRE/MG,
objeto do Parecer n® 2/2013 — SCI/Presi e da Resolucdo n° 171/2013, ambas do Conselho Nacional de Justica-CNJ, conforme tratado no
processo PAD n° 1406896/2014. Durante o ano de 2014, também, foi necessario deslocar servidor para ajudar na avaliacdo de item, que
nédo havia sido incluido no planejamento anual, relativo ao Relatério de Auditoria de Gestdo do Tribunal de Contas da Unido, diante de
um quadro ja reduzido. Assim, a auditoria constante no mencionado subitem 7.1, que teve dispensada a sua realizacdo conforme ata
assinada em reunido junto ao Tribunal de Contas da Unido, foi transferida para o Plano Anual de Auditoria — PAA a ser executado no
exercicio de 2015. A auditoria constante no subitem 1.6, acima mencionado, foi postergada para ser executada oportunamente.

Para o futuro exercicio esta prevista a elaboracdo de estatuto da atividade de auditoria interna, no ambito do TRE/MG, em atendimento a
recomendacdo constante do item n© 5.8.1 do relatério preliminar de auditoria (PAD n® 1214640/2012) em consonancia com o Acérdao
TCU — Plenério n® 1.074/2009, com a Resolucdo CNJ n® 86/2009 e com as Normas Internacionais para a Pratica de Auditoria Interna do
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IIA. Também estd previsto o desenvolvimento de programa de monitoramento da qualidade da atividade de auditoria interna do
TRE/MG, em atendimento a recomendacdo constante do item n® 5.8.3 do relatério preliminar de auditoria (PAD n° 1214640/2012).

7- O presente Plano podera sofrer alteracdes ao longo do exercicio de 2015, caso seja apurada a necessidade de se efetuarem outras

atividades de auditoria que se apresentem mais urgentes ou por solicitacao da Alta Administracao.

8- Da mesma forma, os periodos previstos para realizacdo das atividades poderao variar de acordo com o desenvolvimento dos trabalhos

pelas equipes de auditoria.

RENATA COUTO LESSA LIMA
Coordenadora de Controle de Gestao e Auditoria
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