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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

I.Unidade Gestora:

070014 — Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais

Il.Pressupostos de Auditoria

Na aplicacdo do Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna, serdo observados:

a) oportunidade de realizacdo dos exames (mudancas nas politicas e planos do préprio 6rgdo);

b) alternativas de trabalho, caso o procedimento indicado prioritariamente no plano nédo seja o mais apropriado para realizagdo naquela
oportunidade;

c¢) definicdo do escopo do trabalho, equipe, cronograma e roteiro basico para pré-auditoria;

d) aprovacéo formal da Direcdo Geral para inicio dos trabalhos.

111.Tipos de auditoria previstos:

a) Auditoria operacional — AOp
b) Auditoria de regularidade — ARg
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A execucdo de Auditorias Especiais dependera da necessidade do atendimento a determinacdes superiores ou da necessidade de
acompanhamento e avaliacdo especifica das unidades, nas situacbes em que as auditorias operacional e de regularidade ndo forem suficientes

Oou nao se revelarem as mais adequadas para o exame pretendido.

1V. Forma de auditoria:

Auditoria Direta (AD), realizada com a utilizacdo de servidores em exercicio na Coordenadoria de Controle de Gestdo e Auditoria.

V. Objeto do exame de auditoria:

a) Os processos de licitagao, sua dispensa ou inexigibilidade (arts. 24 e 25, da Lei n® 8.666/1993);

b) Os contratos firmados para fornecimento de materiais e prestacdo de servicos;

¢) Acompanhamento da destinacdo e uso de bens de qualquer natureza, em face dos argumentos que justificaram sua aquisicao;

d) Conferéncia dos levantamentos anuais dos bens moéveis, imdveis e de consumo;

e) Afericdo da regularidade das horas-extras pagas a servidores efetivos, cedidos e requisitados do interior;

f) Apreciacao da regularidade dos processos de concessao de diaria;

g) Verificacdo dos atos de admisséo e desligamento de pessoal, concessdo de vantagens pessoais, adicionais de qualificacdo, progressao e
promocéao funcional, averbacdo de tempo de servico, abono permanéncia, licenca capacitacdo, aposentadorias e pensdes;
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h) Conferéncia, por amostragem, dos valores e calculos contidos nas folhas de pagamento dos servidores ativos, inativos, pensionistas,
requisitados da capital e interior, promotores e juizes eleitorais, certificando a sua regularidade;

i) A verificagcdo do cumprimento da legislacdo pertinente;

j) O exame independente e objetivo da economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade da acdo do gestor, com a finalidade de promover o

aperfeicoamento da gestdo publica.

VI. Abrangéncia de atuacao:

Atividades de gestdo das unidades auditadas, programas de trabalho, recursos e sistemas de controle administrativo, operacional e contabil,

atuando concomitante e posteriormente aos atos de gestéo.

VI1I. Local:

Edificio sede do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (Av. Prudente de Morais, 100, Cidade Jardim — Belo Horizonte/MG); Edificio Anexo
(Av. Prudente de Morais, 320, Cidade Jardim — Belo Horizonte/MG), Centro de Apoio (BR 040, km 2,5, Bairro Agua Branca — Contagem/MG) e
demais iméveis ocupados pelo Tribunal ou Zonas Eleitorais.
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VI1I11l. Alocacao de recursos e distribuicdo de tarefas:

a) Disponibilidade de recursos — serdo utilizados os recursos humanos e materiais disponiveis na Coordenadoria de Controle de Gestéo e
Auditoria;

b) Estimativa de custos da auditoria — ndo h& custos extraordinarios estimados, em razdo da aplicacdo de recursos materiais e humanos
ordinariamente utilizados nas atividades de rotina da Coordenadoria;

¢) Formacao das equipes — As atividades de auditoria serdo desempenhadas pelos servidores da Coordenadoria de Controle de Gestdo e
Auditoria, incumbindo a supervisdo das atividades de campo aos titulares da Secretaria e Coordenadoria (SCI e CCG, respectivamente).

IX. Procedimentos de auditoria

Na execucdo das auditorias previstas serao observadas as normas emanadas do Tribunal de Contas da Unido, do Conselho Nacional de Justica,
do Tribunal Superior Eleitoral, as Normas Brasileiras para o Exercicio da Auditoria Interna do Instituto dos Auditores Internos do Brasil, bem
como, quando aplicaveis, as normas de auditoria do Conselho Federal de Contabilidade.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

X. Técnicas de auditoria por amostragem

Conforme as técnicas usualmente empregadas no servico publico, a auditoria serd, preferencialmente, realizada com base em selecdo de
amostras representativas, obtidas mediante a aplicacdo de critérios de materialidade, relevancia e risco, ou ainda, amostragem aleatéria
simples, exploratdria, por estratificacdo ou por intervalo.

X1. Execucédo do trabalho de auditoria

Serdo utilizados os programas de auditoria consignados nos papéis de trabalho — base para a fundamentacdo da opinido do auditor, das
informacdes, apontamentos, provas e descri¢cdes dos servicos executados.

Todo o trabalho de auditoria sera supervisionado — com a finalidade de assegurar que os procedimentos definidos estdo sendo seguidos para a
consecucdo dos objetivos propostos —, mediante o acompanhamento permanente dos servicos em execucdo, revisdo periédica dos papéis de
trabalho, encaminhamento dos servicos, discussdo e pesquisa de duvidas e leitura de material técnico, entre outros.

O controle da realizacdo do trabalho sera exercido de forma a possibilitar seu encerramento no tempo previsto, ao modo em que foi planejado.

O controle visarg, ainda, a adocdo de eventuais medidas corretivas que se fagam necessarias, bem como a flexibilizacdo do planejamento
realizado, com vistas a readequacao de procedimentos para os fins propostos.
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X11. Audiéncia prévia com as areas auditadas

Findo o trabalho de campo, ocorrerd a discussao, antecipada a emissédo do relatério de auditoria, de todos os aspectos que merecam atencao
por parte da area auditada, objetivando-se colher subsidios para o relatério e sanar as falhas detectadas.

XI111. Emissao do relatério de auditoria

Ap6s a discussado prévia com os interessados das constatacfes e observacdes decorrentes do trabalho, serda emitido o relatério de auditoria,
observados os critérios de precisdo, conciséo, clareza e oportunidade.

O relatério de auditoria tera por finalidade o fornecimento a Diretoria-Geral de todos os fatos pertinentes e significativos de que necessite para
a tomada de providéncias necessarias a correcdo de eventuais falhas ou desvios detectados na auditoria.

X1V. Acompanhamento de providéncias e respostas

O relatério de auditoria recomendara a tomada de providéncias com relacdo a determinados quesitos auditados, indicara critérios a serem
observados no encaminhamento de justificativa ou ciéncia das providéncias adotadas, preocupando-se com o0s seguintes fatores:
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a) ldentificacdo dos responsaveis pela ado¢cao de providéncias solicitadas;
b) Resposta a aspectos que necessitem de retorno;

¢) Acompanhamento das providéncias solicitadas, a serem reportadas na época especifica para esse fim, evidenciando a atuacdo administrativa

para eliminacdo das falhas ou correcéo das irregularidades, bem como alteracfes efetuadas nos controles internos.

A seguir, o detalhamento do Plano Anual das Atividades de Auditoria Interna programadas para o exercicio de 2014.
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Ao & PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE p
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
1. SECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA
Andlise através da utilizag&o Avaliar, ~ por amostragem, a
das seguintes técnicas de regularidade dos processos
auditoria: licitatorios, dispensa e
inexigibilidade, identificando o
e exame documental objeto, motivacdo, modalidade,
exame dos registros nos fundamentacao e valor, a ) ]
sistemas SIAFI e formalizagdo do contrato ou de Janeiro a abril
AS!V_VEB; qualquer dos instrumentos legais
1.1. Avaliacdo da gestdo de compras e * analise das contas que o substituam.
o ~ . SACON contabeis; . - .
contratagcbes, conforme item 6, do AR G . Verificar a aderéncia aos critérios
Anexo IV — Quadro 1, da DN TCU n.° CCG 9 : guestionarios; de sustentabilidade nas aquisi¢cdes

132, de 02/10/2013.

circularizagdes;
correlacdo das
informacdes obtidas;
revisao analitica.

de bens e contratacdes de servicos
e obras, nos termos do item 6, do
Anexo Il — Quadro 1, da DN TCU
n.© 132, de 02/10/2013,

Avaliar a qualidade dos controles
internos administrativos
relacionados a atividade de
compras e contratacgdes.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Andlise através da utilizacao Avaliar, por amostragem, o0s
das seguintes técnicas de procedimentos administrativos em
auditoria: momento posterior a contratacao,
e exame documental sua formalizacdo e a execucdo do
e exame dos registros nos contrato ou de qualquer dos
sistemas SIAFI e instrumentos legais que o -
ASIWEB; substitua, bem como de Janeiro a dezembro
1.2 Procedimentos de contratagdes| SACON questionarios; fornecimento  do  objeto  ou
diretas (arts. 24, incs. | e 1l da Lei n. cCG ARg circularizacdes; prestacdo do servigo, nos termos

8.666/1993).

e correlacdo das
informacgdes obtidas;
e revisdo analitica.

da Portaria n°® 013 de 20/01/2009
da Presidéncia do Tribunal;

Verificar aquisicdes sem a
observéancia do procedimento
licitatério exigidos em lei, que
possam configurar o fracionamento
de despesa.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Andlise através da utilizacdo | Verificar a compatibilidade entre o
das seguintes técnicas de |controle patrimonial realizado pelo
auditoria: setor competente e o0s registros Dependeréa da
e - constantes do Sistema de conclusdo dos
.1'3 \/e_nﬂcac_;ao do relatério de ® _exameNdoc,:u_me_ntal; Administragcdo Financeira do Governo | trabalhos da comissao
inventario anual dos bens|  sacon inspecdo fisica; Federal — SIAFI e do sistema ASIWEB. de inventario
permanentes e de consumo, ARg exame dos registros nos
verificando a existéncia, os registros e CCG sistemas ASIWEB, SIAFI
regularizacdo de possiveis e SPIUNET;
inconformidades. e conciliagbes;
e analise das contas
contabeis.
Analise através da utilizagdo | Avaliar os procedimentos relativos a
de técnicas de auditoria: contratacdo apoés sua formalizagdo e a Outubro a dezembro
e Exame dos documentos |execucdo do contrato, ou de qualquer
1.4 Avaliagéo da concessdo de auxilio-| SACON originais; dos instrumentos legais que o
alimentacdo aos mesarios — Eleicbes cCG Arg e Exame dos registros |substituam, bem como verificar, por
2014. auxiliares; amostragem, as prestagdes de contas
e Correlagao das | relativas ao fornecimento do beneficio

informacdes obtidas;
Investigacdo minuciosa

alimentacdo aos mesarios.

Pagina 11 de 39




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Utilizacdo de papéis de | Verificar o] cumprimento e
trabalho de Auditoria | implementacdo das recomendacgdes Janeiro a maio
especificos para analise dos |feitas aos setores envolvidos em
procedimentos, mediante as |auditoria realizada, relativamente a
técnicas: afericdo das condicBes de
1.5 Continuidade e conclusdo de - exame fisico; armazenagem e preservacao
monitoramento, iniciado em 2013, das - exame dos | quantitativa e qualitativa dos bens
recomendacdes feitas em Relatério de| SAUDI documentos originais; moveis, classificados contabilmente
Auditoria (SADP 77.832/2009) ccG AOp - exame dos registros [como materiais de consumo, e sua
relativas a Controle de Estoque — auxiliares; distribuicao.
armazenamento (material de © entrevista;
consumo) - correlacao das
informacdes obtidas;
- observacéo das
atividades e condicdes;
. investigacao
minuciosa.
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p ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXTEFQC:B%?_OHggS

Utilizagdo de papéis de |Verificar os niveis de eficiéncia e
trabalho de auditoria | adequagdo de controles internos dos|  j,nho a setembro
especificos para analise dos |setores envolvidos com o recebimento,
procedimentos, mediante as|guarda, distribuicdo, recolhimento e
técnicas: controle do estoque de materiais
e inspecéo fisica; permanentes (bens patrimoniados).
exame documental;
1.6 Gestdo do controle de estoque de SAUDI A0 observacao; )
Material Permanente do TREMG CCG P conferéncia de calculos;

entrevista;
circularizacao;
conciliagbes;
analise de
contabeis;
revisdo analitica.

contas
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o PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
2. SECRETARIA DE ORCAMENTO E
FINANCAS
. Avaliar se 0s instrumentos

reuniam os requisitos afins com os

objetivos da acdo do gestor;
2.1  Verificar a ocorréncia de Avaliacdo das transferéncias fiscalizar a execucao do objeto d?
transferéncias mediante convénio,| SACON Arg mediante as técnicas: avenca,  inclusive  quanto  a
contrato de repasse, termos de cCcG e Exame de processos; utlllzaga_o_ de verificacbes f|S|_cas e
parceira, de cooperacéo, de e Correlagédo das pressnclals, bsm como tanallsa; a
compromisso ou outros acordos, informacdes obtidas; pres agaot © t cctmdas_ s Janeiro a margo
ajustes de congéneres vigentes no » \Verificacdo os registros convenentes ou contratados,
exercicio, conforme item 5, do Anexo nos sistemas especificos; |, ysgrificar a suficiéncia das

IV — Quadro 1, da DN TCU n.° 132, de
2/10/2013.

Investigacdo minuciosa.

estruturas de pessoal e tecnolégica
para a gestéo das transferéncias;

Verificar a estrutura dos controles
das unidades concedente e
contratante.
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IR PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
Andlise através da utilizacao
das seguintes técnicas de
. . . auditoria: . o .

2.2. Andlise da composicao e registros e exame documental: Ve’rlf_lcar a ex_lsEenua de paSSI,VQS sem
do passivo da entidade nas contas: e exame dos registros no prévia previsdo orcamentaria de
21211.11.00; 21212.11.00; SACON SIAFI: créditos ou de recursos, avaliando a )
21213.11.00; 21215.11.00 e CCG Arg o anélis’e das contas corrggéo do calculo do _ valor Janeiro a marcgo
21219.22.00, conforme item 7, do contabeis- prowsm_nado, as causas dos r_eglsFros e
Anexo IV — Quadro 1, da DN TCU n.° «  conciliacdes; as mgdlo_las adotadas para minimizar a
132, de 02/10/2013. ¢ questionarios; ocorréncia desses passivos.

e correlacdo das

informacgdes obtidas.

2._3 Aya_llia(;éo da gesté_o da rendncia SACON Arg Avali_ac_;éo dos'prqced_imentos A\_/alia'r_ a ge_s_téo das rendncias Janeiro a marco
tributaria, conforme item 10, do cce mediante as técnicas: tributarias, verificando se todas as

Anexo IV — Quadro 1, da DN TCU n.°
132, de 02/10/2013.

Exame de processos de
Verificacdo dos registros
no SIAFI

Observacéao;
Investigacdo minuciosa.

renUncias foram declaradas conforme
as normas vigentes, bem como a
estrutura de controles e as respectivas
prestacdes de contas
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Avaliacdo das concessdes de | Verificar, por amostragem, a | Outubro a dezembro
suprimento de fundos | regularidade da concessao do beneficio
utilizados pelo Tribunal e |alimentagdo aos mesarios no pleito de
2.4 Avaliacdo da Concessdo Beneficio SACON Arg prestacao de contas, | 2014 e o0s respectivos registros no
CCG mediante as técnicas: SIAFI

de Alimentacdo de mesarios -
Elei¢cdes 2014

e Exame de processos de
concesséo;

o Verificacdo dos registros
no SIAFI
Observacéo;

¢ Investigagdo minuciosa.
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T PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
3. SECRETARIA DE GESTAO DE
SERVICOS
Andlise através da utilizagdo | Avaliar da gestdo do patrimonio | Fevereiro a maio
de técnicas de auditoria: imobiliario do TREMG, com énfase na
SACON ¢ Exame dos | correcdo dos registros contabeis, a
cCcG Arg documentos estrutura tecnolégica e de pessoal para
originais; administrar os imoveis, bem como a

3.1 Verificacdo do patriménio
imobiliario do TREMG, conforme item
9, do Anexo IV — Quadro 1 da DN TCU
n.© 132, de 02/10/2013.

Exame dos registros
auxiliares;
Correlagao das
informacdes obtidas;
Investigacao
minuciosa

qualidade dos controles internos
administrativos para gerir o]
patriménio.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Utilizacdo de papéis de | Verificar o] cumprimento e | outubro a dezembro
trabalho de Auditoria | implementacdo das recomendacdes
especificos para andlise dos |feitas aos setores envolvidos em
procedimentos, mediante as | auditoria realizada, relativamente aos
técnicas: niveis de eficiéncia na seguranca
e exame fisico; patrimonial nos imdveis ocupados pela
e exame dos documentos |Secretaria do  Tribunal Regional
3.2 Monitoramento das originais; _ Eleitoral de Minas Gerais.
recomendacdes feitas em Relatério de * exame dos  registros
o SAUDI auxiliares;
Auditoria (SADP 37.116/2010) AO L
relativas a administragdo da CCG P * entrewsEa,
seguranca interna na Secretaria do * _correlac_;aP . das
TREMG. informacgdes obtidas;
e oObservacéo das

atividades e condigdes;
investigagcdo minuciosa.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
4. SECRETARIAS DE GESTAO
SERVICOS E ADMINISTRATIVA
Analise at!raves drfl u_tlllza(;ao Venﬁcar,N por amos_tragem, S& &S| j.neiro a dezembro
das seguintes técnicas de |contratacdes de servicos continuados
auditoria: com cessdo de mao de obra, se
. encontram em consonancia com as
exame documen_tal, regras e diretrizes previstas na
4.1 Avaliacao dos servicos g)l(zm? dos registros no Resolucdo TSE n.© 23.234/2010 e
continuados com cessdo de maéao de . anélis’e das contas Resolucdo n.© 98/2009 — CNJ.
obra contratados pelo  Tribunal| SACON Arg contabeis-
Regional Eleitoral de Minas Gerais CCG ’

apos a vigéncia da Resolugdo TSE n.°
23.234/2010 e legislacdo correlata.

conciliagdes;
conferéncia de calculos;
questionarios;
circularizagoes;
correlacao
informacgdes obtidas;
revisdo analitica.

das
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f o R PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
Andlise através da utilizacao
das seguintes técnicas de
auditoria:
e exame documental; Verifi t
exame dos registros no enticar, — por amostragém, — a|  agosto a outubro
SIAFI: regu_larldade das _contratagoes de
e anilise das contas servicos de telefonia;
contabeis;conferéncia de Verificar, por amostragem, as
4.2 Avaliacdo das contratacbes de SACON célculos; prestacbes de contas dos diversos
telefonia no ambito deste TRE/MG — oG Arg e circularizagbes; setores e zonas eleitorais deste
L]

exercicios 2010/2013

correlacédo das
informacdes obtidas;

Revisao analitica.

Tribunal.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
5. SECRETARIAS DE GESTAO
ADMINISTRATIVA E DE
ORCAMENTO E FINANCAS
Analise através da utilizagdo | Avaliar a rotina do procedimento de Julho a setembro
das seguintes técnicas de |depreciagcdo, o0s critérios adotados,
auditoria: bem como o atendimento as normas
atinentes ao tema.
exame documental;
exame dos registros nos
SACON sistemas  ASIWEB e
5.1 Avaliacdo dos procedimentos de cCG ARg SIAFI;
depreciacdo dos bens permanentes. e analise das contas
contabeis,

conciliagdes;
conferéncia de calculos;
questionario;
Correlacéao
informacdes obtidas.

das
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~oe i PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Verificagdo dos dados | Assegurar-se de que, em relacdo as| Janeiro a dezembro
5.0 Atividades de rotina disponiveis no PAE) e no SED | concessdes de dlarlas- e indenizacdo de
e confrontacao dos | transporte, os procedimentos adotados
Exame da totalidade dos processos CCG AR procedimentos com as | tém observado os principios gerais que
referentes a concessdo de diarias e SAUDI 9 normas que regem a|regem a Administracao Publica,
indenizagdo de transporte (analise matéria. Exame da | especialmente os da legalidade e
posterior a realizagédo da despesa) motivagdo dos atos de |economicidade.
concessao.
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p ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS
6. SECRETARIA DE GESTAO DE
PESSOAS
Utilizacdo do Papel de
Trabalho de Folha de|Assegurar-se de que, em relacdo aos Janeiro a marcgo
Pagamento Auxilio- | atos de pessoal, os procedimentos
Transporte Intermunicipal e |adotados tém observado os principios
6.1 Folha de pagamento — auxilio- aplicacdo das técnicas: gerais que regem a Administracédo
transporte intermunicipal - e Exame dos bilhetes ou Plblica, especialmente os da legalidade
servidores  efetivos;  requisitados comprovantes de e economicidade, assim como se ha
ocupantes de funcé@o comissionada ou utilizacdo de transporte |consisténcia entre o conteldo dos
cargo  comissionado;  requisitados regular rodoviario bilhetes ou comprovantes
pertencentes a administracéo publica cce ARg intermunicipal seletivo apresentados pelos servidores que
federal  direta, autarquica  ou ou especial; utilizam transporte intermunicipal e o
fundacional; em exercicio provisério| SAUDI e Conferéncia de cadastro no sistema SGRH —base de
nos Tribunais Eleitorais; removidos célculos; dados e modulos das Folhas de
para outro  Tribunal  Eleitoral; Exame de escrituracéo; |Pagamento e de Gestdo.
ocupantes de cargo em comisséo, e Exame dos registros
sem vinculo efetivo com a auxiliares:

Administragdo Publica.

e Correlagéo das
informacgdes obtidas;
Observacéao;
Investigagcdo minuciosa.

Pagina 23 de 39




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS

Utilizacdo do _Papiel de | Assegurar-se de que, em relagéo @0S | Lovereiro a outubro
Trabalho e aplicagdo das|atos de pessoal, os procedimentos
seguintes técnicas: adotados tém observado a
. Exame da jurisprl_ijéncia do Tritl)t{nal de Qontas
regularidade dos atos de da Unido e os principios gerais que
requisicdo de servidores por regem & Admlnlstrac_;_ao - qullca,
: . ] especialmente os constitucionais da
parte da Justica Eleitoral; legalidade, impessoalidade e
o Exame do cadastro moralidade, assim como se ha:
ggdigtsr?n%dsucl;oR:e_GgstS;oqe justificativa acerca da necessidade da
’ r isicdo; r isica rorr a
6.2 Atos de requisicio de pessoal| ceg g | Exame dos | 42 requisicio apenas de pessoas com
efetuados pelo Tribunal Regional de g assentamentos  funcionais | ..., 1o efetivo com a Administracio
Minas Gerais — TRE/MG SAUDI dos servidores COIOCédOS a|publica; relagdo entre as atividades
disposicdo do TRE/MG; . desenvolvidas pelo servidor no 6rgéo
- Ex_ame dos registros de origem e aquelas a serem
auxiliares; - desempenhadas no servigo eleitoral;
N CPrreIaan_ _das abstencdo de designagéo de servidores
informacGes exarrjln_adas, requisitados para ocupar a funcdo de
: ﬁ]t\)/seesrt\ilgagzgé chefg de cart(’)rio_ eleitoral (seja na
minuciosa. condicdo de efetivo ou substituto);

requisicdo ou prorrogacao de
requisicdo com prazo determinado nos
termos da legislacdo afeta a matéria.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Utilizacdo de papéis de|Avaliar a eficiéncia, efetividade e
trabalho de Auditoria | eficacia na prestacdo de assisténcia . .
especificos para analise dos | médica realizada no TREMG, Janeiro a maio
procedimentos, mediante as | identificando boas praticas que
técnicas: induzam a melhoria das condi¢bes de
L saude dos servidores, de forma que
exame fisico; estejam aptos fisica e mentalmente
6.3 Continuidade e conclusdo de| SAUDI exame dos documentos para o exercicio de suas funcdes na
Auditoria, iniciada em 2013, na AOp originais; ) Casa.
prestacdo de assisténcia médica CCG e exame dos registros
realizada no TREMG. auxiliares;
entrevista;
correlacdo das
informacgdes obtidas;
e oObservacéo das

atividades e condigdes;
e investigacdo minuciosa.
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o PREVISAO DE

< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =

AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS

6.4 Atividades de rotina Trabalhos envolvendo | Assegurar-se de que, em relagdo aos| Janeiro a dezembro
- - . pesquisa da legislacdo, | atos de pessoal, os procedimentos

a) Andlise prévia da legalidade CCG ARg g N : ~ L

e regularidade dos  atos da| sAuDI jurisprudéncia e doutrina | adotados tém observado os principios

Administragéo, relacionados a direitos
dos servidores, com emissdo de
pareceres: licenca para capacitacao,
adicional de qualificacdo por agdes de
treinamento, adicional de qualificacdo
decorrente de cursos de poés-
graduacéo, licenca-prémio
(concesséo e conversdo em pecunia),
concessdo de quintos, concessao de
adicional por tempo de servico, ajuda
de custo, nomeacdo de candidatos
(concurso publico), promocdo e
progressao funcional, reconhecimento
de dividas de exercicios anteriores,
isencdo de Imposto de Renda, abono
de permanéncia, dentre outros.

pertinentes, bem assim a
discussdo da matéria entre
os servidores lotados na
Secgéo. Consulta aos
sistemas disponiveis para
pesquisa (SGRH e outros).

Aplicacéo das técnicas:
- Conferéncia
célculos;

- Exame dos registros
auxiliares;

- Correlagéao
informacdes obtidas;
- Observacéao;
. Investigacao
minuciosa.

de

das

gerais que regem a Administracdo
Publica, especialmente os da legalidade
e economicidade.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Aplicacio das técnicas: Assegurar-se de que, em relagéo aos| Janeiro a dezembro
e Conferéncia de calculos; atos de Qessoal, 0s procedl_me,nt_os
b) Exame, por amostragem, das cco ARg « Exame dos registros adotgdos tém observado os principios
folhas de  pagamento (andlise | gayp| auxiliares: gerais que regem a Admmlst_rac_;ao
posterior a realizagédo da despesa); « Correlacio das Publica, especialmente os da legalidade

informacgdes obtidas;
e Observacao;
Investigagcdo minuciosa.

e economicidade.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
¢) Exame dos processos relativos a SicL:J([;)I ARg Consulta a legislagdo | Assegurar-se de que, em relacdo aos| Janeiro a dezembro
concessdo de aposentadoria, pensao pertinente, analise dos |atos de pessoal, o0s procedimentos
e admissdo de servidores; dados e conferéncia dos|adotados tém observado os principios
célculos constantes dos |gerais que regem a Administracao
processos de aposentadoria | Publica, especialmente os da legalidade
e penséo (tempo de | e economicidade.
contribuicdo, valores dos
proventos pensdo), com
emissdo de parecer. Andlise
dos dados referentes aos
processos de admissdo de
servidores para anotacdes
de praxe.
d) Exame dos atos cadastrados no CcCcG ARg Conferéncia dos atos, | Assegurar-se de que, em relacdo aos
SISAC/NET - Sistema de Apreciagdo e | o i) comparando as informagdes |atos de pessoal, os procedimentos| Janeiro a dezembro

Registro de Atos de Admissdo e
Concessbes (TCU): Aposentadoria,
penséao e admissao de servidores;

com os dados constantes dos
processos de concessdo de

aposentadoria, pensao e
admissdo de servidores.
Emissdo de parecer no

sistema SISAC/NET, sobre a
legalidade do ato.

adotados tém observado os principios
gerais que regem a Administracdo
Publica, especialmente os da legalidade
e economicidade.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS

TRABALHOS

e) Exame dos atos referentes a Conferéncia dos dados e |Assegurar-se de que, em relacdo aos| Janeiro a dezembro
desligamento de servidores (processo anotacfes de praxe. atos de pessoal, os procedimentos
a parte, fora do SISAC/NET, visto que cca AR adotados tém observado os principios
este sistema nao contém o modulo SAUDI 9 gerais que regem a Administracdo

correspondente para a emissao do
parecer da Unidade de Controle
Interno. A Unidade de Pessoal se
responsabiliza pelo envio do ato ao
TCU, via SISAC/NET);

Publica, especialmente os da legalidade
e economicidade.
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AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA

ORGAO
AUDITOR

TIPO DE
AUDITORIA

PROCEDIMENTO DE
AUDITORIA

OBJETIVO

PREVISAO DE
EXECUCAO DOS
TRABALHOS

6.5 Avaliacdes passiveis de serem
contempladas no Relatério de
Auditoria de Gestdo (Item 4 do
Quadro 1 do Anexo IV a Decisdo
Normativa TCU n°© 132, de 02 de
outubro de 2013)

CCG
SAUDI

ARg

Consulta aos dados
disponiveis na Unidade de
Controle Interno e critica as
informacdes prestadas pela
Unidade de Pessoal do
TREMG.

Avaliacdo da gestdo de pessoas,
contemplando os seguintes itens:

a) adequabilidade da for¢ca de trabalho
da unidade frente as suas atribuicoes;
b) observancia da legislacdo sobre
admissdo, remuneracdo, cessdo e
requisicdo de pessoal, bem como, se
for o caso, sobre concessao de
aposentadorias, reformas e pensoes;

c) consisténcia dos controles internos
administrativos relacionados a gestéo
de pessoas;

d) tempestividade e qualidade dos
registros pertinentes no sistema
contabil e nos sistemas corporativos
obrigatorios;

e) qualidade do controle da unidade
jurisdicionada para identificar e tratar
as acumulacgdes ilegais de cargos;

f) acbes e iniciativas da unidade
jurisdicionada para a substituicdo de
terceirizados irregulares, inclusive
estagio e qualidade de execugdo do
plano de substituicdo ajustado com o
Ministério do Planejamento.

Janeiro a julho
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
7. SECRETARIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO
Utilizacdo de papéis de| Avaliar objetivamente a gestdo de
traballh_o de :i\L_JdItOI’Ia te(_:nologla da |nform?<;ao, Maio a setembro
especificos para analise dos | evidenciando a forma de conducdo da
procedimentos, mediante as | gestdo da tecnologia da informacao
técnicas: pelo TREMG, principalmente em
L relacdo a estrutura de governanca e as
7.1. Avaliagdo objetiva sobre a exame fisico; estratégias de mitigacdo de riscos
gestdio de tecnologia da informagdo| SAUDI * exame dos documentos | oiacionados as atividades de TI.
(TI) do TREMG - Contetado do AOp originais; )
Relatério de Auditoria de Gestdo ccG e exame dos registros
contemplado no item 8, do Quadro | auxma_res;
do Anexo IV & DN TCU n.° 132/2013. entrevista;
correlacao das

e oObservacado

informacgdes obtidas;
das
atividades e condigles;

e investigacdo minuciosa.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
8. SECRETARIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMAQAO/SECRETARIA
DE GESTAO ADMINISTRATIVA
Utilizacdo de papéis de|Ac¢ao Coordenada de Auditoria na area
trabalho de Auditoria |de tecnologia da informacdo, com Junho a outubro
especificos para analise dos|escopo no modelo de contratacdo e
procedimentos, mediante as |gestdo de solucdes de tecnologia da
técnicas: informacéo (planejamento da
L contratacdo, analise de viabilidade da
exame f'j"co’d contratacdo, sustentacdo do contrato,
_ o SACON/ AR * exame _OS ocumentos estratégia para a contratagcdo e analise
8.1 Acéo Coordenada de Auditoria —| SAUDI 9 originais; _ de riscos), instituido por meio da
CNJ — (Tecnologia da Informagcéo) CCG AOp ¢ exame dos  Tegistros | poqoica0 CNJ n.© 182/2013.
auxiliares;
entrevista;
correlacao das
informacgdes obtidas;
e oObservacado das

atividades e condigles;
e investigacdo minuciosa.
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~oe i PREVISAO DE

A ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXTEFQ(ZAEJBQ;A,T_OHgé)S
9. TODAS AS SECRETARIAS

Realizacdo dos trabalhos | Avaliacdo da qualidade e suficiéncia

mediante as técnicas: dos controles internos administrativos Junho a setembro

slise d tal- instituidos pelo TREMG com vistas a

: 22;':5 dggﬂg;:tgé_ garantir que seus objetivos
9.1 Avaliacdo da estrutura de e entrevista: ’ estrqtégicos sejam atingidos,
controles internos do  Tribunal SAUDI . correlagao’ das cons_lderando os segmn_tes elementos
Regiorlal Eleitoral d? .Minas Gergis - 20 informacdes obtidas; do sistema de controles internos:
Conteddo do Relatorio de Auditoria CCG p das

de Gestdo contemplado no item 11,
do Quadro 1 do Anexo IV a DN TCU
n.© 132/2013.

e oObservacado
atividades e condic¢fes.

a) Ambiente de controle;

b) Avaliacdo de risco;

c) Atividades de controle;

d) Informac&o e Comunicacéo;

e) Monitoramento.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE ~
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Utilizacdo de papéis de | Verificar o] cumprimento e
trabalhp de Agdltorla |mplementaqao das recom.endac_;oes Janeiro e fevereiro
especificos para andlise dos |feitas aos setores envolvidos em
procedimentos, mediante as |auditoria realizada, relativamente a
técnicas: avaliar a destinacao e o uso de bens de
L qualquer natureza, tendo em vista os
9.2 Continuidade e conclusdo de exame fisico; argumentos que justificaram sua
monitoramento, iniciado em 2013, exame dos documentos aquisicdo durante os anos de 2005 e
das recomendacBes feitas em| saAUDI originais; ) 2006.
Relatério de  Auditoria  (SADP CCG AOp e exame dos registros
5.345/2010) relativas a aquisicdo de auxiliares; ]
materiais para setores diversos do conferéncia de calculos;
TREMG. entrevista;
correlacao das

informacgdes obtidas;

e oObservacado das
atividades e condigles;

e investigacdo minuciosa.
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< ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE =
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXECUCAO DOS
TRABALHOS
Utilizacdo de papéis de | Verificar o] cumprimento e
trabalhp de Agdltorla |mplementaqao das recom.endac_;oes Outubro a dezembro
especificos para andlise dos |feitas aos setores envolvidos em
procedimentos, mediante as |auditoria realizada, relativamente a
técnicas: avaliacdo da destinacdo e o0 uso de
L bens de qualquer natureza, tendo em
exame fisico; vista os argumentos que justificaram
9.3 Monitoramento das exame dos documentos |y, aquisicdo durante os anos de 2000
recomendagdes feitas em Relatério| saAUDI originais; ) e 2004.
de Auditoria (PAD 6007257/2011)| ccG AOp e exame dos registros
relativas a aquisicdo de materiais auxiliares; ]
para setores diversos do TREMG. conferéncia de calculos;
entrevista;
correlacao das
informacgdes obtidas;
e oObservacado das

atividades e condigles;
e investigacdo minuciosa.
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. ~ PREVISAO DE
< ORGAO TIPO DE PROCEDIMENTO DE X
AREA/ATIVIDADE A SER AUDITADA AUDITOR | AUDITORIA AUDITORIA OBJETIVO EXTERCAL‘JB(;A,T_OHgé)S
Utilizagdo de papéis de |Verificar o cumprimento e
trabalho de auditoria | implementagdo das recomendagdes| o,tubro a dezembro
especificos para analise dos |feitas aos setores envolvidos em
9.4 Monitoramento das proc_edirr_mentos, mediante as aydi_toria reja_IiAzao_la, relativame_nte aos
~ . - técnicas: niveis de eficiéncia e controles internos
recomendac0Oes feitas em Relatdrio de dos setores envolvidos com a gestdo
Auditoria (SADP 109.827/2011 e e inspecdo fisica; d tacH d - tai
115.749/2011) relativas a gestdo da| SAUDI e exame documental; a prestacao € _servicos postals
prestacdo de servicos postais de AOp e observagéo; con_tratados _pelo Trl_bunal Regional
. CCG N . B Eleitoral de Minas Gerais.
recebimento, coleta, transporte e e conferéncia de calculos;
entrega domiciliaria de encomendas, e entrevista;
cartas, telegramas, e outros servigos e circularizagao;
postais. e conciliagdes;
e analise de contas
contabeis;

e revisao analitica.
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Notas de Esclarecimentos:

No item 3.1, constante do Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna — PAINT, referente ao exercicio de 2013, elaborado por este Orgéo
de Controle Interno, estava prevista a avaliacdo das contratacbes de telefonia, porém em virtude de o Sistema de Controle de Telefonia —
maodulo auditoria, ndo ter sido concluido até o momento, estando pendentes alguns acertos e posteriores testes, resta, assim, prejudicada a
andlise das prestacdes de contas das contratacdes de telefonia, motivo pelo qual para nao haver interrupcdo dos trabalhos, optou-se por
transferir a atividade para o PAINT/2014.

No subitem 4.2 do PAINT 2013, elaborado por este Orgdo de Controle Interno, estava prevista a realizacdo de auditoria de Seguranca da

Informacdo que restou prejudicada em funcéo das restricdes em treinamentos ocorridas no decorrer do exercicio.

Também, no item 7.1 do PAINT 2013 estava prevista a realizacdo de auditoria nos servicos continuados com cessdo de mado de obra
contratados por este Regional, apds a vigéncia da Resolugdo TSE n.°© 23.234/2010 e Resolucdo 98/2009 do CNJ. No entanto, em virtude da
criacdo pela Casa de 02 (dois) grupos de estudos visando o atendimento por parte deste Regional das exigéncias previstas nas normas
citadas anteriormente, no que diz respeito a adocdo de Acordo de Nivel de Servicos — ANS e da utilizacdo da conta corrente vinculada nas
contratacdes de servicos, a SACON considerou melhor aguardar o desfecho dos estudos, para entdo proceder a auditoria em questédo, apoés
definicdo dos procedimentos a serem seguidos nas contratacdes de servicos com cessdo de mao de obra. Dessa forma, oportunamente,
incluiremos o tema em nossos planejamentos de auditorias. Ressalte-se que as contratacdes de servicos com cessdo de mao de obra sdo
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analisadas pela SACON de modo continuo, sendo verificada a regularidade da contratacdo, bem como da documentacao trabalhista e

previdenciaria.

Da mesma forma, o item 8.1 do PAINT/2013, que consistia na verificacdo da regularidade dos procedimentos de depreciacdo neste TREMG,
nao foi realizado por esta Secdo, devido, em parte ao grande volume de analise dos processos que envolvem contratacdo de servigcos com
cessdo de mao de obra, bem assim, de ter havido outras demandas que fizeram com que os trabalhos fossem adiados. Dessa forma,
transferimos o tema mencionado para o PAINT/2014.

Por fim registramos que o PAINT/2013 foi inicialmente sobrestado pela Diretoria-Geral, de forma que o planejamento foi objeto de reviséo.
A aprovacao final do PAINT/2013 ocorreu no final de abril, o que ensejou atraso dos trabalhos a serem realizados, bem como a
impossibilidade da execucdo do PAINT em sua integralidade. Somam-se a isso os fatores ja explicitados nos itens anteriores.

Calha esclarecer, ainda, que, no item 6.2 do PAINT/2013, havia previsdo de realizacdo da auditoria referente aos “ATOS DE REQUISICAO DE
PESSOAL EFETUADOS PELO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS — TRE/MG”. Entretanto, devido ao sobrestamento do
PAINT/2013 e em decorréncia dos desdobramentos havidos na auditoria relacionada ao “AUXILIO-TRANSPORTE INTERMUNICIPAL”, os quais
exigiram a continuidade desses trabalhos (ainda ndo concluidos) no exercicio de 2013, houve necessidade de se promover o adiamento da
primeira auditoria citada, bem como a prorrogac¢ao da segunda, para o exercicio de 2014.
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O presente Plano podera sofrer alteracdes ao longo do exercicio de 2014, caso seja apurada a necessidade de se efetuarem outras
atividades de auditoria que se apresentem mais urgentes ou por solicitacdo da Alta Administracao.

Da mesma forma, os periodos previstos para realizacdo das atividades poderao variar de acordo com o desenvolvimento dos trabalhos pelas

equipes de auditoria.

RENATA COUTO LESSA LIMA
Coordenadora de Controle de Gestéao e Auditoria, em substituicéo
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