Quadro 03 - Cumprimento de recomendagoes da auditoria interna atendidas no
exercicio

Unidade Jurisdicionada

Denominacao Completa: CCO/SGA
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais

Deliberacoes expedidas pela Presidéncia:

4. a Secretaria de Gestdao Administrativa para que:

4.1. solicite orientacdes, junto a Secretaria de Patrimonio da Unido - SPU,
visando agilizar o andamento do processo de regularizacdo do imével em
comento a fim de permitir a sua integracao ao SPIUnet (A-08);

Relatorio de Auditoria SEI
Auditoria Financeira Integrada com conformidade nas 0006173-
contas relativas ao periodo de 19/1/2021 a 31/12/2021. 95.2021.6.13.8000

Sintese de Providéncias Adotadas e Resultados Obtidos:

A CCO contatou a Superintendéncia de PatrimoOnio da Unido - SPU (Servidora
Julia - (31) 3218-6056), solicitando orientacdes sobre como agilizar o andamento
do processo de regularizacao do imével da Rua Josafa Belo, n° 36, nesta Capital,
a fim de permitir a sua integragao ao SPIUnet e foi informada que a regularizagao
e registro do imoével dependem da conclusdo do processo de desapropriacdo e
emissdao da Carta de Sentenca.

A SPU Informou, ainda, que a Advocacia Geral da Unido estd acompanhando o
processo de desapropriacdo e noticiara a SPU tdo logo emitida a carta de
sentenca, para fins de integracao do imdvel no SPIUnet.

Setor Responsavel pela Implementacao: Coordenadoria de Contratos -
cco

Quadro 03 - Cumprimento de recomendacgoes da auditoria interna atendidas
no exercicio



Unidade Jurisdicionada
Denominagao Completa: SETER/CCO/SGA

Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais

Deliberacoes expedidas pela Presidéncia:

3. a Secretaria de Gestao Administrativa para que:

[...]

4.2.1. proceda a retencdao nos percentuais correspondentes a classificacdao do
RAT indicado na guia GFIP e/ou enquadramento no SIMPLES, atentando-se para
eventuais alteragdes desse percentual ao longo da contratagao (A-09);

4.2.2. efetue os ajustes, quando cabivel e/ou altere os percentuais de retengao
a partir da constatacdao de equivoco na adocdao dos percentuais utilizados,
informando a memdéria de calculo utilizada para os ajustes, quando for o caso (A-
09);

4.2.3. mantenha os registros anteriores da planilha de retengao para fins de
rastreabilidade do histérico desse procedimento e valores retidos ao longo da
contratagao (A-09);

4.2.4. revise os valores dos salarios utilizados para fins de retencdo de verbas
trabalhistas, previdencidrias e multa de FGTS, evitando-se eventuais equivocos
nos valores retidos (A-10);

4.2.5. efetue os ajustes, a partir da constatacdo de equivoco, quando cabivel,
informando a memdria de calculo utilizada para os ajustes, quando for o caso (A-
10);

4.2.6. mantenha os registros anteriores da planilha de retencao para fins de
rastreabilidade do histérico desse procedimento e valores retidos ao longo da
contratagao (A-10);

4.2.7. proceda a retencao da aliquota referente ao FGTS no percentual
correspondente a 3,44% (A-11);



4.2.8. efetue os ajustes, a partir da alteracao da aliquota (observando a vigéncia
contratual), apresentando memoria de calculo (A-11);

4.2.9. mantenha os registros anteriores da planilha de retencao para fins de
rastreabilidade do histérico desse procedimento e valores retidos ao longo da
contratagao (A-11);

4.2.10. estabeleca/revise a rotina das retengdes na conta vinculada de forma a
permitir a identificacdo de eventuais inconsisténcias de forma tempestiva (A-11);

4.2.11. insira, doravante, memoria de calculo e/ou apresente esclarecimentos
acerca das razbes que ensejaram a alteracdo do salario dos empregados (base
para retencao das verbas trabalhistas em conta vinculada) em valores diversos
dos constantes nas convengdes coletivas correspondentes a cada contrato,
possibilitando a verificacao dos valores retidos (A-12);

4.2.12. oriente a Coordenadoria de Comunicagao Social - CCS, a Coordenadoria
Executiva da Ouvidoria - CEO, a Coordenadoria de Secdes - COS, a Escola
Judiciaria Eleitoral — EJE e a Comissao de Acessibilidade e Inclusdo, e o atual
Nucleo de Acessibilidade e Apoio aos Cartérios Eleitorais, para que solicitem aos
fiscais que procedam a juntada aos autos da ordem de servico emitida para
solicitacdao dos servigos objeto do contrato n® 130/2020, visto que a prestacao
de servigos sé podera ocorrer a partir do envio desse documento a contratada
(A-14);

4.2.13. oriente o Nucleo de Seguranca Institucional — NSEIS para que os
fiscais/gestores procedam a juntada de toda a documentacdo exigida
contratualmente para a liquidacao e realizacao do pagamento da prestagao de
servigos (A-14);

4.2.14. revise os critérios que definem a periodicidade para o envio dos processos
para analise por amostragem, considerando a especificidade de cada
contratacado, possibilitando o exame de todos os contratos em cada exercicio (A-
15);

4.2.15. adeque a rotina de analise, visando o alcance da verificacdo da
documentacao apresentada em cada ano da execugao contratual, evitando-se
periodos descobertos, possibilitando mitigar o risco de responsabilidade
subsidiaria da Administracao (A-15);



4.2.16. avalie a inclusdo de novos servidores para realizacdo da andlise da
documentacao trabalhista/previdenciaria, visto o volume de contratos e a
abrangéncia da andlise efetuada (A-15);

Relatorio de Auditoria SEI
Auditoria Financeira Integrada com conformidade nas 0006173-
contas relativas ao periodo de 1°/1/2021 a 31/12/2021. 95.2021.6.13.8000

Sintese de Providéncias Adotadas e Resultados Obtidos:

- Incluimos no documento “Procedimentos/Rotinas — Conta /Vinculada” constante
do SEI n© 0006209-11.2019.6.13.8000, doc. 3228577, item 2.12, a rotina de
verificacdo dos percentuais correspondentes a classificacdo do RAT indicado na
guia GFIP e/ou enquadramento no SIMPLES, atentando-se para eventuais
alteracdes desse percentual ao longo da contratagdo;

- Realizamos nos contratos ativos as devidas corregdes dos percentuais,
conforme RAT indicado na GFIP, a partir da competéncia agosto 2022;

- Incluimos no documento “Procedimentos/Rotinas — Conta /Vinculada” constante
do SEI n°0006209-11.2019.6.13.8000, doc. 3228577, item 2.11, a rotina de
manter o0s registros anteriores da planilha de retengao para fins de
rastreabilidade do histérico desse procedimento e valores retidos ao longo da
contratagao.

- Revisamos os valores dos salarios utilizados para fins de retencao de verbas
trabalhistas, previdenciarias e multa de FGTS, e incluimos a memoaria de céalculo
utilizada para os ajustes;

- Os valores retidos a maior ja foram compensados nas retencdes posteriores a
regularizagao.

- Todos os contratos que haviam incorrecdo na aliguota do FGTS foram
encerrados e esta em andamento o processo de resgate dos valores recolhidos a
maior;

- Incluimos no documento “Procedimentos/Rotinas — Conta /Vinculada” constante
do SEI n°0006209-11.2019.6.13.8000, doc. 3228577, item 2.11, a rotina de




manter o0s registros anteriores da planilha de retengao para fins de
rastreabilidade do histérico desse procedimento e valores retidos ao longo da
contratagao.

- Foram enviados e-mails para os setores relacionados no item 4.2.12 e 4.2.13
com as devidas orientacgoes.

- Os fiscais administrativos foram orientados a conferir toda documentagao
trabalhista conforme IN 05/2017, inserindo no processo a planilha de conferéncia
e repassando trimestralmente ao servidor responsavel para uma segunda
checagem.

- Informamos, em pesquisa realizada pelo GSGA sobre a necessidade de novos
servidores, considerando a previsao do TSE de novo concurso unificado, sobre a
demanda da SETER de nomear mais 1 (um) contador, para trabalhar com a
anadlise da documentacao trabalhista.

Setor Responsavel pela Implementacdao: Secdao de Contratos de
Terceirizacao de Mao de Obra - SETER

Quadro 03 - Cumprimento de recomendacgoes da auditoria interna atendidas
no exercicio

Unidade Jurisdicionada
Denominacao Completa: SCONT/CCO/SGA
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais

Determinacoes expedidas pela Presidéncia

4. a Secretaria de Gestdo Administrativa para que:

[...]



4.2.12. oriente a Coordenadoria de Comunicagao Social - CCS, a Coordenadoria
Executiva da Ouvidoria - CEO, a Coordenadoria de Segdoes - COS, a Escola
Judicidria Eleitoral - EJE e a Comissao de Acessibilidade e Inclusdo, e o atual
Nucleo de Acessibilidade e Apoio aos Cartdrios Eleitorais, para que solicitem aos
fiscais que procedam a juntada aos autos da ordem de servigo emitida para
solicitagao dos servigos objeto do contrato n°® 130/2020, visto que a prestagao
de servicos s6 poderd ocorrer a partir do envio desse documento a contratada
(A-14);

4.2.13. oriente o Nucleo de Seguranca Institucional - NSEIS para que os
fiscais/gestores procedam a juntada de toda a documentacdao exigida
contratualmente para a liquidacao e realizacao do pagamento da prestagao de
servigos (A-14);

(..)

Relatorio de
Auditoria

Auditoria
Financeira
Integrada com
conformidade nas
contas relativas
ao periodo de
10/1/2021 a
31/12/2021.

SEI

0006173-95.2021.6.13.8000

Sintese de Providéncias Adotadas e Resultados Obtidos:

Foram encaminhados e-mails para os setores indicados no relatério com as
orientagOes acerca da necessidade de juntada de toda a documentacao exigida
contratualmente para a liquidagao e realizacao do pagamento da prestagao de
servigos



Setor Responsavel pela Implementacao: Secao de Contratos - SCONT

Documento assinado eletronicamente por FLAVIO RIBEIRO NOTINI DE
FREITAS, Coordenador(a) em substituicdao, em 09/03/2023, as 18:45, conforme art.
1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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