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REUNIAO ORDINARIA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO

PROXIMA REUNIAO: A agendar apds entrega pela SEDOC de lista com os tipos
documentais ndo constantes da Tabela de temporalidade através de SOS s

HORARIO - Inicio: 14h:00min - Término: 15h:45min
LOCAL: Sala Multimidia
PAUTA:

1 - Deliberagdo sobre as prioridades a serem decididas pela Comissdao baseadas nas
demandas que sdo atribuidas a ela;

2 - Escolha do método de trabalho a ser adotado para os trabalhos de atualizacdo dos
instrumentos de gestao documental;

3 - Determinagdo de periodicidade das reunides;

4 - Outros assuntos de interesse da Comissao.

PARTICIPANTES:

1 - Marco Aurélio Neto - SGE/CGI

2 - Doraci Maria Barbosa - SGE/CGI/SEDOC

3 - Graciane Rocha Andrade - SGE/CGI/SEDOC

4 - Ana Maria Colombini Lobato - SGE/CGI/SEDOC

5 - Veronice Pereira do Amaral - SGE/CGI/SEDOC

6 - Aldrin Frederico de Guimaraes e Sales - SGE/CGI/SEDOC
7 - Maria Berenice Rosa Vieira Sobral - SGE/CGI/SMEMO



8 - Gilberto de Jesus Freitas - SCRE/CGC/SECAD

9 - Kénia Paula Silva Araudjo - 352 ZE

10 - Clarice Rozario Martins Fraga Conceicdo - 3123 ZE
11 - Thereza Cristina Corréa da Costa Thibau - DG/COJ
12 - Cristina Maria Pardini Gongalves - DG/COJ]/SAJUP
13 - Marcelus Virgilius de Oliveira - STI/CDS/SDSIS

PONTOS DISCUTIDOS:

1) Abertura dos trabalhos e atualizacgao

Doraci iniciou a reunido explicando que essa € uma reunido para tratarmos das atividades
gue devem ser desenvolvidas pela CPAD, apds entendimentos proporcionados pelo curso de
Atualizacao de Gestao dos Instrumentos de Arquivo ministrado pela Prof. Cintia (UFMG)
realizados entre os dias 19 a 29 de junho.

Explicou que o Tribunal tem a Tabela de Temporalidade de documentos (TTD) que esta
funcionando desde 2009 e que precisa ser atualizada. A partir dessa necessidade, a CPAD
precisa definir nesta reunidao qual demanda maior e o que estd mais urgente. Falou dos
recebimentos, na SEDOC, de muitos SOS sobre eliminacdao de documentos de cartério e que a
Tabela em vigor para a secretaria ainda atende. Preocupacao com a documentacao de
cartério que nao esta contemplada na TTD e que tem necessidade de eliminacdo pela falta de
espaco, organizagao do arquivo, facilidade no atendimento as consultas.

2) OProposta e discussao

Dora continuou dizendo que acredita que esperar para fazer todo trabalho de levantamento
de documentos, fazer analise de todos os documentos, colocar prazo de guarda e aprovar
uma resolucao para uma tabela atualizada, levando em conta os documentos digitais, vai
demorar muito. Entdo sugeriu que inicidssemos pensando em atender a demanda dos
cartorios.

Clarice resumiu a ideia que seria, entdo, catalogar os novos documentos que estdao sendo
produzidos e que nao estao nas tabelas.

Marcelus falou que no meio fisico e no meio digital (PAD, SEI e SADP...). Seria um conjunto,
saber o que contrasta, observando os documentos que estdao na tabela e os documentos que
estao nos sistemas.

Doraci falou que poderiamos concentrar esforgos para fazer uma tabela mais especifica para
cartérios com documentos que ndo sao mais produzidos e que nao consta na tabela de
temporalidade (chamada de Plano de Destinagao).

Berenice chamou a atencdo que antes de eliminar seria bom avisar a Comissao de Meméria.

Doraci explicou que, mesmo com esse Plano de Destinagao, devera ter todo um procedimento
oficial para se realizar a eliminagao dos documentos que forem classificados nesse plano.

Graciane explicou que, em reuniao na SEDOC, foi acertado que a ideia inicial seria atualizar a
tabela dos documentos de cartério com esses documentos que estdo sendo produzidos, ou
gue ja, até, deixaram de ser produzidos, e que ndao estdo na tabela. E o método de trabalho
seria separar os SOS abertos pelos cartérios, ao longo dos anos, que questionam a existéncia
ou ndo de determinados documentos na tabela. Fazer uma listagem com esses documentos.
Fechar essa listagem, fazendo uma consulta com pessoal da CPAD da 313ZE, da 353ZE e da
CRE, para verificar se existe duplicidade, nomes de documentos diferentes, mas que se
referem a um mesmo documento, fazer analogias aos documentos que estdao na tabela, etc. A
partir dessa listagem iremos trabalhar fazendo andlise desses documentos. Essa analise,



inclusive se o documento estd ainda sendo produzido, se estd digital, em qual sistema, etc,
devera ser feita por toda a CPAD.

Aldrin falou sobre tipologia documental que ainda precisa ser um trabalho a ser feito de forma
mais coesa e ensinando os cartdrios, inclusive como perguntar sobre os seus tipos de
documentos. Entender o que é processo, o que é processo de trabalho, diferenca e tipologias
documentais. Esse é um trabalho maior, mas que, nesse momento, a tabela considera
documentos avulsos e por isso a dificuldade em entender processos. Os conceitos de
arquivologia estao se distanciando cada vez mais de como os sistemas estdo sendo
desenvolvidos, entdo teremos que fazer uma adaptagao possivel e ndo perfeita.

Marcelus falou que o SEI 4.0 estd evoluindo nessa linha de SIGAD, ndao necessariamente
nessa versao, mas esta havendo essa busca. A tecnologia esta cada vez mais disponivel,
entdo, em lugar de investir tempo para descobrir como que posso descartar, desenvolvo
produto que permite postergar o prazo.

Marcos falou que devemos enviar para os cartérios um formulario com os documentos
levantados e aberta a possibilidade para que eles coloquem outros e quantitativo.

Clarice falou que o préximo passo é analisar o que foi incluido e se por acaso, surgir algum
documento novo, analisar o porqué ele foi criado e a qual procedimento ele se refere.

Aldrin falou para fazermos uma espécie de mapeamento de processos de trabalho no cartério
por dois motivos: identificar toda a documentacao e comecgar a fazer analogias (se os
cartérios mudaram nome dos documentos ou se inventaram documentos). Dessa forma esse
trabalho podera ajudar, sugerir até alteracao de normativos.

Kénia falando sobre o SEI e as nomenclaturas dos tipos processuais que estdo no sistema ndo
condizem com os tipos de documentos ou processos que os cartérios utilizam.

Doraci explicou que a tabela que foi colocada no SEI foi baseada em analise dos tipos
processuais que estavam no PAD conjuntamente com a Tabela de Temporalidade do Tribunal.

Marco Aurélio fez uma explanacao sobre a questdao da revisdo de toda documentacao que foi
produzida. Nao é viavel fazer esse trabalho agora, moroso e muito longo. Falou que enquanto
o sistema ndo vir com uma ldgica correta (tipo de processo, tipo de assunto e automatizado a
temporalidade) agente nao consegue resolver o problema.

Doraci, resumindo, disse que esse problema (acima) nao conseguimos resolver todo, mas que
o problema pontual do cartério podemos conseguir.

Esse trabalho inicial, com a atualizacdo da tabela dos cartérios com esses documentos que
estao sendo questionados como estando fora da tabela, serd uma espécie de projeto piloto no
entendimento do procedimento de atualizacao da Tabela de temporalidade de todo o Tribunal.

3) Encerramento
Ficou decidido que o trabalho da CPAD agora ficara assim estabelecido:

- A listagem crua com os registros de SOS sera enviada pelo Marcelus para a apuracgao da
SEDOC.

- A SEDOC formulara uma lista com os tipos documentais considerados fora da tabela de
temporalidade que foram questionados pelos cartorios através dos SOS até final de julho.

- Aguardar a analise do pessoal da CRE e cartdrios que sdo integrantes da CPAD para auxiliar
no ajuste desta lista (retirar duplicidades, fazer analise comparativa com tipos documentais
gue estao presentes na TTD, entre outras atividades).

- Envio aos cartérios de formulario para pesquisa e levantamento de novos tipos documentais
gue nao estdo na lista e recebimento de sugestdes acerca de outros documentos a serem
analisados pela CPAD.

- Nova compilacdo e apuracao das sugestdes dos cartérios feita pela SEDOC e integrantes da
CPAD que sao da CRE e cartérios.



- Reunidao com todos os integrantes da comissao para discutirmos a avaliagao de todos os
tipos documentais levantados, os processos de trabalho referentes a esses documentos e a
temporalidade de cada um.

- A CPAD devera entao verificar se deve produzir um Plano de Destinagdao que contera os
tipos documentais que nao sao mais produzidos porque as atividades, que os geravam, foram
extintas. Se a atividade ainda é exercida, porém utilizando um sistema, ndo quer dizer que o
tipo documental deixou de ser produzido e sim, que mudou seu suporte.

- A CPAD devera também fazer a atualizacdo da TTD dos cartérios com os tipos documentais
que forem analisados.

Outro ponto levantado foi que o formato do formuldrio de pesquisa podera ser enviado aos
componentes da CPAD antes do envio oficial aos cartérios para que deem opinidao e sugestdes
de melhoria e a melhor forma de envio.

Ainda se destaca que, nos procedimentos de pesquisa dos documentos junto aos cartorios,
Berenice ressaltou que é importante solicitarmos aos cartdrios que indiguem, também, o
volume dos tipos documentais apontados. Justificou que servird como dado estatistico
inclusive para medir o trabalho da CPAD e para a memoria.

Também foi falado que, como resultado deste trabalho a ser desenvolvido, podera surgir
propostas e sugestdes para alteracdo de normativos que regem as atividades cartorarias a
ser encaminhados para a Corregedoria.

Marco Aurélio levantou a possibilidade de marcamos uma reunido virtual com todos os
cartérios eleitorais para explicar o trabalho que estd sendo desenvolvido e o formuldrio que
sera enviado.

Doraci agradeceu a disponibilidade de todos e encerrou a reuniao.

Belo Horizonte, 05 de julho de 2023
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