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1. APRESENTAGAO

A Carta de Servicos € uma publicacdo que busca aproximar o TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS das cidadas e dos cidadaos, por

meio de informagdes que mostram uma visao geral dos servicos oferecidos
pela instituicao.




2. FINALIDADE

A Carta de Servicos do TRE-MG informa sobre os servigos prestados tanto
para eleitoras e eleitores, quanto para as partes, as(os) Advogadas
(Advogados), as(os) Procuradoras (Procuradores), as (os) Defensoras
(Defensores) publicos e as(os) membros do Ministério Publico. Apresenta as
formas de acesso a esses servicos, 0s requisitos necessarios, as principais
etapas de processamento e os mecanismos de consulta ao andamento de
cada servico prestado, quando for o caso.




3. A JUSTICA ELEITORAL DE MINAS GERAIS

3.1. Missao

Garantir a sociedade que o processo eleitoral seja legitimo, confiavel e
imparcial.

3.2. Visao

Ser reconhecida como instituicdo de alta credibilidade e indispensavel para a
democracia.

3.3. Valores

Acessibilidade, Confiabilidade, Transparéncia, Seguranca, Imparcialidade,
Integridade (ética) e Celeridade.

3.4. Atribuigoes

e Plano Juridico: conduzir todo o processo eleitoral, julgando e tratando
matérias referentes a legislagao eleitoral;

Plano Administrativo: gerenciar o Cadastro Nacional de Eleitores e

operacionalizar as eleigdes, tornando possivel coletar e apurar a vontade
politica das cidadas e dos cidadaos.

3.5. Compromissos

O TRE-MG assume os seguintes compromissos no atendimento a populacdo:

atender as pessoas com respeito, cortesia e urbanidade, disponibilizando
servidores qualificados e em constante aperfeicoamento;

utilizar linguagem nao discriminatéria e acessivel, facilitar a compreensao
do que esta sendo tratado;

proporcionar, sempre que possivel, atendimento simples e remoto por
meio da internet e de aplicativos para celular;

preservar e facilitar o exercicio da cidadania pelas pessoas ainda nao
alcancgadas pela inclusao digital;

garantir atendimento prioritario e facilitado a pessoas com deficiéncia ou
com mobilidade reduzida, gestantes, lactantes, pessoas com crianca de
colo, obesas e maiores de 60 (sessenta) anos de idade, além de prioridade




especial, dentre as pessoas idosas, aquelas maiores de 80 (oitenta) anos
de idade, prioridade extensiva para acompanhante ou atendente pessoal;
divulgar, com antecedéncia, as orientacdes necessarias aos eleitores, em
especial no periodo eleitoral;

cuidar para que as informacgdes constantes no Cadastro Nacional de
Eleitores estejam sempre corretas e confiaveis;

estimular a participacdo do publico por meio dos canais de comunicagao e
avaliar o grau de satisfacdo dos usuarios e a adequacdao dos servigos
oferecidos;

agir de forma transparente, dentro da legalidade e da ética;

concluir os atendimentos no tempo médio de 15 (quinze) minutos contados
da chegada ao guiché/balcdo, salvo situagdes excepcionais;

executar os servicos de forma imediata, desde que seus requisitos tenham
sido cumpridos pelo solicitante, ressalvadas as situagdes excepcionais.




4. ATENDIMENTO AS CIDADAS E AOS CIDADAOS

O Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais presta servicos por meio dos
cartérios eleitorais, localizados na Capital e no interior, e das unidades da
Secretaria, localizadas na Capital.

Horario de atendimento presencial nos cartorios eleitorais e na Secretaria:
I — das 12 as 19 horas, na Secretaria;

II — das 12 as 17 horas, nos cartérios eleitorais e centrais de atendimento (é
necessario a eleitora ou eleitor consultar o horario de atendimento do cartério
eleitoral da sua regiao);

III — das 7 as 19 horas, por telefone, no servico do Disque-Eleitor;
IV — das 9 as 19 horas, no protocolo.

Em casos excepcionais ou em periodos eleitorais, a Presidéncia do Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais podera alterar o horario de atendimento ao
publico pelos cartdrios eleitorais.

A pessoa interessada podera localizar sua unidade de atendimento no portal
do Tribunal (Informacdes sobre o funcionamento das zonas eleitorais —
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais: tre-mg.jus.br) ou por meio do
Disque-Eleitor. Basta ligar para o 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis para
todo o Estado, ao custo de ligagao local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

O TRE-MG também oferece atendimento em qualquer unidade da Justica
Eleitoral do Estado as pessoas que residam no Estado.

4.1. Agendamento Eletronico:

Para agilizar o atendimento presencial, a cidada ou o cidadao pode utilizar o
sistema de agendamento eletrénico disponivel no portal do Tribunal
(Agendamento — Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (tre-mg.jus.br)
para os seguintes servigos:

e Primeiro titulo — Alistamento Eleitoral;

e Transferéncia do Titulo Eleitoral (mudanca de municipio);
e Segunda Via;

e Regularizagao/atualizacao de dados cadastrais;

e Recadastramento biométrico.

No mesmo endereco eletronico, também é possivel acompanhar o
agendamento ou cancelar a solicitagao.
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https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/informacoes-sobre-o-funcionamento-das-zonas-eleitorais
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/informacoes-sobre-o-funcionamento-das-zonas-eleitorais
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

4.2. Autoatendimento Eleitoral (Titulo Net)

A cidada ou o cidadao também pode ser atendido sem sair de casa, de forma
remota, pelo Portal do TRE-MG na internet.

Estao disponiveis no Titulo Net os seguintes servicos:

e Tire seu titulo;

Certidoes;

Multa Eleitoral;

Atendimento Eleitoral;
Imprimir Titulo Eleitoral;
Onde votar;

Inclua seu nome social;
Acompanhe uma solicitacao;
Justificativa Eleitoral;
Unidades da Justica Eleitoral.

Leia atentamente todas as orientagdes antes de solicitar atendimento.

E importante informar pelo menos um telefone para contato, caso seja
necessario complementar as informagdes. O servico s6 podera ser finalizado
guando todos os documentos e informagdes estiverem completos e da forma
solicitada pela Justica Eleitoral.

Para consultar o andamento de requerimento feito de forma remota, basta
acessar a pagina https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-
eletronico-ao-eleitor.

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligacdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

4.3. E-TITULO

O e-Titulo é um aplicativo mével para obtencao da via digital do titulo
eleitoral. Permite o acesso rapido e facil as informacdes da eleitora e do
eleitor cadastradas na Justica Eleitoral. Apresenta dados e servigos como:

e nUmero do titulo, situacao eleitoral, local de votacao e secdo;

e justificativa de auséncia as urnas, no dia da eleicao, quando o eleitor estiver
fora do seu domicilio eleitoral;

e justificativa de auséncia as urnas nos 60 (sessenta) dias apdés o 1° e 2°
turnos do pleito, por meio da apresentacao de documentos que comprovem o
motivo da auséncia;

e emissao de certidao de quitacao e de crimes eleitorais;

e consulta e emissao de Guia de Recolhimento da Uniao —GRU— para o
pagamento de multas por auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais;

e cadastro como mesaria(o) voluntaria(o).
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https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-eleitor-antigo
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-eleitor
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-eleitor

O e-Titulo serve para comprovar a identidade no dia da eleicdo, quando a
eleitora ou eleitor tiver realizado o cadastramento biométrico (cadastro das
impressoes digitais) com fotografia.

Caso a versao do e-Titulo esteja sem foto, € obrigatdrio levar outro
documento oficial com foto para se identificar ao mesario durante a votacao.

Para acessar o e-titulo, basta baixa-lo no Google Play ou na App Store.
Obs.: Caso a cidada ou o cidadao necessite de auxilio para baixar o aplicativo,

basta ligar para o 148 ou para o (31) 2116-3600, disponiveis para todo o
Estado, ao custo de ligacao local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.
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5. ATENDIMENTO A OUTROS PUBLICOS
5.1. Atendimento Virtual

O atendimento virtual ou remoto também se estende a Advogadas
(Advogados), Procuradoras (Procuradores), Defensoras (Defensores) publicos,
membros do Ministério Publico e da Policia Judiciaria e das partes no exercicio
do seu jus postulandi (art. 103 do CPC).

O requerimento para o agendamento do atendimento virtual deve ser feito
por e-mail, e a pessoa interessada precisa mencionar o nimero do processo,
a parte que representa (quando for o caso), o assunto, nimero de telefone
com Whatsapp para contato, caso seja necessario, e o dia e horario para o
atendimento.

As informacdes sobre e-mails, datas e horarios de atendimento e plataforma
utilizada por magistrada e magistrado podem ser obtidas por meio do link
Atendimento Virtual — Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais (tre-

mg.jus.br).

5.2. Balcdo Virtual

O Balcdo Virtual é um sistema para atendimento on-line das partes,
Advogadas(Advogados), Procuradoras(Procuradores), Defensoras(Defensores)
Publicos e membros do Ministério Publico relacionado as questdes atinentes a
atividade judiciaria.

Veja orientagdes completas em Balcao Virtual TRE-MG.

5.3. Plantdo Judiciario

O Plantdao Judicidario é realizado na Secretaria do Tribunal e nas zonas
eleitorais especializadas, aos sabados, domingos e feriados, das 13 as 17
horas, ressalvados os periodos previstos no Calendario Eleitoral e no recesso
forense.

O Plantdo Judiciario tem como objetivo o atendimento a demandas de carater
urgente.

E obrigatdrio informar o pedido que serd apreciado durante o plantdo, para
comunicacdo a Juiza ou ao Juiz Eleitoral .

Veja mais informagdes em Plantdo Judiciario — Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais (tre-mg.jus.br)
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https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/atendimento-virtual/atendimento-virtual
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/atendimento-virtual/atendimento-virtual
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/balcao-virtual-2/balcao-virtual?SearchableText=BALC%C3%83O%20VIRTUAL
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/plantao-judiciario
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/plantao-judiciario

6. CANAIS DE COMUNICACAO E DE INFORMACAO
6.1. Disque-Eleitor

O Disque-Eleitor ¢ um atendimento telefonico para o esclarecimento de
duvidas sobre os servicos prestados pela Justica Eleitoral de Minas Gerais, tais
como: situacao eleitoral, agendamento, acompanhamento de requerimento,
auxilio na emissao de certidoes, suporte ao preenchimento do Titulo Net e ao
acesso ao e-titulo, endereco dos cartorios, justificativa eleitoral, quitacdo de
multas, documentacdao necessaria para obtencdao dos servicos e demais
assuntos.

O Disque-Eleitor pode ser acessado por meio do 148 ou (31) 2116-3600,
disponiveis para todo o Estado, ao custo de ligacao local, das 7 as 19 horas,
de 22 a 62 feira. Em periodos eleitorais, novos horarios de atendimento sao
criados e divulgados a populagao.

6.2. Ouvidoria

A Ouvidoria Eleitoral de Minas Gerais atua de maneira permanente, interna e
externamente, na defesa da cidadania em assuntos relacionados a tramites
administrativos e a procedimentos judiciais, com o objetivo de solucionar
problemas e melhorar a qualidade dos servigos prestados pela Justica
Eleitoral, subsidiando as demais unidades competentes.

Diversos tipos de demandas podem ser recebidos pela Ouvidoria, desde que

relacionadas a Justica Eleitoral. Funciona como um canal direto de

comunicagao entre a sociedade e as unidades do Tribunal para a apresentagao

de:

e denulncia;

elogio;

reclamacao;

solicitacao;

sugestao;

requisicao do titular de dados pessoais com base na Lei Geral de Protecao

de Dados;

requisicao de informagdao com base na Lei de Acesso a Informacao.

e noticia/denlncia de Assédio Moral, de Assédio Sexual e de Discriminagao
no ambito das relagdes socioprofissionais e da organizagdo do trabalho da
Justica Eleitoral.

Ha também um canal especializado, denominado Ouvidoria da Mulher, para o
recebimento de demandas relativas a violéncia contra a mulher, sobretudo a
violéncia aos direitos politicos, a igualdade de género e a participagao
feminina.

O prazo de resposta é de até 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual
periodo.
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Nos casos de pedidos de informacao com base na Lei de Acesso a
informacao, o prazo para atendimento é de até 20 (vinte) dias,
prorrogavel uma Unica vez por igual periodo, de forma justificada.

Formas de contato com a Ouvidoria

Formulario eletronico: No portal do TRE-MG:
https://www.tre-mg.jus.br/institucional/Ouvidoria

WhatsApp: 31 97148 0130
Atendimento telefénico: 31 3307-1169

Atendimento presencial: Avenida Prudente de Morais,100. Bairro: Cidade
Jardim.

Carta pré-selada: disponivel nos cartorios eleitorais e prédios do TRE-MG.
Caixas coletoras: disponiveis nos cartérios eleitorais e prédios do TRE-MG.

6.3. Fale Conosco

E um servigo de atendimento virtual para o esclarecimento de duvidas ou
para obtencdao de informacdes sobre a Justica Eleitoral mineira e os servigos
prestados aos seus publicos.

Formas de contato com o Fale Conosco:
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/fale-com-o-tre

Qual o prazo de resposta?
Até 2 (dois) dias uteis contados do recebimento da mensagem.

6.4. Midias Eletronicas e Sociais

O TRE-MG oferece informagdes de interesse das cidadas e dos cidadaos no
Portal na internet (www.tre-mg.jus.br), nas redes sociais e em
aplicativos.PRINCIPAIS SERVICOS PRESTADOS A CIDADA E AO CIDADAO.

6.5. ACOMPANHAMENTO PROCESSUAL (PROCESSOS JUDICIAIS) - 1° GRAU

Acompanhamento dos processos jurisdicionais que tramitam na 12 instancia

O que é . . . . .
q da Justica Eleitoral (cartérios eleitorais).

Qualquer pessoa interessada, exceto nos casos de segredo de justica ou sigilo,
Quem pode solicitar quando o acesso sera conferido somente a parte ou a (ao) advogada (o)
constituido nos autos.

Requisitos, documentos e

. - , . Dados basicos do processo (nimero, nome da parte, CPF/CNPJ).
informagdes necessarias

Advogadas (Advogados) e partes cadastradas (0s) no sistema:

Formas de acessar o servico . . . . . .
¢ https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/processo-judicial-eletronico-pje
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https://www.tre-mg.jus.br/institucional/Ouvidoria
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/fale-com-o-tre
http://www.tre-mg.jus.br/
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/processo-judicial-eletronico-pje

Se ndo for usuaria (o) cadastrada (o), o acompanhamento sera por meio da
consulta publica unificada: https://consultaunificadapje.tse.jus.br ou
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/sessoes-de-julgamento-
1/acompanhamento-processual

No caso de prestagGes de contas, por meio do link
https://divulgacandcontas.tse jus.br/divulga/#/

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

As pessoas interessadas terdo acesso apenas as informacgdes publicas;

As (os) Advogadas (Advogados) habilitadas (os) nos autos terdo acesso integral
ao conteudo do processo, exceto, em alguns casos, a documentos sigilosos.

6.6. ALISTAMENTO ELEITORAL (PRIMEIRO TIiTULO)

Oqueé

Requerimento para inscrever-se como eleitora ou eleitor, tornando-se capaz
de votar e ser votada (o).

Quem pode solicitar

Pessoas brasileiras natas, naturalizadas e pessoas de nacionalidade portuguesa
que obtiveram equiparac¢do de direitos politicos no Brasil por meio do Estatuto
da lgualdade.

Somente a prépria cidada ou o proéprio cidaddo pode solicitar o titulo (ndo é
aceita procuragdo).

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Tirar o titulo eleitoral e votar sdo atos obrigatérios para as pessoas brasileiras
alfabetizadas maiores de 18 (dezoito) e menores de 70 (setenta) anos de
idade. Quando nao atendidas essas exigéncias legais e, ndo sendo o caso de
isencdo, havera cobranga de multa.

As pessoas maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito) anos, as
analfabetas e as maiores de 70 (setenta) anos de idade ndo sdo obrigadas a se
alistar eleitoras. Se o fizerem, ndo tém a obrigac3o de votar. E o chamado voto
facultativo.

Requisitos:

= idade minima de 15 (quinze) anos, com direito ao exercicio do voto
somente quando completar 16 (dezesseis) anos;

= requerer o alistamento até 151 (cento e cinquenta e um) dias antes
das eleigdes.

Documentos necessarios:

=  documento oficial de identificagdo que comprove a nacionalidade
brasileira (exceto CNH);

= certificado de quitagdo do servigo militar para a pessoa do género
masculino que solicite alistamento no periodo de 12 de janeiro até 31
de dezembro do ano em que completar 19 (dezenove) anos;

=  comprovante de residéncia/domicilio atualizado;

= CPF, se o possuir.

Informagdes necessarias:

Se houver abreviatura no nome da pessoa alistanda ou de sua mae ou de seu
pai, deve ser apresentado documento complementar, do qual conste o nome
sem abreviatura.
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A apresentacdo isolada do passaporte cujo modelo nao contenha a filiacdo da
pessoa requerente ndo é suficiente para solicitar o primeiro titulo.

A pessoa brasileira naturalizada devera apresentar a Portaria de Concessdo da
Naturalizagdo (ainda que proviséria) concedida pelo Ministério da Justica,
documento oficial de identificagdo, comprovante de residéncia/domicilio e
certificado de quitagdo do servigo militar.

A pessoa de nacionalidade portuguesa que obteve equiparacgdo de direitos
politicos no Brasil por meio do Estatuto da Igualdade precisa apresentar
documento oficial de identificagdo, Portaria Ministerial de Titularidade do
Estatuto de Igualdade e comprovante de residéncia/domicilio. N3o precisa
apresentar quitagao com o servigo militar.

A pessoa transgénera pode incluir nome social e identidade de género no
Cadastro Eleitoral por meio de autodeclaragdo. Nome social é aquele com o
qual a pessoa transgénera se identifica e deseja ser socialmente reconhecida,
nao podendo ser confundido com apelido ou outros termos dessa natureza.

O conscrito (situagdo do jovem que estd prestando servigo militar obrigatdrio)
ndo poder3 alistar-se eleitor durante o periodo do servigco militar obrigatério.

A comprovagéo de residéncia/domicilio serd feita mediante apresentagdo de
um ou mais documentos do qual se infira ser o requerente residente ou com
vinculo profissional, patrimonial, comunitario, econdmico, familiar, social,
politico ou afetivo com o municipio.

Os documentos comprobatdrios do endereco deverao conter o nome da
pessoa requerente, ou de tutora (tutor), detentora (detentor) de guarda, de
parentes em linha reta ou colateral, consanguineos ou afins, até o terceiro
grau, e poderdo ser aceitos em via original ou cépia autenticada, sendo
invalidos documentos rasgados, ilegiveis ou rasurados.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual — Titulo NET:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Apbs o envio do requerimento pelo Titulo NET, serd necessdrio comparecer
pessoalmente ao cartorio eleitoral para cadastramento de seus dados
biométricos (digitais, foto e assinatura eletrénica).

Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, quando
possuir domicilio em Minas Gerais, das 12 as 17 horas. (E necessario o eleitor
consultar o horario de atendimento do cartério eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos Cartérios Eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou por meio do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de liga¢do local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Prazo de atendimento

As alteragdes efetivadas no Cadastro Eleitoral levam, em média, de 15 (quinze)
a 20 (vinte) dias para serem processadas e disponibilizadas na internet para
consulta e emissdo de certiddo de quitagdo eleitoral.

Etapas de processamento do

1. Formalizagdo do requerimento pela pessoa interessada, na internet, via
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pedido

Titulo Net, ou presencialmente no cartério eleitoral;

2. se formalizado pela internet, comparecimento em cartério para coleta dos
dados biométricos, quando for o caso;

3. realizagdo de diligéncia, se for necessario;
4. aprecia¢do do pedido;
5. envio do pedido para processamento;

6. processamento eletrénico do pedido, no sistema, pelo Tribunal Superior
Eleitoral.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual — Titulo NET: Por meio do link “acompanhar
requerimento”.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Atendimento presencial: contatar o cartério em que fez o requerimento.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Observagoes

A pessoa interessada podera obter declaragdo de comparecimento a Justica
Eleitoral para abono de dia ndo trabalhado para requerer seu alistamento
eleitoral.

A pessoa interessada sera comunicada em caso de indeferimento do seu
pedido de alistamento eleitoral pelos meios de contato fornecidos durante o
atendimento.

6.7. BIOMETRIA DA ELEITORA E DO ELEITOR

O que é

Coleta ou importacdo de dados biométricos — assinatura, fotografia e
impressdes digitais — realizada pela Justiga Eleitoral.

Quem pode solicitar

A eleitora (eleitor) que ainda ndo realizou o cadastramento biométrico.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Para ter os dados biométricos coletados perante a Justica Eleitoral, é
necessario solicitar um dos seguintes servigos: Alistamento Eleitoral,
Transferéncia Eleitoral ou Revisdo do Titulo Eleitoral.

O servigo de via impressa ou digital do Titulo e o servigo de emissdo de
segunda via do Titulo ndo permitem a coleta de dados biométricos.

Requisitos:

=  Comparecer ao cartdrio eleitoral até 151 (cento e cinquenta e um)
dias antes das eleigdes.

Formas de acessar o servigo

Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, das 12 as
17 horas. (E necessério o eleitor consultar o horario de atendimento do
cartério eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartdrios eleitorais no Estado: https://www.tre-
mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-enderecos-de-zonas-
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eleitorais
Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis para todo o
Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

Prazo de atendimento

As alteragdes efetivadas no Cadastro Eleitoral levam, em média, de 15 (quinze)
a 20 (vinte) dias para serem processadas e disponibilizadas na internet para
consulta e emissdo de certiddo de quitagdo eleitoral.

Etapas de processamento do
pedido

1. Formalizagdo do requerimento pelo interessado, presencialmente no
cartorio eleitoral;

2. se formalizado pela internet, comparecimento em cartério para coleta dos
dados biométricos, quando for o caso;

3. realizagdo de diligéncia, se for necessario;
4. apreciagao do pedido;
5. envio do pedido para processamento;

6. processamento eletrénico do pedido, no sistema, pelo Tribunal Superior
Eleitoral.

Consulta ao andamento do
pedido

Contatar o cartério em que fez o requerimento.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Ou por meio do aplicativo e-Titulo.

Observagoes

A Justica Eleitoral poderd aproveitar informagdes biométricas existentes em
orgaos federais, estaduais e municipais para atualizagdo de seu banco de
dados.

Caso a eleitora ou o eleitor ja possua o aplicativo e-Titulo instalado em seu
celular, sera necessario reinstala-lo, apds o prazo de atendimento, para que o
aplicativo assuma os dados biométricos.

6.8. CERTIDAO CIRCUNSTANCIADA

O que é

Certifica situacOes especificas e relevantes para a pessoa interessada,
relativas a Justica Eleitoral, que ndo se enquadrem nas outras certiddes
existentes.

Quem pode solicitar

A pessoa requerente quanto aos seus proprios dados, ou, na sua auséncia,
terceiro, mediante autorizacao, por escrito, do titular dos dados, juntamente
com cépia do documento de identidade de ambos. E dispensavel o
reconhecimento de firma ou a autentica¢do da copia.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Documentos:

Atendimento presencial: apresentacdo de documento oficial de identificagdo.

Formas de acessar o servigo

Qualquer unidade de atendimento da Justica Eleitoral.
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https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de liga¢do local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Enderecgos dos cartdrios eleitorais

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Em regra, imediato. As certiddes cuja expedi¢do dependa de apreciagdo da
Prazo de atendimento autoridade judiciaria eleitoral devem ser fornecidas ao interessado no prazo
maximo de 10 (dez) dias, contados do registro do pedido.

Etapas de processamento do Imediato, salvo quando depender de apreciagdo da autoridade judiciaria
pedido eleitoral.

Atendimento presencial: quando a emissdo da certiddo ndo for imediata,

Consulta ao andamento do contatar o cartdrio em que fez o requerimento.

pedido https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-

enderecos-de-zonas-eleitorais

A existéncia de pendéncia com a Justica Eleitoral ndo impede a obtenc¢do de
certiddo circunstanciada a ser fornecida pelo cartdrio eleitoral, que reproduza
fielmente a situacdo da pessoa interessada no momento da emissdo da
certiddo, no Cadastro Nacional de Eleitores, nos assentamentos do cartério

eleitoral e, se for o caso, na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos.
Observagoes
A partir da data de fechamento do Cadastro Eleitoral — 150 (cento e

cinquenta) dias antes das elei¢cGes, pode ser emitida certiddo circunstanciada
da qual constara a informacgdo de impedimento legal de atualizacdo de dados
pessoais e/ou regularizacdo de situacdo eleitoral, com prazo de validade até a
reabertura do Cadastro Eleitoral.

6.9. (‘:E,RTIDAO CIRCUNSTANCIADA DE INEXISTENCIA DE DEBITO RELATIVO
A ULTIMA ELEICAO

Documento que comprova que a eleitora ou o eleitor ndo tem débitos

O que é . . L. s .
pecuniarios relativos ao exercicio do voto na ultima eleigao.

A pessoa requerente quanto aos seus proprios dados, ou, na sua auséncia,
terceiro, mediante autorizagao, por escrito, da pessoa titular dos dados,
juntamente com cépia do documento de identidade de ambos. E dispensavel o

Quem pode solicitar ) ' Bl "
reconhecimento de firma ou a autentica¢do da cdpia.

Requisitos:

A eleitora ou o eleitor ndo poderd ter débitos relativos a ultima elei¢do, seja
em razdo da regularidade do exercicio do voto, de apresentagdo de

Requisitos, documentos e o geer i ’ }
justificativa acolhida pelo Juiz Eleitoral ou de pagamento de multa.

informagdes necessarias

Documentos:

Atendimento presencial: apresentagdo de documento oficial de identificagdo.

Formas de acessar o servico Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, das 12 as
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17 horas. (E necessario o eleitor consultar o horéario de atendimento do
cartério eleitoral da sua regido)

Enderecos e telefones dos cartérios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

E assegurada as pessoas requerentes a emissdo de certiddes que reflitam sua
situacdo atual no Cadastro Eleitoral.

As certidOes expedidas pela Justica Eleitoral sdo gratuitas e podem ser obtidas
em qualquer unidade de atendimento da Justica Eleitoral.

6.10. CERTIDAO DE CRIMES ELEITORAIS

Oqueé

Documento que comprova se a pessoa requerente possui ou ndo condenagio
por crime eleitoral até a data de sua emissao.

Quem pode solicitar

A pessoa requerente quanto aos seus proprios dados, ou, na sua auséncia,
terceiro, mediante autorizagao, por escrito, do titular dos dados, juntamente
com cépia do documento de identidade de ambos. E dispensavel o
reconhecimento de firma ou a autenticagdo da cdpia.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

Documentos:

Atendimento virtual: inserir nome, data de nascimento, niumero do titulo
eleitoral ou CPF, nome da mae e do pai. Os dados informados devem coincidir
com os constantes do Cadastro Eleitoral.

Atendimento presencial: apresenta¢do de documento oficial de identificagao.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: acessar Servigos eleitorais — Certiddes:

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-crimes-
eleitorais

Atendimento virtual — Aplicativo e-TITULO: acesso ao menu Mais op¢des.

Atendimento presencial em qualquer cartério eleitoral do Estado, das 12 as 17
horas. (E necessario o eleitor consultar o horario de atendimento do cartério
eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartdrios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
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para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

E assegurada as pessoas requerentes a emissdo de certiddes que reflitam sua
situagdo atual no Cadastro Eleitoral.

As certiddes expedidas pela Justica Eleitoral sdo gratuitas e, em regra, podem
ser obtidas na internet (Autoatendimento ao eleitor), no aplicativo e-Titulo ou
em qualquer unidade de atendimento da Justica Eleitoral.

As certiddes obtidas na internet ou pelo aplicativo e-Titulo possuem cddigo de
validagdo e sua autenticidade podera ser confirmada pelo érgdo ou instituicdo
onde for apresentada.

6.11. CERTIDAO DE FILIACAO PARTIDARIA

O que é

Documento que informa se a eleitora ou o eleitor esta filiado a algum partido
politico, bem como, em caso afirmativo, a data e o municipio da filiagdo.

As informacgdes sobre a filiagdo corresponderdo aos dados informados pelo
partido politico e processados pela Justica Eleitoral.

Quem pode solicitar

A prépria eleitora ou o proéprio eleitor.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Atendimento presencial: Documento de identificagdo com foto

Atendimento virtual: Preenchimento do formuldrio com os seguintes dados
obrigatdrios: numero do titulo eleitoral, nome da eleitora ou do eleitor, nome
da mde, nome do pai e data de nascimento.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-filiacao-
partidaria

Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, das 12 as 17
horas. (E necessario a eleitora ou o eleitor consultar o horario de atendimento
do cartério eleitoral da sua regido).

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

Enderecos dos cartdrios eleitorais

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

Em caso de transferéncia do domicilio eleitoral de pessoa filiada a partido
politico, o nome da filiada ou do filiado compord, automaticamente, o registro
oficial de filiadas (os) do partido no novo municipio/zona.

Para desligar-se do partido, a filiada ou o filiado devera fazer comunicagdo
escrita ao 6rgdo de diregdo municipal do partido politico em que esta filiado e a
Juiza ou ao Juiz Eleitoral da zona eleitoral em que for inscrito. A desfiliacdo
partidaria s6 se completara apds a dupla comunicagao.
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6.12. CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL

Oqueé

Documento que comprova que a eleitora ou o eleitor esta quite com suas
obrigacGes eleitorais até a data de sua emissao.

Quem pode solicitar

A pessoa requerente quanto aos seus proprios dados, ou, na sua auséncia,
terceiro, mediante autorizacao, por escrito, do titular dos dados, juntamente
com cépia do documento de identidade de ambos. E dispensavel o
reconhecimento de firma ou a autenticagdo da copia.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Requisitos:

Para obtencdo da certiddo de quitacdo eleitoral, a eleitora ou o eleitor devera
gozar da plenitude dos direitos politicos, ter votado ou justificado em todos os
turnos das elei¢Ges (inclusive referendos, plebiscitos e elei¢des
extemporaneas), ter atendido as convocagdes da Justica Eleitoral para auxiliar
os trabalhos relativos ao pleito, ter efetuado o pagamento de eventuais multas
aplicadas pela Justica Eleitoral, ndo estar em cumprimento do servigo militar
obrigatdrio e, quando se tratar de candidata ou candidato, ter prestado as
contas de campanha eleitoral.

A plenitude do gozo dos direitos politicos decorre da inocorréncia de: perda
de nacionalidade; cancelamento de naturalizagdo por sentenca transitada em
julgado; condenacdo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus
efeitos; recusa de cumprir obrigacdo a todos imposta ou prestacdo alternativa;
condenagdo por improbidade administrativa ou conscrigdo.

Documentos:

Atendimento virtual: inserir nome, data de nascimento, nimero do titulo
eleitoral ou CPF, nome da méae e do pai. Os dados informados devem coincidir
com os constantes do Cadastro Eleitoral.

Atendimento presencial: apresentagdo de documento oficial de identificagdo.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: acessar Servigos eleitorais — Certiddes:

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral

Atendimento virtual — e-TiITULO: acesso ao menu Mais op¢des.

Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, das 12 as
17 horas. (E necessario o eleitor consultar o horario de atendimento do
cartorio eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos Cartdrios Eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

A certiddo de quitagdo eleitoral substitui os comprovantes de votagao.

As certiddes expedidas pela Justica Eleitoral sdo gratuitas e, em regra, podem
ser obtidas na internet (Autoatendimento ao eleitor), no aplicativo e-Titulo ou
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em qualquer unidade de atendimento da Justica Eleitoral.

As certidOes obtidas na internet ou pelo aplicativo e-Titulo possuem cédigo de
validagdo e sua autenticidade podera ser confirmada pelo érgdo ou instituicao
onde for apresentada.

Caso a pessoa requerente ndo consiga emitir a certiddo pela internet, podera
solicita-la em qualquer unidade da Justica Eleitoral, onde sera orientada
quanto a regularizagdo da situagao eleitoral, se for o caso.

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

6.13. CERTIDAO DE REGULARIDADE DAS PRESTACOES DE CONTAS DOS
PARTIDOS POLITICOS REGIONAIS

Documento que comprova a regularidade da situacdo das prestacées de
contas dos partidos politicos regionais, referentes as prestagdes de contas

Oqueé L . . L . i
9 partidarias anuais e eleitorais, visando o recebimento do Fundo Partidario e do
Fundo Especial de Financiamento de Campanha.
Quem pode solicitar Representantes de partidos politicos.
Requisitos, documentos e Procuracgdo, caso o pedido ndo seja de algum membro da comissao partidaria.

informagGes necessarias

Formas de acessar o servico Realizar o pedido por meio do e-mail sprex@tre-mg.jus.br.

Prazo de atendimento Até 15 (quinze) dias.

Ap0ds o pedido da certiddo, por meio do e-mail sprex@tre-mg.jus.br, a Unidade
Técnica ird elaborar a certiddo. Apds finalizada, a certiddo serd enviada para o
e-mail do solicitante.

Etapas de processamento do
pedido

Secdo de Suporte e Apoio as Auditorias e Andlise das Contas Eleitorais e
Partidarias —SACEP.

E-mail: sacep@tre-mg.jus.br

Consulta ao andamento do
pedido Telefones: 3307-1634/1687/1673/1611

Atendimento presencial: Avenida Prudente de Morais, 100. Bairro Cidade
Jardim - Edificio Sede do TRE-MG. Horarios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento.

6.14. CER,TIDAO EXTRAIDA DA BASE DE PERDA E SUSPENSAQ DE DIREITOS
POLITICOS

Documento que informa a situagdo da pessoa requerente que possui registro na

Oqueé o o .
9 base de perda e suspensao de direitos politicos.

A pessoa requerente quanto aos seus proprios dados, ou, na sua auséncia,
terceiro, mediante autorizagdo, por escrito, da pessoa titular dos dados,
juntamente com c6pia do documento de identidade de ambos. E dispensavel o
reconhecimento de firma ou a autenticacdo da cdpia.

Quem pode solicitar
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Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Documento de identificacdo com foto.

Formas de acessar o servigo

Comparecer pessoalmente a um cartdrio eleitoral.

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

Esta certiddo é emitida apenas para a pessoa requerente que possui registro na
base de perda e suspensao de direitos politicos, pelos motivos legais.

6.15. CERTIDAO NEGATIVA DE ALISTAMENTO ELEITORAL

O que é

Documento que comprova que a pessoa requerente ndo é eleitora até a data de
sua emissao.

Quem pode solicitar

A pessoa requerente quanto aos seus proprios dados, ou, na sua auséncia,
terceiro, mediante autorizagdo, por escrito, da pessoa titular dos dados,
juntamente com c6pia do documento de identidade de ambos. E dispensavel o
reconhecimento de firma ou a autenticagdo da cépia.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Documentos:
Atendimento virtual: inserir nome, data de nascimento, nome da mae e do pai.

Atendimento presencial: apresenta¢do de documento oficial de identificacdo.

Formas de acessar o servi¢o

Atendimento virtual: acessar Servicos eleitorais — Certiddes:

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral

Atendimento presencial em qualquer cartodrio eleitoral do Estado, das 12 as 17
horas. (E necessario o eleitor consultar o horario de atendimento do cartério
eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos Cartdrios Eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de liga¢do local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

As certiddes expedidas pela Justica Eleitoral sdo gratuitas e, em regra, podem
ser obtidas na internet (Autoatendimento ao eleitor), no aplicativo e-Titulo ou
em qualquer unidade de atendimento da Justica Eleitoral.

As certiddes obtidas na internet ou pelo aplicativo e-Titulo possuem cddigo de
validacdo e sua autenticidade podera ser confirmada pelo érgdo ou instituicdo
onde for apresentada.

25



https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-enderecos-de-zonas-eleitorais
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-enderecos-de-zonas-eleitorais
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

6.16. COPIA DE PROCESSOS JUDICIAIS NO AMBITO DO 1° GRAU

Oqueé

Disponibilizacdo, para cépia, de processos fisicos localizados nas zonas
eleitorais.

Quem pode solicitar

Partes, advogada(os), estagiarias(os), publico em geral.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

Carteira da OAB - Advogadas (Advogados) e estagidrias(os)

Carteira de Identidade

Formas de acessar o servico

Por tratar-se de processos fisicos, o atendimento sera realizado
presencialmente, durante o hordrio de atendimento das zonas eleitorais.

Link para endereco e contato zonas eleitorais.: https://www.tre-
mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/informacoes-sobre-o-
funcionamento-das-zonas-eleitorais

A solicitagdo pode ser feita também via e-mail. Para a extragdo de copias, a
pessoa interessada deve comparecer a sede da zona eleitoral.

Prazo de atendimento

Até 5 (cinco) dias Uteis.

Etapas de processamento do
pedido

Apreciacdo pela Juiza ou pelo Juiz (no caso de processo arquivado).

Consulta ao andamento do
pedido

A zona eleitoral informard a pessoa interessada a respeito do deferimento do
pedido pela Juiza ou pelo Juiz Eleitoral.

Observagoes

No caso de advogada (o) ou parte, a solicitacdo pode ser feita por meio do
balcdo virtual.

6.17. DECLARACAO DE COMPARECIMENTO

O que é

Declaragdo constando o dia e o horario em que a eleitora ou o eleitor
compareceu ao cartorio eleitoral, para formalizar requerimentos ou requerer
certiddes.

Quem pode solicitar

A prépria eleitora ou o proéprio eleitor.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Documentos:

Atendimento presencial: apresenta¢do de documento oficial de identificagao.

Formas de acessar o servico

Atendimento presencial em qualquer cartério eleitoral do Estado, das 12 as 17
horas. (E necessario a eleitora ou o eleitor consultar o horério de atendimento
do cartoério eleitoral da sua regido).

Enderecos dos cartdrios eleitorais:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Prazo de atendimento

Imediato.
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6.18. EMISSAO DE CERTIDOES

O que é

Direito assegurado as pessoas requerentes relativo a emissdo de certidées que
reflitam sua situagao atual no Cadastro Eleitoral. As certiddes expedidas pela
Justica Eleitoral sdo gratuitas.

Quem pode solicitar

A pessoa requerente quanto aos seus proprios dados ou, na sua auséncia,
terceiro, mediante autorizacdo, por escrito, da pessoa titular dos dados,
juntamente com cépia do documento de identidade de ambos. E dispensavel o
reconhecimento de firma ou a autenticacdo da copia.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Atendimento virtual: inserir nome, data de nascimento, numero do titulo
eleitoral ou CPF, nome da mae e do pai. Os dados informados devem coincidir
com os constantes do Cadastro Eleitoral.

Atendimento presencial: apresentacdo de documento oficial de identificagdo.

Formas de acessar o servico

Em regra, podem ser obtidas na internet, no aplicativo e-Titulo ou em qualquer
unidade de atendimento da Justica Eleitoral.

Prazo de atendimento

Em regra, imediato.

As certiddes cuja expedicao dependa de apreciagdo da autoridade judicidria
eleitoral devem ser fornecidas ao interessado no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados do registro do pedido.

Etapas de processamento do
pedido

Atendimento virtual: imediato.

Atendimento presencial: imediato, salvo quando depender de apreciagdo da
autoridade judiciaria eleitoral.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual: ndo ha.

Atendimento presencial: quando a emissdo da certiddo ndo for imediata,
contatar o cartério em que fez o requerimento.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Observagoes

CertidGes que podem ser obtidas pela internet, com impressao imediata:
composicao partidaria, crimes eleitorais, filiacdo partidaria, negativa de
alistamento e quitagdo eleitoral.

CertidGes que podem ser obtidas pelo e-Titulo: quitacdo eleitoral e nada consta
crime eleitoral.

Caso a pessoa requerente ndo consiga emitir a certiddo pela internet, podera
solicita-la em qualquer unidade da Justica Eleitoral, onde sera orientada quanto
a regularizacdo da situagao eleitoral, se for o caso.

As certiddes obtidas na internet ou pelo aplicativo e-Titulo possuem cddigo de
validacdo e sua autenticidade podera ser confirmada pelo érgdo ou instituicdo
onde for apresentada.
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6.19. JUSTIFICATIVAS POR AUSENCIA A ELEICAO

O que é

Justificar-se pela auséncia as votagdes.

Quem pode solicitar

No dia da elei¢do: Pessoa eleitora que estiver fora do municipio onde vota ou para
onde foi habilitado a votar temporariamente, ainda que esteja com a inscrigdo em
situagdo cancelada.

Ap0ds o dia da eleigdo: a pessoa eleitora que ndo votou nem justificou sua auséncia
no dia das eleigdes, no prazo de 60 (sessenta) dias contados da data do pleito.

A eleitora ou eleitor com domicilio eleitoral no Brasil e que estiver no exterior no
dia da elei¢cdo podera apresentar justificativa de auséncia a urna no prazo de 60
(sessenta) dias posteriores a cada turno ou no prazo de 30 (trinta) dias contados
da data de seu retorno ao Brasil.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

No dia da eleigdo: a pessoa eleitora deve estar fora do municipio onde vota ou
para onde foi habilitado a votar temporariamente.

Para justificativas apresentadas pessoalmente, pessoa eleitora devera preencher
o formulario de justificativa fornecido gratuitamente pela Justica Eleitoral, munido
do numero da inscrigdo eleitoral e de documento oficial de identificagdo com foto.

O formulario podera ser obtido em qualquer unidade de atendimento da Justica
Eleitoral, no posto de justificativa ou na secdo eleitoral.

Para justificativas apresentadas pelo e-Titulo, a eleitora ou o eleitor devera
preencher os campos solicitados pelo aplicativo e concluir o requerimento.

Apos o dia da eleigdo: as justificativas apresentadas apods as elei¢Ges deverdo ser
acompanhadas de documentagdo comprobatdria. O requerimento podera ser
preenchido em unidade de atendimento da Justica Eleitoral, pelo aplicativo e-
Titulo ou pelo Sistema Justifica.

Informacgdes necessarias:

A justificativa é vdlida somente para o turno ao qual a eleitora ou o eleitor ndo
compareceu, ou seja, se deixar de votar nos dois turnos da elei¢do, deve justificar,
separadamente, cada uma das auséncias.

O requerimento de justificativa devera ser dirigido a Juiza ou ao Juiz da zona
eleitoral na qual for inscrito, que decidira pelo acolhimento ou nao das alegagGes
apresentadas.

Formas de acessar o servico

No dia da eleigdo, desde que a (o) eleitora (eleitor) esteja fora do municipio em
que tenha domicilio eleitoral ou para onde foi habilitado a votar
temporariamente:

(i) em qualquer segdo eleitoral do pais;
(ii) pelo aplicativo e-Titulo, no mesmo horario destinado a votagao.

Somente eleitoras ou eleitores que estiverem com a inscricdo em situac¢do regular
conseguirdo justificar por meio do aplicativo e-Titulo.

A justificativa em secdo eleitoral podera ser apresentada inclusive por eleitoras ou
eleitores que estiverem com a inscrigdo em situagao cancelada.

Ap0ds o dia da eleicdo, mediante apresentacdo de documentagdo comprobatoria:
(i) pelo aplicativo e-Titulo;

(ii) por meio do Sistema Justifica, acessivel pela internet no link
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https://justifica.tse.jus.br/;

(iii) em qualquer unidade de atendimento da Justica Eleitoral.

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis para
todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

Prazo de atendimento

Justificativa apresentada no dia da eleigdo: E necessario aguardar, a partir do dia
seguinte a apresentagdo do requerimento, o processamento da justificativa pela
Justica Eleitoral e o seu registro no Cadastro Eleitoral.

Justificativa apresentada apods o dia da eleigdo: Os requerimentos de justificativa
de auséncia as urnas serdo apreciados com prioridade, observando-se o prazo-
limite de 20 (vinte) dias apds o recebimento da solicitagdo.

Etapas de processamento
do pedido

Justificativa apresentada apds o dia da eleigdo:

1. Formalizagdo do requerimento pela pessoa interessada, na internet, pelo e-
Titulo ou pelo Sistema Justifica, ou presencialmente no cartério eleitoral;

2. Recepcdo do requerimento e documentos probatdrios anexados ao pedido;
3. Apreciagdo do requerimento de justificativa pela autoridade judiciaria;

4. Despacho da autoridade judiciaria;

5. Langamento do registro no Cadastro Eleitoral, em caso de deferimento;

6. Quando apresentada pelo Sistema Justifica, envio de mensagem eletrénica ao
requerente informando o acolhimento ou ndo da justificativa.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual — Sistema Justifica: Acompanhamento por meio do link:
https://justifica.tse.jus.br/, utilizando o cédigo de acompanhamento gerado no
momento da apresentacdo da justificativa.

Atendimento virtual — e-Titulo: Acompanhamento no aplicativo, por meio do
menu Mais opgdes< Justificativa de auséncia.

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis para
todo o Estado, ao custo de ligacdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

Atendimento presencial: contatar o cartério em que fez o requerimento.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Observagoes

Ndo é possivel apresentar pedido de justificativa antes da data das eleig¢Ges,
somente no dia do pleito ou apds, dentro do prazo legal.

A aceitagdo ou ndo da alegacdo apresentada como justificativa ficarad sempre a
critério da autoridade judiciaria eleitoral da localidade em que a eleitora ou o
eleitor estiver inscrito.

Caso a eleitora ou o eleitor prefira, é possivel pagar a multa eleitoral diretamente,
sem necessidade de apresentar o requerimento de justificativa.

Sem justificar, pagar ou requerer dispensa da multa, o eleitor ndo podera obter
certiddo de quitacdo eleitoral.

N&o é necessdria apresentacdo de documenta¢do comprobatdria, caso a
justificativa seja apresentada no dia das elei¢des, fora da cidade onde o eleitor
vota.

A autoridade judiciaria eleitoral podera ndo aceitar o pedido de justificativa
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posterior as elei¢bes, caso ndo tenha sido juntado documento comprobatério das
alegacGes, caso tenha sido juntado documento que ndo comprova as alegagoes,
ou ainda nos casos em que o motivo alegado nao for juridicamente aceitavel.

Se o pedido de justificativa ndo for aceito, a eleitora ou o eleitor podera efetuar o
pagamento da multa eleitoral por ndo ter votado ou solicitar a dispensa por
insuficiéncia econémica.

6.20. LOCAL DE VOTAGAO, NUMERO DO TITULO E SITUAGAO ELEITORAL

(Consulta)

Oqueé

Consulta sobre informagdes relativas a situagdo eleitoral, numero do titulo e
local de votagdo.

Quem pode solicitar

Eleitora ou eleitor.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

A consulta somente sera concluida com sucesso se as informacgdes inseridas
coincidirem com as constantes do Cadastro Eleitoral.

A consulta de situacdo eleitoral é diferente da consulta de certiddo de
quitagdo eleitoral. A de situagdo eleitoral (inscrigdo Regular, Cancelada ou
Suspensa) informa a aptiddo para o exercicio do voto. Somente pessoas com
inscricdo em situagdo regular estdo aptos ao exercicio do voto. J4 a de
quitacdo eleitoral esclarece que ndo ha pendéncias com a Justica Eleitoral.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: portal do TRE-MG, por meio do link:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/servicos-on-line/atendimento

Disque-Eleitor: 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis para todo o Estado, ao
custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62 feira.

Atendimento presencial: em qualquer cartério eleitoral do Estado, das 12 as
17 horas. (E necessério o eleitor consultar o horario de atendimento do
cartorio eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartdrios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

A eleitora ou o eleitor pode figurar em situacdo eleitoral regular e ndo se
encontrar quite com a Justica Eleitoral quando, por exemplo, ndo tenha
votado nem justificado sua auséncia as urnas em alguma eleicdo.

A pessoa pode estar quite com a Justica Eleitoral (sem débitos), mas estar com
sua inscri¢cdo cancelada por algum motivo legal.

Neste caso, apesar de estar quite, ela ndo podera votar. Para regularizar sua
inscri¢do, serd necessario solicitar um dos seguintes servigos (Alistamento
Eleitoral, Transferéncia Eleitoral ou Revisdo do Titulo Eleitoral), conforme o
caso, seguindo as instrugdes sobre esses requerimentos, sobretudo o prazo
legal de até 151 (cento e cinquenta e um) dias antes das elei¢des.
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6.21. MESARIA (O) VOLUNTARIA (O)

Oqueé

Inscri¢do voluntaria da eleitora ou do eleitor para atuar como mesaria (o) nas
eleigGes.

Quem pode solicitar

Eleitora ou eleitor com titulo em situagdo regular perante a Justica Eleitoral.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Requisitos:

=  Titulo Eleitoral
= Data de nascimento
= Informagdes de contato

Informagdes necessarias:

Somente podera ser convocado a eleitora ou o eleitor que possuir 18 (dezoito)
anos completos até a data do pleito.

Formas de acessar o servico

Atendimento Virtual: no Portal do TRE-MG na internet, por meio do link:
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/mesario/inscricao-mesario-
voluntario

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Atendimento presencial: em qualquer cartdrio eleitoral das 12 as 17 horas. (E
necessario a eleitora ou o eleitor consultar o horario de atendimento do
cartério eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartdrios eleitorais: https://www.tre-
mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-enderecos-de-
zonas-eleitorais

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

As mesarias e os mesarios colaboram com a lisura do processo eleitoral,
viabilizam as elei¢des e fortalecem a democracia. Cabe a elas (eles) facilitar e
assegurar as eleitoras e aos eleitores o exercicio do direito de votar e de ser
votado e garantir que a vontade popular seja respeitada.

Atuam em todo o territdrio nacional, dos centros urbanos mais movimentados
as mais longinquas zonas rurais de dificil acesso.

Sdo colaboradoras (colaboradores) imprescindiveis para o sucesso das elei¢des
e, por isso, a Justica Eleitoral valoriza e reconhece a importancia de seu
trabalho.

Quem trabalha nas eleigdes tem direito a alguns beneficios:

= Direito de se ausentar do trabalho pelo dobro dos dias
trabalhados nas elei¢cGes e pela participagdo nos treinamentos
ministrados pela Justica Eleitoral para o exercicio da fungdo (art.
98, da Lei 9.504, de 30 de setembro de 1997).

=  Recebimento de auxilio-alimentagdo, no 12 turno e, se houver, no
22 turno das eleigGes.

= QO exercicio dos trabalhos eleitorais pode valer como critério de
desempate em concurso publico, caso haja essa previsdo no
edital.

A partir da convocag¢do, o comparecimento é obrigatdrio. Eventual pedido de
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dispensa devera ser submetido a apreciagdo do Juizo Eleitoral.

A pessoa convocada que ndao comparecer ou abandonar os trabalhos eleitorais
terd que apresentar justificativa por escrito ao Juizo Eleitoral, sob pena de
pagamento de multa.

6.22. PAGAMENTO DE MULTA

O que é

Pagamento de multas junto a Justica Eleitoral, decorrentes do
descumprimento de determinacgdes legais ou por auséncia as elei¢des.

Quem pode solicitar

Eleitora ou o eleitor que se enquadre nas seguintes situagdes que ensejam o
pagamento de multa:

1) nado ter solicitado o primeiro titulo até completar 19 (dezenove) anos;
2) ndo ter votado nem justificado sua auséncia;

3) ter tido sua justificativa rejeitada pela autoridade judicidria eleitoral;
4) ndo ter atendido a convocacgdo da autoridade judicidria eleitoral para

trabalhar no dia da eleigdo (mesario ou outro auxiliar), ter
abandonado os trabalhos e n3o justificado sua auséncia/abandono
aos trabalhos ou a justificativa apresentada ndo ter sido aceita;

5) condenagdo ao pagamento de multa eleitoral.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

No preenchimento dos campos solicitados para a emissdao do boleto, os dados
informados devem coincidir com os constantes do Cadastro Eleitoral.

O pagamento da multa podera ser feito por meio de geragao de guia —GRU—
ou, ainda, via PIX ou cartdo de crédito.

A eleitora ou o eleitor que ndo tiver condigdes de arcar com o pagamento da
multa por auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais poderd requerer
dispensa de recolhimento mediante declaragdo de insuficiéncia econdmica, a
ser preenchida e assinada em qualquer unidade de atendimento da Justica
Eleitoral.

Prazo de atendimento

Efetuado o pagamento, a sua comprovagao se dard de forma automadtica até
48 (quarenta e oito) horas apds o recolhimento, sem a necessidade de
apresentacdo de comprovante ao cartério eleitoral.

Ocorrera a baixa automatica de débito, com regularizagdo imediata da
quitagao eleitoral, exclusivamente para as eleitoras e os eleitores com titulo
em situacdo regular, que deixaram de votar e ndo justificaram a auséncia as
urnas.

Formas de acessar o servigo

Atendimento virtual: no Portal do TRE-MG na internet, por meio do link:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/servicos-on-line/debitos-do-
eleitor

e-Titulo: acesso ao menu mais opgdes<débitos eleitorais.

Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, das 12 as
17 horas. (E necessario a eleitora ou o eleitor consultar o horario de
atendimento do cartdrio eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartérios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
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enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Etapas de processamento do
pedido

1. Emissdo da Guia de Multa pela internet, pelo aplicativo e-Titulo ou
pelo cartério eleitoral;

2. Efetivagdo do pagamento;

3. Aguardar prazo de até 48 (quarenta e oito)horas para compensagado
bancdria.

Consulta ao andamento do
pedido

A pessoa interessada podera verificar a regularidade quanto ao débito pago
junto a qualquer unidade da Justica Eleitoral do Estado, por meio do aplicativo
e-Titulo ou mediante consulta e emissdo de certiddo de quitagdo eleitoral no
link:

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de liga¢do local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Observagoes

ATENCAO: Se o seu titulo de eleitor estiver cancelado, além de pagar a multa,
serd necessario solicitar revisdo eleitoral (ver o item sobre revisdo) ou a
transferéncia eleitoral, caso queira alterar a cidade onde vota (ver item sobre
a transferéncia).

Apos efetuar o pagamento, a eleitora ou o eleitor esta dispensado da
obrigatoriedade de apresentar o comprovante ao cartdrio eleitoral.

Caso haja urgéncia para regularizar a situagdo eleitoral, recomenda-se entrar
em contato com a unidade da Justica Eleitoral a que se vincula a inscri¢do para
orientagbes sobre a baixa da multa no sistema.

O valor da multa é calculado conforme as regras fixadas nos arts. 127, 128, 129
e 133 da Resolugao-TSE n? 23.659, de 26 de outubro de 2021. Assim, na
hipdtese de a autoridade judicidria eleitoral determinar o pagamento, no caso
concreto, de valor superior ao constante do boleto emitido, a unidade de
atendimento da Justica Eleitoral emitird nova GRU com a quantia a ser
complementada para a quitagdo da(s) multa(s), a ser(em) paga(s).

6.23. REGULARIZAGAO DE DIREITOS POLITICOS

O que é

Requerimento de regularizagdo de perda ou suspensao de direitos politicos.

Quem pode solicitar

Pessoa que estd com os direitos politicos suspensos por conscri¢ao, por
condenagao criminal transitada em julgado (comum ou eleitoral) ou por
condenacgdo por improbidade administrativa transitada em julgado, sendo ou
ndo eleitora ou eleitor.

Pessoa que perdeu os direitos politicos em razdo de cancelamento de
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naturalizacdo por sentenca judicial transitada em julgado.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Suspensdo de direitos politicos:

Apresentacdo de requerimento enderecado a autoridade judicidria eleitoral a
qual se vincula seu titulo (se eleitora/eleitor) ou a autoridade judiciaria
eleitoral a quem entregar o pedido (se ndo eleitora/eleitor), juntamente com
documento oficial de identificagdo e documento comprobatério do fim do
motivo que ocasionou a suspensao.

Sdo documentos comprobatorios:

=  para conscritos: Certificado de Reservista (ou documento similar, que
contenha a informagdo do cumprimento do servigco militar
obrigatério);

= para condenados criminalmente: sentenga de extingdo de
punibilidade, ou certiddo do juizo da condenagdo (ou da execugdo)
informando a extingao;

= para condenados por improbidade: cépia da sentenga condenatoria,
contendo o prazo de suspensdo dos direitos politicos aplicado, ou
solicitagdo ao juizo eleitoral de que seja apurado o periodo de
suspensao.

Perda dos direitos politicos:

= A pessoa interessada devera solicitar a regularizagdo junto ao
Ministério da Justica, a quem devera consultar para verificar os
requisitos e documentos necessarios.

Formas de acessar o servico

Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, quando a
inscrigdo eleitoral pertencer a Minas Gerais, das 12 as 17 horas. (E necessario a
eleitora ou o eleitor) consultar o horario de atendimento do cartério eleitoral
da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartdrios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Prazo de atendimento

As alteragdes efetivadas no Cadastro Eleitoral e/ou na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos levam, em média, de 15 (quinze) a 20 (vinte)
dias para serem processadas e disponibilizadas na internet para consulta e
emissdo de certiddo de quitagdo eleitoral.

Etapas de processamento do
pedido

Requerimentos via Titulo Net (neste caso, devera ser solicitado o alistamento
— se ainda n3o eleitora/eleitor, ou a revisdo/transferéncia — se ja
eleitora/eleitor — do titulo de eleitor)

1. Formalizagdo do requerimento pela pessoa interessada, na
internet, via Titulo Net, acompanhado da documentacdo
comprobatdria;

2. Conversao pelo cartério eleitoral, no sistema, do requerimento
Titulo Net em Requerimento de Alistamento Eleitoral — RAE—,
com colocagdo do RAE em diligéncia, se for necessario;
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3. Cumprimento pelo requerente da(s) exigéncia(s), no caso de RAE
em diligéncia;

4. Apreciagdo do RAE e da documentagao comprobatéria do fim do
impedimento pela autoridade judiciaria;

5. Despacho da autoridade judiciaria;

6. Envio do RAE pelo cartério eleitoral para processamento no
sistema;

7. Processamento eletrénico do RAE, no sistema, pelo Tribunal
Superior Eleitoral.

8. Providéncias para regularizacdo da suspensdo.

Requerimento presencial sem efetuagdo de qualquer operagdo na inscrigao

1. Formalizagdo do requerimento pela pessoa interessada,
presencialmente, acompanhado da documentagado
comprobatdria;

2. Apreciacdo do requerimento e da documentagdo comprobatdria

do fim do impedimento pela autoridade judiciaria;

Despacho da autoridade judiciaria;

4. Encaminhamento a zona eleitoral competente, se cabivel, ou a
Corregedoria Regional Eleitoral (nos casos de existéncia de
registro ativo da Base de Perda e Suspensdo de Direitos
Politicos);

5. Providéncias para regulariza¢cdo da suspensao.

w

Requerimento presencial com efetuagao de qualquer operagao na inscrigdo
(alistamento, ou revisdo, ou transferéncia)

1. Formalizagdo do requerimento pelo interessado,
presencialmente, acompanhado da documentagao
comprobatdria;

2. Colocagdo do Requerimento de Alistamento Eleitoral RAE em
diligéncia, se for necessario;

3. Cumprimento pela pessoa requerente da(s) exigéncia(s), no caso
de RAE em diligéncia;

4. Aprecia¢do do RAE e da documentagdo comprobatdria do fim do
impedimento pela autoridade judiciaria;

5. Despacho da autoridade judiciaria;

6. Envio do RAE pelo cartério eleitoral para processamento no
sistema;

7. Processamento eletrénico do RAE, no sistema, pelo Tribunal
Superior Eleitoral;

8. Providéncias para regularizacdo da suspensdo.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento presencial: contatar qualquer unidade da Justica Eleitoral no
Estado de Minas Gerais.

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Observagoes

A principal causa de perda dos direitos politicos é o cancelamento de
naturalizacdo brasileira por sentenca judicial transitada em julgado.

As principais causas de suspensdo sdo a conscri¢do (situacdo do jovem que
esta prestando servico militar obrigatdrio), a condenacgdo criminal transitada
em julgado (comum e eleitoral) e a condenagdo por improbidade
administrativa.

A regularizagdo da situagdo da eleitora ou do eleitor com direitos politicos
suspensos dependera de apreciagdo da autoridade judiciaria eleitoral.
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6.24. REGULARIZACAO DE TiTULO CANCELADO

Oqueé

Requerimento de regularizagdo de titulo cancelado.

Quem pode solicitar

Eleitora ou eleitor com titulo em situagdo cancelada.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Requisito: solicitar um dos seguintes servigos, conforme o caso: Alistamento
Eleitoral, Transferéncia Eleitoral ou Revisdo do Titulo Eleitoral, até 151 (cento
e cinquenta e um) dias antes das elei¢des.

Prazo de atendimento

As alteragdes efetivadas no Cadastro Eleitoral levam, em média, de 15 (quinze)
a 20 (vinte) dias para serem processadas e disponibilizadas na internet para
consulta e emissdo de certiddo de quitagdo eleitoral.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual — Titulo NET:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Atendimento presencial em qualquer cartorio eleitoral do Estado, quando a
inscrigdo eleitoral pertencer a Minas Gerais, das 12 as 17 horas. (E necessario
o eleitor consultar o horério de atendimento do cartdrio eleitoral da sua
regiao).

Enderecos e telefones dos cartérios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de liga¢do local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Etapas de processamento do
pedido

1. Formalizagdo do requerimento pela pessoa interessada, na internet, via
Titulo Net, ou presencialmente no cartério eleitoral;

2. se formalizado pela internet, comparecimento em cartério para coleta dos
dados biométricos, quando for o caso;

3. realizagdo de diligéncia, se for necessario;
4. apreciagdo do pedido;
5. envio do pedido para processamento;

6. processamento eletrénica do pedido, no sistema, pelo Tribunal Superior
Eleitoral.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual — Titulo NET: Por meio do link “acompanhar
requerimento”.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Atendimento presencial: contatar o cartdrio em que fez o requerimento.
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https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

A eleitora ou o eleitor poderd obter declaragdo de comparecimento a Justica
Observagoes Eleitoral para abono de dia ndo trabalhado para regularizar inscri¢ao eleitoral
cancelada.

6.25. REVISAO DO TITULO ELEITORAL (alteracdo de dados pessoais/troca de
local de votacao)

Requerimento para atualizar ou retificar dados pessoais (nome, estado civil

Oqueé ~ s
etc.), alterar enderego e/ou local de votagdo dentro do mesmo municipio.

Quem pode solicitar Eleitora ou eleitor com titulo de eleitor valido

Requisitos:

= estar quite com a Justica Eleitoral em relagdo as obrigagGes de
comparecimento as urnas e de atendimento a convocagdes para
auxiliar nos trabalhos eleitorais (quando ndo comprovada a quitagdo
eleitoral e, ndo sendo o caso de isengdo, havera cobranga de multa);

=  requerer a alteragdo até 151 (cento e cinquenta e um ) dias antes das
eleigGes.

Documentos necessarios:

= documento oficial de identifica¢do;
= titulo eleitoral anterior, se o possuir;
= CPF, se o possuir.

.. Informagdes necessarias:
Requisitos, documentos e

informagdes necessarias Para alterar nome, filiagdo, data de nascimento e estado civil é preciso
apresentar documento oficial que comprove a alteragéo.

A apresentacdo isolada do passaporte cujo modelo ndo contenha a filiagdo do
eleitor requerente ndo é suficiente para solicitar a revisdo do titulo.

A pessoa transgénera pode incluir nome social e alterar género, por meio de
autodeclaragdo. Nome social é aquele com o qual a pessoa transgénera se
identifica e deseja ser socialmente reconhecido, ndo podendo ser confundido
com apelido ou outros termos dessa natureza.

Caso a pessoa transgénera tenha promovido a alteragdo de seu nome civil
e/ou género perante o Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais, devera
apresentar documento oficial com o nome civil alterado para fins de
atualizagdo do Cadastro Eleitoral.

E dispensada a comprovacdo de residéncia/domicilio para requerer operagdo
de revisdo

Atendimento virtual — Titulo NET

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Formas de acessar o servigo

Caso a eleitora ou o eleitor ainda ndo tenha seus dados biométricos
registrados na Justica Eleitoral (digitais, foto e assinatura eletronica), sera
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necessario comparecer pessoalmente ao cartdrio eleitoral para cadastra-los.

Atendimento presencial em qualquer cartdrio eleitoral do Estado, quando o
titulo eleitoral tiver sido emitido em Minas Gerais, das 12 as 17 horas. (E
necessario a (o) eleitora (eleitor) consultar o horario de atendimento do
cartorio eleitoral da sua regido).

Enderecos dos cartdrios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Prazo de atendimento

As alteragOes efetivadas no Cadastro Eleitoral levam, em

média, de 15 (quinze) a 20 (vinte) dias para serem processadas e
disponibilizadas na internet para consulta e emissdo de certiddo de quitagdo
eleitoral. Também é necessario aguardar esse prazo para reinstalar o E-Titulo,
para que ele possa assumir os novos dados.

Etapas de processamento do
pedido

1. Formalizacdo do requerimento pelo interessado, na internet, via Titulo Net,
ou presencialmente no cartorio eleitoral;

2. se formalizado pela internet, comparecimento em cartério para coleta dos
dados biométricos, quando for o caso;

3. realizagdo de diligéncia, se for necessario;
4. apreciagao do pedido;
5. envio do pedido para processamento;

6. processamento eletrénico do pedido, no sistema, pelo Tribunal Superior
Eleitoral.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual — Titulo NET: Por meio do link “acompanhar
requerimento”.https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-
eletronico-ao-eleitor

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Atendimento presencial: contatar o cartdério em que fez o requerimento.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

6.26. SECOES COM ACESSIBILIDADE (facil acesso)

Oqueé

Sec¢des com acessibilidade, devidamente identificadas, instaladas em locais
acessiveis e livres de barreiras.

Quem pode solicitar

Eleitoras ou eleitores com deficiéncia e/ou com mobilidade reduzida, bem
como pessoas idosas.

Requisitos, documentos e

Para poder votar em se¢do com acessibilidade é necessario solicitar um dos
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informagdes necessarias

seguintes servicos: Alistamento Eleitoral, Transferéncia Eleitoral ou Revisdo do
Titulo Eleitoral, até 151 (cento e cinquenta e um) dias antes das elei¢bes.

Informagdes necessarias:

O preenchimento do “Formulario para Identificagdo de Eleitor(a) com
Deficiéncia ou Mobilidade Reduzida”, distribuido no dia do pleito, ndo é
suficiente para que o eleitor passe a votar em se¢do com acessibilidade.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual — Titulo NET:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Atendimento presencial em qualquer cartorio eleitoral do Estado, quando
possuir domicilio em Minas Gerais, das 12 as 17 horas. (E necessario o eleitor
consultar o horério de atendimento do cartério eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartérios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Prazo de atendimento

As alteragGes efetivadas no Cadastro Eleitoral levam, em média, de 15 (quinze)
a 20 (vinte) dias para serem processadas e disponibilizadas na internet para
consulta e emissao de certiddo de quitagdo eleitoral.

Etapas de processamento do
pedido

1. Formalizacdo do requerimento pela pessoa interessada na internet, via
Titulo Net, ou presencialmente no cartério eleitoral;

2. se formalizado pela internet, comparecimento em cartério para coleta dos
dados biométricos, quando for o caso;

3. realizagdo de diligéncia, se for necessario;
4. aprecia¢do do pedido;
5. envio do pedido para processamento;

6. processamento eletrénico do pedido, no sistema, pelo Tribunal Superior
Eleitoral.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual — Titulo NET: Por meio do link “acompanhar
requerimento”. https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-
eletronico-ao-eleitor

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Atendimento presencial: contatar o cartdrio em que fez o requerimento.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Observagoes

Eleitoras ou eleitores com deficiéncia e/ou com mobilidade reduzida, bem
como idosos contam com preferéncia para votar, considerada a ordem de
chegada a fila de votagdo, e poderdo contar com o auxilio de pessoa da sua
confianga no ato de votar, ainda que ndo o tenham requerido
antecipadamente a Juiza ou ao Juiz Eleitoral.
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6.27. TITULO DE ELEITOR (via impressa ou digital)

Oqueé

Documento que comprova o alistamento eleitoral e informa o nimero da
inscricdo, o municipio, zona e sec¢do eleitoral onde deve ser exercido o voto.

Quem pode solicitar

Eleitora ou eleitor em situagao regular ou suspensa perante a Justica Eleitoral.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Via digital (e-Titulo): necessario baixar o aplicativo disponivel na App Store e
na Play Store e inserir nome, data de nascimento, nimero do titulo eleitoral
ou CPF, nome da mde e do pai.

Via impressa: necessario informar nimero do titulo eleitoral ou CPF ou nome,
data de nascimento, nome da mae e nome do pai.

Formas de acessar o servico

Via impressa do titulo de eleitor: emitida pelo servigo disponivel nos portais
dos Tribunais Eleitorais na internet ou por qualquer cartério ou central de
atendimento, para inscrigdes em situagao regular e suspensa.

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/

Enderecos dos cartdrios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletronico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Via digital (e-Titulo): requerida no aplicativo préprio a qualquer tempo, para
inscriges regulares e suspensas.

Prazo de atendimento

Imediato.

Observagoes

Servigo disponivel para inscri¢Ges eleitorais em situagao regular ou suspensa.
No caso de inscrigGes em situagdo cancelada, sera necessario regularizar a
situacdo para fins de emissdo do titulo.

O titulo eleitoral somente serd emitido quando forem preenchidos todos os
campos. Os dados informados deverdo coincidir com os constantes do
Cadastro Eleitoral.

A autenticidade do documento expedido podera ser confirmada pelo érgado ou
instituicdo perante o qual for apresentado na pagina do Tribunal Superior
Eleitoral na internet, no endereco www.tse.jus.br por meio do cédigo de
validagdo ou QR code.

6.28. TRANSFERENCIA ELEITORAL

O que é

Requerimento de transferéncia do titulo quando a eleitora ou o eleitor alterar
o seu endereco para outro municipio, estado ou pais.

Quem pode solicitar

A eleitora ou o eleitor.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Requisitos:

=  residir ha pelo menos 3 (trés) meses no novo municipio;
= ndo ter solicitado inscri¢do (primeiro titulo) ou transferéncia (troca de
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municipio) hd menos de 1( um) ano;
=  estar quite com a Justica Eleitoral em relagdo as obrigagGes de
comparecimento as urnas e de atendimento a convocagdes para
auxiliar nos trabalhos eleitorais (quando ndo comprovada a quitagdo
eleitoral e, ndo sendo o caso de isengdo, havera cobranga de multa);
=  requerer a transferéncia até 151 (cento e cinquenta e um) dias antes
das elei¢bes.

Documentos necessarios:

= documento oficial de identificagdo;

= titulo eleitoral anterior, se o possuir;

=  comprovante de residéncia/domicilio atualizado;
= CPF, se o possuir.

Informagdes necessarias:

A apresentacdo isolada do passaporte cujo modelo ndo contenha a filiagdo do
requerente ndo é suficiente para solicitar a transferéncia do titulo.

A pessoa transgénera pode incluir nome social e alterar género, por meio de
autodeclaragdo. Nome social é aquele com o qual a pessoa transgénera se
identifica e deseja ser socialmente reconhecida, ndo podendo ser confundido
com apelido ou outros termos dessa natureza.

Caso a pessoa transgénera tenha promovido a alteragdo de seu nome civil
e/ou género perante o Cartorio de Registro Civil de Pessoas Naturais, devera
apresentar documento oficial com o nome civil alterado para fins de
atualizacdo do Cadastro Eleitoral.

A comprovagéo de residéncia/domicilio serd feita mediante apresentagdo de
um ou mais documentos do qual se infira ser o requerente residente ou com
vinculo profissional, patrimonial, comunitario, econdmico, familiar, social,
politico ou afetivo com o municipio.

Os documentos comprobatdrios do endereco deverdao conter o nome da
pessoa requerente, ou de tutora (tutor), detentora (detentor) de guarda, de
parentes em linha reta ou colateral, consanguineos ou afins, até o terceiro
grau, e poderdo ser aceitos em via original ou cépia autenticada, sendo
invalidos documentos rasgados, ilegiveis ou rasurados.

Formas de acessar o servigo

Atendimento virtual — Titulo NET

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Caso a eleitora ou o eleitor ainda ndo tenha seus dados biométricos
registrados na Justica Eleitoral (digitais, foto e assinatura eletrénica) sera
necessario comparecer pessoalmente ao cartdrio eleitoral para cadastra-los,
apos o envio do requerimento pelo Titulo NET.

Atendimento presencial em qualquer cartério eleitoral do Estado, quando o
novo municipio pertencer a Minas Gerais, das 12 as 17 horas. (E necessario o
eleitor consultar o horario de atendimento do cartério eleitoral da sua regido).

Enderecos e telefones dos cartérios eleitorais no Estado:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Agendamento eletrénico para o atendimento presencial

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/agendamento
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Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Prazo de atendimento

As alteragdes efetivadas no Cadastro Eleitoral levam, em

média, de 15 (quinze) a 20 (vinte) dias para serem processadas e
disponibilizadas na internet para consulta e emissdo de certiddo de quitagdo
eleitoral.

Etapas de processamento do
pedido

1. Formalizagdo do requerimento pelo interessado, na internet, via Titulo Net,
ou presencialmente no cartorio eleitoral;

2. se formalizado pela internet, comparecimento em cartério para coleta dos
dados biométricos, quando for o caso;

3. realizagdo de diligéncia, se for necessario;
4. aprecia¢do do pedido;
5. envio do pedido para processamento;

6. processamento eletrénica do pedido, no sistema, pelo Tribunal Superior
Eleitoral.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual — Titulo NET: Por meio do link “acompanhar
requerimento”.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de ligagdo local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Atendimento presencial: contatar o cartdrio em que fez o requerimento.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Observagoes

A pessoa interessada podera obter declaragdo de comparecimento a Justica
Eleitoral para abono de dia ndo trabalhado para requerer a transferéncia de
seu titulo.

A pessoa requerente sera comunicada em caso de indeferimento do seu
pedido de transferéncia pelos meios de contato fornecidos durante o
atendimento.

6.29. VOTO NO EXTERIOR

Oqueé

Exercicio do voto pelas pessoas eleitoras brasileiras residentes no exterior.

Para quem tem titulo eleitoral da zona eleitoral do exterior, o exercicio do
voto é exigido apenas nas elei¢Oes para Presidente da Republica.

Quem pode solicitar

Pessoas brasileiras residentes no exterior.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Informagdes devem ser obtidas com a zona eleitoral do exterior, que é a
responsavel pelo atendimento ao eleitorado com titulo eleitoral no exterior e
as pessoas brasileiras residentes no exterior que pretendam tirar o titulo
eleitoral ou transferir seu domicilio eleitoral para outros paises.

Informacdes gerais estdo disponiveis no sitio do TRE/DF: https://www.tre-
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Formas de acessar o servico

Atendimento virtual — Titulo Net Exterior: https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/eleitorado-no-exterior/pre-atendimento-eleitoral-no-exterior-titulo-
net

O requerimento sera analisado pela zona eleitoral do exterior, vinculada ao
Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal (TRE/DF).

Atendimento presencial no exterior: OrientagGes relativas ao atendimento
nas reparti¢des consulares no exterior (horario de atendimento, pedido de
inclusdo na agenda, datas disponiveis, enderego, telefone, e-mail) devem ser
verificadas no Portal Consular, visto que cabe ao Ministério das Relagdes
Exteriores— MRE —organizar o atendimento nos Consulados, inclusive
recomenda-se consultar o tépico de Perguntas e Respostas Frequentes.

Prazo de atendimento

Informagdes devem ser obtidas com a zona eleitoral do exterior, que é a
responsavel pelo atendimento ao eleitorado com titulo eleitoral no exterior e
as pessoas brasileiras residentes no exterior que pretendam tirar o titulo
eleitoral ou transferir seu domicilio eleitoral para outros paises.

Etapas de processamento do
pedido

Informagdes devem ser obtidas com a zona eleitoral do exterior, que é a
responsavel pelo atendimento ao eleitorado com titulo eleitoral no exterior e
as pessoas brasileiras residentes no exterior que pretendam tirar o titulo
eleitoral ou transferir seu domicilio eleitoral para outros paises.

As pessoas inscritas na 12 ZE/ZZ (que ja votam no exterior) ou aquelas em fase
de alistamento ou regularizacdo que desejarem informagdes individualizadas
sobre documentacgdo enviada ao cartdrio do exterior deverdo encaminhar
mensagem eletrénica para o e-mail: eleitor.exterior@tre-df.jus.br.

Consulta ao andamento do
pedido

Atendimento virtual — Titulo NET: Por meio do /ink “acompanhar
requerimento”.

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/atendimento-eletronico-ao-
eleitor

Ou através do Disque-Eleitor. Basta ligar 148 ou (31) 2116-3600, disponiveis
para todo o Estado, ao custo de liga¢do local, das 7 as 19 horas, de 22 a 62
feira.

Contato com a 12 ZE/ZZ: https://www.tre-df.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-
eleitorais/zz-zona-exterior-endereco-e-telefones

Observagoes

A eleitora ou o eleitor com titulo da zona eleitoral do exterior que esteja fora
de sua localidade de domicilio eleitoral na data do pleito presidencial pode
apresentar justificativa pela auséncia a votacgado pelo aplicativo e-Titulo ou nas
mesas receptoras de votos do exterior que funcionem com urna eletrdnica.

Depois da data da eleicdo, podera apresentar a justificativa pelo aplicativo e-
Titulo, pelo Sistema Justifica ou enviar, por via postal, o RJE pds-eleicdo a zona
eleitoral do exterior, acompanhado da documentacdo comprobatéria da
impossibilidade de comparecimento ao pleito até 60 (sessenta) dias apds cada
turno.
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7. PRINCIPAIS SERVICOS PRESTADOS A CIDADA E AO CIDADAO NA

SECRETARIA DO TRIBUNAL

7.1. ADVOCACIA VOLU NTARIA
Requerimento para atuagdo como Advogada (Advogado) voluntaria (o) e/ou
0 que é dativo.

Quem pode solicitar

Advogadas (advogados).

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Preenchimento de formulario e ser Advogada (Advogado).

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual - No site do TRE-MG em “Advocacia voluntaria “ ou por
meio do link Advocacia voluntaria

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/assistencia-juridica-gratuita

Atendimento presencial — Se¢do de Autuacgédo e Distribuicdo de Processos —
SADIP/CRI (Av. Prudente de Morais, 100. Bairro: Cidade Jardim. Telefone:
3307-1231, e-mail: cri@tre-mg.jus.br)

Prazo de atendimento

Até 2 (dois) dias uteis do envio do requerimento.

Etapas de processamento do
pedido

1) Preencher formulario

2) Atendimento virtual- O envio do formulario, devidamente preenchido,
deverd ser feito para o e-mail cri@tre-mg.jus.br ou

3) Atendimento presencial — Entrega do formuldrio, devidamente preenchido,
na Se¢do de Autuacdo e Distribuicdo de Processos - SADIP

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Autuacgao e Distribuicao de Processos — SADIP

e-mail: sadip@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1231

Observagoes

Somente serdo aceitos formularios assinados pela(o) Advogada (Advogado)
interessada (o) e enviados em formato PDF.

7.2. ATAS DAS SESSOES DE JULGAMENTO

O que é

Consulta as atas das sessdes de julgamento realizadas pela Corte do Tribunal.

Quem pode solicitar

Cidada ou Cidaddo.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

Ap0s a publicagdo da ata no Didrio da Justica Eletronico.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual - No portal do TRE-MG em “Atas das sessdes de julgamento
do TRE-MG” ou por meio do link

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/atas-das-sessoes

Atendimento presencial — na SEREG — Sec¢do de Registro de Sessdes.

Prazo de atendimento

Em até 20 dias do més posterior a data em que ocorreu a sessdo, salvo no caso
do recesso do judicidrio, em que a disponibilizagdo se dard uma semana apds a
aprovacgao da ata, que ocorre na 12 sessao de janeiro.

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Registro de SessGes — SEREG

e-mail: sereg@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1120
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7.3.

BIBLIOTECA

O que é

Consulta ao acervo da Biblioteca do TRE-MG.

Quem pode solicitar

Cidada ou cidaddo.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

O acervo da Biblioteca do TRE-MG esta disponivel ao publico externo apenas para
consulta local. O empréstimo domiciliar ndo é permitido.

Prazo de atendimento

Atendimento presencial: imediato.

Formas de acessar o
servico

Consulta por meio do Portal do TSE :
https://www.tse.jus.br/institucional/biblioteca/reje/catalogo-do-tse

Atendimento presencial:

A Biblioteca localiza-se na Avenida Prudente de Morais, 320. Bairro Cidade Jardim,
Belo Horizonte. Horarios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

Etapas de processamento
do pedido

1) Recebimento da solicitacdo.

2) Atendimento da demanda.

Consulta ao andamento do
pedido

Horarios de atendimento: https://www.tre-mg.jus.br/institucional/conheca-o-
tre/horarios-de-atendimento

Observagoes

Horarios de atendimento:

https://www.tre-mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

7.4, CALENDARIO E PAUTAS DAS SESSOES DE JULGAMENTO

O que é

Consulta ao calenddrio e as pautas das sessdes de julgamento.

Quem pode solicitar

Partes, Advogadas (Advogados) e demais pessoas interessadas.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

Inexisténcia de requisito especifico.

Prazo de atendimento

1- Calenddrio — Atendimento virtual: Imediato
Atendimento presencial: SEPRE — Se¢do de Preparacao de Sessdes.

2- Pautas — Atendimento virtual: Publicagdo da pauta das sessdes de julgamento
com antecedéncia de pelo menos 5 (cinco) dias entre a data da publicagdo e a
data da respectiva sessao, no DJe, na intranet e na internet;

Atendimento presencial — Pautas veiculadas no monitor instalado no hall de
entrada da sala de sessdes, nos dias dos julgamentos.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual - No portal do TRE-MG em “Calendario e pautas das sessdes”
ou por meio dos links

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/sessoes-de-julgamento-
1/calendario-e-pautas-das-sessoes

e

https://ejuspje.tre-mg.jus.br/pauta/ (Acessar a pauta das Sessdes de Julgamento
do TRE-MG para visualizar o calendario das sessGes e se inscrever para a
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sustentacdo oral ou presenca)

Atendimento presencial - Na entrada da Sala de Sess6es do Tribunal (32 andar do
Edificio Sede do Tribunal — Avenida Prudente de Morais, 100), antes do inicio das
sessGes de julgamento para calendario e pautas.

Etapas de processamento
do pedido

Acessar o link no portal do TRE/MG em: https://www.tre-mg.jus.br/servicos-
judiciais/sessoes-de-julgamento-1/calendario-e-pautas-das-sessoes.

Escolher no calenddrio a sessdo ordindria ou administrativa desejada para ver a
pauta.

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Preparagdo de SessGes — SEPRE

e-mail: sepre@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1384

7.5. CERTIDAO DE ATUACAO DAS (0S) ADVOGADAS (ADVOGADOS)

O que é

Requerimento de certidGes referentes a existéncia de a¢des judiciais, arquivadas
ou em tramite, nas quais os advogados solicitantes figurem como procuradores
cadastrados em processos da 22 instancia da Justica Eleitoral de Minas Gerais.

Quem pode solicitar

Advogadas (Advogados), Procuradoras (Procuradores), Defensoras (Defensores)
Publicos.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Fornecimento de dados pessoais: titulo de eleitor, data de nascimento, nimero
da OAB.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual - No site do TRE-MG em “Certiddo de Autuagdo de
Advogados” ou por meio do link

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/certidao-de-atuacao

Atendimento presencial — Se¢do de Autuacgdo e Distribui¢cdo de Processos —
SADIP/CRI (Av. Prudente de Morais, 100. Bairro: Cidade Jardim. Telefone: 3307-
1231, e-mail: cri@tre-mg.jus.br)

Prazo de atendimento

Emissdo imediata via sistema.

Presencialmente: 3 (trés) dias Uteis apds o encaminhamento para o enderego
eletrdnico indicado.

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Autuacdo e Distribui¢cdo de Processos — SADIP/CRI

e-mail: sadip@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1231

Observagoes

Ocorrendo divergéncia no teor da certiddo, a (o) interessada (o) podera
encaminhar manifesta¢do para a Coordenadoria de Registros e Informagdes
Processuais — CRI, no enderego eletronico cri@tre-mg.jus.br e solicitar
esclarecimentos.
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7.6. CERTIDOES JUDICIAIS

O que é

Requerimento de certiddo relativa a execugdo de atos processuais.

Quem pode solicitar

Cidada ou cidadao.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Fornecimento de dados pessoais necessarios para qualificagdo das partes.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual - Apresentacao de requerimento via e-mail para o endereco:

cri@tre-mg.jus.br

Atendimento presencial- Se¢do de Autuagdo e Distribuicdo de Processos —
SADIP/CRI (Av. Prudente de Morais, 100.Bairo: Cidade Jardim

Telefone: 3307-1231, email: cri@tre-mg.jus.br)

Prazo de atendimento

3 (trés) dias Uteis apds o encaminhamento para o endereco eletrénico indicado
(para padronizagdo com o prazo que constara do regulamento)

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Autuacdo e Distribuicdo de Processos — SADIP

e-mail: sadip@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1231

7.7. CONSULTA A JURISPRUDENCIA

O que é

Consulta a acdrddos, decisdes monocraticas, resolucGes e decisdes sem resolucdo
no banco de dados da Justica Eleitoral.

Quem pode solicitar

Cidada ou cidadao.

Prazo de atendimento

Atendimento virtual, presencial e e-mail:

O tempo para resposta da solicitacdo dependera da complexidade, da quantidade
e da ordem de chegada da solicitagcdo, mas, geralmente, ndo excedera 48
(quarenta e oito) horas.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: No portal do TRE-MG em “Pesquisa de jurisprudéncia” ou
por meio do link

https://www.tre-mg.jus.br/jurisprudencia/pesquisa/consulta-automatica-de-
jurisprudencia

Solicitagdo via e-mail: jurisprudencia@tre-mg.jus.br

Atendimento presencial: Comparecer a SEJUL — Avenida Prudente de Morais, 320.
Bairro: Cidade Jardim. Horarios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Jurisprudéncia e Legislagdo — SEJUL.

e-mail: jurisprudencia@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1236

Observagoes

Duvidas sobre questées eleitorais podem ser encaminhadas por e-mail para a
Secdo de Jurisprudéncia e Legislacdo, que fard uma busca no banco de dados da
Justica Eleitoral, no sentido de localizar decisdes que tenham a maior semelhanca
possivel com os fatos informados.
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Atendimento virtual:
Para uma pesquisa basica sobre as decisdes do TRE-MG:

=  escolher MG no campo Tribunal;

= preencher o campo NUmero somente com os niUmeros do processo sem
outros caracteres como ponto ou trago, e ndo incluir os dados a partir do
ano do processo. Exemplo: no processo 0600691-35.2020.6.13.0311,
preencher apenas 060069135.

Para uma pesquisa mais avangada, é importante ter o conhecimento sobre os
operadores, 0s campos e as pesquisas tematicas. Para isso, procure no campo
inferior esquerdo da Pesquisa de Jurisprudéncia o quadro "DICAS".

7.8. CONSULTA PROCESSUAL

O que é

Consulta sobre questdes relacionadas a processos que tramitaram ou tramitam
no Tribunal.

Quem pode solicitar

Partes, Advogadas (Advogados), Procuradoras (Procuradores), Defensoras
(Defensores) Publicos e representantes do Ministério Publico.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

=  Preencher formulario disponivel na pagina do Balc3o virtual
(https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/balcao-virtual-2/balcao-
virtual);

= Ser parte, Advogado, Defensor Publico, membro do Ministério Publico;

= Possuir nimero do processo para o qual possui interesse de alguma
informacao.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual - Solicitagdo por meio de formulario eletronico disponivel
no portal do TRE-MG, em " Balcdo Virtual " ou por meio do link:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/balcao-virtual-2/balcao-virtual-1

Atendimento presencial — Coordenadoria de Registros e InformacGes
Processuais (e-mail: cri@tre-mg.jus.br - telefone: 3307-1228 — Avenida Prudente
de Morais, 100 — Bairro: Cidade Jardim)

Prazo de atendimento

2 (dois) dias uteis, a contar do envio do formulario no sistema, para a resposta
sobre o atendimento.

Etapas de processamento do
pedido

1) Preencher e enviar o formulario no caso de atendimento virtual. Se presencial
o atendimento, ndo é necessario o preenchimento de formulario.

2) A demanda serd atendida pela Coordenadoria de Registros e Informagdes
Processuais — CRI/SPJ.

Consulta ao andamento do
pedido

Coordenadoria de Registro e InformacgGes Processuais — CRI

(e-mail: cri@tre-mg.jus.br - telefone: 3307-1228)

Observagoes

Este servigo ndo substitui o sistema de peticionamento do processo eletrénico,
sendo vedado para fins de protocolo de qualquer peti¢do, e também ndo se
aplica aos gabinetes de Juizas ou Juizes membros.

Caso a demanda apresentada seja objeto de processo sigiloso, podera ser
solicitado pelo atendente que o demandante apresente documento com foto no
momento do atendimento.
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7.9. DIPLOMAS ELEITORAIS

O que é

Fornecimento de informacdes para emissdao do documento pela Justica Eleitoral
que certifica a legitimidade do candidato para tomar posse no cargo ao qual foi
eleita (o), ou em que posigdo se classificou como suplente.

Quem pode solicitar

Candidatos eleitos e suplentes:

Nas Elei¢cGes Gerais, para os cargos: governadora (governador), vice-governador
(vice-governador), senadora (senador), suplente de senadora (senador),
deputada (o) federal, deputada (o) estadual e suplentes de deputada (0);

Nas Eleiges municipais, para os cargos: prefeita (o), vice-prefeita (o), vereadora
(vereador), suplentes de vereadora (vereador).

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: No site do TRE-MG em Elei¢Ges, Emissdo de diplomas,
https://www.tre-mg.jus.br

Atendimento presencial (somente em caso de impossibilidade do atendimento
virtual):

Nas Elei¢cGes Gerais: Se¢do de Registro de Candidaturas (SCAND) na sede do TRE-
MG, localizada a Ave. Prudente de Morais, 100. Bairro: Cidade Jardim e-mail:
scand@tre-mg.jus.br Horarios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

Nas Eleigdes municipais: no respectivo cartério eleitoral.

Etapas de processamento do
pedido

Atendimento virtual: atendimento imediato: https://www.tre-mg.jus.br

Atendimento presencial:

Nas Elei¢des Gerais — Enviar o requerimento via e-mail para scand @tre-
mg.jus.br e aguardar orientagGes para entrega do documento.

Nas Eleigdes Municipais — Entrar em contato via e-mail ou telefone do
respectivo cartério eleitoral.

Para consulta aos enderecos e telefones dos cartérios eleitorais acessar:
https://www.tre-mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-
enderecos-de-zonas-eleitorais

Consulta ao andamento do
pedido

Nas Elei¢des Gerais: Se¢dao de Registro de Candidaturas — SCAND, e-mail:
scand@tre-mg.jus.br - Telefone: 3307-1225

Nas Eleicdes Municipais: no respectivo cartorio eleitoral - Para consulta aos
enderecos e telefones dos cartérios eleitorais acessar: https://www.tre-
mg.jus.br/servicos-eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-enderecos-de-zonas-
eleitorais

Observagoes

A falta da prestacdo de contas de campanha no prazo legal impede a emissdo do
diploma. Em caso de duvida, procurar a Justica Eleitoral (enderecos acima
informados).

7.10. EMPRESTIMO DE URNA DE LONA

O que é

Solicitacdo de informagGes para o empréstimo de urnas de lona em eleigdes ndo
oficiais.

Quem pode solicitar

Entidades publicas e privadas em geral (como instituicdes da sociedade civil,
associagOes de bairro, agremiagdes estudantis, sindicatos, clubes recreativos,
etc.).
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Requisitos para o
atendimento do pedido de
empréstimo de urnas
eletronicas de lona

Fornecer dados da entidade para comprovacgdo de sua veracidade (Endereco
completo, contatos (telefonicos fixo — se possuir — e celular), endereco de e-mail
institucional e CNPJ, caso possua, e preencher a solicitagdo em papel timbrado
da entidade)

Prazo para formalizagdo do
pedido de empréstimo de
urnas eletronicas de lona

O envio do e-mail ou a protocolizagdo do pedido em papel timbrado devera
ocorrer com o prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia em relagédo
a data solicitada para retirada dos itens, sob pena de indeferimento.

Informagdes necessarias

O pedido devera ser feito em papel timbrado da entidade requerente,
devidamente assinado pela (o) representante, no qual deverdo ser informados
os seguintes dados da entidade:

a) Nome;

b) Endereco;

c) Telefone e e-mail de contato;

d) Identificagdo do responsdvel pela retirada das urnas (nome, RG e/ou CPF);
e) Quantidade de urnas a serem emprestadas.

Obs.: O TRE-MG ndo empresta cabine de votagdo para urnas de lona.

Formas de encaminhar o
pedido de empréstimo de
urnas eletronicas de lona

O pedido de empréstimo de urnas de lona deve ser dirigido a Secretaria de
Gestdo Administrativa — SGA — do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais
por um dos seguintes meios (opte por APENAS um deles, evitando, assim, a
duplicidade do pedido):

a) Digitalizacdo do pedido em formato PDF e encaminhamento, como anexo,
para o e-mail sga@tre-mg.jus.br. Nao é necessario o envio posterior do pedido
original em meio fisico. O titulo do e-mail devera ser: “Empréstimo de urnas de
lona”.

ou

b) De posse do pedido em papel, dirigir-se a Se¢do de Expedicdo e Protocolo —
SPREX - na sede do TRE-MG, localizada na Avenida Prudente de Morais, n2 100 —
22 Andar - Bairro Cidade Jardim - Belo Horizonte/MG.

Obs.: O envio do e-mail ou a protocolizagdo do pedido em papel timbrado
devera ocorrer com o prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia da
data solicitada para retirada dos itens, sob pena de indeferimento.

Etapas de processamento do
pedido

1. O pedido serd avaliado pela Secretaria de Gestdao Administrativa. Se
deferido, sera encaminhado ao setor competente para as providéncias
cabiveis e notificagdo da pessoa interessada, por e-mail ou telefone, sobre
os procedimentos de retirada do material. No caso de indeferimento, o
interessado sera notificado pela Secretaria de Gestdo Administrativa.

2. Aretirada sera feita mediante apresentagdao do documento de identificagao
da (o) responsavel, a (o) qual sera informada(o), por escrito, sobre o prazo
da devoluc¢io e que o extravio resultara na indenizacdo de R$100,00 (cem
reais), por urna de lona.

A retirada e a devolugdo serdo realizadas pela Segdao de Controle de Material
Permanente - SEMPE, localizada no Centro de Apoio do TRE-MG. Enderego: BR-
040, Km 2,5 - Rua Flor de Trigo, 20/24 - Bairro Jardim Filadélfia — Belo
Horizonte/MG (Saida para a Ceasa/ Sete Lagoas/ Brasilia).

Consulta as informagoes
gerais

Portal do TRE-MG, em " Empréstimo de urnas ", ou por meio do link:
https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/emprestimo-de-urnas/emprestimo-de-
urnas

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Controle de Material Permanente —SEMPE.
E-mail: sempe@tre-mg.jus.br

50



https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/emprestimo-de-urnas/emprestimo-de-urnas 
https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/emprestimo-de-urnas/emprestimo-de-urnas 
mailto:sempe@tre-mg.jus.br

7.11. EMPRESTIMO DE URNA ELETRONICA

Oqueé

Solicitacdo de informagdes para o empréstimo de urnas eletrénicas e sistema de
votacao especifico a entidades publicas organizadas e instituicdes de ensino, para
utilizagdo em eleigdes comunitarias, quando solicitado, nos moldes da Resolucao
TRE-MG n2 745, de 16 de marco de 2009.

Quem pode solicitar

Entidades publicas organizadas (autarquias, fundagdes, sociedades de economia
mista, empresas publicas e entidades paraestatais) e instituicdes de ensino.

Demais entidades, em carater excepcional e em anos ndo eleitorais, cabendo a(ao)
Presidente do Tribunal a decisdo quanto ao atendimento da solicitagdo.

Requisitos para o
atendimento do pedido de
empréstimo de urnas
eletronicas

Conforme previsto na Resolugdo TRE-MG n? 745, de 16 de margo de 2009, é vedado
o recebimento de solicitacdo e a realizagdo de elei¢do parametrizada no periodo
dos 120 (cento e vinte) dias anteriores e nos 60 (sessenta) dias posteriores a
realizacdo de elei¢Ges oficiais, considerando-se, quando for o caso, a ocorréncia de
segundo turno.

E vedado, também, o empréstimo para a realizagio de eleicdo com candidato tnico
ou sem eleitorado regularmente inscrito para a eleigdo.

Prazo para formalizagdo
do pedido de empréstimo
de urnas eletrdnicas

Antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data prevista para a eleigdo.

InformagGes necessarias

O pedido de empréstimo de urnas eletronicas devera conter:

| —identificacdo da entidade requerente, com endereco, inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ — e indicagdo do representante legal para
assinatura do Termo de Cessdo de Uso de Urnas Eletronicas;

Il — copia autenticada do estatuto da entidade ou outro documento que identifique
o detentor dos poderes de representante legal para assinatura do Termo de Cessao
de Uso de Urnas Eletronicas;

Il — manifestagao do Tribunal sobre sua conveniéncia e oportunidade, quando se
tratar de entidade a que se refere o art. 22 desta resolucdo;

IV —informacdo relativa a data de realizagdo da eleicdo e a existéncia de cadastro
de eleitores (art. 62 da Resolugdo TRE N2 745, de 2009).

Formas de encaminhar o
pedido de empréstimo de
urnas eletronicas

O pedido de empréstimo de urnas devera ser encaminhado a/ao:

| — Juiza ou Juiz Eleitoral, quando a elei¢do abranger apenas um municipio ou
municipios pertencentes a mesma zona eleitoral, ou a Juiza ou ao Juiz-Diretor do
Foro, nos casos de municipio com mais de uma zona eleitoral;

Il — Tribunal Regional Eleitoral, quando a elei¢cdo abranger mais de um municipio do
Estado pertencentes a zonas eleitorais diferentes;

Il = Tribunal Superior Eleitoral, quando a eleicdo abranger mais de uma unidade da
Federagdo.

Etapas de processamento
do pedido

1) Apds a formalizacdo do pedido de cessdo de urnas eletrénicas pela
entidade, nos moldes da Resolugdao TRE-MG n2 745, de 2009, sdo
analisadas a sua conveniéncia, oportunidade e viabilidade técnico-
operacional, e, em seguida, o pedido é submetido a julgamento;

2) Aentidade requerente sera comunicada da decisdo pela Diretoria-Geral do
TRE-MG, para as providéncias cabiveis;

3) Se deferido, o TRE entrara em contato com a entidade para dar inicio aos
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procedimentos da eleigdo.

Consulta as informagoes
gerais

Portal do TRE-MG, em " Empréstimo de urnas ", ou por meio do link:
https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/emprestimo-de-urnas/urnas-eletronicas

Consulta ao andamento
do pedido

Secdo de Apoio ao Planejamento de Eleicdes —SAPLE.

E-mail: saple@tre-mg.jus.br

7.12. INTEIRO TEOR DE ACORDAOS E DECISOES

Oqueé

Consulta ao inteiro teor de acérdaos e resolugdes.

Quem pode solicitar

Partes, Advogadas (Advogados) e demais pessoas interessadas, exceto nos
casos em que o processo esta cadastrado com segredo de justica ou sigilo,
quando o acesso sera conferido somente a parte ou ao advogado constituido
nos autos.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Dados referentes ao processo a ser consultado, tais como: nimero do processo
ou nome da parte ou CPF.
O acérdado devera estar publicado no DJe — Diario da Justica Eletronico.

Prazo de atendimento

Atendimento presencial: Imediato.

Atendimento via e-mail: 48 (quarenta e oito) horas.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual - No portal do TRE-MG em “servicos judiciais” “Publicacdes
oficiais “ ou por meio do link

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/dje-janela

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/publicacoes-oficiais

Ple: Acessando os autos do processo respectivo no portal do TSE em “Consulta
Publica Unificada — Pje” ou por meio do link

https://consultaunificadapje.tse.jus.br/#/public/inicial/index

Atendimento presencial - ndo possui.

Atendimento via e-mail: sepub@tre-mg.jus.br

Etapas de processamento do
pedido

Atendimento virtual:

1 - Apresentacao de requerimento via e-mail para o enderego: sepub@tre-
mg.jus.br

2 - Consulta ao Diario da Justica Eletronico

3 - Envio de cépia da publicagdo realizada no DJe

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Processamento e Publicagdo — SEPUB

e-mail: sepub@tre-mg.jus.br
telefone: 3307-1629

Observagoes

Atendimento via e-mail: 48 (quarenta e oito) horas
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7.13. PLANTAO JUDICIARIO

O que é

Solicitagdo de acesso ininterrupto a atividade jurisdicional do TRE-MG.

Quem pode solicitar

Advogadas (Advogados), Procuradoras (Procuradores), Defensoras (Defensores)
Publicos.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Existéncia de demanda relacionada a pedido de habeas corpus e mandado de
seguranga cuja autoridade coatora estiver submetida a competéncia
jurisdicional da (o) magistrada (o) plantonista, a comunicagdo de prisdo em
flagrante e pedidos de concessdo de liberdade provisdria, a pedidos de busca e
apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que objetivamente comprovada a
urgéncia, a pedidos de concessao de tutela proviséria que ndo possam ser
apresentados no horario normal de expediente ou nas hipdtese em que da
demora possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparagdo.

Formas de acessar o servico

Acesso pelo Processo Judicial Eletronico — Ple

No portal do TRE-MG em “Processo Judicial Eletronico” ou pelo link
https://pje.tre-mg.jus.br/pje/login.seam

Obrigatdrio informar a demanda por meio do telefone: (31) 99674-6893

Prazo de atendimento

Atendimento imediato.

Consulta ao andamento do
pedido

Coordenadoria de Registro e Informagdes Processuais — CRI

e-mail: cri@tre-mg.jus.br
telefone: 3307-1228

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Para o atendimento virtual:

= Terinstalado no computador: navegador Mozilla Firefox 3 ou superior,
sistema Acrobat Reader, Java JRE e a cadeia de certificagdo da ICP-
Brasil;

= Acesso ao PJe por meio de certificado digital, cuja aquisicao é de
responsabilidade do usuario;

= Cadastro no sistema PlJe;

=  Habilitagdo nos autos.

Atendimento presencial: SEFAP. Av. Prudente de Morais, 100.Bairro: Cidade
Jardim. Telefone: 3307-1230, email: sefap@tre-mg.jus.br

Prazo de atendimento

Atendimento virtual: Sem prazo especifico. O peticionamento é automatico no
sistema Ple.

Atendimento presencial: ndo ha.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: No portal do TRE-MG em “Processo Judicial Eletrénico” ou
por meio do link

https://pje.tre-mg.jus.br/pje/login.seam

Atendimento presencial: ndo ha.

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Controle de Feitos e Atos Processuais — SEFAP

e-mail: sefap@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1230
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7.14. PRESTAGCAO DAS CONTAS ELEITORAIS

Oqueé

Solicitacdo de informacgdes e orientagdes sobre a prestacdo de contas eleitorais
bem como a entrega das midias das prestagdes de contas.

Quem pode solicitar

Candidatas, candidatos, dire¢cGes e comissdes provisorias partiddrias e demais
representantes legais.

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Para a solicitagcdo de informagdes e orientagao nao ha requisitos.

Para a entrega das midias de prestacdes de contas, a (o) cidada (cidaddo) devera
observar as orientagdes contidas no sitio do TRE-MG, em Elei¢des, selecionar a
Eleicdo desejada, Prestacdes de Contas.

Caso seja regularizagdo das contas eleitorais, a (o) cidada (cidaddo) devera
observar as orientagdes contidas no sitio do TRE-MG, em Elei¢des, Regularizacdo
das contas eleitorais (https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/regularizacao-das-
contas-eleitorais/regularizacao-da-omissao-da-prestacao-de-contas-eleitorais).

Prazo de atendimento

Informacgdes e orientagdes: 1 (um) dia.

Entrega das midias: até 30 (trinta) minutos.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: Por meio do sistema GSTI (manual do sistema disponivel
no link). InformagGes também disponiveis no sitio do TRE-MG, em Partidos,
Contas Partidarias, Entrega da prestagdo de contas anual _(https://www.tre-
mg.jus.br/partidos/prestacao-de-contas/sistema-de-prestacao-de-contas-anual-

sgca).

Atendimento presencial: Avenida Prudente de Morais, 100. Bairro Cidade
Jardim - Edificio Sede do TRE-MG. Horarios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

Por meio de e-mail (sacep@tre-mg.jus.br) e telefone (31-3307-
1634/1687/1673/1611).

Etapas de processamento do
pedido

Enviar a solicitagdo por meio dos canais de comunicagdo disponiveis. A resposta
serd enviada no prazo de 1 (um) dia.

Com relagdo a entrega da midia da prestagdo de contas, a (0) cidada (cidad3o)
deve comparecer no enderego indicado, aguardar a recep¢do da midia pelo
setor responsavel e receber o recibo de entrega da midia.

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Suporte e Apoio as Auditorias e Andlise das Contas Eleitorais e
Partidarias — SACEP.

e-mail: sacep@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1634/1687/1673/1611

Atendimento presencial: Avenida Prudente de Morais, 100. Bairro Cidade Jardim
- Edificio Sede do TRE-MG. Horarios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

Observagoes

Até o momento ndo ha previsdo regulamentar da possibilidade da entrega dos
arquivos gerados pelo sistema SPCE via e-mail, por isso, recomenda-se as (aos)
prestadoras (prestadores) de contas (candidatas, candidatos e partidos
politicos) que ndo os encaminhem remotamente, sob pena de ndo serem
considerados como recebidos.

Para mais informagGes acerca das prestagGes de contas eleitorais, acesse o link:
https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/eleicoes-2022/prestacao-de-contas-
eleitorais.
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Para mais informacdes acerca do REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO DAS
PRESTACOES DE CONTAS ELEITORAIS - RROPCE, acesse o link: https://www.tre-
mg.jus.br/eleicoes/regularizacao-das-contas-eleitorais/regularizacao-da-

omissao-da-prestacao-de-contas-eleitorais

7.15. PRESTAGAO DE CONTAS PARTIDARIAS ANUAIS

Oqueé

Solicitagdo de informacgdes e orientagdes sobre a prestagdo de contas
partidarias anuais perante a Justica Eleitoral (Lei N2 9.096, de 16 de setembro
de 1995).

Link: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I9096.htm

Quem pode solicitar

Diretdrios ou comissdes provisorias regionais dos partidos politicos de Minas
Gerais, Contadoras (Contadores) e Advogadas (Advogados).

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

N3o ha requisitos para solicitar informacgdes e orientagdes sobre a prestagdo
de contas anual.

Prazo de atendimento

1 (um) dia.

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: Por meio do sistema GSTI (manual do sistema disponivel
no link). Informagdes também disponiveis no sitio do TRE-MG, em Partidos,
Contas Partidarias, Entrega da prestagdo de contas anual _(https://www.tre-
mg.jus.br/partidos/prestacao-de-contas/sistema-de-prestacao-de-contas-

anual-spca).

Atendimento presencial: Avenida Prudente de Morais, 100. Bairro: Cidade
Jardim — Edificio Sede do TRE-MG. Horarios de atendimento:
https://www.tre-mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-
atendimento

Por meio de e-mail (sacep@tre-mg.jus.br) e telefone (31-3307-
1634/1687/1673/1611).

Etapas de processamento do
pedido

Enviar a solicitagdo por meio dos canais de comunicagdo disponiveis. A
resposta serad enviada no prazo de 1 (um) dia.

Consulta ao andamento do
pedido

Secdo de Suporte e Apoio as Auditorias e Andlise das Contas Eleitorais e
Partidarias —SACEP.

e-mail: sacep@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1634/1687/1673/1611

Atendimento presencial: Avenida Prudente de Morais, 100. Bairro Cidade
Jardim - Edificio Sede do TRE-MG. Horarios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

e-mail: sacep@tre-mg.jus.br

Observagoes

Para mais informacGes sobre a entrega da prestacdo de contas anual, acesse o
link

https://www.tre-mg.jus.br/partidos/prestacao-de-contas/sistema-de-
prestacao-de-contas-anual-spca

Para mais informacdes sobre o REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO DAS
PRESTACOES DE CONTAS ANUAIS - RROPCO, acesse o link: https://www.tre-
mg.jus.br/partidos/prestacao-de-contas/regularizacao-da-omissao-da-
prestacao-de-contas-anual-rropco
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7.16. PROJETO ELEITOR DO FUTURO

Atendimento de demandas espontaneas de escolas de ensino médio e fundamental, por
meio de visitas de magistradas, magistrados, servidoras e servidores das zonas eleitorais

Oqueé da Capital e do interior de todo o Estado de Minas Gerais para conduzir dinamicas
interativas sobre cidadania politica e elei¢des, com a possibilidade de simulagdo na urna
eletronica.

Quem pode Educadoras (educadores), pesquisadoras (pesquisadores), estudantes, e demais pessoas

solicitar interessadas nas palestras sobre cidadania politica.
Identificagdo pessoal/institucional na solicitagdo do servigo.

Requisitos,

documentos e O solicitante deve preencher, no sistema préprio, formulario disponibilizado no link:

informagoes

necessarias

https://eleitor-futuro.tre-
mg.jus.br/ELEITOR FUTURO/ServletlniciarCadastroSolicitacaoServico.do

Prazo de
atendimento

A depender da disponibilidade da zona eleitoral.

Formas de acessar o
servigo

Atendimento virtual: Entrar em contato com a Escola Judicidria Eleitoral (EJE-MG) pelo e-
mail sepec@tre-mg.jus.br ou pelo telefone: 31 3307-1955

Atendimento presencial: Comparecer aos cartdrios eleitorais para fazer as solicitagdes

Consulta ao
andamento do
pedido

Secdo de Pesquisa e Cidadania

e-mail: sepec@tre-mg.jus.br

telefones: (31) 3307-1103

7.17. PROTOCOLO

O que é

Registro de documentos fisicos ou digitais na Justica Eleitoral, com geracao de
numero que permite a triagem, localizagdo e acompanhamento da tramitagao.

Quem pode solicitar

Qualquer cidada ou cidaddo ou instituigcdo interessada.

Requisitos, documentos e
informacdes necessarias

Atendimento presencial: documentos administrativos endere¢ados ao Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais, com dados para contato com o requerente.

Atendimento virtual: documentos/peticdes judiciais, via Ple.

Formas de acessar o
servico

Atendimento presencial: comparecimento a SPREX no horario oficial de
atendimento ao publico, de segunda a sexta, das 9 h as 19 h. (Avenida Prudente de
Morais, 100. Bairro: Cidade Jardim.)

Encaminhamento por via postal ou e-mail: sprex@tre-mg.jus.br

Atendimento virtual: por meio do PJe.

Prazo de atendimento

Até as 19 (dezenove) horas do mesmo dia ou até as 14 (quatorze) horas do
primeiro dia util subsequente, de acordo com o horario que o documento ou
peticdo é entregue a SPREX.

Prazo para acesso ao Ple é ininterrupto —24 (vinte e quatro) horas.

Consulta ao andamento

do pedido

Atendimento presencial: comparecimento a SPREX — Avenida Prudente de Morais,
100. Bairro: Cidade Jardim.

Atendimento virtual: por meio do Ple.

Ou por meio do e-mail: sprex@tre-mg.jus.br e telefone: 31 —3307-1186
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7.18. PUBLICACOES OFICIAIS

Oqueé

Requerimento de acérddos, decisdes e atos proferidos e emitidos no Tribunal.

Quem pode solicitar

Cidada ou cidaddo.

Formas de acessar o
servico

Atendimento virtual - no portal do TRE-MG em “Publicagdes oficiais“ ou por meio
do link

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/publicacoes-oficiais

Atendimento presencial — Se¢do de Processamento e Publicagdo — SEPUB (Av.
Prudente de Morais, 100. Bairro: Cidade Jardim.

Telefone: 3307-1629, email: sepub@tre-mg.jus.br)

Prazo de atendimento

Diario de Justica Eletrénico em dias Uteis, a partir das 18 (dezoito) horas, e, no
periodo eleitoral, no Mural Eletrénico, com publicagdo diaria, inclusive em sabados,
domingos e feriados.

(DJe: https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/dje-janela

Mural Eletrénico: https://www.tse.jus.br/servicos-judiciais/publicacoes-
oficiais/mural-eletronico-e-comunicacoes-judiciais/decisoes-publicadas-em-mural)

Consulta ao andamento
do pedido

Secdo de Processamento e Publicagdo — SEPUB

e-mail: sepub@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1629

7.19. REGISTRO DE CANDIDATURAS

O que é

Fornecimento de informagGes para a inscrigdo na Justica Eleitoral das pessoas
escolhidas em convencdo partidaria para concorrerem a cargos eletivos numa eleig3o.

Nas Elei¢cdes Gerais, o requerimento é dirigido ao TRE, para os cargos de Governadora
(Governador), Vice-Governadora (Vice-Governador), Senadora (Senador), suplente de
Senadora (Senador), Deputada(o) Federal e Deputada(o) Estadual.

Nas Eleigdes Municipais, o requerimento é dirigido as Juizas e aos Juizes Eleitorais, nos
respectivos cartdrios eleitorais, para os cargos de prefeita (prefeito), vice-prefeita
(vice-prefeito) e vereadora (vereador).

Quem pode solicitar

Partidos, federagGes de partidos, coligacGes, candidatas e candidatos.

Requisitos, documentos
e informagodes
necessarias

Escolha em convencédo do partido ou federagdo, a ser realizada entre 20 de julho e 5
de agosto do ano das Elei¢ses.

O Sistema CANDex, disponivel na pagina do TSE em https://www.tse.jus.br, é
utilizado para a realizacdo da convengao e para o requerimento do registro das
candidaturas. Neste sistema sao digitados os dados e a lista de bens das candidatas ou
dos candidatos e juntados os respectivos documentos e fotografias, apds digitalizados:

¢ Documento oficial de identificagao;

e Comprovante de alfabetizagdo (na falta pode ser feita declaragdo de préprio punho
na presenca de servidor da Justica Eleitoral);

e Certiddes criminais da circunscri¢do na qual a candidata ou o candidato tenha seu
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domicilio eleitoral, obtidas nas paginas dos tribunais (Justica Estadual e Justica
Federal);

* Propostas defendidas por candidatas e candidatos ao cargo de Governadora
(Governador) ou Prefeita (Prefeito);

e Comprovante de desincompatibilizacdo ou de afastamento (se for o caso).

Prazo de atendimento

Ap0s a escolha das candidatas e dos candidatos em convencdo e até o dia 15 de
agosto do ano eleitoral, o partido, federagdo ou a coligagao podera requerer o registro
das candidaturas.

Na hipdtese de partido, federagdo ou coligagdo ndo requerer o registro de candidatura
de pessoas escolhidas em convengdo, estas podem fazé-lo no prazo maximo de até 2
(dois) dias apds a publicagdo no DJe do edital relativo as candidaturas apresentadas.

Os pedidos de registro de candidaturas deverdo estar julgados pela Justica Eleitoral no
prazo de até 20 (vinte) dias antes das elei¢Ges.

Formas de acessar o
servico

Atendimento virtual:

Transmissdo, via internet, pelo Sistema CANDex acessado por meio de chave obtida no
Sistema de Gerenciamento de Informagdes Partidarias— SGIP.

Atendimento presencial:

Nas Elei¢des gerais: entrega do arquivo gravado em midia na Segdo de Registro de
Candidaturas — SCAND, na sede do TRE-MG, localizada a Avenida Prudente de Morais,
100. Bairro: Cidade Jardim. Hordrios de atendimento: https://www.tre-
mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

Nas Eleigdes Municipais: entrega do arquivo gravado em midia no respectivo cartorio
eleitoral.

Enderecos e telefones dos cartdrios eleitorais: https://www.tre-mg.jus.br/servicos-
eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-enderecos-de-zonas-eleitorais

Etapas de
processamento do
pedido

Ap0ds escolha em convencgdo, os candidatos providenciardo os documentos necessarios
ao pedido de registro. Os dados das candidatadas ou dos candidatos deverdo ser
digitados no Sistema CANDex.

Os pedidos de registro de candidatura serdo compostos pelos seguintes formularios
gerados pelo CANDex:

DRAP — Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios
RRC— Requerimento de Registro de Candidatura
RRCI— Requerimento de Registro de Candidatura Individual

Recebidos os pedidos, os dados serdo encaminhados automaticamente a Receita
Federal para fornecimento do CNPJ da candidata ou do candidato em até 3 (trés) dias
uteis.

Os pedidos de registro de candidaturas serdo automaticamente autuados no Processo
Judicial Eletrénico —PJe—, na classe Registro de Candidatura —RCand.

Consulta ao andamento
do pedido

O acompanhamento dos pedidos podera ser feito pelas paginas do TSE:

https://divulgacandcontas.tse.jus.br (dados e fotos das candidatas e dos candidatos)
e https://consultaunificadapje.tse.jus.br (andamento dos processos de registro)

Em caso de duvida procurar a Justica Eleitoral:

Nas Eleigdes Gerais: Se¢do de Registro de candidaturas SCAND scand @tre-mg.jus.br
Telefone: 3307-1225 - Ave. Prudente de Morais, 100. Bairro: Cidade Jardim. Horarios
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de atendimento: https://www.tre-mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-
atendimento

Nas Eleigdes Municipais: no enderec¢o de contato do respectivo cartério eleitoral.

Enderecos e telefones dos cartdrios eleitorais: https://www.tre-mg.jus.br/servicos-
eleitorais/zonas-eleitorais/consulta-enderecos-de-zonas-eleitorais

Observagoes

Deve-se atentar a data e hordrio de atualizagdo da pagina do DivulgaCandContas
(https://divulgacandcontas.tse.jus.br) pelo TSE.

7.20. REGISTRO DE PESQUISAS ELEITORAIS

Oqueé

Solicitagdo de informacgdes para o registro, junto a Justica Eleitoral, de pesquisas de
opinido publica relativas as elei¢des ou a candidata ou ao candidato realizadas por
entidades e empresas.

Quem pode solicitar

Entidades e empresas que realizem pesquisas eleitorais.

Requisitos,
documentos e
informagdes
necessarias

As entidades e empresas devem registrar, junto a Justica Eleitoral, as informacgdes
constantes no art. 33 da Lei n2 9.504, de 30 de setembro de 1997, a partir do dia 12 de
janeiro do ano da eleigao e até cinco dias antes da divulgacdo de cada resultado,
conforme regulamentacgdo da Resolugdo TSE n2 23.600, de 12 de dezembro de 2019.

https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2019/resolucao-no-23-600-de-12-
de-dezembro-de-2019

Todas as entidades e empresas deverdo se cadastrar no Sistema de Registro de Pesquisas
Eleitorais (PesqEle), para possibilitar o registro das pesquisas que realizarem.

Devem, obrigatoriamente, constar do registro da pesquisa eleitoral as seguintes
informagdes:

= guem contratou a pesquisa;

=  valor e origem dos recursos despendidos no trabalho;

= metodologia e periodo de realizagdo da pesquisa;

= plano amostral e ponderagdo quanto a sexo, idade, grau de instrucdo, nivel
econdmico e area fisica de realiza¢cdo do trabalho a ser executado, intervalo de
confianca e margem de erro;

=  sistema interno de controle e verificagdo, conferéncia e fiscalizacdo da coleta de
dados e do trabalho de campo;

= questiondrio completo aplicado ou a ser aplicado;

= nome de quem pagou pela realizagdo do trabalho e cépia da respectiva nota
fiscal.

Prazo de
atendimento

Imediato.

Formas de acessar o
servigo

O registro das pesquisas é procedimento, estritamente, eletronico, realizado via Internet
e a qualquer tempo, independentemente, do horario de funcionamento da Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral.

Para o registro de pesquisa, é obrigatdria a utilizacdo do Sistema de Registro de Pesquisas
Eleitorais (PesqEle) disponivel na pagina:

https://www.tse.jus.br/eleicoes/pesquisa-eleitorais/registro-de-empresas-e-entidades-
de-pesquisas-e-cadastro-de-pesquisas

Observagoes

A Justica Eleitoral ndo realiza qualquer controle prévio sobre o resultado das pesquisas,
tampouco gerencia ou cuida de sua divulgagdo, atuando conforme provocada por meio
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de representacao.

As informacdes e os dados registrados no Sistema de Registro de Pesquisas Eleitorais
(PesqEle) ficardo a disposi¢do de qualquer interessado, por meio de consulta ao link
https://www.tse.jus.br/eleicoes/pesquisa-eleitorais/consulta-as-pesquisas-registradas.

7.21. RESULTADOS DE ELEICOES E ESTATISTICAS

O que é Pesquisa de resultados de elei¢des da Justica Eleitoral mineira desde 1932.

Cidad3 ou cidaddo (pesquisadoras/pesquisadores, imprensa e pessoas interessadas
Quem pode solicitar em analisar os dados de eleitorado, candidaturas, resultados e prestagdo de
contas).

Imediato, no caso de consulta ao portal do TRE-MG para elei¢gdes entre 1998 e
2022.

https://sig.tse.jus.br/ords/dwapr/r/seai/sig-eleicao-resultados/home

Imediato, no caso de consulta ao portal do TRE-MG para eleigdes entre 2012 e 2020

Prazo de atendimento https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/estatisticas-do-eleitorado/estatisticas

Imediato, no caso de consulta ao Panorama histdricos das eleigdes em Minas Gerais

https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/panorama-historico-das-eleicoes-em-minas-
gerais/panorama-historico-das-eleicoes-em-minas-gerais

120 (cento e vinte) horas, no caso de consulta sobre eleigdes anteriores a 1998.

Atendimento virtual:

No caso do TSE em “Elei¢Ges — Estatisticas - Estatisticas Eleitorais — Resultados” ou
por meio do link https://sig.tse.jus.br/ords/dwapr/r/seai/sig-eleicao/home

No portal do TRE-MG em “Eleigdes — Eleigdes Anteriores” ou por meio do link
https://www.tre-mg.jus.br/eleicoes/eleicoes-anteriores-mg

Solicitagdo via e-mail: resultados.eleicao@tre-mg.jus.br (para resultados de
Formas de acessar o eleigbes anteriores a 1998 e contextos histdrico das elei¢cdes)

servico Atendimento de solicitagdo de resultados de elei¢des anteriores a 1996:

Solicitagao via e-mail: resultados.eleicao@tre-mg.jus.br

Atendimento presencial: Av. Prudente de Morais, 320. Bairro: Cidade Jardim —
Secdo de Biblioteca, Informacgao e Padronizagdo -SEBIP

Hordrios de atendimento:

https://www.tre-mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-de-atendimento

Secdo de Biblioteca, Informagao e Padronizagao — SEBIP

e-mail: resultados.eleicao@tre-mg.jus.br

Consulta ao andamento
do pedido Telefone: 33071237

O prazo esta informado no item prazo de atendimento.

O portal de dados abertos do TSE substitui o antigo Repositério de Dados Eleitorais,
descontinuado em janeiro de 2022. Ele pode ser acessado pelo site do TRE em
“Repositério de dados eleitorais” ou por meio do link
https://dadosabertos.tse.jus.br/

Observagoes
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7.22. REUNIAO COM A (O) PRESIDENTE, CORREGEDORA (CORREGEDOR) OU
MEMBROS DA CORTE

Oqueé

Solicitagdo de atendimento por videoconferéncia ou presencial com a (o)
Presidente, Corregedora (Corregedor) ou Membros da Corte.

Quem pode solicitar

Advogadas (Advogados), Procuradoras (Procuradores), Defensoras (Defensores)
Publicos, representantes do Ministério Publico e Membros da Policia Judiciaria

Requisitos, documentos e
informagdes necessarias

Envio de pedido de agendamento, com nimero do processo, nome completo,
assunto, niumero do telefone de whatsapp para contato, além do dia e horario
sugeridos para atendimento.

Formas de acessar o
servico

Atendimento virtual - e-mail solicitando o atendimento. Devera ser enviado para
um dos enderegos listados em “Atendimento virtual”:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/atendimento-virtual/atendimento-
virtual

Prazo de atendimento

Até 48 (quarenta) horas a partir da solicitagdo, para envio de resposta sobre o
atendimento.

Presencial: conforme disponibilidade do magistrado.

Consulta ao andamento
do pedido

Gabinete da Presidéncia, da Corregedoria e dos Juizes Membros da Corte.
e-mails:

presidencia@tre-mg.jus.br

corregedoria@tre-mg.jus.br

gimi@tre-mg.jus.br

gimii@tre-mg.jus.br

gimiii@tre-mg.jus.br

gimiv@tre-mg.jus.br

gimv@tre-mg.jus.br

Telefones: Gabinete da Presidéncia —3307-1151

Gabinete da Corregedoria —3307-1038

Gabinete dos Juizes —3307-1111 (GJMI —Juiz Federal) / 3307-1526
(GIMII- Juiz de Direito 2) / 3307-1167 (GJMIII — Jurista 1) / 3307-1109 (GIMIV — Juiz
de Direito 1) /3307-1663 (GIMV- Jurista 2)

7.23. SOLICITACAO DA (O) TITULAR DE DADOS PESSOAIS

O que é

A (O) titular dos dados pessoais tem direito a obter, mediante requisi¢ao,
informacdes relativas ao tratamento de seus dados pessoais pelo TRE-MG.

Quem pode solicitar

Titular dos dados pessoais.

Requisitos, documentos e
informagGes necessarias

Fornecimento, por ocasido do preenchimento do formulario, do nome completo,
titulo de eleitor, e-mail e telefone.

Poderdo ser solicitadas outras informacgdes, para a confirmacao da identidade do
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titular de dados.

Prazo de atendimento

15 (quinze) dias.

Formas de acessar o
servico

Preenchimento de formuldrio, disponivel no portal eletrénico do TRE-MG ou no link
abaixo:

https://www.tre-mg.jus.br/institucional/Ouvidoria/fomulario-de-solicitacao)

Preenchido o formulario de solicitagdo, na internet, o pedido serd processado

Etapas de processamento | internamente, para decisdo sobre o atendimento do pedido.

do pedido

Em seguida, sera enviada resposta ao titular de dados pessoais.

Consulta ao andamento

do pedido

Assessoria de Prote¢do de Dados Pessoais e Informagdes APDI.
e-mail: apdi@tre-mg.jus.br
telefone: 3307-1489

7.24. SUSTENTACAO ORAL E REGISTRO DE PRESENCA

O que é

Inscri¢do para realizagao de sustentagdo oral ou registro de presenga nos julgamentos
realizados pela Corte do Tribunal.

Quem pode solicitar

Advogadas (Advogados), Procuradoras (Procuradores), Defensoras (Defensores)
Publicos.

Requisitos,
documentos e
informagdes
necessarias

Atendimento virtual - Nas sessdes de julgamento por videoconferéncia, a inscri¢cdo para
sustentacdo oral ou presenca devera ser realizada até 24 (vinte e quatro) horas antes do
horario previsto para o inicio da sessdo de julgamento, por meio de preenchimento de
formuldrio eletrénico disponibilizado em cada processo constante da pauta da sessdo
de julgamento escolhida. Nos processos em que ha dispensa legal de publicagdo de
pauta no DJe, a inscrigdo por formulario podera ser realizada até uma hora antes do
horario previsto para o inicio da sessao.

https://ejuspje.tre-mg.jus.br/pauta/

Nas sessoes de julgamento por meio eletrénico poderdo ser realizadas a partir da
publicagdo da pauta e por meio da inser¢ao do documento eletronico, nos autos do
processo, até 1 (um) dia antes do inicio da sessdo. (Resolugdo TRE-MG n2 1.223, de 9 de
agosto de 2022).

https://www.tre-

mg.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfis/web/viewer.html?file=https://www.tre-
mg.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre/arquivos%202022-resolucoes-tre-mg/tre-mg-
resolucao-no-1223-de-09-de-agosto-de-2022/@ @download/file/TRE-MG-res-1223-
%280600914-77PA-dje-10ag02022%29-sessoes-de-julgamento-meio-eletronico.pdf

Durante o periodo eleitoral, Advogadas e Advogados poderdao encaminhar a
sustentacdo oral por meio de documento eletrénico, até as 11h 59min do dia do inicio
da sessdo.

Atendimento presencial - Comparecimento presencial na Secretaria do Tribunal (Sala de
Sessoes, 32 andar, do Edificio Sede do Tribunal) até o horario de inicio dos julgamentos.

Formas de acessar o

Atendimento virtual - No site do TRE-MG em “Sustentagdo oral ou presenga” ou por
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servico

meio do link:

https://www.tre-mg.jus.br/servicos-judiciais/sessoes-de-julgamento-1/sustentacao-
oral-ou-presenca

Atendimento presencial — Comparecer a sala de Sessdes, 32 andar, do Edificio Sede do
Tribunal (Avenida Prudente de Morais, 100)

Prazo de atendimento

Atendimento virtual - Inscrigdo realizada por meio de preenchimento de formulario
eletrénico, prazo imediato, sendo os registros efetuados nos sistemas até 24 (vinte e
quatro) horas antes do julgamento.

Inscricdo realizada nos processos em julgamento nas sessdes por meio eletronico,
regulamentadas pela Resolugdo TRE-MG n.2 1.223, de 2022: prazo imediato, a partir da
inser¢do do documento eletrénico, nos autos do processo.

Atendimento presencial - Inscri¢do presencial por meio do comparecimento a Secretaria
do Tribunal (Sala de SessGes, 32 andar, do Edificio Sede do Tribunal), prazo imediato
(Avenida Prudente de Morais, 100)

Etapas de
processamento do
pedido

Sessdes por videoconferéncia:

Nas sessdes de julgamento por videoconferéncia, a inscricdo para sustentagdo oral ou
presenca devera ser realizada até 24 (vinte e quatro) horas antes do horario previsto
para o inicio da sessdo de julgamento, por meio de preenchimento de formulario
eletrénico disponibilizado em cada processo constante da pauta da sessdo de
julgamento escolhida. Nos processos em que ha dispensa legal de publicagdo de pauta
no DlJe, a inscrigdo por formulario podera ser realizada até uma hora antes do horario
previsto para o inicio da sessdo.

https://ejuspje.tre-mg.jus.br/pauta/

As inscrigOes recebidas através do preenchimento do formulario fora do prazo
informado no item anterior (ou §12 do art. 42 da Res. TRE n? 1.135, de 22 de abril
de2020) podem ser realizadas por meio do comparecimento pessoal do advogado, no
dia do julgamento, até o horario previsto para o inicio da sessdo de julgamento.

SessOes de julgamento por meio eletrénico:

Nas sessdes de julgamento por meio eletrénico, poderdo ser realizadas a partir da
publicagdo da pauta e por meio da inser¢ao do documento eletronico, nos autos do
processo, até 1 (um) dia antes do inicio da sessdo. (Resolucdo TRE-MG n21.223, de
2022). Durante o periodo eleitoral, advogados poderdo encaminhar a sustentacdo oral
por meio de documento eletrdnico, até as 11h 59min do dia do inicio da sess3o.

Consulta ao
andamento do pedido

Sec¢do de Preparacgdo de Sessdes — SEPRE

e-mail: sepre@tre-mg.jus.br

telefone: 3307-1384

7.25. VISITAS AO CENTRO DE MEMORIA

Oqueé

Solicitacdo de acesso guiado ao Centro de Memdria da Justica Eleitoral do Estado
de Minas Gerais com opgao de palestra adicional sobre a histéria da Justica
Eleitoral.

Quem pode solicitar

Estudantes, pesquisadoras (pesquisadores), escolas e demais pessoas
interessadas na histéria da Justica Eleitoral e dos sistemas eleitorais brasileiros.

Requisitos, documentos e

Identificagdo pessoal/institucional.
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informagdes necessarias

Solicitar agendamento junto a Se¢cdo de Memdria Eleitoral — SMEMO.

O acesso guiado compreende os registros de reconhecido valor histérico por meio
de documentos, fotos, equipamentos, objetos tridimensionais, mobilidrio, e em
outros meios que contribuam para a formagao de um espaco histdrico-cultural
aberto a pesquisadoras (pesquisadores), estudantes e publico em geral.

Prazo de atendimento

Para visitas individuais — atendimento imediato.

Para visitas em grupo — atendimento de acordo com a data agendada

Formas de acessar o servico

Atendimento virtual: Fazer o agendamento junto a SMEMO pelo e-mail,
smemo@tre-mg.jus.br ou pelos telefones (31) 3307-1176/1361/1552.

Atendimento presencial: Comparecer ao Centro de Meméria, no Anexo | do TRE-
MG — 12 andar (o atendimento se faz inicialmente por meio da Portaria). Horarios
de atendimento: https://www.tre-mg.jus.br/institucional/conheca-o-tre/horarios-
de-atendimento

Etapas de processamento
do pedido

No caso de visitas individuais — atendimento imediato:

A visitagdo ocorrera nos horarios de funcionamento do Centro de Memoria.
Hordrios de atendimento: https://www.tre-mg.jus.br/institucional/conheca-o-
tre/horarios-de-atendimento

As (os) visitantes deverdo se identificar na portaria do Anexo | do TRE-MG
(Avenida Prudente de Morais, 320)

A Portaria contatard a SMEMO e um servidor comparecera imediatamente ao
Centro de Memodria, para atendimento.

No caso de visitas em grupo — atendimento de acordo com a data agendada:

O interessado entra em contato com a SMEMO e solicita a visita do grupo via e-
mail (smemo@tre-mg.jus.br) ou pelos telefones (31) 3307-1176/1361/1552.

Solicitada a palestra, a SMEMO verificara a viabilidade do atendimento, de acordo
com a data e horario disponiveis para uso da Sala Multimidia ou do Auditério

Caso o atendimento se faga integralmente dentro do Centro de Memodria, basta a
definicdo da data e do horario.

Acertadas a data e o horario, a SMEMO realiza o atendimento.

Consulta ao andamento do
pedido

Sec¢do de Memodria Eleitoral

e-mail: smemo@tre-mg.jus.br

telefones: (31) 3307-1176/1361/1552

Observagoes

O Centro de Memodria da Justica Eleitoral de Minas Gerais fica na Avenida
Prudente de Morais, 320, 12 andar, Bairro Cidade Jardim, Belo Horizonte-MG.
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