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Processo Administrativo n° 0601202-54.2024.6.13.0000

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N°1.290, de16 deoutubro de 2024

Institui a Politica de Gestéo e Preservacéo
de Documentos Arquivisticos Digitais do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso das
atribuicdes conferidas pelo inciso X1 do art. 21 da Resolugéo TRE-MG n° 1.277, de 29 de maio
de 2024, o seu Regimento Interno,

CONSIDERANDO a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que estabelece a
Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, definindo a competéncia e o dever inerente
dos 6rgéos do Poder Judici&rio Federal de proceder a gestdo dos documentos produzidos e
recebidos em razéo do exercicio das suas funcdes, tramitados em juizo e oriundos de cartérios e
secretarias, bem como de preservar os documentos e facultar o acesso aos documentos sob a sua
guarda, promovendo a gestdo documental como instrumento de apoio a cultura e ao
desenvolvimento cientifico;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 12.527, 18 de novembro de 2011, Lei de
Acesso a Informagdo — LAI —, que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXII1
do art. 5°, noinciso Il do 8 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicéo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo TSE n° 23.379, de 1° de marco de
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2012, que “Dispde sobre o Programa de Gestdo Documental, o Sistema de Arquivos, o Fundo
Historico Arquivistico e 0 Comité de Gestdo Documental no ambito da Justica Eleitoral.”;

CONSIDERANDO a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, a Lei Gera de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD —, que dispde sobre questdes referentes ao tratamento de
dados pessoais e informagdes, 0 que consequentemente impacta no tratamento e gestdo dos
documentos nos quais esses dados e informagdes se encontram;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria TSE n° 1.013, de 23 de novembro de
2018, que “Ingtitui Politica de Preservacdo Digital da Justica Eleitoral.”;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020,
que “Institui diretrizes e normas de Gestdo de Memaria e de Gestdo Documental e dispde sobre
o Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname.”;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugcdo TRE-MG n° 1.189, de 25 de agosto de
2021, que “Institui a Politica de Gestdo Documental e de Gestdo de Memdria no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais.”;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucao CNJ n° 469, de 31 de agosto de 2022,
que “Estabelece diretrizes e normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e
administrativos e de gestéo de documentos digitalizados do Poder Judiciério.”;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONARQ n° 51, de 25 de agosto de 2023, que
“Digpde sobre as "Diretrizes para a Implementacdo de Repositorios Arquivisticos Digitais
Confiaveis', Versao 2.”;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n° 522, de 18 de setembro de
2023, que “Institui 0 Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de
Processos e Documentos do Poder Judiciario e disciplina a obrigatoriedade da sua utilizac&o no
desenvolvimento e na manutencdo de sistemas informatizados para as atividades judiciérias e
administrativas no ambito do Poder Judiciario.”;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a gestdo, a preservacao, 0 acesso as
informagdes e a seguranca dos documentos arquivisticos digitais;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a
seguranca, a preservacdo e 0 acesso em longo prazo dos documentos e processos em face das
ameacas de degradacéo fisica e de rapida obsolescéncia tecnologica de hardware, software e
formatos;

CONSIDERANDO o0 Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel n® 16, da Agenda
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2030 da Organizacéo das Nagdes Unidas — ONU —, que busca " promover sociedades pacificas
e inclusivas para o desenvolvimento sustentavel, proporcionar 0 acesso a justica para todos e
construir institui ¢ces eficazes, responsaveis e inclusivas em todos os niveis’,

RESOLVE:

CAPITULOI

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica ingtituida a Politica de Gestdo e Preservacdo de Documentos
Arquivisticos Digitais do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais.

Art. 2° Para efeito desta resolucdo, consideram-se documentos arquivisticos
digitais todos os documentos arquivisticos nato-digitais ou digitalizados, produzidos ou
recebidos em funcéo do exercicio das atividades institucionais deste Tribunal.

8§ 1° Poderdo ser considerados documentos arquivisticos digitais:

| — processos administrativos ou judiciais digitais;

Il —informagdes arquivisticas produzidas nos sistemas de negécios do Tribunal;

Il — gravagdes digitais de som e imagem;

|V —fotografiadigital;

V —péaginas daintranet, internet e extranet;

VI — bases de dados digitais;

VIl — publicagbes digitais;

V11l —mensagens de correio eletronico;

| X — codigos-fonte de sistemas de informagdo desenvolvidos institucional mente.

§ 2° Cabera a Secdo de Gestdo Documental — SEDOC — identificar outros tipos
de documentos digitais, submeter a aprovacéo da Administracdo e promover a divulgagéo.

8 3° Os demais conceitos e definicdes necessarios a compreensdo e aplicacdo desta
resolucéo constaréo do Glossério de Termos Arquivisticos publicado na intranet e no Portal do
Tribunal nainternet.

8§ 4° Cabera a Secdo de Gestdo Documental, com o apoio de unidades pertinentes,
disponibilizar e manter atualizado o Glossario de Termos Arquivisticos.

Art. 3° As determinacdes estabelecidas nesta resolucdo abrangerdo os seguintes
eiXos:
| — producéo, tramitacdo, uso, avaliacdo, transferéncia para guarda temporaria e
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recolhimento para guarda permanente de documentos arquivisticos digitais;

Il —digitalizacdo de documentos arquivisticos em formato anal 6gico;

Il — manutencdo de documentos arquivisticos digitais em Repositorio Arquivistico
Digital Confiavel RDC-Arq;

IV — eliminagdo de documentos arquivisticos digitais;

V — promogdo de transparéncia ativa por meio da disponibilizagdo do acesso a
documentos arquivisticos digitais publicos em plataformas de acesso.

CAPITULOI

DOS PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Art. 4° A Politica de Gestdo e Preservacdo de Documentos Arquivisticos Digitais
do Tribunal sera regida pel os seguintes principios.

| — relacéo organica entre os documentos arquivisticos nas fases de producéo,
tramitagcdo, organizacdo e preservagdo, bem como garantia de disponibilidade desses registros
no futuro;

Il — integridade, confiabilidade e presuncéo de autenticidade dos documentos, por
meio da Cadeia de Custodia Digital Arquivistica CCDA;

Il — transparéncia ativa por meio de disponibilizacéo do acesso a documentos que
contém informagdes de interesse por parte da sociedade civil;

IV — observancia do sigilo, darestricéo e do controle de acesso aos dados pessoais,

V —observancia a garantia do direito fundamental de acesso a informagéo.

Art. 5° S&o objetivos da Politica de Gestdo e Preservagdo de Documentos
Arquivisticos Digitais do Tribunal:

| — conscientizar magistrados, servidores e colaboradores quanto a importancia da
gestéo e da preservacdo de documentos arquivisticos digitais como eixo fundamental para a
seguranca juridica no Tribunal, através da implementacdo do Repositorio Arquivistico Digital
Confidvel e damanutencéo da Cadeia de Custodia Digital Arquivistica;

Il — promover a capacitagdo de magistrados, servidores e colaboradores sobre
normas e procedimentos fundamentais a preservacao digital de documentos arquivisticos;

1l — zelar pela adogé&o dos requisitos de GestdoDoc previstos no MoReg-Jus,
instituido pela Resolucdo CNJ n° 522, de 18 de setembro de 2023, no desenvolvimento,
adequacdo e adocao de sistemas informatizados do Tribunal;

IV — promover a implementacdo de RDC-Arg para a gestdo, armazenamento,
preservacdo e manutencdo de documentos arquivisticos digitais produzidos nos sistemas
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informatizados do Tribunal;

V — fomentar o desenvolvimento e a aquisicdo de sistemas que produzem
documentos e informagdes digitais regidos por licenca de codigo aberto, viabilizando a sua
utilizacdo, copia, ateracdo e distribuicdo sem restri¢es pelos demais 6rgéos da Administracéo
Plblica;

VI — consolidar aimplementacéo de plataformas de acesso para a disponibilizacéo
de descricdes, informacbes e digitalizacbes de acervos arquivisticos, para fomentar a
transparéncia ativa por parte deste Tribunal;

VIl — zelar pela Cadeia de Custodia Digital Arquivistica, com o intuito de garantir
a integridade e a confiabilidade dos documentos arquivisticos digitais, conferindo-lhes a
condic&o de fonte de prova.

CAPITULOIIII

DAS DIRETRIZES DE GESTAO E PRESERVACAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOSDIGITAIS E SEUS SISTEMAS

Art. 6° Os documentos arquivisticos digitais produzidos e recebidos pelo Tribunal
obedecerdo a um regime de gest&o e tramitagdo que respeite as 3 (trés) fases do ciclo de vida
dos documentos arquivisticos.

§ 1° Constituem fases do ciclo de vida dos documentos arquivisticos:

| — Fase Corrente: 0 documento esté vigente e em tramitacao;

Il — Fase Intermediéria: 0 documento teve sua tramitacéo finalizada, mas, por ainda
estar vigente, poderia voltar a tramitar, além de também possuir alto potencial de consulta pelas
unidades que participaram da sua producao/tramitacao;

1l — Fase Permanente: 0 documento perde sua relevancia para as atividades
primérias do Tribunal, mas, ap6s ser avaliado quanto ao seu valor secundério, passa a ser
considerado uma relevante fonte de informacao probatoria, estratégica, historica e/ou cultural da
instituicao.

§ 2° Os documentos arquivisticos digitais que se encontrem em fase corrente seréo
mantidos em ambiente de gestdo, composto pelos sistemas de producgédo, gestdo e tramitacéo de
documentos e processos do Tribunal.

8 3° Os documentos arquivisticos digitais que se encontrem em fase intermediaria e
cujo prazo de guarda, de acordo com a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
vigente neste Tribunal, for inferior ou igual a 12 (doze) anos, também serdo mantidos em
ambiente de gest&o.

8 4° Os documentos arquivisticos digitais que se encontrem em fase permanente e
aqueles em fase intermediaria cujo o prazo de guarda é superior a 12 (doze) anos serdo mantidos
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em ambiente de preservacdo, composto pelos sistemas informatizados de armazenamento e
preservacao alongo prazo de documentos arquivisticos digitais do Tribunal.

8 5° As rotinas, os padrdes, as metodologias e os procedimentos dos sistemas
necessarios aimplementacéo desta politica seréo estabel ecidos em atos normativos préprios.

Art. 7° Somente serdo encaminhados e aceitos no repositorio de armazenamento
permanente os documentos digitais consolidados em sua versdo final e submetidos a avaliacéo
documental da Comissao Permanente de Avaliagcéo de Documentos de Arquivo CPAD.

Art. 8° Os documentos de guarda permanente serdo recolhidos ao repositério de
armazenamento permanente e terdo seu acesso disponibilizado através de plataforma
arquivistica de acesso, apés adocao dessas ferramentas pelo Tribunal.

Paragrafo Unico. O acesso aos documentos digitais preservados no RDC-Arq
observara os critérios constantes das normas pertinentes referentes a classificagcéo de sigilo de
informacdes e dados vigentes, especialmente no que esta disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, Lel de Acesso a Informagdo — LAl — e naLe n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lel Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

Art. 9° A eliminacdo de documentos arquivisticos digitais no Tribunal obedecera as
diretrizes estabelecidas no Programa de Gestdo Documental da Justica Eleitoral, instituido pela
Resolucéo TSE n° 23.379, de 1° de marco de 2012.

Art. 10. Os processos administrativos e judiciais digitais de guarda permanente néo
serdo eliminados, nos termos do art. 25 daLel n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 11. A digitalizagdo de documentos arquivisticos, neste Tribunal, obedecera as
diretrizes dispostas na Resolucdo CNJ n° 469, de 31 de agosto de 2022.

8 1° As diretrizes de que tratam o caput deste artigo serdo regulamentadas por
Instrugdo normativa

8 2° As iniciativas de digitalizacdo de documentos arquivisticos, provenientes de
qualquer unidade do Tribunal, seréo informadas a Secdo de Gestdo Documental antes do inicio
do projeto, para orientagdes pertinentes.

8 3° Todo processo de digitalizacdo de documentos observara os parametros de
acessibilidade e inclusdo digital adotados no Tribunal, de acordo com suas possibilidades.

CAPITULO IV

DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS
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Art. 12. Os sistemas informatizados de producdo, gestdo e tramitacdo de
documentos e processos digitais desenvolvidos no Tribunal observardo o0s preceitos
arquivisticos estabel ecidos pela Resolucdo CNJ n° 522, de 2023 — MoReg-Jus.

Parégrafo unico. Os sistemas informatizados de que tratam o caput deste artigo
pOSsuirdo requisitos que os habilitem a ser caracterizados como sistemas GestaoDoc.

Art. 13. Os gistemas informatizados de producdo, gestdo e tramitacdo de
documentos arquivisticos e processos digitais adotarao:

| — o Plano de Classificagdo de Documentos PCD e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos TTDD vigentes no Tribunal;

Il — requisitos tecnol6gicos que permitam rotinas de eliminacdo de documentos
prescritos e sem valor permanente.

Art. 14. Os sistemas informatizados que se destinam ao armazenamento e
preservacdo de documentos e informagbes — ambientes de preservacdo — no Tribunal
observardo a Politica de Preservacdo Digita da Justica Eleitoral, instituida pela Portaria TSE n°
1.013, de 23 de novembro 2018, e o disposto na Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020.

Paragrafo Unico. Os sistemas informatizados de que tratam o caput deste artigo
serdo dotados de requisitos que os caracterizem como Repositérios Arquivisticos Digitais
Confiaveis, sendo aderentes ao Modelo SAAI OAIS.

Art. 15. Serdo observados requisitos de interoperabilidade entre os sistemas
informatizados de producdo, gestdo e tramitacdo de documentos arquivisticos e processos
digitais, e aqueles destinados a0 armazenamento e preservacdo de documentos e informactes
em longo prazo.

Art. 16. As regras estabelecidas neste capitulo aplicam-se aos sistemas em
desenvolvimento e agueles a serem desenvolvidos apés a publicagéo da politica de que trata esta
resolucéo.

Paragrafo Unico. Cabera a Comissdo Gestora Arquivistica — CGArq , instituida
pela Portaria n° 58, de 19 de marco de 2024, da Presidéncia, e ao Comité Gestor de Tecnologia
da Informacéo e Comunicagdo — CGTIC —, aprovar as avaliagcdes de riscos envolvidos na
manutencdo das regras de negocio relativamente aos sistemas em uso pelas unidades do
Tribunal.

CAPITULOV

DAS COMPETENCIAS
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Art. 17. Compete a0 Presidente do Tribunal a promogdo e a coordenacdo da
Politica de Gestdo e Preservacdo de Documentos Arquivisticos Digitais do Tribunal, garantindo
0 cumprimento da legislacdo arquivistica vigente e das normas correlatas, bem como o
envolvimento de magistrados, servidores e colaboradores na gestdo de documentos arquivisticos
digitais.

Art. 18. Compete a Comissao Gestora Arquivistica:

| — aprovar agdes para a implementacdo da politica de gestéo, preservacdo e acesso
aos documentos arquivisticos digitais do Tribunal;

Il — acompanhar a conformidade da Politica de Gestdo e Preservagéo de
Documentos Arquivisticos Digitais com os dispositivos legais e normas correl atas.

Art. 19. Compete a Secéo de Gestdo Documental:

| — coordenar os trabalhos para a implementacdo de regulamentagbes com
diretrizes e procedimentos para a digitalizacdo de documentos arquivisticos neste Tribunal;

Il — apoiar a Coordenadoria de Gestdo da Informagdo CGI no auxilio
administrativo e técnico a Comissao Gestora Arquivistica,

1l — elaborar instrugbes técnico-normativas e manuais necessarios a
implementacéo desta politica, em parceria com as demais unidades do Tribunal;

IV — contribuir com a definicdo dos padrbes e rotinas de funcionamento das
operacOes de gestdo, preservacdo e acesso dos documentos arquivisticos a serem contemplados
nos sistemas informatizados de gestdo de processos e documentos do Tribunal, aém de gustar
as configuragdes dos sistemas, via interface do usuério.

Art. 20. A Secretaria de Tecnologia da Informagdo STI sera responsavel pela
disponibilizacdo, funcionamento e configuracdo, no contexto do sistema operacional, dos
sistemas informatizados, quando ndo houver interface do usu&rio que proporcione uma forma
adequada de parametrizar os sistemas relacionados a producdo, gestdo, armazenamento,
preservacdo e acesso a documentos arquivisticos digitais, de acordo com 0s parametros
definidos pela area negocial.

Art. 21. Compete as unidades da Secretaria e aos cartorios eleitorais apoiar a
Implementacdo desta resolucéo, bem como observar suas diretrizes nas rotinas de trabal ho.

CAPITULO VI
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Serdo realizados parcerias e acordos com instituicbes nacionais e
internacionais, além de convénios com 6rgdos ou entidades de carater historico, cultural, social
e universitario para auxilio nas atividades de gestdo documental, a fim de se promover o
intercambio de informacdes e experiéncias sobre preservacao digital, de acordo com o art. 19 da
Portaria TSE n° 1.013, de 2018, e 0 art. 17 da Resolugdo CNJ n° 324, de 2020.

Art. 23. As acOes e projetos decorrentes da aplicacdo desta politica considerardo os
parametros de acessibilidade e inclusdo digita adotados neste Tribunal, considerando as
viabilidades técnicas.

Art. 24. Quando houver guestbes de seguranca da informacdo relacionadas a
Politica de Gest&o e Preservacéo de Documentos Arquivisticos Digitais do Tribunal, o Gestor de
Seguranca da Informacéo sera consultado.

Art. 25. A aplicagdo da politica de que trata esta resolucdo respeitara as boas
prédticas em Preservacdo Digital preconizadas pelas comunidades cientificas nacionais e

internacionais.

Art. 26. A Politica de Gestéo e Preservacdo de Documentos Arquivisticos Digitais
serarevisada, periodicamente, considerando eventuais mudancas de cenérios.

Art. 27. Os casos omissos serdo decididos pela Presidénciado Tribunal.

Art. 28. Estaresolucédo entraem vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessdes, em 16 de outubro de 2024.

Desembargador Ramom Tacio de Oliveira
Presidente
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