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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

RESOLUÇÃO TRE-MG Nº 1.289, DE 16 DE OUTUBRO  DE 2024.

Altera dispositivos e o Anexo II da 
Resolução TRE-MG n° 807, de 11 de 
dezembro de 2009, que “Dispõe sobre o 
Plano de Classificação de Documentos e a 
Tabela de Temporalidade de Documentos 
para as unidades da Secretaria e os 
cartórios eleitorais.”.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições 
conferidas pelo inciso XI do art. 21 da Resolução TRE-MG nº 1.277, de 29 de maio de 2024, o 
seu Regimento Interno, considerando a Resolução CNJ nº 324, de 30 de junho de 2020, que 
”Institui diretrizes e normas de Gestão de Memória e de Gestão Documental e dispõe sobre o 
Programa Nacional de Gestão Documental e Memória do Poder Judiciário - PRONAME.”,

RESOLVE:

Art. 1º O art. 3° da Resolução TRE-MG n° 807, de 11 de dezembro de 2009, passa a vigorar 
com a seguinte redação:

“Art. 3º Compete à Seção de Gestão Documental — SEDOC — o 
arquivamento intermediário e permanente dos documentos de arquivo da 
Secretaria do Tribunal.”

Art. 2º O inciso II do art. 6° da Resolução TRE-MG n° 807, de 2009, passa a vigorar com a 

Processo Administrativo nº 0600938-37.2024.6.13.0000
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seguinte redação:

 

“Art. 6° (...)

(...)

II – pela SEDOC, quando houver previsão de arquivamento intermediário 
para os documentos a serem eliminados.”

 

Art. 3º O parágrafo único do art. 7° da Resolução TRE-MG n° 807, de 2009, passa a vigorar 
com a seguinte redação:

 

“Art. 7° (...)

Parágrafo único. O edital a que se refere o caput deste artigo será publicado 
acompanhado da Listagem de Eliminação de Documentos.”

 

Art. 4º O art. 8° da Resolução TRE-MG n° 807, de 2009, passa a vigorar com a seguinte 
redação:

 

“Art. 8º A eliminação de documentos ocorrerá por meio de fragmentação 
manual ou mecânica de modo a inviabilizar a recuperação das informações 
existentes, devendo ser formalizada por meio de lavratura do Termo de 
Eliminação de Documentos.”

 

Art. 5º Os incisos II e V do art. 10 da Resolução TRE-MG n° 807, de 2009, passam a vigorar 
com a seguinte redação:

 

“Art. 10. (...)

(...)

II – elaboração da Listagem de Eliminação de Documentos;

(...)

V – formalização da eliminação por meio de lavratura de Termo de 
Eliminação de Documentos.”
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Art. 6º O art. 11 da Resolução TRE-MG n° 807, de 2009, passa a vigorar com a seguinte 
redação:

 

“Art. 11. A atualização dos instrumentos de gestão de documentos 
estabelecidos nesta resolução será efetivada pela Comissão Permanente de 
Avaliação de Documentos de Arquivo.

(...)”

 

Art. 7º A Resolução TRE-MG n° 807, de 2009, passa a vigorar acrescida do seguinte art. 12 A e 
seu parágrafo único:

 

“Art. 12-A Serão utilizados os modelos de documentos disponíveis no 
Sistema Eletrônico de Informações — SEI — para o Edital de Ciência de 
Eliminação, a Listagem de Eliminação de Documentos e o Termo de 
Eliminação de Documentos.

Parágrafo único. O edital a que se refere o caput deste artigo fixará o prazo de 
45 (quarenta e cinco) dias para eventual retirada de documentos pela parte 
interessada.”

 

Art. 8º O Anexo II a que se referem o inciso II do art. 1º e o inciso I do art. 10 da Resolução 
TRE-MG nº 807, de 2009, passa a vigorar na forma do Anexo desta resolução.
 
Art. 9º Fica revogado o art. 5º da Resolução TRE-MG n° 807, de 2009.
 
Art. 10. Esta resolução entra em vigor na data de sua publicação.
 
 
Sala de Sessões, em 16 de outubro de 2024.

 

 

Des. RAMOM TÁCIO DE OLIVEIRA
Presidente

 

ANEXO

(a que se refere o art. 8° da Resolução TRE-MG n° 1.289, de 16 de outubro de 2024)
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“ANEXO II

(a que se referem o inciso II do art. 1º e o inciso I do art. 10 da Resolução TRE-MG nº 807, de 
11 de dezembro de 2009)

 

COD ASSUNTO /DOCUMENTO APRESENTAÇÃ

O

FASE 

CORRENTE/INTER

MEDIÁRIA

DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÃO

100 ADMINISTRAÇÃO DO CARTÓRIO

101 ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL E PATRIMÔNIO

101.01 COMPROVANTE DE ENTREGA DE 

BEM PATRIMONIAL

1ª VIA 2* ELIMINAÇÃO *Após devolução do bem 

cedido ou após baixa no termo 

de responsabilidade do chefe 

de cartório.

101.02 EXPEDIENTE DE 

ENCAMINHAMENTO DE BEM 

PATRIMONIAL PARA ZONA

1ª VIA 2* ELIMINAÇÃO *Após o bem patrimonial ter 

sido transferido do termo de 

responsabilidade do chefe de 

cartório.

101.03 EXPEDIENTE DE REMESSA DE 

AUTOS DE PROCESSO

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

101.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

101.05 EXPEDIENTE EXPEDIDO 

COMUNICANDO DIVERGÊNCIAS 

ENTRE INVENTÁRIO / PRESENÇA 

OU FALTA DE BEM PATRIMONIAL 

EM CARTÓRIO

CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

101.06 EXPEDIENTE EXPEDIDO 

DEVOLVENDO BEM 

PATRIMONIAL

CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

EXPEDIENTE RECEBIDO COM 

DEVOLUÇÃO DE BEM 

*Após o bem patrimonial ter 

sido transferido do termo de 

101.07 1ª VIA * ELIMINAÇÃO
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PATRIMONIAL responsabilidade do chefe de 

cartório.

101.08 GUIA DE REMESSA DE MATERIAL CÓPIA 2* ELIMINAÇÃO *Até o material ser recebido e 

conferido pela zona eleitoral.

101.09 GUIA DE TRANSFERÊNCIA DE 

MATERIAL PERMANENTE

2ª VIA 2* ELIMINAÇÃO *Após novo termo de 

responsabilidade atualizado.

101.10 ORIENTAÇÃO/ INSTRUÇÃO DO 

TRE-TSE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

101.11 RECIBO 1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

101.12 RELAÇÃO DE MATERIAL DE 

CONSUMO

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

101.13 REQUISIÇÃO DE BEM 

PATRIMONIAL

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até inclusão no termo de 

responsabilidade.

101.14 REQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 

CONSUMO

CÓPIA * ELIMINAÇÃO * Até o material ser recebido e 

conferido pela zona eleitoral.

101.15 SOLICITAÇÃO DE CONSERTO DE 

BEM PATRIMONIAL

CÓPIA 2* ELIMINAÇÃO *Até o bem material ser 

consertado, devolvido e 

conferido pela zona eleitoral.

101.16 SOLICITAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

MANUTENÇÃO

1ª VIA 1 ELIMINAÇÃO

 

101.17 TERMO DE CESSÃO 1ª VIA 2* ELIMINAÇÃO *Após devolução do bem 

cedido.

101.18 TERMO DE RESPONSABILIDADE 

DE BEM PATRIMONIAL DO TRE

1ª VIA 5* ELIMINAÇÃO *Até substituição por outro 

mais recente.

102 ADMINISTRAÇÃO DO CADASTRO DE LOCAL DE VOTAÇÃO

102.01 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

102.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO [1]
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102.03 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

102.04 FORMULÁRIO DE ATUALIZAÇÃO 

(EXCLUSÃO / ALTERAÇÃO)

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até o armazenamento no 

Sistema Nacional da Justiça 

Eleitoral.

102.05 FORMULÁRIO DE 

CADASTRAMENTO

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até o armazenamento no 

Sistema Nacional da Justiça 

Eleitoral.

102.06 FORMULÁRIO “DE-PARA” CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até o armazenamento no 

Sistema Nacional da Justiça 

Eleitoral.

102.07 ORIENTAÇÃO/INSTRUÇÃO DO 

TRE-TSE

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

103 ATENDIMENTO AO ELEITOR EM ÁREA RURAL

103.01 EDITAL 2ª VIA 4 ELIMINAÇÃO

 

103.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

103.03 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

103.04 MENSAGEM ENCAMINHADA 

PARA DIVULGAÇÃO EM MEIO DE 

COMUNICAÇÃO

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Pelo prazo de duração da 

divulgação.

103.05 SOLICITAÇÃO DE ATENDIMENTO 

AO ELEITOR EM ÁREA RURAL

1ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

104 CATALOGAÇÃO DE LEI, RESOLUÇÃO E NORMA EM GERAL

104.01 ATO NORMATIVO CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

104.02 BOLETIM INTERNO DO TRE CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até o final do exercício a que 

se refere o boletim.

104.03 COLETÂNEA DE EMENTÁRIOS DE 

DECISÕES DE TRIBUNAIS

EXEMPLAR 10 ELIMINAÇÃO
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104.04 COLETÂNEA DE NORMAS LEGAIS EXEMPLAR 10 ELIMINAÇÃO

 

104.05 DECISÃO ÚNICA 0 PERMANENTE

 

104.06 INSTRUÇÕES NORMATIVAS ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

104.07 LEGISLAÇÃO CÓPIA * PERMANENTE *Enquanto estiver em vigor.

104.08 LEGISLAÇÃO ELEITORAL ÚNICA * PERMANENTE *Enquanto estiver em vigor.

104.09 PORTARIA ÚNICA * ELIMINAÇÃO * Enquanto estiver em vigor. 

[2]

104.10 PROVIMENTO CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

104.11 PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO DA 

JUSTIÇA ELETRÔNICO

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

104.12 REGIMENTO INTERNO DE ÓRGÃO 

OU INSTITUIÇÃO PÚBLICA

EXEMPLAR * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

104.13 REVISTA/LIVRO DE 

JURISPRUDÊNCIA

EXEMPLAR 5 ELIMINAÇÃO

 

104.14 SOLICITAÇÃO DE 

DISPONIBILIZAÇÃO DE 

LEGISLAÇÃO E AFINS

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

105 CRIAÇÃO DE POSTO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

105.01 EDITAL 2ª VIA 4 ELIMINAÇÃO

 

105.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

105.03 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

105.04 MENSAGEM ENCAMINHADA 

PARA DIVULGAÇÃO EM MEIO DE 

COMUNICAÇÃO

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Pelo prazo de duração da 

divulgação.

ORIENTAÇÃO E/OU INSTRUÇÃO 105.05 CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.
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DO TSE/TRE

105.06 RESOLUÇÕES DO TRE-TSE CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

106 DISPONIBILIZAÇÃO DE DADOS DO CADASTRO ELEITORAL

106.01 EDITAL 2ª VIA 4 ELIMINAÇÃO

 

106.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

106.03 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [3]

106.04 RELAÇÃO DE ELEITORES CUJA 

INSCRIÇÃO FOI 

CANCELADA/SUSPENSA

CÓPIA 1 ELIMINAÇÃO

 

106.05 RELAÇÃO DE ELEITORES QUE 

SOLICITARAM ALISTAMENTO / 

TRANSFERÊNCIA / REVISÃO / 2ª 

VIA

CÓPIA 2 ELIMINAÇÃO

 

106.06 RELATÓRIO DE DIGITAÇÃO DE 

ASE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até processamento do ASE.

106.07 RELATÓRIO DE LOCAL DE 

VOTAÇÃO

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até que seja substituído por 

outro mais recente.

107 DISQUETE OU QUALQUER OUTRA MÍDIA REFERENTE AO SISTEMA CAND RELATIVO ÀS ELEIÇÕES MUNICIPAIS

107.01 PRESTAÇÃO DE CONTAS - PC - 

CLASSE 25

ÚNICA 0 PERMANENTE [4]

108 DISTRIBUIÇÃO DE CARTA PRECATÓRIA OU DE ORDEM

108.01 CARTA DE ORDEM JUNTADA AO 

PROCESSO

-- PERMANENTE *Prazo do processo.

108.02 CARTA PRECATÓRIA JUNTADA AO 

PROCESSO

-- PERMANENTE *Prazo do processo.

*Prazo baseado no padrão de 

temporalidade estabelecido 

108.03 EXPEDIENTE EXPEDIDO 2ª VIA 5 ELIMINAÇÃO
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para a tipologia na Justiça 

Eleitoral.

108.04 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO *Prazo baseado no padrão de 

temporalidade estabelecido 

para a tipologia na Justiça 

Eleitoral.

109 DIVULGAÇÃO DE PRAZO PARA INSCRIÇÃO, TRANSFERÊNCIA E REVISÃO

109.01 EDITAL ÚNICA 4 ELIMINAÇÃO

 

109.02 MENSAGEM ENCAMINHADA 

PARA DIVULGAÇÃO EM MEIO DE 

COMUNICAÇÃO

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Pelo prazo de duração da 

divulgação.

110 EFETIVAÇÃO DA ROTINA ARQUIVÍSTICA

110.01 ATA DE ELIMINAÇÃO DE 

DOCUMENTOS

1ª VIA 5* PERMANENTE *Compõe autos de processo de 

eliminação.

110.02 CARTILHA CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

110.03 CÓDIGO DE CLASSIFICAÇÃO DE 

DOCUMENTOS

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

110.04 EDITAL DE CIÊNCIA DE 

ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

-- 5* PERMANENTE *Compõe autos de processo de 

eliminação.

110.05 MANUAL CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

110.06 PROCESSO DE ELIMINAÇÃO DE 

DOCUMENTOS

-- 5 PERMANENTE

 

110.07 TABELA DE TEMPORALIDADE CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

110.08 TERMO DE ELIMINAÇÃO DE 

DOCUMENTOS

-- * PERMANENTE *Compõe autos de processo de 

eliminação.

111 ATIVIDADES CARTORÁRIAS
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111.01 AUTORIZAÇÃO PARA SAÍDA 

ANTECIPADA/ATRASO NA 

CHEGADA DO SERVIDOR

1ª VIA 4 ELIMINAÇÃO

 

111.02 AVISOS / COMUNICADOS 

DIVERSOS

CÓPIA 1 ELIMINAÇÃO [5]

111.03 CERTIDÃO CÓPIA 1 ELIMINAÇÃO  

111.04 COMUNICAÇÕES INTERNAS 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

111.05 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO [6]

111.06 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

111.07 LIVRO/PASTA DE CONTROLE DE 

EDITAIS

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

111.08 LIVRO/PASTA DE CONTROLE DE 

FREQUÊNCIA DE SERVIDOR

1ª VIA 51 ELIMINAÇÃO

 

111.09 LIVRO/PASTA DE 

CORRESPONDÊNCIAS EXPEDIDAS

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

111.10 LIVRO/PASTA DE PROTOCOLO DE 

DOCUMENTO

ÚNICA 4* ELIMINAÇÃO *Após o último registro.

111.11 LIVRO/PASTA DE TRAMITAÇÃO 

DE DOCUMENTOS

1ª VIA 5* ELIMINAÇÃO *Após o último registro. [7]

111.12 MANUAL DE APLICATIVO CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em uso o 

aplicativo.

111.13 MANUAL DE SOFTWARE CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em uso o 

software.

111.14 ORDENS DE SERVIÇO 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

111.15 SOLICITAÇÃO / COMUNICAÇÕES 

DIVERSAS RECEBIDAS

1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

111.16 SOLICITAÇÃO DE CERTIDÃO 1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO
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111.17 TABELA DE ATUALIZAÇÃO (EM 

MEIO MAGNÉTICO)

-- * ELIMINAÇÃO *Até atualização do sistema.

111.18 LIVRO DE REGISTRO DE 

SENTENÇAS

ÚNICA 10 PERMANENTE

 

111.19 MAPA MENSAL DE 

MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL

- 2* ELIMINAÇÃO Prazo de 2 (dois) anos após 

término da vigência.

[8]

111.20 LIVRO DE CARGA DE PROCESSO ÚNICA 10* ELIMINAÇÃO Prazo contato a partir do 

Termo de Encerramento. [9]

111.21 LIVRO DE SUSPENSÃO 

CONDICIONAL DE PROCESSO

ÚNICA * PERMANENTE *Enquanto estiver em vigor.

111.22 LIVRO DE ATAS ÚNICA * PERMANENTE *Enquanto estiver em vigor. 

[10]

112 GERAÇÃO DE CÓPIA DE SEGURANÇA DE SISTEMA/ARQUIVO

112.01 ORIENTAÇÃO / INSTRUÇÃO DO 

TRE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a geração da cópia do 

sistema / arquivo.

112.02 SISTEMA / ARQUIVO (EM MÍDIAS) -- * ELIMINAÇÃO** *Até sua substituição por cópia 

mais recente. **quando a 

mídia não puder ser 

reaproveitada.

113 GERENCIAMENTO DE RAE E ASE

113.01 COMPROVANTES DE 

COMPARECIMENTO À ELEIÇÃO 

(CANHOTOS)

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Poderão ser descartados 

depois de processados e 

armazenados em meio 

magnético.

113.02 DOCUMENTO PESSOAL DE 

ELEITOR

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Acompanha o requerimento 

de alistamento eleitoral.

113.03 EXPEDIENTE RECEBIDO DE 

ELEITOR COM 

COMUNICAÇÃO/SOLICITAÇÃO 

DIVERSA

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [11]
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113.04 LIVRO/PASTA DE REGISTRO DE 

INSCRIÇÃO / TRANSFERÊNCIA / 

REVISÃO / 2ª VIA

-- 5* ELIMINAÇÃO

 

113.05 LOTE DE RAE E ASE (EM 

QUALQUER MÍDIA)

1ª VIA * ELIMINAÇÃO** *Até a disponibilização dos 

dados no cadastro de eleitores; 

**se a mídia não puder ser 

reaproveitada.

113.06 ORIENTAÇÃO / INSTRUÇÃO DO 

TRE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO * Enquanto estiver em vigor

113.07 PROTOCOLOS DE ENTREGA DE 

TÍTULO ELEITORAL – PETES - 

ASSINADOS PELO ELEITOR

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

113.08 RECIBO DE ENVIO DE LOTE DE 

RAE/ASE

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Após o processamento do lote 

de RAE/ASE ou devolução do 

recibo assinado.

113.09 RELAÇÃO DE LOCAIS DE 

VOTAÇÃO

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até substituição por outra 

mais recente.

113.10 RELAÇÃO DE SEÇÕES CRIADAS 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até substituição por outra 

mais recente.

113.11 RELATÓRIO ANALÍTICO E/OU 

SINTÉTICO DE RAE (ESPELHO DE 

DIGITAÇÃO)

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a conferência.

113.12 RELATÓRIO DE BANCO DE ERROS 

(OCORRÊNCIA DE CRÍTICA DO 

MOVIMENTO RAE/ASE)

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Após corrigido, transmitido e 

armazenado em meio 

magnético o banco de erros.

113.13 RELATÓRIO DE RAE PARA 

CONFERÊNCIA

1ª VIA 1 * ELIMINAÇÃO *Após a conferência, 

processamento e cadastro dos 

RAEs no cadastro nacional da 

justiça eleitoral.

113.14 RELATÓRIO NOMINAL DE 

TÍTULOS IMPRESSOS (PARA 

AFIXAR)

CÓPIA 1 ELIMINAÇÃO

 

113.15 RELATÓRIO SINTÉTICO DE ASE CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a conferência.
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113.16 RELATÓRIOS DIVERSOS DO 

SISTEMA DO CADASTRO 

NACIONAL DA JUSTIÇA 

ELEITORAL

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *A critério do Juiz Eleitoral.

113.17 REQUERIMENTO DE 

ALISTAMENTO ELEITORAL OU 

FORMULÁRIO DE ALISTAMENTO 

ELEITORAL

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

113.18 TABELA COM CÓDIGOS DE 

MUNICÍPIOS (EM MÍDIA OU NÃO)

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até substituição por outra 

mais recente.

113.19 TÍTULOS ELEITORAIS NÃO 

PROCURADOS PELO ELEITOR E 

OS RESPECTIVOS PROTOCOLOS 

DE ENTREGA

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente ou 

relativamente a estas, durante 

o período estabelecido nas 

instruções específicas para o 

respectivo pleito.

113.20 RELATÓRIO DE DECISÃO 

COLETIVA

-- 5 ELIMINAÇÃO

 

113.21 FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO 

DO ELEITOR COM DEFICIÊNCIA

-- * ELIMINAÇÃO Até o próximo pleito.

114 INDEFERIMENTO DE REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL

114.01 PROCESSO DE INDEFERIMENTO 

DE REQUERIMENTO DE 

ALISTAMENTO ELEITORAL

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [12]

115 INSTALAÇÃO DE ZONA ELEITORAL

115.01 ATA DE INSTALAÇÃO 1ª VIA 0 PERMANENTE

 

115.02 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

116 MANUTENÇÃO E INSTALAÇÃO PREDIAL

116.01 CONTRATO CÓPIA 3 ELIMINAÇÃO

 

116.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO
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116.03 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

116.04 SOLICITAÇÃO DE 

CONSERTO/REFORMA DE 

INSTALAÇÃO PREDIAL

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

117 POSTAGEM DE CORRESPONDÊNCIA, MATERIAL E PATRIMÔNIO

117.01 ATESTADO DOS CORREIOS 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

117.02 CARTÃO DE AUTORIZAÇÃO 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até determinação do TRE-

MG ou enquanto tiver 

validade.

117.03 GUIA DE POSTAGEM 

(CORRESPONDÊNCIA 

REGISTRADA)

2ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

117.04 GUIA POSTAL BRASILEIRO -- * ELIMINAÇÃO *Até substituição por outro 

mais recente.

117.05 RECIBO DE AR 2ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

117.06 RECIBO DE SEDEX 2ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

117.07 RECIBO DOS CORREIOS 2ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

118 ATESTAÇÃO DE CONTAS ADMINISTRATIVAS

118.01 ATESTADO DE LOCAÇÃO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

118.02 ATESTADO DE TELEFONIA 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

118.03 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

118.04 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

118.05 ORIENTAÇÃO/INSTRUÇÃO DO 

TRE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

119 PROCESSAMENTO DE COMUNICAÇÃO DE ÓBITO
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119.01 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

119.02 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [13]

119.03 PROCESSO 1ª VIA 6 ELIMINAÇÃO

 

119.04 RELAÇÃO DE ELEITORES 

FALECIDOS

1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

119.05 RELATÓRIO DE DIGITAÇÃO DE 

ASE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a conferência da 

digitação do ASE.

119.06 EDITAL DE CANCELAMENTO DE 

TÍTULO POR ÓBITO

CÓPIA* 4 ELIMINAÇÃO *Original faz parte do 

processo.

120 DIREITOS POLÍTICOS / TRANSAÇÃO PENAL / INABILITAÇÃO PARA O EXERCÍCIO DA FUNÇÃO PÚBLICA

120.01 EXPEDIENTES E PROCESSOS 

REFERENTES A CONCESSÃO DE 

TRANSAÇÃO PENAL ELEITORAL - 

ASE 388

1ª VIA 6* ELIMINAÇÃO *6 (seis) anos a partir da 

concessão do benefício.

120.02 INABILITAÇÃO PARA O 

EXERCÍCIO DA FUNÇÃO PÚBLICA 

(ASE – CÓDIGO 515), NO CASO DE 

NÃO HAVER CONDENAÇÃO DE 

NATUREZA PENAL

1ª VIA 6* ELIMINAÇÃO *6 (seis) anos a partir do 

arquivamento do expediente 

ou do processo em que conste 

a comprovação da cessação da 

inabilitação para o exercício da 

função pública.

*6 (seis) anos a partir do 

arquivamento do expediente 

ou do processo em que conste 

a comprovação da cessação da 

restrição dos direitos políticos. 

[14]

**Se referente à incapacidade 

civil ou à cessação de restrição 

de direitos políticos cuja pena 

de multa permaneça pendente 

de extinção, havendo 

apontamento de código de 

ASE 019 (Cancelamento - 

Falecimento) no histórico da 

inscrição eleitoral da pessoa 

interessada, o processo ou 

120.03 PROCESSOS OU EXPEDIENTES 

REFERENTES À COMPROVAÇÃO 

DE RESTRIÇÃO OU DE CESSAÇÃO 

DE RESTRIÇÃO DE DIREITOS 

POLÍTICOS

1ª VIA 6* ** ELIMINAÇÃO
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expediente poderá ser 

eliminado 6 (seis) anos a 

contar do cancelamento da 

inscrição pelo ASE 019.

120.04 COMUNICAÇÃO DE PERDA OU DE 

REAQUISIÇÃO DE DIREITOS 

POLÍTICOS

1ª VIA 6* ELIMINAÇÃO *6 (seis) anos a partir do 

despacho determinando o 

arquivamento do processo 

administrativo em que conste a 

comprovação da cessação da 

restrição dos direitos políticos.

121 QUITAÇÃO COM A JUSTIÇA ELEITORAL

121.01 ATESTADO E/OU DOCUMENTO 

COMPROBATÓRIO DE QUITAÇÃO

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o processamento do ASE.

121.02 CERTIDÃO DE QUITAÇÃO 

ELEITORAL

CÓPIA * ELIMINAÇÃO * Até o próximo pleito.

121.03 GUIA DE RECOLHIMENTO DE 

MULTA ELEITORAL PAGA

-- * ELIMINAÇÃO *Até o processamento do ASE.

121.04 JUSTIFICATIVAS ELEITORAIS 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente ou, 

relativamente a estas, durante 

o período estabelecido nas 

instruções específicas para o 

respectivo pleito.

121.05 PETIÇÃO 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o processamento do ASE.

121.06 REQUERIMENTO DE DISPENSA DE 

PAGAMENTO DE MULTA POR 

PRESCRIÇÃO

-- * ELIMINAÇÃO *Até o processamento do ASE.

121.07 REQUERIMENTO/DECLARAÇÃO 

DE INSUFICIÊNCIA ECONÔMICA

-- * ELIMINAÇÃO *Até o processamento do ASE.

122 REGISTRO DA ENTRADA DE EXPEDIENTE NO CARTÓRIO

122.01 LIVRO/PASTA DE NUMERAÇÃO 

DE OFÍCIOS

ÚNICA 5* ELIMINAÇÃO *Após o último registro.

LIVRO/PASTA DE REGISTRO DE 122.02 -- 5 * ELIMINAÇÃO *Após o último registro.
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EXPEDIENTE RECEBIDO

123 REGULARIZAÇÃO DE SITUAÇÃO DO ELEITOR

123.01 EDITAL 1ª VIA 4 ELIMINAÇÃO

 

123.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

123.03 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

123.04 LISTAGEM DE ELEITORES QUE 

NÃO COMPARECERAM A TRÊS 

PLEITOS CONSECUTIVOS

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até o término da depuração 

do cadastro eleitoral.

123.05 PROCESSO DE 

COINCIDÊNCIA/DUPLICIDADE/PL

URALIDADE

1ª VIA 6 * ELIMINAÇÃO *Até o trânsito em julgado da 

decisão; a digitação e o 

processamento do respectivo 

ASE no cadastro nacional 

eleitoral.

123.06 PROCESSO DE REGULARIZAÇÃO 

DE INSCRIÇÃO

1ª VIA 10 ELIMINAÇÃO

 

123.07 PROCESSO DE REVISÃO DE 

DADOS DE ELEITOR

1ª VIA 6 ELIMINAÇÃO

 

123.08 RELAÇÃO DE BANCO DE ERROS 1ª VIA AS 2 ÚLTIMAS ELIMINAÇÃO

 

123.09 REQUERIMENTO DE 

REGULARIZAÇÃO DE INSCRIÇÃO

1ª VIA 6* ELIMINAÇÃO *Compõem autos do processo.

123.10 PROCESSO DE CANCELAMENTO 

DE INSCRIÇÃO ELEITORAL - CIE*

-- -- PERMANENTE

 

123.11 PROCESSO ADMINISTRATIVO DE 

APURAÇÃO DE ENDEREÇO DE 

ELEITOR

-- * ELIMINAÇÃO *Até julgamento do RAE.

123.12 REQUERIMENTO DE 

TRANFERÊNCIA 

TEMPORÁRIA/VOTO EM 

TRÂNSITO

-- * ELIMINAÇÃO *Até o próximo pleito.
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200 ADMINISTRAÇÃO DO PROCESSO ELEITORAL

201 APURAÇÃO DE VOTAÇÃO

201.01 ATA DE APURAÇÃO DE ELEIÇÃO 1ª VIA 0 PERMANENTE

 

201.02 ATA DE ELEIÇÃO PREENCHIDA 

PELA MESA RECEPTORA DE 

VOTOS

1ª VIA 0 PERMANENTE

 

201.03 BOLETIM DE URNA -- 4* ELIMINAÇÃO *4 (quatro) anos contados da 

data de realização do pleito 

correspondente.

201.04 BOLETIM DE URNA DE 

JUSTIFICATIVA (BUJ)

1ª VIA 60 DIAS* ELIMINAÇÃO *Após o trânsito em julgado da 

diplomação.

201.05 CÉDULA (IMPRESSA PELO MIE) 1ª VIA 60 DIAS* ELIMINAÇÃO *Após o trânsito em julgado da 

diplomação.

201.06 CÉDULA UTILIZADA NA 

VOTAÇÃO (IMPRESSA PELA 

GRÁFICA)

1ª VIA 60 DIAS* ELIMINAÇÃO *Após o trânsito em julgado da 

diplomação.

201.07 DISQUETE DE 

VOTAÇÃO/ELEIÇÕES (URNA 

ELETRÔNICA) OU OUTRAS 

MÍDIAS

-- * ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente para 

o mesmo cargo.

201.08 DISQUETE DO SISTEMA DE 

CANDIDATURA (CANDIDATOS) 

OU OUTRAS MÍDIAS

-- 0 PERMANENTE  

201.09 FOLHAS DE VOTAÇÃO -- 8 ELIMINAÇÃO *Descartando-se a mais antiga 

somente após retornar das 

seções eleitorais a mais 

recente.

201.10 FOLHAS DE VOTAÇÃO MODELO 

135

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

201.11 ÍNDICE NUMÉRICO E 

ONOMÁSTICO DE CANDIDATOS

-- * ELIMINAÇÃO *Até o trânsito em julgado dos 

processos judiciais eleitorais 

referentes ao pleito.
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201.12 MAPA DE APURAÇÃO 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Eliminar aquele porventura 

existente, após o trânsito em 

julgado da diplomação.

201.13 PROCESSO DE RECURSO EX-

OFICIO

ÚNICA 0 PERMANENTE  

201.14 RASCUNHO DE BU 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Eliminar aquele porventura 

existente, após o trânsito em 

julgado da diplomação.

201.15 RECIBO DE ENTREGA DE BU AO 

COMITÊ INTERPARTIDÁRIO

1ª VIA 60 DIAS* ELIMINAÇÃO *Após o trânsito em julgado da 

diplomação.

201.16 RELATÓRIO FORNECIDO PELO 

SISTEMA DE 

APURAÇÃO/TOTALIZAÇÃO

1ª VIA 0 PERMANENTE

 

201.17 RELATÓRIO FORNECIDO PELO 

SISTEMA TRANSPORTADOR

1ª VIA 60 DIAS* ELIMINAÇÃO *Após o trânsito em julgado da 

diplomação.

201.18 ZERÉSIMA ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até o próximo pleito para os 

mesmos cargos.

201.19 BIM (BOLETIM DE 

IDENTIFICAÇÃO DE MESÁRIOS)

-- 60 DIAS ELIMINAÇÃO

 

202 CORREIÇÃO EXTRAORDINÁRIA ELEITORAL

202.01 ATA CÓPIA 3 ELIMINAÇÃO

 

202.02 ATESTADO DE ELEITOR 

APRESENTADO DURANTE A 

CORREIÇÃO

1ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

202.03 COMUNICAÇÃO DE DECISÃO CÓPIA 3 ELIMINAÇÃO

 

202.04 DECISÃO CÓPIA 3 ELIMINAÇÃO

 

202.05 DEMONSTRATIVO NUMÉRICO 

DOS TRABALHOS CORREICIONAIS

CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

202.06 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO
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202.07 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

202.08 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

202.09 LISTAGEM DE ELEITORES CÓPIA 3 ELIMINAÇÃO

 

202.10 MANDADO JUNTADA AO 

PROCESSO

3 ELIMINAÇÃO

 

202.11 MAPA GEOGRÁFICO -- 3* ELIMINAÇÃO *Até nova correição 

extraordinária.

202.12 ORIENTAÇÃO/INSTRUÇÃO DA 

CRE/CGE

CÓPIA 3* ELIMINAÇÃO *Até nova correição 

extraordinária.

202.13 PORTARIA CÓPIA 3* ELIMINAÇÃO *Até nova correição 

extraordinária.

202.14 PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO DA 

JUSTIÇA ELETRÔNICO

ÚNICA 5* ELIMINAÇÃO *Até nova correição 

extraordinária.

202.15 RELATÓRIO CÓPIA 2* ELIMINAÇÃO *Até nova correição 

extraordinária.

203 CORREIÇÃO ORDINÁRIA ELEITORAL

203.01 ATA CÓPIA 3* ELIMINAÇÃO *Após homologação da 

correição pelo TRE-MG.

203.02 COMUNICAÇÃO DE DECISÃO CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

203.03 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

203.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

203.05 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5* ELIMINAÇÃO *Após homologação da 

correição pelo TRE-MG.

203.06 MANDADO JUNTADA AO 

PROCESSO

3 ELIMINAÇÃO
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203.07 PROVIMENTO DE CORREIÇÃO 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até a homologação da 

correição.

203.08 PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO DA 

JUSTIÇA ELETRÔNICO

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

203.09 RELATÓRIO FINAL DE 

CORREIÇÃO

CÓPIA 2 ELIMINAÇÃO

 

204 CUMPRIMENTO DE DECISÃO EM FEITO JUDICIAL OU ADMINISTRATIVO

204.01 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

204.02 EXPEDIENTE DE 

ENCAMINHAMENTO DE AUTOS

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

204.03 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

204.04 LIVRO/PASTA DE DÍVIDAS DE 

ELEITORES (REFERENTES A 

PROCESSOS)

1ª VIA 0 PERMANENTE

 

204.05 LIVRO/PASTA DE REGISTRO DE 

CARTA PRECATÓRIA

-- 0 PERMANENTE

 

204.06 LIVRO/PASTA PARA 

ASSENTAMENTO DE MULTA 

ELEITORAL

-- 5* ELIMINAÇÃO *Após o último registro.

204.07 LIVRO/PASTA PARA 

LANÇAMENTO DE CONTROLE DE 

AUDIÊNCIA

-- 5* ELIMINAÇÃO *Após o último registro.

204.08 LIVRO/PASTA PARA 

LANÇAMENTO DE ROL DOS 

CULPADOS

-- 0 PERMANENTE

 

204.09 LIVRO/PASTA PARA REGISTRO DE 

FEITOS EM ANDAMENTO

-- 0 PERMANENTE

 

204.10 RECIBO DE ENTREGA DE PEÇA 

PROCESSUAL DESENTRANHADA

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Compõe autos do processo 

cuja peça foi desentranhada.
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205 DESIGNAÇÃO DE LOCAL DE VOTAÇÃO E NOMEAÇÃO DE COMPONENTE DE MESA RECEPTORA

205.01 COMPROVANTE DE 

CONVOCAÇÃO DE MESÁRIOS OU 

SIMILAR

ÚNICA 3 ELEIÇÕES ELIMINAÇÃO

 

205.02 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

205.03 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

205.04 PROCESSO DE CONVOCAÇÃO DE 

MESÁRIOS

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até o próximo pleito para os 

mesmos cargos.

205.05 PROCESSO DE MESÁRIOS 

FALTOSOS

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até a justificativa ou 

pagamento de multa pela 

ausência à mesa receptora de 

votos e a conferência da 

digitação do ase 

correspondente.

205.06 PROCESSO DE IMPUGNAÇÃO DE 

MESA RECEPTORA

-- 12 ELIMINAÇÃO

 

206 DIPLOMAÇÃO

206.01 COMPROVANTES DE ENTREGA DE 

DIPLOMAS

1ª VIA 5* ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente para 

o mesmo cargo.

206.02 DIPLOMA DE CANDIDATOS 1ª OU CÓPIA 5* ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente para 

o mesmo cargo.

206.03 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

206.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

206.05 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

206.06 MANDADO JUNTADA AO 

PROCESSO

* ELIMINAÇÃO *Prazo do processo.

206.07 PROCESSO DE IMPUGNAÇÃO ÚNICA 0 PERMANENTE
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206.08 PROCESSO DE RECURSO ÚNICA 0 PERMANENTE

 

206.09 REQUERIMENTO DE SEGUNDA 

VIA DE DIPLOMA

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até o final do mandato.

206.10 REQUERIMENTO DE DIPLOMA ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até o final do mandato.

207 EXAME E PUBLICAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE PARTIDO POLÍTICO/COMITÊ FINANCEIRO/CANDIDATO

207.01 BALANCETE 1ª VIA 12* ELIMINAÇÃO *Após o trânsito em julgado da 

prestação de contas mais 5 

(cinco) anos. Compõe autos do 

processo.

207.02 BALANÇO 1ª VIA 12* ELIMINAÇÃO *Após o trânsito em julgado da 

prestação de contas mais 5 

(cinco) anos. Compõe autos do 

processo.

207.03 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

207.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

207.05 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

207.06 MANDADO JUNTADA AO 

PROCESSO

* ELIMINAÇÃO *Prazo do processo.

207.07 RELAÇÃO DE ENDEREÇOS DE 

PARTIDOS POLÍTICOS

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Após ser substituída por outra 

mais recente.

207.08 RELATÓRIO DE PRESTAÇÃO DE 

CONTAS

1ª VIA 12* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de processo.

208 FISCALIZAÇÃO DE PROPAGANDA ELEITORAL

208.01 ANEXO DE AUTOS DE PROCESSO 

(MÍDIAS EM GERAL, NEGATIVO 

FOTOGRÁFICO, SANTINHO ETC.)

-- 0 PERMANENTE [15]

208.02 CERTIDÃO CÓPIA 1 ELIMINAÇÃO

 



Num. 72149562 - Pág. 24Assinado eletronicamente por: RAMOM TACIO DE OLIVEIRA - 16/10/2024 19:49:02
https://pje.tre-mg.jus.br:443/pje/Processo/ConsultaDocumento/listView.seam?x=24101619490080200000071084508
Número do documento: 24101619490080200000071084508
Este documento foi gerado pelo usuário 537.***.***-87 em 18/10/2024 16:33:09

208.03 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

208.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

208.05 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [16]

208.06 MANDADO JUNTADA AO 

PROCESSO

* PERMANENTE *Prazo do processo.

208.07 PROCESSO DE DIREITO DE 

RESPOSTA

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

208.08 DOCUMENTOS REFERENTES A 

CONTROLE CONCOMITANTE DE 

GASTOS DE CAMPANHA 

ELEITORAL

-- -- PERMANENTE [17]

208.09 PROCESSO DE REGISTRO DE 

PESQUISA ELEITORAL

-- 12 PERMANENTE

 

208.10 PROCEDIMENTO 

ADMINISTRATIVO (PODER DE 

POLÍCIA)

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até a próxima eleição para o 

mesmo cargo.

208.11 REPRESENTAÇÃO ÚNICA * PERMANENTE *Até trânsito em julgado.

209 FORNECIMENTO GRATUITO DE TRANSPORTE E REFEIÇÃO (PREVISÃO CONTIDA NA LEI 6.091/1974) [18]

209.01 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

209.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

209.03 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

210 INDICAÇÃO, NOMEAÇÃO E CONVOCAÇÃO DE MEMBRO DE JUNTA ELEITORAL, ESCRUTINADOR E AUXILIAR

210.01 ATESTADO (APRESENTADO POR 

MEMBRO DE JUNTA ELEITORAL, 

ESCRUTINADOR E AUXILIAR)

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente.

CONVOCAÇÃO PARA PRESTAÇÃO 

DE SERVIÇOS À JUSTIÇA 

210.02 CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO
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ELEITORAL

210.03 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

210.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

210.05 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

210.06 LISTA DE PRESENÇA CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

210.07 PROCESSO DE CONVOCAÇÃO DE 

ESCRUTINADORES

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até o próximo pleito para os 

mesmos cargos.

210.08 PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO DA 

JUSTIÇA ELETRÔNICO

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

211 INSPEÇÃO ELEITORAL

211.01 DENÚNCIAS 1ª VIA 5* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de processo.

211.02 RECLAMAÇÕES 1ª VIA 5* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de processo.

211.03 RELATÓRIO FINAL DE INSPEÇÃO CÓPIA 5* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de processo.

211.04 TERMO DE VISITA EM INSPEÇÃO CÓPIA 5* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de processo.

212 PROCESSAMENTO DOS DEMAIS FEITOS JUDICIAIS

212.01 AÇÃO CAUTELAR - AC - CLASSE 1 ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.02 AÇÃO DE IMPUGNAÇÃO DE 

MANDATO ELETIVO - AIME - 

CLASSE 2

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.03 AÇÃO DE INVESTIGAÇÃO 

JUDICIAL ELEITORAL - AIJE - 

CLASSE 3

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.04 AÇÃO PENAL - AP - CLASSE 4 ÚNICA 0 PERMANENTE
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212.05 APURAÇÃO DE ELEIÇÃO - AE - 

CLASSE 7

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.06 CORREIÇÃO - COR - CLASSE 11 ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.07 EMBARGOS À EXECUÇÃO - EE - 

CLASSE 13

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.08 EXCEÇÃO - EXC - CLASSE 14 ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.09 EXECUÇÃO FISCAL - EF - CLASSE 

15

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.10 HABEAS CORPUS - HC -CLASSE 16 ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.11 HABEAS DATA - HD - CLASSE 17 ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.12 INQUÉRITO - INQ - CLASSE 18 ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.13 INQUÉRITOS POLICIAIS - IP - 

CLASSE 279

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.14 MANDADO DE INJUNÇÃO - MI - 

CLASSE 21

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.15 MANDADO DE SEGURANÇA - MS - 

CLASSE 22

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.16 PETIÇÃO (NOTITIA CRIMINIS) - 

PET - CLASSE 24

1ª VIA 0 PERMANENTE

 

212.17 PETIÇÃO (PROCESSO-QUEIXA) - 

PET - CLASSE 24

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.18 PETIÇÃO (QUEIXA-CRIME) - PET - 

CLASSE 24

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.19 PETIÇÃO - PET - CLASSE 24 ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.20 PRESTAÇÃO DE CONTAS - PC - 

CLASSE 25

ÚNICA 0 PERMANENTE
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212.21 PROCESSO ADMINISTRATIVO (DE 

EXPEDIÇÃO DE SEGUNDA VIA DE 

DIPLOMA) PA - CLASSE 26

ÚNICA * ELIMINAÇÃO *Até final do mandato.

212.22 PROCESSO ADMINISTRATIVO (DE 

INSPEÇÃO EM CARTÓRIO) - PA - 

CLASSE 26

ÚNICA 5* ELIMINAÇÃO *Até homologação da inspeção 

+ 5 (cinco) anos.

212.23 PROCESSO ADMINISTRATIVO - PA 

- CLASSE 26

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.24 PROCESSO DE CRIME ELEITORAL ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.25 PROCESSO DE DENÚNCIA ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.26 PROCESSO DE INVESTIGAÇÃO 

JUDICIAL

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.27 PROCESSO DE RECURSO ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.28 REGISTRO DE CANDIDATURA - 

RCAND - CLASSE 38

ÚNICA 0 PERMANENTE [19]

212.29 REPRESENTAÇÃO - RP - CLASSE 

42

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

212.30 REVISÃO DE ELEITORADO – RVE – 

CLASSE 44

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

213 REGISTRO DE CANDIDATURA

213.01 CERTIDÃO (FORNECIDA A 

CANDIDATO A CARGO ELETIVO)

CÓPIA 1 ELIMINAÇÃO

 

213.02 COMUNICAÇÃO AO TRE DE 

CASSAÇÃO DE DEFERIMENTO DE 

REGISTRO DE CANDIDATURA

CÓPIA 6* ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

213.03 COMUNICAÇÃO AO TRE DE 

CASSAÇÃO DE REGISTRO DE 

CANDIDATURA

CÓPIA 6* ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

COMUNICAÇÃO AO TRE DE 213.04 CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO
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QUANTITATIVO DE VAGAS NA 

CÂMARA DE VEREADORES

213.05 COMUNICAÇÃO DE 

DEFERIMENTO DE REGISTRO DE 

CANDIDATO A AUTORIDADE 

MILITAR

CÓPIA 6* ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

213.06 EDITAL DE REGISTRO DE 

CANDIDATURA

CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

213.07 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

213.08 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

213.09 INFORMAÇÃO (FORNECIDA PELO 

SISTEMA DE CANDIDATURA) 

PARA INSTRUÇÃO DE PROCESSO

1ª VIA 12* ELIMINAÇÃO *Compõe autos processo de 

registro de candidatura.

213.10 PROCESSO DE IMPUGNAÇÃO ÚNICA 0 PERMANENTE

 

213.11 RELAÇÃO DE NOMES E 

ENDEREÇOS DE CANDIDATOS

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Após ser substituída por outra 

mais recente.

213.12 RELATÓRIO FORNECIDO PELO 

SISTEMA DE REGISTRO DE 

CANDIDATURA

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até conferência.

213.13 EDITAL DE CONVOCAÇÃO (VV 

FOTO)

ÚNICA* 4 ELIMINAÇÃO *Deve constar na pasta de 

editais.

214.14 ATA DE CERIMÔNIA DE 

VERIFICAÇÃO E VALIDAÇÃO DE 

FOTOS E DADOS DE CANDIDATOS 

(VV FOTO)

-- -- PERMANENTE *Compõe Livro de Atas.

214 REGISTRO DE COMITÊ FINANCEIRO

214.01 REGISTRO DE COMITÊ 

FINANCEIRO - RCF - CLASSE 39

ÚNICA 0 PERMANENTE  

215 REGISTRO DE INFORMAÇÃO REFERENTE A PARTIDO POLÍTICO
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215.01 ATUALIZAÇÃO DA SITUAÇÃO DO 

ELEITOR - ASE

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Depois de processados e 

armazenados em meio 

magnético.

215.02 CERTIDÃO CÓPIA 1 ELIMINAÇÃO

 

215.03 COMISSÕES PARTIDÁRIAS 1ª VIA 0 PERMANENTE

 

215.04 COMPOSIÇÃO DE COMISSÃO 

PROVISÓRIA DE PARTIDO

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

215.05 COMPOSIÇÃO DE DIRETÓRIO 

MUNICIPAL E 

REGIONAL/COMISSÃO 

EXECUTIVA DE PARTIDO

ÚNICA 0 PERMANENTE  

215.06 COMUNICAÇÃO DE DELEGADOS 

CREDENCIADOS

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [20]

215.07 COMUNICAÇÃO DE 

DESLIGAMENTO DO PARTIDO 

POLÍTICO

CÓPIA 2 ELIMINAÇÃO

 

215.08 COMUNICAÇÃO DE EXPULSÃO DE 

FILIADO DE PARTIDO POLITICO

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

215.09 COMUNICAÇÃO DE PENALIDADE 

APLICADA A FILIADO DE 

PARTIDO POLÍTICO

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

215.10 CREDENCIAIS DE DELEGADOS DE 

PARTIDOS

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [21]

215.11 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

215.12 ESTATUTO DOS PARTIDOS 

POLÍTICOS

CÓPIA -- ELIMINAÇÃO

 

215.13 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

215.14 EXPEDIENTE RECEBIDO DE 

PARTIDO POLÍTICO

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO [22]
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215.15 MANDADO JUNTADA AO 

PROCESSO

* ELIMINAÇÃO *Prazo do processo.

215.16 PEDIDOS DE DESFILIAÇÃO 

PARTIDÁRIA

1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

215.17 PROCESSO DE DESFILIAÇÃO 

PARTIDÁRIA

1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

215.18 PROCESSO DE DUPLICIDADE DE 

FILIAÇÃO PARTIDÁRIA

1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO [23]

215.19 RELAÇÃO DAS 

IRREGULARIDADES DO SISTEMA 

DE FILIAÇÃO PARTIDÁRIA

1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO

 

215.20 RELAÇÃO DE ELEITORES 

DESFILIADOS POR DUPLA 

FILIAÇÃO

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *As 2 (duas) últimas listas de 

filiados.

215.21 RELAÇÕES DE FILIADOS 

ENCAMINHADAS PELOS 

PARTIDOS POLÍTICOS

CÓPIA 2* ELIMINAÇÃO

 

215.22 REQUERIMENTO DE ANOTAÇÃO 

DE DIRETÓRIO MUNICIPAL

ÚNICA 0 PERMANENTE

 

215.23 SOLICITAÇÃO DE 

CANCELAMENTO DE FILIAÇÃO 

PARTIDÁRIA

1ª VIA 2 ELIMINAÇÃO [24]

215.24 SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO 

SOBRE COMPOSIÇÃO DE ÓRGÃOS 

DE PARTIDO POLÍTICO

2ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

215.25 CERTIDÃO DE CONFERÊNCIA DE 

ASSINATURAS PARA 

APOIAMENTO DE CRIAÇÃO DE 

PARTIDO POLÍTICO

-- 2* ELIMINAÇÃO Até o trânsito em julgado da 

decisão do registro do Estatuto 

+ 2 (dois) anos.

215.26 LISTA DE APOIAMENTO PARA 

CRIAÇÃO DE PARTIDO POLÍTICO

-- 2* ELIMINAÇÃO Até o trânsito em julgado da 

decisão do registro do Estatuto 

+ 2 (dois) anos.
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215.27 FICHA DE APOIAMANETO PARA 

CRIAÇÃO DE PARTIDO POLÍTICO

-- 2* ELIMINAÇÃO (Até o trânsito em julgado da 

decisão do registro do Estatuto 

+ 2 (dois) anos

215.28 PROCESSO DE REQUERIMENTO 

DE INCLUSÃO DE FILIADO 

ATRAVÉS DE LISTA ESPECIAL

-- 12* ELIMINAÇÃO

 

215.29 REQUERIMENTO DE INCLUSÃO - 

LISTA ESPECIAL

CÓPIA 2* ELIMINAÇÃO Original faz parte do processo.

215.30 REQUERIMENTO DE SENHA 

FILIAWEB

-- 3* ELIMINAÇÃO *Até processamento do pedido 

+ 3 (três) anos.

215.31 AUTORIZAÇÃO PARA 

FUNCIONAMENTO DE COMITÊ DE 

PARTIDO POLÍTICO

CÓPIA -- ELIMINAÇÃO

 

215.32 PASTA DE COMUNICAÇÕES DE 

PARTIDO POLÍTICO

-- * ELIMINAÇÃO *1 (um) ano após o maior 

prazo documental contido na 

pasta.

216 REVISÃO ELEITORAL

216.01 ATA CÓPIA 3* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de revisão. 

*além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

216.02 ATESTADO DE ELEITOR 

APRESENTADO DURANTE A 

REVISÃO

1ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

216.03 CADERNOS DE REVISÃO -- 4* ELIMINAÇÃO *4 (quatro) anos contados do 

encerramento do período 

revisional.

216.04 COMUNICAÇÃO DE DECISÃO CÓPIA 6* ELIMINAÇÃO *Além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

216.05 DECISÃO CÓPIA 3* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de revisão. 

*além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

DEMONSTRATIVO NUMÉRICO *Compõe autos de revisão. 216.06 CÓPIA 5* ELIMINAÇÃO
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DOS TRABALHOS REVISIONAIS *além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

216.07 EDITAL CÓPIA 4* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de revisão. * 

além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

216.08 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

216.09 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

216.10 LISTAGEM GERAL DE ELEITORES -- * ELIMINAÇÃO *Até homologação da revisão 

pelo TRE-MG.

216.11 MANDADO JUNTADA AO 

PROCESSO

3* ELIMINAÇÃO *Prazo do processo.

216.12 MAPA GEOGRÁFICO -- 5* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de revisão. * 

além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

216.13 ORIENTAÇÃO/INSTRUÇÃO DA 

CRE/CGE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

216.14 PORTARIA CÓPIA 3* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de revisão. * 

além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

216.15 PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO DA 

JUSTIÇA ELETRÔNICO

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

216.16 RELATÓRIO CÓPIA 2* ELIMINAÇÃO *Compõe autos de revisão. * 

além desse prazo, até que 

ocorra nova revisão.

217 SORTEIO DA ORDEM DE NOMES DOS CANDIDATOS NA CÉDULA DE VOTAÇÃO

217.01 ATA 1ª VIA * PERMANENTE *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.  

Compõe Livro de Atas.

217.02 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO
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217.03 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

218 COOPERAÇÃO EM ELEIÇÃO NÃO-OFICIAL

218.01 DOCUMENTOS RELATIVOS A 

ELEIÇÕES PARAMETRIZADAS

-- 5 ELIMINAÇÃO

 

300 ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL

301 CAPACITAÇÃO DE SERVIDOR

301.01 CERTIFICADO -- * ELIMINAÇÃO *Pertence ao servidor.

301.02 EXPEDIENTE EXPEDIDO COM 

INFORMAÇÃO DE CURSO / 

TREINAMENTO

CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

301.03 EXPEDIENTE RECEBIDO COM 

INFORMAÇÃO DE CURSO / 

TREINAMENTO

1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

301.04 MATERIAL DIDÁTICO -- * ELIMINAÇÃO *Pertence ao servidor.

302 DESIGNAÇÃO E DISPENSA DE JUIZ ELEITORAL E CHEFE DE CARTÓRIO

302.01 ATA DE POSSE DE JUIZ 

ELEITORAL/CHEFE DE CARTÓRIO

1ª VIA 0 PERMANENTE

 

302.02 COMUNICAÇÃO DE 

AFASTAMENTO TEMPORÁRIO

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

302.03 COMUNICAÇÃO DE DESIGNAÇÃO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

302.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

302.05 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

302.06 FICHA CADASTRAL -- * PERMANENTE *Até o término do exercício da 

função.

INDICAÇÃO DE CHEFE DE 302.07 CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO
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CARTÓRIO

302.08 INDICAÇÃO DE SUBSTITUTO 

EVENTUAL DE CHEFE DE 

CARTÓRIO

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

302.09 INDICAÇÃO DE SUBSTITUTO 

EVENTUAL DE JUIZ ELEITORAL

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

302.10 LIVRO/PASTA DE POSSE, 

EXERCÍCIO E AFASTAMENTO

1ª VIA 0 PERMANENTE

 

302.11 PORTARIA CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até o término do exercício da 

função.

302.12 PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO DA 

JUSTIÇA ELETRÔNICO

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

303 EXERCÍCIO DA FUNÇÃO DE OFICIAL DE JUSTIÇA

303.01 AUTORIZAÇÃO PARA EXERCÍCIO 

DA FUNÇÃO DE OFICIAL DE 

JUSTIÇA

1ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

303.02 ESCALA DE FÉRIAS/RECESSO 1ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

303.03 EXPEDIENTE EXPEDIDO COM 

QUANTITATIVO DE MANDADOS 

CUMPRIDOS POR OFICIAL DE 

JUSTIÇA

CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

303.04 PORTARIA 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o término do exercício da 

função.

304 PAGAMENTO

304.01 COMPROVANTES DE 

RENDIMENTOS

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

304.02 CONTRACHEQUES ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

305 CONTROLE DE FREQUÊNCIA
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305.01 ESCALA DE FÉRIAS/RECESSO 1ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

305.02 ESCALA DE PLANTÃO DO JUÍZO 

ELEITORAL

2ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

305.04 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

305.05 EXPEDIENTE RECEBIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

305.06 FREQUÊNCIA CÓPIA 52 ELIMINAÇÃO

 

305.07 FREQUÊNCIA DE SERVIÇO 

EXTRAORDINÁRIO

-- 3 ELIMINAÇÃO

 

305.08 LEGISLAÇÃO CÓPIA * PERMANENTE *Enquanto estiver em vigor.

305.09 LIVRO/FOLHA DE PONTO OU 

SIMILAR

1ª VIA 52 ELIMINAÇÃO

 

305.10 LIVRO/PASTA DE CONTROLE DE 

COMPENSAÇÃO OU SIMILAR

1ª VIA 52 ELIMINAÇÃO

 

305.11 ORIENTAÇÃO/INSTRUÇÃO DO 

TRE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

305.12 PASTAS FUNCIONAIS / 

ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS

ÚNICA 100 ELIMINAÇÃO

 

305.13 PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO DA 

JUSTIÇA ELETRÔNICO

ÚNICA 5 ELIMINAÇÃO

 

305.14 QUADRO DE FREQUÊNCIA ÚNICA 52 ELIMINAÇÃO

 

305.15 SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO 

DE HORÁRIO EXTRAORDINÁRIO

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

306 REQUISIÇÃO DE SERVIDOR PÚBLICO

306.01 COMUNICAÇÃO DE FÉRIAS DE 

SERVIDOR REQUISITADO

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO
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306.02 COMUNICAÇÃO DE RETORNO DE 

SERVIDOR REQUISITADO AO 

ÓRGÃO DE ORIGEM

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

306.03 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

306.04 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

306.05 FICHA CADASTRAL CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

306.06 SOLICITAÇÃO AO TRE DE 

AUTORIZAÇÃO PARA 

REQUISITAR SERVIDOR PÚBLICO

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

306.07 SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO 

DA PERMANÊNCIA DE SERVIDOR 

REQUISITADO NO CARTÓRIO 

ELEITORAL

CÓPIA 6 ELIMINAÇÃO

 

307 ACOMPANHAMENTO E GERENCIAMENTO DE ESTAGIÁRIO, TÉCNICO DE URNA E TÉCNICO DE APOIO

307.01 DOSSIÊ DOS ESTAGIÁRIOS 

CONTENDO VÁRIOS 

DOCUMENTOS (CERTIDÕES, 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES, 

ETC)

-- 52 ELIMINAÇÃO

 

307.02 DOSSIÊ COM DOCUMENTOS DA 

VIDA FUNCIONAL DE TÉCNICO 

DE URNA

-- 52 ELIMINAÇÃO

 

307.03 DOSSIÊ COM DOCUMENTOS DA 

VIDA FUNCIONAL DE TÉCNICO 

DE APOIO

-- 52 ELIMINAÇÃO

 

400 ADMINISTRAÇÃO DE SUPORTE TÉCNICO ÀS ELEIÇÕES

401 AGREGAÇÃO/AGRUPAMENTO TEMPORÁRIO DE SEÇÃO ELEITORAL

401.01 FORMULÁRIO DE AGREGAÇÃO 

DE SEÇÃO (SE NECESSÁRIO)

-- * ELIMINAÇÃO *Até o trânsito em julgado dos 

processos judiciais eleitorais 

referentes ao pleito.
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401.02 TABELA / RELAÇÃO DE SEÇÃO 

AGREGADA

-- * ELIMINAÇÃO *Até o trânsito em julgado dos 

processos judiciais eleitorais 

referentes ao pleito.

402 DISTRIBUIÇÃO E RECOLHIMENTO DE EQUIPAMENTO/MATERIAL DE ELEIÇÃO

402.01 EXPEDIENTE EXPEDIDO 

TRANSFERINDO EQUIPAMENTO 

DE ELEIÇÃO

CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

402.02 FORMULÁRIO DE DEVOLUÇÃO DE 

EQUIPAMENTO

-- 1* ELIMINAÇÃO *Após o equipamento ter sido 

devolvido e o respectivo recibo 

arquivado na zona eleitoral.

402.03 FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE 

EQUIPAMENTO

-- 1* ELIMINAÇÃO *Após o equipamento ter sido 

entregue, recibo e conferido 

pela zona eleitoral.

402.04 RECIBO 1ª VIA 1* ELIMINAÇÃO *Após o equipamento ter 

constado/sido retirado do 

termo de responsabilidade do 

chefe de cartório ou o material 

de eleição ter sido recebido e 

conferido pela zona eleitoral.

402.05 RECIBO DE TÍQUETE REFEIÇÃO 

REFERENTE AO LOCAL DE 

VOTAÇÃO

CÓPIA 1* ELIMINAÇÃO *Após o TRE-MG ter 

aprovado as contas relativas 

aos tíquetes do 1º e 2º Turnos, 

se houver.

402.06 TABELA DE DISTRIBUIÇÃO DE 

MATERIAL

-- 1* ELIMINAÇÃO *Após o encerramento do 

pleito.

403 DIVULGAÇÃO DE URNA ELETRÔNICA

403.01 CARTAZ -- 1 ELIMINAÇÃO  

403.02 CARTILHA -- * ELIMINAÇÃO * Enquanto estiver em vigor.

403.03 COMUNICADO -- 1 ELIMINAÇÃO  

403.04 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO  
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403.05 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO  

403.06 MANUAL -- * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

403.07 MENSAGEM (GRAVADA EM 

QUALQUER TIPO DE MÍDIA)

-- 1 ELIMINAÇÃO

 

403.08 PANFLETO DE CAMPANHA DE 

ESCLARECIMENTO

-- 1 ELIMINAÇÃO

 

404 GERAÇÃO DE MÍDIA DE ELEIÇÃO

404.01 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

404.02 ORIENTAÇÃO / INSTRUÇÃO DO 

TRE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

404.03 ROTEIRO DE TRABALHO/PASSO A 

PASSO

-- 1 ELIMINAÇÃO

 

404.04 ROTEIRO DE UTILIZAÇÃO DE 

MÍDIA

-- 1* ELIMINAÇÃO *Até o término do pleito a que 

se refere.

404.05 ATAS DE AUDIÊNCIA DE 

GERAÇÃO DE MÍDIA

-- 9 PERMANENTE

 

405 CARGA DE URNA ELETRÔNICA

405.01 CHECK LIST DE CARGA CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

405.02 COMPROVANTE DE CARGA 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o trânsito em julgado dos 

processos judiciais eleitorais 

referentes ao pleito.

405.03 CRONOGRAMA DE CARGA DE 

URNA ELETRÔNICA

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

405.04 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

405.05 ETIQUETA OFICIAL DE 

LACRAÇÃO DE URNA

-- * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.
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405.06 RECIBO DE MOVIMENTAÇÃO DE 

URNA

1ª VIA 3 ELIMINAÇÃO

 

405.07 RELATÓRIO DO AUTOTESTE 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

405.08 TABELA DE CORRESPONDÊNCIAS 

ESPERADAS

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o trânsito em julgado dos 

processos judiciais eleitorais 

referentes ao pleito.

406 INSTALAÇÃO/ATUALIZAÇÃO DE PROGRAMA/SISTEMA ELEITORAL

406.01 MANUAL DE 

APLICATIVO/PROGRAMA DE 

MICROCOMPUTADOR

-- * ELIMINAÇÃO *Enquanto 

aplicativo/programa estiver 

sendo utilizado.

406.02 ORIENTAÇÃO/INSTRUÇÃO DO 

TRE

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Enquanto estiver em vigor.

406.03 RELAÇÃO DE PROGRAMAS 

INSTALADOS (CHECK LIST)

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere ou até 

determinação do TRE-MG.

406.04 ROTEIRO/PASSO A PASSO CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere ou até 

determinação do TRE-MG.

406.05 ROTINA DE INSTALAÇÃO CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

406.06 ROTINA DE UTILIZAÇÃO DE 

SISTEMA

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até substituição por outro 

mais recente.

406.07 SENHA DE OFICIALIZAÇÃO DE 

SISTEMA ELEITORAL

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o trânsito em julgado dos 

processos judiciais eleitorais 

referentes ao pleito.

407 PREPARAÇÃO DE ATIVIDADE ADMINISTRADOR/TÉCNICO DE APOIO/MESÁRIOS

407.01 CARTILHA ELEITORAL -- * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

INSTRUÇÃO/MANUAL SOBRE *Até a realização e divulgação 407.02 -- * ELIMINAÇÃO
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ELEIÇÃO do pleito a que se refere.

407.03 PEDIDO DE DISPENSA DE 

ELEIÇÃO

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o registro no sistema de 

mesários da Justiça Eleitoral. 

[25]

407.04 PEDIDO DE DISPENSA DE 

TREINAMENTO

1ª VIA 1 ELIMINAÇÃO

 

407.05 ROTEIRO DE ATIVIDADE PARA O 

DIA DA ELEIÇÃO

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

408 PREPARAÇÃO/MANUTENÇÃO DE URNA ELETRÔNICA – RUN IN

408.01 RELAÇÃO DE NÚMEROS DE 

PATRIMÔNIO DE URNA 

ELETRÔNICA

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente.

408.02 RELATÓRIO DE AUTOTESTE 1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

408.03 RELATÓRIO DE LOCAL/SEÇÃO DE 

VOTAÇÃO

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a avaliação subsequente.

408.04 SOLICITAÇÃO DE REPARO DE 

URNA

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até que o reparo seja 

efetuado, a urna recebida pela 

zona eleitoral e testada.

408.05 TABELA/CHECK LIST PARA 

CONFERÊNCIA

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

409 REUNIÃO COM PARTIDO POLÍTICO, JUIZ, MINISTÉRIO PÚBLICO E DEMAIS AUTORIDADES

409.01 ATA 1ª VIA 0 PERMANENTE

 

409.02 EDITAL CÓPIA 4 ELIMINAÇÃO

 

409.03 RELATÓRIO CÓPIA 2 ELIMINAÇÃO

 

410 TESTE DE SISTEMA ELEITORAL - SIMULADO

410.01 BOLETIM DE URNA -- * ELIMINAÇÃO *
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410.02 BOLETIM DE URNA DE 

JUSTIFICATIVA (BUJ)

-- * ELIMINAÇÃO *Até a verificação da 

conformidade do sistema ou 

confirmação pelo TRE-MG.

410.03 RELATÓRIO FORNECIDO PELO 

SISTEMA

CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a verificação da 

conformidade do sistema ou 

confirmação pelo TRE-MG.

410.04 ROTEIRO DE ATIVIDADE CÓPIA * ELIMINAÇÃO *Até a verificação da 

conformidade do sistema ou 

confirmação pelo TRE-MG.

410.05 ZERÉSIMA -- * ELIMINAÇÃO *Até a verificação da 

conformidade do sistema ou 

confirmação pelo TRE-MG.

411 TREINAMENTO DE MESÁRIOS/TÉCNICOS DE APOIO/ADMINISTRADORES

411.01 LISTA DE PRESENÇA 1ª VIA 1* ELIMINAÇÃO *Até o registro no sistema de 

mesários da justiça eleitoral 

em meio magnético.

411.02 ORIENTAÇÃO/INSTRUÇÃO DO 

TSE/TRE

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até a realização e divulgação 

do pleito a que se refere.

411.03 PEDIDO DE DISPENSA DE 

TREINAMENTO

1ª VIA * ELIMINAÇÃO *Até o registro no sistema de 

mesários da Justiça Eleitoral.

411.04 REGISTRO DE FREQUÊNCIA AO 

TREINAMENTO

1ª VIA 1* ELIMINAÇÃO *Até o registro no sistema de 

mesários da Justiça Eleitoral.

412 VISTORIA DE LOCAL DE VOTAÇÃO

412.01 EXPEDIENTE EXPEDIDO CÓPIA 5 ELIMINAÇÃO

 

412.02 EXPEDIENTE RECEBIDO 1ª VIA 5 ELIMINAÇÃO

 

412.03 FORMULÁRIO DE VISTORIA -- * ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente.

412.04 RELATÓRIO DE VISTORIA 

TÉCNICA

-- * ELIMINAÇÃO *Até o pleito subsequente.”
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  [1]     A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes à requisição de escolas;

  [2] A tipologia pode ser utilizada para portarias expedidas pelo Juiz Eleitoral;

  [3] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes endereço/domicílio do eleitor (declaração de residência, pedido de mudança de endereço, pedido dos 

endereços dos eleitores);

  [4] Faz parte do Processo de Prestação de Contas PC , assim como recibos e demais documentos relativos à prestação de contas. Os recibos de PC não utilizados 

podem ser descartados sem procedimentos de eliminação;

  [5] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a pedidos de antecipação de reunião de partidos;

  [6] A documentação pode ser utilizada para documentos referentes a pedido de veículos à disposição;

  [7] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a controle de processos que vão para o Ministério Público;

  [8] Documento também foi ou é chamado de Formulário CNJ Informações Complementares;

  [9] Livro de carga de processo pode ser também qualquer outro documento onde que se registre a carga do processo, tais como cadernos, pastas, papeletas;

  [10] Inclui atas e termos referentes às cerimônias oficiais relativas às eleições, plebiscito, atividades oficiais tais como VV Foto, de geração de mídias e outras não 

especificadas nesta tabela;

  [11] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes à quitação eleitoral - Requerimento de Certidão por Prazo Indeterminado;

  [12] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a indeferimento de Formulários de Alistamento Eleitoral — FAEs —, impugnação de transferências de 

eleitores;

  [13] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes à comunicação de óbitos de outras zonas eleitorais;

  [14] Documentos constantes do Ofício-Circular CRE nº 12, de 10 de março de 2022;

  [15] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a boletim de ocorrência lavrado pela Polícia;

  [16] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a realização e cancelamento de comício;
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  [17] Refere-se a documentos enviados pelos partidos relativos à pesquisa eleitoral;

  [18] A seção n° 209 também compreende os documentos referentes à credencial de transportes em eleição;

  [19] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes à declaração de escolaridade dos candidatos (faz parte do Processo de Registro de Candidatura, de 

forma que não deve ser arquivado separadamente);

  [20] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a Comitê Interpartidário de Fiscalização;

  [21] Pode ser usado para registro de delegados, para credenciamento/descredenciamento de fiscais de partidos e para registro de comitê interpartidário de fiscalização;

  [22] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a representação feita por partido político em treinamento de urna;

  [23] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes à filiação partidária Processo de filiação sub judice;

  [24] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes a pedido de desfiliação partidária;

  [25] A tipologia pode ser utilizada para documentos referentes à substituição em mesas receptoras de voto.”

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	Cabeçalho
	Índice
	Acórdão | NUM: 72149562 | 16/10/2024 13:55



