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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 1.198/2022
Alterada pela Resolugdo TRE-MG n° 1.294/2024

Altera a Resolugcdo TRE-MG n° 1.072, de 21 de
marco de 2018, que aprovou o Regulamento da
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo TRE-MG n° 1.188, de 3 de
agosto de 2021, que aprovou alteragdes na estrutura organica do Tribunal Regional
Eleitoral de Minas Gerais;

CONSIDERANDO que o art. 11 da Resolucdo TRE-MG n° 1.188, de 2021,
determina que o Diretor-Geral apresente, no prazo de 30 (trinta) dias contados da
publicacdo da mencionada resolucdo, minuta de alteracdo do Regulamento da
Secretaria do Tribunal e seus anexos,

RESOLVE:

Art. 1° O Capitulo Il da Resolugédo TRE-MG n° 1.072, de 21 de marco de
2018, que trata das unidades da Secretaria do Tribunal, passa a vigorar com as
seguintes alteracoes:
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“Art. 5° (...)

- (...)

(...)

c-A) Secretaria Judiciaria e Administrativa — SJU:

1. Gabinete da Secretaria Judiciaria e Administrativa —
GSJU;

2. Assessoria Juridica da Presidéncia — APRE;

3. Assessoria de Relacionamento Institucional e
Cerimonial — ARIN;

4. Coordenadoria de Registros e Informacdes
Processuais — CRI:

4.1. Secao de Autuacao e Distribuicdo de Processos —
SADIP;

4.2. Secao de Controle de Feitos e Atos Processuais —
SEFAP;

5. Coordenadoria de Sessfes — COS:
5.1 Secéao de Preparacédo de Sessbes — SEPRE;
5.2 Secdao de Registro de Sessoes — SEREG;

5.3 Sec¢éo de Publicacdo — SEPUB;

(..

e) (.)
1.(..)
(..)

1.5 Secado de Gestdo de Beneficios por Capacitagdo —
SGCAP;
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(..

= (..)

1. Gabinete da Vice-Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral - GCRE;

2. Foro Eleitoral de Belo Horizonte — FEBH:

2.1. Nucleo de Assessoramento em Feitos Criminais —
NAFEC;

a) (..)

1. Gabinete da Secretaria da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral - GSCRE;

2. Assessoria Juridica da Corregedoria — ACRE;

3. Coordenadoria de Gestao do Cadastro Eleitoral —
CGC:

(..)

4. Coordenadoria de Inspecdo e Orientacdes as
Zonas Eleitorais — CZE:

4.1. Secdao de Inspecodes e Correicdes — SINSC;

4.2. Secao de Procedimentos Judiciarios — SEJUD;

(.

V- (..)

(..

b) Assessoria Juridica da Diretoria-Geral - AJDG;

c) (...)

1. Secdo de Comunicacao Interna — SECIN;
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2. Secdo de Campanhas e Midias Sociais — SECEM,;

(..)

4. Secédo de Jornalismo e Assessoria de Imprensa —
SAIMP;

(..

d-B) Nucleo de Acessibilidade e Apoio aos Cartorios
Eleitorais — NACEL;

(..

f) Secretaria de Gestdo de Atos Eleitorais e
Partidarios — SGE:

1. Gabinete da Secretaria de Gestao de Atos Eleitorais e
Partidarios — GSGE;

1-A Nucleo de Apoio Juridico-Administrativo a
Eleicdo — NAJEL;

1-B Nucleo de Mesarios e Central das Eleicfes —
NUMEC;

(.)

9) ()
(..)
2. (..)
()

2.4 Nucleo Setorial Contabil — NSECO;
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e
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(..

i) (...)

(...)

2. Coordenadoria de Pessoal — COP:
(..)

2.2 Secdo de Comissionamento e Anotacdes de
Magistrados e Promotores — SECOM;

2.3 Secao de Gestdo de Aposentadorias e Pensdes —
SEGAP;

2.4 Secao de Beneficios e Licencas — SEBEL;

3. Coordenadoria de Legislacdo de Pessoal e
Pagamento — CLP:

(-..)
3.3 Secdo de Pagamento de Pessoal Ativo — SPAPE;

3.4 Secao de Pagamento de Gratificagdes, Proventos e
Pensdes — SPAGP;

4. Coordenadoria de Apoio a Governanca de
Pessoas — CGP:

4.1 Secao de Gestédo de Cargos — SEGEC,;

4.2 Secéo de Gestdo da Forca de Trabalho e Apoio
Externo — SEFOT,

4.3 Secédo de Gestdo do Desempenho e Apoio a
Governanca de Pessoas — SEDEG;
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5. (...)
(..)

5.2 Secdo de Gestdo da Assisténcia Médica e
Odontolégica — SAMEO;

5.3 Sec¢do de Promocéao da Saude e Pericias — SEPER;

(..)

K) (...)
(..

2. Nlucleo de Assessoria em Seguranca de
Tecnologia da Informagéo — NASTI;

(..)
4. (.)
(..

4.3 Secdao de Sistemas Eleitorais — SESEL,;".

Art. 2° A Secéao | do Capitulo Ill do Titulo | da Resolugcdo TRE-MG n°
1.072, de 2018, que trata das unidades da Presidéncia, passa a vigorar com as
seguintes alteracoes:

“Art. 6° (...)
()

[1l — comunicar a Secretaria Judiciaria e Administrativa e a
Secretaria de Gestdo de Pessoas auséncias justificadas
do Presidente.
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Art. 8°-A A Secretaria Judiciaria e Administrativa
compete planejar, gerenciar e controlar as atividades
referentes:

| — aos atos cartorarios relativos aos processos e
recursos de competéncia judicial do Tribunal,

Il — aos trabalhos afetos as sessdes de julgamento.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Secretaria Judiciaria e
Administrativa supervisionar as atividades desenvolvidas
pela Assessoria Juridica da Presidéncia, pela Assessoria
de Relacionamento Institucional e Cerimonial, pela
Coordenadoria de Registros e Informacdes Processuais e
pela Coordenadoria de Sessdes, bem como das secdes a
elas subordinadas.

Art. 8°-B Ao Gabinete da Secretaria Judiciaria e
Administrativa compete:

| — assistir o titular da Secretaria Judiciaria e
Administrativa na coordenacao das atividades sob sua
direcéo;

[l — auxiliar na execucdo de atividades de natureza
administrativa e judicial;

1l — zelar pela estrutura fisica da Sala de Apoio aos
Advogados;

IV — encaminhar os termos de inscricdo de multas
eleitorais aplicadas pelos Juizes Eleitorais e pelo Tribunal
a Procuradoria da Fazenda Nacional.

Art. 8°-C A Assessoria Juridica da Presidéncia
compete:

| — elaborar minutas de decisbes do Presidente em
recursos especiais e ordinarios interpostos contra
acordaos do Tribunal;

Il — elaborar minutas de despachos do Presidente em
processos com agravo de instrumento;

Il — elaborar minutas de despachos e outras
manifestacdes do Presidente em procedimentos judiciais
e administrativos que Ihe forem afetos;

IV — realizar pesquisas e estudos sobre legislacéao,
doutrina e jurisprudéncia determinados pelo Presidente.
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Art. 8°-D A Assessoria de Relacionamento
Institucional e Cerimonial compete:

| — desenvolver acdes de acordo com as estratégias e
politicas definidas pelo TRE-MG, para divulgar junto a
outras instituicdes campanhas, programas, realizagdes,
projetos, servicos e atividades da Justica Eleitoral;

Il — otimizar as relagdes institucionais da Justica Eleitoral
Mineira com os setores publicos, privados e organizacdes
nao governamentais;

[l — interagir com a comunidade por meio da ampliacdo
de parcerias entre o Tribunal e os setores publicos,
privados e organizagbes ndo governamentais;

IV — apoiar a Coordenadoria de Comunicac¢ao Social no
planejamento e desenvolvimento de campanhas e outros
programas visando o publico externo;

V — planejar, coordenar e executar cerimonias e eventos
institucionais promovidos pelo Tribunal, observando a
aplicacao de normas e procedimentos estabelecidos para
cerimonias deste Tribunal;

VI — receber, orientar e acompanhar autoridades e
convidados em visitas oficiais ao Presidente e Vice-
Presidente do Tribunal;

VIl — prestar apoio as zonas eleitorais em solenidades
oficiais da Justica Eleitoral, colaborando com o Juiz
Eleitoral na coordenacao, planejamento e execucao;

VIII — prestar apoio em solenidades de carater social,
guando solicitado, e coordenar, planejar e acompanhar o
Presidente ou representante legal em eventos oficiais
externos;

IX — manter cadastro atualizado de autoridades e
personalidades publicas para fins de correspondéncia
protocolar;

X — providenciar a elaboracao e a expedicéo de convites
e mailing para as respectivas a¢des, conforme aprovacao
da Presidéncia;

Xl — manter articulagdo com os setores de cerimonial dos
orgaos das esferas federal, estadual e municipal e de
entidades ndo governamentais.

Art. 8°-E A Coordenadoria de Registros e Informacgées
Processuais compete acompanhar, atender e direcionar
aos setores competentes demandas relacionadas aos
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processos judiciais oriundas de ferramenta disponivel no
sitio do Tribunal para atendimento virtual as partes, aos
advogados, aos defensores publicos e aos membros do
Ministério Publico.

Paragrafo unico. Compete ainda a Coordenadoria de
Registros e Informacgdes Processuais planejar, coordenar
e controlar os projetos e atividades referentes as
seguintes Secdes:

| — Secdo de Autuacdo e Distribuicdo de Processos, a
qual incumbe:

a) autuar e distribuir feitos de competéncia do Tribunal,
observados os procedimentos estabelecidos no
Regimento Interno e em leis especificas;

b) elaborar e publicar no Diario da Justica Eletronico —
DJe — mapas estatisticos de processos distribuidos e a
relacdo de processos conclusos aos Relatores ou com
vista ao Procurador Regional Eleitoral por prazo superior
a 30 (trinta) dias;

Cc) promover e controlar o arquivamento provisorio de
provas;

d) restaurar autos na forma da lei;

e) manter atualizado o cadastro dos Juizes do Tribunal,
advogados e partes no sistema informatizado de
acompanhamento de documentos e processos;

f) manter atualizado o cadastro de advogados voluntarios
e defensores dativos, na forma da lei;

g) gerenciar o arquivamento de mandatos genéricos de
advogados para representacoes e reclamacodes relativas
as elei¢cdes, na forma da lei;

h) fornecer aos interessados, no prazo de 3 (trés) dias,
certidbes de antecedentes criminais, de andamento
processual e de atuacéo de advogados;

Il — Secdo de Controle de Feitos e Atos Processuais, a
qual incumbe:

a) encaminhar aos devidos setores 0os documentos e
processos recebidos e protocolados na Coordenadoria;

b) providenciar a juntada aos autos, quando for o caso,
de documentos protocolizados;
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c) certificar o transito em julgado de decisfes
monocraticas;

d) intimar partes e advogados dos despachos, decisdes
liminares e decisbes monocraticas proferidos pelo
Presidente do Tribunal, por seus membros e pelo Tribunal
Superior Eleitoral;

€) comunicar as autoridades competentes os despachos,
decisfes liminares e decisdes monocraticas proferidos
pelo Presidente do Tribunal, por seus membros e pelo
Tribunal Superior Eleitoral;

f) publicar no DJe os despachos, decisfes liminares e
decisdes monocraticas proferidos pelo Presidente do
Tribunal e por seus membros;

g) processar recursos ordinarios, recursos especiais e
agravos de instrumento dirigidos ao Tribunal Superior
Eleitoral;

h) controlar os feitos em que forem aceitas condi¢des de
suspensdao condicional do processo, conforme o disposto
na Lei n°® 9.099, de 26 de setembro de 1995;

i) controlar a tramitacdo dos processos em diligéncia e
dos encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral;

j) emitir guias para recolhimento de multas aplicadas pela
Corte Eleitoral e elaborar termo para inscricao em divida
ativa de multas, em caso de inadimpléncia, nos
processos de competéncia originaria;

k) comunicar a Secretaria de Gestédo de Atos Eleitorais e
Partidarios a decisdo monocratica que determinar a
cassacao do direito de transmissédo de propaganda
partidaria;

) comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral as
condenacOes criminais decorrentes de processos de
competéncia originaria do Tribunal, bem como a
concessao de beneficios de suspenséo condicional do
processo e de transacdo penal, ou a ocorréncia de
extingdo da punibilidade;

m) exercer atribuicbes de escrivania em audiéncias
judiciais realizadas no Tribunal,

n) realizar os procedimentos cartorarios relativos a
prestacdo de contas anuais de partidos politicos, nos
termos da legislacéo;

0) publicar a escala de plantdo dos Juizes da Corte;

p) atender as partes, aos advogados, aos servidores e
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ao publico em geral no que diz respeito as informacgdes
sobre tramitacdo de processos judiciais;

g) disponibilizar aos interessados, para consulta em
Secretaria ou mediante carga, 0S processos que se
encontrarem em Secretaria, ressalvadas as restricoes
estabelecidas em lei ou em regulamento especifico;

r) extrair e encaminhar cépias de processos quando
solicitadas pela zona eleitoral ou por outro 6érgéo publico,
mediante autorizacdo do Relator ou do Presidente, caso
necessario;

s) publicar no DJe cobranca para devolucdo de autos
retirados da Secretaria por advogado, mediante carga, e
ndo devolvidos no prazo estabelecido, comunicando o
ocorrido ao relator;

t) distribuir mandados judiciais aos Oficiais de Justi¢a;

u) prestar suporte ao publico externo quanto a utilizacédo
do PJe.

Art. 8°-F A Coordenadoria de Sessdes compete
secretariar as sessdes de julgamento do Tribunal e
auxiliar o Presidente nos trabalhos afetos as sessées, no
planejamento das pautas e calendarios e na convocacao
de Juizes substitutos para compor a Corte.

§ 1° A Coordenadoria de Sessdes, por meio do Nucleo
Revisor, realizard a revisdo, quanto ao aspecto
gramatical, de textos administrativos oficiais produzidos
pelas unidades do Tribunal.

§ 2° Compete ainda a Coordenadoria de Sessfes
planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes Secdes:

| — Secdo de Preparacao de Sessdes, a qual incumbe:

a) examinar os aspectos formais dos feitos que seréo
submetidos a julgamento;

b) providenciar as intimacOes das partes e dos
advogados para os julgamentos, em observancia as
normas legais;

c) dar publicidade ao calendario de sessbes;

d) elaborar, publicar no DJe e disponibilizar, na intranet e
na internet, as pautas das sessdes de julgamento, bem
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como afixa-las na entrada da Sala de Sessfes do
Tribunal e certificar nos autos dos processos judiciais a
publicacdo da respectiva pauta;

e) preparar o julgamento dos processos que independem
de pauta ou publicagéo no DJe;

f) preparar os expedientes que compdem a Sessao
Administrativa do Tribunal,

g) atualizar a composi¢cdo da Corte nas minutas de
resolucdo a serem apreciadas em sessao de julgamento
e encaminhar copia aos setores envolvidos;

h) auxiliar nos trabalhos afetos as sessdes de julgamento;

Il — Secéo de Registro de Sessdes, a qual incumbe:

a) gravar as sessoes de julgamento do Tribunal em audio
e video;

b) operar a transmissédo das sessfes de julgamento na
intranet;

c) realizar o apanhamento taquigrafico da sessao
plenaria online e transcrevé-lo, quando for o caso;

d) reduzir a termo votos divergentes orais, votos de
pesar, homenagens e outros, comunicando-os quando
determinado;

e) revisar minutas de acérdaos, quanto ao aspecto
gramatical, e monta-los, conforme regulamentacéo do
Tribunal;

f) elaborar e publicar as atas das sessdes de julgamento
no DJe, certificar sua aprovacao e publicacéo, e
disponibiliza-las na intranet;

g) comunicar as decisdes de natureza urgente proferidas
pelo Tribunal;

h) disponibilizar, na internet, as retificagfes de parecer da
Procuradoria Regional Eleitoral realizadas em sesséo, 0s
votos orais e 0 extrato da ata dos processos cujos
acoérdaos sao publicados em sesséo;

i) providenciar a juntada aos autos, quando for o caso, de
documentos protocolizados;

j) auxiliar nos trabalhos afetos as sessfes de julgamento;
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lll — Secéo de Publicacgao, a qual incumbe:

a) disponibilizar ac6rddos do Tribunal e resolucdes
aprovadas pela Corte no DJe, certificar sua publicacéo
nos autos e encaminhar cépia a Coordenadoria de
Gestéo da Informagéo;

b) proceder a editoracdo das matérias enviadas pelas
unidades da Secretaria do Tribunal e pelos cartoérios
eleitorais no DJe;

c) expedir certiddes de resultado de julgamento;

d) disponibilizar, na internet, os votos escritos e 0s
acordaos publicados em sesséo;

e) controlar prazos processuais ap0s a publicacédo dos
acordaos;

f) juntar aos autos, quando for o caso, peticdes
protocolizadas;

g) certificar o transito em julgado de decisfes colegiadas;

h) registrar e juntar recursos especiais e ordinarios aos
autos, fazendo-os conclusos ao Presidente;

i) registrar e juntar embargos de declaracdo aos autos,
fazendo-os conclusos ao Relator;

j) providenciar o cumprimento dos atos cartorarios
determinados a Secretaria Judiciaria e Administrativa no
acoérdao;

K) intimar, dos acordaos, o Procurador Regional Eleitoral,
o Defensor Dativo, o Advogado Geral da Unido, o
Procurador da Fazenda Nacional e o Defensor Publico da
Uniéo;

I) comunicar ao juizo eleitoral a publicacdo de acordao,
guando se tratar de processos referentes a cassacao de
registro, diploma ou mandato;

m) elaborar estatistica mensal relativa a publicacdo dos
acordaos;

n) auxiliar nos trabalhos afetos as sessdes de julgamento.

(..)

Art. 11. (...)
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(..)

V — Secéo de Gestao de Beneficios por Capacitagéo, a
qual incumbe:

a) instruir, executar e acompanhar os processos de
concessdao de Auxilio Bolsa de Estudos;

b) instruir, executar e acompanhar os procedimentos
necessarios a proposicao do pagamento do Adicional de
Qualificacdo decorrente de conclusao de cursos de
graduacao, pos-graduacao ou de acdes de treinamento;

C) propor convénios com instituicGes de ensino superior
para concesséo de bolsa de estudos;

d) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no
ambito de sua competéncia.”.

Art. 3° A Secéo Il do Capitulo Il do Titulo | da Resolucdo TRE-MG n°
1.072, de 2018, que trata das unidades da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 12-A Ao Gabinete da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral compete:

| — assistir o Vice-Presidente e Corregedor Regional
Eleitoral no desempenho das suas atribuicdes
regimentais;

[l — auxiliar na execucao de atividades de natureza
administrativa e processual;

1l — prestar apoio administrativo ao Juiz Auxiliar da
Corregedoria, caso designado pelo Vice-Presidente e
Corregedor;

IV — elaborar a proposta orgcamentaria das unidades da
Corregedoria Regional Eleitoral, bem como submeté-la ao
Secretario;

V — gerenciar o PJeCor, conceder perfil de acesso aos
magistrados, receber peticbes e reclamacoes,
providenciar a tramitacdo dos feitos e orientar quanto a
utilizagdo do sistema;

VI — supervisionar o atendimento das demandas do
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Conselho Nacional de Justica e do Planejamento
Estratégico do TRE-MG;

VII — comunicar a Secretaria Judiciaria e Administrativa e
a Secretaria de Gestdo de Pessoas auséncias justificadas
do Vice-Presidente e Corregedor;

VIl — gerenciar e manter atualizado o conteudo web (
internet e extranet) da pagina da Corregedoria Regional
Eleitoral;

IX — gerenciar o cadastramento, alteracdes de perfil,
autorizacdo ou lotacédo e cancelamentos de acesso ou
autorizacao dos sistemas judiciais e conveniados;

X — proceder a tramitacdo dos processos administrativos
afetos a Vice —Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral, providenciando o langamento da movimentacéo
processual e o cumprimento dos despachos, das
decisdes e das sentencas proferidos;

Xl — orientar e esclarecer as duvidas sobre a utilizacédo do
sistema PJeCor.

12-B Ao Foro Eleitoral de Belo Horizonte compete:

| — prestar suporte técnico-operacional ao Juiz Diretor do
Foro Eleitoral da circunscricdo de Belo Horizonte no
exercicio de suas atribuicdes;

Il — prestar suporte técnico-operacional a Junta Eleitoral
designada para ser responsavel pela totalizacdo do
municipio no exercicio de suas atribui¢cdes;

[l — auxiliar o Juiz Diretor do Foro da circunscricdo de
Belo Horizonte na gestao dos servigos auxiliares e dos
servicos judiciais;

IV — viabilizar, planejar e organizar reunides convocadas
e de interesse do Juiz Diretor do Foro Eleitoral da
circunscricado de Belo Horizonte;

V — controlar, organizar e preparar o expediente interno
da Direcao do Foro da circunscri¢cédo eleitoral de Belo
Horizonte e dar-lhe encaminhamento;

VI — prestar apoio ao atendimento de magistrados,
advogados e demais interessados que acorrerem a
Direcéo do Foro da circunscricao de Belo Horizonte;

VII — efetuar o controle das prestacdes de contas anuais

de partidos politicos do municipio, notificando os 6rgaos
partidarios e seus responsaveis que deixarem de
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apresenta-las, para que supram a omissao;

VIII — gerenciar o cadastro de advogados voluntarios,
defensor dativo, perito, tradutor e intérprete, e manter o
banco de dados atualizado, contendo, no minimo, os
dados da agéo, o quantitativo de processos e de pessoas
assistidas, bem como os valores arbitrados, nos termos
da Resolucdo TRE-MG n° 875, de 13 de dezembro de
2011,

IX — tomar as providéncias necessarias para a instalacao
e efetivo funcionamento de nova zona eleitoral até a
posse do Juiz designado para nela exercer as func¢des
eleitorais;

X — executar outras atribui¢cdes afins definidas em lei ou
em atos regulamentares.

Paragrafo unico. Ao Foro Eleitoral de Belo Horizonte
compete, por meio do Nucleo de Assessoramento de
Feitos Criminais:

| — prestar assessoramento juridico, administrativo e
técnico aos Juizes das zonas eleitorais especializadas
sobre matéria relativa aos crimes eleitorais conexos a
crimes de corrupc¢do ativa e passiva, de evasao de
divisas, de lavagem e ocultacdo de bens, direitos e
valores, crimes contra a Administracdo Publica, bem
como os delitos praticados por organiza¢cdes criminosas,
independentemente do carater transnacional ou ndo das
infragdes penais;

Il — elaborar minutas, informacdées, relatdrios, laudos e
pareceres técnicos ou juridicos sobre os crimes previstos
no inciso I;

[l — realizar pesquisas e estudos técnicos ou juridicos
relacionados aos crimes previstos no inciso |;

IV — permanecer a disposi¢cdo dos Juizes das zonas
especializadas por ocasidao das medidas judiciais
urgentes relacionadas a processos que tenham por objeto
0S crimes previstos no inciso |;

V — efetuar contatos institucionais e interinstitucionais
relacionados as suas atribuigdes.

Art. 13. (...)
(..)

| — prestar assessoramento juridico, administrativo e
técnico ao Vice-Presidente e Corregedor Regional
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Eleitoral, bem como ao seu substituto na Corte;

()

Art. 14. (...)
()

Il — executar atividades técnicas e administrativas que
garantam a regularidade e presteza dos feitos
administrativos afetos a Vice-Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral;

1l — analisar e acompanhar processos relativos a
designacao de Juizes de Direito para exercer as funcoes
eleitorais;

IV — analisar os pedidos de correi¢cdo e revisao do
eleitorado e, caso deferidos, acompanhar e supervisionar
0 seu tramite;

V — elaborar minuta de provimento, acompanhar e
orientar as zonas eleitorais do Estado no que se refere a
correicao e a revisdo do eleitorado;

VI — instruir os pedidos de criacao, extincdo ou
remanejamento de zona eleitoral, requisitando, para
tanto, informagdes das demais unidades da Secretaria
relativas as matérias afetas as suas areas de atuacao;

VIl — gerenciar o Sistema de Informacdes Eleitorais —
SIEL e atender as solicitacdes de acesso ao cadastro
eleitoral.

Art.15. A Assessoria Juridica da Corregedoria,
compete:

| - acompanhar, orientar e fiscalizar as atividades
juridicas, técnicas e administrativas que garantam a
regularidade dos processos de competéncia da Vice-
Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral;

Il - auxiliar o Secretério na prestacédo de assessoramento
juridico ao Vice-Presidente e Corregedor Regional
Eleitoral, bem como ao seu substituto na Corte;

[l - prestar auxilio ao Secretario da Vice-Presidéncia e
Corregedoria na elaboracdo da pauta de julgamento, bem
como acompanhar o Sistema de Gerenciamento de
Sessoes;
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IV - executar atividades juridicas, técnicas e
administrativas que garantam a regularidade dos
processos de relatoria da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral,

V - emitir parecer em consulta de natureza juridico-
processual formulada por Juiz Eleitoral,

VI - elaborar minutas de despachos, decisdes, relatérios e
votos em processos de competéncia do Vice-Presidente e
Corregedor Regional Eleitoral;

VII - elaborar minutas de votos de desempate, quando da
substituicdo do Presidente pelo Vice-Presidente;

VIl — elaborar minutas de votos dos embargos de
declaracao interpostos em processos de relatoria do Vice-
Presidente e Corregedor eleito Presidente;

IX — elaborar ementa de acorddo em processos em que 0
Vice—Presidente e Corregedor ou seu substituto, forem
designados redator;

X - revisar minuta de acordaos nos processos de relatoria
do Vice-Presidente e Corregedor e seu substituto, bem
Como nos processos em que for redator do acordéo;

Xl - preparar minutas em processos de relatoria de Juizes
da Corte quando da solicitacdo de vista dos autos pelo
Vice-Presidente e Corregedor ou seu substituto;

XIl - preparar minutas em processos de correicdo e de
revisdo do eleitorado;

XIII - analisar os processos de criacdo e remanejamento
de zona eleitoral e elaborar minutas de decisao;

X1V - acompanhar e gerenciar o Processo Judicial
Eletrbnico — PJe — no ambito da competéncia jurisdicional
do Vice-Presidente e Corregedor;

XV - elaborar minutas de despachos em procedimentos
administrativos, quando solicitado pelo Vice—Presidente;

XVI - supervisionar, no ambito de sua atuacao, o
atendimento das demandas do Conselho Nacional de
Justica e do Planejamento Estratégico do TRE-MG.

Art. 16. A Coordenadoria de Gestdo do Cadastro
Eleitoral compete:

(..)

— planejar, juntamente com a Escola Judiciaria Eleitoral
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— EJE -, a¢Oes destinadas a capacitagdo dos servidores
dos cartérios eleitorais no ambito de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. Compete ainda a Coordenadoria de
Gestdo do Cadastro Eleitoral planejar, coordenar e
controlar os projetos e atividades referentes as seguintes
Secoes:

- (.)

a) orientar, acompanhar e supervisionar os cartérios
eleitorais nas atividades relacionadas ao cumprimento
das normas que regem os expedientes de suspensao e
restabelecimento de direitos politicos, inelegibilidade,
estas no que tange tdo somente a sua tramitacao,
excetuando-se os procedimentos de natureza
eminentemente técnica;

(..)

Art. 16-A A Coordenadoria de Inspecéo e Orientacées
as Zonas Eleitorais compete:

| — planejar, coordenar e controlar as atividades de
orientacdo aos cartorios eleitorais quanto aos assuntos
correcionais e procedimentos judiciarios;

Il — elaborar e submeter a apreciacdo do Secretario da
Vice-Presidéncia e Corregedoria minuta de atualizacao
das normas dos assuntos relacionados a Coordenadoria,
com base na legislacdo eleitoral, em orientacdes do
Tribunal Superior Eleitoral e da Corregedoria-Geral
Eleitoral e em outras normas especificas;

1l — supervisionar as acdes atinentes a inspecgdes e
correicdes nos cartorios eleitorais;

IV — elaborar relatério sugestivo e circunstanciado da
Correicdo Ordinaria Anual para determinacgéo, pelo Vice-
Presidente e Corregedor, das providéncias necessarias a
regularizacéo das atividades cartorarias;

V — supervisionar, no ambito de sua atuacéo, o
atendimento das demandas do Conselho Nacional de
Justica e do Planejamento Estratégico do TRE-MG;

— planejar, juntamente com a Escola Judiciaria Eleitoral
, acdes destinadas a capacitacdo dos servidores dos
cartorios eleitorais no ambito de suas atribuigdes.

Paragrafo Uunico. Compete ainda a Coordenadoria de
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Inspecdo e Orientacdo as Zonas Eleitorais planejar,
coordenar e controlar os projetos e atividades referentes
as seguintes Secdes:

| — Secéo de Inspecdes e Correi¢gdes, a qual incumbe:
a) orientar e supervisionar as atividades cartorarias;

b) adotar as providéncias necessarias a realizacédo de
visitas de inspecao e de correi¢cdo nos cartorios eleitorais
em consonancia com cronogramas fixados ou em
atendimento a determinacao superior;

c) mapear a situacdo de cada zona eleitoral e identificar
situacdes que exijam a atuacao da Corregedoria;

d) auxiliar o Corregedor Regional Eleitoral ou o Juiz
Auxiliar, quando a este for delegada a competéncia, na
realizacdo das inspecdes e correicdes nas zonas
eleitorais;

e) acompanhar os processos de correicao e inspecao até
o final da resolucdo das medidas determinadas pelo
Corregedor, elaborar relatério conclusivo com a
proposicdo de medidas para a regularizacdo dos
procedimentos e sugerir, quando for o caso, a
instauracdo de sindicancia ou de processo administrativo
disciplinar;

f) receber e analisar os relatérios de Correicado Ordinaria
Anual apresentados pelas zonas eleitorais, consolidar
resultados e acompanhar a regularizacdo dos servigcos
até a resolucao final das medidas determinadas pelo
Corregedor;

g) monitorar a tramitacdo de processos nas zonas
eleitorais e eventuais irregularidades ou descumprimento
de prazos, especialmente os processos paralisados ha
mais de trinta dias;

h) acompanhar o cumprimento das diretrizes fixadas pela
Corregedoria-Geral Eleitoral, pelo Conselho Nacional de
Justica e pelo Planejamento Estratégico do TRE-MG
mediante analise de relatério mensal estatistico-
processual de cada zona eleitoral extraido de sistema
especifico, validar resultados, monitorar eventuais
irregularidades, apontar solugcbes e acompanhar a
adocdo das medidas necesséarias a regularizacdo dos
Servigos;

i) sugerir proposta orcamentaria anual e informacdes
complementares com vistas a subsidiar os procedimentos
correcionais e identificar eventual necessidade de
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solicitacdo de crédito suplementar;

j) analisar, instruir, documentar e acompanhar processos
relativos a reclamacg@es contra Juizes Eleitorais;

k) analisar, instruir, documentar e acompanhar
procedimentos prévios de apuracao de possivel conduta
irregular relativos a reclamacgdes contra servidores de
zonas eleitorais;

Il — Secdo de Procedimentos Judiciarios, a qual
incumbe:

a) elaborar e manter atualizados manuais de atos
processuais destinados aos cartorios eleitorais;

b) elaborar e disponibilizar aos cartorios eleitorais minutas
de certidbes, editais, mandados e outros documentos
congéneres;

c) orientar os cartorios eleitorais nas atividades
relacionadas ao cumprimento das diretrizes fixadas nos
manuais de atos processuais;

d) orientar os cartérios eleitorais quanto a correta
utilizacdo do Processo Judicial Eletronico — PJe — para a
criacéo e tramitacao de feitos judiciais;

e) supervisionar, no ambito de sua atuacédo, o
atendimento das demandas do Conselho Nacional de
Justica e do Planejamento Estratégico do TRE-MG.”.

Art. 4° A Secdo Il do Capitulo Il do Titulo | da Resolu¢cdo TRE-MG
n°1.072, de 2018, que trata dos Gabinetes dos Juizes Membros da Corte, passa a
vigorar com a seguinte alteracao:

“Art. 17. (...)
(..)

VIl — transmitir & Secretaria Judiciaria e Administrativa e a
Secretaria de Gestdo de Pessoas cOpia da comunicacao
das auséncias ou impedimentos eventuais dos Juizes
membros, feita nos termos do paragrafo unico do art. 7°
da Resolucdo TRE-MG n° 1.014, de 16 de junho de
2016.".
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Art. 5° A Secédo IV do Capitulo Ill do Titulo | da Resolu¢cdo TRE-MG
n°1.072, de 2018, que trata das unidades da Diretoria-Geral da Secretaria, passa a
vigorar com as seguintes alteracgdes:

“Art. 21. A Assessoria Juridica da Diretoria-Geral
compete:

| — prestar consultoria juridica a Diretoria-Geral;

Il — orientar outras unidades da Secretaria em matéria
administrativa de natureza juridica, quando determinado
pela Diretoria-Geral,

[Il — responder a consultas juridicas relativas a licitagbes
e contratos administrativos formuladas ou encaminhadas
pela Diretoria-Geral;

IV — examinar e aprovar minutas de instrumentos
convocatérios de licitacdes publicas, contratos, convénios
e demais ajustes, bem como respectivos aditamentos;

V — emitir pareceres juridicos e elaborar minutas de
decisbes da Diretoria-Geral em processos administrativos
relacionados a licitacdes publicas, contratacdes diretas e
respectivos contratos administrativos;

VI — analisar, emitir pareceres juridicos e elaborar
minutas de decisdes da Diretoria-Geral em processos
administrativos referentes a aplicacdo de sancbes a
empresas contratadas;

VIl — emitir pareceres juridicos e elaborar minutas de
decisbes da Diretoria-Geral sobre contratacgdes,
convénios e outros ajustes relativos a servidores publicos,
requisitados, cedidos e estagiarios;

VIII — emitir pareceres juridicos e elaborar minutas de
decisdes da Diretoria-Geral em processos relacionados a
servidores publicos, requisitados, cedidos e estagiarios;

IX — analisar, sob o aspecto juridico, minutas de atos
normativos em matéria de pessoal, quando submetidas
pela Diretoria-Geral;

X — elaborar ou revisar, conforme o caso, minutas de
informacdes a serem prestadas em processo judicial que
tenha por objeto ato do TRE-MG em matéria de
contratacfes publicas e de pessoal;

X| — apreciar outras matérias, quando solicitado pela
Diretoria-Geral.
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Art. 22. A Coordenadoria de Comunicac¢io Social
compete zelar pela identidade e pela imagem
institucional e gerenciar, de forma estratégica e integrada,
as acoes de comunicacao do Tribunal, promovendo a
unidade de discurso.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria de
Comunicacao Social planejar e conduzir os projetos e
atividades das seguintes Secdes:

| — Secdo de Comunicacao Interna, a qual incumbe:

a) desenvolver acbes de marketing e comunicacgao social
internamente com a finalidade de consolidar a misséo, os
valores e o alinhamento aos objetivos estratégicos da
instituicdo de forma sistematica;

b) trabalhar internamente o conjunto de percepcdes e
opinides do publico, contribuindo para que os servidores
sejam capazes de gerar valor e desempenhar suas
funcoes;

C) gerir e manter atualizados os canais proprios de
comunicagéao interna do TRE-MG;

d) definir critérios editoriais para publicacao de
informacdes sobre as atividades internas e unidades do
Tribunal, dirigidas ao publico interno;

e) criar solugcdes de comunicacdo para atender
necessidades de divulgacdo de conteddos ao publico
interno, contribuindo com a atuacédo das unidades do
Tribunal;

f) elaborar estratégias de divulgacao das atividades
internas do Tribunal,

Il — Secao de Campanhas e Midias Sociais, a qual
incumbe:

a) zelar pela identidade visual do TRE-MG e promover
Seu uso correto;

b) elaborar planejamento de comunicacéo, criar pecas
publicitarias e tracar estratégias para campanhas, acdes
e projetos institucionais voltados para o publico externo;

c) coordenar, no ambito do Estado de Minas Gerais, a
divulgacdo das campanhas institucionais da Justica
Eleitoral criadas pelo Tribunal Superior Eleitoral e pelo
TRE-MG voltadas para o publico externo;

d) orientar as zonas eleitorais do Estado relativamente a
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divulgacéo local das campanhas institucionais do Tribunal
Superior Eleitoral e do TRE-MG voltadas para o publico
externo;

e) sugerir estratégias de divulgacao e, se for o caso, criar
pecas para as campanhas demandadas pelas zonas
eleitorais do Estado, voltadas para o eleitorado local;

f) criar projetos de identidade visual, logomarcas, projetos
graficos e pecas graficas e digitais para divulgar agdes,
projetos e eventos voltados ao publico externo;

g) orientar os setores do Tribunal quanto a correta
aplicacéo da logomarca da instituicdo, de acordo com os
padrdes previamente estabelecidos;

h) promover o relacionamento entre o Tribunal e os
veiculos de comunicacdo e eventuais instituicdes
parceiras, para a busca de apoio institucional as
campanhas voltadas para o publico externo;

i) elaborar, publicar contetdo e gerenciar os perfis da
Justica Eleitoral mineira nas midias e redes sociais;

(..)

IV — Secao de Jornalismo e Assessoria de Imprensa, a
qual incumbe:

(..)

c) acompanhar as menc¢des a Justica Eleitoral mineira na
midia, avaliar o seu impacto e tomar providéncias para
corrigir ou reforcar informagdes, quando for necesséario;

d) acompanhar as decisdes da Corte Eleitoral, para
producao de informacdes a serem divulgadas a imprensa,
publicadas em redes sociais e no portal do Tribunal na
internet, quando for o caso;

()

h) selecionar e distribuir o clipping de matérias
jornalisticas de interesse da Justica Eleitoral para o
publico interno;

i) elaborar e divulgar conteudos de caréter jornalistico
referentes a Justica Eleitoral mineira e aos seus publicos
prioritarios de relacionamento no portal do Tribunal na
internet;

j) definir os critérios editoriais para publicacdo de noticias

na pagina inicial do portal do Tribunal na internet, com
base no interesse da instituicao e do publico usuario.
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(..)

23-A Ao Nucleo de Acessibilidade e Apoio aos
Cartorios Eleitorais compete:

| — propor, coordenar e, no que couber, implementar
planos, programas, projetos e a¢fes voltados a promoc¢ao
de acessibilidade e incluséo;

Il — auxiliar no desenvolvimento de acbes e no
atendimento de demandas oriundas da Comissao
Permanente de Acessibilidade e Inclusdo deste Tribunal;

1l — propor acdes de sensibilizacdo e capacitacdo do
Quadro de Pessoal e, no que couber, do Quadro Auxiliar,
a fim de promover conscientizacdo e promocao de
direitos, e o atendimento adequado as pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida;

IV — monitorar as a¢des das unidades responsaveis pelos
indicadores constantes do Anexo da Resolucdo CNJ n°
401, de 16 de junho de 2021;

V — participar do acompanhamento funcional dos
servidores com deficiéncia,

VI — prestar as informacdes ao Conselho Nacional de
Justica referentes aos indicadores constantes do Anexo
da Resolucdo CNJ n° 401, de 2021,

VIl — elaborar relatorio anual acerca das acdes
desenvolvidas para a promocao da acessibilidade e
inclusdo no 6rgao;

VIl — manifestar em questdes relacionadas aos direitos
das pessoas com deficiéncia e nos demais assuntos

conexos a acessibilidade e inclusdao no dmbito do
Tribunal;

IX — promover a implementacdo das demais agdes de
acessibilidade e incluséo previstas na Resolucdo CNJ n°
401, de 2021,

X — mapear e acompanhar a situacdo dos cartorios
eleitorais relativa a questdes administrativas de forma a
subsidiar agcbdes que proporcionem melhores condi¢cdes
de trabalho, infraestrutura, acessibilidade e inclusé&o;

XI — receber, analisar e direcionar as demandas dos
cartorios eleitorais, relativas a questdes administrativas,
observadas as competéncias expressas em normativos
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internos;

XII — prestar orientagdes aos cartorios eleitorais quanto
as decisdes da Diretoria-Geral que ndo sejam de
responsabilidade direta de outras unidades da Secretaria,

XIlI — direcionar e acompanhar demandas administrativas
apresentadas pelos cartérios eleitorais durante as
correicoes e inspecdes eleitorais;

XIV — acompanhar os planos de acéo apresentados pelo
Comité Gestor, a fim de instituir a politica nacional de
atencdo prioritaria ao primeiro grau de jurisdicao;

XV — gerenciar, no ambito de sua atuacdo, grupo
representativo dos cartorios eleitorais e monitorar as
demandas dele decorrentes;

XVl — encaminhar e acompanhar as propostas
orgamentarias relativas as suas atribuicdes, bem como
encaminhar demandas de capacitacao.”.

Art. 6° A Subsecéo Il da Secao IV do Capitulo Il do Titulo | da Resoluc¢ao
TRE-MG n° 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Gestao da Informacéo e de
Atos Partidarios, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Subsecéo I

Da Secretaria de Gestao de Atos Eleitorais e
Partidarios

Art. 28. A Secretaria de Gestdo de Atos Eleitorais e
Partidarios compete planejar, gerenciar e controlar as
atividades referentes:

(..)

V — a gestdo dos Nucleos de Apoio Juridico-
Administrativo a Eleicdo e de Mesarios e Central das
Eleicoes.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Secretaria de Gestao
de Atos Eleitorais e Partidarios supervisionar as
atividades desenvolvidas pela Coordenadoria de
Registro, Propaganda e Anotacdes Partidarias, pela
Coordenadoria de Gestdo da Informacédo, e pela
Coordenadoria de Controle de Contas Eleitorais e
Partidarias, bem como das sec¢fes a elas subordinadas,
pelo Nucleo de Apoio Juridico-Administrativo a Eleicao e
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pelo Nucleo de Mesarios e Central das Eleiges.

Art. 29. Ao Gabinete da Secretaria de Gestao de Atos
Eleitorais e Partidarios compete:

| — assistir o titular da Secretaria de Gestado de Atos
Eleitorais e Partidarios na coordenacéo das atividades
sob sua direcéo;

(..)

Art. 29-A Nucleo de Apoio Juridico-Administrativo a
Eleic&o, ao qual incumbe:

| — acompanhar a execucado de atividades relacionadas a
organizacado das elei¢des, incluindo prazos e areas
envolvidas, e articular com as unidades da Secretaria
eventuais ajustes necessarios, tendo em vista variaveis
contextuais dos cartorios eleitorais;

Il — apoiar os cartérios eleitorais no esclarecimento de
duavidas relacionadas a aspectos juridicos dos atos
preparatérios das elei¢cdes, quando nao abrangidas por
outras unidades da Secretaria;

Il — mapear os ambientes fisicos necessarios a
realizacdo das eleicdes na Secretaria, elaborar e
acompanhar proposta de preparacdo desses ambientes,
juntamente com seus responsaveis diretos;

IV — coordenar os trabalhos administrativos da Comissao
de Auditoria da Votacao Eletronica;

V — apoiar administrativamente os trabalhos da Comissao
Apuradora em elei¢cdes gerais;

VI — conduzir, juntamente com a Coordenadoria de
Gestao Estratégica, o processo de organizacao da
Avaliacao das Eleicgoes.

Art. 29-B Nucleo de Meséarios e Central das Eleicdes,
ao qual incumbe:

| — propor diretrizes gerais que envolvem 0s mesarios,
desde sua captacdo e convocacgao até a instalacdo da
secao e procedimentos da votacao;

Il — elaborar e gerenciar o projeto de Mesarios no ambito
do TRE-MG e participar do Grupo de Trabalho do TSE
sobre o tema;
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[l — orientar os cartorios eleitorais e o publico externo
sobre procedimentos relacionados aos mesarios;

IV — prestar apoio a Escola Judiciaria Eleitoral na
capacitacao presencial e a distancia dos multiplicadores
gue auxiliam os cartdrios eleitorais;

V — iniciar e acompanhar os procedimentos relativos as
despesas com a alimentacdo de mesarios;

VI — coordenar e monitorar o trabalho da Central das
Eleicbes, que tem como objetivo aperfeicoar e agilizar o
atendimento aos cartdrios eleitorais no periodo eleitoral.

Art. 30. (...)
- (...
(...)

h) gerenciar as atividades relacionadas ao bom
funcionamento do Sistema Filia e sugerir modificacdes
destinadas a modernizacao dos servicos;”

Art. 7° A Subsecdao Ill da Secao IV do Capitulo 11l do Titulo | da Resolucéo
TRE-MG n° 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Orcamento e Financgas, passa
a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 35. A Coordenadoria Contabil e Financeira
compete, por meio do Nucleo Setorial Contabil:

()

[l — acompanhar as informacdes relativas as retencdes
de tributos federais dos fornecedores do Tribunal (DIRF),
elaborar os arquivos a serem enviados a Receita Federal
do Brasil e disponibilizar os comprovantes anuais de
retencdo no site do Tribunal para consulta externa;

IV — contabilizar as variagdes patrimoniais e acompanhar
a depreciacdo e amortizacdo dos bens que compdem o
patriménio do Tribunal;

(..)

VI — orientar os cartérios eleitorais e a Secretaria do
Tribunal quanto a atualizacdo de multas eleitorais,
consulta, retificacéo e emissao de Guias de Recolhimento
da Uniao, restituicdo de valores pagos a maior ou em
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duplicidade por meio de GRU e procedimentos acerca da
requisicao de pequeno valor — RPV —, além de instruir
processos relativos a atualizacdo e comprovacao de
quitacao de multas eleitorais;

VII — instruir processos com a documentacgao relativa aos
ativos néo recebidos, registrando-os no Sistema de
Administracdo Financeira — SIAFI —, e remeter ao 6rgao
competente para inscrigdo na divida ativa da Unido;

(..)

X — registrar mensalmente a Conformidade Contabil de
Atos e Fatos da Gestdo Orcamentaria, Financeira e
Patrimonial;

()

XII — elaborar e disponibilizar na pagina do Tribunal os
Demonstrativos Contabeis anuais obrigatoérios;

X1l — providenciar os resgates da Conta Vinculada
solicitados pelos prestadores de servigos;

XIV — conciliar mensalmente os saldos das contas
vinculadas.

()
- (.)
(..)

g) contabilizar e pagar as despesas vinculadas aos
processos geridos pela Secédo de Convénios e Contratos
do Interior — SECOI,

()
I=(..)
(..)

h) acompanhar a regularidade fiscal dos fornecedores
guando da realizacdo dos pagamentos;

(...)
M= (..
()

f) conciliar, no SIAFI, a inscricdo automatica dos restos a
pagar, por ocasidao do encerramento do exercicio;”.
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Art. 8° A Subsecédo V da Secdao IV do Capitulo Il do Titulo | da Resolugao
TRE-MG n° 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Gestdo de Pessoas, passa a
vigorar com as seguintes alteracgdes:

“Art. 44. A Coordenadoria de Pessoal compete
planejar, coordenar e controlar os projetos e as atividades
referentes as seguintes Secoes:

- (.)

a) executar procedimentos relativos a posse, acompanhar
o inicio do exercicio e o cadastramento de servidores
nomeados para cargo efetivo e redistribuidos para este
Regional,

()

h) apurar e registrar as ocorréncias relativas a frequéncia
ordinaria dos servidores removidos, em lotacdo provisoéria
e dos servidores cedidos lotados na Secretaria, informa-
las aos 6rgaos de origem e registrar e acompanhar dados
de seus assentamentos funcionais;

()

) instruir processos de averbacdo de unido estavel,
alteracdo de nome e de estado civil, bem como de
abonos de falta e horéario especial, nos termos da
legislacéo vigente;

m) providenciar o cumprimento das obrigacdes referentes
ao imposto de renda de servidores, nos termos
constantes dos normativos do Tribunal de Contas da
Unido - TCU;

(..)

[l — Secdo de Comissionamento e Anotacdes de
Magistrados e Promotores, a qual incumbe:

a) instruir e informar processos referentes a designacao,
posse, transferéncia, permuta e dispensa de Juizes
Eleitorais e Juizes membros da Corte e gerir 0s seus
registros funcionais;

b) analisar as ocorréncias de frequéncia e os dados
fornecidos pelos cartérios eleitorais necessarios a
elaboracéo das folhas de pagamento de Juizes Eleitorais;

c) emitir certiddes de exercicio e declara¢des relativas a
Juizes Eleitorais e Juizes Membros da Corte com base
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nos dados encaminhados pelos setores competentes;

d) instruir, com os dados encaminhados pela
Procuradoria Regional Eleitoral, processo para a
elaboracdo da folha de pagamento dos Promotores
Eleitorais;

e) providenciar o cumprimento das obrigacdes referentes
ao imposto de renda dos Juizes Membros da Corte, nos
termos constantes dos normativos do TCU;

f) instruir processos de desighacédo e dispensa para o
exercicio de funcdes comissionadas e de nomeacao e
exoneracao para cargos em comissdo do Tribunal e suas
substituicdes, relacionadas a servidores efetivos,
removidos, requisitados e em lotacao provisoéria, bem
como promover a publicacdo dos atos decorrentes;

g) elaborar minuta de portaria de designacéo e dispensa
para o exercicio de fun¢gdes comissionadas e de
nomeacao e exoneragao para cargos em comissdo do
Tribunal nos processos que dispuserem sobre o0 ingresso
de servidores cedidos de outros 6rgaos, nos termos da
lei, bem como promover a publicacdo dos atos
decorrentes;

h) elaborar minuta de portaria de nomeacdo e
exoneracao para cargos em comissado do Tribunal nos
processos que dispuserem sobre o ingresso de
servidores sem vinculo com a Administracdo Publica, nos
termos da lei, bem como promover a publicagcédo dos atos
decorrentes;

I) operacionalizar, em conjunto com as unidades da
Secretaria de Tecnologia da Informacéo, sistemas
corporativos relacionados ao gerenciamento da estrutura
organizacional do Tribunal,

j) instruir, acompanhar, executar processos e prestar
informagdes acerca da Vantagem Pessoal Nominalmente
Identificada — VPNI —, concedida, nos termos da lei, a
servidores comissionados;

k) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no
ambito de sua competéncia;

l) emitir declaracdes sobre matéria de sua competéncia;

lll — Secdo de Gestdo de Aposentadorias e Pensdes, a
qual incumbe:

a) instruir e acompanhar processos de aposentadoria e
pensédo civil, e promover a publicacdo dos atos
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decorrentes;

(..)

1) instruir e acompanhar processos para dar cumprimento
as decisbes e recomendacdes do TCU no tocante a
aposentadoria e pensao civil;

]) promover e compilar a declaracdo de acumulacéao de
cargos dos servidores efetivos para subsidiar o controle
do teto remuneratorio constitucional;

k) promover e compilar a declaragcdo de acumulacéao de
pensao e/ou aposentadoria dos inativos e pensionistas
para subsidiar o controle do teto remuneratorio
constitucional;

l) emitir certidGes e declaracdes sobre servidores inativos
e pensionistas;

IV - Secéo de Beneficios e Licencgas, a qual incumbe:

a) instruir e acompanhar processos relativos a licengas: a
adotante, paternidade, prémio, capacitacdo, para tratar de
interesses particulares, para acompanhar conjuge, para
desempenho de mandato classista, para servigco militar e
para atividade politica;

b) instruir e acompanhar processos relativos a
afastamentos para o exercicio de mandato eletivo, para
participacdo em competicdo desportiva nacional ou
convocacao para integrar representacdo desportiva
nacional, no Pais ou no exterior e para participar de curso
de formacao decorrente de aprovacdo em concurso para
outro cargo na Administracao Publica Federal,

C) instruir, executar e acompanhar os processos de
concessao de Assisténcia Pré-Escolar, Auxilio
Transporte, Auxilio Alimentacao, Auxilio Funeral, Auxilio
Natalidade e Auxilio Reclusao;

d) controlar o cadastro de dependentes dos servidores
para fins de imposto de renda;

e) instruir e direcionar processos referentes a concessao
de adicional de insalubridade e de periculosidade;

f) instruir, executar e acompanhar processos de
concesséo de adicional por tempo de servigco / anuénios,
nos termos da legislacao vigente;

g) instruir e acompanhar processos de concessao de
ajuda de custo destinada a compensar despesa de
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instalacdo do servidor em carater permanente em nova
sede no interesse da Administracao;

h) emitir declaracdes sobre a matéria de sua
competéncia;

i) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no
ambito de sua competéncia.

Art. 45. A Coordenadoria de Apoio a Governanca de
Pessoas compete planejar, coordenar e controlar
projetos relativos a gestdo de pessoas; auxiliar nos
projetos relativos a governanca de pessoas; planejar,
coordenar e controlar, bem como, atuar como instancia
superior em atividades realizadas pelas seguintes
Secoes:

| - Secéo de Gestao de Cargos, a qual incumbe:

(..)

n) instruir processos relativos a licenca transito;

0) instruir e acompanhar processos de provimento,
vacancia de cargos publicos, remocao, distribuicao,
transformacao, aproveitamento e redistribuicdo de cargos
dos servidores efetivos do Tribunal, e promover a
publicacéo dos atos decorrentes;

p) instruir e acompanhar processos de cessao de
servidores a outros 6rgaos;

g) gerenciar o quadro de vagas do Tribunal,
r) promover concurso de remog¢ao no ambito do Tribunal;

S) instruir e acompanhar processos referentes ao apoio
sazonal de servidores da Secretaria em atividades
realizadas em outras unidades e cartorios eleitorais;

t) atuar nos procedimentos relativos ao teletrabalho
atinentes a Secretaria de Gestédo de Pessoas;

Il — Secdo de Gestédo da Forca de Trabalho e Apoio
Externo, a qual incumbe:

(..)

b) propor regulamentos relativos ao Programa de
Estagios;

(..)
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d) instruir e acompanhar os processos relativos ao
Programa de Servico Voluntario;

()

i) emitir certidOes e declaragbes e elaborar comunicados
e editais;

()

n) instruir e acompanhar processos referentes a
servidores cedidos, removidos por outros 0rgaos a este
Tribunal, requisitados e sem vinculo;

0) executar procedimentos relativos ao inicio do exercicio,
ao cadastramento e registro de dados relativos aos
assentamentos funcionais de servidores cedidos,
requisitados, em lotacao proviséria, servidores sem
vinculo e removidos para este Tribunal;

Il — Secdo de Gestdo do Desempenho e Apoio a
Governanca de Pessoas, a qual incumbe:

a) propor projetos para implementacdo e execucao da
Politica de Gestéo de Pessoas;

b) realizar a gestdo da forca de trabalho, abrangendo o
dimensionamento da forca de trabalho, a gestdo por
competéncias e do desempenho, o diagndstico das
ocupacodes criticas e as acdes decorrentes dos resultados
aferidos;

(..)

g) apoiar a gestdo e o monitoramento do clima
organizacional,

(..)

i) apoiar a CGP na elaboracédo de relatorios e atos
normativos internos relativos a gestao e governanca de
pessoas;

(..)

Art. 46. A Coordenadoria de Legislacdo de Pessoal e
Pagamento compete planejar, coordenar, orientar e
controlar os projetos e atividades referentes as seguintes
Secoes:

(..

Num. 70413345 - Pag. 34




Il — Secdo de Pagamento de Pessoal Ativo, a qual
incumbe:

a) preparar e acompanhar o processo das folhas de
pagamento dos servidores ativos do Quadro de Pessoal e
consolidar as memodérias de célculo;

b) preparar dados pertinentes aos comprovantes de
rendimentos, declaracdo de imposto de renda retido na
fonte e Relacdo Anual de Informacdes Sociais, no ambito
de sua competéncia;

c) apurar o montante das despesas de exercicios
anteriores e propor o reconhecimento da divida e a
autorizacado da despesa relativa aos servidores ativos do
Quadro de Pessoal,

d) preparar e acompanhar o processamento dos arquivos
das folhas de pagamento encaminhados as instituicdes
financeiras, no ambito da sua competéncia;

e) elaborar e encaminhar aos 6rgdos competentes as
informacdes de natureza tributaria ou atuarial, relativas as
remuneracdes e indenizacdes funcionais;

f) instruir, acompanhar e remeter a Procuradoria da
Fazenda Nacional os processos de deébitos de pessoal
para a inscri¢cdo na Divida Ativa da Unido e no Cadastro
Informativo dos Créditos Nao Quitados de Orgdaos e
Entidades Federais, relativos aos servidores ativos do
Quadro de Pessoal;

g) emitir certiddes e declaracoes;

h) prestar informacdes relativas a pagamento de pessoal
as unidades contabil, orcamentaria e financeira, no
ambito de sua competéncia;

1) informar os valores a serem inscritos em restos a pagar,
no ambito de sua competéncia;

j) fiscalizar o cumprimento dos contratos de consignacao
firmados com as entidades consignatarias;

k) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no
ambito da sua competéncia;

IV — Secdo de Pagamento de Gratificacdes, Proventos
e Pensdes, a qual incumbe:

a) preparar e acompanhar o processo das folhas de
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pagamento dos servidores inativos e pensionistas civis do
guadro, dos Juizes Membros da Corte, Juizes e
Promotores Eleitorais, servidores sem vinculo,
requisitados, cedidos e removidos, em lotagdo provisoria,
estagiarios e Oficiais de Justica, bem como consolidar as
memorias de calculo;

b) preparar dados pertinentes aos comprovantes de
rendimentos, declaracdo de imposto de renda retido na
fonte e Relagdo Anual de Informagdes Sociais, no ambito
de sua competéncia;

c) apurar o montante das despesas de exercicios
anteriores e propor o reconhecimento da divida e a
autorizacdo da despesa relativa aos servidores inativos e
pensionistas civis do quadro, Juizes Membros da Corte,
Juizes e Promotores Eleitorais, servidores sem vinculo,
requisitados, cedidos e removidos, em lotagéo provisoria,
estagiarios e Oficiais de Justica;

d) preparar e acompanhar o processamento dos arquivos
das folhas de pagamento encaminhados as instituicdes
financeiras;

e) elaborar e encaminhar aos 6rgdos competentes as
informacdes de natureza tributaria ou atuarial relativas a
remuneragdes e indenizagdes funcionais;

f) prestar informacgdes relativas a pagamento de pessoal
as unidades contabil, orcamentaria e financeira, no
ambito de sua competéncia;

g) informar os valores a serem inscritos em restos a
pagar, no ambito de sua competéncia;

h) instruir, acompanhar e remeter a Procuradoria da
Fazenda Nacional os processos de débitos de pessoal
para a inscricdo na Divida Ativa da Unido e no Cadastro
Informativo dos Créditos Nado Quitados de Orgdaos e
Entidades Federais, no ambito de sua competéncia;

1) instruir e acompanhar os processos relativos aos
Oficiais de Justica e Fiscais ad hoc, no ambito de sua
competéncia;

j) fiscalizar o cumprimento dos contratos de consignacao
firmados com as entidades consignatarias;

K) emitir certidOes e declaracoes;

l) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no
ambito da sua competéncia.
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Art. 47. A Coordenadoria de Atencéo a Saude compete
realizar estudos e monitoramento epidemioldgico de
eventos que afetam a saude dos servidores com o
objetivo de propor e elaborar o programa de promocéo da
saude e qualidade de vida no trabalho no ambito do
Tribunal, responsabilizando-se ainda por planejar,
coordenar e controlar os projetos e atividades referentes
as seguintes Secdes:

(..)

Il — Secdo de Gestdo da Assisténcia Médica e
Odontolodgica, a qual incumbe:

()

d) realizar pericias odontolégicas e emitir pareceres
técnicos, nos termos da Lei 8.112, de 1990;

e) instruir e acompanhar a tramitacdo dos processos de
licencas odontoldgicas, proceder a convocacdo do
requerente para a realizacdo de exame pericial, quando
exigido por lei, e efetuar os registros pertinentes;

()

g) providenciar as inclusdes e as exclusdes dos
beneficiarios da assisténcia médica, bem como as
atualizacdes cadastrais, de acordo com a normatizacao
vigente, bem como acompanhar o quantitativo dos
beneficios concedidos;

(..)

n) prestar as atividades afetas a assisténcia social dos
servidores ativos e compor equipe para realizar avaliagao
multidisciplinar, quando solicitado;

Il — Secdo de Promocéao da Saude e Pericias, a qual
incumbe:

a) planejar e executar acdes de promocédo a saude, no
seu ambito de atuacéao;

b) prestar atendimento médico aos servidores e
dependentes legais nas intercorréncias;

c) realizar pericias médicas e emitir pareceres técnicos,
nos termos da Lei n® 8.112, de 1990;

d) realizar pericias multidisciplinares e emitir pareceres
técnicos nos termos da Portaria n° 294, de 15 de
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dezembro de 2020, da Presidéncia;

e) acompanhar a tramitacdo dos processos de licencas
médicas e licenca gestante e proceder a convocacéo do
requerente para a realizacdo de exame pericial, quando
exigido por lei, e efetuar os registros pertinentes;

f) elaborar termo de referéncia, acompanhar e fiscalizar a
execucdo do contrato para a prestacado de servicos de
avaliagéo técnica dos ambientes de trabalho, para fins de
concessdo de adicional de periculosidade e/ou
insalubridade, e demandas afins, quando solicitado;

g) acompanhar processos referentes a concessao de
adicional de periculosidade e/ou insalubridade;

h) expedir certiddes e declaragcdes no seu ambito de sua
competéncia;

i) alimentar sistemas corporativos e fornecer dados no
ambito de sua competéncia;

j) prestar consultoria técnica na elaboracédo de termo de
referéncia para a contratacado de empresa prestadora dos
servigos de assisténcia médica.”.

Art. 9° A Subsecao VII da Secéao IV do Capitulo Ill do Titulo | da
Resolucdo TRE-MG n° 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Tecnologia da
Informacéo, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 53-A A Secretaria de Tecnologia da Informacéo
compete ainda, por meio do Nucleo de Assessoria em
Seguranca de Tecnologia da Informacao:

| — apoiar a elaboragéo e a implementacéo de programas
destinados a conscientizacao e a capacitacao do publico
interno do Tribunal quanto aos objetivos da Politica de
Seguranca da Informacao e boas praticas em Seguranca
de TIC;

Il — apoiar a proposicdo de programas destinados a
formacdo e ao aprimoramento das equipes
especializadas em todos os campos da Seguranga de
TIC;

Il — propor a regulamentacdo de matérias afetas ao
tratamento de incidentes de Seguranca de TIC;

IV — propor acdes e iniciativas para aumentar o nivel de
Seguranca em Tecnologia da Informacédo, com base,
inclusive, nos registros armazenados pela Equipe de
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Tratamento e Resposta a incidentes em Ambientes
Computacionais - ETIR;

V — registrar incidentes de Seguranca em Tecnologia da
Informagéo ocorridos e as solugbes adotadas, tendo em
vista a geracdo de estatisticas e a proposicao de
solucgdes integradas;

VI — tratar demandas técnicas ligadas a area de
Seguranga para Tecnologia da Informacédo e propor
melhorias e acdes correlatas;

VII — realizar analises de risco e apoiar auditorias internas
no contexto de Seguranca de Tecnologia da Informacéo;

VIl — acompanhar o cenario mundial no contexto de
Seguranca da Tecnologia da Informacéo;

IX — difundir e aplicar conhecimentos adquiridos na
analise de vulnerabilidades;

X — propor e apoiar corre¢cdes necessarias para
vulnerabilidades conhecidas do ambiente computacional
do Tribunal.

()

Art. 56. (...)
()

lll — Secéo de Sistemas Eleitorais, a qual incumbe:”.

Art. 10. O art. 72 do Titulo Ill da Resolugdo TRE-MG n° 1.072, de 2018,
gue trata do Conselho Consultivo, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 72. Integram o Conselho Consultivo:
| — titular da Diretoria-Geral, como Presidente;
Il — titular da Secretaria Judiciaria e Administrativa;

Il — titular da Secretaria de Gestao de Atos Eleitorais e
Partidarios;

IV — titular da Secretaria de Orgcamento e Financas;

V — titular da Secretaria de Gestao Administrativa;
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VI — titular da Secretaria de Gestéao de Servigos;
VII — titular da Secretaria de Gestao de Pessoas;
VIII — titular da Secretaria de Tecnologia da Informacéo;

IX — titular da Secretaria da Vice-Presidéncia e
Corregedoria Regional Eleitoral;

X — titular da Coordenadoria Executiva da Escola
Judiciaria Eleitoral;

X1 —titular da Coordenadoria de Auditoria Interna;

X1l — titular da Assessoria Juridica da Diretoria-Geral;
XIlI — titular da Coordenadoria de Gestéo Estratégica;
XIV — titular da Coordenadoria de Comunicacédo Social;

XV — titular do Nucleo de Acessibilidade e Apoio aos
Cartorios Eleitorais;

XVI - titular do Nucleo de Seguranca Institucional,

XVII — chefia do Foro Eleitoral de Belo Horizonte.".

Art. 11. O art. 79 do Titulo IV da Resolu¢cdo TRE-MG n° 1.072, de 2018,
gue trata das disposi¢cOes gerais e transitorias, passa a vigorar com a seguinte
alteracao:

“Art. 79. A nomeacdo para 0S cargos em comissao de
Secretario Judiciario e Administrativo, de Assessor
Juridico da Presidéncia, de Secretario da Vice-
Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral, de
Assessor Juridico da Corregedoria Regional Eleitoral, de
Assessor Juridico da Diretoria-Geral da Secretaria, de
Assessor de Gabinete de Juiz Membro da Corte, de
Coordenador de Registros e Informac¢des Processuais e
de Coordenador de Sess8es recaira em portador de
diploma de Bacharel em Direito.”.

Art. 12. Ficam transformados, extintos e criados, nos termos do Anexo IV
desta resolucédo, os seguintes cargos em comissao e funcdes comissionadas:

| - transformacédo de 1 (um) cargo em comissdo CJ-3 da Assessoria
Juridica da Presidéncia em 1 (um) cargo em comissao CJ-2 na Coordenadoria de
Inspecéo e Orientacdes as Zonas Eleitorais;

. "
L
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Il - transformacéo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 do Gabinete da
Presidéncia em 2 (duas) fungdes comissionadas FC-03 no Gabinete da Presidéncia;

IV - transformagao de 1 (uma) funcdo comissionada FC-06 do Nucleo de
Assessoramento em Feitos Criminais em 1 (uma) fungdo comissionada FC-05 no
Nucleo de Assessoramento em Feitos Criminais;

V - transformacao de 7 (sete) fungcdes comissionadas FC-05 dos Gabinetes
das Secretarias em 7 (sete) fungdes comissionadas FC-06 nos Gabinetes das
Secretarias;

VI - extingdo de 3 (trés) fungdes comissionadas FC-03, sendo 1 (uma)
lotada na 292 ZE, e 2 (duas) fungdes comissionadas FC-03, lotadas na Presidéncia,
todas oriundas da extingado dos Postos de Atendimento;

VII - extingdo de 1 (uma) fungcao comissionada FC-02 do Gabinete da
Diretoria-Geral;

VIII - extingdo de 20 (vinte) fungdes comissionadas FC-01, sendo 3 (trés)
que estavam lotadas no Gabinete da Diretoria-Geral e 17 (dezessete) lotadas no
Gabinete da Presidéncia, todas oriundas da extingdo dos Postos de Atendimento;

IX - criagdo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 na Secédo de Gestao
de Beneficios por Capacitacao;

X - criagdo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 na Secédo de
Comissionamento e Anotagdes de Magistrados e Promotores;

Xl - criagdo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 no Gabinete da
Diretoria-Geral;

XIl - criagdo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 na Secao de
Promoc¢ao da Saude e Pericias;

XIII - criagdo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 no Foro Eleitoral de
Belo Horizonte;

XIV - criagcdo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 no Nucleo de
Mesarios e Central das Elei¢oes;

XV - criagdo de 1 (uma) fungdo comissionada FC-06 no Nucleo de Apoio
Juridico-Administrativo a Eleicao;

XVI —criagcédo de 1 (uma) funcdo comissionada FC-06 no Nucleo de
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Acessibilidade e Apoio aos Cartérios Eleitorais;

XVII - criagdo de 1 (uma) funcdo comissionada FC-06 no Nucleo Setorial
Contabil;

XVIII - criagcdo de 1 (uma) funcdo comissionada FC-03 na Secéo de
Gestao de Beneficios por Capacitacéo, que ira compor o Quadro de Reserva;

XIX - criacdo de 1 (uma) funcdo comissionada FC-03 na Secdao
de Comissionamento e Anota¢cBes de Magistrados e Promotores, que ird compor o
Quadro de Reserva,

XX - criacdo de 1 (uma) funcdo comissionada FC-03 no Nucleo de
Mesarios e Central das Elei¢cdes, que ira compor o Quadro de Reserva;

XXI - criacdo de 1 (uma) funcdo comissionada FC-03 no Nucleo de Apoio
Juridico-Administrativo a Elei¢éo, que ird compor o Quadro de Reserva;

XXII - criagdo de 1 (uma) funcdo comissionada FC-01 no Gabinete da
Presidéncia, que ird compor o Quadro de Reserva.

Art. 13. Os Anexos |, Il e lll da Resolu¢gédo TRE-MG n° 1.072, de 2018,
passam a vigorar na forma dos Anexos I, Il e Ill desta resolucéo.

Art. 14. Ficam revogados o0s seguintes dispositivos da Resolucdo TRE-MG
n°® 1.072, de 2018:

| —a alinea “b” do inciso | do art. 5°;

Il — o subitem 3.2 da alinea “a” do inciso Il do art. 5°;

[ll - os itens 1 e 2 da alinea “b” do inciso IV do art. 59

IV — o item 3 da alinea “c” do inciso IV do art. 5°;

V — a alinea “e” do inciso IV do art. 5°;

VI —o art. 7°,

VIl — as alineas “I” e “m” do inciso | do paragrafo Unico do art. 9°-A;
VIl — a alinea “g” do inciso | do paragrafo unico do art. 11;

XIX - os incisos Il e IV do caput do art. 16;
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X — o inciso Il do paragrafo Unico do art. 16;
XI — o inciso lll do paragrafo unico do art. 22;
XIl — a subsecéo | da Secao IV do Capitulo Il do Titulo I;
Xl - a alinea “n” do inciso Il do art. 30;
XIV — as alineas “k” e “I" do inciso Il do paragrafo Unico do art. 35;
XV — a alinea “e” do inciso | do art. 44;
XVI —a alinea “b” do inciso Il do art. 44;
XVII — as alineas “e”, “|” e “k” do inciso | do art. 45;
XVIII — as alineas “e”, “f", “g”, “h”, "k”, “I” e “m” do inciso Il do art. 45;
XIX — as alineas “d”, “e”, “f" e “h” do inciso Ill do art. 45;

XX —as alineas “b”, “|” e “k” do inciso Il do art. 47,

XXl —o0 art. 87.

Art. 15. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessdes, 28 de janeiro de 2022.

Des. MARCOS LINCOLN
Presidente
Relator
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ANEXO | - ORGANOGRAMA

ANEXO I - ORGANOGRAMA
{2 que se refere o art. 89 da Resolugdo TRE-MG n? 1.072, de 21 de marco de 2018)

PRESIDENCIA
OUVIDORIA !
F R e e e T 5
| s ’ - s
- GABINETES DOS JUIZES- : VICE-PRESIDENCIA E
Coordaio Berta &2 Gehmeleda st ForoBletoral deBele | | ¢ORREGEDORIA REGIONAL
Ouvidoria ELEITORAL
Gabmets da
SECRETARIA JUDICT SECRETARIA DA VICE-
E ADMINISTRATIVA PRESIDENCIAE
CORREGEDORIA
I REGIONAL ELETTORAL
ESCOLA JUDICIARTA | [ I |
ELEITORAL Temorads || Covrdenadorads =
Relacionamento Fegistroe Coordenadoria Turidica da
Coordenadoria de Anditorsa Institucional & Informagdes de Sessdas Prasidéncia
Inferna Carirnonial Processuaiz
Coordenadonia Executiva da DIRETORIA-GERAL DA
Escola Judicidria Eleitoral SECRETARIA DO TRIBUNAL Gabinete dz Secretana da
Vice Presidéneia &
Eleitoral
= = 3 Coordenadoria de
l Gabinets da Diretoria-Geral oo Socal
Coordenaderia de Coordenadonia de Gestao
Asseszoria Junidica da Coordenadoria de Gestao Inspegio & Orientagio & do Cadastro Eleiforal
‘ Diretoria-Geral }7 Estratészica Zomas Eleitorais.
Nicleo de Acessibilidade &
Apoic aos Cartorios Eleitorais Noclao da Samuranga
Institucional
SECRETARIA DE GESTAO SECRETARIA DE GESTAO DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECEETARIADE SECEETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA SERVICOS ORCA_R[EI\TO E GESTAO DE PESS0AS TECNOLOGIA DA DE ATOS ELEITORAISE
FINANCAS INFOEMACAO PARTIDARIOS
Coordenadoria de Coordenzdoria de Micleo de Seguranga Coordenaderia de
|  Comprase Coordenadoria da I Coordenadoriada — Pessoal — dzInformagio | _Controle de Contas
Licitapdes | Servicos Gerais Orgamento Eleitorais e Partidanias
Coordenadoria de Coordenadoria de Coordenadoria da -
I Contratos Apeio 3 Govemanca Gestio e Governanga Cufcrdmdmadeﬂ
i Coordenadoria de Peszoas — | de TT | Gestio da Informacia
— Ll cﬂlﬁm&"sﬂ de Contabil e
Comdena.dm]a ac e — 3 = B
L Controla dﬁ Financeira e Caccrdfan:t_imde T
. 4 { oqrdmadmz Dmen\ ohnmento e 3
Patrimonial ——1  AtengSo 3 Saide o s || Reristro, Propaganda e
F ac 2 1stemas A (Nﬂ P - ] - -
Ticleo de Apoio 2 Coordenadoria de
Goverranga de = Infraestrutura
Aquisices c‘;_"“‘i.‘"a%m;e"e Nticleo de Masarios e
R eeislagio Clentral das Elaipdes
Tl Conrdenadoria d=
L — Suportee Tacleo dz Ao Tardies
Equipamentos Administrativo 3 Elsigio
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ANEXO I

(aque sereferem o § 1°do art. 4° e os arts. 77 e 89 da Resolugéo TRE-MG n°
1.072, de 21 de marc¢o de 2018)

CARGOS E FUNGOES COMISSIONADAS DO QUADRO DE PESSOAL DO

TRIBUNAL
SITUACAO ATUAL
QUANTIDADE
Cargos em Comissao
CJ-04 !
CJ-03 8
CJ-02 35
CJ-01 4
Total de Cargos em Comissao 48
SITUACAO ATUAL
QUANTIDADE

Funcoes Comissionadas
FC-06 109
FC-06 — Zonas Eleitorais 304
FC-05 !
FC-04 0
FC-03 ”
FC-03 — Quadro de Reserva 4
FC-02 0
FC-01 — Quadro de Reserva 32
FC-01 — Zonas Eleitorais 304

otal de Funcoes Comissionadas 903

otal de Funcoes Comissionadas e Cargos| 951
em Comissao
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ANEXO llI

(aque sereferem o § 2°do art. 4° e o0 art. 89 da Resolugédo TRE-MG n° 1.072, de
21 de marcgo de 2018)

Lotacdo dos Cargos em Comisséao e das Funcdes Comissionadas do Quadro de
Pessoal na Secretaria*

SETOR CJ- CJ-|CI-|CI-|FC-|FC-|FC-|FC- | FC-| FC-|Tota

4 31211]106]05]104103]02]01 [

Presidencia 0 1 6 2 21 0 0 9 0 0 39
Corregedoria 0 1 3 1 8 1 0 5 0 0 19
Juizes Membros 0 0 5 0 0 0 0 15 0 0 20
Diretoria-Geral 1 0 3 1 14 0 0 5 0 0 24

Secretaria de Gestao de

Atos Eleitorais e 0 1 3 0 11 0 0 3 0 0 18

Partidarios
Secretaria de Gestao
Administrativa
Secretaria de Gestao de
Servicos
Secretaria de Tecnologia
da Informacao
Secretaria de Gestao de
Pessoas
Secretaria de Orgcamento
e Financas
Total

011|410 13 0 0 12 0 0 30

1] 8354 ]109] 1 0 79 0 0 |237*

*Sem o Cémputo das fungdes pertencentes as zonas eleitorais, inclusive as do
quadro de reserva.
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ANEXO IV

(a que se refere o art. 12 da Resolugcdo TRE-MG n° 1.198, de 28 de janeiro de 2022)
QUADRO EXPLICATIVO — ALTERACAO DE CARGOS EM COMISSAO

Sobras

R$ 1.713,36
apuradas
Nivel Quantidade Denominacéo (F)Qemuneraga Total
CJ-3 1 Cargo em Comissao CJ-3 R$ 12.940,02 R$ 12.940,02
Total R$ 14.653,38
disponivel
Criacao CJ
Cargo em
CJ-2 1 Comisséo CJ- R$ 11.382,88 R$ 11.382,88
2
Total criado R$ 11.382,88
Saldo de CJ
pooa r a R$ 3.270,50

utilizacéao
futura

QUADRO EXPLICATIVO — ALTERACAO DE FUNCOES COMISSIONADAS

Foram utilizados valores de fungdes comissionadas vagas do Quadro de Reserva e
sobras orgcamentarias para a criacdo de fungcbes comissionadas oriundas das
transformacdes e extingdes supracitadas, conforme o quadro abaixo:

Sobras R$
apuradas 13.345,79
Nivel Quantidade Denominacdo Remuneracdo Total
Funcéo
FC-06 3 Comissionada R$ 3.072,36 R$9.217,08
FC-06
B R$ 2.232,38 R$ 15.626,66
FC-05 7 Funcao
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Comissionada

FC-05
Funcgéo
FC-03 3 Comissionada R$ 1.379,07 R$ 4.137,21
FC-03
Funcao
FC-02 1 Comissionada R$ 1.185,05 R$ 1.185,05
FC-02
Funcéo
FC-01 20 Comissionada R$1.019,17 R$ 20.383,40
FC-01
TOTAL R$ 50.549,40
T ot al R$ 63.895,19
disponivel
Criacéo FC
Nivel Quantidade Denominagdo Remuneracdo Total
Funcéo
FC-06 16 Comissionada R$ 3.072,36 R$ 49.157,76
FC-06
Funcéao
FC-05 1 Comissionada R$ 2.232,38 R$ 2.232,38
FC-05
Funcéao
FC-03 8 Comissionada R$ 1.379,07 R$ 11.032,56
FC-03
Funcéo
Comissionada
FC-01 1 FC-01 R$ 1.019,17 R$ 1.019,17
Total criado R$ 63.441,87
Saldo para
utilizagcao
futura R$ 453,32
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