Processo Administrativo n® 0600500-16.2021.6.13.0000

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 1.197/2021
Revogada pela Resolugao TRE-MG n° 1.265/2023

Alterada pela Resolugcdo TRE-MG n° 1.245/2023

Prazo do Programa AVE prorrogado pela Portaria PRE n®
353/2022, por 12 meses, a partir de 18 de dezembro de
2022

Institui o Programa Apoio Virtual Eleitoral — AVE —, em
carater experimental, e estabelece regras para o seu
funcionamento no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de permanente aprimoramento na prestacdo dos
servicos publicos a sociedade por este Tribunal;

CONSIDERANDO as facilidades advindas dos recursos tecnoldgicos que possibilitam a
execucdo de atividades essenciais a esta justica especializada na modalidade a
distancia;

CONSIDERANDO a Resolucdo TRE-MG n° 1.162, de 17 de dezembro de 2020, que
“Disp0e sobre a extincdo dos postos de atendimento no d&mbito da Justica Eleitoral de
Minas Gerais”;

CONSIDERANDO a Resolucdo TRE-MG n° 1.138, de 27 de maio de 2020, que “Dispde
sobre o remanejamento de municipios pertencentes a 732 Zona Eleitoral, de Carlos
Chagas, e a 212 Zona Eleitoral, de Bambui, e sobre a transferéncia da sede da 552
Zona Eleitoral, de Cabo Verde”;

CONSIDERANDO a Resolucdo TRE-MG n° 1.181, de 9 de junho de 2021, que “Dispbe
sobre o remanejamento de municipios pertencentes a 1662 Zona Eleitoral, de Manga,
a 2292 Zona Eleitoral, de Prata e a 632 Zona Eleitoral, de Campina Verde; e sobre a
transferéncia da sede da 632 Zona Eleitoral, de Campina Verde";

CONSIDERANDO as decisdes dos Processos PJE nos 0600470-15.2020.6.13.0000 e
0600188-40.2021.6.13.0000, os quais ensejaram as publicacdes das Resolucdes TRE-
MG nos 1.138, de 2020, e 1.181, de 2021, respectivamente;



CONSIDERANDO a necessidade de se adotarem politicas institucionais de gestdo de
pessoas com vistas a otimizar questdes orcamentarias e operacionais,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Programa Apoio Virtual Eleitoral — AVE —, em carater
experimental, para auxilio juridico e administrativo as unidades administrativas da
Secretaria e as zonas eleitorais do Tribunal.

Paragrafo unico. O Programa AVE tera duracdo de 12 meses contados da publicacdo
desta resolucado, prorrogaveis por até doze meses, a critério da Administracao.

Art. 2° O Programa AVE de que trata esta resolucdo serd realizado por meio de
projetos a serem definidos pela Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP — e sera
direcionado:

I — as unidades administrativas da Secretaria e as zonas eleitorais que possuam
sobrecarga sazonal de atividades ou demandas de natureza especifica, urgente ou
inadiavel;

Il — as zonas eleitorais com quadro de pessoal reduzido.

8 1° A SGP indicara, mediante critérios técnicos, as unidades administrativas da
Secretaria e zonas eleitorais que serdo auxiliadas pelo programa instituido por esta
resolucéao.

8§ 2° A Diretoria-Geral designara os gerentes para o0s projetos definidos e os
servidores que neles atuaréo.

Art. 3° O Programa AVE sera composto por servidor efetivo do Quadro de Pessoal do
Tribunal e por servidor removido que, na data da publicacdo desta resolucao, estiver
lotado em carater provisorio:

I — nas zonas eleitorais agregadoras, nos termos do art. 2° da Resolucdo TRE-MG n°
1.162, de 17 de dezembro de 2020, desde que observado o minimo de pessoal de que
trata o art. 5° da Resolucao TSE n° 21.832, de 22 de junho de 2004;

Il — nas Zonas Eleitorais de Botelhos (552 ZE) e de Prata (2292 ZE), desde que
observado o minimo de pessoal de que trata o art. 5° da Resolugcdo TSE n° 21.832, de
2004.

8§ 1° O servidor que, na data da publicacdo desta resolucao, estiver ocupando funcao
comissionada, na hipdtese do disposto nos incisos | e Il do caput deste artigo, nao
integrard o Programa AVE, exceto se solicitar a dispensa da func&do, no prazo de 10
dias, a contar da publicacdo desta resolucéo.

8§ 2° Nas zonas eleitorais agregadoras com quatro ou cinco municipios em sua
circunscricdo, especificadas no Anexo | desta resolucdo, poderédo ser dispensados de
compor o Programa AVE, a critério exclusivo da Administracao:

I — até dois servidores egressos de posto de atendimento, caso ndo conte com mais
de um servidor efetivo;

Il — um servidor egresso de posto de atendimento, caso ndo conte com mais de dois
servidores efetivos.



8 3° Na hipoOtese do disposto no 8 2° deste artigo, terd preferéncia para compor o
Programa AVE o servidor que reside em municipio distinto da sede da zona
agregadora.

8 4° Na hipotese do disposto no 8 2° deste artigo, a SGP poderéa solicitar ao Juiz
Eleitoral a indicacdo do (s) servidor (es) dispensado (s) de compor o Programa AVE.

8 5° A Diretoria-Geral, por interesse exclusivo da Administracdo, poderd designar
para participar de projeto, temporaria e justificadamente, outros servidores além
daqueles citados nos incisos | e Il do caput deste artigo.

8§ 6° O servidor componente do Programa AVE continuaré lotado provisoriamente na
zona eleitoral agregadora até ser designado para um projeto, quando tera sua
lotacdo proviséria alterada para a unidade administrativa da Secretaria ou zona
eleitoral auxiliada.

Art. 3°-A Poderé integrar o Programa AVE, por interesse exclusivo da Administragéo,
0 servidor egresso de posto de atendimento ou das Zonas Eleitorais de Botelhos (552
ZE) e de Prata (2292 ZE), se dispensado de funcdo comissionada. (Artigo
acrescentado pela Resolucdo TRE-MG n© 1.245/2023)

Art. 4° O servidor sera designado para cada projeto por, no maximo, seis meses.

8 1° Na hipdtese de o servidor atuar em um projeto de auxilio a mais de uma zona
eleitoral, a designacao poderé& ser estendida por até 12 meses, a critério exclusivo da
Administracao.

8§ 2° O servidor podera ser convocado para participar de acdes educacionais, sempre
que necessario para o exercicio das atividades.

8§ 3° O servidor componente do Programa AVE exercera suas atividades remotamente,
na modalidade virtual, podendo ser-lhe autorizada a permanéncia presencial em
determinada zona eleitoral, desde que nao acarrete 6nus para a Administracao.

8 4° Na hipdtese do 8§ 3° deste artigo, a autorizacdo ficara condicionada a renuncia
expressa ao recebimento de diarias e indenizagédo de transporte.

8 5° A Diretoria-Geral, por interesse exclusivo da Administracdo e verificada a
disponibilidade orcamentéaria, poderd designar servidor para trabalhar presencial e
temporariamente em projeto para auxilio a zona eleitoral.

8 6° Na hipotese do § 5° deste artigo, a comprovacdo de que o servidor reside em
municipio diverso da zona auxiliada ensejara o pagamento de indenizacdo de
transporte e diarias, nos termos das normas vigentes.

Art. 5° E vedado ao servidor designado para compor o Programa AVE:

I — registrar o ponto, salvo nos casos em que, eventualmente, tenha sido
formalmente autorizado ou designado pela Diretoria-Geral para trabalhar
presencialmente em determinada zona eleitoral, nos termos dos 88 3° e 5° do art. 4°
desta resolucéo;

Il — realizar servico extraordinario, exceto nos casos previstos no inciso | deste artigo,
nos termos dos 88 3° e 5° do art. 4° desta resolucao.

Paragrafo Unico. O servidor designado para compor o Programa AVE ndo tera direito
ao pagamento de adicional noturno, auxilio transporte, adicional de insalubridade e
adicional de periculosidade, ressalvada a hipdtese prevista no 8 5° do art. 4° desta
resolucéao.



Art. 6° E dever do servidor designado para compor o Programa AVE:
I — manter os telefones de contato atualizados e ativos;

Il — dispor de estruturas fisicas e tecnolégicas adequadas para a prestacdo do apoio
virtual;

Il — zelar pelos equipamentos que estiverem sob sua guarda, observado o disposto
no inciso 11l do art. 10 desta resolucéo;

IV — observar os procedimentos relativos a Politica de Seguranca da Informacao e a

classificagdo da informacdo quanto & confidencialidade no ambito do Tribunal,
conforme regulamentacdo em vigor.

Art. 7° Compete a Secdo de Gestdo de Cargos — SEGEC — da Coordenadoria de Apoio
a Governanca de Pessoas — CGP — da SGP:

I — receber, organizar e priorizar as demandas da unidade administrativa da
Secretaria e da zona eleitoral a serem auxiliadas, por meio de processo criado no
Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI — para cada projeto;

Il — indicar & Diretoria-Geral, para designagdo, os servidores componentes do
Programa AVE, para integrarem projeto especifico, definindo a duracdo do auxilio de
cada servidor e do projeto;

I1l — orientar a unidade administrativa da Secretaria e a zona eleitoral auxiliadas na
execucao de cada projeto de que trata esta resolucao;

IV — acompanhar as demandas apresentadas pela unidade administrativa da
Secretaria e pelas zonas eleitorais auxiliadas, assim como o aproveitamento e a
produtividade dos servidores designados para cada projeto;

V — emitir relatérios sobre os resultados de cada projeto e da atuacdo geral do
Programa AVE;

VI — gerenciar as férias e os pedidos de licenca dos servidores que compdem o
Programa AVE.

8 1° A SEGEC indicarad o servidor com base nas atividades elencadas pela unidade
administrativa da Secretaria e pela zona eleitoral a serem auxiliadas, bem como o
perfil e competéncias necessarios para o efetivo auxilio.

8 2° ApOs a vigéncia dos primeiros seis meses do Programa AVE, os resultados
apurados serdo compilados em relatério pela SEGEC, de acordo com as informacdes
prestadas mensalmente pelas unidades apoiadas.

8 3° A SGP submetera a Diretoria-Geral casos em que seja necessaria apuracao de
responsabilidade do servidor integrante do Programa AVE.

Art. 8° Compete a unidade apoiada:

I — cadastrar o servidor que lhe prestara auxilio nos sistemas informatizados
necessarios as atividades daquela unidade administrativa da Secretaria ou zona
eleitoral, que tecnicamente estejam no seu ambito de atuacéo;

Il — apresentar a descricdo das atividades passiveis de serem executadas de forma
remota, com indicacdo de faixas de complexidade para cada tarefa e o tempo previsto
para sua execucdo, utilizando-se como referencial aquelas descritas no Catalogo de
Atividades da Unidade — CAT —, nos termos da Resolucdo TRE-MG n° 1.170, de 5 de
abril de 2021;

I1l — gerenciar a execucdo do trabalho, aferindo a produtividade de cada servidor, nos
termos do formulério constante do Anexo Il desta resoluc¢éo;



IV — informar mensalmente a SEGEC acerca dos resultados obtidos com o apoio
recebido, por meio do preenchimento do formulario constante do Anexo Ill desta
resolucdo, o qual deve ser juntado ao processo SEIl criado para lotagdo provisoria do
servidor;

V — conceder ao servidor que lhe prestard apoio abonos, compensacgdes e, no caso de
férias, autoriza-las em sistema préprio, mediante concordancia expressa da SEGEC;

VI — reportar a SEGEC situagbes que envolvam afericdo da responsabilidade do
servidor componente do Programa AVE que |lhe presta o auxilio.

Art. 9° Cabera as zonas eleitorais indicadas nos incisos | e Il do art. 2° desta
resolucao:

I — conceder férias, j4 acordadas com a SEGEC, caso o servidor ndo esteja, naquele
momento, vinculado provisoriamente a uma unidade administrativa da Secretaria ou
em outra zona eleitoral;

Il — emprestar o computador e demais recursos tecnoldégicos quando necessarios ao
trabalho remoto na modalidade virtual, nos termos do disposto no inciso Il do art. 10
desta resolucéo.

Art. 10. Cabera a Secretaria de Tecnologia da Informacédo — STl —, mediante abertura
de chamado no Sistema de Solicitacdo de Servicos — SOS:

I — providenciar, quando viavel, recursos tecnolégicos para execucdo das atividades
pelo servidor designado nos termos desta resolucéo;

Il — prover, no seu ambito de atuacdo, aos servidores designados a compor o
Programa AVE, acesso aos sistemas informatizados necessarios a execucdo das
atividades a serem desenvolvidas;

Il — indicar as situacdes em que os equipamentos das zonas agregadoras deverao ser
utilizados pelos servidores componentes do Programa AVE ou apresentar solucfes
mais adequadas para o apoio virtual.

Art. 11. A lotacdo definitiva dos servidores de que trata o art. 3° desta resolucéo
observara o disposto no art. 6° da Resolucdo TRE-MG n° 1.162, de 2020.

Art. 12. Ao servidor designado para compor o Programa AVE aplicam-se as regras
ordinarias vigentes, naquilo que couber.

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral, que podera expedir
normas administrativas para o cumprimento desta resolucao.

Art. 14. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 17 de dezembro de 2021.

Des. MARCOS LINCOLN
Presidente Relator



ANEXO 1
(a que se refere o0 8 2° do art. 3° da Resolucdo n° 1.197 de 17 de dezembro de 2021)

ZONAS ELEITORAIS AGREGADORAS COM QUATRO OU CINCO MUNICIPIOS
NA SUA CIRCUNSCRICAO

UNIDADE MUNICIPIOS

0012 ZONA ELEITORAL - ABAETE 5

0072 ZONA ELEITORAL - ALEM PARAIBA

0082 ZONA ELEITORAL - ALFENAS

0132 ZONA ELEITORAL - ANDRADAS

0882 ZONA ELEITORAL - CONSELHEIRO LAFAIETE

0992 ZONA ELEITORAL - CRISTINA

1112 ZONA ELEITORAL - EUGENOPOLIS

1592 ZONA ELEITORAL - LAMBARI

1642 ZONA ELEITORAL - MACHADO

1872 ZONA ELEITORAL - MURIAE

2272 ZONA ELEITORAL - POUSO ALEGRE

2282 ZONA ELEITORAL - PRADOS

2352 ZONA ELEITORAL - RIO NOVO

2392 ZONA ELEITORAL - RIO POMBA

2542 ZONA ELEITORAL - SAO GOTARDO

2592 ZONA ELEITORAL - SAO LOURENGCO

2602 ZONA ELEITORAL - SAO SEBASTIAO DO PARAISO

3022 ZONA ELEITORAL - CAPINOPOLIS

a| M|l 0|~ |Dd

3282 ZONA ELEITORAL - SAO JOAO DEL REI




ANEXO 11

(a que se refere o inciso Il do art. 8° da Resolu¢gdo n° 1.197 de 17 de dezembro de 2021)

FORMULARIO DE GERENCIAMENTO DE EXECUCAO DOS TRABALHOS

Servidor (a):

Projeto do Programa Apoio Virtual Eleitoral:

Complexidade (baixa,

Data Atividade/Assunto Processo .
média ou alta)

Observacdes




ANEXO 111

(a que se refere o inciso Il do art. 8° da Resolu¢gdo n° 1.197 de 17 de dezembro de 2021)

FORMULARIO RESULTADO MENSAL OBTIDO COM
O(A) SERVIDOR(A) DO PROGRAMA AVE

Servidor(a):
Projeto do Programa Apoio Virtual Eleitoral:
Més de referéncia:

1 - Resumo geral das atividades realizadas pelo(a) servidor(a):

2 - O(A) servidor(a) realizou o apoio a contento?
( )SIM
( ) NAO

Em caso negativo, informar as provaveis causas da nao realizacdo das atividades,
conforme previsto.



3 - Caso tenha sido identificado algum ponto de melhoria no desempenho do(a)

servidor(a), foi estabelecido prazo ou algum acordo entre as partes para ajuste do
apoio?

4 - Ha indicacdo de continuidade do(a) servidor(a) no referido Projeto Apoio Virtual
Eleitoral?

( ) SIM
( ) NAO

Outras observacées:



