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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 1.189/2021

Institui a Politica de Gestdo Documental e de
Gestdo de Memoédria no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Constituicdo Federal de 1988 que, em seu art. 216,
preconiza que constituem patrimonio cultural brasileiro os bens de natureza material
e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a
identidade, a acdo, a memoéria dos diferentes grupos formadores da sociedade
brasileira;

CONSIDERANDO que o inciso Il do art. 23 da CF, de 1988, estabelece
como competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico,
artistico e cultural;

CONSIDERANDO que a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
estabelece a politica nacional de arquivos publicos e privados, define a competéncia
e o dever inerente dos 6rgdos do Poder Judiciario Federal de proceder a gestédo dos
documentos produzidos e recebidos em razdo do exercicio das suas funcoes,
tramitados em juizo e oriundos de cartorios e secretarias, bem como de preservar 0s
documentos e facultar o acesso aos documentos sob a sua guarda, promovendo a
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gestdo documental como instrumento de apoio a cultura e ao desenvolvimento
cientifico;

CONSIDERANDO que o inciso Il do art. 62 da Lei n°® 9.605, de 12 de
fevereiro de 1998, tipifica a destruicdo de arquivos como crime contra o patrimonio
cultural,

CONSIDERANDO a Lei n° 11.904, de 14 de janeiro de 2009, que institui
o “Estatuto dos Museus e da outras providéncias.”;

CONSIDERANDO a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
regula o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIII do art. 5° e no inciso Il do 8
3° do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro 2002, que
“Regulamenta a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados.”;

CONSIDERANDO a Resolucdo TSE n° 23.379, de 1° de marco de 2012,
gue “Dispde sobre o Programa de Gestdo Documental, o Sistema de Arquivos, 0
Fundo Historico Arquivistico e o Comité de Gestdo Documental no a&mbito da Justica
Eleitoral.”;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 215, de 16 de dezembro de
2015, que dispbe sobre o acesso a informacédo e aplicacdo da Lei de Acesso a
Informag&o — LAl — no @mbito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n° 296, de 19 de setembro de 2019,
gue cria a Comissdo Permanente de Gestdo Documental e de Memoéria do Poder
Judiciario e determina a estruturacao de politicas de gestao nas areas documental e
de memadria no ambito dos Tribunais em todo o pais, visando a padronizacao e
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aprimoramento dos processos de trabalho ligados a preservacdo, conservacao e
divulgacao dos acervos de valor historico;

CONSIDERANDO a Resolugcdo CNJ n° 316, de 22 de abril de 2020, que
institui o Dia Nacional da Memoéria do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020,
gue “Institui diretrizes e normas de Gestdo de Memoria e de Gestdo Documental e
dispbe sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoéria do Poder
Judiciario — Proname.”;

CONSIDERANDO a Resolucdo TRE-MG n° 884, de 8 de maio de 2012,
gue instituiu o Centro de Meméria da Justica Eleitoral de Minas Gerais no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais;

CONSIDERANDO a relevancia dos acervos documentais e museais do
Tribunal Regional Eleitoral e sua importancia para a construcdo da histéria do
Estado de Minas Gerais e do Brasil, bem como sua importdncia para o
fortalecimento da imagem institucional,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Gestdao Documental e de Gestao de
Memoéria no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais.

Art. 2° A politica que trata o art. 1° desta resolugcédo tem por objetivo
estabelecer principios e diretrizes que visam garantir a producdo, a manutencéo e a
preservacdo de documentos confidveis, auténticos, acessiveis e compreensiveis
para apoiar as fungcdes e as atividades do Tribunal, pelo tempo que se fizerem
necessarios, assegurando o lastro documental, e preservar os objetos de valor
histérico e cultural no ambito da Justica Eleitoral de Minas Gerais, de modo a
subsidiar acfes ligadas a pesquisa e ao conhecimento.
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Art. 3° A Politica de Gestao Documental e de Gestdo de Meméria do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais sera regida pelos seguintes principios e
diretrizes:

| — garantia de acesso a informacfOes necessarias ao exercicio de
direitos;

Il — promocao da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio
arquivistico gerido e custodiado pela Justica Eleitoral de Minas Gerais;

[Il — intercambio e interlocugc&o com instituicdes culturais e protetoras do
Patrimdnio Historico e Cultural e da area da ciéncia da informacéo;

IV — guarda de documentos ou informagdes necesséarias a extracao de
certiddes acerca do julgado, na hipétese de eliminacdo de autos;

V — preservacdo, guarda e divulgacdo de documentos, objetos ou
informacdes, em seus respectivos suportes, necessarios a pesquisa historica ligadas
as atividades institucionais;

VI — manutencdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrdnico
seguro e a implementacédo de estratégias de preservacao desses documentos desde
sua producéo e durante o periodo de guarda definido;

VIl — classificacdo, avaliacdo e descricdo documental mediante a
utilizacdo de normas, planos de classificacdo e tabelas de temporalidade
documental padronizadas, visando preservar as informagdes indispensaveis a
administragdo da Justica Eleitoral, a memodria institucional e a garantia dos direitos
individuais;

VIII — manutencdo da cadeia de custodia ininterrupta, visando garantir os
requisitos arquivisticos e a presuncao de autenticidade de documentos e processos
administrativos e judiciais digitais;

IX — padronizacéo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de
movimentacao de documentos e processos;

X — adocao de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a unidade de
gestado documental,

XI — garantia de fidedignidade, integridade e presunc¢ao de autenticidade
no caso de reproducdo ou reformatacdo de documentos arquivisticos fisicos e
digitais;

XIl — capacitacao e orientacdo de magistrados e de servidores da Justica
Eleitoral de Minas Gerais sobre os fundamentos e instrumentos da gestao
documental;
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Xl — adocédo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos e Documentos — MoReg-Jus;

XIV — implementacdo de estratégias de preservacdao do acervo
museoldgico historico;

XV — constituicdo de Comissédo Permanente de Avaliagdo Documental —
CPAD;

XVI — constituicdo de Comissédo Permanente de Memoria,

XVII — divulgagéo do patrimonio contido nos arquivos da Justica Eleitoral
de Minas Gerais;

XVIII - instituir ambiente de preservagdo da memoria virtual através de
publicacdo em midias sociais;

XIX - estabelecer politicas de estratégias de difusdo de comunicacéo do
acervo museolégico e histérico com a sociedade em geral, através de canais de
comunicacgao dinamicos e efetivos;

XX - instituir diretrizes para o desenvolvimento de atividades educativas
visando ao fortalecimento da Histéria do Tribunal Regional Eleitoral;

XXI - promover a integracdo e o intercambio com as atividades dos
setores de informatica e de comunicacéao social;

XXII - instituir politica de aquisicao, descarte e empréstimo de acervo
museoldgico e historico.

Art. 4° A Politica de Gestdo Documental e de Gestdao de Memdria
aplica-se a todas as unidades do Tribunal e a totalidade das atividades e transagdes
que resultam na producdo, recebimento ou manutencdo de documentos
arquivisticos, sejam em suportes fisicos ou eletrénicos, e dos objetos histéricos.

Art. 5° Para os efeitos desta resolucao, considera-se:

| — acervo historico: a palavra acervo deriva do latim acervus, que
significa conjunto ou coleg¢do. Dentre os varios tipos de acervo existe o de carater
historico, que se caracteriza por itens que ndo apenas se ligam a um determinado
tema, mas que investigam uma historia. Mobiliarios, iméveis e logradouros também
integram acervos historicos;
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Il — autenticidade: credibilidade de um documento enquanto documento,
isto é, a qualidade de um documento ser o que diz ser e que esta livre de
adulteracdo ou qualquer outro tipo de corrupgdo. O documento tem, entdo, sua
identidade e integridade mantidas ao longo do tempo;

[l — autenticagéo: é a declaragdo de autenticidade de um documento
arquivistico;

IV — avaliagdo: processo de analise de documentos arquivisticos que
estabelece seus prazos de guarda e sua destinacéo, de acordo com os valores que
Ihes sao atribuidos;

V — arquivo: conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma
entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades, independentemente da natureza do suporte;

VI — captura: incorporacdo de um documento ao sistema de gestdo
arquivistica, por meio do registro, classificacdo e arquivamento;

VII — classificacdo: organizacdo sistematica de atividades e documentos
em grupos ou categorias de acordo com métodos, procedimentos ou convencoes,
representados em um plano ou esquema,;

VIl — confiabilidade: credibilidade de um documento arquivistico
enquanto uma afirmacéo do fato. Existe quando um documento arquivistico pode
sustentar o fato ao qual se refere e € estabelecida pelo exame da completeza, da
forma do documento e do grau de controle exercido no processo de sua producao;

IX — descricédo: o processo de documentacdo das informacdes sobre a
natureza e conteudo dos documentos. A descri¢do identifica aspectos referentes a
proveniéncia, arranjo, formatos e contetdos e 0s apresenta de maneira normalizada,

X — destinagcdo: decisdao, com base na avaliacdo, quanto ao
encaminhamento dos documentos para a guarda permanente ou eliminacgao;

Xl — documento arquivistico: documento produzido (elaborado ou
recebido), no curso de uma atividade pratica, como instrumento ou resultado de tal
atividade, e retido como evidéncia ou informacdo para acdo ou referéncia,
independentemente do suporte em que é registrado;

XIl — documento arquivistico digital: documento arquivistico registrado,
codificado em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional,

XIII = fundo arquivistico: conjunto de documentos, independente de sua

forma ou suporte, organicamente produzido e/ou acumulado e utilizado por um
individuo, familia ou entidade coletiva no decurso das suas atividades e funcoes;
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XIV — gestdo de memoéria: conjunto de acdes e praticas de preservacao,
valorizacdo e divulgacdo da histéria contida nos documentos, processos, arquivos,
bibliotecas, museus, memoriais, personalidades, objetos e imoéveis, abarcando
iniciativas direcionadas a pesquisa, a conservacao, a restauracao, a reserva técnica,
a comunicagdo, a acao cultural e educativa;

XV — gestdo documental: campo da gestdo responsavel pelo controle
eficiente e sistematico da criacdo, recebimento, manutencédo, uso e destinacéo de
documentos. Inclui os processos para capturar e manter evidéncias e informacdes
sobre as atividades e transacgdes institucionais;

XVI — grau de sigilo: gradacao de sigilo atribuida a um documento ou
parte dele em razdo da natureza do seu contetdo, com o objetivo de limitar sua
divulgacdo a quem tenha necessidade de conhecé-lo;

XVII — indexacao: processo pelo qual documentos ou informacdes séo
representados por termos, palavras-chave ou descritores, propiciando a recuperacao
da informacéo;

XVIII — integridade: estado dos documentos que se encontram completos
e que nao sofreram nenhum tipo de corrupcdo ou alteragdo n&do autorizada nem
documentada;

XIX — memorial: tipo de espago museologico, porém, com fungédo de
prestar homenagem a personalidades ou a instituicoes;

XX — metadados: dados estruturados que descrevem e permitem
encontrar, gerenciar, compreender e/ou reservar documentos arquivisticos ao longo
do tempo;

XXI — patrimdnio cultural imaterial: consiste nos bens intangiveis, isto é,
nos bens que ndo podemos visualizar ou tocar, mas que fazem parte da histéria ou
da cultura de um povo ou regido, como dancas ou 0 modo de se preparar algum tipo
de prato regional;

XXII — patrim6nio cultural material: consiste nos objetos tangiveis, isto é,
objetos que podemos visualizar e tocar. Tudo aquilo que é realizado com materiais
concretos e que identificam um momento histérico, um povo, uma cultura ou uma
cidade;

XXIII — patriménio histérico: consiste nos bens que possuem importancia
na trajetoria de uma cultura ou de um pais, como ruinas, edificios, monumentos;

XXIV — relagdo organica: vinculos que os documentos arquivisticos
guardam entre si e que expressam as funcdes e atividades da pessoa ou
organizagao que os produziu;
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XXV — reserva técnica: é o centro de toda instituicdo museoldgica, local
onde se acondiciona, dentro dos parametros técnicos exigidos a preservacgao, a
maior parte do acervo, ou seja, dos materiais que ndo se encontram em exposi¢ao;

XXVI — suporte: base fisica sobre a qual a informacéo é registrada;

XXVIlI — preservacéo digital: conjunto de ag¢des gerenciais e técnicas
exigidas para superar as mudancas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes,
garantindo o acesso e a interpretacdo de documentos digitais pelo tempo que for
necessario.

Art. 6° Compete ao Presidente do Tribunal a promocéo e a coordenacao
da Politica de Gestdo Documental e de Gestdo de Memoria, garantindo o
cumprimento da legislagcdo arquivistica e de memdria vigente e das normas
correlatas e o envolvimento de todos na gestdo de documentos arquivisticos e de
valor histérico e do patriménio cultural material e imaterial.

Art. 7° Compete a Secdo de Gestdo Documental o planejamento e
implementacao desta politica no que tange a sua area de atua¢ao, 0 monitoramento
dos trabalhos em todos os niveis e a disseminacao de técnicas e da cultura
arquivistica no ambito institucional.

Art. 8 Compete a Secdo de Memoria Eleitoral o planejamento e
implementacdo desta politica no que tange a sua area de atuacdo, o
monitoramento dos trabalhos em todos os niveis e a disseminagéo de técnicas e da
cultura de memoria no ambito institucional.

Art. 9° A Secdo de Memoria Eleitoral responde pela coordenacédo do
Centro de Memdria da Justica Eleitoral e pela Reserva Técnica, com o apoio dos
setores relacionados a seguranca fisica e patrimonial na preservacdo e
integridade do acervo histérico, bem como do mobiliario expositivo.

Art. 10. Compete aos gestores das unidades da Justica Eleitoral de
Minas Gerais garantir que os documentos sejam criados, utilizados e armazenados e
gue o descarte somente ocorra segundo os critérios estabelecidos pelas regras de
avaliagédo e destinacdo de documentos do Tribunal.
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Art. 11. Todos os produtores de documentos arquivisticos, em suas
atividades rotineiras, deverdo seguir os procedimentos e operagdes técnicas
estabelecidos nos instrumentos de gestdo documental e observar questdes
relacionadas a seguranca, a privacidade e a confidencialidade das informacdes
constantes nos documentos arquivisticos produzidos e recebidos no
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 12. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informacédo a gestdo da
infraestrutura e a manutencéo de solucdes de informética que apoiem a implantacéo
desta politica, principalmente com relacdo a preservacdo da autenticidade,
confiabilidade e acessibilidade dos documentos arquivisticos.

Art. 13. S&o instrumentos e acdes da Politica de Gestdo Documental e
de Gestdo de Memodria do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais:

| — os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos
administrativos e judiciais, bem como os metadados desses sistemas, essenciais a
identificagdo do documento institucional de modo inequivoco em sua relagéo com os
outros documentos;

Il — o Programa de Gestdo Documental do Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais;

[l — o plano museolégico do Centro de Memdéria da Justica Eleitoral de
Minas Gerais;

IV — o plano de classificacdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos;

V — o Instrumento de Classificacao da Informacéo — IClI;

VI — a cartilha de procedimentos arquivisticos cartorarios, disponivel na
intranet,

VIl — o Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciério;
VIIl — o Manual de Gestdo de Memoéria do Poder Judiciario;
IX — a identificacdo de documentos vitais a instituicao:

a) tabela com os documentos vitais identificados;

b) recomendacao de medidas de protecdo aos documentos vitais.
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Art. 14. A gestdo documental no Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais tera as seguintes fases para a garantia do controle dos documentos:

| — criagdo do documento: o servidor competente, quer seja competéncia
originaria ou por delegagéo, para criar documentos arquivisticos dentro do TRE-MG
deve cria-los, observando os parametros estabelecidos pelos instrumentos de
gestdo arquivistica. Os produtores tém o dever de criar documentos completos e
acuraveis, a fim de facilitar seu entendimento, proteger direitos dos servidores e
cidadéaos e permitir o exame detalhado da conducéo das atividades;

I — captura de documentos: serdo declarados como documentos
arquivisticos digitais os documentos capturados por sistemas informatizados de
gestdo documental que atendam aos requisitos da legislacéo arquivistica brasileira e
normas correlatas, por meio de acdes de registro, classificacdo, indexacéo,
atribuicado de restricdo de acesso e outros metadados;

[l — classificacdo do documento: a classificacdo de todos os documentos
arquivisticos do Tribunal se baseard no agrupamento deles segundo critérios que
levardo em consideracdo a analise das funcdes, atividades e transacdes do
TRE-MG, além de sua articulagéo hierarquica,

IV — seguranga dos documentos: os documentos arquivisticos nao
publicos devem ser acessados apenas por usuario autorizado e os procedimentos
relacionados a seguranca devem seguir os procedimentos dispostos na Resolucéo
TRE-MG n° 1.172, de 12 de maio de 2021, que dispde sobre a classificacdo da
informacdo em grau de confidencialidade. Relativamente a protecdo de dados
pessoais serdo observadas as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD —;

V — preservacdao dos documentos: os documentos arquivisticos do
TRE-MG, independentemente do suporte no qual estejam registrados, serao
preservados por meio do armazenamento em condi¢cdes adequadas e livres de
riscos que possam culminar em sua deterioragao:

a) no caso dos documentos digitais, tendo em vista a maior
probabilidade de obsolescéncia de suportes e formatos, serdo estabelecidas regras
especiais que constardo em politica especifica para a sua preservacao.

VI — difusdo dos documentos: o Tribunal deve assegurar a recuperacéo
e a ampla difusdo dos documentos arquivisticos, salvo em casos de sigilo ou
restricdo de acesso, a fim de atender a requisitos de transparéncia e acesso a
informacé&o. Os documentos considerados de valor para a preservacdo da memoria
institucional e de grande relevancia para a sociedade serdo descritos de acordo com
as normas de descricdo arquivistica e disponibilizados por meio de instrumentos de
pesquisa e plataforma de acesso que constardo em norma especifica;

VIl — destinagdo dos documentos: os documentos arquivisticos do
TRE-MG somente serdo eliminados ap6s cumprimento de critérios para sua
retencao e destinacdo estabelecidos em Tabela de Temporalidade e destinacdo de
documentos.
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8 1° A Secédo de Gestdo Documental é responsavel pela eliminagcédo de
documentos temporarios da Secretaria do Tribunal, apds autorizagéo pelas unidades
produtoras dos documentos a serem eliminados.

§ 2° Cada cartério eleitoral € responséavel pelos procedimentos de
eliminacdo dos documentos temporarios produzidos e custodiados por ele, que
tenham cumpridos os prazos de guarda determinados na Tabela de Temporalidade
de documentos, aprovada pelo Tribunal, e seguidos todos os procedimentos
relacionados.

Art. 15. A avaliacdo de documentos para revisdo do plano de
classificacdo de documentos e tabela de temporalidade de documentos de arquivo é
de responsabilidade da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos de
Arquivo.

Art. 16. O Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais devera assegurar
a preservacao e a ampla divulgacdo do acervo historico, salvo em caso de sigilo ou
restricdo de acesso, a fim de atender aos requisitos de transparéncia e acesso a
informacéo.

Art. 17. Os documentos de valor historico de grande relevancia para a
sociedade serdo descritos de acordo com as normas brasileiras de descricao
arquivistica — NOBRADE.

Paragrafo uUnico. Os documentos de que trata o caput deste artigo
integrardo o Arquivo do Tribunal e serdo disponibilizados ao publico a oportunidade
e conveniéncia das unidades gestoras.

Art. 18. A Secédo de Gestdo Documental e a Secédo de Memodria Eleitoral
fardo o acompanhamento da conformidade da Politica de Gestdo Documental e de
Gestdo de Memdria com os dispositivos legais e normas correlatas, devendo
apresentar, quando necessario, proposta de adequacdo ou atualizacdo, e
submeté-la a apreciacao superior.

Art. 19. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia.

Art. 20. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Sala das Sessodes, 25 de agosto de 2021.

Desembargador MARCOS LINCOLN

Relator
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