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Processo Administrativo n°® 0601390-86.2020.6.13.0000

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 1.156/2020
Revogada pela Resolu¢do TRE-MG n° 1.322/2026

Altera a Resolucao TRE-MG n© 1.072, de 21
de margo de 2018, que aprovou o
Regulamento da Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao TRE-MG n° 1.148, de 14 de
agosto de 2020, que aprovou alteracdes na estrutura organica do Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais;

CONSIDERANDO que o art. 4° da mencionada resolugao determina
gue a Diretoria-Geral atualize, no Regulamento da Secretaria, as atribuicdes das
unidades administrativas criadas, transformadas ou impactadas pela
reestruturacao organizacional, provisoriamente estabelecidas por meio da
Portaria PRE n© 170, de 10 de setembro de 2020,

RESOLVE:

Art. 1°© O Capitulo II da Resolucdo TRE-MG n© 1.072, de 21 de margo
de 2018, que trata das unidades da Secretaria do Tribunal, passa a vigorar
com as seguintes alteragoes:

“Art. 50 (...)
I-(..)
d) (...)
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1. Coordenadoria Executiva da Ouvidoria — CEO;
1.1 Secao de Suporte a Ouvidoria - SESOD;
1.2 Secgao de Atendimento ao Cidadao - SATEC;

(...)

I - (...)
2. (...)

2.3 Nucleo de Assessoramento em Feitos Criminais - NAFEC;

(...)

IV - (...)
c) (...)

4. Nucleo de Assessoria de Imprensa — NASIM;

(...)

d-B) Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral - AADG;

e) (...)

2. (...)

2.1 Secao de Procedimentos Judiciarios — SEJUD;
(...)

f) (...)

3. (...)

3.1 Secao de Biblioteca, Informacao e Padronizacao - SEBIP;
3.2 Secdo de Jurisprudéncia e Legislacao - SEJUL;
3.3 Secao de Gestao Documental - SEDOC;

(...)
g) (...)
2. (...)

2.1 Secao de Execugao Financeira de Contratos e Pessoal - SECOP;
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(...)

h) (...)
1-A. Nucleo de Apoio a Governanca de Aquisicoes - NAGOV;

(...)

i) (...)

2. Coordenadoria de Pessoal e Pagamento — CPP;

(...)

2.2 Secao de Pagamento de Pessoal Ativo — SPAPE;

(...)

2.4 Secao de Pagamento de Gratificacdes, Proventos e Pensbdes - SPAGP;
3. Coordenadoria Técnico-Juridica - CTJ;

3.1 Secao de Andlise Técnica de Processos de Pessoal - SATEP;

3.2 Secao de Entendimentos Administrativos e Legislacao de Pessoal -

SEALP;

3.3 Secdo de Beneficios e Gestdao de Comissionamento — SEBEC;

(...)

j. (L))

3. (...)

3.4 - Secao de Expedicao e Protocolo - SPREX;

(...)

4. (...)

4.4 Secdo de Engenharia e Gestdo Imobilidria - SEGIM;
(...).

Art. 20 A Secdo I do Capitulo III do Titulo I da Resolugdo TRE-MG n©°

1.072, de 2018, que trata das unidades da Presidéncia, passa a vigorar com
as seguintes alteragoes:

“Art. 9°© A Ouvidoria compete:
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I - receber informacodes, sugestoes, reclamacdes, denuncias e elogios
relativos as atividades do Tribunal, garantido o sigilo da fonte das
informacoes;

IT - receber sugestdes e projetos destinados ao aperfeicoamento da
atividade jurisdicional e administrativa;

III - informar o autor da manifestacdo sobre as providéncias adotadas e
os resultados alcancados;

IV - sugerir as unidades do Tribunal a adocdo de medidas
administrativas para a melhoria e o aperfeicoamento das atividades
desenvolvidas;

V - promover a apuragao das reclamagoes acerca de deficiéncias na
prestacao dos servicos, abusos e erros cometidos por servidores e
Magistrados, observada a competéncia disciplinar regulada em
normativo proprio.

VI - gerenciar servigos de atendimento ao cidadao e adotar mecanismos
de afericao da satisfacdo dos cidadaos-usuarios quanto aos servicos
prestados e as informacdes disponibilizadas.

Art. 99-A A Coordenadoria Executiva da Ouvidoria compete:

I - acompanhar, orientar e fiscalizar o recebimento de informagoes,
sugestdes, reclamacdes, denlncias e elogios pela Secao de Suporte a
Ouvidoria, bem como definir as providéncias e a qual unidade deverao
ser encaminhadas;

IT - analisar e instruir as respostas da Secao de Suporte a
Ouvidoria aos autores de manifestacoes;

IIT - promover a apuracao das reclamacdes sobre deficiéncias na
prestacao dos servigos, abusos e/ou erros cometidos por
servidores e/ou magistrados, observada a competéncia disciplinar
regulada em normativo préprio;

IV - orientar e controlar os servigos de atendimento ao cidadao
realizados por meio de PABX, do Servico de Informacgdes ao Cidadao -
SIC -, do Disque-Eleitor e, ainda, por meio do Fale Conosco;

V - promover a padronizacao dos conteldos transmitidos no
atendimento ao cidadao;

VI - supervisionar a elaboracdo de relatorios estatisticos dos
atendimentos prestados pela Secao de Suporte a Ouvidoria e pela
Secao de Atendimento ao Cidadao, bem como divulgar esses dados, em
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meios de comunicacdo de acesso ao publico em geral;

VII - propor novos mecanismos que possibilitem aferir a satisfacao do
cidaddo atendido pela Secdo de Suporte a Ouvidoria e pela Secao de
Atendimento ao Cidadao;

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria Executiva da Ouvidoria
planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as
seguintes secoes:

I - Secao de Suporte a Ouvidoria, a qual incumbe:

a) receber informacodes, sugestdes, reclamacdes, denuncias e elogios
relativos as atividades do Tribunal, encaminha-las as unidades
determinadas pela Coordenadoria Executiva da Ouvidoria e garantir o
sigilo da fonte das informacdes, conforme o caso;

b) receber sugestdes e projetos destinados ao aperfeicoamento da
atividade jurisdicional e administrativa e encaminha-los as unidades
competentes, para analise;

c) informar o autor da manifestacao sobre as providéncias
adotadas e os resultados alcancados, observada a competéncia da
Coordenadoria Executiva da Ouvidoria;

d) sugerir as unidades do Tribunal a adocao de medidas administrativas
para a melhoria e o aperfeicoamento das atividades desenvolvidas;

e) receber reclamacbOes acerca de deficiéncias na prestacao dos
servicos, abusos e erros cometidos por servidores e magistrados,
e reportar essas informacdes a Coordenadoria Executiva da
Ouvidoria para que apure os fatos, observada a competéncia disciplinar
regulada em normativo préprio;

f) produzir relatérios e publicagdes visando divulgar e suscitar acoes
para aprimoramento das atividades das diversas unidades do Tribunal;

g) promover a realizacao de pesquisas sobre assuntos relativos ao
exercicio dos direitos e deveres do cidadao;

h) gerenciar, no ambito do Tribunal, o Servico de Informacdes ao
Cidadao - SIC -, instituido nos termos do inciso I do art. 9° da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

i) gerenciar o servico de informagdes ao publico denominado Fale
Conosco, disponivel no portal do Tribunal na internet;

j) gerenciar, no ambito do Tribunal, mecanismo de afericdo da
satisfacdo dos cidadaos-usuarios quanto aos servicos prestados e as
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informacodes disponibilizadas, tanto nos edificios da Secretaria quanto
nos cartorios eleitorais e no portal do Tribunal na internet;

k) padronizar os conteldos transmitidos nos atendimentos ao cidadao,
conforme orientagao da Coordenadoria Executiva da Ouvidoria;

) acompanhar a implementacao das acdoes propostas pela Comissao
Permanente de Acessibilidade e Inclusdo — CACESS -, instituida pela
Portaria PRE n© 31, de 1° de marco de 2018;

m) prestar suporte operacional a CACESS, por meio da execugao de
tarefas administrativas relativas a atuacdao da comissao;

IT - Secao de Atendimento ao Cidadao, a qual incumbe:

a) planejar e gerenciar o servigo Disque-Eleitor, incluido o
gerenciamento da equipe de atendentes;

b) realizar atendimentos diversos por meio do PABX do Tribunal;

c) propor a Coordenadoria Executiva da Ouvidoria a adocdo de
novas ferramentas de uso geral, para atendimento ao cidadao;

d) providenciar relatérios estatisticos de atendimento;

e) padronizar os conteudos transmitidos nos atendimentos ao cidadao,
conforme orientacdao da Coordenadoria Executiva da Ouvidoria.”.

Art. 39 A Secdo II do Capitulo III do Titulo I da Resolucdo TRE-MG n°
1.072, de 2018, que trata das unidades da Vice-Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral, passa a vigorar com as seguintes alteracgoes:

“Art. 15. (...)

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria Juridica planejar,
coordenar e orientar os projetos e atividades referentes as seguintes
unidades:

I-(..)

g) prestar auxilio ao Secretario da Vice-Presidéncia e Corregedoria na
elaboracao da pauta de julgamento, bem como acompanhar o Sistema
de Gerenciamento de Sessdes e o Processo Judicial Eletronico, conforme
0 caso;

II - Secao de Feitos Administrativos, a qual incumbe:

6 of 35 13/10/2020 09:04



- Processo Judicial Eletrénico - TRE-MG https://pje.tre-mg.jus.br:8443/pje-web/ConsultaPublica/DetalheProcess...

a) executar atividades juridicas, técnicas e administrativas que
garantam a regularidade e presteza dos feitos administrativos afetos
a Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral;

b) instruir e informar processos referentes a designagao, posse,
transferéncia, permuta e dispensa de Juizes Eleitorais , bem como
gerir seus registros funcionais;

c) analisar e encaminhar a Secretaria de Gestao de Pessoas os dados e
as ocorréncias de frequéncia fornecidos pelos cartérios eleitorais
necessarios a elaboracao das folhas de pagamento dos Juizes Eleitorais;

d) analisar e acompanhar processos relativos a designacao de
Juizes de Direito para exercer as fungoes eleitorais, bem como os
pedidos de renuncia, licencas, férias, impedimentos e suspeicoes
dos Magistrados;

e) analisar a regularidade dos pedidos de correicao e revisao do
eleitorado e, caso deferidos, acompanhar e supervisionar o seu tramite;

ITI - Nacleo de Assessoramento em Feitos Criminais, ao qual
incumbe:

a) prestar assessoramento juridico, administrativo e técnico aos Juizes
das zonas eleitorais especializadas sobre matéria relativa aos crimes
eleitorais conexos a crimes de corrupgao ativa e passiva, de evasao de
divisas, de lavagem e ocultagao de bens, direitos e valores, crimes
contra a Administracao Publica, bem como os delitos praticados por
organizagdes criminosas, independentemente do carater
transnacional ou ndo das infragdes penais;

b) elaborar minutas, informacoes, relatérios, laudos e pareceres técnicos
ou juridicos;

¢) auxiliar na execucao de atividades de natureza administrativa e
judicial;
d) realizar pesquisas e estudos técnicos ou juridicos;

e) permanecer a disposicao dos Juizes das zonas por ocasidao das
medidas judiciais urgentes;

f) efetuar contatos institucionais e interinstitucionais relacionados as
suas atribuicoes.

Art. 16. (...)
IT - (...)

7 of 35 13/10/2020 09:04



- Processo Judicial Eletrénico - TRE-MG https://pje.tre-mg.jus.br:8443/pje-web/ConsultaPublica/DetalheProcess...

) analisar, instruir, documentar e acompanhar processos relativos a
reclamacoes contra Juizes Eleitorais;

m) analisar, instruir, documentar e acompanhar procedimentos
prévios de apuracao de possivel conduta irregular relativos a
reclamagbdes contra servidores de zonas eleitorais, sugerindo,
quando for o caso, a instauracdo de sindicdncia ou processo
administrativo disciplinar;

n) informar ao Conselho Nacional de Justica - CNJ —, em cumprimento a
Resolucao CNJ n© 135/2011, acerca do arquivamento de outros
procedimentos apuratérios ou da instauracdo de sindicancias e
processos administrativos disciplinares contra Juizes Eleitorais;

111 - (...)

K - orientar os cartorios eleitorais quanto a biometria ordinaria e
revisional.”.

Art. 40 A Secao IV do Capitulo III do Titulo I da Resolucao TRE-MG n°
1.072, de 2018, que trata das unidades da Diretoria-Geral da Secretaria,
passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

“Art. 22. (...)

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria de
Comunicagao Social planejar, coordenar e controlar os projetos e
atividades referentes as seguintes unidades:

(--)
I - Secao de Producgodes Jornalisticas, a qual incumbe:

a) elaborar e divulgar conteldos de carater informativo, de interesse do
publico interno, no Sintonia, publicado na intranet do Tribunal;

b) administrar as publicagdes no canal Flash, que se destina a
comunicagoes urgentes para o publico interno, disponivel na pagina
inicial da intranet;

c) administrar as publicagdes de anlncios no Bazar, disponibilizado
dentro do Sintonia;

d) elaborar, publicar conteddo e gerenciar os perfis da Justica Eleitoral
mineira nas midias sociais (Facebook, Instagram, Twitter e Youtube);

e) selecionar e distribuir o clipping de matérias jornalisticas de interesse
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da Justica Eleitoral para o publico interno;

(..)
IV - Nucleo de Assessoria de Imprensa, ao qual incumbe:

a) divulgar e prestar informagdes sobre o Tribunal e suas atividades aos
orgaos de imprensa;

b) promover o relacionamento entre as unidades do Tribunal, incluindo
as zonas eleitorais, e profissionais de veiculos de comunicagao, no
ambito das atividades jornalisticas;

c) elaborar, divulgar, acompanhar e analisar conteludos de carater
jornalistico e de prestacdo de servigos referentes a Justica Eleitoral
mineira e aos seus publicos prioritarios de relacionamento, no portal do
Tribunal na internet;

d) acompanhar as decisdes da Corte Eleitoral, para producao de
informacdes a imprensa e a outros publicos de interesse;

e) organizar e gerenciar informacgodes institucionais sobre a Justica
Eleitoral mineira no portal do Tribunal na internet;

f) administrar a pagina inicial do portal do Tribunal na internet e
avaliar propostas de alteracdes, com base no interesse da instituicao e
dos publicos usuarios;

g) viabilizar, a cada eleicao, juntamente com outras unidades do
Tribunal, a estrutura e os meios para a divulgagao aos veiculos de
comunicagao de informacdes sobre a realizacao do pleito e dos
resultados parciais e finais das eleigdes cuja totalizacao esteja a cargo
do Tribunal.

(..0)

Art. 23-A. A Assessoria Administrativa da Diretoria-
Geral compete:

I - assessorar o Diretor-Geral em agdes que proporcionem melhores
condicoes de trabalho e infraestrutura aos cartérios eleitorais do interior
do Estado;

IT - receber, analisar junto a direcao do Tribunal e direcionar para o
atendimento, quando viaveis, demandas relativas a locacao, cessao e
aquisicdo de imdveis, bem como as relacionadas a infraestrutura e
desenvolvimento da execucdo dos trabalhos afetos aos cartérios
eleitorais do interior, monitorando a sua evolugao;

III - prestar orientagdes aos cartorios eleitorais do interior quanto as
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decisOes da Presidéncia e da Diretoria-Geral que nao sejam de
responsabilidade direta de outras unidades da Secretaria;

IV - consolidar informacdes necessarias ao planejamento estratégico do
Tribunal, relacionadas aos cartérios eleitorais do interior;

V - intermediar, quando necessario, demandas apresentadas pelos
cartorios eleitorais do interior ao Diretor-Geral;

VI - adotar procedimentos iniciais relativos a despesas com alimentagao
de mesarios;

VII - gerenciar, no ambito de sua atuacao, grupo representativo dos
cartorios eleitorais.".

Art. 59 A Subsecdo I da Secao IV do Capitulo III do Titulo I da
Resolucdo TRE-MG n© 1.072, de 2018, que trata da Secretaria Judiciaria,
passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

“Art. 25. (...)

V - instruir e informar processos referentes a designacao e posse de
Juizes membros da Corte e gerir os seus registros funcionais.

Art. 26. (...)
I - Secao de Procedimentos Judiciarios, a qual incumbe:

a) elaborar e manter atualizados manuais de atos processuais
destinados aos cartérios eleitorais;

b) elaborar e disponibilizar aos cartérios eleitorais minutas de
certidOes, editais, mandados e outros documentos congéneres;

c) orientar os cartérios eleitorais nas atividades relacionadas ao
cumprimento das diretrizes consubstanciadas nos manuais de atos
processuais;

d) orientar os cartérios eleitorais quanto a correta utilizagdo do Processo
Judicial Eletrénico — PJe - para a criacdo e tramitacao de feitos judiciais;

e) orientar os cartodrios eleitorais quanto a correta utilizacdo do
Sistema Eletronico de Informacbdes — SEI - para a criacao e tramitacao
de feitos administrativos;

f) planejar e executar, juntamente com a Escola Judiciaria Eleitoral -
EJE, acOes destinadas a capacitacao dos servidores dos cartorios
eleitorais quanto aos atos processuais, bem como quanto a
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utilizacao dos sistemas Ple e SEI;

g) prestar suporte aos cartorios eleitorais relativamente aos
procedimentos e regras de uso dos sistemas conveniados, tais como
BACENJUD, INFOJUD, RENAJUD, BNMP, SIEL, dentre outros;

h) cadastrar os Juizes Eleitorais para acesso ao Sistema Nacional de
Controle de Interceptacdoes do Conselho Nacional de Justica;

IT-(...)

h) fornecer aos interessados, no prazo de 3 (trés) dias, certiddoes de
antecedentes criminais, de andamento processual e de atuacao de
advogados;

111 - (...)

p) atender as partes, aos advogados, aos servidores e ao publico em
geral no que diz respeito as informacgdes sobre tramitacdo de processos
judiciais;

q) disponibilizar aos interessados, para consulta em secretaria ou
mediante carga, 0s processos que se encontrarem em secretaria,
ressalvadas as restricoes estabelecidas em lei ou em regulamento
especifico;

r) extrair e encaminhar cépias de processos quando solicitadas pela
zona eleitoral ou por outro érgao publico, mediante autorizacao do
Relator ou do Presidente, caso necessario;

s) publicar no Diario da Justica Eletronico cobranca para devolugao de
autos retirados da Secretaria por advogado, mediante carga, e nao
devolvidos no prazo estabelecido, comunicando o ocorrido ao relator;

t) distribuir mandados judiciais aos Oficiais de Justica;

u) prestar suporte ao publico externo quanto a utilizagcao do Ple.”.

Art. 6° A Subsecdo II da Secdo IV do Capitulo III do Titulo I da
Resolucao TRE-MG n° 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Gestao da
Informacdao e de Atos Partidarios, passa a vigorar com as seguintes
alteracoes:

Art. 31. A Coordenadoria de Gestdo da Informacdo compete:

I - propor, planejar e implementar medidas para preservagao e o acesso
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a documentos e informacdes do Tribunal;

IT - auxiliar as areas da Secretaria na redacao, alteracdo, consolidagao e
revogacao de atos normativos internos;

III - avaliar eventual impacto, em outras unidades da Secretaria, de ato
normativo que |he for submetido a andlise e encaminhar o processo as
areas envolvidas, para manifestacdo;

IV - mediante determinagao do Diretor-Geral, coletar informacgdes junto
as areas para a atualizacdo do Regulamento da Secretaria, promover o
consenso entre as manifestagdes e consolida-las em minuta de
resolucao;

V - padronizar atos oficiais administrativos e outros documentos
institucionais, quando solicitada.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria de Gestao da
Informacao planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades
referentes as seguintes segoes:

I - Secao de Biblioteca, Informacao e Padronizagao, a qual
incumbe:

a) definir e aplicar politicas de selecao, aquisicao, divulgacao, circulagcao
e descarte do acervo bibliografico do Tribunal, fisico ou digital;

b) gerenciar os contratos e os processos de aquisicao e descarte do
acervo bibliografico e assinaturas de bases de dados de periddicos;

c) realizar o processamento técnico do acervo bibliografico e manter
atualizado o cadastro de usuarios;

d) alimentar as bases de dados bibliograficos e de normas
administrativas da Rede de Bibliotecas da Justica Eleitoral — REJE;

e) orientar os usuarios quanto a utilizacdo dos recursos informacionais
da Biblioteca e no direcionamento as fontes de informacao adequadas;

f) elaborar pesquisas bibliograficas sobre temas de interesse de usuarios
internos ou externos;

g) realizar o inventario do acervo bibliografico;

h) editar e encaminhar para os cartorios eleitorais e para a Secretaria do
Tribunal normas e matérias relevantes de interesse da Justica Eleitoral;

i) gerenciar o catalogo de publicacdes do Tribunal e propor sua
padronizacao;

j) editar a Revista de Jurisprudéncia, o Manual de Legislacdo para
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EleicOes e outras publicacdes sob sua responsabilidade;

k) disponibilizar o inteiro teor dos acérdaos na internet e as resolugdes
do Tribunal na intranet e na internet;

I) sistematizar alteragdes e revogagdes em atos normativos do Tribunal;

m) gerenciar o cadastramento e a indexacao de comunicacoes oficiais
no Sistema Integrado de Atos e Documentos - SIAD;

n) propor a padronizacao de atos normativos e outros documentos
oficiais administrativos;

0) revisar atos normativos que lhe forem submetidos para analise
técnico-normativa;

p) pesquisar e consolidar, quando necessario, informacdes relativas a
resultados de eleicOes, para atender a solicitacdes dos publicos interno e
externo;

g) gerenciar a manutencao do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI
- quanto as regras de negdcio do sistema e executar as atividades
necessarias a adequada utilizacdo das funcionalidades do sistema pelos
usuarios do Tribunal;

r) propor manutencdo evolutiva do sistema Cadastro Politico Eleitoral do
Cidadao - CPEC - e gerenciar suas regras de uso no ambito do Tribunal;

s) propor a arquitetura da informacdo e gerenciar contetdos publicados
na intranet;

t) gerenciar a publicacao de contetdos no Portal de Transparéncia da
internet;

II - Secao de Jurisprudéncia e Legislagao, a qual incumbe:

a) selecionar decisdes judiciais e disponibiliza-las no banco de dados de
jurisprudéncia;

b) disponibilizar as resolugdes do Tribunal no banco de dados de
jurisprudéncia;

c) indexar acérdaos selecionados e resolucdes do Tribunal;
d) realizar e orientar pesquisas jurisprudenciais sobre matéria eleitoral;

e) realizar pesquisas de legislacao para as unidades do Tribunal e para o
publico externo;

f) selecionar e encaminhar as unidades do Tribunal matérias
jurisprudenciais relevantes publicadas no Didrio de Justica Eletronico do
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Tribunal Superior Eleitoral;

g) selecionar e elaborar o indice dos acérddos da Revista de
Jurisprudéncia;

h) selecionar, editar e disponibilizar o Ementario Tematico Anual, o
Informativo de Jurisprudéncia e o trabalho “Prazos de
desincompatibilizacao - Eleigdes Municipais / Eleicoes Gerais”;

i) disponibilizar decisdes enviadas pelos Juizes Eleitorais;

III - Secao de Gestao Documental, a qual incumbe:

a) propor politicas, normas e critérios especificos de organizacao,
sistematizacao, acondicionamento, manuseio, preservagao, acesso e de
controle da gestao de documentos e informacdes arquivisticas do
Tribunal, em quaisquer suportes ou sistemas eletrénicos utilizados;

b) propor a elaboracao e a atualizacao do Plano de Classificacao e da
Tabela de Temporalidade de Documentos do Tribunal a Comissao
Permanente de Avaliagao de Documentos de Arquivo;

c) prestar orientacao técnica as unidades da Secretaria e Cartérios
Eleitorais quanto a guarda, preservacao, acesso e descarte de
documentos arquivisticos;

d) coordenar os trabalhos da Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos de Arquivo e de classificacao de informacgdes quanto a
confidencialidade no ambito do Tribunal;

e) atuar de forma integrada com a Secretaria de Tecnologia da
Informacgao - STI —, visando ao desenvolvimento e a manutencao de um
Repositorio Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arq - para a
preservacdo de longo prazo dos documentos arquivisticos eletronicos
produzidos e custodiados pelo Tribunal;

f) receber, registrar, classificar, acondicionar, armazenar, desarquivar e
emprestar documentos temporarios e permanentes encaminhados pelas
unidades da Secretaria;

g) disponibilizar documentos e processos sob sua custédia para
consulta, efetuando, quando solicitado, a extracao de cépias ou a
digitalizacao de imagens;

h) promover a conservagao, a higienizagao e a desinfeccao de
documentos e processos fisicos sob sua guarda;

i) providenciar o descarte de documentos temporarios e orientar as
unidades da Secretaria e Cartorios Eleitorais sobre o assunto;
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j) selecionar, organizar e preparar documentos para o processamento
eletronico de imagem, conforme analise de priorizacdo da gestdo de
documentos e da administragao superior;

IV - Secao de Memoéria Eleitoral, a qual incumbe:

a) planejar e coordenar atividades e projetos relacionados a pesquisa,
ao resgate e a preservacao da memodria do Tribunal;

b) gerenciar, catalogar e contextualizar documentos considerados de
potencial valor histoérico recebidos pela Secao;

c) efetuar o levantamento de pegas e documentos suscetiveis de
incorporacao ao acervo do Tribunal e propor normas e procedimentos
para sua organizacgao e sistematizacao;

d) catalogar, controlar e preservar o acervo histérico do Tribunal e
promover exposicdoes permanentes e volantes dos bens que o compdem;

e) organizar e gerenciar o Centro de Memoria da Justica Eleitoral de
Minas Gerais, bem como as atividades e projetos pedagdgicos de carater
interno e externo ligados a Memoria Eleitoral;

f) pesquisar e selecionar informacdes de carater histérico, em especial
as relacionadas com a Justica Eleitoral mineira;

g) providenciar a restauracao de documentos e processos de valor
historico;

h) propor e criar condi¢cdes para pesquisa histérica nos documentos de
arquivo.”.

Art. 70 A Subsecdo III da Secao IV do Capitulo III do Titulo I da

Resolucao TRE-MG n© 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Orcamento
e Finangas, passa a vigorar com as seguintes alteracgdes:

“Art. 35. A Coordenadoria Contabil e Financeira compete, por meio
do Setorial Contabil:

I - elaborar, consolidar e publicar, quadrimestralmente, o Relatério de
Gestao Fiscal;

IT - elaborar o Relatério Anual de Gestao do TCU, no que concerne a
matéria contabil e financeira;

III - subsidiar a Secretaria de Gestao de Pessoas na elaboracao da
Declaragcao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF -, no que
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se refere a retencao de tributos dos fornecedores, cujos comprovantes
anuais sao disponibilizados no portal do Tribunal na internet;

IV - contabilizar as variagdes extraorcamentarias e acompanhar a
depreciacdo dos bens que comporao o relatério anual de registros
patrimoniais;

V - conciliar, mensalmente, o fechamento do Almoxarifado e dos Bens
Mdveis;

VI - orientar os cartorios eleitorais e a Secretaria do Tribunal quanto a
atualizacao de multas eleitorais, consulta, retificacao e emissao de guias
de recolhimento, restituicao de valores e requisicao de pequeno valor -

RPV - e instruir processos relativos a atualizacdo e comprovacao de
quitacdao de multas eleitorais;

VII - instruir processos com a documentacao relativa aos ativos nao
recebidos, registrando-os no Sistema de Administracao Financeira -
SIAFI -, e remeter ao 6rgao competente para inscricao na divida ativa;

VIII - apoiar tecnicamente os ordenadores de despesa e unidades da
secretaria e cartérios eleitorais no que concerne a matéria contabil e
financeira;

IX - atualizar o Rol de Responsaveis no SIAFI;

X - registrar a Conformidade Contabil de Atos e Fatos da Gestao
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial;

XI - apurar e corrigir inconsisténcias contabeis que compdem o balango
geral do Tribunal e elaborar o respectivo relatério anual.

Paragrafo Unico. Compete ainda a Coordenadoria Contabil e Financeira
planejar, coordenar e controlar os projetos e atividades referentes as
seguintes Secoes:

I - Secao de Execucgao Financeira de Contratos e Pessoal, a qual
incumbe:

a) programar e acompanhar as liberacdes financeiras relativas as
despesas de pessoal e beneficios;

b) contabilizar e pagar as despesas de pessoal e recolher os tributos
correspondentes;

c) propor, contabilizar e pagar as despesas com diarias e indenizacao de
transporte rodoviario intermunicipal a magistrados e servidores;

d) dar publicidade aos atos concessivos de diarias;
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e) elaborar relatério mensal das diarias pagas para lancamento no
Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos - SGRH;

f) propor, pagar e analisar a regularidade dos gastos com beneficio
alimentacdo em pecunia, concedido aos mesarios nos pleitos eleitorais;

g) contabilizar e pagar as despesas vinculadas aos processos geridos
pela Secao de Convénios e Contratos do Interior — SCONT;

h) reter e recolher os tributos e contribuicdes incidentes sobre os
pagamentos efetuados e cumprir as obrigagoes acessérias conforme
previsto na legislacao;

i) pagar, analisar e sugerir aprovagao, rejeicao ou correcao da prestagao
de contas dos suprimentos de fundos concedidos;

j) dar publicidade aos atos concessivos de suprimentos de fundos;

k) baixar a responsabilidade sobre os valores aplicados e devolvidos
pelos supridos;

|) orientar, registrar e confirmar o ingresso de recursos oriundos de
proventos, didrias, indenizacao de transporte, beneficio alimentacdo de
mesarios em pecunia e suprimentos de fundos, devolvidos a Conta
Unica;

m) emitir guias de recolhimento da Unidao - GRU - relativas a devolugao
de diarias, indenizagao de transporte, suprimento de fundos e beneficio
alimentacdo em pecunia, no interesse de servidores e magistrados;

II - Secao de Programacao e Execucao Financeira, a qual
incumbe:

a) programar e acompanhar as liberacdes financeiras relativas as
despesas de custeio e de capital;

b) contabilizar e pagar as despesas vinculadas ao fornecimento de
bens, servicos e reembolsos e as vinculadas aos processos geridos pela
SCONT;

c) reter e recolher os tributos e contribuigdes incidentes sobre os
pagamentos efetuados e cumprir as obrigagdes acessodrias conforme
previsto na legislacao;

d) orientar, registrar e confirmar o ingresso de recursos oriundos de
fornecimento de bens, prestacao de servicos e saldo de convénios,
devolvidos a Conta Unica;

e) registrar, controlar e liberar as garantias concedidas nas modalidades
caucao, carta fianca e seguro garantia;

13/10/2020 09:04



- Processo Judicial Eletrénico - TRE-MG https://pje.tre-mg.jus.br:8443/pje-web/ConsultaPublica/DetalheProcess...

f) dar publicidade aos processos de aquisicao de bens e servigos;

g) analisar a regularidade financeira das prestacdes de contas de
conveénio;

h) acompanhar a regularidade fiscal dos fornecedores;

i) atualizar, junto as instituicdes bancarias, o cadastro do ordenador de
despesa e do gestor financeiro;

j) recolher a Conta Vinculada os valores indicados pela SCONT;

k) autorizar os prestadores de servigo a resgatar da Conta Vinculada os
valores liberados pela SCONT;

I) conciliar mensalmente o saldo da Conta Vinculada;

m) informar mensalmente a Secao de Pagamento de Gratificacdes,
Proventos e Pensdes - SPAGP - a composigao dos valores recolhidos ao
INSS para elaboracao da GFIP;

n) restituir créditos autorizados;

III - Secao de Contabilidade, a qual incumbe:

a) observar, nos processos de despesa, a exatidao dos atos e fatos
contabeis relativos a gestao orcamentaria, financeira e patrimonial;

b) registrar, no SIAFI, a conformidade de gestao relativa a execucao
orcamentaria, financeira e patrimonial;

c) classificar os processos em relacao a natureza da despesa constante
das Tabelas Orcamentarias e da legislacao vigente;

d) conciliar, no SIAFI, as contas representativas do patrimoénio e de
controle;

e) gerenciar o acesso dos usuarios a rede do Servico Federal de
Processamento de Dados — SERPRO - e ao SIAFI;

f) conciliar, no SIAF, a inscricdo automatica dos restos a pagar, por
ocasiao do encerramento do exercicio;

g) elaborar relatério mensal de execucdo de despesas com suprimentos
de fundos;

h) prestar informagdes contabeis referentes a execugao orgamentaria e
financeira;

i) encerrar os processos de despesa de custeio e promover seu
arquivamento.
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Art. 36. (...)
I-(.)
) realizar e acompanhar projecdes de gastos de beneficios;

(...)."

Art. 80 A Subsecao IV da Secao IV do Capitulo III do Titulo I da
Resolucao TRE-MG n© 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Gestao
Administrativa, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

“Art. 37-A. A Secretaria de Gestdo de Gestdo Administrativa compete,
ainda, por meio do Nicleo de Governanga de Aquisigoes:

I - elaborar e acompanhar a execugao do Plano Anual de Aquisicoes;

IT - monitorar os indicadores dos processos de aquisicoes e elaborar os
respectivos relatoérios;

III - planejar a execugao de acdes que visem ao aprimoramento do
nivel de maturidade em governanca e gestao das contratagoes;

IV - auxiliar o Comité de Aquisi¢cdes, quando demandado;

V - apresentar propostas e estudos que promovam inovacoes,
reducao de despesas, incremento da eficiéncia e adogao de praticas de
sustentabilidade;

VI - acompanhar e apresentar propostas de melhoria no
macroprocesso de contratacao “planejamento, selecao do fornecedor e
gestao contratual”, em prol do alcance dos objetivos organizacionais.”.

Art. 9°¢ A Subsecdo V da Secdo IV do Capitulo III do Titulo I da
Resolucao TRE-MG n° 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Gestao de
Pessoas, passa a vigorar com as seguintes alteracgdes:

“Art. 43. (...)

III - prestar apoio juridico e estratégico em assuntos da area de
pessoal.

(..0)

Art. 44. A Coordenadoria de Pessoal e Pagamento compete planejar,
coordenar e controlar os projetos e as atividades referentes as seguintes
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secoes:

I-(..)

C) gerenciar a expedigao de carteiras funcionais;

(..0)

IT - Secao de Pagamento de Pessoal Ativo, a qual incumbe:

a) preparar e acompanhar o processo das folhas de pagamento dos
servidores ativos do Quadro de Pessoal e consolidar as memorias de
calculo;

b) preparar dados pertinentes aos comprovantes de rendimentos,
declaragao de imposto de renda retido na fonte e Relagao Anual de
Informacdes Sociais, no ambito de sua competéncia;

c) apurar o montante das despesas de exercicios anteriores e propor o
reconhecimento da divida e a autorizacdo da despesa relativa aos
servidores ativos do Quadro de Pessoal;

d) preparar e acompanhar o processamento dos arquivos das folhas de
pagamento encaminhados as instituicdes financeiras, no ambito da sua
competéncia;

e) elaborar e encaminhar aos 6rgaos competentes as informacdes de
natureza tributaria ou atuarial, relativas as remuneracdes e indenizacdes
funcionais,

f) instruir, acompanhar e remeter a Procuradoria da Fazenda Nacional os
processos de débitos de pessoal para a inscricao na Divida Ativa da
Unido e no Cadastro Informativo dos Créditos Ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Federais, relativos aos servidores ativos do Quadro de
pessoal;

g) emitir certidoes e declaragoes;

h) prestar informacdes relativas a pagamento de pessoal as unidades
contabil, orcamentaria e financeira, no ambito de sua competéncia;

i) informar os valores a serem inscritos em restos a pagar, no ambito de
sua competéncia;

j) fiscalizar o cumprimento dos contratos de consignacao firmados com
as entidades consignatarias;

k) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito da sua
competéncia;
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111 - (...)

IV - Secao de Pagamento de Gratificacoes, Proventos e Pensoes,
a qual incumbe:

a) preparar e acompanhar o processo das folhas de pagamento dos
servidores inativos e pensionistas civis do quadro, dos Juizes Membros
da Corte, Juizes e Promotores Eleitorais, servidores sem vinculo,
requisitados, cedidos e removidos, em lotacao provisodria, estagiarios e
Oficiais de Justica, bem como consolidar as memdrias de calculo;

b) preparar dados pertinentes aos comprovantes de rendimentos,
declaragao de imposto de renda retido na fonte e Relagao Anual de
Informacdes Sociais, no ambito de sua competéncia;

c) apurar o montante das despesas de exercicios anteriores e propor o
reconhecimento da divida e a autorizacdo da despesa relativa aos
servidores inativos e pensionistas civis do quadro, Juizes Membros da
Corte, Juizes e Promotores Eleitorais, servidores sem vinculo,
requisitados, cedidos e removidos, em lotacao provisdria, estagiarios e
Oficiais de Justica;

d) preparar e acompanhar o processamento dos arquivos das folhas de
pagamento encaminhados as instituicdes financeiras;

e) elaborar e encaminhar aos érgaos competentes as informacdes de
natureza tributaria ou atuarial relativas a remuneragoes e indenizacoes
funcionais;

f) prestar informacgdes relativas a pagamento de pessoal as unidades
contabil, orcamentaria e financeira, no ambito de sua competéncia;

g) informar os valores a serem inscritos em restos a pagar, no ambito de
sua competéncia;

h) instruir, acompanhar e remeter a Procuradoria da Fazenda Nacional
0s processos de débitos de pessoal para a inscricdo na Divida Ativa da
Unido e no Cadastro Informativo dos Créditos Ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Federais, no ambito de sua competéncia;

i) instruir e acompanhar os processos relativos aos Oficiais de Justica e
Fiscais ad hoc, no ambito de sua competéncia;

j) fiscalizar o cumprimento dos contratos de consignacao firmados com
as entidades consignatarias;

k) emitir certidOes e declaracgoes;

) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito da sua
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competéncia.

Art. 45. (...)

II-(..)

k) cadastrar as agéncias bancarias dos estagiarios;

I) apurar e registrar dados relativos a frequéncia dos estagiarios;

m) efetivar os procedimentos necessarios ao cadastro de estagiarios
como usuarios externos no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI;

III - Secao de Apoio a Gestao e Governancga de Pessoas, a qual
incumbe:

a) acompanhar a elaboracdo da politica de gestdo de pessoas e apoiar a
SGP em sua implementacao e execugao;

b) realizar a gestao do dimensionamento da forga de trabalho do
Tribunal e monitora-la nas dimensdes quantitativa e qualitativa,
incluindo o mapeamento das competéncias e agdes decorrentes dos
diagndsticos aferidos;

c) promover acoes para fomentar a colaboragao e a integragao entre as
areas da SGP;

d) identificar as ocupacoes criticas do Tribunal, elaborar relatério sobre o
assunto e encaminha-lo as unidades responsaveis, tendo em vista sua
minimizagao ou erradicagao;

e) propor e atuar em projetos e agoes de boas praticas para o
aperfeicoamento da gestao e governancga de pessoas;

f) propor e realizar projetos e agoes de valorizagao, reconhecimento e
engajamento dos servidores no ambito do Tribunal;

g) assessorar a SGP na gestao do clima organizacional, incluindo
aplicacao e recebimento de diagndsticos e dados gerais ou setoriais
visando ao monitoramento, tratamento e encaminhamento de situagdes
ofensoras ao clima, para tratamento;

h) realizar e/ou propor projetos e acdes decorrentes dos diagndsticos
de clima, dimensionamento da forga de trabalho, mapeamento das
competéncias e ocupacoes criticas, visando ao desenvolvimento das
liderancas e a otimizacdo da produtividade;

i) apoiar a CGP na elaboracdo de relatérios e atos normativos internos
relativos ao desenvolvimento dos servidores e liderangas, bem como a
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governancga de pessoas;

j) apoiar a interlocucdo entre os cartérios eleitorais e a SGP, no que se
refere ao aprimoramento das agoes institucionais como apoio a forca de
trabalho naquelas serventias;

k) emitir certidOes e declaracgoes;

) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de sua
competéncia.

Art. 46. A Coordenadoria Técnico-Juridica compete prestar
assessoria técnico-juridica em matéria administrativa de pessoal, emitir
parecer técnico-juridico em matéria controversa e apoiar as demais
unidades da SGP, bem como planejar, coordenar e orientar os projetos e
atividades referentes as seguintes secoes:

I - Secao de Analise Técnica de Processos de Pessoal, a qual
incumbe:

a) subsidiar a elaboracdo de expedientes técnico-juridicos em resposta
as demandas da SGP e das coordenadorias a ela subordinadas;

b) auxiliar na instrucao de processos sobre matéria nova ou controversa
afeta a gestao de pessoas e propor a solucao aplicavel;

c) acompanhar a aplicagao das normas referentes a direitos e deveres
dos servidores do Quadro de Pessoal do Tribunal;

d) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de
sua competéncia;

II - Secao de Entendimentos Administrativos e Legislacao de
Pessoal, a qual incumbe:

a) propor a edigao, revisao ou extincao de entendimentos
administrativos em matéria de pessoal, com vista a uniformizar o
tratamento dos temas afetos a SGP;

b) receber, formalizar e encaminhar a Coordenadoria Técnico-Juridica
propostas de edigao, revisao ou extincao de entendimentos
administrativos quando assim exigir a legislacdo, a jurisprudéncia ou
qualquer instrumento juridico que, por sua natureza, vincule os atos da
Administracdo Publica Federal;

c) catalogar, sob a forma de Enunciados Administrativos, os
entendimentos administrativos firmados pela Presidéncia e disponibiliza-
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los no Sistema Integrado de Atos Administrativos — SIAD - e na pagina
da SGP na intranet;

d) pesquisar, catalogar e acompanhar:

1. a legislacao e a jurisprudéncia do Plenario do Tribunal de Contas da
Unidao, do Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal
referentes a matéria de competéncia da SGP;

2. as resolugoes, orientacdoes e recomendacdes do Conselho Nacional de
Justica em matéria de pessoal;

3. outras normas e instrumentos juridicos que, por sua natureza,
vinculem os atos da Administracdao Publica Federal;

e) analisar, elaborar e propor, em conjunto com as demais unidades da
SGP, minutas de atos normativos, instrugdes e comunicados;

f) pesquisar e promover o intercambio de informacgdes técnicas com
unidades congéneres de outros Tribunais, com vista a subsidiar a
propositura dos instrumentos normativos referidos na alinea “e” deste
iNnciso;

g) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de
sua competéncia;

III - Secao de Beneficios e Gestao de Comissionamento, a qual
incumbe:

a) instruir e acompanhar processos relativos a cessao de servidores
efetivos para outros 6rgdos e as licengas prémio; capacitacao; transito;
para tratar de interesses particulares; por motivo de afastamento do
cbnjuge ou companheiro e para desempenho de mandato classista;

b) instruir e acompanhar processos relativos a afastamentos para servir
a outro 6rgdo ou entidade; para o exercicio de mandato eletivo; para
estudo ou missao no exterior e participacdo em programa de pés-
graduacao stricto sensu; para participagao em competicao desportiva
nacional ou convocagao para integrar representacao desportiva nacional,
no Pais ou no exterior e para participar de curso de formagao decorrente
de aprovacao em concurso para outro cargo na Administracdo Publica
Federal;

c) instruir processos de designacao e dispensa para o exercicio de
fungdes comissionadas e de nomeagao e exoneragao para cargos em
comissao do Tribunal e suas substituicdes, bem como promover a
publicacao dos atos decorrentes;
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d) instruir, executar e acompanhar os processos de concessao de
Assisténcia Pré-Escolar, Auxilio Transporte, Auxilio Alimentacdo, Auxilio
Funeral, Auxilio Natalidade, Auxilio Bolsa de Estudos e Auxilio Reclusdo;

e) instruir, executar e acompanhar os procedimentos necessarios a
proposicao do pagamento do Adicional de Qualificacao decorrente de
conclusao de cursos de graduacao, pés-graduacdo ou de agoes de
treinamento;

f) emitir certidoes e declaracdes no ambito de sua competéncia;

g) operacionalizar sistemas corporativos relacionados ao gerenciamento
da estrutura organizacional do Tribunal;

h) alimentar os sistemas corporativos e fornecer dados no ambito de
sua competéncia.”.

Art. 10. A Subsecao VI da Secao IV do Capitulo III do Titulo I da
Resolucao TRE-MG n° 1.072, de 2018, que trata da Secretaria de Gestao de
Servigos, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

“Art. 51. (...)
IV - Secao de Expedicao e Protocolo, a qual incumbe:

a) receber, protocolizar, registrar e encaminhar documentos e processos
de natureza judicial e administrativa que tramitarem na Secretaria do
Tribunal;

b) protocolizar acdes, recursos e demais peticoes afetas a
competéncia jurisdicional e administrativa do Tribunal;

c) preparar, expedir e controlar documentos, correspondéncias,
processos e materiais das unidades administrativas do Tribunal;

d) registrar informacdes de postagem e de malote em sistemas proprios
para rastreio;

e) gerenciar e validar o cadastro de usuario externo do SEI, a excecao
do cadastro dos estagiarios, que cabera a SEFOT,;

f) atender as partes, aos advogados, aos servidores e ao publico em
geral, no que diz respeito as informacdes sobre tramitacao de processos
administrativos;

g) manter atualizado o banco de dados das zonas eleitorais para
encaminhamento de correspondéncias, com AR ou SEDEX;

h) atestar gastos com o contrato dos Correios, nos servigos afetos a
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segao;

i) elaborar e gerenciar dados estatisticos de expedicao e protocolo.

Art. 52. (...)
I-(..)

j) manter, juntamente com as demais segdes da Coordenadoria de
Manutencao e Obras, banco de dados atualizado de todos os imdveis
ocupados pelo Tribunal, com informagdes sobre adequagdes e melhorias
realizadas em sua area de atuacao, e propor acdes que visem garantir a
infraestrutura apropriada ao desempenho das atividades institucionais;

I - (...)

b) planejar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar, coordenar e
acompanhar servicos de sistemas elétricos, hidraulicos, civis, de
telefonia, de sonorizacao, de cabeamento estruturado, de

subestacgdes, de geradores, de climatizacao, de elevadores/plataformas
elevatdrias e de prevencao e combate a incéndio e outros de sua
competéncia na Capital e na Regidao Metropolitana;

(..0)

[) manter, juntamente com as demais segoes da Coordenadoria de
Manutencao e Obras, banco de dados atualizado de todos os imdveis
ocupados pelo Tribunal, com informagdes sobre adequagdes e melhorias
realizadas em sua area de atuacao, e propor acdes que visem garantir a
infraestrutura apropriada ao desempenho das atividades institucionais;

III - Secao de Manutencgao Predial do Interior, a qual incumbe:

a) planejar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar, coordenar e
acompanhar servicos de manutencao predial nos imédveis utilizados pelo
Tribunal no interior do Estado, e, no que couber, nas Unidades Moveis de
Atendimento ao Eleitor;

b) planejar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar, coordenar e
acompanhar servicos de sistemas elétricos, hidraulicos, civis, de
telefonia, sonorizagao, de cabeamento estruturado, de subestagoes, de
geradores, de climatizacdo, de elevadores/plataformas elevatdrias e de
prevencao e combate a incéndio e outros de sua competéncia no interior
do Estado;

c) elaborar projetos basicos e termos de referéncia para a contratacao
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de servigos de sua competéncia;

d) realizar ou contratar vistorias técnicas visando a elaboracao de
pareceres, relatérios, laudos e outros documentos relativos a area de
atuacao da Secao;

e) acompanhar e fiscalizar a execugao de contratos de prestacao de
servicos relativos as atividades desenvolvidas na Secdo;

f) planejar, monitorar, fiscalizar, coordenar e acompanhar a execugao de
adequacgdes, de reformas, de obras e de servicos de engenharia e
infraestrutura nos imdveis do interior do Estado de Minas Gerais;

g) enviar para arquivo e controle da Secao de Projetos os projetos e
demais documentos técnicos contratados e utilizados pela Secao;

h) manter, juntamente com as demais secdes da Coordenadoria de
Manutencao e Obras, banco de dados atualizado de todos os imdveis
ocupados pelo Tribunal, com informagdes sobre adequagdes e melhorias
realizadas em sua area de atuacao, e propor acdes que visem garantir a
infraestrutura apropriada ao desempenho das atividades institucionais;

i) propor agoes e elaborar propostas de modernizacao das instalagdes e
equipamentos afetas a area de sua atuacao;

j) realizar servigcos colaborativos e integrar equipes de trabalho com as
demais secdes da Coordenadoria, ainda que abranjam atividades afetas
as demais secoes, conforme necessidade e determinagao do titular da
Coordenadoria;

IV - Secao de Engenharia e Gestao Imobiliaria, a qual incumbe:

a) acompanhar, juntamente com as demais secoes da Coordenadoria de
Manutencao e Obras, projetos e servicos de engenharia;

b) planejar, especificar, elaborar, monitorar, contratar, fiscalizar, avaliar,
coordenar e acompanhar projetos de elevadores/plataformas
elevatdrias, de geradores, de centrais telefénicas, de climatizacdo, de
prevencao e combate a incéndio e outros de sua competéncia na
Capital, na Regiao Metropolitana e no Interior do Estado, e no que
couber nas Unidades Moveis de Atendimento ao Eleitor;

c) planejar, monitorar, fiscalizar, coordenar e acompanhar a execucao de
servigos de instalacao de elevadores/plataformas elevatérias, de
geradores, de prevencdo e combate a incéndio e outras adequacoes,
reformas, obras e servigcos de engenharia e infraestrutura nos imdveis
da Capital, Regidao Metropolitana e interior do Estado, dentro da area de
atuacao da Secao;
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d) planejar, monitorar, fiscalizar, coordenar e acompanhar a execucao de
servigos de instalacao e manutencao de centrais telefénicas e de
climatizacdo, nos imdveis da Capital, Regido Metropolitana e interior do
Estado;

e) elaborar projetos basicos e termos de referéncia para a contratagao
de servigos de sua competéncia;

f) realizar ou contratar vistorias técnicas visando a elaboracao de
pareceres, relatérios, laudos e outros documentos relativos a area de
atuacao da Secao;

g) acompanhar e fiscalizar a execugao de contratos de prestacao de
servicos relativos as atividades desenvolvidas na Secdo;

h) administrar bens patrimoniais de dreas comuns cujo manuseio,
manutencao, instalagao, requisicao e devolugao, em conjunto, sejam de
responsabilidade da Secao;

i) enviar para arquivo e controle da Secao de Projetos os projetos e
demais documentos técnicos contratados e utilizados pela Secao;

j) gerenciar, fiscalizar e supervisionar a utilizagao e a prestacao de
servicos de telefonia fixa e moével do Tribunal;

k) atualizar a listagem de telefones e ramais da Secretaria do Tribunal;

|) adotar medidas necessarias a instalacdo de linhas telefonicas na
Capital e no interior;

m) gerenciar 0os equipamentos e sistemas que compdem as centrais
telefonicas instaladas na Capital e no Interior;

n) gerenciar o sistema de tarifacdo e supervisionar o trafego de
ligagoes;

0) elaborar projetos basicos e termos de referéncia para a contratagao
de servigos referentes a telefonia fixa e movel, bem como fiscalizar,
acompanhar e avaliar os servicos contratados;

p) propor medidas relativas ao aperfeicoamento da prestacao de
servicos de telefonia fixa e movel para o Tribunal;

g) manter, juntamente com as demais secoes da Coordenadoria de
Manutencao e Obras, banco de dados atualizado de todos os imdveis
ocupados pelo TRE-MG, com informacdes sobre adequagdes e melhorias
realizadas em sua area de atuacao, e propor acdes que visem garantir a
infraestrutura apropriada ao desempenho das atividades institucionais;

r) propor acoes e elaborar propostas de modernizacao das instalacoes e
equipamentos afetas a area de sua atuacao;
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s) realizar servicos colaborativos e integrar equipes de trabalho com as
demais segdes da Coordenadoria, ainda que abranjam atividades afetas
as demais secoes, conforme necessidade e determinagao do titular da
Coordenadoria.”.

Art. 11. O Capitulo II do Titulo II da Resolugao TRE-MG n° 1.072, de
2018, que trata dos Secretarios, passa a vigorar com a seguinte alteragao:

"Art. 62. (...)

III - assinar portarias designando comissdes de recebimento de bens,
nos termos do disposto no § 8% do art. 15 da Lei n© 8.666, de 21 de
junho de 1993.".

Art. 12. O Titulo III da Resolugao TRE-MG n© 1.072, de 2018, que
trata do Conselho Administrativo, passa a vigorar com as seguintes
alteracoes:

“TITULO III
DO CONSELHO CONSULTIVO

Art. 71. O Conselho Consultivo - CONSULT - é 6rgao colegiado de apoio
a governanca, de carater permanente e consultivo, com a finalidade de
auxiliar a Presidéncia e a Diretoria-Geral especialmente na formulagao
de politicas e diretrizes institucionais, na alocacdo de recursos e em
guestdes que necessitem de integragao intersetorial.

Art. 72. Integram o Conselho Consultivo:

I - o Diretor-Geral, como seu Presidente;

IT - o Secretario Judiciario;

ITI - o Secretario de Gestao da Informacao e de Atos Partidarios;
IV - o Secretario de Orcamento e Financgas;

V - o0 Secretario de Gestao Administrativa;

VI - o Secretario de Gestdo de Servigos;

VII - o Secretario de Gestao de Pessoas;

VIII - o Secretario de Tecnologia da Informacao;
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IX — o Secretario da Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral;
X - 0 Assessor Juridico Chefe da Presidéncia;

XI - o Coordenador Executivo da Escola Judiciaria Eleitoral;

XII - o Coordenador de Controle Interno e Auditoria;

XIII - o Coordenador Juridico da Diretoria-Geral;

XIV - o Coordenador de Gestdo Estratégica;

XV - o Coordenador de Comunicagao Social;

XVI - o Assessor Administrativo da Diretoria-Geral;

XVII - o Chefe do Cartério Eleitoral responsavel pelo Foro Eleitoral de
Belo Horizonte.

§ 1° Os Juizes Auxiliares da Presidéncia e da Corregedoria
Regional Eleitoral poderdo, a seu critério, participar das reunides do
Conselho Consultivo e serao sistematicamente municiados com
informacoes sobre a realizagao das reunidoes e com as atas respectivas.

§ 20 Quando a pauta em discussao envolver diretamente as zonas
eleitorais do interior, serd convidado a participar da reunido
representante do Grupo Escuta Minas, instituido pela Portaria DG n©° 4,
de 5 de fevereiro de 2020, indicado pelo grupo.

§ 39 O Conselho Consultivo podera convocar servidor para prestar
informacdes em sua reunido, quando julgar necessario.

Art. 73. O Conselho Consultivo reunir-se-a sempre que se fizer
necessario, por convocacdo de seu Presidente.”.

Art. 13. O art. 80 do Titulo IV da Resolugdo TRE-MG n© 1.072, de
2018, que contém as disposicOes gerais e transitorias, passa a vigorar com a
seguinte alteragao:

“Art. 80. (...)
(--)

§ 2° Toda delegacao ou revogacao de competéncia sera formalmente
comunicada a Secao de Biblioteca, Informacdo e Padronizacdo, da
Coordenadoria de Gestao da Informagao.”.

Art. 14. Os Anexos I, II e III da Resolugao TRE-MG n© 1.072, de 2018,
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passam a vigorar na forma dos Anexos I, II e III desta resolugao.

Art. 15. Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolucao TRE-

MG n© 1.072, de 2018:

2020.
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I - a alinea “c¢” do inciso I do art. 5°;

II - os subitens 1.1 e 1.2 do item 1 da alinea “a” do inciso II do art. 5°;
III - o subitem 3.4 do item 3 da alinea “a” do inciso II do art. 59;
IV - o item 2 da alinea “j” do inciso IV do art. 59;

V - o art. 89;

VI - o art. 14-A;

VII - o art. 14-B;

VIII - a alinea "k" do inciso II do paragrafo Unico do art. 16;

IX - o inciso IV do paragrafo Unico do art. 16;

X — a alinea “g” do inciso I do art. 44;

XI - a alinea “c” do inciso I do art. 45;

XII - o art. 50;

XIIT - o art. 74;

XIV - o art. 75;

XV - o art. 86.

Art. 16. Fica revogada a Portaria PRE n°® 170, de 10 de setembro de

Art. 17. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessoes, em 8 de outubro de 2020.
Des. ALEXANDRE VICTOR DE CARVALHO

Presidente

Relator
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ANEX0..I - ORGANOGRAMA

(a que se refere o art. 6° da Resolugdo TRE-MG n? 1.125, de 22 de novembro de 2019 e os arts. 2° e 89 da Resolugdo TRE-MG n° 1.072 de 21 de margo de 2018)

PRESIDENCIA I

Turidica

Escolz Judiciéria Elsitoral de
Minas Gerais
Coord. Executiva da Escola
Tudictaria Elsitoral

GABINETES DOS JUIZES-
MEMBROSIaV

C da Controle
Imemo e Auditoria |

DIRETORIA-GERAL DA
SECRETARIA DO TRIBUNAL

Gzbinete da Corregedaria
Regional Eleitoral

VICE-FRESIDENCIAE

CORREGEDORIA REGIONAL
ELEITORAL

SECRETARIA DA VICE-
PRESIDENCIAE
CORRECEDORIA
REGIONAL ELEITORAL

(Coordenadoria de Gestio

Coordenadoriz Furidica do Cadastro Eleitors] e de

Assuntos Tudicidrios &
Gabinste da Diretoria-Geral R ki Comecionais
‘amumicagEo Social
Asessoria Adminiat € 8 Gerio
da Dirstoriz-Geral Estratézica
Coordenzdoria Turidica da Ticleo de Segmanga
Bomadd
SECRETARIA SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE SECRETARIA DE GESTAQ)
JUDICIARIA GESTAOD CESTAO DE SERVICOS| ORCAMENTO E CESTAO DE PESS0AS TECNOLOGIA DA DA INFORMACAOQ EDE
ADMINISTRATIVA FINANCAS INFORMACAQ ATOS PARTIDARIOS
Coordensdoria de Coordenadoriz de Madeo de PR
Compras I | Coardenadoria de Coordenadoria de |  [Desoale Shcs . | Conole de Contas
Licttagies Servigas Gerais Orgamanto Pagamznty Informacia Eleitorsis & Partidirias
Coordemadariz &2 Coordenadonz de
Coordenadoriz di 3 -
Coordensdoria de E cmﬁs s || Apoio2 Govemanca Geztso e Govemanga Coordenadoriz de
Resi - = Coordenadoria e Dezemvolvimenta de TI l—— Gestfa da Informacio
Informaghes o riade Contibil e e Besanzs
i s&:; Coordenadoria de 1""""“’0;;?‘“ e Financaira Coordenadoria de B
Camtrole - Coardenadoria d= Desenvolviments & Commdnaiona e
Parimonial Atengio 2 Sads Sistemas — FRegiswe, Propagands
Tiacleo ds Apoio S Anotacoss
L Govemana e Coordenzdoria de Pt
Aquisicdes Coordenadoria Infrassmumr
L—| Técnico-Taridica

(a que se refere o art. 6° da Resolugao TRE-MG n° 1.125, de 22 de novembro de 2019 e 0 § 1° do art.
40 e os arts. 77 e 89 da Resolugdo TRE-MG n° 1.072, de 21 de margo de 2018)

CARGOS E FUNGOES COMISSIONADAS DO QUADRO DE PESSOAL DO TRIBUNAL

SITUACAO ATUAL

QUANTIDADE

Cargos em Comissdo

CJ-04
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9
CJ-03
34
CJ-02
4
CJ-01
48
Total de Cargos em Comissdo
SITUAGCAO ATUAL
QUANTIDADE
Func®es Comissionadas
95
FC-06
FC-06 - Zonas Elejtorais
304
7
FC-05
0
FC-04
77
FC-03
71

FC-03 - Quadro de Reserva
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1

FC-02
FC-01 - Quadro de Reserva

11

304
FC-01 - Zonas Eleitorais
FC-01 - Postos de Atendimento decorrentes do 43
rezoneamento
Total de Fun¢des Comissionadas

913
Total de Fun¢des Comissionadas e Cargos em 961
Comissao

ANEXO II1

(a que se referem os arts. 6° da Resolugdo TRE-MG n° 1.125, de 22 de novembro de 2019, e 0 § 2° do
art. 49 e o art. 89 da Resolugao TRE-MG n© 1.072, de 21 de margo de 2018)

Lotacao dos Cargos em Comissao e das Funcgoes
Comissionadas do Quadro de Pessoal na

Secretaria
SETOR (04 3¢1-2c)-1 FC-06[FC-05FC-04FC-03FC-02FC-01Total
Presidéncia 0 1 4 1 14 0 0 2 0 0 22
Corregedoria | O 1 2 1 8 0 0 5 0 0 17
Mﬁ:g:'os o | o | s | o 0 0 0 15 0 0 20
Diretoria-Geral| 1 0 3 2 12 0 0 5 1 0 24
j’j;:;t;r:: o | 1 2 | o 6 1 0 5 0 0 15
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Secretaria de
Gestdo da
Infformagdoe| O 1 3 0 8 1 0 3
Atos
Partidarios

16

Secretaria de
Gestao 0 1 3 0 10 1 0 9
Administrativa

24

Secretaria de
Gestdo de 0 1 2 0 8 1 0 5
Servigos

17

Secretaria de
Tecnologiada| O 1 4 0 12 1 0 12
Informacdo

30

Secretaria de
Gestdo de 0 1 4 0 12 1 0 10
Pessoas

28

Secretaria de
Orcamento e 0 1 2 0 5 1 0 6
Financas

15

Total

228

Assinado eletronicamente por: ALEXANDRE VICTOR DE CARVALHO
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