TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS (GERAIS

RESOLUGAO N° 803, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2009

Alterada pelas Resolugcées TRE n°s 836/2010, 858/2010, 860/2010, 863/2011,

888/2012, 895/2012, 905/2012, 985/2014, 1.046/2017, 1.080/2018,
1.119/2019 e 1.279/2024

REGULAMENTO DOS JUizOS E CARTORIOS ELEITORAIS
DA CIRCUNSCRIGAO DE MINAS GERAIS

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuicbes, aprova o
Regulamento de Juizos e Cartérios Eleitorais da Circunscricdo de Minas Gerais.

TITULO I
DA ESTRUTURA E ORGANIZAGAO DOS JUIiZOS E CARTORIOS ELEITORAIS
CAPITULOI
DOS JUiZOS ELEITORAIS
SEGAO |
Das zonas eleitorais e dos seus Juizes

Art. 1° As zonas eleitorais serdo criadas por resolugao do Tribunal Regional Eleitoral, a qual entrara
em vigor apés aprovagao pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Paragrafo unico. As zonas eleitorais estardo diretamente subordinadas a Corregedoria Regional
Eleitoral.













apuracao—de—antiguidade—eleftoral (Art|gos 2° ao 24 revogados pela Resolugao TRE MG n°
1.279/2024)

SEGAO IV
Dos municipios com mais de uma zona eleitoral

CAPiTULONI
DOS CHEFES DE CARTORIO
SEGAO UNICA

Art. 26. Cada uma das zonas eleitorais contara com um Chefe de Cartorio, a ser indicado pelo Juiz
Eleitoral e designado pelo Corregedor Regional Eleitoral, devendo a designagéo recair em servidor
efetivo do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal, o qual fara jus a percepgdo da Fungao
Comissionada nivel FC-04, para o exercicio na Capital, e Fungdo Comissionada nivel FC-01, para o
exercicio nas zonas eleitorais do interior do Estado.

§1° Na impossibilidade de prover as fungbes comissionadas enunciadas neste artigo com servidores
do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal, mediante indicacdo e consistente justificativa do
Juiz Eleitoral, o Corregedor Regional Eleitoral podera designar um dos Auxiliares de Cartorio
regularmente requisitados ou cedidos das respectivas zonas eleitorais, preferencialmente ocupantes
de cargo de provimento efetivo, e, ainda, na falta destes, em carater excepcional e devidamente
justificada pelo Juiz Eleitoral, a designagao podera recair em servidor nao efetivo, desde que ele
esteja em situagéo funcional regular no 6rgéo de origem.

§2° O cbnjuge, companheiro ou parente, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de
Juiz de zona eleitoral, ou, até o segundo grau, de membro de diretério municipal de partido politico e
de candidato a cargo eletivo na circunscricao nao podera ser designado Chefe de Cartério.

Art. 27. Fica mantida a percepgao da gratificacdo de natureza pro-labore correspondente aos valores
das Fungbdes Comissionadas niveis FC-01 e FC-04, para o interior e Capital, respectivamente, para o
exercicio das atribuicdes de chefia de cartério nas zonas eleitorais ndo contempladas pela Lei n°
10.842/04, até a criacdo de fungbes comissionadas para as respectivas zonas eleitorais.

Art. 28. Os servidores designados para exercer as fungdes comissionadas de Chefe de Cartdrio
Eleitoral — niveis FC-04 e FC-01 — ndo poderao pertencer a diretério de partido politico ou exercer
qualquer atividade partidaria, sob pena de demissao (art. 366 da Lei n° 4.737/65 - Cédigo Eleitoral).



Art. 29. Durante as auséncias do Chefe de Cartério em decorréncia de impedimentos legais ou
regulamentares, inclusive nas auséncias ocasionadas por gozo de compensagao, por recesso
forense e pela participacdo em curso ou evento em municipio diverso do de sua lotagdo, havera
retribuicdo pecuniaria pela substituicdo. (Redacéao alterada pela Resolugdo TRE-MG n°® 905/2012)
Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no caput deste artigo quando o afastamento do Chefe de
Cartério para participar de curso ou evento no mesmo municipio de sua lotagao for por periodo igual
ou superior a sua jornada diaria de trabalho, observado o disposto nos arts. 7° e 9° da Portaria n°
297, de 17 de julho de 2014. (Paragrafo Unico acrescentado pela Resolugdo TRE n° 985/2014.)

Art. 30. Nao se fardo alteracbes na chefia de cartério no periodo compreendido entre trés meses
antes e dois meses apds o primeiro ou segundo turno das elei¢des, se houver, ressalvadas as
situagdes excepcionais.

Paragrafo Unico. E vedado ao Chefe de Cartério o gozo de férias ou afastamentos em geral, salvo
motivo relevante, assim reconhecido pelo Tribunal Regional Eleitoral, a partir da aprovagéo, pelo
Plenario Eleitoral, da resolugcdo que fixar a data e aprovar instrugdes para a realizagdo da eleicao
extemporanea até a data da diplomagéao dos eleitos.

CAPiTULONI
DOS AUXILIARES DE CARTORIO
SEGAO UNICA

Art. 31. Obedecidas as instrugcbes do Tribunal, o Juiz Eleitoral indicara servidor publico federal,
estadual ou municipal, das autarquias ou fundacdes publicas para auxiliar nos servigos do cartorio,
informando seu nome, cargo e 6rgao a que pertence e juntando, também, certiddes negativas de
filiacao politico-partidaria e de crime eleitoral.

§1° Ao Tribunal compete a requisigao dos servidores lotados no ambito de sua jurisdigao.

§2° As requisigdes nao excederdo a um servidor por dez mil ou fragdo superior a cinco mil eleitores
inscritos na zona eleitoral.

§3° Independentemente da proporgao prevista no paragrafo anterior, admite-se a requisicdo de um
servidor em cada cartorio eleitoral.

Art. 32. Nao poderéo ser requisitados:

I- servidores ocupantes de cargos isolados, técnicos ou cientificos;

II- servidores ocupantes de cargos de magistério;

Ill- servidores municipais ocupantes de cargos em comisséo;

IV- servidores em cumprimento de estagio probatorio;

V- servidores submetidos a sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

VI- servidores que sejam conjuges, companheiros, parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, inclusive, de Juiz ou membro de Tribunal de Justica ou de Tribunal Regional
Federal com jurisdicdo no mesmo limite territorial.

Art. 33. As requisigbes far-se-d0 por prazo determinado, podendo ser prorrogadas a critério do
Tribunal, observada a necessidade do servico, e ficarao restritas aos servidores federais, estaduais e
municipais, da Administragcao Direta, de autarquias e fundagbes da circunscricao do Estado.
Paragrafo unico. Esgotado e nao prorrogado, em tempo oportuno, o prazo da requisicdo, o Juiz,
mediante oficio, fara o servidor retornar a sua reparticao, disso dando imediata ciéncia ao Tribunal.

Art. 34. Os Auxiliares requisitados ou cedidos deverao se submeter ao regime disciplinar do Tribunal.



Art. 35. O gozo das férias ou das licengas dos Auxiliares de Cartério sera autorizado pelo respectivo
Juiz Eleitoral ou pelo Chefe de Cartério, que comunicara essa ocorréncia ao Tribunal e a reparticdo
de origem do Aukxiliar.

Art. 36. Mensalmente, o Chefe de Cartério encaminhara a reparticdo de origem do Auxiliar de
Cartorio, bem como a Secretaria do Tribunal, atestado de seu exercicio.

CAPITULO IV
DAS GRATIFICAGOES ELEITORAIS
SECAO UNICA

Art. 37. Os Juizes e os Promotores que exercem funcdes eleitorais e os Chefes de Cartdrio de que
trata o art. 26 perceberdo uma gratificacdo mensal, de natureza pro-labore, ndo sendo esta devida
em afastamentos de qualquer natureza.

§1° O exercicio dos Juizes e Chefes de Cartério constara de relagdo de frequéncia atestada pelo
Chefe de Cartério, a qual devera ser encaminhada, apenas nos meses em que houver ocorréncias, a
Secretaria do Tribunal, no ultimo dia util de cada més, impreterivelmente, para fins de pagamento da
gratificacdo eleitoral, bem como da fungcdo comissionada, em havendo designacdo para o seu
respectivo exercicio.

§2° A frequéncia dos Promotores devera ser atestada pela Procuradoria Regional Eleitoral, sob sua
exclusiva responsabilidade, e encaminhada a Secretaria do Tribunal no mesmo prazo determinado
no paragrafo anterior.

Art. 38. Apos autorizacao do Corregedor Regional Eleitoral, em processo proprio, serao retirados da
folhna de pagamento os nomes dos Juizes que deixarem de atender as diligéncias, solicitagdes e
determinagdes do Tribunal.

§1° O prazo ordinario para cumprimento de qualquer diligéncia é de dez dias, salvo autorizagdo para
o Juiz excedé-lo.

§2° Sanada a falta, o pagamento sera providenciado na folha do més seguinte.

§3° Estando a zona eleitoral com o servico em atraso, permanecera com o pagamento suspenso o
Juiz, ainda que por ela ndo mais responda, nao alcangcando a suspensdo a gratificacao devida ao
Juiz recém-designado, que podera requerer, até o trigésimo dia de seu exercicio, prazo para a
atualizacao dos trabalhos.

Art. 39. A devolugao de valores decorrentes de pagamentos indevidos de gratificagcao eleitoral aos
Juizes Eleitorais, Promotores Eleitorais, Chefes de Cartério, bem como aos Juizes membros devera
ser providenciada pelo setor competente do Tribunal e devera obedecer as seguintes disposi¢des:

I- o devedor devera ser notificado da devolugao;

lI- retornando o devedor ao exercicio da fungao eleitoral no prazo maximo de quatro meses, devera
ser efetuado o ajuste do débito em folha de pagamento;

Ill- caso o devedor nao quite o débito nem retorne ao exercicio da funcédo eleitoral no prazo
estipulado no paragrafo anterior, devera a notificacdo ser reiterada para que, no prazo de trinta dias,
efetue a quitacao do referido débito;

IV- a ndo quitacdo do débito implicara sua inscricdo na divida ativa, nos termos do art. 47 da Lei n°
8.112/90.

CAPITULO V
DAS DESPESAS E DOS DESLOCAMENTOS DE MAGISTRADOS E SERVIDORES
SECAO UNICA

Art. 40. Nenhuma despesa podera ser realizada pelos Juizes e cartorios eleitorais sem prévia
autorizagao da Presidéncia do Tribunal, sob pena de correr a conta pessoal de quem a fizer.

Art. 41. O Magistrado, o servidor ou o auxiliar da Justica Eleitoral que se afastar do cartério a servigo
fara jus a percepcao de diarias, na forma prevista na legislacao vigente.



§1° Ocorrendo o previsto no caput deste artigo, as despesas com passagens intermunicipais
correspondentes ao deslocamento do Magistrado, do servidor ou do Auxiliar de Cartério, no periodo
considerado, serao pagas pelo Tribunal.

§2° Para liquidagdo da despesa com diarias, devera ser encaminhada a Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral certiddo emitida pelo responsavel competente, referente ao periodo de
deslocamento do Magistrado, servidor ou auxiliar que se afastar da sede de sua zona eleitoral.

TiTULO Il
DO EXPEDIENTE, DA COMPETENCIA E DA ORGANIZAGAO DOCUMENTAL DOS CARTORIOS
CAPITULO |
DO EXPEDIENTE
SECAO UNICA

rafo primeiro revogado pela Resolugdo TRE-MG n°® 895/2012)

§2° A presidéncia do Tribunal, em casos excepcionais devidamente justificados ou nos periodos
eleitorais, podera alterar o horario de funcionamento dos cartérios eleitorais. (Artigo com redacgao
alterada pela Resolugdo TRE-MG n° 836/2010)

Art. 43. Fica expressamente proibido aos servidores levar expedientes e processos para serem
despachados fora do recinto do cartério eleitoral, salvo caso excepcional a ser devidamente
justificado perante a Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 44. Sao feriados, estendidos as zonas eleitorais e polos de atendimento, nos municipios onde
houver, além dos fixados em lei federal, estadual ou municipal:

|- os dias compreendidos entre 20 de dezembro e 6 de janeiro, inclusive;

lI- os dias de segunda e terga-feira de carnaval e a Quarta-feira de Cinzas;

lll- os dias da Semana Santa, compreendidos entre a quarta-feira e o Domingo de Pascoa;

IV— o dia 11 de agosto — Instituicdo dos cursos juridicos no Brasil (Lei n°® 5.010/66, alterada pela Lei
n® 6.741/79);

V- o dia 28 de outubro — Dia do Servidor Publico (art. 236 da Lei n® 8.112/90);

VI- os dias 1° e 2 de novembro;

Vll- o dia 8 de dezembro — Dia da Justica.

§1° Por motivo relevante, o Presidente do Tribunal Regional Eleitoral podera suspender o expediente
eleitoral.

§2° Os feriados municipais ficarao restritos apenas ao respectivo municipio.

§3° Havendo necessidade de servigo, apds prévia autorizagdo da Diretoria-Geral, o Juiz Eleitoral
determinara o funcionamento do cartério em regime de plantdo, com a devida divulgagao.

Art. 45. Todo expediente dirigido a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral ou a Corregedoria
Regional Eleitoral devera ser assinado pelo Juiz Eleitoral.

Paragrafo unico. Os expedientes dirigidos a Diretoria-Geral ou as Secretarias do Tribunal poderao
ser assinados pelo Chefe de Cartério.

Art. 46. Os expedientes administrativos, quando autorizados, poderdo ser encaminhados as
Secretarias do Tribunal Regional Eleitoral por via de fac-simile, ou e-mail, sendo desnecessario o
encaminhamento do original.

Paragrafo unico. Em se tratando de documentos processuais, admitem-se peticdes por via de fac-
simile, desde que o remetente faga o original chegar ao Tribunal em até cinco dias apds a expedicao
daquele.



CAPITULO I
DA COMPETENCIA
SEGAO |
Dos Juizes Eleitorais

Art. 47. Cabe ao Juiz Eleitoral:

I— cumprir e fazer cumprir as decisdes e determina¢des do Tribunal Superior Eleitoral e do Tribunal
Regional Eleitoral;

Il- processar e julgar os crimes eleitorais e os comuns que lhes forem conexos, ressalvada a
competéncia originaria do Tribunal Superior Eleitoral e a do Tribunal Regional Eleitoral;

IlI— dirigir os processos eleitorais;

IV— decidir habeas corpus e mandado de seguranca, em matéria eleitoral, desde que essa
competéncia nao esteja atribuida privativamente a instancia superior;

V- fazer as diligéncias que julgar necessarias a ordem e presteza do servico eleitoral;

VI- tomar conhecimento das reclamacbdes que |hes forem feitas verbalmente ou por escrito,
reduzindo-as a termo, e determinando as providéncias que cada caso exigir;

VI-A — instaurar e mandar processar sindicancia e processo administrativo disciplinar e aplicar
penalidade a servidor lotado na Zona Eleitoral, quando delegada a atribuicdo pelo Corregedor
Regional Eleitoral; (Inciso acrescentado pela Resolu¢gdo TRE-MG n°® 1.080/2018)

VII- determinar a exclusado e a suspensao de inscri¢cbes eleitorais, conforme a legislagdo em vigor;
VIII- decidir sobre os requerimentos de inscri¢ao, transferéncia, revisdo e segunda via dos titulos
eleitorais;

IX— providenciar para que se dé ampla divulgacdo dos prazos de encerramento do alistamento,
transferéncia, revisdo e segunda via dos titulos eleitorais;

X— decidir sobre duplicidade/pluralidade de filiagao partidaria;

Xl- autorizar a utilizagdo em folhas soltas dos livros obrigatérios, assim definidos neste
Regulamento;

Xll- ordenar o registro e a cassagao do registro dos candidatos aos cargos eletivos municipais e
comunica-los ao Tribunal Regional;

Xlll- conhecer, na forma da lei, dos pedidos de registro de candidatos das eleigdes municipais, suas
impugnagdes e outras questdes correlatas a esse assunto e julga-los;

XIV- criar, modificar ou extinguir os locais de votac&o, nos termos da legislagdo em vigor;

XV- nomear os membros das Mesas Receptoras e indicar os membros das Juntas Eleitorais, bem
como instrui-los sobre as suas fungdes, nos termos da legislagao em vigor;

XVI- requisitar local de apuragao;

XVIl — tomar todas as providéncias ao seu alcance para evitar atos viciosos nas eleicoes;

XVIII — solucionar as ocorréncias que se verificarem nas Mesas Receptoras, quando necessario;
XIX— providenciar, se entender conveniente e sem 6nus para a Justica Eleitoral, a requisicao de
médico oficial para a concessao de dispensa a membro de Mesa Receptora, adotando para esse fim
as medidas necessarias;

XX- coordenar e acompanhar os trabalhos de apuracéo e transmissdo dos dados do resultado das
eleicdes ao Tribunal Regional Eleitoral, no prazo legal;

XXI- providenciar a guarda e o descarte de cédulas, nos termos da lei vigente;

XXII- exercer fiscalizagdo permanente nos cartérios eleitorais, providenciando para que se
mantenham em ordem livros, processos, documentos e demais expedientes;

XXIlll- atender prontamente as solicitacbes contidas em cartas precatorias, cartas de ordem e
quaisquer outras diligéncias emanadas da Justica Eleitoral;

XXIV- observar para que sejam tomadas as providéncias necessarias a instalagao e funcionamento
da nova zona eleitoral que deixou de pertencer a jurisdigdo daquela na qual exerce as fungoes
eleitorais, até a posse do Juiz designado pelo Tribunal Regional Eleitoral para exercer as fungoes
eleitorais na zona recém-criada;

XXV- indicar, no prazo maximo de dez dias, o servidor do Quadro de Pessoal da Secretaria do
Tribunal ou, na inexisténcia, o Auxiliar que exercera as fungcbes de Chefe de Cartério na nova zona
eleitoral e, ainda, tomar providéncias para que, no prazo maximo de trinta dias, contados a partir de
sua designacdo pelo Tribunal Regional Eleitoral, o cartério esteja em condigbes de pleno
funcionamento;



XXVI- indicar ao Tribunal Regional Eleitoral servidores de outras reparticdes a serem requisitados ou
cedidos para auxiliar nos servicos do cartério, nos termos da legislagdo em vigor, bem como
comunicar a este Tribunal as datas do inicio e do término de exercicio do Auxiliar naquele cartoério;
XXVII- determinar a anotacdo de horas de compensacéo, em livro ou em sistema especifico, bem
como conceder o direito ao gozo dessas horas aos servidores e auxiliares de cartorio;

XXVIlI- exercer quaisquer outras atribuicdes nao especificadas neste Regulamento, mas nele
implicitas, bem como decorrentes das determinagdes do Tribunal Regional Eleitoral ou de lei.
Paragrafo unico. Sera de dez dias, se outro ndo lhes for assinado, o prazo para que os Juizes
Eleitorais prestem informagdes, cumpram requisi¢des ou procedam a diligéncias determinadas pelo
Tribunal ou pelo Corregedor Regional Eleitoral, sob pena de ser instaurado, pela Corregedoria
Regional Eleitoral, procedimento para apurac¢ao de responsabilidade.

SECAOII
Dos Chefes de Cartorio

Art. 48. Cabe ao Chefe de Cartorio:

I— cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Juiz Eleitoral e do Tribunal Regional Eleitoral;

II- observar o cumprimento do horario de funcionamento do cartério;

IlI- providenciar o pronto atendimento ao eleitor;

IV— priorizar a atualizagdo do Cadastro Nacional de Eleitores;

V- providenciar o fornecimento gratuito aos eleitores, nos termos da lei, de certiddes eleitorais e de
filiacao partidaria;

VI- providenciar e acompanhar a conferéncia, o fechamento, o envio, o processamento e o
arquivamento dos formularios de Requerimento de Alistamento Eleitoral — RAE — e de Atualizacao da
Situacao do Eleitor — ASE —, de acordo com as instru¢des vigentes;

VIl- observar para que nao haja rasuras nos documentos de Requerimento de Alistamento Eleitoral —
RAE — e Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral — PETE;

VIIl- providenciar para que sejam cumpridas diligéncias, se necessario, referentes aos
requerimentos de inscrigcao, transferéncia e revisao de titulos eleitorais, bem como outras, nos termos
da legislagéo em vigor;

IX— providenciar para que sejam solucionados continuamente os registros do banco de erros;

X— dar prioridade ao andamento dos expedientes e processos em tramitacdo no cartorio;

Xl—- cuidar para que sejam mantidos em ordem livros, pastas e documentos;

XllI- providenciar o arquivamento e para que sejam mantidos organizados todos os documentos,
expedientes e processos afetos aos servigos do cartério eleitoral, bem como os documentos relativos
aos pleitos eleitorais, pelo periodo previsto em lei;

XllI- providenciar para que sejam mantidos arquivados, em ordem alfabética, os titulos eleitorais ndo
procurados e os protocolos de entrega de titulos eleitorais;

XIV— providenciar para que sejam protocolizados todos os documentos que derem entrada no
cartério eleitoral;

XV- administrar o recebimento, a publicagcdo e o arquivamento das listas de filiacdo partidaria, bem
como submeter a decisdo judicial as duplicidades e pedidos de desfiliacdo partidaria, em
conformidade com a legislagdo em vigor;

XVI- acompanhar a atualizacdo do Mapa Mensal de Movimentacdo Processual, de acordo com as
normas vigentes;

XVIl- acompanhar, na intranet, a composi¢ao atualizada dos diretérios municipais e regionais e o
credenciamento de Delegados;

XVIlI- providenciar para que sejam efetivadas todas as publica¢des exigidas, nos termos das normas
vigentes;

XIX— acompanhar, diariamente, na intranet as publica¢cdes da Justiga Eleitoral no Diario da Justica
Eletrénico, bem como as comunicagdes e determinagbes da Presidéncia, da Corregedoria Regional
Eleitoral e das Secretarias do Tribunal,

XX— providenciar a emissao de guias e o registro do pagamento de multas eleitorais, fazendo as
devidas anotagdes, nos termos da legislagdo em vigor;

XXI- providenciar materiais permanente e de consumo, necessarios a execugao das atividades, a fim
de manter o cartério permanentemente provido inclusive de etiquetas de numeros de inscricbes
eleitorais e de todas as modalidades de postagens da Justica Eleitoral, obedecendo a forma e prazos



estipulados pelo Tribunal Regional Eleitoral,

XXll- zelar pela economia de material de consumo e responsabilizar-se pela conservacdo das
instalagcbes e implementos;

XXIlI- zelar pela guarda e conservacao dos bens que a Justica Eleitoral lhe confiar;

XXIV- providenciar a conferéncia periddica do arrolamento dos bens permanentes da Justica
Eleitoral, tais como modveis, ficharios, urnas, livros e outros, confrontando-o com o anterior e com as
ultimas guias de recebimento e devolugdo de material, para que se certifique a inexisténcia de
extravio de bens;

XXV- observar a periodicidade relativa ao descarte de livros, pastas, expedientes, bem como
quaisquer outros documentos de acordo com a tabela de temporalidade do Tribunal, nos termos da
legislagcdo em vigor;

XXVI- controlar o uso adequado da(s) linha(s) telefénica(s) a disposi¢cao do cartério eleitoral;

XXVII- providenciar o envio a Secretaria do Tribunal da prestagdo de contas dos servicos postais
utilizados, nos termos das normas vigentes;

XXVIII- gerenciar todo o processo de revisdo do eleitorado;

XXIX- escolher, vistoriar e avaliar as condi¢bes de uso dos locais de votagdo, sempre que
necessario;

XXX- definir o nUmero de secodes eleitorais que comporta cada local de votacéo;

XXXI- escolher o local de apuragao;

XXXII- providenciar e supervisionar a escolha de eleitores para compor as Mesas Receptoras e
Juntas Eleitorais, bem como requisitar auxiliares para os trabalhos, ministrando o devido treinamento
aos escolhidos e mantendo atualizado o Cadastro Nacional de Eleitores;

XXXIII- providenciar o preparo do material necessario para ministrar instrucbes aos mesarios,
escrutinadores e auxiliares da Junta Eleitoral;

XXXIV- providenciar a entrega da convocagao de mesarios, escrutinadores e auxiliares da Junta
Eleitoral, desde que tal atribuicdo nao comprometa sua integridade fisica;

XXXV- providenciar a manuten¢ao das folhas de votagdo de forma organizada no cartério eleitoral,
devendo seu descarte obedecer a legislacdo em vigor;

XXXVI- providenciar o processamento, na forma da lei, dos registros de candidatura nas eleicbes
municipais;

XXXVII- providenciar o preparo das urnas para a eleicado bem como todo o material a elas pertinente;
XXXVIll- programar a entrega e devolugdo das urnas e do material utilizado no pleito com as
cautelas de praxe;

XXXIX— providenciar a digitagdo de todas as justificativas que ndo deram entrada no sistema da
Justica Eleitoral, bem como as requeridas pelo eleitor;

XL- providenciar o envio ao Tribunal dos termos de posse e afastamento ou certiddo de exercicio e
afastamento dos Juizes de Direito, na Justica comum, da respectiva comarca e, ainda, os termos de
posse e afastamento dos Juizes Eleitorais, tdo logo ocorram.

XLI- providenciar a remessa dos atestados de exercicio do Juiz Eleitoral, dos servidores do Quadro
de Pessoal e dos Auxiliares dos Cartérios ao Tribunal e as reparticbes de origem, no prazo e formas
legais;

XLII- proceder a anotagao, em livro ou em sistema especifico, de horas de compensacéo e do direito
dos servidores e Auxiliares de Cartdrio ao gozo dessas horas;

XLIll—- assessorar o Juiz Eleitoral e manté-lo informado do andamento dos servicos;

XLIV- programar e supervisionar a execugao de atividades por servidores e Auxiliares de Cartério,
bem como sugerir procedimentos que aperfeicoem o desenvolvimento dessas atividades;

XLV- sugerir a realizagdo de programas de treinamento e aperfeicoamento e indicar os
servidores/auxiliares que deles devam participar;

XLVI- responder pela atualizacdo, pela exatiddo e pela presteza dos servigos executados pelo
cartorio;

XLVIl- administrar as atividades dos servidores/auxiliares e colaboradores e controlar sua
assiduidade;

XLVIII- exercer o controle e tomar todas as providéncias cabiveis quanto a atualizagéo da situacéo
funcional de todos os servidores a disposicdo do respectivo cartério, dando ciéncia imediata das
alteragdes que porventura ocorrerem a Secretaria de Gestao de Pessoas;

XLIX— providenciar para que sejam mantidos rigorosamente atualizados, no sistema préprio, os
dados cadastrais das respectivas zonas eleitorais;

L— tomar todas as providéncias necessarias a instalacdo e funcionamento da nova zona eleitoral que



deixou de pertencer a jurisdicdo daquela na qual exerce as fungbes de Chefe de Cartério, até que
seja designado pelo Presidente do Tribunal Regional Eleitoral e entre em exercicio Chefe de Cartério
para exercer tais funcbes na zona recém-criada;

LI- exercer quaisquer outras atribuicdes ndo especificadas neste Regulamento, mas nele implicitas,
decorrentes de decisdes do Tribunal ou de lei.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGCAO DOCUMENTAL DOS CARTORIOS
SEGAO |
Dos livros e pastas

Art. 49. Os livros utilizados pelos cartérios deverao conter:

|- designagbes da zona, municipio, estado e numero da pagina na margem superior direita do
anverso da folha;

II- termo de abertura lavrado pelo Juiz Eleitoral, contendo a que se destina, numero da zona
eleitoral, data, local da jurisdicdo e numero total de folhas;

Ill- termo de encerramento lavrado pelo Juiz Eleitoral por ocasido do término do livro;

IV—rubrica do Juiz Eleitoral em todas as folhas.

§1° Mediante expressa autorizagao do Juiz Eleitoral, os livros poderao ser substituidos por livros de
folhas soltas, obedecidas todas as formalidades determinadas nos incisos anteriores e encadernados
quando completadas 200 folhas;

§2° No termo de abertura do livro de folhas soltas e do encadernado, o Juiz Eleitoral podera delegar
expressamente ao Chefe de Cartério a tarefa de numerar e rubricar as folhas.

Art. 50. Havera em cada cartério os seguintes livros:
/RO D PROTO Ol O R A N aN d=Yall

I- LIVRO DE PROTOCOLO GERAL — CONTINGENCIA — para o registro geral das entradas de
documentos e processos de qualquer natureza na zona eleitoral quando o SADPWEB estiver
indisponivel; (Inciso alterado pela Resolu¢ao TRE-MG n° 860/2010)

lI- LIVRO DE AUDIENCIA - para langamento de termos de audiéncia;

lll- LIVRO DE REGISTRO DE POSSE, EXERCICIO E AFASTAMENTO - para anotacéo de posse,
exercicio e afastamento do Juiz titular e de exercicio dos servidores do Quadro de Pessoal da
Secretaria do Tribunal e dos Auxiliares de Cartorio;

IV- LIVRO DE REGISTRO GERAL DE FEITOS — CONTINGENCIA — para autuagéo dos feitos
distribuidos quando o SADPWEB estiver indisponivel, por ordem cronolégica, crescente, Unica e
ininterrupta, renovando-se a numeragédo a cada ano, cujo numero devera ser posto bem visivel na
capa do processo; (Inciso alterado pela Resolugao TRE-MG n° 860/2010)
a) o registro devera conter:

1. o numero do processo;

2. 0 nome das partes;

3. a natureza do feito;

4. o tipo da agao (criminal ou ndo criminal);

5. o termo de autuagdo, em que conste a data da autuacado, a identificacdo da zona e
municipio, o termo de autuagao propriamente dito e a assinatura do servidor responsavel;
6. a data do arquivamento;



7. 0 numero da OAB e o nome do advogado, se for o caso;
V - LIVRO DE INSCRICAO DE MULTAS EM DIVIDA ATIVA - para inscricao das multas eleitorais, nos
termos da legislagdo em vigor;

se-tratando-de-advogade; (Inciso revogado pela Resolugdo TRE-MG

VIl- LIVRO DE SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO - para controle e registro dos
beneficiados pelo art. 89 da Lei n°® 9.099, de 1995, no qual deverao constar o nimero do processo, 0
nome do beneficiado, a data do inicio e a do término da concessdo do beneficio, a extingdo da
punibilidade e outras ocorréncias, se necessario;

VIII- LIVRO DE ATAS - para assentamentos de todas as atas e termos referentes as ceriménias
oficiais relativas as elei¢des, plebiscito e referendo;

IX— LIVRO DE SENTENCAS — para registro das sentencgas proferidas.

Paragrafo unico. Os livros de que tratam os incisos |, IV e VI s6 deverao ser utilizados pelo cartério
até a implantagdo do sistema informatizado, o Sistema de Acompanhamento de Documentos e
Processos — SADP -, especifico para registros de andamento processual.

Art. 51. Todos os livros e pastas deverao ser vistos em correicao.

Art. 52. Nao sédo admissiveis na escrituragao dos livros, espagcos em branco nem entrelinhas, rasuras
ou emendas ndo ressalvadas.
Paragrafo unico. Os dizeres ressalvados serao repetidos no final do ato, antes das assinaturas.

Art. 53. Havera também, em cada cartério, as seguintes pastas, para arquivamento em ordem
cronoldgica:

I- de copias de arrolamento do material permanente existente no cartério;

II- de guias de remessa de material;

Ill- de comunicagdes do Tribunal sobre comissdes provisérias, diretérios e Delegados partidarios,
bem como de lista de filiacdo partidaria e demais documentos, individualmente, por partido politico;
IV— de leis e resolugdes;

V- de instrugbes da Corregedoria Regional Eleitoral;

VI- de expedientes recebidos;

VII- de copias de expedientes remetidos;

VIII- de copias de editais publicados ou afixados e demais publicagoes;

IX— de comprovantes recebidos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos;

X— de documentos de cada elei¢ao;

XI- de guias de multas arrecadadas;

Xll- do relatério de Requerimento de Alistamento Eleitoral — RAE — emitido pelo sistema préprio em
que conste o nome, data de nascimento, o numero da inscricdo do eleitor, operacao, situacao e a
data do requerimento;

Xlll- de documentos funcionais do Juiz, Chefe, servidores, auxiliares e demais colaboradores que
prestem servicos ao cartorio;

XIV- dos quadros de registro de frequéncia do Juiz Eleitoral, servidores, auxiliares e demais
colaboradores que prestem servigos ao cartorio.

SECAOII
Das certidoes

Art. 54. As certiddes eleitorais poderao ser requeridas pessoal e verbalmente pelo eleitor/filiado, ou,
na sua auséncia, mediante autorizagdo de entrega ao portador.

§1° A autorizagdo contera dados suficientes para identificacdo tanto do eleitor/filiado quanto do
portador e devera ser acompanhada de cépia dos documentos de ambos.

§2° O prazo de entrega de quaisquer certiddes sera determinado pelo Juiz Eleitoral.



CAPITULO IV
DO POLO DE ATENDIMENTO AO ELEITOR
SECAO UNICA

Art. 55. O Polo de Atendimento ao Eleitor podera ser criado nas zonas eleitorais, a critério do
Tribunal.

§1° A competéncia de cada Polo de Atendimento ao Eleitor obedecera a area de jurisdicao das zonas
eleitorais que o integram.

§2° A criacdo do Polo de Atendimento ao Eleitor dar-se-a a pedido do Juiz Eleitoral ou de oficio,
observado o disposto no caput.

§3° A responsabilidade pelo Polo de Atendimento cabera:

I- a zona eleitoral, nas comarcas onde haja apenas uma zona eleitoral;

II- a todas as zonas eleitorais, nas comarcas onde haja mais de uma zona, em sistema de rodizio.

Art. 56. O Polo de Atendimento ao Eleitor devera dispor de espaco fisico adequado a sua instalagao
e ter infraestrutura que atenda, preferencialmente, as seguintes condigdes:

I- ambiente Unico, em local de grande abrangéncia de pessoas;

Il- local de espera com acomodagdes apropriadas para os eleitores aguardarem o atendimento;

Ill- local para atendimento prioritario de eleitores idosos, pessoas portadoras de necessidades
especiais, gestantes, lactantes e pessoas com criangas de colo;

IV— acesso facilitado para pessoas com necessidades especiais;

V- espaco fisico destinado aos equipamentos de informatica;

VI- sinalizacdo identificadora da fachada externa, dos locais de recepgéo, triagem e do atendimento
ao eleitor;

Vll- instalagdes seguras para os servidores durante o atendimento ao publico.

Paragrafo unico. A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral devera estabelecer normas
procedimentais e de padronizagéo para a instalagao de Polo de Atendimento ao Eleitor.

Art. 57. O Polo de Atendimento ao Eleitor destina-se a prestacéo de servigos da Justica Eleitoral aos
cidadéaos e eleitores, abrangendo:

I- alistamento, transferéncia, revisdo e segunda via dos titulos eleitorais;

II- preenchimento e conferéncia dos Requerimentos de Alistamento Eleitoral — RAE;

Ill- recebimento de requerimento de justificativa de auséncia ao voto;

IV— protocolizagado de documentos destinados as zonas eleitorais;

V- expedig¢ao e arquivamento de guias de recolhimento de multas;

VI- fornecimento de certiddes;

VII- encaminhamento, as zonas eleitorais competentes, dos Requerimentos de Alistamento Eleitoral
— RAE —, dos Protocolos de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE — e demais documentos recebidos.

Art. 58. O Polo de Atendimento ao Eleitor funcionara nos mesmos horarios de atendimento dos
cartorios eleitorais.

TiTULO I
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 59. Os expedientes e formularios utilizados pelos cartérios eleitorais deverao ser conservados
e/ou descartados nos termos da legislacdo e da tabela de temporalidade dos cartérios eleitorais
vigentes.

Paragrafo unico. Se conveniente ao cartério, os expedientes e formularios poderado ser mantidos por
tempo superior ao determinado.

Art. 60. No interesse do resguardo da privacidade do cidaddo, ndo se fornecerdo informagoes
constantes do cadastro eleitoral, de carater personalizado, ressalvadas as exceg¢des descritas na
legislacao pertinente.

Art. 61. A execucao de eleigdes parametrizadas, regulamentadas pelo Tribunal Superior Eleitoral,
obedecera as determinagdes da legislacao em vigor.



Paragrafo unico. Fica vedado o recebimento de solicitagdo e a realizagdo de eleicdo parametrizada
nos 120 dias anteriores e nos 60 dias posteriores a realizacao de elei¢cbes oficiais, considerando-se,
quando for o caso, a ocorréncia de segundo turno.

Art. 62. Este Regulamento se aplica a todos os juizos e cartorios eleitorais da Circunscricao de Minas
Gerais e entrara em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessodes, em 3 de dezembro de 2009.

Desembargador ALMEIDA MELO, Presidente - Desembargador KILDARE GONCALVES
CARVALHO, Vice-Presidente em exercicio - Juiza MARIA FERNANDA PIRES - Juiz OCTAVIO
AUGUSTO DE NIGRIS BOCCALINI - Juiz MAURICIO TORRES SOARES - Juiz RICARDO
MACHADO RABELO - Juiz BENJAMIN RABELLO. Estive presente: FELIPE PEIXOTO BRAGA
NETTO, Procurador Regional Eleitoral.
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