AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

PORTARIA PRE N° 98, DE 13 DE JUNHO DE 2025
Alterada pelas Portarias PRE n° 02/2026 e 11/2026

Delega competéncia ao titular da Diretoria-
Geral, ao titular da Secretaria de
Orcamento e Finangcas e ao Contador
Responsavel, aos titulares da Secretaria e
de Coordenadorias da Secretaria de
Gestao de Pessoas, da Secretaria de
Gestao Administrativa e ao Diretor-
Executivo da Escola Judiciaria Eleitoral do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais
e revoga a Portaria n® 126, de 14 de junho
de 2024, da Presidéncia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, nos termos
do inciso XXXVI do art. 22 da Resolugdao TRE-MG n© 1.277, de 29 de maio de 2024, o
Regimento Interno,

CONSIDERANDO o art. 12 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que prevé a
delegagdo de competéncia em 6rgaos administrativos;

CONSIDERANDO os objetivos de se conferir maior celeridade ao tramite dos processos
administrativos no Tribunal, racionalizacdo e eficiéncia dos procedimentos, economia
de recursos, fortalecimento dos setores técnicos, e a garantia do duplo grau de
jurisdicao na via administrativa,

RESOLVE:

N _CAPITULO I
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA AO TITULAR DA DIRETORIA-GERAL

Art. 1° Fica delegada competéncia ao titular da Diretoria-Geral da Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, em carater de substituicdo, para exercer a
funcdo de ordenador de despesas nos impedimentos ou impossibilidades dos
Presidente, Vice-Presidente do Tribunal e de seus substitutos.



§ 19 Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Diretoria-Geral, a
competéncia de que trata o caput podera ser exercida por seu substituto
regularmente designado. (Caput e § 1° com redacao alterada pela Portaria PRE n°
02/2026)

§ 2° A competéncia de que trata o caput compreende a autorizacao de contratacao,
de forma direta ou mediante procedimento licitatério, e de despesas.

Art. 2° Fica delegada competéncia ao titular da Diretoria-Geral para:

I — autorizar contratagOes, alteragdoes e despesas, respectivas ou de outra natureza,
revoga-las ou anula-las, até o limite de R$500.000,00 (quinhentos mil reais);

II — autorizar o pagamento de despesas, desde que previamente autorizadas,
relativas a concessdo de indenizacdo de transporte intermunicipal, restituicdo de
crédito, bem como nos casos de servico executado ou fornecimento ja entregue,
qguando constatada a irregularidade fiscal do contratado, perante a seguridade social
inclusive;

III — designar agente de contratacao, pregoeiro e sua equipe de apoio, comissao de
contratacdo, especial ou permanente, bem como comissdo responsavel pelo
processamento das sangdes previstas nos incisos III e IV do art. 156 da Lei n©
14.133, de 2021;

IV — autorizar a abertura de licitacdo, adjudicar e homologar o resultado, anula-lo ou
revoga-lo, se for o caso, e praticar todos os demais atos inerentes aos procedimentos
licitatorios submetidos a sua apreciacdao por agente de contratacdo, pregoeiro ou
comissao de contratacao;

V — assinar contratos, termos aditivos, distratos, atas de registro de precos,
convénios, acordos, ajustes e respectivos termos de aditamento;

VI — aplicar as pessoas fisicas e juridicas contratadas pelo Tribunal as sangoes
administrativas previstas na legislacao de regéncia afeta a licitacdes e contratos,
ressalvada a penalidade de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

VII — conceder suprimento de fundos e autorizar o reembolso de despesas urgentes e
inadiaveis, realizadas no interesse do Tribunal, desde que devidamente justificadas e
comprovadas, observado o limite do valor previsto no inciso II do art. 75 da Lei n©
14.133, de 2021;

VIII — autorizar a retengao ou bloqueio de pagamento ao fornecedor ou prestador de
servico, nos casos previstos em lei;

IX — reconhecer dividas por exercicios anteriores e autorizar a respectiva despesa até
o limite correspondente ao décuplo do valor referido no inciso II do art. 75 da Lei n©
14.133, de 2021;

X — representar a instituicao, para efeitos de cadastramentos e solicitagdes, em
sistemas eletrénicos criados por érgaos com os quais o Tribunal mantenha relacdes,
incluido o Transferegov.br;

XI — autorizar o empenhamento das despesas de pessoal e beneficios;

XII — autorizar o empenhamento dos valores destinados a didrias e indenizacao de
transporte.




Paragrafo unico. Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Diretoria-Geral, a
competéncia de que trata o caput deste artigo podera ser exercida por seu substituto
regularmente designado. (Paragrafo Unico com redacdo alterada pela Portaria PRE n©
02/2026)

Art. 3° Fica delegada competéncia ao titular da Diretoria-Geral para as seguintes
acoes relativas a gestao de pessoas:

I — assinar as folhas de pagamento elaboradas pela Secretaria de Gestdao de Pessoas
— SGP;

II — definir os limites para marcacao de férias dos servidores da Secretaria e das
zonas eleitorais no ano em que se realizar eleicao, revisao de eleitorado,
recadastramento de eleitores, campanhas de alistamento eleitoral ou programas de
acao social do Tribunal, observadas as peculiaridades das zonas eleitorais e de cada
Secretaria, Coordenadoria e Assessoria do Tribunal;
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III — estabelecer diretrizes para a prestacdo de servicos extraordinarios,
condicionadas a anuéncia da Presidéncia, a ser concedida apds avaliacao de plano de
trabalho, que sera submetido com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, contendo
diretrizes, justificativas, setores envolvidos, previsdao de alternancia de Servidores e
periodos de execucdo relativos aos servigos extraordinarios e transitérios; (Inciso III
com redacao alterada pela Portaria PRE n© 02/2026)

o, conceder—ao—servidorlicenca—para—tratarde—interesses—partiedlares: (Revogado
pela Portaria PRE n°© 02/2026)

V - estabelecer o limite anual que cada beneficidrio podera receber a Titulo de
reembolso farmacéutico, vacinal e odontoldgico, considerando a diferenca entre o
valor per capita disponibilizado na Lei Orgamentaria Anual e nos seus créditos
suplementares e o valor pago pelo Tribunal para o plano de saude contratado,
condicionado a anuéncia da Presidéncia, a ser concedida apds avaliacao do plano de

estudos acerca do assunto, que sera submetido com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias. (Inciso V com redacao alterada pela Portaria PRE n© 02/2026)
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Paragrafo unico. Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Diretoria-Geral, a
competéncia de que trata o caput deste artigo podera ser exercida por seu substituto
regularmente designado. (Paragrafo Unico com redacdo alterada pela Portaria PRE n©
02/2026)



N ) CAPITULO II
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA AO TITULAR DA SECRETARIA DE ORGAMENTO E
FINANGAS E AO CONTADOR RESPONSAVEL

Art. 49 Fica delegada competéncia ao titular da Secretaria de Orcamento e Finangas —
SOF — para:

I — autorizar contratacdOes, alteragbes e as despesas, respectivas ou de outra
natureza, revoga-las ou anula-las até o limite do valor previsto no inciso II do art. 75
da Lei n© 14.133, de 2021;

II — promover a gestdo orcamentdria na execucdo dos contratos, autorizando os
remanejamentos necessarios entre os exercicios, conforme a disponibilidade
orcamentaria, até o limite do valor autorizado do contrato;

IIT — autorizar o pagamento de despesas até o limite do valor previsto no inciso II do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, desde que previamente autorizadas, relativas a
concessao de indenizacdo de transporte intermunicipal, restituicdo de crédito, bem
como nos casos de servico executado ou fornecimento ja entregue, quando
constatada a irregularidade fiscal da contratada, perante a seguridade social inclusive;

IV — assinar as folhas de pagamento elaboradas pela Secretaria de Gestdao de
Pessoas, bem como autorizar o pagamento de auxilio-funeral, até o limite do valor
previsto no inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

V — indicar ao Tribunal Superior Eleitoral os cadastradores de operadores do Sistema
de Seguranca, Navegacdo e Habilitacgago do SIAFI - SENHA - e autorizar o
credenciamento dos referidos operadores da unidade;

VI — reconhecer dividas por exercicios anteriores e autorizar a respectiva despesa até
o limite do valor previsto no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
ressalvadas as relativas a pessoal e beneficios, cujo limite sera de até 10% do valor
estabelecido neste inciso;

VII — autorizar o reembolso de despesas urgentes e inadiaveis, realizadas no
interesse do Tribunal, desde que devidamente justificadas e comprovadas, até o limite
de 10% (dez por cento) do valor previsto no inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021;

VIII — desempenhar atribuicdes de ordenador de despesas, assinando as notas de
empenho e autorizando, eletronicamente, o pagamento de despesas no Sistema
Integrado de Administracao Financeira — SIAFI.

Paragrafo uUnico. Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Secretaria de
Orcamento e Financas — SOF —, a competéncia de que trata o caput deste artigo
podera ser exercida por seu substituto regularmente designado. (Paragrafo Unico com
redacao alterada pela Portaria PRE n© 02/2026)




Art. 5° Fica delegada competéncia ao Contador Responsavel do Tribunal para
assinatura do Relatério de Gestdo Fiscal no Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI. (Artigo 5° com redacdo alterada pela
Portaria PRE n© 11/2026)

N CAPITULO III
DA DELEGACAO DE COMPETENCIA A TITULARES DA SECRETARIA E DE
COORDENADORIAS DA SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Art. 6° Fica delegada competéncia ao titular da Secretaria de Gestao de Pessoas —
SGP — para conceder ao servidor:

= (Revogado pela

IT - prazo de transito em decorréncia de deslocamento para nova sede, nos casos em
que nao ha publicacdo de ato.

Paragrafo unico. Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Secretaria de
Gestdo de Pessoas — SGP —, a competéncia de que trata o caput deste artigo podera
ser exercida por seu substituto regularmente designado. (Paragrafo Unico com
redacao alterada pela Portaria PRE n© 02/2026)

Art. 7° Fica delegada competéncia ao titular da Coordenadoria de Atencao a Saude —
CAS — para:

I - conceder ao servidor:

by—licencapormoetive-de-doenca—em—pessoa—dafamilia: (Alineas “a” e “b” revogadas
pela Portaria PRE n© 02/2026)

c) - licenca a gestante;

d) - adicional de insalubridade e de periculosidade.

IT - atestar a regularidade e decidir os pedidos de reembolso farmacéutico, vacinal e
odontolégico.

Paragrafo Unico. Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Coordenadoria
de Atencdo a Saude — CAS —, a competéncia de que trata o caput deste artigo podera
ser exercida por seu substituto regularmente designado. (Paragrafo Unico com
redacao alterada pela Portaria PRE n° 02/2026)

Art. 8° Fica delegada competéncia ao titular da Coordenadoria de Pessoal — COP —
para:

I — autorizar a anotagdao, como auséncia justificada, nos termos da legislacdo vigente,
nas hipoteses de:



a) doacao de sangue;
b) alistamento eleitoral;

c) casamento e reconhecimento de unido estavel, em conformidade com a legislacao
vigente;

d) falecimento do cOnjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos,
enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos;

e) juri e outros servigos obrigatérios por lei;

f) participacao em eventos oficiais requeridos formalmente por entidade sindical ou
associativa.

IT — conceder:

a) adicional por tempo de servico;

b) auxilio-alimentacdo;

c) auxilio-transporte;

d) licenca para o servico militar.

IIT — decidir sobre pedidos de:

a) averbacao de tempo de servigco/contribuicao;
b) licenca paternidade;

c) afastamento para participar de curso de formacao decorrente de aprovagao em
concurso para outro cargo na Administracdo Publica Federal;

d) horario especial a servidor estudante e a servidora lactante;

e) anotacgdo de titulo de unido estavel, em conformidade com a legislacdo vigente;
f) alteracdo de estado civil e de nome;

g) auxilio-natalidade;

h) auxilio-funeral;

i) auxilio-reclusao;

j) assisténcia pré-escolar;

k) ajuda de custo destinada a compensar despesa de instalacao do servidor em
carater permanente em nova sede no interesse da Administracao;

I) licenca ao adotante;

m)>-Heencapara-capacitacdoe; (Alinea “m” revogada pela Portaria PRE n° 02/2026)

n) licenca para o desempenho de mandato classista.
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Paragrafo Unico. Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Coordenadoria
de Pessoal — COP —, a competéncia de que trata o caput deste artigo podera ser
exercida por seu substituto regularmente designado. (Paragrafo Unico com redagao
alterada pela Portaria PRE n© 02/2026)



) _ CAPITULO IV N
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA AO TITULAR DA SECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA

Art. 99 Fica delegada competéncia ao titular da Secretaria de Gestdo Administrativa —
SGA — para:

I — autorizar a lotagdo, a baixa, a alienagao, a incorporacgao e o desfazimento de bens
permanentes;

II — autorizar a baixa e o desfazimento de bens de consumo em estoque;

IIT — assinar termos de apostilamento, nos casos previstos na legislacdo de regéncia
afeta a licitagdes e contratos;

IV — representar o Tribunal para efeitos de cadastramentos e solicitacOes referentes
ao Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis — SISREI.

Paragrafo unico. Nos impedimentos ou impossibilidades do titular da Secretaria de
Gestdo Administrativa — SGA —, a competéncia de que trata o caput deste artigo
podera ser exercida por seu substituto regularmente designado. (Paragrafo Unico com
redacao alterada pela Portaria PRE n© 02/2026)

N ) CAPITULO V ,
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA AO DIRETOR-EXECUTIVO DA ESCOLA JUDICIARIA
ELEITORAL

Art. 10. Fica delegada competéncia ao Diretor-Executivo da Escola Judicidria Eleitoral
— CEJ — para conceder ao servidor Adicional de Qualificagao — AQ.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os atos praticados por delegacdo de competéncia indicardo essa situacao
expressamente nos seus fundamentos, nos termos do § 3° do art. 14 da Lei n© 9.784,
de 29 de janeiro de 1999.

Art. 12. Dos atos praticados por delegacdo caberd pedido de reconsideracdao a
autoridade delegataria e recurso a Presidéncia do Tribunal.

Paragrafo Unico. Se nao houver pedido de reconsideracao, ao receber recurso dirigido
a Presidéncia do Tribunal, a autoridade delegataria devera exercer juizo de retratacao,
reformando ou mantendo a sua decisao.

Art. 13. Fica revogada a Portaria n°® 126, de 14 de junho de 2024, da Presidéncia;

Art. 14. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e permanecera
vigente até o término do mandato do Presidente delegante.

Belo Horizonte, 13 de junho de 2025.

Des. JULIO CESAR LORENS
Presidente



