TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

PORTARIA PRE N° 203/2021

Altera a Portaria n® 12, de 28 de janeiro de 2019, da Presidéncia,
que "Institui o Comité de Aquisicdes no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais” e a Portaria n® 68, de 26 de
abril de 2019, da Presidéncia, que “Institui a Politica de
Aquisicdes do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais.”.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° O inciso VIII do art. 3° da Portaria n® 12, de 28 de janeiro de 2019, da Presidéncia, passa
a vigorar com a seguinte redacdo:

"Art. 39 (...)

(...)

VIII - opinar sobre contratacdo excepcionalmente ndo prevista no Plano Anual de
Aquisi¢cbes, mediante provocacdo, a critério da Diretoria-Geral ou da Presidéncia, que
decidirad sobre o seu prosseguimento;”

Art. 20 A Portaria n° 68, de 26 de abril de 2019, da Presidéncia, passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:

I - O inciso VIII do art. 3° da Portaria PRE n° 68, de 26 de abril de 2019, passa a vigorar com
a seguinte redacado:

"Art. 30 (...)
(...)

VIII - Segbes supridoras: unidades administrativas dotadas de conhecimento técnico
ou cujo espectro de atribuicbes guardem relacdo com o objeto da contratagdo,
responsaveis pela captacdo e centralizacdo das demandas de bens ou servicos e que
atuam como instancias

intermediarias entre as unidades demandantes e a drea de gestdo das contratacoes;"

U

IT - Os artigos 12, 13, 14, 16, 19, 20, 22, 23 e 24, passam a vigorar com a seguinte redagao:

"Art. 12 A apresentacdo das demandas para elaboracdo do Plano Anual de Aquisicbes
sera efetivada concomitantemente com a captacdo da proposta orgcamentaria,
ocasido em que as unidades deverdo registrar, em sistema informatizado indicado
pela Secretaria de Gestdo Administrativa, as suas solicitacées para o exercicio
subsequente.

§ 19 As solicitacbes de servicos continuados, que sejam objeto de contratacbes em
vigor quando da elaboracdo do Plano e que dependam de prorrogacao ou de novas
contratacbes em substituicdo as atuais, ndo serdo inseridas no sistema, sem prejuizo



de sua previsdo nos anexos proprios do Plano de Aquisicées, a serem elaborados
pelas secoes da Coordenadoria de Contratos.

(...)

§ 39 As solicitacbes de bens e servicos de uso geral, padronizados ou cuja aquisicdo
em conjunto possibilite economia de escala ou dos recursos destinados a
manutencdo, atualizacdo ou reposicdo, oriundas das diversas unidades
administrativas, serdo captadas e centralizadas pelas secbes supridoras, detentoras
do conhecimento técnico pertinente ou cujo espectro de atribuicées guarde maior
afinidade com o objeto da contratacéo.

§ 49 As secles supridoras realizardo pesquisa junto as unidades demandantes com
a antecedéncia necessaria e agrupardo as demandas de acordo com a natureza e
com o ramo de mercado, de modo a inseri-las conjuntamente no sistema no prazo
regulamentar, visando a contratacao futura em procedimento unico.

Art. 13 O planejamento anual serd elaborado de forma a permitir o controle e o
acompanhamento das contratagbes vigentes, passiveis ou ndo de prorrogagdo.

§ 10 As contratacées ndo passiveis de prorrogacdo, mas cujo objeto deva ser
continuado, formardo o Anexo II do Plano de Aquisicbes e observardo o modelo
estabelecido no Anexo I desta portaria.

§ 29 O plano de prorrogacdo de contratos continuos constara do Anexo III do Plano
de Aquisicées, sera elaborado pelas secbes da Coordenadoria de Contratos e
observara o modelo constante do Anexo II desta portaria.

§ 39 Os contratos de locacdo de imdveis que se encerrarem no exercicio seguinte
integrardo o Anexo IV do Plano de Aquisicées, observando-se o modelo constante do
Anexo III desta portaria.

§ 49 Os Anexos II, III e IV do Plano de Aquisicbes deverdo ser enviados, pela
Coordenadoria de Contratos, a Secretaria de Gestdo Administrativa - SGA — até 15
de agosto do ano da elaboracdo do Plano.

§ 50 Compete as secbes da Coordenadoria de Contratos acompanhar a execug¢do do
planejamento referente a prorrogacdo dos contratos vigentes ou as novas
contratacOes que substituirdo os contratos ndo prorrogaveis.

§ 69 As contratacOes passiveis de prorrogacdo, bem como as novas contratagbes que
substituirdo as atuais, terdo prosseguimento ainda que ndo venham a constar dos
respectivos anexos do Plano de Aquisicées, sem prejuizo da verificagdo da efetiva
disponibilidade orcamentaria quando da autorizacdo pelo ordenador da despesa.

Art. 14 As demandas inseridas no formulario proprio do sistema deverdo conter, pelo
menos, as seguintes informacgobes:

(...)
VIII - cddigo de item;

IX - grau de prioridade da contratacdo, classificado pelo requisitante como alto,
médio ou baixo.

(...)

§ 39 Compete aos setores requisitantes o acompanhamento do calendario
mencionado no § 29 deste artigo, apresentando as justificativas pertinentes em caso
de atraso.

§ 40 Caberd ao Comité de Aquisicoes, apds a devida andlise, dar ciéncia a
Administracdo Superior acerca de eventuais descumprimentos.



Art. 16 Serdo dispensadas de inclusdo no Plano Anual de Aquisicbes as compras ou
servicos pleiteados pelos cartdrios eleitorais, cujos valores possibilitem a dispensa de
licitagdo com fundamento no art. 24, I e II, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
especialmente aqueles que, pela simplicidade de seu objeto, ndo demandem a
elaboracdo de estudos técnicos preliminares.

Art. 19 A Secretaria de Gestdo Administrativa - SGA - consolidara, até o dia 30 de
abril de cada ano, a versao preliminar do Plano Anual de Aquisicdes.

Art. 20 As unidades demandantes deverdo, por meio do sistema informatizado de
qgue trata o art. 12 desta portaria, fazer a exclusdo ou o redimensionamento de itens
da versdo preliminar do Plano Anual de Aquisicbes, de modo a adequa-lo a
consolidacdo da proposta orcamentaria, bem como revisar os demais dados das
contratacbes, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a ser fixado pela Secretaria de
Orcamento e Financas entre os dias 15 de julho e 15 de agosto do ano de elaboracao
do Plano.

§ 19 As demandas excluidas, na hipdtese prevista no caput deste artigo, poderao
constar no Anexo I do Plano Anual de Aquisicées, visando a possivel execucdo futura,
caso haja disponibilidade or¢camentaria superveniente no ano de execucdo do Plano,
hipotese em que

terdo preferéncia sobre demandas ndo previstas naquele instrumento, a excecdo das
previstas no art. 23 desta portaria.

§ 29 No caso do § 1° deste artigo ou em caso de aprovagdo excepcional de demanda
ndo planejada, o prazo de tramitacdo do procedimento da contratacdo comecara a
correr da data em que o processo for enviado a SGA, devidamente instruido com os
estudos técnicos preliminares e termo de referéncia aprovados pela autoridade
competente, conforme o caso, observadas as demais disposicbes do art. 15 desta
portaria.

§ 39 No prazo estabelecido no caput deste artigo, poderdo ser solicitadas inclusées
de demandas relevantes ndo apresentadas na Proposta Orcamentaria, mediante
Justificativa fundamentada da nao inclusdo no momento adequado.

§ 49 As demandas que ndo se adequarem aos limites orcamentarios serdo levadas
para o Anexo I do Plano Anual de Aquisicbes, conforme indicacdo da unidade
demandante, ou a critério do Comité de Aquisicoes.

Art. 22 O Comité de Aquisicbes submetera, até o dia 30 de setembro, o Plano Anual
de Aquisicbes validado a Presidéncia do Tribunal, para andlise e aprovacgao até o dia
15 de outubro.

Paragrafo unico. A Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional Eleitoral tera ciéncia da
versdo aprovada.

Art. 23 Demanda nova, que compreenda situacdo emergencial ou excepcional,
surgida apds aprovacdo do plano ou no ano de sua execucdo, ndo serd incluida no
Plano Anual de Aquisicoes.

§ 19 A unidade demandante apresentara justificativa fundamentada para a ndo
inclusdo da demanda no plano no momento adequado.

§20 Cabera a Diretoria-Geral, apds analise sobre a pertinéncia da justificativa, decidir
pelo prosseguimento ou ndo da contratacdo ndo prevista no Plano de Aquisicoes,
limitada essa competéncia a contratacdo cujo valor estimado ndo exceda o limite
previsto no art. 23, II, "a" da Lei n® 8.666/1993.



§39 A contratacdo ndo prevista no Plano de Aquisicbes e cujo valor supere o limite
previsto no paragrafo anterior somente podera ter seu prosseguimento
excepcionalmente autorizado pela Presidéncia.

§ 4° A Diretoria-Geral ou a Presidéncia, se entenderem necessario, provocarao
previamente o Comité de Aquisi¢cbes para prévio parecer opinativo.

§ 50 A contratacdo ndo prevista, excepcionalmente autorizada, sera registrada pela
Secretaria de Gestdo Administrativa - SGA, para fins estatisticos.

Art. 24 Apds a aprovacdo do Plano Anual de Aquisicdes pela Presidéncia, o documento

devera ser publicado no portal do TRE-MG na Internet, em local de destaque, até 30
de outubro.”

Art. 39 O Anexo I da Portaria n°® 68, de 2019, da Presidéncia, passa a vigorar na forma do Anexo
desta portaria.

Art. 4° Ficam revogados os artigos 17 e 30 da Portaria n® 68, de 2019, da Presidéncia.
Art. 50 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 1° de junho de 2021.

Des. ALEXANDRE VICTOR DE CARVALHO
Presidente
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ANEXO
(a que se refere o art. 32 da Portaria n2 203, da Presidéncia, de 12 de junho de 2021)

"ANEXO |

(a que se refere o art. 15 da Portaria n2 68, de 2019, da Presidéncia)

PRAZO DE TRAMITAGAO PARA NOVAS CONTRATACOES

COMPLEXIDADE ALTA
Setor_ . SANAC Setor_ . SANAC SCOMP/CCL  |SELEC SAJUR/COJ SELEC/CCO/s SECON/CCF [COR SOF DG PRES DG SELEC SELIC CCL/SGA [SECON/CCF COR SOF DG PRES COR SECON/CCF SCONT/SECOI
Requisitante Requisitante GA
DATA — Elaboragdo
Parecer . Realizagdo de , ) . ) - - ) — ) .
ESTIMADA Termo de Adequagdo do |Parecer sobre ) i de minutas . Envio do Informar a Informar a Enviodo |Enviodo |Autorizagdo |Autorizagdo |Enviodo |Realizagdo|Enviodo |Informara Informar a N N . Emissdo da L .
. sobre a . N estimativa/ Aprovagao . " . . . " . . . Remessa a Envio a Autorizagdo Anélise da Formalizagdo
PARA O Referéncia X N TR (se ainstrugcdo . de contrato e X processo a classificagdo |disponibilidade |processo |processo [da da abertura |processo [da processo |classificagdo |disponibilidade Nota de R
INiCIO DA enviado a SGA instrucgo necessario) processual proposicio de de edital (se das minutas SOF da despesa |orgamentaria aDG a PRE Contratagdo [da licitagdo |a SELIC licitagdo [a SOF da despesa orgamentdria DG PRES da despesa Empenho conformidade |do contrato
CONTRATAGAO VIGENCIA DO processual despesas ¢ 6 caso)
CONTRATO
OU DA ATA 150 dias
DE REGISTRO ((antes da data
DE PREGCOS estimada para (10 dias 5 dias 2 dias 30 dias 5 dias 9 dias 3 dias 1dia 1dia 1dia 2 dias 8 dias 2 dias 2 dias 50 dias 2 dias 1dia 1dia 1dia 2 dias 5 dias 1dia 1dia 5 dias
o inicio da
vigéncia)
SEIn?............. /20
Contrato n2: ...... /...
ODbjJeto: ..eoveeereeirieeieeriees
COMPLEXIDADE MEDIA
Setor» . SANAC Setor» . SANAC SCOMP/CCL  |SELEC SAJUR/COJ SELEC/CCO/S SECON/CCF [COR SOF DG PRES DG SELEC SELIC CCL/SGA |SECON/CCF COR SOF DG PRES COR SECON/CCF SCONT/SECOI
Requisitante Requisitante GA
DATA o Elaboragdo
Parecer N Realizagdo de R X . . . . . . . .
ESTIMADA Termo de Adequagdo do |Parecer sobre A i de minutas . Envio do Informar a Informar a Enviodo |Enviodo |Autorizagdo |Autorizagdo |[Enviodo |Realizagdo|Enviodo [Informara Informar a N N . Emissdo da L. .
A sobre a R N estimativa/ Aprovagdo N e X e e X e Remessa a Envio a Autorizagdo Andlise da Formalizagdo
PARA O Referéncia X N TR (se ainstrugcdo . de contrato e X processo a classificagdo |disponibilidade |processo |processo [da da abertura |processo [da processo [classificagdo  |disponibilidade Nota de R
INICIO DA enviado a SGA instruggo necessario) processual proposicdo de de edital (se das minutas SOF da despesa |orgamentaria aDG a PRES Contratagdo |da licitagdo |a SELIC licitagdo [a SOF da despesa orgamentaria be PRE da despesa Empenho conformidade |do contrato
CONTRATAGAO VIGENCIA DO processual despesas 1 o caso)
CONTRATO
OU DA ATA 130 dias
DE REGISTRO [(antes da data
DE PRECOS estimada para (8 dias 5 dias 2 dias 25 dias 5 dias 7 dias 3 dias 1dia 1dia 1dia 2 dias 8 dias 2 dias 2 dias 40 dias 2 dias 1 dia 1 dia 1 dia 2 dias 5 dias 1dia 1 dia 4 dias
o inicio da
vigéncia)
SEIn?............. /20
Contrato n2: ...... /...
Objeto:
COMPLEXIDADE BAIXA
setor SANAC setor SANAC SCOMP/CCL  |SELEC saur/cor |SEEC/CCOMS eeconycer* |cor* SOF* DG* SELEC* SELIC* cer/sar [ECONCC cop SOF DG* COR SECON/CC S con/secol
Requisitante Requisitante GA F F
DATA Parecer Realizacio de Elaboragdo Autorizagd Informar a Informar a
ESTIMADA Termo de Adequagdo do |Parecer sobre ) . de minutas N Envio do Informar a Informar a Enviodo |oda Envio do . Envio do . disponibili [Remessa a DG . Emissdo da |Analise da -
. sobre a . - estimativa/ Aprovagdo N e X s N Realizagdo da classificag . |Autorizagdo da ., |Formalizagdo
PARA O Referéncia X N TR (se ainstrugdo . de contrato e . processo a classificagdo |disponibilidade [processo |abertura [processoa L processo | dade ou autorizagdo Nota de conformid
INICIO DA enviado a SGA instruggo necessario) processual proposicdo de de edital (se das minutas SOF da despesa |orgamentaria aDG da SELIC licitagao a SOF doda orgcament |da despesa despesa Empenho ade do contrato
CONTRATAGAO VIGENCIA DO processual despesas ¢4 caso) licitagio despesa |
CONTRATO
OU DA ATA |90 dias (antes
DE REGISTRO |da data
DE PRECOS estimada para |5 dias 3 dias 2 dias 15 dias 5 dias 5 dias 2 dias 1dia 1dia 1dia 5 dias 2 dias 30 dias 2 dias 1dia 1dia 1dia 3 dias 1dia 1dia 3 dias
o inicio da
vigéncia)

Observagdes:

1) Caso ndo haja instrumento contratual ou ata, sera considerada, como data de inicio da vigéncia, a data estimada para o recebimento da nota de empenho pelo fornecedor contratado.

2) Caso se trate de dispensa de licitagdo ou de sua inexigibilidade, segue-se o tramite estabelecido para as contratagdes de complexidade baixa, mas ndo ocorre a tramitagdo pelos setores assinalados com *, podendo a respectiva despesa, dependendo do valor, ser autorizada pela SOF.
3) Caso n3o haja termo de referéncia, por "Termo de referéncia enviado a SGA" se entendera o envio do processo a SGA, devidamente instruido com os documentos necessarios a contratagdo."
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