30/03/2021 SEI'TRE-MG - 1507558 - Portaria PRE

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

PORTARIA PRE N° 139/2021

Institui a politica de impressdo no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral de Minas

Gerais.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n° 201, de 3 de margo de 2015, que dispde
sobre o Plano de Logistica Sustentavel dos tribunais brasileiros e apresenta, entre seus
indicadores minimos, o consumo de papel e a quantidade de impressdes realizadas;

CONSIDERANDO a Portaria PRE n° 296, de 17 de dezembro de 2019, que
dispdoe sobre o Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, no
gual o indicador 10 tem por meta a reducao de 35% do consumo de papel branco nos anos
eleitorais e 25% em anos ndo eleitorais;

CONSIDERANDO a necessidade de articular acdoes de gestao institucional da
Justica Eleitoral para estimular a mudanca de padroes de consumo e fomentar agdes que
incentivem o aperfeicoamento do gasto publico e o uso sustentavel de recursos,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Impressao do Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais, com o objetivo de viabilizar o uso racional e sustentavel de recursos de
impressao no ambito da Justica Eleitoral de Minas Gerais.

Art. 29 Para os efeitos desta resolugdo, consideram-se:

I - recursos de impressdo: conjunto de equipamentos e servicos que
possibilitam a impressao de documentos;

II - gestor do recurso de impressdo: responsavel formal pela unidade
detentora de um ou mais recursos de impressao;

III - unidade: cada uma das divisdes organizacionais com lotagcdo especifica de
servidores (segao, nlcleo, gabinete, assessoria, coordenadoria, secretaria).

Art. 39 S3o diretrizes da Politica de Impressdao do TRE-MG:
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I - disseminagao de cultura quanto ao uso adequado de recursos de impressao,
visando reduzir os custos operacionais do Tribunal;

II - conscientizagdo quanto ao uso exclusivo no interesse do servigo, vedada a
utilizacao para fins particulares, em conformidade com o inciso XVIdo art. 117 da Lein® 8112,
de 11 de dezembro de 1990;

III - padronizagao de centralizagao da impressao de documentos em cada
unidade do Tribunal;

IV - estimulo a impressdao de documentos reduzida ao minimo necessario,
utilizando-se os meios tecnoldgicos disponiveis para a sua racionalizagao;

V - instalagdo dos equipamentos observando-se varidveis relativas a
racionalizacdo de recursos de energia elétrica, espaco fisico, consumo de papel, gestao de
suprimentos, administracdo e geréncia eficaz do parque de impressao do Tribunal.

§ 19 As acOes de que tratam os incisos I e II serdo promovidas pela Secao de
Gestdo Sustentavel - SGESU -, com o apoio da Coordenadoria de Comunicagdo Social - CCS
- e da Escola Judiciaria Eleitoral - EJE.

§ 2° Poderdo ser realizadas avaliagdes periddicas do quantitativo mensal de
impressdes em cada unidade, por meio de interface web disponibilizada pela Secretaria de
Tecnologia da Informacao - STI - para equipamentos instalados em rede que possuam
suporte a esse recurso.

Art. 4° Os usuarios de recursos de impressdao deverao observar as seguintes
orientagdes:

I - avaliacao prévia quanto a real necessidade de impressdo de um documento,
evitando-se o procedimento quando este puder ser lido, transmitido e/ou arquivado em meio
eletrénico;

II - utilizagdao preferencial da configuracdo no modo frente e verso, nos termos
de orientagao da STI;

Il - tratamento diferenciado a documentos sigilosos, de acordo com a chefia
da unidade e superiores hierarquicos;

IV - reutilizagdo de papéis de rascunho, sempre que possivel.

Art. 59 A partir da data de publicacdo desta portaria, serd implementada
reducdo gradual e continua do parque de impressoras no ambito da Secretaria e dos cartérios
eleitorais.

Art. 6° Na Secretaria do Tribunal, seréa adotado o padrao de apenas um
equipamento em cada unidade, observado o disposto no inciso III do art. 2° desta portaria.

§ 19 Todos os equipamentos de impressao deverao estar instalados em rede,
para possibilitar o controle das impressodes.

§ 29 Na Coordenadoria de Comunicacao Social - CCS -, na Secao de Projetos
- SEPRO - e na Secdo de Artes Graficas - SAGRA -, em que ha necessidade de impressao
colorida, podera ser utilizado mais de um equipamento.

§ 3° Unidades que tenham necessidade especifica e justificada de impressao
poderdao formalizar pedido de excecao ao disposto no caput deste artigo por meio de
processo enviado a Presidéncia do Tribunal.

§ 4° As unidades da Secretaria terdo até o dia 30 de abril de 2021 para
adequar-se ao padrdo estabelecido no caput deste artigo e proceder a devolugao dos
equipamentos excedentes.

§ 50 Caberda a cada unidade solicitar o recolhimento de equipamentos
excedentes a Secao de Material Permanente - SEMPE -, via SOS, conforme o disposto no art.
18 da Instrugao Normativa n® 5/20009.
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Art. 79 Em etapa posterior da Politica de Impressao do TRE-MG, sera realizado
o adequado dimensionamento do quantitativo necessario de impressoras em cada cartorio
eleitoral, observados critérios objetivos e outras especificidades.

Art. 8° Fica vedado o fornecimento de documentos impressos ao eleitor, as
partes e a seus advogados, a excecdo de titulos eleitorais, certidoes e guias de pagamento de
custas.

Art. 9° Impressdes realizadas por estagidrios ou prestadores de servigos
terceirizados sao de responsabilidade dos gestores de recursos de impressao.

Art. 10. Caberd a Secretaria de Tecnologia da Informagao planejar a distribuicao
de recursos de impressao, observado o disposto nesta portaria.

Art. 11. Cabera a Secretaria de Gestdo Administrativa fornecer e administrar o
estoque de suprimentos necessarios a utilizacdo dos equipamentos de impressdo, bem como
recolher os equipamentos excedentes na Secretaria e nos cartdrios eleitorais, observado o
disposto nesta portaria.

Art. 12. Casos omissos serao resolvidos pelo Diretor-Geral da Secretaria do
Tribunal, mediante processo devidamente fundamentado.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 26 de margco de 2021.

Des. ALEXANDRE VICTOR DE CARVALHO
Presidente

Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE VICTOR DE CARVALHO, Presidente,
em 26/03/2021, as 14:51, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

il
assinatura e
eletrénica
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