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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

PORTARIA PRE N° 15/2020

Regulamenta o credenciamento de docentes
externos para ministrarem acdes de capacitacao no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso
de suas atribuicOes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o <contido no Doc. n° 250844/2018 do PAD no©
1812658/2018;

CONSIDERANDO os estudos realizados pela comissao designada pela Portaria
n° 91, de 23 de novembro de 2018, da Diretoria-Geral;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n°® 23, de 9 de maio de 2018, da
Presidéncia,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 10 Esta portaria regulamenta o processo de credenciamento de docentes
externos para ministrarem agdes de capacitacdo no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de
Minas Gerais.

Art. 20 O credenciamento obedecera aos principios da legalidade, moralidade,
motivacdao, probidade administrativa, eficiéncia, impessoalidade, isonomia, publicidade,
transparéncia, proporcionalidade, vinculagdo ao instrumento convocatério e julgamento
objetivo.

Paragrafo Unico. Na aplicacao do Direito e na producgao dos atos administrativos
decorrentes desta portaria, os principios cumprem a funcdo de determinar a adequada
interpretacao das regras e a eliminagao de lacunas.
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Art. 39 Justifica-se o credenciamento sempre que o interesse publico for mais
bem atendido pela possibilidade de contratacdo direta, assegurando-se tratamento ison6mico
aos interessados na prestagao dos servicos, o que pressup0de a inexigibilidade de licitagao, por
inviabilidade de competicao, nos termos do art. 25, caput, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993.

Art. 40 O credenciamento de docentes externos seguira o rito da Portaria n° 23,
de 9 de maio de 2018, da Presidéncia.

CAPITULO II
DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

Secao 1
Do Edital de Credenciamento

Art. 59 O processo de credenciamento serda regido por Edital, o qual
estabelecera critérios, regras e condicdes de habilitacdo, e permanecera aberto aos
interessados durante toda sua vigéncia.

Art. 6° A inscricao de interessados no credenciamento de docentes no Tribunal
implica a aceitagao integral e irrestrita de todas as condicdes estabelecidas nesta portaria.

Art. 70 Sera nomeada uma Comissao Especial de Credenciamento - CEC -,
composta por servidores da Escola Judicidria Eleitoral de Minas Gerais - EJEMG -, da Secdo de
Elaboragcao de Editais e Contratos - SELEC - da Secdo de Licitagbes - SELIC - e do setor
interessado no curso a ser ministrado.

Art. 8° O Edital de Credenciamento devera conter:

I - objeto especifico;
II - exigéncias de habilitagdo nos moldes da Lei n® 8.666/1993;

IIT - exigéncias especificas de qualificagao técnica, como condigdes e requisitos
minimos de prestacdo para cada tipo de servico;

IV - regras da contratacao;

V - valores fixados para remuneragao, por categoria profissional,
necessaria a prestagao dos servigos;

VI - minuta do instrumento de contrato;
VII - modelos de declaragdes exigidas.

Art. 9° O Edital serd publicado no Diario Oficial da Unido - DOU - e no sitio do
Tribunal mediante extrato resumido de seu objeto.

Paragrafo Unico. Apds a publicagdo do Edital, podera ser ampliada a
publicidade, convidando-se potenciais prestadores de servico a apresentarem pedidos de
credenciamento.

Art. 10. O Edital podera ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses.
Art. 11. As alteracOes de objetos, regras e condicdes ensejardo a publicacao de

novo Edital.
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Art. 12. ModificacOes de texto, de minutas e de modelos poderao ser feitas por
aditamento, desde que nao alterem as regras e condicdes do Edital vigente.

Paragrafo Unico. Permitir-se-a a inclusao de servigos e/ou grupos de servigos no
Edital vigente, sem a necessidade de publicacdo de novo Edital, desde que tenham pertinéncia
com o objeto geral do Edital vigente, respeitem os principios do credenciamento e sigam o rito
da Portaria n® 23/2018, da Presidéncia.

Art. 13. O termo de referéncia sera elaborado pela Escola Judiciaria Eleitoral e
as minutas de Edital e de contrato serao elaboradas pela SELEC, obedecendo aos ditames
legais.

Secao II
Do Pedido de Credenciamento

Art. 14. Publicado o Edital, os interessados deverdo submeter a analise do
Tribunal pedido de credenciamento acompanhado de toda a documentacdo necessaria.

Paragrafo Unico. Poderdao enviar pedido de credenciamento pessoas fisicas e
juridicas, desde que atendam aos requisitos do Edital.

Art. 15. Os interessados poderao pedir credenciamento para diferentes servigos
de um mesmo Edital e para diferentes Editais.

Art. 16. Serdao admitidos documentos e peticdes entregues por protocolo digital,
por servico postal ou pessoalmente.

Art. 17. A documentacdo sera analisada pela Comissao Especial de
Credenciamento - CEC - com estrita observancia de todos os requisitos estabelecidos no Edital
e nesta portaria.

§ 1° Toda a documentacdo referente ao pedido de credenciamento serd
autuada em procedimento administrativo, o qual devera conter documento sobre a analise do
pedido de credenciamento e o consequente deferimento ou indeferimento do pedido.

§ 20 Ao ser solicitada adicao, exclusao ou mudanca de profissional, por
instituicdo ou empresa sobre a qual se tenha publicado o deferimento do pedido de
credenciamento, a analise podera ser motivada por documento de integrante da CEC e juntada
ao processo administrativo, caso em que ndo sera admitido recurso da decisao.

Art. 18. A documentacdo serda analisada no prazo de até 30 (trinta) dias,
contado a partir da entrega da documentacgao no Tribunal.

§ 19 Quando forem solicitados esclarecimentos, retificacbes e/ou
complementacdes da documentacao apresentada no pedido de credenciamento, o prazo para
andlise sera interrompido, iniciando-se a contagem a partir da entrega dos referidos
documentos.

§ 20 A CEC podera solicitar a realizacao de diligéncias para comprovacdo de
dados ou fatos discriminados no pedido de credenciamento.
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§ 39 A CEC motivara, no procedimento administrativo, a insuficiéncia de prazo
para anadlise do pedido de credenciamento, considerando-se automaticamente prorrogado o
prazo por igual periodo.

§ 4° Decorridos os prazos para analise do pedido de credenciamento sem a
emissdo do respectivo relatério de analise, fica suspensa a realizacao de novos sorteios para o
respectivo servico pleiteado.

Art. 19. A CEC poderd solicitar esclarecimentos, retificacdes e/ou
complementagdes da documentacao apresentada no pedido de credenciamento, abrindo-se
prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias para o provimento.

§ 19 Decorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo sem a apresentacao
das providéncias solicitadas, a CEC poderd decidir pelo indeferimento do pedido de
credenciamento ou pela prorrogagao, no maximo por igual periodo, do prazo para atendimento
da solicitagao.

§ 20 O candidato que tiver seu pedido indeferido, em decorréncia do nao
atendimento dos prazos estabelecidos neste artigo, somente poderd reapresenta- lo depois de
decorridos 90 (noventa) dias da publicacao do indeferimento no DOU.

Art. 20. No pedido de credenciamento de instituicdo ou profissional
descredenciado por insuficiéncia técnica, somente serdao aceitos Atestados de Capacidade
Técnica emitidos apds a data da decisdao que determinou o descredenciamento.

Secao III
Do Deferimento e do Indeferimento do Pedido

Art. 21. O deferimento ou o indeferimento do pedido de credenciamento sera
publicado no DOU e divulgado no sitio do Tribunal.

§ 10 E garantido o deferimento do pedido de credenciamento que atenda a
todos os requisitos previstos no Edital de Credenciamento.

§ 20 Publicado o deferimento do pedido de credenciamento no DOU, considera-
se o interessado credenciado.

§ 3° O Tribunal poderd contratar mais de um credenciado para o mesmo
servigo.

§ 49 A condicdo de credenciado nao obriga o Tribunal a contratacdao, a qual
devera ser balizada pelas necessidades do érgao e pelo sorteio das demandas necessarias.

Art. 22. Cabera recurso nos casos de deferimento ou indeferimento, no prazo
de 3 (trés) dias uteis contado da data da publicagdo no DOU do julgamento do pedido de
credenciamento.

§ 1° S3do competentes para julgamento de recurso quanto aos pedidos de
credenciamento:

I - a CEC, em primeira instancia;
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II - a Coordenadoria Executiva da EJEMG, em segunda instancia;
III - a Diretoria-Geral do Tribunal, em ultima instancia.

§ 29 O recurso sera dirigido a autoridade superior, porém sera interposto por
intermédio da autoridade que praticou o ato recorrido, para que esta analise os juizos de
admissibilidade e de retratacdo, apds o que subird a instancia superior.

§ 39 As pecas recursais serao recebidas pelo mesmo rito da entrega da
documentacao do pedido de credenciamento.

§ 49 O prazo de recurso ndao se inicia ou corre sem que o0s autos do
procedimento estejam com vista franqueada ao interessado, assim considerada no momento
da publicacao no DOU.

§ 5° As instancias superiores tém, a partir do recebimento do recurso, 15
(quinze) dias, prorrogaveis por igual periodo, para o julgamento do mérito.

Segao IV
Do Descredenciamento

Art. 23. O credenciado podera solicitar o descredenciamento a qualquer tempo,
mediante o envio de solicitagdo formal ao Tribunal.

§ 10 Recebido o pedido de descredenciamento pela CEC, considerar-se-a o
credenciado impedido de participar de novos sorteios.

§ 20 A eficacia do pedido de descredenciamento estara condicionada a
publicacao do respectivo extrato no DOU.

§ 39 O descredenciamento nao desobriga do cumprimento de eventuais
contratos assumidos e das responsabilidades deles derivadas, cabendo, em casos de
irregularidades, as sancgdes definidas nesta portaria, nos contratos firmados com o Tribunal e
na legislagao vigente.

Art. 24. O instrutor contratado de empresa poderd solicitar a prépria exclusao
da empresa credenciada a qualquer tempo, mediante solicitacdo formal ao Tribunal.

§ 1° Recebido o pedido de exclusdo pela CEC, este terd eficacia imediata,
devendo ser juntado ao respectivo procedimento de credenciamento.

§ 20 O instrutor excluido de empresa ou instituicdo credenciada, ao solicitar sua
inclusdo em outra empresa ou instituicdo credenciada, ficara impedido de participar de
qualguer demanda da rodada de sorteio vigente, caso a empresa a qual estava anteriormente
vinculado ja tenha sido sorteada na mesma rodada.

§ 39 A EJEMG podera estabelecer, em Edital, condicbes de impedimento
temporal, até o limite de 12 (doze) meses, bem como outras condi¢des de impedimento que
resguardem a independéncia profissional na execucao dos trabalhos a serem contratados pelo
Tribunal.
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Secao V
Da Manutencao das Condicoes de Credenciamento

Art. 25. Durante a vigéncia do Edital de Credenciamento, é obrigatéria a
manutencao de todas as condigdbes que ensejaram o deferimento do pedido de
credenciamento.

Paragrafo Unico. Os credenciados sdo obrigados a informar sobre alteragdes que
modifiqguem qualquer elemento que ensejou o deferimento do pedido de credenciamento,
independentemente da existéncia de contratos vigentes.

Art. 26. O Tribunal poderd, a qualquer tempo, convocar os credenciados para
nova analise de documentacdo, exigindo a apresentacdo de documentos que comprovem a
manutencao das condigOes apresentadas no deferimento do pedido de credenciamento.

§ 1° A partir da data em que for convocado pelo Tribunal, por oficio ou
mensagem eletronica, para apresentar a documentagdo atualizada, o credenciado terd o
mesmo prazo e os mesmos meios disponiveis para o pedido de credenciamento.

§ 2° A documentacdo sera analisada nos mesmos prazos do pedido de
credenciamento.

§ 39 Os credenciados em condicao de nova analise participardo normalmente
dos sorteios de demandas.

§ 40 Os credenciados nao aprovados em nova analise estardao sujeitos ao
descredenciamento, mediante apuragdo em procedimento administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos mesmos prazos abertos para recurso.

§ 59 O resultado da nova analise sera autuado no procedimento referente ao
pedido de credenciamento.

§ 6° Nos termos do § 49 deste artigo, motivado o descredenciamento e
encerrados os prazos recursais, sera publicado no DOU extrato da decisdo.

CAPITULO III
DAS DEMANDAS E DO SORTEIO

Secao 1
Do Objeto

Art. 27. A demanda é a quantidade de trabalho a ser contratado, dimensionada
por valor estimado em hora/aula de 60 minutos, conforme o objeto do credenciamento, para a
adequada execucao das atividades de treinamento dos servidores do Tribunal.

Art. 28. A unidade demandante deverd emitir documento que apresente, para
cada demanda:

I - justificativa da necessidade da contratacao;
IT - descricdo do conteudo programatico da agao educacional a ser contratada;
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IIT - horas e valores estimados de contratacdo, discriminando os valores
unitarios de cada item;

IV - periodo de atividades, com previsao das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

V- profissionais necessarios;
VI - quantitativo médio de servidores atingidos.

Paragrafo Unico. As demandas deverdo seguir, necessariamente, os parametros
de servicos e exigéncias de qualificacdo definidos pelo Edital de Credenciamento ao qual se
referem.

Secao 11
Do Sorteio das demandas

Art. 29. Discriminadas as demandas, ao surgir a necessidade de contratagao, os
credenciados serao convidados a participar de sessdo publica para sorteio das demandas.

Art. 30. Com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis antes do sorteio, sera
enviado convite aos credenciados, informando local, data e horario do sorteio e o endereco
eletronico onde podera ser consultado o detalhamento referido no art. 28.

Art. 31. Todos os credenciados, excetuados o0s casos de impedimento,
participarao do sorteio e poderao ser contemplados, independentemente de comparecimento
ao evento.

Art. 32. E condicdo indispensavel a participacao no sorteio que, na data de sua
realizagdo, os credenciados atendam a todas as condigdes de habilitacao previstas no Edital e
na legislacao vigente e nao estejam cumprindo suspensao.

§ 1° A regularidade de situacdo fiscal e trabalhista dos credenciados serd
apurada pela EJEMG, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF -,
dispensando-se o credenciado da apresentacdao da documentacao que, no referido sistema,
conste como regular.

§ 29 Os credenciados que estiverem irregulares no SICAF deverdao comprovar
sua regularidade fiscal e trabalhista até o momento do sorteio.

§ 39 Serao sorteados 3 (trés) credenciados para cada demanda, realizando-se,
assim, uma ordem de sorteio (primeiro sorteado, segundo sorteado e terceiro sorteado), a fim
de que, caso haja imprevisto com o0 ganhador, os demais classificados possam ser chamados
sucessivamente.

Art. 33. O sorteio é vinculado ao Edital que lhe deu origem e segue numeragao
crescente iniciada a cada ano.

Art. 34. Com excecdo dos credenciados impedidos, havera distribuicdo
isonémica das demandas, sendo que cada credenciado contemplado somente podera voltar a
participar de sorteio de demandas depois de contemplados todos os credenciados naquele
edital.
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Art. 35. As demandas serdo apresentadas em listas, seguindo numeracao
crescente iniciada a cada sorteio.

Paragrafo Unico. A critério da EJEMG, a ordem das demandas podera ser
sorteada, em sua totalidade, por grupo de servigos ou por servico.

Art. 36. As demandas sorteadas cuja contratacdao for definida pela
Administracao, deverao ter sua execugao iniciada no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias a
partir da assinatura do contrato.

§ 19 Decorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo sem o inicio da
execucao da demanda sorteada pelo credenciado contemplado, serdao convocados os demais
sorteados, nos termos do art. 32, § 39.

§ 20 O credenciado que ndo cumprir o contrato fica sujeito a aplicacdo das
penalidades definidas em edital, garantidos o contraditério e ampla defesa em procedimento
administrativo.

§ 39 Cumpre a EJEMG o controle e a demonstragdo do cumprimento do disposto
neste artigo.

Art. 37. O sorteio ndao podera apresentar exigéncias de qualificagdo ndo
previstas no Edital.

Art. 38. O Tribunal pode, em virtude do interesse publico, anular ou revogar,
total ou parcialmente, o sorteio realizado.

Secao III
Dos Impedimentos de Participacao no Sorteio

Art. 39. Os credenciados que se declararem impedidos de atender as demandas
a serem sorteadas deverao apresentar documentacdao que justifiqgue seu impedimento, até 1
(um) dia util do inicio do sorteio, a EJEMG, que avaliard os motivos, registrando-os na ata do
sorteio, e encaminhara as providéncias, nos termos desta portaria.

Paragrafo Unico. A ndo apresentacao pelo credenciado da justificativa de seu
impedimento podera ensejar o seu descredenciamento.

Art. 40. A EJEMG podera, motivadamente, no Edital de Credenciamento,
estabelecer restricdes temporais, futuras e/ou pretéritas, que caracterizem a condicao de
impedimento dos credenciados que tiverem prestado servigos ao Tribunal ou que venham a
prestar no periodo estabelecido, até o limite de 12 (doze) meses.

§ 1° Na auséncia de critério temporal de impedimento no Edital de
Credenciamento e/ou no Convite, estara impedido de participar do sorteio da demanda o
credenciado que tenha realizado, nos ultimos 3 (trés) meses anteriores ao sorteio, treinamento
no Tribunal.

§ 29 Na auséncia de critério temporal de impedimento no Edital de
Credenciamento e/ou no Convite, o credenciado estard impedido de realizar treinamento para
o Tribunal nos 3 (trés) meses subsequentes ao fim da vigéncia do contrato decorrente do
sorteio.

8/18



20/03/2020 SEI/TRE-MG - 0302175 - Portaria PRE

Art. 41. O credenciado que esteja comprometido com demanda anterior de
outro credenciamento do Tribunal, devidamente comprovado, podera alegar impedimento para
tantas demandas quantas julgar necessario, sem que desse fato decorra penalizagao.

Art. 42. Os impedimentos por insuficiéncia de capacidade técnica impedirdo o
credenciado de receber qualquer outra demanda enquanto durar essa penalidade.

Art. 43. Excepcionalmente, poderdao ser alegados impedimentos
presencialmente na reunidao do sorteio.

Secao IV
Do Resultado do Sorteio

Art. 44. Apds a realizacdo do sorteio, todos os presentes a sessao publica
assinarao a ata lavrada com o resultado.

Paragrafo Unico. Caso algum presente se recuse a assinar, essa recusa constara
da ata.

Art. 45. Apds o encerramento da sessdo, a ata serad divulgada no sitio do
Tribunal.

Art. 46. Verificando-se, apds a realizacdo do sorteio, qualquer impedimento
para que o credenciado seja contratado para o servico contemplado, a EJEMG chamara os
demais na ordem sorteada.

Art. 47. O resultado do sorteio serd homologado mediante Termo de
Homologagao emitido pela EJEMG.

CAPITULO IV _
DA CONTRATAGAO

Secao I
Dos Aspectos Gerais

Art. 48. O fato de o credenciado ter sido sorteado na sessdo publica para o
atendimento de determinada demanda ndo gera direito a efetiva contratagao pelo Tribunal.

Art. 49. A contratacdo do credenciado somente podera ocorrer por intencao do
Tribunal, mediante a manutencgao das condicdes do credenciamento.

Paragrafo Unico. Aos contratados que tiverem seus contratos rescindidos ou
anulados deve ser garantida a participagao no préoximo sorteio do respectivo edital.

Art. 50. A contratacdo decorrente do credenciamento obedecera as regras
aplicaveis da Lei n° 8.666/1993, desta portaria, do Edital e dos termos do instrumento de
contrato.
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Art. 51. O contratado, sendo o caso, devera indicar e manter preposto, aceito
pela Administracao, para representa-lo na execugao do contrato, devendo manter a informacdo
atualizada.

Art. 52. O instrumento contratual observara a minuta contemplada no Edital de
Credenciamento.

Art. 53. O instrumento contratual serad publicado no DOU, em forma de extrato.

Art. 54. Serdao utilizados os instrumentos contratuais admitidos na
legislagdo vigente.

Secao II
Da Apresentacao de Garantia

Art. 55. A EJEMG definira, no instrumento de Convite, para quais demandas é
necessaria a apresentacao de garantia.

Art. 56. Quando exigida, a garantia limitar-se-a a 5% (cinco por cento) do valor
do contrato.

Art. 57. A garantia somente sera liberada apds a emissao, pelo Tribunal, do
Termo de Recebimento Definitivo registrando as circunstancias nas quais se encerra o ajuste,
desde que nado haja pendéncias do contratado.

Art. 58. A garantia executada pelo Tribunal devera ser recomposta no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data em que a contratada for notificada.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS

Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 59. O Contrato discriminara, no minimo:

I - a demanda, com definicao do conteddo programatico minimo;
IT - as horas e os valores de contratacao;

III- os profissionais necessarios;

IV - as datas de inicio e conclusao dos trabalhos;

V - a estimativa de publico alvo.

Art. 60. E vedada a subcontratacao, no caso de pessoa fisica, da execugao dos
servicos objetos do credenciamento.

Art. 61. A fixacdo da vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento
deverd levar em consideracdo a motivacao contida no procedimento, em especial o prazo
efetivo para execugao do objeto.
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Art. 62. Os contratos poderdo ser alterados por Termo Aditivo, apds analise da
EJEMG e parecer da Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral (COJ), desde que devidamente
motivadas no procedimento as justificativas apresentadas pela unidade demandante.

§ 19 O Termo Aditivo ndao pode desconstituir ou modificar o objeto do contrato.

§ 20 Em carater excepcional, conforme o art. 65, § 19, da Lei n® 8.666/1993, o
contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios na estimativa de horas contratadas, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

Secao II Das Obrigacoes

Art. 63. Cumpre a EJEMG zelar para que sejam estabelecidas obrigacdes
contratuais que garantam a boa execucdo técnica e sejam adequadas a legislacdo que rege os
aspectos técnicos dos servigos objeto de credenciamento.

Secao III
Da Rescisao Contratual

Art. 64. De acordo com o estabelecido nos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/1993,
o descumprimento de quaisquer das clausulas e condi¢gdes pactuadas no contrato ou a sua
inexecucao parcial ou total podera implicar em rescisdo por denuncia da parte prejudicada,
independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial.

Art. 65. Além dos motivos previstos em lei, poderdao ensejar a rescisao do
contrato, a critério do Tribunal, assegurados o contraditério e a ampla defesa:

I - a alteragao social ou modificacdo de finalidade ou estrutura que, a juizo do
Tribunal, prejudique o cumprimento do contrato;

IT - a subcontratacao nao autorizada de parte ou integralidade do objeto;
III - a violagao da obrigacao de sigilo;

IV - o comprometimento da independéncia de atuacao do contratado;

V - o descredenciamento do contratado por insuficiéncia técnica.

Art. 66. A rescisdao do contrato nao afasta a apuracdao de responsabilidade da
conduta noticiada pelo Fiscal do Contrato e podera resultar na aplicagcdo das penalidades
previstas no Edital, no Contrato e na legislagdo vigente.

N CAPITULO VI
DA MEDICAO DE RESULTADO E CONTROLE DE QUALIDADE

Art. 67. Os credenciados deverdao executar os servicos com a devida diligéncia e
observacao dos padroes de qualidade exigidos, cumprindo prazos e acordos de
confidencialidade de dados e informacdes.

Art. 68. Cumpre ao Fiscal do Contrato, com fundamento em parametros claros
e objetivos, estabelecidos no Edital e/ou no instrumento contratual, medir e registrar o
resultado dos servicos contratados.

§ 1° A medicao devera refletir o desempenho da instituicdo contratada e de
cada um dos profissionais envolvidos na prestagao do servigo.
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§ 2° A medicdo devera ser juntada ao procedimento, ao final da prestacao do
servico, juntamente com o Termo de Homologacao.

CAPITULO VII_
DA REMUNERAGAO

Art. 69. O Tribunal pagara pelo servigo contratado as importancias fixadas por
hora/aula e eventuais unidades estabelecidas no Edital de Credenciamento.

Art. 70. Os valores serdao fixados com fundamento em ampla pesquisa de
mercado e poderdo ser revistos a cada 12 (doze) meses da vigéncia do Edital.

§ 10 Desde que devidamente motivado no procedimento administrativo,
verificada a nao atratividade do Edital, os valores fixados poderdao ser revistos a qualquer
tempo.

§ 20 Considera-se nado atrativo o Edital que, apds 3 (trés) meses de vigéncia,
tenha recebido menos de 3 (trés) pedidos de credenciamento.

Art. 71. Os contratos assinados em data anterior a publicacdo de alteracdo de
valores de remuneracao fixados no Edital nao serao alcancados pela alteracao.

Art. 72. Nas hipdteses estabelecidas no art. 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n°
8.666/1993, os precos praticados nos contratos poderao ser alterados para restabelecer o
equilibrio econdmico-financeiro do ajuste.

Art. 73. Os precos fixados no Edital serdao estabelecidos com fundamento em
estudo criterioso e registrados em Memorial de Calculo elaborado pela SCOMP.

CAPITULO VIII
DAS SANGCOES

Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 74. Aplicacdo de penalidade deverda ocorrer mediante procedimento
administrativo de apuracao de responsabilidade, ao qual serao juntados os documentos
necessarios a caracterizacdao da conduta do credenciado ou do contratado, obedecidas as
normas previstas na Lei n° 8.666/1993 e, subsidiariamente, na Lei n® 9.784/1999, exceto para
0S casos em que esta portaria disponha de forma diversa.

Art. 75. O tipo de penalidade e sua gradacdao dependerdo da gravidade e dos
resultados da conduta do credenciado, de acordo com critérios de razoabilidade e
proporcionalidade.

Art. 76. As penalidades previstas sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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Art. 77. Da decisao administrativa que resultar penalidade cabe recurso, a ser
formalmente interposto em 5 (cinco) dias Uteis contados da intimagdo da decisao.

Art. 78. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que
praticou o ato recorrido, para que esta analise os juizos de admissibilidade e retratacgao.

Art. 79. Os recursos que nao forem objeto de retratacao total pela EJEMG serao
encaminhados a autoridade superior.

Art. 80. A autoridade superior podera confirmar, modificar, anular ou revogar,
total ou parcialmente, a decisao recorrida.

Art. 81. O prazo de recurso ndao se inicia ou corre sem que o0s autos do
procedimento estejam com vista franqueada ao interessado.

Art. 82. O mérito do recurso sera julgado em 30 (trinta) dias contados do
recebimento do procedimento pela autoridade superior, podendo ser, justificadamente,
ampliado pelo mesmo prazo.

Art. 83. As decisdes que importem penalidade aos credenciados, bem como o
descredenciamento, serdo publicados no DOU.

Segao II
Das Sancgoes do Credenciamento, Medicao do Resultado e Controle
da Qualidade

Art. 84. O descumprimento das disposicdes de manutencao das condicdes de
credenciamento, e uma avaliacao insuficiente, poderao implicar nas seguintes penalidades ao
credenciado, garantindo-se o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo de outras
responsabilidades legais, com o registro no SICAF do que for possivel:

I - adverténcia;

IT - multa;

III- suspensdo de participacdao em sorteios, por no maximo 2 (dois) sorteios;

IV - descredenciamento, pelo prazo de 1 (um) ano, de um Edital ou de todos os
Editais de Credenciamento;

V - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

VI - impedimento de licitar e contratar com a Unidao e descredenciamento do
SICAF pelo periodo maximo de 5 (cinco) cinco anos;

VII - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido
0 prazo da sangdo aplicada com base no inciso VI deste artigo.

Art. 85. Serda iniciado o procedimento de descredenciamento de credenciado
que estiver totalmente impedido:

I - por 3 (trés) sorteios consecutivos durante a vigéncia de um Edital;
IT - por 3 (trés) sorteios ndao consecutivos em determinado ano.
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Secao III
Das Sancgoes do Contrato

Art. 86. O descumprimento de disposicdes de natureza contratual podera
acarretar as seguintes penalidades ao contratado, garantindo-se o contraditério e a ampla
defesa, sem prejuizo de outras responsabilidades legais, com o registro no SICAF do que for
possivel:

I - adverténcia;
IT - multa;
III- suspensdo de participacdo em sorteios, por no maximo 2 (dois) sorteios;

IV - descredenciamento, pelo prazo de 1 (um) ano, de um Edital ou de todos os
Editais de Credenciamento;

V- suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragcao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

VI - impedimento de licitar e contratar com a unidao e descredenciamento do
SICAF pelo periodo maximo de 5 (cinco) cinco anos;

VII- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido
0 prazo da sancgao aplicada com base no inciso VI deste artigo.

Art. 87. Sera iniciado o procedimento de descredenciamento de credenciado
gue receba uma avaliacao insuficiente em servicos referentes a um mesmo Edital.

Secao IV
Da Natureza das Infracoes

Art. 88. Serao consideradas faltas de natureza gravissima:

I - a subcontratacdao nao autorizada de parte ou integralidade do objeto;
IT - a violacao da obrigacao de sigilo;

III- a utilizacdo, em beneficio préprio ou de terceiros, de informagdes nao
divulgadas ao publico e as quais se tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais;

IV - a violagao de principios balizadores do Credenciamento.

Art. 89. Outras naturezas de gravidade poderao ser estabelecidas em Edital ou
em contrato.

§ 190 As naturezas de gravidades estabelecidas em um Edital restringem-se ao
respectivo Edital e as contratacdes dele decorrentes.

§ 29 As naturezas de gravidades estabelecidas em um contrato
restringem-se ao respectivo contrato.

~CAPfTULo IX
DA CONDUCAO DOS PROCEDIMENTOS

Secao
I Disposicoes Gerais
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Art. 90. As competéncias para a conducdo dos procedimentos de
credenciamento serao compartilhadas entre a EJEMG e a Secretaria de Gestao Administrativa -
SGA.

Art. 91. Sera designado Fiscal de Contrato, responsavel pelo acompanhamento,
coordenacao e fiscalizagdo do servico objeto de contrato.

Secgao 11
Das Competéncias

Art. 92. E de competéncia da Escola Judicidria Eleitoral de Minas Gerais -
EJEMG:

I- estabelecer os critérios técnicos de qualificacdo dos interessados;

II- indicar, no minimo, 5 (cinco) membros efetivos e suplentes da Comissdo
Especial de Credenciamento - CEC;

III- elaborar documento de anadlise da qualificagdo técnica dos
candidatos;

IV- definir as demandas para o sorteio;

V- avaliar a pertinéncia das demandas e sua adequacao aos arts. 2° a 6° desta
portaria;

VI- emitir documento que apresente:

a) as necessidades de contratacao;

b) descricao da demanda;

c) os profissionais necessarios;

d)o cronograma de atividades;

e)a previsao das datas de inicio e de conclusdo dos trabalhos;

f)o conteldo programatico a ser ministrado no treinamento;

g)a quantidade estimada de publico;

VII- decidir em segunda instancia os recursos contra atos da CEC.

Art. 93. E de competéncia da Comissao Especial de Credenciamento —CEC:

I- receber e analisar a documentagao dos candidatos ao credenciamento,
com base nos documentos elaborados pela EJEMG;

II- solicitar, se necessario, esclarecimentos complementares aos
candidatos ao credenciamento;

III- emitir documento, com base nos pareceres elaborados pela EJEMG,
deferindo ou indeferindo os pedidos de credenciamento;

IV- praticar outros atos imprescindiveis ao andamento dos pedidos de
credenciamento e a manutencao das condicdes de credenciamento;

V- convidar os credenciados a participar da sessao publica de sorteio das
demandas;

VI- analisar as justificativas de impedimento e declinio de participacdo no
sorteio de demandas;

VII- realizar o sorteio dentro de cada grupo e/ou servico a que se refere o
Edital, em sessdo publica, com participacao de, no minimo, 2 (dois) servidores da EJEMG que
sejam integrantes da CEC;

VIII- lavrar a ata do sorteio;
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IX- emitir o Termo de Homologagao do sorteio;
X - definir o Fiscal do Contrato;

XI- decidir sobre a necessidade de apresentacdao da garantia para contratos até
o momento da emissdao do Convite para o sorteio;

XII- emitir Atestado de Capacidade Técnica do credenciado sobre os trabalhos
realizados;

XIII- emitir o Termo de Recebimento Definitivo do contrato, no prazo de 90
(noventa) dias do término da vigéncia contratual, quando a execucdo da demanda for
plenamente concluida por meio do Fiscal do Contrato;

XIV- providenciar as atualizacbes necessarias nesta portaria, que trata do
credenciamento de docentes externos, no intuito de que permaneca atendendo ao interesse
publico, a seus principios norteadores e a legislagao vigente.

Art. 94. E de competéncia da Secdo de Elaboracdao de Editais e Contratos -
SELEC - elaborar os Editais de Credenciamento e seus anexos, apds a adequada motivagao das
unidades demandantes.

Art. 95. E de competéncia da Secao de Compras - SCOMP:

I- elaborar documento contendo a anadlise da documentagao relativa a
habilitagdo econémico-financeira, juridica, fiscal e trabalhista dos candidatos;

II- apresentar justificativa de precos para os valores da hora/aula credenciada,
contendo:

a) horas e valores estimados de contratacdo, incluindo os elementos técnicos
sobre 0s quais estiverem apoiados;

b) Memorial de Calculo;

Art. 96. E de competéncia da Secretaria de Gestao Administrativa - SGA:

I- publicar extrato do relatério de pedido de credenciamento no DOU e no sitio
do Tribunal;

IT- publicar a ata da reunido de sorteio de demandas no sitio do Tribunal;

III- providenciar emissao do instrumento de contrato, de acordo com o
estabelecido no Edital de Credenciamento;

IV- convocar o credenciado para assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo e condicdes estabelecidos na legislacao e no Edital,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas nesta portaria;

V- decidir sobre pedido de alteracdao contratual solicitado pela unidade
demandante, consideradas as justificativas relatadas;

VI- conduzir a apuracao de responsabilidade quando recebido procedimento
especifico da EJEMG ou do Fiscal do Contrato, garantindo o contraditdrio e a ampla defesa;

VII- emitir extrato do aviso de abertura e de republicagdo do Edital de
Credenciamento e providenciar sua publicagdo no DOU e no sitio do Tribunal.

Art. 97. E de competéncia da Secdo de Contratos - SCONT - custodiar as
garantias contratuais, quando houver.

Art. 98. E de competéncia da Diretoria-Geral:

I- nomear Comissao Especial de Credenciamento - CEC - para cada Edital
vigente;

II- ratificar os Editais de Credenciamento autorizados pela Diretoria Executiva
da EJEMG, ratificando, por consequéncia, a contratacdo dos servicos a eles vinculados como
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uma inexigibilidade de licitacao, de acordo com o previsto no art. 25, caput, da Lei n° 8.666,
de 1993;

III- aprovar a utilizagdo do Credenciamento para contratacdo de servigos que
sejam objeto de necessidade das areas-fim;

IV- dirimir controvérsias entre as Comissdes Especiais de Credenciamento e a
EJEMG;

V- decidir em ultima instancia os recursos contra atos da CEC e da EJEMG;
VI- autorizar a abertura do Credenciamento, com a definicao de suas
condigOes;

VII- aplicar penalidades decorrentes do Processo de Apuracao de
Responsabilidade.

Art. 99. E de competéncia do Fiscal do Contrato:

I- exercer a fiscalizacdo do contrato na forma prevista no caput do art. 67 da
Lei n° 8.666/1993;

II- solicitar ao preposto do contratado a corregcao de eventuais falhas ou
irregularidades que forem verificadas, as quais, se ndao forem sanadas em prazo habil, serdo
objeto de apuragao de responsabilidades contratuais;

III- providenciar a abertura de processo de apuragao de responsabilidade do
contratado quando verificadas irregularidades;

IV- realizar a avaliacao do desempenho dos credenciados na conducgao dos
servigcos contratados pelo Tribunal e dar conhecimento aos credenciados sobre o resultado das
avaliagOes realizadas;

V- cumprir e fazer cumprir as regras estabelecidas nesta portaria;
VI- emitir o termo de medicdo a que se refere o art. 68 desta portaria.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 100. A critério do Tribunal, por ato justificado, a autoridade competente
podera revogar, no todo ou em parte, um Edital de Credenciamento, se for considerado
inoportuno ou inconveniente ao interesse publico, sem que disso resulte direito a
ressarcimento ou indenizagao.

Art. 101. As divergéncias de entendimento entre os agentes competentes ou de
competéncias entre os agentes serao decididas pela Diretoria-Geral do Tribunal.

Art. 102. Os casos omissos serdao resolvidos com base nas disposicoes
constantes da Lei n° 8.666/1993 e nos principios desta portaria e do Direito Publico.

Art. 103. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Des. ROGERIO MEDEIROS
Presidente

Documento assinado eletronicamente por ROGERIO MEDEIROS GARCIA DE LIMA, Presidente,
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