TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

PORTARIA N2 PRE N° 169, DE 19 DE AGOSTO DE 2016
Alterada pelas Portarias PRE n°* 14/2020, 197/2020, 26/2022 e 209/2022

Regulamenta o reaproveitamento, a movimentacdo, a alienacdo e outras
formas de desfazimento de bens no ambito do Tribunal Regional Eleitoral
de Minas Gerais.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 12 O reaproveitamento, a movimentacdo e a alienacdo de bens e outras formas de seu
desfazimento no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais obedecerdo ao
disposto nesta portaria.

Art. 22 Para os fins desta portaria, consideram-se formas de desfazimento do bem:

| — cessao: modalidade de movimenta¢do de bem do acervo, em carater precario e por prazo
determinado, com alteracao da posse;

Il — transferéncia: modalidade de movimentag¢do de bem do acervo, em carater permanente;

lIl — alienagdo: operagdo de transferéncia do direito de propriedade, mediante permuta ou
doacao;

IV — abandono: renuncia ao direito de propriedade, com destinacdo ou disposicao final
ambientalmente adequada. (Artigo com redac3o alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

Art. 32 As avaliagbes e as classificacdes previstas nesta portaria, bem como os demais
procedimentos que integram o processo de desfazimento de bens, serdo conduzidos por
Comissao de Baixa, especialmente constituida para esse fim.



Art. 42 Nas zonas eleitorais do interior, a Comissao de Baixa serd composta por trés servidores,
entre efetivos, requisitados e/ou cedidos, indicados pelo Juiz Eleitoral.

§ 12 A indicacdo dar-se-a por meio de oficio em que constardo os nomes dos servidores que
compordo a comissdo e a relagdo dos bens a serem avaliados, com seus codigos patrimoniais e
breve descricdo de cada um, conforme registrado no respectivo Termo de Responsabilidade.
(8§12 com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 209/2022)

§ 22 Na hipdtese de o numero de servidores em atividade na zona eleitoral ser inferior a trés, o
Juiz poderad indicar servidores lotados em zonas eleitorais de territério contiguo ou
geograficamente préximas para integrarem a comissao.

§ 32 O oficio sera incluido no processo administrativo digital, a ser criado pela zona eleitoral
interessada, e enviado a Secdo de Gestdo de Patrimonio — SEGEP —, que, apds a conclusdo
dos procedimentos de baixa, promovera a anexacdo dos autos ao respectivo processo de
arrolamento de bens. (§32 com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 209/2022)

§ 42 Todos os documentos emitidos pela comissdo serdo juntados aos autos do processo
administrativo digital e encaminhados a SEGEP. (§42 com redacdo alterada pela Portaria PRE
n2 209/2022)

§ 52 Os equipamentos de tecnologia da informacdo ndo sdo passiveis de desfazimento pelas
zonas eleitorais, devendo ser devolvidos ou substituidos, quando necessario, conforme
procedimento previsto na Instrucdao Normativa n2 05, de 12 de junho de 2009, da Diretoria-
Geral. (Paragrafo com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

Art. 52 Em se tratando de bens permanentes tangiveis localizados na Secretaria ou em zonas
eleitorais da Capital, a unidade interessada no seu desfazimento solicitard a Secao de Controle
de Material Permanente — SEMPE — o recolhimento do bem ao depdsito, por meio da abertura
de chamado no SOS. (Caput com redacio alterada pela Portaria PRE n2 026/2022)

§ 192 Cabera a SEMPE, em momento oportuno, a abertura de um processo especifico para
tratar do desfazimento de bens armazenados no depédsito, instruindo-o com a relacdao dos
bens, a justificativa e o requerimento para a formacao da Comissdo de Baixa.

§ 22 A Coordenadoria de Controle Patrimonial — CCP — indicara os trés membros da comissao,
que serd presidida por um servidor lotado na SEGEP.



Art. 52-A Em se tratando de bens intangiveis de TIC, tais como softwares, informacdes e dados
contidos em unidades de armazenamento, caberd ao setor interessado da STI, em momento
oportuno, a abertura de processo especifico para tratar do desfazimento, instruindo-o com a
relacdo dos bens, a justificativa e o requerimento para formac¢do da Comissdo de Baixa e a
indicacdo de dois membros.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Controle Patrimonial — CCP — indicard um servidor lotado
na SEGEP para presidir a Comissdo. (Art. 52-A acrescentado pela Portaria PRE n2 026/2022)

Art. 62 A designacdo da Comissdo de Baixa dar-se-a mediante portaria da Secretaria de Gestado
Administrativa, que fixara prazo para a conclusdo dos trabalhos.

Paragrafo Unico. Publicada a portaria de designacdo da comissdo no Diadrio da Justica
Eletrénico — DJE —, a Secdo de Gestdo do Patrimdnio — SEGEP — dara ciéncia aos servidores
interessados e encaminhara as instrucées para a elaboracdo do relatdério de avaliacdo.
(Paragrafo Unico com redac3o alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

Art. 79 A avaliacdo do bem pela comissdo sera feita em conformidade com os precos
atualizados e praticados no mercado, levando-se em conta sua situacdo fisica e o tempo de
uso.

Art. 82 O bem considerado genericamente inservivel serd classificado como:

| - ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢cdes de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

Il — recuperavel quando, ndo estando em condicGes de uso:
a) o custo com sua recuperagao orgar até cinquenta por cento de seu valor de mercado; ou

b) sua recuperacdo justificar-se pela analise de custo e beneficio; (Inciso com redacdo alterada
pela Portaria PRE n2 14/2020)

lIl - antiecon6mico: quando sua manutenc¢do for onerosa ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV —irrecuperdvel quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina:

1. devido a perda de suas caracteristicas;

2. ou em razdo de o custo de sua recuperacdo ser superior a cinquenta por cento de seu valor
de mercado;

3. ou quando a analise do custo e beneficio demonstrar ser injustificavel sua recuperacgao.
(Inciso com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)



Pardgrafo Unico. A comissdao deverd indicar, no relatério de avaliacdo, os defeitos dos bens
classificados como irrecuperaveis, de modo a embasar seu desfazimento.

Art. 92 Os bens do acervo poderao ser objeto de:

| — cessdo, para outros érgaos da Unido, estados, Distrito Federal e municipios, suas autarquias
e fundacdes publicas;

Il — transferéncia:

1. interna, entre as unidades da Justica Eleitoral de Minas Gerais e para outros 6rgdos da
Justica Eleitoral;

2. externa, para outros érgaos da Unido.

§ 12 A cessdo sera efetivada mediante Termo de Cessdo e a transferéncia, mediante Termo de
Transferéncia, devendo constar a indicacdo de deslocamento de carga patrimonial, do érgao
de origem para o 6rgdo de destino, e o valor de aquisicdo ou custo de producgao.

§ 292 A cessdo externa a Justica Eleitoral e a transferéncia externa de bem ndo considerado
inservivel serdo admitidas apenas em cardter excepcional, mediante justificativa da
Presidéncia do Tribunal ou outra unidade a qual tenha sido delegada tal fun¢do. (Artigo com
redacdo alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

Art. 10. Os bens modveis inserviveis ociosos e os recuperaveis poderdo ser reaproveitados,
mediante transferéncia interna ou externa. (Artigo com redacdo alterada pela Portaria PRE n?
14/2020)




Art. 11. A doacdo de bem movel inservivel poderd ser efetuada, desde que haja razoes de
interesse social, em favor dos drgdos e entidades a seguir relacionados:

| — da Unido, de suas autarquias e de suas fundacées publicas;

Il — das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista federais, prestadoras
de servigo publico, condicionando a doacdo a atividade fim por elas prestada;

Il = dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacdes
publicas;

IV — de organiza¢des da sociedade civil, incluidas:
a) as organizacdes sociais a que se refere a Lei n2 9.637, de 15 de maio de 1998, e

b) as organizacGes da sociedade civil de interesse publico a que se refere a Lei n2 9.790, de 23
de margo de 1999; ou

V — de associagdes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no art. 18-A desta
portaria. (Artigo com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 197/2020)

Art. 12. Para consulta a possiveis donatdrios, a SEGEP disponibilizard a Comissdo de Baixa os
enderecos eletronicos das organizacdes da sociedade civil. (Caput alterado pela Portaria PRE n°
197/2020)



§ 12 As consultas serdo citadas nominalmente no relatério, juntamente com o retorno obtido
de cada entidade. (§ 12 alterado pela Portaria PRE n° 14/2020)

§ 22 Os entes que ndo se manifestarem no prazo de até 10 (dez) dias, prorrogéveis por igual
periodo, a critério da comissdo, terdo sua resposta presumidamente considerada como recusa
em receber o bem.

Art. 13. Apurada a manifestagdo inequivoca por parte de dois ou mais interessados aptos a
receber os bens, a Comissdo devera, preferencialmente, promover sorteio lavrado em ata, a
ser encaminhada juntamente com o relatdrio de avaliagdo. (Caput com redacgdo alterada pela
Portaria PRE n2 14/2020)

§ 12 A SEGEP disponibilizara a comissao formulario padrdo de ata de sorteio.

§ 22 A comissdo agendara dia, horario e local para realizacdo do sorteio e cientificara os
interessados com a necessaria antecedéncia.

§ 32 A auséncia de representatividade ndo podera ser utilizada como argumento excludente
do certame, uma vez que a presenca de representantes dos interessados no sorteio é de
natureza facultativa.

Art. 14. Verificada a inexisténcia de interesse por parte dos legitimados a receber os bens
irrecuperaveis, nos termos previstos no art. 11, inciso Ill, desta Portaria, a Comissdo de Baixa
propora o abandono dos bens, apds a retirada das partes economicamente aproveitaveis
porventura existentes, que serdo incorporadas ao patrimonio. (Caput com redac¢do alterada
pela Portaria PRE n2 14/2020)

§ 19 A existéncia de partes aproveitdveis serd comunicada a SEGEP, que prestarda os
necessarios esclarecimentos.

§ 22 O abandono dos bens ocorrerda em local atendido por coleta regular de lixo ou qualquer
outro servico de destinacdo apropriada dos bens, cujo endereco sera indicado no relatério de
avaliagado.

§ 32 E vedado o abandono de bens classificados como ociosos, recuperdveis ou
antieconémicos.

§ 42 O descarte ou abandono dos bens serd precedido de andlise da necessidade de
inutilizacdo ou abandono total ou parcial de material que ofereca ameaca de vida para
pessoas, risco de prejuizo ecoldgico, ou inconveniente de qualquer natureza para a
Administracdo Publica Federal, e serd documentado pela Comissdao de Baixa mediante Termo



de Inutilizacdo ou Termo de Justificativa de Abandono, que integrard o respectivo processo de
desfazimento.

§ 52 O desfazimento dos bens garantird a protecdo de dados pessoais, nos termos da Lei n?
13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). (§§ 42 e 5¢
acrescentados pela Portaria PRE n2 026/2022)

Art. 15. Concluidos os trabalhos, e observado o prazo estabelecido na portaria de designacao,
a Comissdao encaminhara a SEGEP relatério de avaliagdao de bens mdveis, conclusivo quanto a
destinacdo dos bens, acompanhado de documento que comprove o reconhecimento, pelo
Governo Federal, da entidade a ser contemplada com a doagdo, ou a habilitacdo da associacdo
ou cooperativa, nos termos previstos no art. 18-A desta portaria, se for o caso. (Caput com
redacdo alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

Paragrafo unico. Verificada inconsisténcia no relatério de avaliagdo ou auséncia de
documentos, a SEGEP solicitard a comissdo as providéncias necessdrias.

Art. 16. O desfazimento dos bens, mediante doag¢do ou abandono, pela Comissdo de Baixa fica
condicionado a autorizacdo da Presidéncia ou de outra unidade para cujo titular tenha sido
delegada essa competéncia. (Caput com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

§ 12 Aprovado o relatério de avaliacdo e autorizado o desfazimento dos bens, a SEGEP dara
ciéncia a comissdo e solicitara a remessa dos seguintes documentos:

| - em caso de doagado:

a) Termo de Doacgdo, a ser assinado pela autoridade competente do Tribunal e pelo
representante do ente donatario;

b) cépia de documento comprobatério do vinculo entre o representante e o ente donatario;
(Alinea com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

c) cépia de documento de identidade do representante do ente donatdrio; (Alinea com
redacdo alterada pela Portaria PRE n2 14/2020)

Il - em caso de abandono: Termo de Justificativa de Abandono.

§ 22 A SEGEP disponibilizard a comissdao modelos dos Termo de Doacdo e de Justificativa de
Abandono.



Art. 17. Os registros da baixa de bens no sistema de patrimonio e no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI — serdo realizados, respectivamente, pela
SEGEP e pelo Nucleo Setorial Contdbil — NSECO. (Art. 17 com redacgdo alterada pela Portaria
PRE n2 026/2022)

Art. 18 Previamente a doac¢do ou ao abandono do bem, a comissdo promovera a retirada das
plaguetas metadlicas e de quaisquer outros sinais de identificacdo do Tribunal.

510 A i idas 3 SEGER.

§ 19 As plaquetas patrimoniais serdao afixadas em formulario especifico a ser disponibilizado
pela SEGEP, o qual sera digitalizado e anexado aos autos do processo administrativo digital
relativo a baixa dos bens. (§ 12 com redacdo alterada pela Portaria PRE n2 209/2022)

§ 22 A auséncia de plaquetas metalicas sera objeto de justificativa por parte da Comissdo de
Baixa.

§ 32 A Comissdo de Baixa providenciara a destruicdo das plaquetas metalicas, a retirada de
todos os sinais de identificagdo do Tribunal e o descarte do material em local ecologicamente
correto e/ou atendido por coleta regular de lixo. (§ 32 com redagdo alterada pela Portaria PRE
n2 209/2022)

§ 49 Tratando-se de bem intangivel de TIC ou de dados contidos em unidades de
armazenamento, cabera ao setor interessado da STl promover a retirada prévia de quaisquer
sinais de identificacdo do Tribunal e providenciar o descarte dos bens mediante autorizacao da
Presidéncia ou de outra autoridade a quem tenha sido delegada essa competéncia. (§ 42
acrescentado pela Portaria PRE n2 026/2022)

Art. 18-A As associagbes e cooperativas de que trata o Decreto Federal n2 5.940, de 2006,
estdo habilitadas como possiveis donatarias de bens classificados como irrecuperaveis, desde
gue atendam aos seguintes requisitos:

| — estejam formal e exclusivamente constituidas por catadores de materiais reciclaveis que
tenham a cata¢do como Unica fonte de renda;

Il — ndo possuam fins lucrativos;

Ill — possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificacdo dos residuos reciclaveis a
serem descartados;

IV —apresentem o sistema de rateio entre os associados e cooperados.

Paragrafo Unico. A comprovacao do disposto nos incisos | e Il deste artigo sera feita mediante a
apresentacdo do estatuto ou contrato social, e do disposto nos incisos Ill e IV por meio de
declaragdo das respectivas associagdes e cooperativas. (Art. 18-A acrescentado pela Portaria
PRE n2 14/2020)



Art. 18-B. Observadas as disposi¢cdes constantes nesta portaria, especialmente no disposto no
art. 14, aplicam-se ainda ao descarte de bens intangiveis de TIC as seguintes diretrizes:

| — o processo de gestdo de ativos de TIC contemplara critérios especificos que levem em
consideracdo a maxima utilizacdo e descrevam o objeto, o motivo e o local do descarte;

Il — o descarte dos softwares padronizados (de prateleira) serd promovido pela Coordenadoria
de Suporte e Equipamentos, que integrarda a Comissdo de Baixa e adotara as seguintes
diretrizes:

a) os softwares padronizados ndo compativeis com os sistemas operacionais em uso neste
Tribunal serdo descartados;

b) os softwares passiveis de descarte serdo relacionados anualmente pela STl e encaminhados
ao setor responsavel pelo futuro desfazimento;

c) apds a aprovacao e os devidos registros, os softwares serdo removidos das unidades de
armazenamento (pastas e diretérios compartilhados) e desinstalados dos equipamentos em
que estejam ativos;

d) uma cdpia dos softwares com status “desativado”, e respectivas licencas, serd conservada
na DML (biblioteca de midias definitivas) para fins de registro histdrico, de investiga¢cdo ou de
recriacdo de ambiente pregresso;

e) as midias fisicas dos softwares descartados serdo encaminhadas para descarte de forma
sustentdvel, observando-se as disposicdes do art. 14 desta portaria;

Il - o descarte dos softwares préprios (desenvolvidos internamente) e para ativos de
informacao sera promovido pela Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas, que
integrara a Comissdo de Baixa e adotara as seguintes diretivas:

a) para fins de descarte, serd classificado como obsoleto ou inativo do servico de Tl do qual o
software seja o componente de interface com os usuarios, constituindo tal classificacdo a
etapa final de projeto ou acdo de desativacdo de servico em que os impactos em outros
servicos serao avaliados e geridos;

b) ndo serdo eliminados a documentacdo e os produtos relacionados aos sistemas proprios, a
saber, a memdria dos projetos de desenho e de sustentacdo do servico, os programas fontes, a
documentacgdo de uso e de suporte e os softwares necessarios a sua execugao;

¢) na hipdtese de desinstalagdo, o conjunto necessdrio para que o sistema desativado seja
novamente posto em operagdo serd armazenado em cépia de seguranga que retrate a
configuragdo do sistema no momento de sua desativagao;

d) as bases de dados utilizadas pelos sistemas desenvolvidos externamente ndo serao
descartadas, salvo se seu conteudo for declarado inservivel pelo gestor do sistema;

e) a elimina¢do de um esquema de dados da instancia de banco de dados corporativa sera
precedida de copia de seguranca que retrate os dados no momento imediatamente anterior a
remocgao;

f) as copias de seguranca serdo geridas de acordo com o padrio de gestdo de servicos de TIC;

g) na hipdtese de existéncia de dados pessoais no conjunto de informagGes, serdo observadas
as diretrizes da Lei n? 13.709, de 2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados (LGPD);

IV — o descarte dos softwares de servidores serd promovido pela Coordenadoria de
Infraestrutura de Tecnologia da Informacdo, que integrard a Comissdao de Baixa e adotard as
seguintes providéncias:



a) avaliacdo da descontinuidade ou final de vida do software e a auséncia de futuras
atualizacdes e suporte/garantia por parte do fabricante ou proprietario;

b) avaliacdo do ndo funcionamento do software nas versGes ou modelos atualizados de
hardware;

c¢) avaliacdo da ndo utilizacdo do software por qualquer aplicacdo corporativa e em caso de
utilizacdo do software, e havendo necessidade imprescindivel de seu descarte, as aplicacGes
ativas e que porventura dele fagcam uso serdo atualizadas previamente ao descarte, a fim de
possibilitar sua execugdo em outras versdes/licengas compativeis;

d) descarte caracterizado pela descontinuidade do uso do software de equipamento servidor
nos ambientes computacionais de produgdo do Tribunal;

e) registro das caracteristicas do software, tais como nimero de série, designagdo da licenga,
fabricante e data de expira¢cdo, bem como as condi¢des que tiverem levado ao descarte, pelo
gestor em repositério de documentacdo especifico da STI;

V — o item de Configuracdo (IC) que representa o software serd atualizado no sistema de
gestdo de ativos de TIC da STI, ou em repositério de informagdes apropriado, até que o
sistema de gestdo de ativos de TIC esteja totalmente implementado;

VI — nenhum componente de servico sera descartado até que todo o servico seja
definitivamente desativado;

VIl — nenhum software serd descartado se houver documento arquivistico que dele necessite
para ser acessado. (Art. 18-B acrescentado pela Portaria PRE n2 026/2022)

Art. 18-C. Observadas as disposi¢des constantes nesta portaria, aplicam-se ainda ao descarte
de dados contidos em unidades de armazenamento disco rigido (HD) ou unidade de estado
sélido (SSD) as seguintes diretrizes:

| — os equipamentos de processamento de dados que contenham unidades de armazenamento
disco rigido (HD) ou unidade de estado sélido (SSD) inserviveis ou reaproveitaveis serdo
examinados antes do desfazimento ou reaproveitamento, a fim de assegurar que os dados
sejam removidos ou sobrescritos com seguranca;

Il — os dados registrados nas unidades de armazenamento serdao apagados por meio de
técnicas que assegurem a irrecuperabilidade, ou na impossibilidade, a inutilizagdo fisica das
informacgdes originais. (Art. 18-C acrescentado pela Portaria PRE n2 026/2022)

Art. 18-D. A remogado dos dados ou inutiliza¢do fisica das unidades de armazenamento, bem
como o reaproveitamento de componentes dos equipamentos de TIC, serdo registrados pelo
setor competente no sistema de gestdo de ativos de TIC da STI, ou em controle apropriado, até
a completa operacionalizacdo do sistema de gestdo de ativos de TIC. (Art. 18-D acrescentado
pela Portaria PRE n2 026/2022)

Art. 19. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, as normas constantes do Decreto Federal
n2 9.373, de 11 de maio de 2018, com as alteracdes posteriores. (Artigo com redacdo alterada
pela Portaria PRE n2 14/2020)



Art. 20. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Belo Horizonte, 19 de agosto de 2016.

Des. DOMINGOS COELHO
Presidente



