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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Av Prudente de Morais, 100 - Bairro Cidade Jardim - CEP 30.380-002 - Belo Horizonte - MG

PORTARIA PRE N° 361/2022

Dispdoe sobre o funcionamento da Secretaria do
Tribunal e dos cartérios eleitorais durante o
recesso forense, de 20 de dezembro de 2022 a 6
de janeiro de 2023, e sobre o Plano de Agao a ser
enviado ao Tribunal de Contas da Unido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS, no
uso de suas atribuicdes conferidas pelo inciso XV do art. 17 da Resolugao TRE-MG n© 1.014,
de 16 de junho de 2016, o Regimento Interno,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao TRE-MG n° 1.123, de 22 de
novembro de 2019, que "Dispde sobre o atendimento ao publico externo da Justica Eleitoral
de Minas Gerais durante o plantao judiciario, de 20 de dezembro a 6 de janeiro, e sobre a
suspensao de prazos processuais, publicacoes e intimacdes, no periodo de 20 de dezembro a
20 de janeiro";

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao TRE-MG n° 1.121, de 16 de outubro
de 2019, que "DispOe sobre créditos consignados em banco de horas e sobre a possibilidade,
excepcional, de sua conversdao em pecunia no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais";

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao TSE n° 22.901, de 12 de agosto de
2008, que "Dispde sobre o servigco extraordinario no ambito da Justica Eleitoral";

CONSIDERANDO o disposto no subitem 9.6 do Acdérdao TCU n° 1.124 —
Plenario, de 6 de maio de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o provimento de medidas
judiciais urgentes e necessarias a preservacao de direitos,

RESOLVE:
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Art. 1° A Secretaria do Tribunal e os cartérios eleitorais funcionardo em
regime de plantao administrativo durante o recesso forense, nos dias 20, 21, 22, 23, 26, 27,
28, 29 e 30 de dezembro de 2022, bem como nos dias 2, 3, 4, 5 e 6 de janeiro de 2023,
observadas as condigdes estabelecidas nesta portaria.

Paragrafo Unico. Aplica-se ao disposto nesta portaria a legislacdo que
disciplina a prestacao de servico extraordinario na Justica Eleitoral e neste Tribunal.

Art. 2° O expediente presencial na Secretaria do Tribunal, para atendimento
ao publico e para execucao das atividades internas, ocorrera no periodo das 13 as 17 horas,
com o quantitativo minimo de servidores necessarios ao atendimento de demandas urgentes
e inadiaveis.

§ 1° A jornada de trabalho do servidor da Secretaria podera se estender até 1
(uma) hora didria além do horario fixado no caput deste artigo.

§2° A jornada podera ultrapassar o limite previsto no paragrafo § 1° deste
artigo, nos termos da Resolugdo TSE n° 22.901, de 12 agosto de 2008, desde que justificada
por meio de processo no Sistema Eletronico de Informacdo — SEI — e previamente autorizada
pela Diretoria-Geral.

Art. 3° Nos cartorios eleitorais, o horario de atendimento ao publico durante o
recesso forense sera das 13 as 17 horas.

Paragrafo unico. A jornada de trabalho do servidor de cartério podera se
estender por até 1 (uma) hora diaria além do horario fixado no caput deste artigo.

Art. 4° A chefia do cartério convocara o minimo necessario de servidores para
realizacdo das atividades e observara os seguintes quantitativos maximos por dia:

I — 2 (dois) servidores no cartério com até 5 (cinco) servidores;
IT — 3 (trés) servidores no cartério com 6 (seis) a 10 (dez) servidores;
IIT — 4 (quatro) servidores no cartério com mais de 10 (dez) servidores.

Art. 5° Devido a natureza do plantao administrativo, o expediente se realizara
exclusivamente na modalidade presencial, vedado o trabalho remoto.

Paragrafo Unico. O servidor submetido ao regime de teletrabalho ndo podera
prestar servico extraordinario no plantdao administrativo de que trata esta portaria.

Art. 6° As unidades da Secretaria e os cartorios eleitorais deverdo formalizar
os pedidos para prestacao de servicos durante o recesso forense e justificd-los por meio do
Sistema de Gestdao de Hora Extra — SIGHE —, impreterivelmente, até o dia 12 de dezembro
de 2022.

Art. 7° A jornada do servidor durante o periodo de recesso forense sera
registrada por meio de reldégio de ponto com identificacdo biométrica.

Art. 8° O cOmputo do servigo extraordinario prestado pelo servidor sera
creditado em banco de horas, com vistas a futura conversao em pecunia, de acordo com a
disponibilidade orcamentaria, nos termos do caput, inciso IV e § 1° do art. 2° da Resolucdo
TSE n° 22.901, de 2008.
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Art. 9° O Plano de Acgdo para a execucao de atividades durante o recesso
forense devera estar concluido até 19 de dezembro de 2022.

Art. 10. Compete a Secretaria de Gestao de Pessoas extrair do SIGHE as
informagdes que integrarao o Plano de Agao a ser remetido ao Tribunal de Contas da Uniao.

Art. 11. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 12. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 9 de novembro de 2022.

Des. MAURICIO SOARES

Presidente

assma(uva d
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por MAURICIO TORRES SOARES, Presidente, em
09/11/2022, as 18:25, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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