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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Av. Prudente de Morais, 100 - Bairro Cidade Jardim - CEP 30380-002 - Belo Horizonte - MG

INSTRUGAO NORMATIVA N° 7/2022

Estabelece regras para a criagdao, numeragao e
expedicao de correspondéncias oficiais no Tribunal
Regional Eleitoral de Minas Gerais.

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuigdes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos relativos as
correspondéncias oficiais produzidas no Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais;

CONSIDERANDO a implantacao do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI
-, instituido pela Resolugao TRE-MG n© 1.110, de 1° de julho de 2019, e do Processo Judicial
Eletronico - PJE -, instituido pela Resolugdo TRE-MG n° 1.054, de 26 de outubro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° As correspondéncias oficiais a serem assinadas pelo Presidente, Vice-
presidente e Corregedor Regional Eleitoral, Ouvidor, titular da Diretoria-Geral ou pelos
gestores das unidades do Tribunal deverao ser criados e numerados por meio do Sistema
Eletronico de Informacdes — SEI.

§1° Consideram-se correspondéncias oficiais as comunicacdes que se
estabelecem oficialmente entre expedidor e receptor que representem, ou pelo menos um
deles, algum 6rgdo da Administracao Publica.

§ 2° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os oficios dos cartorios
eleitorais cuja numeracao sera informada a cada documento criado no SEI, mediante
controle préprio, bem como as correspondéncias judiciais cuja numeracdao acompanha a dos
processos respectivos no Processo Judicial Eletronico - PJe.

Art. 29 Os oficios criados, numerados e assinados no SEI deverao ser
encaminhados, preferencialmente, por meio da ferramenta de e-mail disponivel no préprio
sistema.

§ 1° A unidade de origem é responsavel pelo encaminhamento do processo
SEI com a minuta do oficio elaborada, para apreciacdo e assinatura pela autoridade
competente.

§20° Os procedimentos para tramitacdao de oficio encontram-se detalhados no
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Manual do SEI, disponivel na Intranet do Tribunal.

Art. 3° No caso da necessidade de expedicao fisica de correspondéncias
oficiais por meio do SEI, caberd a secao responsavel pelo processo envia-lo a Secdo de
Expedicao e Protocolo - SPREX - com despacho contendo a indicagdo do destinatario, os
documentos a serem expedidos, o enderecamento completo e a forma de envio - Remessa
Simples, Carta Registrada, Aviso de Recebimento, Sedex, dentre outros.

Paragrafo Unico. A SPREX providenciara a impressao e seu envio aos Correios,
retornando o processo ao setor de origem com a informagao da postagem.

Art. 40 Casos excepcionais deverao ser informados a Secdo de Expedicdo e
Protocolo — SPREX.

Art. 59 Fica revogada a Instrugdo Normativa n° 1, de 18 de dezembro de
2019.

Art. 69 Esta instrucao normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 12 de julho de 2022.

MARIA DA GLORIA ARAUIO
Diretora-Geral

Documento assinado eletronicamente por MARIA DA GLORIA ARAUJO, Diretor(a) Geral, em
18/07/2022, as 17:06, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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