TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Av. Prudente de Morais, 100 - Bairro Cidade Jardim - CEP 30380-002 - Belo Horizonte - MG

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2021
Alterada pela Instrucdo Normativa DG n°® 03/2021

Dispbe sobre as aquisicbes de bens permanentes e de
consumo e sobre as contratacfes de servicos ou obras no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais.

O DIRETOR-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribui¢cbes regulamentares,

CONSIDERANDO os principios constitucionais e administrativos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia constantes do art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988 e os termos da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
que regulamenta licitacdes e contratos na Administracédo Publica;

CONSIDERANDO que o art. 115 da Lei n® 8.666, de 1993, autoriza a expedicao
de normas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na execuc¢ao
das licitacBes pelos 6rgaos da Administragao;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, sistematizar e uniformizar os
procedimentos a serem observados em aquisicbes de bens, contratacdes de servicos
ou obras no Tribunal;

CONSIDERANDO que toda e qualquer solicitacdo de compra deve ser motivada
e acompanhada da apresentacdo dos documentos necessarios a sua efetivagcdo, em
respeito ao principio do formalismo procedimental;

CONSIDERANDO a existéncia de varias instru¢cdes normativas e comunicados
internos com conteddos afins as aquisicdes e contratacbes no ambito do Tribunal;

CONSIDERANDO que a premente consolidacdo das referidas normas em um
unico dispositivo normativo contribuird para a seguranca, eficiéncia e eficacia em sua

aplicacao,

RESOLVE:



CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As aquisi¢cdes de bens permanentes e de consumo e as contratacdes de
servigos ou obras no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais obedeceréo
ao disposto nesta instrucdo normativa, observada a legislacdo de regéncia.

Paragrafo unico. Constituem-se excec¢des ao disposto no caput deste artigo as
contratacdes de solucbes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — TIC,
regulamentadas pela Instru¢cdo Normativa n® 3, de 2 de agosto de 2018, assim como
as contratacdes relativas a capacitacdo e aperfeicoamento de pessoal no ambito do
Tribunal, regradas pela Portaria n® 23, de 9 de maio de 2018, da Presidéncia.

Art. 2° As aquisicdes e contratacfes serdo processadas, sempre que possivel,
uma vez por ano e, preferencialmente, pelo Sistema de Registro de Precos, desde que
caracterizada uma das hipoteses previstas no art. 3° do Decreto n® 7.892, de 23 de
janeiro de 2013.

Art. 3° Para os efeitos desta instrucdo normativa, consideram-se:

I - Documento de Oficializacdo da Demanda — DOD: formuléario que contém o
detalhamento da necessidade da Unidade Requisitante a ser atendida pela contratacao;

Il - Estudos Técnicos Preliminares: documento que contém estudos elaborados
previamente a elaboragdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico para estabelecer o
diagnéstico situacional, a necessidade e a vantagem da aquisi¢cdo/contratacdo, os
parametros para o estabelecimento de quantitativos e a analise das alternativas e dos
riscos da contratacao;

Il - Matriz de Riscos: ferramenta que permite aos gestores mensurar, avaliar e
ordenar os eventos de riscos que podem afetar o alcance dos objetivos do processo de
contratacdo e, consequentemente, 0s objetivos estratégicos do Tribunal;

IV - Analise de Riscos: formulario que contém a descricdo, a analise e o
tratamento dos riscos e ameacas que possam Vir a comprometer o sucesso em todas
as fases da contratacao;

V - Termo de Referéncia/Projeto Basico: documento que contém os elementos
técnicos capazes de propiciar a avaliacdo do custo da contratacdo e os elementos
técnicos necessarios e suficientes para caracterizar o servico a ser contratado e orientar
a execucdao e a fiscalizacdo contratual;

VI - Bens e Servicos Comuns: bens cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes
reconhecidas e usuais do mercado;

VIl - Servico Comum de Engenharia: atividade ou conjunto de atividades que
necessita da participacdo e do acompanhamento de engenheiro habilitado, nos termos
do disposto na Lei n°® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pela administracdo
publica, mediante especifica¢cdes usuais de mercado;

VIIlI - Titulares de Unidades Administrativas Responsaveis pela Aprovacédo de
Termo de Referéncia/Projeto Basico: o Diretor-Geral, o0s Secretarios, os
Coordenadores/Assessores vinculados diretamente a Presidéncia ou a Diretoria-Geral,
os Chefes do Nucleo de Seguranca Institucional e do Nucleo de Seguranca da
Informacédo e os Chefes de Cartoério;

IX - Unidade Requisitante: setor responsavel pela elaboracdo do Documento de
Oficializacdo de Demanda — DOD e das especificacbes técnicas do Termo de
Referéncia/Projeto Béasico que norteardo a aquisicdo do bem ou a contratacido de
servicos ou obras;



X - Comissdo de Recebimento: comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros,
especialmente designada para recebimento de material cujo valor supere o limite
estabelecido no art. 23 da Lei n® 8.666, de 1993, para a modalidade convite;

Xl - Gestor do Contrato: servidor da Unidade Requisitante, com atribuicdes
gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas ao processo de gestdo do contrato,
indicado por autoridade competente;

XIl - Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante do setor técnico
especializado, indicado pelo Titular da Unidade para fiscalizar tecnicamente o contrato;

X111 - Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Secretaria de
Gestao Administrativa — SGA —, indicado pela Secdo de Convénios e Contratos do
Interior — SECOIl — ou Secdo de Contratos da Capital e Terceirizagdo — SCONT —,
conforme o caso, para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos;

XIV - Fiscal Requisitante do Contrato: servidor representante da area
requisitante da solucéo, indicado pela autoridade competente dessa area para fiscalizar
0 contrato do ponto de vista funcional;

XV - Preposto: funcionario representante da contratada, responsavel por
acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao
contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

XVI - Servigcos Continuos: aqueles cuja interrup¢do possa comprometer a
continuidade das atividades da administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva
estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente;

XVII - Contratado: pessoa fisica ou juridica selecionada para prestar o servigco
ou fornecer o bem demandado pelo Tribunal;

XVIIl - Atestado de Execucdo: documento emitido pelo Fiscal Requisitante ou
Fiscal Técnico do Contrato que informa que a prestacdo do servico se deu em
conformidade com as disposi¢des contratuais;

XIX - Termo de Recebimento Provisério: declaracdo formal de que os servicos
foram prestados ou o0s bens foram entregues, para posterior analise das conformidades
baseadas nos critérios de aceitacao;

XX - Termo de Recebimento Definitivo: declaracdo formal de que os servicos
prestados ou bens fornecidos atenderam aos requisitos estabelecidos no contrato.

§ 1° Sado considerados continuos, no ambito do Tribunal, os servicos
especificados no Anexo VII desta instrucdo normativa.

8 2° Arelagao constante do Anexo VII desta instrugdo normativa sera atualizada
pela Secretaria de Gestdo Administrativa — SGA — sempre que outros servigos sejam
enquadrados como servig¢os continuos pela Diretoria-Geral.

CAPITULO 11
DOS PRAZOS PARA ENVIO DAS SOLICITAGCOES DE AQUISICOES E
CONTRATACOES
Secao |
Das Aquisicdes e Contratacdes para as Eleic6es

Art. 4° As solicitagbes de contratacdes relativas a despesas previstas no
orcamento de elei¢cdes deverdo observar os prazos estabelecidos no Plano Anual de
Aquisicdes do Tribunal.

Art. 5° As demais solicitacbes de contratacdes previstas no orcamento de
eleicdes que, por auséncia de obrigatoriedade ou por qualquer outro motivo justificado,
nao tenham sido incluidas no Plano Anual de Aquisi¢cdes, deverdo obedecer aos
seguintes prazos de entrada na SGA, por meio de processo:



I - até 30 de abril, inclusive, estendendo-se o prazo até o primeiro dia atil
posterior, caso a data limite recaia em feriado ou dia sem expediente, no caso de
aquisicao de bens ou contratacado de servicos que dependa de procedimento licitatério,
desde que autorizada pela Presidéncia do Tribunal;

Il - até 15 de julho, inclusive, estendendo-se o prazo até o primeiro dia util
posterior, caso a data limite recaia em feriado ou dia sem expediente, no caso de:

a) contratacOes diretas, em que é dispensavel ou inexigivel a licitagdo;

b) acréscimos a contratos vigentes;

c) aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos cujos pregos ja estejam
registrados em ata de registro de precos do Tribunal ou em ata em que este figure como
6rgao participante.

Secao 11
Das Contratacdes relativas ao Orcamento Ordinario no Final do Exercicio
Financeiro

Art. 6° As solicitacbes de contratacdes relativas a despesas previstas no
orcamento ordinario, para serem finalizadas no préprio exercicio financeiro, deverao
observar os prazos estabelecidos no Plano Anual de Aquisicdes do Tribunal.

Art. 7° As demais solicitagbes de contratacdes que, por auséncia de
obrigatoriedade ou por qualquer outro motivo justificado, ndo tenham sido incluidas no
Plano Anual de AquisicOes, deverdo obedecer aos seguintes prazos de entrada na SGA,
por meio de processo:

I - até 30 de junho, inclusive, estendendo-se o prazo até o primeiro dia util
posterior, caso a data limite recaia em feriado ou dia sem expediente, no caso de
aquisicao de bens ou contratacdo de servicos que dependa de procedimento licitatério,
desde que autorizada pela Presidéncia do Tribunal;

Il - até 30 de setembro, inclusive, estendendo-se o prazo até o primeiro dia util
posterior, caso a data limite recaia em feriado ou dia sem expediente, nos casos de:

a)contratacdes diretas, em que seja dispenséavel ou inexigivel a licitacao;

b) acréscimos a contratos vigentes;

c) aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos cujos pregos ja estejam
registrados em ata do Tribunal ou em ata em que este figure como 6rgao participante.

CAPITULO 111
DAS REGRAS GERAIS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO E BENS
PERMANENTES
E PARA AS CONTRATACOES DE SERVICOS OU OBRAS
Secéao |
Do Planejamento da Contratagao
Subsecéo 1
Da Equipe de Planejamento da Contratacao

Art. 8° Para cada contratacdo deverd ser criada, por meio de memorando da
SGA, uma Equipe de Planejamento da Contratacdo, composta pelos seguintes
servidores e presidida pelo integrante descrito no inciso | deste artigo:
I - um integrante da Unidade Requisitante;
Il - um integrante técnico, com conhecimento especializado;
11l - um integrante administrativo da Secdo de Andlise de Aquisicdes eContratacdes —
SANAC.



8 1° Fica dispensada a constituicdo da equipe prevista no caput deste artigo nos
casos em que o valor estimado da contratacédo, pela Unidade Requisitante, for inferior
aquele previsto no inciso I, alinea “a”, ou no inciso |1, alinea “a”, ambos do art. 23 da
Lei n® 8.666, de 1993, conforme o caso.

8§ 2° Eventual elevagéo do valor da contratagdo no momento do levantamento
oficial do valor estimado para a licitacdo, pelo setor especializado, ndo implicard a
necessidade de constituicdo de Equipe de Planejamento da Contratacdo, ainda que o
novo valor seja superior aquele previsto no 8§ 1° deste artigo.

§ 3° Podera ser constituida Equipe de Planejamento nas contratacdes abrangidas
pelo disposto no 8 1° deste artigo, mediante requerimento fundamentado pela Unidade
Requisitante, desde que a complexidade do objeto assim o justifique.

8§ 4° Caso a contratacdo nao exija conhecimento especializado de unidade
diversa da requisitante, as func¢des dos integrantes técnico e requisitante poderdo ser
exercidas por um udnico servidor.

8§ 5° A Unidade Requisitante devera solicitar a indicacdo de um integrante técnico
sempre que a especificacdo do bem ou servico necessitarem de conhecimentos

8§ 6° Durante a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares e do Termo de
Referéncia/Projeto Basico, o Integrante Administrativo da Equipe de Planejamento da
Contratacao podera ser consultado sobre a legislacdo aplicavel e a jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Unido. Concluida a elaboracédo dos Estudos Técnicos Preliminares
e do Termo de Referéncia/Projeto Basico pelos Integrantes Requisitante e Técnico, o
Integrante Administrativo recebera os autos para verificacdo de toda a instrucéo
processual e assinatura dos referidos documentos. (Paragrafo com redacédo alterada
pela Instrucdo Normativa DG n© 03/2021)

8 7° Os superiores hierarquicos dos integrantes da Equipe de Planejamento
estardo automaticamente designados como suplentes nos casos de indisponibilidade de
seus membros.

8 8° Quando n&o houver designacdo de equipe de planejamento, o setor
requisitante do bem ou servico tera competéncia por todos os atos a ela atribuidos.

8§ 9° A analise do Integrante Administrativo se restringird a verificacdo da
aderéncia as normas e procedimentos aplicaveis a contratagao. (Paragrafo
acrescentado pela Instrucdo Normativa DG n°® 03/2021)
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Art. 9° Caberd aos Integrantes Requisitante e Técnico da Equipe de Planejamento
da Contratacao: (Caput com redacgao alterada pela Instrucdo Normativa DG n© 03/2021)

| - elaborar os formularios da fase de Planejamento da Contratacao;

Il - elaborar o Termo de Referéncia/Projeto Basico;

Il - analisar as sugestbes feitas pelo Integrante Administrativo e pela
Coordenadoria Juridica da Diretoria-Geral — COJ — para o Termo de Referéncia/Projeto
Basico e demais documentos; (Inciso com redacao alterada pela Instrucdo Normativa
DG n° 03/2021)

IV - realizar as modificagdes necessarias no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

V - acompanhar e apoiar, no que for demandado pelas areas responsaveis, as
atividades da fase de Selecdo do Fornecedor.



Paragrafo Unico. Caberd ao presidente da Equipe de Planejamento da Contratacao
redigir os Estudos Técnicos Preliminares e o Termo de Referéncia/Projeto Basico,
agendar e presidir as reunides da equipe de planejamento, bem como planejar e
acompanhar sua execucao, observados os prazos estabelecidos.

Art. 10. A Unidade Requisitante iniciard o processo de contratacdo de bens ou
servicos por meio do DOD.

Paragrafo unico. O DOD devera ser preenchido de acordo com o Anexo | desta
instrucdo normativa e devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| - apresentacdo da demanda e justificativa da necessidade da contratacéo;

Il - demonstrativo de resultados a serem alcancados com a contratacao;

111 - orcamento estimado dos bens ou servic¢os, fundamentado em pesquisa junto
a fornecedores, internet, valores oficiais de referéncia ou contratacdes similares, exceto
no caso de alocacao exclusiva de mao de obra, situacdo que exige conhecimento técnico
especializado para preenchimento das planilhas de formacéo de preco;

IV - previsao da data em que devem ser recebidos os bens ou iniciada a prestagao
dos servicos;

V - indicacdo do integrante requisitante para composicdo da Equipe de
Planejamento, caso necessario;

VI - indicagdo do Gestor do Contrato e Fiscais Requisitante e Técnico, no caso de
a contratacdo exigir a formalizacdo de instrumento contratual.

Subsecéao 11
Dos Estudos Técnicos Preliminares

Art.11. Caracterizada a demanda por meio do preenchimento do DOD, os
Integrantes Requisitante e Técnico da Equipe de Planejamento da Contratacao
elaborardo os Estudos Técnicos Preliminares, independentemente de a contratacao ser
realizada por licitacdo, contratacéo direta ou adesao a Ata de Registro de Prec¢os. (Artigo
com redacéao alterada pela Instrucdo Normativa DG n© 03/2021)

Art. 12. Os Estudos Técnicos Preliminares deverao ser elaborados de acordo com
0os Anexos Il e Ill desta instrucdo normativa, conforme o caso, e deverdao conter, no
minimo, as seguintes informacdes:

I - descricao sucinta da necessidade;

Il - justificativa da necessidade e resultados pretendidos;

Il - estudo de contratagcBes anteriores (ou série histdrica), com a identificacao
das inconsisténcias encontradas, de maneira a serem evitadas na nova contratacao;

IV - demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do
Tribunal, identificando a previsdo no Plano Anual de Aquisi¢cdes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsao;

V - identificacdo das solucdes encontradas no mercado para atendimento da
demanda;

VI - estudo sobre a utilizacdo de critérios de sustentabilidade na contratacéo,
consultando-se, sempre que necessario, a Secdo de Gestado Sustentavel — SGESU;



VIl - comparacdo e escolha entre as soluc¢des encontradas, incluindo quadro
comparativo entre as solucdes e analise dos custos gerados, inclusive com manutencao
preventiva e corretiva;

VIII - descricdo detalhada dos servicos ou, tratando-se de aquisicao,
especificacdo dos produtos com informacgdes sobre a necessidade de amostras, quesitos
a serem avaliados, marcas de referéncia, e outras informacdes pertinentes ao caso
concreto;

IX - justificativa para a escolha de marca determinada, quando for o caso,
fundamentada em razdes de ordem técnica que inviabilizem a aquisi¢cdo de produtos de
outras marcas;

X - informacao quanto as condi¢cbes de garantia oferecidas pelo mercado, se estao
de acordo com o Cdadigo de Defesa do Consumidor — CDC — ou legislacéo especifica;

XI - justificativa para o quantitativo dos bens ou servigos a serem contratados,
apresentando, sempre que possivel, a memodria de calculo desse quantitativo;

XIl - analise do parcelamento da contratacdo em tantos itens quantos forem
técnica e economicamente viaveis, apresentando justificativa sempre que houver
necessidade de contratacdo de lote de itens;

XIll - tratando-se de servicos, analise da conveniéncia de utilizacdo de
Instrumento de Medicdo de Resultado, com apresentagdo de justificativa para sua nao
utilizacdo, quando for o caso;

X1V - obrigacfes da contratante;

XV - obrigacdes da contratada;

XVI - penalidades especificas, quando for o caso;

XVII - prazo de vigéncia da contratacao, no caso de servicos, e informacéo quanto
a natureza, continua ou nao, dos servicos;

XVIII - identificagdo de pelo menos trés fornecedores da solucéo escolhida;

XIX - proposta comercial de pelo menos dois fornecedores, nos casos de
contratacdo de bens ou servicos nao usuais, assim entendidos os bens e servicos
contratados de forma inaugural ou aqueles que, durante a pesquisa de mercado
realizada nos Estudos Técnicos Preliminares, revelem ser enquadrados como itens de
mercado restrito;

XX - analise de riscos elaborada em consonancia com metodologia de gestao de
riscos estabelecida na Portaria n® 210, de 6 de novembro de 2018, da Presidéncia, e
Portaria n® 129, de 25 de novembro de 2019, da Diretoria-Geral.

Paragrafo Unico. O conteudo dos Estudos Técnicos Preliminares dependera da
natureza do objeto a ser licitado, sendo mais complexo e minucioso na medida em que
0 objeto da contratacéo o exija.

Art. 13. Nas contratacdes cujos valores estimados pela unidade requisitante se
engquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n® 8.666, de 1993, os Estudos
Técnicos Preliminares deverdo conter, no minimo:

I - a justificativa da contratagéo;

Il - as razBes de escolha do bem ou servico;

Il - a declaracao de verificacdo prévia de existéncia do bem em estoque;

IV - a justificativa do quantitativo solicitado, com a apresentacdo de memoaria de
célculo;

V - 0os motivos da adogcao ou nao de critérios de sustentabilidade ambiental.

Art. 14. Fica dispensada a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares nas
contratagdes fundamentadas nos incisos IV e Xl do art. 24 da Lei n°® 8.666, de 1993,
devendo a Unidade Requisitante, no despacho de encaminhamento, informar as razdes
que justifiquem a contratacdo emergencial ou remanescente, conforme o caso.



Paragrafo Uunico. Nas contratacfes emergenciais, a Unidade Requisitante devera
informar as razdes de escolha do bem ou servico e o calculo do quantitativo necessario
para atender a necessidade emergencial.

Art. 15. Sempre que os Estudos Técnicos Preliminares indicarem a aquisi¢céo de
algum bem, o requisitante deverda verificar, preliminarmente, sua disponibilidade em
estoque ou a existéncia de demanda para a aquisicdo conjunta, através de
procedimento licitatorio.

Paragrafo unico. Havendo o bem em estoque ou previsdo de compra em
procedimento licitatério, a demanda devera ser encaminhada:

| - & Secéo de Gestao de Almoxarifado — SEGAL —, quando se tratar de materiais
de consumo;

Il - & Secao de Controle de Material Permanente — SEMPE —, quando se tratar de
materiais permanentes, observando-se, ainda, o Plano Anual de Aquisi¢cdes do Tribunal.

Subsecéao 111
Do Termo de Referéncia/Projeto Basico

Art. 16. A aquisicdo de bem permanente ou de consumo ou a contratacdo do
servico ou obra exigira a elaboracdo de Termo de Referéncia/Projeto Basico com, no
minimo, as informacgdes seguintes:

I - indicacdo da necessidade e das justificativas que ensejam a aquisicdo ou a
execucao dos servigcos ou obras;

Il - indicacdo sucinta e precisa do objeto que se deseja contratar — bem ou servico
—, sem a indicacdo de marca, salvo se tecnicamente necessaria;

Il - informagdo se o objeto a ser contratado ou adquirido é considerado de
natureza comum, inclusive nos casos de servicos de engenharia, conforme dispde o art.
1© da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e os incisos Il e VIII do art. 3° do Decreto
10.024, de 20 de setembro de 2019;

IV - informacé&o, no caso de obras e servigcos de engenharia, dos valores maximos
da contratacdo, unitarios e global, ou, no despacho de encaminhamento, da
impossibilidade de sua obtencdo em revistas especializadas, hipdtese na qual a pesquisa
de precos serd realizada pela Secdo de Compras;

V - justificativa para a aquisi¢cado de bens através de lote, se for o caso;

VI - indicagdo de critérios de sustentabilidade a serem observados ou
justificativas para nao utilizacdo;
VIl - especificacdo detalhada do bem a ser adquirido e das condi¢cbes da

contratacdo, com a inclusdo do instrumento de medi¢do de resultados, quando for o
caso;

VIII - especificacdo das obrigacfes da contratada;

IX - indicacdo de aplicacdo do Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC — a
contratacdo pretendida, devendo eventuais disposicdes contrarias ser justificadas, tais
como:

a) produto oferecido no mercado com prazo de garantia maior que o estabelecido
no CDC;

b) produto com necessidade de garantia especifica.

8§ 1° O Termo de Referéncia devera conter elementos capazes de propiciar a
avaliacdo do custo pela Administracdo, com orcamento detalhado, definicdo de
meétodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco
de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitacdo do objeto
e deveres da contratada e da contratante, bem como procedimentos de fiscalizacao e
gerenciamento do contrato.

8§ 2° O Projeto Béasico devera conter elementos necessérios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servi¢o, ou complexo de obras



ou servicos objeto da licitacao, elaborado com base nas indicacfes dos Estudos Técnicos
Preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, devendo conter 0s seguintes elementos:

I - desenvolvimento da solucdo escolhida de forma a fornecer visao global da
obra e identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

Il - solucBes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma
a minimizar a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de
elaboracdo do projeto executivo e de realizagdo das obras e montagem;

111 - identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como suas especificacbes que assegurem o0s melhores
resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucao;

IV - informacdes que possibilitem o estudo e a deducédo de métodos construtivos,
instalacdes provisoérias e condi¢bes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucao;

V - subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra,
compreendendo a sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizacdo e outros dados necesséarios em cada caso;

VI - orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
guantitativos de servicos e fornecimentos propriamente avaliados.

8 3° O requisitante devera verificar se as condi¢cfes especificadas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico correspondem as praticadas no mercado para o produto,
inclusive quanto aos prazos de entrega e pagamento.

Art. 17. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera anexar a0 processo
0s Estudos Técnicos Preliminares e o Termo de Referéncia/Projeto Basico mediante a
utilizacao do editor de textos do SEI.

Art. 18. O Termo de Referéncia/Projeto Basico, assim como os Estudos Técnicos
Preliminares, serdo assinados pela Equipe de Planejamento da Contratacdo ou pelo
representante do setor requisitante, conforme o caso, e aprovados pelo titular da
unidade administrativa, nos termos do art. 32, VIII, desta instrucdo normativa.

8§ 1° Modificacdes no Termo de Referéncia/Projeto Basico competirdo a Unidade
Requisitante ou a Equipe de Planejamento da Contratacéao.

8 2° Pequenas adequacdes meramente formais, correcdes de erros materiais,
ajustes a entendimentos consolidados no Tribunal ou altera¢des de clausulas acessoérias
do Termo de Referéncia/Projeto Bésico serdo realizadas diretamente pela SANAC,
sempre com a anuéncia da Unidade Requisitante, dispensada, nesses casos, nova
aprovacao do Termo de Referéncia/Projeto Basico pela autoridade competente.

8§ 3° A SCOMP e a SELEC deverdao comunicar a Equipe de Planejamento da
Contratacao ou ao servidor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia/Projeto
Basico, conforme o caso, as divergéncias ou incongruéncias que ndo tenham sido
sanadas pela SANAC para que, havendo concordancia, promova as devidas alteragfes
e crie novo documento para ser juntado ao processo, em substituicdo ao anterior.

Secéao 11
Da Selecéao do Fornecedor

Art. 19. A fase Selecdo do Fornecedor tera inicio com o encaminhamento do
Termo de Referéncia/Projeto Basico, devidamente aprovado pela autoridade
competente, a SGA.



Art. 20. Ao encaminhar a solicitacdo de contratacdo a SGA, para a fase de
Selecado do Fornecedor, o titular da unidade administrativa responsavel pela aprovacao
do Termo de Referéncia/Projeto Basico consignarad em seu despacho:

I - referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares;

Il - informacdo quanto a consulta realizada a SEGAL e a SEMPE acerca da
disponibilidade do bem em estoque ou se ha demanda para aquisi¢cdo conjunta através
de procedimento licitatério;

Il - previsdo do impacto financeiro para os préoximos dois exercicios, quando
houver;

IV - declaracido de similaridade da contratacdo pretendida com contratacbes em
vigor ou anteriores no Tribunal.

Art. 21. Caberé a SGA conduzir as etapas da fase Sele¢do do Fornecedor.

Art. 22. As solicitacdes de contratacdes provenientes das unidades da Secretaria
do Tribunal obs

. o
8§ 1° Os processos serdao encaminhados a SGA, instruidos com os Estudos
Técnicos Preliminares e o Termo de Referéncia/Projeto Basico. (8 1° com redacao
alterada pela Instrucdo Normativa n® 03/2021)
8§ 2° A SGA encaminharé o processo ao NAGOV, para registro e manifestacao,
exceto quando se tratar de demanda cuja previsdo no Plano Anual de Aquisi¢cdes foi
dispensada.
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§ 3° Caso nao tenha sido constituida Equipe de Planejamento da Contratagao, a
SGA encaminhara o processo a SANAC, para andlise e parecer, e, estando regular a
instrucao do feito e reunindo o Termo de Referéncia/Projeto Basico os requisitos formais
exigidos na legislacdo de regéncia, o processo serd remetido ao titular da unidade
administrativa responsavel pela aprovacdo dos documentos.

8 4° Na hipotese do paragrafo anterior, aprovados o0s Estudos Técnicos
Preliminares e o Termo de Referéncia pelo titular da unidade administrativa, o processo
devera ser remetido a SGA, que o encaminhard a SCOMP, para pesquisa de precos ou
proposicdo de despesa, conforme o caso.

8§ 5° Quando houver a designacdo de Equipe de Planejamento da Contratacao,
fica dispensado o tramite do processo na SANAC, o qual devera ser encaminhado a SGA
com os Estudos Técnicos Preliminares e o Termo de Referéncia aprovados pelo titular
da unidade administrativa. (Paragrafos 3°, 4° e 5° com redacao alterada pela Instrucéao
Normativa DG n© 03/2021)

8 6° No caso de contratacao direta, a SCOMP faréa a pesquisa de pregos, exceto
na hipotese do art. 24, Xl, da Lei n. 8.666, de 1993, e elaborard a correspondente
proposicdo de despesa, se demonstrada a vantagem econdmica, devendo observar a
seguinte tramitacao:

| - os autos, com a proposicao de despesa, serdo encaminhados aCoordenadoria
de Compras e Licitagdes — CCL —, que os enviara a SGA, salvo no caso de elaboracéo
de instrumento contratual escrito, hipdétese na qual o processo sera previamente
encaminhado & SELEC, para a elaboragcdo da minuta contratual, e & COJ, para aprovagao



e emissdo de parecer pela dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo, nos casos do art. 24,
Il a XXXV e art. 25, ambos da Lei n°® 8.666, de 1993;

Il - ap6s a aprovacdo da minuta contratual ou a elaboracdo da proposicao de
despesa, conforme o caso, os autos serdo encaminhados pela SGA a Secretaria de
Orcamento e Financas — SOF — para a classificacdo da despesa e informacao quanto a
disponibilidade orcamentaria;

11l - havendo disponibilidade orgcamentéaria, a SOF enviard os autos aDiretoria-
Geral e, na sequéncia, a Presidéncia para autorizacdo da contratacdo e da
correspondente despesa.

8 7° Caso a pesquisa de precos realizada pela SCOMP indique a necessidade de
realizacdo de licitacdo, os autos obedecerdo a seguinte tramitacao:

I - a SCOMP realizara a estimativa de custos e encaminhara os autos a CCL que,
apos anuéncia, os enviara a SELEC para elaboragdo da minuta do edital;

Il - a minuta do edital ser4 enviada a COJ, que far4d a anédlise do documento e,
se aprovado, o encaminhara a SGA, para prosseguimento;

Il - a SGA enviard os autos a SOF para a classificagcdo da despesa e informagéo
quanto a disponibilidade orgamentéria;

IV - havendo disponibilidade orcamentaria, a SOF encaminhara o feito aDiretoria-
Geral e, na sequéncia, a Presidéncia para autorizagdo da contratacédo e da abertura de
licitagcéo;

V - concluida a licitacdo, os autos serdo enviados a CCL, SGA, SOF,Diretoria-
Geral e Presidéncia visando a homologacéao da licitacédo e autorizacdo da correspondente
despesa ou assinatura das atas de registro de precos, conforme o caso.

8 82 Quando se tratar de contratacdo por meio de Ata de Registro de Precgos ja
formalizada pelo Tribunal, a Unidade Requisitante instruira o processo de aquisicdo com
cOpia da ata e de sua publicacdo no Diario Oficial da Uni&do, observando o seguinte:

| - a pesquisa de precos sO serd necessaria se a solicitagdo de fornecimento
ocorrer ap6s 180 (cento e oitenta) dias da assinatura da Ata de Registro de Precos ou
da dltima pesquisa de precos que precedeu a aquisicdo anterior, considerandose a data
de chegada dos autos a SCOMP como marco para interrup¢do do mencionado prazo;

Il - comprovada a vantagem econémica da contratacdo, ou sendo desnecessaria
a comprovacdo, nos termos do inciso | deste paragrafo, a SCOMP realizara a
correspondente proposicdo de despesa, e 0s autos seguirdo a tramitacdo descrita nos
incisos | a 11l do 8§ 6° deste artigo.

Art. 23. As solicitacbes de contratacfes provenientes dos cartérios eleitorais
obedeceréo a tramitagdo estabelecida neste artigo.

8 1° As solicitagdes de material de consumo e permanente dos cartorios
eleitorais deverdo ser precedidas de consulta a SEGAL ou a SEMPE quanto a
disponibilidade em estoque.

8§ 2° Os pedidos referentes a manutencdo de imoveis serdo encaminhados a
Secretaria de Gestdo de Servicos — SGS — por meio do Sistema de Solicitacdo de
Servicos — SOS.

8§ 3° Os pedidos do interior que ndo se refiram & manutencédo de imoveis seréo
previamente encaminhados a Assessoria Administrativa da Diretoria-Geral — AADG, que
providenciara a instrucdo do feito da seguinte forma:

I - em contratacdes que demandem a elaboragdo de Termo de Referéncia/Projeto
Basico, a AADG devera adotar as providéncias necessarias para a elaboracdo do
documento e enviar o processo a SGA, para prosseguimento;

Il - em contrata¢cbes que dispensem a elaboracédo de Termo de Referéncia/Projeto
Basico, a AADG devera prestar orientacdo aos cartérios eleitorais do interior para a
juntada de, no minimo, trés orcamentos referentes ao objeto demandado.

8§ 4° Nas contratacbes de que trata o inciso | do § 3° deste artigo, caber&a ao
cartorio eleitoral do interior auxiliar a SCOMP na identificacdo de fornecedores e na



obtencdo de, no minimo, trés orcamentos para a contratacdo, observadas as
especificacOes do Termo de Referéncia/Projeto Basico.

8 5° Os orcamentos de que trata o inciso Il do 8§ 3° deste artigo deverao obedecer
aos modelos constantes nos Anexos IV e V desta instrucdo normativa, conforme seja o
fornecedor pessoa juridica ou fisica.

8§ 6° Caso nao seja possivel a obtencdo do numero minimo de trés cotacdes, nas
contratacbes demandadas pelo interior, caberad aos cartorios eleitorais apresentar as
razbes da impossibilidade.

§ 7° Com excecdo dos pedidos previstos no 8 2° deste artigo, os cartorios
eleitorais da Capital encaminhardo suas demandas diretamente a Diretoria-Geral,
sempre acompanhados do respectivo Termo de Referéncia/Projeto Basico, devidamente
aprovado, para a autorizag&o do inicio da contratagéo.

Art. 24. Na hipotese de impossibilidade de concretizacdo da contratacao, a
SCOMP ou a SELIC, conforme a modalidade da aquisicdo, informarda ao setor
requisitante, por e-mail, o fracasso da contratacéo e os possiveis motivos do insucesso.

Art. 25. Encaminhada a nota de empenho ou assinado o contrato, serdo adotadas
as providéncias necessérias a gestdo da contratagao.

Secéao 111
Da Gestao da Contratacao

Art. 26. A fase de Gestao da Contratacao visa acompanhar e garantir a adequada
prestacdo dos servicos e/ou o fornecimento dos bens contratados.

Art. 27. O recebimento de material cujo valor supere o limite estabelecido na
alinea “a” do inciso | do art. 23 da Lei n® 8.666, de 1993, para a modalidade convite,
devera ser realizado por comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, especialmente
designada para este fim.

Art. 28. Caso inexista instrumento de contrato, a gestdo compreendera as
seguintes tarefas, a cargo da Unidade Requisitante ou da Comissdo de Recebimento,
quando for o caso:

I - confecgéo e assinatura do Termo de Recebimento Provisorio;

Il - avaliacdo da qualidade dos bens entregues, de acordo com os critérios de
aceitacdo definidos, bem como da conformidade com as demais condi¢cOes estabelecidas
no edital;

111 - encaminhamento das demandas de correcdo ao fornecedor;

IV - confecgcdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, para fins de
encaminhamento para pagamento;

V - verificagdo da regularidade fiscal do fornecedor;

VI - envio do processo a Secdo de Preparacdo e Execucdo Financeira —SEFIN —
com o atestado de prestacdo dos servigcos e outros documentos exigidos no Termo de
Referéncia, para pagamento;

VIl - instauracdo de procedimento para apuracdo de descumprimento de
condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia e/ou edital.

Art. 29. No caso de inadimplemento grave por parte da contratada, que leve a
rescisdo da contratacdo, serdo processadas as penalidades e, ap0s aprovagao da
autoridade competente, o feito serd encaminhado a SGA para contratacdo do proximo
colocado na licitagdo, respeitando-se a ordem de classificagcdo, nos termos do inciso
XXIIl do art. 4° da Lei n® 10.520, de 2002, e no inciso Xl do art. 24 da Lei n°® 8.666,
de 1993.



Art. 30. No caso de formalizacdo do instrumento de contrato, deverdo ser
designados formalmente o Gestor do Contrato, o Fiscal Requisitante, o Fiscal Técnico e
o Fiscal Administrativo, bem como os respectivos suplentes, para o acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato.

8§ 1°© O Gestor do Contrato, o Fiscal Requisitante e o Fiscal Técnico seréo
designados por meio de memorando da SGA.

8§ 2° O Fiscal Administrativo sera designado pela chefia da SCONT ou pela chefia
da SECOI, conforme o caso.

8§ 3° Na auséncia do Gestor do Contrato e/ou dos Fiscais, a qualquer titulo, as
providéncias de sua alcada, bem como as responsabilidades a eles afetas ficardao a cargo
dos suplentes e, na falta destes, das respectivas chefias imediatas.

8 4° A indicacdo de servidores para o desempenho dos encargos de Gestor do
Contrato, de Fiscal Requisitante e de Fiscal Técnico, para oportuna designacao pela
SGA, sera realizada pela unidade requisitante dos servicos no Documento de
Oficializagcdo da Demanda — DOD.

8§ 5° As fungBes de Gestor do Contrato, Fiscal Requisitante e Fiscal Técnico
poderao ser desempenhadas por um Udnico servidor, se assim 0 setor requisitante
entender conveniente.

8§ 6° Caso seja necessaria a substituicdo dos servidores designados como Gestor
do Contrato, Fiscal Requisitante e Fiscal Técnico, solicitacdo nesse sentido, conforme o
caso, devera ser encaminhada & SCONT ou a SECOI, que providenciara a instrucédo dos
autos e o seu encaminhamento a SGA para a edi¢cdo do devido memorando.

Art. 31. Compete ao Fiscal Requisitante, sempre com o auxilio do Fiscal Técnico,
gquando a especificidade e complexidade da contratacdo assim o exigirem:

I - inteirar-se do conteddo dos Estudos Técnicos Preliminares, do Termo de
Referéncia/Projeto Basico e do Contrato, antes do inicio da execucado da contratacao
efetivada;

Il - atender as solicitagfes inerentes ao exercicio de suas atribui¢des, zelando
pela fiel execucdo dos contratos sob sua responsabilidade;

111 - contatar a contratada para esclarecer duavidas, prestar informacdes, emitir
ordem de inicio de servico e outras providéncias, de acordo com as exigéncias
contratuais;

IV - receber a Anotacéo de Responsabilidade Técnica — ART — a ser encaminhada
pela contratada, quando exigida em contrato, e manté-la arquivada no local da
prestacido do servico;

V - receber, proviséria e definitivamente, o objeto do contrato sob sua
responsabilidade, mediante termo circunstanciado ou recibo, assinado pelas partes, de
acordo com os arts. 73 e 74 da Lei n® 8.666, de 1993, observando rigorosamente o
prazo prescrito no contrato para ateste dos servicos ou obras;

VI - manter arquivo fisico e/ou eletrébnico com dados atualizados do
representante da contratada, contendo documentos pertinentes a sua qualificacdo, ao
desempenho de suas atribuicbes e a forma de contato;

VIl - acompanhar, fiscalizar e monitorar a execugdo do contrato, em todos o0s
seus aspectos préticos, visitando frequentemente o local onde o contrato esteja sendo
executado, de modo a garantir o cumprimento integral de todas as condicdes
estabelecidas no instrumento contratual e/ou seus aditivos, tais como o0 objeto e sua
especificidade, prazos, vigéncia, garantia, quando for o caso e outros;

VIII - coibir o exercicio, por parte dos funcionarios alocados pela contratada, de
tarefas diversas ao objeto contratado;

IX - verificar, por intermédio do preposto da contratada, a utilizacdo pelos
empregados da empresa dos equipamentos de protecdo individual exigidos pela
legislacédo pertinente;



X - exigir, por intermédio do preposto da contratada, a utilizacdo de cracha e de
uniforme pelos empregados da contratada e conduta pautada pela ética e urbanidade
no atendimento;

Xl - manter atualizado o registro de anotacfes atinente a cada contrato para o
qual for designado, no qual apontara todos os acontecimentos relativos aquele contrato,
deles dando noticia a empresa, que devera, por escrito, esclarecer as providéncias que
serdo por ela tomadas, quando for o caso;

X1l - orientar a contratada sobre os casos omissos no contrato, recorrendo ao
Fiscal Administrativo sempre que necessério, fazendo constar dos autos o registro dessa
orientacédo, observados os estritos termos contratuais;

X1l - recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento e/ou correc¢des junto ao preposto, por escrito;

X1V - determinar, por escrito, no registro proprio, durante o acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, o que for necessario para regularizar falhas ou inobservancia
de termos contratuais, inclusive com a producdo de provas, datando, assinando e
colhendo assinatura do preposto da contratada, para fins de instru¢cdo de possivel
procedimento de sancdo contratual;

XV - contatar diretamente a contratada, por meio de seu preposto, quando se
fizerem necessarios esclarecimentos, ajustes que ndo sejam objeto de termo aditivo e
comunicacdes para sanar eventuais problemas, comunicando ao Fiscal Administrativo
somente em caso de nao atendimento;

XVI - notificar a contratada, por escrito, quando da ocorréncia de falhas na
prestacdo do servico, danos causados por seus empregados ou inobservancia das
disposicdes contratuais, para fins de instrucdo de procedimento de sancédo contratual,
caso a impropriedade nao seja regularizada;

XVIlI - comunicar ao Fiscal Administrativo do contrato, quando, nos casos do
inciso XVI, a contratada ndo proceder a regularizacdo das impropriedades dentro dos
prazos previstos no instrumento contratual;

XVIII - resolver reclamacgdes recebidas pelos usuarios dos servi¢os ou encaminhar
aos setores responsaveis as que exorbitarem de sua competéncia;

XIX - registrar os ajustes acordados com o0 representante da contratada, no
ambito de sua competéncia, colhendo sua assinatura e promovendo a juntada aos
autos, quando a lei nao exigir a formalizagdo de Termo Aditivo;

XX - atestar a efetiva prestacdo dos servi¢cos, no prazo maximo de 24(vinte e
quatro) horas, contadas a partir do recebimento do processo ou da comunicacdo da
abertura de sistema de atestacao, nos casos em que a emissao do atestado é realizada
por meio de sistema eletroénico de ateste;

XXl - encaminhar a SEFIN o processo referente ao fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos que ndo sejam continuos, cujo pagamento esteja previsto para
ocorrer em parcela uUnica, instruido com o documento fiscal, o termo de recebimento
definitivo ou o atestado de prestacdao dos servicos e outros documentos exigidos no
termo de referéncia;

XXII - comunicar ao Fiscal Administrativo a ocorréncia de falhas, atrasos ou fatos
relevantes que possam inviabilizar o cumprimento dos prazos estabelecidos, ou que
acarretem a necessidade de prorrogacao de prazos de execuc¢ado/entrega ou de vigéncia
contratual;

XXIIl - comunicar tempestivamente a contratada, quando o fornecimento for sua
obrigacdo, a escassez de material e/ou equipamentos necessarios a execucao dos
servicos;

XXIV - encaminhar solicitacdo de alteracdo qualitativa, acréscimo ou supressao
ao objeto do contrato, com as justificativas pertinentes, permitindo sua efetivacao
somente apos a formalizacdo do respectivo Termo Aditivo;

XXV - solicitar a contratada, quando se tratar de obras, no local de execuc¢ao dos
servicos, o Diario de Obras, na formatagado padrao estipulada pela Administracdo, cujas



folhas deverao estar devidamente numeradas e assinadas pelas partes, e onde serédo
feitas as anotacdes diarias pela contratada sobre o andamento dos trabalhos, tais como
indicacdo técnica, inicio e término de etapas de servico e demais assuntos que
requeiram providéncias, que servirdo para embasar informacdes acerca de eventuais
reivindicacfes futuras;

XXVI - encaminhar ao Fiscal Administrativo, com antecedéncia minima de 150
(cento e cinquenta) dias do término do contrato, manifestacdo de interesse na
prorrogacdo do contrato, acompanhada de documento por meio do qual a contratada
manifeste a sua concordancia com a prorrogagao pretendida;

XXVIlI — adotar as providéncias necessarias para a nova contratacdo, com
antecedéncia minima de 150 (cento e cinquenta) dias do término do contrato, quando
houver interesse na continuidade da prestacdo dos servi¢cos, mas nao for possivel ou
conveniente a prorrogagao do contrato, comunicando ao Fiscal Administrativo para o
devido acompanhamento;

XXVIIlI - fornecer ao Fiscal Administrativo as informacfes necessarias ao
atendimento de solicitagbes da Advocacia Geral da Uni&o e Justica do Trabalho, quanto
ao envio de informacdes e documentos necessarios a defesa da Unido, nos processos
de Reclamatoérias Trabalhistas decorrentes dos servicos com alocacdo exclusiva de mao
de obra nas unidades do Tribunal;

XXIX - atuar como preposto da Unido em audiéncia de reclamatoéria trabalhista,
guando for o caso.

Art. 32. Compete ao Fiscal Administrativo:

I - zelar pelo fiel cumprimento dos contratos firmados pelo Tribunal;

Il - encaminhar ao Fiscal Requisitante, no inicio da contratacdo, todas as
informacgdes pertinentes ao bom desempenho da funcgéo;

Il - orientar o Fiscal Requisitante, sempre que solicitado, encaminhando aos
setores competentes aquelas demandas que extrapolarem as atribuicdes da secao;

IV - elaborar propostas de prorrogacdo e de alteracdes contratuais, quando
solicitadas pelo Fiscal Requisitante do contrato, bem como propor repactuacéo, revisao
e reajuste dos contratos, desde que solicitadas pela contratada;

V - receber e conferir os documentos de cobrancga, ressalvada a competéncia da
SOF;

VI - encaminhar o processo para pagamento, apos a regular atestacao;

VIl - acompanhar a comprovacdo da manutencao das condi¢cbes de habilitacéo,
exigindo da contratada as providéncias para a regularizacdo, quando for o caso;

VIII - providenciar notificacdes as empresas contratadas, para fins de solugédo de
problemas suscitados pelo Fiscal Requisitante, acompanhando o seu desfecho,
propondo o que couber a Administragao;

IX - acompanhar o cumprimento, pela contratada, de suas obrigacdes contratuais
no que tange a apresentacdo dos documentos exigidos, garantia e demais
comprovacdes necessarias;

X - propor a prorrogacao do contrato, apés manifestacdo de interesse do Fiscal
Requisitante;

Xl - propor reajuste, revisdo e repactuacdo do contrato, quando solicitados pela
contratada;

XIl - instruir o processo de aplicacdo de penalidade a contratada, a partir do
relato dos descumprimentos contratuais pelo Fiscal Requisitante, ressalvada a
possibilidade de o processo ser instaurado pelo proprio Fiscal Administrativo do
contrato, quanto aos inadimplementos por ele detectados em matéria de sua
competéncia;

X1l - atender as solicitagcdes da Advocacia Geral da Uniao e Justica do Trabalho,
quanto ao envio de informagcfes e documentos necessarios a defesa da Unido, nos



processos de Reclamatérias Trabalhistas decorrentes dos servicos com alocacao
exclusiva de mao de obra nas unidades do Tribunal.

Art. 33. Compete ao Gestor do Contrato, ao final de cada contratacéo, registrar
o0 desempenho do fornecedor a partir do histérico de gerenciamento do contrato, com
vistas a informar as novas contratacdes no que concerne aos riscos, sejam eles ameacas
ou oportunidades.

CAPITULO IV
DA GARANTIA DE PRODUTOS E SERVICOS CONTRATADOS

Art. 34. Nas contratagdes diretas de produtos e servicos, fica dispensada a
assinatura do Termo de Garantia Padrao do Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais,
conforme Anexo VI desta instrucdo normativa, nos casos em que o Termo de
Referéncia/Projeto Basico consignar periodo de garantia de até 90 (noventa) dias.

Paragrafo Unico. Na hip6tese prevista no caput deste artigo, a Nota de Empenho
deverad mencionar expressamente a aplicacao das disposicdes do Cbédigo de Defesa do
Consumidor e eventuais disposi¢cdes especificas acerca da garantia, indicadas pelo
requisitante, que se fizerem necessarias em razéo da peculiaridade da contratacéo.

Art. 35. Nas contrata¢cdes diretas, cujo Termo de Referéncia/Projeto Basico
prescrever prazo de garantia superior a 90 (noventa) dias, devera ser mantida a
assinatura, pelo fornecedor, do Termo de Garantia Padrédo, caso ndo seja formalizado
instrumento de contrato.

Art. 36. Nas contratacfes precedidas de licitacéo, ficard dispensado o Termo de
Garantia Padrao, cujas disposi¢cOes deverao integrar o corpo do Edital ou do Contrato,
se for o caso.

Art. 37. O Termo de Garantia Padrdo do Tribunal passa a vigorar conforme o
Anexo VI desta instrucdo normativa, admitindo-se pequenas alteragdes de cunho formal
em caso de peculiaridades nas contratacoes.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Cabera aos titulares das unidades administrativas o planejamento de
sua demanda, levando em consideracdo o Plano Anual de Aquisicdes do Tribunal e a
rotina de aquisicOes estabelecida nesta instrucdo normativa.

Art. 39. Casos excepcionais cuja aquisicdo ndo possa ser realizada, observando-
se os procedimentos estabelecidos nesta instrugcdo normativa, deverdo ser submetidos
a Diretoria-Geral para deliberacdo, mediante justificativa fundamentada.

Art. 40. Ficam revogados:

I - o Comunicado DG n° 1, de 6 de janeiro de 2014;

Il - o Comunicado DG n° 3, de 15 de janeiro de 2014;

Il - a Instrugdo Normativa DG n© 12, de 24 de setembro de 2008;
IV - a Instrugcdo Normativa DG n © 4, de 28 de maio de 2009;

V - a Instrucdo Normativa DG n© 6, de 8 de junho de 2009;

VI - a Instrucdo Normativa DG n° 11, de 29 de julho de 2010;

VIl - a Instrugdo Normativa DG n° 15, de 15 de outubro de 2010;



VIl - a Instrucdo Normativa DG n° 2, de 4 de outubro de 2013;
IX - a Instrugdo Normativa DG n° 8, de 10 de setembro de 2014;
X - a Instrucdo Normativa DG n® 10, de 18 de setembro de 2014;

Xl - a Portaria DG n°® 150, de 18 de marco de 2014;XIl — a Portaria DG n® 7, de
27 de janeiro de 2017.

Art. 41. Esta instrugcdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo

Belo Horizonte, 20 de abril de 2021.

MAURICIO CALDAS DE MELO
Diretor-Geral

;?EI: ,j Documenta assinada eletronicamente nor MATTRTCTO CATDAS DE MET.O DNiretar(a) Geral
eletranica em 20/04/2021.as 16:06. confarme art. 1°. TIT. "h"_da T.ei 11.419/2006
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ANEXO |
(a que se refere o paragrafo unico do art. 10 da Instrucdo Normativa N°© 1/2021, de 20 de abril de 2021)

| DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA — DOD

1. AREA DEMANDANTE
AREA DEMANDANTE:

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

2. DESCRICAO SUCINTA DA DEMANDA

Inclua o texto aqui...

3. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO, EXCETO PARA SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Inclua o texto aqui...

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E RESULTADOS PRETENDIDOS

Inclua o texto aqui...

5. PREVISAO DA DATA DE RECEBIMENTO DOS BENS OU SERVIGOS

Inclua o texto aqui...

6. INDICACAO DO INTEGRANTE REQUISITANTE E INFORMACAO SOBRE A NECESSIDADE OU NAO DE INDICAGAO DE
INTEGRANTE TECNICO

Inclua o texto aqui...

7. INDICAGAO DO GESTOR, FISCAL REQUISITANTE, FISCAL TECNICO E RESPECTIVOS SUPLENTES - CASO HAJA
FORMALIZACAO CONTRATUAL

Inclua o texto aqui...
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ANEXO 11
(a que se refere o art. 12 da Instrucdo Normativa N° 1/2021, de 20 de abril de 2021)

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (BENS)

Este formulario é um norteador para elaborag¢do dos Estudos Técnicos Preliminares, devendo ser adaptado
as peculiaridades do caso concreto. Orientac8es completas foram disponibilizadas na pagina da SGA, no
link “Manual de Apoio ao Requisitante”.

1. DESCRIGAO SUCINTA DA NECESSIDADE

Inclua o texto aqui...

2. JUSTIFICATIVA PARA A NECESSIDADE DOS BENS E RESULTADOS PRETENDIDOS

Inclua o texto aqui...

3. ESTUDO DE CONTRATAGOES ANTERIORES

Inclua o texto aqui...

4. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO DO TRIBUNAL
Inclua o texto aqui...

5. IDENTIFICACAO DE PRODUTOS EXISTENTES NO MERCADO

Inclua o texto aqui...

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE (OU JUSTIFICATIVA PARA SUA AUSENCIA)

Inclua o texto aqui...

7. COMPARACAO ENTRE O(S) PRODUTO(S)

Inclua o texto aqui...
8. JUSTIFICATIVAS PARA ESCOLHA DO(S) PRODUTO(S)

Inclua o texto aqui...

9. ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS PRODUTOS ESCOLHIDOS

Inclua o texto aqui...

10. NECESSIDADE OU NAO DE AMOSTRA(S)

Inclua o texto aqui...
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11. QUESITOS A SEREM AVALIADOS NA(S) AMOSTRA(S)

Inclua o texto aqui...

12.MARCAS DE REFERENCIA (QUE ATENDAM A TODOS OS REQUISITOS)

Inclua o texto aqui...

13.JUSTIFICATIVA TECNICA PARA INDICAGAO DE MARCA ESPECIFICA,
QUANDO FOR O CASO

Inclua o texto aqui...

14. INFORMAGOES QUANTO A GARANTIA PRETENDIDA

Inclua o texto aqui...

15.JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE SOLICITADA (COM MEMORIA DE
CALCULO, SE POSSIVEL)

Inclua o texto aqui...

16.ANALISE DO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO (AQUISIGAO POR

LOTES OU POR ITENS

Inclua o texto aqui...

17. PRAZO DE ENTREGA E SUBSTITUIGAO DOS PRODUTOS (OBRIGAGAO DA CONTRATADA)

Inclua o texto aqui...

18. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO (OBRIGAGAO DO CONTRATANTE)

Inclua o texto aqui...

19. PENALIDADES ESPECIFICAS (OU INFORMAR A UTILIZAGAO DO PADRAO DO TRIBUNAL)

Inclua o texto aqui...

20. FORNECEDORES IDENTIFICADOS

Inclua o texto aqui...
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21. PROPOSTA COMERCIAL (PRODUTOS NAO USUAIS)

Inclua o texto aqui...

22. ANALISE DE RISCOS

Inclua o texto aqui...
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ANEXO Il
(a que se refere o art. 12 da Instrugdo Normativa N2 1/2021, de 20 de abril de 2021)

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (SERVICOS)

Este formulario é um norteador para elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares, devendo ser adaptado as
peculiaridades do caso concreto. Orientagdes completas foram disponibilizadas na pagina da SGA, no link “Manual de
Apoio ao Requisitante”.

1. DESCRIGAO SUCINTA DA NECESSIDADE

Inclua o texto aqui...

2. JUSTIFICATIVA PARA A NECESSIDADE DOS SERVICOS E RESULTADOS PRETENDIDOS
Inclua o texto aqui...

3. ESTUDO DE CONTRATAGOES ANTERIORES

Inclua o texto aqui...

4. DEMONSTRAGCAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO DO TRIBUNAL

Inclua o texto aqui...
5. IDENTIFICACAO DAS SOLUCOES
Inclua o texto aqui...

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE (OU JUSTIFICATIVA PARA SUA AUSENCIA)
Inclua o texto aqui...

7. COMPARACAO ENTRE AS SOLUCOES IDENTIFICADAS

Inclua o texto aqui...

8. JUSTIFICATIVAS PARA ESCOLHA DA SOLUCAO OU FORMATO DA CONTRATAGAO

Inclua o texto aqui...

9. DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVIGOS

Inclua o texto aqui...

10. INFORMAGOES QUANTO A NECESSIDADE E CONDIGOES DE GARANTIA

Inclua o texto aqui...
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11. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE SOLICITADA (COM MEMORIA DE CALCULO, SE POSSIVEL)

Inclua o texto aqui...

12. ANALISE DO PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO (AQUISIGAO POR LOTES OU POR ITENS)

Inclua o texto aqui...

13. ANALISE DA POSSIBILIDADE E CONVENIENCIA DE UTILIZAGAO DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS -
IMR

Inclua o texto aqui...

14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Inclua o texto aqui...

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Inclua o texto aqui...

16. PENALIDADES ESPECIFICAS (OU INFORMAR A UTILIZAGAO DO PADRAO DO TRIBUNAL)

Inclua o texto aqui...

17. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO E INFORMAGAO QUANTO A NATUREZA DOS SERVICOS (CONTINUOS OU
NAO)

Inclua o texto aqui...

18. FORNECEDORES IDENTIFICADOS (PELO MENOS TRES)

Inclua o texto aqui...

19. PROPOSTA COMERCIAL DE PELO MENOS DOIS FORNECEDORES
(SERVICOS NAO USUAIS)

Inclua o texto aqui...

20. ANALISE DE RISCOS

Inclua o texto aqui...

Nome do servidor responsavel ou dos membros da Comissao de Recebimento.
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ANEXO IV
(a que se refere o § 52 do art. 23 da Instru¢do Normativa N2 1/2021, de 20 de abril de 2021)

PLANILHA ORGAMENTARIA - PESSOA JURIDICA

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CONTATO TELEFONICO:

E-MAIL:

DADOS DA CONTRATACAO:

OBIJETO

VALOR UNITARIO (R$) VALOR TOTAL (R$)

PRAZO DE ENTREGA DO(S) PRODUTO(S) OU DE EXECUGAO DO(S) SERVICO(S): (ajustado com o Chefe de
Cartério da zona eleitoral)

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

A empresa declara que nenhum dos sécios da pessoa juridica a ser contratada é conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou Juizes vinculados ao Tribunal, ou de servidor
investido em cargo de diregdo e assessoramento do TRE-MG (em consonancia ao art. 22 da Resolugdo CNJ n? 7, de 18 de outubro de
2005, c/c art. 12 da Resolugdo CNJ n2 229, de 22 de junho de 2016, vedacdo a pratica de nepotismo em todos os 6rgdos do Poder
Judiciario).

e  Devem estar incluidas no valor da contratagdo todas as despesas operacionais (a exemplo de materiais, mdo de obra, frete
e outros).

e Servigos excedentes ndo poderdo ser realizados sem nova autorizagao do Tribunal.

® O pagamento sera efetuado apds a execu¢do do servigo/entrega do bem, mediante ordem de depésito bancario na conta
corrente indicada, em até 5 (cinco) ou 10 (dez) dias' Gteis contados da emissdo do recibo/Nota Fiscal e esta condicionado
ao ateste da entrega do(s) produto(s) ou da execugdo do(s) servigo(s) pelo Chefe de Cartério da zona eleitoral.

t A depender do valor contratado:
- 5 dias Uteis para servigos/bens até o limite previsto no art. 24, l e Il;
- 10 dias Uteis para servigos/bens acima do limite previsto no art. 24, l e Il
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ANEXOV
(a que se refere 0 § 52 do art. 23 da Instrucdo Normativa n2 1, 20 de abril de 2021)

PLANILHA ORCAMENTARIA

PESSOA FiSICA

Descrigdo dos servicos a serem realizados:

VALOR TOTAL (R$):

O valor or¢ado devera prever todo o custo da prestacdo dos servicos (incluindo todos os materiais e toda a mao de obra)
necessarios.

Prazo para execucdo do servico:

PRAZO DE VALIDADE DO ORCAMENTO:

DADOS OBRIGATORIOS

CPF:

INSS ou PIS/PASEP:

IDENTIDADE:

ENDERECO:

TELEFONES: ( )

E-MAIL:

Ao efetuar o pagamento, havera desconto de 11% (INSS) + __ % ISS (consultar a prefeitura do municipio onde sera
realizado o servigo para saber o valor), restringindo-se o valor ao limite maximo do saldrio de contribuigdo. Somente
ndo havera desconto se for apresentada, junto ao Recibo de Pagamento de Autonomo — RPA — ou Nota Fiscal Avulsa —
NFA —, comprovacdo de que o contribuinte ja efetuou, no més da prestacdo dos servigos, o recolhimento do valor
maximo do saldrio de contribuigao.
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Declaro que ndo possuo parentesco (c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive,) com os respectivos membros ou Juizes vinculados ao Tribunal, ou de servidor investido em cargo
de diregdo e assessoramento do TRE-MG (em consondncia ao art. 22 da Resolugéo CNJ n? 7, de 18 de outubro de 2005,
¢/c art. 12 da Resolucdo CNJ n 229, de 22 de junho de 2016, vedag¢éio a prdtica de nepotismo em todos os 6rgdos do
Poder Judicidrio).

e Estdo incluidas no valor da contratagdo todas as despesas operacionais (a exemplo de materiais, mdo de obra,
frete e outros).

e Servicos excedentes ndo poderado ser realizados sem nova autorizagdo do Tribunal.

e O pagamento sera efetuado apds a execugdo do servico/entrega do bem, mediante ordem de depdsito
bancario na conta corrente indicada, em até 5 (cinco) ou 10 (dez) dias' Gteis contatos da emissdo do
recibo/Nota Fiscal e estd condicionado ao ateste da entrega do(s) produto(s) ou da execugdo do(s) servico(s)
pelo Chefe de Cartério da zona eleitoral..

Assinatura:
Nome legivel:

Local e data:

1 A depender do valor contratado:
- 5 dias Uteis para servigos/bens até o limite previsto no art. 24, | e Il;
- 10 dias Uteis para servigos/bens acima do limite previsto no art. 24, l e Il.
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ANEXO VI
(a que se referem os arts. 34 e 37 da Instrucdo Normativa N2 1/2021, de 20 de abril de 2021)

TERMO DE GARANTIA DE BENS

Empresa:

CNPJ:

Endereco: Cidade: Estado:
Representante legal: RG: CPF:

Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s) n@:

PRAZO DE GARANTIA: .... meses
Periodo Previsto: ...../ .....[ ..... a .. [ e

A empresa qualificada no preambulo deste instrumento, devidamente representada por quem abaixo o subscreve,
obriga-se a corrigir, dentro do prazo de garantia acima mencionado, todo e qualquer vicio, defeito ou incorregao,
seja oculto ou aparente, bem como quaisquer inadequac¢Ges das especificagdes pactuadas, responsabilizando-se,
integralmente, pela qualidade, solidez e seguranga dos bens fornecidos.

O presente Termo abrange qualquer reparo ou substituicdo do bem objeto da garantia, assim como a mao de obra
especializada para sua execu¢do, bem como todas as despesas relativas a solugdo do problema, sem 6nus para o
Tribunal, exceto se a ocorréncia do dano se der por dolo, impericia ou mau uso por parte de seus servidores ou
prepostos, desde que devidamente comprovados.

O bem objeto de garantia que sofrer corre¢do do mesmo defeito por mais de 3 (trés) vezes devera, a critério do
Tribunal, ser substituido definitivamente, sujeitando-se a nova unidade a todas as regras deste Termo.

O prazo para solucdo do problema serd de, no maximo, 30 (trinta) dias contados a partir da notificagdo ou do
chamado, mediante comunicagcdo por correio eletronico, fax ou Correios, realizada pelo setor competente do
Tribunal.

O atraso no reparo ou substituicdo do bem objeto da garantia sujeitard a empresa a multa diaria de 0,33% (zero
virgula trinta e trés por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) do(s) bem(ns) objeto de reparo,
por atraso injustificado até 30 (trinta) dias. Apds esse periodo, a multa passara a ser de 10% (dez por cento) sobre
o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n.2 8.666, de 21
de junho de 1993.

A presente garantia é complementar a legal, aplicando-se subsidiariamente as regras da Lei n2
8.078, de 11 de setembro de 1990, Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC.

(Representante Legal)
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ANEXO VII

(a que se referem os §§ 1° e 20 do art. 3° da Instrugcao Normativa n® 1/2021, de 20

o v kWi

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.

de abril de 2021)

Anexo VII alterado conforme Documento n°® 6151831
do Processo SEI n® 0006378-27.2021.6.13.8000

RELACAO DE SERVICOS CONTINUOS

Acesso a internet banda larga;

Acesso a internet banda larga por meio de tecnologia 3G;
Acesso a internet links dedicados;

Apoio administrativo;

Aquisicao de arranjos naturais variados;

Aquisicao de licengas de solugao de seguranca EndPoint (desktops),
com XDR e Sandbox, com manutencao e garantia (update e
upgrade);

Aquisicao de licencas de solugcao de seguranga para servidores
(Linux e Windows), com XDR e Sandbox, manutencdao e garantia
(update e upgrade);

Aquisicao de passagens aéreas;

Aquisicao de upgrade do software Volare e assinatura de servigo de
atualizacao de pregos e insumos MOVPRECO;

Arquivista;

Auxiliar de salude bucal;

Assinatura de banco de imagens e videos;

Avaliacdo ambiental para diagndstico da qualidade do ar;
Brochurista;

Clipping eletrbnico;

Clipping impresso;

Coleta de residuos dos servicos de saude;

Coleta, transporte, descontaminacdo e descarte de ladmpadas
queimadas;

Concessao das cantinas e fornecimento de lanches;
Conservacao de urnas eletronicas;

Conservacao e limpeza;

Continuos;
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23.
24,
25.
26.
27.
28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.
38.
39.
40.

41.
42.
43.
44,
45.

46.
47.
48.
49.
50.

Copeiragem;

Designer de interiores;

Desinsetizagao, desratizagao e combate a escorpides;
Emissao de certificados digitais SerproID - PF;
Engenheiro de producao civil;

Engenheiro mecénico;

Estoquista;

Exaustao da cantina do Anexo I e da sala preparacdo do café da
Sede;

Extensao de garantia de chassi para Blade Dell PowerEdge M1000e -
TAG 8BWCXP1 e TAG 8BWCXP1;

Filmagem de eventos e treinamentos, legendagem, produgao,
gravacdo e edicao de videos, reportagens e entrevistas e exibicao
simultanea de eventos;

Fornecimento de certificado digital para servidor WEB SSL/TLS ICP-
Brasil;

Fornecimento de combustivel para veiculos da frota e geradores de
energia;

Fornecimento de jornais impressos e acesso on line;

Fornecimento de solucdes de comunicacdo visual (faixas e painéis
de lona, adesivo em vinil e megabanners) com servigos agregados;
Fotografia profissional;

Gargom;

Gravacao e instalacdo de mensagens de espera telefonica;
Interligagao da rede local de comunicacao de dados do TRE com as
redes locais dos Cartérios Eleitorais;

Jardinagem;

Lavanderia;

Licenca perpétua do software SHOWCASE - MUSEUS;

Limpeza de caixas d'agua;

Locacdao de fibras odticas e respectivos distribuidores internos para
interligar os edificios do TRE;

Locacao e instalagdao de no-breaks;

Manutencao de ar condicionado;

Manutencao de catracas de controle de acesso;

Manutencao de central telefonica;

Manutencgao de elevador;
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51.
52.
53.
54.
55.
56.

57.

58.

59.

60.
61.

62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.
79.

Manutengao de impressora Konica Minolta BizHub Press C-7000;
Manutencado de pdrticos detectores de metais;

Manutengao de sistema de gravagao de voz;

Manutengao de sistema de sonorizagao;

Manutencgao predial;

Manutencao preventiva e de conservagao do sistema de exaustdao do
vestiario dos funcionarios terceirizados, localizado no edificio Anexo
I do Tribunal;

Manutencdao preventiva e corretiva de equipamentos médicos e
odontoldgicos;

Manutencao preventiva e corretiva em ambiente seguro (sala-
cofre);

Manutencdo preventiva e corretiva para veiculos, com fornecimento
de pecgas;

Manutencdo preventiva na subestacdo de energia elétrica;
Manutengao preventiva, preditiva e corretiva de grupos geradores a
diesel;

Motociclista;

Motorista;

Outsourcing de impressao digital;

Plano de saude para servidores;

Portaria;

Publicagao de avisos de licitagao em jornais de grande circulagao;
Publicacdo no Diario Oficial da Unido;

Recepgao;

Renovacao da subscricao anual do Software Adobe Dreanweaver
Creative Cloud;

Renovagao da subscricao anual do Software Adobe Indesign
Creative Cloud;

Renovagao da subscricao anual do Software Adobe Photoshop
Creative Cloud;

Renovacao da subscricao anual do Software Creative Cloud for
Teams;

Renovagao de subscricao do software Project;

Renovacgao do Software Adobe Premier Pro CC;

Revisdo, elaboracdo de projeto grafico de publicacbes e
diagramacao de paginas;

Seguro de acidentes pessoais para estagiarios;

Seguro de bens moveis e imoveis;

Seguro de unidades moveis de atendimento;
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80.
81.
82.
83.

84.

85.
86.
87.
88.

89.
90.
91.
92.

93.
94.

95.
96.
97.

Seguro de veiculos;

Servicos graficos de impressor offset

Servigos postais;

Servicos na area de apoio ao desenvolvimento e a sustentacao de
sistemas transacionais e de inteligéncia de dados e na area de
analise de negdcio;

Servicos relacionados a solucdao de Inteligéncia de Ameacgas
Cibernéticas (Cyber Threat Intelligence - CTI), baseado em fontes
de cédigo aberto OSINT (Open source Intelligence), incluindo
servigos de takedown;

Subscricao de licengas do Microsoft PowerBi;

Suporte, manutengao e atualizagao do sistema Aleph 500;

Suporte e atualizagdao de software Oracle Database;

Suporte técnico e garantia de hardware "Oracle Premier Support for
Systems - SL150 Support" para Tape Library - ORACLE
STORAGETEK SL150;

Técnico em eletronica;

Teledigifonista (Disque-Eleitor);

Telefonia;

Tradugao e interpretacdo simultanea em lingua brasileira de sinais -
Libras;

Tratamento quimico de aguas do sistema de ar condicionado;
Treinamento, consultoria e suporte técnico relativos a Solucdo de
Business Intelligence (BI) Qlik para catalogagao, visualizacao e
descoberta de dados, com capacidade de autoatendimento (self-
service BI), que permita a extracao, transformacao e carga de
dados (ETL), bem como a geracao de graficos analiticos, painéis
(dashboards) e relatérios paginados para apoio a tomada de
decisoes;

TV por assinatura;

Vigilancia armada;

Vigilancia eletrénica.
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