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APRESENTACAO

O presente manual tem por finalidade apresentar, em linguagem acessivel e de forma
resumida, os principais passos para preenchimento e envio do pedido de
regularizacao da omissao em prestacao de contas eleitorais.

Trata-se de apresentar o Sistema de Prestacdo de Constas Eleitorais — SPCE —, na
versao utilizada pela(o) prestadora (prestador) de contas, detalhando os menus que
o compdem, a fim de orientar as(os) usuarias(os) sobre os procedimentos para inserir
as informacgoes e os documentos necessarios ao pedido de regularizagdo da omisséo.

A prestacdo de contas de cada eleicdo é normatizada pelo Tribunal Superior Eleitoral
— TSE —, que publica resolucdo estabelecendo as normas de direito e formalidades
exigidas para a apresentacdo da prestacdo de contas. Essas formalidades também
devem ser observadas no respectivo pedido de regularizagdo da omissdo. Por isso, é
importante que a(o) usudria(o) do SPCE tenha conhecimento e entendimento a
respeito da legislacdo, que é de observancia obrigatéria para a apresentagao
apropriada, tanto da prestacdao de contas, quanto do respectivo pedido de
regularizacao, em caso de omissao.

Nas Eleicdes de 2022, o instrumento normativo utilizado pelo TSE foi a Resolugdo n®°
23.607/2019, atualizada pela Resolugdo n° 23.665/2021, especificando o conjunto
de regras a serem adotadas pela(o) prestadora (prestador) de contas para elaborar
e apresentar a sua prestacdao de contas, bem como o respectivo pedido de
regularizacdao, nos casos em que as contas foram julgadas como ndo prestadas.

O pedido de regularizacdo da omissdo, obrigatoriamente, deve ser apresentado por
meio do SPCE Cadastro, disponivel no site do TSE (www.tse.jus.br) dentro da aba
relativa a respectiva eleicdo. Esse Sistema apresenta um conjunto de menus, cada
um com sua finalidade determinada, que iremos dividir, apenas para fins didaticos,
em trés grupos.

O primeiro grupo é destinado a coleta de informacdes que identificam a(o)
prestadora (prestador) de contas e a prestagdo de contas em si. Nesse grupo, ¢é feita
a qualificacdo da(o) prestadora (prestador) de contas, das(os) suas (seus)
representantes, a identificagdo das contas bancarias utilizadas na campanha e o tipo
de prestacdao de contas elaborado, que terd a opcao de pedido de regularizagao da
omissao.

O segundo grupo ¢é formado por informagoes relativas a movimentacao de recursos
da campanha. Nesse grupo, a elaboracdao dos recibos eleitorais, a informacdes
relativas as receitas, despesas e doagoes a terceiros.

Por fim, no terceiro grupo, um agregado de menus que é denominado como “outras
opcOes”, destinado a facilitar o gerenciamento das informagdes relativas a


http://www.tse.jus.br/
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movimentacao da campanha. Nesse subgrupo, serdao fornecidas informacdes sobre
fundo de caixa, transferéncias entre contas, resumo financeiro, conferéncia de dados,
geracdo e envio da prestacdo de contas, relatérios e outras comprovacgoes.

Em sintese, uma visao geral da composicao do SPCE Cadastro. Trataremos agora, de
forma individualizada, das opgdes que compdem o menu do Sistema.

PRESTADORA (PRESTADOR) DE CONTAS/INFORMAGCOES

Qualificacao

O menu do Sistema fica localizado na lateral esquerda da tela, sendo reproduzido na
parte superior. A opcdo “Qualificacdo” é a primeira a ser ativada no menu. Essa opgao
¢ utilizada para a insercao dos dados que identificam a(o) prestadora (prestador) de
contas, candidatura ou 6rgdo partidario. Nesse menu, sdo solicitadas informagoes
como nome da(o) prestadora (prestador) de contas, CNPJ], CPF, titulo eleitoral,
endereco, telefone, e-mail, dentre outras. Sao informacdes essenciais para a correta
identificacdo da(o) prestadora (prestador) de contas e informagdes para contato.
Além disso, é nessa opgao que a(o) prestadora (prestador) indica que tipo de entrega
sera feita, dentre as quais estd a “Regularizacdo da Omissdo”.

E muito importante a(o) usuaria(o) preencher corretamente todos os campos,
inclusive marcar o tipo de entrega, conforme a Imagem 1. Apds o preenchimento
dos dados da qualificacédo, € liberado o acesso aos demais itens do menu.
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- Preenchidos os dados de identificacdo da(o) prestadora (prestador) de contas,
deve-se preencher informagOes de enderego e contato, conforme imagem a seguir:

Imagem 2.
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Apds preenchidas todas as informacgbes, deve-se clicar em “Gravar”, no icone

localizado na parte inferior direita. O Sistema retornard a mensagem "“Dados
gravados com sucesso.”, conforme imagem abaixo:

Imagem 3.
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Representantes

No menu “Representantes” sao preenchidos os dados das(os) representantes da
candidatura ou do partido. Sao exemplos de representantes: a(o) contadora
(contador), a(o) advogada(o) e a(o) administradora (administrador) financeira(o). E
obrigatdria a indicacdo de advogada(o) e contadora (contador) para todos os tipos
de prestacao de contas. Para direcao partidaria, é obrigatéria ainda a indicacao de
presidente e tesoureira(o).

O acesso ao menu é feito por um clique sobre o icone “Representantes”, no menu
lateral esquerdo. Sera apresentada a tela reproduzida na imagem a seguir:

Imagem 4.
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Nessa tela, deverdo ser cadastradas(os) representantes da(o) prestadora (prestador)
de contas. Apds o cadastro dos dados de cada representante, a(o) usuaria(o) deve
clicar no icone “Gravar”, localizado na parte inferior direita da tela.

Depois, o Sistema retornara a mensagem “Dados gravados com sucesso.”, conforme
Imagem 5:
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Imagem 5.
)
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Clicar em “OK”. O Sistema permitird inserir documentos relativos a(ao)
representante, cujos dados foram gravados. Sera emitida uma mensagem para a(o)

usuaria(o), “Deseja inserir o comprovante?”, conforme é apresentada na Imagem
6:
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Imagem 6.
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Caso a(o) usuaria(o) queira inserir o comprovante relativo a(ao) representante no
momento, basta clicar em “Sim” no pedido de confirmagdo, conforme tela acima.
Caso ndo queira, basta clicar em “N&o”. E possivel inserir o comprovante
posteriormente, editando o langamento.

Para adicionar uma (um) nova(o) representante, a(o) usuaria(o) deve clicar no icone
“Novo”, localizado a direita do icone “Gravar”.

Vinculacao de Advogadas(os) a Parte

No menu “Vinculacdo de Advogados a Parte” é possivel fazer a vinculacdo da(o)
advogada(o), candidatura ou partido, a parte. A(O) advogada(o) deve estar
cadastrada(o) previamente, por meio do menu “Representantes”. A vinculacao
significa informar ao Sistema que “A” é advogada(o) da candidatura “A”, “B” ou “C”,
ou do partido, ou da(o) tesoureira(o) do partido, conforme o caso.

Para acesso, a(o) usuaria(o) deve clicar em “Vinculagdao de Advogados a Parte”: no
menu lateral, aparecera a tela indicada na imagem abaixo. Para vincular a(o)
advogada(o) a parte, basta selecionar a parte no menu suspenso, selecionar a(o)
advogada(o) em “Advogados Cadastrados” e clicar em “Adicionar”. Em seguida, clicar
em “Gravar”, no canto inferior direito.
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Imagem 7.
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Ap0s clicar em “Adicionar” e em “Gravar”, no campo “Advogados Vinculados a Parte”,
sera mostrado o nome, o nimero da OAB e do CPF da(o) advogada(o); o Sistema
retornara a mensagem “Dados gravados com sucesso.”, conforme mostra a imagem
a seguir. Clicar em “OK”. Para vincular outra(o) advogada(o), a(o) usuaria(o) deve
repetir os procedimentos.
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Contas Bancarias de Campanha
No menu “Contas Bancdarias de Campanha” sdo feitos os registros de dados das
contas abertas para a campanha. Ao clicar nesse menu, serd apresentada a tela
indicada na imagem abaixo. Obrigatoriamente, a(o) prestadora (prestador) devera
abrir ao menos uma conta para movimentar recursos financeiros na campanha, a
conta “Doacdes para a campanha”.
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Para registrar os dados das contas bancarias, conforme indicado na tela acima, a(o)
usuaria(o) devera selecionar o banco, digitar n°® de agéncia, conta e os respectivos
digitos verificadores, data da abertura da conta e selecionar a fonte do recurso:
Fundo Partidario, Outros Recursos ou Fundo Especial, conforme o caso.

ApOds inserir os dados, a(o) usuaria(o) devera clicar em “Gravar”, no icone localizado
no canto inferior direito. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com
sucesso.”, conforme imagem a seguir. Clicar em “OK". Para inserir dados de outra
conta, a(o) usuaria(o) deve clicar em “Novo”, no icone localizado no canto inferior
direito, e repetir os procedimentos.

Imagem 10.
o

| Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opcdes Manutencio Ajuda

i 'CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N* Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

¢/ PrRESTADOR DE CONTAS /INForMAGOES | | Sl @ resquisar
S qualficacao [ Adicionar comprovante = [ P> Remover
f “aa Represenianies Contas Bancérias de Campanha
1 Vinculaco de Advogados @ Parte
& 45 = Banco
"3\ Contas Bancérias de Campanha —
- |.001 - Banco do Brasil S.A — % conta bancaria a ser cadastrada neste campo corres
RECIBOS ELEITORAIS N® da Agéncia oV N® da Conta oV Data de Abertura que se refere o art. 8% §1° | da Res. n® 23.6807/2019,
m Emigsdo de Recios Eletorais o015 0 12345 B 07/08/2022
RECEITAS I
ﬁ Doaciies Recebidas Sucesso x I -
- Fonte do Recurso
B Comercializacho de Bens ou Realizach —
| Qutros Recursos
Dados gravados com SUcesso
a Rendimentos de Aplicacies Financeira " .
|| Cenciliar conta bancaria
DESPESAS -
0K
= Despesas
[

9_' Doaciies a Terceiros

QUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

y P

(_z Transferéncia entre Contas.
v

‘i Resumo Financeiro

A& Conferir Dados

W Excluir f“} Eechar

O Sistema permitira inserir documentos relativos a conta bancaria, extrato bancario,
por exemplo. Sera emitida para a(o) usuaria(o) a mensagem “Deseja inserir o
comprovante?”, conforme imagem a seguir.
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Imagem 11.
@

| Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutencio Ajuda

[| CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

‘| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L‘\ Candidato > Contas Bancarias & resquisar

U Y ualiicagio | [3 Adicionar: extratos bancarios | & | % Remover

1| & Representgnies Contas Bancarias de Campanha
8

g Vinculaciio de Advogados a Parte

Banco
’d\ Contas Bancirias de Campanha (001 - Banco do Brasi S.A. TJ
— = - » conta bancaria a ser cadastrada neste campo corres
RECIBOS ELEITORAIS N° da Agéncia oV N° da Conta oV Data de Abertura que se refere o art. 8° §1° 1da Res. n® 23.607/2019.
&5 Emisséo de Recibos Eletorais 0015 o 12345 6 071082022
RECEITAS |
¥4 Doaciies Recebidas Confirmagéo X ﬂ
Fo

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizacd H — X X
(0| Deseja inserir o comprovanta?

& Rendimentos de Apicacies Financeira O Caso haja mais de um comprovante, devem ser juntados em um tnico documento digitalizade em formato PDF.

DESPESAS Sim Nao

n‘. Despesas
[

9_' Doaciies a Terceiros

OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas

v
|l Resumo Financeire

‘& Conferir Dados

v —
_I ;‘1 Gravar C Nove | | Excluir ™ Fechar

Caso a(o) usuaria(o) queira inserir o documento no momento, basta clicar em “Sim”
no pedido de confirmacdo, conforme tela acima. Caso ndao queira, deve clicar em
“Nao”. E possivel inserir o documento posteriormente, editando o lancamento.

RECIBOS ELEITORAIS

Emissao de Recibos Eleitorais

Para que seja possivel a emissao de recibos eleitorais pelo Sistema SPCE CADASTRO,
€ necessario indicar uma faixa de niumero para o Sistema e gravar a informagdao.
Para isso, a(o) usuaria(o) devera clicar no menu lateral em “Emissdao de Recibos
Eleitorais”, conforme a imagem abaixo, digitar a numeracao inicial e final e clicar em
“Gravar”.

11
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Imagem 12.

@ SPCE 2022 - Sistema de Prestago de Contas Eleitorais, Eleigéies 2022 - Versdo: 2022.1.11 - TSE [2022.1.17] - Local - O X

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras OpgBes Manutengiio Ajuda

- 1001 - REPUBLICANO 3/0001-93 - BR - N* Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES L;
E Dualificagdo Faixa(s) do Recibo(s)

g Represeniantes Prefixo Numeracio Inicial Humeracdo Final Quantidade

010010600000KG

&g Vinculacdo de Advogados a Parte
42 Contas Bancérias de Campanha Gravar /

RECIBOS ELEITORAIS N Inicial Ne Final

&5 Emissdo de Recibos Eleitorais
RECEITAS
"‘? Doagiies Recebidas

tﬂ Comercializacéoe de Bens ou Realizacd
Impressdo de Recibo(s)
ﬁ Rendimentos de Aplicactes Financeira

DESPESAS () Todos da faixa selecionada

ﬁ Despesas \J Os recibos utiizados

\J Os recibos ndo utiizados
9 Doacies a Terceiros P N
= () Nimeros dos recibos eletorais (Separados por; ) Exemplo de uso: 1,2-10,15
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

(y) Transferéncia entre Contas

{ Visualizar Impresséo J

.
|i Resume Financeire

& Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Regularizacdo da Om'siﬁl"
<L 7 ave o [0 ir (") Fechar

Apés inserir os dados e gravar, o Sistema retornara a mensagem “Dados gravados
com sucesso.”, conforme a Imagem 13. Clicar em “OK".
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Imagem 13.
@

| Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

i CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

‘| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L{ Candidato > Recibo Eleitoral

g & Qualificacio Faixa(s) do Recibo(s)
| s Represeniantes Prefixe Numerace Inicial Numeracdo Final Quantidade

g . . 010010600000MG oooom Qoo1s0
| g Vinculagdo de Advogados & Parte

"‘ Contas Bancarias de Campanha t Gravar J

RECIBOS ELEITORAIS N° Inicial Ne Final
. 01001.08.00000.MG.000001.E 01001.08.00000.MG.000150.E
&5 Emissio de Recibos Eleftorais
RECEITAS |
¥4 Doaciles Recebidas
- &5 Mensagem X
B Comercializagio de Bens ou Realizagd
Impressdo de Recibo(s)
ﬁ Rendimentos de Aplicacies Financeira 6 Dados gravadas com Sucesso
DESPESAS (_J) Tedes da faxa selecionada
= () Os recibos utiizados
(_) Os recibos ndo utiizados
9_' Doacdes a Terceiros

() Nimeros dos recibos eleitorais (Separados por; } Exemplo de uso: 1,2-10;15
OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

Q Transferéncia entre Contas

{ Visualizar Impressdo J

|t Resume Financeiro
‘& Conferir Dados

a Gerar/Enviar Regularizaco da Omissél o

Pl W% '1 Gravar c Hovo I:_I Excluir f'\ Eechar

Somente apos a gravagao da faixa de numeracgao dos recibos sera possivel a emissao
de recibos eleitorais pelo Sistema. Caso a(o) usuaria(o) queira inserir nova faixa de
numeracdo, basta repetir o procedimento. A faixa de numeracdo é sequencial e
continua. Por exemplo, se foi inserida uma faixa de 1 a 50, a proxima devera ser de
51 em diante.

RECEITAS

Doacoes Recebidas

Para registrar uma doagao recebida, a(o) usuaria(o) deve clicar no menu lateral em
“Doacbes Recebidas”, e o Sistema apresentara uma tela referente a Imagem 14,
em que é possivel digitar os dados da doacdo recebida. A(O) usuaria(o) deve informar
o tipo de doacdo recebida, dentre as opgbes, como, por exemplo, recursos proprios,
doagdes de pessoas fisicas, etc. Apds esse procedimento, informar os dados do recibo
eleitoral, como prefixo, nimero e origem (se eleitoral ou anual), data e valor da
doagao.
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Imagem 14.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleig8es 2022 - Versdo: 2022.1.11 - TSE [2022.1.17] - Local - O x

Prestader de Contas Recibos Eleitorais Receilas Despesas Outras Opcies Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES QY] candidato > Doagbes Recebidas
F‘\

8 oualficacio Dados da Doagio [ Adicionar comprovante | | & Remover
1| &gm Representantes

&g Vinculagio de Advogados a Parte Tipo da Doagdo Prefixe, N° do Recibo Eleitoral & Origem 71 Data Walor (RS}

48" Contas Bancérias de Campanha ( v | E i

RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissio de Recibos Elsttorais
RECEITAS

*i' Doacdes Recebidas

h Comercializacéo de Bens ou Realizacd

ﬁ Rendimentos de Aplicacies Financeira
DESPESAS

& Despesas

Q Doacies a Terceiros

OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas.

W
|i Resumo Financeiro

.& Conferir Dados Totais
Total Geral RS 000.000,00  Total : RS 000.000,00

Gerar/Enviar Regularizaciio da Omissd®™
ﬁ g i =y

L A

BVEr C Hovo Tj Excluir (T‘ Fechar

ApO0s inserir os dados, a(o) usuaria(o) devera clicar em “Gravar”, no icone localizado
no canto inferior direito. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com
sucesso”, conforme imagem a seguir. Clicar em “OK"”. Para inserir dados de outra
doacdo recebida, clicar em “Novo”, no icone localizado no canto inferior direito, e
repetir os procedimentos.
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Imagem 15.
|®

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Fed:

.

|| PRESTADOR DE COHTAS | INFORMAG OES ~ Oes Recebidas

| B cuaiticagio Dados da Doagiio [ Adicionar comprovante | = F Remaver
|| e Represertantes

S Vinculagdo de Acdvogados & Parte Tipa da Doagéo Prefixo, N do Recibo Eletoral & Origem 71 Data walor (R§)

42 Cortas Bancérias de Campanha E=EEas i = | v E paE2022 5.000,00

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

£ Emissén o Recibos Elstorsis Morme
RECEITAS Deputado Federal CANDIDATO TESTE
H4 Dosgdes Recehidas Sucesso X
S 3 — Dados do Recebimento
ﬁ Comercializagao de Bens ou Realizagd
| . Dados gravados com sucesso, N
' .:i Rendimertos de Aplicagfies Financeira Espécie do Recurso ario) Destino do Recurso
| | Transferéncia elstrénica v (.OR - CBC - Banco: 001 Ag. 150 Cta: 12345 . |¥
DESPESAS
= ] Recursos proprios provenientas de emprésti
| ] Despesas

©. Dosgiies a Terceiros
OUTRAS OPCOES

Q Fundo de Caixa

) a
(_g% Transferéncia entre Cortas

‘t Resumo Financeiro Totais

l& S B L Total Geral R 0,00 Total de recursos proprios: RE 0,00
| v
[ EASE >

Nesse momento do procedimento, o Sistema permitird inserir documentos relativos
a doagao recebida, como um comprovante de depdsito, por exemplo. Aparecera uma
mensagem para a(o) usuaria(o), “Deseja inserir o comprovante?”, conforme imagem
a seguir.

Imagerp 16.

| @

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Cufras Opgies Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal 123/0001-93 - BR - N Processo PJE: - MINAS GERAIS -

|| PRESTADOR DE COHTAS fINFORMh(;ﬁES r_‘\
‘ Y cusificagso - A - T (=

| Dados da Doagdo Adicionar: doagies | \ = Remover
|| &4 Representantes

S inculagdio de Advogados & Parte Tipo da Doagéa Prefizo, M° do Reciba Elsitoral & Origem 171 Data ‘alor (RE)
£ Conies Banciies d= Campanha |Recursas préprios L2 2] E D8ME2022 5.000,00

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

5 EmissEo de Recios Blsitorsis Mame
RECEITAS Deputado Federal CANDIDATC TESTE
4 Doogies Recebidas Confirmagio x
ﬁ Comercializagéa de Bens ou Realizagd Dados dof
Deseja inseflt o comprovanta?
‘ ﬁ Rendimentos de Aplicagfes Financeira Espécie do Caso haja mais de um comprovante, devern ser juntados em um dnico documento digitalizado em formato POF.
| Transterén) bo12345.. %
DESPESAS B
WED]
] Recur: =
& Despesas
9_’ Doagles & Terceiros
[
{| OUTRAS OPCOES
[
@ Funcio de Caixa
() Transteréncia enre Cartas
v
|l Resuma Financeira Totais
A& Confeti Dados L Total Geral: REO,00  Total de recursos proprios: RS 0,00
H v
l ES a 3
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Caso a(o) usuaria(o) queira inserir o documento nesse momento, basta clicar em
“Sim” no pedido de confirmacdo, conforme mostrado na tela acima. Caso nao queira,
deve clicar em “N&o”. E possivel inserir o documento posteriormente, editando o
langamento. Se a(o) usuaria(o) optar por inserir o comprovante, o Sistema apresenta
uma janela, como ilustra a Imagem 17, em que devera ser informado o diretério
onde encontra-se o arquivo que contém o comprovante.

Imagem 17.
@

| Frestadorde Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgiies Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J: 64.471.123/10001-93 - BR - N° Processo P.E: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMACOES % Candidato > Doacides Recebidas

E8 auaificagéo Dados da Doagio [3 adicionar: doagies | = ¥ Remover
£& Representantes
S Vinculago de Advogados & Parte Tipo da Doagéo Prefixo, N° do Recibo Eletoral & Origem 171 Data “alor (R)
4™ Cortas Bancérias te Campanha |Recursd @ Selecione o arquivo de comprovante x
RECIBOS ELEITORAIS Dados d
Examinar em Iﬁ Documents q (i = & | EN| =
&5 Emisséo de Recihos Elettarais Nome
RECEITAS Cendad | (B 100ANDRO (5 2019 [
B4 Dosgdies Recehidas & 25 & 2020 =
- . | Dados ¢ | |68 2016 [ 207 =
ﬂ Comercializagio de Bens ou Realizagi =
(& 2017 (55 2022 =
a Rendimentos de Aplicagies Financeira Espécie| | (§§ 20160 [ 2023 =
| Transt 2345 v
DESPESAS — 1 |« >
Re
& Despesas u .
home do arguivo
€. Doagies a Terceins —
Arquivos dotipo | Todos os Arquivos 'J
QUTRAS OPCOES
Q Fundo de Caixa Abrir Cancelar
(4‘ Transteréncia entre Contas
n
/& Resumo Financeiro Totais
A& Conferir Daos L Total Geral REO,00  Total de recursos proprios: RS 0,00
v
Moo D Ezcluir f') Eechar

<.

Devem ser adicionados apenas arquivos de extensao “.PDF", digitalizados com uso
da tecnologia "OCR", a qual permite a leitura dos carateres internos do arquivo. Apos
localizar o arquivo a ser inserido, a(o) usuaria(o) devera clicar no mesmo e em
“Abrir”, conforme ilustra a Imagem 18. Apenas podera ser adicionado um arquivo
para cada langamento. Por isso, caso seja necessario, deve-se adicionar mais de um
documento ao mesmo arquivo.
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Imagem 18.
@ 1

1
| Prestadorde Contas Recibos Eleitorals Receitas Despesas Outras Oppfies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE COHTAS / IMFORMA(,‘GES r,‘\

ES) qualiicagsio Dados da Doagéo [ adicionar: B 2 | B
£& Fepresertantes
S Vinculagdo de Acdvogados & Parte Tipo da Doagéa Prefixa, 1 do Recibo Eletoral & Origem 71 Data Walor (R$)
4% Cortes Bancévies de Campanks |Recursd @ Selecione o srquive de camprovante x
RECIBOS ELEITORAIS Dados o
Exarninar arn {ﬁ SACER '] 7] & & || || sl
&5 Emisséo de Recibos Eletorais Mate
RECEITAS Deputad  Outras-Op_Outras-comprovages_5.PMNG | | RROPCE-PASS0-A-PASS0_ESQUEMA pdf
34 Dosgoies Recohidas Outras-Op_Qutras-comprovagfes_B.PMNG || SPCE-Cadastro_2020.Ink
. N o Dados ¢ CQutras-Op_Oufras-comprovagdes_7.PNG SPCE-Cadastro_2022.Ink
i Comercislizagéo de Bens ou Realizag N -
Dutras-0p_Outras-compravagies_B.PNG | | TESTES SPCE CADASTRO pdf
a Rendimentos de Aplicagies Financeira Espécle| npaScO ESQUEMA docx
| Transt 2345.. |V
DESPESAS ) ¥ \ Jr
Re
E Despesas U
Mome do arguive  TESTES SPCE CADASTRO pdf
€ Doagiies a Tercsiros =
= Arquivos dotipo | Todos as Arguivos 'J
OUTRAS OPCOES
Q Funda de Caixa Abrir Cancelar
(; Transferéncia entre Contas
n
/& Resumo Financeiro Tataie
Total Geral: RE 0,00 Totel de recursos praprios: R 0,00

‘a Conferir Dados

L A

Adicionado o arquivo, o Sistema retorna a mensagem “Arquivo adicionado com
sucesso! ”, conforme demonstra a Imagem 19.

Imagem 19.
@

| Frestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opglies Manutengdo Ajuda

TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal

Processo PJE: - MINAS GERAIS
PRESTADOR DE CONTAS leFORMﬂgaES ,.;

S cuaificagso Dados da Doagdo [ Adicionar: doags B &R

&8 Represertantes

S Winculagio de Advogados & Parte Tipo da Doagéo Prefizo, M° do Recibo Eleftoral & Origem 71 Data Yalor (RE)

42N Contas Bancérias de Campanha | Recursos préprios 2R 53] E 08052022 5.000,00
RECIBOS ELEITORAIS Dados do Boadar

5 Emisséo de Recibos Elettorsis Mame:
RECEITAS Deputado Feceral CANDIDATO TESTE

%4 Dosgiies Recehidas

B Comercislizagéio de Bens ou Realizagh Dadas do Recebimento

a Rendimertos de Aplicagdes Financeira Espécie do Recurso 6 e o) Destino do Recurso

| Transferéncia eletrénica | | OR - CBC - Banco: 001 &g: 15-0Cta. 12345... |V

DESPESAS j . —_—

& o ] Recursos proprios provenientes de emprés| M

Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES
Q Fundo de Caixa

() Transferéncia ertre Contas
.

‘i Resumo Financeiro

'} Confetir Dadas

<7

Totais

Total Geral R 0,00

Total e recursos prdprios: RS 0,00

ApO0s inserir o arquivo, basta clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto inferior
direito. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com sucesso.”, conforme
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a Imagem 20. Clicar em “OK”. Para inserir arquivo em outro lancamento, a(o)
usuaria(o) deve repetir os procedimentos.

Imagem 20.
_ _ |
@
Prestadar de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Cufras Opgfies Manutencdo Ajuda
!
CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP, 123/0001-93 - BR - N Processo P.JE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS leFORM.M;ﬁES

E8) gusitiagio Dados da Doagdo L [ Adicionar: doagties | L % Remover |

28 Representartes

S Vinculagdio de Advogados & Parte Tipa da Doagéo Prefizo, N° do Recibo Eleitoral & Origem 171 Data Walor (RE)

4> Cortas Bancérias de Campanha | Recursos proprios 2R 2] E 08032022 5.000,00

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

54 Emissdo de Recibos Eleitorais Mome
RECEITAS Deputado Federal: CANDIDATO TESTE

W4 Doagies Recebidas Sucesso X

ﬁ Comercializagfo de Bens ou Realizags Dados do Recebimento

N Dados gravados com sucesso. | .
& Rendimentos de Aplicagies Fnanceira Especie do Recursa ario) Destino do Recurso
| Transferéncia eletrinica ¥ | OF - CBC - Banco: 001 &g 15-0 Ctas 12345.. | ¥

DESPESAS

- || Recursos proprios provenientes de emprésti

=8 Despesas

0_’ Doaglies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Q Funcio de Caixa

(,\ Transteréncia ertre Contas

v
|2 Resumo Financaio Totais
A& G B L | | TotalGerst RE 0,00 Total de recursos préprios: R§ 0,00

T 7» ; ar C Hava i:i Excir () Eechar

Comercializacao de Bens ou Realizacao de Eventos

O menu “Comercializacdo de Bens ou Realizagcdo de Eventos” é utilizado para fazer o
registro da receita, bem como dos gastos, efetivados quando ha comercializagao de
bens ou realizacao de eventos para arrecadar fundos para a campanha.

Para registrar as informacdes sobre determinado evento ou comercializacao de bens,
por meio do menu lateral, a(o) usuaria(o) deve clicar em “Comercializagdo de Bens
ou Realizagdo de Eventos”. Sera apresentada tela referente a Imagem 21, em que
sera possivel registrar as despesas da realizagdo do evento, assim como as doagoes
recebidas em virtude do evento, quando for o caso. Além disso, é possivel registrar
os valores auferidos com a alienacao de bens moveis ou imoveis, também, quando
for o caso.
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Imagem 21.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestag8o de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Verssn: 2022.1.71 - TSE [2022.1.17] - Local - m] X

Prestador de Contas Recibos Eleftorais Receitas Despesas Outras Oppfies Manutencdo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAQﬁES

|
@ Qualificagio Dados da Comercializagdo ou Evento (] E um evento de carreata?
L RS Nome da Comercializacéo ou Everta Periodn
58 Vinculagéo de Advogados & Parte i a |1/
4> Contas Bancérias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS
B3 Enisshio de Rechos Eletorsis J Despesas Reslizadas T Doagies Recebidas no Everto T Alienagéo de Bens Méveis ou Imdveis ]

RECEITAS

&4 Domgies Recehidas

ﬁ Comercislizagéo de Bens ou Reslizags

a Rendimentos de Aplicagbes Financeirs
DESPESAS

-

Despesas

Q Doaglies a Terceiros

OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

() Transteréncia srire Cotas

n Total de Desnesas Realizadas: RS 0.00
|i Resumo Financeiro

Selecionar Despess Exclir Despesa
A& Conferir Dados

As informagoes devem ser registradas em abas especificas, a depender da situagao.
No caso de eventos, as despesas realizadas sdo registradas na primeira aba e as
doagdes recebidas na segunda. A terceira aba é destinada ao registro de informagdes
sobre comercializagdo de bens, como demonstra a imagem a seguir:

Imagem 22,

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2022 - Verssa: 2022.1.11 - TSE [2022.1.17] - Local - m] X

Prestador de Contas  Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppides Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE COHTAS / INFORMAGOES r{ Candidato > Comercializagao de Bens ou Realizagéo de Eventos

B quaificacso Dados da Comercializagdo ou Evento [ E um evento de carreata?
S& Represertares Mome da Comercializacdo ou Everta Perioda
&8 vinculagéo de Advogados 4 Parte H a |1/
44 Contas Bancérias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Eletorsis Despesas Reslizadas | Doagles Recebidas no Everto T Alienagio de Bens Miveis ou Imiveis ]

RECEITAS

B4 Dongies Recehidas

w Comercislizagéo de Bens ou Realizags

ﬁ Rendimentos de Aplicagtes Financeirs
DESPESAS

-

Despesas

6_' Doagies a Terceitos

OUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa

) g
(_3; Transferéncia entre Corntas

u Total de Doaciies Realizadas: RS 0.00
|i. Resumo Financeiro

Langar Doagéo Edlitar DoacEn
A& Conferir Dados
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Em se tratando de carreata, devido a especificidade desse tipo de evento, é
necessario que a(o) usuaria(o) indique essa situacdao em campo especifico. Ao marcar
gue se trata de uma carreata, o Sistema apresenta apenas a opgao de registro das
despesas realizadas com o evento, conforme demonstrado na imagem a seguir:

Imagem 23.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigfes 2022 - Versdo: 2022117 - TSE[2082.1.17] - Local — O x

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutenpdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.K 64.471.123/0001-93 - BR - N°" Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS /HFoRmacies | *  REallEICEGRINEIE!

™

w GQualificago Dados da Comercializagio ou Evento (] £ um evento de carreata?

L e Name ta Comercializacdo ol Everto Dt

g Vinculagiio de Advogados & Parte i

45> Contas Bancétias de Campanha Local Gitd Combustivel Gitd Yeitulos
RECIBOQS ELEITORAIS

ﬂ Emizzéo de Recihos Eleitarais Despesas Realizadas
RECEITAS

Natureza do Valor (R$)

B Doaciies Recebidas

ﬁ Comercislizagho de Bens ou Reslizags

ﬁ Rendimertos de Aplicagies Financeirs
DESPESAS

—

Despesas

Q Doagdes & Terceiros

OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

) "
(z, Transteréncia entre Contas

W Total de Desnesas Reslizadas: RS 0.00
|i Resumo Financeiro

.& Contetir Dados

DL G A—

Selecionar Despesa Excluir Despesa

(') Eechar

E importante ressaltar que, apds inserir as informacdes solicitadas em cada aba, a(0)
usuaria(o) devera clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto inferior direito, a
fim de salvar as informagdes. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados
com sucesso.”. Clicar em “OK"”. Para inserir novas informagbes, basta repetir os
procedimentos.

Rendimentos de Aplicacdoes Financeiras

E possivel registrar no Sistema os rendimentos de eventuais aplicacdes financeiras.
Nesse caso, a(o) usudria(o) devera acessar a opcao “Rendimentos de Aplicacbes
Financeiras”, dentro do grupo “Receitas”, a fim de efetuar os registros relativos a
esse tipo de movimentagao financeira da campanha.
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Imagem 24,

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestacio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Versdo: 2022,1.11 - TSE [2022.1.17] - Local - a x

Prestador de Contas  Recibos Eleftorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

[ TR e LA T LY Sl Candidato > Rendimentos de Aplicagiies Financeiras

& Qualificagéo Dados Financeiros

“am Representartes
Corta Bancaria

e “inculagio de Advogados & Parte

( v)
2 Contas Bancérias de Campanha Data Inicisl Dietar Final
RECIBOS ELEITORAIS i) i
&5 Emisséo de Recibos Eleforais “alor &plicado em RE Rendimento em R$

RECEITAS
ﬂ Dosgdes Recehidas -
: B Tipo de Aplicagio
ﬁ Comercializagéo de Bens ou Realizags

a Rendimertos de Aplicagdes Financeira

DESPESAS

= Despesas
[

9_' Doagies a Terceiros

OUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa
(_,_} Transferéncia entre Contas

b, o
‘l Resuma Financeira Totais

A Total Geral: R 5.000,00  Total de rendimentos de splicagdes financeiras: RH 0,00
& Conferir Dados

l’"j Eechar

ApOs inserir os dados sobre a aplicagdo financeira, a(o) usuaria(o) devera clicar em
“Gravar”, no icone localizado no canto inferior direito. O Sistema retornara a
mensagem “Dados gravados com sucesso.”, conforme a tela da Imagem 25. Clicar
em “OK”. Para inserir informacdes sobre outra aplicacdo financeira, basta repetir os
procedimentos.
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Imagem 25. _
@ I

Frestador de Gontas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda |

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

e R e 2l Candidato > Rendimentos de Aplicacdes Financeiras

™~
& Quialificagéo Dados Financeiros
S REpresantantes
Carta Bancaria
e inculagio de Advogados @ Parte —
| OR - CEC - Banco: 001 Ag: 15-0 Cta. 12345-6 - Deputad. . ¥
/2 4
i Contas Bancatiss de Campanha Data Inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 0&/05/2022 08/09/2022
a Ermiz=fin e Recibos Elsftorais Valor Aplicada em RE Rendimento em R$
RECHITAS 2.000,00 50,00

Doscles Recebid R Sucesso X
“ QRghes Recehinas Tipo de Aplicagio

ﬁ Comercializacén de Bens ou Realizagi TESTE
6 Dados gravados com SUcesso

a Rendimertos de Aplicagies Financeira

DESPESAS

Q._ Despesas
[

9_' Doagies a Terceitos
OUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa

C‘; Transferéncia entre Contas

‘i‘.‘ Resuma Financeira Totais
A Total Gersl: R§ 5.000,00  Total de rendimentos de aplicagdes financeiras: R 0,00
# Conferir Dados k.
k! € ™~
Bl S — y cuir (") Fechar

DESPESAS

Despesas

No menu lateral, ao clicar na opgdo “Despesas”, sera apresentada tela referente a
Imagem 26, em que a(o) usuaria(o) ird registrar as informacodes relativas as
despesas efetuadas na campanha.
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Imagem 26.

@ SPCE 2002 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versdo: 2022.1.17 - TSE[2022.1.17] - Local - O X
Prestadorde Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opefes Manutencdo Ajuda
CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo P.JE: - MINAS GERAIS - MG
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,_‘\ Candidato > Despesas
w Qualificagéo Dadoz da Despesa
*- CEpeesERss Dados da Despesa | || Adicionar comprovante |« ¥ | % Remover
S Vinculagdo de Advogsdos & Pare
’i‘ Contas Bancérias de Campanha Tipo
RECIBOS ELEITORAIS | TJ
ﬂ Emis=&o de Recibozs Elettorais
RECEITAS
44 Doaciies Recehidas
m Comercializagéo de Bens ou Realizagd
ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira
DESPESAS
| Despesas
Q Doagdes & Terceiros
OUTRAS OPGOES
Q Funco de Caixa
(; Transteréncia ertre Contas
|f Resumo Financeiro Totais
“& R —— Total de despesas: RE 0,00

O préximo passo € selecionar o tipo de despesa a ser registrada. Apods isso, o Sistema
apresentara trés abas, conforme demonstra a Imagem 27, nas quais sera possivel
digitar os dados relativos a despesa selecionada, como data da contratagdo, dados
da(o) fornecedora (fornecedor), dados do documento fiscal gerado, além da opgao
de detalhamento da despesa em aba prépria e dos dados do pagamento da referida
despesa.
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Imagem 27.

@ SPCE 2002 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versgo: 2022111 - TIE[2022.1.17] - Local - O K

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opodies Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J: 64.471.1230001-93 - BR - N° Processo PUE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,_‘\ Candidato > Despesas

@ Cualificagio _[ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa I Dados do Peasmento ]
R ntant . | ]
- e Dados da Despesa j Adicionar comprovante | = Fe Remover
S VinculagEo de Advogados & Parte
e 24
i Contas Bancérias de Campanha Tipo Data tia Cortratagén
RECIBOS ELEITORAIS | Agus T‘] 09mG2022

ﬂ Emisz8o de Recibos Eleftarais
Dados do Fornecedor

RECEITAS
" Dgagies Recebidas Tipo do Fornecedor CHRJ Mome
?:ﬂ Comercializagéin de Benz ou Reslizagd | Pessoa juridica ¥ | 99.299.7420001-27 CI~ DE ABASTECIMENTO 122114

ﬁ Rendimentos de Aplicagies Financeira Dados do Documento

DESPESAS

= Espécie do Documenta M do Documernta
Despesas S

— (Fatura ¥) 456987

Q Doagies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

@ Funco de Caixa

(,\ Transter&ncis entre Cortas

.
|h Resuma Financeiro Totais
Total de despesas: RS 0,00 Total de Agua: RS 0,00
“& Conferir Dados = 2
v

- K_}—‘ > 2 Movo U Excluir ( ') Fechar

Apds o preenchimento dos dados da despesa, a(o) usuaria(o) deve prosseguir para
a aba detalhamento da despesa, como demonstra a Imagem 28. Inserida a
descricdo da despesa, deve-se clicar em “Adicionar” e depois em “Gravar”, icone que
estd localizado no canto inferior direito. O Sistema retornard a mensagem “Dados
gravados com sucesso”, conforme a Imagem 30. Clicar em “OK"”. Para inserir
informagbes sobre outro detalhamento despesa, a(o) usuaria(o) deve clicar em
"“Novo”, dentro da aba detalhamento da despesa.
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Imagem 28.

@ SPCE 2022 - Sistemna de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versdo: 2022111 - TSE [2022.1.17] - Local - ] X

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppfes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES ,; Candidato > Despesas

@ Gualificagin Dados da Despesa | Detalhamenta da Despesa T Dados do Pagamento W

g Represertantes

Detalhamento da Despesa
S Vinculagho de Sdvogados & Parte

Descrigio
2 Contas Bancarias de Campanha B
FORMECIMEMTO DE AGUA AGO/2022
RECIBOS ELEITORAIS Guartidade “Walor Unitario (R$) Walor Tatal (RF)
m Emis=30 de Recibos Elettorais 1.000,000 0.043500000 43,50
RECEITAS

ﬁ Doages Recehidas

B Comercislizacéo de Bens ou Realizacgd

ﬁ Rendimertos de Aplicagies Financeira

Acdici R I
DESPESAS l Addiciorar J { Remover J l v J

Despesas
—_—

FORNECIMENTO D

9_ Doagies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixs

Cg\‘ Tranzferéncia ertre Contas

|‘? Resuma Financeira Totais
Total de despesas: R$ 0,00 Total de Agua RS 0,00
"& Conferir Dados k. P <
v
< T, ] bove | (™ Fechar

As informac0Oes sobre o pagamento de determinada despesa sao registradas na aba
“Dados de Pagamento”, como demonstrada na Imagem 29. Apds informados os
dados do pagamento, a(o) usuaria(o) deve clicar em “Adicionar a Lista”, dentro da
aba “Dados do Pagamento”. Para inserir mais informagdes sobre o pagamento da
mesma despesa, a exemplo de quando ocorrem dois ou mais pagamentos, a(o)
usuaria(o) devera clicar em “Novo Langamento”, dentro da aba "“Dados do
Pagamento”. Inseridos os dados de pagamento da despesa, clicar em “Gravar”, no
icone localizado no canto inferior direito. O Sistema retornara a mensagem “Dados
gravados com sucesso”, conforme Imagem 30. Clicar em “OK"”. Os dados de
pagamento podem ser inseridos posteriormente, editando o langamento.
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Imagem 29.

a SPCE 2022 - Sisterna de Prestag@o de Contas Eleitarais, Eleigdes 2022 - Versao: 2022.1.17 - TSE[2022.1.17] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 63.471.123/0001-93 - BR - N Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L{ Candidato > Despesas

E Qualificagéo [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa I Dados do Pagamento ]

S Representartes Dados do Pagamento

S Vinculag#o de Advogados & Parte

“J* Contas Bancérias de Campanha Forte do Recurso Forma de Pagamento
RECIEOS ELEITORAIS | C ol [EELl s ¥ [Cheque v
£ Emisséo de Recibos Eleftorais Dados do Cheque
RECEITAS Dados Bancarios
ﬁ Doagiies Recehidas |.OR - CBC - Banco: 001 Ag.: 15-0 Cta: 12345-6 - Deputado Federal - CAMDIDATO TESTE ¥
. M Chegue Data Pagamento  Walor Chegue (RE)
B Comercializacio de Bens ou Reslizacd
123654 a1 i8/2022 4350
ﬁ Rendimertos de Aplicagies Financeira
“alor da despesa; 43,50
DESPESAS l Adicionar § Lista J l Movo Langamento J l Excluir Selecionado J
“alor pagor 43,50
ﬁ Despesas

Forma de Pagamento ento Data do Pa

@ Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES
g Fundo de Caixa

(;.Q Transferéncia entre Contas

|“,‘ Rezumo Financeiro Totais
Totsl de despesas: RFO00  Total de Agua: R§ 0,00
» Confetir Dados
v
= _‘TI o [j Excluir (@) Fechar

Imagem 30.
@

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutengdo Ajuda

ESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L‘\ Candidato > Despesas

E Qualificagéo [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento
Sucesso X
e Representartes Dados do Pagamento
S YiNCUlagED de Advogados & Parte
42 Cortas Bancérias de Campanha Forte do Recurso Forma de Pagamento Dados gravados com sucesso
RECIBOS ELEITORAIS | Qutros Recursos ¥ |Chegue
m Emiss#io de Recibos Eletoraiz Dados do Cheque
RECEITAS Dados Bancarios
34 Dosgoes Recehidas [OR - CBC - Banco: 001 &g, 15-0 Cta 12345-6 - Deputado Federal - CANDIDATO TESTE v)
- M® Chegue Data Pagamento  Walor Chegue (RE)
B Comercializagéio de Bens ou Realizagh
123654 31/08/2022 43,50
ﬁ Rendimertos de Aplicagdes Financeira
Walor da despesa; 4350
DESPESAS l Adicionar & Lista J l Moo Langamento J l Excluir Selecionaci J
“alor pago: 4350
ﬁ Despesas

Data do Fa

Q Doagdes a Tetceiros

QUTRAS OPCOES
a Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Cortas

|t Resumo Financeira Totais
. Total de despeses: RE 4350 Total de Agua: R% 43,50
& Conferir Dados
b
ELS J e

Apds gravar os dados da despesa, é possivel inserir um documento fiscal que
comprove o gasto, por exemplo uma nota fiscal. O Sistema emite uma mensagem
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para a(o) usuaria(o), “Deseja inserir o comprovante?”, conforme a Imagem 31.
Caso a(o) usuaria(o) queira inserir o documento nesse momento, basta clicar em
“Sim” no pedido de confirmacdo. Caso ndo queira, basta clicar em “N&o”. E possivel
inserir o documento posteriormente, editando o lancamento.

Imagem 31.
@

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS /InFoRmMAGOEs |* | [RGUIUEEd I -ttt

~
w Quslificagéo [ Dados da Despess I Detalhamento da Despesa I Dados do Pagamento }
g Representantes Dados do Pagamento
S YiNCUlagED de Advogsdos & Parte
4™ Cortas Bancérias de Campanha Forte do Recurso Forma de Pagamento
RECIBOS ELEITORAIS | Outros Recursos ¥ [Cheous ¥
m Emizs&o de Recibos Eleftorais Dados do Cheque
RECEITAS Dados Bancarios
4 Dosgiies Recebidas . ]
Canfirmag o x

B Comercislizacio de Bens ou Reali

43,50
= S| Desejainserir o comprovante?
ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Finan ! P )
Caso haja mais de um camprovante, devem ser juntados e urm Onico documento digitalizado em formato POF 4350
DESPESAS 4350

-~ Despesas
[

@ Doagdes a Tetceiros

OUTRAS OPCOES
Q Fundo de Caixa

(é.} Transferéncia entre Contas
b . :
|‘ Rezuma Financeira Totais

Total de despesas: RF 4350 Total de dgus: R 43,50
» Confetir Dados P U 8 v

- L}— > 1:] Excluir f'} Fechar

Doacoes a Terceiros
As doacdOes que a(o) candidata(o) ou partido fagcam a terceiros, por exemplo quando
um(uma) candidata(o) doa para outra candidatura, seja um bem ou um valor

financeiro, serdo registradas na opcao “Doacdes a Terceiros”, conforme demonstra a
imagem a seguir.
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Imagem 32.

@ SPCE 2002 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versdo: 2022.1.17 - TSE[2022.1.17] - Local - O X

Prestador de Contas Recibos Eleftorais Receitas Despesas Outras Opclies Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N" Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMAGOES |* | [lilClEgr Doacbes a Terceiros

w Qualificagéo Diados da Doagéo

Re ritari . iz 3
&l Repeecentanics Dados da Doagio [ Adicionar comprovante 1 F> Remover

S Vinculagdo de Advogsdos & Pare
’i‘ Contas Bancérias de Campanha Tipo
RECIBOS ELEITORAIS ( =)

ﬂ Emis=&o de Recibozs Elettorais
RECEITAS
44 Doaciies Recehidas

ﬁ Comercializagéo de Bens ou Realizagd

ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira

DESPESAS

Despesas
J—

Q Doagdes & Terceiros

OUTRAS OPGOES

Q Funco de Caixa

(; Transteréncia ertre Contas

v
|i Resumo Financeiro Totais

Al Total de transferéncias: RS 3.000,00  Totel de Doagdes de outros bens ou servigos a candidstosipartidos: RE 3,000 00
& Conferir Dados

<\ 7

Ao selecionar o tipo de doacgdo, o Sistema apresenta duas abas, como mostra a
Imagem 33. Uma em que serdo registrados os dados da doagao e a outra em que
sera registrado o detalhamento do bem ou servico doado, no caso de doagdes de
outros bens ou servigos a candidatas(os)/partidos.

Na aba “Dados da Doacgao”, a(o) usuaria(o) deve selecionar o tipo de doacdo e
preencher as demais informagdes como CNPJ e nome da(o) destinataria(o) da
doacao.

Observacdo: As imagens apresentadas abaixo sdo exemplificativas e podem variar
de acordo com a escolha em cada caso.
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Imagem 33.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigfes 2022 - Versdo: 2022117 - TSE[2082.1.17] - Local — O x
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdies Manutengdo Ajuda
CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.) 64.471.123/0001-93 - BR - N°" Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG
T L AR el ekl Candidato > Despesas > Doagiies a Terceiros
F\
w GQualificago _[ Dados da Doagdo T Detalhamenta do Bem ou Servigo ]
R ritant " . Iz i
&% Repracentantes Dados da Doagiio [ Adicionar comprovante S o Remover
S VinculagEo de Advogadas & Parte
e .
i‘ Cortas Bancatiss de Campsnha Tipo Data
RECIBOS ELEITORAIS | Doagdies de outros bens ou servigos a candidatosipartidos ﬂ 14052022
E Emisz8o de Recibos Eleforsis
RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato 52
B Doaciies Recebidas
. CMRJ Mome Candidatura
] Comercializagéio de Bens ou Reslizach 5 a1 551 000168 A GANHEI (Senador 2]
ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira Mmero Uniciade Eletoral
RS hoo (MNAS GERAIS - .. (W) |
o
Bl Despssas Hamero do Recibo Eleitoral
Q Doagdes & Terceiros
N 001000500000MG E
OUTRAS OPCOES
Q Funco de Caixa
(; Transteréncia entre Contas
.
|i Resumo Financeiro Totais
Tatal de transferéncias: R 0,00 Total de Doagdes de outros bens ou servigos a candidatosipartidos: R§ 0,00
.& Contetir Dados ; 5 8 w2 :
v
- W > g c Moo Tj Exciuir f') Eechar

Na aba “Detalhamento do Bem ou Servigo”, conforme demonstrada na Imagem 34,
devem ser inseridos os dados do detalhamento do bem ou servico a ser doado,
conforme o caso. Nas Imagens 33 e 34, é exemplificado um caso de doacdo de
publicidade por adesivos.
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Imagem 34.

@ SPCE 2022 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Wersdo: 2022111 - TSE[2022.1.17] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opcdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES r_l\ Candidato > Despesas > Doagiies a Terceiros

@ Quialificagéo Dadog o Doagéo | Detahamerta do Betn ou Servigo ]
Sl Fepresemignies Detalhamento do bem ou servigo
S Minculagio de Advogados @ Parte
@ Cortes Bancérias de Campanha Deszcrigao do bem a ser doado
ADESIVOS PARACHOGLE - Publicidade por adesivos ']
RECIBOS ELEITORAIS
) itd, Disponivel Guantidade  “alor Unitario (R$) “alor Tatal (R§)
H Emiz=&o de Recibos Eletorais
1.000,000] 300,000 10.000000000 3000.000000000
RECEITAS
B Dosgiies Recebidas
ﬁ Comercializagéo de Bens ou Realizagd
ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financaira
DESPESAS
—= Despesas
o
Q Doagfies a Terceiros
OUTRAS OPGOES
g Fundo de Caixa
(2 Transferéncia entre Contas
T
|‘, Rezumo Financeiro Totais
Total de transteréncias: R$ 0,00
» Conferir Dados

Total de Doagies de outros bens ou servicos & candidatosipartidos: R$ 0,00

< 7.

T:] Excluir (') Fechar

Apés inseridas todas as informacdes pertinentes, em cada caso, devem-se gravar as
informagdes. Para isso, clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto inferior

direito. O Sistema retornara a mensagem “Dados gravados com sucesso.”, conforme
imagem a seguir: Clicar em “OK".
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Imagem 35.
e

| Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgies Manutengdo Ajuda

| CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNPJ: 64.47 1.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGGES Ph\ Candidato > Despesas > Doacoes a Terceiros

w Qualificagéo Dados da Doagéo | Detalhamento do Bem ou Servigo ]

S Represertantes

Detalhamento do bem ou servigo
S Vinculagio de Advogados 4 Parte

’i\ Contas Bancarias de Campanha Deserigho da bem & ser doado
| ADESIMOS PARACHOGUE - Publicidads por adesivos v
RECIBOS ELEITORAIS
) (itd. Disponivel Guantidade  Yslor Unitario (RE) “alor Totsl (RE)
m Emizsdo de Recibos Elstorais
1,000,000 300,000 10.000000000 3000.000000000

RECEITAS

94 Doscdies Recebidas Sucesso =

ﬁ Comercislizagéo de Bens ou Realizacs

Dados gravados com SUCesso

ﬁ Rendimertos de Aplicages Financeira

DESPESAS -
0K
—= Despesas
o

Q Doagies & Terceirns
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

(g,\ Transferéncia ertre Contas

|t Resumo Financeiro Totais
Totsl de transterénciss: RF 0,00 Totsl de Doagdes de outros bens ou servigos a candidstos/partidos: RS 0,00
» Conferir Dadas k. 8 3 &
v
| - L}— > - c hlova [:T Excluir ™ Fechar

O Sistema permitira inserir documentos relativos a doacdo efetuada, por exemplo a
nota fiscal de aquisicdo dos adesivos. O Sistema emite uma mensagem para a(o)
usuaria(o), “Deseja inserir o comprovante?”, conforme imagem a seguir:
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Imagem 36.
@

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo P.JE: - MINAS GERAIS - MG

R T e CRL i 2| Candidato > Despesas > Doagdes a Terceiros

w Qualificagio Dados da Doagéo | Detalhamento da Bem ou Servign ]

g REpresentantes

Detalhamento do bem ou servigo
S ViNCulag#n de Advogados & Parte

g Contas Bancérias de Campanhs Descrigan do bem & ser doado
| ADESIVOS PARACHOGUE - Publicidade por adesivos ¥
RECIBOS ELEITORAIS
) Gt Disponivel Quantidade  Walor Unitério (R$) walor Total (RE)
ﬂ Emizséo de Recibos Eletorais
1.000,0001 300,000 10000000000 3000.000000000

RECEITAS

44 Dosgies Recehidas Confirmagio

E Comerciaizagdo de Bens ou Realizagd — X
Deseja inserir o comprovante?

ﬁ Rendimentos de Splicagdes Financeira Caso hajamais de um comprovante, devern ser juntados em um Gnico documento digitalizado em formato PDF

DESPESAS

Sim Nio
—= Despesas
o

a Doagfes a Terceirns

|| outRas opgiES
@ Fundo de Caixa

(2 Transferéncia entre Cortas

.
|‘. Resumo Financeira Totais
Total de transferéncias: R 000 Total de Doagdes de outros bens ou servigos a candidatosipartidos: RS 0,00
A& Conferir Dados 8 3 &
v
| L A [ eour e

Caso queira inserir o documento nesse momento, basta clicar em “Sim” no pedido
de confirmacdo, conforme a imagem acima. Caso nao queira, clicar em “Nao”. E
possivel inserir o documento posteriormente, editando o langamento.

OUTRAS OPCOES

Fundo de Caixa

Para registrar entrada de valor no fundo de caixa, a(o) usuaria(o) deve clicar na

opcao “Fundo de Caixa” no menu lateral esquerdo. O Sistema apresentara a tela
referente a imagem a seguir:
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Imagem 37.

@g SPCE 2022 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2082 - Versdo: 2022111 - TSE [2022.1.17] - Local

Frestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS /INFormacoes | * | RSl RS TELE LY ]
~

8 quaiticagén Funda de Caixa

g Representantes Data “Walor R§

a 5 il 0,00 -
S Vinculagso de Advogados & Parte : O langamento de valores positivos representa saida de

X recursos da corta corrente de campanha para o
Conta de Origem fundo de caixa.

".i\ Contas Bancariss de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS § k2

m Emis=éo de Recibos Eleitorais Espécie do Recurso

RECEITAS [ 7] 0 langamento de valores negativos representa a

devolugEo de recursos do fundo de caixa para &
“ Doagfes Recehidas conta-corrente de campanha.

B ComercializagHo de Bens ou Reslizags

Valor (R¥)

Conta Bancria de Origem

ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira
DESPESAS

—= Despesas
o

9 Doagfies a Terceiros

OUTRAS OPGOES
@ Fundo de Caixa

(;Q Transteréncia entre Contas

v
‘l Resumo Financeiro

‘& Conferir Dados

Total do Funda de Caixa R$ 0,00

A(O) usuaria(o) deve inserir as informagdes solicitadas, como data e valor do saque
realizado, selecionar a conta de origem dos recursos e a espécie do recurso. Apds
inseridas todas as informacdes, clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto

inferior direito. O Sistema retornara a mensagem “Dados gravados com sucesso.”,
conforme a Imagem 38. Clicar em “OK".
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Imagem 38.
@

L Prestador de Contas_Reclsos Eleltorals Receftas Despesas Outras Oppies Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE COHTAS | INFORMAGGES | L3l Candidato > Fundo de Caixa
~
Q Qualificagéo Fundo de Caixa

S Represertantes Diata “Walor RE

1 0M08/2022 500,00

S Vinculagio de Advosados & Parte O langamento de valores postivos represents saida de

recursos da conta corrente de campanha para o

4@ Contas Bancarias de Campanha i
L\ b b Conta de Origem fundo de caixa
RECIBOS ELEITORAIS |.OR - CBC - Banco: 001 Ag: 15-0 Cta: 12345-6 - Deputado Federal - C... TJ
£ Emisséo te Recinos Elsitorais Espécie do Recurso
RECEITAS (Sague em sepécie Tj o] Iangarramo oe valores negativos rep.resenta a
i (e B Esp devolugdo de recursos do fundo de caixa para a
“ Doagies Recebidas conta-carrente de campanha

B Comercializagéo de Bens ou Realizagh .
Conta Bancaria de Origem

100272022 S00,00|0R - CBC - Banco: 001 Ag.: 15-0 Cta.: 12345.6

& Rendimertos de Aplicagdes Financeirs

DESPESAS Mensagern e

&'. Despesas
[

@ Doagdes a Terceiros 6 Dados gravados com sucesso.

OUTRAS OPGOES
@ Fundo de Caixa

(:2} Transferéncia ertre Contas

w
‘i Resumo Financeira

A conferir Datios Total do Funda de Caixa R$ 500,00

Transferéncia entre Contas

Para registrar uma transferéncia de recursos financeiros entre contas bancarias
diferentes, pertencentes a mesma candidatura, a(o) usuaria(o) deve clicar na opgao
“Transferéncia entre contas” no menu lateral esquerdo. O Sistema apresentara a tela
referente a imagem a seguir:
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Imagem 39.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versdo: 2022.1.17 - TSE[2022.1.17] - Local - O *

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo P.JE: - MINAS GERAIS - MG
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES |% Candidato > Transferéncia Entre Contas
& Qualificagio Transferéncia Entre Cortas

“am Representartes

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta

winculago de Advogados & Parte
= = 8 Dista Walar R

i

4> Cortas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS
Conta de Origem

ﬂ Emiz=&o de Recibos Eletorais ( _J
»

RECHTAS

ﬂ Dosgdes Recehidas Corta cie: Destino

( v

ﬁ Comercializagéo de Bens ou Realizagd
a Rendimentos de Aplicagdes Financeira

DESPESAS Walor (RE) Conta Bancdaria de Origem Conta Bancaria de Desting

=

" Despesas
J—

Q Doagdes a Terceitos

OUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa
Q Transferéncia entre Contas

v
‘i Resumo Financeiro

A& Conferir Dados Jb
v
|« J S

A(O) usuaria(o) deve inserir as informagdes solicitadas, como data e valor da
transferéncia, selecionar a conta de origem e a conta de destino dos recursos. Apds
inseridas todas as informacdes, clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto
inferior direito. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com sucesso.”,
conforme Imagem 40. Clicar em “OK".
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Imagem 40.
)

) Prestador de Contas  Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Oppdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE COHTAS / INFORMAGOES | LYl Candidato > Transferéncia Entre Contas
~
& Quslificagéo Transferéncia Ertre Contas

“am Representartes

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta

Winculagéo de Advogados & Parte
= = 9 Dista Walar R

1040842022 900,00

RECIBOS ELEITORAIS OF - CBC - Banco: 001 Ag. 15-0 Cta. 12345-6 200,00
Zonta e Origem

4> Cortas Bancérias de Campanha

ﬂ Emizséo de Recibos Eleitorais S
| OR - CBC - Banco: 001 Ag: 15-0 Cta. 12345-.. | ¥)

RECEITAS

ﬁ Doaglies Recebidas Conta de Desting

|.OR - CBC - Banco: 003 Ag.: 4879-0 Cta. 745... 7J

ﬁ Comercializagéo de Bens ou Realizagd
ﬁ Rendimertos de Aplicagdes Financeira

DESPESAS Walor (R$) Conta Bancaria de Origem Conta Bancaria de Destine
A0MB2022 Q00 00)0R - CAC - Banco: 001 Ag.: 15.0 Cta.: 12345-6 OR - CAC - Banco: 003 Ag.: 4879-0 Cta : 745896-8

in Despesas
o

Q Doagles a Terceiros Mensagern X
OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa 6 Dados gravados com sucesso.

Q Transferéncia entre Contas

:
‘i Rezuma Financeira

A& Confetir Dados

Resumo Financeiro

O resumo financeiro da prestacdo de contas ou pedido de regularizagcao, conforme o
caso, sera apresentado na opcgdo “Resumo Financeiro”, acessada pelo menu lateral
esquerdo, conforme demonstra a Imagem 41. Trata-se de um resumo da
movimentagao financeira registrada, para simples conferéncia pela(o) usuaria(o).
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Imagem 41.

@ SPCE 2022 - Sistemna de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versdo: 2022111 - TSE [2022.1.17] - Local - ] X
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Recefas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda
CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG
PO LSRR B R LU Candidato > Resumo Financeiro
’i‘ Contas Bancarias de Campanha 1- Receitas R$ 15.050,00
RECIBOS ELEITORAIS P
1.1 - Recursos proprios R§ 5.000,00
ﬂ Emiz=do de Recibos Eletorais
RECEITAS 1.2 - Recursos de pessoas fisicas R% 10.000,00
w Doagies Recebidas 1.3 - Recursos de outras candidatos R$ 0,00
[ Comercisizagia de Bens ou Realizagh 1.4 - Recursos de partidos polticos Fef 0,00
ﬁ Rendimentos de Aplicagtes Financeira 1.5- Dosagtes pela nternst R§ 0,00
DESPESAS .
1.6 - Comercializagio de bensleventos R§ 0.00
= Desy
Despesas
—
1.7 - Rendimentos de aplicagdes financeiras RE 50,00
Q Doagdes a Terceiros
. 1.8 - Recursos de origem néo idertificada R$ 0,00
OUTRAS OPCOES
g Funda e Caixa 1.8 - Recursos de Financiamenta Coletivo R§ 0,00
a 1.10 - Devolugéo de Recet: R§ 0,00
(2 Transferéncia ertre Contas eolugas de Recetas ¥
|“I= Resumo Finanoeiro 2 - Despesas Efetivamente Pagas R$ 10.043,50
3 - Sobras financeiras de campanha R$ 5.006,50
A& Conferir Dados
4 - Apuragdo do saldo financeiro (DRD) R$ 5.006,50
a GerarEnviar Regularizagéo da Omizss
5 - Saldo financeiro apds conciliagdo bancaria R$ 0,00
@ Relatcrins
Outras Comprovagies
] L/?—‘ > ? Imprirmir l") Eechar

A(O) usuaria(o) podera imprimir as informagoes do resumo financeiro, clicando no
icone “Imprimir” localizado no canto inferior direito da tela do Sistema. Além disso,
poderd salvar as informacbes em arquivo “.PDF”, clicando no icone de disquete,
conforme demonstra a imagem a seqguir:
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Imagem 42.

@ Resumo Financeira

&< W > O EM &E eers [v)

(=]

Demonstrativo para simples conferéncia, sem validade legal.

ELEICOES
2022

Nome : CANDIDATD TESTE

Unidade Eleitoral:MINAS GERAIS - MG CNPJ: §4.471.123/0001-93

N¢ do Candidato: 1081 Partide: 18 - REPUBLICANDS Candidatura: Deputado Federal

Conferir Dados

E possivel conferir eventuais pendéncias existentes no pedido de regularizacdo, ou
na prestacao de contas, conforme o caso, ao clicar na opcdo “Conferir Dados”, no

menu lateral esquerdo, conforme demonstra a imagem a seguir:

1 - Receitas R$ 15.050,00
1.1 - Recursos préprios R$ 5.000,00
1.2 - Recursos de pessoas fisicas Rs 10.000,00
1.3 - Recursos de outros candidatos Rs 0,00
1.4 - Recursos de partidos politicos R$ 0,00
1.5 - Doacbes pela Internet R$ 0,00
1.6 - Comercializacao de bens/eventos Rs 0,00
1.7 - Rendimentos de aplicagdbes financeiras RS 50,00
1.8 - Recursos de origem ndo identificada R$ 0,00
1.9 - Recursos de Financiamento Coletivo Rs 0,00
1.10 - Devolucao de Receitas

La
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Imagem 43.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versdo: 2022.1.17 - TSE[2022.1.17] - Local - O *

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

S8 vinculagéo de Advogados & Parte |4 | RETEITEGEIRGTI LIRS
- -

fi\ Contas Bancétias de Campanha Representantes [4] ,;
(2 E LA AT Néio hé nenhuima Yinculagéio de Advogado & Parte: CANDIDATO TESTE (Deputado Federsl).

54 Emisséio de Recibos Eleitorais M&0 hé infarmages de representarte Administrador Financeira!
RECEITAS Mo ha informages de representante Advogadol

40 hé i !
! Dosgties Recebidas o hé informagies de representarte Contabilistal

B Comercializactio de Bens ou Reslizacd

o . . Doagdes a Terceiros [1]
a Rendimentos de Aplicagdes Financeira

DESPESAS 14/08/2022 - R 3.000,00 - 15 631 591/0001-68 [3] -= - Doagén(fes) a candidato(s) ou partido sem emissén de recibo eleftoral por parte do dona)

= Despesas
[

Q Doagdes a Terceitos

- J T

OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

(; Transferéncia entre Contas

v
‘l Resumo Financeiro

A& Conferir Dados

ﬁ GerarEnviar Regularizacéo da Omissé

@ Relatirios

Outras Comprovagies .‘,
< . ? Imprimir {') Fechar

O Sistema permite o acesso para correcao da informacao. Para isso, basta a(o)
usuaria(o) clicar sobre o lancamento que deseja corrigir e, assim, sera redirecionado
para o langamento em questdao. Além disso, a(o) usuaria(o) podera imprimir as
informagbes geradas para a conferéncia dos dados, clicando no icone “Imprimir”
localizado no canto inferior direito da tela do Sistema. Também é possivel salvar as
informacdes em arquivo “.PDF"”, clicando no icone de disquete, conforme demonstra
a imagem a sequir:
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Imagem 44.
@& Conferir Dadas - m} X

HGo « < DEDO @& l

Demonstrativo para simples conferéncia, sem validade legal.

B Unidade Eleitoral :MINAS GERAIS - MG CNPJ: 54.471.123/8001-93
ELEICOES
2022

Nome : CANDIDATO TESTE

N2 do Candidato:1e61 Partido: 18 - REPUBLICANDS Candidatura: Deputado Federal

Representantes V
Nao hd nenhumz Vinculacao de Advogado & Parte: CANDIDATO TESTE (Deputade Federal).

Nao hd informacies de representante Administrador Financeiro!
Nao hd informacies de representante Advogado!
Nao hd informacBes de representante Contabilistal

Doacbes a Terceiros
14/08/20622 - R$ 3.000,00 - 15.691.591/0001-68 [3] -» - Doacao(bes) a candidato(s) ou partido sem emissdo de recibo eleitoral por

Gerar/Enviar Prestacao de contas

Verificadas e corrigidas eventuais pendéncias no pedido de regularizacdo, ou na
prestacdo de contas, conforme o caso, a(o) usuaria(o) devera gerar e enviar o
pedido; apds isso, gerar a midia para entrega ao cartorio eleitoral, ou ao Tribunal, a
fim de confirmar a entrega do pedido de regularizacdo. Para isso, no menu lateral
esquerdo, deve acessar a opgao “Gerar/Enviar Regularizagdao de Omissdo.” Serao
apresentadas trés abas, conforme demonstra a imagem a seguir.
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Imagem 45.

a SPCE 2022 - Sisterna de Prestaggo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Versdo: 2022.1.11 - TSE [2022.1.17] - Local — m] x

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgfies Manutenpdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.E 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS /INFORMACOES | | RS bE b s e e e e
|

Q Qualificagio

Sam Representantes

_[ Gerar- Regularizagdo da Omisséo T Erwiar - Regularizagdo da Omisséo T Gerar rmidia para confirmagdo da entrega ]

e inculacio de Advogados & Parte ™
e

' Cortas Bancérias de Campanha \ =
RECIBOS ELEITORAIS @

ﬂ Emisséo de Recibos Eleftorsis
Gerar Regularizacio da Omisséo Extrato da Prestagéo de Contas
RECEITAS

H Doagies Recehidas L L.
Para Gerar & necessario:

1. “erfficar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES » Conferr Dados.
2. Preencher as informagdes obrigatdrias de Qualificacdo do Prestador de Contas

DESPESAS 3. Preencher as informagdes obrigatdrias do Vice/Suplente, se pertinente e existente
4

B Comercializagéo de Bens ou Realizagd

ﬁ Rendimentos de &plicagdes Financeira

ﬁ Despesas Preencher as informagdes dos Representantes, quando constituido:

- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista;

0 Doagdes a Terceiros . .
= - Para Direcao Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contahilista e outros;

5. Preencher as informagfes obrigatrias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,
& Fundo de Caixa se pertinente e existente

OUTRAS OPCOES

6. Preencher as informages abrigatarias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
7. Preencher as informagdes ohrigatarias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente

(\ Transferéncia entre Contas

b . .
|i. Resumo Financeiro

"L ;

A% conerir Dados L B. Preencher as informagfies de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

- K_}—! e F Imparimi (') Fechar

Em cada uma dessas trés abas faz-se um procedimento diferente, todos voltados
para o fechamento da prestacdao de contas e envio das informacgdes para o Tribunal
Regional Eleitoral.

Na aba “Gerar - Regularizacdo da Omissao” a(o) usuaria(o) consolida as informagodes
que compdem o pedido de regularizagdo, que é necessario para o proximo passo.

Na aba “Enviar — Regularizacdo da Omissdo”, a(o) usuaria(o) faz o envio, pela
internet, das informacgdes consolidadas na aba anterior.

Na aba “Gerar midia para confirmacdo da entrega” a(o) usuaria(o) ira gerar um
arquivo, de extensao “.zip"”, que compila todos os documentos anexados no pedido
de regularizagdo. Esse arquivo devera ser entregue e validado, no cartério eleitoral
ou na Secretaria do Tribunal, a fim de confirmar a entrega das informacdes enviadas
na aba anterior. Além de confirmar a entrega do pedido de regularizacdao da omissdo,
esse arquivo contém toda a documentacdo anexada no pedido de regularizagdo, que
sera transportada ao Processo Judicial Eletronico — PJe. Portanto, sem a entrega e
validacdo dessa midia gerada ndo se completa o procedimento de entrega do pedido
de regularizagao.

A seguir, veremos em detalhes cada passo:

1 - “Gerar - Regularizagao da Omissao”

41



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE GESTAO DE ATOS ELEITORAIS E PARTIDARIOS

Coordenadoria de Controle de Contas Eleitorais e Partidarias
Secdo de Suporte e Apoio as Auditorias e Analise das Contas Eleitorais e Partidarias

Para gerar a Regularizacdo, na aba “Gerar - Regularizagdo da Omissdo, conforme a
Imagem 46, a(o) usuaria(o) deve clicar no icone “Gerar Regularizagdao da Omissao”.

Imagem 46.

a SPCE 2022 - Sisterna de Prestaggo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Versdo: 2022.1.11 - TSE [2022.1.17] - Local — m] x

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgfies Manutenpdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.E 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

A P Y T R e T Ve 2l Candidato » Enviar Prestagio de Contas
iy

& Qualificagio

_[ Gerar- Regularizagdo da Omisséo T Erwiar - Regularizagdo da Omisséo T Gerar rmidia para confirmagdo da entrega ]
e REpresentantes

S inculagio de Advogados & Parte P

’i‘ Cortas Bancérias de Campanha \ =
RECIBOS ELEITORAIS @
ﬂ Emiz=éo de Recibos Eleftorsis
Gerar Regularizacio da Omisséo Extrato da Prestagéo de Contas

RECEITAS

H Doagies Recehidas L L.
Para Gerar & necessario:

1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPQ@ES > Conferir Dados.
2. Preencher as informagdes obrigatdrias de Qualificagao do Prestador de Contas

DESPESAS 3. Preencher as informacgdes ohrigatdrias do VicesSuplente, se pertinente e existente
4

) Comercializagéo de Bens ou Realizagd

a Rendimentos de &plicagdes Financeira

- Despesas Preencher as informagdes dos Representantes, guando constituida
- Para Candidata: Administrador Financeiro, Advogadao e Contahbilista;

o Doacdes a Terceiros . .
= - Para Direcao Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contahilista e outros;

CUTRASIORCLES 5. Preencher as informactes obrigatarias do(s) Recibogs) Elsitoral(is) de Campanha,
@ Fundo de Caixa se pertinente e existente
(\ Transterénoia erire Cortas 6. Preencher as informages abrigatarias da(s) Contais) Bancaria(s) de Campanha

7. Preencher as informagdes obrigatarias da(s) Contais) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente

A8 conerir Dados B. Preencher as informagfies de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

b . .
|i. Resumo Financeiro

PL

F Imprimir T¢ (') Fechar

Sempre que gerada alguma entrega de prestacdo de contas, o Sistema necessita
fechar a prestacdo de contas. Por isso, emite um alerta sobre essa necessidade. No
aviso descrito na Imagem 47, “Para gerar a entrega, é necessario fechar esta
prestacdo de contas. Deseja fechar? ”, a(o) usuaria(o) devera clicar em “Sim”.
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Imagem 47.
@

| Prestador de Contas Recihos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Oppdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J): 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo P.JE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS 1 INFORMAGOES r; Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

w ERETTEEED J Gerar- Regulatizacéo da Omisséo T Enviar- Regularizacdo da Omissdo T Gerar midia para canfirmacéo da entrega ]
g Representaries
e Vinculagéo de Advogados & Parte "
’L\ Contas Bancérias de Campanha @ o
RECIBOS ELEITORAIS Confirmagio %
& Emizsdo de Recibos Eletorais
RECEITAS P Para gerar a entrega, & hecessario fechar esta prestagdo de contas
44 Doagiies Recehidas 0 Deseia fachar?
ﬁ Comercializagén de Bans ou Realizags - s - Conferir Dadas
Sim Nao
a Rendimentos de Aplicagtes Financeira or de Contas.
DESPESAS 3. Preencher as informages abrigatarias do vice/Suplente, se pertinente e existente
& Despesas 4. Preencher as informagdes dos Representantes, guando constituido:
. - Para Candidato: Administradar Financeiro, Advogada & Contabilista;
Q D”mf @ Terceras - Para Direg#io Partidéria: Presidente, Tesoureiro, Advagado, Contaniista e outros;
OUIRASORC OES 5. Preencher as informagdes obrigatarias dois) Recibois) Eleitoral(is) de Campanha,
@ Fundo de Caixa se pertinente e existente
(\ Transterénia arire Contas 6. Preencher as informagdes obrigatdrias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha.
. 7. Preencher as informagdes obrigatdrias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
& Fesumn Fnancsio se pertinente e existente.
A& Conferir Dados 8. Preencher as informacgties de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente v
- K—)—I s ’ ? Impatitmir T

ApOs a confirmacgdo para fechar a prestacdo de contas, o Sistema apresentara a tela
representada na Imagem 48, para que a(o) usuaria(o) selecione o local onde sera
gerada a prestacado de contas, que nesse caso é do tipo “Regularizacdo da Omissdo”.
O Sistema sugere como local padrdo o caminho “C:\Arquivos de Programas
JE\Prestacdo de contas\SCPE-Cadastro 2022"”. A(O) usuaria(o) podera aceitar esse
local ou indicar outro local de sua preferéncia. Caso aceite o local sugerido, clicar no
icone “Gerar”.
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Imagem 48.
ﬂ SPCE 2022 - Sistema de Prestag@o de Contas Eleitorais, Eleig8es 2022 - Wersdo: 2022111 - TSE [2022.1.17] - Local d

ﬁ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidata: CAMNDIDATO TESTE

@ Me 1001 Partido: REPUBLICANOS
"‘ Candidatura: Deputado Federal
Unidade Eleitoral: MINAS GERAIS - MG

Tipo da Entrega: Regularizagdo da Omissio

Selecione o local onde serd gerado & prestacio de contas.
Arguivo: CAND_DEPUTADOFEDERAL1 001 REPUBLIC AMOSME00000_00000544_01 001 0600000MG0003754_ROC EPC

ClBrouivos de Programas JEPrestacio de Contss\SPCE-Cadastro 2022

Caso a(o) usuaria(o) queira escolher o local onde sera salva a prestacao de contas a
ser gerada, basta clicar em “Selecione”. O Sistema abrird uma janela para que a(o)
usuaria(o) escolha o local onde serd gerada a prestacdo de contas, conforme
demonstra a Imagem 49. A(O) usuaria(o) deve selecionar o diretério onde deseja
salvar a prestacao de contas gerada e clicar em “Salvar”.
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Imagem 49.

i
i & SPCE 2022 - Sisterma de Prestacio de Contas Eleitarais, Eleig@es 2022 - Wersdo: 2022111 - TSE [2022.1.17] - Local X

ﬁ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

ﬂ Selecione a pasta de destino *

Examinar em [ﬁ SPCE-Cadastro 2022 |"J [ J l foat J l ] J [ = ” 8 J
ﬁbancndadas [ﬁ‘lib

ﬁcnmprnvantes [ﬁ‘libs
[ DIeRIO

ﬁ docs

ﬁ exportados

Iﬁ Java

Mome da Pasta: | ChArguivos de Programas JEWPrestacdo de ContasiSPCE-Cadastro 2022

Arguivos do tipo [Tadns 0% Arguivos |vJ

[ Salvar ] [ Cancelar J

) o

Zerar Fechar

ApOs selecionado o local para a geragdo da prestacdo de contas, a(o) usuaria(o)
devera clicar no icone “Gerar”. O Sistema fard o procedimento de geracdo da
prestacdo de contas e retornard a mensagem “Prestacdo de contas gerada com
sucesso.”, quando concluida a geragdo, conforme demonstra a imagem a seguir.
Clicar em “OK”.
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Imagem 50.
& SPCE 2022 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2022 - Versio: 2022,1,11 - TSE [2022,1.17] - Local it

ﬁ GERAR PRESTACAQ DE CONTAS

Candidato: CAMDIDATO TESTE

M* 1001 Partido: REPUBLICANGS

"ﬂ Candidatura: D v

Mensagem

Unidade Eleito

Tipo da Entreg 6 Prestagdo de contas gerada com sucesso.

Selecione o local

Arguivo; CAND_ OE00000MGO00375d_ROD EPC
Chdrguivos de f Selecione

Prestagdo de contas gerada com sucesso.

Apds a geracao da prestacdo de contas, o Sistema fara a atualizacdo da cépia de
seguranga das informagdes, de forma automatica, e emitird um alerta a(ao)
usuaria(o) para que envie a prestacdo de contas, conforme demonstra a Imagem
51. Na janela de confirmacdo, “"Deseja enviar a prestacdo de contas agora? ”, clicar
em “Sim” para enviar imediatamente ou, caso queira enviar posteriormente, clicar
em “Nao”.
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Imagem 51.

!
]' ﬂ SPCE 2022 - Sisterna de Prestacio de Contas Eleitarais, Eleigdes 2022 - Versdo: 2022.1.17 - TSE [2022.1.17] - Local s

Candidato: CANDIDATO TESTE

M* 1001 Partido: REPUBLICAMOS

m Candidatura: O

Confirmagia *

6 Deseja enviar a prestagdo de contas agora®

i ROOEPC
Removendo cd

Fechar

Ao enviar a prestacdo de contas, sera gerado o extrato da prestagdo de contas, que
a(o) usuaria(o) devera salvar em local apropriado de seu computador. O extrato é
um resumo da movimentacdo de recursos; nele serda impresso o codigo de
confirmacdo da entrega da prestacdao de contas. O arquivo que contém o extrato da
prestacdo de contas sera solicitado quando da geragdo da midia. Por isso, é
necessario que a(o) usudria(o) esteja ciente do local onde foi salvo o extrato da
prestagdo em seu computador.

2 - “Enviar - Regularizacao da Omissao”

Caso ndo tenha feito o envio da Regularizacdo logo apds a geragdo, a(o) usuaria(o)
devera acessar a aba “Enviar - Regularizacdo da Omissdo” e clicar no icone “Enviar
regularizagdo da omissdao”, conforme demonstra a Imagem 52. Para envio, é
necessario que a prestacao de contas ja tenha sido gerada.

47



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE GESTAO DE ATOS ELEITORAIS E PARTIDARIOS

Coordenadoria de Controle de Contas Eleitorais e Partidarias
Secdo de Suporte e Apoio as Auditorias e Analise das Contas Eleitorais e Partidarias

Imagem 52.

a SPCE 2022 - Sisterna de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Wersdo: 2022111 - TSE[2022.1.17] - Local — m] *

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutencdio Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE COHTAS / IHFORMAGOES :\ Candicato > Enviar Prestacao de Contas

w Qualificagéo

S Representantes

[ Gerar- Regulatizagdo da Orisséo T Erwiat - Regularizagio da Omisséo I Gerar midia para confirmagio da entrega ]

S Vinculagio de Advogados & Parte

’g\ Cortas Bancérias de Campanha

—
RECIBOS ELEITORAIS -

£ Erissdo de Recibos Eictorals Enviar Regularizacio da Omisséo
RECEITAS
4 Doagies Recebidas

B Comercializagio de Bens ou Realizag

Para Enviar é necessario:

a Rendimentos de Aplicagdes Financeira . L . . .
1. Gerar a prestagao de contas, relatorio financeiro ou regularizagao da omissao

DESPESAS
= Despesas
[

Q Doagdies a Terceiros

OUTRAS OPCOES

Q Fundo de Calza

(; Transferéncia ertre Contas

.
|‘, Resumo Financeiro
‘& Conferir Dados

P A 5:, Imparirm ™ Fechar

Apés clicar no icone “Enviar Regularizacao da Omissdo”, serd apresentada a tela da
Imagem 53; a(o) usuaria(o) devera clicar em “Selecione” e indicar o arquivo da
prestacdo de contas a ser enviada. O local padrdo é “C:\Arquivos de Programas
JE\Prestacdo de contas\SCPE-Cadastro 2022"”, onde sdo geralmente salvas as
prestacdes de contas geradas. Se, ao gerar a prestacdao de contas, a(o) usuaria(o)
escolheu local diverso, devera indicar este local onde salvou a prestacdo de contas
ao gerar.
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Imagem 53.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestago de Contas Eleitorais, Eleicdes 2022 - Versio: 2022111 .. — *

-

Candidato: CANDIDATO TESTE

M 1001 Padido: REPUBLICANGS

Candidatura: Deputado Federal
Unidade Eleitoral: MIMNAS GERAIS - MG

Tipo da Entrega: Regularizagdo da Omissdo

Selecione a prestagio de contas

Arquiwo: Por fawvor, SELECIOMNE um arquivo

Seleciane

Em caso de falha no envio, verifique se ndo ha restrigdes nas politicas de
seguran;a de sua rede.

Extrata da P

Apds clicar em “Selecione”, abrird uma janela do Sistema, como demostrado na
Imagem 54, para que a(o) usuaria(o) indique o local em que se encontra o arquivo
de regularizagdo da omissdo gerado. Devera ser selecionado o arquivo com um clique
sobre ele e, a seguir, clicar em “Abrir”, como mostra a tela da imagem abaixo.
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Imagem 54.

@ Selecione a Prestagio de Contas s

Examinar erm |_[i SPCE-Cadastro 2022 T] | (i | L o I (i | | =] '[ 8l |

|| CAND_DEFUTADOFEDERALTO01REPUBLICANOSMGOOO00_00000544_010010600000MG0003754_ROC.EPC

L = J»

Mome do arguive  _DEFUTADOFEDERALTO00MREFUBLICAMOSMGO0000_00000544_010010600000MG0003754_ROOQ.EPC

Arguivos dotipn | =EPC 'J

[ Abrir J l Cancelar J

Apoés selecionar o arquivo para envio, clicar no icone “Enviar”, demonstrado na
Imagem 55. Ao enviar a prestacdo de contas, serd gerado um arquivo com o
“Extrato da Prestacdao de Contas”, o qual devera ser salvo em local de facil acesso
para a(o) usuaria(o), pois o arquivo serd usado no passo seguinte, momento da
geracdo da midia.
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Imagem 55.

fﬂ SPCE 2022 - Sisterna de Prestacdo de Contas Eleitorais, EleicBes 2022 - Versgo: 2022111 .. — x

Candidato: CANDIDATO TESTE
M* 1001 Partido: REPUBLICANDS

Candidatura: Deputado Federal

Linidade Eleitoral: MINAS GERAIS - MG

Tipo da Entrega: Regularizagdo da Omissdo

Selecions & prestacio de contas

Arguivo: CAND_DEPUTADOFEDERALIODYREFUBLICANDSMGOO000_00000544 0100408000008 G0003754_ROO.EPC

1001 REPUBLIC AMOERMGO0000_00000544 01 001 0600000 GO00E754_ROO EPC

Em caso de falha no envio, verifigue se ndo ha restricdes nas politicas de
sequranca de sua rede.

3 - “"Gerar midia para confirmacdo da entrega”

ApoOs a geragdo e envio da regularizagdo da omissao, deve-se obrigatoriamente gerar
a midia para a confirmacao dessa entrega, como apresentada na Imagem 56. Esses
trés passos devem ser subsequentes e, preferencialmente, efetivados em ato
continuo, tendo em vista que, ao gerar a regularizacdo da omissdo, o Sistema cria
um numero de controle o qual sera utilizado no momento da validagdo da midia, que
acontecera no cartério eleitoral, ou no Tribunal, conforme o caso.

Esse numero de controle é impresso no extrato da prestacdao de contas, e sofrera
alteracao sempre que houver nova geragao da regularizagdo da omissao. Vale dizer,
o numero de controle é Unico para cada geracdo e deve ser o mesmo tanto no extrato
da prestacdo quanto na midia a ser entregue. Para gerar a midia, na aba “Gerar midia
para confirmacdo da entrega”, a(o) usuaria(o) deve clicar no icone “Gerar midia”.
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Imagem 56.

ﬂ SPCE 2022 - Sistema de Prestag3o de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Vers3o: 2022111 - T3E [2022.1.17] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.J: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES F: Candidato > Emaar Prestacido de Contas
w Qualificagan

S Representantes

[ Gerar- Regulatizagéo da Omissdo I Erwiar- Regularizagéo da Omissdo I Gerat midia para confirmagdo da entrega

S ViNCUlEGHD de Advogados & Pae

{i\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS @
a Emissdo de Recibos Elettarais
RECEITAS Gerar midia

W Doagdes Recebidas

B Comercislizacin de Bens ou Reslizacd

Para Gerar a Midia para a confirmagdo da entrega da prestagao
de contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizagio

DESPESAS da Omissio é necessario:
2 Despesas

a Rendimentos de Aplicagdes Financeira

1. Indicar o local para a geragAo da midia na maquina utilizada.

6_ Doagdes a Terceiros
2. Aguardar a geragao do arguivo

OUTRAS OPGOES
@ Fundo de Caixa 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado na local infarmado.
QQ Transferéncia ertre Cortas 4. Realizar a entrega da midia para a Justica Eleitoral (TSE f TRE / Cartorio Eleitoral responsavel)

.
‘i Resumo Financeiro

A& Conferir Dados

5“;7 Imgrimir T f '} Fechar

Apés clicar no icone “Gerar midia”, o Sistema apresentara um aviso em que solicita
a(ao) usuaria(o) selecionar o arquivo do extrato da prestacdo de contas digitalizado,
conforme demonstrado na imagem abaixo. Clicar em “Ok”.

Imagem 57.
@

| Prestadorde Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

MINAS GERAIS
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGGES

w Quslificagio

g Representanies

[ Gerar - Regularizagio da Omisséo T Erwiat - Regularizagio da Omissio T Gerar midia para confirmagio da entrega

S VincUlagéo de Advogados & Parte

4" Cortas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

&84 Emissdo de Recibos Eletorais Mensagern e

RECEITAS

B4 Dosciies Recebidas . . .
0 Exfrato da prestacéio de contas deve ter o mesmo niimera de contrale do argquivo apresentada

a.Justiza Eleitoral e da midia eletrdnica de dados

a Rendimertos de Aplicacies Finar - Zagﬁo

DESPESAS

6 Selecione o arquivo referente ao Exdrato da prestagio de contas digitalizado.

4 Comercislizagéio de Bens ou Rea

& Despesas B . .

1. Indicar o local para a geracao da midia na maguing utilizada.
Q Doagies a Terceiros

2. Aguardar a geragao do arguivo

OUTRAS OPGOES
@ Fundo de Caia 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arguivo gerado no local infarmada
Q; Transteréncia entre Contas 4. Realizar a entrega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartario Eleitaral responsavel).

.
|‘ Resumo Financeiro
*& Confefir Dados

<\ 7
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Na proxima imagem, o Sistema apresenta uma janela onde a(o) usuaria(o) devera
informar o caminho em que se encontra o extrato da prestacao de contas digitalizado.
A(O) usuaria(o) devera selecionar o diretério em que foi salvo o extrato da prestacao
de contas, clicar sobre o arquivo que contém o extrato digitalizado e, a seguir, clicar
em “Abrir”.

Imagem 58.

@ Selecione o extrato da prestagio de conta *

Examinar em |[ﬁ‘ SPCE-Cadastro 2022 _'J | (i Il T Il i | 'E'l B |

DOEPC || Extrato da prestacio de contas teste.pdf
|| icone_spce.png
] index hitml
|| model.ser
|| spcehat

-t S J e

Mome do arguivo | Extrato da prestacdo de contas teste pdf

Arguivos da tipo | Todos os Arguivos 'J

[ Abrir J [ Cancelar J

O Sistema adicionara o extrato da prestacdo de contas digitalizado ao arquivo que
contém os documentos digitalizados a serem entregues a Justiga Eleitoral. Se o
procedimento estiver correto, o Sistema retornard uma mensagem a(ao) usuaria(o),
“Extrato da prestacdao de contas adicionado com sucesso.”, conforme demonstra a
imagem a seguir. Clicar em “"OK".
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Imagem 59.
@

| Prestadorde Contas Recibos Eleftorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutengéo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N" Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFoRMacoEs |* | REUUEeEdSirEl Prestacéo de Contas

w Qualificagéo
g Represeriantes

[ Gerar- Regularizagio da Omisséo I Erwiar - Regularizagdo da Omisséo I Gerat rnidia para confirmagdo da entrega

S VinculacHo de Advogados 3 Parte

’J\ Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

£ Emisséo de Reclbos Eletorals Mensagem *
RECEITAS

4 Doagiies Recehidas 6 Exfrato da prestagdo de contas adicionado com sucesso. Selecione o local para geragdo do arguiva

ﬁ Comercializagéa de Bens ou R contendo os documentos digitalizados a serem apresentados & Justica Eleitoral

a Rendimentos de Aplicagdes Fin agao
DESPESAS

W T =T v
] Despesas B B .
1. Indicar o local para a geracao da midia na maguina utilizada.

0_’ Doages o Terceiros
2. Aguardar a geragao do arguivo.

OUTRAS OPGOES
Q Fundo de Caixa 3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arguivo gerado no local informado
(4\ Transferéncia entre Contas 4. Realizar a entrega da midia para a Justica Eleitaral (TSES TRE S Cartdrio Eleitoral responsévelj
.
‘i Resumo Financeiro

A& Conferir Dados

- L}—' > (') Fechar

Apds a(o) usuaria(o) adicionar o extrato da prestacdo de contas digitalizado, o
Sistema prossegue com a geragao do arquivo a ser entregue para validacdo a Justica
Eleitoral. Gerado o arquivo, o Sistema apresenta uma janela (Imagem 60) em que
a(o) usuaria(o) devera indicar o diretorio onde sera salva a midia gerada.

E importante que a(o) usudria(o) indique um local de facil acesso, pois 0 arquivo
salvo em seu computador devera posteriormente ser copiado para um pen drive, o
qual sera usado para transportar o arquivo até a Justica Eleitoral, onde sera validado
em sistema proprio.
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Imagem 60.

@ Selecione o diretdrio desting para gravar o arguivo compactado >

Examinar em | [ SPCE-Cadastro 2022 _vJ ()| )| & E] .

[ﬁ‘ hancodados [ﬁ‘ gerados
[ﬁ’ comprovantes [ﬁ’Ja\ta
[ CONTIGENCIA (B lib

[ DIARIO (& libs

[ﬁ‘ docs

[ﬁ’ exporttadas

Maome da Pasta:  ChiArguivos de Programas JEVPrestagdo de Contas\SPCE-Cadastro 2022

Armuivos dotipo |_Tndc|s 08 Arguivos "J

l Aarir J | Cancelar |

Selecionado o diretério onde sera gravado o arquivo de midia, o Sistema prossegue
com a geracao e salvara o arquivo no local indicado pela(o) usuaria(o). Apds gerar e
salvar o arquivo no computador da(o) usuaria(o), o Sistema retorna a mensagem de
que o arquivo foi gerado com sucesso, conforme demonstrado na Imagem 61. Nota-
se que a mensagem indica, ainda, o caminho em que o arquivo foi salvo, como se vé
no rodapé da imagem. No caso exemplificado, o local indicado foi “C:\Arquivos de
programas JE\Prestacdo de contas\SCPE-Cadastro 2022. Dentro desse diretério, o
Sistema criou automaticamente um subdiretério denominado “Entrega de Midia”,
salvando o arquivo dentro dessa pasta. Clicar em “Fechar”.

Imagem 61.

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagio
Gerar arguivo contendo 03 documentos digitalizados a serem apresentados & Justica Eletoral

Arguivo gerado com sucesso. A nao apresentacao a Justica Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
a0 julgamento de contas como n&o prestadas, conforme dispde o art. 55 da Resolugio TSE 23.607/2019

Tempo decorrido. 00:00:10

Caminho:  ClArquivos de Pragramas JEIPrestagdo de ContagiSPCE-Cadastra 20221Entrega de MidiaWTSEPJE_010010600000MG0003754_ROO zip

| Fechar |

Agora, basta acessar o arquivo na pasta em que se encontra salvo, conforme
demonstra a Imagem 62, copiar o arquivo gerado para um pen drive e dirigir-se a
Justica Eleitoral para fazer a entrega e validagao do arquivo. Nota-se que o arquivo
gerado possui a extensao ".Zip” e tem o nome gerado automaticamente pelo
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Sistema. Esse arquivo ndo deverda ser aberto, editado ou renomeado pela(o)
usuaria(o), sob pena de invalidar o arquivo. Apenas copiar e colar o arquivo no pen
drive a ser entregue a Justica Eleitoral.

Imagem 62.

< | Ertrega de Midia

Inicia Campartilhar Exibir
Recartar FJ Maowa item ~ \/* Abrir HH Selecionar tudo
— Copiar caminho ) < | Fécil acesso + J Editar Limpar selecio
Fizar no Copiar  Colar Mover Copiar Excluir Renomear Mowa Propriedades R B
Acessa rapido | Colar atalho para~ para - pasta - £ Histdrico DD Inverter selecio
Area de Transferéncia Organizar Mowo Ahrir Selecionar
<« v 4 » Este Computador » Disco Local (C) > Arquivos de Prograrmas JE » Prestacio de Contas » SPCE-Cadastro 2022 3 Entrega de Midia
~
B videos A O Mome Data de modificagdo Tipo Tamanho
& Disco Local (C:) B8 ATSERIE_010010600000MGO003 75_RO0ip  05/07/2023 12:02 Arguivo ZIP do .. 1,035 KB

Argquivos de Programas
Argquivos de Programas (x86)
Argquivos de Programas JE
Prestagio de Contas
SPCE-Cadastro 2020
SPCE-Cadastro 2022
bancodados
comprovantes
CONTIGEMCIA
DIARIC
docs
Entrega de Midia

exportadas

Relatérios

Para gerar relatorios sobre as informacdes digitadas na prestacdo de
contas/regularizacdo da omissao, a(o) usuaria(o) deve acessar a opgao “Relatorios”
no menu lateral esquerdo, conforme demostrado na Imagem 63. S3o apresentadas
trés abas que separam os relatérios em trés grupos distintos. E possivel gerar
relatorios diversos, relatérios sobre receitas e despesas da campanha.

Os relatérios sdo Uteis para a conferéncia das informacdes que compdem o pedido
de regularizacdo da omissdo. Na aba “Diversos” é possivel acessar “Demonstrativo
de Receitas e Despesas”, “Fundo de Caixa”, “Extrato da prestacdo de contas”, dentre
outros. Para isso, basta clicar sobre o icone do relatério pretendido.
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Imagem 63.

@ SPCE 2022 - Sisterna de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Wersdo: 2022.1.11 - TSE[2022.1.17] - Local - m] X

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgiies Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNPJ: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo P.JE: - MINAS GERAIS - MG

S ——

Ll Candidato > Relatorios

’J‘ contas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS J Diversos T Receitas I Despesas ]
& Emiz=fo de Recibos Eleitorais
RECEITAS

44 Dosclies Recobidas

B Comercializagiio de Bens ou Reslizacd e
=T

ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira Qualificagdo Demonstrativo de Receites e Despesas
DESPESAS

Despesas
J—

Q Doagdes a Terceitos

OQUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

Cg\‘ Transteréncia entre Contas

Fundo de Caixa Transferéncia entre Contas Conciliagén Bancaria
g o o
|‘. Resumao Financeiro

‘& Conferir Dados !EJ \ g
a GeranEnvist Regularizagéo da Omissé g

Sobras de Bens Mdvaiz ou Imdveis Extrato da Prestagéo de Contas
@ Relatdrios

Outras Comprovagies v
e,

Na aba “Receitas”, conforme demonstra a Imagem 64, é possivel ter acesso aos
relatérios “Demonstrativo de Receitas Financeiras”, “Receitas Estimaveis em
Dinheiro”, “Recursos de Origem ndo identificada”, dentre outros. Para isso, a(o)
usuaria(o) deve clicar sobre o icone do relatério pretendido.
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Imagem 64.

ﬂg SPCE 2022 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigfes 2022 - Versdo: 2022,1.11 - TSE[20221.17] - Local — O x

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo P.JE: - MINAS GERAIS - MG

T e T R Sar v

Ll Candidato > Relatérios

’J‘ Contag Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS [ Diversos T Receitas T Despesas ]
a Emiss#io de Recibos Eletoraiz
RECEITAS

B Doagiies Recebidas

&
ﬁ Comercializagio de Bens ou Realizagé ﬁ &

ﬁ Rendimertos de Aplicagdes Financeira

Recettas com Comercializagio ou Evento Resuttadn de Comercializagio de Evento Recursos de Origem néo ldentificada Recsi
DESPESAS
o Despesas
Q Doagdes a Tetceiros
QUTRAS OPCOES A
@ Fundo de Caixa ﬁ ‘I%
Demanstrativo de Receitas Financeiras Receitas Estimaveis em Dinheiro

(; Transferéncia entre Cortas

.
|i Resumo Financeira

"& Conferir Dados

ﬁ Gerar/Enviar Regulatizacio da Omissé \ t %
@ Relatdrios J

Recibos Eletorais Devolugdo de Receitas

Outras Compravagies v

L
Na aba “Despesas”, conforme demonstra a Imagem 65, é possivel ter acesso aos
relatérios “Despesas efetuadas”, “Despesas pagas apos a eleicdo”, “Despesas com
Advogados”, dentre outros. Para isso, a(o) usuaria(o) deve clicar sobre o icone do
relatorio pretendido. No caso de imprimir todos os relatérios, utiliza-se a opgdo
“Imprimir Todos”, clicando no icone localizado no canto inferior direito da tela.
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Imagem 65.

@ SPCE 2002 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdies 2022 - Versgo: 2022111 - TIE[2022.1.17] - Local - O K

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opodies Manutengdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CHP.J: 64.471.1230001-93 - BR - N° Processo PUE: - MINAS GERAIS - MG
—

G Srr

Ll Candidato > Relatdrios

42" Cortas Bancérias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS [ Diversos T Receitas T Despesas ]

& Emizséo de Recihos Eleitarais

RECEITAS

B4 Doagdies Recebidas A
ﬁ Comercializagéo de Bens ou Reslizacs
|

ﬁ Rendimentos de Splcagdes Financeir Despesas Efetuadas Despeses Pagss apds a Eleigio Despesas com Advogados

DESPESAS
- Dezpesas
[

Q Doagies & Terceirns
OUTRAS OPgOES % %
Funda de Cai i
&) Fundo de Cabxa Despesas Diversas = Especificar Despesas com Gerador de Energia Despesas Combustivel Semanal D¢

(; Transteréncia entre Contas

v
|i Fesuma Financeira

“& Conferir Dados Q

g=rs
a GerarEnviar Regularizagéo da Omissé - L+ L

= . Despesas Efetuadas & néo Pagas Doagfes a CandidatosPartidos
@ Relatdtios

Outras Comprovagies

Outras Comprovacoes

No menu lateral esquerdo, opgdao “Outras Comprovagoes”, € possivel inserir
comprovantes diversos relativos a regularizacdo da omissao, conforme Imagem 66.
Como regra, os comprovantes devem ser inseridos na regularizacdao da omissao ao
longo da sua elaboracdo, sendo cada comprovante inserido em seu respectivo
langamento, a exemplo de determinada nota fiscal, a qual devera ser inserida logo
apos o registro do gasto que ela representa.

Entretanto, ha situacGes diversas, em que ndo ha um lancamento na prestacdo de
contas a que se possa vincular o documento. A inclusao desse documento entdao deve
dar-se por meio do menu “Outras Comprovacgdes”.
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Imagem 66.

a SPCE 2022 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2022 - Versdo: 2022.1.17 - TSE [2022.1.77] - Local

Frestador de Gontas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

CANDIDATO TESTE - 1001 - REPUBLICANOS - Deputado Federal - CNP.: 64.471.123/0001-93 - BR - N° Processo PJE: - MINAS GERAIS - MG

- Qowoommooges
£54 Emisséo de Recibos Eleitorais . i ¢

RECEITAS Qutras Comprovagies
ﬂ Dosgdes Recehidas

B Comercializactio de Bens ou Reslizacd

a Rendimertos de Aplicagtes Financeirs % @
DESPESAS

. Despesas Acicionar: Declaragéo de Lssungéo de Dividas Adicionar: Autorizagéo do Orgdo Macional pars Assungéo ds Di
—

Q Doagles a Terceltos ?a Remaver & Fs Remover
OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

(; Transferéncia entre Contas ;j [ . [ ]
‘t Resuma Financeiro "m'ﬂ

A& Conferic Dados Adicionar: Declaragio Direcfo Partidéria (sobra néo financeirs) Adicionar; Guia de Recohimento de Sobra do FEFC
¥ Remover E | & Remover

g GerarEnvier Regularizagéo da Omissé - o

@ Relatdrios

Outras Comprovagies

\w v

f ') Fechar

As notas explicativas, por exemplo, podem relacionar-se a varios lancamentos na
prestacdo de contas. Por isso, a vinculacdo da nota explicativa a prestacdo de contas
€ realizada por meio do menu lateral, opcdo “Outras Comprovagoes”, conforme a
Imagem 67. Para isso, a(o) usuaria(o) deve clicar no icone “Adicionar Notas
Explicativas”. O Sistema apresentard uma janela para que a(o) usuaria(o) indique o
local em que se encontra o arquivo com a nota explicativa. Deve-se indicar o local,
selecionar o arquivo e clicar em “abrir”.
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Para adicionar a nota explicativa, a(o) usuaria(o) deve clicar no icone “Adicionar
Notas Explicativas”. O Sistema apresentara uma janela para que a(o) usuaria(o)
indique o local em que se encontra o arquivo com a nota explicativa, conforme a
Imagem 68. Deve-se indicar o local, selecionar o arquivo, que deve ser sempre em
formato “.PDF”, e clicar em abrir.
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Adicionado o arquivo com as notas explicativas, o Sistema retorna para a(o)
usuaria(o) a mensagem “Arquivo adicionado com sucesso!”, como se vé na imagem
a seguir. Clicar em “OK”".
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O arquivo adicionado podera ser visualizado pela(o) usuaria(o) do Sistema ao clicar
no icone a esquerda da expressdo “Remover”. O icone, apds adicionado o arquivo,
fica na cor verde, como se vé na imagem a seguir (Imagem 70), indicando que um
arquivo foi adicionado. Para remover o arquivo adicionado, basta clicar em

“Remover”.
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Assim como as notas explicativas, diversos outros documentos podem ser
adicionados a prestacdo de contas ou ao pedido de regularizagdo, por meio do menu
“Outras Comprovacgoes”, como, por exemplo, declaracdo de assuncdo de dividas, guia
de recolhimento de sobra do FEFC, autorizacdo do érgdo nacional para assungao de
divida, declaragdo direcdo partidaria (sobra ndo financeira). Além disso, é possivel
adicionar qualquer outro documento avulso, que se entenda necessario ao pedido de
regularizacao. Para isso, basta seguir os mesmos passos usados para adicionar nota
explicativa.
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