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APRESENTACAO
O presente manual tem por finalidade apresentar, em linguagem acessivel e de forma
resumida, os principais passos para preenchimento e envio do pedido de
regularizacao da omissao em prestacao de contas eleitorais.

Trata-se de apresentar o Sistema de Prestacdo de Constas Eleitorais — SPCE —, na
versao utilizada pelo prestador de contas, detalhando os menus que o compdem, a
fim de orientar os usurarios sobre os procedimentos para inserir as informacdes e os
documentos necessarios ao pedido de regularizacdo da omisséo.

A prestacdo de contas de cada eleicdo é normatizada pelo Tribunal Superior Eleitoral
— TSE —, que publica Resolugao estabelecendo as normas de direito e formalidades
exigidas para a apresentacdo da prestacdo de contas. Essas formalidades também
devem ser observadas no respectivo pedido de regularizacdo da omissado. Por isso, é
importante que o usuario do SPCE tenha conhecimento e entendimento a respeito da
legislacdo, que é de observancia obrigatdria para a apresentagdo apropriada, tanto
da prestacao de contas, quanto do respectivo pedido de regularizagdo, em caso de
omissao.

Nas eleicbes de 2020, o instrumento normativo utilizado pelo TSE foi a Resolugao
23.607/2019, especificando o conjunto de regras a serem adotadas pelo prestador
de contas para elaborar e apresentar em sua prestacdao de contas, bem como o
respectivo pedido de regularizacdo, nos casos em que as contas foram julgadas como
nao prestadas.

O pedido de regularizacao da omissdo, obrigatoriamente, deve ser apresentado por
meio do SPCE Cadastro, disponivel no site do TSE (www.tse.jus.br) dentro da aba
relativa a respectiva eleicdo. Esse Sistema apresenta um conjunto de menus, cada
um com sua determinada finalidade, que iremos dividir, apenas para fins didaticos,
em trés grupos.

O primeiro grupo é destinado a coleta de informagdes que identificam o prestador
de contas e a prestacdo de contas em si. Nesse grupo, é feita a qualificagdo do
prestador de contas, dos seus representantes, a identificacdo das contas bancarias
utilizadas na campanha e o tipo de prestacdo de contas elaborado, que terd a opgao
de pedido de regularizacao da omissao.

O segundo grupo ¢é formado por informacodes relativas a movimentacao de recursos
da campanha. Nesse grupo, a elaboracdao dos recibos eleitorais, a informacdes
relativas as receitas, despesas e doagoes a terceiros.

Por fim, no terceiro grupo, um agregado de menus que é denominado como “outras
opgdes”, destinado a facilitar o gerenciamento das informagles relativas a
movimentagao da campanha. Nesse subgrupo, serao fornecidas informacdes sobre
fundo de caixa, transferéncias entre contas, resumo financeiro, conferéncia de dados,
geragao e envio da prestacdao de contas, relatérios e outras comprovagoes.


http://www.tse.jus.br/
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Em sintese, uma visao geral da composicao do SPCE Cadastro. Trataremos agora, de
forma individualizada, das opgdes que compdem o menu do Sistema.

PRESTADOR DE CONTAS/INFORMAGOES

Qualificacao

O menu do Sistema fica localizado na lateral esquerda da tela, sendo reproduzido na
parte superior. A opgdo “Qualificacdo” é a primeira a ser ativada no menu. Essa opgdo
é utilizada para a insercdo dos dados que identificam o prestador de contas,
candidatura ou érgao partidario. Nesse menu, sao solicitadas informagdes como
nome do prestador de contas, CNPJ, CPF, titulo eleitoral, endereco, telefone, e-mail,
dentre outras. Sdo informacdes essenciais para a correta identificacdo do prestador
de contas e informacdes para contato. Além disso, é nessa opcdo que o prestador
indica que tipo de entrega serd feita, dentre as quais estd a “Regularizacdo da
Omissao”.

E muito importante que o usuario preencha corretamente todos os campos, inclusive
marcar o tipo de entrega, conforme a Imagem 1. Apds o preenchimento dos dados
da qualificacdo, é liberado o acesso aos demais itens do menu.
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- Preenchidos os dados de identificacdo do prestador de contas, deve-se preencher
informagdes de enderego e contato, conforme imagem a seguir:
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Imagem 2.

a SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigfes 2020 - Wersdo: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local - [m] x
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppies Manutengéo Ajuda

[T PR PRI A gl Candidato > Qualificagao

™
w Qualificagéo Prestador de Contas | Endereca

.. Representartes

Enderego para comunicagio com a Justiga Eleitoral - JE
o Vinculagéo de Advogados & Parte

Tipo Logradouro
4 Contas Bancérias de Campanha ( —
o —
RECIBOS ELEITORAIS
Mamero Complemento Bairro f Distrito
| Emizséo de Recihos Elettorais
RECEITAS B
~ UF Municipio CEP
Dosgiies Recebidas — —
¥¥ Dosci [ ¥ | v
[ Comercislizagéo de Bens ou Realizacs Teletone Celular Fax email
" | Rendimentos de Aplicagdes Financeira 0 L 0

DESPESAS
>
' Despesas
L
\J Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPGOES

ﬁqjﬁ Fundo de Caixa
( Transferéncia entre Contas

' Resumo Financeiro

w Conferir Dados

d Gerar / Enviar Prestagéo de Contas .,

L S —

Apds preenchidas todas as informacgbes, deve-se clicar em “Gravar”, no icone
localizado na parte inferior direita. O Sistema retornard a mensagem “Dados
gravados com sucesso”, conforme imagem abaixo:

Imagem 3.
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Representantes

No menu “Representantes” sao preenchidos os dados dos representantes da
candidatura ou do partido. Sdo exemplos de representantes: o contador, o advogado
e o administrador financeiro. E obrigatéria a indicacdo de advogado e contador para
todos os tipos de prestador de contas. Para direcdo partidaria, é obrigatéria ainda a
indicagdo de presidente e tesoureiro.

O acesso ao menu é feito por um clique sobre o icone “Representantes”, no menu
lateral esquerdo. Sera apresentada a tela reproduzida na imagem a seguir:
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Nessa tela, deverdo ser cadastrados os representantes do prestador de contas. Apds
o cadastro dos dados de cada representante, o usuario deve clicar no icone “Gravar”,
localizado na parte inferior direita da tela.

Depois, o Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com sucesso”, conforme
Imagem 5:
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Clicar em “OK”. O Sistema permitira inserir documentos relativos ao representante,
cujos dados foram gravados. Sera emitida uma mensagem para o usuario, “Deseja
inserir o comprovante?”, conforme é apresentada na Imagem 6:
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Caso o usuario queira inserir o comprovante relativo ao representante no momento,
basta clicar em “Sim” no pedido de confirmacao, conforme tela acima. Caso nao
gueira, clicar em “Nao”. E possivel inserir o comprovante posteriormente, editando o
lancamento.

Para adicionar um novo representante, o usudario deve clicar no icone “Novo”,
localizado a direita do icone “Gravar”.

Vinculacao de Advogados a Parte

No menu “Vinculacdo de Advogados a Parte” é possivel fazer a vinculacdo do
advogado, candidatura ou partido a parte. O advogado deve estar cadastrado
previamente, por meio do menu “Representantes”. A vinculagao significa informar ao
Sistema que “A” é advogado da candidatura “A”, “B” ou “C”, ou do partido, ou do
tesoureiro do partido, conforme o caso.

Para acesso, o usuario deve clicar em “Vinculagdo de Advogados a Parte” no menu
lateral, aparecerd a tela indicada na imagem abaixo. Para vincular o advogado a
parte, basta selecionar a parte no menu suspenso, selecionar o advogado em
“Advogados Cadastrados” e clicar em “Adicionar”, apds isso, clicar em “Gravar”, no
canto inferior direito.
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Apbés clicar em “Adicionar” e em “Gravar”, no campo “Advogados Vinculados a Parte”
sera mostrado o nome, OAB e CPF do advogado e o Sistema retornara a mensagem
“Dados gravados com sucesso”, conforme mostra a imagem a seguir. Clicar em “OK".
Para vincular outro advogado, o usuario deve repetir os procedimentos.

Imagem 8.
]

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgies Manutencdo Ajuda

& Qualificagéo Parte:
e Representantes Wereador: CAMDIDATO-TESTE

S Vinculagio de Advogados & Parte Advagados Cadastradas

42 Contas Bancarias de Campanhia

RECIBOS ELEITORAIS

& Emizséo de Recihos Eleitarais

Adicianar
RECEITAS

ﬁ Doagiies Recebidas Sucesso b4

ﬁ Comercislizagéo de Bens ou Reslizagéc
Dados gravados com SUcesso.

& Rendimentos de Aplicagdes Financeiras Advogados Vinculados & Parte

DESPESAS
S~

" Despesas
J—
6‘_3' Doagles a Terceiros Rermover

OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

Q Transferéncia ertre Contas

v
|i Fesumo Financeiro

A& Conferir Dados

Contas Bancarias de Campanha

No menu “Contas Bancarias de Campanha” sdo feitos os registros de dados das
contas abertas para a campanha. Ao clicar nesse menu, sera apresentada a tela
indicada na imagem abaixo. Obrigatoriamente, o prestador devera abrir ao menos
uma conta para movimentar recursos financeiros na campanha, a conta “Doacdes
para a campanha”.
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Para registrar os dados das contas bancarias, indicado na tela acima, o usuario
devera selecionar o banco, digitar n°® de agéncia, conta e os respectivos digitos
verificadores, data da abertura da conta e selecionar a fonte do recurso, Fundo
Partidario, Outros Recursos, Fundo Especial, conforme o caso.

Apés inserir os dados, o usuario devera clicar em “Gravar”, no icone localizado no
canto inferior direito. O Sistema retornard a mensagem "“Dados gravados com
sucesso”, conforme imagem a seguir. Clicar em “OK". Para inserir dados de outra
conta, o usuario deve clicar em “Novo”, no icone localizado no canto inferior direito,
e repetir os procedimentos.
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O Sistema permitira inserir documentos relativos a conta bancaria, extrato bancario,
por exemplo. Uma mensagem sera emitida para o usuario, “Deseja inserir o
comprovante?”, conforme imagem a seguir.
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8 cusificagdo |3 Adicionar: extratos bancarios | & | & Remover

“ Renresentantss Cortas Bancarias de Campanha

S Vinculagia de Advogados & Parte

Banco
4% Cortas Bancarias de Campanha (000 - Banco Bankoar 5.4 v
- - i z A conta bancéris a ser cadastrada neste campo col
RECIBOS ELEITORAIS e tia Agéncia DY M i Conta oY Dt cler Abertura & que serefers o art. 8% §17 1 da Res. n® 23.607/20
m Emiz=do de Recibos Eletorais noo1 o 123456 7 3108:2020
RECEITAS
B Doaciies Recebidas Canfirmagio x F
Fol

B Comercislizacéo de Bens ou Realizagéic

ls Deseja inserir o comprovante?
& Rendimentos de Aplicagties Financeiras Caso haja mais de um comprovante, devem ser juntados em urn dnico docurento digitalizado em formato PDF

DESPESAS

'Q'. Despesas
[

9 Doagies a Terceiros

OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

] "
(-_2; Transferéncia ertre Contas

.
|‘. Resumo Financeiro
A& Conferir Dados

C1 G —
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Caso o usuario queira inserir o documento no momento, basta clicar em “Sim” no
pedido de confirmacao, conforme tela acima. Caso ndo queira, clicar em “Nao”. E
possivel inserir o documento posteriormente, editando o langcamento.

RECIBOS ELEITORAIS

Emissao de Recibos Eleitorais

Para que seja possivel a emissao de recibos eleitorais pelo Sistema SPCE CADASTRO,
€ necessario indicar uma faixa de niUmero para o Sistema e gravar a informacdo.
Para isso, o usuario devera clicar no menu lateral em “Emissdo de Recibos Eleitorais”,
conforme a imagem abaixo, digitar a numeracao inicial e final e clicar em “Gravar”.

Imagem 12,

@ SPCE 2020 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigges 2020 - Wers§o: 410,00 - T3E [4.1018] - Local - m] *

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opcdes Manutencdo Ajuda

il CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CHP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES r}\ Candidato > Recibo Eleitoral
@ GQualificagén Faixa(s) do Recibo(s)

F| & FRepresentantes Prefixo Mumeragéo Inicial MumeragEn Final Quianticads
{00001 341 238G

S Vinculagdo de Advogados @ Parte

4" Contas Bancérias de Campanha l Gravar /

RECIBOS ELEITORAIS We Inisial M© Final

m Emiss#io de Recibos Eleitorais
RECEITAS

ﬂ Doagies Recehidas

ﬁ Comercializacéo de Bens ou Realizagi

Impressio de Recibo(s)
ﬁ Rendimertos de Aplicagtes Financeira

DESPESAS () Todos da taixa selecionada
S~
[

Despesas () Os= recihos utilizados

() ©s recibos ndo utiizados

6 Doacies a Terceiros p .
= () Mumeros dos recibos eletorais (Separados por ;| ) Exemplo deuso:1,2-10;158

OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

(__; Transferéncia entre Contas

{ “isualizar Impresséo J

v
|i Resumo Financeiro

‘& Conferir Dados

a GerarEnvisr Regularizagio da Omisséie
¥

<k  —— T = ' o [ Exenie (") Eechar

ApOs inserir os dados e gravar, o Sistema retornara a mensagem “Dados gravados
com sucesso”, conforme a Imagem 13. Clicar em “OK".
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Imagem 13.
)

|
Frestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opples Manutengdo Ajuda

| CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG
w Qualiicagéo Faixa(s) do Recibo(s)
“am Representartes Frefixo Mumeragéo Inicial Mumeragéo Final Guantidade

" . (100001 341 238MG 00oac 000050 50
e inculagdo de Advogados & Parte

4> Cortas Bancérias de Campanha Gravar

RECIBOS ELEITORAIS
10000.12.41232. MG.000001 . E 10000.12 41222 MG 000050.E

m Emizs&o de Recibos Elettorais

RECEITAS

44 Dosgies Recehidas
i Mensagerm X
B Comercializagio de Bens ou Realizagd
Impressio de Recibo(s)

1 a Rendimertos de Aplicagdes Financeira 6 Dados gravados com sucesso.

DESPESAS () Todos da faixa selecionada

& Despesas ) Q= recibos utilizacos o
() Oz recibos ndo utiizados -

0 Doagfes a Terceirns

() Momeros dos recibos eleftorais (Separados por ;1 Exemplo de uso: 1,2-10,15
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

(_z\ Transferéncia entre Contas

l “isuslizar Impresséo J

‘t Resumo Financeira
A& Confetir Dados

a GerarEnviar Regulatizagéo da Omissé
v

Py T, ar \ ciuie (") Fechar

Somente apos a gravagao da faixa de numeracao dos recibos sera possivel a emissao
de recibos eleitorais pelo Sistema. Caso o usuario queira inserir nova faixa de
numeracdo, basta repetir o procedimento. A faixa de numeracdo é sequencial e
continua. Por exemplo, se foi inserida uma faixa de 1 a 50, a proxima devera ser de
51 em diante.

RECEITAS

Doacoes Recebidas

Para registrar uma doacdo recebida, o usuario deve clicar no menu lateral em
“Doacbes Recebidas” e o Sistema apresentara uma tela referente 3 Imagem 14, em
gue é possivel digitar os dados da doacdo recebida. O usuario deve informar o tipo
de doacdo recebida, dentre as opgdes, como, por exemplo, recursos proprios,
doagdes de pessoas fisicas, etc. Apds esse procedimento, informar os dados do recibo
eleitoral, como prefixo, nimero e origem (se eleitoral ou anual), data e valor da
doagao.
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Imagem 14,

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicfies 2020 - Vers3o: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

PRESTADNOR DE CONTAS / INFORMACGES % Candidato > Doacdes Recebidas

Q Qualiticagéo
Sam Represertantes

Dados da Doagéo

S8 Yinculagdo de Advogados & Parte Tipn da Doagéo

’i‘ Contas Bancarias de Campanha | T] |

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J): 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

2 Adicionar comprovante

Prefixa, NP do Reciba Eleitaral e Origem K4} Data
53] E i

RECIBOS ELEITORAIS

ﬂ Emizzéo de Recibas Elettorais
RECEITAS

F4 Dosgles Recehidas

i Comercializagéo de Bens ou Realizagd

ﬁ Rendimentos de Aplicagies Financeirs
DESPESAS

fr— Despesas

9_, Doaglies a Terceiros

OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixs

) g
(}\ Transferencia ertre Contas

v
&) Resuma Financei

'& Canferir Dados Totais

o = Toetal Geral: R 000,000,00  Total : R 000.000,00
a GerarEnviar Regularizagao da Omissase EIEEEHED i
v

7

Fg Remover

Valor (R$)

7 excuie (") Fechar

ApO0s inserir os dados, o usuario devera clicar em “Gravar”, no icone localizado no
canto inferior direito. O Sistema retornard a mensagem "“Dados gravados com
sucesso”, conforme imagem a seguir. Clicar em “OK"”. Para inserir dados de outra

doagado recebida, clicar em “Novo”, no icone localizado no canto inferior direito, e

repetir os procedimentos.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE GESTAO DE ATOS ELEITORAIS E PARTIDARIOS

Coordenadoria de Controle de Contas Eleitorais e Partidarias
Secgao de Suporte e Apoio as Auditorias e Analise das Contas Eleitorais e Partidarias

Imagem 15.
@

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgées Manutengdo Ajuda

[ CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CNPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N* Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

1| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES r:\ Candidato > Doagoes Recehidas

Q Qualificagio

Dados da Doagdo I Adicionar comprovante ': F., Remover
F| &am Represertantes
S Vinculagén de Advogados & Parte Tipo da Doagéo Prefixo, N° do Recibo Eleftoral & Origem 71 Data “alor (RE)
4 Cortas Bancérios de Camparha (Recursos proprios ™ D) E | mmszom; 300000

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emissén de Recihos Elstorais Morme
RECEITAS Vereador: CANDIDATO-TESTE

&4 Coagdes Recebidas

= = 2| Dados do Recebimento
w Comercializagho de Bens ou Realizags

1 ﬁ Rendimertos de Aplicages Financeira Espécie do Recurso N o Documerto (Extrato Bancério) Desting do Recurso

| Transferéncia eletrinica TJ 123456789 | .OR - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cta. 123456.

DESPESAS

- || Recursos praprios provenientes de empréstimos
Despesas

Sucesso x
@ Doagies a Terceiros

OUTRAS OPCOES 6 Dados gravados com sucesso
Q Fundo de Caixa
) Transfarsncia snirs Contas

) . .
| & Resumo Financeiro

A& Conferir Dados Totais

Total Geral RE0,00  Tatal ol 0 R& 0,00
a Gerat/Enviar Regularizagio da Omissk ElETiE R Elela EmEs it R
v

U7 Exonir € Eechar

Nesse momento do procedimento, o Sistema permitira inserir documentos relativos
a doagao recebida, como um comprovante de depdsito, por exemplo. Aparecera uma

mensagem para o usuario, “Deseja inserir o comprovante?”, conforme imagem a
seguir.
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Imagem 16.
@

1l
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppfies Manutengdo Ajuda

[ CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CHP.X: 95.417.511/0001-10 - MG - N* Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG
7: PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGGES r; Candidato > Doaciies Recebidas

ES) ausificagso Dados da Doagio [ adicionar: doagies | & ¥ Remover
F| &am Represertantes

S Vinculagdo de Advogados 4 Parte Tipo da Doagéo Frefixo, N® do Recibo Eletoral e Origem 7 Data Walor (R$)

/i\ Cortas Bancérias de Campantia | Recursos proprics L v E 3140872020 3.000,00

Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS

54 Emisséo de Recibos Eleitorsis Home
RECEITAS “ereador: CANDIDATO-TESTE

4 Doagies Recehidas

Confirnagin *
[ Comercializagdo de Bens ou Reslizag Dados do i
i a Rendimentos de Aplicagies Financeira Espécie do Daseja inserir o comprovante?
(Transterd Caso haja mais de um comprovante, devern ser juntados em urm Onico documento digitalizado em formato POF. [~ 423455
DESPESAS
|| Recu "
Despesas Sim Mao
[
Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa
(; Transferéncia entre Contas
v
| | &) Resuma Financein
A& Conferlr Dacos Totais

Total Geral RE 0,00 Total de recursos proprios: &S 0,00

g Cerar Envier Regularizagé i Omisséte
\d

] L’}—‘ > - 3 r i) T‘j Excluir f') Eechar

Caso o usuario queira inserir o documento nesse momento, basta clicar em “*Sim” no
pedido de confirmacdo, conforme mostrado na tela acima. Caso nao queira, clicar em
“N&o”. E possivel inserir o documento posteriormente, editando o lancamento. Se o
usuario optar por inserir o comprovante, o Sistema apresenta uma janela, como
ilustra a Imagem 17, em que devera ser informado o diretério onde encontra-se o
arquivo que contém o comprovante.
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Imagem 17.
o

1}
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

[ CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CHP.J:95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

1| PRESTADOR DE CONTAS / IHFORMACOES |+ | REUUINEIES Doactes Recehidas

B8 cuaificagsn Dados da Doagdo [ adicionar: doagies | = ¥ Remaver
P &% Repressntaries
&% vinoulagéo de Advogados & Parte Tipo da Doagéo Prefixa, N° do Reciba Eletoral & Origem 71  Data ‘alor (RE)
45" Contss Bancérias de Campanha | Recursps ardaric = | v E 1.08/2020 000,00
Dados @ Selecione o arquivo de comprovante
RECIBOS ELEITORAIS
& Emisséio de Recibos Eleftorais Nome | Examinarem | (& Documents 'J (i o & | (=N B
RECEITAS Weres
44 Dosgiies Recebidas (5 1004NDRD (& 2015 =
Dados| | [ 2015 & 2020 &
& Comercisizagéo de Bens ou Realizagd &5 2018 & 20m =
1 ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira Espech ﬁ o7 ﬁ 2022 ﬁ
(Tranel | (B9 2018 (5 2023 B s
DESPESAS
R ]
= Despesas U ~ K“
o
@ Doagiies a Terceiros Nome do arguivo
OUTRAS OPGOES Arquivos do tipn | Todos 03 Arguivos vJ
& Fundo de Caixa _
- Abrir Cancelar
() Transteréncia entre Contas
v
| | & Resumo Financsio
‘# Conferir Dados Totais

Total Geral: RF 0,00 Totsl de recursos praprios: RS 0,00

a GerarEnviar Regularizagio da Omissék
v

- s = : o [ exouir (") Fechar

Devem ser adicionados apenas arquivos de extensdo “.PDF”, digitalizados com uso
da tecnologia "OCR”, a qual permite a leitura dos carateres internos do arquivo. Apos
localizar o arquivo a ser inserido, o usuario deverd clicar no mesmo e em “Abrir”,
conforme ilustra a Imagem 18. Apenas podera ser adicionado um arquivo para cada
langamento. Por isso, caso seja necessario, deve-se adicionar mais de um documento
ao mesmo arquivo.
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Imagem 18.
@

|
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

1| PRESTADOR DE CONTAS llNFORMA(,‘ﬁES

} CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.

il Candidato > Doag

=~
8 quaificacio Dados da Doagé [ Adicionar: doagd N
1) icionar: doagiies | = Fo Remover
g Representartes
S Vinculagéo de Advogados & Parte Tipo da Doagéo Pretixo, M* do Recibao Elsftoral & Origem 171 Dats ‘ialor (R$)
4™ Contas Bancarias de Campanha | Recursps oréorio: =l | vl E G020 000,00
- B Dados @ selecione o arquivo de cornprovante x
RECIBOS ELEITORAIS
& Emissdo de Recibos Elettorsis Mome: Examinar em ‘ (& sACER TJ @ o |
RECEITAS Werea
4 nosct . ne-ack-parte PNG imgB_candidato-Recib-eleitorais-2.PNG img7_candidato-Receitas-1.PNG
onagies Recebidas — —
Dados. ne-adyv-parte-1.PNG | | img6_candidato-Recib-eleitorais-3 PNG | ] img7_candidato-Receitas-2 PNG
Bl Comercisizagso de Bens ou Resizags ne-av-parte-2.PNG || irngb_candidato-Recib-eleitarais-4 PNG [ imo7_candidato-Receitas-3. PNG
i a Rendimentos de Aplicagdes Financeira Espécig |ecib-eleitorais PNG | | img6_candidato-Recib-eleitorais-5 PNG | | TESTES SPCE CADASTRO pdf
(Trang| [etib-eleitorais-1.PNG L img7_candidato-Receitas. PNG ba4se,.
DESPESAS ]
R L §
= Lecpesas u = Jv
J—
) Ersseseisesios Nome do arquive TESTES SPCE CADASTRO.paf
OUTRAS OPGOES Arguivos dotipo | Todos 0s Arquivos 'J
@ Fundo de Caixa )
» Abrir Cancelar
Qg Transteréncia entre Contas
v
|i Resumo Financeiro
A& Conferir Dados Totais

Total Geral: R$ 0,00

Totsl de recursos proprios: R 0,00

W@ CerarEnvier Reguirizagéo da Omissite
v

<~ g7

Adicionado o arquivo, o Sistema retorna a mensagem
sucesso! ”, conforme demonstra a Imagem 19.

“Arquivo adicionado com
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_Imagem 19.

@
|
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo P.E: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS / IHFORMACOES % Canlidato > Doagies Recebidas

@ Qualificagio

Dados da Doagio O adici il =) %R
S Representantes
S Winculagdo de Advogados & Parte Tipa da Doagéa Prefix, M° do Reciko Eletoral & Origem 71 Data Walor (RE)
£ Contas Bancériss de Campanha | Recursos préprios = ( v E 110872020 3.000,00
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emisso de Recibos Elsitorais Hame
RECEITAS Wereador: CANDIDATO-TESTE
&4 Doscies Recebidas
- S | Dados do Recebimento rensagem *
ﬁ Cometcializagfo de Bens ou Realizagd
. = p Espécie do Recurso ério) Desting do Recurso
& Rendimentos de Apicagies Financeira | AR AR G SUnEssE
| Transteréncia eletrdnica A | OR - CBC - Banco: 000 &g, 1-0 Cta. 123456...
DESPESAS
=y || Recursos proprios provenientes de empré
Despesas
[ Ok
@ Doaghes a Tercelros

OUTRAS OPCOES
g Fundo de Caixa

() transteréncia srtre contas

\
&) Resumo Financeiro

A& conferr Dadios Totais

5 I Total Geral RE 0,00 Total ck dprios: R$ 0,00
a GeratEnviar Regularizagio da Omizsie EEEE Sl MEEEEDEETER 6
v

< 7«

Tj Excluir ( " Fechar

ApOs inserir o arquivo, basta clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto inferior
direito. O Sistema retornara a mensagem “Dados gravados com sucesso”, conforme

a Imagem 20. Clicar em “OK". Para inserir arquivo em outro langamento, o usuario
deve repetir os procedimentos.
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Imagem 20.
@

1l
Prestadorde Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opefies Manutencdo Ajuda

[i CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Yereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

1| PRESTADOR DE CONTAS ﬂlNFoRMA(,‘GES il Candidato = Doagies Recebidas

™
E8 quaificagio Dados da Doagio . [ adici ) L BR )
F| &am Representantes
S Vinculagéo de Advogados & Parte Tipa ki Disaig o Prefixo, M° do Recibo Eleitoral e Origem 171 Data Walor (R$)
450 Contas Bancérias de Campanha |Recursos préprios ) 53] E 310872020 3.000,00
Dados do Doador
RECIBOS ELEITORAIS
£ Emisséo de Recibos Eleitorsis Mome
RECEITAS Wereadar: CAMDIDATO-TESTE
44 Dosgies Recebidas
= . | Dados do Recebimento Sucesse =
ﬁ Comercializagao de Bens ou Realizags
1 g Espécie do Recurso céria) Destino do Recurso
{ a Rendimentos de Aplicagdes Financeira o - Dados gravados com sucesso. )
| Transferéncia eletrbnica ¥ | OR - CBC - Banco: 000 Ag . 1-0 Cta. 123456...
DESPESAS
o ] Recursos praprios provenientes de emprési
Despesas
o oK
Q Doagdes a Terceiros
OUTRAS OPCOES
Q Fundo de Caixa

(; Transteréncia entre Contas:
v " 7
i |i. Resumo Financeiro

‘# Conterir Dadas Totais

Total Geral RE0,00  Total ch dprios: R 0,00
a GerarEnviar Regulatizacsn da Omiss e EEaiE: R El¢3rEaERn EE )
1

< T

(') Eechar

7 Exeir

Comercializacao de Bens ou Realizacao de Eventos

O menu “Comercializacdo de Bens ou Realizacdo de Eventos” é utilizado para fazer o
registro da receita, bem como dos gastos, efetivados quando ha comercializagao de
bens ou realizacao de eventos para arrecadar fundos para a campanha.

Para registrar as informacdes sobre determinado evento ou comercializacao de bens,
por meio do menu lateral, o usuario deve clicar em “Comercializagdo de Bens ou
Realizacdo de Eventos”. Sera apresentada tela referente a Imagem 21, em que sera
possivel registrar as despesas da realizacdo do evento, assim como as doacgles
recebidas em virtude do evento, quando for o caso. Além disso, é possivel registrar
os valores auferidos com a alienacdo de bens moveis ou imoveis, também, quando
for o caso.
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Imagem 21.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagino de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Wersdo: 4.10.00 - TSE [4.10.18] - Local

Prestador de Contas  Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE -

PRESTADOR DE COHTAS / INFORMACOES .-'; Candidato > Comercializacao de Bens ou Realizacdo de Eventos

8 cusificacso Dados da Comercializagdo ou Evento [[] E um evento de carreata?

Representantes &
& Fep - IMome da Comercializacio ou Evento

Perioco
i

&8 vinculagéo de Advogados & Parte
4@ cortas Bancérias de Campanha Locsl

RECIBOS ELEITORAIS

a Emiss4o de Recibos Elstorais J Despesas Realizadas T Doagies Recebidas no Evento T Alienagao de Bens Maveis ou Imoveis ]

RECEITAS

Hatureza do Recurso Valor (R$)

4 Doagties Recebidas
B Comercislizagéo de Bens ou Realizags
&8 Rendimentos de Aplicagfes Financeira
DESPESAS
B bocnesas
Q Doagdes & Terceiros
OUTRAS OPCOES

Q Fundo de Caixa

() Transteréncis ertre Cartas

\
] |i. Resumo Financeira

Total de Despesas Realizadas: R 0.00
A9 conferir Dados

Selecionar Despesa Excluir Despesa

8@ GerarEnviar Regularizagéo da Omissék
v

L —

As informagoes devem ser registradas em abas especificas, a depender da situagao.
No caso de eventos, as despesas realizadas sdo registradas na primeira aba e as
doagles recebidas na segunda. A terceira aba é destinada ao registro de informagdes
sobre comercializacdo de bens, como demonstra a imagem a seguir:
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Imagem 22,

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestacda de Contas Eleitorais, EleigSes 2020 - Versgo: 4.10.00 - TSE [4.10.18] - Local - m] X

Prestador de Contas  Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N* Processo P.JE: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGGES L4l Candidato > Comercializagéo de Bens ou Realizagao de Eventos

™
w Qualificagin Dados da Comercializagéo ou Evento (] E um evento de carreata?
R ritants
54 Represeriartss Mome da Comercializacéio ou Eventa Periodo
&8 vinculagdo de Advogados & Parte ) a [/
48" Contas Bancérias de Campanha Local
RECIBOS ELEITORAIS
a B e Fostes BEmes Despesas Reslizadas | Doagdes Recehidas no Eventa I Alienacso de Bens Mdveis ou Imdveis ]

RECEITAS

B4 Dosgdes Recehidas
ﬁ Cometcializagin de Bens ou Realizacd
ﬁ Rendimentos de Aplicagiies Financeira
DESPESAS
£ Despesas
9_' Doagdies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

Q Fundo de Caixa

(';} Transferéncia entre Contas

v
|l Resumo Financeiro

Total de Doacdes Realizadas: RE0.00
A& Conferir Dados

Langar Doagéo Edlitar Doagéo
ﬁ Gerar/Envisr Regularizagio da Omissék
v =
L A - 2 0 wr ™) Fechar

Caso o evento seja uma carreata, devido a sua especificidade, é necessario que o
usuario indique essa situacdo em campo especifico. Ao marcar que se trata de uma
carreata, o Sistema apresenta apenas a opcao de registro das despesas realizadas
com o evento, conforme demonstrado na imagem a seguir:
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Imagem 23.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigfes 2020 - Wers3o: 4.10.00 - TSE [4.10.18] - Local — O ®

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opglies Manutencdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES 4l Candidato > Comercializagdo de Bens ou Realizagao de Eventos
[

™
w Qualificagio Dados da Comercializagdo ou Evento [ E um evento de carreata?
F ritants
b Regees Nome da Comercializacéio ou Everto Data
2% vinculagéa de Advogados & Parte H
“2 Contas Bancérias de Campanha Loeal Grel Combustivel Gd Veiculos

RECIBOS ELEITORAIS

ﬂ Emizséo de Recibos Eletorais Despesas Reslizadas

RECEITAS

Hatureza do Recurse Valor (RE)

&4 Dosgdies Recebidas
ﬁ Comercializagéio de Bens ou Realizagd
a Rendimentos de Aplicagdes Financeira
DESPESAS
ﬁ Despesas
€ Doagies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

(;\ Transferéncia entre Cortas

v
|i. Resumo Financeira

Total de Despesss Reslizadas: RS 0.00
& conferir Dacios

Selecionar Despesa Excluir Despesa
a Gerar/Enviar Regularizagio da Omissike
v ~r
LS T S - E Movo el (@) Fechar

E importante ressaltar que, apos inserir as informagdes solicitadas em cada aba, o
usuario devera clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto inferior direito, a fim
de salvar as informacgbes. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com
sucesso”. Clicar em “OK”. Para inserir novas informagbes, basta repetir os
procedimentos.

Rendimentos de Aplicacdoes Financeiras

E possivel registrar no Sistema os rendimentos de eventuais aplicagdes financeiras.
Nesse caso, o usudrio devera acessar a opgao “Rendimentos de Aplicacoes
Financeiras”, dentro do grupo “Receitas”, a fim de efetuar os registros relativos a
esse tipo de movimentacao financeira da campanha.

22



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE GESTAO DE ATOS ELEITORAIS E PARTIDARIOS

Coordenadoria de Controle de Contas Eleitorais e Partidarias
Secgao de Suporte e Apoio as Auditorias e Analise das Contas Eleitorais e Partidarias

Imagem 24,

ﬂ SPCE 2020 - Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais, Eleigfes 2020 - Vers3o: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local - a x
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencio Ajuda
CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J; 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo P.JE: - BELO HORIZONTE - MG
PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES i Candidato > Rendimentos de Aplicagies Financeiras

8 cuaiticagio Dados Financeiros

S Representartes

Conta Bancéria
S ViNculagHn de Advogsdos & Parte
( v)
e 3
i\ Contas Bancérias de Campanha Dt Inicial Deta Final

RECIBOS ELEITORAIS i i)

&5 Emisséo de Rechos Eletorais Yalor Aplicado em RE Rendimento em R§
RECEITAS

“ Doagdes Recehidas Tioo de Aplicagéio

ﬁ Comercializagso de Bens ou Realizags

ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira
DESPESAS

-~ Despesas

[

Q Doagdes a Tetceiros
OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

(4_,\ Transferéncia entre Contas

|i,> Resuma Financeiro Totais

Al Total Geral: R 3.000,00  Total de rencimentos de aplicagdes financeiras: RH 0,00

# Confetir Dados b

v

ApOs inserir os dados sobre a aplicacdo financeira, o usuario devera clicar em
“Gravar”, no icone localizado no canto inferior direito. O Sistema retornara a
mensagem “Dados gravados com sucesso”, conforme a tela da Imagem 25. Clicar
em “OK”. Para inserir informacdes sobre outra aplicacdo financeira, basta repetir os
procedimentos.
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Imagem 25.

| Prestador de Contas Recibos Elefforais Receitas Despesas Outras Oppfies Manutencdo Ajuda
1
| CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG
|
|| PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES :\ Candidato > Rendimentos de Aplicagies Financeiras
| 8 quaiticagéo Dados Financeiros
|
|| & Representantes
Cortta Bancaria
e “inculagdo de Advogados & Parte —
| OR - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cta. 123456-7 - Vereado... | ¥
7 i
i‘ Contas Bancariss de Campanha Data Inicial Data Final
RECIBOS ELEITORAIS 310852020 30/0952020
a Ermiz=fin e Recios Bleforais Yalor Aplicado em RE Rendimenta em RS
RECHTAS 3.000,00 30,001
& Sucesso X
ﬂ Dorgdes Recehidas Tioo de Aplicagéio
ﬁ Comercializagéo de Bens ou Reslizagd TESTE
| Dados gravados com sucesso
' ﬁ Rendimentos de Aplicagies Financeira
[}
DESPESAS -
QK
—= Despesas |
J— |
|
Q Doagfies a Terceiros

|| DUTRAS OPCHES
Q Fundo de Caixa

(‘; Transferéncia entre Conteas

i
|
|
‘ |i‘.l Resumo Financeira Totais
H

A Total Gerel RS 3.000,00  Total de rendimentos de spicagdes financeiras: RE 0,00
& Conferiv Dados
DL S

DESPESAS

Despesas

No menu lateral, ao clicar na opcao “Despesas”, serd apresentada tela referente a
Imagem 26, em que 0 usuario ira registrar as informagoes relativas as despesas
efetuadas na campanha.
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Imagem 26.

@ SPCE 2020 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigges 2020 - Vers3o: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local — O X
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda
CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CHPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG
PRESTADOR DE CONTAS / HFORMAGOES ,_‘\ Candidato > Despesas
w Quslificagéo Dados da Despesa
| g Dados da Despesa j Adicionar comprovante ': E; Remover
S YiNCUlagED de Advogados & Parte
2 Contas Bancarias de Campanha Tipo
RECIBOS ELEITORAIS I 7]
ﬂ Emiss#io de Recibos Eletoraiz
RECEITAS
w Doagdes Recehidas
E Comercializagso de Bens ou Realizags
ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira
DESPESAS
& Despesas
Q Doagles a Terceiros
OUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa
(4_,\ Transferéncia entre Contas
|i,> Rezuma Financeira Totais
» A . Total de despesas: R$ 0,00
1 L L ] T:] Excluir (') Fechar

O proximo passo é selecionar o tipo de despesa a ser registrada. Apds isso, o Sistema
apresentard trés abas, conforme demonstra a Imagem 27, nas quais sera possivel
digitar os dados relativos a despesa selecionada, como data da contratacdo, dados
do fornecedor, dados do documento fiscal gerado, além da opgdo de detalhamento
da despesa em aba prépria e dos dados do pagamento da referida despesa.
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Imagem 27.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicfes 2020 - Vers3o: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local - O *

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CHPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS /InFoRMaGOEs | * | [RlLICICE L]

"\
w Qusliicagéo J Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento W
Representantes — —

Sl Fen = Dados da Despesa 1 Adicionar comprovarte = Iz Remover

g Vinoulag#o de Advogados 3 Parle

7 2

i Contas Bancarias de Campanhs Tioo Dt da Contratagéo

RECIBOS ELEITORAIS (Agua ¥) mszozo

ﬂ Emizséo de Recibos Eletorais

Dados do Fornecedor

RECEITAS

'i Dosgles Recehidas Tipo do Fornecedor MNP Mome

E Comerciaizagdo de Bens ou Realizagd | Pessoa juridica = - l

ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira Dados do Documento
DESPESAS

Espécie do Documenta M® co Documenta
Despesas —

= | Fatura w| fz34ase

Q Doagfes a Terceirns
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

(2 Tranzferéncia entre Contas

.
|‘. Resumo Financeira Totais
Total de despesas: RE 0,00 Total de Agua: RS 0,00
A& Conferir Dacos p 2
v

—~ T a Tj Exciuir f'} Eechar

ApOs o preenchimento dos dados da despesa, o usuario deve prosseguir para a aba
detalhamento da despesa, como demonstra a Imagem 28. Inserida a descricao da
despesa, deve-se clicar em “Adicionar” e depois em “Gravar”, icone que esta
localizado no canto inferior direito. O Sistema retornaréa a mensagem “Dados
gravados com sucesso”, conforme a Imagem 30. Clicar em “OK". Para inserir
informacdes sobre outro detalhamento despesa, o usuario deve clicar em “Novo”,
dentro da aba detalhamento da despesa.
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Imagem 28.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Vers@o: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local — a X

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppies Manutengdo Ajuda

S

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - K Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS / IHFORMAGOES % Candidato > Despesas

w Gualificagéo Daclos da Despesa || Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamerto ]

S Representartes

Detalhamento da Despesa
S Vinculagdn de Advogados & Parte

Descrigo
’i‘ Cortas Bancarias de Campanha B
RECIBOS ELEITORAIS Quartidade “alor Unitario (RE) Walor Total (RF)
ﬂ Emizsdo de Reciboz Eleftorsis 0,000 0.00o0000000

RECEITAS
ﬂ Doagies Recehidas

B Comercislizago de Bens ou Realizags

1 a Rendimentos de Aplicagdes Financeira
l Adicionar J l Remover J l Maovo J

|| DESPESAS

Despesas
J—

Otd. Disponivel Walor Unitario

Q Doagdes a Tetceiros
E OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

) "
(_5,- Tranzferéncia entre Contas

|ih Resuma Financeiro Totais
Total de despesas: RF 0,00 Totsl de Agus: RS 0,00
“& Confetir Dados k. P .
v -
I= K_)—' — o Tj Excluir ® Fechar

As informac0Oes sobre o pagamento de determinada despesa sao registradas na aba
“Dados de Pagamento”, como demonstrada na Imagem 29. Apos informados os
dados do pagamento, o usuario deve clicar em “Adicionar a Lista”, dentro da aba
“Dados do Pagamento”. Para inserir mais informacdes sobre o pagamento da mesma
despesa, a exemplo de quando ocorrem dois ou mais pagamentos, o usuario devera
clicar em “Novo Langamento”, dentro da aba “Dados do Pagamento”. Inseridos os
dados de pagamento da despesa, clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto
inferior direito. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com sucesso”,
conforme Imagem 30. Clicar em “"OK". Os dados de pagamento podem ser inseridos
posteriormente, editando o langamento.
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Imagem 29,

a SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Versdo: 4.10.00 - TSE [4.10.18] - Local

Frestador de Gontas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutencdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES ,; Candidato > Despesas

w Qualificagio [ Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento ]

“gm Representantes Dados do Pagamento
e inculagio de Advogados @ Parte
f‘\ Contas Bancétiss de Campanha Fonte do Recurso Forma de Pagamerto

RECIEOS ELEITORAIS e EE e ¥ [Cheque v

m Emiz=fo de Reciboz Eleitorais Dados do Cheque

RECEITAS Dados Bancarios
“ Dosgdes Recehidas | OR - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cta. 123456-7 - Vereacor - CANDIDATO-TESTE TJ
e M® Chegue Data Pagamento  Yalor Chegue (RE)
B Comercializactio de Bens ou Reslizacd
147258 Ir
a Rendimertos de Aplicagtes Financeira
Yalor da despesa: 0,00
DESPESAS { Adicionat & Lista J l Movo Langamento J Excluir Selecionado
Walor pago: 0,00

= Despesas
[

9_' Doagies a Terceitos

OUTRAS OPCOES

@ Fundo de Caixa

(_z\ Transferéncia entre Contas

‘t Resumo Financeiro Totais
Total de despesas: R 0,00 Totsl de Agua RS 0,00
A& Conferir Dados k. i “
v
EAS J O

Imagem 30.
@

| Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opofies Manutengdo Ajuda |

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES

@ Qualificagéo J Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa T Dados do Pagamento W

Dados da D Adici H S E:a Remover

e Representartes

S Vinculagn de Advogados & Parte

73 4
i‘ Contas Bancarias de Campanhs Tina Data da Contratagéo Yalor (RE)

RECIEOS ELEITORAIS (gun ) Etosooz 50,00

ﬁi Emizséo de Recibos Eletorais
Dados do Fornecedor

3| RECEITAS
“ Dosgéies Recehidas Tipo do Fornecedar CFF Sucesso b4
E Comerciaizagdo de Bens ou Realizagd [Possoatision W] #51.431.240-18 l
. Dados gravados com SUcesso.
ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira Dados do Documento
DESPESAS
Eszpécie do Documenta Wl
& Despesas —
| Cupom Fizcal ¥ =
Q Doagdes a Tetceiros
QUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa
(; Transferéncia entre Cortas
.
|i Resumo Financeira Totais
Total de despeses: RE 50,00 Total de Ague: R 50,00
"& Conferir Dados B &
v
- i / L4

ApOs gravar os dados da despesa, é possivel inserir um documento fiscal que
comprove o gasto, por exemplo uma nota fiscal. O Sistema emite uma mensagem
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para o usuario, “Deseja inserir o comprovante?”, conforme a Imagem 31. Caso o
usuario queira inserir o documento nesse momento, basta clicar em “Sim” no pedido
de confirmagdo. Caso ndo queira, clicar em “N&o”. E possivel inserir o documento
posteriormente, editando o langamento.

ILnagem 31.
| ®

! Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opedes Manutencdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Yereador - CNPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS /INForRMacoEs |4 | R e

=~
Y cualiicagso _[ Dacios da Despesa | Detahamento da Despesa | Dados do Pagamerto |
S Representartes Dados da [ adici X = # Remover
e Vinculagfio de Advogados & Parte
7 a
7 Cortas Bancérias de Campanha Tipo Data da Cantratagéo Walor (R
RECIBOS ELEITORAIS | Agua [¥)  21mam0z0 50,00
ﬂ Emizséio de Recibos Eleitorais
Dados do Fornecedor
3| RECEITAS
3 . Tipo - -
44 Dosgiies Recebidas Confirmagio X
ﬁ Comercializagdo de Bens ou Realizagd | Peg

Deseja ingefit 0 comprovante?

a Rendimentos de Aplicagfes Financeira Caso haja mais de um comprovante, devem ser juntados em um Unico documento digitalizado em formato PDF

Dado
DESPESAS Bspé Sim o
— Despesas
— | Cup
€ Coagties a Terceiros
OUTRAS OPCOES
g Fundo de Caixa
(g,\ Trensferéncia entre Contas
.
|i Resumo Financeiro Totais
Totsl de despesas: R$ 50,00 Total de Agus: B 50,00
A& conterir Dados s i e
v
[l . = a Cpbova [ ] excwir (%) Eecha

Doacoes a Terceiros

As doacOes que o candidato ou partido facam a terceiros, por exemplo quando um
candidato doa para outra candidatura, seja um bem ou um valor financeiro, serao
registradas na opcdo “Doagdes a Terceiros”, conforme demonstra a imagem a sequir.
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Imagem 32.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Versdo: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local — O x
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgdes Manutengdo Ajuda
l CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CHPJ: 95.417.5110001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG
PRESTADOR DE CONTAS / INFoRmacOEs | | RElRleiOEdii o Doacies a Terceiros
8 cusificagéo Daddos ta Doagdo
&R =hiceaniaiies Dados da Doagdo 2 Adicionar comprovante = To Remover
e inculagEo de Advogados @ Parte
fi\ Contas Bancétias de Campanha Tioo
RECIBOS ELEITORAIS | v]
ﬁ Emiz=fo de Recibos Eletorais
RECEITAS
ﬂ Dosgdes Recehidas
ﬁ Comercializagéo de Bens ou Realizagd
a Rendimentos de Aplicagtes Financeira
DESPESAS
—- Despesas
J—
Q Doagdes a Terceitos
OUTRAS OPCOES
g Fundo de Caixa
(;\ Transteréncia entre Contas
v
‘i. Resumo Financeiro Totais
Total de despesss: R$ 2.050,00  Total de Doagides financeiras a outros candidatos/partidos: R 2.000,00
‘& Conferir Dados 5 s i ! 5 v i !
¥ n
Exchir (") Fechar

Ao selecionar o tipo de doagdo, é selecionado o icone “doagdes financeiras”, como
apresenta a Imagem 33, o Sistema apresenta duas abas: uma em que serdo
registrados os dados da doacdo e a outra em que serdo registrados os dados da
transferéncia, no caso de doacao financeira.

Na aba “Dados da Doacdo”, o usuario deve selecionar o tipo de doacdo e preencher
as demais informagdes como CNPJ e nome do destinatario da doagao.

Observacdo: As imagens apresentadas abaixo sdo exemplificativas e podem variar
de acordo com a escolha em cada caso.
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Imagem 33.

ﬂ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Yers3o: 4.10.00 - TSE [4.10.18] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdies Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CHP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

S I R I R e 2 ] Candidato > Despesas > Doagies a Terceiras

™
w Quslificagéo J Dados da Doagéo I Dados da Transteréncia ]
Representantes o — | 5
Sk Ren = Dados da Doagio 2 Adicionar comprovante | Iz Remover
S VinculagEo de Advogados & Parte
’i‘ Contas Bancérias de Campanha Tioo
RECIBOS ELEITORAIS (Doagéies financeiras & outros candidatosipartidos v

m Emizs&o de Recibos Eletorais

RECEITAS Destino da Doagdo | Candidato v

B Doaciies Recehidas
CHPJ hlome Candidatura

E Comercializagéo de Bens ou Realizags 7. | v

ﬁ Rendimertos de Aplicagies Financeira himero Uniciade Eletoral Muricipio Elettoral
DESPESAS L " | | .

[
Bl Despesas Himero do Recibo Eleitoral

Q Doagdes a Terceitos

OUTRAS OPGOES

g Fundo de Caixa

) =
(‘_g Transferéncia entre Contas

|s Rezumo Financeiro Totais

‘# Canferir Dados

Total de despesas: R$ 50,00 Total de Doagdes financeiras a outros candidstos/partidos: R$ 0,00

-
% -
- ¢ ] T:f Excluir l' '} Fechar

Na aba “Dados da Transferéncia”, conforme demonstrada na Imagem 34, devem
ser inseridos os dados relativos a transferéncia bancaria. Nas Imagens 33 e 34, é
exemplificado um caso de doacao financeira, que materializou a doagao, a exemplo
da fonte do recurso, da forma de doacdo, dos dados do doador originario, quando for

0 Caso.
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Imagem 34.

a SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleiges 2020 - Versdo: 4.10.00 - TSE[4.10.18] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleftorais Receitas Despesas Outras Opies Manutengd3o Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CHPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo P.JE: - BELO HORIZONTE - MG

ties a Terceiros

& Qualificago

e Representantes

S MinculagEo de Advogados & Parte

fi\ Contas Bancétias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

m Emizs&o de Recibos Eletorais
RECEITAS

H Doscies Recehidas
ﬂ Comercializagéo de Bens ou Realizags
a Rendimentos de Aplicagies Financeira

DESPESAS

= Despesas
[

9_, Doagies a Terceiros

OQUTRAS OPCOES
@ Fundo de Caixa

(;2\\ Transteréncia ertre Contas

v
|i. Resumo Financeiro

A& Confetir Dados

< 7

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES ,.‘\ Candidato > Despesas > Do.

Dados da Dosgéo | Dados da Transferéncia ]

Dados da Transferéncia

Fonte do Recurso Forma de Doagéo

| Outros Recursos 7] (chegue

Dados da Transferéncia

Dados Bancarios

2
M® Chegue Data da Transferéncia  Valor Chegue (RE) )
i
Dados do Doador Originério
Guartidade de Doadores: [z}
Walar total doado: R$ 0,00

Detalhar

Totais

Totsl de despesas: RF 5000

Total de Doagies financeirss a outros candidatospartidos: RF 0,00

ApOs inseridas todas as informacdes pertinentes, em cada caso, devem-se gravar as
informagdes. Para isso, clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto inferior

direito. O Sistema retornard a mensagem “Dados gravados com sucesso.”, conforme
imagem a seguir: Clicar em “OK".

Imagem 35.
@

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgiies Manutengo Ajuda

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMACOES
B qusificagio
&% Represertantes
S VinculagEo de Advagatios & Parte
4 Contss Bancérias e Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emisséo de Reclns Bleftorals
RECEITAS
F4 Dosglies Recebidas

[ Comerciaizagéia de Bens ou Realizaga

& Rendimentos de Apicagfes Financeira
DESPESAS

£ Decpesas

€ Doagies a Terceiros
OUTRAS OPGOES

&) Fundo de Cainn

() Transteréncia erire Cortas

.
/B Resuma Financeiro

~

A conterir Dados

g ceranEnvier Reguiarzagéo da Omissé

@ Relatérios

L
Outras Corpravages v
< =

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS

Daclos da Doagéo | Dadas e Transferéncia

Dados da Transferéncia

Forte do Recurso Forma de Doagéio

| Outros Recursos 7] [Cheque v

Dados da Transferéncia
Dados Bancérios

(1R - CBG - Banco: D00 Ag . 1-0 Cta: 123456-7 - Versasir - GHNDIDATO-TESTE
N® Chegue

Data ta Transteréncia  Valor Chegus (RE)

6 Dados gravados com sucesso.
o

ok | FROmo
wewlhar

123456 2.000,00
Dados do Doador Originario

GQuartidade de Doadores:

alor total doacio:

Totais

Total de despesas: Rf 50,00

Total de Doagiies financeiras a oulros candidatos partidos: RS 0,00
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O Sistema permitira inserir documentos relativos a doacao efetuada, por exemplo
um comprovante de depodsito. O Sistema emite uma mensagem para o usuario,
“Deseja inserir o comprovante?”, conforme imagem a seguir:

Imagem 36.
@

Prestador e Cantas Recibos Eleftorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

T L T ey e Y] Cancidato > Despesas > Doagbes a Terceiros
=~

8 quaiificagio Dadios i Doagso | Dados da Transteréncia
&4 Represertantes Dados da Transferéncia

5% Vinculagtio de Advogados 4 Parte
42 Cortas Bancarias de Campanha Forte do Recurso Forma de Doagéo

RECIBOS ELEITORAIS | Clie Ll ¥ |Ghegue v)

&5 Enisséo de Rechos Fleforais Dados da Transferéncia

RECEITAS Dados Bancérios
4 Deagtes Recetidas (©R - CBC - Banco; 000 Ag: 1-0 Cta; 1234567 - Vereador - CANDIDATO-TESTE 3]
- N Chenue Data da Transferéncia  Yalor Checue (RS)
i Comercializagéio de Bens ou Realizagd
123455 - 2.000,00
Confirmagio X
&3 Rendimentos de Aplicagdes Financeira
Dados do Doador Originario —
DESPESAS Deseja Inserir o compravante?
e Quartidade de Doadores: ©as0 haja mais de um compravante, devern ser juntados em um Gnica documento digitalizada em farmato PDF.
€ Doagéies a Terceiros Valor total doade: Sim [N
QUTRAS OPCOES

Detalhar
&) Fundode caixa

y §

() Transterencia ertre Cortas
b .

& Recumo Financeia

& Gotert Dacos

@ OerarEnviar Reguirizago da Omisséi

= X Totais
= | Relatorios
Total de despesas: R 50,00 Total de Doages financeiras a outros candidatos/partidos: R$ 0,00

9
S outras Comprovagies v
< -

Caso queira inserir o documento nesse momento, basta clicar em “Sim” no pedido
de confirmacgdo, conforme a imagem acima. Caso ndo queira, clicar em “N&o”. E
possivel inserir o documento posteriormente, editando o langamento.

OUTRAS OPCOES

Fundo de Caixa

Para registrar entrada de valor no fundo de caixa, o usuario deve clicar na opgdo
“Fundo de Caixa” no menu lateral esquerdo. O Sistema apresentara a tela referente
a imagem a seguir:
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Imagem 37.

@ SPCE 2020 - Sistema de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleicdes 2020 - Vers30: 410,00 - TSE[4.10.18] - Local — m] >

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutencdo Ajuda

:I CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES ,‘\ Cand a
8 cusiiicagéo Fundo de Caixa
£4, Represertartes Data ‘alor R$

5 5 i 0,00

S Vinculagso de Advogados & Parte . © langamento de valores positivos representa saids de
~ o recursos da corta correrte de campanhia para o
7™ Contas Bancarias de Campanha Corta de Origem tramds o oo

RECIBOS ELEITORAIS ( [E2)]
454 Emissdo de Recikos Eleitorals Espécie do Recurso

TG ( [¥) | ©langamento de velores negativas represerta @

devolugo de recursos do fundo de caixa para a

4 Doaglies Recebidas conta-correrte de campanha.

i cComercializagéo de Bens ou Realizagd

&8 Rendimertos de Aplicagdes Financeira

DESPESAS
2 pespesns

€ Doagfies a Terceiros
OUTRAS OPGOES
&) Fundo de Crixa

) Transtersncis srtrs Corts

3
/& Resumo Financeiro

25 conferir Dacos

Total do Fundo de Calxa RE 0,00

O usuario deve inserir as informagodes solicitadas, como data e valor do saque
realizado, selecionar a conta de origem dos recursos e a espécie do recurso. Apds
inseridas todas as informacdes, clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto
inferior direito. O Sistema retornara a mensagem “Dados gravados com sucesso.”,
conforme a Imagem 38. Clicar em “OK".

Imagem 38.
@

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANO:!

MG - N° Processo PJE:

H PRESTADOR DE CONTAS ﬁ’INFORMA(}éES

S cuslificagsn Fundo de Caixa

S5 Represertartes Deta “elor RE
i & 3 020872020 1.000,00
S vinculagio de Advogados & Parte : O langamento de valores positivos representa saida de
‘s " recursos da corta corrente de campanha para o
4" Contas Bancérias de Campanha Corta de Origem et o s
RECIBOS ELEITORAIS |OR - CBC - Banco: 000 Ag. 1-0 Cta. 123456-7 - Vereador - CANDIDA... | ¥)
&5 Emisséo de Recibos Elettorais Espécie do Recurso
FEETES T = O langamento de valores negativos repressnts 2
devolugdo de recursos do fundo de caixa para a
44 Dosgiies Recebidas conta-correrts de campanha

B Comercislizagéo de Bens ou Reslizagh

02/09/2020

£ Rendimertos de Aplicagies Financsira

DESPESAS
Mensagem ®
& Despesas |

Q Doagdes a Terceiros 6 Dados gravados com Sucessa.
OUTRAS OPGOES |

&) Furdo de Caixa -

. ) |
Qz«‘ Transferéncia entre Contas |

|& Resumo Financeire
& conterir Davlas Totel do Fundo de Caixa R 1.000,00

L D A
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Transferéncia entre Contas
Para registrar uma transferéncia de recursos financeiros entre contas bancarias
diferentes, pertencentes a mesma candidatura, o usudrio deve clicar na opgao

“Transferéncia entre contas” no menu lateral esquerdo. O Sistema apresentara a tela
referente a imagem a seguir:

Imagem 39.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Versdo: 4.10.00 - TSE [4.10.18] - Local

Prestador de Contas Recibos Eleftorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

8 cuaiticagéa L4l Candidato > Transferéncia Entre Contas
am Representantes L Transteréncia Erdre Contas

S Winculagdo de Advogados & Parte

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta

’5\ Contas Bancatias de Campanha
- Data Walar R

I

RECIBOS ELEITORAIS

m Emiss#io de Recibos Eleitorsis
Corta de Origem

RECHTAS .
= . v
ﬂ Doagdes Recebidas
ﬁ Comercislizagéo de Bens ou Realizagh Canta de Destino
I v

ﬁ Rendimertos de Aplicagdes Financeira

DESPESAS

= Despesas
[

Walor (RE) Conta Bancaria de Origem Conta Bancaria de Destino

9 Doagldes a Terceiros

OUTRAS OPGOES
@ Fundo de Caixa

(g} Transteréncia entre Contas

0y
‘l Rezumao Financeira
A& Conferir Dados

ﬁ GerariErviar Regularizagio da Omiss8i

LS J " =] Grava 1 excnic €% Fechar

O usuario deve inserir as informagdes solicitadas, como data e valor da transferéncia,
selecionar a conta de origem e a conta de destino dos recursos. Apds inseridas todas
as informacoes, clicar em “Gravar”, no icone localizado no canto inferior direito. O

Sistema retornara a mensagem “Dados gravados com sucesso.”, conforme Imagem
40. Clicar em “OK”".
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Imagem 40.
I
)

| Prestadorde Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengéo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - VYereador - CNP.): 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

E Gualificagio | YN Candidato > Transferéncia Entre Contas |
S Representantes L Transieréncia Ertre Contas

S5 vinculago de Advogados & Parte

Dados da Transferéncia Total de Transferéncias por Conta

% Cortas Bancérias de Campanha
= Data valor R

RECIBOS ELEITORAIS 03092020 500,00
&5 Emisséo de Recibos Eletorais OR - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cle 123456-7 500,00
Corta de Origem
RECEITAS

|OR - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cta: 123456-... | ¥

454 Doagfes Recehidas

B Comercializagéo de Bens ou Realizagd Conta de Destino

|.OR - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cla. 12345-6... | ¥

&8 Rendimertos de Aplicagties Financsira

DESPESAS

= bocoesas

03/00/2020 500,00/0R - CHC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cta.: 1234558-7 OR - CBC - Banco: 000 Ag.: 1-0 Cta.: 123456

€. Dosges a Tercairos

OUTRAS OPGOES Mensagern x

Q Fundo de Caixa
y Dados gravados com SUcesso.
Cg,' Transferéncia entre Contas

.
Resumo Financeira

) o

A conterir Dados

. s
W@ GerarEnviar Regularizagio da Omissét p

") Ecchar

L A

Resumo Financeiro

O resumo financeiro da prestacao de contas ou pedido de regularizagcao, conforme o
caso, sera apresentado na opcgdo “Resumo Financeiro”, acessada pelo menu lateral
esquerdo, conforme demonstra a Imagem 41. Trata-se de um resumo da
movimentacao financeira registrada, para simples conferéncia pelo usuario.
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Imagem 41.

a SPCE 2020 - Sisterna de Prestagio de Contas Eleitorais, Eleigfes 2020 - YVersdo: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local - [m] *
Prestador de Contas Recibos Elefforais Receitas Despesas Oufras Opgfies Manutencdo Ajuda
CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG
PRESTADOR DE COHTAS / INFORMAGOES r}\ Candidato > Resumo Financeiro
w Qualificagio 1- Receitas R 3.020,00
S Repressrtartes 11 - Recursos proprios R§ 3.000,00
Yinculagso de Ad dos & Part
“ nodiagEs g8 Advagacs & Fare 1.2 - Recursos de pessoas fizicas R$ 0,00
L,,';\ Contas Bancérias de Campanha
1.3 - Recursos de outros candidatos R% 0.00
RECIBOS ELEITORAIS
% Erfests 6o Fioslims s 1.4 - Recursos de pattidos polticos R 0.00
RECEITAS 1.5 - Doagles pela Internst RS 0.00
“ Doagies Recehidas
- 16- Comercislizagho de bens/eventos R% 000
B Comercislizagio de Bens ou Realizagd
1.7 - Rendimertos de aplicagdes financeiras R§ 20,00
ﬁ Rendimentos de Aplicagies Financsira
1.8 - Recursos de origem ndo identificada R§ 0,00
DESPESAS
Despesas 1.9 - Recursos de Financiamento Coletiva R§ 0,00
Q DoagBes a Terceiros 110 - Devolugao de Receftas R§ 0,00
OUTRAS OPGOES 2 - Despesas Efetivamente Pagas R$ 2 000,00
@ Fundo de Caixa 3 - Sobras financeiras de campanha R$ 1.020,00
) =
(.‘«" Transferéncia entre Contas 4 - Apuragio do saldo financeiro (DRD) R$ 1.020,00
. . .
‘! Resuma Financeira 5 - Saldo financeiro apés conciliagéo bancaria R 0,00
‘& Confetir Dadns
v
- ( ./‘ > Ve ’ Imprimir (') [

O usuario podera imprimir as informacgdes do resumo financeiro, clicando no icone
“Imprimir” localizado no canto inferior direito da tela do Sistema. Além disso, podera
salvar as informagdes em arquivo “.PDF”, clicando no icone de disquete, conforme
demonstra a imagem a seqguir:

Imagem 42,

@ Resumo Financeira — [m] be

& O 4 4> OO ==y 118875 [

J»

Demonstrativo para simples conferéncia, sem validade legal.

Unidade Eleitoral:BELO HORIZONTE - MG CNPJ: 95.417.511/0001-10

ELEICOES
2020

Nome : CANDIDATO-TESTE

N¢ do Candidato: 18000 Partido: 18 REPUELICANDS Candidatura: Vereador

Resumo Financeiro

1 - Receitas RS 3.030,00

1.1 - Recursos préprios RS 3.000,00
1.2 - Recursos de pessoas fisicas R$ 0,00
1.3 - Recursos de outros candidatos R 0,00
1.4 - Recursos de partidos politicos R$ 0,00
1.5 - Doacdes pela Internet RS 0,00
1.6 - Comercializacéo de bens/eventos R$ 0,00
1.7 - Rendimentos de aplicagdes financeiras R$ 30,00
1.8 - Recursos de origem nao identificada R$ 0,00
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Conferir Dados

E possivel conferir eventuais pendéncias existentes no pedido de regularizacdo, ou
na prestacao de contas, conforme o caso, ao clicar a opgao “Conferir Dados”, no
menu lateral esquerdo, conforme demonstra a imagem a seguir:

Imagem 43.

ﬂ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdies 2020 - Versdo: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local - O *

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengdo Ajuds

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J: 95.417.5110001-10 - MG - N° Processo P.JE: - BELO HORIZONTE - MG

= - L4l Candidato > Conferir Dados

RECIBOS ELEITORAIS
A
&5 Emiss#o de Recibos Eleftorais Representantes [1] i
RECEITAS Mo b inforragdes de representante Administracor Financeira!

44 Doagles Recebidas

B Comercislizactio de Bens ou Reslizacd

ﬁ Rendimentos de Aplicagdes Financeira
DESPESAS Despesa [2]

Despesas
= 210872020 - R$ 50,00 - 451 431 240-18 [1] -= - Despesa(s) cortratadals) & néo pagals) ou pagals) parcialmente:

9 Doagdes 8 Terceiros 21082020 - RF 50,00 - 451 431 240-18 [1] -= - H& despesal=) contratadais) com data anterior & abertura da conta bancaria de campanha.

OUTRAS OPCOES

Q Fundo de Caixa

) o
C;, Transferéncia ertre Contas Doagiies a Terceiros [1]

.
|‘. Resumo Financeiro

*& Conferir Dados

01/09/2020 - R 2.000,00 - 23.499.709/0001-89 [2] -= - Doagio(des) a candidato(s) ou partido sem emissa de reciho eletoral por parte do donatério

ﬁ GerarEnviar Regularizago da Omissé
@ Relatorios
Outras Comprovagies [/

< ¥

? Imgrimir f '} Eechar

O Sistema permite o acesso para correcao da informacdo. Para isso, basta o usuario
clicar sobre o lancamento que deseja corrigir €, assim, sera redirecionado para o
langamento em questdo. Além disso, o usuario podera imprimir as informacdes
geradas para a conferéncia dos dados, clicando no icone “Imprimir” localizado no
canto inferior direito da tela do Sistema. Também é possivel salvar as informacoes
em arquivo “.PDF", clicando no icone de disquete, conforme demonstra a imagem a
seguir:
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Imagem 44.
@ Conferir Dados — m] >

@8c ««rrn 1 OED @&

Y
i
Demonstrativo para simples conferéncia, sem validade legal.
Unidade Eleitoral:BELD HORIZONTE - MG CNPJ: 95.417.511/00801- 10
zage Nome : CANDIDATO-TESTE
Ne do Candidato:10880 Partido: 18 - REPUBLICANOS Candidatura: Vereador
. Conferir Dados
Representantes v,
Nao ha informacBes de representante Administrador Financeiro!
Despesa
i 21/08/2020 RS 50,00 - 451.431.240-18 [1] -= Despesa(s) contratada(s) & nao pagals) ou pagals) parcialmente.
21/08/2020 R$ 50,00 451.431.240-18 [1] -= Ha despesa(s) contratada(s) com data anterior & abertura da conta bancaria de

|Duac,ﬁes a Terceiros

|Bl/BB/ZBZB Rs 2.000,00 23.499.709/0001-89 (2] -> Doacao{des) a candidato(s) ou partide sem emissdo de recibo eleitoral por |

Gerar/Enviar Prestacao de contas

Verificadas e corrigidas eventuais pendéncias no pedido de regularizagdo, ou
prestacdo de contas, conforme o caso, o usuario devera gerar e enviar o pedido e
gerar a midia para entrega ao Cartério ou ao Tribunal afim de confirmar a entrega
do pedido de regularizagdo. Para isso, no menu lateral esquerdo, deve acessar a
opcao “Gerar/Enviar Regularizacdo de Omissdo.” Serdo apresentadas trés abas,
conforme demonstra a imagem a seguir.

Imagem 45.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigges 2020 - Wersio: 4.10.00 - TSE [4.10.18] - Local — a x
Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgdes Manutengéo Ajuda
” Processo P.JE: - BELO HORIZONTE - MG
=
RECIBOS ELEITORAIS
55 Emisséo de Recibos Elettorsis J Gerar - Regularizagéo da Omiss&o I Enviar - Regularizagdo da Omisséo T Gerar midia para confirmacéo da entrega ]
RECEITAS
LY
3 Doaglies Recebidas r
ﬂ Comercializagéo de Bens ou Realizags \ '
& Rendimentos de Aplicagies Financeira @
DESPESAS Gerar Regularizagso da Omisséo Extrato ta Prestagéo de Contas
S Despesas
Y Para Gerar é necessario:
" = i . =
SIS S 1. ‘verificar todas as pendéncias existentes no menu QUTRAS OPCOES » Conferir Dados.
2. Preencher as informacies obrigatorias de Qualificagio do Prestador de Contas
@ Fundo de Caixa - R, . . :
= 3. Preencher as informacdes obrigatorias do vice/Suplente, se pertinente e existente.
(-5} Transferéncia entre Contas 4 Preencher as informagfies dos Representantes, guando constituido
v - Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista;
& Resumo Financeira
- Para Direcao Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contahilista e outros;
.& Conferir Dados 5. Preencher as informagfies obrigatarias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,
" Y se pertinente e existente
W@ CoererErvier Regulanzagén de Omisst:
6. Preencher as informacfies obrigatarias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha
ET Relatorios 7. Preencher as informacfies obrigatarias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
— se pertinente e existente
Outras Comprovagées X N . . X
8. Preencher as informagtes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente "
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Em cada uma dessas trés abas faz-se um procedimento diferente, todos voltados
para o fechamento da prestacao de contas e envio das informacdes para o Tribunal
Regional Eleitoral.

Na aba “Gerar - Regularizacdo da Omissao” o usuario consolida as informacdes que
compdem o pedido de regularizacdo, que é necessario para o proximo passo.

Na aba “Enviar - Regularizacdo de Omissdo”, o usuario faz o envio, pela internet, das
informacgdes consolidadas na aba anterior.

Na aba “Gerar midia para confirmacdo da entrega” o usuario ird gerar um arquivo,
de extensao “.ZIP”, que compila todos os documentos anexados no pedido de
regularizacdo. Esse arquivo devera ser entregue e validado, no cartério ou na
Secretaria do Tribunal, a fim de confirmar a entrega das informagdes enviadas na
aba anterior. Além de confirmar a entrega do pedido de regularizacdo de omissdo,
esse arquivo contém toda a documentacdo anexada no pedido de regularizagdo, que
sera transportada ao PJe. Portanto, sem a entrega e validacdo dessa midia gerada
nao se completa o procedimento de entrega do pedido de regularizagao.

A seguir, veremos em detalhes cada passo:
1 - “"Gerar - Regularizagdao da Omissao”

Para gerar a Regularizacao, na aba “Gerar — Regularizacdo de Omissao, conforme a
Imagem 46, o usuario deve clicar no icone “Gerar Regularizacdo de Omissdo”. O
Sistema apresenta o alerta “Existem pendéncias na prestacao de contas, deseja abrir
a tela de conferéncia de dados? ”, caso haja pendéncias. Clicar em “Sim” caso deseje
verificar as pendéncias nesse momento, ou clicar em “Ndo” caso ja tenham sido
verificadas.

Nem todas as pendéncias impedem a entrega da prestacdo de contas. Ao clicar em
“Sim” o Sistema redireciona para a verificacdo de pendéncias; ao clicar em “Ndo”, o
Sistema prossegue com a geracdo do pedido de regularizacao.
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Imagem 46.

(@

| Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opgles Manutengdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.J: 95.417.5110001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

1| B quslficagan Ll Candidato > Enviar Prestagao de Contas

S Representantes

28 vinculagén de Advagados & Parts J Gerar- Regularizagdo da Omisséo T Erwiar - Regularizagdo da Omisséo T Gerar midia para confirmagdo da entrega }

’J‘ Contag Bancérias de Campanha

|| RECIBOS ELEITORAIS
ﬂ Emiszéo de Recikos Eletorsis @ \1
| RECEITAS J
‘ H Doaglies Recehidas Gerar Regularizagéo da Omisséo Extrato da Prestagén de Contas

B Comercializago de Bens ou Reslizacd

Canfirmag o X
ﬁ Rendimertos de Aplicagies Financeira
dos
DESPESAS : P P " Beeft
Existermn pendéncias na prestagio de contas, deseja abrir a tela de conferéncia de dados?
2 Despesas

Q Doagdes a Terceiros Sitn Nao
OUTRAS OPCOES
@ . - Para DIT’EQéD Partidaria: Presidente, Tesoureirg, Advogado, Contabilista e outros;
Fundo de Caixa

5. Preencher as informagtes obrigatdrias do(s) Recibo(s) Eleitoral{is) de Campanha, |

se pertinente e existente. ‘

Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Contais) Bancaria(s) de Campanha.

Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Contais) Bancaria(s) de Sobra de Campanha, ‘

se pertinente e existente. |
|

(4_,\ Transferéncia entre Contas

L

b . .
|‘, Rezumo Financeiro

"& Conferir Dados

=

| g GerarfEnvier Regularizagi da Oniss 8. Preencher as informagies de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente
v

I L i 0 ‘P Imprimir Todos

Sempre que gerada alguma entrega de prestacdo de contas, o Sistema necessita
fechar a prestacao de contas. Por isso, emite um alerta sobre essa necessidade. No
aviso descrito na Imagem 47, “Para gerar a entrega, é necessario fechar esta
prestacdo de contas. Deseja fechar? ”, o usuario devera clicar em “Sim”.
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Imagem 47.
@

| Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Opodes Manutengdo Ajuda
CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

| B qusificagéo L4l Candidato > Enviar Prestacao de Contas

S Fepresentantes
55 vinculagio de Advogados 8 Parte J Gerar- Regularizagdo da Omissio I Enviar- Regularizagdo da Omissdo I Gerar midia para confirmagdo da entrega ]

42" Cortas Bancérias de Campanha

|| RECIBOS ELEITORAIS
| &5 Emisséo de Recibos Elstorais \ \
RECEITAS ,

‘ B4 Doagdies Recebidas

. Confirmagio X
B Comercislizagén de Bens ou Reslizagh
» Para gerar a entrega, & necessario fechar esta prestagfio de contas
ﬁ Rendimentos de Aplicagtes Financeira
. 5 = Conferir Dados

DESPESAS Deseja fechar?

o rde Contas.

Despesas "

- Sim o nte e existente.

Q Doagdes & Terceiros ;
OUTRAS OPGOES - Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista;

5. Preencher as informagdes obrigatorias do(s) Recibo(s) Eleitaral(is) de Campanha,
se pertinente e existente.
|i“ Resuma Financeira 6. Preencher as informacgdes obrigatorias da(s) Contals) Bancaria(s) de Campanha.
T. Preencher as informagtes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
.& Conferit Dados . .
se pertinente e existente.
a Gerar/Enviar Regularizagio da Omissé 8. Preencher as informacoes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente. |

|

|

|

|

@ . - Para Diregao Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contahilista e outros,
Fundo de Caixa

| (4\ Transteréncia entre Contas

|

|

I

- - ? Imprimir Tocos ™ Eech

Apds a confirmacgao para fechar a prestacao de contas, o Sistema apresentara a tela
representada na Imagem 48, para que o usuario selecione o local onde sera gerada
a prestacdo de contas, que nesse caso € do tipo “Regularizacdo da Omissdo”. O
Sistema sugere como local padrdo o caminho “C:\Arquivos de Programas
JE\Prestacdo de contas\SCPE-Cadastro 2020"”. O usuario podera aceitar esse local ou
indicar outro local de sua preferéncia. Caso aceite o local sugerido, clicar no icone
“Gerar”.
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Imagem 48.
ﬂ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Wersdo: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local e

|C_D| GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: CANDIDATO-TESTE
. M= 10000 Partido: REFPUBLICAMOS
"ﬂ Candidatura: Vereador
Unidade Eleitoral: BELO HORIZOMNTE - MG

Tipo da Entrega: Regularizagdo da Omissdo

Selecions o local onde sera gerado a prestagio de contas.
Arguivo: CAMND_WVEREASDOR10000REPUBLICANOSMMG41 235_00000426 _1 00001 341 238MG2ET 3567 _ROO EPC

ChArguivos de Programas JEWPrestacio de ContasiSPCE-Cadastro 2020

Fechar

Caso o usuario queira escolher o local onde sera salva a prestacdo de contas a ser
gerada, basta clicar em “Selecione”. O Sistema abrird uma janela para que o usuario
escolha o local onde sera gerada a prestacdo de contas, conforme demonstra a
Imagem 49. O usuario deve selecionar o diretério onde deseja salvar a prestagdo
de contas gerada e clicar em “Salvar”.

Imagem 49.
ﬂ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigfes 2020 - Vers30: 470,00 - TSE [4.10.18] - Local

ﬁ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: CANDIDATO-TESTE
ﬂ Selecione a pasta de destino *

m Examinar em l[ﬁ Prestagdo de Contas |v] [ ﬁ ] lﬁj lﬁj = @

(55 sPCE-Cadastro 2020
[ SPCE-Cadastro 2022

Mome da Pasta: | CiArguivos de Programas JEWPrestacdo de Contas

Arguivos do tipo [Todos oS Arguivos |v]

[ Salvar ] l Cancelar J

Eechar
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ApOs selecionado o local para a geracdo da prestagdo de contas, o usuario devera
clicar no icone “Gerar”. O Sistema fara o procedimento de geracdo da prestagdo de
contas e retornara a mensagem “Prestacdo de contas gerada com sucesso.”, quando
concluida a geragdo, conforme demonstra a imagem a seguir. Clicar em “OK”".

Imagem 50.

ﬂ SPCE 2020 - Sisterma de Prestag3o de Contas Eleitarais, Eleigdes 2020 - Wersdo: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local by

[[C] GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: CANDIDATO-TESTE hMensagem b

[ ] M= 10000 Partidn: REPUBLICANOS
m Candidatura: veraador 6 Prestacdo de contas gerada com sucesso.

Unidade Eleitoral: BELO HORIZOMTE - MG

= . - (8] 4
Tipo da Entrega: Regularizagio da Omissao -

Selecions o local onde serd gerado a prestagio de contas.

Arguivo: CAND_WEREADORAO000REPUBLICAMNOSMGA 253500000426 100001 341 238MG267 3567 _ROO . EPC

Codrguivos de Programas JEWRrestacio de CortasySPCE-Cadastro 2020 Selecione

Prestagdo de contas gerada com SUCESSO0.

Fechar

Apds a geracao da prestacdo de contas, o Sistema fara a atualizacdo da cépia de
seguranga das informagdes, de forma automatica, e emitird um alerta ao usuario
para que envie a prestacao de contas, conforme demonstra a Imagem 51. Na janela
de confirmacdo, “Deseja enviar a prestacao de contas agora? ”, clicar em “"Sim” para
enviar imediatamente ou, caso queira enviar posteriormente, clicar em “Nao”.
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Imagem 51.
iﬂ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagio de Contas Eleitarais, Eleigdes 2020 - VWersdo: 470,00 - T3E [4.10.18] - Local >

@i
Canfirmagio >

Candidata; CANDIDATO-TESTE
ME 10000 Parido: REPUBLICANOS 6 Deseja enviar a prestagdo de contas agora?

Candidatura: Vereador

Removendo copia de contingéncia...

Ao enviar a prestacdo de contas, serd gerado o extrato da prestagdo de contas, que
0 usuario devera salvar em local apropriado de seu computador. O extrato € um
resumo da movimentacdo de recursos; nele sera impresso o cédigo de confirmacdo
da entrega da prestagdo de contas. O arquivo que contém o extrato da prestacdo de
contas sera solicitado quando da geracdo da midia. Por isso, € necessario que o
usuario esteja ciente do local onde foi salvo o extrato da prestacdo em seu
computador.

2 - “Enviar - Regularizacao de Omissao”

Caso nao tenha feito o envio da Regularizagdo logo apés a geragdo, o usuario devera
acessar a aba “Enviar - Regularizagdo de Omissdao” e clicar no icone “Enviar
regularizagdo de omissdo”, conforme demonstra a Imagem 52. Para envio, é
necessario que a prestacao de contas ja tenha sido gerada.
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Imagem 52,

ﬂ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigges 2020 - Vers3o: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local - O *

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Outras Oppdes Manutencdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Vereador - CNP.): 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

PRESTADOR DE COHTAS / IHFORMAGOES | * | [Sallt el s bl S e e e

w Qualificagio
e Representartes

[ Gerar - Regularizagdo da Omissdo I Enviar - Regularizagdo da Omissédo I Gerar midia para confirmagdo da entrega W

g Winculagdo de Advogados & Parte
"J‘ Contas Bancérias de Campanha

-
RECIBOS ELEITORAIS -

Sl Emissén de Recibos Elet
a missa0 fe Rechos Hetorals Enviar Regularizacio da Omissdo
RECEITAS
“ Doagles Recehidas

) Comercializagéo de Bens ou Realizacd

Para Enviar & necessario:
a Rendimentos de Aplicagdes Financeira

1. Gerar a prestagao de contas, relatorio financeiro ou regularizacao da omissao

DESPESAS

— Despesas
[

Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES

g Funcio de Caixa

(g,\ Transferéncia entre Contas
v

|l Resumo Financeiro

A& Conferir Dados

- = FEP imprimi T " Eechar

ApOs clicar no icone “Enviar Regularizagdo da Omissdo”, sera apresentada a tela da
Imagem 53, o usuario devera clicar em “Selecione” e indicar o arquivo da prestagao
de contas a ser enviada. O local padrao é “C:\Arquivos de Programas JE\Prestacdo
de contas\SCPE-Cadastro 2020”, onde sao geralmente salvas as prestagdes de
contas geradas. Se, ao gerar a prestacao de contas, o usuario escolheu local diverso,
deverd indicar este local onde salvou a prestacdao de contas ao gerar.
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Imagem 53.

a SPCE 2020 - Sisterna de Prestagio de Contas Eleitarais, Eleigdes 2020 - Wers3o0: 410,00 - T.. — >

Candidato; CANDIDATO-TESTE

[ ] M 10000 Partido: REFUBLIGANOS

m Candidatura: “Yereador

Unidade Eleitoral: BELO HORIZOMTE - MG

Tipo da Entrega: Regularizagdo da Omissdo

Seleciones a prestagio de contas

Arguiwo: For fawvor, SELECIONE um arguive

Selecione

Em casode falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
sequranca de sua rede.

Apds clicar em “Selecione”, abrird uma janela do Sistema, como demostrado na
Imagem 54, para que o usuario indique o local em que se encontra o arquivo de
regularizagdo da omissdo gerado. Devera ser selecionado o arquivo com um clique
sobre ele e, a seguir, clicar em “Abrir”, como mostra a tela da imagem abaixo.

Imagem 54.

ﬂ Selecione a Prestagio de Contas *

Examinar erm [[ﬁ‘ SPCE-Cadastro 2020 |"J [ ﬁ J [ foot J [ i J { £ “ =1 J

ﬁ gerados
IﬁJava
(&5 ik

(55 ibs

E| CAND_VEREADORT0000REPUBLICANOSMG41238_00000426_100001341233MG2673567_ROQ.EPC

- % N Vi JIo

Mome do arguiva | CAND_VEREADOR10000REFPUELICANOSMG41238_00000426_100001341238MG267 3567 _ROOEFPC

Arguivos do tipo [Tndns 05 Arguivos ,v]

[ Ahirir ] [ Cancelar J

ApOs selecionar o arquivo para envio, clicar no icone “Enviar”, demonstrado na
Imagem 55. Ao enviar a prestacdo de contas, serd gerado um arquivo com o
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“Extrato da Prestacdo de Contas”, o qual devera ser salvo em local de facil acesso
para o usuario, pois o arquivo sera usado no passo seguinte, momento da geragdo
da midia.

Imagem 55.
@8 SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleiggies 2020 - Wersgo: 410,00 - T..

e
?‘ ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: CANDIDATO-TESTE

o M 10000 Partido: REPUELICANOS

m Candidatura: Wereadar

Unidade Eleitoral: BELO HORIZOMTE - MG

Tipo da Entrega: Regularizagdo da Omissao

Selecions a prestacio de contas

Arquivo: CAMD_WEREADORAODOORERPUBLICAMOSKMG4AZ2E_ 00000426 _ 100001241222 ME2ET2EET_ROO.ERPC

OODOREPUBLICAMNCEMGA] 2535_ 0000042610000 341 238MG2E7 3367 _ROO EPC Selecions

Erm caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.

A 'S

Extrato da Prestacio de Contas Eechar

3 - “Gerar midia para confirmacao da entrega”

ApOs a geragdo e envio da regularizagdo da omissdo, deve-se obrigatoriamente gerar
a midia para a confirmagado dessa entrega, como apresentada na Imagem 56. Esses
trés passos devem ser subsequentes e, preferencialmente, efetivados em ato
continuo, tendo em vista que, ao gerar a regularizagdo da omissao, o Sistema cria
um numero de controle o qual sera utilizado no momento da validagdo da midia, que
acontecera no Tribunal.

Esse numero de controle é impresso no extrato da prestacdo de contas, e sofrera
alteracao sempre que houver nova geracao da regularizacdo da omissao. Vale dizer,
o numero de controle é Unico para cada geracgao e deve ser o mesmo tanto no extrato
da prestagdo quanto na midia a ser entregue. Para gerar a midia, na aba “Gerar midia
para confirmacao da entrega”, o usuario deve clicar no icone “Gerar midia”.
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Imagem 56.

@ SPCE 2020 - Sisterna de Prestagdo de Contas Eleitorais, Eleigdes 2020 - Versdo: 410,00 - TSE [4.10.18] - Local — [m] X

Prestador de Contas Recibos Eleitorais Receitas Despesas Oufras Opgles Manutencdo Ajuda

CANDIDATO-TESTE - 10000 - REPUBLICANOS - Wereador - CHPJ: 95.417.511/0001-10 - MG - N° Processo PJE: - BELO HORIZONTE - MG

B qualficagéo LMl Candidato > Enwiar Prestacao de Contas

“am Rzpresantantes
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ApOs clicar no icone “Gerar midia”, o Sistema apresentara um aviso em que solicita
ao usuario selecionar o arquivo do extrato da prestacdo de contas digitalizado,
conforme demonstrado na imagem abaixo. Clicar em “Ok”.

Imagem 57.
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Na préoxima imagem, o Sistema apresenta uma janela onde o usuario devera informar
o caminho em que se encontra o extrato de prestacdao de contas digitalizado. O
usuario devera selecionar o diretério em que foi salvo o extrato da prestacdo de
contas, clicar sobre o arquivo que contém o extrato digitalizado e, a seguir, clicar em

“Abrir”.

Imagem 58.
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O Sistema adicionara o extrato da prestacdo de contas digitalizado ao arquivo que
contém os documentos digitalizados a serem entregues a Justica Eleitoral. Se o
procedimento estiver correto, o Sistema retornard uma mensagem ao usuario,
“Extrato da prestacdo de contas adicionado com sucesso.”, conforme demonstra a

imagem a seguir. Clicar em “"OK".

Imagem 59.

s

hensagern

Extrato da prestacdo de contas adicionado com sucesso. Selecione o local para geragdo do arguivo
contendo os documentos digitalizados a serem apresentados & Justica Eleitoral.

|

ApOs o usuario adicionar o extrato da prestacdo de contas digitalizado, o Sistema
prossegue com a geragao do arquivo a ser entregue para validacdo a Justica Eleitoral.
Gerado o arquivo, o Sistema apresenta uma janela (Imagem 60) em que 0 usuario
devera indicar o diretério onde sera salva a midia gerada.

E importante que o usuario indique um local de facil acesso, pois o arquivo salvo em
seu computador devera posteriormente ser copiado para um pen drive, o qual sera
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usado para transportar o arquivo até a Justica Eleitoral, onde sera validado em
sistema proprio.

Imagem 60.
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Selecionado o diretério onde sera gravado o arquivo de midia, o Sistema prossegue
com a geragao e salvara o arquivo no local indicado pelo usudario. Apds gerar e salvar
o arquivo no computador do usuario, o Sistema retorna a mensagem de que o arquivo
foi gerado com sucesso, conforme demonstrado na Imagem 61. Nota-se que a
mensagem indica, ainda, o caminho em que o arquivo foi salvo, como se vé no rodapé
da imagem. No caso exemplificado, o local indicado foi “C:\Arquivos de programas
JE\Prestacdo de contas\SCPE-Cadastro 2020. Dentro desse diretdrio, o Sistema criou
automaticamente um subdiretério denominado “Entrega de Midia”, salvando o
arquivo dentro dessa pasta. Clicar em “Fechar”.

Imagem 61.

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Techologia da Informagio
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Tempo decorrico: 0000015

Caminho:  C\Arguivos de Programas JE\Prestagdo de Contas\SPCE-Cadastro 2020Entrega de Midia ATSEPJE_100001341238MG06E42983_RO0zip

| Fechar |
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Agora, basta acessar o arquivo na pasta em que se encontra salvo, conforme
demonstra a Imagem 62, copiar o arquivo gerado para um pen drive e dirigir-se a
Justica Eleitoral para fazer a entrega e validagao do arquivo. Nota-se que o arquivo
gerado possui a extensdao ".Zip” e tem o nome gerado automaticamente pelo
Sistema. Esse arquivo ndo devera ser aberto, editado ou renomeado pelo usuario,
sob pena de invalidar o arquivo. Apenas copiar e colar o arquivo no pen drive a ser
entregue a Justica Eleitoral.

Imagem 62.

Area de Transferéncia arganizar Moo Ablrir Selecionar

- 4 » Este Carnputador > Disco Local () » &rquivas de Prograras IE 3 Prestacfio de Contas » SPCE-Cadastra 2020 > Entrega de Midia

-
b Musicas ~ [ Mome Data de modificagio Tipo Tamar
B Objetos 30 {8 ATSERJE 10000134123 8MGOE42083 ROOTp  17/05/2023 11:52 Arquive ZIF do Wi, 1.
B videos

‘i Disco Local (23
Arquivos de Programas
Arquivos de Programas (x86)
Arquivos de Programas 1E
Prestagdo de Contas
SPCE-Cadastro 2020
bhancodadaos
cornprovantes
COMTIGEMCIA
DIARIO
docs
Entrega de Midia
gerados

Jawva

ik

Relatoérios

Para gerar relatorios sobre as informagdes digitadas na prestacdo de
contas/regularizacdo da omissdo, o usuario deve acessar a opcao “Relatérios” no
menu lateral esquerdo, conforme demostrada na Imagem 63. S3o apresentadas
trés abas que separam os relatérios em trés grupos distintos. E possivel gerar
relatérios diversos, relatérios sobre receitas e despesas da campanha.

Os relatorios sdo Uteis para a conferéncia das informagdes que compode o pedido de
regularizacdo da omissdo. Na aba “Diversos” é possivel acessar “Demonstrativo de
Receitas e Despesas”, “Fundo de Caixa”, “Extrato da prestacao de contas”, dentre
outros. Para isso, basta clicar sobre o icone do relatério pretendido.
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Imagem 63.
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Na aba “Receitas”, conforme demonstra a Imagem 64, é possivel ter acesso aos
relatérios “Demonstrativo de Receitas Financeiras”, “Receitas Estimaveis em
Dinheiro”, “Recursos de Origem ndo identificada”, dentre outros. Para isso, o usuario
deve clicar sobre o icone do relatério pretendido.

Imagem 64.
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Na aba “Despesas”, conforme demonstra a Imagem 65, é possivel ter acesso aos
relatorios “Despesas efetuadas”, “Despesas pagas apos a eleicdo”, “Despesas com
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Advogados”, dentre outros. Para isso, o usudario deve clicar sobre o icone do relatério
pretendido. Caso queira imprimir todos os relatoérios, utiliza-se a opgao “Imprimir
Todos”, clicando no icone localizado no canto inferior direito da tela.

Imagem 65.
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Outras Comprovacoes

No menu lateral esquerdo, opgdao “Outras Comprovagoes”, €& possivel inserir
comprovantes diversos relativos a regularizacdo da omissao, conforme Imagem 66.
Como regra, os comprovantes devem ser inseridos na regularizacdao da omissao ao
longo da sua elaboracdo, sendo cada comprovante inserido em seu respectivo
langamento, a exemplo de determinada nota fiscal, a qual devera ser inserida logo
apos o registro do gasto que ela representa.

Entretanto, ha situacoes, diversas, em que ndo ha um langamento na prestacdo de
contas a que se possa vincular o documento. A inclusao desse documento entdao deve
dar-se por meio do menu “Outras Comprovacoes”.
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Imagem 66.
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As notas explicativas, por exemplo, podem se relacionar a varios langamentos na
prestacdo de contas. Por isso, a vinculacdo da nota explicativa a prestacdo de contas
€ realizada por meio do menu lateral, opcdo “Outras Comprovagoes”, conforme a
Imagem 67. Para isso, o usuario deve clicar no icone “Adicionar Notas Explicativas”.
O Sistema apresentara uma janela para que o usuario indique o local em que se
encontra o arquivo com a nota explicativa. Deve-se indicar o local, selecionar o
arquivo e clicar em “abrir”.
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Imagem 67.
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Para adicionar a nota explicativa, o usuario deve clicar no icone “Adicionar Notas
Explicativas”. O Sistema apresentara uma janela para que o usuario indique o local
em que se encontra o arquivo com a nota explicativa, conforme a Imagem 68. Deve-
se indicar o local, selecionar o arquivo, que deve ser sempre em formato “.PDF", e
clicar em abrir.

Imagem 68.
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Adicionado o arquivo com as notas explicativas, o Sistema retorna para o usuario a
mensagem “Arquivo adicionado com sucesso!”, como se vé na imagem a seguir.
Clicar em “OK”.
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Imagem 69.

Mensagern >
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O arquivo adicionado poderd ser visualizado pelo usuario do Sistema ao clicar no
icone a esquerda da expressdo “Remover”. O icone, apos adicionado o arquivo, fica
na cor verde, como se vé na imagem a seguir (Imagem 70), indicando que um
arquivo foi adicionado. Para remover o arquivo adicionado, basta clicar em
“Remover”.

Imagem 70.

Adicionar, Motas Explicativas

| ¥ Remover |

Assim como as notas explicativas, diversos outros documentos podem ser
adicionados a prestacdo de contas, ou ao pedido de regularizagdo, por meio do menu
“Outras Comprovacoes”, por exemplo declaracdo de assuncdo de dividas, guia de
recolhimento de sobra do FEFC, autorizacdo do 6rgdao nacional para assuncao de
divida, declaragdo direcdao partidaria (sobra ndo financeira). Além disso, é possivel
adicionar qualquer outro documento avulso, que se entenda necessario ao pedido de
regularizacao. Para isso, basta seguir os mesmos passos usados para adicionar nota
explicativa.
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