TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

EleicOGes Parametrizadas

Informacdes essenciais ao requerente

O empréstimo de urnas eletrbnicas para a realizacdo de eleicdes
parametrizadas (eleicbes da comunidade) é normatizado pelas Resolucdes n°
22.685/2007 do TSE e n°745/2009 do TRE-MG

Ap6s a formalizacdo do pedido, sdo analisadas sua conveniéncia,
oportunidade e viabilidade técnico-operacional, e, em seguida, o pedido é
submetido a julgamento.

O software utilizado na eleicdo foi desenvolvido pelo TSE e restrito a
Justica Eleitoral.

O cronograma da eleicdo sera disponibilizado pela SEAPE no site do TRE-
MG, em “Cronogramas das Eleicdes Parametrizadas em andamento”, apoés a
emissdo do parecer técnico-operacional. Para acessar 0 cronograma basta
clicar no nome da entidade requerente. A entidade dever4d cumprir
rigorosamente as atividades e prazos previstos no cronograma, sob pena de
inviabilizar a eleicdo. Salientamos que, no que tange as atividades das
zonas eleitorais, as datas estabelecidas foram estimadas e estdo sujeitas a
alteracgfes a critério da zona eleitoral responséavel pela eleicao.

O treinamento dos mesarios e a carga das urnas eletrbnicas serao
realizados pela respectiva ZE com a participacdo da entidade requerente. O
suporte técnico no dia da elei¢cdo sera prestado pelos servidores da respectiva
ZE envolvida. Quaisquer duvidas que envolvam as urnas eletrénicas poderéao
ser esclarecidas com os representantes dos Cartoérios Eleitorais de plantdo na
ZE. Salientamos que qualquer intervencdo na urna eletrénica, tais como
retirada das flashes e disquetes, bem como manutencdo, sera efetuada pelo
técnico da Justica Eleitoral.

Os telefones para contato das sec¢fes envolvidas séo:

o SCONT - Secao de Contratos:
Telefones: (31) 3307-1216 / 3307-1289/ 3307-1901
Endereco: Av. Prudente de Morais, 100, 7° andar — Cidade Jardim — BH.
E-mail: scont@tre-mg.gov.br

) SEAPE - Secédo de Apoio as Elei¢cdes:
Telefones: (31) 3307-1327/3307-1302/3307-1315/3307-1304.
Endereco: Av. Prudente de Morais, 320, 3° andar — Cidade Jardim — BH.
E-mail: seape@tre-mg.gov.br




SEMPE — Secédo de Controle de Material Permanente

Telefone: (31) 3393-2761 - ramal 225 /3034-8721/3034-8726
Endereco: Centro de Apoio, a Rua Flor de Trigo, 20 - Jardim Filadélfia -
Belo Horizonte (rua marginal a BR 040, saida para Sete Lagoas,
aproximadamente no Km 2,5).

E-mail: sempe@tre-mg.gov.br

SPROT - Secéo de Protocolo Geral

Telefone: (31) 3307-1186

Endereco: Av. Prudente de Morais, 100, 2°andar — Cidade Jardim — BH.
E-mail: sprot@tre-mg.gov.br

Além das atribuicdes da resolucao. a entidade devera:

1. Prestar corretamente a ZE as informacfes relativas a eleicdo para
preenchimento do “Formulario de Informacdes Iniciais” ;

2. Protocolizar na SPROT o0s arquivos abaixo, gravados em meio
magnético, acompanhado de oficio relacionando os dados entregues
e responsabilizando-se pela veracidade dos mesmos. Esse dados
serdo importados pelo sistema:

e Cadastro de eleitores - de acordo com o layout
disponibilizado;

¢ Nomes dos cargos disputados. Cada cargo (pleito) devera
conter, no maximo, 19 caracteres.

e Para cada cargo, deve-se informar:

>

>
>
>

>

numeros de identificacdo dos partidos (chapas): por padréao
2 digitos;

siglas dos partidos (chapas): até 10 caracteres;

nomes dos partidos (chapas): até 23 caracteres;

niameros de identificacdo dos candidatos: na eleicdo
majoritaria com 2 digitos (0 mesmo numero do partido) e
na eleicdo proporcional com 05 digitos, sendo que os 2
primeiros sdo representados pelo numero do partido
(chapa) e os demais sao especificos do candidato;

Nome (com até 24 caracteres) e sexo dos candidatos.

e Se a entidade requerente optar pelo uso de foto ou logotipo,
esses arquivos deverdo ser enviados de acordo com o layout do
arquivo de fotos disponibilizado.

e Para protocolo, o material acima discriminado devera ser
guardado em envelope contendo a identificacdo:

URGENTE
ELEICAO PARAMETRIZADA (nome da entidade)
DESTINO: SEAPE — Secéo de Apoio as Eleicdes

ATENCAO: A Data final de registro de candidatos/chapa deve ser
anterior ao prazo de entrega de dados estipulado no Cronograma da

Eleicéo.



. As entidades que enviarem 0s arquivos com antecedéncia, ou seja,
25 dias antes da data marcada para a aprovacado da parametrizacao,
receberdo da SEAPE, por e-mail, os arquivos em pdf contendo os
parametros da eleicdo para conferéncia. No prazo de 48 horas, a
entidade devera responder ratificando ou retificando as informacgdes.
Dessa forma sera minimizada a possibilidade de erro.

. Providenciar o material de expediente que sera informado pela
SEAPE. OBS: Ap0s a eleicdo, os disquetes utilizados permanecerao na
Zona Eleitoral por 30 dias e, apds esse prazo, serdo formatados e
devolvidos a entidade requerente.

. Providenciar o transporte das urnas eletrbnicas, bem como do(s)
servidor(es) da Zona Eleitoral que prestara(do) o treinamento e
suporte no dia da eleigéo.

. Enviar o representante a Secdo de Contratos do TRE — SCONT para
assinatura do Termo de Cessédo de Uso de Urnas Eletrénicas. OBS: O
custo da publicacdo desse Termo (art. 20, inc. IV, da Resolucao
n°745/2009 do TRE-MG) e data de depdésito, sempre anterior a data
da eleicéo, serédo informados pela Secao de Contratos.

. Enviar o representante a Secdo de Apoio as Eleicdes do TRE — SEAPE
para aprovacao da parametrizacdo e retirada do material da eleicao.
OBS: Somente em caso de impossibilidade de identificacdo de erros
por meio dos parametros enviados para conferéncia, serd admitida a
realizacdo de ajustes na parametrizacdo. E, por esse motivo, sera
agendada outra data para retirada do material.

. Enviar o representante a Secdo de Controle de Material Permanente -
SEMPE no Centro de Apoio do TRE para buscar, na data agendada no
cronograma, as urnas eletrbnicas que serao utilizadas na eleicéo,
mediante assinatura do Termo de Responsabilidade pelas Urnas
Eletronicas. OBS: O horario devera ser agendado previamente pelo
telefone da SEMPE e a entrega das urnas esta condicionada ao
comparecimento da entidade requerente a SCONT para a assinatura
do Termo de Cessédo de Uso de Urnas Eletrénicas, com quitacdo das
despesas afetas e assuncao das demais obrigacfes estabelecidas para
a entidade requerente pela Resolucdao 745/2009 do TRE-MG (item 5).

. Imprimir cépias do Manual de treinamento de mesarios
disponibilizado na internet, em numero a ser informado pela ZE
responsavel pelo acompanhamento da eleicdo, de acordo com o
numero de mesarios que receberéo o treinamento.

10.Entregar o material, abaixo relacionado, da eleicdo a ZE envolvida:

- As coOpias do Manual de treinamento de mesarios;
- O material recebido no dia da aprovacdo (midias de treinamento,
midias oficiais, lacres, identificacdo de urnas e caixas).



11. Nomear mesérios (funcionarios/associados) para serem treinados
pela ZE responsavel para trabalhar na eleicao.

12. Presenciar cerimbnia de carga e lacre das urnas eletrbénicas.

13. Confeccionar caderno de votacdo. A entidade podera utilizar o
arquivo em pdf. enviado que contém a relacao de eleitores.

14. Fornecer seguranca e instalar as urnas eletrGnicas nos locais de
votacdo. Obs.: Distribuir as urnas de secdo de acordo com a
identificacdo das caixas. Urnas de reserva (contingéncia), também
identificadas, deverdo permanecer dentro da caixa e no local de
votacdo para serem utilizadas, se necessario, pela Justica Eleitoral.
A montagem das secdes devera ser efetuada pelo mesario que
recebeu o treinamento, antes do horario de emissdo da zerésima
para que, se necessario, haja tempo suficiente para efetuar
manutencao.

15. Disponibilizar um hardware com drive de disquete no local de
votacdo para que um funcionario da ZE realize a cépia dos arquivos
de Votacédo e de Faltosos.

16. Receber da ZE, apés o encerramento, disquete contendo cépia dos
Arquivos de Votacdo e Faltosos. Esse disquete somente sera
utilizado caso a entidade requerente opte pela totalizacdo eletrénica
(Observar item 18);

17. Enviar o representante ao TRE — Centro de Apoio / SEMPE para
devolver as urnas eletrbnicas cedidas, imediatamente apds as
eleicbes no mesmo endereco onde foram recolhidas, mediante
assinatura do Termo de devolucédo de urnas eletrbonicas.

18. Enviar o representante ao TRE - SEAPE pessoalmente para devolver
todas as flashes referentes a eleicdo, em até 48h da realizacdo da
mesma.

19. Totalizar a eleicdo. Obs.: A Totalizacdo NAO é de responsabilidade
do TRE-MG. O requerente podera optar por:

» Totalizacdo manual: somando-se os boletins de urnas das
secdes; ou

» Totalizacdo eletrbnica: o requerente deverd desenvolver um
sistema totalizador compativel com o arquivo gerado pela urna
eletrénica e, para isso, sera necessario utilizar o layout do arquivo
de votacdo e de faltosos, que contem a estrutura dos dados
relativos ao resultado da votacdo nas respectivas secdes eleitorais.



